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RESOLUCION
DG-03-2018

DIRECCION GENERAL DEL ARCHIVO NACIONAL. San José, a las once horas
diez minutos del siete de noviembre de dos mil dieciocho.

CONSIDERANDO

1. Que de acuerdo con el articulo 23 inciso b) de la Ley del Sistema Nacional de
Archivos, N© 7202, a la Direccion General del Archivo Nacional, le corresponde
reunir, conservar, clasificar, ordenar, describir, seleccionar, administrar y
facilitar los documentos textuales, graficos, audiovisuales, y legibles por
maquina, pertenecientes a la Nacién, que constituyen el patrimonio
documental nacional.

2. Que el Departamento Archivo Notarial del Archivo Nacional, conserva los
tomos de protocolo de los notarios publicos, una vez devueltos o depositados
provisionalmente, segun lo establece el Cédigo Notarial.

3. Que resulta necesario unificar criterio en cuanto a los casos en los cuales se
puede emitir una reproduccién por folios y evitar abusos en la utilizacién de
este medio, con la intencidn de evadir la cancelacion del monto de timbres de
acuerdo a lo que establece el Cédigo Fiscal.

4. Que el tomo de protocolo cuenta con un alto valor administrativo y legal y
ademas posee valor cientifico cultural, por lo que forma parte del patrimonio
documental del pais.

5. Que el tomo de protocolo es el documento publico que el Estado facilita a los
Notarios Publicos, para que asienten en ellos los instrumentos publicos que
contengan actos, contratos y hechos y que son sometidos a su autorizacion.

6. Que el Departamento Archivo Notarial, tiene dentro de sus funciones la
expedicion de testimonios y certificaciones de los instrumentos publicos
asentados en los protocolos depositados en esa oficina, segin lo establece el
articulo 25 inciso b) del Cédigo Notarial en conexidad con el articulo 24 de la
Ley del Sistema Nacional de Archivos, N© 7202 y el articulo 67 inciso d) del
Reglamento de Organizacion y Servicios del Archivo Nacional.

7. Que de conformidad con el articulo 110 del Cédigo Notarial y 106 del
Reglamento Ejecutivo a la Ley 7202, por la expedicién de las reproducciones
legales se debe solicitar al usuario la cancelacién por el costo de la

reproducciéon y el monto de las especies fiscales u otros tributos que
correspondan.

Una organizacion transparente tiene archivos organizados
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8. Que a la luz del dictamen emitido por la Procuraduria General de la Republica
C-219-2007 del 4 de julio de 2007, se expediran ulteriores testimonios
requeridos por los usuarios, aunque a la matriz le falte una, varias o todas las
firmas o exista una nota marginal indicando que la matriz ha sido anulada o
rescindida, de lo cual se hara la advertencia en el engrose.

Se rechazaran las solicitudes de ulteriores testimonios cuando:
La matriz tenga consignada por el notario la razon de “no corre” o “anulada”
o cuando la letra del instrumento publico sea ilegible.

Si en forma preliminar se establece que la letra es ilegible, se le advertira al
usuario que la expedicién del testimonio queda sujeta a la posibilidad de
transcribir el instrumento publico correspondiente. En caso de que no se
pueda emitir el testimonio, se confeccionard un oficio en el cual se explicara
que la no expedicién del testimonio obedece a que la letra es ilegible.

Por Tanto,

Esta Direccidén General resuelve emitir las siguientes disposiciones para la “Expedicién
de Reproducciones legales por folios”

1. Los ulteriores testimonios no se pueden expedir por folios, en virtud de que
forma parte de su estructura el engrose, que le confiere calidad ejecutoria para
producir los efectos juridicos respectivos.

II1. Autorizar la emision de certificaciones por folios, Unicamente cuando el
usuario verifique en el tomo de protocolo, alguna de las siguientes condiciones:

o))

Proyectos de instrumentos publicos (sin las firmas de las partes o del notario).

b. Instrumentos publicos que tienen consignada la razén de “No Corre” o

“Anulada”.

Instrumentos publicos nulos en virtud de una declaratoria judicial.

Para comprobar la inexistencia de la matriz.

e. Se requiera comprobar que no coincide la informacion del tomo y el indice
correspondiente.

f. Se requiera copia de la totalidad del tomo de protocolo.

Se requiera copia de la razén de apertura y razén de cierre, del tomo de

protocolo.

oo

LIl Comisionar al Jefe del Departamento Archivo Notarial, para que gire
instrucciones a los funcionarios de la Unidad de Facilitacion y Despacho de
Documentos de ese departamento, que tramiten reproducciones legales, para que se
cumpla lo dispuesto en esta resolucion.
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V. Esta resolucion serd de acatamiento obligatorio para los usuarios del
Departamento Archivo Notarial que soliciten reproducciones legales de los
instrumentos publicos.

Comuniquese.

Alexahder Barquero EllzondoOSE COS“ P
Director General e '
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