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DOCUMENTOS VARIOS

CULTURA Y JUVENTUD

DIRECCION GENERAL DEL ARCHIVO NACIONAL

COMISION NACIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS

Resolucién CNSED-01-2021—Comisién Nacional de Seleccién y Eliminacién de Documentos—
San José a las trece horas del dieciocho de junio de dos mil veintiuno.

Considerando Que

1.

De conformidad con el articulo 2 de la Ley del Sistema Nacional de Archivos N° 7202, esta
resolucidn es de aplicacion para los érganos del Sistema Nacional de Archivos y de los Archivos
de los poderes Legislativo, Judicial y Ejecutivo, y de los demads entes publicos, cada uno con
personalidad juridica y capacidad de derecho publico y privado.

El articulo 3 de la Ley N° 7202, establece que todos los documentos con valor cientifico cultural
son bienes muebles y forman parte del patrimonio cientifico cultural de Costa Rica, que la
determinacidn del valor cientifico-cultural del documento correspondera a la Comisidn Nacional
de Seleccion y Eliminacion de Documentos, en adelante CNSED, y que se consideran de valor
cientifico-cultural aquellos documentos textuales, manuscritos o impresos, graficos,
audiovisuales y legibles por maquina que, por su contenido, sirvan como testimonio y reflejen
el desarrollo de la realidad costarricense.

El articulo 31 de la Ley N° 7202, establece que la CNSED es el Organo de la Direccién General del
Archivo Nacional, encargado de dictar las normas sobre seleccién y eliminacion de documentos,
de acuerdo con su valor cientifico cultural.

El articulo 35 de ese mismo cuerpo legal, establece que todas las instituciones a que se refiere
el articulo 2 de esa la ley, incluida la Direccién General del Archivo Nacional, estaran obligadas
a solicitar el criterio de la CNSED, cada vez que necesiten eliminar algin tipo documental.
También deberan considerar las resoluciones que al respecto emita la Comisidon Nacional, las
gue seran comunicadas por escrito, por medio del Director General del Archivo Nacional.

El articulo 10 del Reglamento Ejecutivo a la Ley N°7202, dado por Decreto N° 40554-C de 29 de
junio de 2017, dispone que una de las funciones de la CNSED es dictar normas sobre valoracion
de los documentos que producen las instituciones mencionadas en el articulo 2 de esa ley, a
saber, las instituciones que forman parte del Sistema Nacional de Archivos.

El articulo 24 del Reglamento Ejecutivo de cita, establece que las entidades productoras podran
hacer sus consultas a través de la tabla de plazos de conservacién, valoraciones parciales o
cualquier otro instrumento que la CNSED determine. Asimismo, establece que las instituciones
consultantes pueden eliminar los tipos o series documentales que no posean valor cientifico
cultural, una vez que caduque su vigencia administrativa y legal, sin consultar nuevamente a la
CNSED.



Por tanto,

Con base en las facultades que le confieren el articulo 31 de la Ley del Sistema Nacional de Archivos
y el articulo 10 incisos a), b), c) y e) de su Reglamento Ejecutivo, la Comisidn Nacional de Seleccién
y Eliminaciéon de Documentos, mediante acuerdo n? 1, tomado en la sesion n° 11-2021 de 28 de
mayo de 2021, acordd aprobar la norma CNSED-01-2021 “Criterios de valoracion para la declaratoria
de documentos con valor cientifico cultural.”

La presente norma rige a partir de la publicacidn del aviso respectivo en el Diario Oficial La Gaceta.

Comuniquese,

Alexander Barquero Elizondo, Director Ejecutivo.—1 vez.—( IN2021575848 ).



Direccidn del Archivo Nacional de Costa Rica
Comisidon Nacional de Seleccién y Eliminacion de Documentos (CNSED)

Norma CNSED-01-2021. Criterios de valoracion para la declaratoria de
documentos con valor cientifico cultural

Participantes

Camila Carreras Herrero
Estrellita Cabrera Ramirez
Ivannia Valverde Guevara

Mellany Otarola Saenz

Natalia Cantillano Mora

Primera version publicada en setiembre, 2014
Actualizada: mayo, 2021



. Introduccion

La Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (CNSED) es un érgano adscrito a la
Direccién General del Archivo Nacional, creado mediante el articulo 31 de la Ley del Sistema Nacional de
Archivos N°7202. Sus funciones son: a) dictar las normas sobre seleccién y eliminacién de documentos,
de acuerdo con su valor cientifico y cultural y b) resolver las consultas sobre eliminaciéon de documentos
que le presenten las instituciones que integran el Sistema Nacional de Archivos, segun reza el citado
articulo de la ley.

Segun lo establece el articulo 32 de esa ley y el articulo 8 de su Reglamento Ejecutivo, la CNSED estara
conformado por el presidente de la Junta, o su representante; quien preside, el jefe del Departamento
Documental del Archivo Nacional, hoy asumido por el jefe del Departamento Archivo Histérico y un
técnico del Departamento Documental (actualmente los Departamentos Archivo Histdrico y Servicios
Archivisticos Externos), nombrado por el director general del Archivo Nacional; el jefe o encargado del
archivo de la entidad productora de la documentacién cuando se valoren documentos de la entidad
donde labora; y un reconocido historiador nombrado por la Junta.

El jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos asistird como invitado permanente y colaborara
con el secretario de la CNSED. El director general del Archivo Nacional sera el director ejecutivo de la
CNSED, asistira a las sesiones con voz, pero sin voto.

Desde sus inicios la CNSED ha hecho declaraciones de documentos con valor cientifico y cultural,
fundamentando sus decisiones en el trabajo técnico realizado por los profesionales del Departamento
Servicios Archivisticos Externos. Estos profesionales analizan las solicitudes de valoracion (tablas de
plazos y valoraciones parciales), instrumentos a los que hace referencia el articulo 131 del Reglamento
Ejecutivo de la Ley N°7202 y que presentan los comités institucionales de seleccidn y eliminacién de
documentos (CISED)! de las instituciones que integran el sistema.

En este sentido, en el afio 2010, la CNSED acordé integrar una comision? de trabajo para que elaborara
una propuesta de criterios de valoracién para declarar documentos con valor cientifico cultural,
integrada por las siguientes personas: Estrellita Cabrera Ramirez y Camila Carreras Herrero, profesionales
del Departamento Servicios Archivisticos Externos, Carmen Retana Urefia, en aquel momento
funcionaria del Departamento Servicios Archivisticos Externos, Natalia Cantillano Mora, coordinadora de
la Unidad de Servicios Técnicos Archivisticos, Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios
Archivisticos Externos y Javier Gdmez Jiménez, jefe del Departamento Archivo Histérico.

Posteriormente, la CNSED aprobé mediante el acuerdo n® 10 de la sesiéon 14-2015 de 02 de julio de 2015,
el documento titulado “Criterios de valoracion para la declaratoria de documentos con valor cientifico
cultural”, el cual fue revisado y actualizado en el presente afio.

Il Aspectos a tomar en cuenta para valorar documentos
A continuacion, se enuncian algunos aspectos generales que se deben tomar en cuenta al momento de

analizar documentos que tengan un posible valor para la ciencia y la cultura. Por lo tanto, las series
documentales deben:

1 El articulo 33 de la Ley del Sistema Nacional de Archivos N2 7202 crea los comités institucionales de seleccion y
eliminacion de documentos, integrados por el encargado del Archivo Central, el asesor legal y el superior administrativo
de la entidad productora de los documentos.

2 Acuerdo N2 7 de la Comisién Nacional de Seleccién y Eliminacién de Documentos, tomado en la sesién 11-2010 del 21
de abril de 2010.



Aspectos

Explicacion

Reflejar el conjunto de
actividades de la
sociedad

Conservar los documentos que prueben en sentido juridico y archivistico,
que la persona u organismo integrante de la sociedad ha realizado
exactamente una determinada accion.

Fomentar la memoriay
el entendimiento del

Seleccionar los documentos que revelen cdmo se tomaron decisiones en el
pasado.

pasado.

Evidenciar la gestidn | Conservar los documentos que permitan establecer la responsabilidad de
del gobierno. las acciones que realizan las personas que gobiernan.

Tener informacion | La confiabilidad se refiere al estudio de las condiciones de produccién del
confiable documento. El documento es un producto histérico que tiene que ver con

el grado de objetividad que existe en el momento de su produccién y con
intereses que pueden sesgar la informacion alli plasmada.

M. Criterios minimos para la declaratoria del valor cientifico cultural en documentos.




Ejemplos de documentos

Fendmenos sociales

Documentos que reflejan la relevancia
social de los fendmenos sociales y
coyuntura social.

N° Enfoque Criterio General Subcategorias Concepto .
relacionados
Documentos que reflejan la proteccién | - Documentos del Tribunal de
. . . de derechos ciudadanos (derechos Probidad
Testimonio de la Proteccion de L . . A . .
., civiles, financieros, juridicos u otros | - Expedientes de colegios
1 proteccién de derechos de los - s S -
. derechos de individuos e instituciones) profesionales
derechos ciudadanos . . .
- Expedientes de registro civil
- Registro de propiedades
Documentos que por su edad permiten | - Cualquier tipo o serie documental
conocer aspectos relevantes de la
- sociedad que los produjo. Asimismo, los
Antigliedad q P ) .
o documentos  pueden reflejar la
(Cualquier nivel de la . ., .
mentalidad y la percepcidon de la realidad
estructura . .
. imperante en momento determinado.
organizacional) .
Por lo tanto, para el caso costarricense se
Coyunturas
o deben conservar los documentos
histdricas® relevantes : o "
. . . . anteriores al afio 1950%.
Testimonio de la (sociales, politicas, - ; —
. .y Documentos que contribuyen al estudio | - Censos de poblacién
2 sociedad en su econdmicas, . . o . ‘o
. Estudio e y a la investigaciéon o que respondan a | - Estudios estadisticos
conjunto naturales, . L . -
. investigacion otras necesidades como el analisis
ambientales y entre .
estadistico.
otros)

Informacion sindical:

- Actas y expedientes de actas
- Correspondencia

- Registros contables

- Registros de afiliados
Documentos sobre
migratorios

movimientos

3 Ejemplos de coyunturas: Social (manifestacién o protesta). Politico (elecciones nacionales o municipales). Econémico (quiebra del Banco Anglo). Natural (terremoto de Cinchona).
Ambiental (creacién de un area de conservacidn). Para detectar estas coyunturas, el archivista debe trabajar conjuntamente con los historiadores y otros especialistas en
fendmenos sociales, econdmicos, politicos o ambientales.

4 Se selecciona esta fecha en vista de los importantes acontecimientos previos tales como la guerra civil de 1948 y la nueva constitucidn politica de 1949, la cual tiene una finalidad
pragmatica como agilizar el trabajo de seleccion de los documentos. Sin embargo, este criterio se debe aplicar en conjunto con los demas criterios esbozados en el presente cuadro.



Ejemplos de documentos

N° Enfoque Criterio General Subcategorias Concepto .
relacionados

Documentos que reflejan la identidad | - Expedientes, correspondencia,
nacional, la memoria colectiva del actas, informes, convenios
pasado de la sociedad, la cohesion social nacionales e internacionales,
para realzar la identidad nacional. Es acuerdos multilaterales y
decir, por la dimension de un hecho, bilaterales, politicas, planes
informaciéon que supere el interés relacionados con temdticas como:
comun, que evidencie hechos | ¢  Aprobacion del TLC con Estados
trascendentales para la entidad sobre Unidos

origenes de la institucion y sus | ¢ Celebraciones nacionales
programas sustantivos en relacién con la (independencia, deportes, visitas
sociedad. de personas destacadas)

e  Contraposicion al pasado en que
se dio énfasis a la historia

Identidad y memoria® politico-militar

e Enfermedades
endémicas/pandémica

e laecologia

e Llajuventud

e la mujer

e Modas en el vestir

e gualdad entre mujeres y

hombres

e Proteccién de las minorias
étnicas.

e Terremotos, deslizamientos,

huracanes, etc.
e Vida cotidiana

> En algunas épocas ciertos problemas o fenémenos sociales son fundamentales, se escogen documentos clave para representar esos periodos, sin embargo, no sélo se deben
conservar documentos “oficiales”, que muestran la estructura, actividades y funciones explicitas de una entidad, sino también documentos que muestren el quehacer interno y
cotidiano de las acciones reales de los individuos y su impacto en los fendmenos o cosas.



Ejemplos de documentos

Administracion

N° Enfoque Criterio General Subcategorias Concepto .
relacionados
Documentos que dan testimonio del Estados financieros
financiamiento y uso de los recursos Expedientes de contrataciones
. . publicos asignados a las instituciones en administrativas
Finanzas Publicas L . . . I
L el cumplimiento de sus funciones Expedientes de financiamiento
(Cualquier nivel de la . . - . -, . . .
estructura Financiero/contable | (Formulacién, ejecucién, control vy nacional e internacional
o evaluacion). Informes de ejecucioén
organizacional) .
presupuestaria
Libros contables
Presupuestos y sus modificaciones
S Documentos que reflejen la fiscalizacién Informes de auditoria y
Fiscalizacion de las L e .
. - de las actividades de la institucion. seguimientos
acciones del Estado .
Papeles de trabajo
Documentos que regulan desde Criterios/Dictdmenes legales
Testi iodel Juridico/Legal Normativa juridica perspectiva legal las funciones Convenios nacionales e
estimonio de la . S . .
-, sustantivas de las instituciones. internacionales
3 actuacioén de la

Planificacion y
cumplimiento de
funciones 'y
competencias del
Estado
(nivel estratégico®)

Ejecuciony
evaluacién

Documentos que dan testimonio del
desarrollo y evaluacion de las funciones,
analisis de las funciones, subfunciones y
actividades o la estructura de las
instituciones del Estado.

Expedientes e informes de
ejecucion

Informes de evaluacién

Informes de labores institucionales
Informes estadisticos

Informes técnicos

Memorias institucionales

Organizacion,
Competenciasy

Documentos que dan testimonio de la
organizacion, competencias
fundamentales y evolucidn del Estado y

Manuales de organizacién
Programas sustantivos
Publicaciones

Funciones e :
de sus instituciones. Organigramas
Documentos que dan testimonio de la Planes anuales de trabajo
e planificaciéon de las instituciones del Planes estratégicos
Planificacion

Estado.

Planes nacionales
Planes regionales

6 Seguin la estructura organica de cada entidad.




Ejemplos de documentos

Cumplimiento de
normativa

administracién de justicia pronta,
cumplida y accesible de conformidad con
el ordenamiento juridico para contribuir
con la democracia, la paz social y el
desarrollo sostenible del pais.

N° Enfoque Criterio General Subcategorias Concepto .
relacionados
Documentos que dan testimonio de la Actas y sus expedientes de actas
toma de decisiones de los jerarcas Contratos
. . institucionales y que permiten establecer Convenios
Testimonio de la . . I . . .
trascendencia de Decisiones del mas la responsabilidad de las acciones que se Correspondencia sustantiva
4 I actividad del alto nivel jerarquico - realizan, valorando el impacto o la Discursos
roductor (nivel politico?) eficacia de los programas o actividades Leyes y decretos de constitucidn de
P del organismo. Es decir, documentos que organismos
estdn en los niveles superiores de las Reglamentos
estructuras organicas. Resoluciones
. . Documentos que contienen informacién Documentos relacionados con
Testimonio del P s . Lo
significativa sobre el desarrollo cientifico, proyectos o investigaciones
desarrollo L , . . s e
5 N Ciencia y tecnologia - tecnoldgico, ambiental, entre otros cientificas de: |ICE, LACOMED,
cientificoy . .
, . CONICIT, universidades,
tecnoldgico .
particulares, entre otros.
Documentos que exhiban la Actas de sesiones de la Asamblea
L romulgacion, reforma, interpretacion legislativa
Creacion de P gacion, , P y gisla '
. g - derogacion de leyes. Expedientes actas de sesiones
normativa
Leyes y Decretos
. . Proyectos de Le
Testimonio de la - — Y - y —
., Documentos que reflejen la rendicién de Expedientes de comisiones
creacion, control y . . . .
L Control politico - cuentas y transparencia del accionar de (especiales) de la Asamblea
6 cumplimiento de - - S
. la Administracion. Legislativa.
normativa - - - —
nacional Documentos  que evidencien la Expedientes judiciales de los

tribunales y juzgados de casos
relevantes a nivel nacional del
Poder Judicial.

7 Segun la estructura organica de cada entidad.
8 El proceso de elaboracién de normativa esta condicionado por la vision ideoldgica del gobierno, los grupos de presién externos que influyen en su desarrollo (o freno), el estado
de las finanzas del pais, las necesidades sociales, etc.



Ejemplos de documentos

N° Enfoque Criterio General Subcategorias Concepto .
relacionados
. Documentos que contienen datos Archivos personales (Clodomiro
Personajes s . . .
significativos de personas relevantes en Picado, Franklin Chang, premios
destacados en . L . . .
. . L - diferentes dmbitos de la vida nacional, Magon)
diferentes ambitos a L
. . como: ciencia, cultura, deporte,
. . nivel nacional .
Testimonio de las literatura, etc.
7 actividades Colectivos, Documentos que contienen datos Actas
privadas y empresas, significativos de colectivos, empresas, Correspondencia sustantiva
particulares organizaciones, organizaciones, asociaciones, Expedientes de proyectos de las
asociaciones, - fundaciones a nivel privado, en entes y organismos privados.
fundaciones diferentes ambitos de la vida nacional, Informes de ejecucion
destacados a nivel como: ciencia, cultura, deporte, Planes de actividades, estratégicos,
nacional literatura, etc. entre otros.
- Documentos Unicos por la informacidn Actas de los érganos de gobierno.
Exclusividad - .
que contienen.
Caracteristicas Documentos Unicos por la funcién Registros oficiales que acreditan un
8 particulares del especifica del ente productor o cualquier derecho de los ciudadanos vy
documento Singularidad - otra caracteristica que lo haga Uunico empresas (registro de la propiedad,

(formatos, soportes, etc.)

registro civil...)
Expedientes de proyecto del ICE




