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ENTRADA DESCRIPTIVA CON LA APLICACIÓN DE LA NORMA INTERNACIONAL ISAD (G)

FONDO INSTITUTO SOBRE ALCOHOLISMO Y FARMACODEPENDENCIA

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN.

1.1. CÓDIGO DE REFERENCIA:CR-AN-AH-INSA-IAFA-000001-000410

1.2. TÍTULO: Instituto sobre Alcoholismo y Farmacodependencia
1.3. FECHAS (S): 1944  1995                                                                                                                                             
1.4. NIVEL DE DESCRIPCIÓN: Fondo
1.5. VOLUMEN Y SOPORTE DE LA UNIDAD DE DESCRIPCIÓN: 8.68 m.  (62 cajas = 410 unidades documentales) 
2. ÁREA DE CONTEXTO.

2.1. NOMBRE DEL O DE LOS PRODUCTOR (ES) / COLECCIONISTA (S): Comisión Sobre Alcoholismo, Instituto Nacional Sobre Alcoholismo, Instituto sobre Alcoholismo y Farmacodependencia, IAFA
2.2. HISTORIA INSTITUCIONAL / RESEÑA BIOGRÁFICA: Los antecedentes del Instituto sobre Alcoholismo y Farmacodependencia (IAFA) datan del año 1925, a partir de un  decreto Ejecutivo que estableció la lucha contra el alcoholismo en las escuelas y colegios del país, respaldada en 1929 con la Cartilla Antialcohólica como instrumento de enseñanza. A partir del 10 de noviembre 1954 según Decreto Ejecutivo 11, se crea la Comisión Sobre Alcoholismo con el fin de brindar asistencia al enfermo alcohólico. 

En 1973 por Ley 5412 del 08 de noviembre, pasa a ser el Instituto Nacional Sobre Alcoholismo (INSA), y a partir del 12 de marzo de 1986 por la Ley 7035, es denominado Instituto Sobre Alcoholismo y Farmacodependencia (IAFA). Conforme al Decreto Ejecutivo 26477 del 22 de diciembre de 1997, se especifica la estructura organizacional y competencias de la institución; se procede a coordinar, promover y desarrollar programas sostenibles de prevención, tratamiento y rehabilitación del consumo de alcohol, tabaco y otras  drogas. 

Para el año 2002, la Ley Nº 8289, otorga personalidad jurídica instrumental al IAFA, señalando que tendrá a su cargo la dirección técnica, el estudio, la prevención, el tratamiento y la rehabilitación de la adicción al alcohol, el tabaco y otras drogas lícitas o ilícitas; además, desempeñará otras funciones que la ley establezca y será el responsable de coordinar y aprobar todos los programas tanto públicos como privados relacionados con sus fines; deberá gestionar la suspensión o el cierre de tales programas si incumplen los lineamientos estipulados al efecto. También, despegan iniciativas de mercadeo como: El Programa de Prevención Aprendo a Valerme por Mi Mismo; Deje y Gane, Espacios Libres de Humo de Tabaco.

Así mismo, la apertura de ocho Centros de Atención Integral en drogas y el Centro Nacional de Atención Integral en Adicciones para Personas Menores de Edad y la capacitación anual a docentes de todo el país. Igualmente, se incentiva el trabajo colaborativo entre IAFA y Organizaciones no gubernamentales.
Se cabildea hasta lograr la Ley para el Control del Tabaco Nº 9028 y se agrega el tema de la salud mental, como un componente frecuente en la atención a las adicciones. Así mismo, se trabaja en mejorar la infraestructura de oficinas regionales y centrales, para optimizar el servicio.

2.3 HISTORIA ARCHIVÍSTICA: Desde su creación en 1954 como Comisión Sobre Alcoholismo el tratamiento archivístico era inexistente, debido a que los documentos se colocaban en bodegas sin ninguna supervisión, en malas condiciones de conservación y hacinamiento. Además la ausencia de controles de préstamo de documentos e instrumentos descriptivos, implicó una pérdida importante de información.  

Al carecer de lineamientos generales dentro del marco institucional para la remisión de documentos de archivos de gestión, la documentación era transferida a las bodegas al concluir su trámite de gestión debido al escaso espacio destinado para archivar en las oficinas. En 1998 se gestiona el nombramiento de la persona responsable del archivo según lo  establecido en la Ley 7202 del Sistema Nacional de Archivos del 24 de octubre de 1990 y su Reglamento.  El 31 de mayo de 1999 empieza a funcionar el Archivo Institucional, para el cual una de las prioridades establecidas fue la creación del Comité Institucional de Selección y Eliminación.
Mediante la capacitación impartida por el Archivo Nacional a los encargados de los archivos de gestión en 1999, se logra establecer políticas precisas para el traslado de documentación al Archivo Institucional, se normaliza el uso de listas de remisión, se confeccionan las Tablas de Conservación de Documentos y se acondiciona un local que cumple con los requisitos básicos estipulados en el artículo 71 del Reglamento de la  Ley 7202. 

2.4 FORMA DE INGRESO: Transferencia
3. ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.

3.1. ALCANCE Y CONTENIDO: Contiene correspondencia, actas de sesiones de la Junta Directiva, papeles de trabajo sobre evaluaciones financiero-contables, inventarios de bodegas, actividades de funcionarios de Pérez Zeledón, activos extraviados, mantenimiento del edificio, presupuestos, análisis de cuentas por pagar, revisión del sistema de planillas, programas de prevención, actualización de puestos profesionales, arqueos de caja chica, seguimiento de acuerdos de Junta Directiva, recetas despachadas y pago de prestaciones legales, entre otros.
3.2. VALORACIÓN, SELECCIÓN Y ELIMINACIÓN: Conservación permanente. Valorada de conformidad con la Ley 7202 del 24 de octubre de 1990.
3.3. NUEVOS INGRESOS: Fondo abierto

3.4. ORGANIZACIÓN: 
CUADRO DE CLASIFICACIÓN DEL ARCHIVO HISTÓRICO

EMPRESAS PÚBLICAS NO FINANCIERAS

	FONDO NIVEL I
	SERIE

	Instituto Nacional sobre Alcoholismo (INSA)
	-Actas (ACT)

-Correspondencia (COR)

	Instituto sobre Alcoholismo y Farmacodependencia (IAFA)
	-Actas (ACT)

-Correspondencia (COR)


4. ÁREA DE CONDICIONES DE ACCESO Y UTILIZACIÓN.

4.1. CONDICIONES DE ACCESO: Libre.

4.2. CONDICIONES DE REPRODUCCIÓN: Mediante fotocopia o fotografía digital de acuerdo con el estado de conservación de los documentos, según resolución dictada por la Dirección General del Archivo Nacional DG-002-2008 del 30 de abril de 2008 y lo dispuesto en el Reglamento de la Ley 7202 del Sistema Nacional de Archivos del 24 de octubre de 1990. 
4.3. LENGUA / ESTRITURA (S) DE LOS DOCUMENTOS: Español
4.4. INSTRUMENTOS DE DESCRIPCIÓN: Inventario y base de datos.
5. ÁREA DE DOCUMENTACIÓN ASOCIADA.

5.1. UNIDADES DE DESCRIPCIÓN RELACIONADAS: Madipef, afiches y memorias.
7. ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN.

7.1 NOTA DEL ARCHIVERO: Entrada descriptiva elaborada por Gabriela Moya Jiménez, profesional del Departamento de Archivo Histórico.

Documentos, Departamento de Servicios Archivísticos Externos:

Expediente de transferencia

-Censo Guía de Archivos en Costa Rica disponible en el sitio web del Archivo Nacional: http://www.archivonacional.go.cr/censo/pdf/iafa.pdf
Otros:

-Página web: http://www.iafa.go.cr
7.2  REGLAS O NORMAS: 
-Consejo Internacional de Archivos. ISAD (G) (2000). Norma Internacional General de Descripción Archivística. Madrid, Subdirección de los Archivos Estatales.

-Dirección General del Archivo Nacional (2010). Aplicación de la Norma Internacional de Descripción ISAD (G) en el Archivo Nacional. Actualizada en mayo de 2011.

7.3    FECHA (S) DE LA (S) DESCRIPCIÓN (ES): 2016-09-13. Revisada y aprobada por la Comisión de Descripción del Archivo Nacional, sesión 09-2016.
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