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Presentacion

La oportunidad del centenario de la fundacion del
Archivo Nacional, ha sido propicia para el analisis y la
reflexion acerca de lo que esta institucion ha sido, es y
sera en el futuro. Es mads, por hallarnos en estos
momentos encarando toda la problematica que se liga a la
obra que se proyecta, del nuevo edificio para el Archivo,
a mas de los compromisos que existen con el Proyecto
Piloto de la UNESCO, nos sentimos profundamente obli-
gados a desarrollar con hondo sentido critico el futuro de
la archivologia en general y en particular la de Costa Rica.

La presente guia ha sido concebida precisamente
para contribuir, de modo modesto pero efectivo, a ayudar
a todos los procesos de conocimiento, orientacion e infor-
maciéon que son necesarios tanto para el individuo ajeno a
la institucion, como al ligado a ella. Contiene Ia
informacion mads precisa y usual que todos buscan tener a
la mano, con diferentes propositos.

Un grupo diverso de personas ligadas con el Archivo
de una forma u otra, ha preparado el material que aqui se
recoge. Es nuestro proposito intentar mejorar los con-
tenidos de esta publicacion en el futuro, conforme se
vayan planteando nuevos criterios de necesidad. Por lo
mismo, cualquier observacion que se haga, cualquier
sugerencia para enriquecer su contenido, serd siempre
bienvenida.

Es la primera vez que en el pais se prepara una obra
de esta naturaleza. Eso presenta ya un paso importante en
el proceso de nuestra evolucion cultural. Nuestro Archivo
Nacional, consciente como esta de las necesidades cre-
cientes de la sociedad, en sus servicios y en las nuevas
estructuras modernizadoras, piensa que tiene por delante
muchas metas que cumplir. Quizas la mas importante
viene a ser la funcion rectora de las politicas archivisticas
del pais y el area, tendientes a la preservacion para la
posteridad, de todo un aporte documental, tanto insti-
tucional como personal, que diariamente se prepara con
diversos fines.

Si esta publicacion contribuye en algo a alcanzar
tales metas, nos sentiremos por entero satisfechos.

Los Redactores

San José, 23 de julio de 1981



Don Leén Fernandez Bonilla
Fundador del Archivo Nacional




Resena Historica

Lic. Carlos Meléndez Ch.




El celo de las autoridades espanoles dentro del
naciente imperio, movié desde los inicios mismos de la
conquista, a la adopcion de medidas reguladoras en
todos los ordenes, las cuales fueron en diversas oca-
siones recogidas, para constituir las recopilaciones de
las Leyes de los Reinos de las Indias. Entre ellas, estdn
claras disposiciones tendientes a regular la conser-
vacion de la documentacion, particularmente la
oficial, tales como cédulas y provisiones en favor de
ciudades y entidades administrativas. En hora tan
temprana como el aio de 1530 y 1548, se dejan ya
establecidas normas para que las ciudades y villas
guarden los papeles mds importantes, en un archivo o
arca de tres llaves, en manos de tres sujetos diferentes
y relevantes de la comunidad, para asegurar debida-
mente su conservacion.

No siempre fue posible conservar debidamente
todos estos papeles, por las vicisitudes mismas de las
ciudades, o por la calidad del papel o la tinta, o la
humedad y numerosos otros factores.

Nuestros archivos conservan en realidad pocos
papeles del siglo XVI, cosa que es de lamentar. Sin
embargo mucha de nuestra historia ha sido dable de
conocerse debido a que en los archivos de Espana se
han conservado numerosas cartas de nuestros descu-
bridores y conquistadores. De particular relevancia es
el Archivo General de Indias, localizado en la senorial
Sevilla, en el bello edificio herreriano del siglo 16,
renovado y acondicionado para propdsitos archi-
visticos a finales del siglo 18. Al celo y empefo del
historiador Juan Bautista Mufioz, se debi6 la creacion
del mismo en 1781, durante el reinado de Carlos I11.
Buena parte de las obras documentales fundamentales
de don Leén Ferndndez y don Manuel Maria Peralta
tienen esta procedencia.
















Escudo del
Archivo
Nacional

Prof. Ricardo Blanco Segura.

BLASON CUARTELADO:

Al primero: De gules con un leén rampante de oro.

Al segundo: de plata, con una pluma de gules.

Al tercero: de oro con un reloj de arena construido
de azur.

Al cuarto: De azur, con siete estrellas de oro en arco.

Bordura: de plata, cosida de sable con el nimero
1881, de sable, punta.

Timbre: Cinta de plata con la inscripcién ““Archi-
vo Nacional’’ de sable.
Lema: Costa Rica, en cinta y letras de lo mismo.
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EXPLICACION

Se adopta la forma de blason redondeado en
punta, dividido en cuatro campos o cuarteles.

1. En el primero, se usa el esmalte rojo (gules) como
recuerdo de la fusién de sangres durante la colo-
nia. El leén recuerda el escudo de Cartago, cuna
de nuestra colonizacién y hace juego de palabras
con el nombre de don Ledn Ferndndez, fundador
del Archivo e historiador colonial.

En el segundo, se usa el metal plata, simbdlico de
la verdad, que debe ser blanca y pura; la pluma
de gules (rojo) es la sangre y el pensamiento del
ser costarricense escribiendo y conservando su
historia.

En el tercero, se usa el metal de oro y el reloj de
arena dibujado con esmalte azul (azur) como
simbolo de que el tiempo es oro. Simbdlicamente
es el tesoro documental acumulado y res-
guardado en el Archivo a través de los anos.
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En el cuarto, de esmalte azul (azur) hay siete
estrellas de oro, dispuestas en forma de arco,
como aparecen en el escudo Nacional; significan
las siete provincias que integran la Republica.

LEIDO TRANSVERSALMENTE

(primero al cuarto cuartel) De la colonia a la Repu-
blica

A través de la pluma y el
tiempo

(segundo a tercer cuartel)

La bordura es de plata (blanco) resguardando la
verdad, cosida o unida al escudo por |ineas negras
(sable) y “1881 de mismo color, abajo.

Como no es escudo personal, no lleva corona, ni
yelmo ni otro simbolo parecido. — El timbre (parte
que domina el escudo en lo superior) es el nombre en
letras negras.

El lema: Costa Rica, abajo, en cinta de plata y
letras negras (sable).



Descripcion
Documental

Lic. Luz Alba Chacon de Umarnia.
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Una tarea fundamental que debieron asumir los
primeros directores, fue la de organizar la documen-
tacion de los diferentes ministerios, que ingreso desde
la creacion de la entidad. Por entonces, la archivalia,
es decir, la documentacion, se distribuyé en tres Sec-
ciones (Administrativa-Legislativa, Histérica y Juri-
dica), que con el transcurso de los afos fueron cre-
ciendo a tal punto que hoy, el fondo documental del
Archivo, asciende a la cantidad de 5.000 metros li-
neales.

Es conveniente indicar que en este momento el
Archivo Nacional esta en proceso de reorganizacion, y
muy pronto estas tres secciones desaparecerdn para
dar lugar a cuatro Departamentos cada uno de ellos
con tres, cuatro o seis secciones. En resumen, tenemos
una organizacion que pronto serd reemplazada por
otra, acorde con las corrientes mas avanzadas en archi-
vologia.

Como el fin primordial de esta guia es orientar al
investigador o estudioso en cuanto a qué documentos
puede encontrar en la Institucion, hemos creido con-
veniente, anotar en forma general las caracteristicas de
los mismos. Para ello recurrimos a las entradas descrip-
tivas por fondos (1), sin indicar la Seccién a la que
pertenecen o pertenecerdn, ordenandolas sélo alfabéti-
camente por el nombre de la coleccion, la entidad o
persona que produjo la documentacion. Cada entrada
descriptiva la hemos dividido en titulo y parrafo. En el
primero incluimos el nombre de la entidad produc-
tora, el lugar geogrdfico de confeccién. El tipo estd
indicado en forma general con la palabra ‘“docu-

(1) La entrada descriptiva la constituyen los datos esenciales de un
conjunto o unidad de documentos. Fondo es la archivalia o con-
junto de documentos producidos por una institucion.



mentos’’, que nos sefala que el material es producido
en dependencias gubernamentales y que hay muchos
tipos documentales representados. Asimismo se anota
en el titulo las fechas extremas de los documentos y
por Gltimo hasta donde ha sido posible, la cantidad de
ellos en metros lineales y el nimero de unidades archi-
visticas o piezas.

En el pdrrafo descriptivo de cada fondo o colec-
cién incluimos datos muy someros sobre la entidad
productora, los asuntos de que trata, ejemplos de los
documentos mds importantes que contiene y los ins-
trumentos de informacién que de cada uno se dispone.

Como regla general podemos decir que los docu-
mentos en el Archivo Nacional no tienen restricciones
para su uso, siempre que sean solicitados por personas
responsables previa presentacion de su Cédula de Iden-
tidad u otro documento de identificacion. Excep-
tuando los papeles del genealogista Norberto de Castro
y Tosi, todo el resto del acervo del Archivo, proviene
de la administracion pGblica.

A continuacién las entradas descriptivas de los
documentos del Archivo Nacional.

ALCALDIAS CIVILES Y PENALES. (Costa Rica
documentos). 1846—1948. 262.47 metros.
(174.817 piezas).

Juicios sobre diversas causas tanto civiles como
penales. Expedientes sobre Tercerias, prejuicios de po-
siciones, depdsito de menores, etc. Tiene un fichero
alfabético.
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ANEXION A MEXICO. (Costa Rica; documentos).
1820—1841. 0.80 metros.
(38 piezas).

Coleccién de documentos relativos a la anexion
de Costa Rica a México. Los tipos documentales mds
significativos son: proclamas, érdenes, cartas, infor-
mes, actas, convocatorias, decretos, circulares, dictd-
menes, comunicaciones. Posee un fichero ordenado
cronoldgicamente.

CARTAGO. (Costa Rica; documentos). 1578—1830.
4.86 metros.
(1.147 piezas).

Contiene la papeleria que se produjo en la anti-
gua Metropoli, Cartago, relativa a los asuntos propios
de la Gobernacién, como actividades politicas, econo-
micas, sociales, religiosas y militares. También estd a-
quella producida en las ciudades y pueblos mds impor-
tantes durante la colonia: Barba, Esparza, Villa Vieja
(Heredia), Villa Nueva (San José) y Villa Hermosa (A-
lajuela). Incluye diferentes tipos documentales: reales
provisiones, reales cédulas, que son los documentos
mds solemnes emanados de la Corona o de la Real
Audiencia. Encontramos también reales decretos, ban-
dos, informaciones y correspondencia. Existe un fi-
chero Cedulario Colonial, que ocupa una gaveta. Hay
otro fichero en el que estin mezclados y ordenados
cronolégicamente catdlogos de las colecciones
Cartago, Complementario Colonial y Guatemala. Estd
por concluirse un fichero alfabético de asuntos (perso-
nas, lugares, cosas y fenémenas), sobre las tres colec-
ciones citadas, que ocupa 33 gavetas.



COMPLEMENTARIO COLONIAL. (Costa Rica;
documentos). 1517—1821. 1.944 metros.
(7.435 piezas).

Es una coleccién de documentos del periodo co-
lonial de Costa Rica. Lo componen diferentes tipos
documentales: reales instrucciones, solicitudes, cartas,
libros de cuentas, informes, comunicaciones, listas de
cosecheros. Entre los asuntos principales podemos ci-
tar los relativos a las zambos mosquitos, comercio
(con Nicaragua, Panamd, comercio interno de esclavos,
etc.), juntas de hacienda y guerra, abasto de carnes,
agricultura. Tiene fichero cronolégico y alfabético que
comparte con las colecciones Cartago y Guatemala y
otro de cuatro gavetas de solo esta coleccién, cuyas
fichas estin ordenadas cronoldégicamente. Los docu-
mentos de 1517 no son originales sino copias del Ar-
chivo General de Indias, Sevilla, Espana.

CONGRESO. (Costa Rica; documentos). 1823—1955.
53.46 metros.
(21.118 piezas).

El Primer Congreso de Costa Rica se instalé el 3'
de marzo de 1823 en la ciudad de Cartago. Incluye
leyes, acuerdos, rdenes, resoluciones, decretos, actas,
correspondencia, etc. Es aqui’ donde encontramos los
originales de las constituciones de 1825, 1844, 1847,
1848, 1859, 1869 y 1871 y los originales de la legisla-
cién nuestra comprendida entre 1823 y 1941, incluso
con todos sus antecedentes. Los asuntos mds variados
pueden localizarse en este fondo: personas, lugares,
cosas (caminos, puentes, carreteras, escuelas) y fend-
menas (agricultura, educacién, temblores, salud, etc.).
Es, por lo tanto uno de los fondos mds consultados
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por los investigadores y estudiosos. Tiene fichero de
35 gavetas por orden cronolégico (principales) y alfa-
bético (auxiliares). Muy ligada a esta documentacion
existen 430 piezas del Consejo Representativo cuyas
fechas Ifmites son 1823—1871 con 1.85 metros y dos
ficheros.

CORTE SUPREMA DE JUSTICIA. (San José;
documentos). 1895—1945. 38.40 metros.
(22.615 piezas). .

Juicios sobre casos que ya han agotado todas las
vias posibles y que son llevados a la Corte como ul-
timo recurso. Entre estos juicios encontramos: recur-
sos de casacién, Habeas Corpus, causas de imprenta,
etc. Este fondo tiene un fichera en orden alfabético
para la localizacién de los documentos.

FEDERAL. (Costa Rica; documentos). 1820—1847.
2.86 metros.
(979 piezas).

Coleccién de documentos sobre la Federacién
Centroamericana. Costa Rica formé parte de ella des-
de el 22 de noviembre de 1824 hasta 1848. Contiene
informes, notas, comunicaciones, decretos, actas, car-
tas, padrones, permisos, acuerdos, reglamentos, corres-
pondencia, manifiestos, libros de contabilidad. Existe
un fichero ordenado cronolégicamente.

FONOTECA. (Costa Rica; Cintas magnetofdnicas).
c.a. 60 cintas.

Coleccidon de las voces de personas que han desta-
cado en diversos aspectos de nuestra vida politica, so-
cial, econémica, cultural. Posee las voces por ejemplo



de los Expresidentes de la Reptblica Profesor José
Joaquin Trejos Ferndndez, don Otilio Ulate Blanco,
del poeta don Julian Marchena, del mdsico Profesor
Daniel Zaniga, del historiador y abogado Lic. Herndn
G. Peralta Quiréds, etc. Hay inventarios para su loca-
lizacién.

FOTOTECA. (Costa Rica; fotografias). c.a.
15.000 piezas.

Coleccion de fotografias sobre diversos asuntos:
personas, lugares (especialmente de San ]osé), cosas

(edificios publicos y privados, calles, plazas, parques).

Contiene inventarios.

GUATEMALA. (Costa Rica; documentos).
1539—1820. 6.40 metros.
(1.180 piezas).

Dentro de esta documentacion se encuentra la
original mas antigua que posee el Archivo Nacional ya
que data de 1539 y es una informacion de méritos y
servicios. En su mayoria estd constituida por juicios y
causas enviadas a la Real Audiencia para su sentencia
definitiva como Tribunal Supremo en materia judicial.
Fue devuelta a Costa Rica al finalizar el siglo pasado y
en reconocimiento a ese gesto del Gobierno de Gua-
temala, se le dio el nombre que lleva. Tiene fichero
cronologico y alfabético.

IMPRESOS. (Costa Rica; documentos). (1834—1850)
1953. 0.32 metros.
(155 piezas).
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Coleccion de documentos impresos, en su ma-
yoria decretos de la Federacion Centroamericana. Hay
un fichero cronolégico.

INDICES NOTARIALES. (Costa Rica; fndices).
19131981,
(c.a. 7.000 piezas).

Cada notario del pais debe enviar quincenal-
mente al Archivo Nacional, de acuerdo a la Ley de
Notariado, una lista de los asuntos tramitados y ano-
tados en su Protocolo. La localizaciéon de datos se e-
fectia por medio de ficheros alfabéticos y crono-
légicos.

JUZGADOS CIVILES Y PENALES. (Costa Rica;
documentos). 1831—1948. 882.55 metros.
(217.898 piezas).

Juicios sobre diversas causas tanto penales como
civiles, que se han ventilado én los juzgados del pafs.
Entre estos juicios tenemos expedientes sobre inter-
dictos, tercerias, hurtos, violaciones, etc. Posee un fi-
chero en orden alfabético.

JUZGADO CONTENCIOSO-ADMINISTRATIVO.
(Costa Rica; documentos). 1894—1940 20.95
metros.

(9.945 piezas).

Juicios civiles sobre diversas causas en los que el
Estado es parte interesada, ya sea como actor o como
demandado. Entre estos juicios encontramos Denun-



cios de mina, fabricacion y contrabando de licor, al-
cabala insoluta, expropiaciones, etc. Posee un fichero
en orden alfabético.

MAPAS Y PLANOS. (Costa Rica; cartogrifica).
1839—-1960. 199.60 metros.
(10.000 piezas).

Contiene planos de caminos, carreteras, edificios
publicos de todo el territorio nacional, procedentes
del Ministerio de Obras Pdblicas y Transporte y de
Catastro. Hay inventariados 7.811 juegos de planos.
Hay un dGnico ejemplar del Siglo XVIII (1765) que
corresponde a la “. .. medida del pedazo de tierra de
la nueva poblacién del valle de Aserr(..."”. Existe un
fichero con cinco gavetas por orden alfabético.

MATRIMONIOS CIVILES.
1897—-1954. 4.50 metros.
(910 piezas).

(San José; Actas).

Expedientes producidos en la Gobernacion de
San José. Contiene indices cronolégicos y alfabéticos.

MINISTERIO DE AGRICULTURA Y GANADERIA.
(San José; documentos).  1870—1929. 1.37
metros.

(392 piezas).

Fue creado como Secretaria de Agricultura por
Ley N 33 de 2 de julio de 1928. Dias mds tarde, se
adscribié a la Secretaria de Fomento y se separa de

ésta por Decreto Ejecutivo N° 40 de 29 de agosto de
1942. Contiene solicitudes de particulares para inscri-
bir invenciones, comunicaciones.

MINISTERIO DE ECONOMIA, INDUSTRIA Y
COMERCIO. (San José;documentos) 1953—1974.
29 metros.
(5.138 piezas).

El Ministerio de Economia fue creado como Se-
cretaria de Agricultura e Industria el 8 de julio de
1944. En diciembre de 1965, pasa a llamarse Minis-
terio de Industria y Comercio y en la Ley de Presu-
puesto de 1972, se le empezd a denominar Ministerio
de Economia, Industria y Comercio. El tipo docu-
mental predominante lo constituyen solicitudes para
exploracion de minas, con sus respectivos planos de
ubicacién.

MINISTERIO DE EDUCACION, (Costa Rica;
documentos). 1821—1946. 66.35 metros.
(4.731 piezas).

Fue creado el 10 de febrero de 1847 como Mi-
nisterio de Educacién Piblica, Guerra y Marina. Este
fondo lo constituye toda aquella documentacién que
ha surgido alrededor de los asuntes educativos del
pais. Solicitudes de creacion de escuelas y colegios,
correspondencia, expedientes, listas de servicio y
acuerdos, son algunos de los tipos documentales que
en él se encuentran. No cabe duda que al ser la edu-
cacién un pilar fundamental de la vida costarricense,
estos documentos son muy interesantes ya que refle-
jan la trayectoria que ha seguido aquella, después de
nuestra independencia de Espana. En la dltima década



se agregaron 65 metros mds de documentos que son
libros de clase del Colegio Superior de Sefioritas. Hay
fichero cronoldgico y alfabético.

MINISTERIO DE GOBERNACION Y POLICIA.
(Costa Rica; documentos).  1820—1970. 57
metros. (25.929 piezas).

El Ministerio de Gobernacién fue creado como
Ministerio de Gobernacién y Relaciones Interiores y
Exteriores, por la Constitucion del 9 de abril de 1844,
Reline todos los documentos producidos en el primi-
‘tivo Ministerio General mds tarde Ministerio del
Interior y posteriormente Gobernacién. Los tipos do-
cumentales predominantes son comunicaciones, acuer-
dos, decretos ejecutivos y expedientes de personal. Al-
gunos Secretarios de Estado, luego Ministros de Go-
bernacion, durante varios periodos de nuestra historia,
han tenido recargo de otras carteras, lo que hace que
en este fondo puedan encontrarse documentos rela-
tivos a Hacienda, Educacién, Seguridad Pdblica, Fo-
mentoé, Justicia, etc. Es por lo tanto muy consultado
por los estudiosos. Entre los documentos merecen es-
pecial mencién el original de la Ley de Bases y
Garantias del Lic. Braulio Carrillo y el Acta de Ane-
xion de Nicoya a Costa Rica. Asimismo todos los pa-
peles que de una u otra forma estén relacionados con
asuntos internos del pafs. Al fondo propiamente del
Ministerio de Gobernaci6n se agregan 5.379 piezas que
son que son expedientes de personal de la Guardia de
Asistencia Rural y dde Adaptacién Social e Inscrip-
ciones del Registro General de Prendas. Asimismo a-
gregamos 6.264 piezas con un total de 20.52 metros
sobre asuntos de Policia: correspondencia, acuerdos,
solicitudes, listas de servicio. Tiene fichero cronolé-
gico y alfabético.
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MINISTERIO DE HACIENDA. (Costa Rica;
documentos). 1805—1970. 28.05 metros.
(9.734 piezas).

Se creé mediante decreto del 14 de setiembre de
1825 con el nombre de Tesoreria General, modificado
el 21 de octubre de 1825 como Direccién General de
Hacienda. Como su nombre lo indica aqui se encuen-
tra toda la papeleria de tipo hacendario del pafs e
incluye correspondencia, expedientes, solicitudes, etc.
Se agregan 1.866 expedientes de personal de la Inspec-
cién General de Hacienda, hoy desaparecida. Tiene fi-
chero cronolégico y alfabético.

MINISTERIO DE JUSTICIA Y GRACIA. (San José;
documentos). 1841—1970. 1.80 metros.
(3.187 piezas).

Estas funciones las desempeiié el Ministerio de
Gobernacion, Policia, Justicia y Gracia hasta 1978,
cuando se separé el Ministerio de Justicia de aquel.
Los tipos documentales mds importantes son: Listas
de servicio, actas, solicitudes de indultos, solicitudes
de traslado de personal. Hay fichero cronolégico y se
esta confeccionando un inventario de la documen-
tacion mds reciente.

MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS Y
TRANSPORTES. (Costa Rica; documentos).
1822—-1974, 34.48 metros.

(3.472 piezas).



En 1860 se cre6é la Direccion General de Obras
Publicas por acuerdo N° 9 del 20 de octubre. El fondo
del Ministerio de Fomento, hoy Ministerio de Obras
Pablicas y Transportes, lo constituye la documen-
tacion sobre construccion de caminos, carreteras,
puentes, edificios publicos. Los tipos documentales:
solicitudes, correspondencia, acuerdos, etc. Agregamos
591 piezas sobre inscripciones de vehiculos, 371 de
traspasos de vehiculos. Posee fichero cronologico y
alfabético con 30 gavetas.

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA. (San osé;
documentos). 1928—1964. 9 metros.
(136 piezas).

Fue creado por Ley de Presupuesto N° 2980 de
diciembre de 1961. La mayor parte de la documen-
tacion corresponde al perfodo anterior a 1961, cuando
la Oficina se denomind Casa Presidencial. Los tipos
documentales de este fondo son: correspondencia,
(entre la que encontramos consultas sobre elecciones),
telegramas, decretos y actas. Toda la documentacion
esta inventariada.

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES.
(San José; documentos). 1821—1970. 188.65
metros.

(10.029 piezas y 655 cajas).

Nacié con la Constitucion del 9 de abril de 1844
como Ministerio de Gobernacion y Relaciones Inte-
riores y Exteriores. Los asuntos internacionales de
Costa Rica con los diferentes paises estan reflejados en
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esta documentacién que contiene, cartas autdgrafas,
libros copiadores, acuerdos de paz, comercio y nave-
gacion, correspondencia. Hay inventarios y catdlogos
para su localizacion.

MINISTERIO DE SALUD. (Costa Rica; documentos).
1837 (1929-1935). 0.64 metros.
(200 piezas).

Se creé por decreto N° 29 de 20 de junio de
1870. Posteriormente en 1927, se transformd en Se-
cretaria de Estado en el Despacho de Salubridad Pu-
blica y Proteccion Social, hoy Ministerio de Salud.
Encontramos comunicaciones, nombramientos, acuer-
dos, érdenes, solicitudes, y sumarios. Posee un fichero
alfabético y cronologico.

MINISTERIO DE SEGURIDAD PUBLICA. (Costa
Rica; documentos). 1820—1972. 58.40 metros.
(10.170 piezas).

Se cred en la Constitucion del 9 de abril de 1844
como Ministerio de Hacienda y Guerra. Incluye expe-
dientes de personal, correspondencia, informaciones,
informes, listas de servicio. Los interesados en los pro-
blemas bélicos de nuestro pais encuentran aqui un
tesoro para sus investigaciones. Por ejemplo, la docu-
mentacién probatoria del hecho heroico de Juan San-
tamaria forma parte de este rico fondo. Tiene fichero
cronolégico y alfabético de setenta y cinco gavetas.



MINISTERIO DE TRABA]JO. (San José; documentos).
4.28 metros.
(2.324 piezas).

Fue creado el 2 de julio de 1928 como Secretaria
de Estado en los despachos de Trabajo y Previsién
Social. Encontramos listas de servicio para revali-
dacion de pension y correspondencia. Tiene dos fiche-
ros ordenados alfabéticamente.

MORTUALES. (Costa Rica;documentos). 1641—1895.
50.60 metros.
(12.459 piezas).

Esta documentacién es muy consultada por los
genealogistas. Asimismo los interesados en la historia
econémica y social encuentran en ella una rica fuente,
gracias a los minuciososinventarios de bienes. Tiene fi-
cheros alfabéticos ordenados primero por provincias y
luego por apellidos y nombres de personas.

MUNICIPAL. (Costa Rica; documentos). 1730—1850.

4.80 metros.
(1.246 piezas).

Actas y correspondencia de las municipalidades
de todo el pais. Rico fondo para el estudio de la trans-
formacion de los pueblos y ciudades principales. Con-
tiene ficheros de catdlogos hechos a cada acta o comu-
nicacion y ordenados por lugares y dentro de cada uno
de ellos, cronoldgicamente.

20

NORBERTO DE CASTRO Y TOSI. (San José; papeles).
1.50 metros.

Don Norberto de Castro y Tosi fue un gran inves-
tigador, amante sobre todo de la genealogia. Ademds
se intereso en la heraldica, historia, paleografia, diplo-
mdtica, sigilografia, cronologia. Al morir legé al Archi-
vo Nacional la mayor parte de sus manuscritos. Hay
fichero de asuntos.

PLANILLAS. (Costa Rica; 1890
(1900—1963). 316 metros.

(3.600 piezas).

documentos).

Esta coleccion de documentos es usada cons-
tantemente por personal de la Oficina para hacer los
estudios correspondientes a fin de certificar los afios
de servicio de los funcionarios del Estado que solicitan
su jubilacién. Hay 902 gavetas de fichas mecanizadas
de la documentacién posterior a 1951, inclusive. Para
localizar la informacion anterior a 1950 es necesario
revisar una por una las planillas respectivas. Se agregan
831 libros de planillas mecanizadas que ingresaron re-
cientemente y comprenden de 1974 a 1977.

PROTOCOLOS. (Costa Rica;documentos). 1602—1888.
59.55 metros.
(2.074 piezas).

Fondo muy importante que contiene los elementos
basicos para realizar estudios sobre el traspaso de la
propiedad, compra y venta de bienes muebles e inmue-
bles y en general asuntos de comercio, sociales, econo-



micos, agropecuarios. Hay un fichero general de Indice
de Testamentos de 1602 a 1850 que ocupa seis ga-
vetas; un fichero Esclavitud en Costa Rica, con dos
gavetas. Hay un fichero de Indice de Protocolos hecho
por Gerardo Lara y Diego Chamorro, que ocupa dos
gavetas. Para los Protocolos comprendidos entre 1851
y 1888 hay unos indices impresos ordenados por pro-
vincia y luego por asuntos.

PROVINCIAL INDEPENDIENTE. (Costa
documentos). 1818—1833. 3.20 metros.
(1.464 piezas).

Rica;

En su mayoria son los documentos producidos
durante los primeros afios posteriores a nuestra Inde-
pendencia. En él estd el original de la Primera Cons-
titucién, sea, el Pacto Social Fundamental Interino de
Costa Rica o Pacto de Concordia, ademds las actas de
la Junta Superior Gubernativa y en general la pape-
leria relacionada tanto con la independencia de Costa
Rica como con el primer enfrentamiento costarricense
civil: la Guerra de Ochomogo. Hay cuatro gavetas
cuyos ficheros estin ordenados cronoldgica y alfabéti-
camente.

RECLAMOS DE GUERRA. (San José; documentos).
1948—-1949. 3.60 metros.
(761 piezas).

Oficina adscrita al Ministerio de Hacienda donde
se llevaron los juicios contra el Estado efectuados por
personas perjudicadas durante la Revolucion de 1948.
Hay fichero alfabético para su localizacion.
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REGISTRO CIVIL. (Costa Rica; documentos).
1950—1970. 45 metros.
(64.824 piezas).

El Registro Civil fue creado en 1888. Esta docu-
mentacion la forman expedientes cedulares de per-
sonas fallecidas. Incluyen solicitud de cédula, foto-
grafias, datos personales y algunas con causas de de-
funcién. Hay rndices alfabéticos para su localizacion.

TRIBUNAL DE PROBIDAD. (San José; documentos).
1948—1949. 09.60 metros.
(392 piezas).

Juicios de probidad sobre bienes intervenidos por
el Estado, durante la Revolucion de 1948. Para su
localizacién hay un fichero alfabético.

TRIBUNAL DE SANCIONES INMEDIATAS. (San
José; documentos). 1947—1948. 9.60 metros.
(297 piezas).

Juicios sobre diversos delitos que se llevaron a
cabo durante la Revolucion de 1948, Delitos tales co-
mo: homicidios, lesiones, abuso de autoridad, extor-
sion, etc. Hay un fichero alfabético.

TRIBUNAL DE TRABA]JO. (San )osé; documentos).
1942—-1944. 3.20 metros.
(2.217 piezas).

Juicios sobre causas exclusivamente laborales.



Expedientes sobre despidos inmotivados, pago de sa-
larios, reclamos de vacaciones. Existe un fichero orde-
nado alfabéticamente.

TRIBUNALESSUPERIORES. (San José; documentos).

1897—1944. 24.22 metros.
(15.320 piezas).

Juicios elevados a las Salas Primera y Segunda de
Apelaciones, de causas seguidas en los Juzgados del
pais y de las cuales se apela la sentencia. Existe un
fichero ordenado alfabéticamente.

Escapa a los objetivos de este trabajo, hacer un
analisis de las Secciones actuales o futuras del Archivo
Nacional. No obstante, por tratarse de algo estrecha-
mente ligado a los documentos nos permitimos consig-
nar un breve comentario sobre microfilmacién y res-
tauracion.

El Archivo estd muy interesado en establecer el
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programa de microfilmacion para fines de conservar la
documentacién, sustituirla o complementarla. Sin em-
bargo, esta labor ha sido demorada una y otra vez por
diversos motivos. Este retraso ha llevado a la Direccion
General a serias reflexiones y por dltimo a tomar la
decision de iniciar el programa con una docu-
mentacién que no requiere conservarse permanente-
mente. Consideramos que con el conocimiento teérico
que ya se tiene, mds la practica que pueda adquirirse
con este primer proyecto, se inicie la tan esperada y
necesaria microfilmacion.

En cuanto a restauracion se refiere, ya se ha ini-
ciado la de algunos documentos por medios manuales
y una tarea de proyeccion, ya que se dan charlas en
diversas dependencias sobre como debe conservarse la
archivacion y otra documentacion. Posee el equipo bd-
sico con el que ha iniciado tareas, no obstante esta
urgido de una injertadora y una laminadora. Se le ha
agregado una moderna ofsett donada por la Unesco.



LISTA DE PERSONAS QUE HAN SERVIDO COMO DIRECTORES
DEL ARCHIVO NACIONAL

DIRECTOR

Pedro Acosta

Dr. Rafael Machado Jduregui

Lic. Leén Fernandez Bonilla

Enrique Villavicencio

Lic. Ledn Ferndndez Bonilla

Bachiller Francisco Maria Ygle-
sias Llorente

Gral. Francisco Serrano y Leitén
Adan Montes de Oca Mora

Prof. Anastasio Alfaro

Bachiller Pedro Zumbado Guz-
man

PERIODO

Del 1° de Setiembre
a 12 de Octubre
1881

Del 13 de Octubre
de 1881 a 28 Febre-
ro de 1882,

Del 1° Mayo al 4 de
Diciembre de 1882

Del 5 de Diciembre
de 1882 al 15 Julio
de 1883.

Del 16 de Julio al
15 de Octubre de
1883

Del 16 de Octubre
de 1883 a Marzo de
1888

Del 3 de Mayo al 25
de Junio 1888

De Junio de 1888 a
junio de 1898

De Junio de 1898 a
Octubre de 1903

De Mayo de 1904 a
Mayo de 1906
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PROPIEDAD

X

INTERINA



Dr. Rafael Meza Noguera

Faustino Viquez Zamora

Guillermo Vargas Calvo

Gral. Rafael Villegas

Lic. Ledn Cortés Castro

Lic. Ezequiel Gutiérrez I,

Gerardo Lara Avelldn

Victor Manuel Ramirez Silva

Lic. Ricardo Fernandez Guardia

Gral. Jorge Volio Jiménez

Prof. José Luis Coto Conde

Lic. Luz Alba Chacon Ledn de
Umana

De Mayo de 1906 a
Junio de 1909

De Julio de 1909 a
Julio de 1910

De Mayo de 1910 a
Febrero de 1911

De Abril a Junio de
1911

De Julio de 1911 a
Abril de 1914

De Mayo de 1914 a
Mayo de 1916

De Mayo de 1916 a
Julio de 1926

De Agosto de 1926
a Enero de 1928

De Julio de 1928 a
Mayo de 1940

De Mayo de 1940 a
Mayo de 1948

De Mayo de 1948 a
15 de Octubre de
1980

De 16 de Octubre
de 1980 a la fecha

24



Junta Administrativa del
Archivo Nacional

Prof. Ramiro Brenes Peralta.

La Junta Administrativa del Archivo Nacional
fue creada en 1974. La Ley N°5574 del 25 de setiembre
de 1974, fue la cristalizacion de una inquietud, para
dar a organizaciones estatales, que por su naturaleza
prestan valiosos servicios, una mejor y mds efectiva
funcién, ya que ésta no -podia ni tenia los medios
adecuados para que ciertas instituciones de servicio
publico, rindieran eficientemente, surgieran y mejo-
raran sus condiciones materiales, sociales y eco-
noémicas.

Estarian representados en la Junta los Ministerios
de Gobernaciéon, Educacién, Cultura, Juventud y
Deportes, la Universidad de Costa Rica, La Uni-
versidad Nacional, y la Academia de Geografia e His-
toria, organismos todos vinculados por distintas
razones con la funcién del Archivo Nacional.

Esta integracién de la Junta, aparejada al hecho
de que los servicios serian gratuitos por parte de sus
miembros involucraba un verdadero sentido de servi-
cio y carino a la Institucion.

Desde el inicio de sus labores, se manifiesta una

Junta Administrativa del Archivo Nacional. De pie, de izquierda a derecha: Prof. Ramiro gran preocupacion y lo primero que surge es la adqui-
Brenes P., Lic. Carlos Serrano B., Lic. José Luis Coto C., Prof Ricardo Blanco S. Sentados: sicién de un terreno; pero no solamente eso fue su
Lic. Matilde Cerdas A., Lic. Rosita Grefias M., Lic. Carlos Meléndez Ch., Lic. Luz Alba gran objetivo, otros logros se han obtenido, los cuales
Chacan de Umafia, Directora y Lic. Virginia Chacon, Subdirectora. enumeramos:
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durante el periodo previo a la resolucién conde-
natoria. El Gobierno considera que el actual terreno
de la Junta resolverd este problema en forma
inmediata ya que aledafa se encuentra la Escuela de
Policfa. Nos ofrece el sefior Presidente un terreno
mayor, donde nosotros lo escojamos. Comprendimos
el problema y aceptamos el canje. Este canje lleva ya
tres largos afios y no es sino hasta ahora que se crista-
liza la compra del terreno escogido y expropiado. Sin
embargo, no hemos perdido el tiempo parte de él se ha
usado en los estudios de factibilidad para la cons-
truccién. EI mayor esfuerzo y la mayor preocupacién
de la Junta ha sido la compra del terreno ubicado en la
vecindad del que ocupa el actual Registro Nacional en
el Zapote.

La Junta este afio del Centenario, ha cancelado la
hipoteca y el terreno queda libre de gravimenes.

B. PLANPILOTO

La Junta ha sido un valioso pilar en la con-
secusion del Plan Piloto y le ha dado el mds decidido
apoyo a la Direccion del Archivo, en este proyecto.

La trascendencia de este Plan es de gran reper-
cusién Latinoamericana, y en el tienen verdadero
interés muchos paises Latinos, con los cuales hubo de
competir Costa Rica para lograr la sede.

C. SATISFACER LAS NECESIDADES DE
MOBILIARIO, EQUIPO, ETC.

La Junta ha dotado al Archivo de los muebles y
equipos indispensables para llenar a satisfaccién la fun-
cién de sus empleados. Se han comprado escritorios,
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sillas giratorias, sillas corrientes, mesas, bibliotecas,
archivos, mdquinas de escribir, Gtiles de escritorio,
taller, etc. En maquinaria y equipo se han invertido
¢l 383.274.90. En materiales y suministros la suma ha
llegado a (J 285.437.65. Estas inversiones han venido a
dar, hasta cierto punto, mejor acondicionamiento
fisico a los funcionarios.

D. GESTIONES PARA OBTENER FONDOS

Pensando en la Construccion del Edificio y el
compromiso del Estado para con la UNESCO, se han
hecho las gestiones necesarias, afio con afio, para con-
seguir en el Presupuesto Nacional una partida que acu-
mulada pudiera ser el principio para iniciar la cons-
truccion. Desde 1978, en el Presupuesto Nacional,
aparece como subvencién estatal, una determinada
cantidad de colones, que si bien es cierto no se nos ha
girado en su totalidad, si nos ha permitido, acumular
un fondo en valores (Inversiones) que a su vez capi-
talizan sus intereses.

E. INCREMENTACION DEL BIENESTAR SOCIAL
Y ARTISTICO

La Junta ha dotado de comedor, cocina y refri-
geracion para los servidores, de manera que estos
tengan un lugar cémodo donde reunirse para almorzar,
etc.

También ha estimulado el espiritu artistico y
financié la compra de trajes tipicos para el conjunto
folclérico del Archivo. Apoyé también al grupo de
teatro. Ha colaborado en las distintas actividades de



tipo social que en fechas especiales realiza el Archivo,
tales como el 15 de setiembre, 29 de octubre y
Navidad.

F. FINANCIAR ESTUDIOS, SEMINARIOS ETC.

La Junta ha cooperado con Becas para algunos de
los empleados del Archivo favorecidos por la Unesco y
la OEA con becas para especialidades en Espafa,
Repulblica Dominicana, Puerto Rico y Argentina. Ha

ayudado también en la realizaciéon de Seminarios con,

expertos de la UNESCO, como parte del Plan Piloto.

Considera la Junta, que es indispensable, capa-
citar bien a los funcionarios del Archivo, para que
estos puedan desempenar las funciones técnicas que
estdn llamados a cumplir.

Se interesé mucho la Junta y apoy6 las gestiones
de los representantes Universitarios para establecer en
la Universidad de Costa Rica la carrera archivistica y
es asi como este afo sale el tercer grupo de egresados.

G. ESTUDIOS TECNICOS Y DE FACTIBILIDAD

Durante este afo se lleva a cabo la publicacion de
la licitacion para los estudios de factibilidad y cons-
truccion del edificio. La firma Studio Quince, favo-
recida en la Licitacién llevo a cabo estos estudios en
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una forma ampliamente satisfactoria para la Junta y
sus intereses: Actualmente la misma firma realiza ya la
confeccion de planos que seran sometidos a la Junta
oportunamente.

La maqueta que ha sido concebida y ya expuesta
en distintos lugares, refleja la estructura de un magni-
fico edificio, que reunird todas las especificaciones
modernas y necesarias para un archivo de documentos
histéricos; temperaturas adecuadas, aireacion correc-
ta, seguridad sismica, seguridad ambiental, seguridad
contra el fuego, acceso fdcil para todos, talleres nece-
sarios, salas, laboratorios, aulas para cursos y depen-
dencias administrativas han sido considerados en el
proyecto.

H. PONER A TRABAJAR

Con el propésito de aumentar su patrimonio eco-
némico, la Junta ha autorizado la inversion de sus
fondos en las empresas estatales que se dedican a este
tipo® de operaciones. Es asi como se han obtenido,
como ganancias por interés la suma de
¢ 1.687.198.43. La preocupacién constante ha sido
poder disponer de un capital en efectivo para iniciar
los trabajos. En este momento, se cuenta para hacerle
frente a la construccién que se inicia en 1982 con la
misma suma de ¢ 9.800.802.00 colocadosen distintas
organizaciones del Estado asf:



BONOS ICE 4.000.000.00
Mutual La Vivienda 1.000.000.00
S IeT B i o s e s TR 5.000.000.00

BANCO COSTA RICA: DEPOSITO A PLAZO:

10—4—80 Certificado N° 50145 74.000.00
Nov. 80 Certificado N° 64022 1.004.350.00
Dic. 10  Certificado N° 66071 1.710.450.00
1981

Enero 81 Cerfificado N° 69753 1.095.000.00
Mayo 81 Certificado N° 75114 250.500.00
Abril Certificado N° 79013 397.190.00
Feb. Certificado N° 722214 227.312.00
Sub=to ]| 4.758.802.00
TOTAL L SNl ST S 1 9.800.802.00

Estos fondos provienen de las subvenciones que
ha presupuestado el Gobierno para la Junta asi:

1978 4 millones recibid 2.500.000.00
1979 6 millones recibi6  4.000.000.00
1980 6 millones recibi6  2.700.000.00
1981 8 millones recibié 874.999.98

24 millones 10.074.999.98
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De estos 24 millones la Junta ha recibido Unica-
mente la suma de ¢ 10.074.999.98 El Ministerio de
Hacienda reduce le asignado de acuerdo a sus pro-
blemas econémicos.

La Junta inici6 labores el 17 de setiembre de
1974 con la siguiente integracion:

Presidente Sr. Niels Avila Montanaro  Ministerio
Gobernacion

Vice-Pres. Lic. Rosita Grefias Morales Universidad
de C.R.

Secretaria  Lic. Ligia Cavallini de Arauz Academia de
Geografia e
Historia

Tesorero Prof. Ramiro Brenes Peralta Ministerio de
Educacién

Fiscal Prof. Ricardo Méndez Alfaro Ministerio de
Cultura

Vo-cal Dr. Luis Fernando Sibaja

Chacén Universidad

Nacional

Ha habido varios cambios por razones personales
de los integrantes. El sefior Niels Avila fue sustituido
por el Sr. Batista Brenes en 1975 y éste a su vez por el
Lic. don Carlos Meléndez Chaverri.

La sefiora Ligia Cavallini Quirds, se retiré en 1978
y fue sustituida por el Lic. Carlos Serrano Bonilla.

Don Ricardo Méndez se retir6 en 1977 y fue
sustituido por el Prof. Ricardo Blanco Segura y el Dr.
Fernando Sibaja Chacén se retiré ese mismo afo susti-
tuyéndolo la Lic. Matilde Cerdas Alvarado.



Actualmente la Junta estd integrada asi:

Presidente Lic. Carlos Meléndez Chaverri  Ministerio
Gobernacién
Vice-Pres. Lic. Rosita Grefas Morales Universidad
de C.R.
Secretario Prof. Ricardo Blanco Segura  Ministerio
de Cultura
Tesorero  Prof. Ramiro Brenes Peralta Ministerode
Educaciéon
Fiscal Lic. Carlos Serrano Bonilla Academia de
Geografiae
Historia
Vo-cal Lic. Matilde Cerdas Alvarado Universidad
Nacional

Ha realizado desde su fundacién sesiones ordi-
narias y extraordinarias distribuidas asi:

1974 Sesiones ordinarias 3 extraordinarias 1
1975 Sesiones ordinarias 26 extraordinarias 4
1976 Sesiones ordinarias 14 extraordinarias 6
1977 Sesiones ordinarias 19 extraordinarias 2
1978 Sesiones ordinarias 14 extraordinarias 1
1979 Sesiones ordinarias 20 extraordinarias 3
1980 Sesiones ordinarias 23 extraordinarias —
1981 Sesiones ordinarias 11 extraordinarias hasta
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Durante todos estos afos el objetivo principal ha
sido obtener el terreno y construir el edificio.Lo
primero es ya realidad lo segundo lo serd pronto.

Ha recibido tanto de esta  administracion,
como de la anterior todo el apoyo de los sefiores
Presidentes Oduber y Carazo, Ministros de Gober-
nacion, Hacienda, Obras Plblicas, Cultura y Plani-
ficacién.

La Contraloria General ha sido siempre expedita
y comprensiva en las consultas y resoluciones soli-
citadas.

Se recibié muy valioso asesoramiento de Obras
Publicas, INVU, Ing. Civil Jorge E. Montero, en lo que
respecta al estudio de terrenos y asesoramiento en la
adjudicacién de las Licitaciones.

La Direccién del Archivo y sus funcionarios han
sabido interpretar muy bien los objetivos trazados y
han brindado todo su apoyo y cooperacién.

Es asi como la Junta llega a la fecha del Cente-
nario con la satisfaccién inmensa del deber cumplido.



Proyecto
Piloto

para el
Desarrollo de
Archivos

Departamento Documentales

DEFINICION DE PROYECTO PILOTO

E| Proyecto Piloto para el desarrollo de Archivos
se puede definir como “El propésito de establecer,
con ayuda de la Unesco, durante un periodo de 3 64
afos, un Sistema Nacional de Administracion Archi-
vistica y de “records management’ para servir de mo-
delo a otros parses en via de desarrollo en una regién”.
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PROYECTO PILOTO OTORGADO
POR LA UNESCO A COSTA RICA

El Proyecto Piloto, con el cual la Unesco bene-
ficié a Costa Rica, tuvo su inicio en el ano de 1975. La
finalidad basica por lo que la Unesco otorgd dicho
proyecto a nuestro pafs, fue para establecer con su
ayuda, un Sistema Nacional de Administracion Archi-
vistica, que pudiera servir como modelo en la region
de América Central y el Caribe.

Para seleccionar a Costa Rica la Unesco tomé en
consideracion, en primer lugar, la existencia de infraes-
tructuras bdsicas en materia de administracion, edu-
cacion y cultura. En segundo lugar el hecho de que el
pais contaba con una base en el campo de los archivos
que, segun criterio de la Unesco, no deberia ser ni
poco ni muy adelantada y por ultimo el interés de
Costa Rica de establecer un servicio archivistico, de
otorgar el apoyo necesario asi como los recursos finan-
cieros y materiales a fin de llevar a cabo dicho pro-
yecto.

Los componentes materiales y funcionales del
Proyecto incluyeron: En primer término locales, con
instalaciones especiales para la preservacion de los ma-
teriales archivisticos en los repositorios; también los
laboratorios técnicos encargados de la desinfeccion
(fumigacién), la restauracion y la reprografia de di-
chos materiales. Legislacién y reglamentos archivis-
ticos, asi como el establecimiento de un Sistema Na-
cional de Archivos. Ademas la implementacion de un
servicio de administracion de documentos, es decir,
un sistema funcional de coordinacién entre las auto-
ridades administrativas de cada ministerio u otra insti-
tucion y el Archivo Nacional, respecto a la creacién, al
uso y al arreglo de los archivos empleados en la gestion






En los Gltimos dias de marzo de 1976, y durante
una semana, permanecié entre nosotros la sefiora Zelia
R. Zaher, entonces Jefe de la Divisién de Bibliotecas,
Documentacién y Archivos de la Unesco. Estuvo ana-
lizando el progreso logrado por la sefiora Ulate, en la
mision encomendada.

Por segunda vez nos visitd, en junio de 1976 la
sefiora Zaher, quien distrajo varias horas destinadas a
una reunién internacional que se celebraba en San
José. Como en la anterior, se enteré de la situacién en
que se encontraban los Proyectos de Legislacion y Re-
glamentacién de los Archivos Plblicos a cargo de la
sefiora Ulate. Del 5 al 9 de Abril del mismo ano, nos
asesoré el Técnico Bruno Delmas en todo lo
concerniente a la instalacién del laboratorio de Res-
tauracion.

Los anteriores esfuerzos fueron evaluados en un
seminario auspiciado por la Unesco y el Archivo Na-
cional, dedicado a examinar el Proyecto Piloto de
Costa Rica sobre Administracion de Archivos, que se
reuni6 en San José del 12 al 14 de diciembre de 1977
y cuyas conclusiones se manifestaron esencialmente
positivas. Se recomendaba en ellas, ademds, que se
procurara una periédica comunicacién entre los orga-
nismos archivisticos del drea Centroamericana, que se
tuvieran en cuenta las tradiciones administrativas na-
cionales en los instrumentos juridicos redactados y
que se consideraran los esfuerzos en el campo de la
formacién emprendidos por Costa Rica, si en el futuro
se trataba de crear un centro docente en el drea Cen-
troamericana.
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Del 15 de mayo al 25 de junio de 1978, la Unes-
co envi6 a la Consultante Dra. Vicenta Cortés Alonso,
para trabajar con el Archivo Nacional y los 6rganos del
Gobierno de Costa Rica productores de archivalia en
un esfuerzo por mejorar la eficacia y proponer me-
didas para la produccidn, custodia y servicio de la
documentacién administrativa y la transferencia de la
documentacién semi-activa y caduca.

ADIESTRAMIENTO

Para preparar el personal del Archivo Nacional se
han concedido becas tanto en. Archivologia como en
Conservacién y Reprografia en Argentina, Francia,
Suecia, Espaia y Replblica Dominicana.

EQUIPO

Se adquirié una procesadora de microfilme, cuyo
costo fue cubierto en un 50% por la Unesco y el 50%
restante por la Junta Administrativa del Archivo Na-
cional. El Organismo Internacional doné asimismo una
bordeadora de Planos, una cizalla, un secador eléc-
trico, un poligrafo y seis higrotermografos. Ademds,
un Densitémetro y sus'accesorios, un Medidor Electré-
nico, un equipo fotografico y otro de grabacion, una
mdquina Offset con sus accesorios y una engrapadora
eléctrica.



Proyecto Archivo Nacional

Arq. Gaston Ortiz Hiitt.

Maqueta del nuevo edificio
del Archivo Nacional
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El problema cuya solucién nos ocupa, es solo una
etapa dentro de las que son necesarias realizar-para la
obtencién del producto final. La edificacion de éste es
la razén de ser de la investigacion efectuada y del
proyecto resultante.

La naturaleza del producto final es de tipo arqui-
tecténico, es decir espacio construido. El andlisis
realizado lleva esa intencién y el problema se debe
comprender dentro de los Iimites esencialmente arqui-
tectonicos. El problema se ha definido como la deter-
minacién del proyecto base que ha de comportar las
instalaciones completas del Archivo Nacional. Este
proyecto serd la gufa que permita planear desde una
perspectiva ordenada el futuro desarrollo arqui-
tecténico del Archivo y sus dependencias.

Cuando afrontamos el problema se partié de un
modelo administrativo en funcionamiento y la
existencia de un terreno situado en el Distrito de
Zapote.

Estas se constituyeron en dos premisas basicas
que nos generaron dos grandes grupos de determi-
nantes que fueron analizadas, unas humanas generadas
por el modelo administrativo dado, y otras fisicas
particularmente diferenciadas en el terreno existente.

El modelo administrativo dado nos permitié la
determinacién en la ocupacién de superficie y la cali-
ficacidén de la relacién existente entre los elementos,
siempre con la necesidad de cuantificar para el
proyecto el mayor nGmero de elementos arqui-
tecturables que afectan a las personas que laboran en
ellos asi como las necesidades paralelas propias de su
funciones.
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Las afectaciones ambientales tales como luz,
temperatura, humedad relativa, etc., han sido
analizadas en forma precisa considerando al ser
humano como un organismo indivisible, y a la docu-
mentacion con todo el cuidado que nuestro acervo
cultural histérico requiere. Convirtiendo asi las deter-
minantes humanas, técnicas y econdémicas en meta
fundamental cuya interrelacién nos brinde la opor-
tunidad de crear espacios saludablés para hombres
sanos.

METODOLOGIA

La metodologia que se empleé nos dio como
resultado afrontar el problema de un modo racional y
sistemdtico, haciéndonos paosible cuantificar gran
nimero de caracteristicas en los elementos y su inte-
rrelacién, asi como también al cruzar los dos andlisis
(humanos y fisicos) en el Plano Base (partido) se obtu-
vieron pardmetros mds optimos y adecuados para cada
una de las funciones.

PROGRAMA DE NECESIDADES

El programa de necesidades, consecuencia de la
etapa de investigacién realizada mediante entrevistas,
encuestas, consultas y seminarios con todo el personal
que labora en la institucion nos dio como resultado
global que se establecieran los siguientes sectores
fundamentales:

Sector Administrativo

Sector Servicios al Publico

Sector Servicios Técnicos

Sector de Documentales

Sector de Servicios Complementarios



Cada uno de ellos fue objeto de un andlisis
profundo en cuanto a sus caracter/sticas, interrelacién
y necesidades que sus funciones generan a nivel parti-
cular y de acuerdo a su‘funcionamiento.

Destacandose dos premisas basicas, la primera de
ellas a nivel de politicas pre-establecidas para su
funcionamiento, y la otra caracterizada por la
inclusion temporal del Archivo Intermedio.

Dentro de las politicas pre-establecidas las mas
importantes para lo que ahora nos ocupa, es la
necesidad de proyectar el Archivo hacia la Sociedad
Costarricense, para lo cual se ha incluido dentro del
programa de necesidades, servicios que la institucion
brindara al pdblico, tales como salas de exhibicion
permanente y temporal, salas de consulta en tres espe-
cialidades, documentos, micro-film, audio visual. Asi
como también un auditorio para 300 personas
equipado para proyecciones cinematograficas, obras
teatrales, grupos de danza, y actividades educativas
tales como seminarios, congresos, etc. Estas facilidades
lo ponen al mismo nivel de las edificaciones para
Archivos mds actualizados hasta el dia de hoy.

La inclusién del Archivo Intermedio es una nueva
modalidad en la concepcién tradicional, ya que
siempre ha sido este independiente del Archivo Hist6-
rico, sin embargo las necesidades imperantes en
nuestro medio, hicieron vdlida esta modalidad, como
medio que permitiera el rescate de la documentacion
propia de esta etapa y que dadas las condiciones
actuales, ya sea por falta de espacio, sensibilidad histé-
rica, o cultural, se destruye en su gran mayoria.

El Archivo Intermedio como lo indicamos ante-
riormente es temporal dentro del Hist6rico, ya que
una vez establecida la Red Nacional de Archivo
propuesta por la Dra. Cortés en su documento, y que
su crecimiento lo amerite, éste tendrd que contar con
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su planta fisica propia, estableciéndose para entonces
una de las opciones de crecimiento propuestas para el
Archivo Histérico, ya que vendrd a ocupar el espacio
liberado por este.

TERRENO EXISTENTE

El terreno existente tiene una drea de cinco
hectdreas y se encuentra ubicado en el Distrito de
Zapote, cuya colindancia Sur es el terreno donde se
ubica el nuevo edificio del Registro Nacional, lo que a
nivel espontdneo y por su préximidad con la Nueva
Casa Presidencial, se va constituyendo en una zona
cuya vocacion aparente puede constituir un mini
Centro Civico.

Su topografia estd definida por un declive de
norte a sur cuya pendiente en el sentido diagonal
podemos considerar es de un 5% (cinco por ciento).
En la esquina sur-oeste existe una concentracién de
aguas, cuyo origen son de una naciente en sus cerca-
nias, y de las aguas llovidas que por las mismas carac-
teristicas topograficas descritas las hacen concentrarse
en ese punto.

MICRO CLIMA

Este se encuentra caracterizado por las siguientes
condiciones:

Velocidad del viento promedio en los diferentes
meses del afo.



Enero 1237 Km/hr.
Febrero 14.38 Km/hr.
Marzo 17.38 Km/hr.
Abril 13.04 Km/hr.
Mayo 9.47 Km/hr.
Junio 8.68 Km/hr.
Julio 8.76 Km/hr.
Agosto 8.93 Km/hr.
Setiembre 7.93 Km/hr.
Octubre 7.75 Km/hr.
Noviembre 9.70 Km/hr.
Diciembre 12.32 Km/hr.

La precipitacién pluvial oscila entre 2000 y 2500
mm. anuales.

La humedad relativa tiene como promedio
maximo 88% y como minimo 78%.

La temperatura mdxima es de 24.9 o.C, la
minima 16.2 0.C, y su promedio es de 19.7 0.C.

Su radiacién solar estd entre 284 y 383 calorias
por centimetro cuadrado.

Todas estas condiciones han sido cuidadosamente
consideradas y ecuacionadas para brindar al proyecto
todas las ventajas requeridas para la conservacion de la
docn._lmentacién y para el mayor bienestar de los
usarios.
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PARTIDO ARQUITECTONICO

El partido asumido fue el resultado de la interre-
lacién entre las caracteristicas del terreno, del micro-
clima (caracteristicas fisicas) con las necesidades esta-
blecidas en la investigacin realizada (humanas).

Su punto de partida tuvo como origen las seis
funciones que definen el hacer del Archivo Nacional.

Reunir la documentacién
Conservar la documentacion
Ordenar la documentacién
Describir la documentacién
Administrar la documentacion
Servir la documentacién al Pablico

Siendo esta Gltima la que origina y da razén de
ser al Archivo Nacional. Es por ello que el proyecto en
su concepcién formal obedece a una solucién orgdnica
cuyo nlcleo bdsico se encuentra constituido por las
salas de exhibicién y consulta, a partir de las cuales el
edificio se desarrolla tanto en sentido horizontal,
como vertical obedeciendo a una jerarquizacion
pre-establecida y consecuente de la interrelacién nece-
saria entre los diferentes elementos que lo componen,
asi como también de las necesidades propias que la
conservacion de los documentos reclama.

Esta soluciéon nos brinda ademds una flexibilidad
intrinseca del proyecto en sfi, contribuyendo en forma
clara y espontdnea no sélo a su crecimiento ordenado
y arménico, sino también a brindar innumerables
alternativas para la realizacién del mismo, ambas
premisas fundamentales del proyecto en si.

Su implantacién en el terreno (planta de con-
junto) obedece también a la forma de éste y a la
topografia que lo caracteriza, asi como también a las
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necesidades de seguridad y fluidez que al servicio de la
documentacién requiere y dentro de las cuales
podemos destacar las siguientes:

A nivel de seguridad contra incendio
A nivel de flujogramas de recorrido
A nivel de prevencion de incendio:

Se realizé un andlisis minucioso de los diferentes
sectores, departamentos, oficinas y secciones que com-
prenden el Archivo Nacional, asi’ como las actividades
que se desarrollan en las mismas y se establecio una
jerarquizacion de posibilidades de incendio y de
acuerdo a estas se fueron ubicando cada uno de los
sectores.

Fue asi como partiendo de su nucleo bdsico
como el de mayor probabilidades de incendio, como
consecuencia a la mayor afluencia de publico, asi suce-
sivamente hasta llegar a los depdsitos de seguridad
donde no sélo se debe proteger mds la documentacion
sino también por tener poco acceso del personal que
labora y ninguno al plblico estas probabilidades casi
llegan a desaparecer motivo por el cual se ubicaron en
la parte mds distante a este nucleo central, dejandose
entre cada una de las partes que componen cada uno
de los departamentos de documentales dreas de tran-
sicion tales como circulaciones de intercomunicacion,
servicios sanitarios, etc., que tratados adecuadamente
se constituyen en barreras que evitan la propagacion
del fuego a otras zonas, ademads que logicamente todo
el edificio, en especial la seccion de documentales, ha
sido tratado con rigurosas normas de seguridad que
este tipo de edificacion requiere.
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A nivel de flujogramas de recorrido:

A este nivel su concepcion formal es producto no
de una idea pre-establecida sino consecuencia de las
necesidades que el flujo de la documentacion requiere.

Es asi’ como el desarrollo radial que caracteriza a
la edificacién es producto de la necesidad apuntada
haciendo convergir a un punto concéntrico (nicleo
bdsico) todas las circulaciones del edificio, tanto a
nivel horizontal como vertical, (ver croquis) vienen a
constituirse en respuesta cabal a las necesidades de
fluidez natural y espéntanea que la documentacidn
reclama para su funcionamiento feliz. Ademds de
brindar la posibilidad para que en un futuro a través
de sistemas de transporte mecanico pueda agilizarse
aun mads el trasiego de esta documentacion.

El sector administrativo se ubico en el
complemento vertical del conjunto que estd carac-
terizado por una torre de diez pisos tratada en sus
diferentes plantas con una libertad casi total de pare-
des, siendo congruente con la flexibilidad que su
complemento horizontal caracteriza, permitiendo asi
comportar aquellos cambios que el modelo adminis-
trativo dado se viera expuesto ante las necesidades
dialécticas inherentes a todo proceso histérico y que
toda edificacién debe prever.

En el restaurante cuya ubicacién en el tercer
nivel (2 do. piso) obedece a un punto de convergencia
entre el complemento vertical y horizontal del edi-
ficio, dandésele un tratamiento especial valorizando
asi no solo las condiciones panorimicas que carac-
terizan el terreno y sus alrededores, donde podemos
destacar la cordillera Central con sus macizos monta-
fosos que embellecen nuestra ciudad capital, sino a
nivel de ambiente se crearon tres condiciones comple-
mentarias entre si, una a cubierto, otra semi cubierta y
otra al aire libre tratando de quebrar la condicién de



espacios cerrados necesaria para la proteccion de la
documentacién, y brindar asi la oportunidad a las
personas que laboran en ellas, asi’ como a los usuarios
de abrirse ante una perspectiva rica que la naturaleza
propia de nuestro medio ambiente nos brinda.

TRATAMI ENTO EXTERIOR

Cuando se hablé de la implantacién del edificio
en el terreno decfamos que esta obedecia a la interre-
lacién entre las caracteristicas del terreno, micro-clima
y necesidades establecidas en la investigacion
realizada.

Por ello, al analizar estos factores se le dio es-
pecial importancia a los espacios exteriores, buscando
que los mismos fueran consecuencia de estos; a veces
buscando destacar los aspectos formales de su con-
junto, a ratos contrastando con el mismo, pero
siempre brindando congruencia entre este y el todo,
entre forma y funcién, y entre lo subjetivo y lo
objetivo.
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Fue asi que ante la necesidad de “aislar” la docu-
mentacién de la humedad propia del micro-clima dife-
renciado, y de la acidez del terreno, se opté por
levantar los depdsitos de seguridad a través de
elementos estructurales lo mds esbeltos que su natu-
raleza permitia, tratando asi de aligerar su aspecto
formal, ademds de brindar una perspectiva continua
aprovechando las diferencias topografias existentes y
en busca de una prolongacién inducida en el tiempo y
el espacio.

La zona de estacionamiento y la entrada de vehi-
culos pesados se ubico en el extremo oeste del terreno
para evitar asi que la contaminacién producida por los
vehiculos pudiera perjudicar los documentos. El
acceso de éste al edificio principal se desarrolla a
través de circulaciones cubiertas que conforman el
mismo conjunto y preparan al usuario a través de una
riqueza paisajistica, a tener conciencia de la impor-
tancia dada a la documentacién que contiene nuestro
aservo cultural e histérico, que origina nuestra razén
de ser.
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