
 
 

 

 

Fechas: 19-21 de agosto de 2025 
Duración: 20 horas  
Modalidad: Presencial, en la provincia de Limón  
Lugar: Sede del Caribe de la Universidad de Costa Rica, Limón 
Horario: 8:30 am a 4:00 pm  
Cobertura a cargo de ONDA UNED 
 

Justificación: De acuerdo con el inciso k) del artículo 11 de la Ley del Sistema Nacional de 
Archivos, el Archivo Nacional tiene la competencia de organizar actividades de capacitación que 
impulsen el desarrollo de los archivos públicos en Costa Rica. 

En el marco de la celebración del mes histórico de la afrodescendencia en Costa Rica, el Archivo 
Nacional en colaboración con la Universidad Estatal a Distancia buscan brindar a la población 
limonense que labora en los archivos de la provincia, conocimientos en materia de gestión de 
documentos y archivos que colabore con su quehacer diario.  

Este encuentro les brindará a los participantes conocimientos básicos en archivística como 
ciencia de la información, con un enfoque a la administración y custodia de los documentos en 
soporte papel y electrónico que se producen y reciben en las oficinas. 

Población meta: Estudiantes, funcionarios de instituciones públicas, empleados de empresas 
privadas y la ciudadanía en general, preferiblemente sin formación superior en el campo de la 
archivística o docentes de secretariado de los Colegios Técnicos del Ministerio de Educación 
Pública. Cualquier interesado deberá ostentar como mínimo el grado de Bachillerato en 
Secundaria, además de estar desempeñándose en tareas afines a la temática de la capacitación. 

Objetivo de la actividad:  Promover el desarrollo archivístico de las instituciones en la provincia 
de Limón.   



 
 

 

PROGRAMA PRELIMINAR  

 
MARTES 19 AGOSTO   

8:30 - 9:00 Inicio del evento y acto de inauguración (Virtual).   

• Sra. Carmen Campos Ramírez, Viceministra de Cultura, Ministerio de Cultura y Juventud  
• Sr. Rodrigo Arias Camacho, Rector de la Universidad Estatal a Distancia.  
• Sra. Ivannia Valverde Guevara, Directora General del Archivo Nacional  

 

9:00 - 10:15 Charla Introducción a la archivística, a cargo del señor Luis Carlo Rojas Mora, 
profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivísticos del Archivo Nacional 

 

10:15 - 11:30 Charla Legislación Archivística, a cargo de la señora Camila Carreras Herrero, 
profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivísticos del Archivo Nacional  

11:30 - 13:00 Almuerzo 

13:00 - 14:15 Charla sobre normalización de procesos técnicos archivísticos: clasificación, 
ordenación y descripción de documentos. Expositor señor Luis Carlo Rojas Mora, Archivo Nacional 
de Costa Rica.   

 14:15 – 14:30 Receso 

14:30 – 16:00 Charla Gestión de expedientes administrativos, a cargo de la señora Camila Carreras 
Herrero, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivísticos del Archivo Nacional 

 

MIÉRCOLES 20 DE AGOSTO  

8:30 - 9:00 Registro de asistencia 

9:00 – 10:15 Charla Actas de órganos colegiados, a cargo del señor Luis Carlo Rojas Mora, 
profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivísticos del Archivo Nacional  

10:15 - 11:30 Charla de Introducción a la gestión de documentos electrónicos, a cargo de la señora 
Natalia Cantillano Mora, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivísticos del Archivo 
Nacional   



 
 

 

11:30 - 13:30 Almuerzo 

13:00 - 14:30 Charla sobre digitalización de documentos: Normas técnicas del Archivo Nacional, a 
cargo del señor Luis Carlo Rojas Mora, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivísticos del 
Archivo Nacional 

14:30 – 14:45 Receso 

2:45 pm a 4:00 pm: Conversatorio: “Experiencias sobre archivos de la provincia de Limón”.  
 

• Moderadora: Sra. Natalia Cantillano Mora, Coordinadora Unidad Servicios Técnicos 
Archivísticos del Archivo Nacional  

 

JUEVES 21 DE AGOSTO  

8:30 - 9:00 Registro de asistencia 

9:00 – 10:45 Minitaller sobre gestión de expedientes administrativos a cargo de Luis Carlo Rojas 
Mora, Camila Carreras profesionales de la Unidad Servicios Técnicos Archivísticos del Archivo 
Nacional y Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos Archivísticos del 
Archivo Nacional 

10:45-11:00am: Receso 

11:00 – 12:00 Charla sobre la legislación archivística en materia de valoración documental en 
Costa Rica y principales inconsistencias detectadas en el proceso de elaboración de instrumentos 
de valoración documental en el SNA, a cargo de Camila Carreras y Natalia Cantillano Mora, 
profesional y coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos Archivísticos del Archivo Nacional  

 

12:00 - 13:30 Almuerzo 

13:30 - 14:15 Charla sobre acciones para rescatar documentos ante desastres naturales a cargo de 
David Arrieta Gamboa, jefe del Departamento de Conservación del Archivo Nacional. (Charla 
Virtual)  

14:30 – 15:30. Charla sobre buenas prácticas de Ciberseguridad y su importancia en la gestión de 
los documentos electrónicos a cargo de Rodolfo Artavia Jacks, Informático de la Dirección de 
Tecnologías de Información y Comunicación de la UNED.    

 

15:30-16:00 Cierre de la actividad.  

  


