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Introduccion

El sitio web se ha disefiado para su uso como aplicacion de formulario Archivistico. Se
emplea a través de la red, y se ejecuta a través de los exploradores GoogleChrome vy
FireFox, la pagina esta en la siguiente direccion www.bit.ly/IADA2018-2019 o http:
1/201.196.50.14:475. Por tanto, puede ejecutarse en cualquier sistema operativo que
tenga instalada los anteriores exploradores.

Requisitos del Sistema

Para el correcto funcionamiento del sistema es necesario tener cubiertos una serie de
requisitos, tanto hardware como software.

Los requisitos previos de software instalado para poder ejecutar el programa serian:

* Google Chrome versién 42 o superior.
* Firefox version 38 o superior.

Los requisitos minimos de hardware serian los siguientes:
* Al menos 4GB de RAM

Inicio
Este mdodulo esta hecho para ingresar con el usuario pueda auto registrarse, a
continuacion se muestra la pagina de inicio

Sistema Archivistico

‘.’ | by | o Control de la Actividad Archivistica

Ingreso al STAR

[y Usuario

Digite su corrreo electronico *

Este campo es requeridol!
Contraseiia

Digite su contraseia .

Iniciar sesion
Reg se
C

Imagen 1 Pagina de inicio

Fuente propia
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La pagina anterior es donde se logea o registra el usuario

1 —— [}Usu ario

2 ———__| Contrasefia
—

3\
et

4 ———_1  Reaogistrars
~p Registrarse

s b—

r 1

Ingreso al STAR

>
Digite su corrreo electronico B

Este campo es requerido!!

Digite su contrasena -

"Qlwdc Contraseria

Descripcion de la pagina

1-

Usuario: Es un campo texto para indicar el usuario (correo que debid registrar).
Contrasena: Es un campo texto para digitar la contrasefia el mismo no debe ver
lo digitado.

Iniciar Sesion: Botdn Iniciar Sesion cuando se tenga los otros campos llenos se
procede a presionar este botén para iniciar la sesion.

Registrarse: Hipervinculo que lo lleva a otra pantalla para registrarse para el
sistema.

Olvidar contrasena: Hipervinculo que lo lleva a otra pantalla para recuperar la
contrasefa para poder entrar al sistema.
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Registro de Usuario

Esta es la pagina donde el usuario debe registrarse para que puede ingresar al sistema

Sistema Archivistico

Control de la Actividad Archivistica

Registro de usuarios

Correo
Cedula
Nombre
Apellido 1
Apellido 2

Institucion

Contrasefia

Repita su.
‘contrasefia

Registro de usuarios

Correo

1 —1Coreo -
2 |— | cCedula

3 \—‘“Ombe\>

o T

5 \—%’

6 ——ostitucion [ - |

Contrasefia
7

8 | | :
‘Repﬂa.s_u\» -

contrasefia

9\
=
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Descripcion de la pagina de Registro

1. Correo: Es el campo de texto para poder registrar el cual sirve con usuario para
el sistema

2. Cedula: Este campo es para indicar la cedula del funcionario

3. Nombre: Es un campo texto para visualizar el nombre completo que tiene de la
base de datos del tribunal supremo de elecciones (TSE), no es editable.

4. Apellido 1: Es un campo texto para visualizar el primer apellido que tiene de la
base de datos del tribunal supremo de elecciones (TSE), no es editable.

5. Apellido 2: Es un campo texto para visualizar el segundo apellido que tiene de
la base de datos del tribunal supremo de elecciones (TSE), no es editable.

6. Institucion: Es un campo de seleccién que permite seleccionar la institucion a la
cual pertenece el usuario.

7. Contrasefa: Es un campo texto de tipo password para que registre la
contrasena

8. Repita su Contrasena: Es un campo texto de tipo password para que confirmar
la contrasefia

9. Registrarse: Es un botdn para enviar la informacién antes indicada y validar la
informacion previamente digitada de ser exitoso el registro lo redirecciona a la
pagina de inicio del sistema que a continuacién se muestra.

Sistema Archivistico
W oo Control de la Actividad Archivistica

o o . - ) . - | 5 .go.cr ™
“ante entols = [ EProcesos = EEReportes v EESequnidad =S Usuario: epinadagdgan.goice
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Una vez ingresado por favor enviar un correo a la unidad del SAE al correo
sae03@dgan.go.cr que le esta pidiendo el ingreso para asociarle los permisos.

Olvidar Contrasena
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Para llegar a esta opcion debe de presionar el link que tiene en la pagina de loggeo,
para que aparezca la siguiente pagina.

Sistema Archivistico

Control de la Actividad Archivistica

Olvidar la contrasena

Use el formulario a tontinuacion para restablecer la contraseiia.

Enviaremos instrucciones para restablecer la\contrasefia a la direccion de correo electrénico asociada a su cuenta

Formulario con instruccione§ para restablecer la contrasefa

1. Direccidn de correo electrénico | ]

Enviar instrucciones

Descripcion de la pagina

1. Es un campo de texto para digitar el correo que se ingreso
2. Botén para enviar un correo para restablecer la contrasefia con una direccion

para
ingresar” http://201.196.50.14:475/Account/RestablecerContrasenna?resetToken=2qT

6Lx0e4G30r9Pa9G2yKQ2” o la direccion www.bit.ly/IADA2018-2019
Cuando ingresa en esa direccidn aparece la siguiente pagina
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C @ localhost:50855/Account/RestablecerContrasenna?resetToken=2qT6Lx0e4G30r9Pa9G2yKQ2 4 ® :

Sistema Archivistico
Control de la Actividad Archivistica

1. Nueva contrase El campo de contrasefia nueva es obligatorio
2. Con r contrasefia
4 \A 3. Password reset n |ZqT6Lx0e4G30r9PasG2

Restablecer contrasefia |

1. Es un campo de texto para que digite la nueva contrasena

2. Es un campo de texto para que digite la confirmacién contrasefa

3. Es un campo de texto el cual lleva una llave la cual no debe ser modificada
4. Es un botdn que aplica el cambio

Si el proceso es exitoso debe bloquear los campos de texto y habilitar la opcidn
de cambio de contrasefia exitoso

1

Sistema Archivistico

ARy

b= Control de la Actividad Archivistica

Restablecerl contrasenia.
Use el formulario a continuacion para restablecer la contrasefa.

iContrasefia cambiada! Haga clic aqui para iniciar sesién

Formulario de cambio de contrasefia

1. Nueva contrasefia
2. Confirmar contrasefia

3. Password reset token |vmRujiWrql08z5lg-_sA5(

Restablecer contrasefia |

1. Es unlink para ingresar de nuevo con la nueva contraseia

Sistema de Formulario
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Sistema Archivistico
Control de la Actividad Archivistica

Usuario: epineda@dgan.go.cr ~

Procesos v [l
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Seguridad "~

> Formulario Archivistico

Archivo Nacional de Costa Rica

www.archivonancional.com

&« > C @ ® 10.1.1.74:475/% v N @ =

Sistema Archivistico
Control de la Actividad Archivistica

Usuario: epineda@dgan.go.cr ~

Inicio’ Mantenimientos Reportes™ ~
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Segundad) >

*> Formulario Archivistico

Archivo Nacional de Costa Rica
www archivonancional.com

1. Es la opcion del modulo se debe presionar para que aparezca la opciones que su perfil
tiene permisos
2. Formulario archivistico es la opcion para accesar en el formulario
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<) - C ® @® 10.1.1.74:475/Vista/Procesos/FormularioArchivistico.cshtml O W N @ =

Sistema Archivistico
Control de la Activid rchivistica

Mantenimiento ~ Procesos v | Reportes ~ Seguridad ~ Usuario: epineda@dgan.go.cr

Formulario del Informe Anual de

Desarrollo Archivistico
77 1\ 8
L

2018 . = . X ARCHIVO

INSTRUCCIONES:

« La fecha limite para entregar este informe es el dia 30 de abril de 2019.
« Conteste las preguntas de forma clara y concisa
« Este informe debera contemplar la informacién de la labor archivistica correspondiente al periodo marzo 2018 - febrero de 2019

m azuielay

Siguiente Cancelar

S

Esta pagina nos muestra el formulario se recorre por secciones, esto a través de los
botones que estan en la parte inferior derecha

1. Anterior: Es el botdn para retroceder € ir a la seccion anterior, inicialmente

esta desactivado ya que no se puede retroceder a ninguna otra seccion
del formulario

2. Siguiente: Es el boton para avanzar e ir a la seccidén siguiente, en la
ultima seccion se deshabilita

3. Finalizar: Es el boton para Finalizar es para terminar el formulario este va
a estar desactivado hasta que llegue a la ultima seccién

4. Cancelar: Es el botén para Cancelar es para cancelar en ese momento el
formulario A continuacién se muestra como se despliega el formulario
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A continuacion se muestra como se despliega el formulario

® siar b + =

<« C @ ® 10.1.1.74:475Vista/Procesos/FormularioArchivistico.cshtml# Pxd mn e =

Sistema Archivistico 2
Control de la Actividad Archivistica

Usuario: epineda@dgan.go.cr ~

RECURSO HUMANO

1. ;Se refleja en el organigrama de la institucidn la Unidad del Archivo Central?

Si
No

2. ¢De cual unidad administrativa depende el Archivo Central?

Unidad jerarquica mas alta (Ministro, Alcalde, Gerente, Director, Decanato)

Unidades jerarquicas alta (Viceministros, Subdirector, Oficialia)

Unidades jerdrquicas intermedias (Administrativo Financiero, Servicios de Informacién, etc)
Unidades jerdrquicas operativas (unidades, etc)

3. ¢Existe una plaza formalizada en la Unidad del Archivo Central, ya sea profesional o técnica para el encargado o jefe del Archivo Central?
Si
No

4. 4Cual es la formacién académica del jefe o encargado del Archivo Central? (marque con una x varias opciones):

Archivista

Existen tipos de campos

1. Siel campo es como el siguiente  es una seleccion unica de respuesta
Si el campo es como el siguiente  es una seleccion multiple para la
respuesta (Se pueden seleccionar varias opciones)

3. En ambas opciones anteriores puede tener un campo del siguiente tipo

es para comentar la respuesta.

Cuando se le da finalizar al formulario lo envia a una pagina que lo indica
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= @ @ ‘(D 10.1.1.74:475 Vista/Generico/Mensaje.cshtm|?mensaje={"titulo":"Formulario Completo","mensaje":"El formulario ya fue II w mw e =

Sistema Archivistico

Control de la Actividad Archivistica

T — ior -
Thicio Mantenimiento ~ Procesos ~ Reportes ~ Seguridad ~ Usuario: epineda@dgan.go.cr

Formulario Completo

El formulario ya fue llenado por el usuario:ESTEBAN FRANCISCO PINEDA BOLANOS

Nombre del usaurio

Archivo Nacional de Costa Rica
www.archivonancional.com

Si se trata de volver a entrar en el formulario lo redirecciona a la siguiente pagina

6 - C ® ® 10.1.1.74:475/Vista/Generico/Mensaje.cshtml?mensaje={"titulo":"Formulario Completo”,"mensaje":"El formulario ya fue ll¢ v O {7‘ IN @ =
Sistema Archivistico

Control de la Actividad Archivistica

° io: epil -
IRICio Mantenimientor v Procesos’ v Reportes ™~ Seguridad™~ Usuario: epineda@dgan.go.cr

Formulario Completo

El formulario ya fue llenado por el usuario: ESTEBAN FRANCISCO PINEDA BOLANOS

Archivo Nacional de Costa Rica
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