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Nombre de la Institución: Dirección General del Archivo Nacional 

 

 

a. Objetivos legales que dan origen y fundamento. 

 

El Archivo Nacional de Costa Rica fue creado el 23 de julio de 1881, con la misión de 

resguardar y preservar el patrimonio documental del país. En la actualidad, conforme a 

lo establecido en la Ley N° 7202, Ley del Sistema Nacional de Archivos, así como en 

otra normativa vigente, constituye el principal archivo histórico del país y cumple 

funciones esenciales para el Estado y la sociedad costarricense. 

 

La institución presta servicio a la ciudadanía mediante tres funciones fundamentales: 

1. Resguardar, preservar y facilitar el acceso al patrimonio documental de la 

Nación. 

2. Contribuir al control del ejercicio de la función notarial, conforme a lo 

establecido en el Código Notarial. 

3. Ejercer la rectoría del Sistema Nacional de Archivos, el cual está integrado 

por los archivos de las instituciones públicas del país y por aquellos archivos 

privados que voluntariamente se adhieran al sistema. 

 

Para el cumplimiento de estas funciones, en el Archivo Nacional operan tres archivos 

especializados: el Archivo Histórico, el Archivo Notarial y el Archivo Intermedio, 

cada uno con responsabilidades específicas dentro del ciclo de vida de los documentos. 

 

Como entidad responsable de custodiar el patrimonio documental de la Nación, el 

Archivo Nacional alberga actualmente en sus depósitos más de 20 kilómetros lineales 

de documentación, equivalentes a aproximadamente 20.000 metros de documentos 

colocados consecutivamente, considerando documentos que en muchos casos no 



superan los 30 milímetros de grosor por folio. A esta cantidad debe sumarse una 

proporción similar o incluso mayor de documentos con valor histórico, científico y 

cultural que aún se conservan en los archivos de diversas instituciones públicas. Estos 

documentos se espera trasladarlos progresivamente a los depósitos del Archivo 

Nacional, en el marco de un plan de largo plazo orientado al rescate, preservación 

y centralización del patrimonio documental del país. 

 

A lo largo del tiempo, la institución ha consolidado su estructura orgánica y sus 

funciones, adaptándose a las nuevas responsabilidades derivadas del desarrollo del 

marco normativo y de las necesidades cambiantes del entorno institucional y social. 

 

De acuerdo con la legislación vigente, corresponde al Archivo Nacional, por medio de su 

Junta Administrativa, ejercer la función rectora del Sistema Nacional de Archivos, 

el cual está integrado por los archivos de las instituciones públicas, así como por los 

archivos privados y particulares que voluntariamente se incorporen. En este marco, la 

institución tiene la responsabilidad de emitir políticas, normas y lineamientos para 

el desarrollo archivístico nacional, así como brindar capacitación, asesoría técnica e 

inspección a las instituciones en materia de gestión y administración de documentos y 

archivos. 

 

Por otra parte, el Código Notarial y la legislación archivística asignan al Archivo 

Nacional responsabilidades adicionales relacionadas con la custodia y administración 

de los protocolos notariales. En este ámbito, la institución contribuye a garantizar la 

seguridad jurídica del país, mediante acciones de registro, actualización, control y, 

cuando corresponde, la denuncia ante las instancias competentes sobre el 

incumplimiento de deberes por parte de los notarios en el ejercicio de su función. Los 

documentos notariales, además de su evidente valor legal, poseen valor científico y 

cultural, por lo que forman parte integral del patrimonio documental de la Nación y se 

encuentran bajo la custodia del Archivo Nacional. 

 

Desde el punto de vista normativo, el Archivo Nacional, como institución pública, se rige 

por un amplio marco jurídico de diversa naturaleza. No obstante, con fines de 



priorización, se señalan a continuación algunas de las principales disposiciones 

normativas que fundamentan su funcionamiento institucional: 

 

Leyes 

• Ley del Sistema Nacional de Archivos N° 7202, de 24 de octubre de 1990. 

• Ley de Creación del Timbre de Archivos NO 43, de 21 de diciembre de 1934. 

• Ley N° 64, Ley de creación de la Revista del Archivo Nacional, de 12 de agosto 

de 1936. 

• Ley que Autoriza la Utilización del Sistema de Microfilmación de Archivos N° 

4278, de 11 de diciembre de 1968. 

• Ley de Creación de la Junta Administrativa del Archivo Nacional N° 5574, de 17 

de setiembre de 1974. 

• Ley N° 7764, Código Notarial, de 22 de noviembre de 1998. 

• Ley de Voluntades Anticipadas N° 10231, de 26 de abril de 2022. 

• Ley para promover la transparencia en el suministro de información en el sector 

público N 10.240, de 11 de julio de 2024. 

• Ley Marco de Acceso a la Información Pública N° 10.554, de 23 de octubre de 

2024. 

Reglamentos y decretos ejecutivos 

• Reglamento Ejecutivo a la Ley del Sistema Nacional de Archivos. Decreto N° 

40554-C, de 29 de junio de 2017. 

• Reglamento de Organización y Servicios del Archivo Nacional. Decreto N° 

40555-C, de 29 de junio de 2017. 

• Reglamento de teletrabajo del Ministerio de Cultura y Juventud y sus órganos 

desconcentrados. Decreto N° 44664-C, de 29 de octubre de 2024. 

• Reglamento a la Ley de Voluntades Anticipadas, Ley N° 10231. Decreto N° 

44733-S-C, de 1 de octubre de 2024. 

• Decreto N° 25, de 23 de julio de 1881, creación del Archivo Nacional. 

• Decreto N° 11693, de 18 de julio de 1980, creación del Sector Público No 

Financiero. 

• Decreto N° 18099-C, de 14 de abril de 1988, que declara la cuarta semana de 

julio como la “Semana del Archivista Nacional”. 



• Decreto N° 30201-C, de 6 de febrero de 2002, que crea la Proveeduría 

Institucional de la Dirección General del Archivo Nacional. 

• Decreto N° 36799-C, de 12 de mayo de 2011, Manual para la atención de 

denuncias planteadas ante el Ministerio de Cultura y Juventud. 

• Decreto N° 38994-MP-PLAN-MICITT, de 29 de abril de 2015, sobre el fomento 

del Gobierno Abierto en la Administración Pública y la creación de la Comisión 

Nacional para un Gobierno Abierto. 

• Decreto N° 39350-C, de 29 de octubre de 2015, Premios Archivísticos 

Nacionales. 

• Decreto Ejecutivo N° 38961-C, Guía de Trámites y Requisitos de los servicios 

que brinda la Dirección General del Archivo Nacional, publicada en el Diario 

Oficial La Gaceta el 15 de junio de 2015. 

• Decreto N° 40200-MP-MEIC-MC, de 27 de abril de 2017, sobre Transparencia y 

Acceso a la Información Pública. 

 

Adicionalmente, el marco regulatorio institucional se complementa con un conjunto de 

políticas, resoluciones y directrices emitidas por la Dirección General y su Junta 

Administrativa, cada una dentro de su ámbito de competencia, las cuales regulan 

aspectos específicos del funcionamiento institucional y del desarrollo del Sistema 

Nacional de Archivos. 

 

Asimismo, la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos ha 

emitido diversas resoluciones que establecen normas técnicas en materia de 

valoración documental y eliminación de documentos que carecen de valor 

científico y cultural, contribuyendo a la adecuada gestión y preservación del 

patrimonio documental del país. 

 

 

b. Recursos financieros, humanos y materiales disponibles, con una justificación de su 

necesidad y vigencia en orden al interés público y cometidos de la institución. 

  



 

 

Cuadro 1 

Recursos Materiales Disponibles 

Año 2025 

Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

780004429 SILLON DE DOS PLAZAS, 

ASIENTO Y RESPALDO 

CON RELLENO ALTA 

DENSIDAD Y TAPIZADO 

EN VINIL DE ALTO 

TRANSITO, 

ESTRUCTURA EN 

MADERA, CAPACIDAD 

DE SOPÓRTE DE 150 +/- 

15 kg, FONDO DE 90 +/- 

10 cm, ANCHO DE 120 

+/- 10 cm, Y ALTURA AL 

BRAZO DE 60 +/- 5 cm 

5-ene-25 Suplir de equipo y mobiliario de oficina 

a algunos departamentos del Archivo 

Nacional para la debida atención a los 

clientes internos y externos. 

780004326 PANTALLA LCD CON 

RETROALIMENTACION 

LED DE 101,6 cm (40 

Pulg), RESOLUCION 

1920 x 1080 px, 120 V 

22-abr-25 Compra de dos pantallas Led de gran 

tamaño (40'), para ser utilizados en el 

control de filas, dado que de las 3 

pantallas que teníamos se quemaron. 

780004327 PANTALLA LCD CON 

RETROALIMENTACION 

LED DE 101,6 cm (40 

Pulg), RESOLUCION 

1920 x 1080 px, 120 V 

22-abr-25 Compra de dos pantallas Led de gran 

tamaño (40'), para ser utilizados en el 

control de filas, dado que de las 3 

pantallas que teníamos se quemaron. 

780004442 CERTIFICADO DE 

SEGURIDAD SSL PARA 

SITIO WEB 

4-may-25 La finalidad pública que se persigue es 

que la institución pueda brindar 

seguridad en las diferentes páginas 

dispuestas en Internet de sus 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

aplicaciones y servicios en línea para 

los usuarios internos y externos. 

780004443 CERTIFICADO DE 

SEGURIDAD SSL PARA 

SITIO WEB 

4-may-25 La finalidad pública que se persigue es 

que la institución pueda brindar 

seguridad en las diferentes páginas 

dispuestas en Internet de sus 

aplicaciones y servicios en línea para 

los usuarios internos y externos. 

780004444 CERTIFICADO DE 

SEGURIDAD SSL PARA 

SITIO WEB 

4-may-25 La finalidad pública que se persigue es 

que la institución pueda brindar 

seguridad en las diferentes páginas 

dispuestas en Internet de sus 

aplicaciones y servicios en línea para 

los usuarios internos y externos. 

780004329 ESCRITORIO, 

MATERIAL MELAMINA, 

DIMENSIONES ALTURA 

AJUSTABLE 72 cm a 120 

cm X ANCHO 60 cm X 

LARGO 120 cm, 

CAPACIDAD 70 kg, 

VELOCIDAD 25 mm/s, 

VOLTAJE 120 V, RUIDO 

52 dB 

5-jun-25 La compra de escritorios está 

destinada a satisfacer las necesidades 

de mobiliario adecuado para el 

personal de la institución, con el fin de 

garantizar un ambiente de trabajo 

cómodo, seguro y eficiente. El 

mobiliario debe proporcionar el 

espacio necesario para que los 

empleados puedan desarrollar sus 

actividades laborales de manera 

productiva, con suficiente espacio para 

equipos de trabajo (computadoras, 

documentos, etc.). 

780004330 ESCRITORIO, 

MATERIAL MELAMINA, 

DIMENSIONES ALTURA 

AJUSTABLE 72 cm a 120 

cm X ANCHO 60 cm X 

LARGO 120 cm, 

5-jun-25 La compra de escritorios está 

destinada a satisfacer las necesidades 

de mobiliario adecuado para el 

personal de la institución, con el fin de 

garantizar un ambiente de trabajo 

cómodo, seguro y eficiente. El 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

CAPACIDAD 70 kg, 

VELOCIDAD 25 mm/s, 

VOLTAJE 120 V, RUIDO 

52 dB 

mobiliario debe proporcionar el 

espacio necesario para que los 

empleados puedan desarrollar sus 

actividades laborales de manera 

productiva, con suficiente espacio para 

equipos de trabajo (computadoras, 

documentos, etc.). 

780004331 ESCRITORIO, 

MATERIAL MELAMINA, 

DIMENSIONES ALTURA 

AJUSTABLE 72 cm a 120 

cm X ANCHO 60 cm X 

LARGO 120 cm, 

CAPACIDAD 70 kg, 

VELOCIDAD 25 mm/s, 

VOLTAJE 120 V, RUIDO 

52 dB 

5-jun-25 La compra de escritorios está 

destinada a satisfacer las necesidades 

de mobiliario adecuado para el 

personal de la institución, con el fin de 

garantizar un ambiente de trabajo 

cómodo, seguro y eficiente. El 

mobiliario debe proporcionar el 

espacio necesario para que los 

empleados puedan desarrollar sus 

actividades laborales de manera 

productiva, con suficiente espacio para 

equipos de trabajo (computadoras, 

documentos, etc.). 

780004332 ESCRITORIO, 

MATERIAL MELAMINA, 

DIMENSIONES ALTURA 

AJUSTABLE 72 cm a 120 

cm X ANCHO 60 cm X 

LARGO 120 cm, 

CAPACIDAD 70 kg, 

VELOCIDAD 25 mm/s, 

VOLTAJE 120 V, RUIDO 

52 dB 

5-jun-25 La compra de escritorios está 

destinada a satisfacer las necesidades 

de mobiliario adecuado para el 

personal de la institución, con el fin de 

garantizar un ambiente de trabajo 

cómodo, seguro y eficiente. El 

mobiliario debe proporcionar el 

espacio necesario para que los 

empleados puedan desarrollar sus 

actividades laborales de manera 

productiva, con suficiente espacio para 

equipos de trabajo (computadoras, 

documentos, etc.). 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

780004333 ESCRITORIO, 

MATERIAL MELAMINA, 

DIMENSIONES ALTURA 

AJUSTABLE 72 cm a 120 

cm X ANCHO 60 cm X 

LARGO 120 cm, 

CAPACIDAD 70 kg, 

VELOCIDAD 25 mm/s, 

VOLTAJE 120 V, RUIDO 

52 dB 

5-jun-25 La compra de escritorios está 

destinada a satisfacer las necesidades 

de mobiliario adecuado para el 

personal de la institución, con el fin de 

garantizar un ambiente de trabajo 

cómodo, seguro y eficiente. El 

mobiliario debe proporcionar el 

espacio necesario para que los 

empleados puedan desarrollar sus 

actividades laborales de manera 

productiva, con suficiente espacio para 

equipos de trabajo (computadoras, 

documentos, etc.). 

780004334 ARMARIO METALICO 

180 cm ALTO X 85 cm 

FRENTE X 40 cm FONDO 

CON DOS PUERTAS 

5-jun-25 Se requiere mantener en custodia y 

bien resguardados los documentos que 

se solicitan para restaurar. 

780004349 CARRO UTILITARIO DE 

TRABAJO PESADO, 

CAPACIDAD TOTAL DE 

CARGA 226 kg, 

DIMENSIONES: LARGO 

99 cm X 45 cm DE 

FONDO X 84 cm DE 

ALTO, RUEDAS 

TERMOPLASTICAS, 2 

GIRATORIAS Y 2 FIJAS 

15-jul-25 Brindar un buen servicio a los usuarios 

y asegurar un buen manejo para la 

conservación de los documentos que 

en ella se transportan. 

780004350 CARRO UTILITARIO DE 

TRABAJO PESADO, 

CAPACIDAD TOTAL DE 

CARGA 226 kg, 

DIMENSIONES: LARGO 

99 cm X 45 cm DE 

15-jul-25 Brindar un buen servicio a los usuarios 

y asegurar un buen manejo para la 

conservación de los documentos que 

en ella se transportan. 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

FONDO X 84 cm DE 

ALTO, RUEDAS 

TERMOPLASTICAS, 2 

GIRATORIAS Y 2 FIJAS 

780004351 CARRO UTILITARIO DE 

TRABAJO PESADO, 

CAPACIDAD TOTAL DE 

CARGA 226 kg, 

DIMENSIONES: LARGO 

99 cm X 45 cm DE 

FONDO X 84 cm DE 

ALTO, RUEDAS 

TERMOPLASTICAS, 2 

GIRATORIAS Y 2 FIJAS 

15-jul-25 Brindar un buen servicio a los usuarios 

y asegurar un buen manejo para la 

conservación de los documentos que 

en ella se transportan. 

780004335 SILLA DE ESPERA, 

ESTRUCTURA 

METÁLICA TUBO 

CILÍNDRICO, SIN 

DESCANZA BRAZOS, 

MATERIAL 

ACOLCHADO ESPUMA 

RESISTENTE, 

DIMENSIONES 

ASIENTO 45 cm ALTO, 

42 cm DE FONDO, 

RESPALDO 52 cm 

FRENTE y 37 cm ALTO. 

24-jun-25 El no contar con el mobiliario, puede 

provocar más disconformidades de las 

personas usuarias, las cuales han 

manifestados en las encuestas 

aplicadas, la opinión de la necesidad de 

dar un mobiliario más cómodo y que 

permite mayor facilidad durante las 

horas de investigación 

780004336 SILLA DE ESPERA, 

ESTRUCTURA 

METÁLICA TUBO 

CILÍNDRICO, SIN 

DESCANZA BRAZOS, 

MATERIAL 

24-jun-25 El no contar con el mobiliario, puede 

provocar más disconformidades de las 

personas usuarias, las cuales han 

manifestados en las encuestas 

aplicadas, la opinión de la necesidad de 

dar un mobiliario más cómodo y que 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

ACOLCHADO ESPUMA 

RESISTENTE, 

DIMENSIONES 

ASIENTO 45 cm ALTO, 

42 cm DE FONDO, 

RESPALDO 52 cm 

FRENTE y 37 cm ALTO. 

permite mayor facilidad durante las 

horas de investigación 

780004337 SILLA DE ESPERA, 

ESTRUCTURA 

METÁLICA TUBO 

CILÍNDRICO, SIN 

DESCANZA BRAZOS, 

MATERIAL 

ACOLCHADO ESPUMA 

RESISTENTE, 

DIMENSIONES 

ASIENTO 45 cm ALTO, 

42 cm DE FONDO, 

RESPALDO 52 cm 

FRENTE y 37 cm ALTO. 

24-jun-25 El no contar con el mobiliario, puede 

provocar más disconformidades de las 

personas usuarias, las cuales han 

manifestados en las encuestas 

aplicadas, la opinión de la necesidad de 

dar un mobiliario más cómodo y que 

permite mayor facilidad durante las 

horas de investigación 

780004338 SILLA DE ESPERA, 

ESTRUCTURA 

METÁLICA TUBO 

CILÍNDRICO, SIN 

DESCANZA BRAZOS, 

MATERIAL 

ACOLCHADO ESPUMA 

RESISTENTE, 

DIMENSIONES 

ASIENTO 45 cm ALTO, 

42 cm DE FONDO, 

RESPALDO 52 cm 

FRENTE y 37 cm ALTO. 

24-jun-25 El no contar con el mobiliario, puede 

provocar más disconformidades de las 

personas usuarias, las cuales han 

manifestados en las encuestas 

aplicadas, la opinión de la necesidad de 

dar un mobiliario más cómodo y que 

permite mayor facilidad durante las 

horas de investigación 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

780004339 SILLA DE ESPERA, 

ESTRUCTURA 

METÁLICA TUBO 

CILÍNDRICO, SIN 

DESCANZA BRAZOS, 

MATERIAL 

ACOLCHADO ESPUMA 

RESISTENTE, 

DIMENSIONES 

ASIENTO 45 cm ALTO, 

42 cm DE FONDO, 

RESPALDO 52 cm 

FRENTE y 37 cm ALTO. 

24-jun-25 El no contar con el mobiliario, puede 

provocar más disconformidades de las 

personas usuarias, las cuales han 

manifestados en las encuestas 

aplicadas, la opinión de la necesidad de 

dar un mobiliario más cómodo y que 

permite mayor facilidad durante las 

horas de investigación 

780004340 SILLA DE ESPERA, 

ESTRUCTURA 

METÁLICA TUBO 

CILÍNDRICO, SIN 

DESCANZA BRAZOS, 

MATERIAL 

ACOLCHADO ESPUMA 

RESISTENTE, 

DIMENSIONES 

ASIENTO 45 cm ALTO, 

42 cm DE FONDO, 

RESPALDO 52 cm 

FRENTE y 37 cm ALTO. 

24-jun-25 El no contar con el mobiliario, puede 

provocar más disconformidades de las 

personas usuarias, las cuales han 

manifestados en las encuestas 

aplicadas, la opinión de la necesidad de 

dar un mobiliario más cómodo y que 

permite mayor facilidad durante las 

horas de investigación 

780004341 SILLA DE ESPERA, 

ESTRUCTURA 

METÁLICA TUBO 

CILÍNDRICO, SIN 

DESCANZA BRAZOS, 

MATERIAL 

ACOLCHADO ESPUMA 

24-jun-25 El no contar con el mobiliario, puede 

provocar más disconformidades de las 

personas usuarias, las cuales han 

manifestados en las encuestas 

aplicadas, la opinión de la necesidad de 

dar un mobiliario más cómodo y que 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

RESISTENTE, 

DIMENSIONES 

ASIENTO 45 cm ALTO, 

42 cm DE FONDO, 

RESPALDO 52 cm 

FRENTE y 37 cm ALTO. 

permite mayor facilidad durante las 

horas de investigación 

780004342 SILLA DE ESPERA, 

ESTRUCTURA 

METÁLICA TUBO 

CILÍNDRICO, SIN 

DESCANZA BRAZOS, 

MATERIAL 

ACOLCHADO ESPUMA 

RESISTENTE, 

DIMENSIONES 

ASIENTO 45 cm ALTO, 

42 cm DE FONDO, 

RESPALDO 52 cm 

FRENTE y 37 cm ALTO. 

24-jun-25 El no contar con el mobiliario, puede 

provocar más disconformidades de las 

personas usuarias, las cuales han 

manifestados en las encuestas 

aplicadas, la opinión de la necesidad de 

dar un mobiliario más cómodo y que 

permite mayor facilidad durante las 

horas de investigación 

780004343 SILLA DE ESPERA, 

ESTRUCTURA 

METÁLICA TUBO 

CILÍNDRICO, SIN 

DESCANZA BRAZOS, 

MATERIAL 

ACOLCHADO ESPUMA 

RESISTENTE, 

DIMENSIONES 

ASIENTO 45 cm ALTO, 

42 cm DE FONDO, 

RESPALDO 52 cm 

FRENTE y 37 cm ALTO. 

24-jun-25 El no contar con el mobiliario, puede 

provocar más disconformidades de las 

personas usuarias, las cuales han 

manifestados en las encuestas 

aplicadas, la opinión de la necesidad de 

dar un mobiliario más cómodo y que 

permite mayor facilidad durante las 

horas de investigación 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

780004344 SILLA DE ESPERA, 

ESTRUCTURA 

METÁLICA TUBO 

CILÍNDRICO, SIN 

DESCANZA BRAZOS, 

MATERIAL 

ACOLCHADO ESPUMA 

RESISTENTE, 

DIMENSIONES 

ASIENTO 45 cm ALTO, 

42 cm DE FONDO, 

RESPALDO 52 cm 

FRENTE y 37 cm ALTO. 

24-jun-25 El no contar con el mobiliario, puede 

provocar más disconformidades de las 

personas usuarias, las cuales han 

manifestados en las encuestas 

aplicadas, la opinión de la necesidad de 

dar un mobiliario más cómodo y que 

permite mayor facilidad durante las 

horas de investigación 

780004345 SILLA DE ESPERA, 

ESTRUCTURA 

METÁLICA TUBO 

CILÍNDRICO, SIN 

DESCANZA BRAZOS, 

MATERIAL 

ACOLCHADO ESPUMA 

RESISTENTE, 

DIMENSIONES 

ASIENTO 45 cm ALTO, 

42 cm DE FONDO, 

RESPALDO 52 cm 

FRENTE y 37 cm ALTO. 

24-jun-25 El no contar con el mobiliario, puede 

provocar más disconformidades de las 

personas usuarias, las cuales han 

manifestados en las encuestas 

aplicadas, la opinión de la necesidad de 

dar un mobiliario más cómodo y que 

permite mayor facilidad durante las 

horas de investigación 

780004346 SILLA DE ESPERA, 

ESTRUCTURA 

METÁLICA TUBO 

CILÍNDRICO, SIN 

DESCANZA BRAZOS, 

MATERIAL 

ACOLCHADO ESPUMA 

24-jun-25 El no contar con el mobiliario, puede 

provocar más disconformidades de las 

personas usuarias, las cuales han 

manifestados en las encuestas 

aplicadas, la opinión de la necesidad de 

dar un mobiliario más cómodo y que 
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RESISTENTE, 

DIMENSIONES 

ASIENTO 45 cm ALTO, 

42 cm DE FONDO, 

RESPALDO 52 cm 

FRENTE y 37 cm ALTO. 

permite mayor facilidad durante las 

horas de investigación 

780004347 SILLA DE ESPERA, 

ESTRUCTURA 

METÁLICA TUBO 

CILÍNDRICO, SIN 

DESCANZA BRAZOS, 

MATERIAL 

ACOLCHADO ESPUMA 

RESISTENTE, 

DIMENSIONES 

ASIENTO 45 cm ALTO, 

42 cm DE FONDO, 

RESPALDO 52 cm 

FRENTE y 37 cm ALTO. 

24-jun-25 El no contar con el mobiliario, puede 

provocar más disconformidades de las 

personas usuarias, las cuales han 

manifestados en las encuestas 

aplicadas, la opinión de la necesidad de 

dar un mobiliario más cómodo y que 

permite mayor facilidad durante las 

horas de investigación 

780004348 SILLA DE ESPERA, 

ESTRUCTURA 

METÁLICA TUBO 

CILÍNDRICO, SIN 

DESCANZA BRAZOS, 

MATERIAL 

ACOLCHADO ESPUMA 

RESISTENTE, 

DIMENSIONES 

ASIENTO 45 cm ALTO, 

42 cm DE FONDO, 

RESPALDO 52 cm 

FRENTE y 37 cm ALTO. 

24-jun-25 El no contar con el mobiliario, puede 

provocar más disconformidades de las 

personas usuarias, las cuales han 

manifestados en las encuestas 

aplicadas, la opinión de la necesidad de 

dar un mobiliario más cómodo y que 

permite mayor facilidad durante las 

horas de investigación 
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780004352 CARRETILLA (PERRA), 

DE TUBO REDONDO, 

ESTRUCTURA ACERO 

DE ALTA RESISTENCIA, 

LLANTAS 

NEUMÁTICAS, 

CAPACIDAD MÍNIMA 

365 kg. CON UN ANCHO 

MÍNIMO DE 45 cm, Y 

UNA ALTURA DE 115 

cm. 

15-jul-25 Se requiere la compra de la carretilla 

para transportar los documentos que 

se están utilizando en el departamento 

Conservación. 

780004445 SERVICIO DE 

SUMINISTRO E 

INSTALACIÓN DE 

SISTEMAS DE AIRE 

ACONDICIONADO 

19-ago-25 Estos equipos forman parte de los 

trabajos que se requieren según lo 

dispuesto en diseño de seguridad 

humana y riesgo de incendios trabajos 

2024. 

780004446 SERVICIO DE 

SUMINISTRO E 

INSTALACIÓN DE 

SISTEMAS DE AIRE 

ACONDICIONADO 

19-ago-25 Como parte de lo dispuesto en diseño 

de seguridad humana y riesgo de 

incendios trabajos 2024, se 

complementan los trabajos necesarios 

para la instalación del sistema de aires 

acondicionados, que corresponden a 

los siguientes equipos: 16 unidades 

tipo casette en diversas 

capacidades(12,000Btu/hr, 

18.000Btu/hr, 24.000Btu/hr y 

36.0000Btu/hr), 2 condensadoras de 

160.000Bth/hr, cerramientos, y 

trabajos en cielorrasos. 

780004447 SERVICIO DE 

SUMINISTRO E 

INSTALACIÓN DE 

29-ago-25 Se adjunta oferta de los trabajos 

contemplados en esta orden de pedido. 

Dicho trabajos están contemplados 
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SISTEMAS DE AIRE 

ACONDICIONADO 

para ejecutarse en las oficinas del 

tercer piso. 

780004353 ARMARIO METALICO 

180 cm ALTO X 85 cm 

FRENTE X 40 cm FONDO 

CON DOS PUERTAS 

Marca COESA Modelo 

SEGUN OFERTA 

26-ago-25 Dado a que se cuentan con los recursos 

presupuestarios suficientes para 

adquirir otro armario, se solicita la 

revisión y aprobación de la presente 

modificación 

780004448 SERVICIO DE 

SUMINISTRO E 

INSTALACIÓN DE 

SISTEMAS DE AIRE 

ACONDICIONADO 

19-ago-25 Adquisición con la empresa Ingeniería 

Térmica, según contratación #2024LE-

000002-00096. 

780004504 LICENCIA DE 

SOFTWARE ADOBE 

ACROBAT 

PROFESSIONAL 

(ULTIMA VERSION) 

22-oct-25 La finalidad pública que se persigue es 

que la institución pueda aprovechar el 

uso de un software para el proceso de 

generación de libros contables digitales 

para el área Financiero Contable del 

Archivo Nacional. 

780004509 SISTEMA DE 

SUPRESIÓN DE 

INCENDIOS DE RAPIDA 

ACCIÓN, EFICAZ, 

LIMPIO, SEGURO PARA 

LAS PERSONAS, 

AMIGABLE CON EL 

PLANETA. 

10-dic-25 Es necesario contar con un sistema de 

supresión de incendios que sustituya el 

sistema existente. Este sistema cubre 

todo el edificio de la I y II Etapa del 

Archivo Nacional, así como Casa 

Máquinas y el cuarto de la bomba 

contra incendios. Como prioridad 

inicial y en caso de no contar con el 

presupuesto suficiente para 

implementar el proyecto en una sola 

etapa, se estaría instalando toda la red 

de tuberías, rociadores y accesorios, 

según los planos de diseño de la 

totalidad de áreas a intervenir, 
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quedando pendiente para la segunda 

etapa, la instalación completa de los 

equipos, obra civil y mano de obra, de 

lo correspondiente a la casa de 

máquinas (Bomba principal, bomba 

Jockey, tanque abastecimiento de agua, 

otros equipos, obras civiles, entro 

otros). 

780004507 SERVICIOS DE 

SUSCRIPCIÓN DE 

LICENCIA. 

28-nov-25 Desde diciembre 2024 se cuenta con el 

sistema Laserfiche la digitalización de 

documentos con valor científico 

cultural custodiados en el 

Departamento Archivo Histórico. Este 

sistema es utilizado por este 

departamento y por el Departamento 

de Conservación 

780004508 SERVICIOS DE 

SUSCRIPCIÓN DE 

LICENCIA. 

28-nov-25 Desde diciembre 2024 se cuenta con el 

sistema Laserfiche la digitalización de 

documentos con valor científico 

cultural custodiados en el 

Departamento Archivo Histórico. Este 

sistema es utilizado por este 

departamento y por el Departamento 

de Conservación 

780004393 ESTACIÓN DE TRABAJO 

EN FORMA DE L, SOBRE 

TERMOFORMADO. 

APOYOS DE MELAMINA. 

LONGITUDES: 155 cm X 

155 cm, FONDO: 60 cm, 

ALTURA: 75 cm 

28-oct-25 Sustituir los escritorios actuales y 

adquirir escritorios especiales que 

sean ergonómicos y que permitan 

guardar documentación de los 

procesos que realizan a diario. 

780004394 ESTACIÓN DE TRABAJO 

EN FORMA DE L, SOBRE 

28-oct-25 Sustituir los escritorios actuales y 

adquirir escritorios especiales que 
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TERMOFORMADO. 

APOYOS DE MELAMINA. 

LONGITUDES: 155 cm X 

155 cm, FONDO: 60 cm, 

ALTURA: 75 cm 

sean ergonómicos y que permitan 

guardar documentación de los 

procesos que realizan a diario. 

780004395 ESTACIÓN DE TRABAJO 

EN FORMA DE L, SOBRE 

TERMOFORMADO. 

APOYOS DE MELAMINA. 

LONGITUDES: 155 cm X 

155 cm, FONDO: 60 cm, 

ALTURA: 75 cm 

28-oct-25 Sustituir los escritorios actuales y 

adquirir escritorios especiales que 

sean ergonómicos y que permitan 

guardar documentación de los 

procesos que realizan a diario. 

780004396 ESTACIÓN DE TRABAJO 

EN FORMA DE L, SOBRE 

TERMOFORMADO. 

APOYOS DE MELAMINA. 

LONGITUDES: 155 cm X 

155 cm, FONDO: 60 cm, 

ALTURA: 75 cm 

28-oct-25 Sustituir los escritorios actuales y 

adquirir escritorios especiales que 

sean ergonómicos y que permitan 

guardar documentación de los 

procesos que realizan a diario. 

780004397 ESTACIÓN DE TRABAJO 

EN FORMA DE L, SOBRE 

TERMOFORMADO. 

APOYOS DE MELAMINA. 

LONGITUDES: 155 cm X 

155 cm, FONDO: 60 cm, 

ALTURA: 75 cm 

28-oct-25 Sustituir los escritorios actuales y 

adquirir escritorios especiales que 

sean ergonómicos y que permitan 

guardar documentación de los 

procesos que realizan a diario. 

780004398 ESTACIÓN DE TRABAJO 

EN FORMA DE L, SOBRE 

TERMOFORMADO. 

APOYOS DE MELAMINA. 

LONGITUDES: 155 cm X 

155 cm, FONDO: 60 cm, 

ALTURA: 75 cm 

28-oct-25 Sustituir los escritorios actuales y 

adquirir escritorios especiales que 

sean ergonómicos y que permitan 

guardar documentación de los 

procesos que realizan a diario. 
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780004399 ESTACIÓN DE TRABAJO 

EN FORMA DE L, SOBRE 

TERMOFORMADO. 

APOYOS DE MELAMINA. 

LONGITUDES: 155 cm X 

155 cm, FONDO: 60 cm, 

ALTURA: 75 cm 

28-oct-25 Sustituir los escritorios actuales y 

adquirir escritorios especiales que 

sean ergonómicos y que permitan 

guardar documentación de los 

procesos que realizan a diario. 

780004400 MESA PARA 

CONFERENCIA 

RECTANGULAR DE 6 A 8 

PERSONAS, MADERA. 

MEDIDAS 75 cm ALTO X 

240 cm LARGO X 120 cm 

ANCHO Marca 

EUROMOBILIA Modelo 

ORION 

28-oct-25 Sustituir los escritorios actuales y 

adquirir escritorios especiales que 

sean ergonómicos y que permitan 

guardar documentación de los 

procesos que realizan a diario. 

780004401 ARCHIVADOR 

ARTURITO,FRENTE DE 

MELAMINA DE 3 

GAVETAS,CON 

RODINES. MEDIDAS: 63 

cm ALTO, 46 cm 

FRENTE, 60 cm FONDO 

28-oct-25 Sustituir los escritorios actuales y 

adquirir escritorios especiales que 

sean ergonómicos y que permitan 

guardar documentación de los 

procesos que realizan a diario. 

780004402 ARCHIVADOR 

ARTURITO,FRENTE DE 

MELAMINA DE 3 

GAVETAS,CON 

RODINES. MEDIDAS: 63 

cm ALTO, 46 cm 

FRENTE, 60 cm FONDO 

28-oct-25 Sustituir los escritorios actuales y 

adquirir escritorios especiales que 

sean ergonómicos y que permitan 

guardar documentación de los 

procesos que realizan a diario. 

780004403 ARCHIVADOR 

ARTURITO,FRENTE DE 

MELAMINA DE 3 

28-oct-25 Sustituir los escritorios actuales y 

adquirir escritorios especiales que 

sean ergonómicos y que permitan 
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GAVETAS,CON 

RODINES. MEDIDAS: 63 

cm ALTO, 46 cm 

FRENTE, 60 cm FONDO 

guardar documentación de los 

procesos que realizan a diario. 

780004404 ARCHIVADOR 

ARTURITO,FRENTE DE 

MELAMINA DE 3 

GAVETAS,CON 

RODINES. MEDIDAS: 63 

cm ALTO, 46 cm 

FRENTE, 60 cm FONDO 

28-oct-25 Sustituir los escritorios actuales y 

adquirir escritorios especiales que 

sean ergonómicos y que permitan 

guardar documentación de los 

procesos que realizan a diario. 

780004405 ARCHIVADOR 

ARTURITO,FRENTE DE 

MELAMINA DE 3 

GAVETAS,CON 

RODINES. MEDIDAS: 63 

cm ALTO, 46 cm 

FRENTE, 60 cm FONDO 

28-oct-25 Sustituir los escritorios actuales y 

adquirir escritorios especiales que 

sean ergonómicos y que permitan 

guardar documentación de los 

procesos que realizan a diario. 

780004406 ARCHIVADOR 

ARTURITO,FRENTE DE 

MELAMINA DE 3 

GAVETAS,CON 

RODINES. MEDIDAS: 63 

cm ALTO, 46 cm 

FRENTE, 60 cm FONDO 

28-oct-25 Sustituir los escritorios actuales y 

adquirir escritorios especiales que 

sean ergonómicos y que permitan 

guardar documentación de los 

procesos que realizan a diario. 

780004407 ARCHIVADOR 

ARTURITO,FRENTE DE 

MELAMINA DE 3 

GAVETAS,CON 

RODINES. MEDIDAS: 63 

cm ALTO, 46 cm 

FRENTE, 60 cm FONDO 

28-oct-25 Sustituir los escritorios actuales y 

adquirir escritorios especiales que 

sean ergonómicos y que permitan 

guardar documentación de los 

procesos que realizan a diario. 

780004328 ASPJRADOR PORTÁTIL 29-oct-25 caja chica 
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780004392 BALANZA 

ELECTRONICA CON 

SISTEMA ANALIZADOR 

DE BIOIMPEDANCIA: 

PRINCIPIO ANÁLISIS 

IMPEDANCIA BIO-

ELÉCTRICA, 

CAPACIDAD DE PESO 

CORPORAL HASTA 150 

Kg, INCREMENTO DE 

PESO 0.1 Kg, RANGO 

EDAD 7-99 AÑOS, 

MODOS DE OPERACIÓN: 

PORCENTAJE DE GRASA 

CORPORAL, MEDICIÓN 

DE MASA MUSCULAR, 

VALORACIÓN FÍSICA, 

PORCENTAJE DE AGUA 

CORPORAL, TASA 

METABÓLICA BASAL 

(BMR), EDAD 

METABÓLICA, 

14-oct-25 Se requiere cambiar equipo y 

mobiliario del consultorio médico 

institucional que se encuentra con alto 

grado de deterioro, y que es necesario 

para atender a las personas 

funcionarias así como emergencias 

médicas en la institución. 

780004354 CARRO DE PARO, 

DIMENSIONES 85 cm X 

52 cm X 95 cm (TODAS 

+-10 cm), 4 RUEDAS DE 

HULE, PORTA SUEROS 

AJUSTABLE ACERO 

INOXIDABLE, BANDEJA 

PARA DESFIBRILADOR 

U OTRO EQUIPO, 5 

GAVETAS MINIMO, 

COMPARTIMIENTO 

9-sep-25 Se requiere cambiar equipo y 

mobiliario del consultorio médico 

institucional que se encuentra con alto 

grado de deterioro, y que es necesario 

para atender a las personas 

funcionarias así como emergencias 

médicas en la institución. 
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PARTE SUPERIOR, 1 

ORGANIZADOR 

MEDICAMENTOS 

PLASTICO DE ALTA 

RESISTENCIA 

780004355 SILLA DE RUEDAS, 

MANUAL, PLEGABLE 

(ESTÁNDAR), APOYA 

BRAZOS, TIPO 

ESCRITORIO, 

DESMONTABLES, 

APOYA PIES 

GIRATORIOS 

DESMONTABLES Y 

AJUSTABLES ALTURA 

37 cm A 46 cm, 

LLANTAS TRASERAS 

60,96 cm (24 Pulg), 

COMPACTAS, AROS DE 

ESTRELLA, CAPACIDAD 

100 Kg - 137 Kg, CRUZ 

REFORZADA, MEDIDA 

ASIENTO 55,88 cm 

ANCHO X 50,8 cm 

PROFUNDIDAD 

23-sep-25 Se requiere cambiar equipo y 

mobiliario del consultorio médico 

institucional que se encuentra con alto 

grado de deterioro, y que es necesario 

para atender a las personas 

funcionarias así como emergencias 

médicas en la institución. 

780004356 SILLA DE RUEDAS, 

MANUAL, PLEGABLE 

(ESTÁNDAR), APOYA 

BRAZOS, TIPO 

ESCRITORIO, 

DESMONTABLES, 

APOYA PIES 

GIRATORIOS 

23-sep-25 Se requiere cambiar equipo y 

mobiliario del consultorio médico 

institucional que se encuentra con alto 

grado de deterioro, y que es necesario 

para atender a las personas 

funcionarias, así como emergencias 

médicas en la institución. 
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DESMONTABLES Y 

AJUSTABLES ALTURA 

37 cm A 46 cm, 

LLANTAS TRASERAS 

60,96 cm (24 Pulg), 

COMPACTAS, AROS DE 

ESTRELLA, CAPACIDAD 

100 Kg - 137 Kg, CRUZ 

REFORZADA, MEDIDA 

ASIENTO 55,88 cm 

ANCHO X 50,8 cm 

PROFUNDIDAD 

780004414 COMPUTADORA 

PORTATIL, 

PROCESADOR M4 MAX, 

MEMORIA RAM 36 GB, 

VELOCIDAD DE 

PROCESADOR CPU DE 4 

GHz, DISCO DURO 1 TB 

ALMACENAMIENTO, 

MONITOR 411,48 mm 

9-dic-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004365 COMPUTADORA 

PORTATÍL, RAM 16 GB, 

SSD 1 TB, CORE I7, 

PANTALLA 381 mm (15 

Pulg), VELOCIDAD 

PROCESADOR 2,4 GHz 

23-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004366 COMPUTADORA 

PORTATÍL, RAM 16 GB, 

SSD 1 TB, CORE I7, 

PANTALLA 381 mm (15 

Pulg), VELOCIDAD 

PROCESADOR 2,4 GHz 

23-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 
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780004367 COMPUTADORA 

PORTATÍL, RAM 16 GB, 

SSD 1 TB, CORE I7, 

PANTALLA 381 mm (15 

Pulg), VELOCIDAD 

PROCESADOR 2,4 GHz 

23-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004368 COMPUTADORA 

PORTATÍL, RAM 16 GB, 

SSD 1 TB, CORE I7, 

PANTALLA 381 mm (15 

Pulg), VELOCIDAD 

PROCESADOR 2,4 GHz 

23-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004369 COMPUTADORA 

PORTATÍL, RAM 16 GB, 

SSD 1 TB, CORE I7, 

PANTALLA 381 mm (15 

Pulg), VELOCIDAD 

PROCESADOR 2,4 GHz 

23-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004370 COMPUTADORA 

PORTATÍL, RAM 16 GB, 

SSD 1 TB, CORE I7, 

PANTALLA 381 mm (15 

Pulg), VELOCIDAD 

PROCESADOR 2,4 GHz 

23-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004371 COMPUTADORA 

PORTATÍL, RAM 16 GB, 

SSD 1 TB, CORE I7, 

PANTALLA 381 mm (15 

Pulg), VELOCIDAD 

PROCESADOR 2,4 GHz 

23-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004372 COMPUTADORA 

PORTATÍL, RAM 16 GB, 

SSD 1 TB, CORE I7, 

23-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 
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PANTALLA 381 mm (15 

Pulg), VELOCIDAD 

PROCESADOR 2,4 GHz 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004373 COMPUTADORA 

PORTATÍL, RAM 16 GB, 

SSD 1 TB, CORE I7, 

PANTALLA 381 mm (15 

Pulg), VELOCIDAD 

PROCESADOR 2,4 GHz 

23-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004374 COMPUTADORA 

PORTATÍL, RAM 16 GB, 

SSD 1 TB, CORE I7, 

PANTALLA 381 mm (15 

Pulg), VELOCIDAD 

PROCESADOR 2,4 GHz 

23-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004375 COMPUTADORA 

PORTATÍL, RAM 16 GB, 

SSD 1 TB, CORE I7, 

PANTALLA 381 mm (15 

Pulg), VELOCIDAD 

PROCESADOR 2,4 GHz 

23-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004376 COMPUTADORA 

PORTATÍL, RAM 16 GB, 

SSD 1 TB, CORE I7, 

PANTALLA 381 mm (15 

Pulg), VELOCIDAD 

PROCESADOR 2,4 GHz 

23-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004385 ABANICO 

(VENTILADOR) PARA 

GABINETE, MATERIAL: 

PLASTICO Y ACERO, 

CONEXIÓN: IP68, 

VOLTAJE: 24 V, 

25-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

POTENCIA: 0,36 W, 

VELOCIDAD: 10000 

rpm, FRECUENCIA: 50 

Hz - 60 Hz 

780004377 ABANICO 

(VENTILADOR) PARA 

GABINETE, MATERIAL: 

PLASTICO Y ACERO, 

CONEXIÓN: IP68, 

VOLTAJE: 24 V, 

POTENCIA: 0,36 W, 

VELOCIDAD: 10000 

rpm, FRECUENCIA: 50 

Hz - 60 Hz 

25-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004378 ABANICO 

(VENTILADOR) PARA 

GABINETE, MATERIAL: 

PLASTICO Y ACERO, 

CONEXIÓN: IP68, 

VOLTAJE: 24 V, 

POTENCIA: 0,36 W, 

VELOCIDAD: 10000 

rpm, FRECUENCIA: 50 

Hz - 60 Hz 

25-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004379 ABANICO 

(VENTILADOR) PARA 

GABINETE, MATERIAL: 

PLASTICO Y ACERO, 

CONEXIÓN: IP68, 

VOLTAJE: 24 V, 

POTENCIA: 0,36 W, 

VELOCIDAD: 10000 

25-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

rpm, FRECUENCIA: 50 

Hz - 60 Hz 

780004380 ABANICO 

(VENTILADOR) PARA 

GABINETE, MATERIAL: 

PLASTICO Y ACERO, 

CONEXIÓN: IP68, 

VOLTAJE: 24 V, 

POTENCIA: 0,36 W, 

VELOCIDAD: 10000 

rpm, FRECUENCIA: 50 

Hz - 60 Hz 

25-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004381 ABANICO 

(VENTILADOR) PARA 

GABINETE, MATERIAL: 

PLASTICO Y ACERO, 

CONEXIÓN: IP68, 

VOLTAJE: 24 V, 

POTENCIA: 0,36 W, 

VELOCIDAD: 10000 

rpm, FRECUENCIA: 50 

Hz - 60 Hz 

25-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004382 ABANICO 

(VENTILADOR) PARA 

GABINETE, MATERIAL: 

PLASTICO Y ACERO, 

CONEXIÓN: IP68, 

VOLTAJE: 24 V, 

POTENCIA: 0,36 W, 

VELOCIDAD: 10000 

rpm, FRECUENCIA: 50 

Hz - 60 Hz 

25-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

780004383 ABANICO 

(VENTILADOR) PARA 

GABINETE, MATERIAL: 

PLASTICO Y ACERO, 

CONEXIÓN: IP68, 

VOLTAJE: 24 V, 

POTENCIA: 0,36 W, 

VELOCIDAD: 10000 

rpm, FRECUENCIA: 50 

Hz - 60 Hz 

25-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004384 ABANICO 

(VENTILADOR) PARA 

GABINETE, MATERIAL: 

PLASTICO Y ACERO, 

CONEXIÓN: IP68, 

VOLTAJE: 24 V, 

POTENCIA: 0,36 W, 

VELOCIDAD: 10000 

rpm, FRECUENCIA: 50 

Hz - 60 Hz 

25-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004357 FUENTE 

ININTERRUMPIDA DE 

POTENCIA (UPS) DE 

1500 VA, TENSIÓN DE 

ENTRADA 120 V, 60 HZ, 

CON UN MINIMO DE 6 

SALIDAS NEMA 5-15R, 

DISEÑO DE RACK O 

TORRE 

(CONVERTIBLE), TIPO 

ONLINE 

18-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004358 FUENTE 

ININTERRUMPIDA DE 

18-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

POTENCIA (UPS) DE 

1500 VA, TENSIÓN DE 

ENTRADA 120 V, 60 HZ, 

CON UN MINIMO DE 6 

SALIDAS NEMA 5-15R, 

DISEÑO DE RACK O 

TORRE 

(CONVERTIBLE), TIPO 

ONLINE 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004359 FUENTE 

ININTERRUMPIDA DE 

POTENCIA (UPS) DE 

1500 VA, TENSIÓN DE 

ENTRADA 120 V, 60 HZ, 

CON UN MINIMO DE 6 

SALIDAS NEMA 5-15R, 

DISEÑO DE RACK O 

TORRE 

(CONVERTIBLE), TIPO 

ONLINE 

18-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004360 FUENTE 

ININTERRUMPIDA DE 

POTENCIA (UPS) DE 

1500 VA, TENSIÓN DE 

ENTRADA 120 V, 60 HZ, 

CON UN MINIMO DE 6 

SALIDAS NEMA 5-15R, 

DISEÑO DE RACK O 

TORRE 

(CONVERTIBLE), TIPO 

ONLINE 

18-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004361 FUENTE 

ININTERRUMPIDA DE 

18-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

POTENCIA (UPS) DE 

1500 VA, TENSIÓN DE 

ENTRADA 120 V, 60 HZ, 

CON UN MINIMO DE 6 

SALIDAS NEMA 5-15R, 

DISEÑO DE RACK O 

TORRE 

(CONVERTIBLE), TIPO 

ONLINE 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004362 FUENTE 

ININTERRUMPIDA DE 

POTENCIA (UPS) DE 

1500 VA, TENSIÓN DE 

ENTRADA 120 V, 60 HZ, 

CON UN MINIMO DE 6 

SALIDAS NEMA 5-15R, 

DISEÑO DE RACK O 

TORRE 

(CONVERTIBLE), TIPO 

ONLINE 

18-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004363 FUENTE 

ININTERRUMPIDA DE 

POTENCIA (UPS) DE 

1500 VA, TENSIÓN DE 

ENTRADA 120 V, 60 HZ, 

CON UN MINIMO DE 6 

SALIDAS NEMA 5-15R, 

DISEÑO DE RACK O 

TORRE 

(CONVERTIBLE), TIPO 

ONLINE 

18-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004364 FUENTE 

ININTERRUMPIDA DE 

18-sep-25 Cubrir necesidades de equipamiento 

que tiene el Archivo Nacional, para 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

POTENCIA (UPS) DE 

1500 VA, TENSIÓN DE 

ENTRADA 120 V, 60 HZ, 

CON UN MINIMO DE 6 

SALIDAS NEMA 5-15R, 

DISEÑO DE RACK O 

TORRE 

(CONVERTIBLE), TIPO 

ONLINE 

continuar con el proceso de mejora 

continua y de renovación de 

computadoras de usuarios 

780004387 LÁMPARA CON LUPA, 

ILUMINACIÓN LUZ LED, 

DE 5 DIOPTRÍAS (5x), 

DIÁMETRO DEL LENTE 

12 cm, ALIMENTACIÓN 

120 V, BRAZO 

ARTICULADO CON 

EXTENSIÓN DE 1 m, 

MATERIAL EN METAL Y 

PLÁSTICO 

30-sep-25 Con la adquisición de la lámpara se 

podrá detectar más a fondo la 

rasgadura del documento. 

780004388 LÁMPARA CON LUPA, 

ILUMINACIÓN LUZ LED, 

DE 5 DIOPTRÍAS (5x), 

DIÁMETRO DEL LENTE 

12 cm, ALIMENTACIÓN 

120 V, BRAZO 

ARTICULADO CON 

EXTENSIÓN DE 1 m, 

MATERIAL EN METAL Y 

PLÁSTICO 

30-sep-25 Con la adquisición de la lámpara se 

podrá detectar más a fondo la 

rasgadura del documento. 

780004389 LÁMPARA CON LUPA, 

ILUMINACIÓN LUZ LED, 

DE 5 DIOPTRÍAS (5x), 

DIÁMETRO DEL LENTE 

30-sep-25 Con la adquisición de la lámpara se 

podrá detectar más a fondo la 

rasgadura del documento. 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

12 cm, ALIMENTACIÓN 

120 V, BRAZO 

ARTICULADO CON 

EXTENSIÓN DE 1 m, 

MATERIAL EN METAL Y 

PLÁSTICO 

780004390 LÁMPARA CON LUPA, 

ILUMINACIÓN LUZ LED, 

DE 5 DIOPTRÍAS (5x), 

DIÁMETRO DEL LENTE 

12 cm, ALIMENTACIÓN 

120 V, BRAZO 

ARTICULADO CON 

EXTENSIÓN DE 1 m, 

MATERIAL EN METAL Y 

PLÁSTICO 

30-sep-25 Con la adquisición de la lámpara se 

podrá detectar más a fondo la 

rasgadura del documento. 

780004386 ARMARIO METALICO, 

DOS PUERTAS DE 

VIDRIO, LLAVIN 

CENTRAL, 

AGARRADERA 

CROMADA, CUATRO 

ANAQUELES 

AJUSTABLES, MEDIDAS 

90 cm DE ANCHO, 40 cm 

DE FONDO, 1,90 cm DE 

ALTO 

25-sep-25 Mantener un orden con las 

herramientas que se compran para los 

trabajos que realizan en el 

departamento conservación. 

780004449 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

780004450 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004451 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004452 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004453 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004454 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004455 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004456 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004457 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004458 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004459 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004460 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004461 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004462 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

780004463 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004464 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004465 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004466 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004467 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004468 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004469 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004470 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004471 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004472 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004473 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004474 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004475 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

780004476 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004477 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004478 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004479 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004480 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004481 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004482 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004483 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004484 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004485 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004486 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004487 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004488 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

780004489 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004490 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004491 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004492 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004493 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004494 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004495 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004496 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004497 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004498 SERVICIO DE 

INSTALACION DE 

CABLEADO 

ESTRUCTURADO DE 

REDES DE DATOS 

25-nov-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria el renovar y ampliar los 

puntos de red en el edificio del Archivo 

Nacional 

780004419 PURIFICADOR DE AIRE, 

FILTRO A 360º, 

DIMENSIONES 215 mm 

X 215 mm X 335 mm, 

VOLTAJE 100 V / 240 V, 

POTENCIA MÁXIMA 

21,8 W 

11-nov-25 Se requiere la compra del purificador 

para eliminar las partículas de 

documentos que quedan en el aire. 

780004412 LÁMPARA, 

ILUMINACIÓN LUZ LED, 

POTENCIA 70 W, 

ALIMENTACIÓN 100-

240V, TIPO DE BASE 

BOWENS, REGULABLE 

DE 0-100% FORMAS 

CONTROL: MANUAL E 

INALAMBRICA 

11-nov-25 Se requiere la compra de la lámpara luz 

led para enfocar el área de fotografía de 

la institución. 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

MEDIANTE CONTROL O 

APP MOVIL 

780004413 LÁMPARA, 

ILUMINACIÓN LUZ LED, 

POTENCIA 70 W, 

ALIMENTACIÓN 100-

240V, TIPO DE BASE 

BOWENS, REGULABLE 

DE 0-100% FORMAS 

CONTROL: MANUAL E 

INALAMBRICA 

MEDIANTE CONTROL O 

APP MOVIL 

11-nov-25 Se requiere la compra de la lámpara luz 

led para enfocar el área de fotografía de 

la institución. 

780004428 LÁMPARA DE CUELLO 

GANSO PORTÁTIL CON 

LUZ LED PARA 

PROCEDIMIENTOS 

MÉDICOS, BASE MÓVIL 

DE 88 cm DE ALTO, CON 

5 RUEDAS CON FRENO, 

CUELLO FLEXIBLE DE 

HASTA 100 cm DE 

LARGO, TEMPERATURA 

DE COLOR 6000 K (± 

500 K), INTENSIDAD DE 

LUZ DE 80000 lx A 30 

cm DE DISTANCIA, 

CONEXIÓN ELÉCTRICA 

DE 100-240 V, COLOR 

BLANCO 

18-dic-25 Se requiere de comprar camilla y 

mobiliario médico para el consultorio 

médico institucional que supero su 

vida útil 

780004417 CAMILLA PARA 

EXAMEN FISICO Y 

REVISION 

16-dic-25 Se requiere de comprar camilla y 

mobiliario médico para el consultorio 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

GINECOLOGICA, 4 

GAVETAS, ALTURA 80 

cm X 60 cm ANCHO X 

170 cm LARGO, 

CAPACIDAD MAX 200 

kg, ESTRUCTURA 

ACERO INOXIDABLE, 

DIAMETRO 25,4 mm 

médico institucional que supero su 

vida útil 

780004418 GRADA MÉDICA DE DOS 

PELDAÑOS, EN METAL 

DE ALTA CALIDAD, 

DIMENSIONES ALTO 38 

cm, ANCHO ENTRE 40-

43 cm, FONDO DEL 

PELDAÑO 42 cm, 

RESISTENTE AL ALTO 

TRÁNSITO, CON TACOS 

DE HULE 

ANTIDESLIZANTE EN 

SUS PATAS Y CINTA 

ANTIDESLIZANTE EN 

CADA PELDAÑO. 

16-dic-25 Se requiere de comprar camilla y 

mobiliario médico para el consultorio 

médico institucional que supero su 

vida útil 

780004436 PORTÁTIL EJECUTIVA 

DE 38,1 cm (15 Pulg), 

PROCESADOR 

INDICADO POR LA 

INSTITUCIÓN, CON 

VELOCIDAD 1,5 GHz, 

MEMORIA RAM 64 GB, 

DISCO DURO 1 TB Y 

PANTALLA DE 38,1 cm 

(15 Pulg). 

31-dic-25 Cubrir necesidades de computadoras 

portátiles que tiene el Departamento 

de Tecnologías de la Información del 

Archivo Nacional, para continuar con el 

proceso de mejora continua y de 

renovación de computadoras. 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

780004437 PORTÁTIL EJECUTIVA 

DE 38,1 cm (15 Pulg), 

PROCESADOR 

INDICADO POR LA 

INSTITUCIÓN, CON 

VELOCIDAD 1,5 GHz, 

MEMORIA RAM 64 GB, 

DISCO DURO 1 TB Y 

PANTALLA DE 38,1 cm 

(15 Pulg). 

31-dic-25 Cubrir necesidades de computadoras 

portátiles que tiene el Departamento 

de Tecnologías de la Información del 

Archivo Nacional, para continuar con el 

proceso de mejora continua y de 

renovación de computadoras. 

780004438 PORTÁTIL EJECUTIVA 

DE 38,1 cm (15 Pulg), 

PROCESADOR 

INDICADO POR LA 

INSTITUCIÓN, CON 

VELOCIDAD 1,5 GHz, 

MEMORIA RAM 64 GB, 

DISCO DURO 1 TB Y 

PANTALLA DE 38,1 cm 

(15 Pulg). 

31-dic-25 Cubrir necesidades de computadoras 

portátiles que tiene el Departamento 

de Tecnologías de la Información del 

Archivo Nacional, para continuar con el 

proceso de mejora continua y de 

renovación de computadoras. 

780004439 PORTÁTIL EJECUTIVA 

DE 38,1 cm (15 Pulg), 

PROCESADOR 

INDICADO POR LA 

INSTITUCIÓN, CON 

VELOCIDAD 1,5 GHz, 

MEMORIA RAM 64 GB, 

DISCO DURO 1 TB Y 

PANTALLA DE 38,1 cm 

(15 Pulg). 

31-dic-25 Cubrir necesidades de computadoras 

portátiles que tiene el Departamento 

de Tecnologías de la Información del 

Archivo Nacional, para continuar con el 

proceso de mejora continua y de 

renovación de computadoras. 

780004440 PORTÁTIL EJECUTIVA 

DE 38,1 cm (15 Pulg), 

PROCESADOR 

31-dic-25 Cubrir necesidades de computadoras 

portátiles que tiene el Departamento 

de Tecnologías de la Información del 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

INDICADO POR LA 

INSTITUCIÓN, CON 

VELOCIDAD 1,5 GHz, 

MEMORIA RAM 64 GB, 

DISCO DURO 1 TB Y 

PANTALLA DE 38,1 cm 

(15 Pulg). 

Archivo Nacional, para continuar con el 

proceso de mejora continua y de 

renovación de computadoras. 

780004441 PORTÁTIL EJECUTIVA 

DE 38,1 cm (15 Pulg), 

PROCESADOR 

INDICADO POR LA 

INSTITUCIÓN, CON 

VELOCIDAD 1,5 GHz, 

MEMORIA RAM 64 GB, 

DISCO DURO 1 TB Y 

PANTALLA DE 38,1 cm 

(15 Pulg). 

31-dic-25 Cubrir necesidades de computadoras 

portátiles que tiene el Departamento 

de Tecnologías de la Información del 

Archivo Nacional, para continuar con el 

proceso de mejora continua y de 

renovación de computadoras. 

780004499 GARANTÍA Y SOPORTE 

PARA HARDWARE Y 

SOFTWARE 

19-dic-25 La contratación procede porque se 

hace necesaria mantener las garantías 

de los equipos activos del centro de 

datos del Archivo Nacional. 

780004408 RADIO PORTATIL, UHF, 

DIGITAL, CON ANTENA 

BATERIA Y CARGADOR, 

MINIMO 16 CANALES 

25-nov-25 Se requiere la adquisición de radios de 

comunicación, para un adecuado flujo 

de información del personal de la 

Unidad de Servicios Generales del 

Archivo Nacional, para una adecuada 

comunicación y coordinación de 

labores del personal de la Unidad de 

Servicios Generales el que, por la 

naturaleza de sus funciones, se 

encuentra o se puede encontrar en 

posiciones distantes entre sí, como 

oficinas, zonas verdes, depósitos, 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

bodegas, azoteas, etc., en las que es 

necesaria una comunicación constante 

para la toma de decisiones y ejecución 

de labores. No contar con este equipo 

dificulta el adecuado cumplimiento de 

metas y objetivos, aumenta la 

probabilidad de materialización de 

riesgos y un uso inadecuado del 

recurso humano y técnico de la Unidad. 

780004409 RADIO PORTATIL, UHF, 

DIGITAL, CON ANTENA 

BATERIA Y CARGADOR, 

MINIMO 16 CANALES 

25-nov-25 Se requiere la adquisición de radios de 

comunicación, para un adecuado flujo 

de información del personal de la 

Unidad de Servicios Generales del 

Archivo Nacional, para una adecuada 

comunicación y coordinación de 

labores del personal de la Unidad de 

Servicios Generales el que, por la 

naturaleza de sus funciones, se 

encuentra o se puede encontrar en 

posiciones distantes entre sí, como 

oficinas, zonas verdes, depósitos, 

bodegas, azoteas, etc., en las que es 

necesaria una comunicación constante 

para la toma de decisiones y ejecución 

de labores. No contar con este equipo 

dificulta el adecuado cumplimiento de 

metas y objetivos, aumenta la 

probabilidad de materialización de 

riesgos y un uso inadecuado del 

recurso humano y técnico de la Unidad. 

780004410 RADIO PORTATIL, UHF, 

DIGITAL, CON ANTENA 

25-nov-25 Se requiere la adquisición de radios de 

comunicación, para un adecuado flujo 

de información del personal de la 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

BATERIA Y CARGADOR, 

MINIMO 16 CANALES 

Unidad de Servicios Generales del 

Archivo Nacional, para una adecuada 

comunicación y coordinación de 

labores del personal de la Unidad de 

Servicios Generales el que, por la 

naturaleza de sus funciones, se 

encuentra o se puede encontrar en 

posiciones distantes entre sí, como 

oficinas, zonas verdes, depósitos, 

bodegas, azoteas, etc., en las que es 

necesaria una comunicación constante 

para la toma de decisiones y ejecución 

de labores. No contar con este equipo 

dificulta el adecuado cumplimiento de 

metas y objetivos, aumenta la 

probabilidad de materialización de 

riesgos y un uso inadecuado del 

recurso humano y técnico de la Unidad. 

780004411 RADIO PORTATIL, UHF, 

DIGITAL, CON ANTENA 

BATERIA Y CARGADOR, 

MINIMO 16 CANALES 

25-nov-25 Se requiere la adquisición de radios de 

comunicación, para un adecuado flujo 

de información del personal de la 

Unidad de Servicios Generales del 

Archivo Nacional, para una adecuada 

comunicación y coordinación de 

labores del personal de la Unidad de 

Servicios Generales el que, por la 

naturaleza de sus funciones, se 

encuentra o se puede encontrar en 

posiciones distantes entre sí, como 

oficinas, zonas verdes, depósitos, 

bodegas, azoteas, etc., en las que es 

necesaria una comunicación constante 

para la toma de decisiones y ejecución 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

de labores. No contar con este equipo 

dificulta el adecuado cumplimiento de 

metas y objetivos, aumenta la 

probabilidad de materialización de 

riesgos y un uso inadecuado del 

recurso humano y técnico de la Unidad. 

780004391 PIZARRA 26-nov-25 Caja chica 

780004430 ESTANTE EXHIBIDOR 

DE LIBROS, FORMA DE 

ARBOL, FABRICADO EN 

MADERA DE PINO, 

ACABADO NATURAL 

CON PROTECCIÓN 

CONTRA 

18-dic-25 Suplir de equipo y mobiliario de oficina 

a algunos departamentos del Archivo 

Nacional para la debida atención a los 

clientes internos y externos. 

780004431 ESTANTE EXHIBIDOR 

DE LIBROS, FORMA DE 

ARBOL, FABRICADO EN 

MADERA DE PINO, 

ACABADO NATURAL 

CON PROTECCIÓN 

CONTRA 

18-dic-25 Suplir de equipo y mobiliario de oficina 

a algunos departamentos del Archivo 

Nacional para la debida atención a los 

clientes internos y externos. 

780004432 MESA ALTA REDONDA 

DE ACERO INOXIDABLE 

CON BASE DE 

ALUMINIO. DIÁMETRO 

DEL SOBRE 60 cm X 1,06 

cm DE ALTURA. 

18-dic-25 Suplir de equipo y mobiliario de oficina 

a algunos departamentos del Archivo 

Nacional para la debida atención a los 

clientes internos y externos. 

780004433 MESA ALTA REDONDA 

DE ACERO INOXIDABLE 

CON BASE DE 

ALUMINIO. DIÁMETRO 

DEL SOBRE 60 cm X 1,06 

cm DE ALTURA. 

18-dic-25 Suplir de equipo y mobiliario de oficina 

a algunos departamentos del Archivo 

Nacional para la debida atención a los 

clientes internos y externos. 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

780004434 MESA ALTA REDONDA 

DE ACERO INOXIDABLE 

CON BASE DE 

ALUMINIO. DIÁMETRO 

DEL SOBRE 60 cm X 1,06 

cm DE ALTURA. 

18-dic-25 Suplir de equipo y mobiliario de oficina 

a algunos departamentos del Archivo 

Nacional para la debida atención a los 

clientes internos y externos. 

780004435 MESA ALTA REDONDA 

DE ACERO INOXIDABLE 

CON BASE DE 

ALUMINIO. DIÁMETRO 

DEL SOBRE 60 cm X 1,06 

cm DE ALTURA. 

18-dic-25 Suplir de equipo y mobiliario de oficina 

a algunos departamentos del Archivo 

Nacional para la debida atención a los 

clientes internos y externos. 

780004420 CORTADORA DE 

CÉSPED TIPO 

MOTOGUADAÑA, 

ESTILO 

NYLON/CUCHILLA, 

POTENCIA 1,71 kW ( 2.3 

hp), ALIMENTACIÓN 

(COMBUSTIBLE), 

CAPACIDAD TANQUE 

DE COMBUSTIBLE 0,75 

L 

17-dic-25 La finalidad pública consiste en el 

mantenimiento adecuado de las zonas 

verdes del Archivo Nacional, tanto por 

ornato del espacio como por seguridad 

de las personas usuarias y funcionarias, 

protección de la infraestructura y del 

patrimonio institucional. 

780004500 SERVICIOS DE 

SUSCRIPCIÓN DE 

LICENCIA 

12-nov-25 La finalidad pública que se persigue es 

que la institución pueda contar con un 

sistema de gestión de biblioteca basado 

en el software JANIUM y mejorar los 

servicios de atención a los usuarios 

internos y externos. 

780004501 SERVICIO DE 

SUMINISTRO E 

INSTALACIÓN DE 

11-dic-25 Adquisición con la empresa Ingeniería 

Térmica, según contratación por 

demanda #2024LE-000002-00096. 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

SISTEMAS DE AIRE 

ACONDICIONADO 

780004502 SERVICIO DE 

SUMINISTRO E 

INSTALACIÓN DE 

SISTEMAS DE AIRE 

ACONDICIONADO 

11-dic-25 Adquisición con la empresa Ingeniería 

Térmica, según contratación por 

demanda #2024LE-000002-00096. 

780004503 SISTEMA DE 

SUPRESIÓN DE 

INCENDIOS DE RAPIDA 

ACCIÓN, EFICAZ, 

LIMPIO, SEGURO 

23-dic-25 Se realiza modificación a la 

contratación No.2025LE-000001-

0009600001, correspondiente al 

proyecto del sistema de supresión 

contra incendios, debido a ajustes para 

evitar que la tubería principal de agua 

atraviese el cuarto de servidores, como 

está en el diseño original aprobado por 

"Bomberos de Costa Rica". 

780004415 COMPUTADORA 

PORTATÍL, RAM 16 GB, 

SSD 1 TB, CORE I7, 

PANTALLA 381 mm (15 

Pulg), VELOCIDAD 

PROCESADOR 2,4 GHz 

Marca Lenovo Modelo 

V15 G4 IRU 

10-dic-25 Se mantienen las condiciones iniciales 

del pliego. La compra se justifica 

porque se cuenta con los recursos 

presupuestarios 

780004416 COMPUTADORA 

PORTATÍL, RAM 16 GB, 

SSD 1 TB, CORE I7, 

PANTALLA 381 mm (15 

Pulg), VELOCIDAD 

PROCESADOR 2,4 GHz 

Marca Lenovo Modelo 

V15 G4 IRU 

10-dic-25 Se mantienen las condiciones iniciales 

del pliego. La compra se justifica 

porque se cuenta con los recursos 

presupuestarios 



Número de placa o 

patrimonio 
Descripción 

Fecha de 

adquisición 

Justificación de su necesidad y 

vigencia en orden de interés 

público y cometido de la institución 

780004421 PURIFICADOR DE AIRE, 

FILTRO A 360º, 

DIMENSIONES 215 mm 

X 215 mm X 335 mm, 

VOLTAJE 100 V / 240 V, 

POTENCIA MÁXIMA 

21,8 W 

11-nov-25 Se requiere la compra del purificador 

para eliminar las partículas de 

documentos que quedan en el aire. 

780004505 LICENCIA DE 

SOFTWARE ADOBE 

ACROBAT 

PROFESSIONAL 

(ULTIMA VERSION) 

22-oct-25 La finalidad pública que se persigue es 

que la institución pueda aprovechar el 

uso de un software para el proceso de 

generación de libros contables digitales 

para el área Financiero Contable del 

Archivo Nacional. 

780004506 LICENCIA DE 

SOFTWARE ADOBE 

ACROBAT 

PROFESSIONAL 

(ULTIMA VERSION) 

22-oct-25 La finalidad pública que se persigue es 

que la institución pueda aprovechar el 

uso de un software para el proceso de 

generación de libros contables digitales 

para el área Financiero Contable del 

Archivo Nacional. 

780004510 MONITOR 17-dic-25 caja chica 

780004511 MONITOR 17-dic-25 Caja chica 

780004512 MONITOR 17-dic-25 Caja chica 

 

 

  



Cuadro 2 

Comparativo del monto autorizado y ejecutado según partida presupuestaria 

Dirección General del Archivo Nacional 

Año 2025 

(Millones de colones) 
 

Partida 
Presupuesto 

Actual/1 

Presupuesto 

Ejecutado/2 

Porcentaje 

de 

Ejecución/3 

TOTAL 3 775,50 3 574,57 94,68% 

Recursos externo 0 0 0 

SUBTOTAL 3 775,50 3 574,57 94,68% 

0- Remuneraciones 2 112,64 1 965,06 93,01% 

1- Servicios 890,71 875,00 98,24% 

2- Materiales y Suministros 22,93 22,34 97,44% 

3- Intereses y Comisiones 0 0 0 

4- Activos Financieros 0 0 0 

5- Bienes Duraderos 652,20 642,58 98,53% 

6- Transferencias Corrientes 97,03 69,58 71,72% 

7- Transferencia de Capital 0 0 0 

8- Amortización 0 0 0 

9- Cuentas Especiales 0 0 0 

Fuente: Tomado del Informe de Evaluación Física y Financiera de la Ejecución Presupuestaria 2025 - 

Apartado Financiero. 

/1 Corresponde al presupuesto inicial incluyendo las modificaciones presupuestarias realizadas durante el 

2024. 

/2 Se refiere al devengado, que es el reconocimiento del gasto por la recepción de bienes y servicios 

independientemente de cuando se efectúe el pago de la obligación.  

/3 Corresponde al porcentaje de presupuesto ejecutado con respecto al presupuesto actual. 
 

 

  



 

Cuadro 3 

Recurso Humano Disponible 

Año 2025 

 

Programa Cantidad Justificación 

Programa 759-000 

Dirección General de 

Archivo Nacional 

119 Puestos autorizados al Archivo Nacional 

según Acuerdo No.14301 tomado por la 

Autoridad Presupuestaria en la Sesión 

Ordinaria No. No. 03-2025, celebrada el día 24 

de marzo de 2025 y comunicado mediante 

oficio MH-STAP-ACDO-0354-2025 del 27 de 

marzo de 2025 suscrito por Ana Miriam Araya 

Porras, Directora Ejecutiva.                  

 

c. Organigrama Institucional aprobado por el Ministerio de Planificación Nacional y 

Política Económica (incluir N° de oficio de aprobación),  que contendrá una descripción 

de las diferentes instancias de trabajo (formalmente creadas) y un recuento del número 

de personal funcionario, así como su clase (clasificación de puestos) y salarios brutos. 

Si NO se cuenta con un organigrama aprobado, se tendrá que incorporar toda la 

información en la Dirección General. 

 

El Archivo Nacional ha experimentado un proceso continuo de evolución desde su 

creación en 1881, particularmente a partir de la década de 1990, con la promulgación 

de la Ley N° 7202, Ley del Sistema Nacional de Archivos, que constituye el principal 

marco regulador de su organización y funcionamiento. 

 

En el año 2014 se inició un proceso de reorganización parcial de la estructura 

orgánica, que representó la quinta reestructuración institucional desde su 

creación. Este proceso permitió consolidar las estructuras técnicas de los 

departamentos de Servicios Archivísticos Externos, Archivo Histórico y Archivo 

Notarial, mediante la formalización de unidades funcionales orientadas a fortalecer la 

eficiencia organizativa, optimizar el uso de los recursos institucionales, mejorar la 



prestación de los servicios y asegurar el adecuado cumplimiento de las competencias 

legales asignadas a la institución. 

 

Asimismo, en el ámbito de la Dirección General se consolidaron las unidades de 

Proyección Institucional y Contraloría de Servicios, fortaleciendo los mecanismos 

de comunicación, vinculación con la ciudadanía y control de la calidad de los servicios 

institucionales. De igual manera, el anterior Departamento de Cómputo fue 

reorganizado, actualizando su denominación y alcance funcional para convertirse en el 

Departamento de Tecnologías de Información, en concordancia con las necesidades 

institucionales vinculadas al uso estratégico de las tecnologías digitales. 

 

Es importante señalar que esta reorganización administrativa no implicó costos 

adicionales para la institución; por el contrario, permitió optimizar el 

aprovechamiento de los recursos existentes, especialmente el recurso humano, y 

formalizar una estructura organizativa que en la práctica ya venía operando. 

Actualmente, el Archivo Nacional cuenta con una dotación de 119 plazas, las cuales 

sustentan el cumplimiento de las funciones sustantivas y de apoyo requeridas para el 

desarrollo de sus responsabilidades institucionales. 

 

Seguidamente se muestra el organigrama vigente, cuya organización fue aprobada por el 

Ministerio de Planificación y Política Económica por medio del oficio DM-153-15 del 

24 de marzo de 2015. 

  



  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cuadro 4 

Recursos Humanos Disponibles: Por número de personal funcionario, clasificación de 

puestos y salario bruto, según unidad organizacional 

Año 2025 

 

Unidad 
organizacional 

N° personal 
funcionario 

Clasificación de puesto Salario bruto                           
¢ 

J P T S OF C TE OS M O 

Junta Administrativa 1 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 6,123,741.24 

Dirección general 15 3 
 

10 
0 2 0 0 0 0 0 0 241,748,841.71 

Departamento 
Administrativo 

29 4 
 

11 
4 1 1 1 1 3 2 1 347,297,576.05 

Departamento 
Servicios Archivísticos 
Externos  

16 2 9 3 1 0 0 0 0 1 0 204,670,186.53 

Departamento Archivo 
Histórico 

15 1 9 1 1 3 0 0 0 0 0 166,588,359.91 



Unidad 
organizacional 

N° personal 
funcionario 

Clasificación de puesto Salario bruto                           
¢ 

J P T S OF C TE OS M O 

Departamento 
Tecnologías de la 
información  

6 1 5 0 0 0 0 0 0 0 0 102,519,830.17 

Departamento de 
Conservación  

16 1 0 4 1 0 0 5 0 1 4 133,280,765.73 

Departamento Archivo 
Notarial   

20 1 5 
 

10 
 

1 
 

3 
0 

 
0 

 
0 

 
0 

 
0 

175,291,387.63 

Auditoría Interna 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 28,034,100.07 

Total 119 13 49 22 8 7 1 6 3 4 6 1.405.554.789,04 

 

Jefatura (J), Puesto profesional (P), Puesto Técnico (T), Secretario (S), Oficinista (OF), Conductor 

(C), Trabajador especializado (TE), Oficial de seguridad (OS), Misceláneo (M) u Otro (O). 

 

 

d. Metas trazadas para el período, con indicación clara y específica de los resultados 

concretos obtenidos para cada una de ellas. 

 

d1. Resultados de los compromisos asumidos en el año 2025 en el Plan Nacional de Desarrollo 

y el Plan Sectorial. 

 

La vinculación con el PNDIP 2023-2026 se da mediante las exposiciones itinerantes que se 

llevan a cantones prioritarios. Estas exposiciones como institución se llevan proactivamente a 

las comunidades. Parte del proceso de producción implica buscar una institución socia que 

tenga la disposición de albergar la exposición. Para el período 2025, se contó con una visitación 

de 400 personas. 

 

Por lo anterior, se efectuaron actividades de producción, trabajo previo antes de visitar las 

comunidades con las exposiciones:  

 

1. Establecimiento de vínculo con la Casa de Cultura de Puntarenas y planeación de la 

exposición para el mes de agosto. Localización de contacto en la Uned para efectuar 

una gira y llevar de manera simultánea las exposiciones a Upala y Los Chiles.  

2. Se efectuó montaje en el cantón de Cañas, distrito Central de Cañas, la siguiente 

exposición: "El juego de la solidaridad. Historia de las loterías en Costa Rica" y 



"Montémonos en la carreta", en el Museo Alvaro Mesén Rojas, del 28 de abril al 21 de 

mayo, de lunes a viernes, de 9 a.m. a 12 md y de 1 a 3 p.m.  

3. Se efectuó montaje en el cantón de Los Chiles, distrito El Amparo, la siguiente 

exposición: "El juego de la solidaridad. Historia de las loterías en Costa Rica", del 27 

de mayo al 25 de junio, de martes a sábado, de 9 a.m. a 3:30 p.m.  

4. Se efectuó exposición en el cantón de Upala, distrito Upala, la siguiente exposición: 

"Montémonos en la carreta", del 23 de mayo al 24 de junio, martes a sábado, de 8 a.m. 

a 4 p.m.  

5. Se efectuó montaje en el cantón de Puntarenas, distrito de Puntarenas, de la exposición 

“Juan Rafael Mora, el hombre y el gobernante", en la Casa de la Cultura de Puntarenas, 

del 11 de agosto al 3 de octubre, lunes a viernes, 8 a.m. a 4 p.m.  y sábados de 9 a.m. a 

1 p.m. 

 

d2. Resultados de los compromisos obtenidos en el Plan Operativo Institucional (POI) 2025. 

Cuadro 3. Cumplimiento de las unidades de medida  

DIRECCIÓN GENERAL DEL ARCHIVO NACIONAL 

Al 30 de junio y 31 de diciembre 2025 

Nombre del 
Programa o 

Subprograma 

Nombre del 
Producto  

Nombre de 
la Unidad 
de Medida 

Programado Alcanzado 
Porcentaje 
alcanzado 

Dirección General del 
Archivo Nacional 

  
PF. 01 

Servicios de 

difusión y 

desarrollo 

archivístico. 
 

  
PF. 01 

Actividad de 

formación y 

capacitación

. 
 

304 

 

296 

 

97,00% 

 

  Dirección General 
del Archivo Nacional 

  
PF. 01 

Servicios de 

difusión y 

desarrollo 

archivístico. 
 

  
PF. 01 

Actividad 

artística-

cultural. 
 

10 

 

30 

 

300,00% 

 

Dirección General del 
Archivo Nacional 

PF.02 

Servicios de 

facilitación del 

patrimonio 

documental y 

actividades del 

control 

notarial.  

PF. 02 

Servicio de 

facilitación 

brindado. 

 

413 007 

 

383053 

 

93,00% 

 



 

Cuadro 8. Cumplimiento de indicadores  

DIRECCIÓN GENERAL DEL ARCHIVO NACIONAL 

Al 31 de diciembre 2025 

Nombre del 
Programa o 

Subprograma 

Nombre del 
Producto 

Nombre del 
Indicador 

Programado Alcanzado 
Porcentaje 
Alcanzado 

Fuente de datos 
de los 

indicadores 
 
Dirección General del 

Archivo Nacional 

PF. 01 
Servicios de 
difusión y 
desarrollo 
archivístico. 
 

PF. 01.01 
Porcentaje de 
personas 
pertenecientes 
a las 
instituciones 
del Sistema 
Nacional de 
Archivos que 
participan en 
las actividades 
de formación y 
capacitación. 
 

93 
 

88 
 

95,00% 
 

Informe de 
Evaluación del Plan 
de Trabajo Anual 
Institucional 2025, 
presentados por las 
jefaturas de los 
departamentos y de 
la Dirección 

 
Dirección General del 

Archivo Nacional 

PF. 01 
Servicios de 
difusión y 
desarrollo 
archivístico. 
 

PF.01.02 
Número de 
personas 
beneficiadas 
con las 
actividades 
culturales, 
artísticas y 
educativas 

3000 
 

400 
 

14,00% 
 

Informe de 
Evaluación del Plan 
de Trabajo Anual 
Institucional 2025, 
presentados por las 
jefaturas de los 
departamentos y de 
la Dirección 

Nombre del 
Programa o 

Subprograma 

Nombre del 
Producto  

Nombre de 
la Unidad 
de Medida 

Programado Alcanzado 
Porcentaje 
alcanzado 

 

Dirección General del 
Archivo Nacional 

PF.02 

Servicios de 

facilitación del 

patrimonio 

documental y 

actividades del 

control 

notarial.  

 

PF. 02 

Actividad de 

control de la 

función 

notarial. 

 

10 877 

 

11771 

 

108,00% 

 

Fuente:  Informe de Evaluación del Plan de Trabajo Anual Institucional 2025, presentados por las jefaturas de los 

departamentos y de la Dirección General. 

 



Nombre del 
Programa o 

Subprograma 

Nombre del 
Producto 

Nombre del 
Indicador 

Programado Alcanzado 
Porcentaje 
Alcanzado 

Fuente de datos 
de los 

indicadores 
realizadas en 
las regiones 
periféricas. 
 

 
Dirección General del 

Archivo Nacional 

PF.02 
Servicios de 
facilitación 
del 
patrimonio 
documental y 
actividades 
del control 
notarial.  
 

PF.02.01 
Calificación 
promedio de 
los servicios 
de facilitación 
brindados. 
 

98 
 

99 
 

101,00% 
 

Informe de 
Evaluación del Plan 
de Trabajo Anual 
Institucional 2025, 
presentados por las 
jefaturas de los 
departamentos y de 
la Dirección 

Fuente: Informe de Evaluación del Plan de Trabajo Anual Institucional 2025, presentados por las jefaturas de los departamentos y de la 

Dirección 

 
 

Parámetros de cumplimiento Rango 

Cumplimiento Alto (CA) Mayor o igual a 90% 

Cumplimiento Medio (CM) Menor o igual a 89,99% o igual a 50% 

Cumplimiento Bajo (CB) Menor o igual a 49,99% 

 

 

-Realizar una descripción integrada y resumida de los resultados concretos obtenidos de las 

metas de las unidades de medida e indicadores, tanto en el contexto del Plan Nacional de 

desarrollo, como del Plan Operativo Institucional. 

 

Durante el período 2025, la gestión del Archivo Nacional evidenció un desempeño altamente 

satisfactorio en el cumplimiento de sus metas institucionales, alineadas con su misión de 

rescatar, custodiar, preservar y facilitar el acceso al patrimonio documental de la Nación, así 

como fortalecer el control del ejercicio de la función notarial. Las acciones desarrolladas 

incluyeron actividades de capacitación, asesoría e inspección a los archivos del Sistema 

Nacional de Archivos, recepción y conservación del patrimonio documental, facilitación de 

servicios de consulta y reproducción de documentos, así como iniciativas de difusión cultural y 

acciones orientadas al control y apoyo del notariado. Estos esfuerzos se realizaron procurando 

una ejecución eficiente del presupuesto institucional, orientada a atender las prioridades 

estratégicas y maximizar el uso responsable de los recursos públicos. 



  

Los resultados obtenidos muestran un alto nivel de cumplimiento en los productos 

institucionales evaluados. Las actividades de formación y capacitación alcanzaron un 97 % de 

cumplimiento, con la realización de 296 actividades de las 304 programadas, entre ellas 

congresos, cursos virtuales, charlas y procesos de formación dirigidos al Sistema Nacional de 

Archivos y a la comunidad notarial. En materia de difusión cultural se registró un 

sobrecumplimiento significativo, triplicándose la meta prevista mediante la realización de 

exposiciones documentales temporales, itinerantes y virtuales que alcanzaron 

aproximadamente 11.741 personas visitantes, lo que evidencia una amplia demanda y una 

efectiva capacidad institucional para acercar el patrimonio documental a diferentes 

comunidades del país. 

  

En cuanto a los servicios de facilitación del patrimonio documental, se alcanzó un 93 % de 

cumplimiento, reflejando un desempeño sólido en la atención a las personas usuarias y un 

incremento en la demanda de servicios, favorecido por el uso de tecnologías y la ampliación de 

los canales de acceso remoto. Por su parte, las actividades de control de la función notarial 

registraron un sobrecumplimiento del 108 %, lo que demuestra una gestión eficaz en el 

fortalecimiento de la rectoría técnica y la seguridad jurídica asociada al ejercicio notarial. 

  

El análisis de los indicadores también evidencia resultados positivos. La participación de 

personas funcionarias del Sistema Nacional de Archivos en las actividades de formación alcanzó 

niveles cercanos a la meta establecida, fortaleciendo la articulación interinstitucional y la 

rectoría técnica del Archivo Nacional. Asimismo, la calificación de los servicios de facilitación 

alcanzó el cumplimiento total de la meta, reflejando altos niveles de satisfacción de las personas 

usuarias y la calidad de los servicios brindados. No obstante, el indicador relacionado con el 

número de personas beneficiadas con actividades culturales en regiones periféricas no alcanzó 

plenamente la meta programada, debido principalmente a factores logísticos, variaciones en la 

demanda local y desafíos en la gestión de público en algunas comunidades. 

  

En términos generales, los resultados del período muestran una ejecución institucional sólida, 

con niveles de cumplimiento iguales o superiores al 93 % en los principales productos 

evaluados y con sobrecumplimientos relevantes en actividades de difusión cultural y control 

notarial. Estos resultados evidencian la capacidad operativa de la institución, el compromiso 



con la mejora continua de los servicios y el aporte del Archivo Nacional al acceso, preservación 

y difusión del patrimonio documental del país. 

 

e. Descripción y justificación de la siguiente información. 

 

e.1. Créditos asumidos. 

 

-Monto del crédito: El Archivo Nacional no ha recurrido a la modalidad crediticia para financiar 

su funcionamiento y planes de acción.   

 

-Justificación del crédito: No aplica 

 

-Acciones ejecutadas en el año 2025 con el crédito: No aplica 

 

e.2. Modificaciones salariales acordadas: Debido a las restricciones emitidas por el Gobierno de 

la República no hubo modificaciones salariales. 

 

e.3. Procesos de contratación iniciados u adjudicados. 

 

 

Cantidad de proceso de 

contratación presentados 

Cantidad de proceso de 

contratación 

adjudicados 

Porcentaje 

190 158 83.16 

 

-Indicar las razones de los procesos de contratación no adjudicados. 

 

Las contrataciones iniciadas que no fueron adjudicadas se deben a varias razones, entre 

ellas, se menciona como la más recurrente durante el periodo la declaratoria de trámite 

infructuoso por no haberse recibido ninguna oferta de proveedores interesados o 

desierto por no cumplir con lo requerido en el pliego. 

 

-Justificación de los procesos de contratación iniciados u adjudicados: 



 

Los procesos de contratación pública responden a requerimientos y necesidades 

establecidas en el Programa Anual de Adquisiciones y son indispensables para la 

gestión del Archivo Nacional. 

 

e.4. Procesos o demandas judiciales enfrentadas o promovidas. 

 

Proceso o demanda judicial 

enfrentada 

Proceso o demanda 

judicial promovida 
Resultado al 2025 

14-001514-1178-LA-O 

Actora: Vanessa Chaves 

Campos (exfuncionaria 

DGAN) contra El Estado, Junta 

Administrativa Archivo 

Nacional y Dirección General 

Archivo Nacional. Otros Sector 

Público. Cobro de sumas que a 

criterio de la actora se le 

adeudan por realizar 

funciones de cargos 

superiores a los ocupados  

 

 CONCLUIDO 

Sentencia 2021002297 dictada por el 

Juzgado de Trabajo I Circuito Judicial SJ, 

a las 8:15 horas del 22 de octubre de 

2021, se declaró sin lugar la demanda, 

la actora apeló y en Sentencia de 

Segunda Instancia N°833-2022 dictada 

por el Tribunal de Apelación de Trabajo 

del I Circuito Judicial de San José, 

Sección Primera, a las 8:55 horas del 10 

de agosto de 2022, se declara 

parcialmente con lugar el recurso de 

apelación presentado por la actora, 

pero únicamente en cuanto a la 

condenatoria en las costas del proceso; 

por lo que, se revoca parcialmente la 

Sentencia de Primera Instancia, para en 

su lugar, resolver el asunto sin especial 

condenatoria en costas, en lo demás, se 

confirma. Aparentemente se había 

impugnado esa última sentencia, no 

obstante, en visita de Greivin Venegas al 

despacho judicial el 27 junio de 2024, 



Proceso o demanda judicial 

enfrentada 

Proceso o demanda 

judicial promovida 
Resultado al 2025 

corroboró que se mantuvo lo resuelto y 

el expediente finalmente fue archivado.  

17-001136-0173-LA-7  

Actor: Luis Mejía Delgado 

(exfuncionario DGAN) contra 

la DGAN Ordinario Sector 

Público Reclama que no se le 

han cancelado como lo ordenó 

la sentencia 2422-2014, el día 

de descanso que no disfrutó 

del 01 de enero 2009 al 31 de 

diciembre 2016  

 CONCLUIDO EN SEDE JUDICIAL  

Al finalizar el 2024 no se había resuelto 

recurso de casación que presentó actor 

contra sentencia que reconoció el pago 

de 13 días a su favor, no obstante, 

mediante oficio DFP-OFI-505-2025 del 

13 de febrero del 2025, la Procuraduría 

General de la República remitió la Res: 

2025-000243 de la Sala II dictada 15:55 

horas 7 feb 2025 q resolvió acoger 

parcialmente el recurso y modificar de 

13 a 42 días los que se deben reconocer 

al actor como días de descanso 

laborados. El DAF hará cálculos para 

hacer modificación presupuestaria 

para darle contenido a la partida 

indemnizaciones y una vez hecho esto 

la Asesoría Jurídica preparará 

resolución de pago a favor del señor 

Mejía para aprobación de la Junta.  

17-010866-1027-CA  

Actora: Ivannia Valverde 

Guevara (funcionaria DGAN) 

contra DGAN Ordinario Sector 

Público Por cobro que realiza 

la Administración a la actora 

de sumas pagadas de más por 

 ACTIVO  

El 25 octubre 2021 se recibió Sentencia 

No. 0125-2021-IV dictada por el 

Tribunal Contencioso Administrativo y 

Civil de Hacienda, Sección Cuarta, II 

Circuito Judicial SJ, a las diez horas del 

día 25 de octubre del 2021, se declara 

parcialmente con lugar la demanda y se 



Proceso o demanda judicial 

enfrentada 

Proceso o demanda 

judicial promovida 
Resultado al 2025 

concepto de dedicación 

exclusiva  

condena al Estado y al Archivo Nacional 

al pago de las costas, se deniega a la 

actora indemnizaciones solicitadas. El 9 

de noviembre 2021 se presentó 

Recurso de Casación contra la sentencia 

de primera instancia. Al finalizar el 

2024 no se había resuelto casación, 

únicamente a las 14:18 horas del 3 de 

marzo del 2025 la Sala I notifica res de 

las 14:15 horas del 25 de febrero 

de2025 en la que se informa a la actora 

q se admitieron los recursos de 

casación interpuestos y se le brinda 

audiencia sobre dichos recursos por 10 

días hábiles, el abogado de la actora 

envía escrito 10 de marzo 2025 donde 

reitera su defensa.  

17-012401-1027-CA  

Actor: Consulte cnica S.A. 

contra El Estado y Junta 

Administrativa del Archivo 

Nacional  

Proceso de conocimiento 

(común) por supuesta 

disconformidad con el 

ordenamiento jurídico de las 

Resoluciones JAAN-02-2017 y 

JAAN-03-2017 donde se le 

cobra cláusula penal  

 ACTIVO  

El 30 octubre 2023 se recibió la 

Sentencia de Primera Instancia 

N°2023004914, de las 10:35 horas del 

30 de octubre 2023, se declara 

parcialmente con lugar la demanda y se 

ordena nulidad de las Resoluciones 

JAAN-07-2023 y JAAN-08-2023 y 

devolver a la actora ¢19 102 500,00 y 

los intereses legales de ese monto hasta 

su efectiva cancelación, y pagar ambas 

costas, solo no se aceptó la petición de 

la actora de devolverle monto 



Proceso o demanda judicial 

enfrentada 

Proceso o demanda 

judicial promovida 
Resultado al 2025 

indexado. Se presentó recurso de 

casación el 17 noviembre 2023 ante la 

Sala I. Krizya Vidal consultó el 29 de 

octubre de 2024 y se le indicó que 

desde el 01 de marzo de 2024 se 

encuentra en elaboración de estudio 

para verificar si se admite o no el 

recurso.  

19-001917-0173-LA-4  

Actora: Carmen Elena Campos 

Ramí rez (funcionaria DGAN 

contra El Estado)  

Ordinario Laboral  

Cobro de diferencias 

salariales por desaplicación 

de resolución de la Dirección 

General de Servicio Civil  

 CONCLUIDO EN SEDE JUDICIAL  

El 16 de junio de 2022, la PGR comunica 

la resolución N° 2022-001319 de las 

15:45 horas del 27 de mayo de 2022, de 

Sala II, que resolvió sin lugar los 

recursos interpuestos confirmando la 

sentencia de primera instancia N° 

2020001660 de las 08:38 horas del 5 de 

octubre de 2020 que resolvió reconocer 

a favor de la actora los ajustes al salario 

base y demás rubros salariales en 

aplicación de la resolución DG-078-89, 

en el período comprendido entre el 16 

de febrero al 04 de mayo de 1994, en el 

que la actora se desempeñó como 

Profesional Jefe 2. A estos extremos 

otorgados se le deben rebajar las cargas 

sociales si correspondiera y se condena 

al Estado, al pago de intereses del 

principal desde la exigibilidad del 

adeudo y hasta el efectivo pago.  



Proceso o demanda judicial 

enfrentada 

Proceso o demanda 

judicial promovida 
Resultado al 2025 

PENDIENTE PAGO EN SEDE 

ADMINISTRATIVA  

A pesar de diversas gestiones 

realizadas por la OAGIRH desde el 

mediados del 2022 al 2024, ante el 

Servicio Civil y el MEP, no se cuenta con 

la información suficiente para realizar 

los cálculos de lo adeudado a doña 

Carmen Campos, la última opción fue 

solicitarle a ella misma el 21 febrero del 

2025, acciones de personal de su 

archivo personal, se está a la espera de 

su localización para efectuarle el pago.  

003011-0173-LA – 1  

Actora: Marí a Virginia Me ndez 

Argu ello contra El Estado  

Ordinario Sector Pu blico, 

Empleo Publico  

La actora solicita pago del 

porcentaje de dedicación 

exclusiva superior al que se le 

está reconocimiento, de 

manera retroactiva a la fecha 

en que obtuvo ese derecho  

 CONCLUIDO  

El 11 julio 2024 la Procuraduría 

General de la República remitió la 

Sentencia de Primera Instancia N° 

2024000479 de las 16:15 horas del 8 de 

marzo de 2024, que declaró sin lugar la 

demanda, sin especial condenatoria en 

costas e indica la Procuraduría que el 

fallo no fue recurrido, que está firme.  

 23-000594-1028-CA  

Actora: Junta 

Administrativa  

del Archivo Nacional  

contra Paneltech S.A.  

Conocimiento  

ACTIVO  

Demanda presentada el 18 abril 2023. 

El 06 de febrero de 2025 se llevó a cabo 

audiencia preliminar, pendiente 



Proceso o demanda judicial 

enfrentada 

Proceso o demanda 

judicial promovida 
Resultado al 2025 

Cobro daños y 

perjuicios derivados 

de la licitación pública 

fallida  “Compra e 

instalación de 

estantería móvil y fija 

para los cinco 

depósitos del primer 

piso de la IV Etapa del 

edificio del AN” en 

virtud de los daños 

ocasionados en los 

pisos y que reparó el 

AN para hacer una 

nueva licitación y 

después de ejecutada 

la garantía de 

cumplimiento, quedó 

un saldo en 

descubierto que se 

está cobrando 

entonces en la vía 

judicial.   

fijación de fecha para juicio oral y 

público.  

19-001986-0166-LA  

 

Actora Ana Gabriela 

Mese n  

Quiro s contra El 

Estado (exfuncionaria 

del AN)  

Proceso Laboral para  

ACTIVO  

De acuerdo con consulta realizada por 

Krizya Vidal el 29 de octubre de 2024: 

Se encuentra suspendido por acción de 

inconstitucionalidad que versa sobre 

una de las normas invocadas por la 

actora (se refiere al cambio del 



Proceso o demanda judicial 

enfrentada 

Proceso o demanda 

judicial promovida 
Resultado al 2025 

pago de diferencias 

salariales  

porcentaje de prohibición con la 

entrada en vigor de la Ley de 

Fortalecimiento de las Finanzas 

Públicas).  

21-000939-0173-LA  

 

Actora: Evelyn Aguilar 

Sandí  contra El Estado 

(funcionaria del AN)  

Proceso Laboral 

Solicita pago de 

diferencias salariales 

entre el puesto de 

Profesional de Servicio 

Civil 3 y Profesional de 

Servicio Civil Jefe 1  

ACTIVO  

Segu n consulta del 8 de noviembre de 

2023 a la PGR, en ese proceso se dicto  

sentencia de primera instancia que 

declaro  sin lugar la demanda y la actora 

presento  recurso de apelacio n, el que a 

la fecha no se ha resuelto  

De acuerdo con consulta realizada el 29 

de octubre de 2024: En espera de 

sentencia desde el 18 de julio de 2024.  

24-010594-0007-CO  

 

Recurrente: Xavier Lee 

Ramí rez (usuario)  

Recurrido: Jefe 

Departamento 

Archivo Notarial  

Recurso de amparo 

por supuesta omisión 

de respuesta a 

solicitud de 

información 

presentada en el DAN 

el 26 de febrero de 

2024  

CONCLUIDO  

Recurso notificado el 25 abril 2024. 

Mediante resolución de la Sala 

Constitucional N° 2024017930 de las 

9:20 horas del 28 junio 2024, se declara 

con lugar el recurso, el 5 julio 2024 se 

comunica al recurrente con oficio del 

DAN, el paso a paso para consulta 

información en línea y por otro lado se 

presenta solicitud de aclaración y 

adición ante la Sala con sus respectivas 

pruebas, resuelta con voto Nº 

2024020843 de 9:40 horas 23 julio 

2024, donde si bien la Sala indica que se 

deniega la gestión, dentro del texto se 

señala que "será la autoridad recurrida 



Proceso o demanda judicial 

enfrentada 

Proceso o demanda 

judicial promovida 
Resultado al 2025 

la que determine cuál es la forma 

correcta de hacer llegar la información 

solicitada al recurrente, tomando las 

previsiones necesarias para no afectar 

el servicio que ofrecen a los demás 

usuarios del Archivo Nacional, lo cual 

puede implicar solicitar al recurrente 

apersonarse a las oficinas de la 

recurrida para acceder a la información 

de su interés y una vez obtenida proceder 

a certificarla como en derecho 

corresponde"  

 

e.5. Viajes realizados por jerarcas institucionales y directores de departamentos (Jefaturas). 

 

Cuadro 5 

Viajes realizados  

Año 2025 

Jerarcas 

institucionales 

y jefaturas 

Cantidad 

de viajes 

realizados 

Motivo del viaje Resultados obtenidos 

Directora 

General del 

Archivo 

Nacional 

1 

Participacio n en la XXIX 

Reunio n del Consejo 

Intergubernamental de 

Iberarchivos. 2 y 3 de marzo de 

2025, La Habana, Cuba. 

Los objetivos de la reunio n fueron 

alcanzados satisfactoriamente, todos 

los puntos de la agenda de trabajo se 

conocieron y resolvieron 

positivamente.  

 

Fue nombrada presidenta del Consejo 

Intergubernamental de Iberarchivos. 

 



Jerarcas 

institucionales 

y jefaturas 

Cantidad 

de viajes 

realizados 

Motivo del viaje Resultados obtenidos 

Se resolvio  la convocatoria de los 

proyectos de desarrollo archiví stico 

2024 presentados por todos los paí ses 

iberoamericanos adheridos al 

programa y al dí a con la cuota del 

2024. En el caso de Costa Rica, se 

aprobaron cuadro proyectos: 1) 

Digitalizacio n del fondo documental 

Jose  Fidel Trista n Ferna ndez, 

conformado por 514 expedientes, 12 

mil documentos y 1530 fotografí as 

(4.200 euros); 2) Tratamiento 

archiví stico de transferencias de 

documentos recibidos de los 

Ministerios de la Presidencia de la 

Repu blica (5.400 euros); 3) Revisio n, 

ordenacio n y rotulacio n de 

expedientes de trienios de notarios 

pu blicos con los í ndices notariales del 

periodo 2019-2021 (5.400 euros) y 4) 

Capacitacio n y actualizacio n 

profesional para los miembros de la 

CIAP (4.200 euros), para un gran total 

de 19.200 euros. 

 

Se aprueba la convocatoria a los 

proyectos de desarrollo archiví stico y 

supranacional para el 2025, con fecha 

de apertura 17 de marzo y cierre al 17 

de junio del 2025. 



Jerarcas 

institucionales 

y jefaturas 

Cantidad 

de viajes 

realizados 

Motivo del viaje Resultados obtenidos 

 

Jefe 

Departamento 

Conservacio n 

1 Evento pu blico de presentacio n 

de la Guí a Te cnica sobre 

conservacio n de archivos en 

clima tropical y bajos recursos, 

documento elaborado en 

conjunto por parte de los 

Archivos Nacionales de Costa 

Rica, Cuba y Brasil. Así  como el 

Taller para el fomento de las 

candidaturas conjuntas para el 

registro internacional de la 

Memoria del Mundo para 

miembros de Iberarchivos. Del 

22 al 25 de junio en Panama . 

Se participo  en las mesas de 

capacitacio n sobre las postulaciones 

de proyectos a memoria del mundo 

internacional, mostrando algunos de 

los proyectos presentados, así  como 

experiencias y recomendaciones de su 

llenado. 

 

A su vez se presento  la guí a para la 

conservacio n de archivos en paí ses de 

clima tropical y bajos recursos, el cual 

es un esfuerzo desarrollado por los 

Archivos Nacionales de Brasil, Cuba y 

Costa Rica, con lo cual se logra 

establecer vinculaciones entre los 

paí ses participantes, aunado a ello se 

logra visitar el Archivo Nacional de 

Panama  con el fin de compartir las 

experiencias y pra cticas. Logrando de 

esta forma el 

objetivo de la actividad, entendido 

como el fomento de alianzas 

estrate gicas entre los paí ses 

participantes. 

Jefe 

Departamento 

Archivo 

Histo rico 

1 Taller Internacional de 

Formacio n sobre la Memoria 

del Mundo de la UNESCO 2025. 

Del 7 al 13 de julio de 2025 en 

Panama . 

La experiencia consistio  en conocer los 

detalles especí ficos para la 

elaboracio n de una postulacio n de 

ingreso de documentos al registro 

internacional de memoria del mundo 



Jerarcas 

institucionales 

y jefaturas 

Cantidad 

de viajes 

realizados 

Motivo del viaje Resultados obtenidos 

de la Unesco. Una vez afinada la 

propuesta, fue revisada por personas 

expertas internacionales, las cuales 

brindaron observaciones especí ficas, 

con recomendaciones sobre errores, 

omisiones, y necesidad de ampliar 

informacio n. Sí  se lograron los 

objetivos, porque fue posible 

determinar los elementos a corregir y 

se aprendio  la forma ma s precisa de 

elaborar la postulacio n. 

Total 3   

 

 

f. Enumerar las limitaciones u obstáculos encontrados. 

 

• Insuficiencia de recurso humano en varios departamentos, particularmente en el 

Archivo Notarial, Archivo Histórico y Tecnologías de la Información, lo que limita la 

capacidad para atender el creciente volumen de trabajo y los servicios institucionales. 

• Crecimiento sostenido de la demanda de servicios, especialmente por el aumento 

en la cantidad de notarios y en el volumen de documentos que deben ser custodiados, 

organizados o encuadernados. 

• Restricciones presupuestarias, que afectan la inversión en infraestructura, 

equipamiento, digitalización, capacitación y proyectos tecnológicos estratégicos. 

• Limitaciones en la capacidad de infraestructura física, particularmente en 

depósitos documentales y estantería para almacenamiento de documentos. 

• Dependencia de proveedores especializados, especialmente en materiales de 

restauración documental, lo que limita la disponibilidad de insumos técnicos y reduce 

la capacidad de negociación institucional.  



• Limitaciones en el desarrollo tecnológico institucional, debido a falta de personal 

especializado, recursos económicos y capacitación continua.  

• Impacto de políticas públicas en materia de empleo público, que han generado 

dificultades para contratar o retener personal especializado y han incrementado la 

rotación laboral en el sector público. 

• Eliminación o restricción del uso de superávits institucionales, lo cual limita la 

capacidad del Archivo Nacional para reinvertir recursos propios en infraestructura, 

servicios y mejora institucional.  

• Creciente riesgo en materia de ciberseguridad y protección de datos, ante el 

aumento de ataques informáticos y la necesidad de fortalecer las capacidades 

tecnológicas del Estado. 

 

g. Enumerar los retos, objetivos e inversiones visualizados para el mediano y largo plazo, 

tanto en el contexto institucional, como en el sectorial y nacional. 

 

• Fortalecer la capacidad institucional para atender el incremento en la producción 

documental, especialmente en áreas como la encuadernación, custodia y tratamiento 

archivístico. 

• Modernizar los procesos archivísticos mediante tecnologías digitales, incluyendo 

digitalización masiva, automatización de servicios y gestión electrónica de documentos. 

• Garantizar la preservación a largo plazo de los documentos digitales, mediante la 

implementación de repositorios digitales seguros y confiables. 

• Fortalecer las capacidades tecnológicas y de ciberseguridad, para asegurar la 

continuidad operativa y la protección de la información institucional.  

• Mejorar la visibilidad y el acceso a los fondos documentales, promoviendo el uso 

de los servicios del Archivo Nacional y la valorización del patrimonio documental.  

• Posicionar al Archivo Nacional como referente tecnológico y rector del Sistema 

Nacional de Archivos, impulsando estándares modernos de gestión documental y 

preservación digital.  

• Desarrollar marcos normativos y reglamentarios asociados a reformas legales, 

como las relacionadas con el índice electrónico notarial y la gestión digital de 

documentos.  



• Consolidar un sistema integral de gestión documental electrónica que cumpla con 

estándares nacionales e internacionales.  

• Implementar un repositorio digital de confianza para la preservación a largo plazo 

de los documentos electrónicos. 

• Incrementar la digitalización de fondos documentales, facilitando su acceso remoto 

y reduciendo la manipulación de documentos originales.  

• Fortalecer la capacidad institucional en recurso humano especializado, 

especialmente en archivística, tecnología y conservación documental. 

• Desarrollar servicios digitales interoperables y seguros, alineados con la estrategia 

nacional de transformación digital.  

• Impulsar la modernización del acceso a la información archivística pública, 

mediante plataformas tecnológicas y servicios en línea.  

• Adquisición de estantería para depósitos documentales y ampliación de la capacidad 

de almacenamiento físico. 

• Fortalecimiento de la infraestructura tecnológica institucional, incluyendo redes, 

servidores, almacenamiento y plataformas digitales.  

• Digitalización masiva de tomos notariales, estimada en aproximadamente 26 

millones de imágenes, con una inversión aproximada de 2.2 mil millones de colones.  

• Implementación de repositorios digitales seguros y sistemas de respaldo de 

información, incluyendo alternativas de almacenamiento en la nube o sitios alternos.  

• Programas de capacitación especializada en tecnologías emergentes, inteligencia 

artificial, análisis de datos y automatización de procesos.  

• Desarrollo de aplicaciones tecnológicas y servicios digitales automatizados, tales 

como ventanillas virtuales y sistemas para la gestión y certificación de documentos 

notariales. 

 

A modo general, el Archivo Nacional enfrenta una creciente presión institucional derivada 

del aumento en la producción documental, la transformación digital del Estado y las 

limitaciones estructurales de recursos humanos, financieros y tecnológicos. En este 

contexto, los principales desafíos se orientan hacia la modernización tecnológica, la 

preservación digital, el fortalecimiento del recurso humano y la ampliación de la 

infraestructura archivística, con el fin de garantizar la adecuada gestión del patrimonio 



documental y consolidar el rol del Archivo Nacional como ente rector del Sistema Nacional 

de Archivos y actor clave en la transformación digital del sector público. 

 

 

h. Acceso a la Información y Transparencia, de acuerdo a lo que establece el decreto 

ejecutivo N° 40200-MP-MEIC-MC “Transparencia y acceso a la información Pública”. 

 

 

-Estadísticas de las solicitudes de información pública recibidas durante el año, 

el número total de estas, el plazo de atención brindado, la existencia de recursos 

de amparo sobre el cumplimiento del derecho de acceso a la información pública 

y el resultado de dichos procesos. 

 

No se recibió solicitudes de acceso a la información pública al amparo de la Ley de 

Acceso a la Información Pública o del Decreto sobre Transparencia y Acceso a la 

Información Pública.  

En otro orden de ideas, a raíz de recurso de amparo del año 2024, tramitado bajo 

expediente 24-010594-0007-CO, interpuesto por Xavier Lee Ramírez contra el Jefe del 

Departamento Archivo Notarial, por omisión de respuesta a solicitud de información 

presentada en ese departamento el 26 de febrero de 2024, la Sala Constitucional 

mediante Resolución Nº 2024017930 de las 9:20 horas del 28 junio 2024, declaró con 

lugar el recurso, a raíz de lo cual el DAN remitió al recurrente el oficio DGAN-DAN-238-

2024 de 5 julio 2024, con detalle del paso a paso para consultar la información en línea. 

No obstante, el 20 de agosto de 2025 se recibe notificación de resolución de las 19:34 

horas del 19 agosto 2025, en el cual se traslada gestión de Xavier Lee, quien acusa 

desobediencia a lo ordenado por la Sala y se otorgaron a nuestra institución 3 días 

hábiles para responder, por lo que, se envió escrito de respuesta con la CERTIFICACIÓN 

DGAN-DG-004-2025, indicando que ya se había informado al recurrente la ruta para 

acceder a los documentos. Mediante Resolución Nº 2025028809 de 9:35 horas del 9 

setiembre 2025, la Sala declara "No ha lugar a la gestión formulada.", por el señor Lee 

Ramírez. 



-Indicación del número de funcionarios y usuarios capacitados durante el 

período. 

Se capacitó a la totalidad del personal, aproximadamente 100 personas, mediante una 

charla de acceso a la información pública y se le brindó un material informativo al 

respecto. 

-Indicación de cantidad y características de procedimientos administrativos, 

disciplinarios y sus resultados vinculados con el acceso a la información pública, 

cuando estos se encuentren concluidos. 

En el año 2025 no se instruyó ningún procedimiento administrativo disciplinario por 

algún tipo de violación al derecho de acceso a la información. 

-Indicación de mejoras y avances presentados durante el período para hacer más 

ágil y efectivo el derecho de acceso a la información. 

La institución realiza capacitación constante en materia de derecho de acceso a la 

información. Además, se realiza una verificación anual sobre publicación de 

transparencia proactiva de información.  

En el año 2025 se realizaron gestiones para adquirir un aplicativo de inteligencia 

artificial, el cual está en proceso de implementación. Esta mejora permitirá facilitar el 

acceso a la información institucional por parte del público y facilitará la realización de 

sus consultas de una forma más expedita y detallada.  

Durante el 2025 y 2026, el Archivo Nacional está trabajando en la recepción de las 

transferencias de documentos producidos por la Presidencia de la República y los 

despachos ministeriales, en aplicación de la Ley 7202, lo cual representa una acción de 

transparencia y acceso a la información pública pues, toda la documentación generada 

por estas dependencias en el cuatrienio gubernamental queda a disposición de la 

población para su acceso, a través del Archivo Intermedio.  

En el año 2025 la institución avanzó en la digitalización, de manera tal que existen más 

objetos digitales (aproximadamente 48.723 documentos completos para consulta) en 

la base de consulta AtoM, así como mayor número de tomos de protocolo digitalizados. 

Esta acción facilita el acceso a grandes volúmenes de información notarial, histórica y 



bibliográfica de forma remota y gratuita, lo cual se ve reflejado en un aumento constante 

del número de consultas 

-Indicación de las sugerencias recibidas del OAI y los resultados de estas. 

En la verificación sobre transparencia proactiva realizada por la Contraloría de 

Servicios se brindaron las siguientes recomendaciones:  

a) Solicitar a la Oficina Auxiliar de Gestión Institucional de Recursos Humanos 

actualizar la información relacionada con los resultados de la evaluación del 

desempeño del personal, correspondiente a 2024, la información sobre 

remuneraciones, correspondiente a 2024, el apartado salarial, incluyendo la 

información que haya podido variar en virtud de cambios normativos como la 

entrada en vigencia del salario global, la Ley de Fortalecimiento de las Finanzas 

Públicas y la Ley de Empleo Público y la información sobre informes de viajes 

de 2021 a la fecha.  

b) Realizar una revisión del directorio interno, para incluir los cambios más 

recientes por salida o ingreso de personal.  

c) Solicitar a la Auditoría Interna actualizar el apartado del sitio web institucional 

correspondiente a su dependencia con la información más reciente.  

-Indicación del lugar que ocupaba el período anterior en el Índice de 

Transparencia del Sector Público y el avance conseguido durante el período, con 

los comentarios u observaciones que estime pertinentes a ese respecto. 

Este índice no se ha vuelto a aplicar desde hace varios años. La Red de Transparencia 

de la Defensoría de los Habitantes está realizando acciones para volverlo a 

implementar, sin embargo, a la fecha sigue sin aplicarse. 

-Plan de seguimiento, actualización y monitoreo de la información pública de 

publicación proactiva. 

La Contraloría de Servicios en su rol de Oficial de Acceso a la Información, realiza una 

verificación anual sobre cumplimiento de las disposiciones sobre transparencia 

proactiva. Esta verificación consiste en un informe donde se Revisa el sitio web 

institucional, con el fin de determinar si todos los elementos establecidos en la 



normativa sobre publicación proactiva de información están debidamente publicados 

en el sitio web.  

Una vez realizada la revisión, se plasma en el informe una serie de conclusiones y 

también recomendaciones, con el fin de mejorar las acciones de transparencia proactiva 

en la institución. 

 

 

 

 

 

Ivannia Valverde Guevara 

Directora General 

 

 


