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PRESENTACION

Se elabora el presente informe, en cumplimiento del articulo 15 del Reglamento de la Ley
7202 del Sistema Nacional de Archivo y de conformidad con el articulo 12 de la Ley General
de Control Interno, para garantizar la transparencia en las actuaciones como funcionaria
publica, ante el Consejo Nacional de Rectores (CONARE), quien me designé como miembro
de la Junta Administrativa del Archivo Nacional, durante los periodos 2014-2016 y 2016-
2018, en representacién de la Carrera de Archivistica que imparte la Universidad de Costa
Rica.

Sintesis de la labor realizada

Durante mi periodo como miembro de la Junta Administrativa del Archivo Nacional me
correspondié trabajar en:

1. El seguimiento de acuerdos.
2. Coordinaciéon del Premio Nacional “Luz Alba Chacén de Umaiia 2014”: afios 2014-2017.

3. Presentacion de propuestas de mejora en los siguientes temas especificos:

- Informe de Desarrollo Archivistico a nivel nacional

- Parametros establecidos para otorgar el Premio Nacional Luz Alba Chacon

- Normalizacién del tipo documental “Carta” y del tipo documental “Actas
Municipales”.

- Procedimientos internos del Archivo Nacional

- Directriz general para la produccién de documentos en soporte de papel de
conservacion permanente.

- Directriz para la digitalizacién de documentos en soporte fisico y la autenticidad de
imagenes.

- Informe de Desarrollo Archivistico.

- Informe CUMLEY 2017.

- Normativa de Descripcion Nacional.

- Reglamento de Organizacion y Servicios del Archivo Nacional.

- Reglamento Ejecutivo de la Ley 7202.

- Entre otros.



4. Revision y aprobaciéon de documentos administrativos y presupuestarios que son
competencia de la Junta.

5. Establecimiento de los lineamientos que debe seguir la Comision de Reformas Legales en

relacion con el Proyecto de ley para el Archivo Nacional.

Detalles referentes a la construccion de la IV Etapa del edificio.

7. Por decision unanime se dejé de incurrir en gastos de alimentacion para los miembros de
la Junta durante las sesiones, como un simbolo de la austeridad y probidad en la funcién
publica, que incentive a los funcionarios publicos a racionalizar el uso de los recursos.
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Resultados de la gestion

Durante los cuatro afios que ocupé el puesto de Fiscal, procuré impulsar el tema de la gestion y
preservacion de los documentos electronicos, para transformar la institucion de una posicién
esquiva al tema, al lider que el pais necesita, con el fin de alcanzar la maxima eficiencia,
seguridad y transparencia de cara al progreso y las transformaciones tecnologicas y sociales.

Gracias a esta vision la institucion hoy cuenta con un Repositorio de Preservacion Digital, para el
adecuado tratamiento, custodia y acceso del patrimonio nacional y estd experimentando un
cambio generalizado en la forma en que se percibe la tecnologia. Esta interaccion ha permitido
en el corto plazo la consideracion de temas que resultaban de impostergable interés para el pais.

El proceso de modernizacion que se ha construido gracias a los esfuerzos que hemos realizado en
este periodo traerd consigo importantes mejoras de seguridad, confiabilidad, calidad y eficiencia
en el manejo de la informacién a nivel de todo el Sistema Nacional de Archivos que
disfrutaremos todos los costarricenses a mediano y largo plazo.

Tramites administrativos:

e Declaracion de bienes ante la Contraloria General de la Republica, de acuerdo al articulo
22 de la Ley 8422 Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento Ilicito en la funcién
publica.

e Pago de la Péliza de fidelidad.

e Informacién de los atestados curriculares, segiin la Directriz 032-MP, con el fin de
brindar acceso a los ciudadanos sobre los miembros de la Junta.

Consideraciones Generales

La institucion cumple con la normativa nacional, las disposiciones giradas por el Ministerio de
Cultura, y por la Contraloria General de la Republica, asi como las relacionadas con el
presupuesto, en concordancia con las politicas del Ministerio de Hacienda y la Secretaria Técnica
de la Autoridad Presupuestaria.



Recomendaciones

Producto de la experiencia y las gestiones realizadas durante el periodo en el que tuve el honor
de pertenecer a tan importante 6rgano, me permito realizar las siguientes recomendaciones, a fin
de que los proximos miembros de la Junta Administrativa del Archivo Nacional tengan en
consideracion si lo creen oportuno:

- Fortalecer los vinculos de comunicacion con la CIAP y en general con todos los archivos del
Sistema, con el propésito de lograr mayores avances en la gestion de-documentos y en la
administracion de los archivos y de enriquecerse con las experiencias de los distintos actores.

- Mejorar la metodologia que se debe aplicar ante las denuncias por pérdida de documentos en
las distintas instituciones del pais, asi como la gestion de los protocolos notariales en
préstamo o que han sido secuestrados por el Poder Judicial y que no se logran recuperar.

- Dar seguimiento al Departamento del Archivo Notarial, para que logre estar al dia con las
consignas de las notas marginales en los protocolos.

- Establecer un plan econémico y operativo para equipar la IV etapa del edificio que se
inaugurd recientemente.

- Revisar las Normas de Descripcion Nacional de acuerdo con la experiencia actual. Durante el
proceso de discusion de la actual normativa se realizaron una serie de observaciones que es
importante considerar en una siguiente iteracion del ciclo de mejora continua.

- Analizar la viabilidad de implementar un modelo de gestion por procesos a nivel
institucional, elaborar el mapa de procesos, el mapa de series y un cuadro de clasificacion
orientado a procesos.

- El Archivo Nacional debe afrontar a mediano plazo el tema de su infraestructura tecnolégica,
con el fin de enfrentar el desafio de la gestion y preservacion de los documentos digitales
tanto de los que produce, como de los que custodia, para ello debe trazarse un plan
estratégico que no sélo incluya las necesidades del Archivo Nacional, sino que tome en
consideracion las necesidades y la realidad del Sistema Nacional de Archivos.

- Fortalecer la gestién y preservacion de los documentos digitales, con responsables de
administrar el riesgo del activo digital, que permita tomar las acciones preventivas y/o
correctivas necesarias acorde con los avances tecnoldgicos.
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