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XXXIII Congreso Archivistico Nacional

LA ARCHIVISTICA EN EL BICENTENARIOS éQUé es EI premio Luz Alba ChaC()n de

MODERNA Y AJUSTADA .
A LA REALIDAD Umana?

La Junta Administrativa del Archivo Nacional otorgara anualmente con ocasion de la
fecha conmemorativa de la fundacién del Archivo Nacional (23 de julio), un
reconocimiento a un archivo (central o final), que se haya destacado en:

v Gestion de Documentos.

v Procesos del Tratamiento Archivistico.

v Proyeccion Institucional.

v Uso vy Aplicacion de Tecnologias de la Informacion.

v Entre otros aspectos.
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LA ARCHIVISTICA EN EL BICENTENARIO]

MODERNA Y AJUSTADA Reconocimiento
A LA REALIDAD

- Consistira en una placa que se entregara en un acto solemne, presentando
una breve resefia sobre el archivo ganador, durante la inauguracién o la
clausura del Congreso Archivistico Nacional u otros eventos organizados por
el Archivo Nacional ( Acorde a Decreto N° 39350-C de 29 de octubre de 2015.

Premios Archivisticos Nacionales).

- Se divulgara mediante el Boletin “Archivese”, enviado a la prensa nacional,
en el sitio web y redes sociales de la Direccion General del Archivo Nacional.
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LA ARCHIVISTICA EN EL BICENTENARIO]

MODERNA Y AJUSTADA Antecedentes:
A LA REALIDAD

- Durante los ultimos anos dicho premio ha sido declarado desierto, sea por
inadmisibilidad de las postulaciones, o bien, no existieron postulaciones.

- En 2019 se realiza una propuesta elaborada por el sefior Ramsés Fernandez,
Coordinador de ese edicion, y las docentes de la carrera de Archivistica de la
Universidad de Costa Rica, Gabriela Castillo Solano y Raquel Umana Alpizar; los
cuales han conformado el jurado a dicho premio en ediciones anteriores.
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LA ARCHIVISTICA EN EL BICENTENARIO

MODERNA Y AJUSTADA Antecedentes:
A LA REALIDAD

- Dicha propuesta es acogida por la Junta Administrativa del Archivo Nacional y
posteriormente desarrollada ampliamente por el Departamento de Servicios
Archivisticos Externos del ANCR para posteriormente aprobarse en la sesion 25 -2021

de junio de 2021.

- Tiene la finalidad de promover una mayor participacion, facilitar y ponderar el
proceso de admision y evaluacion, asi como la busqueda de la mejora continua de los

archivos en nuestro pais. Asimismo, se incluyen los cambios normativos, tecnologicos
y administrativos que influyen en el quehacer de los archivos.
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LA ARCHIVISTICA EN EL BICENTENARIO: ConformaCién y funCiones de Ia
MODERNA Y AJUSTADA

A LA REALIDAD Comision Evaluadora

Para la admision y evaluacion de postulaciones al premio se creara una
Comision Evaluadora, designada por la Junta Administrativa del Archivo
Nacional, estara conformada por cinco (5) miembros:

v Uno designado por la Junta Administrativa del Archivo Nacional, quien
fungira como coordinador.

v Un representante de la Seccion de Archivistica de la Escuela de Historia de la
Universidad de Costa Rica.
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LA ARCHIVISTICA EN EL BICENTENARIO] ConformaCién y funCiones de Ia

MODERNA Y AJUSTADA . e
ALA REALIDAD Comision Evaluadora

v Un representante de la Comision Interinstitucional de Jefes o Encargados de los
Archivos Centrales de las Instituciones Publicas de los Poderes del Estado (CIAP).

v Un representante del Departamento de Tecnologias de Informacion designado
por la Direccion General del Archivo Nacional (Evaluacidon de aspectos

tecnoldgicos en Gestion Documental principalmente).

v Un representante del Departamento de Conservacion designado por la Direccidn
General del Archivo Nacional (Evaluacion de aspectos en Preservacion

documental principalmente).
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LA ARCHIVISTICA EN EL BICENTENARIO ConformaCiO’n y funCiones de Ia

MODERNA Y AJUSTADA ..
A LA REALIDAD Comision Evaluadora

O La Comisidon Evaluadora inicialmente revisara los aspectos de admisibilidad
de las postulaciones recibidas, acorde a las bases, para ser admisibles y dar
continuidad al proceso de evaluacion.

O Esta Comision emitira un informe sobre el certamen en donde se incluya la
recomendacion del archivo acreedor al premio.

O Los miembros de la Comision Evaluadora deberan actuar bajos los principios
eticos y de confidencialidad que correspondan. Por lo tanto, el certamen se
podra declarar nulo en caso de incumplimiento de dicha confidencialidad por
parte de los miembros de la Comision o bien, de los postulantes al premio.
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LA ARCHIVISTICA EN EL BICENTENARIO: ConformaCién y funCiOrles de Ia
MODERNA Y AJUSTADA

ALA REALIDAD Comision Evaluadora

O La declaratoria del archivo ganador se consignara en las actas de la Junta
Administrativa del Archivo Nacional y se notificara al ganador mediante

acuerdo de dicho d6rgano.

O Las candidaturas no premiadas, sea por inadmisibilidad o por obtener una
calificacion inferior, se comunicaran mediante un oficio remitido por la Junta
Administrativa antes del 15 de julio del afo respectivo con el motivo de su

rechazo.
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LA ARCHIVISTICA EN EL BICENTENARIO AdmiSibiIidad de Ias POStUIaCiones

MODERNA Y AJUSTADA
A LA REALIDAD

= Pueden participar los archivos centrales de las instituciones publicas, de
organizaciones privadas o los archivos finales del pais.

= Las postulaciones deben remitirse por alguno de los siguientes medios:
= Fisicamente: al Archivo Nacional en su edificio o por medio del
apartado postal 41-2020, Zapote.
= A l|a direcciéon de correo electronico: junta@dgan.go.cr con los
documentos firmados digitalmente.

= Las postulaciones al premio se recibiran entre los meses de enero vy abril
de cada afio, posterior a ese periodo no se recibiran candidaturas.
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wisrew  Admisibilidad de las Postulaciones

A LA REALIDAD
= Las postulaciones deberan ser presentadas por el jerarca de la institucidn

u_organizacion _donde se ubica el archivo (Ministro, Viceministro,
Presidente, Director General, Director Ejecutivo o de rango jerarquico
analogo).

= También, podran presentar candidaturas:
Seccion de Archivistica de la Escuela de Historia de la Universidad de
Costa Rica.

Comision Interinstitucional de Jefes o Encargados de Archivos Centrales
de las Instituciones Publicas y de los Poderes del Estado (CIAP).

Otras asociaciones, academias, entidades culturales o de educacién
superior que tengan vinculacion estrecha con la Archivistica.
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e A dmisibilidad de las Postulaciones:

MODERNA Y AJUSTADA
A LA REALIDAD Aspectos de forma

= Realizarse mediante un oficio, suscrito por el jerarca, director, presidente u equivalente, con
la manifestacion de interés de participar en el Premio; adjuntando una justificaciéon de un

maximo de cinco paginas escritas a doble espacio.

= Debe contener lo siguiente:
= Datos generales de la institucion.
= Justificacion.
= Evolucidn histdrica y administrativa del Archivo.
= Nombre del jefe o encargado del archivo y funcionarios.
= Fechas extremas de documentos custodiados.
= Localizacién del archivo
= Procesos en gestion de documentos.
= Instrumentos archivisticos.
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e Admisibilidad de las Postulaciones:

MODERNA Y AJUSTADA
A LA REALIDAD Aspectos de forma

= Asimismo, se deben agregar los documentos que permitan a la Comision
emitir un criterio objetivo y cabal acerca del desarrollo archivistico del
archivo postulante; de acuerdo con las condiciones y aspectos que seran
evaluados.
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LA ARCHIVISTICA EN EL BICENTENARIO P roceso d e Eva I u a cié n

MODERNA Y AJUSTADA
A LA REALIDAD

El reconocimiento no podra ser compartido.

La Comision Evaluadora debe visitar los archivos que sean necesarios de las
postulaciones en condicidn de admisibles para realizar la evaluacion in situ.

La Comision Evaluadora aplicara el Cuestionario “Aspectos generales, leqgales
y técnicos archivisticos a evaluar” y establecera la calificacion obtenida por
los archivos admitidos (Punto IV de las bases).

En caso de que el Archivo Central postulante cuente con sistemas de gestion
de documentos electronicos, se aplicaran los instrumentos de evaluacion

detallados en los apartados V, VI y VIl de las bases.



XXXIIl Congreso Archivistico Nacional

LA ARCHIVISTICA EN EL BICENTENARIO

MODERNA Y AJUSTADA Proceso de Evaluacion
A LA REALIDAD

= La Comision Evaluadora promediara las calificaciones otorgadas.

= La nota final debera ser igual o superior a 90 para que el archivo postulante
sea acreedor del premio.

= Esta calificacion se realizara en primera instancia basada en el Cuestionario
“Aspectos generales, legales y técnicos archivisticos a evaluar”.

= En caso de aplicar: Punto V. “Mddulo de evaluacion de Sistemas de Gestion
de Documentos Electronicos”; Punto VI “Mddulo de evaluacion de
Repositorios Digitales” y el punto VII “Méddulo de evaluacidon de Condiciones
de Conservacion documentos electronicos”; también se realizarda una
ponderacion de los requisitos que se cumplen, sin embargo, esta puntuacion
sera adicional y complementara a la evaluacion general.
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LA ARCHIVISTICA EN EL BICENTENARIOS H HP. o
TRty Cuestionario:  “Aspectos generales, legales 'y

A LA REALIDAD técnicos archivisticos a evaluar” (Apartado 1V)

Se evalua mediante un formulario sobre:
» La organizacion administrativa: estructura organica, conformacion del personal.

» Estado de organizacion del fondo documental: clasificacion, ordenacion,
descripcion archivistica.

» Conformacion del Comité Institucional de Seleccion vy Eliminacion de
Documentos (CISED).

» Elaboracion de tablas de plazos de conservacion de documentos aprobadas por
el CISED.
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eloerEeEn® Cuestionario:  “Aspectos generales, legales 'y
MODERNA Y AJUSTADA SNSRI L. ,
A LA REALIDAD técnicos archivisticos a evaluar” (Apartado 1V)

Elaboracion de actas de eliminacion de documentos.
Procedimiento de transferencias de documentos.

Servicios que ofrece el Archivo Central.

Asesoramiento al personal encargado en los archivos de gestion.
Condiciones de las areas de trabajo.

Conservacion y seguridad de los documentos.

Documentos en soporte electronico y firma digital avanzada.

Cumplimiento de normativa archivistica.

vV VYV ¥V Vv V¥V ¥V V VYV V

Implementaciéon de un Sistema de Gestion Documental Electronico
(Apartados V y VI segun sea el caso).
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LA ARCHIVISTICA EN EL BICENTENARIO: Médulo de EvaluaCién de SiStemaS de

MODERNA Y AJUSTADA
R Gestion de Documentos Electronicos

( Apartado V)

Si la institucidon cuenta con un SGDE, se evaluan los siguientes requisitos adicionales:
Requisitos archivisticos generales:

v Clasificacion adecuada: Estructura légica acorde a cuadro de clasificacion
archivistica.

Descripcion documental acorde a normativa nacional de dicho tema.

Uso de estructuras de metadatos basadas en estandares internacionales
correspondientes.
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LA ARCHIVISTICA EN EL BICENTENARIO: Médulo de EvaluaCién de SiStemaS de

MODERNA Y AJUSTADA
A LA REALIDAD

Gestion de Documentos Electrdonicos
( Apartado V)

Requisitos archivisticos generales (continuacion):

v
v

AN NN

Aplicacion de tablas de plazos y actas de eliminacion.
Roles de seguridad sobre documentos.

Politicas de acceso y confidencialidad multinivel (serie, subserie, expediente,
documento) segln corresponda .

Uso de plantillas normalizadas de documentos.

Foliado de expedientes.

Generacion de codigos de referencia.

Interfases y técnicas de busquedas de documentos y metadatos.
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LA ARCHIVISTICA EN EL BICENTENARIO

Nrciinedes Modulo de Evaluacion de Repositorios
Digitales ( Apartado VI)

Requisitos para repositorios digitales archivisticos ( adicionalmente):

v Utilizar esquemas y diccionarios estandarizados de metadatos de preservacion
(Esquema Mets / Diccionario de Datos Premis).

v Basado en estandares internacionales de preservacion, teniendo como base el
Modelo de Referencia para un Sistema Abierto de Informacion de Archivo
(OAIS).

v Capacidad para recibir paquetes de informacién de transferencia, y para crear
paquetes de informacién de consulta.

v Almacenar documentos electronicos de toda clase: textuales, graficos,
audiovisuales.

v Permitir la migracion y conversion digital segun corresponda.
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LA ARCHIVISTICA EN EL BICENTENARIO: Médulo de EvaluaCién de SiStemaS de

MODERNA Y AJUSTADA
AL Gestion _de Documentos Electronicos y

Repositorios Digitales ( Apartados V y Vi)

Requisitos Tecnoldgicos:

v Cumplimiento de normativa técnica sobre sello electrénico y firma digital.
Verificacion automatica de firmas digitales.

Conservacion de metadatos archivisticos durante ciclo de vida.

Formatos de estandar abierto.

Proteccion de contenidos y estructura de documentos.

Implementacidon de paquetes de informacion archivistica.
Interoperatividad con otros sistemas.

N N N N N N

Seguridad y mantenimiento del sistema contra ataques e incidentes externos



Wnces il Modulo de Evaluacidon de Sistemas de
Gestion de Documentos Electréonicos y
Repositorios Digitales ( Apartados V y Vi)

Requisitos administrativos:

A LA REALIDAD

v Bitacoras de trazabilidad o pistas de auditoria, y permitir la notificacion de
fallas.

v Generacion de reportes sobre las actividades y movimientos del Sistema a
necesidad de usuarios y administradores.

v Contar con suficiente documentacion técnica y manuales que respalde las
acciones y funcionalidades del sistema.

Poseer planes de contingencia y de restablecimiento de servicios.

Permitir acciones y permisos especificos para los administradores del
sistema.



XXXIII Congreso Archivistico Nacional Méd“lo de evaluacioln de condiCiones de

LA ARCHIVISTICA EN EL BICENTENARIO]

MODERNA Y AJUSTADA o s s e
A LA REALIDAD Conservacion documentos electronicos

(Apartado Vil)

Requisitos para procesos de digitalizacion ( en caso de aplicar), existencia de:
v Plan de reproduccion de documentos en soporte digital.

v Protocolo de digitalizacion.

v Mecanismos de control para garantizar autenticidad, integridad,
confiabilidad, calidad y disponibilidad de los documentos digitales.

v Generacion e incorporacion de los metadatos.
Normalizacion de entradas de informacion.
v Respaldos periddicos y oportunos.
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e [VIodulo de evaluacion de Condiciones de

MODERNA Y AJUSTADA o s s e
A LA REALIDAD Conservacion documentos electronicos

(Apartado Vil)

Requisitos para la preservacion de documentos en soporte electrdnico ( en caso
de aplicar), existencia de:

v Politicas de acceso a la informacion y espacios fisicos seguros.

v Politicas de respaldo, planes de contingencia y recuperacion.

v Procesos de transferencia de los documentos electréonicos a nuevos
soportes.

v Metadatos sobre contexto de produccidon, técnicos, de preservacion vy
descriptivos.

v Formatos normalizados e interoperables.
v Estrategias de migracion sin pérdida de contenido ni de contexto (

incluiendo desde otros soiortesi.



XXXIII Congreso Archivistico Nacional MédUIO de evaluacioln de condiCiones de

LA ARCHIVISTICA EN EL BICENTENARIO]

MODERNA Y AJUSTADA o s s e
A LA REALIDAD Conservacion documentos electronicos

(Apartado Vil)

Requisitos para las condiciones de almacenamiento en soportes como discos
compactos, cintas y otros soportes externos, existencia de:

v Condiciones ambientales adecuadas en las areas de depdsito.
v Manipulacién y mobiliario adecuado.

v Copias de seguridad.
v Programa de revision y mantenimiento de estos soportes.



XXXIII Congreso Archivistico Nacional

LA ARCHIVISTICA EN EL BICENTENARIO;

MODERNA Y AJUSTADA
A LA REALIDAD

iMuchas Gracias!




