tomando en cuenta que la guia incorpora la totalidad de las funciones de las personas funcionarias.

SE TOMA NOTA.

CAPITULO 3: ASUNTOS INFORMATIVOS.

Articulo 6: Copia del oficio DGAN-CAT-02-2018 del 7 de febrero de 2018, suscrito por la sefiora
Carmen Campos Ramirez, presidenta, dirigido a la sefiora Virginia Chacén Arias, Directora General,
por medio del cual remite copia del Acta 1-2018 de la reunion realizada el 23 de enero de 2018. SE

TOMA NOTA.

Articulo 7: Copia del oficio DGAN-CAT-01-2018 del 5 de febrero de 2018, suscrito por la sefiora
Carmen Campos Ramirez, presidenta, dirigido a la sefiora Melina Leal Ruiz, Coordinadora de la

Unidad de Planificacion Institucional, por medio del cual remite el plan de trabajo para el presente

afio de esta comisiéon. SE TOMA NOTA.

Termina la sesion a las 10:29 horas.

Cafmen Campos Ramirez—" ;s @,/ z Elizondo

Presidenta Secretario

Acta 04-2018 de sesion ordinaria de la Comision Auxiliar de Teletrabajo del Archivo Nacional,
efectuada en las instalaciones del Archivo Nacional, el dia 17 de abril de dos mil dieciocho, a partir
de las trece horas y cuarenta y cinco minutos, con la asistencia de las siguientes personas: Carmen
Campos Ramirez, Subdirectora General del Archivo Nacional y Presidenta de esta Comision;
Mauricio Lépez Elizondo, Coordinador de la Unidad de Facilitacion y Despacho de Documentos del
Departamento Archivo Notarial y Secretario de esta Comision; Guiselle Mora Duran, Coordinadora
de la Unidad de Asesoria Juridica; Melina Leal Ruiz, Coordinadora Unidad Planificacién
Institucional; la sefiora Helen Barquero Duran, Coordinadora de la Oficina Auxiliar Gestion
Institucional de Recursos Humanos; y el sefior Rodrigo Gonzalez Garcia, Profesional del

Departamento Tecnologias de Informacion.

CAPITULO 1: REVISION Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIiA Y DEL ACTA ANTERIOR -------
Articulo 1: Lectura y aprobacion del orden del dia para esta sesion ordinaria nimero 04 del 17 de

abril del afio 2018.




: 2 Direccion Vivamos
General el DOder
3 scivo | transformador

/' Nacional dela Cu Itu ra

¥

.

MINISTERIO DE

.cultura’ &
juventud

COMISION AUXILIAR DE TELETRABAJO DEL ARCHIVO NACIONAL
Acuerdo 1: Se acuerda en forma unanime aprobar el orden del dia propuesto para esta sesion.

ACUERDO FIRME.

Articulo 2: Revisién y aprobacion del acta nimero 03 del 20 de febrero del afio 2018. --------==-=------
Acuerdo 2: Se acuerda en forma unanime aprobar el acta nimero 03 del 20 de febrero del afio

2018. ACUERDO FIRME.

CAPITULO 2: ASUNTOS RESOLUTIVOS.

Articulo 3: Grado de avance en la preparacion de las Guias para la identificacion de los puestos

teletrabajables.
Acuerdo 3: Se acuerda en forma unanime comisionar a la sefiora Carmen Campos Ramirez para
que envie un comunicado a las jefaturas de los departamentos del Archivo Nacional, indicando que
esta comision se encuentra atrasada en la confeccion de las Guias para la identificacion de los
puestos teletrabajables, por lo que en un futuro cercano se les hara llegar las mencionadas guias,
con el fin de proseguir con la estrategia metodoldgica planteada por esta comision para identificar
los puestos teletrabajables. Asi como se les agradece la colaboracién brindada en la fase inicial,
que permitié la identificacion de las areas teletrabajables en la institucion. ACUERDO FIRME. --------
Articulo 4. Reprogramacion de la actividad de sensibilizacién / capacitacién para el personal sobre
el teletrabajo, de conformidad con las recomendaciones emitidas por algunos departamentos, en la
Guia para la identificacion de las areas teletrabajables, segun acuerdo 3, sesion 3-2018 del 20 de

febrero de 2018.

Acuerdo 4: Se acuerda en forma unanime reprogramar la actividad de sensibilizacion / capacitacion
para el personal sobre la modalidad del teletrabajo y las acciones que ha venido realizando esta
comisién en coordinacidn con las jefaturas de los departamentos para la implementaciéon en el
Archivo Nacional, para el dia 15 de junio del afio que corre, a partir de las 14 horas y hasta las 16

horas, en el salén multiuso del Archivo Nacional. ACUERDO FIRME.

Articulo 5: Oficio DGAN-SD-0160-2018 del 9 de abril de 2018, suscrito por la sefiora Carmen
Campos Ramirez, Subdirectora General, dirigido a esta comisién, por medio del cual solicita el
informe de evaluacién del | Trimestre del plan de trabajo. La sefiora Campos Ramirez brinda las

orientaciones para realizar esta evaluacion y establece como fecha limite el 23 de abril de 2018. --—-



Acuerdo 5: Se acuerda en forma unanime comisionar a la sefiora Carmen Campos Ramirez,
Subdirectora y presidenta de la comision, para que comunique a la sefiora Yolanda Calderon,
Coordinadora de la Comision de Teletrabajo del Ministerio de Cultura y Juventud, la etapa de
trabajo en la que se encuentra esta comision y solicitar a su vez, su colaboracién para realizar las

pruebas psicolégicas de aquellas personas que resulten identificadas como teletrabajadoras.

ACUERDO FIRME.

Acuerdo 6: Se acuerda en forma unanime comisionar al sefior Rodrigo Gonzéalez Garcia,
Profesional del Departamento de Tecnologias de Informacién y miembro de esa comision, para que
solicite al sefior Adolfo Barquero Picado, Jefe del citado departamento, se sirva indicar a esta
comision las especificaciones técnicas minimas requeridas de los equipos de computo que deben
tener en sus hogares las posibles personas teletrabajadores del Archivo Nacional, tomando en
cuenta las posibilidades de trabajo en linea y colaborativo que permite la plataforma tecnoldgica

institucional. ACUERDO FIRME.

Acuerdo 7: Se acuerda en forma unanime invitar a la sefiora Marilia Barrantes Trivelato, Presidenta
de la Comisiéon de Salud Ocupacional, a una proxima sesion de esta comision, con el fin de que
conozca el trabajo que esté realizando esta comisién y que instruya en cuanto a los requerimientos
de salud ocupacional que deberan cumplir en sus hogares, las posibles personas teletrabajadores
del Archivo Nacional. Enviar copia de este acuerdo a las sefioras Carmen Campos Ramirez,
Directora General a.i., Subdirectora y Graciela Chaves Ramirez, Jefe del Departamento

Administrativo Financiero. ACUERDO FIRME.

Articulo 6: Oficio DGAN-DAF-495-2018 del 8 de marzo de 2018, suscrito por la sefiora Graciela
Chaves Ramirez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, dirigido a esta comisién, por
medio del cual da respuesta al oficio DGAN-CAT-06-2018 del 7 de febrero de 2018, relacionado con
la reconsideracion de los resultados obtenidos en la aplicacion de las Guias para la identificacion de
las areas teletrabajables en las unidades de Proveeduria Institucional y Oficina Auxiliar de Gestion

Institucional de Recursos Humanos.

Acuerdo 8: Se acuerda en forma unanime comunicar a la sefiora Graciela Chaves Ramirez, Jefe
del Departamento Administrativo Financiero, que se acogen las recomendaciones realizadas en el

oficio DGAN-DAF-495-2018 del 8 de marzo de 2018, por lo que no se continuara con la siguiente
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fase de analisis de puestos teletrabajables de la Unidad de Proveeduria Institucional y la Oficina
Auxiliar de Gestion Institucional de Recursos Humanos. Enviar copia de este acuerdo a las sefioras
Carmen Campos Ramirez, Directora General a.i.,, Subdirectora General, Helen Barquero Duran,
Coordinadora de la Oficina de Gestién Institucional de Recursos Humanos y al sefior Elias Vega

Morales, Proveedor Institucional. ACUERDO FIRME.

CAPITULO 3: ASUNTOS INFORMATIVOS.
Articulo 7: Oficio DGAN-DAN-0181-2018 del 21 de febrero de 2018, suscrito por la sefiora Ana
Lucia Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, dirigido a la Subdireccién General,
por medio del cual remite las Guias para la identificacion de areas teletrabajables de su
departamento, debidamente cumplimentadas. Se advierte que la comision conocié estas guias
oportunamente, las cuales fueron remitidas por la sefiora Jiménez Monge, por medio de

comunicado de correo electrénico y con firma digital. SE TOMA NOTA.

Articulo 8: Copia del oficio DGAN-CAT-08-2018 del 22 de febrero de 2018, suscrito por la sefiora
Carmen Campos Ramirez, presidenta, dirigido a la sefiora Virginia Chacén Arias, Directora General,

por medio del cual remite un ejemplar del acta 2-2018 de la sesion extraordinaria realizara el 6 de

febrero de 2018. SE TOMA NOTA.

CAPITULO 4: ASUNTOS VARIOS.

Articulo 9: La sefiora Helen Barquero Duran, Coordinadora de la Oficina Auxiliar de Gestion
Institucional de Recursos Humanos, comenta que conoce a la Coordinadora de la Comision de
Teletrabajo de la Universidad Estatal a Distancia y que va a coordinar con ella una actividad para

retroalimentar y presentar a esta comision, las experiencias logradas en dicha institucién

universitaria.
Acuerdo 9: Se acuerda en forma unanime comisionar a la sefiora Helen Barquero Duran,
Coordinadora de la Oficina Auxiliar de Gestion Institucional de Recursos Humanos y miembro de
esa comisiéon, para que coordine con la Comision de Teletrabajo de la Universidad Estatal a
Distancia, la realizacién de una actividad que permita conocer las experiencias de dicha institucién
con la implementacién, seguimiento y evaluacién de la modalidad del teletrabajo, dirigida a aquellas
personas titulares de puestos teletrabajables que hayan sido escogidas para implementar esta

modalidad de trabajo. Enviar copia de este acuerdo a las sefioras Carmen Campos Ramirez,



Directora General a.i, Subdirectora y Graciela Chaves Ramirez, Jefe del Departamento

Administrativo Financiero. ACUERDO FIRME.

Termina la sesion a las 14:39 horas.

Ca yK Campos Ramirez [auricio

Presidenta Secretario

pez Elizondo




