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COMISION AUXILIAR DE TELETRABAJO DEL ARCHIVO NACIONAL
consulta realizada a la sefiora Samanta Bermudez del Area de Riesgos del Trabajo de ese instituto,
no es necesario realizar este reporte; solamente en caso de un accidente se debe hacer la

observacion. SE TOMA NOTA.

Termina la sesién a las quince horas con cuarenta y tres minutos.
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Carmen Campos Ramirez

Presidenta

Acta 04-2017 de la Comisiéon Auxiliar de Teletrabajo del Archivo Nacional, correspondiente a la
sesion efectuada en las instalaciones del Archivo Nacional, el dia veinte de junio de dos mil
diecisiete, a partir de las nueve horas y treinta minutos, con la asistencia de las siguientes
personas: Rodrigo Gonzalez Garcia, Profesional del Departamento Tecnologias de Informacion,
Mauricio Lopez Elizondo, Coordinador de la Unidad de Facilitacion y Despacho de Documentos del
Departamento Archivo Notarial y Secretario de esta Comisién, Guiselle Mora Duran, Coordinadora
de la Unidad de Asesoria Juridica; y la sefiora Helen Barquero Duran, Coordinadora de la Oficina
Auxiliar de Gestion Institucional de Recursos Humanos. No estan presentes la sefiora Melina Leal
Ruiz, Coordinadora de la Unidad Planificaciéon Institucional, quien se encuentra incapacitada y la
sefiora Carmen Campos Ramirez, Subdirectora General del Archivo Nacional y Presidenta de esta

Comision, quien fue convocada a una reunién en la Direccion General.

CAPITULO I: Nombramiento de Presidente Ad-hoc
Articulo 1: Al no estar presente la Presidenta de esta Comisién, sefiora Carmen Campos Ramirez,

es necesario nombrar a uno de los miembros presentes para que presida la sesion.

Acuerdo 1: Se acuerda en forma unanime nombrar como presidenta Ad-hoc para que dirija la
presente sesién, a la sefiora Guiselle Mora Duran, Coordinadora de la Unidad de Asesoria Juridica;
quien presente en este acto acepta el cargo y jura su fiel cumplimiento. ACUERDO FIRME. ----------
CAPITULO II: REVISION Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA Y DEL ACTA ANTERIOR ------

Articulo 2: Lectura y aprobacion del orden del dia para esta sesion numero 04 del 20 de junio del

ano 2017.




Acuerdo 2: Se acuerda en forma unanime aprobar el orden del dia propuesto para esta sesion.

ACUERDO FIRME.

Articulo 3: Lectura y aprobacion del acta nimero 03 del 17 de mayo del afio 2017.
Acuerdo 3: Se acuerda en forma unanime aprobar el acta nimero 03 del 17 de mayo del afio 2017.

ACUERDO FIRME.

CAPITULO lll: ASUNTOS RESOLUTIVOS

Articulo 4: Comunicado de correo electrénico del 8 de junio de 2017 de la sefiora Virginia Chacon
Arias, Directora General, dirigido a los miembros de las comisiones institucionales, por medio del
cual se refiere a aspectos de funcionamiento, incluyendo la gestion del libro de actas, la asistencia a

las sesiones, entre otros aspectos. La sefiora Directora solicita una respuesta a las consultas que

plantea en este caso referente a esta comision.
Acuerdo 4: Se acuerda en forma unanime contestar el correo electrénico de fecha 8 de junio del
afo 2017, suscrito por la sefiora Virginia Chacén Arias, Directora General, en los siguientes
términos: 1) Los sefiores Carmen Campos Ramirez y Mauricio Loépez Elizondo, fungen como
Presidente y Secretario respectivamente, de esta comision; quienes a su vez, se encuentran al dia
con la obligacién de firmar las actas que ya se encuentran aprobadas. 2) Todas las actas de esta
comisién se encuentran aprobadas por quienes debieron hacerlo. 3) Todas las actas que han sido
aprobadas, se encuentran documentadas en el respectivo libro de actas y se encuentra firmadas,
asimismo han sido publicadas en el sitio web institucional. 4) Todos los miembros de esta comision,
han asistido a las distintas sesiones que se han llevado a cabo, salvo ausencias justificadas o
incapacidades. 5) Desde la primera sesion del afio, en el seno de esta comisién se aprobaron las
fechas de las reuniones ordinarias que se llevarian a cabo, las cuales corresponden a una reunion
mensual los terceros martes de cada mes. 6) De acuerdo al Reglamento del Programa de
Teletrabajo del Ministerio de Cultura y Juventud, decreto ejecutivo nimero 39178-C de fecha 2 de
julio del afio 2015, concretamente los articulos 12 y 13, los drganos desconcentrados de dicho
ministerio podran determinar la cantidad de miembros que compondran sus comisiones auxiliares,
asi como los plazos y forma de reunirse. Particularmente, esta comision esta compuesta de una
forma muy parecida a la comision institucional del Ministerio de Cultura y Juventud que se establece

en el decreto citado. ACUERDO FIRME.
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Articulo 5: Audiencia con la sefiora Andrea Acufa Arias, del Centro Internacional para el Desarrollo
del Teletrabajo en Costa Rica (CIDTT), en seguimiento al acuerdo 5 tomado en la sesion 3-2017 del
17 de mayo de 2017 que dice: “Acuerdo 5: Se acuerda en forma unanime comisionar a la sefiora
Guiselle Mora Durén, para que coordine lo que corresponda con el fin de realizar una reunion con la
sefiora Andrea Acuria Arias del Centro Internacional para el Desarrollo del Teletrabajo, ya sea que
se lleve a cabo en la oficina de la sefiora Acuria, o en la sede del Archivo Nacional.”. Es asi como a
las 10:10 horas, se presenta a esta sesion la sefiora Acufia Arias y diserta acerca de las actividades
que su representada ha tenido respecto a fomentar la aplicacién del teletrabajo en el pais. Indica
entre otras cosas, que su representada tiene un software para medir el rendimiento de los
teletrabajadores, guias de implementacion para determinar las actividades y puestos
teletrabajables; talleres para comisiones de teletrabajo, talleres para sensibilizacién de jefaturas,
talleres para el mapeo de areas y puestos; y otras herramientas mas que han sido utilizadas en
otras instituciones publicas. Manifiesta que la capacitacion que el CIDTT brinda va de la mano con
el Decreto N° 39225-MTSS vy los referidos talleres son en total 10 modulos, se otorga certificado
avalado por la Direccion General de Servicio Civil, se coordina con la institucién interesada si puede
facilitar el lugar y la alimentacién para realizar las actividades de capacitacion o si prefieren que el
CIDTT lo ofrezca; indica asimismo que previo a realizar cualquier taller es necesario realizar una
sesion de trabajo con la institucion y requerirle algunos insumos, tales como su organigrama,
manual de cargos, temas de salud ocupacional, entre otros. Al consultarsele acerca de los costos

de los productos de su representada, indica que con mucho gusto nos cotizara de acuerdo con los

requerimientos del Archivo Nacional.
Acuerdo 5: Se acuerda en forma unanime solicitar a la sefiora Presidenta de esta comision,
convocar a una sesion extraordinaria para hacerle saber las propuestas del CIDTT y determinar las

acciones a seguir, previa valoracion de aspectos como presupuesto y disponibilidad de espacio en

el Plan Institucional de Capacitacion del Archivo Nacional. ACUERDO FIRME.

Termina la sesidn a las once horas con veintidos minutos.
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Presidente Ad hoc Secretario




