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ACTA ORDINARIA 011-2018. Correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por fa
Comisién Institucional de Etica y Valores, en las instalaciones de la Direccién General del
Archivo Nacional en Curridabat, a partir de las diez y veinticuatro minutos de la mafiana del
dia 12 de noviembre de 2018; con la asistencia de las siguientes personas funcicnarias:
Maureen Herrera Brenes, funcionaria de la Direccién General y Presidente de la Comision;
Alejandra Chavarria Alvarado, funcionaria del Departamento Archivo Histérico, Maria del
Rocic Rivera Torrealba, Encargada de Gestién del Desarrollo; Nancy Blanco Borbén,
funcionaria del Departamento Administrativo Financiero, Ana Marcela Avalos Mora,
funcionaria de la Unidad de Planificacion Institucional y Secretaria de la Comisién, Ingrid
Mora Marin, funcionaria del Departamento Archivo Notarial (Se retiré de la reunion a las
once y cuarenta y cinco minutos), Jorge Luis Zeledéon Solano, funcionario del
Departamento de Tecnologias de la Informacién, José Alberto Garro Zamora, funcionario
del Departamento de Conservacién, Jacqueline Ulloa Mora, Contralora de Servicios.
Ausente con justificacion: Estrellita Cabrera Ramirez, funcionaria del Departamento
Servicios Archivisticos Externos.

CAPITULO I. APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.

ARTICULO 1. Lectura, comentario y aprobacidn del orden del dia.

ACUERDO 1. Se aprueba el orden del dia con modificaciones. ACUERDO FIRME --------——-
CAPITULO Il. APROBACION DEL ACTA DE SESION ORDINARIA N° 010-2018——----u--e

ARTICULO 2. Lectura, comentario y aprobacién del acta de sesion ordinaria N° 010-2018
del 26 de noviembre de 2018

ACUERDO 2. Se aprueba el acta de la sesién ordinaria N° 010-2018 del 21 de setiembre
de 2018. Se abstiene de votar por no estar el sefior José Alberto Garro Zamorsa,
funcionario del Departamento de Conservacién y la sefiorita Jacqueline Ulloa Mora,

Contralora de Servicios. ACUERDO FIRME.

CAPITULO Ill. REVISION DE CORRESPONDENCIA Y ASUNTOS INFORMATIVOS.-------

ARTICULO 3. Se leen correos electronicos recibidos en el correo de la comisién.



1. Correo electrénico con fecha 24 de setiembre de 2018, de la sefiora Graciela Chaves

Ramirez, sobre la revision y actualizacion del instrumento de medicion IGI 2018 ~--v--—--

2. Correo electrénico con fecha 25 de setiembre de 2018, de la sefiora Alejandra Chavarria

Alvarado, adjunta los documentos de la sesién realizada en el TSE, en la cual participo.-——-

3 Correo electrénico con fecha 26 de septiembre de 2018, informando a la Comisién
Nacional de Valores, que para la actividad del 05 de octubre de 2018, no va a participar

nadie de la comision

4. Correo electronico con fecha 26 de setiembre de 2018, copia del correo de la sefiora
Natalia Cantillano, donde le asigna un trabajo urgente a la sefiora Estrellita Cabrera, con el
objetivo de justificar a la sefiora Cabrera en los asuntos de la Comisién, por asuntos

laborales.

5. Correo electrénico con fecha 27 de setiembre de 2018, de la sefiora Estrellita Cabrera,
haciendo referencia al correo de la sefiora Natalia Cantillano, por lo gue justifica no poder

realizar ia revision del diagnéstico de oportunidad.

6. Correo electrénico con fecha 27 de setiembre de 2018, para la sefiorita Maria Fernanda
Masis, de la Comisién Nacional de Recate de Valores, donde se le informa que la sefiora
Maria del Rocié Rivera asistira a la conferencia del jueves 04 de octubre, en las

instalaciones de la UNED.

7. Correo electrénico con fecha 08 de octubre de 2018, de la sefiora lvannia Valverde,
donde indica que la sefiora Estrellita Cabrera no podré trabajar en el diagnoéstico de

oportunidad, por encontrarse realizando un trabajo del Departamento.

8. Correo electronico con fecha 08 de octubre de 2018, de la sefiora Estrellita Cabrera

donde remite a la comisién el diagnéstico de oportunidad y sus observaciones.

9. Correo electronico con fecha 11 de octubre de 2018, de la sefiora Melissa Castillo,
donde hace mencidon al presupuesto actual de la comision y solicita se le indique si los

recursos se va a utilizar.

10. Correo electrénico con fecha 21 de octubre de 2018, de la sefiora Carmen Campos,
donde recuerda la importancia de brindar respuesta a la consulta realizada por la sefiora

Graciela Chaves, sobre el Indice Institucional de Gestién Institucional.

11. Correo electrénico con fecha 25 de octubre de 2018, donde se le remite a la sefiorita

Maria Fernanda Masis de la Comision Nacional de Valores, la informacion de la
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COMISION GESTION DE LA ETICA
participacion de la sefiora Maureen Herrera y el sefior Jorge Luis Zeledén al taller de

induccion al Sistema Nacional de Etica y Valores, de fecha 07, 08 y 09 de noviembre de
2018.

12. Correo electronico con fecha 05 de noviembre de 2018, de la sefiora Estrellita Cabrera,
solicitando a la seficrita Jacqueline Ulloa, revisar los datos relacionados con la Contraloria

de Servicios al diagnéstico de oportunidad.

13. Correo electronico con fecha 05 de noviembre de 2018 de la sefiora Rocio Rivera,
donde le indica a la sefiora Maureen Herrera, indicando que reviso junto con la sefiora
Patria Arrones las observaciones al diagnostico de oportunidad y que lo entregara el

viernes 09 de noviembre.

14. Correo electrénico con fecha 06 de noviembre de 2018 de la sefiora Maureen Herrera,
donde envia para revisién de los miembros de la comisién los documentos de la estructura

del codigo de ética.

15. Correo electrénico con fecha 07 de noviembre de 2018, de la sefiora Estrellita Cabrera
Ramirez, donde menciona que no podra trabajar en la revision del Diagnostico de

Oportunidad, por motivos laborales.

16. Correo electrénico con fecha 07 de noviembre de 2018, de la sefiora Maureen Herrera,

donde le da respuesta a la sefiora Estrellita Cabrera.

17. Correo electrénico con fecha 07 de noviembre de 2018, de la sefiora Vera Solis, donde

convoca a los coordinadores y enlaces a la sesién de trabajo mensual del 14 de noviembre

de 2018.

18. Correo electrénico con fecha 09 de noviembre de 2018, de la sefiora Maureen Herrera,
confirmando la participacién de la sefiora Jaqueline Ulloa, a la sesion mensual del dia 09

de noviembre de 2018.
CAPITULO IV. INFORME DE PARTICIPACION EN ACTIVIDADES DE LA CNRV.--~mwcceme-

ARTICULO 4. Informe de participacion de fa sefiora Maria del Rocié Rivera y la sefiora

Nancy Blanco en las sesiones de trabajo en la UNED y en CONAPE. SE TOMA NOTA--—--

ARTICULO 5. informe de participacion de Maureen Herrera y Jorge Luis Zeledén de la
capacitacion anual de la CNRV. Taller de Induccién. SE TOMA NOTA

CAPITULO V. REVISION DEL TRABAJO PARA CULMINAR EL ANO.



- FIRME.

ARTICULO 6. Informe del Il Trimestre, se revisa el informe del tercer trimestre.
ACUERDO 3. lLa sefiora Maureen Herrera enviara el informe para que todos los miembros

de la comision lo revisen y envien sus aportes a mas tardar el 16 de noviembre de 2018.
ACUERDO FIRME.

ARTICULO 7. Revision del diagnéstico de oportunidad. La sefiora Roci6é Rivera menciona
gue reviso en conjunto con la sefiora Patricia Segura, la informacién del diagnéstico que
tenia que modificar, una vez que termina el documento lo enviara a los miembros de la
comision. La sefiora Jaqueline Ulloa indica que ella reviso y envid las observaciones, Sin
embargo terminara de realizar las correcciones una vez que lo envié la sefiora Rocid

Rivera.

ACUERDO 4. La sefora Rocidé Rivera terminara las correcciones y revisiones y enviara
documento para que la sefiora Jaqﬁneline Ulloa agregue lo que le corresponde la
Contraloria, este trabajo se realizara a mas tardar el 16 de noviembre. Una vez que esté
incluido todo la sefiora Maureen Herrera enviara documento a los miembros de la comisién

para las revisiones finales, fecha de entrega 20 de noviembre. ACUERDO FIRME.-—---—----

ARTICULO 8. Estado del Manual de Etica. La sefiora Maureen Herrera envid por correo
electrénico el machote que se debe utilizar para realizar el Manual de Etica Institucional.
Solicita a la sefiora Alejandra Chavarria y a la sefora Jaqueline Ulloa ayuda para redactar

la redaccion y la introduccion del documento.

ACUERDO 5. La sefiora Alejandra Chavarria y la sefiora Jaqueline Ulloa, realizaran io

indicado y lo enviaran a los miembros de la comisién. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 9. Talleres de diciembre sobre el Manual de Etica. Los talleres que se
programaron para el 11 y el 13 de diciembre se cancelaran ya que aun no se tiene listo el
Manual de Etica Institucional. Se reprograman para realizarlos en el | trimestre del afio
2019. Ademas se menciona que se cotizaran libretas para la entrega de los valores

institucionales a las personas funcionarias

ACUERDO 6. Se acuerda reprogramar los talleres para conocer el Manual de Etica que se

iban a realizar el 11 y 13 de diciembre, para el | frimestre del ano 2019. ACUERDO

CAPITULO VIi. VARIOS
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ARTICULO 10. La sefiorita Ingrid Mora, menciona que es importante que se realice un
comunicado a las Jefaturas y Coordinaciones sobre la importancia de darles a los
colaboradores el permiso respectivo para asistir a las sesiones de las comisiones

institucionales.

ACUERDO 7. La sefiora Maureen Herrera enviara correo electrnico a las jefaturas y
coordinaciones, recordandoles la importancia de dar permiso a sus colaboradores para
asistir a la sesiones, el correo electrénico mencionara el sustento legal para este permiso.

ACUERDO FIRME.

A las once y cincuenta minutos de la mafiana se levanta la sesion.

Presidente Secretaria
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ACTA ORDINARIA 012-2018. Correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por la
Comisién Institucional de Etica y Valores, en las instalaciones de la Direccion General del
Archivo Nacional en Curridabat, a partir de las nueve y cincuenta y un minutos de ia
mafana de! dia 12 de diciembre de 2018; con la asistencia de las siguientes personas
funcionarias: Maureen Herrera Brenes, funcionaria de la Direccion General y Presidente de
la Comision; Alejandra Chavarria Alvarado, funcionaria del Departamento Archivo
Histérico; Nancy Blanco Borbén, funcionaria del Departamento Administrativo Financiero,
Ana Marcela Avalos Mora, funcionaria de la Unidad de Planificacion Institucional y
Secretaria de la Comisién, Ingrid Mora Marin, funcionaria del Departamento Archivo
Notarial, Jorge Luis Zeledon Solano, funcionario del Departamento de Tecnologias de la
Informacion, José Alberto Garro Zamora, funcionario del Departamento de Conservacion,
Jacqueline Ulloa Mora, Contralora de Servicios, Estrellita Cabrera Ramirez, funcionaria del
Departamento Servicios Archivisticos Externos. Ausente con justificacion: Marfa del Rocio
Rivera Torrealba, Encargada de Gestion del Desarrollo.

CAPITULO I. APROBACION DEL ORDEN DEL. DiA.

"~ ARTICULO 1. Lectura, comentario y aprobacion del orden del dia.

ACUERDO 1. Se aprueba el orden del dia con modificaciones. ACUERDO FIRME -----------

CAPITULO ii. APROBACION DEL ACTA DE SESION ORDINARIA N° 011-2018----smr-ene-



