ACTA No. 001-2016. Correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por la Comision Gestién de
Etica, en las instalaciones de la Direccion General del Archivo Nacional en Curridabat, a partir de
las 2:25 horas del dia 24 de mayo del 2016; con la asistencia de las sefioras Gabriela de Franco
Castro, funcionaria del Departamento Archivo Notarial y Presidente de la Comisién; Alejandra
Chavarria Alvarado, funcionaria del Departamento Archivo Histérico, Ana Marcela Avalos Mora,
funcionaria de Planificacién Institucional, Jacqueline Ulloa Mora, Contralora de Servicios, Maria del
Rocio Rivera Torrealba, Encargada de Gestién del Desarrollo y Estrellita Cabrera Ramirez,
Secretaria de la Comision, todos nombradas por la Direccibn General del Archivo Nacional
mediante oficio N° DG-715-2015 de 30 de setiembre de 2015. Ausente con justificacion: el sefior
José Garro Zamora. Ausente sin justificacion: el sefior Jorge Luis Zeledon Solano. -----------=------------

CAPITULO |. ENTREGA FORMAL DEL LIBRO DE ACTAS .-----mmmmmmmmm oo oo oo

ARTICULO 1. Entrega de los folios legalizados para la elaboracion de las actas de la Comision
Gestion de Etica. La sefiora Gabriela De Franco informa que realizé el tramite de oficializacion del
tomo de actas de la Comision Gestiéon de Etica del Archivo Nacional, ante la Auditoria Interna, de
manera que se le entregaron doscientos folios sellados y firmados por esta unidad. En el folio
namero uno se indica la razén de apertura del libro y los ciento noventa y nueve restantes se
utilizaran para la impresion de las actas que elaboren a partir de esta sesion. Se hace entrega
formal del tomo legalizado de actas a la sefiora Estrellita Cabrera Ramirez, Secretaria de esta
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CAPITULO Il. METAS DEL PLAN OPERATIVO.-cmrmmrmcmsamm e e

ARTICULO 2. Capacitacion de los miembros de la Comision e

ACUERDO 1. Se acuerda comisionar a la sefiora Estrellita Cabrera Ramirez, Secretaria de la
Comision, para que elabore un cuadro de control de las actividades de capacitacién a las que

asisten los miembros de esta  COMISION.-m-mm-mmmmmmmmmm o oo

ARTICULO 3. Cumplimiento de la meta POI “Elaborar un boletin de presentacion de la Comisién
Gestion de la Etica, que incluya informacion general sobre el quehacer de la Comisién y darlo a
conocer a los funcionarios del Archivo Nacional por medio de correo electrénico”-------------=-===-=o=---
ACUERDO 2. Se acuerda comisionar a la sefiora Gabriela De Franco Castro, Presidente de la

Comision, para que elabore el boletin correspondiente y lo remita via correo electrénico a todo el

personal de la institucién a ms tardar el martes 31 de mayo de 2016.



ARTICULO 4. Cumplimiento de la meta POI “Realizar al menos tres actividades institucionales para
fortalecer los valores de los funcionarios del Archivo Nacional” ----------=-===m oo
ACUERDO 3. Se acuerda retomar este punto en la proxima sesion, en la cual los miembros traeran
propuestas con el fin de establecer una metodologia normalizada trabajar valores a nivel de
reuniones de departamento. Asimismo, se propone tomar fotografias de las actividades realizadas
para retroalimentar el boletin informativo que se elaborara periddicamente para informar al personal

del Archivo Nacional sobre los avances de esta COMISION. ========mmmmmmmm e e e e

CAPITULO  Ill.  CORRESPONDENCIA. ---rmmrmmeemmsemm e mmee e e e e e

ARTICULO 4. Oficio DGAN-CGE-002-2016 de 25 de abril de 2016; suscrito por la sefiora Estrellita
Cabrera Ramirez, Secretaria de la Comision Gestion de Etica, mediante el cual informa los ejes
teméaticos tratados en la reunion de asesoramiento con la Direccion Ejecutiva de la Comision
Nacional de Rescate de Valores, llevada a cabo el pasado 22 de abril de 2016. Durante el
asesoramiento se indicO que es necesario elaborar un diagndéstico de la gestion de ética
institucional, implementando el modelo indicado por la Comision Nacional de Rescate de Valores, el
cual consiste en dos fases: un diagnostico casuistico basado en informacion que debe solicitarse a
distintas unidades del Archivo Nacional y la segunda fase que se refiere a un diagndstico de
percepcion, basado en encuestas dirigidas al personal del Archivo Nacional.----------=-==-=memmmmmmmv
ACUERDO 4. Se acuerda redactar y enviar las cartas de solicitud de informacién a las siguientes
unidades del Archivo Nacional: Asesoria Juridica, Contraloria de Servicios, Recursos Humanos y

Auditoria Interna, a mas tardar el viernes tres de junio, con el fin de recopilar los datos necesarios

para la elaboracién del diagndstico casuistico. e
ACUERDO 5. Se acuerda que las siguientes sesiones de esta Comisién se deben elaborar los
instrumentos para las encuestas de percepcion, las cuales deberan ser aplicadas a mas tardar el 16
de setiembre de 2016. Debido a lo anterior, serd necesario programar reuniones extraordinarias

para cumplir CON @Sta MEta. ---=-=-=mmmmmmm oo e

ACUERDO 6. Se acuerda remitir copia del oficio N DGAN-CGE-002-2016 de 25 de abril de 2016 a
los jefes de departamento del Archivo Nacional, con el fin de darles a conocer el trabajo que deben

realizar los miembros de esta comision durante este y el proximo afig--------------------

ARTICULO 5. Correo electronico dirigido a la sefiora Vera Solis Gamboa, mediante el cual se
propone juramentar a los miembros de la Comisién Gestion de Etica, el préximo 17 de junio de

70—




ARTICULO 6. Correo electronico de la Direccion General del Archivo Nacional, recibido el 04 de

mayo de 2016, mediante el cual se autoriza la capacitacion de los miembros de la Comisién Gestion

de Etica y se hace referencia a la juramentacion de esta Comision. -----------------------

CAPITULO  IV.  ASUNTOS  VARIOS . ---mmmrmmemmemmm oo e e oo e

ARTICULO 8. Solicitud de datos a los miembros de la Comisién Gestion Etica para remitirlos a la
sefiora Vera Solis, Directora Ejecutiva Comisién Nacional de Rescate de Valores. La sefiora
Gabriela De Franco Castro, Presidente de esta Comision indica que enviara el correo electrénico

con los datos requeridos lo antes posible e

ARTICULO 9. Reporte sobre asistencia a la reunién mensual de la Comision Nacional de Valores.
La sefiora Gabriela De Franco informa que su asistencia a la reunion mensual de la CNRV, es
obligatoria por su calidad de Coordinadora y Presidente de la Comisién Gestién Etica Institucional.
Asimismo, sefiala que la ultima sesion se llevé a cabo el pasado 18 de mayo de 2016 en las
instalaciones de Correos de Costa Rica, en la cual se trataron temas relacionados con estrategias

de di&logo y Circulos de Paz. --------m--mmmmmm e oo -

ARTICULO 10. Curso Virtual de la UNED-CNRV. La sefiora Gabriela De Franco menciona que de
acuerdo con las indicaciones de la Direccion Ejecutiva de la CNRYV la participacion de los miembros
de la Comisién Gestion Etica en este curso virtual es obligatoria, por lo que en esta ocasion

participaran las sefioras Alejandra Chavarria, Gabriela De Franco y Estrellita Cabrera--------------------

A las 15:55 horas se levanta la SeSION. -------mmmmmm oo oo

Gabriela De Franco Castro Estrellita Cabrera Ramirez

Presidente Secretaria



