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ACTA ORDINARIA 09-2018: Acta de sesión ordinaria de la Comisión Auxiliar de Emergencias de la Dirección General del Archivo Nacional, celebrada en el comedor institucional, iniciada a las nueve horas con diez minutos del treinta de julio del dos mil dieciocho, estando presentes: Ana Marcela Ávalos Mora, Wendy Jiménez Serrano, Carolina Marín Chacón, Estrellita Cabrera Ramírez, Gabriela Moya Jiménez, Sofía Irola Rojas, Denisse Calvo López, Marilia Barrantes Trivelato y Walter Bravo Chacón. Ausentes con justificación: Michael Acuña Cedeño, Jorge Luis Zeledón y Danilo Sanabria Vargas. Preside la presente sesión la señora Ana Marcela Ávalos Mora, en su carácter de Coordinadora de ésta comisión.-----------------
CAPITULO I. LECTURA, REVISIÓN Y APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA.--------
Artículo 1. Revisión y aprobación del orden del día de la sesión 09-2018.---------------ACUERDO 1. Se lee y aprueba el orden del día n°09-2018 propuesto para esta sesión con modificaciones y adiciones. ACUERDO FIRME-----------------------------------
CAPITULO II. LECTURA Y APROBACIÓN DEL ACTA DE LA SESIÓN ANTERIOR-------------------------------------------------------------------------------------------------
Artículo 2. Lectura, comentario y aprobación del acta N° 08-2018 del 29 de junio del 2018.-----------------------------------------------------------------------------------------------------ACUERDO 2. Se aprueba el acta de la sesión Nº 08-2018 del 29 de junio del 2018 con  siete votos.  Se abstienen de votar las señoras Denisse Calvo López y Marilia Barrantes quienes estuvieron ausentes en la sesión 08-2018. ACUERDO FIRME-----
CAPITULO III: ASUNTOS PENDIENTES DE LA SESIÓN 08-2018 DEL 29 DE JUNIO 2018------------------------------------------------------------------------------------------------
Artículo 3: Con respecto al acuerdo pendiente no3 de la sesión 08-2018, relacionado con comunicar vía correo electrónico que de ahora en adelante  los brigadistas del Archivo Intermedio colaborarán guiando a los usuarios del Archivo Notarial en el momento de evacuación y que la señora Ivette Bolaños Narváez, brigadista del Departamento de Conservación colaborará deteniendo el tránsito interno en ese sector, la señora Gabriela Moya Jiménez informa que el día 19 de julio se envió correo a todos los brigadistas con este nuevo acuerdo. SE TOMA NOTA.--------------------------------------------------------------------------------------------------------
Artículo 4: Con respecto al acuerdo pendiente no4 de la sesión 08-2018, relacionado con elaborar un oficio dirigido al señor Javier Gómez Jiménez, Jefe del Departamento de Archivo Histórico, solicitando un brigadista adicional de parte del DAH.  Se realizará recomendación para contar con la señora Karla Bustos Mendoza, Asistente de Sala de Consulta, como brigadista; la señora Ana Marcela Ávalos Mora informa que se envió el oficio DGAN-CAE-016-2018 con fecha del 30 de julio, realizando la solicitud. SE TOMA NOTA------------------------------------------------------------
Artículo 5: Con respecto al acuerdo pendiente no6 de la sesión 08-2018, relacionado con enviar correo, en la semana del 02 al 06 de julio, a la señora Gioconda Oviedo, Auditora Interna, sobre la cancelación de las reuniones; la señora Ana Marcela Ávalos Mora informa que continúa pendiente. SE TOMA NOTA-----------
Artículo 6: Con respecto al acuerdo pendiente no7 de la sesión 08-2018, relacionado con elaborar un oficio dirigido a la señora Ivannia Valverde, Jefe del Departamento de Servicios Archivísticos Externos, solicitando un brigadista adicional de parte del DAH.  Se realizará recomendación para contar con el señor Pablo Ballestero Rodríguez, como brigadista; la señora Ávalos informa que se envió el oficio DGAN-CAE-016-2018 con fecha del 30 de julio realizando la solicitud.SE TOMA NOTA-----------------------------------------------------------------------------------------------
Artículo 7: Con respecto al acuerdo pendiente no8 de la sesión 08-2018, relacionado con envío de respuesta por correo electrónico al señor Javier Gómez, indicando que este es un tema que se debe dirigir al Departamento de Tecnologías de la Información, ya que es el caso propiamente del abanico que da ventilación al servidor ubicado en la Biblioteca Institucional; la señora Gabriela Moya indica que se envió correo el día 19 de julio al señor Javier Gómez, con la transcripción de este acuerdo. SE TOMA NOTA-----------------------------------------------------------------------------Artículo 8: Con respecto al acuerdo pendiente no9 de la sesión 08-2018, relacionado con revisión de los instructivos de los oficiales de seguridad por parte de Ana Marcela Ávalos y discutirlos en la sesión 09-2018; la señora Ávalos indica que no hay ningún manual relacionado con este tema. SE TOMA NOTA-----------------------
ACUERDO 3. La señora Ana Marcela Ávalos indica que va a trabajar en conjunto con el señor Jordy Sancho Luna, Coordinador de Servicios Generales, para generar un manual de atención de emergencias en tiempo no laboral, para agentes de seguridad, este documento se trabajará durante el mes de agosto 2018. ACUERDO FIRME--------------------------------------------------------------------------------------------------------
Artículo 9: Con respecto al acuerdo pendiente no10 de la sesión 08-2018, relacionado con elaborar boleta de mantenimiento para que Servicios Generales reubique extintor que está por el área del ascensor en el primer piso; la señora Ana Marcela Ávalos Mora indica que la boleta fue entregada al señor Michael Acuña y se está en espera de que el trabajo sea realizado. SE TOMA NOTA---------------------------

Artículo 10: Con respecto al acuerdo pendiente no11 de la sesión 08-2018, relacionado con búsqueda por parte de Ana Marcela Ávalos, en el mueble de la CAE ubicado en el segundo piso, un rótulo, para que sea colocado, previa elaboración de la boleta de mantenimiento correspondiente, en la zona de seguridad del Archivo Intermedio; la señora Ávalos Mora indica que se buscaron los rótulos pero no se encontraron los necesarios para colocar en el Archivo Intermedio. SE TOMA NOTA--
Artículo 11: Con respecto al acuerdo pendiente no12 de la sesión 08-2018, relacionado con enviar correo electrónico a personas funcionarias del Archivo Nacional, recordando a las personas encargadas de charlas y cursos sobre la importancia de tener puertas de emergencia abiertas y de indicar a los asistentes sobre cuál deberá ser la ruta de evacuación; la señora Ávalos Mora indica que se coordinó con la señora María del Rocío Rivera Torrealba, Encargada de Capacitaciones, pero que no se envió el correo. SE TOMA NOTA--------------------------
CAPITULO IV: ASUNTOS RESOLUTIVOS-------------------------------------------------------
Artículo 12: Contratación del servicio de mantenimiento de los extintores de incendio de la institución, fecha charla. Se toma la decisión entre los miembros presentes de que la charla se ofrecerá a personas funcionarias el 31 de agosto a las 10:30am por parte de la empresa que fue adjudicada, ASOSI. SE TOMA NOTA.------
Artículo 13: Renovación de nombramientos de la Comisión Auxiliar de Emergencias. La señora Ana Marcela Ávalos informa que la persona que no desee colaborar como miembro de la CAE, puede presentar su renuncia, por lo tanto durante la sesión se da apertura para escuchar a las personas que no deseen continuar; ningún miembro manifiesta su deseo de retirarse de la CAE.  SE TOMA NOTA.--------------------------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 4. Elaborar un correo dirigido a la señora Carmen Campos Ramírez, Directora a.i, en el que se indique que la única persona que ha manifestado su deseo de salir de la CAE, ha sido el señor Michael Acuña  Responsable: Marcela Ávalos Mora. ACUERDO FIRME---------------------------------------------------------------------Artículo 14: Nombramiento de brigadista en el Departamento de Archivo Notarial. La señora Wendy Jiménez Serrano, informa que el funcionario Allan Fernández, del Archivo Notarial tiene experiencia como brigadista, por lo que podría ser de utilidad para la CAE. SE TOMA NOTA.-----------------------------------------------------------------------
ACUERDO 5. La señora Ana Marcela Ávalos Mora, enviará oficio a la señora Ana Lucía Jiménez, Jefe del Departamento de Archivo Notarial, solicitando la incorporación del señor Allan Fernández, como brigadista institucional.  ACUERDO FIRME--------------------------------------------------------------------------------------------------------
Artículo 15: Dinero para señales de emergencia. La señora Ana Marcela Ávalos Mora, indica que la CAE tiene trescientos cincuenta mil colones disponibles para la compra de rótulos, por lo tanto se pueden comprar y cambiar los más deteriorados. SE TOMA NOTA.-----------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 6. En parejas los miembros de la CAE harán una inspección de sus áreas de trabajo para determinar cuáles señales de emergencia deben ser reemplazadas, se trabará de la siguiente manera:  Gabriela Moya y Estrellita Cabrera revisarán el primer piso, depósitos y el sector de “Punta Diamante”; Marcela Ávalos se encargará del tercer piso; Denisse Calvo revisará el Archivo Intermedio; Carolina Marín y Walter Bravo revisarán el área de Conservación y sótano; Wendy Jiménez revisará el Departamento de Archivo Notarial y Jorge Luis Zeledón se encargará de la revisión del Departamento de Tecnologías de la Información. Los resultados deberán ser presentados en sesión CAE 10-2018 del 14 de agosto.  ACUERDO FIRME----------------------------------------------------------------------------------------
CAPITULO V: ASUNTOS INFORMATIVOS------------------------------------------------------
Artículo 16: Extintor en cuarto de servidores de TI y Biblioteca.  La señora Ana Marcela Ávalos informa que durante un recorrido que realizó una empresa externa de salud ocupacional, se detectó que en uno de los cuartos de servidores de TI está ubicado un extintor que no se cambia desde el año 2015. Además indica que en la Biblioteca Institucional hay extintores de polvo químico los cuales no deberían estar ubicados en esta área debido a los materiales que alberga y que deben ser preservados; la señora Ávalos indica que está en espera de que el profesional contratado por Salud Ocupacional presente el informe de análisis del Archivo Nacional, para poder justificar la compra de extintores de Halotrón para la Biblioteca. SE TOMA NOTA------------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 7. La señora Ana Marcela informa que se deberá realizar un inventario de los extintores de cada área, utilizando como referencia las parejas de trabajo mencionadas en el acuerdo no6 del presente acta. En el caso de los extintores de los cuartos de servidores, estos deberán ser revisados por el señor Jorge Luis Zeledón. Los resultados de esta revisión deberán ser presentados en la sesión 10-2018 del 14 de agosto. ACUERDO FIRME-------------------------------------------------------------------------

Artículo 17: Compra de chalecos para los brigadistas de la CAE. La señora Ana Marcela Ávalos Mora informa que los chalecos ya fueron comprados y que se encuentran en la bodega de la institución, los mismos serán entregados en los próximos días. SE TOMA NOTA----------------------------------------------------------------------

Artículo 18: Correo electrónico de la señora Carmen Campos Ramírez, Directora a.i, solicitando resultados de simulacro.  -----------------------------------------------------------ACUERDO 8. La señora Marilia Barrantes estará enviando vía correo electrónico, a las personas funcionarias del Archivo Nacional, los resultados del simulacro del pasado 06 de junio. ACUERDO FIRME-------------------------------------------------------------
Artículo 19: Invitación y participación en “Conferencia sobre primeros auxilios cardioprotegidos” impartido por la UNAM de México.  La señora Ana Marcela Ávalos Mora informa que asistieron los brigadistas Baddy Ramírez, Gabriela Soto y Sofía Irola.  La señorita Irola por su parte comenta que el curso fue de muy provechoso en materia de RCP y primeros auxilios, además indica que trasladará la presentación de este curso a la carpeta compartida para que el resto de brigadistas de la institución la puedan estudiar. SE TOMA NOTA-------------------------------------------------------------
Artículo 20: Correo electrónico con respuesta del señor Jordy Sancho a solicitudes de la CAE.  La señora Ávalos informa que el día 11 de julio se recibe respuesta por parte de la Coordinación de Servicios Generales a cargo del señor Jordy Sancho en donde se afirma la disponibilidad de los radios intercomunicadores, por lo que se estará entregando uno a la señora Carolina Marín, otro al Archivo Intermedio y otro al Departamento de Conservación.   Además la señora Ávalos Mora estará conversando con el señor Jordy Sancho coordinador de la Unidad de Servicios Generales, para que coordine con la encargada  de la empresa DEQUISA para que se actualice con los colaboradores nuevos, sobre el plan de evacuación y atención de emergencias del Archivo Nacional.  SE TOMA NOTA--------------------------------------
Artículo 21: Acontecimientos temblores día 27 de julio.  La señora Marcela Ávalos Mora indica que en el primer temblor registrado en horas de la mañana, ella no se encontraba en la institución y durante el segundo temblor, ella se encontraba descansando en su vehículo como parte de su hora de almuerzo y no andaba el radio por lo que no pudo comunicarse con el resto de brigadistas.  La señora Estrellita Cabrera Ramírez señala la importancia de delegar el radio cuando no se va a estar en los espacios de trabajo; la señora Ávalos indica que seguirá avisando cuando no se encuentre en la institución.  La señora Wendy Jiménez Serrano informa que en lo zona de seguridad del Archivo Notarial está ubicado un televisor, por lo cual considera pertinente se remueva y sea reubicado en otro lugar. SE TOMA NOTA---------------------------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 09.   En caso de temblor todas las personas funcionarias en el edificio central (primera etapa), deberán dirigirse a la zona de seguridad ubicada en cada departamento y la coordinación realizará barrido por radio para confirmar con cada brigadista que todos los departamentos se encuentren bien, una vez se realice este barrido se determinará por parte de la coordinación si se da orden de evacuación o no. En el caso de que la coordinación se encuentre fuera de la institución, asumirá el señor Michael Acuña y si este no se encuentra asumirá el barrido y orden de evacuación la señora Marilia Barrantes Trivelato. Este acuerdo se comunicará a todos los brigadistas de la institución, por parte de Gabriela Moya Jiménez. ACUERDO FIRME----------------------------------------------------------------------------------------
Artículo 22: Actualización de plan de atención de emergencias.  La señora Marilia Barrantes Trivelato informa que la señora  Montserrat Ureña, profesional contratada por la Comisión de Salud Ocupacional estará revisando este plan, pero por el momento estará enfocada en otras tareas, por lo que no se tiene una fecha definida para esta tarea, además señala que la señora Ureña indicó que el edificio de la cuarta etapa del Archivo Nacional no podrá ser incluida dentro del plan de emergencias ya que al día de hoy es un espacio desocupado. SE TOMA NOTA.------
Sin más asuntos que tratar se finaliza la presente sesión al ser las once horas con  veinte minutos.         
__________________________

            _________________________

Ana Marcela Ávalos Mora


 Gabriela Moya Jiménez 
  Coordinadora




 Secretaria
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