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ACTA ORDINARIA 08-2018: Acta de sesión ordinaria de la Comisión Auxiliar de Emergencias de la Dirección General del Archivo Nacional, celebrada en el comedor institucional, iniciada a las nueve horas con veintinueve minutos del veintinueve de junio del dos mil dieciocho, estando presentes: Ana Marcela Ávalos Mora, Wendy Jiménez Serrano, Carolina Marín Chacón, Estrellita Cabrera Ramírez, Gabriela Moya Jiménez, Sofía Irola Rojas, Michael Acuña Cedeño y Walter Bravo Chacón. Ausentes con justificación: Denisse Calvo López, Marilia Barrantes Trivelato, Jorge Luis Zeledón y Danilo Sanabria Vargas. Preside la presente sesión la señora Ana Marcela Ávalos Mora, en su carácter de Coordinadora de ésta comisión.-----------------
CAPITULO I. LECTURA, REVISIÓN Y APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA.--------
Artículo 1. Revisión y aprobación del orden del día de la sesión 08-2018.---------------ACUERDO 1. Se lee y aprueba el orden del día n°08-2018 propuesto para esta sesión con modificaciones y adiciones. ACUERDO FIRME-----------------------------------
CAPITULO II. LECTURA Y APROBACIÓN DEL ACTA DE LA SESIÓN ANTERIOR-------------------------------------------------------------------------------------------------
Artículo 2. Lectura, comentario y aprobación del acta N° 07-2018 del 15 de junio del 2018.-----------------------------------------------------------------------------------------------------ACUERDO 2. Se aprueba el acta de la sesión Nº 07-2018 del 15 de junio del 2018 con  siete votos.  Se abstiene de votar la señora Carolina Marín Chacón, quien estuvo ausente en la sesión 07-2018. ACUERDO FIRME-------------------------------------
CAPITULO III: ASUNTOS PENDIENTES DE LA SESIÓN 07-2018 DEL 15 DE JUNIO 2018------------------------------------------------------------------------------------------------
Artículo 3: Con respecto al artículo 5 de la sesión 07-2018 relacionado con el  acuerdo pendiente no3 de la sesión 06-2018, sobre indicaciones dirigidas al señor Franklin Alvarado Quesada, funcionario del Departamento de Archivo Histórico para que en caso de evacuación entregue el radio intercomunicador a la señora Carolina Marín en el punto de reunión.  La señora Carolina Marín indica que el señor Franklin Alvarado se deberá hacer cargo del radio dado el caso de que ella no se encuentre en la institución ese día y que en el caso de que se comunique la orden de evacuación, las personas ubicadas en la zona conocida como “Punta Diamante” deberán salir por la salida de emergencia correspondiente. SE TOMA NOTA-----------
Artículo 4: Con respecto al acuerdo pendiente no3 de la sesión 07-2018, relacionado con envío de correo electrónico dirigido al señor Jordy Sancho, Coordinador de Servicios Generales, para solicitar dos radios intercomunicadores para la CAE, la señora Ana Marcela Ávalos informa que el día 19 de junio se envió este correo y aunque no se recibió respuesta por escrito, conversó con el señor Jordy Sancho, quien le indicó que hay dos radios y un cargador que podrían ser trasladados a la CAE, ya que aunque los radios con los que se cuenta son viejos, no hay presupuesto para adquirir unos nuevos.  La señora Ávalos comenta que el señor Jordy Sancho le indicó que los radios más nuevos en el mercado traen la frecuencia de la Comisión Nacional de Emergencias que son los que a futuro podrían adquirirse para la CAE.  La señora Ávalos sugiere que los radios se vayan cambiando poco a poco, inclusive uno por año. SE TOMA NOTA----------------------------------------------------
Artículo 5: Con respecto al acuerdo pendiente no4 de la sesión 07-2018, relacionado con oficio enviado por la señora Gioconda Oviedo, refiriéndose a la forma correcta de redactar actas de comisiones. La señora Ana Marcela Ávalos Mora, indica que dado que el oficio fue dirigido a la Comisión de Ética, no considera correcto enviarlo a la secretaría del CAE. SE TOMA NOTA----------------------------------
Artículo 6: Con respecto al acuerdo pendiente no5 de la sesión 07-2018, relacionado con envío de comunicado para todos los funcionarios del Archivo Nacionales en el cual se solicita respeto a las puertas y salidas de emergencia. La  señora Gabriela Moya Jiménez, indica que el día 28 de junio envió este correo a las personas funcionarias.SE TOMA NOTA------------------------------------------------------------
Artículo 7: Con respecto al acuerdo pendiente no6 de la sesión 07-2018, relacionado con envío de correo electrónico dirigido al señor Jordy Sancho, Coordinador de Servicios Generales, para solicitar se comunique al personal de la empresa de limpieza DEQUISA, sobre la importancia de respetar las puertas y salidas de emergencia, la señora Ana Marcela Ávalos, indica que se envió este correo el pasado 19 de junio. SE TOMA NOTA--------------------------------------------------

Artículo 8: Con respecto al acuerdo pendiente no8 de la sesión 07-2018, relacionado con envío de correo electrónico dirigido al señor Jordy Sancho, Coordinador de Servicios Generales, informando sobre oficial de seguridad que permitió ingreso de usuario al edificio de Notarial, antes de que se diera la orden de ingreso después del simulacro, la señora Ana Marcela Ávalos, indica que se envió este correo el pasado 19 de junio y posteriormente junto al señor Jordy Sancho se realizó revisión de las cámaras de seguridad, en las cuales se aprecia que posterior al simulacro ingresa el señor Luis Chaverri, encargado de caja, y luego ingresa el usuario al cual la señora Milena Elizondo, funcionaria de Archivo Notarial, entrega protocolo; la señora Wendy Jiménez hace la observación de que cuando ella consultó a sus compañeros sobre quien le había entregado el protocolo al usuario todos dijeron que no sabían, por lo tanto considera pertinente presentar este tema en la próxima reunión de departamento del Archivo Notarial.  Marcela además señala la importancia de guiar al usuario al momento de la evacuación, no que estos tomen la dirección que se les antoje; La señora Ávalos recalca lo importante que es no limitarnos como brigadistas a nuestras áreas, sino que colaboremos en todo lo que esté a nuestro alcance.  SE TOMA NOTA---------------------------------------------------
ACUERDO 3. Se acuerda comunicar vía correo electrónico que de ahora en adelante  los brigadistas del Archivo Intermedio colaborarán guiando a los usuarios del Archivo Notarial en el momento de evacuación y que la señora Ivette Bolaños Narváez, brigadista del Departamento de Conservación colaborará deteniendo el tránsito interno en ese sector.  Responsable: Gabriela Moya Jiménez. ACUERDO FIRME-------------------------
ACUERDO 4. Elaborar un oficio dirigido al señor Javier Gómez Jiménez, Jefe del Departamento de Archivo Histórico, solicitando un brigadista adicional de parte del DAH.  Se realizará recomendación para contar con la señora Karla Bustos Mendoza, Asistente de Sala de Consulta, como brigadista.  Responsable: Marcela Ávalos Mora. ACUERDO FIRME-------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 5. Se acuerda ver los videos de las cámaras de seguridad después de cada simulacro, con el objetivo de detectar fallas y poder esta manera tomar decisiones que beneficien a la CAE y por ende a las personas funcionarias del Archivo Nacional. ACUERDO FIRME---------------------------------------------------------------
Artículo 9: Con respecto al acuerdo pendiente no9 de la sesión 07-2018, relacionado con envío de correo electrónico al señor Jordy Sancho, Coordinador de Servicios Generales, solicitando se coloque un dispositivo que permita sostener la puerta de emergencias del Archivo Notarial cuando se presente alguna situación de emergencia, la señora Ana Marcela Ávalos, indica que se envió este correo el pasado 19 de junio y que el señor Sancho de manera verbal le informó que va a buscar alguna solución para arreglar esta puerta. SE TOMA NOTA------------------------
Artículo 10: Con respecto al acuerdo pendiente no10 de la sesión 07-2018, relacionado con envío de correo electrónico a la señora Gioconda Oviedo, Auditora Interna, realizando consulta sobre la manera correcta de justificar la cancelación de reuniones, la señora Ana Marcela Ávalos, indica que no ha podido enviar este correo.--------------------------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 6. La señora Marcela Ávalos se compromete a enviar este correo en la semana del 02 al 06 de julio. ACUERDO FIRME-------------------------------------------------
CAPITULO IV: ASUNTOS RESOLUTIVOS-------------------------------------------------------
Artículo 11: Nombramiento de brigadista que sustituirá a la señora Mellany Otárola en el Departamento de Servicios Archivísticos Externos.  -------------------------------------
ACUERDO 7. Elaborar un oficio dirigido a la señora Ivannia Valverde, Jefe del Departamento de Servicios Archivísticos Externos, solicitando un brigadista adicional de parte del DAH.  Se realizará recomendación para contar con el señor Pablo Ballestero Rodríguez, como brigadista.  Responsable: Marcela Ávalos Mora. ACUERDO FIRME-------------------------------------------------------------------------------------Artículo 12: La señora Gabriela Moya incorpora tema a solicitud del señor Javier Gómez Jiménez, Jefe del Archivo Histórico, quien le expuso la siguiente situación, minutos antes de la reunión: El señor Gómez le comentó a la señora Moya que en días anteriores se quedó trabajando hasta tarde y en horas de la tarde-noche uno de los abanicos que ventila el servidor ubicado en la biblioteca empezó a realizar sonidos extraños, por lo que él le comentó a los oficiales de seguridad y ninguno sabía a quién comunicarle sobre esta anomalía; esto alertó al señor Gómez quien manifestó a la señora Moya su preocupación con respecto al protocolo de atención de emergencias en tiempo no laboral .--------------------------------------------------------------
ACUERDO 8. La señora Gabriela Moya enviará respuesta por correo electrónico al señor Javier Gómez, indicando que este es un tema que se debe dirigir al Departamento de Tecnologías de la Información, ya que es el caso propiamente del abanico que da ventilación al servidor ubicado en la Biblioteca Institucional.  ACUERDO FIRME----------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 9. La señora Ana Marcela Ávalos revisará los instructivos de los oficiales de seguridad y en la sesión 09-2018 se estará discutiendo el protocolo de atención de emergencias en tiempo no laboral del Archivo.  ACUERDO FIRME--------------------
CAPITULO V: ASUNTOS INFORMATIVOS------------------------------------------------------
Artículo 13: Este asunto se trata ampliamente en los artículos 4, 7, 8 y 9 de la presente acta.  SE TOMA NOTA---------------------------------------------------------------------
Artículo 14: Solicitud de la señora Carmen Campos Ramírez, Directora General a.i, para que de ahora en adelante se le copien todos los correos electrónicos informativos de la CAE a la señora Gioconda Oviedo, Auditora Interna.  La señora Marcela Ávalos indica que ya se están copiando todos los correos a la señora Auditora.  SE TOMA NOTA----------------------------------------------------------------------------
Artículo 15: Informe sobre charla de Plan de Emergencias.  La señora Ávalos informa que la charla se hizo más interactiva para que a las personas funcionarias les quedara más claro, ya que se hizo recorrido para que todos pudiesen apreciar las diferentes rutas de evacuación y de esta manera generar un aprendizaje significativo.   SE TOMA NOTA-----------------------------------------------------------------------
ACUERDO 10.   Elaborar boleta de mantenimiento para que Servicios Generales reubique extintor que está por el área del ascensor en el primer piso.  Responsable: Ana Marcela Ávalos. ACUERDO FIRME-----------------------------------------------------------
ACUERDO 11.   La señora Ana Marcela Ávalos, indica que buscará en el mueble de la CAE ubicado en el segundo piso, un rótulo, para que sea colocado, previa elaboración de la boleta de mantenimiento correspondiente, en la zona de seguridad del Archivo Intermedio. Responsable: Ana Marcela Ávalos. ACUERDO FIRME---------
Artículo 16: Recordatorio y correo electrónico sobre vencimiento de nombramientos de miembros de la CAE.  La señora Ávalos indica que se sostuvo comunicación vía correo electrónico con la señora Carmen Campos Ramírez, Directora General a.i, quien procederá a actualizar los nombramientos por un año más, ya que los mismos se vencieron el pasado 19 de junio del año en curso. SE TOMA NOTA-------------------
Artículo 17: Trámite de recarga de extintores y charla para funcionarios.  La señora Ana Marcela Ávalos indica que este trámite se encuentra aún en SICOP y se está en espera de una resolución por parte de proveeduría. SE TOMA NOTA-------------------

ACUERDO 12.   Enviar correo electrónico a personas funcionarias del Archivo Nacional, recordando a las personas encargadas de charlas y cursos sobre la importancia de tener puertas de emergencia abiertas y de indicar a los asistentes sobre cuál deberá ser la ruta de evacuación correspondiente. Responsable: Ana Marcela Ávalos. ACUERDO FIRME-----------------------------------------------------------------
Sin más asuntos que tratar se finaliza la presente sesión al ser las once horas con  veinte minutos.         
__________________________

            _________________________

Ana Marcela Ávalos Mora


 Gabriela Moya Jiménez 
  Coordinadora




 Secretaria
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