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ACTA ORDINARIA 07-2018: Acta de sesión ordinaria de la Comisión Auxiliar de Emergencias de la Dirección General del Archivo Nacional, celebrada en el comedor institucional, iniciada a las nueve horas con quince minutos del quince de junio del dos mil dieciocho, estando presentes: Ana Marcela Ávalos Mora, Dennise Calvo López, Wendy Jiménez Serrano, Gabriela Moya Jiménez, Sofía Irola Rojas, Michael Acuña Cedeño, Walter Bravo Chacón y Marilia Barrantes Trivelato. Ausentes con justificación: Estrellita Cabrera Ramírez.  Ausentes sin justificación: Carolina Marín Chacón  y Danilo Sanabria Vargas. Preside la presente sesión la señora Ana Marcela Ávalos Mora, en su carácter de Coordinadora de ésta comisión.-----------------
CAPITULO I. LECTURA, REVISIÓN Y APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA.--------
Artículo 1. Revisión y aprobación del orden del día de la sesión 07-2018.---------------ACUERDO 1. Se lee y aprueba el orden del día n°07-2018 propuesto para esta sesión con modificaciones y adiciones. ACUERDO FIRME-----------------------------------
CAPITULO II. LECTURA Y APROBACIÓN DEL ACTA DE LA SESIÓN ANTERIOR-------------------------------------------------------------------------------------------------
Artículo 2. Lectura, comentario y aprobación del acta N° 06-2018 del 31 de mayo del 2018.-----------------------------------------------------------------------------------------------------ACUERDO 2. Se aprueba el acta de la sesión Nº 06-2018 del 31 de mayo del 2018 con  ocho votos.  Se abstienen de votar el señor Jorge Luis Zeledón y la señora Denise Calvo López, quienes estuvieron ausentes en la sesión 06-2018. ACUERDO FIRME--------------------------------------------------------------------------------------------------------
CAPITULO III: ASUNTOS PENDIENTES DE LA SESIÓN 06-2018 DEL 31 DE MAYO 2018------------------------------------------------------------------------------------------------
Artículo 3: Con respecto al acuerdo pendiente no3 de la sesión 06-2018, relacionado con trámite de modificación presupuestaria para la compra de cartuchos para desfibrilador, la señora Ana Marcela Ávalos hace lectura del oficio DGAN-CAE-011-2018 con fecha del 07 de junio, dirigido a la señora Carmen Campos Ramírez, Directora General a.i., en el cual se realiza la solicitud de modificación presupuestaria. SE TOMA NOTA--------------------------------------------------------------------
Artículo 4: Con respecto al acuerdo pendiente no5 de la sesión 06-2018, relacionado con trámite de nombramiento de la señora Gabriela Soto Grant como brigadista de la CAE, la señora Ana Marcela Ávalos hace referencia al oficio DGAN-CAE-012-2018 con fecha del 11 de junio, dirigido a la señora Maureen Herrera Brenes, Coordinadora de la Unidad de Proyección Institucional, en la cual se presenta solicitud. SE TOMA NOTA-----------------------------------------------------------------
Artículo 5: Con respecto al acuerdo pendiente no8 de la sesión 06-2018, relacionado con indicaciones dirigidas al señor Franklin Alvarado Quesada, funcionario del Departamento de Archivo Histórico para que en caso de evacuación entregue el radio intercomunicador a la señora Carolina Marín en el punto de reunión, se desconoce el avance de este acuerdo, debido a ausencia de la señora Marín a la presente sesión. SE TOMA NOTA-----------------------------------------------------
CAPITULO IV: ASUNTOS RESOLUTIVOS-------------------------------------------------------
Artículo 6: Solicitud de radios a servicios generales.  La señora Ana Marcela Ávalos indica que conversó con el señor Jordy Sancho, Coordinador de la Unidad de Servicios Generales, quien indicó que tienen radios intercomunicadores, el señor Michael Acuña indica que quedan sólo dos radios porque el Departamento de Tecnologías de la Información ya realizó la solicitud de unos radios.-----------------------
ACUERDO 3. La señora Ávalos realizará correo electrónico dirigido al señor Jordy Sancho, para solicitar estos dos radios para la CAE.  ACUERDO FIRME-----------------
Artículo 7: Cambio de fecha de charla de actualización del Plan de Emergencias, a solicitud de la señora Subdirectora.  La señora Ana Marcela Ávalos indica que el día que se envió la convocatoria para esta actividad, la señora Carmen Campos Ramírez, Subdirectora General, solicitó por medio de un mensaje del correo electrónico  que se realizara un cambio en la fecha y hora de la charla para que pudiera participar todo el personal.  Se eligió como fecha el jueves 28 de junio a las 3:00pm.  SE TOMA NOTA-----------------------------------------------------------------------------
Artículo 8: Actas de la Comisión. La señora Ana Marcela Ávalos indica que la señora Gioconda Oviedo, Auditora Interna, envió oficio a las diferentes comisiones con observaciones sobre la elaboración de actas de sesiones, una de esas observaciones es que si una persona no fue a una sesión y fue a la siguiente, se tiene que  abstener en la aprobación del acta y esto se debe indicar en la redacción del acta también.------------------------------------------------------------------------------------------ 
ACUERDO 4. La señora Ana Marcela Ávalos, enviará oficio de la señora Gioconda Oviedo a Gabriela Moya Jiménez, secretaria de la CAE para que sea tomado en cuenta a la hora de redactar las actas respectivas. ACUERDO FIRME--------------------
Artículo 9: Uso correcto de las salidas de emergencia. La señora Gabriela Moya, comenta sobre una observación hecha por el señor Mariano Sánchez, funcionario de la sala de consulta, quien indica que algunos colaboradores de la empresa de limpieza DEQUISA, abren la puerta de emergencia que está ubicada por el área de casilleros de la sala de consulta. La señora Wendy Jiménez Serrano, también indica sobre personas que desayunan o almuerzan en la escalera que está contiguo al comedor, obstruyendo la salida de emergencia de los depósitos del Departamento de Archivo Histórico. -------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 5. La señora Gabriela Moya indica que enviará correo a todas las personas funcionarias para recordar sobre la importancia de respetar las salidas de emergencia.  ACUERDO FIRME---------------------------------------------------------------------
ACUERDO 6. La señora Ana Marcela Ávalos enviará correo al señor Jordy Sancho solicitando se comunique al personal de DEQUISA sobre el respeto que se le debe dar a las salidas y puertas de emergencia.  ACUERDO FIRME------------------------------
CAPITULO V: ASUNTOS INFORMATIVOS------------------------------------------------------
Artículo 10: Resultados de los tiempos de simulacro del 6 de junio. La señora Marilia Barrantes indica que el tiempo total de la evacuación fue de seis minutos con cincuenta segundos, indica además que a la hora de reingresar al edificio no se definió correctamente. La señora Wendy Jiménez Serrano indica que la señora Ana Lucía Jiménez, Jefe del Departamento de Archivo Notarial, no está de acuerdo con el punto de reunión que les corresponde a ellos; la señora Ana Marcela le indica a la señora Wendy Jiménez que le comente a la señora Ana Lucía Jiménez, que si desea puede presentar su inconformidad por escrito a la CAE; la señora Gabriela Moya señala que a la señora Ana Lucía Jiménez ya se le habían explicado las razones por las cuales se tuvo que mover el punto de reunión. La señora Wendy Jiménez indica que a la hora de ingresar al edificio de Archivo Notarial, un usuario entró por la puerta principal y el oficial de seguridad permitió su ingreso, lo cual es muy delicado ya que se podría dar el robo de algún protocolo notarial.  Ana Marcela comenta sobre la importancia de que haya alguien deteniendo el tránsito en la calle interna en caso de emergencia--------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 7.   La señora Ávalos Mora indica que será ella la que al momento de la evacuación dará la orden de ingreso al edificio, esto cuando la señora Marilia Barrantes informe sobre la finalización de los barridos. ACUERDO FIRME--------------
ACUERDO 8.   La señora Ana Marcela Ávalos, indica que realizará un correo electrónico al señor Jordy Sancho, sobre el oficial de seguridad que permitió el ingreso de usuario al edificio de Notarial, antes de que se diera la orden de ingreso por parte de la CAE. ACUERDO FIRME------------------------------------------------------------
ACUERDO 9.   La señora Ana Marcela Ávalos, indica que realizará un correo electrónico al señor Jordy Sancho, solicitando se coloque un dispositivo que permita sostener la puerta de emergencias del Archivo Notarial cuando se presente alguna situación de emergencia. ACUERDO FIRME-----------------------------------------------------
Artículo 11: Correo electrónico de la señora Carmen Campos Ramírez, con fecha del 30 de mayo de 2018, relacionado con seguimiento de las comisiones institucionales. La señora Ana Marcela Ávalos, señala la importancia de no cancelar reuniones de la CAE, señala la obligatoriedad de asistir y de justificar debidamente las ausencias.---------------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 10.   La señora Ávalos enviará correo electrónico a la señora Gioconda Oviedo, Auditora Interna, realizando consulta sobre este tema. ACUERDO FIRME----
Artículo 12: Correo electrónico de la señora Marilia Barrantes, sobre envío de la oferta de los parches para el desfibrilador. La señora Ana Marcela entrega copia del correo a la señora Gabriela Moya, secretaria de la CAE. SE TOMA NOTA---------------
Artículo 13: Oficio de solicitud de cambio de partida presupuestaria de capacitación para la compra de parches para desfibrilador.  Este tema se ve en el artículo 3 de la presente acta. SE TOMA NOTA----------------------------------------------------------------------
Artículo 14: Acontecimientos del Día Internacional de los Archivos. La señora Ana Marcela Ávalos comenta que durante las actividades se les dio una pequeña charla sobre rutas de evacuación a las personas que iban a estar como expositores durante los dos días de la actividad. La señora Ávalos indica que se prohibió poner el toldo frente al Archivo Notarial por temas de seguridad e indica también que ayudó a reubicar el área de descanso por la zona de la recepción; señala también la importancia de que todos los miembros de la CAE participen activamente en las tareas propias de esta comisión.  Propone además que es importante que en todas las capacitaciones o cursos, algún miembro de la CAE pueda explicar brevemente sobre las rutas de evacuación; señala también, la señora Ávalos que el 20 de junio habrá una capacitación del  CONAVI, en el Archivo Nacional, para cuarenta personas aproximadamente, por lo que solicita vayan miembros de la CAE; la señora Wendy Jiménez y el señor Walter Bravo se ofrecen para dar las especificaciones básicas de rutas de evacuación durante este curso.SE TOMA NOTA---------------------
Artículo 15: La señora Ana Marcela Ávalos incorpora tema y señala que con respecto al tema de la contratación de la recarga de extintores, nada más se está en espera de la ejecución y la señora Marilia Barrantes indica que por otra parte la compra de los medicamentos ya está en SICOP. SE TOMA NOTA---------------------
Sin más asuntos que tratar se finaliza la presente sesión al ser las diez horas con  ocho minutos.
__________________________

            _________________________

Ana Marcela Ávalos Mora


 Gabriela Moya Jiménez 
  Coordinadora




 Secretaria
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