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ACTA ORDINARIA 06-2018: Acta de sesión ordinaria de la Comisión Auxiliar de Emergencias de la Dirección General del Archivo Nacional, celebrada en el comedor institucional, iniciada a las nueve horas trece minutos del treinta y uno de mayo del dos mil dieciocho, estando presentes: Ana Marcela Ávalos Mora, Wendy Jiménez Serrano, Gabriela Moya Jiménez, Carolina Marín Chacón, Sofía Irola Rojas, Michael Acuña Cedeño, Walter Bravo Chacón, Estrellita Cabrera Ramírez, Danilo Sanabria Vargas y Marilia Barrantes Trivelato. Ausentes con justificación: Denisse Calvo López por motivo de cita médica y Jorge Luis Zeledón Solano quien se encuentra incapacitado. Preside la presente sesión la señora Ana Marcela Ávalos Mora, en su carácter de Coordinadora de ésta comisión.-------------------------------------------------------
CAPITULO I. LECTURA, REVISIÓN Y APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA.--------
Artículo 1. Revisión y aprobación del orden del día de la sesión 06-2018.---------------ACUERDO 1. Se lee y aprueba el orden del día n°06-2018 propuesto para esta sesión con modificaciones y adiciones. ACUERDO FIRME-----------------------------------
CAPITULO II. LECTURA Y APROBACIÓN DEL ACTA DE LA SESIÓN ANTERIOR-------------------------------------------------------------------------------------------------

Artículo 2. Lectura, comentario y aprobación del acta N° 05-2018 del 27 de abril del 2018.---------------------------------------------------------------------------------------------------------ACUERDO 2. Se aprueba el acta de la sesión Nº 05-2018 del 27 de abril del 2018. ACUERDO FIRME----------------------------------------------------------------------------------------
CAPITULO III: ASUNTOS PENDIENTES DE LA SESIÓN 05-2018 DEL 27 DE ABRIL 2018------------------------------------------------------------------------------------------------

Artículo 3: Con respecto al acuerdo pendiente no3, relacionado con la actualización del Plan de Emergencias, el señor Danilo Sanabria conversó con la señora Melissa Castillo Calivá, Asistente de Dirección, quien indicó que la actualización del Plan de Emergencias, se incluyó en la solicitud presentada por la Comisión de Salud Ocupacional referente a la contratación de medio tiempo de un profesional en esta materia. SE TOMA NOTA------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 3. El señor Danilo Sanabria investigará sobre el monto disponible para capacitaciones de la CAE, con el fin de iniciar el trámite de modificación presupuestaria y utilizar este dinero en la compra de cartuchos para desfibrilador, mientras la señora Marilia Barrantes Trivelato, iniciará con la búsqueda de cotizaciones para aportar al eventual proceso de compra. ACUERDO FIRME----------
ACUERDO 4. Se comisiona a la señora Marcela Ávalos Mora para que solicite capacitación en primeros auxilios y RCP al señor Giovanni Phillips, Coordinador de la Comisión Institucional de Emergencias del Ministerio de Cultura. ACUERDO FIRME--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Artículo 4: Con respecto al acuerdo pendiente no4 de la sesión 05-2018, la señorita Sofia Irola, comunica que recibió guía por parte de la señora Dennise Calvo López, en relación con las rutas de evacuación del Archivo Intermedio.  SE TOMA NOTA----
Artículo 5: Solicitud de ingreso a la brigada institucional por parte de la señora Gabriela Soto Grant, diseñadora gráfica.-----------------------------------------------------------
ACUERDO 5. Con respecto al acuerdo pendiente no5, la señora Wendy Jiménez Serrano, se compromete a elaborar el oficio de nombramiento de la señora Soto Grant durante la semana del 04 al 09 de junio del año en curso. ACUERDO FIRME--
CAPITULO IV: ASUNTOS RESOLUTIVOS ------------------------------------------------------
Artículo 6: Reprogramación fecha para el simulacro de evacuación-----------------------
ACUERDO 6. El simulacro se reprograma para el miércoles 06 de junio del año en curso a las 2:00pm. ACUERDO FIRME ------------------------------------------------------------
ACUERDO 7. La señora Gabriela Moya enviará correo a brigadistas recordando que en caso de simulacro o emergencia real, es necesario utilizar los chalecos respectivos (color naranja), prestar atención a  radios intercomunicadores en todo momento y llevar consigo los botiquines respectivos (cuando sean simulacros, sólo se llevarán los botiquines tipo maletín). ACUERDO FIRME Y SE TOMA NOTA -------
ACUERDO 8. La señora Carolina Marín se encargará de decirle al señor Franklin Alvarado, del Departamento de Archivo Histórico que al evacuar el edificio traiga consigo el radio y se lo entregue a ella en el punto de reunión. ACUERDO FIRME Y SE TOMA NOTA------------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 9. El señor Michael Acuña será en el encargado de dar la orden de evacuación del edificio al activarse las alarmas, en el caso de que el señor Acuña no se encuentre en la institución, la encargada será la señora Marcela Ávalos Mora, Coordinadora de la CAE. Si, ni la señora Ávalos ni el señor Acuña se encuentran en la institución, deberá acordarse en la mañana por parte de la CAE, quien asumirá la responsabilidad de dar la orden de evacuación. ACUERDO FIRME -----------------------
Artículo 7: Definir fecha de charla de actualización de plan de emergencia y rutas de evacuación dirigida a todos los funcionarios. -----------------------------------------------------
ACUERDO 10. La charla se realizará el 15 de junio a las 9:00am y la impartirán el señor Danilo Sanabria y la señora coordinadora Ana Marcela Ávalos Mora. La convocatoria será enviada por correo por la señora Gabriela Moya Jiménez, secretaria de la CAE. ACUERDO FIRME ----------------------------------------------------------
Artículo 8: Interferencia comunicación radios y cambio de código de coordinadora de la CAE. --------------------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 11. El señor Michael Acuña señala que la interferencia en los radios es propia de este tipo de dispositivos. La señora Ana Marcela Ávalos Mora indica que su código de comunicación de radio será J1 y que el de la señora Gabriela Moya será el J15. ACUERDO FIRME Y SE TOMA NOTA---------------------------------------------
Artículo 9: Asignación de miembro de la CAE que asistirá a reunión de la Comisión del Día Internacional de los Archivos. ---------------------------------------------------------------
ACUERDO 12. La señora Gabriela Moya Jiménez asistirá a reunión el 04 de junio en representación de la Comisión Auxiliar de Emergencias. ACUERDO FIRME -----------
Artículo 10: En el artículo 3 de la presente acta se trató este tema. SE TOMA NOTA
Artículo 11: Bloqueo de escaleras de emergencia a un costado del comedor institucional. Punto en agenda incluido por Wendy Jiménez, quien indica que ha podido observar a varias personas funcionarias que se sientan a desayunar o almorzar en estas gradas, obstaculizando el paso en el caso de una emergencia.-----

ACUERDO 13. La señora Ana Marcela Ávalos indica que en la próxima charla sobre rutas de evacuación, estará solicitando la colaboración de las personas funcionarias con respecto a este tema. ACUERDO FIRME----------------------------------------------------

CAPITULO V: ASUNTOS INFORMATIVOS ------------------------------------------------------

Artículo 12: Cancelación de reunión de la CAE del día 15 de mayo de 2018. Ana Marcela Ávalos indica que la reunión tuvo que cancelarse debido a que estaba de vacaciones y la señora Gabriela Moya, secretaria de la CAE, estaba incapacitada.  La señora Wendy Jiménez recuerda a la señora Ávalos sobre la obligatoriedad de realizar las reuniones.  SE TOMA NOTA-----------------------------------------------------------

Artículo 13: Publicación pendiente de actas de las sesiones de la Comisión Auxiliar de Emergencias en el sitio web institucional. La señora Gabriela Moya Jiménez informa que envió las actas así como el plan de emergencias, a la señora Catalina Zúñiga, de Proyección Institucional, para su debida publicación.  SE TOMA NOTA----
Artículo 14: La señora Ana Marcela Ávalos, indica que el día 22 de mayo, se impartió una charla dirigida a nuevos funcionarios, con temas básicos de la Comisión Auxiliar de Emergencias.  SE TOMA NOTA-------------------------------------------------------
Artículo 15: La señora Ana Marcela Ávalos, indica que el cartel de contratación de los extintores ya fue “subido” al SICOP, nada más se está en espera de su ejecución.  SE TOMA NOTA---------------------------------------------------------------------------
Artículo 16: La señora Ana Marcela Ávalos indica que el señor Danilo Sanabria solicitó el 09 de mayo de 2018, a la señora Melissa Castillo, Asistente de Dirección, la publicación en el sistema SICOP de la reserva para la compra de chalecos para brigadistas.  El señor Danilo Sanabria indica que va a darle seguimiento al trámite.  SE TOMA NOTA------------------------------------------------------------------------------------------
Sin más asuntos que tratar se finaliza la presente sesión al ser las diez horas con  veintisiete minutos.
__________________________

            _________________________

Ana Marcela Ávalos Mora


 Gabriela Moya Jiménez 
  Coordinadora




 Secretaria
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