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ACTA ORDINARIA 02-2018: Acta de sesión ordinaria de la Comisión Auxiliar de Emergencias de la Dirección General del Archivo Nacional, celebrada en la sala de reuniones del Departamento Archivo Histórico, iniciada a las diez horas treinta minutos del veintinueve de enero de dos mil dieciocho, estando presentes: la señora Gabriela Moya Jiménez, Wendy Jiménez Serrano, Ana Marcela Ávalos Mora, Marilia Barrantes Trivelato, Danilo Sanabria Vargas, Walter Bravo Chacón. Ausentes con justificación: Denise Calvo López, Carolina Marín Chacón, Michael Acuña Cedeño y Estrellita Cabrera Ramírez. El señor Jorge Luis Zeledón Solano se encuentra incapacitado. Preside la presente sesión la señora Gabriela Moya Jiménez, en su carácter de Coordinadora de ésta comisión.------------
CAPITULO I. LECTURA, REVISIÓN Y APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA.-----------------

Artículo 1. Revisión y aprobación del orden del día de la sesión 02-2018.------------------------ACUERDO 1. Se lee y aprueba el orden del día n°02-2018 propuesto para esta sesión con modificaciones y adiciones. ACUERDO FIRME-----------------------------------------------------------

CAPITULO II. LECTURA Y APROBACIÓN DEL ACTA DE LA SESIÓN ANTERIOR---------Artículo 2. Lectura, comentario y aprobación del acta N° 01-2018 del 15 de enero del 2018.-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ACUERDO 2. Se aprueba el acta de la sesión Nº 01-2018 del 15 de enero de 2018. ACUERDO FIRME-------------------------------------------------------------------------------------------------
CAPITULO III: ASUNTOS RESOLUTIVOS ----------------------------------------------------------------

Artículo 3: Revisión de acuerdos y asuntos pendientes de resolver en reuniones anteriores. -----------------------------------------------------------------------------------------------------------
Acuerdo 3 de la sesión 01-2018, la señora Marilia Barrantes indica que la justificación ya está hecha sólo falta enviarlo.----------------------------------------------------------------------------------
Acuerdo 6 de la sesión 01-2018, la señora Wendy Jiménez informa que se está a espera de la respuesta.---------------------------------------------------------------------------------------------------------
Acuerdo 10 de la sesión 01-2018, el señor Danilo Sanabria indica que no ha hecho la solicitud de modificación presupuestaria esperando las cotizaciones. La señora Marilia Barrantes indica que únicamente tiene una cotización en la cual se valoraron los chalecos en 24 mil colones. Por otra parte, la cotización de la cual se iba encargar José Luis Zeledón no se ha hecho.-----------------------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 3. Ante la ausencia del señor Jorge Zeledón, el señor Danilo Sanabria solicitará la cotización a la empresa REGO. ACUERDO FIRME---------------------------------------------------

Artículo 4: Correo electrónico de fecha 11 de enero de 2018, mediante el cual la señora Carmen Campos Ramírez, Subdirectora General del Archivo Nacional, informa que ya se puede iniciar la ejecución del presupuesto para este año. La señora Marilia Barrantes indica que ha sido dificultoso obtener cotizaciones, por lo que solicita colaboración.--------------------

ACUERDO 4. La señora Marilia Barrantes enviará la información de los insumos que se requiere para ejecutar el presupuesto, a fin de que los demás miembros de la comisión colaboremos en solicitar cotizaciones y tenerlas listas para el 15 de febrero de 2018, fecha de la próxima reunión. ACUERDO FIRME------------------------------------------------------------------
Artículo 5: Miembros de la brigada institucional que serán capacitados en el mes de marzo en el curso de primeros auxilios y atención de emergencias, el cual se llevará a cabo en el CENAC. Se comenta el caso del señor Bady Ramírez, quien ha sido solicitado como nuevo miembro de la brigada, quedamos a la espera de la confirmación de su nombramiento. En el caso de Kattia Hernández no se enviará a capacitar por su estado de embarazo. Marilia Barrantes manifiesta que el señor Johnny Solano mostró interés en participar de los cursos, por lo que se consultará sobre la posibilidad de tomarlo en cuenta.---------------------------------
ACUERDO 5. Enviar correo electrónico al doctor Giovanny Phillips, Coordinador de la Comisión Institucional de Emergencias del Ministerio de Cultura y Juventud a fin de solicitarle un curso de refrescamiento para todos los miembros de la brigada. Responsable Gabriela Moya. ACUERDO FIRME---------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 6. Enviar correo electrónico a la señora Denise Calvo López, Coordinadora de la Unidad de Archivo Intermedio del Departamento Servicios Archivísticos Externos, a fin de consultar sobre la participación del señor Johnny Solano en el próximo curso de primeros auxilios y atención de emergencias. Responsable Gabriela Moya. ACUERDO FIRME---------

Artículo 6: Se hace necesaria la elaboración de un instrumento de control de capacitaciones recibidas, que permita llevar los datos al día para la toma de decisiones.-----

ACUERDO 7. Preparar control en la carpeta compartida con las capacitaciones recibidas por los miembros de la brigada institucional, recibidas desde diciembre de 2016 y mantenerlo actualizado. Responsable Wendy Jiménez. ACUERDO FIRME ----------------------
Artículo 7: Reubicación de extintor en Archivo Notarial. Con la remodelación del Archivo Notarial, uno de los extintores ubicado por las ventanillas de atención de índices notariales  fue removido, por lo que debe reubicarse. ------------------------------------------------------------------
ACUERDO 8. Realizar boleta a servicios generales a fin de reubicar el extintor. Responsable Gabriela Moya. ACUERDO FIRME.--------------------------------------------------------

Artículo 8: Revisión de edificio nuevo y salida de emergencias en Archivo Notarial. Es necesario realizar una inspección al edificio nuevo a fin de corroborar la existencia de señalización de las salidas de emergencia, sin embargo el señor Michael Cedeño informa que ese edificio aún no será utilizado por personal del Archivo Nacional. En el caso de la salida de emergencia sur del Archivo Notarial, que había estado clausurada por la construcción, se deberá hacer una inspección para verificar la situación actual.-----------------
ACUERDO 9. Realizar inspección al edificio nuevo una vez inaugurado por parte de la Junta Administrativa del Archivo Nacional. ACUERDO FIRME.---------------------------------------

ACUERDO 10. Realizar inspección al Archivo Notarial una vez finalizada la reunión de hoy. ACUERDO FIRME.------------------------------------------------------------------------------------------------

CAPITULO IV: ASUNTOS INFORMATIVOS---------------------------------------------------------------

Artículo 9: Envío de oficio DGAN-CAE-001-2018 de fecha 29 de enero de 2018 dirigido al señor Javier Gómez Jiménez, Jefe del Departamento Archivo Histórico, con respecto al nombramiento de nuevo miembro de la Comisión Auxiliar de Emergencias.----------------------

Artículo 10: Envío de oficio DGAN-CAE-002-2018 de fecha 29 de enero de 2018 dirigido al señor Adolfo Barquero Picado, Jefe del Departamento Tecnologías de Información, con respecto a nombramiento de nuevo miembro de la brigada institucional.---------------------------

Artículo 11: Correo electrónico de fecha 19 de enero de 2018, mediante el cual el señor Michael Acuña informa que la Comisión Nacional de Emergencias no utiliza ningún tipo claves de comunicación y que considera que podemos seguir comunicándonos como lo hemos hecho hasta el momento.------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 11. Se acuerda utilizar sin ningún tipo de claves los radios de comunicación. ACUERDO FIRME.------------------------------------------------------------------------------------------------ 
Sin más asuntos que tratar se finaliza la presente sesión al ser las once horas diez minutos.

__________________________

               _________________________

Gabriela Moya Jiménez



Wendy Jiménez Serrano

  Coordinadora




       Secretaria

Al ser las once horas con doce minutos estando presentes las señoras Gabriela Moya, Wendy Jiménez y el señor Walter Bravo se procede a realizar la inspección de la salida de emergencias sur en el Archivo Notarial.
Hallazgos: La salida de emergencias no cuenta con salida accesible al punto de reunión número 2. Deberá comunicarse a los demás compañeros para tomar una decisión al respecto en la próxima reunión.

Al ser las once horas con veinte minutos nos retiramos del Archivo Notarial.

____________________

              

Gabriela Moya Jiménez





  Coordinadora

____________________

              

Wendy Jiménez Serrano

Secretaria

____________________

              

Walter Bravo Chacón
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