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ACTA NÚMERO CERO CERO UNO- DOS MIL DIECIOCHO: Acta de sesión de los miembros de la COMISIÓN AUXILIAR DE EMERGENCIAS de la Dirección General del Archivo Nacional, celebrada en la sala de reuniones del Departamento Archivo Histórico, iniciada a las ocho horas treinta minutos del quince de enero de dos mil dieciocho, estando presentes: de la Dirección General la señora ANA MARCELA ÁVALOS MORA, del Departamento Administrativo Financiero la señora MARILIA BARRANTES TRIVELATO, los señores DANILO SANABRIA VARGAS y  MICHAEL ACUÑA CEDEÑO, del Departamento de Servicios Archivísticos Externos la señora ESTRELLITA CABRERA RAMÍREZ, del Departamento Archivo Histórico la señora GABRIELA MOYA JIMÉNEZ y el señor JORGE VARGAS CHACÓN, del Departamento Tecnologías de Información el señor JORGE LUIS ZELEDÓN SOLANO, del Departamento de Conservación el señor WALTER BRAVO CHACÓN y del Departamento Archivo Notarial la señora WENDY JIMÉNEZ SERRANO. Ausentes con justificación: del Departamento de Servicios Archivísticos Externos las señoras DENISE CALVO LÓPEZ y CAROLINA MARÍN CHACÓN, Preside la presente sesión la señora GABRIELA MOYA JIMÉNEZ, en su carácter de Coordinadora de ésta comisión.--

CAPITULO I. APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA.--------------------------------------------------------------

Artículo 1. Lectura, comentario y aprobación del orden del día.-------------------------------------------------ACUERDO 1. Aprobar el orden del día. ACUERDO FIRME-------------------------------------------------------CAPITULO II. APROBACIÓN DEL ACTA DE LA SESIÓN ANTERIOR---------------------------------------Artículo 2. Lectura, comentario y aprobación del acta N° 012-2017 del 28 de noviembre del dos mil diecisiete.------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ACUERDO 2. Aprobar el acta de la sesión Nº 012-2017. ACUERDO FIRME--------------------------------

CAPITULO III: ASUNTOS RESOLUTIVOS ---------------------------------------------------------------------------

Artículo 3: Oficio DGAN-SD-0556-2017 de fecha 20 de diciembre de 2017, enviado por la señora Carmen Campos Ramírez, Subdirectora General, relacionado con la formulación del plan de trabajo 2018. La señora Gabriela Moya informa que dicho oficio trata temas relacionados con el funcionamiento de las comisiones, como calendarización de reuniones y justificación de inasistencia a las mismas. Respecto al Plan de trabajo para el año 2018, se trae para discusión un borrador elaborado por la coordinadora. Se mantienen incólumes todos los puntos. Respecto al 1.2 Gabriela Moya ya envió correo solicitando información al Dr. Giovanny Phillips, Coordinador de la Comisión Institucional de Emergencias del Ministerio de Cultura y Juventud acerca de las capacitaciones disponibles para este año. Con relación al 1.3, Actualización del Plan de Emergencias, como no contamos con presupuesto para ejecutar ésta meta, la señora Marilia Barrantes propone modificar la partida presupuestada para señalización, es decir 300.000,00 mil colones, a fin de unificarla con la partida de la Comisión de Salud Ocupacional dispuesta para desarrollar los trabajos asignados al profesional en Salud Ocupacional y aprovechar dicho insumo a fin de que se realice la meta. Respecto a la partida para capacitación, para aprovechar estos recursos, se puede consultar sobre los cursos que imparte la Academia Latinoamericana de Respuesta a Emergencias y Desastres (Academia LARED).----------------------------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 3. Modificar la partida presupuestaria asignada para señalización, a fin de unificarla con la partida de la Comisión de Salud Ocupacional dispuesta para desarrollar los trabajos asignados al profesional en Salud Ocupacional. Responsables: Gabriela Moya y Marilia Barrantes. ACUERDO FIRME----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ACUERDO 4. Realizar la prueba de tuberías el 27 de febrero de 2018. ACUERDO FIRME---ACUERDO 5. Incluir en la agenda de la primera reunión de marzo la calendarización de las fechas en las que se impartirá la charla sobre el plan de emergencias, y se realizarán la recarga de extintores y el ejercicio práctico de evacuación del edificio. ACUERDO FIRME-----------------------------

ACUERDO 6. Solicitar a la Academia LARED el calendario de capacitaciones previsto para este año. Responsable Wendy Jiménez. ACUERDO FIRME------------------------------------------------------------

Artículo 4: Elaboración del cronograma de reuniones 2018 de la Comisión Auxiliar de Emergencias. La coordinadora recuerda el deber de justificar la inasistencia a reuniones, las cuales no podrán justificarse por carga laboral según lo mencionado por la señora Carmen Campos en su oficio DGAN-SD-0556-2017 de fecha 20 de diciembre de 2017, si no a motivos justificables, así como el deber de respetar las fechas programadas.----------------------------------------------------------------

ACUERDO 7. Las fechas de las reuniones quedan señaladas de la siguiente manera: 29 de enero, 15 y 27 de febrero, 14 de marzo (una sesión por la celebración de la semana santa), 13 y 27 de abril, 15 y 31 de mayo, 15 y 29 de junio, 30 de julio (una sesión por motivo de la celebración del Congreso Archivístico), 14 y 27 de agosto, 13 y 27 de setiembre, 16 y 30 de octubre, 15 y 29 de noviembre, 13 de diciembre (una sesión por el cierre de fin de año). Las sesiones se realizarán a las 9 a.m. ACUERDO FIRME----------------------------------------------------------------------------------------------
Artículo 5: Salida de la Comisión del señor Jorge Vargas Chacón, nombramiento de nuevo miembro. Sobre este tema se discute quién podría ocupar el puesto de Jorge en la comisión, a fin de emitir una recomendación al Jefe del Departamento Archivo Histórico, lo que nos deja el nombre de Gustavo González Bermúdez, miembro activo de la brigada de emergencias.--------------------------- ACUERDO 8. Enviar oficio al señor Javier Gómez Jiménez, Jefe del Departamento Archivo Histórico, solicitando gestionar a la mayor brevedad el nombramiento de nuevo miembro de la Comisión Auxiliar de Emergencias. Responsable Gabriela Moya. ACUERDO FIRME---------------------
Artículo 6: Claves para la comunicación por radio entre miembros de la Comisión Auxiliar de Emergencias, así como los brigadistas. Este es un tema pendiente del año pasado, del cual eran responsables Jorge Vargas y Michael Acuña.-------------------------------------------------------------------------

ACUERDO 9. Preparar las claves de comunicación más comunes, para ser utilizadas por radio entre los miembros de la Comisión Auxiliar de Emergencias y brigadistas. Responsable Michael Acuña Cedeño. Plazo: 29 de enero de 2018. ACUERDO FIRME -----------------------------------------------
Artículo 7: Distintivos para los brigadistas de la Comisión Auxiliar de Emergencias. Se discute la necesidad de colocar un distintivo visible en los escritorios de los brigadistas, así como la compra de chalecos para los brigadistas de la institución.--------------------------------------------------------------------
ACUERDO 10. No se colocará distintivo en los escritorios de los brigadistas. Se gestionará la compra de chalecos para todos los brigadistas y para ello se hará una modificación presupuestaria de la partida prevista para capacitaciones. Jorge Zeledón y Marilia Barrantes buscarán cotizaciones y Danilo Sanabria preparará la carta de solicitud de modificación presupuestaria para la Dirección General. ACUERDO FIRME.-----------------------------------------------------------------------------------------------

CAPITULO IV: ASUNTOS INFORMATIVOS--------------------------------------------------------------------------

Artículo 8: Cancelación de reunión del diecinueve de diciembre de dos mil diecisiete por falta de quórum. La lista de asistencia levantada ese día, así como las justificaciones de inasistencia quedarán incorporadas en el expediente de esta sesión. SE TOMA NOTA.----------------------------------
Artículo 9: Correo electrónico de fecha 10 de enero de 2018, en el cual se comunicó a los funcionarios del Archivo Nacional sobre la nueva cuenta de correo de la Comisión Auxiliar de Emergencias.-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Artículo 10: Correo electrónico de fecha 10 de enero de 2018, en el cual se envió recordatorio a los funcionarios para que respeten la labor de la doctora y los brigadistas en la atención de emergencias.-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Artículo 11: Correo electrónico de fecha 10 de enero de 2018, en el cual se comunicó a los funcionarios sobre la nueva ubicación del punto de reunión número 2.----------------------------------------
Artículo 12: Correo electrónico de fecha 10 de enero de 2018 enviado al señor Jordi Sancho Luna, Coordinador de Servicios Generales, con solicitud del protocolo para la activación manual de la bomba de agua. La señora Gabriela Moya menciona que aún no ha recibido respuesta. El señor Michael Acuña indica que aun cuando el señor Jordi Sancho no ha contestado, no existe ningún manual, lo que hay es un instructivo, el cual podría facilitar para analizar en la próxima reunión. Quedamos a la espera de la respuesta por parte del Coordinador de Servicios Generales. SE TOMA NOTA.------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Artículo 13: Memorando CAE-001-2017 enviado a la señora Ángela Pineda, Supervisora de empresa de limpieza, DEQUISA, haciendo entrega del documento “Protocolo de Emergencias del Archivo Nacional”.-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Artículo 14: Oficio DGAN-CAE-015-2017 de fecha del 18 de diciembre de 2017, mediante el cual se hizo entrega del informe de evaluación del Plan Operativo Institucional del IV Trimestre y Anual.-- 

Artículo 15: Correo electrónico de fecha 10 de enero de 2018, remitido al señor Giovanny Phillips, Coordinador de la Comisión Institucional de Emergencias del Ministerio de Cultura y Juventud, consultando sobre las fechas de las próximas capacitaciones en primeros auxilios y atención de emergencias.-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Artículo 16: Correo electrónico de fecha 30 de noviembre de 2017, remitido a la señora Carmen Campos Ramírez, consulta sobre la digitalización y publicación de las actas en el sitio web.------------

Sin más asuntos que tratar, se finaliza la presente sesión al ser las diez horas con diez minutos.
                __________________________

               __________________________

Gabriela Moya Jiménez



Wendy Jiménez Serrano

  Coordinadora




       Secretaria


[image: image1.png]