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DIRECCIÓN GENERAL DEL ARCHIVO NACIONAL
COMISIÓN DE DESCRIPCIÓN
ACTA 12-2018
Acta de la sesión ordinaria celebrada por la Comisión de Descripción, en las instalaciones del Archivo Nacional en Curridabat, a partir de las 8:30 horas de 11 de diciembre de 2018, con la asistencia de las siguientes personas funcionarias: Adolfo Barquero Picado, jefe del Departamento de Tecnologías de la Información, Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivísticos Externos, Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad de Servicios Técnicos Archivísticos, Denise Calvo López, coordinadora de la Unidad de Archivo Intermedio, Javier Gómez Jiménez, jefe del departamento Archivo Histórico, Rosibel Barboza Quirós, coordinadora de la Unidad de Organización y Control de Documentos, Franklin Alvarado Quesada, profesional de la Unidad de Organización y Control de Documentos. ----------------------------------------------------------------------
Ausentes con justificación: Ana Lucía Jiménez Monge, jefe del Departamento del Archivo Notarial, Marjorie Mejías Orozco, coordinadora de la Unidad de Gestión y Control de Documentos.----------------------------------------------------------------------------------
CAPITULO I. APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA. ----------------------------------
ARTÍCULO 1. Lectura, comentario y aprobación del orden del día. ---------------------
ACUERDO 1. Se aprueba con correcciones el orden del día propuesto para esta sesión. ACUERDO FIRME. -----------------------------------------------------------------------
CAPITULO II. LECTURA Y APROBACIÓN DE ACTA.-----------------------------------ARTICULO 2. Lectura, comentario y aprobación del acta 11-2018 de 13 de noviembre de 2018.---------------------------------------------------------------------------------------ACUERDO 2. Aprobar con correcciones el acta 11-2018 de 13 de noviembre de 2018. ACUERDO FIRME----------------------------------------------------------------------------

CAPITULO II.  RESOLUTIVOS.-----------------------------------------------------------
ARTÍCULO 3. Propuesta acrónimos fondo Centro para la Promoción de Exportaciones.-
El señor Javier Gómez Jiménez, presidente de la Comisión de Descripción, hace mención del oficio DGAN-DAH-OCD-669-2018 de 26 de noviembre de 2018, suscrito por la señora Gabriela Moya Jiménez, Profesional de la Unidad de Organización y Control de Documentos del DAH, donde solicita la inclusión de acrónimos del Consejo Nacional de Inversiones y el Centro para la Promoción de Exportaciones.------------------------------
ACUERDO 3. Aprobar y comunicar los acrónimos, según solicitud presentada por medio del oficio DGAN-DAH-OCD-669-2018 de 26 de noviembre de 2018, suscrito por la señora Gabriela Moya Jiménez, Profesional de la Unidad de Organización y Control de Documentos del DAH, para el Consejo Nacional de Inversiones y el Centro para la Promoción de Exportaciones, de la siguiente manera:--------------------------------------
CUADRO DE CLASIFICACIÓN DEL ARCHIVO HISTÓRICO
EMPRESAS PÚBLICAS 
	FONDO
	Series

	Consejo Nacional de Inversiones (CNI)
	-Actas del Consejo (ACT)


	Centro para la Promoción de Exportaciones (CENPRO)
	-Expedientes de Inversionistas (EXPINV)
-Expedientes de ferias (EXPFER)
-Expedientes de invitaciones a ferias (EXPINFE)
- Expedientes de maquilas (EXPMAQ)
-Informes (INFO)
-Acuerdos bilaterales (ACUBI)
-Madipef


ARTÍCULO 4. Revisión y aprobación del cuadro de clasificación del Departamento Archivo Histórico.------------------------------------------------------------------------------
El señor Javier Gómez Jiménez, presidente de la Comisión de Descripción, hace mención del oficio DGAN-DAH-698-2018 de 10 de diciembre de 2018, donde muestran todos los cambios al cuadro de clasificación del Departamento Archivo Histórico durante el II semestre del 2018.----------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 4. Aprobar el cuadro de clasificación del Departamento Archivo Histórico, según lo detallado en el oficio DGAN-DAH-698-2018 de 10 de diciembre de 2018.-------
ARTÍCULO 5. Revisión y aprobación del cuadro de clasificación de la Unidad de Archivo Intermedio.------------------------------------------------------------------------------------
El señor Javier Gómez Jiménez, presidente de la Comisión de Descripción, hace mención del oficio DGAN-DSAE-AI-540-2018 de 5 de diciembre de 2018, donde muestran todos los cambios al cuadro de clasificación de la Unidad de Archivo Intermedio durante el II semestre del 2018.----------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 5. Aprobar el cuadro de clasificación de la Unidad de Archivo Intermedio, según lo detallado en el oficio DGAN-DSAE-AI-540-2018 de 5 de diciembre de 2018.---
ARTÍCULO 6. Revisión de la entrada descriptiva del fondo Ministerio de Ciencia y Tecnología.------------------------------------------------------------------------------------
El señor Javier Gómez Jiménez, hace lectura de la entrada descriptiva. ------------------
ACUERDO 6. Aprobar con correcciones la entrada descriptiva del fondo Ministerio de Ciencia y Tecnología que a continuación se detalla: ----------------------------------------
ENTRADA DESCRIPTIVA CON LA APLICACIÓN DE LA NORMA INTERNACIONAL ISAD (G) -------------------------------------------------------------------------------------
FONDO MINISTERIO DE CIENCIA,  TECNOLOGÍA	Y TELECOMUNICACIONES
1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN. -----------------------------------------------------------
1.1 CÓDIGO DE REFERENCIA: CR-AN-AH-MICIT-000001; AFI-000121, 000293, 000599, 001572, 001871, 001876, 001878, 001881, 001886, 001894-001895, 001947, 001953, 002746, 002754, 002875, 003168, 003291, 003317, 003351, 003677, 003772, 003891-003892, 004204-004206, 004255, 004265, 004587, 004741, 005241, 005633, 005930-005933, 006079, 006352, 006421, 006422, 006493, 006510, 008714; FO-011058-011078, 125421-125547, 186189-186295, 222379-222527;  MEMO-000122, 000123, 000124, 001007, 001008, 001100, 001137-001140, 001255, 004061-004064; MADIPEF-000473-00478, 002006, 002016, 002038, 002120, 002126, 002141, 002157, 002216-002219, 002229, 002233, 002450, 002477, 002486, 002613, 002658, 002739, 002745, 002746-002751, 002753, 002990, 003220, 003222, 003226, 003275, 003340-003348, 003406, 003450, 003465, 003492, 003493, 004297, 004307, 006619, 006735, 006735, 006737, 005756; DS-002279-002311, 004992-005000; DAUD-002312-002327. ---------------------------------------------------------------------------------------
1.2. TÍTULO: Ministerio de Ciencia, Tecnología y Telecomunicaciones	-------------------
1.3. FECHAS (S): 1991 ---------------------------------------------------------------------
1.4. NIVEL DE DESCRIPCIÓN: Fondo ----------------------------------------------------
1.5. VOLUMEN Y SOPORTE DE LA UNIDAD DE DESCRIPCIÓN: ---------------------
Documentos textuales: 0.01m (1 unidad) --------------------------------------------------
Afiches: 44 unidades -------------------------------------------------------------------------
Memorias: 9 unidades ------------------------------------------------------------------------
Madipef: 45 unidades ------------------------------------------------------------------------
Fotografías: 404 unidades -------------------------------------------------------------------
Videos: 16 unidades --------------------------------------------------------------------------
Grabaciones: 42 unidades -------------------------------------------------------------------
2. ÁREA DE CONTEXTO. ----------------------------------------------------------------
2.1 NOMBRE DEL O DE LOS PRODUCTOR (ES) / COLECCIONISTA (S): Ministerio de Ciencia, Tecnología y Telecomunicaciones o Ministerio de Ciencia y Tecnología. ------
2.2 HISTORIA INSTITUCIONAL / RESEÑA BIOGRÁFICA: Si bien el origen del MICIT se remonta al Programa Nacional de Ciencia y Tecnología emitido durante el primer Gobierno del Dr. Oscar Arias Sánchez (1986-1990), junto al Dr. Rodrigo Zeledón como el primer ministro de ramo, el establecimiento del Sistema Nacional de Ciencia y Tecnología, es hasta junio de 1990 que se oficializa la institución con la aprobación de la Ley de Promoción del Desarrollo Científico y Tecnológico número 7169, que reestructuró el Poder Ejecutivo, creando el Ministerio de Ciencia y Tecnología (MICIT)
Veintitrés años después de su creación, el día 25 de junio del 2012, la Ley 9046, adhiere el Sector de Telecomunicaciones al MICIT, por lo que a partir de esta fecha la institución cambia su nombre al de Ministerio de Ciencia, Tecnología y Telecomunicaciones (MICITT). -------------------------------------------------------------------------------------
La misión del MICITT se fundamenta en promover el desarrollo de la ciencia, la tecnología, la innovación y las telecomunicaciones, como plataformas esenciales para lograr la articulación de acciones entre los sectores académicos, privados y gubernamentales.  Todo ello con el propósito de contribuir al desarrollo socioeconómico, incrementar la competitividad  y mejorar la calidad de vida de los ciudadanos, sobre la base de una economía cimentada en el conocimiento y la innovación. ------------------------------------------------------------------------------------
Entre sus funciones se encuentran: a) Definir la política científica y tecnológica, mediante el uso de los mecanismos de concertación que establece el Sistema Nacional de Ciencia y Tecnología, y contribuir a la integración de esa política con la política global de carácter económico y social del país, en lo cual servirá de enlace y como interlocutor directo ante los organismos de decisión política superior del Gobierno de la República; b) Coordinar la labor del Sistema Nacional de Ciencia y Tecnología por medio de la rectoría que ejerce el mismo Ministro de Ciencia y Tecnología; c) Elaborar, poner en ejecución y darle seguimiento al Programa Nacional en Ciencia y Tecnología, de conformidad con lo que establece la ley, y en el marco de coordinación del Sistema Nacional de Ciencia y Tecnología; d) Otorgar, según el caso, la concesión de los incentivos que la ley establece mediante la suscripción del contrato de incentivos científicos y tecnológicos; d) Promover la creación y el mejoramiento de los instrumentos jurídicos y administrativos necesarios para el desarrollo científico y tecnológico del país; f) Apoyar las funciones del Ministerio de Planificación Nacional y Política Económica (MIDEPLAN) en el campo de la cooperación técnica internacional, con el estímulo del adecuado aprovechamiento de ésta en las actividades científicas y tecnológicas del país. ----------------------------------------------
2.3 HISTORIA ARCHIVÍSTICA: Los documentos fueron custodiados por el productor hasta su envío al Archivo Nacional. ----------------------------------------------------------
2.4 FORMA DE INGRESO: Transferencia -----------------------------------------------
3. ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA. ----------------------------------------------
3.1 ALCANCE Y CONTENIDO: Informe anual de la Cámara Costarricense de la Industria Alimentaria dirigido a Orlando Morales, Ministro de Ciencia y Tecnología. -----
3.2 VALORACIÓN, SELECCIÓN Y ELIMINACIÓN: Conservación permanente, valorada de conformidad con la Ley 7202 del 24 de octubre de 1990. --------------------
3.3 NUEVOS INGRESOS: Fondo abierto ---------------------------------------------------
3.4 ORGANIZACIÓN: -----------------------------------------------------------------------
CUADRO DE CLASIFICACIÓN DEL ARCHIVO HISTÓRICO ----------------------------
PODER EJECUTIVO -------------------------------------------------------------------------
	Fondo
	Subfondo
	Serie

	Ministerio de Ciencia y Tecnología (MICIT)
	
	

	
	Despacho del Ministro (DM)
	-Fotografías (FO)
-Documentos Audiovisuales (DAUD)
-Documentos Sonoros (DS)

	
	
	Informes (INFO)
Afiches (AFI)
Material divulgativo en pequeño formato (Madipef)



4. ÁREA DE CONDICIONES DE ACCESO Y UTILIZACIÓN. ----------------------------
4.1 CONDICIONES DE ACCESO: Libre ----------------------------------------------------
4.2 CONDICIONES DE REPRODUCCIÓN: Mediante fotocopia o fotografía digital de acuerdo con el estado de conservación de los documentos, según resolución dictada por la Dirección General del Archivo Nacional DG-02-2018 del 18 de abril de 2018 y lo dispuesto en el Reglamento Ejecutivo a la Ley 7202, Decreto Ejecutivo 40554-C de 29 de junio de 2017, Reglamento de Organización y Servicio del Archivo Nacional, Decreto 40555-C de 29 de junio de 2017. -----------------------------------------------------------
4.3 LENGUA / ESTRITURA (S) DE LOS DOCUMENTOS: Español. ---------------------
4.4. CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y REQUISITOS TÉCNICOS: Buen estado de conservación. ---------------------------------------------------------------------------------
4.5 INSTRUMENTOS DE DESCRIPCIÓN: Base de datos, inventario ----------------
5. ÁREA DE DOCUMENTACIÓN ASOCIADA. ---------------------------------------------
5.3 UNIDADES DE DESCRIPCIÓN RELACIONADAS: Presidencia, Madipef, Fotografías, Afiches, Memorias, Minera Nacional S.A, Ministerio de Ambiente y Energía, Ministerio de Recursos Naturales, Energía y Minas y Consejo de Gobierno. --------------
7. ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN. -------------------------------------------
7.1 NOTA DEL ARCHIVERO: Entrada descriptiva elaborada por Gabriela Moya Jiménez, profesional del Departamento de Archivo Histórico.------------------------------
Bibliografía. ---------------------------------------------------------------------------------
Ministerio de Ciencia, Tecnología y Telecomunicaciones. Unidad de Planificación Institucional.  Memoria Institucional 2011-2012. –San José, MICITT. 123p -------------
Ministerio de Ciencia, Tecnología y Telecomunicaciones. Unidad de Planificación Institucional.  Memoria Institucional 2015-2016. –San José, MICITT. 112p -------------

Sitio Web de la Procuraduría General de la República, Sistema costarricense de Información Jurídica, disponible en: http://www.pgrweb.go.cr/scij/avanzada_pgr.aspx
Sitio web del Ministerio de Ciencia, Tecnología y Telecomunicaciones disponible en: https://www.micit.go.cr/ --------------------------------------------------------------------
7.2 REGLAS O NORMAS: ---------------------------------------------------------------
- Ministerio de Cultura, Juventud y Deportes (2003). Ley del Sistema Nacional de Archivos Nº 7202 del 24 de octubre de 1990 y su Reglamento. San José, Costa Rica, 3 ed. Enero de 2003. ---------------------------------------------------------------------------
- Consejo Internacional de Archivos. ISAD (G) (2000). Norma Internacional General de Descripción Archivística. Madrid, Subdirección de los Archivos Estatales. -----------------
- Dirección General del Archivo Nacional (2010). Aplicación de la Norma Internacional de Descripción ISAD (G) en el Archivo Nacional. Actualizada en mayo de 2011.----------
7.3 FECHA (S) DE LA (S) DESCRIPCIÓN (ES): 2018-08-30. Revisada y aprobada por la Comisión de Descripción del Archivo Nacional, sesión 11-2018.
ACUERDO 7. Comisionar al señor Javier Gómez Jiménez, jefe del Departamento Archivo Histórico, para que traslade a la Unidad de Acceso y Reproducción de Documentos y al sitio web institucional, la entrada descriptiva a nivel de fondo de la Ministerio de Ciencia y Tecnología.----------------------------------------------------------------------------------
CAPITULO III. NORMA NACIONAL DE DESCRIPCIÓN --------------------------------
ARTÍCULO 7. Oficio DGAN-DSAE-543-2018 de 6 de diciembre de 2018, por medio del cual la señora Mellany Otárola Sáenz, profesional del Departamento Servicios Archivísticos Externos brinda respuesta sobre la aplicación de la Norma Nacional de Descripción en el Archivo Nacional. ----------------------------------------------------------
Se discute sobre la implementación de la Norma Nacional de Descripción en los distintos archivos del Archivo Nacional.----------------------------------------------------------------
Sin embargo, se considera conveniente analizar la propuesta realizada por la señora Otárola Sáenz para una siguiente sesión, una vez que cada miembro haya leído el oficio de referencia.----------------------------------------------------------------------------------
[bookmark: _GoBack]ACUERDO 8. Remitir vía correo electrónico a los miembros de la Comisión de Descripción el oficio DGAN-DSAE-543-2018 de 6 de diciembre de 2018, por medio del cual la señora Mellany Otárola Sáenz, profesional del Departamento Servicios Archivísticos Externos brinda respuesta sobre la aplicación de la Norma Nacional de Descripción en el Archivo Nacional, con el fin de que se realice un análisis en la próxima sesión. ACUERDO FIRME.-------------------------------------------------------------------

Javier Gómez Jiménez                          
Presidente

Denise Calvo López
Secretaria		      
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