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Acta 1-2016 de la Comisién de Control Interno, efectuada en las instalaciones del Archivo Nacional,
el 08 de agosto de 2016, a partir de las quince horas, con la asistencia de las siguientes personas:
Melina Leal Ruiz, Coordinadora de la Comision, Jeannette Fernandez Gonzalez, Guiselle Mora
Duran, miembros de la Comision y la Carmen Campos Ramirez, Subdirectora General como

invitada. Ausente con justificacion: Melissa Castillo Caliva, por motivo de vacaciones.

Articulo 1: Aprobacién del orden del dia.
Los miembros de la Comisién manifiestan haber conocido el orden del dia remitido por la sefiorita

Melina Leal Ruiz mediante correo electrénico del 29 de junic de 2016.

Acuerdo 1: Aprobar el orden del dia del 08 de agosto de 2016. ACUERDO FIRME.
Articulo 2: Oficio A.1.036-2016 del 30 de marzo de 2016, suscrito por la sefiora Gioconda Oviedo
Chavarria, Auditora Interna a.i. y dirigido a la sefiora Virginia Chacén Arias, Directora General con

copia a la coordinacion de la Comisién CIPSEDI, referente a la apertura de libros de actas de

comisiones institucionales.
Articulo 3: Comunicado por medio de correo electrénico del 8 de abril de 2016, de la sefiora
Marianela Calderén Rivera, Abogada de la Asesoria Juridica, dirigido a los miembros de las
comisiones institucionales, quien remite a solicitud de la sefiora Virginia Chacén Arias, Directora

General, el apartado correspondiente al Capitulo Tercero, articulos del 49 al 58 de la Ley General

de la Administracién Publica, referente a los 6rganos colegiados.
Respecto de estos dos comunicados, se informa a los miembros de la Comisién que a pariir de ia
fecha, deberan consignarse las actas de las reuniones de esta comisién en “libros de actas” de 200
folios debidamente foliados (al frente, esquina superior derecha del 1 a 200). Estos tomos deben
ser legalizados, autorizados por la Auditora Interna en su apertura (folio 1) y al cierre cuando

corresponda, para lo cual se debe dejar espacio, donde se consignaran actas completas ya

aprobadas y firmadas por el Presidente y Secretario. Se toma nota.

Acuerdo 2: Designar a la Sefiorita Melissa Castillo Caliva como secretaria de esta Comisién.

ACUERDO FIRME.

Articulo 4: Comunicado por medio de correo electronico del 16 de junio de 2016, de la sefiora
Jeannette Fernandez Gonzalez, Abogada de la Asesoria Juridica, dirigido a los funcionarios de Ia

Institucion sobre el Decreto 39753-MP “Deber de la Administracion Central de cumplir con las
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obligaciones derivadas del Sistema de Control Interno”. La sefiora Guiselle Mora Duran realiza

lectura del decreto y da una breve explicacion de sus alcances.

Articulo 5: Informe sobre el curso "Integracién del Control Interno y la Administracion de Riesgo en

los procesos institucionales”.

La seforita Melina Leal Ruiz, Coordinadora de la Comisién, quien recibio el curso informa que su

desarrollo fue muy conceptual, orientado ademas a la implementacion de la normativa sobre el

Sistema de Control Interno. Se toma nota
Articulo 6: Comunicado de correo electronico del 29 de julic de 2016, de la sefiora Virginia Chacon
Arias, Directora General, dirigido a la seforita Melina Leal Ruiz, sobre la matriz de Cumplimiento de
Informes de Auditoria Interna (MACU) y en donde se le asigna como responsable a cargo de

solicitar los informes a las jefaturas para consolidarios y subirlos al sitic web. Las fechas para la

actualizacion y publicacion de estos informes en el Sitio Web son las siguientes:
1. Antes del 30 de setiembre de 2016: el formulario con los informes de Auditoria Interna de 2015.-
2, Antz_es del 28 de octubre de 2016:; el formulario con los informes de Auditoria Interna del 2014.—-

3. Actualizacion de la informacion de 2016 antes del 16 de diciembre de 2016.

4. Actualizacion de la informacion de 2017, antes del 28 de julio de 2017.

5. Actualizacién de la informacion de 2017, antes del 15 de diciembre de 2017.

6. Actualizacion de informacién de 2018, antes del 13 de abril de 2018. Se toma nota. ===—=—es=rerm-n
Articulo 7: Organizar la proxima autoevaluacion del Sistema de Control Interno (ASCI) y el Sistema
de Valoracién de Riesgo del 2016. Sobre el particular la sefiora Carmen Campos Ramirez brinda
diversas sugerencias para variar la forma de realizar ambos procesos en el presente afio, las cuales

son discutidas por los miembros de esta comision y se expone la necesidad de tomarlas en cuenta,

previo visto bueno de la Direcciéon General.
Acuerdo 3: Comisionar a la seforita Melina Leal Ruiz, Coordinadora de la Comisién, para que
solicite mediante correo electrénico las sugerencias y aportes de los jefes de departamento sobre el

desarrollo de la autoevaluacion del ASCI-SEVRI 2016.

Acuerdo 4: Comisionar a la sefiorita Melina Leal Ruiz, Coordinadora de la Comisién, para elaborar

una propuesta para ser presentada a la sefiora Directora, sobre la nueva metodologia que se

pretende implementar este afio para la autoevaluacion del ASCI-SEVRI.



Termina la sesidn a las 16:40 horas
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Melina Leal Ruiz

Presidenta de la Comision

Acta 2-2016 de |la Comisién de Control Interno, efectuada en las instalaciones del Archivo
Nacional, el 27 de setiembre 2016, a partir de las 14 horas, con la asistencia de las
siguientes personas: Melina Leal Ruiz, Coordinadora de la Comisién, Melissa Castillo
Caliva, Secretaria, Guiselle Mora Duran. Invitadas: Virginia Chacén Arias, Directora
General, Carmen Campos Ramirez, Subdirectora General. Ausente con justificacion:

Jeannette Fernandez Gonzéalez.

Articulo 1: Aprobacion del orden del dia y del acta 01-2016.

Los miembros de la Comision manifiestan haber conocido el orden del dia y estar de
acuerdo en aprobario, igualmente indican que conocen el acta de la sesion 01-2016 y estan
de acuerdo en aprobarla, excepto Melissa Castillo Caliva, que informa que por no haber
estado presente en esa sesion debe abstenerse de aprobarla.

Acuerdo 1: Aprobar el orden del dia de la sesién 02-2016 y aprobar el acta de la sesién
01-2016. Melissa Castillo Caliva se abstiene de aprobar el acta 01-2016 por no haber

estado presente.

Articulo 2: Se tratd el tema de como se llevara a cabo el proceso de Autoevaluacion del

Sistema de Control Interno (ASCI) y Valoracion del Riesgo Institucional (SEVRI)

correspondiente al presente afio. Se toma nota.
Articulo 3: Se dard inicio con una primera etapa, la que abarca la aplicacion del SEVRI y
de la Guia General, los cuales se analizaran en una misma plenaria, con la participacién
conjunia de todos las jefaturas y equipos enlaces de [os departamentos, seguidamente
como una segunda etapa, se realizara el ASCI el cual se analizara en diferentes plenarias

con cada uno de los departamentos Se toma nota.




