ACTA ORDINARIA 06-2021: Acta numero seis correspondiente a la sesidn ordinaria del Comité Institucional
de Selecciéon y Eliminaciéon de Documentos (CISED) del Archivo Nacional, celebrada virtualmente a las ocho
horas cuarenta minutos del diecisiete de junio de dos mil veintiuno, con la asistencia de las siguientes
personas: Sofia Irola Rojas, Coordinadora de la Unidad de Archivo Central y Presidenta de este comité
(presente de manera virtual, desde su lugar de residencia), Guiselle Mora Duran, Coordinadora de la Unidad
de Asesoria Juridica y Secretaria de este comité (presente de manera virtual, desde su lugar de residencia) y
Victor Murillo Quirds, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, (presente de manera virtual, desde

su lugar de residencia).

CAPITULO I. REVISION Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA 06-2021

ARTICULO 1: Revisién y aprobacién del orden del dia de la sesién 06-2021.
ACUERDO 1. Se lee y aprueba el orden del dia No. 06-2021 propuesto para esta sesion. ACUERDO FIRME.---
CAPITULO II. LECTURA Y APROBACION DE ACTA N2 05-2021

ARTICULO 2: Lectura, comentario y aprobacion del acta n205-2021 de la sesién ordinaria celebrada a las ocho

horas treinta y tres minutos del veintisiete de abril de dos mil veintiuno.

ACUERDO 2. Se aprueba el acta n205-2021 de la sesion ordinaria celebrada a las ocho horas treinta y tres
minutos del veintisiete de abril de dos mil veintiuno. Se abstiene de votar el sefior Victor Murillo Quirds, por

no haber estado presente en esa sesion. ACUERDO FIRME

CAPITULO Ill. CORRESPONDENCIA

ARTICULO 3. Conocimiento de copia del oficio DGAN-CISED-004-2021 del 11 de mayo de 2021, suscrito por
la sefiorita Sofia Irola Rojas, Presidenta de este comité, dirigido a la Comisién Nacional de Seleccién y
Eliminacién de Documentos, mediante el que somete a consideracion las nueve tablas de plazos aprobadas
por el Cised, que corresponden a las siguientes unidades: Junta Administrativa, Direccion General, Asistente
de Direccidn, Subdireccion, Contraloria de Servicios, Asesoria Juridica, Proyeccién Institucional, Planificacion
Institucional y Comisién Nacional de Seleccién y Eliminacién de Documentos, detalldndose para cada una de
esas unidades, los datos de las sesiones del Cised en las que fueron aprobadas, asi como los documentos de
aprobacion relacionados. Se informa a la CNSED que en los oficios de aprobacién relacionados con cada
tabla de plazos, la Unidad de Archivo Central se encargd de aclarar las dudas planteadas por ese
drgano colegiado mediante oficio DGAN-CNSED-080-2019 de 06 de mayo de 2019, tramite que se archivo
segln oficio DGAN-CNSED-191-2019 de 05 de setiembre de 2019, por lo tanto todos los documentos
mencionados se adjuntan para conocimiento de la Comisidn. Se agrega que se exceptua la Auditoria Interna,
ya que al momento de la presentacidén de este tramite no se cuenta con el instrumento actualizado y
aprobado al presente afio, por parte de la unidad productora. Adicionalmente, como parte de los

requisitos del trdmite, se adjunta el organigrama institucional y las tablas de plazos en soporte electrénico



firmadas digitalmente y en version editable formato .doc. Se toma nota.

ARTICULO 4. Conocimiento de copia del oficio DGAN-CNSED-140 -2021 de 2 de junio de 2021, suscrito por la
sefiora Natalia Cantillano Mora, Secretaria de la Comisién Nacional de Seleccién y Eliminacién de
Documentos, dirigido a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivisticos
Externos, mediante el que comunica el Acuerdo 4, tomado por esa Comisidn en la sesiéon n2 10-2021 del 22
de mayo del 2021, donde se le traslada el expediente del trdmite de valoracion documental que inicia con el
oficio DGAN-CISED-004-2021 de 11 de mayo del 2021, recibido el mismo dia; suscrito por la seforita Sofia
Irola Rojas, presidente del Cised de la Direccidn General del Archivo Nacional; por medio del cual se
presentaron tablas de plazos de conservacion de documentos con 414 series documentales correspondientes
a los subfondos: Junta Administrativa del Archivo Nacional, Direccién General, Unidad Asistente de Direccién
General, Subdireccion General, Unidad Contraloria de Servicios, Unidad de Asesoria Juridica, Unidad de
Proyeccion Institucional, Unidad de Planificacién Institucional y Comision Nacional de Seleccién y
Eliminacién de Documentos; para que lo asigne a un profesional para la revisién, el andlisis y
preparacion del informe de valoracién correspondiente. De acuerdo con el articulo 18 del Reglamento
Ejecutivo a la Ley del Sistema Nacional de Archivos n27202, esa Comision Nacional establece este tramite con
un nivel de complejidad Alta, cuyo plazo de resolucién no podra superar los ciento veinte dias naturales;
por lo que se indica al DSAE que el informe de valoracién documental debera estar presentado ante ese
drgano colegiado al 24 de setiembre de 2021 como plazo maximo. Se hace la observacién que en este oficio
la CNSED indicd dos veces la tabla de la Unidad de Proyeccidn Institucional y omitid la tabla de la Unidad de
Planificacién Institucional, error material que se hara de conocimiento de ese drgano colegiado. Se toma

nota.

CAPITULO IV. RESOLUTIVOS
ARTICULO 5. Revisiéon del procedimiento institucional DGAN-DAF-PROC-043-2011 "Evaluacién vy
determinacién de la vigencia administrativa y legal de los documentos producidos por el Archivo Nacional",

para proponer la modificacién de politicas segliin meta del plan de trabajo.

Se analiza de manera completa el procedimiento, desde su introduccién hasta cada una de sus actividades,
se discuten las modificaciones que deben realizarse, tanto en su introduccion, politicas, normativa aplicable,
responsables de las actividades y su descripcion, con el fin de ajustarlo y actualizarlo, tomando en cuenta que
la dltima actualizacién de este procedimiento se aprobd en el afio 2011, como consta en el oficio JA-418-
2011 del 25 de agosto de 2011, suscrito por el sefor José Bernal Rivas Fernandez, entonces Secretario de la
Junta Administrativa del Archivo Nacional, mediante el que se comunicé a la sefiora Virginia Chacdn Arias,

entonces Directora General, el Acuerdo 18 tomado en la sesidon 26-2011 celebrada el 17 de agosto de 2011.-



ACUERDO 3. Comisionar a la sefiorita Sofia Irola Rojas, Presidente de este comité, para que elabore
nuevamente el procedimiento Evaluacion y determinacion de la vigencia administrativa y legal de los
documentos producidos por el Archivo Nacional, en la nueva plantilla, introduciendo las actualizaciones y

cambios sugeridos, y que lo remita a la Unidad de Planificacién para el trdmite correspondiente. ACUERDO

FIRME.

Concluye la sesién a las nueve horas treinta y ocho minutos.

Sofia Irola Rojas Guiselle Mora Durdn

Presidente Secretaria



