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COMISION INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS
ACTA 05-2017 correspondiente a la sesion ordinaria del Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacién de Documentos del Archivo Nacional, celebrada a las nueve horas treinta minutos del
veintidoés de setiembre de dos mil diecisiete, Presidida por el sefior Set Duran Carrién, Responsable
del Archivo Central del Archivo Nacional, con la asistencia de Guiselle Mora Duran, Coordinadora de
la Asesoria Juridica, quien ocupa el cargo de Secretaria de este comité y la sefiora Graciela Chaves

Ramirez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero.

CAPITULO I. REVISION Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA 05-2017 Y DEL ACTA DE LA

SESION ORDINARIA N° 04-2017.

ARTICULO 1: Revisién y aprobacion del orden del dia de la sesién 05-2017 y del acta de la sesién

ordinaria 04-2017 del 25 de agosto de 2017.

ACUERDO 1.1. Se lee y aprueba con modificaciones el orden del dia No. 05-2017 propuesto para

esta sesion. Aprobado por unanimidad.
ACUERDO 1.2. Se lee y aprueba el acta de la sesion ordinaria 04-2017 del 25 de agosto de 2017.
La sefiora Graciela Chaves Ramirez, se abstiene de aprobar dicha acta por no haber estado presente

en esa sesion.

CAPITULO Il. VALORACION DOCUMENTAL
ARTICULO 2. Se conoce para la determinacién del valor administrativo legal de las series

respectivas, la siguiente acta de eliminacion de documentos, emitida con base en una de las

resoluciones de la Comision Nacional de Seleccion y Eliminacién de Documentos:
Acta de eliminacién de documentos de la Unidad Servicios Generales del Departamento
Administrativo Financiero, con base en la Resolucion CNSED-02-2014, Norma 04.2014.C, que
contiene las series: Contratos, Autorizacion de Salida de Equipo, Expedientes de empresas que
brindan servicios a la institucion, Expedientes de evaluacion del desemperio de los funcionarios del
Area de Servicios Generales, Informe de Labores personal de la Unidad Servicios Generales,

Ordenes de Trabajo, Normativa juridica interna, Bitacora de personal de vigilancia.

ACUERDO 2. Se acuerda determinar el valor administrativo y legal de las series documentales
incluidas en el acta de eliminacion de documentos de la Unidad Servicios Generales del
Departamento Administrativo Financiero, con base en la Resolucion de la Comision Nacional de

Seleccién y Eliminacion de Documentos CNSED-02-2014. Se comisiona al Presidente de este comité



para aclarar tres observaciones contenidas en el acta, eliminar en fechas extremas el afio 2012 para
las series cuya vigencia se establecié en 5 afios en archivo de gestion, emitir el acta original, recoger
las firmas correspondientes y proceder a la eliminacién de las series documentos incluidas en esta

acta. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 3. Se conoce para la determinacion del valor administrativo legal de las series
respectivas, la valoracion parcial de la Unidad Servicios Generales del Departamento Administrativo

Financiero.

ACUERDO 3. Determinar el valor administrativo legal de las series documentales: Controles
administrativos, Expediente de vehiculos, Memorandos, Expediente de comisiones internas,
Formulario de Administracion de Bienes, Manual de funciones, Expediente de capacitacion,
Formulario de metas POI, contenidas en la valoracion parcial de documentos de la Unidad SeNicios
Generales del Departamento Administrativo Financiero. Se comision al Presidente de este Comité

para recoger las firmas respectivas y remitir esta valoracién parcial a la Comisién Nacional de

Seleccion y Eliminaciéon de Documentos. ACUERDO FIRME.

Sin mas asuntos por tratar, se levanta la sesién a las once horas cuarenta minutos del dia indicado.

Sr. Set Duran Carriébn
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