
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 1

1 Consenso sobre actividades a incluir dentro del PAA CGAI

2 Finalización de elaboración del PGAI 2018-2023 CGAI

3 Reducción de consumo 

3.1
Mantener las mediciones de uso de agua para evitar 

consumos desmedidos y detección de posibles fugas
D. Sanabria

3.2
Mantener la medición de consumo electrico para 

detectar consumos desmedidos o equipos defectuosos
D. Sanabria

3.3
Mantener la medición de consumo de combustibles en la 

matriz dispuesta para reportar a DIGECA
J. Sancho

Mantener la medición de generación de residuios sólidos 

en la matriz dispuesta para reportar a DIGECA
J. Sancho

3.4

Elaborar los manuales que describan las 

responsabilidades de los funcionarios en la gestión de 

cada uno de los aspectos ambientales tales como:  agua, 

electricidad, papel, residuos sólidos y combustibles)

M. Barrantes

4 Reutilización de bienes

Identificar el mobiliario susceptible a reparación para 

elaboración de especificaciones del cartel 
Jefes de Depto

4.1
Contratar la reparación de bienes y mobiliario para 

ampliar su vida útil
E. Vega

5 Sensibilización 

5.1
Realizar una actividad dirigida al personal de la Institución 

sobre algún tema ambiental 
J. Ulloa/ M. Leal

5.2
Rotular tomacorrientes, apagadores de luz y grifos de 

agua para fortalecer su uso racional 
G. Soto

5.3 Difusión permanente de la política ambiental institucional E. Vega 

5.4

Sensibilización a las personas funcionarias y público 

general sobre temas ambientales mediante difusión de 

boletines informativos

G. Soto

5.4

Incorporar dentro de la charla de inducción al nuevo 

funcionario un componente de Gestión Ambiental 

Institucional 

G. Chaves

6 Capacitación y compras verdes

6.1

Capacitar a los miembros de la CGAI para transmitir sus 

conocimientos al resto de la Comisión y a la Institución, 

aprovechando las ofertas de capacitación que brinde 

DIGECA u otras Instituciones

CGAI

6.2

Mantener como actividad permanente los criterios 

ambientales en los carteles de compra que publique la 

Institución

E. Vega

7 Manejo de residuos sólidos

7.1

Adquirir una romana para el control de desechos sólidos 

implementando un sistema de pesaje para llevar el record 

de pesos desechados en residuos, papel y equipo 

electrónico

E. Vega

7.2
Implementar un sistema de recolección de cartuchos de 

tinta y toner ante un gestor debidamente autorizado 
E. Vega

7.3
Colocar rejillas en fregaderos para evitar la 

contaminación por residuos sólidos
J. Sancho

N.º Actividad
Mes

Responsable

PLAN DE ACCIÓN AMBIENTAL

2018



2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 1

1 PGAI

1.1 Reunión inicial de Acciones y metas del periodo CGAI PGAI  

1.2 Remisión PGAI 2018-2023 a DIGECA E. Vega Oficio enviado

1.3 Planteamiento del Plan de Acción Ambiental E. vega PAA aprobado

2 Reducción de consumo 

2.1
Mantener las mediciones de uso de agua para evitar 

consumos desmedidos y detección de posibles fugas
D. Sanabria

Plantilla 

mensual 

completada

2.2
Mantener la medición de consumo electrico para detectar 

consumos desmedidos o equipos defectuosos
D. Sanabria

Plantilla 

mensual 

completada

2.3
Mantener la medición de consumo de combustibles en la 

matriz dispuesta para reportar a DIGECA
J. Sancho

Plantilla 

mensual 

completada

2.4
Proyecto para disponer de un parqueo de bicicletas a 

partir de material reutilizado
G. Soto/J. Sancho Propuesta 

2.5
Proyecto para implementación de un programa de 

"CarPooling" en la Institución.
G. Soto/M. Barrantes Propuesta 

2.6
Estudio de Diagnóstico Energetico y Gases de Efecto 

Invernadero
E. Vega 

Diagnóstico 

Energético y 

GEI

3 Sensibilización 

3.1
Realizar una actividad dirigida al personal de la Institución 

sobre algún tema ambiental (Feria Ambiental 05/06/2019 

y Día Mundial del Ahorro de Energía 21/10/2019)

M. Avalos/J. Ulloa

E. Vega/G. Chaves

Feria

Actividad

3.2
Rotular tomacorrientes, apagadores de luz y grifos de agua 

para fortalecer su uso racional 
G. Soto/J. Sancho Rotulado

3.3 Difusión permanente de la política ambiental institucional E. Vega 
Política 

publicada

3.4
Sensibilización a las personas funcionarias y público 

general sobre temas ambientales mediante difusión de 

boletines informativos

E. Vega 
Boletines de 

sensibilización 

3.5
Incorporar dentro de la charla de inducción al nuevo 

funcionario un componente de Gestión Ambiental 

Institucional 

G. Chaves Charla

3.6 Difusión de procedimiento para desecho de baterías G. Soto Comunicado

4 Capacitación y compras sustentables

4.1
Capacitar a los miembros de la CGAI para transmitir sus 

conocimientos al resto de la Comisión y a la Institución, 

aprovechando las ofertas de capacitación que brinde 

CGAI

Capacitacione

s recibidas e 

invitaciones

4.2
Mantener como actividad permanente los criterios 

sustentables en los carteles de compra que publique la 

Institución

E. Vega Carteles

5 Manejo de residuos sólidos

5.1
Mantener la medición de generación de residuios sólidos 

en la matriz dispuesta para reportar a DIGECA
J. Sancho

Plantilla 

mensual 

completada

5.2
Instalar llavín y colocar romana de medición en su 

ubicación final.
J. Sancho

Seguridad 

instalada

5.3 Incluir presupuesto para calibración de romana en 2020 J. Sancho Presupuesto

PLAN DE ACCIÓN AMBIENTAL

2019

Mes

ActividadN.º Responsable Indicador



2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 1

1 PGAI

1.1 Reunión revisión de Acciones y metas del periodo CGAI PGAI  

1.2 Planteamiento del Plan de Trabajo Anual E. vega PAA aprobado

1.3 Seguimiento acciones pendientes 2018-2019 E. vega
PAA 2019 

completado

2 Reducción de consumo 

2.1
Mantener las mediciones de uso de agua para evitar 

consumos desmedidos y detección de posibles fugas
D. Sanabria

Plantilla 

mensual 

completada

2.2
Mantener la medición de consumo electrico para detectar 

consumos desmedidos o equipos defectuosos
D. Sanabria

Plantilla 

mensual 

completada

2.3
Mantener la medición de consumo de combustibles en la 

matriz dispuesta para reportar a DIGECA
J. Sancho

Plantilla 

mensual 

completada

2.4 Evaluación económica de consumo de agua D. Sanabria Informe

3 Sensibilización 

3.1
Realizar 5 actividades dirigida al personal de la Institución 

sobre temas ambientales

M. Leal/J. Ulloa

E. Vega/G. Chaves

Feria

Actividad

3.2 Difusión permanente de la política ambiental institucional E. Vega 
Política 

publicada

3.3
Sensibilización a las personas funcionarias y público 

general sobre temas ambientales mediante difusión de 

boletines informativos

E. Vega 
Boletines de 

sensibilización 

3.4
Incorporar dentro de la charla de inducción al nuevo 

funcionario un componente de Gestión Ambiental 

Institucional 

G. Chaves Charla

4 Capacitación y compras sustentables

4.1

Capacitar a los miembros de la CGAI para transmitir sus 

conocimientos al resto de la Comisión y a la Institución, 

aprovechando las ofertas de capacitación que brinde 

DIGECA u otras Instituciones

CGAI

Capacitacione

s recibidas e 

invitaciones

4.2 Evaluación de compras sustentables del 2019 E. Vega Carteles

5 Manejo de residuos sólidos

5.1
Mantener la medición de generación de residuios sólidos 

en la matriz dispuesta para reportar a DIGECA
J. Sancho

Plantilla 

mensual 

completada

5.2
Diseñar una estrategia para minimizar y manejar 

materiales peligrosos e infectocontagiosos
M. Barrantes Informe

5.3 Evaluación de métricas en residuos sólidos 2019 J. Sancho Informe

PLAN DE ACCIÓN AMBIENTAL

2020

N.º Actividad
Mes

Responsable Indicador





2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 1

1 PGAI

1.1 Reunión revisión de Acciones y metas del periodo CGAI PGAI  

1.2 Planteamiento del Plan de Trabajo Anual E. vega PAA aprobado

1.3 Seguimiento acciones pendientes 2019-2020 E. vega
PAA 2020 

completado

2 Reducción de consumo 

2.1
Mantener las mediciones de uso de agua para evitar 

consumos desmedidos y detección de posibles fugas
D. Sanabria

Plantilla 

mensual 

completada

2.2
Mantener la medición de consumo electrico para detectar 

consumos desmedidos o equipos defectuosos
D. Sanabria

Plantilla 

mensual 

completada

2.3
Mantener la medición de consumo de combustibles en la 

matriz dispuesta para reportar a DIGECA
J. Sancho

Plantilla 

mensual 

completada

2.4 Evaluación económica de consumo eléctrico D. Sanabria Informe

3 Sensibilización 

3.1
Realizar 5 actividades dirigida al personal de la Institución 

sobre temas ambientales

M. Leal/J. Ulloa

E. Vega/G. Chaves

Feria

Actividad

3.2 Difusión permanente de la política ambiental institucional E. Vega 
Política 

publicada

3.3
Sensibilización a las personas funcionarias y público 

general sobre temas ambientales mediante difusión de 

boletines informativos

E. Vega 
Boletines de 

sensibilización 

3.4
Incorporar dentro de la charla de inducción al nuevo 

funcionario un componente de Gestión Ambiental 

Institucional 

G. Chaves Charla

4 Capacitación y compras sustentables

4.1

Capacitar a los miembros de la CGAI para transmitir sus 

conocimientos al resto de la Comisión y a la Institución, 

aprovechando las ofertas de capacitación que brinde 

DIGECA u otras Instituciones

CGAI

Capacitacione

s recibidas e 

invitaciones

4.2 Evaluación de compras sustentables del 2020 E. Vega Carteles

5 Manejo de residuos sólidos

5.1
Mantener la medición de generación de residuios sólidos 

en la matriz dispuesta para reportar a DIGECA
J. Sancho

Plantilla 

mensual 

completada

5.2
Diseñar e implementar estrategias para disminuir el 

consumo eléctrico y de combustibles.
J. Sancho Informe

5.3 Implementación de medidas de mejora en residuos sólidos E. Vega Informe

PLAN DE ACCIÓN AMBIENTAL

2021

N.º Actividad
Mes

Responsable Indicador





2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 1

1 PGAI

1.1 Reunión revisión de Acciones y metas del periodo CGAI PGAI  

1.2 Planteamiento del Plan de Trabajo Anual E. vega PAA aprobado

1.3 Seguimiento acciones pendientes 2020-2021 E. vega
PAA 2021 

completado

2 Reducción de consumo 

2.1
Mantener las mediciones de uso de agua para evitar 

consumos desmedidos y detección de posibles fugas
D. Sanabria

Plantilla 

mensual 

completada

2.2
Mantener la medición de consumo electrico para detectar 

consumos desmedidos o equipos defectuosos
D. Sanabria

Plantilla 

mensual 

completada

2.3
Mantener la medición de consumo de combustibles en la 

matriz dispuesta para reportar a DIGECA
J. Sancho

Plantilla 

mensual 

completada

2.4 Evaluación económica de consumo de papel D. Sanabria Informe

2.5 Participación para certificar la Institución como C-Neutral

3 Sensibilización 

3.1
Realizar 5 actividades dirigida al personal de la Institución 

sobre temas ambientales

M. Avalos/J. Ulloa

E. Vega/G. Chaves

Feria

Actividad

3.2 Difusión permanente de la política ambiental institucional E. Vega 
Política 

publicada

3.3
Sensibilización a las personas funcionarias y público 

general sobre temas ambientales mediante difusión de 

boletines informativos

E. Vega 
Boletines de 

sensibilización 

3.4
Incorporar dentro de la charla de inducción al nuevo 

funcionario un componente de Gestión Ambiental 

Institucional 

G. Chaves Charla

4 Capacitación y compras sustentables

4.1

Capacitar a los miembros de la CGAI para transmitir sus 

conocimientos al resto de la Comisión y a la Institución, 

aprovechando las ofertas de capacitación que brinde 

DIGECA u otras Instituciones

CGAI

Capacitacione

s recibidas e 

invitaciones

4.2
Evaluación de compras sustentables del 2021 y propuestas 

de mejora para aumentar el porcentaje de compras 

sustentables

E. Vega Informe

5 Manejo de residuos sólidos

5.1
Mantener la medición de generación de residuios sólidos 

en la matriz dispuesta para reportar a DIGECA
J. Sancho

Plantilla 

mensual 

completada

5.2
Diseñar e implementar estrategias para el consumo 

racional del papel y otros derivados así como su 

almacenaje, reutilización y reciclaje.

E. Vega Informe

5.3 Evaluación de medidas de mejora en residuos sólidos J. Sancho Informe

PLAN DE ACCIÓN AMBIENTAL

2022

N.º Actividad
Mes

Responsable Indicador




