ACTA ORDINARIA 1-2021: Acta numero uno correspondiente a la sesion ordinaria celebrada virtualmente por
la Comision de Descripcion de la Direccion General del Archivo Nacional, a las ocho horas y treinta y seis
minutos del dia nueve de febrero del dos mil veintiuno, presidida por Javier Gédmez Jiménez, jefe del
Departamento Archivo Histérico y presidente de esta Comision de Descripcion (presente desde su lugar de
residencia). Con la asistencia de las siguientes personas miembros: Evelyn Aguilar Sandi, coordinadora de la
Unidad de Gestién y Control de Documentos (presente desde su lugar de trabajo); Adolfo Barquero Picado,
jefe del Departamento de Tecnologias de la Informacién (presente desde su lugar de residencia); Ivannia
Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos (presente desde su lugar de
residencia); Denise Calvo Lépez, coordinadora de la Unidad Archivo Intermedio (presente desde su lugar de
residencia); Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (presente
desde su lugar de residencia); Sofia Irola Rojas, encargada del Archivo Central (presente desde su lugar de
residencia); Rosibel Barboza Quirds, coordinadora de la Unidad de Organizacién y Control de Documentos
(presente desde su lugar de residencia) y secretaria quien levanta el acta. Se deja constancia que la sesion se

realiza excepcionalmente a través de la plataforma Microsoft Teams, atendiendo las disposiciones nacionales

sanitarias del Ministerio de Salud a raiz de la pandemia por el Covid-19.
Ausente con justificacién: Ana Lucia Jiménez Monge, jefe del Departamento del Archivo Notarial.-----------------

CAPITULO I. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

ARTICULO 1. Revisién y aprobacién del orden del dia de la sesién 01-2021.
ACUERDO 1. Aprobar el orden del dia 01-2021 propuesto para esta sesion sin modificaciones. ACUERDO

FIRME.

CAPITULO II. LECTURA Y APROBACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR.
ARTICULO 2. Lectura, revisidon y aprobacién del acta 05-2020 del dia ocho de diciembre del dos mil veinte.-----

ACUERDO 2. Aprobar sin correcciones el acta 05-2020 del dia ocho de diciembre del dos mil veinte. ACUERDO

FIRME.

CAPITULO lll. RESOLUTIVOS.

ARTICULO 3. Eleccidn del puesto de Secretario (a) de la Comisién de Descripcién.

El sefor Javier Gdmez Jiménez comenta que preguntd anteriormente a la sefiorita Rosibel Barboza Quirds,
Coordinadora de la Unidad de Organizacion y Control de Documentos del DAH, si deseaba continuar con el

puesto de secretaria, quien manifestd su anuencia para continuar en el cargo durante el afio 2021. Las demas

personas miembros manifiestan estar de acuerdo.
ACUERDO 3. Nombrar a la sefiorita Rosibel Barboza Quirdés como Secretaria de la Comision durante el afio

2021. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 4. Revisidon de metas en el Plan de Trabajo Anual 2021 de la Comisién de Descripcidn.------------------

El sefior Javier Gdmez Jiménez comenta que se deben revisar las metas propuestas del Plan de Trabajo para

este afio, con el fin de remitirlo a la Subdireccién General y la Unidad de Planificacién, pues recuerda que las



actividades de esta Comision, se encuentran en el Plan de Trabajo del Departamento Archivo Histérico, por

ello se debe aprobar para remitir ambos planes.

Por ello da lectura a las dos metas establecidas en el PTA del aifio 2020 para determinar las de este afio, a saber:
1. Realizar las competencias establecidas en el articulo 47 del Reglamento de Organizacion y Servicios del
Archivo Nacional (tales como: mantener actualizado los cuadros de clasificacion de los distintos

departamentos, aprobar acronimos, revisar las descripciones de fondos del Archivo Nacional, sequimiento

a la propuesta de codificacion de acrénimos, consultas).
2. Elaborar un plan de implementacion de la Norma Nacional de Descripcion de los fondos que custodian el
Departamento Servicios Archivisticos Externos, Departamento Archivo Notarial y Departamento Archivo
Histdrico. (Esta meta estaria condicionada a contar con un encargado del Archivo Central, con el fin de

coordinar la implementacion de la norma en el Archivo Nacional).

Con respecto a la segunda meta el sefior Javier Gdmez Jiménez, sefiala que se ha logrado ningun avance, por
lo que solicita que las demas personas miembros indiquen si debe variarse, o si en el Archivo Central se tiene
contemplada alguna actividad relacionada con la implementacién de la Norma Nacional de Descripcién. -------
La seforita Sofia Irola Rojas consulta si esta meta se refiere a documentos que ya existen en los
Departamentos. El sefior Gdmez Jiménez, indica que se trata de implementar en los archivos custodios de
informacién y en el Archivo Nacional como instituciéon, por lo que considera que se deben dar las pautas para

la implementacién paulatina.

La sefiora Ivannia Valverde Guevara comenta que la Norma Nacional se elabord con base en el Sistema ADN,
por ello considera que laimplementacion de la Norma va de la mano con este Sistema, si esto es asi, y siguiendo
lo establecido en una reunién sostenida con la sefiora Carmen Campos Ramirez, Subdirectora del Archivo
Nacional, sobre la implementacién del Sistema ADN en la institucidn, la sefiorita Sofia Irola Rojas ya tendria un
plan de accién. Ante esto la sefiorita Irola Rojas, comenta que efectivamente la implementacion se haria sobre
los documentos producto de las funciones del Archivo Nacional, y desconoce que tenia responsabilidad en los
fondos que custodian los Departamentos. Indica que ella podria dar un criterio o una asesoria pero no
comprende por qué estd condicionada la ejecucidon de la meta con la existencia de la persona encargada del
archivo central. La sefiora Ilvannia Valverde, sefiala que si esta condicionada puesto que si no hay una persona
encargada del archivo central, no existiria quien lidere laimplementacién de normas, y sefiala que en la reunion
con la sefiora Carmen Campos Ramirez, el Departamento Servicios Archivisticos Externos elabora las normas,
la Junta Administrativa del Archivo Nacional las aprueba y la aplicacion le corresponde a las personas jefes o

encargadas de archivos centrales, por lo que deben brindar pautas de cdmo hacerlo.

La sefiora Natalia Cantilla Mora, comenta que este tema se ha discutido bastante y concuerda en parte con
Sofia Irola, pues en el articulo 42 de la Ley N°7202 del Sistema Nacional de Archivos, las personas encargadas
de archivos centrales tienen como funciones: clasificar, ordenar, y describir los documentos que produce la
institucion, que en el caso del Archivo Nacional corresponde a lo producido por los distintos departamentos

que lo integran. De igual forma comenta que por las funciones sustantivas que ejecuta el Archivo Nacional, la



cual consiste en custodiar fondos de otros archivos, lo hace muy especial y caracteristico. De igual forma, le
parece que no se debe recargar en la Unidad del Archivo Central, la cual es unipersonal cuando los
Departamentos del Archivo (a excepcion del Departamento Notarial) cuentan con archivistas. El Archivo
Central dicta las politicas a nivel interno, sin embargo, cada departamento debe establecer su plan de
implementacion. Considera que en el caso del Archivo Histdrico, con la implementacion del Sistema AtoM se
encuentran trabajando con las normas pues este integra las diversas normas de descripcion, por lo que este
departamento haria una transicion mads transparente, pues poseen un software que contiene los campos que
las normas indican. No le parece viable que se supedite la implementacion de la Norma Nacional de
Descripcion, a que el Archivo Central dé un criterio, de igual forma manifiesta que incluirle otra tarea mas Sofia
Irola Rojas, seria practicamente incumplible, pues esta Unidad ya tiene establecido su trabajo en relacién a la

gestion de documentos en papel y con el Sistema ADN.

La sefiora Ivannia Guevara discrepa, pues indica que el Departamento Servicios Archivisticos Externos hace
inspecciones en el Sistema Nacional de Archivos, y debe indicarle a las instituciones sobre el cumplimento de
la Norma Nacional de Descripcion, por ello el Archivo Nacional debe cumplirla también. Considera que para
ejecutar la meta se puede realizar un cronograma para implementar la Norma de forma paulatina. --------------
El sefior Javier Gdmez Jiménez, indica que se debe cambiar la redaccidon de esta meta, pues considera que la
implementacion de esta norma debe hacerse en cada departamento segln su competencia, por ejemplo el
Departamento Archivo Histdrico con el Sistema AtoM, por ello en este departamento se deberd revisar la
Norma Nacional y cumplir con los campos que se exigen. En el caso de la implementacién de la Norma en el
Archivo Nacional, como otra institucion mas del Sistema Nacional de Archivos, Sofia Irola Rojas, si debe dar las
pautas y podria presentarla en esta Comisién para la revisién, aspecto con el no cuentan las demas

instituciones del Sistema Nacional de Archivos.

De igual forma indica que la sefiorita Sofia Irola Rojas, podria presentar un plan de implementacion de la Norma
en el Archivo Nacional, no para los fondos custodiados, sino para los documentos del sistema de gestion del
Archivo Nacional como productor, asi mismo pone el ejemplo que para efectos de eliminacién de documentos
en el Departamento Archivo Histérico, este no recurre al Archivo Central para la tarea, sino que debe hacer la
solicitud directamente a la Comisidn Nacional de Seleccidon y Eliminacién de Documentos, con ello se evidencia
gue el Archivo Central no debe intervenir en las funciones propias de los departamentos. De igual forma, indica

que el Archivo Nacional deberia ser ejemplo en laimplementacién de esta norma para todo el Sistema Nacional

de Archivos, por ello se debe trabajar en su implementacion.
La sefiorita Sofia Irola sefiala, que esta implementacidn se haria en adelante y en algin momento se podria
retomar el trabajo sobre los documentos que ya existen. Con el Sistema ADN se estaria implementando la
Norma Nacional de Descripcion, por lo que no seria un trabajo adicional a lo que ya se esta realizando, sin

embargo, con la salvedad de que esa implementacién es partiendo del presente.

La sefiora Cantillano Mora, considera que efectivamente el uso de la Norma en el Archivo Nacional debe

hacerse desde la fecha de publicacién en adelante, no se podrd corregir lo que ya estaba descrito, pues se



convertiria en una tarea dificil de terminar. De igual forma, manifiesta que el Departamento Archivo Historico
al dar las instrucciones para recibir transferencias del Sistema Nacional de Archivos, deberia iniciar con Ila
solicitud de la aplicacion de esta Norma, asi mismo para el Departamento Servicios Archivisticos Externos, le
correspondera definir la forma de solicitar su aplicacidn en las transferencias documentales de cada cuatro

anos.

El sefior Gémez Jiménez, manifiesta estar de acuerdo con la sefiora Cantillano Mora, e indica que para el
proximo afio se espera recibir documentos de cuatro instituciones a las que se les pedira la aplicacion de la
Norma Nacional de Descripcién. Segln esta conversacién, se indica que la aplicacion de la Norma de
Descripcion Archivistica que se les solicite a las instituciones no deberdn ser analizadas en esta Comision.------
La sefiora Denise Calvo Lopez, manifiesta que las entradas descriptivas a nivel de fondo corresponden a las
mismas que ha venido desarrollando el Departamento Archivo Histérico, no obstante, en esta ocasion se les
solicitarian a las instituciones, por ello indica que deberian ser revisadas por la Comisién. Asi mismo, sefiala
qgue el Archivo Central no debe hacer referencia a la aplicacion de la Norma Nacional en los fondos que
custodian los departamentos. La sefiora Ivannia Valverde comenta que discrepa pues indica que en el Congreso
del afio 2016 Modelo de Gestiéon de Documentos y Administracién de Archivos, la sefiora Beatriz Franco, indicd

claramente que tiene que aplicarse a todo porque es una funcidn sustantiva, y en este caso es Sofia Irola Rojas,

como encargada del Archivo Central, quien tiene que dar pautas de implementacidn.
La sefiorita Irola Rojas indica que como Comisién asesora, la meta tiene que tener un principio y un fin, y por
ende deberian revisarse los planes de implementacion de los departamentos y luego poder revisar algunos
ejemplos, pero no todos, pues se cumpliria la meta al hacer un plan que se implementaria. De igual forma
manifiesta que el trabajo por realizar es similar a una cadena, si el Departamento Archivo Histérico define las
pautas para las transferencias, el Archivo Nacional debe cumplir pero es el Histérico quien da esas pautas no
al revés, por lo que se deben cumplir para realizar las transferencias correspondientes en papel y con respecto
a los documentos en electrénico ya se esta cumpliendo lo indicado en la Norma por medio del sistema ADN.--
La seforita Rosibel Barboza Quirds, indica que debido al trabajo que se realiza en el Archivo Nacional es dificil
comprender hasta donde llega la participacion del Archivo Central, sin embargo, esta de acuerdo con Sofia
Irola Rojas en que, desde el Archivo Central se deben dar las pautas para los documentos que produce cada

departamento o unidad como parte de sus funciones, no asi en la administracién de los fondos del Sistema

Nacional de Archivos que custodian.
Seguidamente el sefior Javier Gdmez Jiménez, indica que se debe redactar diferente la meta del PTA, por lo
gue se realizan las modificaciones necesarias en coordinacién con las demas personas miembros.----------------
ACUERDO 4. Se acuerda el siguiente Plan de Trabajo Anual para la Comision de Descripcion durante el afio

2021: ACUERDO FIRME

_ Unidad de Cronograma Unidad
Descripcidn de la Meta .
medida | 1l 11 v Responsable
Realizar las competencias | Competencias | 100% | 100% | 100% 100% CD

establecidas en el articulo 47 del atendidas
Reglamento de Organizacién vy




Unidad de Cronograma Unidad
medida | 1l 11 v Responsable

Descripcidn de la Meta

Servicios del Archivo Nacional (tales
como: mantener actualizado los
cuadros de clasificacion de los
distintos departamentos, aprobar
acronimos, revisar las descripciones
de fondos del Archivo Nacional,
seguimiento a la propuesta de
codificacién de acrénimos,
consultas).

Aprobar un plan de implementacién Plan 33% | 33% 33% CD
de la Norma Nacional de Descripcién| aprobado AC
en el Archivo Nacional.
Aprobar un plan de implementacion Plan 33% | 33% 33% CD
de la Norma Nacional de Descripcién| aprobado DAH
para su aplicacién en los fondos que DSAE
custodia el Archivo Nacional.

ARTICULO 5. Propuesta de calendario de reuniones de la Comisién de Descripcidn.

El sefior Javier Gdmez Jiménez, comenta que se presentan dos propuestas de dias para las reuniones de la
Comision durante el afio 2021, la primera siendo los segundos martes de cada mes y la segunda, los segundos
miércoles de cada mes, ello para que las personas miembros decidan qué opcidon queda mejor para todos o la
mayoria. Las personas miembros de la Comisidon de Descripcidn presentes, eligen continuar con las reuniones

los segundos martes de cada mes.

ACUERDO 5. Aprobar la propuesta de calendario de reuniones de la Comision de Descripcidén, quedando para
los segundos martes de cada mes a las 8:30 am, es decir: 9 de marzo, 13 de abril, 11 de mayo, 8 de junio, 13
de julio, 10 de agosto, 7 de setiembre, 12 de octubre, 9 de noviembre, 7 de diciembre. ACUERDO FIRME ------
ARTICULO 6. Lectura, revisién y aprobacién de la entrada descriptiva del fondo Direccién General de

Tributacion Directa, DGTD.

El sefior Javier Gdmez Jiménez, hace resumen de la entrada descriptiva.

ACUERDO 6.1 Aprobar la entrada descriptiva del fondo Direccidén General de Tributacidn Directa, DGTD que a

continuacién se detalla. ACUERDO FIRME.
ENTRADA DESCRIPTIVA CON LA APLICACION DE LA NORMA APROBADA PARA EL ARCHIVO NACIONAL Y
CON BASE NORMA ISAD (G)
FONDO DIRECCION GENERAL DE TRIBUTACION DIRECTA

1. AREA DE IDENTIFICACION.

1.1 CODIGO DE REFERENCIA: CR-AN-AH-DGTD-000001-0001349

1.2 TITULO: Direccion General de Tributacion Directa

1.3 FECHAS (S): 1918 1971

1.4 NIVEL DE DESCRIPCION: Fondo

1.5 VOLUMEN Y SOPORTE DE LA UNIDAD DE DESCRIPCION: Textuales: 1349 documentos y 4 libros (59 cajas

=8.26 my libros 0.05 m)

2. AREA DE CONTEXTO.




2.1 NOMBRE DEL O DE LOS PRODUCTOR (ES) / COLECCIONISTA (S): Oficina de la Tributacién Directa, Direccion

General de Tributacion Directa, Direccion General de Tributacion.

2.2 HISTORIA INSTITUCIONAL / RESENA BIOGRAFICA: Esta institucion fue creada originalmente como la
Oficina de la Tributacién Directa mediante el Acuerdo N2 160 del 30 de junio de 1917, posteriormente pasa a
ser la Direccién General de Tributacion Directa, segun se dispone en el Decreto Ejecutivo N2 10 del 15 de
noviembre de 1917, reformado y adicionado por el Decreto Ejecutivo N2 13 del 24 de enero de 1918. -----------
En sus inicios estuvo conformada por dos secciones: Contribucién Territorial e Impuesto sobre la Renta.
Mediante el Decreto 21427-H, del 7 de agosto de 1992 se regulan la organizacion, objetivos y funciones de la
Direccidn General de Tributacion Directa, y se reestructura la organizacidén vigente hasta entonces, por medio

de resoluciones emitidas entre 1993 y 1994 se crean diez administraciones tributarias.

Mediante Decreto Ejecutivo N2 27146-H, publicado en La Gaceta N2 136 del 15 de julio de 1998, esta
dependencia cambia su nombre a Direccién General de Tributacidn, dado que sus funciones no se limitan a los
tributos de naturaleza directa Unicamente. A este decreto posteriormente se le adicioné el Decreto N2 27278-
H del 21 de julio de 1998, publicado en La Gaceta N2 182 del 18 de setiembre de 1998, mediante el cual se
aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de esta Direccién General y establece una nueva

estructura.

Con el Decreto Ejecutivo N2 35688-H, publicado en la Gaceta N2 14, del 21 de enero del 2010 y sus reformas,
se aprueba un nuevo Reglamento de Organizacién y funciones de la Direccidon General de Tributacién, que

atiende las competencias legales, seglin su nueva organizacién y estructura.

Mediante Decreto Ejecutivo N2 37477-H del 6 de diciembre del dos mil doce y sus reformas, se establece una
reforma al Reglamento de Organizaciéon y Funciones de la Direccidn General de Tributacidn y aprueba
formalizar las Unidades Organizacionales dentro de la Estructura Organizacional de las Administraciones

Tributarias de San José Oeste y San José Este.

2.3 HISTORIA ARCHIVISTICA: Los documentos permanecieron en Tributacién Directa hasta su traslado al

Archivo Nacional.

2.4 FORMA DE INGRESO: Transferencia

3. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.

3.1 ALCANCE Y CONTENIDO: Correspondencia, procedimiento para ascensos, actas de notificacidn, reportes
de prescripcién de impuestos de renta, estudios de finca, formularios de manifestaciones para retenciones,
expedientes de estudios de impuestos territoriales, expedientes apelaciones a recalificaciones de impuestos,
resoluciones de apelaciones, declaraciones juradas de bienes inmuebles, solicitudes de cobertura de seguros,
boletas para inscripcién de fincas nuevas, cuadros informativos con los movimientos de aplicacién de
impuestos, expedientes sobre auditorias fiscales, comprobantes de propiedad de fincas, expedientes de
reclamos, expedientes de investigaciones a empleados, hojas de control de modificaciones de renta, 6rdenes
para pedidos de bodega, indice general de contribuyentes del impuesto territorial, formularios de arreglo de

pago, resoluciones de sentencias, informe de estudio de auditoraje, articulos de periddico, registro de tarifas



minimas, facturas y recibos de la administracién general, cuentas de gastos y estudios de protocolo, entre

otros.
3.2. VALORACION, SELECCION Y ELIMINACION: Conservacidn permanente, valorado de conformidad
mediante la Ley 3661 del Archivo Nacional del 10 de enero de 1966; y valor cientifico cultural y conservacién
permanente mediante la Ley 7202 del Sistema Nacional de Archivo del 24 de octubre de 1990. ---------------—---

3.3 NUEVOS INGRESOS: Fondo abierto

3.4 ORGANIZACION:
CUADRO DE CLASIFICACION DEL ARCHIVO HISTORICO

FONDO PUBLICO

FONDO NIVEL | SUBFONDO | SUBFONDO Il SERIE

Ministerio de Direccion General de Resoluciones de

Hacienda (MH) | Tributacién Directa avaluos (RESAVAL)
(DGTD)

Departamento Expedientes de
Territorial avaluos (EXPAVAL)

(DEPTERR

4. AREA DE CONDICIONES DE ACCESO Y UTILIZACION.

4.1 CONDICIONES DE ACCESO: Libre

4.2 CONDICIONES DE REPRODUCCION: Mediante fotocopia o digitalizacién, de acuerdo con el estado de
conservacién de los documentos, segun resolucién dictada por la Direccidn General del Archivo Nacional DG-
02-2018 del 18 de abril de 2018 y lo dispuesto en el Reglamento Ejecutivo a la Ley 7202, Decreto Ejecutivo
40554-C de 29 de junio de 2017, Reglamento de Organizacién y Servicio del Archivo Nacional, Decreto 40555-

C de 29 de junio de 2017.

4.3 LENGUA / ESTRITURA (S) DE LOS DOCUMENTOS: Espariol

4.4 CARACTERISTICAS FiSICAS Y REQUISITOS TECNICOS: Buen estado de conservacion.

4.5. INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION: Inventario y base de datos.

5. AREA DE DOCUMENTACION ASOCIADA.

5.1 UNIDADES DE DESCRIPCION RELACIONADAS: Resoluciones de avaluos, expedientes de avaltGos, Manuel
Mora Valverde, Ministerio de Economia, Ministerio de Hacienda, Ministerio de Gobernacién, Municipal,

Fotografias, Fernando Soto Harrison, Asamblea Legislativa, Actas de Consejo de Gobierno, Judicial, Fomento y

Mapas y Planos.

7. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION.

7.1 NOTA DEL ARCHIVERO: Entrada descriptiva elaborada por Gabriela Moya Jiménez, profesional del

Departamento de Archivo Histérico.

Se consultaron las siguientes fuentes:

Sitio web del Ministerio de Hacienda disponible en: https://www.hacienda.go.cr/



7.2 REGLAS O NORMAS:

- Consejo Internacional de Archivos. ISAD (G) (2000). Norma Internacional General de Descripcion Archivistica.

Madrid, Subdireccion de los Archivos Estatales.

- Direccidn General del Archivo Nacional (2010). Aplicacion de la Norma Internacional de Descripcion ISAD (G)

en el Archivo Nacional. Actualizada en mayo de 2011.

7.3 FECHA (S) DE LA (S) DESCRIPCION (ES): 2020-12-17. Revisada y aprobada por la Comisién de Descripcién

del Archivo Nacional, sesion 01-2021.
ACUERDO 6.2 Comisionar al sefior Javier Gémez Jiménez, jefe del Departamento Archivo Histdrico, para que
traslade a la Unidad de Acceso y Reproduccion de Documentos y al sitio web institucional, la entrada
descriptiva a nivel de fondo del Direccién General de Tributacién Directa, DGTD. ACUERDO FIRME. --------------

ARTICULO 7. Lectura, revision y aprobacién de la entrada descriptiva del fondo Registro Nacional. ---------------

El sefior Javier Gdmez Jiménez, hace resumen de la entrada descriptiva.
ACUERDO 7.1 Aprobar la entrada descriptiva del fondo Registro Nacional que a continuacion se detalla.

ACUERDO FIRME.

ENTRADA DESCRIPTIVA CON LA APLICACION DE LA NORMA APROBADA PARA EL ARCHIVO NACIONAL Y
CON BASE NORMA ISAD (G)
FONDO REGISTRO NACIONAL

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1 CODIGO DE REFERENCIA: CR-AN-RN-000001-000417

1.2 TITULO: Registro Nacional

1.3 FECHAS (S): 1862 1998

1.4 NIVEL DE DESCRIPCION: Fondo
1.5 VOLUMEN Y SOPORTE DE LA UNIDAD DE DESCRIPCION: 28 cajas, 38 libros de actas = 417 unidades
documentales. Total: 5.92 m. soporte papel. En soporte digital: 38 carpetas (libros de actas, Signaturas:
000380-000417, 13244.7 MB). También existen 580 microfichas correspondientes a asociaciones deportivas.

2. AREA DE CONTEXTO.

2.1 NOMBRE DEL O DE LOS PRODUCTOR (ES) / COLECCIONISTA (S): Registro General de Hipotecas, Registro

Publico, Registro de la Propiedad y Registro Nacional.

2.2 HISTORIA INSTITUCIONAL / RESENA BIOGRAFICA: En Costa Rica, entre las primeras expresiones registrales
se encuentra la elaboracion de un registro de hipotecas hacia las ultimas décadas del siglo XVIIl. En 1841 el
Cdédigo General de Costa Rica, emitido durante el gobierno del Jefe de Estado Braulio Carrillo Colina, fue el
primero que hizo referencia a un derecho hipotecario y a la creacién de un registro. Para el afio 1850, se

reglamentd el oficio de Hipotecas, mediante decreto nimero 94 en la administracidon del Presidente de la

Republica Juan Rafael Mora Porras.



En 1865, se crea en Costa Rica el Registro Publico, que inicié sus labores el 2 de setiembre de 1867, fecha en

que se recibié el primer testimonio de escritura publica y su inscripcidon el 4 de setiembre. Once afios después,

1878, se decretaron las funciones y responsabilidades registrales.
Mediante Ley Numero 70 (Ley de Formacién del Catastro) de 1916, se cred la Oficina de Catastro General,

anexa al Registro de la Propiedad; estableciéndose diez afos después la Oficina de Catastro General,

reglamentada en agosto del mismo afio.
Durante la Administracidn del Presidente de la Republica José Joaquin Trejos Fernandez, mediante Ley de Bases
del Registro Nacional Niumero 4384 del 25 de agosto de 1969, publicada en La Gaceta (numero 194) del 28 de

agosto, se crea el Registro Nacional como una dependencia del Ministerio de Gobernacién. Esto con la finalidad

de unificar en una Unica direccidn los registros existentes.
La anterior Ley fue derogada el 25 de mayo de 1975 con la promulgacién de la Ley de Creacién del Registro
Nacional, Numero 5695, durante la administracién del presidente de la Republica Daniel Oduber Quirds,
dandole mayor importancia y ordenamiento a la actividad registral del pais, y estaria dirigida por una Junta
Administrativa con personeria juridica y posteriormente, se dispuso estaria integrada por siete miembros: el
ministro de Justicia, quien la preside; un notario en ejercicio y de reconocida experiencia, nombrado por el
Ministro de Justicia y Gracia; el Director Nacional de Notariado; y un representante de cada uno de los

siguientes organismos: Procuraduria General de Republica, Colegio de Abogados de Costa Rica, Colegio de

Ingenieros y Topdgrafos y el Instituto Costarricense de Derecho Notarial.
En 1978 se dio la separacidn del Ministerio de Justicia del Ministerio de Gobernacidn, pasando el Registro
Nacional a ser parte del Ministerio de Justicia y Gracia. Mediante Ley nimero 6934 del 28 de noviembre de

1983, se reformé la ley anterior de 1975 y se formalizé la dependencia de éste (hasta la actualidad) al

Ministerio de Justicia.
A partir de mayo de 1979, empezd a funcionar el nuevo sistema registral llamado “Folio Real”, basado en el
tripode creado por la memoria de un computador, la microfilmacion y la representacion grafica del folio real,

gue ubicd al sistema registral costarricense como el mds avanzado. Entre 1979 y 1980 se construyd el actual

edifico del Registro Nacional.
Entre las funciones mas importantes de Registro Nacional destacan: registrar, en forma eficaz y eficiente, los
documentos que se presenten ante el Registro Nacional, para su inscripcidon, asi como garantizar y asegurar a
los ciudadanos los derechos con respecto a terceros. Ademds, custodiar y suministrar a la colectividad la
informacién correspondiente a bienes y derechos inscritos o en proceso de inscripcion, mediante el uso

eficiente y efectivo de tecnologia y de personal idéneo, con el fin de facilitar el trafico juridico de bienes, con

el propdsito de contribuir a fomentar el desarrollo social y econémico del pais.
El Registro Nacional se compone de diversas dependencias, tales como: Registro Inmobiliario, encargado de la
propiedad inmueble, hipotecas, cédulas hipotecarias, propiedad en condominio, concesiones de zona
maritimo terrestre, concesiones del Golfo de Papagayo, registro de marina turisticas y Catastro Nacional;

Registro de Personas Juridicas, relacionado con la actividad mercantil, personas, asociaciones civiles, medios



de difusion y agendas de publicidad y asociaciones deportivas; Registro de Bienes Muebles, atencién de
vehiculos automotores, aeronaves, prendas y buques; Registro de la Propiedad Intelectual: a- Asuntos de
patentes de invencion, modelos de utilidad, dibujos y modelos industriales, marcas y signos distintivos,
denominaciones de origen e indicaciones geograficas, trazados de circuitos integrados y marcas de ganado; y
b- Registro de Derechos de Autor y Derechos Conexos; y el Instituto Geografico Nacional, incorporado a la

institucion a partir del afio 2010.

2.3 HISTORIA ARCHIVISTICA: Este fondo se conformé en la primera década del siglo XXI con el nombre de
Registro Nacional a partir de los documentos existentes en el Archivo Nacional, provenientes de oficinas tales
como Registro General de Hipotecas, Catastro Nacional y otras dependencias. Con los aifos se también se han
ido integrando documentos producto de la descripcién de inéditos y de las nuevas trasferencias. -----------------
Es importante destacar que el 28 de julio del 2020 se recibié por parte del Registro Nacional, la transferencia
de documentos, T034-2020, compuesta por 38 libros de actas de la Junta Administrativa en formato papel y

digital, cuyas fechas oscilan entre los afios 1975-1998.

2.4 FORMA DE INGRESO: Transferencia

3. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.

3.1 ALCANCE Y CONTENIDO: En este fondo se encuentra informacién variada, contenida entre otros en: libros
contables, avallos de catastro, expedientes varios, libros de actas de la Junta Administrativa, testimonios de
escrituras notariales y judiciales de propiedades y bienes inscritos, registros de prendas, propiedades, bienes
inmuebles y muebles, registros de marcas de ganado y de fabrica y diversas certificaciones registrales. ---------
3.2 VALORACION, SELECCION Y ELIMINACION: Conservacién permanente, valorado de conformidad mediante

la Ley 3661 del Archivo Nacional del 10 de enero de 1966; y valor cientifico cultural y conservacion permanente

mediante la Ley 7202 del Sistema Nacional de Archivo del 24 de octubre de 1990.

3.3 NUEVOS INGRESOS: Fondo abierto

3.4 ORGANIZACION:
CUADRO DE CLASIFICACION DEL ARCHIVO HISTORICO

FONDO PUBLICO

FONDO NIVEL | FONDO NIVEL Il SUBFONDO | SERIE

Ministerio de Justicia y

Gracia (MJG)

Registro Nacional -Correspondencia
(RN) (COR)
Junta Administrativa .Actas de sesiones
(JTADM) (ACTSES)
Catastro Nacional | -Avallos (AVAL)

(CANA)




FONDO NIVEL | FONDO NIVEL I SUBFONDO | SERIE

Registro General de -Expedientes de

Hipotecas (REGHIPO) hipotecas (EXPHIPO)

4. AREA DE CONDICIONES DE ACCESO Y UTILIZACION.

4.1 CONDICIONES DE ACCESO: Libre.
4.2 CONDICIONES DE REPRODUCCION: Mediante fotocopia o digitalizacién, de acuerdo con el estado de
conservacién de los documentos, segln resolucidn dictada por la Direccidn General del Archivo Nacional DG-
02-2018 del 18 de abril de 2018 y lo dispuesto en el Reglamento Ejecutivo a la Ley 7202, Decreto Ejecutivo

40554-C de 29 de junio de 2017.

4.3 LENGUA / ESTRITURA (S) DE LOS DOCUMENTOS: Espafiol.

4.4 CARACTERISTICAS FiSICAS Y REQUISITOS TECNICOS: Buen estado de conservacion.

4.5 INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION: Base de datos e inventarios impresos.

5. AREA DE DOCUMENTACION ASOCIADA.

5.3 UNIDADES DE DESCRIPCION RELACIONADAS: Fondos: Bancos, Contraloria General de la Republica, Junta
Liqguidadora del Banco Anglo Costarricense, Municipal, Ministerio de Agricultura y Ganaderia, Ministerio de
Comercio Exterior, Ministerio de Economia, Industria y Comercio, Direccion General de Estadisticas y Censos,
Ministerio de Gobernacién, Ministerio de Justicia y Gracia, Ministerio de Recursos Naturales Energia y Minas,
Ministerio de Relaciones Exteriores, Ministerio de Trabajo y Seguridad Social, Presidencia de la Republica,
Protocolos. Microfichas Asociaciones Deportivas, Colegios de Médicos y Cirujanos. Fondos particulares: Alvaro
Morales Rodriguez. Colecciones: Documentos Sonoros, Fotografias, Mapas y Planos, Material Divulgativo de

Pequefio Formato (MADIPEF), Afiches y Memorias.

8. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION.
7.1 NOTA DEL ARCHIVERO: Entrada descriptiva elaborada por Franklin José Alvarado Quesada, profesional del

Departamento de Archivo Historico.

Se consultaron las siguientes fuentes:

Archivo Nacional de Costa Rica. Guia de fondos, consultada 12-10-2020

https://www.archivonacional.go.cr/web/dah/guia fondos historico.pdf

Archivo Nacional de Costa Rica. Coleccion de Memorias, NUmero 1388. (Registro Nacional 150 afios registrando

su historia), 2015.

Registro Nacional de Costa Rica. Historia institucional, consultado 12-10-2020

http://www.registronacional.go.cr/Institucion/index.htm

7.2 REGLAS O NORMAS:
- Consejo Internacional de Archivos. ISAD (G) (2000). Norma Internacional General de Descripcion Archivistica.

Madrid, Subdireccion de los Archivos Estatales.

- Direccién General del Archivo Nacional (2010). Aplicacién de la Norma Internacional de Descripcion ISAD (G)

en el Archivo Nacional. Actualizada en mayo de 2011.



https://www.archivonacional.go.cr/web/dah/guia_fondos_historico.pdf
http://www.registronacional.go.cr/Institucion/index.htm

7.3 FECHA (S) DE LA (S) DESCRIPCION (ES): 2020-12-23. Revisada y aprobada por la Comisién de Descripcién

del Archivo Nacional, sesiéon 01-2021.
ACUERDO 7.2 Comisionar al sefior Javier Gémez Jiménez, jefe del Departamento Archivo Histérico, para que

traslade a la Unidad de Acceso y Reproduccidn de Documentos y al sitio web institucional, la entrada

descriptiva a nivel de fondo del Registro Nacional. ACUERDO FIRME.

CAPITULO IV. CORRESPONDENCIA.

ARTICULO 8. Lectura de oficio DGAN-AI-003-2021 de la sefiora Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna del
Archivo Nacional, sobre seguimiento a recomendaciones giradas por la Auditoria en el afio 2015 en relacién
con el libro de actas de la Comisidon. Adema3s la respuesta remitida mediante DGAN-CD-001-2021. SE TOMA

NOTA.

Al ser las nueve horas con treinta y dos minutos se levanta la sesion.

Javier GOmez Jiménez Rosibel Barboza Quirds

Coordinador Secretaria




