ACTA ORDINARIA 01-2018. Acta nimero uno correspondiente a la sesién ordinaria de la
Comision de Gestion Ambiental Institucional, efectuada en las instalaciones del Archivo
Nacional a las nueve horas del quince de febrero de dos mil dieciocho, presidida por el sefior
Elias Vega Morales, Proveedor Institucional y Presidente de la Comisidn, con la asistencia de
los siguientes miembros: Gabriela Soto Grant, Disefiadora Grafica, Unidad de Proyeccién
Institucional y Secretaria de la Comisiéon; Jordi Sancho Luna, Coordinador de la Unidad de

Servicios Generales; Danilo Sanabria Vargas, Coordinador Unidad Financiero Contable y

Graciela Chaves Ramirez, Jefe Departamento Administrativo Financiero. - - —————————-
Ausentes con justificacién: Jackeline Ulloa Mora, Contralora de Servicios; Marilia Barrantes

Trivelato, Médico de Empresa y Melina Leal Ruiz, Coordinadora de la Unidad de Planificaciéon

Institucional. ------ DAL 2 S ket s A a2t DL % ot otl e

CAPITULO I: LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.------mmmmmmmmeeeee LI S,

ARTICULO 1. Revisién y aprobacién del orden del dia de la sesién ordinaria 01-2018.-------------

ACUERDO 1. Aprobar el orden del dia n° 01-2018 propuesto para esta sesion. ACUERDO
FIRME. - i az T e e SATHYES

CAPITULO Il: LECTURA Y APROBACION DE ACTAS ANTERIORES.------mmmmmmmmmmmmemmeee-

ARTICULO 2. Lectura y aprobacion del acta n® 02-2016 del 16 de setiembre de 2016 y del acta

N2.03-2017:del.08 daseliembre - de 201 T = =r=rerreremmm—em———————————— e, o e

ACUERDO 2. Aprobar las actas n° 02-2016 del 16 de setiembre de 2016 y 03-2017 del 08 de

setiembre de 2017. ACUERDO FIRME.--==---mmmmmcemmmeee-- AT Al e e o

CAPITULO NI ASUNTOS . RESOLUTIVOS i e
ARTICULO 3. Oficio DGAN-SD-0562-2017 del 20 de diciembre del 2017 recibido el 20 de

diciembre del 2017, suscrito por la sefiora Carmen Campos Ramirez, Subdirectora General del

Archivo Nacional, mediante el cual se solicita el plan de trabajo para el 2018, se indican los

recursos en el presupuesto 2018, se mencionan algunos aspectos sobre el funcionamiento de

1as COMISIONES, ~=======rmmmmem—m- ESTRE + S Sl L R e ATt E =,

Se da lectura al oficio. En el punto de “Aspectos sobre el funcionamiento de la Comision” se

hace hincapié en la importancia de llevar al dia las actas de la comisién. Al respecto, se recordo
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que el acta 04-2017 aun esta pendiente de aprobacion, por lo cual se vera en una préxima

sesion extraordinaria.- S EOE S Sl b oot S - e st T G e AR A i

ACUERDO 3. Realizar una sesion extraordinaria en el mes de marzo para revisar y aprobar el

acta 04-2017 del 08 de diciembre de 2017. ACUERDO FIRME.-----ccmceaee-- i I B T e B 8 )

ARTICULO 4. Oficio DIGECA 046-2018 del 04 de febrero de 2018, suscrito por la sefiora
Shirley Soto Montero, Directora del MINAE y la sefiora Ma. Gabriela Hidalgo, Técnico del
Departamento de Monitoreo y Control; mediante el cual se hace entrega de la retroalimentacién
de la visita del 18 de diciembre 2017. Se exponen algunos puntos claves sobre la
implementacién del PGAI y se indican algunas sugerencias, las cuales tienen como propésito

fortalecer y consolidar el proceso de incorporacidon de practicas ambientales en la instituciéon. Se

da lectura al ofiCiQ.=====memmmcem oo = e B emesetnseean

Punto #3 “...indica un quinquenio para cubrir el alcance completo de la implementacién del
PGAI, por lo que la Direccién General del Archivo Nacional; de acuerdo a la fecha de entrega
del PGAI a Digeca en enero 2011, debié de haber enviado una actualizacién en el afio 2017,
por lo que se les insta a presentar una actualizacion del PGAI a principios de este afio: 2018. Se
les recuerda que la actualizaciéon debe realizarse desde el inicio, incluyendo los protocolos de
evaluacion, nuevo plan de accion, etc.”. El sefior Jordi Sancho Luna aclara que en el 2014 se le
envio a DIGECA, mediante oficio PGAI-002-2018 del 4 de mayo de 2014, una modificacién

integraldel PG Al s e

ACUERDO 4.1. Comisionar al sefior Elias Vega Morales para aclararle a DIGECA que en el

2014 se envid una modificacién integral del PGAI, por lo que no estamos a destiempo.

ACUERDO FIRME.--------=-==meeem- e S S =~ . . ol ol

ACUERDO 4.2. Imprimir la politica y pegarla en las pizarras frente al reloj marcador y en el
comedor, e Incluir este tema dentro de las charlas a nuevos funcionarios que se brindan dos
veces al ano; en cumplimiento del punto #4 del oficio “...dar a conocer a los funcionarios de la

existencia de la politica ambiental de la institucion.”. ACUERDO FIRME.- B A AR S

ACUERDO 4.3. Cotizar y comprar una romana con el presupuesto 2018, para pesar los
residuos soélidos, en cumplimiento del punto #5 del oficio sobre llevar la métrica de residuos

ehlidos S ACUERDD BIRNME co i e e e e L e




ACUERDO 4.4, Colocar rejillas en las pilas del comedor y stickers con informacion frente a los

lavatorios, en cumplimiento del punto #9 sobre minimizar la carga de residuos sélidos en las

aguas residuales. ACUERDO FIRME.------------- - el 1L L .

ACUERDO 4.5. Realizar como primera actividad un taller sobre ciclismo urbano, en el mes de

abril. Para la actividad del segundo semestre se propone un taller para confeccionar decoracién

navidefa reciclando materiales, a realizarse a finales de octubre, en cumplimiento del punto #10

sobre actividades de capacitacion internas. ACUERDO FIRME. ---—------- mmemmmees memmmmee
ACUERDO 4.6. Agrupar en un PDF y enviar por correo electrénico las capsulas ya disefiadas
(agua y electricidad), y hacer capsulas sobre el procedimiento de separaciéon de residuos
solidos, toner, tintas, baterias, etc, en cumplimiento del punto #14 sobre “..elaboracién escrita
de los procedimientos para tareas o acciones que se deben realizar con frecuencia, de manera

que los colaboradores de la instituciéon tengan mayor claridad de sus responsabilidades.” ---------

CAPITULO IV: ASUNTOS INFORMATIVOS.----- --- - il s cisfle Halie Sl TR

ARTICULO 5. Correo electrénico del 19 de diciembre de 2017, remitido por la sefiora Directora

Virginia Chacoén Arias, referente a la integracién de las comisiones del Archivo Nacional, solicita

hacerle llegar observaciones al respecto. SE TOMA NOTA .---------- smel il s
ARTICULO 6. Correo electrénico del 20 de diciembre de 2017, remitido por la sefora Gabriela

Soto Grant, donde envia al personal de la instituciéon una cépsula informativa en cumplimiento

del Plan Operativo Institucional. SE TOMA NOTA .---- S AL A o o Y D

ARTICULO 7. Correo electrénico del 17 de enero de 2018, remitido por la sefora Melina Leal
Ruiz donde se adjunta la invitacién al taller “Expectativas sobre incentivos para la

responsabilidad social en Costa Rica”, a efectuarse el jueves 18 de enero 2018. SE TOMA

NOTA  ~m e e ot ebne e = e ;

ARTICULO 8. Correo electrénico del 24 de enero de 2018, remitido por la sefiora Melina Leal
Ruiz donde se adjunta la invitacién al curso “Fundamentos para Carbono Neutralidad en
organizaciones”, a efectuarse los dias martes y jueves del 23/01/2018 al 19/04/2018. La sefiora
Marilia Barrantes Trivelato manifiesta su interés en participar del curso. El sefior Elias Vega

Morales autoriza la participacién e indica que posteriormente debe retroalimentar a los

miembros de la Comision. SE TOMA NOTA .--- - — = L2 H AR B B ST LE I 5.
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ARTICULO 9. Correo electrénico del 26 de enero de 2018, remitido por la sefiora Melina Leal

Ruiz donde se adjunta la invitacion a la “Consulta Publica a INSTITUCIONES DEL SECTOR

PUBLICO, para la Guia Nacional de Reportes de Sostenibilidad”, a efectuarse el jueves 1 de

febrero 2018. SE TOMA NOTA .------——---- R e st e

ARTICULO 10. Correo electrénico del 31 de enero de 2018, remitido por la sefiora Melina Leal
Ruiz donde se adjunta la invitacién al curso “Auxiliar en Implementacién de sistemas de Gestion
Ambiental INA", a efectuarse entre los meses de febrero a octubre 2018. SE TOMA NOTA . -------
ARTICULO 11. Correo electrénico del 31 de enero de 2018, remitido por la sefiora Melina Leal
Ruiz donde se adjunta la invitacion al taller “Lineamientos para la implementacién del PGAI vy

uso de Herramientas (Decreto 36499)", a efectuarse el viernes 16 de febrero 2018. SE TOMA

O e e — S e S e i 0 e i el e lapipa

ARTICULO 12. Correo electrénico del 1 de febrero de 2018, remitido por la sefiora Gabriela

Soto Grant, donde envia al personal de la institucién una capsula informativa en cumplimiento

del Plan Operativo Institucional. SE TOMA NOTA .-——-——mm——- st s i T

ARTICULO 13. Correo electronico del 09 de febrero de 2018, remitido por el sefior Elias Vega
Morales, dirigido a la sefiora Gabriela Soto Grant, donde se propone crear un documento

informativo para divulgar la Politica Ambiental. SE TOMA NOTA .—--------emmmmmmmmme e e

ARTICULO 14. Correo electrénico del 09 de febrero de 2018, remitido por el senor Elias Vega
Morales, dirigido a la sefiora Gabriela Soto Grant, donde se propone la creaciéon de stickers

varios para concientizar acerca del ahorro energético y de agua. SE TOMA NOTA .- - -

ARTICULO 15. Correo electrénico del 09 de febrero de 2018, remitido por el sefior Elias Vega
Morales, dirigido a la sefiora Rocio Rivera Torrealba, solicitando incluir dentro de la “Charla de

Induccion al nuevo funcionario” un espacio para informar acerca de las buenas practicas en

material ambiental. La sefiora Rivera contesta que se reprogramaran las charlas para incluir

este tema. SE TOMA NOTA .--- S e M e oA S5t o ST i Tk T el

Al ser las diez horas con cuarenta y cinco minutos se levanta la sesién.-- e
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Elias Vega Morales Gabriela Soto Grant

Presid Secretaria
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