ACTA n°26-2022 correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por la Comision
Nacional de Seleccidon y Eliminacion de Documentos de la Direccion General del
Archivo Nacional, a las ocho horas y treinta minutos del siete de octubre del dos mil
veintidos en las instalaciones del Archivo Nacional en Zapote, San José; presidida
por el sefior Javier Gdbmez Jiménez, jefe del Departamento Archivo Histérico y
vicepresidente de esta Comision Nacional, con la asistencia de las siguientes
personas miembros: Gabriela Moya Jiménez, técnica nombrada por la Direccion
General y secretaria de esta Comision Nacional quien levanta el acta; Marco Garita
Mondragén, historiador nombrado por la Junta Administrativa del Archivo Nacional,
Esteban Cabezas Bolafios, encargado del Archivo Central del Ministerio de Cultura
y Juventud; Wendy Martinez Jiménez, encargada del Archivo Central del Registro
Nacional. También asisten: Paola Delgado Ulloa, profesional en Archivistica del
Registro Nacional; Estrellita Cabrera Ramirez, profesional de la Unidad de Servicios
Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento de Servicios Archivisticos
Externos (DSAE) y Camila Carreras Herrero, también profesional de la USTA.
Ausentes con justificacién: Susana Sanz Rodriguez-Palmero, presidente de esta
Comisién Nacional por encontrarse fuera del pais; Set Duran Carrion, director
general de la Direccion General del Archivo Nacional y director ejecutivo de esta
Comisién Nacional por participar de la evaluacién del Sistema de Control Interno de
la institucién; Ivannia Valverde Guevara, jefe del DSAE e invitada permanente de
esta Comision Nacional por participar de la evaluacion del Sistema de Control
Interno de la institucién; y Manuel Sanchez Sanchez, jefe del Archivo Judicial del
Poder Judicial. Se deja constancia que el sefior Javier Gdmez Jiménez asume la
presidencia durante esta presente sesion, en ausencia de la sefiora Susana Sanz
Rodriguez Palmero. Se deja constancia que los documentos vistos en esta sesion

fueron conocidos previamente por todos los miembros de esta Comision Nacional.-

CAPITULO I. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA =--snmemmemmmemmemeemmecmennea



ARTICULO 1. Lectura, comentario y aprobacién del orden del dia. -------------------

ACUERDO 1. Se aprueba con modificaciones el orden del dia propuesto para esta

5eSi0N. ACUERDO FIRME. =--nmrmmrmmeemmem e e

CAPITULO II. LECTURA Y APROBACION DE ACTAS -----rmmmemmmermmeemmmeemnes

ARTICULO 2. Lectura, comentario y aprobaciéon del acta n° 25-2022 del 23 de

setiembre del 2022, --------—m oo -

ACUERDO 2. Se aprueba con correcciones el acta de la sesion n°25-2022 del 23

de setiembre de 2022. ACUERDO FIRME. ~===-mmmmmmm e e e

CAPITULO lll. LECTURA, COMENTARIO, MODIFICACION Y APROBACION DE
LAS SIGUIENTES VALORACIONES DOCUMENTALES.

ARTICULO 3. Informe de valoracién IV-029-2022 TP-MCJ. Asunto: tablas de plazos
de conservacion de documentos. Fondo: Ministerio de Cultura y Juventud.
Convocado el sefior Esteban Cabezas Bolafios, encargado del Archivo Central del
Ministerio de Cultura y Juventud y Estrellita Cabrera Ramirez, profesional de la
Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios
Archivisticos Externos (DSAE) designada para el andlisis de la valoracion
documental presentada por el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de

Documentos (Cised) del Ministerio de Cultura y Juventud. Convocados a las

8:45am. Ingresan a sesidn a las 8:50am. ------=m=mmmmm oo e

ACUERDO 3. Comunicar al Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos (Cised) del Ministerio de Cultura y Juventud, que esta Comision
Nacional conocio el oficio CISED-008-2022 de 31 de agosto de 2022; por medio del
cual se sometié a conocimiento una tabla de plazos de conservacion de documentos
del subfondo: Auditoria Interna. En este acto se declaran con valor cientifico cultural
las siguientes series documentales, luego del analisis del informe de valoracion V-

029-2022-TP-MCJ elaborado por la sefiora Estrellita Cabrera Ramirez, profesional



de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios

Archivisticos Externos (DSAE):

Fondo: Ministerio de Cultura y Juventud.--------

Subfondo 1: Despacho Ministerial. Subfondo 1.1: Auditoria Interna.----

Tipo / serie documental.---------=========mommememe-

Valor cientifico—cultural.

13. Informes de servicios de Auditoria. Copia.
Contenido: Fiscalizaciones a las actividades
administrativas que incluye informes de control
(operativos, financieros, especiales o de
sistemas) e informes del manejo del Recurso
Humano que se ejecutan en las unidades
administrativas del Ministerio y drganos
desconcentrados. Incluye papeles de trabajo.
Soporte: papel. Vigencia Administrativa legal: 10
afnos en la oficina productora y No (sic) en el
Archivo Central. Cantidad: 5.5 m. Fechas
extremas: 2000-2018. -------------------- -

Serie declarada en la resolucién N° CNSED-01-
2014.

Se desconoce las razones por las cuales las
fechas extremas finales de los informes
corresponden al afio 2018.1 mmmmemeeo-

Las series documentales que esta comision no declard con valor cientifico cultural

pueden ser eliminadas al finalizar su vigencia administrativa y legal, de acuerdo con

la Ley n°7202 y su reglamento ejecutivo. Con respecto a los tipos documentales que

el Cised asignd una vigencia “permanente” en una oficina o en el Archivo Central,

se debe tomar en cuenta lo indicado en la norma 11.2018 de la Resolucion

n°CNSED-1-2018, que establece en el inciso 1 lo siguiente: “Si estos documentos

carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad productora, la

responsable de custodiar permanentemente estos documentos.

2. Si los

documentos en mencién son declarados como de valor cientifico cultural, seran

trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el

plazo que sefala la Ley 7202.” En cuanto a los documentos en soporte electrénico,

es importante aclarar que, de conformidad con el articulo 16 de la Ley General de

Control Interno n°8292, la institucion debe documentar los sistemas, programas,

! Durante la sesion el sefior Esteban Cabezas Bolafios, encargado del archivo central del
Ministerio de Cultura y Juventud indica que por error se digité 2018, siendo la fecha correcta

2021.




operaciones del computador y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de
informacion, ya que esto le permitird disponer de documentacion completa,
adecuada y actualizada para todos los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les
recuerda que se deben conservar los documentos y metadatos que permitan el
acceso a la informacion en un futuro, de acuerdo con los lineamientos establecidos
en la “Norma técnica para la gestidon de documentos electrénicos en el Sistema
Nacional de Archivos”, publicada en el Alcance N° 105 a La Gaceta N° 88 del 21 de
mayo de -2018, y las “Normas Técnicas para la Gestion y el Control de Tecnologias
de Informacién, (N-2-2007-CO-DFOE)”, publicada en 01 de setiembre de 2022. La
Gaceta n°119 de 21 de junio de 2007; y que la Ley de Certificados, Firmas Digitales
y Documentos Electrénicos No. 8454 publicada en La Gaceta No. 174 del 13 de
octubre del 2005, la “Politica de Certificados para la Jerarquia Nacional de
Certificadores Registrados” y la “Politica de Formatos Oficiales de los Documentos
Electrénicos Firmados Digitalmente” publicadas en el Alcance 92 a La Gaceta No.
95 del 20 de mayo del 2013 se encuentran vigentes. Se recuerda que se encuentran
vigentes las siguientes resoluciones generales por medio de las cuales se emitieron
diversas declaratorias de valor cientifico cultural a series y tipos documentales
producidos en todas las instituciones que conforman el Sistema Nacional de
Archivos: e CNSED-02-2009 publicada en la Gaceta n°248 de 22 de diciembre del
2009. eCNSED-01-2014, CNSED-02-2014 y CNSED-03-2014 publicadas en la
Gaceta n°5 del 8 de enero del 2015. «CNSED-01-2015 publicada en la Gaceta
n°242 de 14 de diciembre del 2015. ¢ CNSED-01-2016 publicada en la Gaceta n°154
de 11 de agosto de 2016. «CNSED-02-2016 y CNSED-03-2016 publicadas en la
Gaceta n°235 de diciembre del 2016. «CNSED-01-2017 publicada en La Gaceta
n°6 del 15 de enero del 2018. «CNSED-01-2019 publicada en la Gaceta n°214 de
11 de noviembre del 2019. «CNSED-01-2020 publicada en la Gaceta n°173-2020
de 16 de julio del 2020. e«CNSED-02-2020 publicada en el Alcance n°317 a la
Gaceta n°284 de 2 de diciembre del 2020. ¢« CNSED-03-2020 publicada en la Gaceta



n°285 de 3 de diciembre del 2020. « CNSED-01-2022 publicada en la Gaceta n°96
de 25 de mayo del 2022.” Enviar copia de este acuerdo a las jefaturas de los
subfondos citados en este acuerdo; a las sefioras Ivannia Valverde Guevara, jefe
del Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora,
coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE;
Estrellita Cabrera Ramirez, profesional de la USTA-DSAE y al expediente de
valoracion documental del Ministerio de Cultura y Juventud que custodia esta

ComisioN NACION@.~=-=-====m e e e oo

ARTICULO 4. Informe de valoracion 1V-030-2022 TP-RN. Asunto: tablas de plazos
de conservacién de documentos. Fondo: Registro Nacional. Convocada la sefiora
Wendy Jiménez Martinez, encargada del Archivo Central del Registro Nacional y
Camila Carreras Herrero, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos
(USTA) del Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE) designada para
el analisis de la valoracion documental presentada por el Comité Institucional de
Seleccion y Eliminacién de Documentos (Cised) del Registro Nacional. Convocadas

alas 9:50 a.m. Ingresan a sesion a las 9:35 a.m.-------=----m-m-mmmmmmm oo

ACUERDO 4. Comunicar al Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de
Documentos (Cised) del Registro Nacional, que esta Comisién Nacional conocié el
oficio CSE-RN-004-2022 de 8 de julio de 2022; por medio del cual se someti6 a
conocimiento una tabla de plazos de conservacion de documentos del subfondo:
Auditoria Interna. En este acto se declaran con valor cientifico cultural las siguientes
series documentales, luego del andlisis del informe de valoracién 1V-030-2022-TP-
RN elaborado por la sefiora Camila Carreras Herrero, profesional de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios Archivisticos

Externos (DSAE): —------mmmmmmmmm oo e

Fondo: Registro Nacional.---------=-m-mmmmmm oo oo

Tablas de Plazos de Conservacion de Documentos.----========mmmmmmmmmmemmmmmee
Subfondo 1: Junta Administrativa (*) Subfondo 2: Auditoria Interna----------------




Tipo / serie documental-------------------oooee-

Valor cientifico—cultural----------

1.5. Correspondencia Enviada. Original y
copia. Original: Oficinas del RN o empresas
externas involucradas en el tema de la
correspondencia. Contenido: Interna vy
externa. Detalla solicitudes o tramites con el
resto de las oficinas del Registro Nacional o
con Instituciones externas. Soporte: papel°.
Fechas extremas: 2004-2021. Cantidad: 2,62
m. Soporte: digital. Fechas extremas: 2016-
2018 (Copia®; Cantidad: 14,95 Mb) y fechas
extremas: 2018-2021 (Original multiple?;
Cantidad: 446,97 Mb). Vigencia Administrativa
legal: 3 aflos en la oficina productora y 2 afios

Si. ® Conservar los informes de
labores y los Planes de Trabajo
de la Auditoria Interna, ya que
reflejan las labores realizadas por
la Auditoria Interna del Registro
Nacional en un periodo de tiempo

determinado 'y segun la
resolucion CNSED-01-2014,
norma 01.2014. Se debe

verificar que no se encuentren
repetidos en otras series
documentales de esta Tabla de
Plazos y en caso de que se

en el Archivo Central.-----------=-=-=-=-m-mmmmmeeo-

repitan debe conformarse una
Unica serie documental con los
Informes de labores y los Planes
de Trabajo de la Auditoria
Interna. Nota: En la “Ficha para
identificacion de la unidad
productora” remitida por el
CISED del Registro Nacional,
mediante oficio CSE-RN-004-
2022 de 8 de julio de 2022 se
indica: “Correspondencia
interna y externa cambia de
nombre a Correspondencia
Facilitativa y Correspondencia
Sustantiva. Lineas 6, 7, 8, 9 de
la tabla 2021. Se destaca a modo
de ejemplo que esta oficina
incluye algunos tipos
documentales que antes del
2009 se hacian por aparte y
ahora se incluyen dentro de la
correspondencia, a saber; En la
correspondencia con la Junta

2 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “A partir de noviembre del 2021 se deja de
clasificar la correspondencia en enviada y recibida y se procede a clasificarla en facilitativa y sustantiva”.

3 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “Escaneado. Del 2016 al 2018 se tienen
copias digitalizadas de cada oficio.”

4 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “Firma digital. A partir de julio del 2018 se
establece oficialmente la remisién de correspondencia con firma digital.”

5 La resolucién CNSED-01-2014 publicada en La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015, norma 1.2014,
punto C, Areas de Auditorias Internas o Institucionales de las instituciones que conforman el Sector Publico
Costarricense, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los Informes de labores de la Auditoria
Internay su evaluacién. Los informes de originales se deberan conservar en los érganos superiores y/o en las
areas de Auditorias de las instituciones y de los Planes de trabajo de la Auditoria. Los planes de trabajo de
la Auditoria se deberan conservar en los érganos superiores y/o en las areas de Auditoria de las instituciones.



-------------------- - -----------—--—-—- | Directiva se incluyen los
-------------------- - -----=-m------—--- | acuerdos de Junta y los
-------------------- - ------------------ | informes de labores, en la
-------------------- - ----mm-m----—-—--- | COrrespondencia con
-------------------- - ------------------ | Proveeduria se incluyen los
-------------------- - ----mm-m-m--—-—-—- | formularios de  activos y

formularios de inventario de
activos”(...) También, mediante
oficio CSE-RN-006-2022 de 23
de setiembre de 2022 el CISED
del Registro Nacional indicé: (...)
“En relacion con; Planes de
Trabajo de la Auditoria. Se debe
resaltar que esta Auditoria tiene
como jerarca al  Organo
Colegiado Junta Administrativa
del Registro Nacional, a quien
debe rendir cuentas de sus
labores, asi como informar sobre
los avances alcanzados en el
cumplimiento del plan de trabajo
a ejecutar cada afo, resultando
asi_que, dicha serie documental
se encuentra incluida en los
oficios_enviados y no _como_un
documento generado por
separado. (...)"--=--mmmmmmmmmmeeeeae
Si. 8 Conservar los informes de

1.6. Correspondencia recibida. Original y

copia. Original: Oficinas del RN o empresas
externas involucradas en el tema de la
correspondencia. Contenido: Interna vy
externa. Detalla solicitudes o tramites con el
resto de las oficinas del Registro Nacional o
con Instituciones externas. Soporte: papel.
Fechas extremas: 2004-2021. Cantidad: 2,74
m. Soporte: digital. Fechas extremas: 2016-
2018 (Cantidad: 2311 Mb®) y fechas extremas:
2018-2021 (Original multiple; Cantidad: 850
Mb"). Vigencia Administrativa legal: 3 afios en

labores y los Planes de Trabajo
de la Auditoria Interna, ya que
reflejan las labores realizadas por
la Auditoria Interna del Registro
Nacional en un periodo de tiempo

determinado y segun la
resolucion CNSED-01-2014,
norma 01.2014. Se debe

verificar que no se encuentren
repetidos en otras series
documentales de esta Tabla de

6 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “Escaneado.”

7 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “Firma digital. A partir de julio del 2018 se
establece oficialmente la remisién de correspondencia con firma digital.”

8 La resolucion CNSED-01-2014 publicada en La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015, norma 1.2014,
punto C, Areas de Auditorias Internas o Institucionales de las instituciones que conforman el Sector Publico
Costarricense, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los Informes de labores de la Auditoria
Internay su evaluacién. Los informes de originales se deberan conservar en los érganos superiores y/o en las
areas de Auditorias de las instituciones y de los Planes de trabajo de la Auditoria. Los planes de trabajo de
la Auditoria se deberan conservar en los érganos superiores y/o en las areas de Auditoria de las instituciones.



la oficina productora y 2

Central.

anos en el Archivo

Plazos y en caso de que se
repitan debe conformarse una
Unica serie documental con los
Informes de labores y los Planes
de Trabajo de la Auditoria
Interna. Nota: En la “Ficha para
identificacion de la unidad
productora” remitida por el
CISED del Registro Nacional,
mediante oficio CSE-RN-004-
2022 de 8 de julio de 2022 se
indica: “Correspondencia
interna y externa cambia de
nombre a Correspondencia
Facilitativa y Correspondencia
Sustantiva. Lineas 6, 7, 8, 9 de
la tabla 2021. Se destaca a modo
de ejemplo que esta oficina
incluye algunos tipos
documentales que antes del
2009 se hacian por aparte y
ahora se incluyen dentro de la
correspondencia, a saber; En la
correspondencia con la Junta
Directiva se incluyen los
acuerdos de Junta y los
informes de labores, en la

correspondencia con
Proveeduria se incluyen los
formularios de activos vy

formularios de inventario de
activos” (...) También, mediante
oficio CSE-RN-006-2022 de 23
de setiembre de 2022 el CISED
del Registro Nacional indicé: (...)
“En relacion con; Planes de
Trabajo de la Auditoria. Se debe
resaltar que esta Auditoria tiene
como jerarca al  Organo
Colegiado Junta Administrativa
del Registro Nacional, a quien
debe rendir cuentas de sus
labores, asi como informar sobre
los avances alcanzados en el
cumplimiento del plan de trabajo
a ejecutar cada afo, resultando
asi_que, dicha serie documental




se encuentra incluida en los
oficios_enviados y no como_un
documento generado por
separado. (...) --

1.7. Correspondencia facilitativa enviada.
Original y copia. Original: Oficinas del RN o
empresas externas. Contenido: Interna y
externa. Detalla solicitudes o tramites con el
resto de las oficinas del Registro Nacional o
con Instituciones externas. Soporte: papel®.
Fechas extremas: 2021. Cantidad: 0.08 m.
Soporte: digital. Fechas extremas: 2021.
Cantidad: 112.2 Mb'%. (Original multiple).
Vigencia Administrativa legal: 3 afios en la

Si. 1 Conservar los informes de
labores y los Planes de Trabajo
de la Auditoria Interna, ya que
reflejan las labores realizadas por
la Auditoria Interna del Registro
Nacional en un periodo de tiempo

determinado y segun la
resolucion CNSED-01-2014,
norma 01.2014. Se debe

verificar que no se encuentren

oficina productora y 2 afios en el Archivo
Central.

repetidos en otras series
documentales de esta Tabla de
Plazos y en caso de que se
repitan debe conformarse una
Unica serie documental con los
Informes de labores y los Planes
de Trabajo de la Auditoria
Interna. Nota: En la “Ficha para
identificacion de la unidad
productora” remitida por el
CISED del Registro Nacional,
mediante oficio CSE-RN-004-
2022 de 8 de julio de 2022 se
indica: “Correspondencia
interna y externa cambia de
nombre a Correspondencia
Facilitativa y Correspondencia
Sustantiva. Lineas 6, 7, 8, 9 de
la tabla 2021. Se destaca a modo
de ejemplo que esta oficina
incluye algunos tipos
documentales que antes del
2009 se hacian por aparte y

9 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “Esta clasificacion de correspondencia se
da a partir de noviembre del 2021. Léase igual para las celdas 8, 9 y 10. La vigencia de este tipo documental
se establece mediante circular CSE-001-2020 en donde el comité de seleccion y eliminacién de documentos
del RN estandarizé vigencia de algunos tipos documentales. Ver linea 4 del anexo.”

10 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “Firma digital.”

11 La resolucion CNSED-01-2014 publicada en La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015, norma 1.2014,
punto C, Areas de Auditorias Internas o Institucionales de las instituciones que conforman el Sector Publico
Costarricense, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los Informes de labores de la Auditoria
Internay su evaluacién. Los informes de originales se deberan conservar en los érganos superiores y/o en las
areas de Auditorias de las instituciones y de los Planes de trabajo de la Auditoria. Los planes de trabajo de
la Auditoria se deberan conservar en los érganos superiores y/o en las areas de Auditoria de las instituciones.



-------------------- - ------------------—--- | @hora se incluyen dentro de la
-------------------- - --------------—--- | cOrrespondencia, a saber; En la
-------------------- - ------------------ | cOrrespondencia con la Junta
-------------------- - ------------—-—--- | Directiva se incluyen los
-------------------- - -- |acuerdos de Junta y los
-------------------- - ------------—-—--- | informes de labores, en la
-------------------- - ------------------ | COrrespondencia con
-------------------- - ------------—--—--- | Proveeduria se incluyen los
-------------------- - ------------------ | formularios de  activos vy
-------------------- - ---=--m----—--—-—- | formularios de inventario de
-------------------- - --mmmmmmmmemm-—-—- | @ctivos” (...) También, mediante
-------------------- - ------------------ | Oficio0 CSE-RN-006-2022 de 23
-------------------- - ------------------ | de setiembre de 2022 el CISED
-------------------------------------- - | del Registro Nacional indico: (...)
-------------------- - --m-mmmmee——-—- | “En relacion con; Planes de
-------------------- - ------------------ | Trabajo de la Auditoria. Se debe
-------------------- - ------------—-—--- | resaltar que esta Auditoria tiene
-------------------- - -emmmmmmmemm----e-me- | COMO jerarca al Organo
-------------------- - ----mm-m-m--—-—--- | Colegiado Junta Administrativa
-------------------- - ------------------ | del Registro Nacional, a quien
-------------------- - ------------—-—--- | debe rendir cuentas de sus
-------------------- - --------------—--- | |abores, asi como informar sobre
-------------------- - ------------—-—--- | |0S avances alcanzados en el
-------------------- - ------------------ | cumplimiento del plan de trabajo
-------------------- - --------------—--- | @ ejecutar cada afio, resultando
-------------------- - ------------------ | @Si_que, dicha serie documental
----------------------- - ------------—-—--- | S@ _encuentra incluida _en los
-------------------- - --------------—--- | OfiCiOS enviados y no como un
-------------------- - --mmmmmmmme---—-—- | dOCUMENtO generado por
-------------------- - -----------------—- | separado.”(...)----------m-m-memme-
1.8. Correspondencia facilitativa recibida. | Si. 14 Conservar los informes de
Original y copia. Original: Oficinas del RN o | labores y los Planes de Trabajo
empresas externas. Contenido: Interna y | de la Auditoria Interna, ya que
externa. Detalla solicitudes o trdmites con el | reflejan las labores realizadas por
resto de las oficinas del Registro Nacional o | la Auditoria Interna del Registro
con Instituciones externas. Soporte: papel'?. | Nacional en un periodo de tiempo
Fechas extremas: 2021. Cantidad: 0.06 m. | determinado 'y segun la
Soporte: digital. Fechas extremas: 2021. | resoluciéon CNSED-01-2014,
Cantidad: 100 Mb*3. (Original multiple). | norma 01.2014. Se debe verificar

12 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “La vigencia de este tipo documental se
establece mediante circular CSE-001-2020 en donde el comité de seleccidon y eliminacion de documentos del
RN estandarizé vigencia de algunos tipos documentales. Ver linea 4 del anexo.”

13 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “Firma digital.”

14 | a resolucién CNSED-01-2014 publicada en La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015, norma 1.2014,
punto C, Areas de Auditorias Internas o Institucionales de las instituciones que conforman el Sector Piblico
Costarricense, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los Informes de labores de la Auditoria
Internay su evaluacién. Los informes de originales se deberan conservar en los érganos superiores y/o en las



Vigencia Administrativa legal: 3 afios en la | que no se encuentren repetidos
oficina productora y 2 afios en el Archivo | en otras series documentales de
Central. —------m-momem e esta Tabla de Plazos y en caso
-------------------- - -----------—--—----- | de que se repitan debe
-------------------- - ------------------ | cOnformarse una unica serie
-------------------- - ------------------ | documental con los Informes de
----------------------- - ------------------ | labores y los Planes de Trabajo
-------------------- - ------------—-—--- | de la Auditoria Interna. Nota: En
-------------------- - ------------------ | |la “Ficha para identificacién de la
-------------------- - ------------------ | UNnidad productora” remitida por
------------------------ e ------------ | el CISED del Registro Nacional,
-------------------- - ------------------ | mediante oficio CSE-RN-004-
-------------------- - --m-m-m-m--------- | 2022 de 8 de julio de 2022 se
-------------------- - ----m-m-------—--- | indica: “Correspondencia
-------------------- - -------- |interna y externa cambia de
-------------------- - ------------------ | nOmMbre a Correspondencia
-------------------- - ------------—--—--- | Facilitativa y Correspondencia
-------------------- - ------------------ | Sustantiva. Lineas 6, 7, 8, 9 de
-------------------- - ----mm-m----—-—--- | la tabla 2021. Se destaca a modo
-------------------- - ------------------ | de ejemplo que esta oficina
-------------------- - --mmmmmmmmem——-—- | iNCluye algunos tipos
-------------------- - ------------------ | documentales que antes del
-------------------- - --mmmmmmee-—-—--- | 2009 se hacian por aparte y
----------------------------- ------------ | ahora se incluyen dentro de la
-------------------- - ------------—----- | cOrrespondencia, a saber; En la
-------------------- - ------------------ | cOrrespondencia con la Junta
-------------------- - ------------—-—--- | Directiva se incluyen los
-------------------- et acuerdos de Junta y los
-------------------- - -----------——-—--- | informes de labores, en la
-------------------- - ------------------ | COrrespondencia con
-------------------- - ------------—-—--- | Proveeduria se incluyen los
-------------------- - -- ----- | formularios de activos vy
-------------------- - ----mmmm-m--—-—-—- | formularios de inventario de
-------------------- - m-mmmmmmmmmme—-—- | gctivos” (...) También, mediante
-------------------- - ------------------ | Oficio0 CSE-RN-006-2022 de 23
-------------------- - ------------—-—--- | de setiembre de 2022 el CISED
-------------------- - -----------—--—-—- | del Registro Nacional indicé: (...)
-------------------- - --m-mmm---—-—-—- | “En  relacion con; Planes de
-------------------- - ------------—----- | Trabajo de la Auditoria. Se debe
-------------------- - ----------—-—-—-—- | resaltar que esta Auditoria tiene
-------------------------------------- - |como jerarca al Organo
-------------------- - ------------------ | Colegiado Junta Administrativa
-------------------- - --------------—--- | del Registro Nacional, a quien
-------------------- - ------------------ | debe rendir cuentas de sus

areas de Auditorias de las instituciones y de los Planes de trabajo de la Auditoria. Los planes de trabajo de
la Auditoria se deberan conservar en los érganos superiores y/o en las areas de Auditoria de las instituciones.



labores, asi como informar sobre
los avances alcanzados en el
cumplimiento del plan de trabajo
a ejecutar cada afo, resultando
asi_que, dicha serie documental
se encuentra incluida _en_los
oficios_enviados y no como _un
documento generado por
separado.”(...)-----------------m-mm---

1.9. Correspondencia sustantiva recibida.
Original y copia. Original: Oficinas del RN o
empresas externas. Contenido: Interna vy
externa. Detalla solicitudes o tramites con el
resto de las oficinas del Registro Nacional o
con Instituciones externas. Soporte: papel'®.
Fechas extremas: 2021. Cantidad: 0.07 m.
Soporte: digital. Fechas extremas: 2021.
Cantidad: 125 Mb. (Original multiple).
Vigencia Administrativa legal: 7 afios en la

Si. 17 Conservar los informes de
labores y los Planes de Trabajo
de la Auditoria Interna, ya que
reflejan las labores realizadas por
la Auditoria Interna del Registro
Nacional en un periodo de tiempo
determinado 'y segun la
resolucion CNSED-01-2014,
norma 01.2014. Se debe verificar
gue no se encuentren repetidos

en otras series documentales de
esta Tabla de Plazos y en caso
de que se repitan debe
conformarse una Unica serie
documental con los Informes de
labores y los Planes de Trabajo
de la Auditoria Interna. Nota:

En la “Ficha para identificacion
de la unidad productora” remitida
por el CISED del Registro
Nacional, mediante oficio CSE-
RN-004-2022 de 8 de julio de
2022 se indica:
“Correspondencia interna vy
externa cambia de nombre a
Correspondencia Facilitativa y
Correspondencia Sustantiva.
Lineas 6, 7, 8, 9 de la tabla 2021.
Se destaca a modo de ejemplo

oficina productora y 5 afios en el Archivo
Central.

15 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “La vigencia de este tipo documental se
establece mediante circular CSE-001-2020 en donde el comité de seleccidn y eliminacion de documentos del
RN estandarizé vigencia de algunos tipos documentales. Ver linea 4 del anexo.”

16 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “Firma digital.”

17 La resolucion CNSED-01-2014 publicada en La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015, norma 1.2014,
punto C, Areas de Auditorias Internas o Institucionales de las instituciones que conforman el Sector Publico
Costarricense, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los Informes de labores de la Auditoria
Internay su evaluacién. Los informes de originales se deberan conservar en los érganos superiores y/o en las
areas de Auditorias de las instituciones y de los Planes de trabajo de la Auditoria. Los planes de trabajo de
la Auditoria se deberan conservar en los érganos superiores y/o en las areas de Auditoria de las instituciones.



-------------------- - ------------------ | que esta oficina incluye algunos
-------------------- - ------------—-—--—- | tip0s documentales que antes del
-------------------- - -----m-m------—-—- | 2009 se hacian por aparte vy
-------------------- - ------------—-—--- | @hora se incluyen dentro de la
----------------------- - ------------------ | CcOrrespondencia, a saber; En la
-------------------- - ------------—-—--- | cOrrespondencia con la Junta
-------------------- - ------------------ | Directiva se incluyen los
-------------------- - -------m------—--- | acuerdos de Junta y los
------------------------ e ------------ | Iinformes de labores, en la
-------------------- - ------------------ | COrrespondencia con
-------------------- - ------------—----- | Proveeduria se incluyen los
-------------------- - ------------------ | formularios de  activos vy
------------------------------------------------------------ formularios de inventario de
-------------------- - ----------------—- | @ctivos” (...) También, mediante
-------------------- - ------------------ | OfiCi0 CSE-RN-006-2022 de 23
-------------------- - ------------------ | de setiembre de 2022 el CISED
-------------------- - -------------—-—--- | del Registro Nacional indic6: “En
-------------------- - ----------------—- | relacion con; Planes de Trabajo
-------------------- - ----m-------—-—--- | de la Auditoria. Se debe resaltar
-------------------- - ------------------ | que esta Auditoria tiene como
-------------------- - ~--e---——— | jerarca al Organo Colegiado
------------------------------------------------------------ Junta Administrativa del Registro
-------------------- - --------------—--- | Nacional, a quien debe rendir
-------------------- - ----------------—- | CcUenNtas de sus labores, asi como
-------------------- - ------------—-—-—- | informar sobre los avances
-------------------- oo alcanzados en el cumplimiento
-------------------- - ---------—--—-—-—- | del plan de trabajo a ejecutar
-------------------- - ------------------ | cada afio, resultando asi que,
-------------------- - -----m------—-—--- | dicha _serie _documental se
-------------------- - ----- | encuentra incluida en los oficios
-------------------- - --mmmmemee--—-—-—- | eNVIAdOS Y N0 COMO __UN
-------------------- - ------------------ | dOCUMenNto generado por
-------------------- - -----m-m----—-—-—- | Separado. ---
1.10. Correspondencia sustantiva enviada. | Si. ?° Conservar los informes de
Original y copia. Original: Oficinas del RN o | labores y los Planes de Trabajo
empresas externas. Contenido: Interna y | de la Auditoria Interna, ya que
externa. Detalla solicitudes o tramites con el | reflejan las labores realizadas por
resto de las oficinas del Registro Nacional o | la Auditoria Interna del Registro
con Instituciones externas. Soporte: papel*®. | Nacional en un periodo de tiempo
Fechas extremas: 2021. Cantidad: 0.10 m. | determinado 'y segun la

18 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “Ver linea 4 del anexo.”

20 | a resolucién CNSED-01-2014 publicada en La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015, norma 1.2014,
punto C, Areas de Auditorias Internas o Institucionales de las instituciones que conforman el Sector Plblico
Costarricense, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los Informes de labores de la Auditoria
Internay su evaluacién. Los informes de originales se deberan conservar en los érganos superiores y/o en las
areas de Auditorias de las instituciones y de los Planes de trabajo de la Auditoria. Los planes de trabajo de
la Auditoria se deberan conservar en los érganos superiores y/o en las areas de Auditoria de las instituciones.



Soporte: digital. Fechas extremas: 2021.
Cantidad: 101.5 Mb®. (Original multiple).
Vigencia Administrativa legal: 7 afios en la
oficina productora y 5 afios en el Archivo
Central. ------mmmmm e

resolucion CNSED-01-2014,
norma 01.2014. Se debe
verificar que no se encuentren
repetidos en otras series
documentales de esta Tabla de
Plazos y en caso de que se
repitan debe conformarse una
Unica serie documental con los
Informes de labores y los Planes
de Trabajo de la Auditoria
Interna. Nota: En la “Ficha para
identificacion de la unidad
productora” remitida por el
CISED del Registro Nacional,
mediante oficio CSE-RN-004-
2022 de 8 de julio de 2022 se
indica: “Correspondencia
interna y externa cambia de
nombre a Correspondencia
Facilitativa y Correspondencia
Sustantiva. Lineas 6, 7, 8, 9 de
la tabla 2021. Se destaca a modo
de ejemplo que esta oficina
incluye algunos tipos
documentales que antes del
2009 se hacian por aparte y
ahora se incluyen dentro de la
correspondencia, a saber; En la
correspondencia con la Junta
Directiva se incluyen los
acuerdos de Junta y los
informes de labores, en la
correspondencia con
Proveeduria se incluyen los
formularios de activos vy
formularios de inventario de
activos” (...) También, mediante
oficio CSE-RN-006-2022 de 23
de setiembre de 2022 el CISED
del Registro Nacional indic6: “En
relacion con; Planes de Trabajo
de la Auditoria. Se debe resaltar
gue esta Auditoria tiene como
jerarca al Organo Colegiado
Junta Administrativa del Registro

19 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “Firma digital.”




Nacional, a quien debe rendir
cuentas de sus labores, asi como
informar sobre los avances
alcanzados en el cumplimiento
del plan de trabajo a ejecutar
cada afo, resultando asi que,
dicha serie documental se
encuentra incluida en los oficios

copia. Contenido: Expedientes de denuncias
sobre procesos y procedimientos que se
llevan a cabo en el Registro Nacional.
Denuncias que se reciben escritas, verbales
(personales o telefonicas). Dependiendo de la
situaciéon denunciada, la misma puede
trascender o no. Incluyen el escrito, estudios y
resoluciones. Informes de relacion de hechos,
informes de investigacion preliminar, oficios
desestimacion o archivo, oficio de traslado de
relacion de hechos, oficio de traslado de
apelacion, oficio de traslado a otra instancia.
Entiéendase aca también los identificados en
Sistema de Archivo Central (SAC) y en listas
de remision como: “Denuncias” “Denuncias
sobre irregularidad de planos catastrados”.
Soporte: papel. Fechas extremas: 2010 y
2016-2021.2 Cantidad: 0.6 m. Vigencia
Administrativa legal: permanente en la oficina
productora y 0 afios en el Archivo Central. ----

-------------------- - --m-m----------—-—- | €NVIAdOS Y N0 cOmo __ un
-------------------- - ------------------ | documento generado por
-------------------- - ------------------ | separado.
1.11. Expedientes de denuncias. Original sin | Si.?> Ya que son una fuente

importante para estudiar casos
de corrupcion en la
administracion publica.

Conservar una muestra de casos
de corrupcion e irregularidades,
cuyas implicaciones  hayan
afectado a la ciudadania como al
ente registral del Estado, a
criterio de la persona Jefe de la
Oficina Productora y la persona
Jefe o Encargada del Archivo
Central. Nota: En la columna de
“Observaciones” de la Tabla de
Plazos se indica: “Acorde a
reunion con don Emerson
Machado auditor a.i. se nos
indica que no se ubican
Expedientes de denuncias de
otros afios. Ante el deceso del
Auditor anterior representantes
de la Asesoria Juridica, Direccion
de informética y personal de la
Auditoria Interna participaron en
levantamiento en actas de las

21 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “Acorde a reunién con don Emerson
Machado auditor a.i. se nos indica que no se ubican Expedientes de denuncias de otros afios. Ante el deceso
del Auditor anterior representantes de la Asesoria Juridica, Direccién de informética y personal de la Auditoria
Interna participaron en levantamiento en actas de las existencias en dicha oficina y no constan los mismos.
Tienen valor cientifico cultural de acuerdo al informe 1V-02-2011 aprobado en sesién 18-11 del 16-06-2011 por
la Comisién Nacional de Seleccion y eliminacion de documentos.”

22 En sesion de la CNSED-18-2011 de 16 de junio de 2011 (1V-002-2011-TP), fondo: Registro Nacional;
subfondo: Auditoria Interna, se declararon con valor cientifico-cultural los Expedientes de denuncias (fechas
extremas: 1994-2009; cantidad: 7,18 ml; Nota: esta cantidad representa el total de los expedientes incluidos en
la tabla de plazos y no la cantidad de la muestra declarada con VCC. Valor cientifico-cultural: parcial. Conservar
una muestra de casos de corrupcion e irregularidades, cuyas implicaciones hayan afectado a la ciudadania
como al ente registral del Estado, segun criterio del Jefe de la Oficina Productora y Encargado del Archivo

Central.




existencias en dicha oficina y no
constan los mismos. Tienen valor
cientifico cultural de acuerdo al
informe 1V-02-2011 aprobado en
sesion 18-11 del 16-06-2011 por

Contenido: Registros de los procedimientos
seguidos, las pruebas efectuadas, Ila
informacion obtenida y las conclusiones
alcanzadas por el auditor en relacion a la
auditoria realizada. En consecuencias, los
papeles de trabajo pueden incluir, entre otros,
programas, cuestionarios, minutas graficas,
flujo gramas, diagramas, hojas de trabajo,
analisis, oficios, extractos o0 copias de
documentos y tablas o0 comentarios,
preparados u obtenidos por el auditor. Esta
informacion puede presentarse en forma de

datos almacenados en papel, videos,
fotografias, medios electronicos u otros
medios. Es el expediente con la

documentacion que evidencia los hallazgos
encontrados en los estudios realizados por los
auditores.  Contiene  Antecedentes de
estudios. Soporte: papel. Fechas extremas:
2001-2021.%* Cantidad: 6.37 m. Vigencia

-------------------- - ----------—------- | la Comision  Nacional de
-------------------- - -- | Seleccion 'y eliminacion de
-------------------- - -----—-—----———-- | documentos. "-----======m=mmememeee--
1.19. Papeles de trabajo.?® Original sin copia. | Si.%° Ya que reflejan las

investigaciones y la fiscalizacion
del uso de los diferentes recursos
de la institucion y segun la
resolucion CNSED-01-2014,
norma 01.2014. Conservar los
informes de Auditoria Interna y
sus correspondientes papeles de
trabajo que sean de caracter
sustantivo a criterio de la persona
jefe o encargada del Archivo

Central y la persona jefe o
encargada de la  Oficina
Productora. También, los
Expedientes de estudios de
Estados Financieros,

Presupuesto y otros financiero-
contable: conservar una muestra
maxima del 10% de los
expedientes de andlisis mas
relevantes relacionados con las

actividades financieras de la
institucion, incluyendo los

Administrativa legal: permanente en la oficina
productora y 0 afos en el Archivo Central. ----

23 En la “Ficha para identificacion de la unidad productora” remitida por el CISED del Registro Nacional, mediante
oficio CSE-RN-004-2022 de 8 de julio de 2022 se indica: ‘Informe de auditoria esté incluido dentro de los
papeles de trabajo. Linea 18 de la tabla 2021.”

24 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “Acé se incluyen las actas de auditoria,
ver linea 01 del anexo, las minutas de reunidn relacionadas con los estudios que realizan, y constan también
los informes de auditoria, ver anexo linea 10.”

25 |a resolucién CNSED-01-2014 publicada en La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015, norma 1.2014,
punto C, Areas de Auditorias Internas o Institucionales de las instituciones que conforman el Sector Publico
Costarricense, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los

Informes de Auditoria Interna y seguimientos. Estas series documentales se declaran con valor cientifico
cultural, sin embargo, deberan ser sometidas a consulta de la CNSED y luego de su andlisis, este 6rgano
colegiado determinara la muestra de informes y seguimientos de Auditoria Interna relevantes relacionados con
las actividades sustantivas de la institucion incluyendo los papeles de trabajo, que debera ser seleccionada a
criterio de la Jefatura de la Oficina Productora y el Comité de Seleccion y Eliminacién de Documentos (Cised).
También se declaran con valor cientifico-cultural los Expedientes de estudios de Estados Financieros,
Presupuesto y otro financiero-contable. Se declara con valor cientifico cultural una muestra maxima del 10%
de los expedientes de analisis mas relevantes relacionados con las actividades financieras de la institucion,
incluyendo los papeles de trabajo a criterio de la Jefatura de la Oficina Productora y el Comité Institucional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos (Cised).



----------------------------- ------------ | papeles de trabajo, a criterio de la
-------------------- - ------------------ | persona jefe o encargada del
-------------------- - ------------------ | Archivo Central y la persona jefe
-------------------- - ------------------ | 0 encargada de la Oficina
-------------------- -- ---------------------- | Productora; segun la resolucion
-------------------- - --------------—--- | CNSED-01-2014, norma
-------------------- - ------------------ | 01.2014. Nota: En la “Ficha para
-------------------- - --------------—--- | identificacion de la unidad
-------------------- - -- | productora” remitida por el
-------------------- - ------------------ | CISED del Registro Nacional,
-------------------- - -------------—--—--- | mediante oficio CSE-RN-004-
-------------------- - --m-m-m-m-------—- | 2022 de 8 de julio de 2022 se
-------------------- - ----mm-m----—-—-—- | indica: ‘Informe de auditoria
-------------------- - ------------------ | €sta incluido dentro de los
-------------------- - ------------—-—--- | papeles de trabajo. Linea 18 de
-------------------- - —mmememme--- | J@a  tabla  2021.7 También,
-------------------- - ------------------ | mediante oficio CSE-RN-006-
-------------------------------------- - | 2022 de 23 de setiembre de 2022
-------------------- - ------------------ | €| CISED del Registro Nacional
-------------------- - --mmmmemem-—-—-—= | indicO: (...) “El tipo documental
-------------------- - ----mm-m----—-—--- | Expedientes de estudios de
------------------------------------------ Estados Financieros,
-------------------- - ------------—-—--- | Presupuesto y otros financiero-
-------------------- - ------------------ | cONtable si se incorpora en la
-------------------- - ------------—----- | tabla de plazos presentada para
-------------------- - -- | su_actualizacion y aprobacion
-------------------- - --mmmmemmmm——-—- | cOmo “Papeles de Trabajo”, por
-------------------- - ------------------ | cU@NtO en esa serie documental
-------------------- - -----m------—-—--- | S@ contempla la totalidad de los
-------------------- - ------------------ | estudios realizados por esta
----------------------- - ---mmm-m-m--—-—-—- | UNidad, sean financieros,
-------------------- - --------------—--- | Operativos o de caracter especial,
-------------------- - ------------—-—--- | de acuerdo con los tipos de
-------------------- - ----------—-—-—-—- | ServVicio de auditoria que se
-------------------------------------- I e L ———

Las series documentales que esta comisién no declaré con valor cientifico cultural
pueden ser eliminadas al finalizar su vigencia administrativa y legal, de acuerdo con
la Ley n°7202 y su reglamento ejecutivo. Con respecto a los tipos documentales que
el Cised asigno una vigencia “permanente” en una oficina o en el Archivo Central,
se debe tomar en cuenta lo indicado en la norma 11.2018 de la Resolucién

n°CNSED-1-2018, que establece en el inciso 1 lo siguiente: “Si estos documentos



carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad productora, la
responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si los
documentos en mencion son declarados como de valor cientifico cultural, seran
trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el
plazo que sefiala la Ley 7202.” En cuanto a los documentos en soporte electrénico,
es importante aclarar que, de conformidad con el articulo 16 de la Ley General de
Control Interno n°8292, la institucion debe documentar los sistemas, programas,
operaciones del computador y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de
informacion, ya que esto le permitird disponer de documentacién completa,
adecuada y actualizada para todos los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les
recuerda que se deben conservar los documentos y metadatos que permitan el
acceso a la informacion en un futuro, de acuerdo con los lineamientos establecidos
en la “Norma técnica para la gestiéon de documentos electrénicos en el Sistema
Nacional de Archivos”, publicada en el Alcance N° 105 a La Gaceta N° 88 del 21 de
mayo de -2018, y las “Normas Técnicas para la Gestion y el Control de Tecnologias
de Informacidn, (N-2-2007-CO-DFOE)”, publicada en 01 de setiembre de 2022. La
Gaceta n°119 de 21 de junio de 2007; y que la Ley de Certificados, Firmas Digitales
y Documentos Electrénicos No. 8454 publicada en La Gaceta No. 174 del 13 de
octubre del 2005, la “Politica de Certificados para la Jerarquia Nacional de
Certificadores Registrados” y la “Politica de Formatos Oficiales de los Documentos
Electrénicos Firmados Digitalmente” publicadas en el Alcance 92 a La Gaceta No.
95 del 20 de mayo del 2013 se encuentran vigentes. Se recuerda que se encuentran
vigentes las siguientes resoluciones generales por medio de las cuales se emitieron
diversas declaratorias de valor cientifico cultural a series y tipos documentales
producidos en todas las instituciones que conforman el Sistema Nacional de
Archivos: e CNSED-02-2009 publicada en la Gaceta n°248 de 22 de diciembre del
2009. e¢CNSED-01-2014, CNSED-02-2014 y CNSED-03-2014 publicadas en la
Gaceta n°5 del 8 de enero del 2015. «CNSED-01-2015 publicada en la Gaceta



n°242 de 14 de diciembre del 2015. ¢ CNSED-01-2016 publicada en la Gaceta n°154
de 11 de agosto de 2016. «CNSED-02-2016 y CNSED-03-2016 publicadas en la
Gaceta n°235 de diciembre del 2016. «CNSED-01-2017 publicada en La Gaceta
n°6 del 15 de enero del 2018. «CNSED-01-2019 publicada en la Gaceta n°214 de
11 de noviembre del 2019. «CNSED-01-2020 publicada en la Gaceta n°173-2020
de 16 de julio del 2020. «CNSED-02-2020 publicada en el Alcance n°317 a la
Gaceta n°284 de 2 de diciembre del 2020. « CNSED-03-2020 publicada en la Gaceta
n°285 de 3 de diciembre del 2020. « CNSED-01-2022 publicada en la Gaceta n°96
de 25 de mayo del 2022.” Enviar copia de este acuerdo a las jefaturas de los
subfondos citados en este acuerdo; a las sefioras Ivannia Valverde Guevara, jefe
del Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora,
coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos del DSAE; Camila
Carreras Herrero, profesional de la USTA-DSAE y al expediente de valoracion

documental del Registro Nacional que custodia esta Comision Nacional.--------------

CAPITULO IV. CORRESPONDENCIA .<-----nmemmemmeemmemmenee S —

ARTICULO 5.1 Correo electronico con fecha del 23 de setiembre 2022, suscrito por
la sefiora lIvannia Valverde Guevara, jefe del Departamento de Servicios
Archivisticos Externos, en el cual indica lo siguiente al sefior Marco Calderén, Jefe
del Departamento de Conservacion: “Por este medio le informo que se entregaron
los siguientes tomos de actas de la Comisién Nacional de Seleccién y Eliminacién
de Documentos para su digitalizacion. 1. Tomo 31, Acta 09-2016 a la Acta 22-2016;
2. Tomo 32, Acta 23-2016 a la Acta 35-2016; 3. Tomo 33, Acta 36-2016 a la Acta
09-2017; 4. Tomo 34, Acta 10-2017 a la Acta 23-2017; 5. Tomo 35, Acta 24-2017 al
Acta 11-2018; 6. Tomo 36, Acta 12-2018 a la Acta 24-2018”. SE TOMA NOTA.-----
ARTICULO 5.2. Oficio DGAN-DC-449-2022 con fecha del 20 de setiembre 2022,
suscrito por Marco Calderén Delgado, Jefe del Departamento de Conservacion y

reenviado a esta Comision Nacional el dia 27 de setiembre por parte de la sefiora



Ivannia Valverde Guevara, Jefe del Departamento de Servicios Archivisticos
Externos en relacion con devolucion tomos actas de la Comision Nacional de
Seleccion y Eliminacién de documentos. SE TOMA NOTA . -------mmmmmmmmmmmm oo
ARTICULO 6. Correo con fecha del 23 de setiembre 2022, suscrito por la sefiora
Marylin Garro Calvo, docente de la Seccion de Archivistica, en el cual indica lo
siguiente: “Quisiera externar el agradecimiento, a su persona primero por las
gestiones realizadas y a la CNSED por la oportunidad brindada el dia de hoy, por la
posibilidad de participar como oyentes en la sesion. Creo que es una oportunidad
particular, académicamente, que estoy segura que los estudiantes se llevaran para
analizar posteriormente en clase, de parte del profesor Alonso Cedefio como mi
persona agradecemos nuevamente las gestiones realizadas para hacer posible la
participacion de los estudiantes en una de las sesiones de la Comision”. SE TOMA

N — S — -

ARTICULO 7. Norma Técnica Nacional NTN N°005 sobre los Lineamientos para
la elaboracién de actas de sesiones de concejos municipales en soporte papel y
Norma Técnica Nacional NTN N° 006 Lineamientos para la elaboracién de actas de
organos colegiados en soporte papel, publicadas en Diario Oficial La Gaceta N° 183
de la fecha 27 09 2022, documento enviado a los funcionarios del Archivo Nacional
el dia 27 de setiembre 2022 por el sefior Greivin Venegas de la Unidad de Asesoria

Juridica del Archivo Nacional. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 8. Oficio DSAE-STA-109-2022 de 27 de setiembre de 2022, recibido
ese mismo dia, suscrito por Camila Carreras Herrero, profesional de la Unidad de
Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento de Servicios Archivisticos
Externos, en relacion con guia de verificacion de cumplimiento de requisitos para la
presentacion de tablas de plazos ante la CNSED, correspondiente al tramite de
valoracion documental 029-2022, fondo: Ministerio de Seguridad Publica, asi como

recomendaciones para la Comision Nacional de Seleccién y Eliminacion de

Documentos (CNSED).---------=-=-=-=-=-=------- mememmmememmmemeoeee --



ACUERDO 5: Comunicar al sefior Jorge Juarez Aparicio, presidente del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacién de Documentos del Ministerio de Seguridad
Publica que esta Comision conocio el oficio MSP-VMA-DGAF-DAC-CISED-001-
2022 de 03 de agosto del 2022 y se le solicita aclarar en un plazo de diez dias
hébiles posteriores al recibo de este acuerdo, si la tabla de plazos de las Unidades
de Seguridad Turistica es una tabla de plazos homéloga; debido a que en el
organigrama del Ministerio de Seguridad Publica se observa que existen 11
Unidades de Seguridad Turistica (con desconcentracion geografica). También se
solicita aclarar el punto 9 del oficio de cita, en el cual se indicé que se presenta la
solicitud de valoracion parcial de la "Unidad Ambiental de la Estacion de
Guardacostas", ya que dicho formulario de valoracién parcial no se adjuntd; y en su
lugar, se presento el formulario de solicitud de valoracion parcial de la "Estacion de
Guardacostas Quepos". Enviar copia de este acuerdo a las seforas Ivannia
Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE);
Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos
(USTA) del DSAE; Camila Carreras Herrero, profesional de la USTA-DSAE; y al
expediente de valoracion documental del Ministerio de Seguridad Publica que se
custodia en esta Comision Nacional. mememememememememeeeeeeees m-mmmmmmmemmeeeeeeeaes
CAPITULO V. ASUNTOS PENDIENTES.-----=====mm e
ARTICULO 9. Oficio TRA-CISED-007-2022 con fecha de 27 de setiembre 2022

suscrito por las sefioras Hazel Jiménez Zamora, presidente CISED y Cynthia
Arguedas Loaiza, secretaria CISED del Tribunal Registral Administrativo, que indica
que lo siguiente: “En atencién al oficio DGAN-CNSED-234-2022 del 27 de setiembre
de 2022, en el que realiza la comunicacién de acuerdos, se procede a remitir
corregida la tabla de plazos de la Comisién de Implementacion de las Normas
Internacionales de Contabilidad del Sector Publico para que procedan con su

)

respectivo analisis.”-----=-=-=-=======zmnmnmnm-- S e --




ACUERDO 6: Trasladar a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la
Unidad de Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento de Servicios
Archivisticos Externos, el oficio TRA-CISED-007-2022 con fecha de 27 de setiembre
2022 suscrito por las sefioras Hazel Jiménez Zamora, presidente CISED y Cynthia
Arguedas Loaiza, secretaria CISED del Tribunal Registral Administrativo, que indica
que lo siguiente: “En atencion al oficio DGAN-CNSED-234-2022 del 27 de setiembre
de 2022, en el que realiza la comunicacion de acuerdos, se procede a remitir
corregida la tabla de plazos de la Comision de Implementacion de las Normas
Internacionales de Contabilidad del Sector Publico para que procedan con su
respectivo analisis.” Se le solicita brindar una propuesta de declaratoria de valor
cientifico cultural ante esta Comision Nacional en un plazo de 10 dias habiles. Enviar
copia de este acuerdo a las sefioras Hazel Jiménez Zamora, presidente CISED y
Cynthia Arguedas Loaiza, secretaria CISED del Tribunal Registral Administrativo,
Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos;
Camila Carreras Herrero, profesional Unidad de Servicios Técnicos Archivisticos y
al expediente de valoracion del Tribunal Registral Administrativo que custodia esta
Comision Nacional. ACUERDO FIRME . === mmmmm e o e oo oo
ARTICULO 10. Oficio DGAN-JA-558-2022 con fecha del 30 de setiembre 2022,
recibido, ese mismo dia, suscrito por Francisco Soto Molina, secretario de la Junta
Administrativa del Archivo Nacional que indica lo siguiente: “Me permito transcribir
el acuerdo tomado por la Junta Administrativa del Archivo Nacional, en la sesién
ordinaria N°37-2022 celebrada el 28 de septiembre 2022, que dice: ACUERDO 15.
Comunicar a la sefiora Gabriela Moya Jiménez Secretaria de la Comisiéon Nacional
de Seleccién y Eliminacion de Documentos (CNSED), que esta Junta, agradece la
remision del oficio DGAN-CNSED-240-2022 del 27 de septiembre de 2022, en el
gue se menciona la respectiva conformacién y cargo correspondiente que ejercen
los sefiores y sefioras en esa Comisién. Se convoca a una reunion virtual el 10 de

octubre de 2022 a las 10:00 horas, en la que se agradece la participacion del sefior



Javier Gomez Jiménez, las sefioras Natalia Cantillano Mora, Ivannia Valverde
Guevara, Maria Teresa Bermudez Mufoz, lvannia Vindas Rivera y al sefor
Francisco José Soto Molina, representantes de esta Junta, para la revision de los
diferentes temas de valoracion documental que se encuentran pendientes. Enviar
copia de este acuerdo a los sefiores Set Durdn Carrion, Director General, Javier
GOmez Jiménez, Jefe Departamento Archivo Histérico, las sefioras Ivannia
Valverde Guevara, Jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE),
Natalia Cantillano Mora, Coordinadora del DSAE, la sefiora Carmen Elena Campos
Ramirez, Subdirectora General y al Expediente de Acuerdos Pendientes. Aprobado

por unanimidad. ACUERDO FIRME.” SE TOMA NOTA .------mmmmmmmm oo

Se cierra la sesion a las nueve horas con cincuenta miNUtos. -------=======mmmmmmmmmeem--

JAVIER JOSE GOMEZ JIMENEZ (FIRMA) MARIA GABRIELA MOYA JIMENEZ (FIRMA)
PERSONA FISICA. CPF-01-1178-0994. PERSONA FISICA, CPF-01-1252-0345.
Fecha declarada: 10/11/2022 04:28:23 PM Fecha declarada: 16/11/2022 07:28:23 AM
Esta representacion visual no es fuente Esta representacion visual no es fuente
de confianza. Valide siempre la firma. de confianza. Valide siempre la firma.
Javier GOmez Jiménez Gabriela Moya Jiménez

Presidente Secretaria
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