ACTA n°14-2022 correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por la Comision
Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Direcciéon General del
Archivo Nacional, a las ocho horas y treinta minutos del seis de mayo del dos mil
veintidés; presidida por la sefiora Susana Sanz Rodriguez-Palmero, presidente de
esta Comision Nacional (presente de manera virtual desde su lugar de residencia
en Sabanilla Montes de Oca, San Pedro), con la asistencia de las siguientes
personas miembros: Rosibel Barboza Quirds, jefe del Departamento Archivo
Historico y vicepresidente de esta Comisién Nacional (presente de manera virtual,
desde su lugar de residencia en San José, Goicoechea, Ipis); Tania Nufiez Ramirez,
técnica nombrada por la Direccion General y secretaria de esta Comision Nacional
quien colabora en el levantamiento del acta (presente de manera virtual desde su
lugar de residencia en Vargas Araya, San Pedro de Montes de Oca); Maria Soledad
Hernandez Carmona, Historiadora (presente de manera virtual desde su lugar de
residencia en San José de la Montafa, Heredia); Sofia Irola Rojas, encargada del
Archivo Central de la Direccion General del Archivo Nacional (presente de manera
virtual desde su lugar de residencia en Cartago); Lilliam Alvarado Aguero, jefe del
Archivo Central del Ministerio de Educacion Publica-Mep (presente de manera
virtual desde su lugar de residencia en La Trinidad de Moravia, San José); y Ana
Yancy Castillo Chacoén, encargada del Archivo Central del Ministerio de Trabajo y
Seguridad Social - MTSS (presente de manera virtual desde su lugar de residencia
en San Juan de Dios de Desamparados). También asisten: Javier Gbmez Jiménez,
Director Ejecutivo (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en
Santa Ana); Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios
Archivisticos Externos (DSAE) e invitada permanente en esta Comision Nacional
(presente de manera virtual desde su lugar de residencia en San Miguel de Santo
Domingo, Heredia); Maureen Alvarez Guillén, profesional de la Unidad Servicios
Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios Archivisticos Externos -

DSAE (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en Santa Marta en



San Pedro de Montes de Oca); y Camila Carreras Herrero, profesional de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios Archivisticos
Externos - DSAE (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en San
José de la Montafia, Heredia). Se deja constancia de que las personas miembros
presentes en la reunion, asi como las personas invitadas, se conectaron a través de
la plataforma Teams; de que la reunion se realiza de manera virtual atendiendo las
disposiciones sanitarias del Ministerio de Salud a raiz de la pandemia por la

enfermedad Covid-19. ------------=----------- e

CAPITULO I. APROBACION DEL ORDEN DEL DiA-------------- et

ARTICULO 1. Lectura, comentario y aprobacion del orden del dia.---------=------------

ACUERDO 1. Se aprueba con correcciones el orden del dia propuesto para esta

$esioN. ACUERDO FIRME. ---mmmmnmmmm o e e o oo e e
CAPITULO II. LECTURA Y APROBACION DE ACTAS . ------nrmmmmmmmmmmmmmmeemmeeeeeee

ARTICULO 2. Lectura, comentario y aprobacion del acta n° 13-2022 del 29 de abril

ACUERDO 2. Se aprueba con correcciones el acta de la sesién n°13-2022 del 29
de abril de 2022. Se deja constancia de la sefiora Sofia Irola Rojas, encargada del
Archivo Central de la Direccién General del Archivo Nacional aprueba el acta con

respecto a la deliberacién y acuerdos que se tomaron en su presencia y que fueron

ampliamente discutidos en su redaccion. ACUERDO FIRME. -

CAPITULO Ill. SOLICITUDES NUEVAS DE VALORACION PRESENTADAS POR
LOS COMITES DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS.--------------

ARTICULO 3. Oficio DGAN-DAH-OCD-085-2022 de 3 de mayo del 2022 recibido
el 4 del mismo mes 21 de mismo mes, suscrito por la sefiora Rosibel Barboza
Quiréds, jefe del Departamento Archivo Histérico (DAH) y el sefior Franklin Alvarado

“

Quesada, profesional de ese departamento; por medio del cual se solicita



analizar la posibilidad de emitir la declaracion de valor cientifico cultural, para cuatro
rollos de microfimes que desea donar el sefior Mauricio Ortiz Ortiz,
correspondientes a Despachos del Consulado de los Estados Unidos de América
en San Juan del Norte, Nicaragua, 1851-1906 (en el caso de estos rollos sus fechas

son 1898-1906) y contienen algunas referencias sobre Costa Rica.” ------------------

ACUERDO 3. Comunicar a la sefiora Rosibel Barboza Quirés, jefe del
Departamento Archivo Histérico (DAH) que esta Comision Nacional conocio el oficio
DGAN-DAH-OCD-085-2022 de 3 de mayo del 2022 recibido el 4 del mismo mes 21
de mismo mes; por medio del cual se solicito “... analizar la posibilidad de emitir la
declaracion de valor cientifico cultural, para cuatro rollos de microfilmes que desea
donar el sefior Mauricio Ortiz Ortiz, correspondientes a Despachos del Consulado
de los Estados Unidos de América en San Juan del Norte, Nicaragua, 1851-1906
(en el caso de estos rollos sus fechas son 1898-1906) y contienen algunas

referencias sobre Costa Rica.” En este acto se declara con valor cientifico

cultural los siguientes documentos: ------------=-=-=-=-=----------- m-mmmmmmmmeeeee-

Microfilme. Rollo 15. “Despachos del Consulado de los Estados Unidos de América en San
Juan del Norte, Nicaragua, 1851-1906.” Fecha de creacion 1962. Tipos documentales: inventarios
de bienes, cartas, despachos, expedientes, correspondencia, articulos de periédicos, informes,
reportes, contratos de gobierno, certificados, circulares, registros. Entre otros temas: bienes,
Bluefields, Canal de Nicaragua, Comisién del Canal de Nicaragua, compafias navieras, revolucion
en Nicaragua, Museo Nacional de Managua, embarcaciones, transportes, Lago de Nicaragua,
productos agricolas: banano, azUcar y café,  servicio postal, mensajeria, limites territoriales,
ferrocarril, registros de ciudadanos de Estados Unidos en Nicaragua, invasion, ejército, tratados de
amistad, comerciales y de paz a nivel internacional, impuestos, comercio y navegaciéon. Nota: Los
documentos, son manuscritos, impresos y mecanografiados y se encuentran casi en su totalidad en
inglés y pocos en espafiol. La mayor parte de la informacion trata sobre Nicaragua existiendo algunas
referencias de este pais relacionadas con Costa Rica: Tratado de limites de 1858, ferrocarril de Costa
Rica, contratistas para el Canal que también han estado de visita en Costa Rica; revolucionarios de
Nicaragua que se han refugiado en Costa Rica; ayuda, asistencia y organizacion que se les ha dado;
relaciones politicas Nicaragua - Costa Rica; situacién limitrofe Nicaragua - Costa Rica, vigilancia en
la frontera, zonas del rio Colorado y del rio San Juan; arbitraje y hostilidades, ruta naviera que
comunica Puerto Limén con Nicaragua, conflicto en Sapoa y tratado de paz. Copia. Soporte:
electronico. Cantidad: 1 documento. Fechas extremas: 1898-01-06 / 1898-08-31. Estado de
conservacion: Regular, buenas imagenes. La caja y la cinta, requieren de limpieza. Carrete plastico
Dl ~mmm o s




Microfilme. Rollo 16. “Despachos del Consulado de los Estados Unidos de América en San
Juan del Norte, Nicaragua, 1851-1906.” Fecha de creacion 1962. Tipos documentales: cartas,
despachos, expedientes, correspondencia, articulos de periodicos, contratos de gobierno, circulares,
telegramas, registros, telegramas y cables. Entre otros temas: Bluefields, Canal de Nicaragua,
Comision del Canal de Nicaragua, cultivo del banano, compafias navieras, embarcaciones,
transportes, Lago de Nicaragua, productos quimicos, estadisticas, importaciones, Comision de
Capitalistas Americanos, servicio telefonico, conexiones comerciales, ferrocarril, registros de
ciudadanos de Estados Unidos en Nicaragua, Constituciéon de los Estados Unidos de Centro América,
ejército, revolucion en Nicaragua, indios mosquitos, limites territoriales, rentas, tarifas comerciales.
Nota: Los documentos, son manuscritos, impresos y mecanografiados y se encuentran casi en su
totalidad en inglés y pocos en espafiol. La mayor parte de la informacion trata sobre Nicaragua
existiendo algunas referencias de este pais relacionadas con Costa Rica: ruta naviera que comunica
Puerto Limon con Nicaragua, contratistas para el Canal que también han estado de visita en Costa
Rica; captura de revolucionarios nicaragienses entre Bluefields y Costa Rica; captura de emigrados
en la embarcacion “San Jacinto” procedente de puerto Limoén; Constitucion politica de Centro
América, demandas de Nicaragua contra Costa Rica por la politica de refugio a revolucionarios
nicaraglenses. Copia. Soporte: electronico. Cantidad: 1 documento. Fechas extremas: 1898-09-02 /
1899-06-19. Estado de conservacion: Regular, buenas imagenes. La caja y la cinta, requieren de
limpieza. Carrete plastico débil y resquebrajad. --------==mmmmm oo oo

Microfilme. Rollo 19. “Despachos del Consulado de los Estados Unidos de América en San
Juan del Norte, Nicaragua, 1851-1906.” Fecha de creacion 1962. Tipos documentales: cartas,
despachos, correspondencia, expedientes, articulos de periédicos, reportes, mensajes, circulares,
registros. Entre otros temas: bienes, Bluefields, Canal de Nicaragua, Comision del Canal de
Nicaragua, compafiias navieras, mensaje anual del presidente de Nicaragua, mercaderias, revolucion
en Colombia, mision Moravia, defuncion de diplomaticos, Centroamérica, Costa de Mosquitos,
embarcaciones, transportes, Lago de Nicaragua, rentas, pagarés, pdlizas, mercaderias, alimentacion,
gobierno de Costa Rica, ferrocarril, servicios telefénicos, monedas, conflictos internacionales,
productos quimicos, Asamblea Legislativa de Nicaragua, registros de ciudadanos de Estados Unidos
en Nicaragua, ejército, tratados de amistad, comerciales y de paz a nivel internacional, limites
territoriales, impuestos, comercio y navegacion. Nota: Los documentos, son manuscritos, impresos y
mecanografiados y se encuentran casi en su totalidad en inglés y pocos en espafiol. La mayor parte
de la informacion trata sobre Nicaragua existiendo algunas referencias de este pais relacionadas con
Costa Rica: Tratado comercial entre las republicas de Nicaragua, Honduras, Guatemala, El Salvador
y Costa Rica (de 1897 y tramites de ratificacion en 1901); monedas de plata en diferentes paises de
Ameérica. Copia. Soporte: electrénico. Cantidad: 1 documento. Fechas extremas: 1901-07-09 / 1902-
06-30. Estado de conservaciéon: Regular, buenas imagenes. La caja y la cinta, requieren de limpieza.
Carrete plastico débil. -----------=-------- e —— T ——

Microfilme. Rollo 21. Despachos del Consulado de los Estados Unidos de América en San Juan
del Norte, Nicaragua, 1851-1906.” Fecha de creacién 1962. Tipos documentales: cartas, despachos,
correspondencia, expedientes, articulos de periddicos, reportes, contratos comerciales, empréstitos,
circulares, registros. Entre otros temas: bienes, Bluefields, Canal de Nicaragua, Isla del Maiz,
Comision del Canal de Nicaragua, situacion politica de San Juan del Norte, compafiias navieras,
embarcaciones, transportes, cultivo del banano, compafias bananeras, servicio postal, mensajeria,
protestas, conexiones comerciales, ferrocarril, registros de ciudadanos de Estados Unidos en
Nicaragua, ejército, tratados de amistad, comerciales y de paz a nivel internacional, importacion de
chinos, impuestos, comercio, minas y navegacion. Nota: Los documentos, Son manuscritos, impresos




y mecanografiados y se encuentran casi en su totalidad en inglés y pocos en espafiol. La mayor parte
de la informacidn trata sobre Nicaragua existiendo algunas referencias de este pais relacionadas con
Costa Rica: ruta naviera que comunica puerto Limon con Nicaragua, comercio, tratado de comercio y
navegacion firmado por Gran Bretafia y Nicaragua; compafiia bananera; ley marcial, traslado de armas
y municiones. Copia. Soporte: electronico. Cantidad: 1 documento. 1904-01-18 / 1906-07-26. Estado
de conservacién: Regular, buenas imagenes. La caja y la cinta, requieren de limpieza. Carrete plastico
débil y resquebrajado. ----------mmmmm o e ——

Se deja constancia que la sefiora Rosibel Barboza Quirds, jefe del Departamento
Archivo Histérico, se abstiene de emitir criterio con respecto a la presente
declaratoria de valor cientifico cultural de los documentos que desea donar el sefior
Mauricio Ortiz Ortiz. Enviar copia de este acuerdo al sefior Javier Gomez Jiménez,
director General de la Direccion General del Archivo Nacional (DGAN), a la sefiora
Carmen Campos Ramirez, Subdirectora General de la DGAN; y al expediente de

valoracion documental del DAH que custodia esta Comision Nacional. ACUERDO

CAPITULO IV. LECTURA, COMENTARIO, MODIFICACION Y APROBACION DE
LAS SIGUIENTES VALORACIONES DOCUMENTALES. -------==-=-==-mmemmmmeee-

ARTICULO 4. Informe de valoracion [V-014-2022-TP. Asunto: tablas de plazos de
conservacion de documentos. Fondo: Ministerio de Educacién Publica (Mep).
Convocadas las seforas Lilliam Alvarado Aguero, jefe del Archivo Central del Mep
y Maureen Alvarez Guillén, profesional de la Unidad Servicios Técnicos
Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE)
designada para el andlisis de la valoracion documental presentada por el Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos (Cised) de ese Ministerio.
Hora: 8:45 am. Se deja constancia de que los documentos estuvieron a disposicion
de las personas miembros de esta Comision Nacional. Al ser las 8:45 horas se unen
a la sesion las sefioras Alvarado Aguero y Alvarez Guillén quien procede con la

lectura del informe y no se destaca ninguna consideracion. --------------=-=----=--------




ACUERDO 4.1. Comunicar a la sefiora Lilliam Alvarado Aguero, presidente del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacidon de Documentos del Ministerio de
Educacion Publica, que esta Comision Nacional conocio los oficios CISED-001-
2022 y CISED-002-2022 del 02 de febrero de 2022, por medio del cual se sometié
a conocimiento las tablas de plazos de conservacion de documentos de los
subfondos: Departamento de Especialidades Técnicas de la Direccion de Educacion
Técnica y Capacidades Emprendedoras; y Direccion de Financiera del Viceministro
de Planificacion Institucional y Coordinacion Regional. En este acto se declaran con
valor cientifico cultural las siguientes series documentales, luego del andlisis del
informe de valoracion 1V-14-2022-TP elaborado por la sefiora Maureen Alvarez

Guillén, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del

Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE): ----------------

Fondo: Ministerio de Educacion Publica

Subfondo 1: Despacho del Ministro. Subfondo 1.1: Despacho del Viceministro Académico.
Subfondol.1.1: Direccion de Educacion Técnica y Capacidades Emprendedoras. Subfondo

1.1.1.1: Departamento de Especialidades Técnicas

Tipo / serie documental

Valor cientifico —cultural

02. Actas Comisién Ley 73721, Original/Copia: original.
Soporte: papel. Contenido: Acuerdos tomados durante las
sesiones realizadas por la Comisién. Vigencia
Administrativa-legal: 10 afios en archivo de oficina y
permanente en Archivo Central. Fechas extremas: 1993-
O O T 1[0 Fo Lo O ¢ | ——————

Si, Resolucién CNSED 01-2014. -----

12. Expedientes de Centros Educativos de Educacion
Académica (Colegios diurnos, IPEC, CINDEA). Original
sin copia. Contenido: Contiene: Incluye: los documentos
de las gestiones de solicitudes de aprobacion de
tecnologias. . Vigencia Administrativa-legal: permanente
en Archivo de Oficina y cero afios en el Archivo Central (en
soporte papel) y 5 afios en Archivo de Oficina y cero afios
en el Archivo Central (en soporte electronico). Fechas
extremas: 2010-2019 (papel) y 2020-2021 (electronico).
Cantidad: 1.48 metros y 153MB. -----------m-mmmmoo oo

V.C.C CNSED Sesion N°23-2020 en
la Direccion de Educacion Técnica y
Capacidades emprendedoras.
Conservar el documento original. ----

1 Ley para Financiamiento y Desarrollo de la Educacién Técnica Nacional.




13. Expedientes de Colegios de Educaciéon Técnica?.
Original/Copia: original. Soporte: papel y electronico.
Contenido: correspondencia, oficio de aprobacion. de
oferta educativa, convocatorias, solicitudes de visita
asesores, invitaciones, , oficios de aprobacion vy
devolucion de los Planes Quinquenales, los planes de
inversion, Informe Coley, y la Unidades Didacticas
Productivas laborales. Vigencia Administrativa-legal:
Papel: Permanente en archivo de oficina y cero afios en
Archivo Central. Electrénico: permanente archivo de
oficina y 0 afios en Archivo Central. Fechas extremas:
Papel: 2010-2021. Electrénico: 2020-2021. Cantidad:

Si, ya que demuestra las gestiones
realizadas por la institucion para
impulsar y mejorar la educacion
técnica profesional en el pais.
Conservar el documento original. ----

Papel: 2.71 m. Electronico: 50 MB. -------------mnmcmmmmemeaee

Subfondo 1: Despacho del Ministro. Subfondo 1.2: Viceministro de Planificacion Institucional y

Coordinacion Regional. Subfondo1.2.1: Direccién de Financiera ---

11. Estudios e informes de Auditoria

Interna. Original/Copia: original.
Soporte: papel y electrénico. Contenido:
Contiene: Estudio Proyecto TCTE,
Estudio Integral Gestion de Juntas,

Estudio 046-2014, Estudio de Cuentas
Bancarias Banco Nacional de C.R. y
Estudio Proceso de visado. Bloqueo de
cuentas, incluye Informe de Auditoria
Financiera sobre la Ejecucion
presupuestaria de las partidas vy
remuneraciones, entre otros. Vigencia
Administrativa-legal: 6 meses después
de cumplidas las recomendaciones en
archivo de oficina y no se traslada al
Archivo Central. Fechas extremas: Papel:
2007-2018. Electronico:  2019-2021.
Cantidad: Papel:0.47 m. Electrénico: 250
MG.

Serie declarada en la sesién de la CNSED 18-2017 del
04 de agosto del 2017, en el subfondo Direccion de
Auditoria Interna, con el nombre Informes de Control
Interno Institucional (Informes de Auditoria Interna y
seguimientos), con fechas extremas 1999-2009, y con
el siguiente criterio: Tiene declaratoria de valor
cientifico cultural por resolucion CNSED-01-2014.
Conservar los informes de auditoria y los papales de
trabajo de caracter sustantivo, a criterio del jefe de la
Oficina Productora y el Jefe de Archivo Central. En la
tabla de plazos indica que Auditoria Interna tiene
copia de estos informes, por lo que se recomienda
conformar una sola serie, entre estos custodiados en
este subfondo (que indican que son originales) y los
custodiados en la Direccion de Auditoria Interna. Lo
anterior, con el fin de conformar una sola serie
priorizando los originales. Conservar en papel hasta
2018 y lo electrénico firmado digitalmente en el area
de Auditoria Interna del Ministerio. ----------==-=------—-—-

2 Mediante oficio DGAN-CNSED-076-2022, se solicita la siguiente aclaracion: En la columna
observaciones de la tabla de plazos, hacen la siguiente acotacion “V.C.C CNSED Sesién N°23-2020
en la Direcciéon de Educacion Técnica y Capacidades Emprendedoras”, haciendo una revision del
acta respectiva, en la sesion CNSED 23-2020 del 20 de noviembre del 2020, en el subfondo
Direccion de Educacion Técnica y Capacidades Emprendedoras (DTCE), fue declarada con valor
cientifico cultural la serie Expedientes de Colegios Técnicos, con fechas extremas 2007-2020 y la
serie indica que es original, sin embargo en la presente tabla sefialan que ninguna oficina tienen
original y/o copia. Favor aclarar este aspecto, indicar si efectivamente hace referencia a la misma
serie 0 es una serie documental distinta. Mediante oficio CISED008-2022, el cised indica lo siguiente:
Se aclara que si bien la serie tiene el mismo nombre, su contenido es diferente a los expedientes de
la Direccion de Educacion técnica y capacidades emprendedoras, la observacion se indicé nada mas

para referencia de la declaratoria en la Direccion.

3 En la tabla de plazos indica que Auditoria interna tiene copia de esta serie documental, -------------




20. Expediente de Ejecucion presupuestaria de la
Fundacion Omar Dengo. Original/Copia: copia. Soporte:

papel. Contenido: Contiene: oficios, liquidacion de
presupuesto, presupuesto ordinario anual, estados
financieros, informes de ejecucion presupuestaria.

Resumen general, ejecucion del Plan de Trabajo del
Presupuesto Ordinario, resumen por subprogramas.
Vigencia Administrativa-legal: 5 afios en Archivo de Oficina
y permanente en Archivo Central. Fechas extremas: 2006-
PO R O g T I B ————————

Esta serie fue declarada* en la
sesion de la CNSED 18-2008 del 19
de noviembre del 2008, con fechas
extremas 1997- 2007°. Ademas,
refleja la ejecucion de proyectos en
educacion a nivel  nacional,
realizados por la Fundacion Omar
Dengo y financiados con fondos
publicos.

34. Expediente Proyecto Ventanas al
Mundo Infantil. Original/Copia: copia (original
fondo de promece en el Archivo Central).

Serie documental declarada en la sesion CNSED
16-2016 del 20 de mayo del 2016, en el subfondo
Programa de Mejoramiento de la Calidad de la

Soporte: papel. Contenido: Relne copia de los | Educacion General Basica, en la serie
documentos con informacién sobre el | denominada  Proyectos  promovidos  por
proyecto. Contiene: Informes y | Promece®. Con fechas extremas 2002-2004

correspondencia. Vigencia Administrativa-
legal: 5 afios en Archivo de Oficinay 0 afios en
Archivo Central. Fechas extremas: 2006-2007.
Cantidad: 0.03 m.

2007-2008 y con el siguiente criterio: Si, ya que
evidencian los logros del Programa en cuanto al
mejoramiento de la educacion costarricense.
Conservar en Promece.

62. Informe de liquidacion presupuestaria’.
Original/Copia: copia (copia Control y Evaluacion
Presupuestaria, original Contraloria General de la
Republica). Soporte: papel y electrénico. Contenido:
Contiene: numero de sub-partida, la descripcion, el
presupuesto Actual y Disponible y la Cuota Disponible de
los diferentes programas. Vigencia Administrativa-legal: 5
afios en Archivo de Oficina y no se traslada al Archivo
Central (aplica para ambos soportes). Fechas extremas:
Papel: 2006-2010. Electrénico: 2011-2021. Cantidad:
Papel: 0.03m. Electronico: 23 MB.

Esta serie fue declarada en el la
sesion CNSED N°18-2008 del 19 de
noviembre del 2008, en el
Departamento de Control y Gestion
Presupuestaria, con fecha extrema
del afio 2008. Se recomienda
conformar una sola serie, entre estos
custodiados en este subfondo y los
custodiados en el Departamento de
Control y Evaluacion Presupuestaria.

63. Informes de Programacién Financiera de la
Ejecucion Presupuestaria. Original/Copia: copia (original
Contraloria General de la Republica). Soporte: papel y
electronico. Contenido: Contiene: niumero de sub-partida,

2014.

4 Fue declara en este mismo subfondo: Direccién Financiera.

5 Mediante oficio DGAN-CNSED-076-2021, se solicita aclarar si los expedientes del periodo de 1997
al 2005, indicar que sucedié con los expedientes de este periodo. Mediante oficio CISED-008-2022,

el cised
transferido al Archivo Nacional.

indica que todavia los documentos se encuentran en el Archivo Central, no se han

6 Segun acta N°16-2016 CNSED en el contenido de la serie proyectos promovidos por promece, se
encuentra el proyecto ventanas al mundo infantil. Mediante oficio CISED-008- 2022, aclaran que la
documentacién que se encuentra en el subfondo de la Direccién Financiera, es la misma que se
localiza en el expediente del Fondo de PROMECE. Se aclara que este proyecto fue financiado, por
medio de un gasto que se carg0 al presupuesto del MEP, por lo que no existe un expediente de

contratacion como tal, debido a que se gestion6 a través de solicitudes de pedido.

7 En la columna observaciones indica que, a partir del 2011 el Depto. Control y Evaluacion

Presupuestaria lo remite por correo electrénico.




la descripcion, el presupuesto Actual y Disponible y la | ---------m-mmmmmmmm oo
Cuota Disponible de los diferentes programas Vigencia | ---------=-==-==-mmmmmmmmmm oo
Administrativa-legal: 5 afios en Archivo de Oficina y N0 S | --------=mmmmm oo s
traslada al Archivo Central (aplica para ambos soportes). | --------=-=m-mm-mmmmmm oo
Fechas extremas: Papel: 2006-2010. Electronico: 2011- | --------=mmmmmmmmm oo
2021. Cantidad: Papel: 0.03 m. Electrénico: 23 MB. e ————

Las series documentales presentadas ante la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos, mediante los oficios CISED-001-2022 y CISED-002-
2022 del 02 de febrero de 2022, por medio del cual se sometié a conocimiento las
tablas de plazos de conservacion de documentos de los subfondos: Departamento
de Especialidades Técnicas de la Direccion de Educacion Técnica y Capacidades
Emprendedoras; y Direccion de Financiera del Viceministro de Planificacion
Institucional y Coordinacion Regional; y que esta comision no declaré con valor
cientifico cultural pueden ser eliminadas al finalizar su vigencia administrativa y
legal, de acuerdo con la Ley n°7202 y su reglamento ejecutivo. Con respecto a los
tipos documentales que el Cised asigné una vigencia “permanente” en una oficina
o0 en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo indicado en la norma 11.2018
de la Resolucion n°CNSED-1-2018, que establece en el inciso 1 lo siguiente: “Si
estos documentos carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad
productora, la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si
los documentos en mencion son declarados como de valor cientifico cultural, seran
trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el
plazo que sefiala la Ley 7202.” En cuanto a los documentos en soporte electrénico,
es importante aclarar que, de conformidad con el articulo 16 de la Ley General de
Control Interno n°8292, la institucion debe documentar los sistemas, programas,
operaciones del computador y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de
informacion, ya que esto le permitird disponer de documentacién completa,
adecuada y actualizada para todos los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les
recuerda que se deben conservar los documentos y metadatos que permitan el

acceso a la informacion en un futuro, de acuerdo con los lineamientos establecidos




en la “Norma técnica para la gestiéon de documentos electrénicos en el Sistema
Nacional de Archivos”, publicada en el Alcance N° 105 a La Gaceta N° 88 del 21 de
mayo de 2018, y las “Normas Técnicas para la Gestidén y el Control de Tecnologias
de Informacién, (N-2-2007-CO-DFOE)”, publicada en La Gaceta n°119 de 21 de
junio de 2007; y que la Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos
Electronicos No. 8454 publicada en La Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005,
la “Politica de Certificados para la Jerarquia Nacional de Certificadores Registrados”
y la “Politica de Formatos Oficiales de los Documentos Electronicos Firmados
Digitalmente” publicadas en el Alcance 92 a La Gaceta No. 95 del 20 de mayo del
2013 se encuentran vigentes. Se recuerda que estan vigentes las resoluciones
CNSED-01-2014 y CNSED-02-2014 publicadas en la Gaceta n°5 del 8 de enero del
2015, CNSED-01-2016 publicada en la Gaceta n°.154 de 11 de agosto de 2016 y
CNSED-01-2017 publicada en La Gaceta n° 6 del 15 de enero del 2018 relacionadas
con la declaratoria general de valor cientifico cultural de series documentales
producidas en todos los érganos superiores o colegiados, Areas de Planificacion
Institucional, Auditorias Internas, Asesorias Legales o Juridicas, Recursos
Humanos, Areas Financiero Contable (incluyendo areas presupuestales),
Proveedurias, Unidades de Tecnologias de la Informaciébn o sus similares
(Departamentos de Computo, Unidades Informaticas, Telecomunicaciones),
Oficinas de prensa, relaciones publicas, Comunicacién o protocolo, Areas de
Cooperacion Internacional, Organismos Internacionales o sus similares, y
Contralorias de Servicios; de todas las instituciones que conforman el Sistema
Nacional de Archivos. Enviar copia de este acuerdo a las jefaturas de los subfondos
citados en este acuerdo, a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la
Unidad de Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento de Servicios
Archivisticos Externos, y al expediente de valoracibn documental del Mep que

custodia esta Comision Nacional. ACUERDO FIRME. ---=====m e




ACUERDO 4.2. Comunicar a la sefiora Lilliam Alvarado Agiero, jefe del Archivo
Central del Ministerio de Educacion Publica, que esta Comision Nacional conocié
los oficios CISED-001-2022 y CISED-002-2022 del 02 de febrero de 2022, por
medio del cual se sometié a conocimiento las tablas de plazos de conservacion de
documentos de los subfondos: Departamento de Especialidades Técnicas de la
Direccion de Educaciéon Técnica y Capacidades Emprendedoras; y Direccidén de
Financiera del Viceministro de Planificacion Institucional y Coordinacion Regional.
Se le solicita que en un plazo de diez dias habiles contados a partir del recibo de
este acuerdo, indicar si las siguientes series documentales se encuentran
duplicadas en los subfondos Promece y en el Departamento Control y Evaluacién
Presupuestaria del Ministerio: 28. Expediente de pagos del Programa de
Mejoramiento de la Calidad de la Educacion General Basica; 34. Expediente
Proyecto Ventanas al Mundo Infantil; 51. Informe de Ejecucion Presupuestaria; 68.
Plan operativo anual y 73. Propuestas de Traslado de Partidas y Modificaciones
presupuestarias. Enviar copia de este acuerdo a las jefaturas de los subfondos
citados en este acuerdo, a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la
Unidad de Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento de Servicios
Archivisticos Externos, y al expediente de valoracion documental del Mep que

custodia esta Comision Nacional. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 5. Informe de valoracion [V-013-2022-TP. Asunto: tablas de plazos de
conservacion de documentos. Fondo: Ministerio de Trabajo y Seguridad Social
(MTSS). Convocadas las sefioras Ana Yancy Castillo, encargada del Archivo
Central del MTSS y Camila Carreras Herrero, profesional de la Unidad Servicios
Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios Archivisticos Externos
(DSAE) designada para el andlisis de la valoracion documental presentada por el
Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos (Cised) de ese
Ministerio. Hora: 9:45 am. Se deja constancia de que los documentos estuvieron a

disposicion de las personas miembros de esta Comision Nacional. Al ser las 10:14



horas se unen a la sesion las sefioras Castillo Chacon y Carreras Herrero quien
procede con la lectura del informe destaca las siguientes consideraciones:
“Mediante oficio DGAN-CNSED-061-2022 de 17 de marzo de 2022, la Comision
Nacional de Seleccion y Eliminacién de Documentos (CNSED) realizé consultas al
Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos (CISED) del
Ministerio de Trabajo, las cuales fueron respondidas por medio del oficio MTSS-
CISED-OF-1-2022 de 25 de marzo del 2022. Asimismo, se presentd una segunda
version de la Tabla de Plazos de la Unidad de Equidad de Género, razén por la cual,
la primera version de esa tabla queda sin efecto. Algunas de las aclaraciones son

las siguientes: Consulta CNSED. |. ACLARACIONES DE FORMA. Tabla de

Plazos del Departamento de Migraciones Laborales: la Tabla de Plazos se
encuentra firmada por el sefior Jonatan Monge Loria, Coordinador del
Departamento y por el sefior Marcos Tulio Solano Chacén. Favor detallar el puesto

del sefor Solano. Respuesta CISED MTSS “El seAor Solano es el director de la

Direccion Nacional de Empleo. Firma en visto bueno cuando revisé el documento.
Pues el Departamento de Migraciones Laborales es dependencia de esta direccion.”
Il. ACLARACIONES ESPECIFICAS DE LAS TABLAS DE PLAZOS. 2.1 UNIDAD

DE EQUIDAD DE GENERO: Consulta CNSED Para la serie documental N°2

“Expedientes de Comision Técnica Tripartita para la Igualdad y Equidad de Género
en el Trabajo” (original): indicar si esta Comision es parte de la Unidad de Equidad
de Género. Ademas, detallar si las actas de la Comisién que se mencionan en el
contenido forman parte del expediente, si son las actas originales o si corresponden
a borradores de actas. En caso de que sean las actas originales se recomienda
clasificarlas por aparte e indicar la informacion especifica (fechas extremas,
cantidad, vigencia administrativa-legal, etc). Por su parte, en caso de que las actas
no sean las originales, debe justificarse la razon por la cual las actas originales no
fueron incluidas en la tabla de plazos e indicar en cual unidad administrativa se

encuentran. Respuesta CISED MTSS. “Esta Comision no es parte de la Unidad de




Género, es un Organo Colegiado. Se separara de esta Unidad y se tomara en

cuenta las consultas sobre las Actas”. Consulta CNSED. Para la serie documental

N°3 “Expedientes de Comision Técnica Institucional para la Igualdad y Equidad de
Género” (original): indicar si esta Comision es parte de la Unidad de Equidad de
Género. Ademas, detallar si las actas de la Comisibn que se mencionan en el
contenido forman parte del expediente, si son las actas originales o si corresponden
a borradores de actas. En caso de que sean las actas originales se recomienda
clasificarlas por aparte e indicar la informacion especifica (fechas extremas,
cantidad, vigencia administrativa-legal, etc). Por su parte, en caso de que las actas
no sean las originales, debe justificarse la razon por la cual las actas originales no
fueron incluidas en la tabla de plazos e indicar en cudl unidad administrativa se

encuentran. Respuesta CISED MTSS. “Esta Comision no es parte de la Unidad de

Género, es un Organo Colegiado. Se separara de esta Unidad y se tomara en

cuenta las consultas sobre las Actas.” --=-=======mmmmmmmm e

ACUERDO 5. Comunicar a la sefiora Ana Yancy Castillo Chacon, presidente del
Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos del Ministerio de
Trabajo y Seguridad Social (MTSS), que esta Comision Nacional conocio el oficio
MTSS-CISED-OF-3-2021 del 9 de diciembre de 2021, por medio del cual se sometio
a conocimiento las tablas de plazos de conservacion de documentos de los
subfondos: Unidad de Equidad de Género; Departamento de Migraciones
Laborales; Departamento de Generacion de Empleo; Departamento de Asesoria
Legal; y la valoracion parcial del subfondo Departamento de Relaciones de Trabajo.
En este acto se declaran con valor cientifico cultural las siguientes series
documentales, luego del analisis del informe de valoracion 1V-13-2022-TP
elaborado por la sefiora Camila Carreras Herrero, profesional de la Unidad Servicios
Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios Archivisticos Externos

(1S )

Fondo: Ministerio de Trabajo y Seguridad Social




Subfondo 1: Despacho Ministro. Subfondo 2: Unidad de Equidad de Género

Tipo / serie documental

Valor cientifico—cultural

1.1. Correspondencia. Original y copia. Original copia:
Despacho de Ministro (a), Viceministros (as), Dependencias
del MTSS, Instituto Nacional de las Mujeres (INAMU),
Instituciones publicas y privadas. Contenido: informes de
labores, atencion de consultas, atencion de solicitudes de
charlas, emisién de criterios técnicos en el area de género,
Representaciones en Comisiones y Comités, Asuntos
administrativos como Activos, vacaciones, presupuestos de
la Unidad, Perfiles y plazas ubicadas en la Unidad, oficios con
datos estadisticos de la linea 800; Documentos borradores
de sesiones de comisiones en las que se asiste como
representante del MTSS. Soporte: papel. Fechas extremas:
2007-2021. Cantidad: 5.97 m. Soporte: electronico. Fechas
extremas: 2017-2021. Cantidad: 125.32 MB. Vigencia
Administrativa legal para ambos soportes: 5 afios en la
oficina productora y 0 afios en el Archivo Central. -------------

Si. Conservar los criterios técnicos
en el area de género mas
relevantes a criterio de la persona
jefe o encargada del Archivo
Central y la persona jefe o
encargada de la Oficina
Productora; ya que reflejan las
opiniones técnicas en materia de
género y de derechos laborales de
las mujeres. Se debe verificar que
no se encuentre repetido en la serie
documental “2. Criterios técnicos
en el area de género” de esta Tabla
de Plazos. En caso de que se
repitan debe conservarse el
documento original. ------------------

2.2. Criterios técnicos en el area de género. Original y copia.
Original y copia: Despacho de Ministro. Contenido: Oficio de
recepcion de criterios documentos de propuestas (algunos
sOlo incluyen el oficio de envio de propuestas y no la
propuesta en si) en temas como: Revision de normativa,
acciones instituciones en temas de género, percepciones 0
posturas ante alguna situacion o documento, incluyen
aportes técnicos que pueda brindar la Unidad, observaciones
de proyectos. Incluye las observaciones y revision del
Protocolo Recepcion Denuncias por acoso sexual elaborado
por Comision Investigadora Permanente por Ac0SO u
Hostigamiento Sexual. Soporte: papel. Fechas extremas:
2002-2006. Cantidad: 0.02 m. Soporte: electrénico. Fechas
extremas: 2017-2021. Cantidad: 571.96 MB. Vigencia
Administrativa legal para ambos soportes: 5 afios en la
oficina productora y 0 afios en el Archivo Central.

Si. Ya que reflejan las opiniones
técnicas en materia de género y de
derechos laborales de las mujeres.
Conservar los criterios mas
relevantes, a criterio de la persona

jefe o encargada del Archivo
Central y la persona jefe o
encargada de la Oficina
Productora.




1.3. Plan de Accidn de la Politica de Igualdad y Equidad de
Geénero. Original. Original: Despacho Ministro; Direcciones
del MTSS. Contenido: El Plan fue elaborado en colaboracion
con las personas enlaces de género de la Comision Técnica
de lgualdad y Equidad de Género del Ministerio de Trabajo y
Seguridad Social. Consiste es establecer posibles acciones
y métricas de parte de las dependencias del Ministerio para
asegurar evidenciar la igual y equidad de género. Soporte:
papel. Fechas extremas: no se indica. Cantidad: no se indica.
Vigencia Administrativa legal en soporte papel: no se indica.
Soporte: electronico. Fechas extremas: 2020. Cantidad: 208
KB. Vigencia Administrativa legal para soporte electronico: 5
afnos en la oficina productoray 0 afios en el Archivo Central.

Si. Ya que refleja las politicas y
acciones en materia de géneroy de
derechos laborales de las mujeres
en el Ministerio.

Subfondo 1: Despacho Ministro. Subfondo 2: Viceministerio del Area Social. Subfondo 2.1:
Direccion Nacional de Empleo. Subfondo 2.1.1: Departamento de Migraciones Laborales

Tipo / serie documental

| Valor cientifico—cultural

2.1.1.1. Correspondencia. Original y copia. Original y
copia: Dependencias del Ministerio de Trabajo y
Seguridad Social; Direccion General de Migracion y
Extranjeria.  Contenido: Asuntos administrativos,
atencion de solicitudes de informacion, informes de
labores, solicitud de informacién a empresas sobre
puestos laborales, solicitud de reasignaciones de
funcionarios. Recomendaciones o criterios técnicos
legales.® Soporte: papel.® Fechas extremas: 1994-
2020. Cantidad: 10 m. Soporte: electrénico. 1%
Fechas extremas: 2017-2021. Cantidad: 632.28 MB.
Vigencia Administrativa legal para ambos soportes: 5
afos en la oficina productora y 0 afios en el Archivo
Central. -----------------—--—-

Si. Conservar las recomendaciones Yy
criterios técnico legales mas relevantes a
criterio de la persona jefe o encargada del
Archivo Central y la persona jefe o
encargada de la Oficina Productora; ya que
reflejan las opiniones técnicas vy juridicas
en materia de permisos laborales de
extranjeros en el pais. Se debe verificar
gue no se encuentre repetido en la serie
documental “2. Criterios, Dictamenes y/o
Recomendaciones Técnicas o legales” de
esta Tablas de Plazos. En caso de que se

8 En atencion a la consulta de la CNSED realizada mediante oficio DGAN-CNSED-061-2022 de 17
de marzo de 2022, relativa a “... sila correspondencia se encuentra conformada por oficios enviados
y oficios recibidos y no por otras series documentales que se encuentren mezcladas. Por ejemplo,
en el contenido se incluyeron recomendaciones o criterios técnicos legales los cuales también se
encuentran en el numero de orden N°2 “Criterios, Dictamenes y/o Recomendaciones Técnicas o
legales” (original)”; el CISED del MTSS indic6 mediante oficio MTSS-CISED-OF-1-2022 de 25 de
marzo del 2022 lo siguiente: “Son la misma serie o tipo documental, son oficios enviados a la
Direccion General de Migracion y extranjeria que incluyen recomendaciones técnico legales sobre si
una persona extranjera cumple con los requisitos para laborar en el pais. Se clasifican separados de
la correspondencia 2010 al 2021. Para los afios 2017 al 2020 algunos se mezclan con la
correspondencia sin embargo esto se subsané en el segundo semestre del afio 2021 para que estén

separados nuevamente como criterios técnicos.”

9 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “38 cajas de archivo se ubican

en Archivo Central”.

10 Cantidad confirmada en la sesién 14-2022 por la sefiora Ana Yancy Castillo Chacoén, encargada

del Archivo Central del MTSS.

11 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “los documentos que
acompafan los Criterios, Dictamenes y/o Recomendaciones Técnicas o legales estan en soporte

fisico”.




repitan debe conservarse el documento
original. ------=--=-mmsm o

2.1.1.2. Criterios, Dictamenes y/o Recomendaciones
Técnicas o legales. Original. Original y copia: Direccion
General de Migracion y Extranjeria. Contenido: Criterios,
Dictimenes y/o Recomendaciones Técnicas o legales sobre
permisos laborales de extranjeros y analisis. Contiene la
documentacion de cada caso: Solicitudes de Categorias
Migratorias por Correlacion de dependencia: Solicitud del
estudio hecho por Direccion General de Migracion vy
Extranjeria, correo al interesado solicitando informacion,
documentos solicitados y adjuntos: ubicacion direccion fisica
y electrénica y contactos, cantidad de trabajadores, desde
cuando funciona la empresa, poélizas de INS, CCSS,
contribuciones a Tributacidbn, permisos municipales o
patentes. Ademas la informacion de la persona extranjera a
contratar, la solicitud inicial de la persona en Migracion,
titulos académicos, cartas de referencia, estados contables
por un contador, cartas de colegios profesionales, cartas, fax
o correchos electrénicos de solicitud de informacion por parte
del Migraciones laborales, Desistimientos. Solicitudes de
Categoria Migratoria por Cuenta Propia: Si solicitante tiene
un negocio polizas de INS, CCSS, -contribuciones a
tributacion, permisos municipales o patentes, certificado de
contador del aporte del estado econdmico de la empresa.
Desistimientos. Si es independiente y presta servicios
profesionales: Cartas de colegios profesionales, cartas, fax o
correos electrénicos de solicitud de informacion por parte del
Migraciones laborales. Desistimientos. Soporte: papel.
Fechas extremas: 2010-2021. Cantidad: 12 m. Vigencia
Administrativa legal en soporte papel: 5 afios en la oficina
productora y 0 afios en el Archivo Central. Soporte:
electrénico.*? Fechas extremas: no se indica. Cantidad: no se
indica. Vigencia Administrativa legal en soporte electrénico:
no se indica.

Si. Ya que reflejan las opiniones
técnicas y juridicas en materia de
permisos laborales de extranjeros
en el pais. Conservar los criterios,
dictamenes y/o recomendaciones
técnicas o legales mas relevantes,
a criterio de la persona jefe o
encargada del Archivo Central y la
persona jefe o encargada de la
Oficina Productora.

Subfondo 1: Despacho Ministro. Subfondo 2: Viceministerio del Area Social. Subfondo 2.1:
Direccion Nacional de Empleo. Subfondo 2.1.2: Departamento de Generacién de Empleo

Tipo / serie documental

Valor cientifico—cultural

2.1.2.2. Expedientes Programa Nacional de Empleo.
Original. Original: Departamento Generacion Empleo.
Contenido: Contempla cinco modalidades de proyectos:
Ideas productivas, Obra comunal y obra indigena,
capacitacion, EMPLEATE. Los expedientes de Ideas

Si. Ya que reflejan el esfuerzo del
Estado costarricense en promover
acciones que buscan mejorar las
condiciones de vida de la poblacion
gque se encuentra desocupada y

12 En |la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “Estan incluidos en el Sistema

de Gestion Documental en Correspondencia.”




productivas, Obra comunal y obra indigena, capacitacion
contienen: Cartas de solicitud por parte de la institucion o
asociacion, formulario de solicitud, lista de posibles personas
beneficiarias, cronograma de actividades, perfil del proyecto,
cartas de compromiso de las organizaciones, croquis o plano,
certificacion de personeria juridica, cédula del representante
legal, fichas de informacion social del IMAS, copia de la
cédula de cada persona beneficiaria, certificaciones de
cuentas clientes de los bancos, pdlizas de riegos laboral,
carta de aprobacion del proyecto, Convenio de cooperacion
entre el MTSS y la organizacion, documentos que certifican
el ingreso a la planilla, constancia de inicio aprobada por la
organizacion y reporte formal de exclusiones de personas
que no se presentaron a laboral, informe mensual de
supervision de labores sobre avance y control de obra,
Informe de prérroga, informe de cierre de proyecto. Los
expedientes de EMPLEATE contienen: Cartas de solicitud
por parte de la institucion o asociacion, formulario de
financiamiento, lista de personas beneficiarias, plan de
estudios o mallas curriculares, certificacion de horarios,
personeria juridica, copia de cédula del representante legal
del centro de formacion, boleta socioeconémica, copia de
cedula, certificado de cuenta cliente, copia de titulos
académicos, si la persona beneficiaria tiene una condiciones
de discapacidad entrega un Epicrisis, Convenio de
cooperacion entre el MTSS y la organizacion, reporte formal
de exclusiones de personas que no se presentaron a laboral
e informe de cierre de proyecto.'® Soporte: papel. Fechas
extremas: 2000-2021. Cantidad: 122 m. Vigencia
Administrativa legal en soporte papel: 5 afios en la oficina
productora y 5 afios en el Archivo Central. Soporte:
electronico. Fechas extremas: no se indica. Cantidad: no se
indica. Vigencia Administrativa legal en soporte electrénico:
no se indica.

subempleada, especialmente en
comunidades vulnerables.
Conservar los expedientes mas
relevantes de cada modalidad de
proyectos aprobados, ejecutados y
finalizados (ldeas productivas,
Obra comunal y obra indigena,
capacitacion, nEMPLEATE), a
criterio de la persona jefe o
encargada del Archivo Central y la
persona jefe o encargada de la
Oficina Productora.

2.1.2.3. Expedientes Mi primer empleo. Original. Original:
Departamento Generacion Empleo. Contenido: Convenio de
cooperacion de beneficio economico entre el MTSS vy la
empresa, Cedula juridica de la institucion, copia de cédula
del representante legal, Planilla de empleados, declaracion
jurada de pago de obligaciones la empresa, certificado de
cuenta de la empresa, carta de solicitud, lista de futuros
empleados, estudio socioecondmico de las personas

Si. Ya que reflejan el esfuerzo del
Estado costarricense en promover
en el pais la creacién de nuevas
oportunidades laborales para
jovenes, mujeres y personas con
discapacidad, en condicion de
pobreza. Conservar los
expedientes mas relevantes de

13 En la columna de “Observaciones” de

la Tabla de Plazos se

indica: “Decreto N°

29044-TSS-COMEX Articulo 13. e) Conservar toda la documentacién completa por proyectos,
debidamente foliados y ordenados con los informes técnicos que respaldan la aprobacion de los

mismos y debidamente resguardados.”




beneficiarias, informe técnico contable.'* Soporte: papel.
Fechas extremas: 2015-2020. Cantidad: 6 m. Vigencia
Administrativa legal: 5 afios en la oficina productora y 5 afios
en el Archivo Central.

cada modalidad (contratacion de
jovenes, mujeres y personas con
discapacidad), a criterio de la
persona jefe o0 encargada del
Archivo Central y la persona jefe o
encargada de la Oficina
Productora. -----------=--=mmemmmee-

2.1.2.4. Expedientes Bono Proteger. Original. Original: Se
custodia en el Departamento de Tecnologias de Informacion
y Comunicaciones. Contenido: Formularios electrénicos con
informacion de Cédula, nombre completo, correos
electronicos, teléfono, cuentas clientes, direccion de
residencia, nombre de la empresa donde labora, teléfono de
la empresa donde laboraba, estado civil, cantidad de
miembros de familia, copias de cédula, copia de declaracion
jurada y carta el patrono donde se inicia que fue despedido o
se rebaja la jornada laboral o suspension laboral. Soporte:
electronico. Fechas extremas: 2020. Cantidad: 9 Terabytes.
Vigencia Administrativa legal: 0 afios en la oficina productora
y 20 afios en el Archivo Central.?® ----------=-ccecooeee -

Si. Ya que reflejan el esfuerzo del
Estado costarricense en responder
de forma integral al impacto socio
econdmico ocasionado por la
Emergencia Nacional provocada
por la COVID-19 y segun la
resolucion CNSED-01-2020.16 ------

Subfondo 1: Despacho Ministro. Subfondo 2. Viceministerio del Area Social. Subfondo 2.2.
Direccion Nacional de Pensiones. Subfondo 2.2.1. Departamento de Asesoria Legal

Tipo / serie documental

Valor cientifico—cultural

2.2.1.2. Criterios juridicos-Legales. Original y copia. Original
y copia: Dependencias del DNP; Expediente de la persona
pensionada. Contenido: Criterios legales aplicables a los
distintos regimenes que administra la Direccion Nacional de
Pensiones. Soporte papel. Fechas extremas: 2000-2018.
Cantidad: 1 m. Vigencia Administrativa legal en soporte

Si. Ya que reflejan las opiniones
juridicas en materia de pensiones y
segun la resolucion CNSED-01-
2014, norma 1-2014.17 Conservar
los  criterios  juridicos-legales
relacionados con las actividades

14 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “Decreto N° 39213-MTSS-

MEIC. En el afio 2020 se da el cierre de estos proyectos”.

15 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “Resolucion CNSED-01-2020.
Comisién Nacional de Seleccién y Eliminacién de Documentos sobre Declarar con valor cientifico
cultural el 100% de produccién de documentos relacionados a la Pandemia originada por el
coronavirus SARS-Cov 2. Se custodia toda la informacion en el Departamento de Informatica del

MTSS.”

16 La resolucion CNSED-01-2020, norma 01.2020, declara con valor cientifico-cultural “el 100% de
produccion de documentos en las instituciones que conforman el Sistema Nacional de Archivos y
que esté relacionada con la pandemia originada por el coronavirus SARS-Cov 2, que da origen a la
enfermedad Covid-19, independientemente del productor, soporte, la clase y tipo de documento que
se produzca, custodie o reciba relacionado con este trascendental tema para Costa Rica y el

mundo...”

17 La resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto D. Areas de Asesorias Legales, Juridicas o Institucionales de las
instituciones que conforman el Sector Publico Costarricense, declara con valor cientifico-cultural los
“Criterios y dictamenes legales. Los criterios y dictdmenes producidos por la Asesoria Legal,
Juridica o Institucional relacionados con las actividades sustantivas de la institucién a criterio de la
Jefatura de la Oficina Productora y el Comité de Seleccién y Eliminacion de Documentos (Cised). No

se deben incluir los papeles de trabajo.”




papel: 5 afios en la oficina productora y 15 afios en el Archivo
Central. Soporte: electrénico. Fechas extremas: 2017-2021.
Cantidad: 53.366 MG. Vigencia Administrativa legal en
soporte electrdnico: 5 afios en la oficina productora y 15 afios
en el Archivo Central. --------------

sustantivas de la Direccion
Nacional de Pensiones, a criterio
de la persona jefe o encargada del
Archivo Central y la persona jefe o
encargada de la Oficina
Productora. -------------------m-mmmee

Subfondo 1: Despacho Ministro. Subfondo 2. Viceministerio del Area Social. Subfondo 2.2.
Direccion Nacional de Pensiones. Subfondo 2.2.2. Departamento de Declaracion de Derechos

Tipo / serie documental

Valor cientifico—cultural

2.2.2.2. Escalas Salariales.
Copia.  Original: ~ Direccién
General del Servicio Civil;
Direccion Nacional de
Pensiones; Departamento de
Pago. Contenido: Informacion
sobre las escalas salariales de
las instituciones publicas que se
rigen por el servicio civil e
informacion de las
modificaciones histéricas.
Informacién sobre informes y
manuales de puestos
institucionales. Soporte: papel.
Fechas extremas: 1984-2005.
Cantidad: 0.019 m. Vigencia
Administrativa legal en soporte
papel: 5 afios en la oficina
productora y 5 afios en el
Archivo Central X8 -—-----eeeemeo-

Si.1° Ya que evidencian el sistema establecido por el Estado para
la remuneracion de salarios del Régimen de Servicio Civil y la
toma de decisiones institucionales relacionadas con el sistema
de pensiones. Complementar en lo correspondiente con las
siguientes series documentales: “Escalas Salariales” (copia;
1998-2007; 0.08 m) del subfondo Direccion Nacional de
Pensiones. VCC: Si. Ya que refleja la toma de decisiones
institucionales relacionadas con el sistema de pensiones.
Conservar la correspondencia, en ambos soportes, que se
considere de caracter sustantivo a criterio de la persona jefe o
encargada de la oficina productora y la persona jefe o encargada
del Archivo Central. “Escalas Salariales” (copia; 1998-2016; 0.14
m) del subfondo Departamento de Gestion de Pagos. VCC: Si.
Ya que evidencian el sistema establecido por el Estado para la
remuneracion de salarios del Régimen de Servicio Civil,
Complementar con la serie documental “Escalas Salariales”
(original y copia; 1998-2007; 0.08 m) del subfondo Direccion
Nacional de Pensiones (responsable: la persona jefe o
encargada de la oficina productora y la persona jefe o encargada
del Archivo Central). -----

18 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indica: “En las sesiones No 09-2017
de 17 de marzo de 2017 y sesién no 03-2021 de 5 de marzo del 2021, se declara con Valor Cientifico
Cultural.”
Ademads, en atencion a la consulta de la CNSED realizada mediante oficio DGAN-CNSED-061-2022
de 17 de marzo de 2022, relativa a “Escalas salariales” (copia): esta serie documental fue declarada
con valor cientifico-cultural en el afio 2017 y 2021 en el subfondo Direccion Nacional de Pensiones
(1998-2007; 0.08 m) y en el afio 2021 en el subfondo Gestion de Pagos de la Direccion Nacional de
Pensiones (1998- 2016; 0.14 m). Al respecto, se le solicita indicar si esta serie documental que se
encuentra en el subfondo Departamento de Declaracién de Derechos y Nicleo de Regimenes
Especiales se complementa con las declaradas en la Direccion Nacional de Pensiones y en Gestion
de Pagos, o si por el contrario se repiten; el CISED del MTSS indicé mediante oficio MTSS-CISED-
OF-1-2022 de 25 de marzo del 2022 lo siguiente: “Estas copias se complementan con las declaradas
en la Direccién Nacional de Pensiones y en Gestion de Pagos”.
19 Esta serie documental fue declarada con valor cientifico-cultural en sesiones CNSED-09-2017 de
17 de marzo de 2017 subfondo Direccion Nacional de Pensiones con la siguiente informacion:
“Escalas Salariales” (copia; 1998-2016; 0.14 m) del subfondo Departamento de Gestion de Pagos.
VCC: Si. Ya que evidencian el sistema establecido por el Estado para la remuneracion de salarios
del Régimen de Servicio Civil. Complementar con la serie documental “Escalas Salariales” (original
y copia; 1998-2007; 0.08 m) del subfondo Direccién Nacional de Pensiones (responsable: la persona
jefe o encargada de la oficina productora y la persona jefe o encargada del Archivo Central). -------




Las series documentales presentadas ante la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos, mediante el oficio MTSS-CISED-OF-3-2021 del 9 de
diciembre de 2021, por medio del cual se sometid a conocimiento las tablas de
plazos de conservacion de documentos de los subfondos: Unidad de Equidad de
Género; Departamento de Migraciones Laborales; Departamento de Generacion de
Empleo; Departamento de Asesoria Legal; y la valoracion parcial del subfondo
Departamento de Relaciones de Trabajo; y que esta comisién no declaré con valor
cientifico cultural pueden ser eliminadas al finalizar su vigencia administrativa y
legal, de acuerdo con la Ley n°7202 y su reglamento ejecutivo. Con respecto a los
tipos documentales que el Cised asigné una vigencia “permanente” en una oficina
o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo indicado en la norma 11.2018
de la Resolucion n°CNSED-1-2018, que establece en el inciso 1 lo siguiente: “Si
estos documentos carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad
productora, la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si
los documentos en mencion son declarados como de valor cientifico cultural, seréan
trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el
plazo que sefiala la Ley 7202.” En cuanto a los documentos en soporte electronico,
es importante aclarar que, de conformidad con el articulo 16 de la Ley General de
Control Interno n°8292, la institucion debe documentar los sistemas, programas,
operaciones del computador y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de

informacion, ya que esto le permitird disponer de documentacién completa,

También fue declarada en sesién CNSED-21-2020 de 6 de noviembre de 2020 y 03-2021 de 05 de
marzo de 2021 informe de valoracion 018-2020-TP con la siguiente informacion: “Escalas Salariales”
(copia; 1998-2007; 0.08 m) del subfondo Direccién Nacional de Pensiones. VCC: Si. Ya que refleja
la toma de decisiones institucionales relacionadas con el sistema de pensiones. Conservar la
correspondencia, en ambos soportes, que se considere de caracter sustantivo a criterio de la persona
jefe o encargada de la oficina productora y la persona jefe o encargada del Archivo Central.
Asimismo, se declara en el subfondo Direccién Nacional de Pensiones / Departamento de Gestion
de Pagos: Escalas salariales: fechas extremas: 1998-2016; cantidad: 0.14 m; valor cientifico-
cultural: Si. Ya que evidencian el sistema establecido por el Estado para la remuneracion de salarios
del Régimen de Servicio Civil. Complementar con la serie documental “Escalas Salariales” (original
y copia; 1998-2007; 0.08 m) del subfondo Direccién Nacional de Pensiones (responsable: la persona
jefe o encargada de la oficina productora y la persona jefe o encargada del Archivo Central). ------



adecuada y actualizada para todos los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les
recuerda que se deben conservar los documentos y metadatos que permitan el
acceso a la informacion en un futuro, de acuerdo con los lineamientos establecidos
en la “Norma técnica para la gestién de documentos electronicos en el Sistema
Nacional de Archivos”, publicada en el Alcance N° 105 a La Gaceta N° 88 del 21 de
mayo de 2018, y las “Normas Técnicas para la Gestion y el Control de Tecnologias
de Informacién, (N-2-2007-CO-DFOE)”, publicada en La Gaceta n°119 de 21 de
junio de 2007; y que la Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos
Electrénicos No. 8454 publicada en La Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005,
la “Politica de Certificados para la Jerarquia Nacional de Certificadores Registrados”
y la “Politica de Formatos Oficiales de los Documentos Electronicos Firmados
Digitalmente” publicadas en el Alcance 92 a La Gaceta No. 95 del 20 de mayo del
2013 se encuentran vigentes. Se recuerda que estan vigentes las resoluciones
CNSED-01-2014 y CNSED-02-2014 publicadas en la Gaceta n°5 del 8 de enero del
2015, CNSED-01-2016 publicada en la Gaceta n°.154 de 11 de agosto de 2016 y
CNSED-01-2017 publicada en La Gaceta n° 6 del 15 de enero del 2018 relacionadas
con la declaratoria general de valor cientifico cultural de series documentales
producidas en todos los 6rganos superiores o colegiados, Areas de Planificacion
Institucional, Auditorias Internas, Asesorias Legales o Juridicas, Recursos
Humanos, Areas Financiero Contable (incluyendo &reas presupuestales),
Proveedurias, Unidades de Tecnologias de la Informacion o sus similares
(Departamentos de Coémputo, Unidades Informéticas, Telecomunicaciones),
Oficinas de prensa, relaciones publicas, Comunicacién o protocolo, Areas de
Cooperacion Internacional, Organismos Internacionales o sus similares, y
Contralorias de Servicios; de todas las instituciones que conforman el Sistema
Nacional de Archivos. Enviar copia de este acuerdo a las jefaturas de los subfondos
citados en este acuerdo, a las sefioras Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la

Unidad de Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento de Servicios



Archivisticos Externos (DSAE); Camila Carreras Herrero, profesional de la USTA, y

al expediente de valoracion documental del MTSS que custodia esta Comision

Nacional. ACUERDO FIRME. =----mmmmmm oo oo e o
CAPITULO V. CORRESPONDENCIA--mmmmmmmmm oo
ARTICULO 6. Oficio Al-088-2022 de 29 de abril del 2022 recibo el 2 de mayo del

mismo afno, suscrito por la sefiora Laura Espinoza Rojas, jefe del Archivo Central
de la Universidad Técnica Nacional; por medio del cual realiza la siguiente consulta:
“En atencion a la “Norma técnica nacional: Lineamientos para la conformacion de
expedientes administrativos”, especificamente sobre el tema de expedientes
hibridos, respetuosamente se solicita el criterio del Archivo Nacional sobre una
opcion de “cerrar’ los expedientes fisicos en tramite y continuarlos de manera digital
(con firma digital certificada e indice electrénico), sin tener que realizar un proceso
de escaneo de documentos. En aras de cumplir con los lineamientos establecidos
por la Contraloria General de la Republica, el sistema con el que se cuenta
actualmente crea un indice electrénico, sin embargo, la numeracion comienza
automaticamente a partir de 001, por lo que seria imposible darle continuidad al
consecutivo del expediente fisico. La consulta nace, puesto que ha surgido la

inquietud por parte de las autoridades universitarias.” ------------ e

ACUERDO 6. Comunicar a la sefiora Laura Espinoza Rojas, jefe del Archivo Central
de la Universidad Técnica Nacional que esta Comision Nacional conoci6 el oficio Al-
088-2022 de 29 de abril del 2022 recibo el 2 de mayo del mismo afio; por medio del
cual planted una consulta relacionada con la Norma técnica nacional: Lineamientos
para la conformacion de expedientes administrativos”, especificamente sobre la
gestion de expedientes hibridos. Se le informa que su consulta debe ser abordada
ante la Asesoria Legal o su similar y la Auditoria Interna, ambas de la UTN; pues al
ser materia de gestion de documentos escapa a las competencias que esta
Comisién Nacional tiene establecidas en la Ley del Sistema Nacional de Archivos

n°7202, su reglamento ejecutivo y los dictamenes emitidos por la Procuraduria



General de la Republica

(https://www.archivonacional.go.cr/index.php/component/content/article?id=174&lIt

emid=437). Enviar copia de este acuerdo al expediente de la UTN que custodia esta

Comision Nacional. ACUERDO FIRME. ---==n=nmmmmmm e e oo e
ARTICULO 7. Oficio DGAN-SD-155-2022 de 5 de mayo del 2022 recibido el mismo
dia, suscrito por la sefiora Carmen Campos Ramirez, subdirectora general de la
Direccion General del Archivo Nacional; por medio del cual indica lo siguiente:
“Luego de saludarla muy cordialmente, me permito dar acuso de recibo del oficio de
referencia, por medio del que comunican el acuerdo 2.3 de la sesién 12-2022
celebrada el 22 de abril del afio en curso, dejando sin efecto el acuerdo 2.11 de la
sesion 10-2022, referente a la transcripcion literal de los acuerdos. Sobre el
particular, tomo nota del acuerdo de referencia, manifestdndoles que soy consciente
del volumen de trabajo y la complejidad de los asuntos que conoce esa comision,
los que impactan directamente en la informacién contenida en las actas, no solo en
Su extension sino en su contenido y estructura sobre todo de los acuerdos. Sobre
este asunto, hemos comentado en varias oportunidades el sefior Director, la sefiora
Ivannia Valverde Guevara y esta servidora, en la busqueda de alternativas de
solucién, tomando en cuenta el tiempo que demanda para todos. En el caso de
sefiora Valverde Guevara, quien también tiene como labor sustantiva la jefatura del
Departamento Servicios Archivisticos Externos y por supuesto, como lo indica la
normativa, colaboradora de la secretaria de la comision. A manera de aclaracion en
cuanto a la interpretacion del acuerdo que se deja sin efecto, indica que los
acuerdos se transcribiran, con el objetivo de mayor transparencia de las
deliberaciones de los miembros del organo. En este sentido, comprendo que el
esfuerzo por transcribir literalmente es de las deliberaciones, incluso tomando en
cuenta la reforma a la Ley General de la Administracién Publica y que regira a partir
de noviembre de este afio. En todo caso y antes de que cumpla el plazo de

referencia, les animo muy respetuosamente para que continden incorporando un


https://www.archivonacional.go.cr/index.php/component/content/article?id=174&Itemid=437
https://www.archivonacional.go.cr/index.php/component/content/article?id=174&Itemid=437

resumen de las deliberaciones mas relevantes que se hagan y que motivan los
acuerdos que se toman, lo que aporta a una mejor comprension del contexto y
mayor sentido de las decisiones, sobre todo frente a terceras personas interesadas
y ciudadania. Sin duda la promulgacion de una nueva norma nacional para la
elaboracion de actas de 6rganos colegiados que se encuentra en proceso, vendra
a facilitarnos esta labor, brindando lineamientos eficientes y eficaces para cumplir
con la normativa y las buenas practicas en esta materia. Es probable y como ha
sido la costumbre del Archivo Nacional, una vez aprobada esta norma por la Junta
Administrativa como érgano rector, se brindara la capacitacién necesaria para su
implementacion, por lo que sera también una buena oportunidad para afianzar los
conocimientos en materia de funcionamiento de los 6rganos colegiados y en
particular de la elaboracion de sus actas. Mientras tanto, esa comision cuenta con
la sefiora Valverde Guevara, quien es artifice y parte del equipo que ha preparado
la norma de referencia y tiene amplio conocimiento y experiencia en el
funcionamiento de 6rganos colegiados y tengo conocimiento que efectivamente, les

brinda asesoria constante en estos temas. ” =-=----=-=-=====m-mmmmmmm oo

ACUERDO 7. Comunicar a la sefiora Carmen Campos Ramirez, subdirectora
general de la Direccion General del Archivo Nacional, que esta Comision Nacional
conocié el oficio DGAN-SD-155-2022 de 5 de mayo del 2022 recibo el mismo dia
por medio del cual se refiere a diversos aspectos relacionados con la elaboracion
de actas de este 6rgano colegiado. Agradecemos su recomendacion de incorporar
‘... un resumen de las deliberaciones mas relevantes que se hagan y que motivan
los acuerdos que se toman, lo que aporta a una mejor comprension del contexto y
mayor sentido de las decisiones, sobre todo frente a terceras personas interesadas
y ciudadania.” Asi mismo, esta Comisién Nacional quedara a la espera de la
aprobacion, por parte de la Junta Administrativa del Archivo Nacional, de las normas
técnicas nacionales relacionadas con la gestién y produccion de actas de érganos

colegiados; asi como de las actividades de capacitacion que se lleven a cabo. Enviar



copia de este acuerdo al sefior Javier GOmez Jiménez, director general de la
Direccion General del Archivo Nacional y a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, jefe
del Departamento Servicios Archivisticos Externos e invitada permanente de esta
Comision Nacional. ACUERDO FIRME. =---=n=nmmmmmm e oo oo oo
CAPITULO VI. ASUNTOS PENDIENTES--------=--==mmmm oo
ARTICULO 8. Oficio DGAN-DSAE-AI-007-2022 de 15 de marzo del 2022 recibido

el mismo dia, suscrito por las sefioras Ivannia Valverde Guevara y Denise Calvo
Lopez, jefe del Departamento Servicios Archivisticos (DSAE) y coordinadora de la
Unidad de Archivo Intermedio de ese departamento, respectivamente. Este
documento brindé respuesta al oficio DGAN-CNSED-291-2022 de 13 de octubre de
2021 por medio del cual se realizaron consultas a varias series o tipos documentales
de la transferencia T31-1994, Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto -
Despacho del ministro, que se custodia en la Unidad de Archivo Intermedio. Se deja

constancia de que en el orden del dia de esta sesion se detallo el analisis de las

respuestas a las consultas planteadas. -------==-=======mmmmm oo

ACUERDO 8. Comunicar a las sefioras Ivannia Valverde Guevara, jefe del
Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE) y Denise Calvo Lopez,
coordinadora de la Unidad de Archivo Intermedio del DSAE, que esta Comision
Nacional conocié el oficio DGAN-DSAE-AI-007-2022 de 15 de marzo del 2022
recibido el mismo dia; por medio del cual se brind6 respuesta al oficio DGAN-
CNSED-291-2022 de 13 de octubre de 2021. En este acto se declaran con valor
cientifico cultural las siguientes series o tipos documentales de la transferencia T31-

1994, Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto - Despacho del ministro, que se

custodia en la Unidad de Archivo Intermedio; —---=======mm =

1. Actas del Consejo de Gobierno. Copia Soporte papel. Contenido: Acta de la sesion N° 38, Acta
de la sesion N° 44, Acta de la sesion N° 45, Acta de la sesion N° 53, Acta de la sesion N° 66, Acta
de la sesidon N° 74, Acta de la sesion N° 128, Acta de la sesidon N° 129, Acta de la sesién N° 130,




Acta de la sesion N° 131, Acta de la sesion N° 132, Acta de la sesion N° 135. Cantidad: 0.01 metros.
Fechas extremas: 1991-199220. e e

4. Acta del Centro para la Promocion de las Exportaciones y las Inversiones. Copia. Soporte papel.
Contenido: Acta N° 547 del Consejo Directivo de CENPRO sobre los siguientes temas: - Cuentas
de informe de labores del afio 1990 de la Junta de accionistas de la Corporacion de zonas francas.
- Programa de trabajo para el periodo 1991 de la Corporacion de zonas francas. - Explicacion de
las principales modificaciones al régimen contenidas en la entonces nueva Ley del Régimen de
Zonas Francas. - Indicaciéon de fecha limite para envio de informes anuales de las empresas bajo
el régimen del Contrato de Exportacion segun acuerdo del Consejo Nacional de Inversiones.
Cantidad: 4 folios. Fechas extremas: 1/30/1991. ------m-m-mmmmmmmmmmmm oo oo oo

7. Acuerdos con instituciones publicas. Copia. Soporte papel. Contenido: Acuerdo de intercambio
técnico entre el Instituto Diplomatico del Servicio Exterior "Manuel de Maria Peralta" de la Republica
de Costa Rica y el Budapest Institute for graduate International and Diplomatic Studies (intercambio
de experiencias en el campo de la formacion profesional, métodos pedagdgicos, investigacion y
actividades de mutuo interés). Acuerdo de completacion econémica entre Costa Rica y México
(relaciones econdmicas). Acuerdo Regional sobre movimiento transfronterizo de desechos
peligrosos (presidentes de Centroamericanos). Acuerdo de la Comisién de Seguridad (paises
centroamericanos). Acuerdo entre el Ministerio de Vivienda y Asentamientos Humanos de Costa
Rica y el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los trabajadores de los Estados Unidos
Mexicanos (colaboracion para opcién de vivienda). Acuerdo de voluntades y acciones entre el
Ministerio de Relaciones Exteriores y los estudiantes del Instituto de Servicio Exterior de Costa Rica
"Manuel Maria del Peralta" (sobre profesionalizacion del Servicio Exterior de Costa Rica). Hay 2
acuerdos: Acuerdo entre el Ministerio de Vivienda y Asentamientos Humanos de la Republica de
Costa Rica y el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los trabajadores de los Estados
Unidos Mexicanos sobre cooperacion en materia de vivienda el cual puede considerarse
internacional y Acuerdo de voluntades y acciones entre el Ministerio de Relaciones Exteriores y
Culto y los estudiantes del Instituto del Servicio Exterior de Costa Rica Manuel Maria de Peralta
sobre el futuro de la profesionalizacion del servicio exterior de Costa Rica el cual puede
considerarse nacional. Cantidad: 9 folios. Fechas extremas. 1991, ------------mmmmmmmmmmo oo

10. Acuerdos del Ministerio de Relaciones Exteriores, Presidencia de la Republica y otras
instituciones. Copia Soporte papel. Contenido: Acuerdos del Ministerio de Relaciones Exteriores,
Presidencia de la Republica y otras instituciones. 129-1319 (1991). 804-1857 (1992). 001-599
(1993). Se corrobord las instituciones y se confirmoé que son acuerdos del Ministerio de Relaciones
Exteriores, Presidencia de la Republica y otras instituciones por ejemplo el Ministerio de Cultura y
Juventud. Se propone la siguiente nueva descripcion para la tabla de valoracion parcial: Acuerdos
del Ministerio de Relaciones Exteriores, Presidencia de la Republica y otras instituciones sobre los
siguientes temas: - Autorizacion de participacion de grupos en actividades culturales en otros
paises. - Designacion de funcionarios para viajes al exterior. - Integracion de delegaciones para

20 En la tabla de valoracién parcial se colocé como fecha extrema 1951-1922, siendo que mediante
oficio DGAN-DSAE-AI-007-2022 se indicé que las fechas extremas correctas son 1991-1992.
Asimismo, mediante oficio DGAN-CNSED-291-2022 se consult6 “... se revise si/.../ se localizan los
siguientes documentos /.../ Acta de la sesion N° 38, Acta de la sesion N° 44, Acta de la sesion N°
45, Acta de la sesion N° 53, Acta de la sesién N° 66, Acta de la sesién N° 74, Acta de la sesion N°
128, Acta de la sesién N° 129, Acta de la sesién N° 130, Acta de la sesién N° 131, Acta de la sesién
N° 132, Acta de la sesion N° 1357, siendo que mediante el DAH indicé que “Las actas de Consejo de
Gobierno se encuentran en las signaturas 46, 47 y 49 del fondo Presidencia, Consejo de Gobierno,
estos documentos ingresaron en la transferencia T11-71994.”




acompainiar al presidente de la Republica a viajes al exterior. - Modificacion o anulacion de acuerdos.
- Designaciéon de delegaciones para participacion en actividades deportivas en el exterior. Los
consecutivos de los acuerdos van del 129 al 1319 para el afio 1991, del 804 al 1857 para el afio
1992 y del 001 al 599 para el afio 1993. Se advierte que no todos los consecutivos se encuentran
en la serie. Cantidad: 0,13 metros. Fechas extremas: 1991-1993. --------m-mmm oo oo

39. Expediente sobre denuncia a Jacques Fisher, Presidente de la Asociacion Mundial para
Huérfanos y Nifilos Abandonados, Bruselas, Bélgica por uso indebido de poder. Copia. Soporte
papel. Contenido: Denuncia relacionada con indagaciones en expedientes confidenciales de la
Mision de Suiza y UNICEF que confirman especulaciones comprometedoras del sefior Fisher y su
asociacion, como el uso sin autorizacion del nombre de UNICEF para su propio beneficio. Contiene:
correspondencia, informe sobre solicitud del World Association for orphans and abandoned children
sobre la inconveniencia de cualquier tipo de asociacién con Jacques Fisher, resolucion de The
General Assembly of the United States. Expediente sobre denuncia informal comunicada por el
sefior Rall Trejos, Embajador de Costa Rica en Ginebra sobre Jacques Fisher, Presidente de la
Asociacion Mundial para Huérfanos y Nifios, enviada al sefior Luis Guillermo Solis, Jefe de Gabinete
del Ministerio de Relaciones Exteriores de Costa Rica donde expone la inconveniencia de cualquier
tipo de asociacion con el sefior Fisher al confirmar sospechas sobre informaciones no
recomendables del sefior Fisher. En un informe se exponen 18 puntos en donde queda en evidencia
ciertos eventos sobre el sefior Fisher, entre estos: - Corrupcion en contribuciones econémicas para
ocupacion de puestos. - Publicaciones en periddicos y otros medios sobre estos eventos. - Contacto
con organizaciones como la ISCA en donde comparten opiniones desfavorables del sefior Fisher
por utilizar indebidamente el nombre de la ONU y UNICEF para adelantar sus proyectos como
beneficio personal. - Expediente voluminoso sobre el sefior Fisher en la Misidon en Suiza donde se
documenta informacion sobre el sefior Fisher como retiro de credenciales, problemas con las
instituciones no gubernamentales, quejas a su persona y problemas laborales. - Apropiacién de
documentos. - Envio de circular de la UNICEF a todos los comités nacionales donde se insta a no
tener ningun contacto con el sefior Fisher. - Utilizacion sin autorizacion del nombre de UNICEF para
buscar apoyo financiero. - Entre otros. Contiene: correspondencia, informe sobre solicitud del World
Association for orphans and abandoned children sobre la inconveniencia de cualquier tipo de
asociaciéon con Jacques Fisher, resolucion de The General Assembly of the United States. Cantidad:
0.02 metros. Fechas extremas: 1989-1990. Contiene documentos en inglés. --------------mmcmmmmmmme-

51. Informes de Embajadas de Costa Rica en otros paises: Informe "Argentina, el Ministerio Politico
mas grande de este siglo" elaborado por el Embajador de Costa Rica en Argentina. Copia. Soporte
papel. Contenido: Informe de la Comision de las Indias occidentales West Indies Commission-
CARICOM sobre cambios que han tenido lugar en la region del Caribe relacionado al contexto
internacional desde el Tratado de Chaguaramas. Informe sobre estados en nombramientos de
funcionarios del servicio exterior. Informe "Nicaragua hoy” enfocado en aspectos econdémicos.
Ministerial meeting of the Coordination Bureau Of the Non-Aligned movement, sobre informacion de
los preparativos administrativos para la décima conferencia de jefes de estado de los paises no
alineados. Informe sobre la ejecucion de los acuerdos de paz de EI Salvador con el Frente
Farabundo Marti para la Liberacion Nacional. Informe de la reunion sostenida con el consejero
federal suizo Flavio Cotti jefe del departamento federal del interior sobre reunién con la ONU sobre
temas de medio ambiente y desarrollo. Informe de la 139a reunion del consejo ejecutivo de la
UNESCO sobre temas del campo de la educacién. Informe politico de la Embajada de Costa Rica
en Suiza. Informe sobre el inmueble de la embajada de Costa Rica. Informe de los gastos de
cancilleria que comprende el periodo de gestion de Rodrigo Barzuna de la Embajada de Costa Rica




en Suiza. Informe sobre la Contribucién del GRULAC de Ginebra para la posicion latinoamericana
en la VIII Conferencia de las Naciones Unidas sobre comercio y desarrollo”. Informe del 47 avo
periodo de sesiones de la Comision de Derechos Humanos.?! Cantidad: 0.04 metros. Fechas
extremas: 1989-1992. Contiene documentos en iNglés. ---------=-mmmmmmmmmmmmcomee -

56. Informes de la Organizacion de Salud. Original y copia. Soporte papel. Contenido: Informe sobre
las transferencias internacionales de armas, trabajo presentado por Costa Rica la Asamblea
General del periodo de sesiones de 1989. Informe sobre la situacion de los derechos humanos en
Cuba. Informe sobre comunicado de prensa publicado al concluir la Reunién Ministerial del Buré de
Coordinacion del Movimiento de los paises no alineados celebrada en Indonesia. Informe sobre
reflexiones sobre el desarrollo e integracion en los afios noventa en Centroamérica. Informe sobre
el desarrollo social en América Latina. Informe sobre Centroamérica y la iniciativa de las américas.
Informe-documento de discusion sobre temas a tratar de cara a los preparativos de la Cumbre
Econémica Centroamericana. Cantidad: 0.02 metros. Fechas extremas: 1989-1992.22 ----------------

57. Informes de la Subdireccién de Planificacion Estratégica. Copia. Soporte papel. Contenido:
Informe sobre el movimiento de los paises no alineados: antecedentes, problemas enfrentados por
el movimiento, nuevas tendencias en el movimiento, Informe sobre la critica situacion econémica
de Africa, Informe sobre la situacion econémica mundial y la cooperacion sur-sur, perspectivas del
movimiento de los no alineados, Informe sobre los problemas del medio ambiente, Informe sobre
revitalizacion y democratizacion de la ONU, Informe sobre antecedentes historicos de Chipre (pais
de medio oriente), Informe sobre el Sistema Piloto de Informacion Tecnoldgica de las Naciones
Unidas. Cantidad: 0.01 metros. Fechas extremas: 1991-199223, --------mmccmmmmmmoomoco oo ooeoeoeee

59. Informes de otros Ministerios de Costa Rica. Original y copia. Soporte papel. Contenido: Informe
sobre el Programa de Cooperacion Internacional 1990-1992 en negociacion con el Gobierno de
China, del Ministerio de Planificacién Nacional, Informe sobre clasificacién de los gastos que utiliza
la Administracion Central en la formulacion, ejecucion, control y evaluacién del Presupuesto
Nacional, del Ministerio de Hacienda, Informe sobre centros de atencién en salud de la Presidencia
de la Republica y en Consejo Nacional para refugiados, Informe sobre los proyectos de cooperacion
Venezuela-Costa Rica en el sector de la economia, industria y comercio del Ministerio de Economia,
Informe sobre programa de cooperacion Venezuela-Costa Rica por proyectos, del Ministerio de
Recursos Naturales, energia y minas, Informe sobre algunas consideraciones del Ministerio de
Trabajo y Seguridad Social de Costa Rica sobre los principios de libertad sindical y libertad de
asociacion, Informe sobre la IV reunion extraordinaria de Ministros de Educacion y cultura del
Ministerio de Educacion, Informe del primer encuentro de ministros de agricultura y ministros
encargados de la politica comercial bananera de los paises productores de banano del Caribe y del
Istmo Centroamericano, del Ministerio de Agricultura y Ganaderia, Ministerio de Comercio Exterior

21 En oficio DGAN-DSAE-AI-007-2022 de 15 de marzo del 2022 se indicé “Informe "Argentina, el
Ministerio Politico mas grande de este siglo" elaborado por el Embajador de Costa Rica en
Argentina, sobre aspectos econémicos, sociales y politicos de Argentina realizado con la
finalidad de esbozar un perfil que permita obtener una vision general de la realidad en ese
pais: - Aparato estatal gigantesco, ineficiente e inmanejable. - Problemas econdémicos y
fiscales. - Pobreza generalizada. - Explicacion de planes de estabilizacion: plan austral, plan
primavera.” -

22 En oficio DGAN-DSAE-AI-007-2022 de 15 de marzo del 2022 se indic6 “Se verificd y el nombre
correcto del productor es Organizacion de las Naciones Unidas”
23 En oficio DGAN-DSAE-AI-007-2022 de 15 de marzo del 2022 se indic6 ‘La documentacion
Unicamente se identifica en el machote como Subdireccion de Planificacion Estratégica, y al final
indica quien realizé los informes, pero no el puesto ni informacién de la institucion.” -------------------




y Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto. Cantidad: 0.02 metros. Fechas extremas: 1990-
e — S ————

60. Informes de proyectos. Original y copia. Soporte papel. Contenido: Informe del secretario
general sobre el apoyo de la organizacion del proceso electoral de Haiti, de la Asamblea General
de la OEA. Informe y evaluacion del rendimiento del proyecto "Puesta en marcha del instituto del
servicio exterior" del Programa de las Naciones Unidas para el desarrollo. Informe sobre maestria
en derechos humanos y paz del proyecto 1991 de la Universidad para la Paz. Informe sobre
proyecto para suministrar asistencia técnica al sector turistico en Costa Rica del Instituto
Costarricense de Turismo. Informe sobre la rehabilitacion del sistema de generacion de las plantas
de Jamaica Public Service Company Ltd para la seleccion y contratacién de firma (tipo licitacion).
Informe de la comision interinstitucional para analisis del proyecto de tratado bilateral de inversiones
CR/EE.UU referente al fomento y la proteccion reciprocos de la inversion. Informe del proyecto de
ley de la Convencion Americana sobre Derechos Humanos, de la Corte Interamericana de Derechos
Humanos. Informe de proyecto: derogatoria de los incisos a) del articulo 4 y 2 b) del articulo 6 de la
ley del Estatuto de Servicio Civil, de la Asamblea Legislativa. Cantidad: 0.02 metros. Fechas
extremas: 1991-199225, -cmmmoo oo

79. Minutas: Minuta de reunion de asesores reflexion/autocritica/objetivos del 92. Copia. Soporte
papel. Contenido: Minuta de reunién de asesores del Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto
reflexion/autocritica/objetivos del 92 contiene valga la redundancia reflexiones sobre, entre otras
cosas: - La inexistencia en el MRREE de una constante planificacion de la politica exterior. -
Agotamiento de la agenda internacional tradicional de Costa Rica. - Rehabilitacion de la politica
exterior una vez superado el problema econémico nacional. - Problemética del sandinismo en
Centroamérica. - Disminucién de la ayuda econdémica de los Estados Unidos Americanos. - Mejora
de la coordinacion con otros ministerios. - Objetivos sociales para 1992: medio ambiente, ecologia,
cooperacion, derechos humanos. - Mayor involucramiento de Costa Rica en otras areas del mundo,
no solo Centroamérica. - Convenio de representacion diploméatica con Espafia®®. Cantidad: 0.01
metros. Fechas extremas: 1992, -----mmmm oo

81. Periddico Suplemento especial de la Republica de Chile. Original. Soporte papel. Contenido:
Periodico La Republica, Chile, viernes 18 de septiembre de 1992. Trata, principalmente, los
siguientes temas: - Sintesis de la independencia de Chile en donde se recalca la unién con Costa
Rica y la buena relacion historica que han tenido ambos paises. Incluye fotografia del embajador
de Chile en Costa Rica. - Felicitacion por parte de Auto Mercantil, Ltda a Chile por su independencia
haciendo énfasis en los crecientes vinculos entre Costa Rica y Chile. - Chile como un pais abierto
al mundo para reinsertarse en la comunidad internacional. - Eliminacion de trabas al comercio
bilateral entre Chile y Costa Rica para el crecimiento econémico-comercial entre ambos paises. -
Atencién de demanda tica de salsa de tomate y otros productos por parte de Chile. - Linea aérea
LADECO unira San José y Santiago proximamente (1992). - Visita del presidente Rafael Angel
Calderon Fournier a Chile. - Felicitacion a Chile y su embajada en Costa Rica por Euro Autos de

24 En oficio DGAN-DSAE-AI-007-2022 de 15 de marzo del 2022 se indic6é “Se reviso y los informes
originales se detallan a continuacién: 1. Informe sobre el Programa de Cooperacion Internacional
1990-1992 en negociacion con el Gobierno de China, del Ministerio de Planificacion Nacional 2.
Informe sobre algunas consideraciones del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social de Costa Rica
sobre los principios de libertad sindical y libertad de asociacion. 3. Informe sobre la IV reunion
extraordinaria de Ministros de Educacion y cultura del Ministerio de Educacion”
25 En oficio DGAN-DSAE-AI-007-2022 de 15 de marzo del 2022 se indic6 “Este tipo documental
efectivamente se encuentra clasificado en la serie Informe de proyectos.”
26 Segun se indico en el oficio DGAN-DSAE-AI-007-2022 de 15 de marzo del 2022, --------=-=--m-m-=-




Centroamérica S.A. por el aniversario de su independencia. - Fortalecimiento comercial entre Costa
Rica y Chile. - Felicitaciones de otras empresas, entre estas costarricenses, por el aniversario de la
independencia de Chile.?” Cantidad: 0.01 metros. Fechas extremas: 1992, ------------eoomeeeeee-

96. Resoluciones de Ministerios Publicos de Costa Rica: Resolucion N° 1122-90-DAJ del Ministerio
de Relaciones Exteriores sobre otorgamiento de derecho de asilo a la ciudadana venezolana Blanca
Ibafiez de Lusinchi. Copia. Soporte papel. Contenido: Resolucion | de la reunidén extraordinaria
ampliada de Ministros de Salud del Area Andina para enfrentar la Epidemia de Cdlera que afecta al
Peru; Resolucién del Ministerio de la Presidencia, que declara competente otorgar la condicion de
Apatrida al Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto; Resolucion DG-167-88 de la Direccion
General de Servicio Civil sobre modificacion de RESOLUCION dg-224-87; Resolucion de la primera
reunion de Ministros de Planificacion de Centroamérica y Panama para tratar elementos para una
estrategia regional contra la pobreza; Resolucion N° 1122-90-DAJ del Ministerio de Relaciones
Exteriores sobre otorgamiento de derecho de asilo a la ciudadana venezolana Blanca Ibafiez de
Lusinchi?®. Cantidad: 0.01 metros. Fechas extremas: 1988-1992. -------=-=======mmcmmcmmommcmoooooooooeee

100. Solicitudes: Solicitud del presidente de la Republica de Haiti, Jean-Bertrand Aristide al
secretario General de la Organizacion. Original y copia. Soporte papel. Contenido: Solicitud de
nombramiento en el Servicio Exterior Costarricense; Solicitud del presidente de la Republica de
Haiti, Jean-Bertrand Aristide al secretario General de la Organizacion; Solicitud al secretario general
para que solicite una sesion del Consejo Permanente para decidir sobre convocatoria de un periodo
extraordinario de sesiones para considerar la inclusion en la carta de nuevos textos relativos
relativos a democracias representativas y pobreza critica?®. Cantidad: 0.01 metros. Fechas
extremas: 1990-1992. Contiene documentos en otros idiomas. e ——

101. Tratado: Tratado de los Estados Unidos de América referente al fomento y la proteccion
reciprocos de la inversion. Copia. Soporte papel. Contenido: Tratado entre Costa Rica y los Estados
Unidos de América referente al fomento y la proteccion reciprocos de la inversion. Cantidad: 0.01
metros. Fechas extremas: 1991, -----s-sommsmmommmmmom oo oooo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo memememememememmsemseenes

El siguiente tipo documental puede ser eliminado en la serie documental 82. Planes:
The R.O.C Overseas Vocational Training Technical Cooperation Plan. Plan de
Cooperacién Técnica de la Republica de China para adiestramiento vocacional en
Ultramar. Se mantiene la declaratoria del resto del contenido de la serie documental

Cltada. —m-mmmmm e o -

27 Segun se indico en el oficio DGAN-DSAE-AI-007-2022 de 15 de marzo del 2022, --------=----------

28 En el oficio DGAN-DSAE-AI-007-2022 de 15 de marzo del 2022 se indicé “No hay discusion. La
solicitud de asilo presentada por la sefiora Blanca viene acompafada de pruebas documentales
como recortes periodisticos, cartas, escritos de abogados, sentencias de la Sala de Casacion Penal
de la Corte Suprema de Justicia venezolana que son tomados en cuenta mas la situacion que en
ese entonces estaba pasando Venezuela (golpe de estado y problemas politicos) no se puso en tela
de duda la informacién y se le otorgé el derecho a asilo”
29 En el oficio DGAN-DSAE-AI-007-2022 de 15 de marzo del 2022 se indicé “Solicitud del sefior Jean-
Bertrand, presidente de la Republica de Haiti al secretario general de la Organizacion de los Estados
Americanos de transmitir a la OEA que declara solemnemente que la Unica solucién a la grave crisis
en su pais es restaurar la democracia de manera pacifica. Ademas, hace un llamado urgente a la
OEA para que ponga en marcha una mision civil de apoyo.”




Se deja constancia que la sefiora Tania Nufiez Ramirez, Técnica de esta Comision
Nacional, se abstiene de emitir criterio con respecto a la presente declaratoria de
valor cientifico cultural en vista de que fue quien elaboré la tabla de valoracion
parcial. Enviar copia de este acuerdo al sefior Javier GOmez Jiménez, director
general de la Direccion General del Archivo Nacional (DGAN); a la sefiora Carmen
Campos Ramirez, Subdirectora General de la DGAN; y al expediente de valoracién
de la Unidad de Archivo Intermedio que custodia esta Comision Nacional.

ACUERDO FIRME. =--nmemmmmme e

ARTICULO 9. Oficio DGAN-DSAE-AJ-045-2022 de 19 de abril del 2022 recibido el
mismo dia, suscrito por las Ana Gabriela Mesén Quirés y Guiselle Mora Duran,
abogada y coordinadora, respectivamente, de la Asesoria Juridica; por medio del
cual se brindé respuesta al oficio DGAN-CNSED-54-2022 del 04 de marzo del 2022.
A continuacion se extraen las principales conclusiones: “I. La Comisién Nacional de
Seleccion y Eliminaciéon de Documentos es el érgano competente para establecer
cuales documentos tienen o no valor cientifico cultural, asimismo resulta
competente para determinar, por diversas razones, cuales documentos ya no tienen
esa caracteristica, y a partir de ahi se tiene certeza sobre cuales documentos
pueden ser o no eliminados cuando caduque su vigencia administrativa legal. II.
Esta Unidad coincide con el criterio emitido por la Comision Nacional de Seleccion
y Eliminacion de Documentos, mediante Acuerdo 2.2 tomado en la Sesién Ordinaria
N° 07-2022 del 25 de febrero del 2022 y comunicado por oficio DGAN-CNSED-54-
2022 del 04 de marzo del 2022; ya que de acuerdo con la normativa expuesta, las
declaratorias de valor cientifico cultural las realiza la CNSED de manera particular
cuando analiza las tablas de plazos de las instituciones o mediante declaratorias
generales, como consta en diversas resoluciones emitidas a la fecha por esa
comision. Por otra parte, para el levantamiento de ese tipo declaratorias ese érgano
colegiado establecié una serie de pautas minimas establecidas en la Norma 06-

2020 (Resolucion N°03-2020), con el fin de fundamentar debidamente el acto



administrativo de levantamiento, en razén de lo cual, no se justifica ni seria
procedente excluir series documentales de las declaratorias realizadas y menos aun
eliminar documentos, alegando errores consignados en las tablas de conservacion,
como el caso que nos ocupa, pretender el levantamiento de una declaratoria
fundamentando que por error se incluy6 en determinada tabla de plazos una serie
documental declarada con valor cientifico cultural, lo que a todas luces crearia

2

inseguridad juridica.”------=-=-==-=-====------ mmmmmememmememeeeeeeeeeeeeee --

ACUERDO 9. Enviar al sefior Yayner Sruh Rodriguez, encargado del Archivo
Central del Banco Central de Costa Rica (BCCR); copia del oficio DGAN-DSAE-AJ-
045-2022 de 19 de abril del 2022 recibido el mismo dia, suscrito por las Ana Gabriela
Mesén Quirds y Guiselle Mora Duran, abogada y coordinadora, respectivamente,
de la Asesoria Juridica; por medio del cual se brind6 respuesta al oficio DGAN-
CNSED-54-2022 del 04 de marzo del 2022, que también se le adjunta. Enviar copia
de este acuerdo a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento Servicios Archivisticos Externos;

y al expediente de valoracion documental del BCCR. ACUERDO FIRME. ----------

ARTICULO 10. Oficio DGAN-DSAE-STA-049-2022 de 20 de abril del 2022 recibido
el mismo dia, suscrito por la sefiora Camila Carreras Herrero, profesional de la
Unidad Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento Servicios Archivisticos
Externos, por medio del cual remitié el andlisis de las respuestas remitidas por el

Ministerio de Salud. ------=-=-mmm e oo e

ACUERDO 10. Comunicar a la sefiora Luz Cascante Aguilar, secretaria del Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos (CISED) del Ministerio de
Salud; que esta Comisién Nacional conocié el oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de
febrero de 2022, por medio del cual se brindé respuesta al oficio DGAN-CNSED-399-2021

de 21 de diciembre de 2021. En este acto se declaran con valor cientifico cultural las

siguientes series documentales: e



FONDO: MINISTERIO DE SALUD

Subfondo 1: Ministro. Subfondo 1.1: Viceministros. Subfondo 1.1.1: Direccion General de la Salud.
Subfondo 1.1.1.1: Direccion de Regulacion de Productos de Interés Sanitario. Subfondo 1.1.1.1.1:
Junta de Vigilancia de Drogas y Estupefacientes ---------------m-mmmmom oo

Tipo / serie documental Valor cientifico-cultural

Expedientes de sesiones | Se declara con valor cientifico cultural las “Actas de la Junta de Vigilancia
de la Junta de Vigilancia | de Drogas y Estupefacientes” (1947-2021; 1.10 m) fueron declaradas con
de Drogas y | valor cientifico-cultural en sesion 29-2021 de 10 de diciembre de 2021,
Estupefacientes?°, subfondo Junta de Vigilancia de Drogas y Estupefacientes.

Subfondo 1: Ministro. Subfondo 1.1: Viceministros. Subfondo 1.1.1: Direcciéon General de la Salud.
Subfondo 1.1.1.1: Direccién de Productos de Interés Sanitario. Subfondo 1.1.1.1.2: Unidad de
Normalizacion y Control. -------m-m-m-mommmm oo e

Tipo / serie documental Valor cientifico-cultural

1.1.1.1.2.21. Expediente del Comité de Quimicos. Proceso de | Si. Ya que refleja la participacion
adhesion a la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo | del Estado costarricense en
Econdmico (OCDE). Original y copia. Original y copia: Ministerio de | materia de gestion de productos
Agricultura y Ganaderia. Ministerio de Ambiente y Energia. | quimicos, en el proceso de
Contenido3!: Comité interinstitucional constituida por el Ministerio | adhesion del pais a la

30 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consultd si existian
“Expedientes de sesiones de la Junta de Vigilancia de Drogas y Estupefacientes” y mediante oficio
MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero del 2022 se indicé que “No existen expedientes de las
sesiones de la Junta de Vigilancia de Drogas y Estupefacientes, generalmente se maneja todo por
medio de las Actas.”
31 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consultdé “Ampliar el
contenido de esta serie documental en cuanto a las funciones del Comité de Quimicos y su relacion
con la OCDE” y en oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero del 2022 se ampli6 el contenido:
“Comité de Quimicos y su relacién con la OCDE: La Organizacién para la Cooperacion y el Desarrollo
Econémico (OCDE) es actualmente un foro Unico, donde los gobiernos de 34 economias
democraticas trabajan conjuntamente para enfrentar los desafios econdmicos y sociales de la
globalizacion, cuenta con 34 paises miembros comprometidos a promover la democracia y la
economia de mercado. Es un proveedor de datos comparativos, analisis y perspectivas cuyo
propdsito es ayudar a los gobiernos a: -comparar las experiencias de sus politicas, -buscar
respuestas a problemas comunes, -identificar buenas practicas, -coordinar politicas. En el 2015 se
establecen los términos, condiciones y procedimientos para la adhesion de Costa Rica a la OCDE.
A fin de permitir al Consejo de la OCDE tomar una decision informada sobre nuestra adhesion, Costa
Rica se sometera a examenes a fondo por medio de 22 comités. Por lo que, para cumplir con los
compromisos adquiridos en el area de la Gestion de Sustancias Quimicas Industriales, se conforma
el denominado Comité de Productos Quimicos Industriales, el cual esta constituido por: -Ministerio
de Salud (Coordinador), DRPIS; -Ministerio del Ambiente y Energia, DIGECA; -Ministerio de
Agricultura y Ganaderia -Servicio Fitosanitario del Estado; -Ministerio de Comercio Exterior; -
Ministerio de Ciencia y Tecnologia; -Cuerpo de Bomberos de Costa Rica; -Laboratorio Nacional de
Nanotecnologia; -Centro Nacional de Intoxicaciones. El 15 de mayo de 2020 la OCDE invito
formalmente a Costa Rica para ser el miembro nimero 38, adhesion que debe ser ratificada por la
Asamblea Legislativa, proceso de adhesion que inicio con una hoja de ruta suscrita en 2015 con ese
organismo, en el cual se han aprobado los 22 Comités Técnicos. El Comité de Productos Quimicos
Industriales continua su trabajo y debe atender los compromisos adquiridos durante la etapa de
adhesién, rendir informes de avance y participar en una serie de evaluaciones de la organizacion.
La Comision Técnica Regional de Medicamentos originalmente conocida como Comisién Técnica
Subregional de Medicamentos (CTSM) es una instancia técnica coordinada por el Sr. Pilar Lagos de
la Unidad de Medicamentos y otras tecnologias sanitarias, que es una dependencia a lo interno de




de Salud, Ministerio de Comercio Exterior, Ministerio de Ambiente,
Ministerio de Agricultura y Ganaderia, Benemérito Cuerpo de
Bombero, Laboratorio Nacional de Nanotecnologia, Ministerio de
Ciencia Tecnologia y Comunicaciones, Centro Nacional de
Intoxicaciones. Es la encargada de cumplir con los criterios
establecidos por la OCDE a nivel pais. Contiene: decisiones del
Consejo Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo
Econdmico (OCDE) hojas de ruta, Memorando de Entendimiento
inicial. Soporte: papel. Fechas extremas: 2011-2021. Cantidad: 0.3
m. Vigencia Administrativa legal: 5 afios en la oficina y 0 afios en
el Archivo Central. -------------------om----

Organizacion para la
Cooperacion 'y el Desarrollo
Econdémico (OCDE). ---------------

1.1.1.1.2.23. Expedientes de la Comision de Pdlvora. Original.
Copia. Ministerio de Seguridad Publica, Cruz Roja Costarricense,
Municipalidad de San José. Contenido32: es una Comision
interinstitucional conformada por el Ministerio de Salud, Ministerio
de Seguridad Publica, Caja Costarricense del Seguro Social,
Municipalidad de San José, la Cruz Roja Costarricense para la
prevencion de quemaduras por pélvora y liquidos calientes.
Contiene: actas, minutas, documentos informativos del tema y
programas de trabajo. Soporte: papel. Fechas extremas: 2010-
2021. Cantidad: 0.09 m. Vigencia Administrativa legal: 2 afios en la
oficina y 0 afios en el Archivo Central. -------------mmmmmmmmomoeeee

Si. Ya que refleja el esfuerzo
gubernamental para prevenir las
guemaduras por uso de pélvora
y liquidos calientes en el pais. --

1.1.1.1.2.26. Expedientes Comision de Productos Falsificados e
ilicitos. Original y copia. Copia: interesados; Ministerio de
Economia Industria y Comercio; Ministerio de Hacienda; Poder
Judicial. Contenido®3: esta comisién esta conformada por Ministerio
de Salud, Ministerio de Hacienda, Ministerio de Agricultura y
Ganaderia, Ministerio de Economia, Industria y Comercio,
Ministerio Publico, Ministerio de Seguridad Publica, Industria
Farmacéutica, Laboratorios Oficiales (Laboratorio de Andlisis y

Si. Ya que refleja el esfuerzo
gubernamental y la toma de
decisiones en materia de
productos falsificados e ilicitos. -

la Secretaria del Consejo de Ministros de Salud de Centroamérica con sede en El Salvador. A partir
de la Resolucion de ese Consejo (COMISCA 03 — 2018) relativa a la creacion de las Comisiones
Técnicas e Instancias Especializadas del COMISCA, la CTSM se convierte en la Comision Técnica
Regional de Medicamentos del COMISCA (CTRM), que se constituye de acuerdo con dicha
Resolucién como la instancia asesora del COMISCA en materia de Uso Racional de Medicamentos
y Otras Tecnologias Sanitarias. Esta comisién no es nacional, la Direccién de Productos de Interés
Sanitario participa como un miembro mas, pues en ella estan reunidos representantes de todos los
ministerios de salud y "Cajas" de los paises de Centroamérica y Republica Dominicana. Hace algun
tiempo enviaban Ayudas Memoria de las reuniones, sin embargo, ahora remiten las grabaciones de
estas, no hay actas y en todo caso como es una comision internacional, no sigue lo establecido en
el capitulo tercero de la Ley General de la Administracion Publica para los 6rganos colegiados.

32 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consultdé “;Las actas
incluidas en los expedientes son actas originales?”y en oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero
del 2022 se ampli6 el contenido: “Expediente Comisién de Pdlvora: A la consulta: si, las actas son

originales.”

33 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consulté ¢Tienen actas
(originales) de la Comisién?”y en oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero del 2022 se ampli
el contenido: “Productos Falsificados e ilicitos: Solamente tienen minutas en fisico y electrénico.”




Asesoria Farmacéutica y Laboratorio de Normas y Calidad de la
Caja Costarricense de Seguro Social), Organismo de Investigacion
Judicial, Instituto Costarricense sobre Drogas, Colegio de Médicos,
Colegio de Farmacéuticos, Promotora de Comercio Exterior,
Defensoria de los Habitantes. Contiene: listas de asistencia,
minutas, copia de correos electronicos, oficios, cartas de
respuesta, proyectos de decreto, proyectos de protocolo. Soporte:
papel. Fechas extremas: 2015-2021. Cantidad: 0.6 m. Vigencia
Administrativa legal: 5 afios en la oficina y 0 afios en el Archivo
Central. ----------------oeo-—-

1.1.1.1.2.32. Expedientes Comision de Publicidad de Productos de
Interés Sanitario. Original y copia. Original y copia: Empresas
privadas, particulares. Contenido34: Por Reglamento 36868-S se
debe someter a aprobacion de la comision el material publicitario
del medicamento que no es de libre venta. Contiene: material
publicitario que se aporto, copia del oficio que se elabord, actas de
visita, O6rdenes sanitarias, respuestas a las oOrdenes sanitarias
recursos de revocatoria, resoluciones. Soporte: papel. Fechas
extremas: 2000-2021. Cantidad: 4 m. Vigencia Administrativa legal:

Si. Ya que es el insumo para la
toma de decisiones de la
Comisibn de Publicidad de
Productos de Interés Sanitario y
segun la resolucion CNSED N°
01-2014, norma 01.2014. ---------

5 afios en la oficina y 0 afios en el Archivo Central. -------

1.1.1.1.2.42. Expediente Comisibn Técnica Subregional de
Medicamentos. Original y copia. Original: Secretaria de Consejo de
Ministros de Salud de Centroamérica y Republica Dominicana.
Contenido3®>: grabaciones de las videoconferencias, oficios,

Si. Ya que refleja la participacion
del Estado costarricense en el
ambito regional en materia de
medicamentos, su uso racional y

34 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consulté ¢Tienen actas
(originales) de la Comision?”y en oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero del 2022 se amplié
el contenido: “Expedientes Comision de Publicidad de Productos de Interés Sanitario: Existen
minutas, en formato electrénico 2011 — 2022. Cantidad: 13,53 MB. Contiene: Nombre del producto,
solicitante que presenta el producto, la empresa duefia del producto, nimero de consecutivo de
ingreso de la solicitud, tipo de medio publicitario, total de versiones presentadas, estado de la
publicidad aprobada o rechazada, justificacion del rechazo o aprobacién, medio a través del cual se
atendio la sesion. Material publicitario, formulario de presentacion, copia del oficio de aprobacién o

rechazo de la publicidad 2011 — 2019 en fisico.”

35 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consulté “,Tienen actas
(originales) de la Comisién?”y en oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero del 2022 se ampli6
el contenido: “La Comisién Técnica Regional de Medicamentos originalmente conocida como
Comision Técnica Subregional de Medicamentos es una instancia técnica coordinada por el Sr. Pilar
Lagos de la Unidad de Medicamentos y otras tecnologias sanitarias, que es una dependencia a lo
interno de la Secretaria del Consejo de Ministros de Salud de Centroamérica con sede en El
Salvador. A partir de la Resolucion de ese Consejo (COMISCA 03 — 2018) relativa a la creacion de
las Comisiones Técnicas e Instancias Especializadas del COMISCA, la CTSM se convierte en la
Comision Técnica Regional de Medicamentos del COMISCA (CTRM), que se constituye de acuerdo
a dicha Resolucién como la instancia asesora del COMISCA en materia de Uso Racional de
Medicamentos y Otras Tecnologias Sanitarias. Esta comisién no es nacional, la Direccion de
Productos de Interés Sanitario participa como un miembro mas, pues en ella estan reunidos
representantes de todos los ministerios de salud y "Cajas" de los paises de Centroamérica y
Republica Dominicana. Hace algun tiempo enviaban Ayudas Memoria de las reuniones, sin embargo
ahora remiten las grabaciones de las mismas, no hay actas y en todo caso como es una comision
internacional, no sigue lo establecido en el capitulo tercero de la Ley General de la Administracion

Pudblica para los 6rganos colegiados.”




informes de gestion, planes de trabajo, proyectos de reglamentos,
versiones de reglamentos para la negociaciéon y compra conjunta | ---
de medicamentos y equipo médico. Soporte: electrénico. Fechas | ---
extremas: 2006-2021. Cantidad: 1 GB. Vigencia Administrativa | ---
legal: 5 afos en la oficina y 0 afios en el Archivo Central. ----------

otras tecnologias sanitarias. . ---

Subfondo 1: Ministro. Subfondo 1.1: Viceministros. Subfondo 1.1.1: Direccién General de la Salud.
Subfondo 1.1.1.1: Direcciéon de Productos de Interés Sanitario Subfondo 1.1.1.1.3: Unidad de

Registros -----------------------

Tipo / serie documental

Valor cientifico-cultural

Actas de destruccion de Estupefacientes y
Drogas: 2001-2005; 0,20 m. Contenido®: es
supervisada por la Junta de Vigilancia de
Drogas. Original en el OIJ. VCC: Si.

Conservar permanentemente.

Se toma nota que las Actas de la Junta de Vigilancia de
Drogas y Estupefacientes (1947-2021; 1.10 m),
subfondo Junta de Vigilancia de Drogas vy
Estupefacientes fue declarada con valor cientifico-
cultural en sesion 29-2021 de 10 de diciembre de 2021.

Subfondo 1: Ministro. Subfondo 1.1: Viceministros. Subfondo 1.1.1: Direccién General de la Salud.

Subfondo 1.1.1.2: Direccién de Vigilancia de la Salud --------

Tipo / serie documental

| Valor cientifico-cultural

1.1.1.2.20. Informes de cobertura de vacunas. Original. Copia:
Direcciones Regionales de la Rectoria de la Salud; Direcciones
de Areas Rectoras de Salud. Contenido3’: Se realiza de manera

Si. Ya que reflejan el esfuerzo y
método utilizado en el pais para
contener y prevenir enfermedades,

36 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consulté “Justificar la razon
por la cual se omitio incluir en la tabla de plazos esta serie documental declarada con valor cientifico-
cultural en el subfondo: Unidad de Registros perteneciente a la Direccion de Registros y Controles
(De la Divisiobn Administrativa) en sesion 06-2008 de 30 de abril de 2008 (informe de valoracion 13-
2008)”y en oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero del 2022 se amplié el contenido: “La serie
documental declarada con valor cientifico-cultural: Actas de destrucciébn de Estupefacientes y
Drogas: 2001-2005; 0,20 m. Contenido: es supervisada por la Junta de Vigilancia de Drogas. Original
en el OlJ. VCC: Si. Conservar permanentemente, pertenece solamente a la Direccidon de Registros
y Controles, no tiene relacion con la Division Administrativa como se indica en el Informe de
Valoracion y que forma parte de estas consultas pendientes de aclaracién. Las Actas de Destruccion
de Estupefacientes y Drogas que se declaran en el Informe de Valoracion 13-2008 se encuentran
originales en el Organismo de Investigacion Judicial, en el Ministerio de Salud lo que se conserva
son algunas copias y solamente los oficios en donde se solicitan las destrucciones, ademas, el
detalle especifico de las destrucciones de estupefacientes y drogas se logran identificar a lo interno
de las Actas de la Junta de Vigilancia de Drogas y Estupefacientes, que se encuentran declaradas
en la Tabla de Plazos de la Junta de Vigilancia de Drogas y Estupefacientes bajo el nUmero de orden
011.”
37 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consultd “;,cudl es la relacién,
diferencias, semejanzas o0 si se complementan, esta serie documental y las siguientes series
documentales declaradas con valor cientifico-cultural en los afios 2007 y 2008 segun el siguiente
detalle: “Informes anuales de Dengue; malaria y de vacunas, de la Unidad de Vigilancia
Epidemioldgica, (Copia); fechas extremas: 1996-1997; cantidad: 0.11 m, declarada con valor
cientifico-cultural en sesion 1-2007 de 21 de febrero de 2001 (informe de valoracién parcial n°02-
2007), subfondo Area Rectora Peninsular de la Direccién Regional de Puntarenas. “Informes anuales
de la Unidad de Vigilancia Epidemiolégica sobre dengue, malaria y vacunas”; fechas extremas: 2004-
2007; cantidad: 0,11 m; Contenido: informacion relacionada con el nimero de casos que se han
presentado en los distritos que pertenecen a las Areas donde se ha llevado a cabo la investigacion
de casos. Original. VCC: Si. Declarado con valor cientifico-cultural por la CNSED en sesion N°1-
2007 de 21 de febrero de 2007, mediante el Informe de Valoracién Parcial 02-2007, en el punto 2.3.1
del Area Rectora Peninsular. Este criterio queda sujeto a revision hasta tanto se tenga la certeza de
que este tipo de informes estan centralizados en unidad superior, declarada con valor cientifico-




cultural en sesion CNSED-6-2008 de 30 de abril de 2008, informe de valoracién 13-2008 (Tablas de
Plazos), del subfondo Areas Rectoras de Salud-Tabla Modelo (Direccién Regional). “Informes
anuales de vacunas’; fechas extremas: 1993-2003; cantidad: 0,05 m; Contenido: consolidados
anuales de vacunas. Contiene: informacién relacionada con el nimero de casos que se han
presentado en los distritos de la region y las investigaciones de casos. VCC: Si. Declarado con valor
cientifico-cultural por la CNSED en sesion N° 1-2007 de 21 de febrero de 2007, mediante el informe
de Valoracién Parcial 02-2007, en el punto 6; declarada con valor cientifico-cultural en sesion
CNSED-6-2008 de 30 de abril de 2008, informe de valoracion 13-2008 (valoracion parcial), subfondo
Direccién Regional Norte: Oficina Sistemas de Informacion Institucional. Asimismo, que se indique
cudl es larelacion, diferencias, semejanzas o si se complementa, esta serie documental y la siguiente
serie incluida en el presente tramite, subfondo: Direcciones Regionales de Rectoria de Salud (DRRS)
(Tabla Homéloga): #.60. Informes de cobertura de vacunas. Copia. Original: Direccién de Vigilancia
de la Salud. Copia: Direcciones de Areas Rectoras de Salud. Contenido: se realiza de manera
mensual, trimestrales y anuales acumulativos, que se refiere a la aplicacion de vacunas a los
pacientes en clinicas y EBAIS (Equipo Basico de Atencién Integral de la Salud) de la Caja
Costarricense de Seguro Social y se utiliza para llevar los calculos y brindar seguimientos de la
cobertura que se le esta dando a la poblacién y valorar si se cumple lo programado. Contiene tipo
de vacuna, edad de aplicacion de la vacuna, sexo, residencia. Fechas extremas para ambos
soportes: 1998-2021. Soporte: papel. Cantidad: 1 ml. Soporte: electronico. Cantidad: 4.8 MB.
También, que se indique cuadl es la relacion, diferencias, semejanzas o si se complementa, esta serie
documental y la siguiente serie incluida en el presente tramite, subfondo: Direcciones de Areas
Rectoras de Salud (DARS) (Tabla Homdloga): 1.1.1.4.1.40. Informes de cobertura de vacunas.
Copia. Original: Direcciones Regionales de Rectoria de la Salud. Contenido: se realiza de manera
mensual, trimestrales y anuales acumulativos, que se refiere a la aplicaciéon de vacunas a los
pacientes en clinicas y EBAIS (Equipo Basico de Atencién Integral de la Salud) de la Caja
Costarricense de Seguro Social y se utiliza para llevar los calculos y brindar seguimientos de la
cobertura que se le esta dando a la poblacién y valorar si se cumple lo programado. Contiene tipo
de vacuna, edad de aplicacion de la vacuna, sexo, residencia. Fechas extremas para ambos
soportes: 2009-2021. Soporte: papel. Cantidad: 0.90 m. Soporte: electronico. Cantidad: 2 MB.
Vigencia Administrativa legal para ambos soportes: 4 afios en la oficina y 0 afios en el Archivo
Central.” y en oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero del 2022 se amplié el contenido: “Los
informes de cobertura de vacunas declarados en la Direccion de Vigilancia de la Salud efectivamente
se complementan con las series documentales: “Informes anuales de Dengue; malaria y de vacunas,
de la Unidad de Vigilancia Epidemiolégica”, (Copia); fechas extremas: 1996-1997; cantidad: 0.11 m,
declarada con valor cientifico-cultural en sesién 1-2007 de 21 de febrero de 2001 (informe de
valoracion parcial n°02-2007), subfondo Area Rectora Peninsular de la Direccion Regional de
Puntarenas; “Informes anuales de la Unidad de Vigilancia Epidemiolégica sobre dengue, malaria y
vacunas” fechas extremas: 2004-2007; cantidad: 0,11 m; Contenido: informacion relacionada con el
naimero de casos que se han presentado en los distritos que pertenecen a las Areas donde se ha
llevado a cabo la investigacion de casos. Original. VCC: Si. Declarado con valor cientifico-cultural
por la CNSED en sesion N°1-2007 de 21 de febrero de 2007, mediante el Informe de Valoracion
Parcial 02-2007, en el punto 2.3.1 del Area Rectora Peninsular; asi como los “Informes anuales de
vacunas” fechas extremas: 1993-2003; cantidad: 0,05 m; Contenido: consolidados anuales de
vacunas. Contiene: informacion relacionada con el nUmero de casos que se han presentado en los
distritos de la regién y las investigaciones de casos. VCC: Si. Declarado con valor cientifico-cultural
por la CNSED en sesion N° 1-2007 de 21 de febrero de 2007, mediante el informe de Valoracion
Parcial 02-2007, en el punto 6; declarada con valor cientifico-cultural en sesién CNSED-6-2008 de
30 de abril de 2008, informe de valoracion 13-2008 (valoracién parcial), subfondo Direccion Regional
Norte: Oficina Sistemas de Informacion Institucional. Actualmente los “Informes anuales de Dengue;
malaria y de vacunas”, los “Informes anuales de la Unidad de Vigilancia Epidemiolégica sobre
dengue, malaria y vacunas”, y “Informes anuales de vacunas” declarados con valor cientifico cultural
se dividen en dos series documentales que ya se encuentran declaradas en la tabla de plazo modelo
de las Direcciones Regionales de Rectoria de la Salud (DRRS) analizadas en este mismo Informe
de Valoracién, bajo los numeros de orden 060 Informes de cobertura de vacunas y 061 Informe de
cumplimiento de actividades en malaria y dengue; asi como en la tabla de plazos modelo de las




mensual, trimestrales y anuales acumulativos, que se refiere a
la aplicacion de vacunas a los pacientes en clinicas y EBAIS
(Equipo Bésico de Atencion Integral de la Salud) de la Caja
Costarricense de Seguro Social y se utiliza para llevar los
calculos y brindar seguimientos de la cobertura que se le esta
dando a la poblacién y valorar si se cumple lo programado.
Contiene tipo de vacuna, edad de aplicacion de la vacuna, sexo,
residencia. Fechas extremas para ambos soportes: 1998-2021.
Soporte: papel. Cantidad: 1 m. Vigencia Administrativa legal: 2
afnos en la oficina y 0 afios en el Archivo Central. Soporte:
electronico. Cantidad: 4.8 MB. Vigencia Administrativa legal:

asi como, para evitar brotes
epidemiologicos. Se debe verificar
gue esta serie documental no se
encuentre repetida en otros
subfondos de la institucion y en
caso de que se repita debe
conformarse una sola serie
documental con los documentos
originales, a criterio de la persona
Jefe o Encargada de la Oficina
Productora y la persona Jefe o

permanente en la oficina y 0 afios en el Archivo Central. ----- Encargada del Archivo Central. ----

Subfondo 1: Ministro. Subfondo 1.1: Viceministros. Subfondo 1.1.1: Direccion General de la Salud.
Subfondo 1.1.1.2: Direccion de Vigilancia de la Salud. Subfondo 1.1.1.2.1: Unidad de Indicadores
de la Salud

Tipo / serie documental | Valor cientifico-cultural

1.1.1.2.1.11. Control de Casos Mortalidad infantil.
Original y copia. Original y copia: Direcciones Regionales
de la Rectoria de la Salud; Direccion de Areas Rectoras
de Salud. Contenido38: Registro de casos de mortalidad
infantil. Contiene: lugar y fecha de nacimiento, region y
area de salud, nombre del nifio/a, fecha de nacimiento,
edad, sexo, nombre de la madre, nacionalidad, estado
civil y escolaridad de la madre, direccion exacta y causa
de muerte. Soporte: papel. Fechas extremas: 2010-

Si. Ya que refleja las causas de mortalidad
infantil en el pais durante un periodo de
tiempo determinado. Se debe verificar que
esta serie documental no se encuentre
repetida en otros subfondos de la
institucion y en caso de que se repita debe
conformarse una sola serie documental
con los documentos originales. Cabe
sefalar que esta serie documental no se

Direcciones de Areas Rectoras de Salud en sus nimeros de orden 040 Informes de cobertura de
vacunas y 041 Informe de cumplimiento de actividades en malaria y dengue.”
38 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consultd “¢Cudl es la
relacién, diferencias, semejanzas 0 si se complementan, esta serie documental y las siguientes
series documentales declaradas con valor cientifico-cultural en los afios 2007 y 2008 segun el
siguiente detalle: “#62. Control de casos de mortalidad infantil. Original y copia. Contiene: lugar y
fecha de nacimiento, regién y area de salud, nombre del nifio/a, fecha de nacimiento, edad, sexo,
nombre de la madre, nacionalidad, estado civil y escolaridad de la madre, direcciéon exacta y causa
de muerte. Fechas extremas para ambos soportes: 2010-2021. Soporte: papel. Cantidad: 0.40 m.
Soporte: electrénico. Cantidad: 7 MB, subfondo Direcciones Regionales de Rectoria de Salud
(DRRS). 42. Control de Casos Mortalidad infantil”. Original y copia. Contiene: lugar y fecha de
nacimiento, regién y area de salud, nombre del nifio/a, fecha de nacimiento, edad, sexo, nombre de
la madre, nacionalidad, estado civil y escolaridad de la madre, direccion exacta y causa de muerte.
Fechas extremas para ambos soportes: 2008-2021. Soporte: papel. Cantidad: 1.5 m. Soporte:
electronico. Cantidad: 100 MB, subfondo Direcciones de Areas Rectoras de Salud (DARS).” y en
oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero del 2022 se ampli6 el contenido: “Esta serie documental
responde al proceso transversal de la rectoria de la salud que existe dentro de los tres niveles del
Ministerio de Salud: Nivel Local (corresponde a las Direcciones de Areas Rectoras). Nivel Regional
(corresponde a las Direcciones Regionales) y Nivel Central. Asi, en los niveles locales se recopila la
mayor parte de los datos referentes a los casos sobre mortalidad infantil, remitiéndose
posteriormente los concentrados de esta informacion al nivel superior, siendo el Nivel Regional
correspondiente para luego este Ultimo remitirlo directamente al Nivel Central del Ministerio,
especificamente a la Direccion de Vigilancia de la Salud.”




2021. Cantidad: 0.40 ml. Vigencia Administrativa legal: 7
afnos en la oficina y 0 afios en el Archivo Central.

incluyéo en la Tabla de Plazos de la
Direccion de Vigilancia de Salud.

1.1.1.2.1.16. Registro de casos de Tuberculosis. Original
sin copia. Contenido: Control electrénico de casos
nuevos de Tuberculosis por trimestre. Contiene3?: fecha
de registro numero de caso, nombre y apellidos, sexo,
edad, provincia, cantén, distrito, nacionalidad,
identificacion, region y area rectora del Ministerio de
Salud y de la Caja Costarricense del Seguro Social.
Soporte: electronico. Fechas extremas: 2013-2021.
Cantidad: Cantidad: 505 Mb. Vigencia Administrativa
legal: Permanente en la oficina y 0 afios en el Archivo
Central. ----------------oeo-—-

Si. Ya que reflejan la presencia de
enfermedades como tuberculosis en el
pais, asi como, su seguimiento y vigilancia
para evitar brotes epidemiologicos. Cabe
sefalar que esta serie documental no se
incluyé en la Tabla de Plazos de la
Direccion de Vigilancia de Salud. ------------

Subfondo 1: Ministro. Subfondo 1.1: Viceministros. Subfondo 1.1.1: Direccién General de la Salud.
Subfondo 1.1.1.2: Direccién de Vigilancia de la Salud. Subfondo 1.1.1.2.2: Unidad de Epidemiologia

Tipo / serie documental

Valor cientifico-cultural

1.1.1.2.2.16. Informe de Andlisis especifico de situacion de salud. | Si.
Original sin copia. Contenido0: Informe mediante el cual se indica el

Ya que refleja el
comportamiento

39 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consultd “¢Cudl es la
relacién, diferencias, semejanzas o si se complementan, esta serie documental y la siguiente serie
incluida en el presente tramite, subfondo: #64. Informe anual de casos de tuberculosis. Original y
copia. Original y copia: Direcciones de Areas Rectoras de Salud. Contenido: Este tipo documental
se utiliza para llevar un registro de la incidencia de casos de tuberculosis que se presenta durante el
afio y es para generar el consolidado Regional, el cual se utiliza para brindar seguimiento y control
de la evolucién de la tuberculosis durante el afio. El tipo documental contiene los casos que se han
presentado de tuberculosis y los que estan en seguimiento anualmente, contiene nombre del
paciente, lugar y sexo. Soporte: electronico. Fechas extremas: 2007-2021. Cantidad: 3 Gb. También,
que se indique cual es la relacién, diferencias, semejanzas o si se complementa, esta serie
documental y la siguiente serie incluida en el presente tramite, subfondo: Direcciones de Areas
Rectoras de Salud (DARS) (Tabla Homdloga): #50. Informe anual de casos de tuberculosis. Original
y copia. Original y copia: Direcciones Regionales de Rectoria de la Salud. Contenido: Este tipo
documental se utiliza para llevar un registro de la incidencia de casos de tuberculosis que se presenta
durante el afio y es para generar el consolidado Regional, el cual se utiliza para brindar seguimiento
y control de la evolucién de la tuberculosis durante el afio. El tipo documental contiene los casos que
se han presentado de tuberculosis y los que estan en seguimiento anualmente, contiene nombre del
paciente, lugar y sexo. Fechas extremas para ambos soportes: 2006-2021. Soporte: papel. Cantidad:
0.20 m. Soporte: electronico. Cantidad: 200 MB.”y en oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero
del 2022 se amplio el contenido: “Esta serie documental responde al proceso transversal de la
rectoria de la salud que existe dentro de los tres niveles del Ministerio de Salud: Nivel Local
(corresponde a las Direcciones de Areas Rectoras), Nivel Regional (corresponde a las Direcciones
Regionales) y Nivel Central. Asi, en los niveles locales se recopila la mayor parte de los datos
referentes a los casos de tuberculosis, remitiéndose posteriormente los concentrados de esta
informacion al nivel superior, siendo el Nivel Regional correspondiente para luego este ultimo
remitirlo directamente al Nivel Central del Ministerio, especificamente a la Direccion de Vigilancia de
la Salud.”
40 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consulté “Cudl es la relacion,
diferencias, semejanzas o si se complementan, esta serie y la siguiente serie documental declarada
con valor cientifico-cultural en sesién 12-91 de 01 de noviembre de 1991 en el subfondo Biblioteca:
“Evaluacion de la situacion de salud (1971-1980)”y en oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero
del 2022 se ampli6é el contenido: “La serie documental declarada en la sesién 12-91 del 01 de
noviembre de 1991 en el Subfondo Biblioteca “Evaluacion de la situacién de salud (1971-1980)” no




comportamiento de un evento epidemiolégico. Contiene: antecedentes,
qué esy por qué se debe hacer el andlisis especifico, como se comporta
en otros paises y recomendaciones. Soporte: electronico. Fechas
extremas: 2010-2021. Cantidad: 1.3 MB. Vigencia Administrativa legal:

10 afos en la oficina y 0 afios en el Archivo Central. --------

epidemiologico de
enfermedades a nivel
nacional e internacional. ---

1.1.1.2.2.18. Informes de enfermedades de transmision
vectorial. Original sin copia. Contenido*!: informes

Si. Ya que reflejan la presencia de
enfermedades de transmision vectorial

se relaciona directamente con la serie documental Informe de Analisis especifico de situacion de
salud, sin embargo, si pueden tener cierto grado de relacién debido a que la primera fue elaborada
a partir de datos estadisticos recopilados por la biblioteca institucional durante los afios
mencionados, en el caso de la serie documental Informe de Analisis especifico de situacion de salud,
esta se genera a partir de los resultados de los andlisis y estudios especificos generados a partir de
los insumos que proporcionan las diferentes unidades organizativas del Ministerio de Salud,
concentrando una informacion estrechamente relacionada con los eventos epidemioldgicos y su
comportamiento en una region”
41 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consulté “Cuél es la relacion,
diferencias, semejanzas o si se complementan, esta serie documental y la serie “Informes anuales
de Dengue; malaria y de vacunas, de la Unidad de Vigilancia Epidemiolégica, (Copia); fechas
extremas: 1996-1997; cantidad: 0.11 m, declarada con valor cientifico-cultural en sesién 1-2007 de
21 de febrero de 2001 (informe de valoracion parcial n°02-2007), subfondo Area Rectora Peninsular
de la Direccidn Regional de Puntarenas y declarada con valor cientifico-cultural en sesién CNSED-
6-2008 de 30 de abril de 2008, informe de valoracién 13-2008 (Tablas de Plazos), subfondo Areas
Rectoras de Salud-Tabla Modelo (Direccién Regional) con la siguiente informacion: Informes anuales
de la Unidad de Vigilancia Epidemioldgica sobre dengue, malaria y vacunas: 2004-2007; 0,11 m.
Contenido: informacion relacionada con el nUmero de casos que se han presentado en los distritos
que pertenecen a las Areas donde se ha llevado a cabo la investigacion de casos. Original. VCC: Si.
Declarado con valor cientifico-cultural por la CNSED en sesion N°1-2007 de 21 de febrero de 2007,
mediante el Informe de Valoracion Parcial 02-2007, en el punto 2.3.1 del Area Rectora Peninsular.
Este criterio queda sujeto a revision hasta tanto se tenga la certeza de que este tipo de informes
estan centralizados en unidad superior. Asimismo, que explique la relacién entre estas series
documentales y las siguientes del presente informe: Serie documental #61. “Informe de cumplimiento
de actividades en malaria y dengue”; fechas extremas para ambos soportes: 2003-2021; Soporte:
papel. Cantidad: 0.16 m; Soporte: electrénico. Cantidad: 1 MB; presentada a valoraciéon en el
subfondo Direcciones Regionales de Rectoria de Salud (DRRS). Serie documental #41. “Informe de
cumplimiento de actividades en malaria y dengue”. (Original) Soporte: papel. fechas extremas: 2001-
2013; cantidad: 1 m, subfondo. Direcciones de Areas Rectoras de Salud (DARS)”y en oficio MS-DA-
AC-002-2022 de 14 de febrero del 2022 se amplié el contenido: “Esta serie documental se puede
complementar parcialmente con las series: “Informes anuales de Dengue; malaria y de vacunas”, de
la Unidad de Vigilancia Epidemiolégica, y con “Informes anuales de la Unidad de Vigilancia
Epidemiolégica sobre dengue, malaria y vacunas”, subfondo Area Rectora Peninsular de la Direccion
Regional de Puntarenas, al contener informacion referente al comportamiento de los casos
detectados sobre las enfermedades de transmisién vectorial de Zika, Dengue y Chikungunya,
contemplando asi la cantidad de casos y las tasas de contagio. Los Informes de enfermedades de
transmision vectorial contienen la informacion concentrada y sistematizada proveniente de las
Direcciones de Areas Rectoras de Salud y de las Direcciones Regionales de Rectoria de la Salud.
Asimismo, esta misma serie documental también se complementa con las series documental #61.
“Informe de cumplimiento de actividades en malaria y dengue”; fechas extremas para ambos
soportes: 2003-2021; Soporte: papel. Cantidad: 0.16 m; Soporte: electrénico. Cantidad: 1 MB;
presentada a valoracion en el subfondo Direcciones Regionales de Rectoria de Salud (DRRS); y con
serie documental #41. “Informe de cumplimiento de actividades en malaria y dengue”. (Original)
Soporte: papel. fechas extremas: 2001-2013; cantidad: 1 m, subfondo. Direcciones de Areas
Rectoras de Salud (DARS). Siendo estas UGltimas dos series un insumo importante para la
elaboracion de los informes de enfermedades de transmision vectorial.”




acumulativos sobre enfermedades de transmision
vectorial de Zika, Dengue y Chikungunya, en los que se
presentan cuadros y graficos estadisticos. Contienen:
Casos y tasas de Zika, Dengue y Chikungunya por region;

como el Zika, Dengue y Chikungunya en
el pais, asi como, su seguimiento y
vigilancia para evitar brotes
epidemiolégicos. Se debe verificar que

casos notificados por region; casos, serotipo Y | esta serie documental no se encuentre
defunciones; afio; semana epidemioldgica, region. | repetida en otros subfondos de la
Soporte: electrénico. Fechas extremas: 1993-2021. | institucién y en caso de que se repita debe

Cantidad: 5.8 MB. Vigencia Administrativa legal: 10 afios
en la oficina y O afios en el Archivo Central. -----

conformarse una sola serie documental
con los documentos originales. -------------

Subfondo 1: Ministro. Subfondo 1.1: Viceministros. Subfondo 1.1.1: Direccion General de la Salud.
Subfondo 1.1.1.3: Direccién Administrativa. Subfondo 1.1.1.3.1: Direccion de Bienes y Servicios.

Subfondo 1.1.1.3.1.1: Unidad de Bienes y Servicios

Tipo / serie documental

Valor cientifico-cultural

1.1.1.3.1.1.13. Planos constructivos. Original.

Original y copia: Unidad de Gestion
Inmobiliaria. Contenido*?: Planos
constructivos elaborados para la

Construccién, remodelacion o ampliacién de
edificios propiedad del Ministerio de Salud el
cual contiene planta arquitecténica, estructural
y eléctrica. Soporte: papel. Fechas extremas:
1953-2021. Cantidad: 54.6 m. Vigencia
Administrativa legal: en la oficina permanente
y 0 afios en el Archivo Central.

Si. Ya que reflejan el desarrollo del disefio,
distribucién de usos y espacios, y la manera de
utilizar los materiales. Conservar los planos
correspondientes a Areas de caracter sustantivo para
la institucion a criterio de la persona Jefe de la Oficina
Productora y la persona Jefe o Encargada del
Archivo Central. Conservar un juego de los planos.
Se debe verificar que no se encuentren repetidos con
los planos en otros subfondos de la institucion y en
caso de que se repitan debe conformarse una sola
serie documental.

Tablas Homologas: Subfondo 1: Ministro. Subfondo 1.1: Viceministros. Subfondo 1.1.1: Direccion
General de la Salud. Subfondo 1.1.1.4: Direcciones Regionales de Rectoria de Salud (DRRS)

Tipo / serie documental

Valor cientifico-cultural

1.1.1.4.60. Informes de cobertura de vacunas. Copia. Original:
Direccién de Vigilancia de la Salud. Copia: Direcciones de Areas
Rectoras de Salud. Contenido*3: se realiza de manera mensual,

Si. Ya que reflejan la aplicacion
de vacunas en el pais con el fin
de prevenir enfermedades. Se

42 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consultd “Esta serie
documental es la misma declarada con valor cientifico-cultural en sesion 23-2019 de 22 de
noviembre de 2019 en el subfondo Unidad de Gestién Inmobiliaria (UGI) con la siguiente informacién:
Planos Constructivos; fechas extremas: 1953-2019; cantidad 54.6 m; VCC. Si. Ya que reflejan el
desarrollo del disefio, distribucion de usos y espacios, y la manera de utilizar los materiales.
Conservar los planos correspondientes a Areas de caracter sustantivo para la institucion a criterio
de la persona Jefe de la Oficina Productora y la persona Jefe o Encargada del Archivo Central.
Conservar un juego de los planos. Se debe verificar que no se encuentren repetidos con las demas
series documentales de esta tabla de plazos que contienen planos”y en oficio MS-DA-AC-002-2022
de 14 de febrero del 2022 se amplié el contenido: “La serie documental Planos Constructivos
correspondiente al subfondo Unidad de Bienes y Servicios se complementan y en muchos de los
casos son los mismos a la serie documental Planos Constructivos declarados en el subfondo Unidad
de Gestion Inmobiliaria.”
43 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consulté “Cudl es la relacion,
diferencias, semejanzas o0 si se complementan, esta serie documental y las siguientes series
documentales declaradas con valor cientifico-cultural en los afios 2007 y 2008 segun el siguiente
detalle: “Informes anuales de Dengue; malaria y de vacunas, de la Unidad de Vigilancia
Epidemioldgica, (Copia); fechas extremas: 1996-1997; cantidad: 0.11 m, declarada con valor
cientifico-cultural en sesion 1-2007 de 21 de febrero de 2001 (informe de valoracién parcial n°02-




trimestrales y anuales acumulativos, que se refiere a la aplicacion
de vacunas a los pacientes en clinicas y EBAIS (Equipo Basico de
Atencion Integral de la Salud) de la Caja Costarricense de Seguro
Social y se utiliza para llevar los célculos y brindar seguimientos de
la cobertura que se le esta dando a la poblacién y valorar si se
cumple lo programado. Contiene tipo de vacuna, edad de

debe verificar que esta serie
documental no se encuentre
repetida en otros subfondos de
la institucion y en caso de que se
repita debe conformarse una
sola serie documental con los

2007), subfondo Area Rectora Peninsular de la Direccién Regional de Puntarenas. “Informes anuales
de la Unidad de Vigilancia Epidemiolégica sobre dengue, malaria y vacunas”; fechas extremas: 2004-
2007; cantidad: 0,11 m; Contenido: informacion relacionada con el nimero de casos que se han
presentado en los distritos que pertenecen a las Areas donde se ha llevado a cabo la investigacion
de casos. Original. VCC: Si. Declarado con valor cientifico-cultural por la CNSED en sesion N°1-
2007 de 21 de febrero de 2007, mediante el Informe de Valoracién Parcial 02-2007, en el punto 2.3.1
del Area Rectora Peninsular. Este criterio queda sujeto a revision hasta tanto se tenga la certeza de
que este tipo de informes estan centralizados en unidad superior, declarada con valor cientifico-
cultural en sesion CNSED-6-2008 de 30 de abril de 2008, informe de valoracién 13-2008 (Tablas de
Plazos), del subfondo Areas Rectoras de Salud-Tabla Modelo (Direccién Regional). “Informes
anuales de vacunas’; fechas extremas: 1993-2003; cantidad: 0,05 m; Contenido: consolidados
anuales de vacunas. Contiene: informacién relacionada con el nimero de casos que se han
presentado en los distritos de la regién y las investigaciones de casos. VCC: Si. Declarado con valor
cientifico-cultural por la CNSED en sesion N° 1-2007 de 21 de febrero de 2007, mediante el informe
de Valoracién Parcial 02-2007, en el punto 6; declarada con valor cientifico-cultural en sesién
CNSED-6-2008 de 30 de abril de 2008, informe de valoraciéon 13-2008 (valoracién parcial), subfondo
Direccién Regional Norte: Oficina Sistemas de Informacién Institucional. Asimismo, que se indique
cudl es larelacidn, diferencias, semejanzas o si se complementa, esta serie documental y la siguiente
serie incluida en el presente tramite, subfondo Direccidn de Vigilancia de la Salud: #20. Informes de
cobertura de vacunas. Original. Copia: Direcciones Regionales de la Rectoria de la Salud;
Direcciones de Areas Rectoras de Salud. Contenido: Se realiza de manera mensual, trimestrales y
anuales acumulativos, que se refiere a la aplicacion de vacunas a los pacientes en clinicas y EBAIS
(Equipo Bésico de Atencién Integral de la Salud) de la Caja Costarricense de Seguro Social y se
utiliza para llevar los célculos y brindar seguimientos de la cobertura que se le esta dando a la
poblacién y valorar si se cumple lo programado. Contiene tipo de vacuna, edad de aplicacion de la
vacuna, sexo, residencia. Fechas extremas para ambos soportes: 1998-2021. Soporte: papel.
Cantidad: 1 m. Vigencia Administrativa legal: 2 afios en la oficina y 0 afios en el Archivo Central.
Soporte: electronico. Cantidad: 4.8 MB. subfondo: Direccién de Vigilancia de la Salud. También, que
se indique cual es la relacion, diferencias, semejanzas o si se complementa, esta serie documental
y la siguiente serie incluida en el presente tramite, subfondo: Direcciones de Areas Rectoras de Salud
(DARS) (Tabla Homdloga): 1.1.1.4.1.40. Informes de cobertura de vacunas. Copia. Original:
Direcciones Regionales de Rectoria de la Salud. Contenido: se realiza de manera mensual,
trimestrales y anuales acumulativos, que se refiere a la aplicacién de vacunas a los pacientes en
clinicas y EBAIS (Equipo Basico de Atencién Integral de la Salud) de la Caja Costarricense de Seguro
Social y se utiliza para llevar los calculos y brindar seguimientos de cobertura que se le esta dando
a la poblacién y valorar si se cumple lo programado. Contiene tipo de vacuna, edad de aplicacién de
la vacuna, sexo, residencia. Fechas extremas para ambos soportes: 2009-2021. Soporte: papel.
Cantidad: 0.90 m. Soporte: electrénico. Cantidad: 2 MB. Vigencia Administrativa legal para ambos
soportes: 4 afios en la oficina y 0 afos en el Archivo Central” y en oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14
de febrero del 2022 se amplio el contenido: “Actualmente los “Informes anuales de Dengue; malaria
y de vacunas’”, los “Informes anuales de la Unidad de Vigilancia Epidemiolégica sobre dengue,
malaria y vacunas”, y “Informes anuales de vacunas” declarados con valor cientifico cultural se
dividen en dos series documentales que ya se encuentran declaradas en la tabla de plazo modelo
de las Direcciones Regionales de Rectoria de la Salud (DRRS) analizadas en este mismo Informe
de Valoracion, bajo los numeros de orden 060 Informes de cobertura de vacunas y 061 Informe de
cumplimiento de actividades en malaria y dengue; asi como en la tabla de plazos modelo de las
Direcciones de Areas Rectoras de Salud en sus nimeros de orden 040 Informes de cobertura de
vacunas y 041 Informe de cumplimiento de actividades en malaria y dengue.”




aplicacion de la vacuna, sexo, residencia. Fechas extremas para
ambos soportes: 1998-2021. Soporte: papel. Cantidad: 1 ml.
Soporte: electronico. Cantidad: 4.8 MB. Vigencia Administrativa
legal para ambos soportes: 2 afios en la oficina y 0 afios en el

Archivo Central, ----------=-mmm oo

documentos originales, a criterio
de la persona Jefe o Encargada
de la Oficina Productora y la
persona Jefe o Encargada del
Archivo Central. -------------------

1.1.1.4.61. Informe de cumplimiento de actividades en
malaria y dengue. Copia. Original: Direcciones de Areas
Rectoras de Salud. Contenido**: Descripcion detallada
de cumplimiento de las acciones ejecutadas en el
programa de malaria y dengue tales como
fumigaciones, campafias de eliminacion de criaderos,
charlas a centros educativos y a domicilio, gestiones
para limpieza de lotes baldios, planes de trabajos
focales, cronogramas de trabajo. Fechas extremas para
ambos soportes: 2003-2021. Soporte: papel. Cantidad:
0.16 m. Soporte: electrénico. Cantidad: 1 MB. Vigencia
Administrativa legal para ambos soportes: 1 afio en la
oficina y 0 afios en el Archivo Central. -----------------—-—-

Si. Ya que reflejan la presencia de
enfermedades de transmisién vectorial
como la malaria y el dengue en el pais, asi
como, su seguimiento y vigilancia para
evitar brotes epidemiologicos. Se debe
verificar que esta serie documental no se
encuentre repetida en otros subfondos de la
institucion y en caso de que se repita debe
conformarse una sola serie documental con
los documentos originales, a criterio de la
persona Jefe o Encargada de la Oficina
Productora y la persona Jefe o Encargada
del Archivo Central. ----------=----mmmoemomme-

44 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consulté “En sesién de la
CNSED: consultar a la persona jefe o encargada del Archivo Central cual es la relacidn, diferencias,
semejanzas o si se complementan, esta serie documental y la serie “Informes anuales de Dengue;
malaria y de vacunas, de la Unidad de Vigilancia Epidemioldgica, (Copia); fechas extremas:; 1996-
1997; cantidad: 0.11 m, declarada con valor cientifico-cultural en sesion 1-2007 de 21 de febrero de
2001 (informe de valoracion parcial n°02-2007), subfondo Area Rectora Peninsular de la Direccion
Regional de Puntarenas y la declarada con valor cientifico-cultural en sesién CNSED-6-2008 de 30
de abril de 2008, informe de valoracién 13-2008 (Tablas de Plazos), subfondo Areas Rectoras de
Salud-Tabla Modelo (Direccidon Regional) con la siguiente informacién: Informes anuales de la
Unidad de Vigilancia Epidemiol6gica sobre dengue, malaria y vacunas: 2004-2007; 0,11 m.
Contenido: informacion relacionada con el nUmero de casos que se han presentado en los distritos
que pertenecen a las Areas donde se ha llevado a cabo la investigacién de casos. Original. VCC: Si.
Declarado con valor cientifico-cultural por la CNSED en sesiéon N°1-2007 de 21 de febrero de 2007,
mediante el Informe de Valoracion Parcial 02-2007, en el punto 2.3.1 del Area Rectora Peninsular.
Este criterio queda sujeto a revision hasta tanto se tenga la certeza de que este tipo de informes
estan centralizados en unidad superior. Asimismo, que explique la relacién entre esta documental y
las siguientes series del subfondo Direcciones de Areas Rectoras de Salud (DARS): del presente

informe: #38. Informe de campafias de Dengue. Original. Copia: Caja Costarricense de Seguro
Social. Contenido: Informes con las acciones realizadas para la prevencion del Dengue a nivel
nacional. Fechas extremas para ambos soportes: 2009-2021. Soporte: papel. Cantidad: 0.36 m.
Soporte: electrénico. Cantidad: 1 MB. Vigencia Administrativa legal para ambos soportes: 10 afios
en la oficina y 0 afios en el Archivo Central. #41. “Informe de cumplimiento de actividades en malaria
y dengue”. (Original) Soporte: papel. fechas extremas: 2001-2013; cantidad: 1 m”y en oficio MS-DA-
AC-002-2022 de 14 de febrero del 2022 se ampli6 el contenido: “Actualmente los “Informes anuales
de Dengue; malaria y de vacunas”, los “Informes anuales de la Unidad de Vigilancia Epidemiolégica
sobre dengue, malaria y vacunas”, y los “Informes anuales de vacunas” declarados con valor
cientifico cultural se dividen en dos series documentales que ya se encuentran declaradas en la tabla
de plazo modelo de las Direcciones Regionales de Rectoria de la Salud (DRRS) analizadas en este
mismo Informe de Valoracién, bajo los nimeros de orden 060 Informes de cobertura de vacunas y
061 Informe de cumplimiento de actividades en malaria y dengue; asi como en la tabla de plazos
modelo de las Direcciones de Areas Rectoras de Salud en sus nimeros de orden 040 Informes de
cobertura de vacunas y 041 Informe de cumplimiento de actividades en malaria y dengue.”




1.1.1.4.62. Control de casos de mortalidad infantil.
Original y copia. Original y copia: Unidad
Indicadores de Salud; Direcciones de Areas
Rectoras de Salud. Contenido: Registro de casos
de mortalidad infantil. Contiene“>: lugar y fecha de
nacimiento, region y area de salud, nombre del
nifio/a, fecha de nacimiento, edad, sexo, nombre
de la madre, nacionalidad, estado civil y
escolaridad de la madre, direccion exacta y causa
de muerte. Fechas extremas para ambos soportes:
2010-2021. Soporte: papel. Cantidad: 0.40 m.
Soporte: electronico. Cantidad: 7 MB. Vigencia
Administrativa legal para ambos soportes: 5 afios
en la oficina y 0 afios en el Archivo Central. -------

Si. Ya que permite realizar investigaciones
relacionadas con las causas de mortalidad
infantii en el pais durante un periodo
determinado. Se debe verificar que esta serie
documental no se encuentre repetida en otros
subfondos de la institucion y en caso de que se
repita debe conformarse una sola serie
documental con los documentos originales, a
criterio de la persona Jefe o Encargada de la
Oficina Productora y la persona Jefe o
Encargada del Archivo Central. Cabe sefialar
que esta serie documental no se incluy6 en la
Tabla de Plazos de la Direccion de Vigilancia de
TN o I ————

1.1.1.4.64. Informe anual

de casos de tuberculosis. | Si.
Original y copia. Original y copia: Direcciones de Areas
Rectoras de Salud. Contenido“®: Este tipo documental se

Ya que reflejan la presencia de
enfermedades como tuberculosis en el
pais, asi como, su seguimiento y

45 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consulté “Cuél es la relacion,
diferencias, semejanzas o si se complementan, esta serie documental y las siguientes series
documentales declaradas con valor cientifico-cultural en los afios 2007 y 2008 segun el siguiente
detalle: 11. Control de Casos Mortalidad infantil. Original y copia. Contenido: Registro de casos de
mortalidad infantil. Contiene: lugar y fecha de nacimiento, region y area de salud, nombre del nifio/a,
fecha de nacimiento, edad, sexo, nombre de la madre, nacionalidad, estado civil y escolaridad de la
madre, direccién exacta y causa de muerte. Soporte: papel. Fechas extremas: 2010-2021. Cantidad:
0.40 m, subfondo Unidad de Indicadores de la Salud. 42. Control de Casos Mortalidad infantil’.
Original y copia. Contiene: lugar y fecha de nacimiento, region y area de salud, nombre del nifio/a,
fecha de nacimiento, edad, sexo,nombre de la madre, nacionalidad, estado civil y escolaridad de la
madre, direccion exacta y causa de muerte. Fechas extremas para ambos soportes: 2008-2021.
Soporte: papel. Cantidad: 1.5 m. Soporte: electrénico. Cantidad: 100 MB, subfondo Direcciones de
Areas Rectoras de Salud (DARS)”y en oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero del 2022 se
amplié el contenido: “A La serie declarada en la Unidad de Indicadores de Salud “Control de Casos
de Mortalidad Infantil” y la serie declarada en las Direcciones de Areas Rectoras de Salud (DARS)
con el mismo nombre son los insumos con los que la Direccién de Vigilancia de la Salud elabora la
serie “Control de Casos de Mortalidad Infantil”, debido a la transversalidad del actuar por parte del
Ministerio de Salud como ente rector, por lo que la trazabilidad de la informacién inicia desde el nivel
local (Areas Rectoras), se eleva a una entidad superior y se sintetiza y concentra finalmente en la
Direccion de Vigilancia de la Salud como ultima instancia dentro del Nivel Central.” -----------=-=-----

46 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consulté “Cuél es la relacion,
diferencias, semejanzas o si se complementan, esta serie documental y la siguiente serie incluida
en el presente trdmite, subfondo Unidad de Indicadores de la Salud: #16. Registro de casos de
Tuberculosis. Original sin copia. Contenido: Control electronico de casos nuevos de Tuberculosis por
trimestre. Contiene: fecha de registro, nimero de caso, nombre y apellidos, sexo, edad, provincia,
canton, distrito, nacionalidad, identificacion, region y area rectora del Ministerio de Salud y de la Caja
Costarricense del Seguro Social. Soporte: electronico. Fechas extremas: 2013-2021. Cantidad:
Cantidad: 505 Mb. También, que se indique cudl es la relacion, diferencias, semejanzas o si se
complementa, esta serie documental y la siguiente serie incluida en el presente tramite, subfondo:
Direcciones de Areas Rectoras de Salud (DARS) (Tabla Homoéloga): #50. Informe anual de casos de
tuberculosis. Original y copia. Original y copia: Direcciones Regionales de Rectoria de la Salud.
Contenido: Este tipo documental se utiliza para llevar un registro de la incidencia de casos de
tuberculosis que se presenta durante el afio y es para generar el consolidado Regional, el cual se
utiliza para brindar seguimiento y control de la evolucion de la tuberculosis durante el afio. El tipo




utiliza para llevar un registro de la incidencia de casos de
tuberculosis que se presenta durante el afio y es para
generar el consolidado Regional, el cual se utiliza para
brindar seguimiento y control de la evolucion de la
tuberculosis durante el afio. El tipo documental contiene
los casos que se han presentado de tuberculosis y los que
estan en seguimiento anualmente, contiene nombre del
paciente, lugar y sexo. Soporte: electronico. Fechas
extremas: 2007-2021. Cantidad: 3 Gb. Vigencia
Administrativa legal: 10 en la oficina y 10 afios en el
Archivo Central. --------------------—--—-

vigilancia para evitar brotes
epidemioldgicos. Se debe verificar que
esta serie documental no se encuentre
repetida en otros subfondos de Ia
institucién y en caso de que se repita
debe conformarse una sola serie
documental con los documentos
originales, a criterio de la persona Jefe o
Encargada de la Oficina Productora y la
persona Jefe o Encargada del Archivo
Central.

1.1.1.4.68. Expedientes Equipo Técnico de Gestion del Riesgoen | Si.  Ya que
Salud Regional. Original sin copia. Contenido*’”: EI Equipo Técnico
de Gestion del Riesgo en Salud Regional es la instancia formal de
coordinacion del nivel regional adscrita al Director Regional, para
el abordaje de la gestion del riesgo y atencion de emergencias,
segun el impacto que puedan generar las amenazas y las
emergencias en salud publica. Esta conformado por el Director | ---
Regional, quien le conduce, la Unidad de Rectoria de la Salud,
Unidad de Planificacion y la Unidad de Apoyo Logistico y
Administrativo. Cuando sea requerido, el Director Regional podra

evidencia la
planificacion regional para la
gestion y atencion de
emergencias en la salud publica
del pais.

documental contiene los casos que se han presentado de tuberculosis y los que estan en
seguimiento anualmente, contiene nombre del paciente, lugar y sexo. Fechas extremas para ambos
soportes: 2006-2021. Soporte: papel. Cantidad: 0.20 m. Soporte: electronico. Cantidad: 200 MB” y
en oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero del 2022 se amplié el contenido: “Tal y como se
indica en el contenido de la serie “Informe anual de casos de tuberculosis’, esta informacién se utiliza
para llevar un registro de la incidencia de casos de tuberculosis que se presenta durante el afio y es
para generar el consolidado Regional, el cual se utiliza para brindar seguimiento y control de la
evolucién de la tuberculosis durante el afio a nivel nacional, por lo tanto, la informacion incluida en
la serie “Registros de casos de tuberculosis” presente en el subfondo Unidad de Indicadores de
Salud forma parte de los insumos para la elaboracion de este Informe Anual. De la misma forma
sucede con la serie “Informe anual de casos de tuberculosis” en el subfondo Direcciones Regionales
de Rectoria de la Salud.”
47 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consulté “Ampliar el
contenido de esta serie documental” y en oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero del 2022 se
amplioé el contenido: “El Equipo Técnico de Gestidén del Riesgo en Salud Regional depende del
Director Regional de Rectoria de la Salud. Funciones del Equipo Técnico de Gestion del Riesgo en
Salud Regional: 1. Mantener un sistema de monitoreo de las riesgos, amenazas y alertas que tienen
potencial de afectacién a la salud publica, que sean de origen natural, antrépico o epidemiolégico. 2.
Comunicar toda situacién epidemiol6égica, evento de origen natural (hidrometeoroldgicas,
eodindmica interna y externa), de origen socio natural y de origen antrépico con amplio potencial de
afectacion a la salud publica, al Equipo Técnico de Gestion del Riesgo en Salud de la DGS.
3.Planificar en forma conjunta (Direcciones de Areas Rectoras de la Salud y Direcciones Regionales
de Rectoria de la Salud) y el Centro de Coordinacién de Operaciones del Ministerio de Salud, las
actividades de respuesta que se determinen con el objetivo de salvar vidas y atender las necesidades
de los afectados. 4. Activacion del Centro de Coordinacion de Operaciones Regional del Ministerio
de Salud. 5. Mantener registros y controles actualizados de los recursos, generando informes de
situacién al Centro de Coordinacion de Operaciones del Ministerio de Salud con una frecuencia diaria
(segun la vigencia de la alerta y/o periodo operacional). 6. Realizar el cierre operativo de la sala de
situacién (Centro de Coordinacion de Operaciones Regional del Ministerio de Salud), conforme
disminuya la atencion de la emergencia o activacion institucional segun corresponda.” ---------------




integrar a representantes de las demas instituciones del Sector | ---------==-mmmmmmm oo m o
salud del nivel regional para facilitar la integracion de los esfuerzos | -----------=--=-==mmmnmeue

institucionales y sectoriales y de esta forma contribuir al Sistema | --------=======mmm oo s
Nacional de Gestion del Riesgo (SNGR). Contiene: oficios, | ---------=-==-mmmmmmmmmmmmoeeee
bitacoras, listas de asistencias. Soporte: papel. Fechas extremas: | ----------====mmmmmmmmm oo
2008-2021. Cantidad: 0.70 m. Vigencia Administrativa legal: 10 | --------mmmmmmmmm oo
anos en la oficina y 10 afios en el Archivo Central. ------------------ | oo

Subfondo 1: Ministro. Subfondo 1.1: Viceministros. Subfondo 1.1.1: Direccion General de la Salud.
Subfondo 1.1.1.4: Direcciones Regionales de Rectoria de Salud (DRRS). Subfondo 1.1.1.4.1:
Direcciones de Areas Rectoras de Salud (DARS) --------m-mmmmmmmmm oo

Las Areas Rectoras de Salud que fueron valoradas por la CNSED en el afio 2008 corresponden a lo
gue hoy se denomina como “Direcciones de Areas Rectoras de Salud. --------=--=-=m e

Tipo / serie documental \ Valor cientifico-cultural

1.1.1.4.1.38. Informe de campafas de Dengue. Original. Copia: Caja | Si. Ya que reflejan Ila
Costarricense de Seguro Social. Contenido8: Informes con las | presencia de enfermedades
acciones realizadas para la prevencion del Dengue a nivel nacional. | de transmision vectorial en el
Fechas extremas para ambos soportes: 2009-2021. Soporte: papel. | pais, asi como, las estrategias
Cantidad: 0.36 m. Soporte: electronico. Cantidad: 1 MB. Vigencia | gubernamentales para su
Administrativa legal para ambos soportes: 10 afios en la oficina y O | prevencion. ------------------=----
anos en el Archivo Central. ---------------------- e ———— T e —

1.1.1.4.1.40. Informes de cobertura de vacunas. Copia. Original: | Si. Ya que reflejan la aplicacion de
Direcciones Regionales de Rectoria de la Salud. Contenido“?: se | vacunas en el pais con el fin de

48 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consulté “Cuél es la relacion,
diferencias, semejanzas o si se complementan, esta serie documental y la serie del subfondo
Direcciones Regionales de Rectoria de Salud (DRRS) con la siguiente informacién: #61. Informe de
cumplimiento de actividades en malaria y dengue. Copia. Original: Direcciones de Areas Rectoras
de Salud. Contenido: Descripcidon detallada de cumplimiento de las acciones ejecutadas en el
programa de malaria y dengue tales como fumigaciones, campafias de eliminacién de criaderos,
charlas a centros educativos y a domicilio, gestiones para limpieza de lotes baldios, planes de
trabajos focales, cronogramas de trabajo. Fechas extremas para ambos soportes: 2003-2021.
Soporte: papel. Cantidad: 0.16 m. Soporte: electrénico. Cantidad: 1 MB”y en oficio MS-DA-AC-002-
2022 de 14 de febrero del 2022 se amplio el contenido: “La serie documental Informes de campafias
de Dengue se complementa con la serie declarada en el subfondo Direcciones Regionales de
Rectoria de Salud (DRRS) con la siguiente informacion: #61. Informe de cumplimiento de actividades
en malaria y dengue, ya que estos Ultimos funcionan como un insumo importante para la realizacion
de los Informes de campafias de Dengue.”
49 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consulté “Cudl es la relacion,
diferencias, semejanzas o0 si se complementan, esta serie documental y las siguientes series
documentales declaradas con valor cientifico-cultural en los afios 2007 y 2008 segun el siguiente
detalle: “Informes anuales de Dengue; malaria y de vacunas, de la Unidad de Vigilancia
Epidemioldgica, (Copia); fechas extremas: 1996-1997; cantidad: 0.11 m, declarada con valor
cientifico-cultural en sesion 1-2007 de 21 de febrero de 2001 (informe de valoracién parcial n°02-
2007), subfondo Area Rectora Peninsular de la Direccién Regional de Puntarenas. “Informes anuales
de la Unidad de Vigilancia Epidemiolégica sobre dengue, malaria y vacunas”, fechas extremas: 2004-
2007; cantidad: 0,11 m; Contenido: informacion relacionada con el nimero de casos que se han
presentado en los distritos que pertenecen a las Areas donde se ha llevado a cabo la investigacion
de casos. Original. VCC: Si. Declarado con valor cientifico-cultural por la CNSED en sesion N°1-
2007 de 21 de febrero de 2007, mediante el Informe de Valoracién Parcial 02-2007, en el punto 2.3.1
del Area Rectora Peninsular. Este criterio queda sujeto a revision hasta tanto se tenga la certeza de
que este tipo de informes estan centralizados en unidad superior, declarada con valor cientifico-




realiza de manera mensual, trimestrales y anuales acumulativos,
que se refiere a la aplicacion de vacunas a los pacientes en
clinicas y EBAIS (Equipo Béasico de Atencion Integral de la
Salud) de la Caja Costarricense de Seguro Social y se utiliza
para llevar los calculos y brindar seguimientos de la cobertura
que se le esta dando a la poblacion y valorar si se cumple lo
programado. Contiene tipo de vacuna, edad de aplicacion de la
vacuna, sexo, residencia. Fechas extremas para ambos
soportes: 2009-2021. Soporte: papel. Cantidad: 0.90 m. Soporte:
electronico. Cantidad: 2 MB. Vigencia Administrativa legal para
ambos soportes: 4 afios en la oficina y 0 afios en el Archivo
Central. -----------omm -

prevenir enfermedades. Se debe
verificar que esta serie documental
no se encuentre repetida en otros
subfondos de la institucion y en

caso de que se repita debe
conformarse una sola serie
documental con los documentos

originales, a criterio de la persona
Jefe o Encargada de la Oficina
Productora y la persona Jefe o
Encargada del Archivo Central. ----

cultural en sesion CNSED-6-2008 de 30 de abril de 2008, informe de valoracion 13-2008 (Tablas de
Plazos), del subfondo Areas Rectoras de Salud-Tabla Modelo (Direccion Regional). “Informes

anuales de vacunas”; fechas extremas: 1993-2003; cantidad: 0,05 m; Contenido: consolidados
anuales de vacunas. Contiene: informacién relacionada con el nimero de casos que se han
presentado en los distritos de la regién y las investigaciones de casos. VCC: Si. Declarado con valor
cientifico-cultural por la CNSED en sesion N° 1-2007 de 21 de febrero de 2007, mediante el informe
de Valoracién Parcial 02-2007, en el punto 6; declarada con valor cientifico-cultural en sesién
CNSED-6-2008 de 30 de abril de 2008, informe de valoracion 13-2008 (valoracién parcial), subfondo
Direccién Regional Norte: Oficina Sistemas de Informacién Institucional. Asimismo, que se indique

cudl es larelacién, diferencias, semejanzas o si se complementa, esta serie documental y la siguiente
serie incluida en el presente tramite, subfondo Direccidn de Vigilancia de la Salud: #20. Informes de

cobertura de vacunas. Original. Copia: Direcciones Regionales de la Rectoria de la Salud;
Direcciones de Areas Rectoras de Salud. Contenido: Se realiza de manera mensual, trimestrales y
anuales acumulativos, que se refiere a la aplicacion de vacunas a los pacientes en clinicas y EBAIS
(Equipo Bésico de Atencién Integral de la Salud) de la Caja Costarricense de Seguro Social y se
utiliza para llevar los célculos y brindar seguimientos de la cobertura que se le esta dando a la
poblacién y valorar si se cumple lo programado. Contiene tipo de vacuna, edad de aplicacion de la
vacuna, sexo, residencia. Fechas extremas para ambos soportes: 1998-2021. Soporte: papel.
Cantidad: 1 m. Vigencia Administrativa legal: 2 afios en la oficina y 0 afios en el Archivo Central.
Soporte: electronico. Cantidad: 4.8 MB; subfondo: Direccién de Vigilancia de la Salud. También, que

se indigue cual es la relacion, diferencias, semejanzas o si se complementa, esta serie documental
y la siguiente serie incluida en el presente tramite, subfondo: Direcciones Regionales de Rectoria de

Salud (DRRS) (Tabla Homdloga): “#.60. Informes de cobertura de vacunas. Copia. Original:
Direccion de Vigilancia de la Salud. Copia: Direcciones de Areas Rectoras de Salud. Contenido: se
realiza de manera mensual, trimestrales y anuales acumulativos, que se refiere a la aplicacion de
vacunas a los pacientes en clinicas y EBAIS (Equipo Basico de Atencion Integral de la Salud) de la
Caja Costarricense de Seguro Social y se utiliza para llevar los célculos y brindar seguimientos de la
cobertura que se le esta dando a la poblacién y valorar si se cumple lo programado. Contiene tipo
de vacuna, edad de aplicacion de la vacuna, sexo, residencia. Fechas extremas para ambos
soportes: 1998-2021. Soporte: papel. Cantidad: 1 ml. Soporte: electrénico. Cantidad: 4.8 MB” y en
oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero del 2022 se amplié el contenido: “Actualmente los
“Informes anuales de Dengue; malaria y de vacunas”, los “Informes anuales de la Unidad de

Vigilancia Epidemiol6égica sobre dengue, malaria y vacunas”, y “Informes anuales de vacunas’

21

declarados con valor cientifico cultural se dividen en dos series documentales que ya se encuentran
declaradas en la tabla de plazo modelo de las Direcciones Regionales de Rectoria de la Salud
(DRRS) analizadas en este mismo Informe de Valoracion, bajo los nimeros de orden 060 Informes
de cobertura de vacunas y 061 Informe de cumplimiento de actividades en malaria y dengue; asi
como en la tabla de plazos modelo de las Direcciones de Areas Rectoras de Salud en sus ndmeros
de orden 040 Informes de cobertura de vacunas y 041 Informe de cumplimiento de actividades en

malaria y dengue.”




1.1.1.4.1.41. Informe de cumplimiento de actividades
en malaria y dengue. Original. Copia: Direcciones
Regionales de Rectoria de la Salud. Contenido®°:
Descripcion detallada de cumplimiento de las
acciones ejecutadas en el programa de malaria y
dengue tales como fumigaciones, campafas de
eliminacion de criaderos, charlas a centros
educativos y a domicilio, gestiones para limpieza de
lotes baldios, planes de trabajos focales,
cronogramas de trabajo. Soporte: papel. Fechas
extremas: 2001-2013. Cantidad: 1 m. Vigencia
Administrativa legal: 5 afios en la oficina y 0 afios en
el Archivo Central. --------=-=-mmm e

Si. Ya que reflejan la presencia de
enfermedades de transmision vectorial como
la malaria y el dengue en el pais, asi como, su
seguimiento y vigilancia para evitar brotes
epidemiologicos. Se debe verificar que esta
serie documental no se encuentre repetida en
otros subfondos de la institucion y en caso de
gue se repita debe conformarse una sola serie
documental con los documentos originales, a
criterio de la persona Jefe o Encargada de la
Oficina Productora y la persona Jefe o
Encargada del Archivo Central. -------------------

1.1.1.4.1.42. Control de Casos Mortalidad infantil.
Original y copia. Original y copia: Unidad de
Indicadores de Salud; Direcciones Regionales de
Rectoria de la Salud. Contenido®!: Registro de casos

Si. Ya que permite realizar investigaciones
relacionadas con las causas de mortalidad
infantii en el pais durante un periodo
determinado. Se debe verificar que esta

50 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consulté “Cudl es la relacion,
diferencias, semejanzas o si se complementan, esta serie documental y la serie “Informes anuales
de Dengue; malaria y de vacunas, de la Unidad de Vigilancia Epidemioldgica, (Copia); fechas
extremas: 1996-1997; cantidad: 0.11 m, declarada con valor cientifico-cultural en sesién 1-2007 de
21 de febrero de 2001 (informe de valoracién parcial n°02-2007), subfondo Area Rectora Peninsular
de la Direccién Regional de Puntarenas y la declarada con valor cientifico-cultural en sesién CNSED-
6-2008 de 30 de abril de 2008, informe de valoracién 13-2008 (Tablas de Plazos), subfondo Areas
Rectoras de Salud-Tabla Modelo (Direccién Regional) con la siguiente informacion: Informes anuales
de la Unidad de Vigilancia Epidemiol6gica sobre dengue, malaria y vacunas: 2004-2007; 0,11 m.
Contenido: informacion relacionada con el nUmero de casos que se han presentado en los distritos
que pertenecen a las Areas donde se ha llevado a cabo la investigacion de casos. Original. VCC: Si.
Declarado con valor cientifico-cultural por la CNSED en sesion N°1-2007 de 21 de febrero de 2007,
mediante el Informe de Valoracion Parcial 02-2007, en el punto 2.3.1 del Area Rectora Peninsular.
Este criterio queda sujeto a revision hasta tanto se tenga la certeza de que este tipo de informes
estan centralizados en unidad superior. Asimismo, que explique la relacién entre estas series
documentales y la siguiente del presente informe: Serie documental #61. “Informe de cumplimiento
de actividades en malaria y dengue”; fechas extremas para ambos soportes: 2003-2021; Soporte:
papel. Cantidad: 0.16 m; Soporte: electrénico. Cantidad: 1 MB; presentada a valoraciéon en el
subfondo Direcciones Regionales de Rectoria de Salud (DRRS). En el caso de que esta serie
documental no sea la misma que los “Informes anuales de dengue, malaria y de vacunas de la
Unidad de Vigilancia Epidemiolégica” declarados en el afio 2007, es importante que el CISED aclaré
su ubicacién y diferencia en cuanto a las fechas extremas” y en oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14
de febrero del 2022 se ampli6 el contenido: “Actualmente los “Informes anuales de Dengue; malaria
y de vacunas”, los “Informes anuales de la Unidad de Vigilancia Epidemiolégica sobre dengue,
malaria y vacunas’, y “Informes anuales de vacunas” declarados con valor cientifico cultural se
dividen en dos series documentales que ya se encuentran declaradas en la tabla de plazo modelo
de las Direcciones Regionales de Rectoria de la Salud (DRRS) analizadas en este mismo Informe
de Valoracién, bajo los nimeros de orden 060 Informes de cobertura de vacunas y 061 Informe de
cumplimiento de actividades en malaria y dengue; asi como en la tabla de plazos modelo de las
Direcciones de Areas Rectoras de Salud en sus nameros de orden 040 Informes de cobertura de
vacunas y 041 Informe de cumplimiento de actividades en malaria y dengue.”
51 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consulté “Cudl es la relacion,
diferencias, semejanzas o0 si se complementan, esta serie documental y las siguientes series
documentales declaradas con valor cientifico-cultural en los afios 2007 y 2008 segun el siguiente




de mortalidad infantil. Contiene: lugar y fecha de
nacimiento, region y area de salud, nombre del nifio/a,
fecha de nacimiento, edad, sexo, nombre de la madre,
nacionalidad, estado civil y escolaridad de la madre,
direccion exacta y causa de muerte. Fechas extremas
para ambos soportes: 2008-2021. Soporte: papel.
Cantidad: 1.5 m. Soporte: electrénico. Cantidad: 100
MB. Vigencia Administrativa legal: 5 afios en la oficina
y 0 aflos en el Archivo Central. Vigencia Administrativa
legal: 5 afios en la oficina y 0 afios en el Archivo
Central. ------------------—---

serie documental no se encuentre repetida
en otros subfondos de la institucion y en
caso de que se repita debe conformarse una
sola serie documental con los documentos
originales, a criterio de la persona Jefe o
Encargada de la Oficina Productora y la
persona Jefe o Encargada del Archivo
Central. Cabe sefalar que esta serie
documental no se incluyd en la Tabla de
Plazos de la Direccién de Vigilancia de
Salud. ----mm e

1.1.1.4.1.50. Informe anual de casos de tuberculosis. Original
y copia. Original y copia: Direcciones Regionales de Rectoria
de la Salud. Contenido®2: Este tipo documental se utiliza para

Si. Ya que reflejan la presencia de
enfermedades como tuberculosis en el
pais, asi como, su seguimiento y

detalle: “11. Control de Casos Mortalidad infantil. Original y copia. Contenido: Registro de casos de
mortalidad infantil. Contiene: lugar y fecha de nacimiento, regién y area de salud, nombre del nifio/a,
fecha de nacimiento, edad, sexo, nombre de la madre, nacionalidad, estado civil y escolaridad de la
madre, direccién exacta y causa de muerte. Soporte: papel. Fechas extremas: 2010-2021. Cantidad:
0.40 m, subfondo Unidad de Indicadores de la Salud. “#62. Control de casos de mortalidad infantil.
Original y copia. Contiene: lugar y fecha de nacimiento, region y area de salud, nombre del nifio/a,
fecha de nacimiento, edad, sexo, nombre de la madre, nacionalidad, estado civil y escolaridad de la
madre, direccién exacta y causa de muerte. Fechas extremas para ambos soportes: 2010-2021.
Soporte: papel. Cantidad: 0.40 m. Soporte: electrénico. Cantidad: 7 MB, subfondo Direcciones
Regionales de Rectoria de Salud (DRRS)” y en oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero del
2022 se amplid el contenido: “La serie declarada en la Unidad de Indicadores de Salud “Control de
Casos de Mortalidad Infantil” y la serie declarada en las Direcciones de Areas Rectoras de Salud
(DARS) con el mismo nombre son los insumos con los que la Direccién de Vigilancia de la Salud
elabora la serie “Control de Casos de Mortalidad Infantil”, debido a la transversalidad del actuar por
parte del Ministerio de Salud como ente rector, por lo que la trazabilidad de la informacién inicia
desde el nivel local (Areas Rectoras), se eleva a una entidad superior y se sintetiza y concentra
finalmente en la Direccién de Vigilancia de la Salud como dltima instancia dentro del Nivel Central.”
52 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consulté “Cudl es la relacion,
diferencias, semejanzas o si se complementan, esta serie documental y la siguiente serie incluida
en el presente tramite, subfondo Unidad de Indicadores de la Salud: #16. Registro de casos de
Tuberculosis. Original sin copia. Contenido: Control electrénico de casos nuevos de Tuberculosis por
trimestre. Contiene: fecha de registro, nimero de caso, nombre y apellidos, sexo, edad, provincia,
canton, distrito, nacionalidad, identificacion, regidn y area rectora del Ministerio de Salud y de la Caja
Costarricense del Seguro Social. Soporte: electrénico. Fechas extremas: 2013-2021. Cantidad:
Cantidad: 505 Mb. También, que se indique cudl es la relacion, diferencias, semejanzas o si se
complementa, esta serie documental y la siguiente serie incluida en el presente tramite, subfondo:
Direcciones Regionales de Rectoria de Salud (DRRS): #.64. Informe anual de casos de tuberculosis.
Original y copia. Original y copia: Direcciones de Areas Rectoras de Salud. Contenido: Este tipo
documental se utiliza para llevar un registro de la incidencia de casos de tuberculosis que se presenta
durante el afio y es para generar el consolidado Regional, el cual se utiliza para brindar seguimiento
y control de la evolucidn de la tuberculosis durante el afio. El tipo documental contiene los casos que
se han presentado de tuberculosis y los que estan en seguimiento anualmente, contiene nombre del
paciente, lugar y sexo. Soporte: electronico. Fechas extremas: 2007-2021. Cantidad: 3 Gb” y en
oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero del 2022 se ampli6 el contenido: “Tal y como se indica
en el contenido de la serie “Informe anual de casos de tuberculosis”, esta informacién se utiliza para
llevar un registro de la incidencia de casos de tuberculosis que se presenta durante el afio y es para
generar el consolidado Regional, el cual se utiliza para brindar seguimiento y control de la evolucion
de la tuberculosis durante el afio a nivel nacional, por lo tanto, la informacién incluida en la serie




llevar un registro de la incidencia de casos de tuberculosis
que se presenta durante el afio y es para generar el
consolidado Regional, el cual se utiliza para brindar
seguimiento y control de la evolucion de la tuberculosis
durante el afio. El tipo documental contiene los casos que se
han presentado de tuberculosis y los que estan en
seguimiento anualmente, contiene nombre del paciente,
lugar y sexo. Fechas extremas para ambos soportes: 2006-
2021. Soporte: papel. Cantidad: 0.20 m. Soporte: electronico.
Cantidad: 200 MB. Vigencia Administrativa legal: 10 en la
oficina y 0 afios en el Archivo Central.

vigilancia para evitar brotes
epidemioldgicos. Se debe verificar que
esta serie documental no se encuentre
repetida en otros subfondos de la
institucién y en caso de que se repita
debe conformarse una sola serie
documental con los documentos
originales, a criterio de la persona Jefe
o Encargada de la Oficina Productora
y la persona Jefe o Encargada del
Archivo Central. ---------------omemeemme-

1.1.1.4.1.55. Registro de corredor epidemiolégico. Original

Contenido®3; Herramienta que permite conocer el comportamiento de las
enfermedades del distrito en las diferentes semanas del afio. Contiene
namero de semana, tipo de enfermedad, nimero de casos registrados,
afo y grafico de incidencia. Se utiliza como insumo para elaborar los
informes de cordones epidemiolégicos. Soporte: electronico. Fechas | ---
extremas: 2007-2021. Cantidad: 900 MB. Vigencia Administrativa legal: | ---

5 afios en la oficina y 0 afios en el Archivo Central.

sin copia. | Si. Ya que sirven de
insumo para la elaboracion

de informes sobre
cordones epidemiologicos
en el pafs. --------m--meeomeaees

1.1.1.4.1.56. Informe mensual de registro de Saneamiento Basico
Permite

Rural (SANEBAR). Original sin copia. Contenido®*:

Si. Ya que refleja el esfuerzo
gubernamental por mejorar las

“Registros de casos de tuberculosis” presente en el subfondo Unidad de Indicadores de Salud forma
parte de los insumos para la elaboracion de este Informe Anual. De la misma forma sucede con la
serie “Informe anual de casos de tuberculosis” en el subfondo Direcciones Regionales de Rectoria
de la Salud.”
53 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consulté “Ampliar el
Contenido de esta serie documental y se especifique sobre cual “herramienta” se refiere, con el fin
de determinar su posible valor cientifico-cultural” y en oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero
del 2022 se amplié el contenido: “El Registro de corredor epidemiolégico es la herramienta que
funciona para sistematizar la informacion referente a los cordones epidemioldgicos. Se utiliza por
medio del programa Microsoft Excel, dentro del cual se realizan las anotaciones necesarias para ser
utilizadas posteriormente como insumo en los Informes de cordones epidemioldgicos, los cuales
fueron declarados segun el Informe de Valoracion 1V-041-2021-TP, 1.1.1.4.66. Informes mensuales
de cordones epidemioldgicos. Original. Copia: Direcciones de Areas Rectoras de Salud. Contenido:
Se utiliza para reportar las acciones que se han desarrollado para monitorear y mitigar un evento
epidemiolégico, el mismo contempla; nombre del caso sospechoso, firma del responsable, fecha y
area abarcada.45 Fechas extremas para ambos soportes: 2008-2021. Soporte: papel. Cantidad: 0.20
m. Soporte: electrénico. Cantidad: 10 MB. Vigencia Administrativa legal para ambos soportes: 10
afios en la oficina y 0 afios en el Archivo Central.”
5 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consulté “Ampliar el
Contenido de esta serie documental, con el fin de determinar su posible valor cientifico-cultural y en
oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero del 2022 se amplié el contenido: “La creacién del
programa de Saneamiento Basico Rural (SANEBAR) se encuentra amparada por Campafia Nacional
de Letrinizacion 1975-1976 y Ley 5412 (Ley Organica Ministerio de Salud del 8/11/1973; comprende
las atribuciones, organizacion general, financiamiento, recursos y procedimientos del Ministerio).
Tiene como objetivo general del programa: Dotar a las familias costarricenses y extranjeros
residentes legales del pais que se encuentren en situaciébn de pobreza o pobreza extrema, de
sistemas sanitarios para el tratamiento de aguas residuales de origen doméstico, con el propdsito de
mejorar el ambiente y la salud de la poblacion. Ademas se realizardn acciones de promocion de la
salud y capacitacion en cuanto a instalacion, uso y mantenimiento de los sistemas. Las Direcciones




reportar la cantidad de materiales que se han entregado y las | condiciones sanitarias y
personas que han sido beneficiadas con el programa, el cual | ambientales de las familias que
contempla: nombre del beneficiario, cedula, afio, cantidad y | se encuentran en situacion de
descripcion de materiales entregados. Soporte: papel. Fechas | pobreza o pobreza extrema en el
extremas: 1999-2021. Cantidad: 1 m. Vigencia Administrativa legal: | pais. -------=-=======mmmmmmmmmmmaemeae
7 afhos en la oficina y 0 afios en el Archivo Central. —----------cmmomee | o

Las siguientes series documentales pueden ser eliminadas cuando caduque la
vigencia administrativa y legal otorgada por el Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos del Ministerio de Salud; y en cumplimiento de lo

establecido en la Ley del Sistema Nacional de Archivos n° 7202 y su reglamento

€J@CULIVO! ====mmmmmmmmmmeme oo e LSRR

Subfondo 1: Ministro. Subfondo 1.1: Viceministros. Subfondo 1.1.1: Direccién General de la Salud.
Subfondo 1.1.1.1: Direcciéon de Regulacion de Productos de Interés Sanitario ---------

1.23. Expediente de la Asociacion de la Industria Farmacéutica Nacional (ASIFAN). Original. Copia:
Asociacion de la Industria Farmacéutica Nacional. Contenido: oficios, decretos, bitacoras de reunion®>.
Soporte: papel. Fechas extremas: 2011-2012. Cantidad: 0.02 m. Vigencia Administrativa legal: 2 afios
en la oficina y 0 afos en el Archivo Central. ---------------mmmmmm oo

Subfondo 1: Ministro. Subfondo 1.1: Viceministros. Subfondo 1.1.1: Direcciéon General de la Salud.
Subfondo 1.1.1.1: Direccién de Productos de Interés Sanitario. Subfondo 1.1.1.1.2: Unidad de
Normalizacion y Control. -----------m-mmmememommm oo e e

1.1.1.1.2.45. Expediente de la Comisién Nacional para la Vigilancia, Seguimiento y Contencion de la
Resistencia antimicrobiana. Original sin copia.3 Contenido®®: material educativo, propuestas de

de Areas Rectoras de Salud son las responsables de ejecutar el programa pues deben llevar el
producto final a los beneficiarios y controlar su instalacion. Duracién que tiene el programa: Al
beneficiario se le entrega el bien una Unica vez; no obstante, el programa es permanente, ya que el
personal institucional y de apoyo, durante el afio, se dedica a la actualizacién del diagnéstico de
necesidades por medio de la aplicacion del instrumento de seleccién de beneficiarios.
Posteriormente, una vez que llegan los sistemas que van a ser instalados, se continia con las etapas
de asignacion, capacitacion, ejecucién y verificacion. Poblacién meta: Familias costarricenses y
extranjeros residentes legales del pais que se encuentren en situacion de pobreza o pobreza
extrema. Nucleos familiares de diferentes grupos vulnerables como: poblacién pobre que no posee
sistema sanitario, o que lo tienen pero esta dafiado o es inapropiado para la disposicion y tratamiento
de las excretas humanas. La atencion de esta poblacibn permite garantizar la proteccién del
ambiente, la salud de la familia y la poblacién en general. Entre estos grupos se consideran
prioritarios los ancianos, mujeres jefes de hogar o en condiciones de gestacién o lactancia, peones
agricolas, indigenas, personas con discapacidad, parceleras, desempleadas y familias que viven en
condiciones de pobreza extrema y basica.”
55 En oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero del 2022 se ampli6 el contenido: “Expediente de
la Asociacion de la Industria Farmacéutica Nacional (ASIFAN): Contiene: Oficios, copias de decretos,
copia de bitacoras de reunién, controles de asistencia a reuniones, minutas de las reuniones.
Actualmente el Ministerio de Salud no participa en esta Asociacion. Las reuniones con ASIFAN,
tenian por objetivo aportar conocimiento técnico en materia de buenas practicas de manufactura que
se viese reflejado en el decreto de BPM y en los requisitos para obtener un certificado de BPM.”

56 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consulté “Tienen actas
(originales) de la Comisién?”y en oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero del 2022 se ampli
el contenido: “La Comisién Nacional para la Vigilancia, Seguimiento y Contencion de la Resistencia




trabajo, estadisticas de vigilancia de resistencia antimicrobiana, investigaciones, resultados de
laboratorio, legajos confidenciales, oficios, propuestas para el plan nacional integral para el
seguimiento y la resistencia a los antimicrobianos. Fechas extremas para ambos soportes: 2016-2021.
Soporte: papel. Cantidad: 0.3 m. Soporte: electrénico. Cantidad: 1 GB. Vigencia Administrativa legal:
5 afios en la oficina y 0 afios en el Archivo Central. ------m-=-m=mm-momomem oo

Subfondo 1: Ministro. Subfondo 1.1: Viceministros. Subfondo 1.1.1: Direccion General de la Salud.
Subfondo 1.1.1.2: Direccion de Vigilancia de la Salud. Subfondo 1.1.1.2.1: Unidad de Indicadores
de la Salud ---m--m-mmmmmmrm oo

1.1.1.2.1.8. Expedientes de casos de tumores malignos. Original. Original Microfilm: Division
Administrativa-Area de Archivo Central. Contenido5”: reportes y listas de tumores malignos de las
personas, con sus datos personales y datos del diagndéstico. También contienen copia de la biopsia u
otros examenes de diagndstico, copia del certificado de defuncion en caso de personas fallecidas.
Estos documentos se usan para registrar casos nuevos en el Registro Nacional de Tumores. Fechas
extremas en ambos soportes: 1978-2021.5 Soporte: papel: Cantidad: 1.21 m. Vigencia Administrativa
legal: 4 afos en la oficina y 0 afios en el Archivo Central. Soporte: electrénico: Cantidad: 45 MB.
Vigencia Administrativa legal: permanente en la oficina y 0 afios en el Archivo Central. ------------------

Adicionalmente se toma de 10 SiQUIENtE: ---=mmmmmmrmmm oo

Tablas Homologas: Subfondo 1: Ministro. Subfondo 1.1: Viceministros. Subfondo 1.1.1: Direccion
General de la Salud. Subfondo 1.1.1.4: Direcciones Regionales de Rectoria de Salud (DRRS)

Indicar si la Tabla de Plazos | Informacion remitida por la sefiora Luz Cascante Aguilar, Coordinadora
homologa incluye las series | Archivo Central del Ministerio de Salud, mediante oficio MS-DA-AC-
documentales de las | 002-2022 de 14 de febrero 2022: La Tabla de Plazos homologa incluye

dependencias de las | a las series documentales que se manejan de forma general dentro de
Direcciones Regionales a |las dependencias de las Direcciones Regionales de Planificacion,
saber: Planificaciéon, | Rectoria de la Salud, Atencion al Cliente y Apoyo Logistico

Rectoria de la Salud, | Administrativo. Existen series documentales que se manejan de forma
Atencion al Cliente y Apoyo | muy particular de acuerdo con la ubicacion de la Direccién Regional,
Logistico Administrativo. -- | por lo que estas series se consideran valorar por otro medio.

Enviar copia de este acuerdo a las jefaturas de los subfondos del Ministerio de Salud
citados; a las sefioras Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad Servicios

Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios Archivisticos Externos;

antimicrobiana: Lucha contra la resistencia Antimicrobiana. Esta Comision es un grupo al que la
Direccion de Productos de Interés Sanitario fue invitado en el 2016 para la elaboracién del Plan de
Accion Nacional de Lucha contra la Resistencia a los Antimicrobianos, plan que se finaliz6 en el 2018
y fue oficializado mediante el Decreto Ejecutivo N°41385-S. Cabe destacar que casi desde entonces
ese grupo no se retne mas, quien lo coordind fue la Direccién de Vigilancia de la Salud. Por un error
involuntario se colocé dentro de la fecha extrema final el afio 2021, siendo lo correcto el 2018. No
existen actas dentro de este subfondo.”
57 En el oficio DGAN-CNSED-399-2021 de 21 de diciembre del 2021 se consulté “¢Esta serie
documental se complementa o se repite con el Registro Nacional de Tumores o en la Caja
Costarricense del Seguro Social?” y en oficio MS-DA-AC-002-2022 de 14 de febrero del 2022 se
amplié el contenido: “La serie documental Expedientes de casos de tumores malignos se repite en
el Registro Nacional de Tumores. Completamente toda la informacion contenida en estos
expedientes se encuentra cargada directamente en Registro Nacional de Tumores con datos
unificados a partir de 1978.”




Camila Carreras Herrero, profesional de la USTA; y al expediente de valoracion
documental del Ministerio de Salud que custodia esta Comision Nacional.

o1 8= = 00 1 = | —

ARTICULO 11. Oficio CORBANA-UAI-CE-006-2022 de 22 de abril del 2022
recibido el mismo dia, suscrito por la sefiora Kimberly Victor Castro, archivista de la
Corporacién Bananera Nacional (Corbana) y secretaria del Comité Institucional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos de esta Corporacion; por medio del cual se
brindo respuesta al oficio DGAN-CNSED-55-2022 de 4 de marzo del 2022. Se deja
constancia de que en el orden del dia de esta sesion se consigné el andlisis de las
respuestas brindadas. -----------mmmmmm o

ACUERDO 11. Comunicar a la sefiora Kimberly Victor Castro, secretaria del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (Cised) de la Corporacion
Bananera Nacional (Corbana); que esta Comision Nacional conocié el oficio
CORBANA-UAI-CE-006-2022 de 22 de abril de 2022, por medio del cual se brindd
respuesta al oficio DGAN-CNSED-55-2022 de 4 de marzo del 2022. En este acto

se declaran con valor cientifico cultural las siguientes series documentales: ---------

Subfondo 1: Junta Directiva de Corbana S.A. Subfondo 1.1: Secretaria de Junta Directiva®®

19. Actas de la Comision de Gerencia. Original/Copia. Soporte: Papel y Electrénico® Contenido:
Testimonio escrito en el que se da cuenta de lo tratado y/o pactado en las sesiones que realizo la
Comision Gerencial de Corbana. Vigencia Administrativa-legal: 10 afios en Archivo de Gestion y
15 afios en Archivo Central. Fechas extremas: Papel: 1992, 2004-2006 Electrénico: 2005-2006.
Cantidad: Papel: 0.023ml. Electrénico: 0.000484 GB. ----------

58 Para las series documentales 19 Actas de la Comision de Gerencia y 25 Actas del Comité Ejecutivo
se consulté “¢ Cudles son los motivos por los que estos documentos no cuentan con firma digital?”
La respuesta brindada fue “Las fechas extremas en soporte electrénico de las Actas de la Comision
de Gerencia son del 2005 — 2006 y las fechas extremas de las actas del Comité Ejecutivo en soporte
electrénico son de 1998 al 2001. -En el 2005 se promulgé la Ley de Certificados, Firmas Digitales y
Documentos electronicos No.8454. En el 2009, se dio la implementacion del Sistema Nacional de
Certificacion Digital. CORBANA empez0 a utilizar la firma digital en otro tipo de documentos hasta
afios posteriores. CORBANA no cuenta con actas con firma digital por el proceso implementado por
la Auditoria Interna, el cual consiste en abrir y cerrar libros legales. Los documentos que se
consideran con valor legal son los que se encuentran en papel. Los documentos en soporte
electrénico se conservan como copias y para su facilidad en la busqueda de la informacion.”

59 En la columna observaciones indica que las actas en soporte electrénico no tienen firma digital.




25. Actas del Comité Ejecutivo. Original /Copia. Soporte: Electrénico®® Contenido: Testimonio
escrito en el que se da cuenta de lo tratado y/o pactado en las sesiones que realizd dicho Comité.
Vigencia Administrativa-legal: 10 afios en Archivo de Gestion y 15 afios en Archivo Central. Fechas
extremas: 1998-2001. Cantidad: 0.0035GB. ------=====m=mmmmmmmmmmmmo oo oo oo oo

40. Cintas de VHS. Original/Copia. Soporte: Electrénico. Contenido: Las cintas tratan sobre el
documental sobre la renovacion de fincas bananeras y la visita del expresidente Abel Pacheco al
Teatro Mélico Salazar. Vigencia Administrativa-legal: 10 afios en Archivo de Gestidén y 10 afios en
Archivo Central. Fechas extremas: No indica. Cantidad: 4 cintas VHS®!. Se recomienda realizar la
migracion de los documentos a soportes digitales. --------=-mmmm oo

51. Informes finales de gestion Original/Copia. Soporte: electrénico®. Contenido: Informes en
donde se detalla los objetivos y funciones desarrolladas por los trabajadores que finalizan su
contrato laboral, asi como los proyectos alcanzados durante su gestion y los que quedaron
inconclusos. Vigencia Administrativa-legal: 10 afios en Archivo de Gestion y 10 afios en Archivo
Central. Fechas extremas: 2010 - 2012 Cantidad: 0. 00254 GB.63 =-------m-moocmmmooco oo

53. Actas de la Asamblea General de Accionistas y de la Junta Directiva de Agroforestales.
Original/Copia. Soporte: papel y electrénico® Contenido: Testimonio escrito en el que se da cuenta
de lo tratado y/o pactado en las sesiones que realizé dicha Asamblea y Junta. Vigencia
Administrativa-legal: 10 afios en Archivo de Gestién y 15 afios en Archivo Central. Fechas
extremas: Papel: 2002-2018. Electronico: 2005-2019 Cantidad: Papel: 0.067ml. Electronico:
0.0038 GB®°. Conservar el soporte papel. -=--=--=-==-m-mmmmmo oo

60 En la columna observaciones indica que las actas en soporte electrénico no tienen firma digital.
Mediante oficio DGAN-CNSED-001-2022 se solicité indicar si estos documentos también se
encuentran en soporte papel, mediante oficio CORBANA-UAI-CE-003-2022, hacen la siguiente
aclaracion: Hasta el momento no se encontraron las actas en soporte papel.
61 Se consulté ¢ Cuales son las acciones que la institucion ha tomado para realizar el rescate de los
documentos que se encuentran en el soporte VHS? y la respuesta fue “En el correo electrénico se
adjuntan los videos que se recuperaron en la digitalizacion de las cintas de VHS, con el fin de que la
Comisién Nacional de Seleccién y Eliminacion de Documentos pueda establecer si son de valor
cientifico — cultural. EI nombre de la serie documental se cambié, se actualizé su cantidad y
observaciones.”
62 Mediante oficio CORBANA UAI-CE-003-2022 aclaran que estos documentos no cuentan con firma
digital.
63 Se consulté “; Cuédles son los motivos por los que estos documentos no cuentan con firma digital?
y la respuesta fue “Las fechas correctas de los informes finales de gestidn corresponden al 2010,
2012. Por lo que se solicita tomar en consideracion la actualizacion de dichos datos. No tienen firma
digital porque los documentos en soporte electrénico se consideran copias y se conservan para
facilidad el acceso a la informacion. Ademas, han sido dirigidos a otras instituciones o personas
externas, por lo que el original se puede encontrar en otro lugar.”
64 En la columna observaciones indica que las actas en soporte electronico no tienen firma digital.

65 Se consulté “Aclarar si lo que se encuentra en electrénico es lo mismo que esta en papel. También
corroborar el caso del 2019 si solo esta en electrénico y por ultimo, indicar ¢ Cuales son los motivos
por los que estos documentos no cuentan con firma digital? y la respuesta fue “Lo que se encuentra
en electronico es lo mismo que lo que esta en papel. La informacién del 2019 también se encuentra
en papel, esta informacién se afiadira en la siguiente actualizacién de la tabla de plazos. Las fechas
extremas en soporte electronico son del 2005 — 2019. En el 2005 se promulgé la Ley de Certificados,
Firmas Digitales y Documentos electrénicos No0.8454 y, en el 2009, se dio la implementacion del
Sistema Nacional de Certificacién Digital. CORBANA empez6 a utilizar la firma digital en otro tipo de
documentos hasta afios posteriores. Actualmente, no se cuenta con actas con firma digital por el
proceso implementado por la Auditoria Interna, el cual consiste en abrir y cerrar libros legales. Los
documentos que se consideran con valor legal son los que se encuentran en papel. Los documentos




Subfondo 1: Junta Directiva de Corbana S.A. Subfondo 1.2: Auditoria Interna

14. Informe de labores. Original/Copia. Soporte: Electrénico® Contenido: Informes de la ejecucion
del plan de trabajo de la auditoria interna. Vigencia Administrativa-legal: 10 afios en Archivo de
Gestion y 10 afios en Archivo Central. Fechas extremas: 2009, 2013-2021 Cantidad: 15 MB®’,
Evitar duplicidades con informes declarados en otros subfondos. -----------=----mmom oo

Enviar copia de este acuerdo a las jefaturas de los subfondos de Corbana citados;
a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos
Archivisticos del Departamento Servicios Archivisticos Externos; y al expediente de
valoracion de Corbona que custodia esta Comision Nacional. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 12. Resolucion CNSED-01-2022 y circular CNSED-02-2022. -----------

ACUERDO 12. Aprobar la resolucion CNSED-01-2022 y la circular CNSED-02-
2022. Comisionar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento
Servicios Archivisticos Externos e invitada permanente de esta Comision Nacional,
para que gestione la publicacion de la resolucién en el Diario Oficial La Gaceta, la
difusion de la circular, y la publicacion de ambos documentos en el sitio web del
Archivo Nacional. Enviar copia de este acuerdo al sefior Javier Gomez Jiménez,
director general de la Direccidn General del Archivo Nacional (DGAN) y a la sefiora

Carmen Campos Ramirez, subdirectora general de la DGAN. ACUERDO FIRME.

en soporte electrénico se conservan como copias y para su facilidad en la busqueda de la
informacién.”
66 Mediante oficio CORBANA-UAI-CE-003-2022, se adjuntan la tabla con la actualizacion del soporte
de la serie, ya que inicialmente ellos indicaron que la serie se encontraba en soporte papel pero
indican la cantidad en MG, y en la columna observaciones indicaban que los documentos cuentan
con firma digital, pero mediante oficio CORBANA-UAI-CE-002-2022 hacen la siguiente aclaracién
No se encuentran documentos en soporte papel. La “X” corresponde al soporte electronico... Por lo
indicado anteriormente, se deben hacer la actualizacién del soporte en la serie No. 14 Informes de
labores de la tabla de plazos de Auditoria Interna ya que, solamente se encuentran en soporte
electrénico.
67 Se consulté “Serie documental declarada con valor cientifico cultural en la resolucion CNSED
N°01-2014. ¢Donde se encuentran los informes de labores del 2008-2012? y la respuesta fue “El
informe de labores original correspondiente a las actividades del 2008, el cual se presento a la Junta
Directiva en el 2009, se encuentra en los expedientes de sesiones de Junta Directiva. El informe de
labores original correspondiente a las actividades del 2010, el cual se presentd a la Junta Directiva
en el 2011, se encuentra en los expedientes de sesiones de Junta Directiva. Con respecto a los
informes de las labores realizados durante los periodos 2011 y 2012, la Auditoria Interna buscé en
los archivos y no se encontrd rastro de que los mismos hayan sido realizados. Se buscé en la
Secretaria de Junta Directiva y tampoco se lograron encontrar documentos sobre informes de
labores emitidos por la auditoria de esos afios. Por lo que se puede asumir que no se realizaron
informes de labores en ese afo.”




CAPITULO VII. OTROS ASUNTOS

ARTICULO 13. Las sefioras miembros recomiendan enviar un agradecimiento a las
siguientes personas por su trabajo profesional y altruista en esta Comision Nacional:
Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos
(DSAE) e invitada permanente de este érgano colegiado; Natalia Cantillano Mora,
coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE;
Camila Carreras Herrero, Estrellita Cabrera Ramirez, Maria Virginia Méndez
Arguello, y Maureen Alvarez Guillén, todas profesionales de la USTA; Susana Sanz
Rodriguez-Palmero, Rosibel Barboza Quirds y Tania NUfiez Ramirez, miembros de

esta Comision NacCional. ----=-===-mmmmm oo oo

ACUERDO 13.1. Agradecer a sefiora Ivannia Valverde Guevara jefe del
Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE) e invitada permanente de
este 6rgano colegiado; el trabajo y experiencia que por muchos afios ha brindado a
esta Comisiéon Nacional. Sin duda alguna, sus aportes son un insumo muy valioso
para la toma de decisiones en pro del rescate del patrimonio documental de la
Nacion. Esta Comision Nacional es consciente de la falta de recursos que enfrenta
la Direccion General del Archivo Nacional y en particular el departamento a su
cargo; motivo por el cual queremos reconocer su profesionalismo y dedicacién para
con el trabajo que demanda el proceso de valoracion documental en Costa Rica y
en particular como colaborada de la Secretaria de esta CNSED; pues conocemos
gue su funcién sustantiva es la jefatura del DSAE. Enviar copia de este acuerdo a
la Junta Administrativa del Archivo Nacional; al sefior Javier Gomez Jiménez,
director general de Direccion General del Archivo Nacional; y a la sefiora Carmen

Campos Ramirez, subdirectora general de esa Direccion General. ACUERDO

ACUERDO 13.2. Agradecer a las sefioras Natalia Cantillano Mora, coordinadora de

la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios



Archivisticos Externos (DSAE); Camila Carreras Herrero, Estrellita Cabrera
Ramirez, Maria Virginia Méndez Arguello, y Maureen Alvarez Guillén, todas
profesionales de la USTA; el trabajo y experiencia que por muchos afios han
brindado a este érgano colegiado. Sin duda alguna, sus aportes son un insumo muy
valioso para la toma de decisiones en pro del rescate del patrimonio documental de
la Nacion. Queremos reconocer su profesionalismo y dedicacion para con el trabajo
gue demanda el proceso de valoraciéon documental en Costa Rica y en particular
para con esta Comision Nacional. Enviar copia de este acuerdo al sefior Javier
Gbomez Jiménez, director general de Direccion General del Archivo Nacional; y a las
sefioras Carmen Campos Ramirez, subdirectora general de esa Direccion General;

e lvannia Valverde Guevara, jefe del DSAE. ACUERDO FIRME. ---------------=--m----

ACUERDO 13.4. Agradecer a las sefioras Susana Sanz Rodriguez-Palmero,
Rosibel Barboza Quirés, y Tania Nufiez Ramirez; presidente, vicepresidente y
secretaria, respectivamente, de esta Comision Nacional; el trabajo y experiencia que
han brindado a este érgano colegiado. Sin duda alguna, sus aportes fueron un
insumo muy valioso para la toma de decisiones en pro del rescate del patrimonio
documental de la Nacién. Les deseamos muchos éxitos en las labores que asumen
en sus correspondientes trabajos y esperamos contar con su colaboracién en el
futuro. Enviar copia de este acuerdo a la Junta Administrativa del Archivo Nacional,
al sefior Javier Gomez Jiménez, director general de Direccién General del Archivo
Nacional; y a las sefioras Carmen Campos Ramirez, subdirectora general de esa
Direccion General; e Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios

Archivisticos Externos. ACUERDO FIRME. --------=mmmm oo

Se cierra la sesion a las trece horas y cuarenta minutos.----------------------- -
TANIA YIRLANY NUNEZ RAMIREZ (FIRMA)
SUSANA SANZ Firmado digitaimente por PERSONA FISICA, CPF-02-0752-0210.
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