[bookmark: _GoBack]ACTA nº12-2020. Correspondiente a la sesión ordinaria celebrada por la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos, a partir de las ocho y treinta horas del 17 de julio del 2020; presidida por Eugenia María Hernández Alfaro, presidente de esta Comisión Nacional (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en Distrito 1, Desamparados). Con la asistencia de los siguientes miembros: Javier Gómez Jiménez, jefe del Departamento Archivo Histórico y vicepresidente de esta Comisión Nacional (presente de manera virtual, desde su lugar de residencia en Santa Ana, San José); Natalia Cantillano Mora, secretaria (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en Vásquez de Coronado); María Soledad Hernández Carmona, historiadora (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en San José de la Montaña, Heredia, David Arrieta Gamboa, encargado del Archivo Central del Ministerio de Hacienda (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en Moravia); Beatriz Jiménez Blanco, encargada del Archivo Central de la Municipalidad de Goicoechea (presente de manera virtual desde el local del Archivo Central, Goicoechea, San José)  María Sánchez Reyes (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en Limón Centro, Barrio Los Almendros), encargada del Archivo Central del Colegio Universitario de Limón (Cunlimón); Cynthia Arguedas Loaiza (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en La Unión, Cartago), encargada del Archivo Central del Tribunal Registral Administrativo (TRA). También asisten: Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivísticos Externos (DSAE), invitada permanente (presente de manera virtual, desde su lugar de residencia en San Miguel de Santo Domingo de Heredia, se deja constancia de que se conectó a la sesión virtual a las 10:45 horas) y quien levanta el acta; Estrellita Cabrera Ramírez (presente de manera virtual desde el lugar de residencia en Santa Ana, San José), profesional del DSAE designada para el análisis de la valoración documental presentada por los Cised del Colegio Universitario de Limón y el Tribunal Registral Administrativo; Camila Carreras Herrero (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en San José de la Montaña, Heredia), profesional del DSAE designada para el análisis de la valoración documental presentada por el Cised del Registro Nacional; y Hazel Jiménez Zamora (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en La Unión, Cartago), Presidente del Cised del Tribunal Registral Administrativo. Ausentes con justificación: Alexander Barquero Elizondo, Director Ejecutivo de esta Comisión Nacional por atención de asuntos propios de su función. Ausente sin justificación: Wendy Martínez Jiménez, encargada del Archivo Central del Registro Nacional. Se deja constancia de que las personas miembros presentes en la reunión, así como las personas invitadas se conectaron a través de la plataforma Zoom y que la reunión se realiza de manera virtual atendiendo las disposiciones sanitarias del Ministerio de Salud a raíz de la pandemia de la enfermedad Covid-19. ------------------------------------------------------------------------------------------------------
CAPITULO I. APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA ---------------------------------------------
ARTÍCULO 1. Lectura, comentario y aprobación del orden del día. ---------------------------
ACUERDO 1. Se aprueba con correcciones el orden del día propuesto para esta sesión. ACUERDO FIRME. -----------------------------------------------------------------------------------------
CAPITULO II. LECTURA Y APROBACIÓN DE ACTAS -----------------------------------------
ARTÍCULO 2. Lectura, comentario y aprobación del acta n° 11-2020 del 3 de julio del 2020. ------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 2. Se aprueba con correcciones el acta n° 11-2020 del  03 de julio del 2020. Se deja constancia de que la señora Beatriz Jiménez Blanco, encargada del Archivo Central de la Municipalidad de Goicoechea y el señor David Arrieta Gamboa, encargado del Archivo Central del Ministerio de Hacienda, aprueban el acta con respecto a la deliberación y acuerdos que se tomaron en su presencia y relacionados con la institución que representa. Además, se deja constancia de que las señoras Natalia Cantillano Mora y María Soledad Hernández Carmona se abstienen de aprobar el acta en vista de que estuvieron ausentes en la sesión. ACUERDO FIRME. --------------------------------------------
CAPITULO III. SOLICITUDES DE VALORACIÓN PRESENTADAS POR LOS COMITÉS DE SELECCIÓN Y ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS --------------------------
ARTÍCULO 3. Oficio CISED-0004-2020 de 30 de junio del 2020 recibido el 3 de julio del mismo año, suscrito por el señor Franklin Giralt Amador, presidente del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) del Banco Central de Costa Rica; por medio del cual presentó las siguientes tablas de plazos de conservación de documentos de la Superintendencia General de Seguros (Sugese): Despacho del Superintendente; División Normativa y Autorizaciones; División Comunicación y Servicios; División Supervisión; y División Asesoría Jurídica. -----------------------------------
ACUERDO 3. Trasladar a la señora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivísticos Externos, el expediente del trámite de valoración documental que inicia con el oficio CISED-0004-2020 de 30 de junio del 2020 recibido el 3 de julio del mismo año, suscrito por el señor Franklin Giralt Amador, presidente del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) del Banco Central de Costa Rica (BCCR); por medio del cual presentó 5 tabla de plazos de conservación de documentos con 41 series documentales; para que lo asigne a un profesional para la revisión, el análisis y preparación del informe de valoración correspondiente. También se le solicita coordinar con el Cised del BCCR subsanar los requisitos de forma y de fondo a fin de continuar con el trámite correspondiente. De acuerdo con el artículo nº18 del Reglamento Ejecutivo nº40554-C a la Ley del Sistema Nacional de Archivos nº7202; esta Comisión Nacional establece el presente trámite con un nivel de complejidad Baja; cuyo plazo de resolución no podrá superar los sesenta días naturales; por lo que el informe de valoración documental deberá estar presentado ante este órgano colegiado al 14 de agosto del 2020 como plazo máximo. Enviar copia de este acuerdo al señor Giralt Amador y al expediente del BCCR que custodia esta Comisión Nacional. ------------------
ARTÍCULO 4. Oficio CISED-005-2020 de 10 de julio del 2020 recibido el mismo día, suscrito por el señor Ricardo Zúñiga Zúñiga, presidente del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) del Ministerio de la Presidencia y la Presidencia de la República. El oficio presenta las siguientes tablas de plazos de conservación de documentos: Ministerio de Comunicación e Información; Tribunal Administrativo del Servicio Civil; y Departamento de Transporte. -----------------------------
ACUERDO 4. Trasladar a la señora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivísticos Externos, el expediente del trámite de valoración documental que inicia con el oficio CISED-005-2020 de 10 de julio del 2020 recibido el mismo día, suscrito por el señor Ricardo Zúñiga Zúñiga, presidente del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) del Ministerio de la Presidencia y la Presidencia de la República; por medio del cual presentó 3 tabla de plazos de conservación de documentos con 83 series documentales; para que lo asigne a un profesional para la revisión, el análisis y preparación del informe de valoración correspondiente. También se le solicita coordinar con el Cised del Ministerio de cita subsanar los requisitos de forma y de fondo a fin de continuar con el trámite correspondiente. De acuerdo con el artículo nº18 del Reglamento Ejecutivo nº40554-C a la Ley del Sistema Nacional de Archivos nº7202; esta Comisión Nacional establece el presente trámite con un nivel de complejidad Baja; cuyo plazo de resolución no podrá superar los sesenta días naturales; por lo que el informe de valoración documental deberá estar presentado ante este órgano colegiado al 14 de agosto del 2020 como plazo máximo. Enviar copia de este acuerdo al señor Zúñiga Zúñiga y al expediente del Ministerio de la Presidencia y la Presidencia de la República que custodia esta Comisión Nacional. ------------------------------------------------
CAPITULO IV. LECTURA, COMENTARIO, MODIFICACIÓN Y APROBACIÓN DE LAS SIGUIENTES VALORACIONES DOCUMENTALES ----------------------------------------------
ARTÍCULO 5. Informe de valoración IV-021-2020-TP. Asunto: tablas de plazos de conservación de documentos. Fondo: Registro Nacional. Convocada la señora Wendy Martínez Jiménez, encargada del Archivo Central del ese Registro. Hora: 8:45 am. Se deja constancia de que mediante correo electrónico de 15 de julio del 2020 se convocó a la sesión n°12-2020 y se citó a las 8:45 horas. Asimismo, que la convocatoria se remitió a las siguientes cuentas: secretariaarchivocentral@rnp.go.cr y wmartinez@rnp.go.cr; y que no se recibió respuesta. A las 8:45 horas se integra a la sesión la señora Camilla Carreras Herrero, profesional encargada del informe de valoración, sin embargo, debido a que la señora Martínez Jiménez no se presentó, se deja pendiente el análisis de la valoración documental.  ------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 5. Convocar a la señora Wendy Martínez Jiménez, encargada del Archivo Central del Registro Nacional, a la sesión que esta Comisión Nacional realice posterior al 20 de julio del 2020; con el objetivo de conocer el informe de valoración documental n° IV-021-2020-TP elaborado por la señora Camila Carreras Herrero, profesional del Departamento Servicios Archivísticos Externos (DSAE) designada para el análisis de la valoración documental presentada por el Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documental (Cised) de ese Registro. ------------------------------------------------------------
ARTÍCULO 6. Informe de valoración IV-024-2020-TP. Asunto: tablas de plazos de conservación de documentos. Fondo: Colegio Universitario de Limón (Cunlimón). Convocada la señora María Sánchez Reyes, encargada del Archivo Central de ese Colegio Universitario. Hora: 10:30 am. Se deja constancia de que durante la sesión los documentos estuvieron a disposición de los miembros de la Comisión para su consulta. Al ser las 10:30 horas se unen a la sesión las señoras Sánchez Reyes y Estrellita Cabrera Ramírez, profesional del Departamento Servicios Archivísticos Externos designada para el análisis de la valoración documental presentada por el Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) de ese Colegio Universitario, quien procede con la lectura del informe de valoración. Se destacan las siguientes consideraciones del informe: “3.1. Se recomienda recordar al CISED que, para los próximos trámites que presente ante este órgano colegiado, debe cumplir con los siguientes requisitos de forma establecidos en el instructivo para la elaboración de tablas de plazos de conservación de documentos y valoraciones parciales de documentos: a- En el encabezamiento de la fórmula debe indicarse la oficina a que corresponde, según su ubicación en la estructura orgánica. Ejemplo: si es una sección, indicar a qué Departamento o Dirección pertenece. Esta información debe aparecer en todas las páginas de la tabla de plazos. Subfondo 1: Consejo Directivo. Subfondo 2: Decanatura. Subfondo 3: Dirección de Educación Comunitaria y Asistencia Técnica. b- Las cantidades de los documentos establecidas en los instrumentos de valoración documental deben colocarse utilizando los metros lineales como unidad de medida. En caso de tratarse de centímetros, se deberá hacer la conversión correspondiente.” -------
ACUERDO 6. Comunicar a la señora María Sánchez Reyes, presidente del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) del Colegio Universitario de Limón (Cunlimón); que esta Comisión Nacional conoció el oficio OFICIO-CISED-0001-2020 de 30 de abril de 2020, por medio del cual se presentó la valoración documental del subfondo Dirección de Educación Comunitaria y Asistencia Técnica. Una vez analizado el informe de valoración n°IV-024-2020-TP elaborado por la señora Estrellita Cabrera Ramírez, profesional del Departamento Servicios Archivísticos Externos designada para el análisis del trámite presentado por el Cised del Cunlimón; se declara con valor científico cultural la siguiente serie documental: ---------------------------------------
	Fondo: Colegio Universitario de Limón (CUNLIMON)

	Subfondo 1: Consejo Directivo. Subfondo 1.1: Decanatura. Subfondo 1.1.1: Dirección de Educación Comunitaria y Asistencia Técnica ----------------------------------------------

	Tipo / serie documental
	Valor científico –cultural

	3. Programas de Cursos DECAT. Original. Contenido: Diseño curricular que se aplica en los cursos técnicos y modulares que imparte la DECAT. Soporte: papel. Vigencia Administrativa legal: 2 años en la oficina y 0 años en el Archivo Central. Cantidad: 32 cm. Fechas extremas: 2010-2019. -----------------------------------------------
	Si, ya que reflejan los contenidos de los cursos impartidos por el CUNLIMON como parte de sus programas de extensión comunitaria. Conservar los programas de los cursos más relevantes para la institución y la comunidad, a criterio del jefe de oficina productora y el jefe de archivo central. ---------------------------------------------


Las series documentales presentadas ante la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos, mediante oficio OFICIO-CISED-0001-2020 de 30 de abril del 2020, por medio del cual se presentó la valoración documental del subfondo Dirección de Educación Comunitaria y Asistencia Técnica; y que esta comisión no declaró con valor científico cultural pueden ser eliminadas al finalizar su vigencia administrativa y legal, de acuerdo con la Ley nº7202 y su reglamento ejecutivo; excepto las series documentales que se detallan en el acuerdo 7.2 de esta acta. Con respecto a los tipos documentales que el Cised asignó una vigencia “permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo indicado en la norma 11.2018 de la Resolución n°CNSED-1-2018, que establece en el inciso 1 lo siguiente: “Si estos documentos carecen de valor científico-cultural, es la oficina o la entidad productora, la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si los documentos en mención son declarados como de valor científico cultural, serán trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el plazo que señala la Ley 7202.” En cuanto a los documentos en soporte electrónico, es importante aclarar que, de conformidad con el artículo 16 de la Ley General de Control Interno n°8292, la institución debe documentar los sistemas, programas, operaciones del computador y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de información, ya que esto le permitirá disponer de documentación completa, adecuada y actualizada para todos los sistemas que se desarrollan.  Además, se les recuerda que se deben conservar los documentos y  metadatos que permitan el acceso a la información en un futuro, de acuerdo con los lineamientos  establecidos en la “Norma técnica para la gestión de documentos electrónicos en el Sistema Nacional de Archivos”, publicada en el Alcance Nº 105 a La Gaceta Nº 88 del 21 de mayo de 2018, y las “Normas Técnicas para la Gestión y el Control de Tecnologías de Información, (N-2-2007-CO-DFOE)”, publicada en La Gaceta nº119 de 21 de junio de 2007; y que la Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electrónicos No. 8454 publicada en La Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Política de Certificados para la Jerarquía Nacional de Certificadores Registrados” y la “Política de Formatos Oficiales de los Documentos Electrónicos Firmados Digitalmente” publicadas en el Alcance 92 a La Gaceta No. 95 del 20 de mayo del 2013 se encuentran vigentes.  Se recuerda que están vigentes las resoluciones CNSED-01-2014 y CNSED-02-2014 publicadas en la Gaceta n°5 del 8 de enero del 2015, CNSED-01-2016 publicada en la Gaceta n°.154 de 11 de agosto de 2016 y CNSED-01-2017 publicada en La Gaceta nº6 del 15 de enero del 2018 relacionadas con la declaratoria general de valor científico cultural de series documentales producidas en todos los órganos superiores o colegiados, Áreas de Planificación Institucional, Auditorías Internas, Asesorías Legales o Jurídicas, Recursos Humanos, Áreas Financiero Contable (incluyendo áreas presupuestales), Proveedurías, Unidades de Tecnologías de la Información o sus similares (Departamentos de Cómputo, Unidades Informáticas, Telecomunicaciones), Oficinas de prensa, relaciones públicas, Comunicación o protocolo, Áreas de Cooperación Internacional, Organismos Internacionales o sus similares, y Contralorías de Servicios; de todas las instituciones que conforman el Sistema Nacional de Archivos. Enviar copia de este acuerdo a la jefatura del subfondo Dirección de Educación Comunitaria y Asistencia Técnica; y al expediente de valoración documental del Cunlimón que custodia esta Comisión Nacional. 
ARTÍCULO 7. Análisis de la solicitud de valoración documental presentada por el Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos del Ministerio de Ciencia, Tecnología y Telecomunicaciones mediante oficio MICITT-CISED-OF-001-2020 de 12 de mayo del 2020, subfondo Despacho Ministerial. Se analizaría lo indicado en el memorando DSAE-STA-114-2020 de 1 de julio del 2020 suscrito por la señora Estrellita Cabrera Ramírez, profesional del Departamento Servicios Archivísticos Externos designada para el análisis de la valoración documental presentada por ese Cised, que indica lo siguiente: “En atención a su memorando N° STA-084-2020 de 18 de mayo de 2020, adjunto le remito la guía de verificación de requisitos de admisibilidad del trámite de valoración documental N° 027-2020 correspondiente al Ministerio de Ciencia, Tecnología y Telecomunicaciones (MICITT). Al respecto, es importante indicar que la suscrita recomienda a la CNSED analizar la posibilidad de devolver esta tabla de plazos sin tramitar debido a los siguientes incumplimientos de requisitos encontrados: 1. En el oficio de presentación de la tabla de plazos se indican los nombres de las personas que conforman el CISED, pero no se mencionan los puestos de cada uno, por lo que no es posible confirmar que se encuentre bien conformado. Por lo tanto, se recomienda solicitar al CISED que indique el puesto administrativo que cada miembro del CISED ocupa en la institución. 2. Hay 7 series documentales a las que no se les indicó la vigencia administrativa y legal y en la columna observaciones se señaló que "Se traslada al Archivo Nacional al finalizar el período de gobierno cada 4 años en acatamiento del artículo 53 de la Ley 7202." Sin embargo, se considera necesario solicitar al CISED que corrija la tabla de plazos y determine la vigencia administrativa y legal de todos los documentos, pues a pesar de que se remiten cada 4 años al Archivo Intermedio, la transferencia se realiza de lo sustantivo y lo demás debe contar con una vigencia para que el Archivo Central pueda eliminar los documentos que no se transfieran al Archivo Intermedio. 3. No se remitió el organigrama institucional, por lo que se recomienda solicitar al CISED que remita la última versión del organigrama institucional. 4. No remitió la versión editable de la tabla de plazos, de manera que se recomienda solicitar al CISED que remita la versión editable de la tabla de plazos con el fin de facilitar la redacción del informe de valoración documental.” -------------------------------------------------------------------
ACUERDO 7. Comunicar al señor Joan Enrique Ureña Ortíz, secretario del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) del Ministerio de Ciencia, Tecnología y Telecomunicaciones (Micitt); que esta Comisión Nacional acusa recibo del oficio MICITT-CISED-OF-001-2020 de 12 de mayo del 2020 recibido el mismo día; por medio del cual presentó la tabla de plazos de conservación de documentos del subfondo Despacho Ministerial del Ministerio de Ciencia, Tecnología y Telecomunicaciones con 20 series documentales. Una vez realizada la revisión de requisitos de forma se informa que se devuelve el trámite de valoración documental debido a: 1. En el oficio de presentación de la tabla de plazos se indican los nombres de las personas que conforman el CISED, pero no se mencionan los puestos de cada uno, por lo que no es posible confirmar que se encuentre bien conformado. Por lo tanto, se recomienda solicitar al CISED que indique el puesto administrativo que cada miembro del CISED ocupa en la institución. 2. Hay 7 series documentales a las que no se les indicó la vigencia administrativa y legal y en la columna observaciones se señaló que "Se traslada al Archivo Nacional al finalizar el período de gobierno cada 4 años en acatamiento del artículo 53 de la Ley 7202." Sin embargo, es necesario que se corrija la tabla de plazos y se determine la vigencia administrativa y legal de todos los documentos; independientemente de que se remitan cada 4 años al Archivo Intermedio de la Dirección General del Archivo Nacional. 3. No se remitió el organigrama institucional, por lo que se recomienda solicitar al CISED que remita la última versión del organigrama institucional. 4. No se remitió la versión editable de la tabla de plazos, por lo que se debe remitir esta versión con el fin de facilitar la redacción del informe de valoración documental. Enviar copia de este acuerdo al expediente de valoración documental del Micitt que custodia esta Comisión Nacional. 
ARTÍCULO 8. Informe de valoración IV-022-2020-TP. Asunto: tablas de plazos de conservación de documentos. Fondo: Tribunal Registral Administrativo (TRA). Convocada la señora Cynthia Arguedas Loaiza, encargada del Archivo Central de ese Tribunal. Hora: 10:45 am. Se deja constancia de que durante la sesión los documentos estuvieron a disposición de los miembros de la Comisión para su consulta. Al ser las 10:45 horas se unen a la sesión las señoras Sánchez Reyes; Hazel Jiménez Zamora, Presidente del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) de ese Tribunal; y Estrellita Cabrera Ramírez, profesional del Departamento Servicios Archivísticos Externos designada para el análisis de la valoración documental presentada por el Cised del TRA, quien procede con la lectura del informe de valoración. No se destacan consideraciones. -------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 8. Comunicar a la señora Cynthia Arguedas Loaiza, secretaria del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) del Tribunal Registral Administrativo (TRA); que esta Comisión Nacional conoció el oficio CISED-001-2020 de 22 de mayo de 2020, por medio del cual se presentó la valoración documental de los siguientes subfondos: Departamento Administrativo / Proceso de Contabilidad; Departamento Administrativo / Proceso de Mantenimiento; Departamento Administrativo / Proceso de Presupuesto; Departamento Administrativo / Proveeduría Institucional; Departamento Administrativo / Proceso de Tesorería. En este acto se declara con valor científico cultural las siguientes series documentales: --------------------------------------------
	Fondo: Tribunal Registral Administrativo

	Subfondo 1: Tribunal Registral Administrativo (Órgano Colegiado). Subfondo 1.1: Departamento Administrativo. Subfondo 1.1.1: Proceso de Contabilidad --------------------

	Tipo / serie documental
	Valor científico –cultural

	9. Estados Financieros, anexos y sus papeles de trabajo[footnoteRef:2]. Original. Contenido: Informes que contienen el registro detallado de los movimientos contables que se realizados en un periodo determinado. Soporte: papel. Fechas extremas: 2007-2017. Cantidad: 1.20 ml. Vigencia Administrativa legal: 5 años en la oficina y 15 años en el Archivo Central. Soporte: electrónico. Fechas extremas: 2017-2020. Cantidad: 54 Mb. Vigencia Administrativa legal: 5 años en la oficina y 15 años en el Archivo Central. --------------------------------------------------------------- [2:  En la columna observaciones se indica: “Se generan mensuales y trimestrales, estos últimos se remiten a la Contabilidad Nacional” ------------------------------------------------------------------------------------------------------] 

	Resolución CNSED Nº 02-2014. -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	10. Libro Mayor. Original sin copia. Contenido: Detalle de las cuentas contables y movimientos realizados durante el periodo. Soporte: papel. Fechas extremas: 2008-2019. Cantidad: 0.095 ml. Vigencia Administrativa legal: 5 años en la oficina y 15 años en el Archivo Central. ----------------------------
	Resolución CNSED Nº 02-2014. -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	11. Libro Diario. Original sin copia. Contenido: Detalle diario de los registros de los movimientos contables. Soporte: papel. Fechas extremas: 2008-2019. Cantidad: 0.26 ml. Vigencia Administrativa legal: 5 años en la oficina y 15 años en el Archivo Central. ---------------------------------------------------------------------
	Resolución CNSED Nº 02-2014. ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	13. Informes de Auditoría Externa de los Estados Financieros y opiniones. Original sin copia. Contenido: Incluye estados financieros, balance de situación, estado de resultados, estado de flujos de efectivo, estado de cambios en el Patrimonio. Soporte: papel. Fechas extremas: 2015-2019. Cantidad: 0,056 ml. Vigencia Administrativa legal: 5 años en la oficina y 5 años en el Archivo Central. Soporte: electrónico. Fechas extremas: 2017. Cantidad: 1.10 Mb. Vigencia Administrativa legal: 5 años en la oficina y 5 años en el Archivo Central. -----------------------
	Resolución CNSED Nº 01-2014. ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	14. Carta a la Gerencia. Original sin copia. Contenido: Detalla los resultados obtenidos los temas analizados en la auditoría. Soporte: papel. Fechas extremas: 2015-2019. Cantidad: 0.022 cm. Soporte: electrónico. Fechas extremas: 2017. Cantidad: 520 Kb. Vigencia Administrativa legal: 5 años en la oficina y 5 años en el Archivo Central. --------------------------------------------
	Resolución CNSED Nº 01-2014. -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	15. Informes de Auditoría Interna de los Estados Financieros. Original. Contenido: Informes sobre los análisis realizados por la auditoria donde se refleja la fiscalización y evaluación de actividades operativas y financieras. Soporte: papel. Fechas extremas: 2014. Cantidad: 0.2 ml Soporte: papel. Vigencia Administrativa legal: 5 años en la oficina y 5 años en el Archivo Central. Soporte: electrónico. Fechas extremas: 2018-2019. Cantidad: 2 mb. Vigencia Administrativa legal: 5 años en la oficina y 5 años en el Archivo Central. -----------------------------------------------------
	Resolución CNSED Nº 01-2014. La serie documental “informes de auditoría interna” de 2006 a 2017 se declaró con valor científico cultural en el subfondo “Órgano Colegiado”, por esta razón, se recomienda conformar una sola serie de informes de auditoría interna con el fin de evitar la duplicidad en la declaratoria de valor científico cultural. --------------

	[bookmark: _Hlk35511621]Subfondo 1: Tribunal Registral Administrativo (Órgano Colegiado). Subfondo 1.1: Departamento Administrativo. Subfondo 1.1.2: Proceso de Presupuesto -------------------

	Tipo / serie documental
	Valor científico –cultural

	4. Presupuestos ordinarios y extraordinarios anuales[footnoteRef:3]. Original múltiple. Contenido: Presupuestos ordinarios y extraordinarios asignados a los programas presupuestarios. Soporte: papel. Vigencia administrativa y legal: 5 años en la oficina y 15 años en el archivo central. Cantidad: 0.375 ml. Fechas extremas: 2002-2019. Soporte: electrónico[footnoteRef:4]. Vigencia administrativa y legal: 5 años en la oficina y 15 años en el archivo central. Cantidad: 394 Mb. Fechas extremas: 2013-2020. --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- [3:  En la columna observaciones se indicó que: “Se declaró en el Órgano Colegiado, pero se recomienda unificar la serie con estos, que si están completos.” -----------------------------------------------------------------------]  [4:  El CISED aclara que: “No cuentan con firma electrónica y se encuentran digitalizados” -----------------------] 

	Resolución CNSED 02-2014. Se recomienda conformar una sola serie de presupuestos ordinarios y extraordinarios con el fin de evitar la duplicidad en la declaratoria de valor científico cultural.

	8. Modificaciones presupuestarias[footnoteRef:5]. Original. Contenido: Realiza modificaciones al presupuesto según las normas nacionales establecidas. Soporte: electrónico. Vigencia administrativa y legal: 5 años en la oficina y 15 años en el archivo central. Cantidad: 28 Mb. Fechas extremas: 2015-2019. ------------------------------------------------ [5:  En la columna observaciones se indica que: “No son continuas” -----------------------------------------------------] 

	Resolución CNSED 02-2014. La serie documental “Modificaciones presupuestarias” de 2010 a 2018 se declaró con valor científico cultural en el subfondo “Órgano Colegiado”, por esta razón, se recomienda conformar una sola serie de modificaciones presupuestarias con el fin de evitar la duplicidad en la declaratoria de valor científico cultural. 

	[bookmark: _Hlk35521536]Subfondo 1: Tribunal Registral Administrativo (Órgano Colegiado). Subfondo 1.1: Departamento Administrativo. Subfondo 1.1.3: Proceso de Proveeduría. --------------------

	Tipo / serie documental
	Valor científico –cultural

	4. Expediente de contratación administrativa[footnoteRef:6]. Original y copia. Contenido: Documentos relativos a la compra de bienes y servicios, según las distintas modalidades licitación abreviada, licitaciones privadas, licitaciones públicas y licitaciones restringidas. Soporte: papel. Vigencia administrativa y legal: 5 años en la oficina y 15 años en el archivo central. Cantidad: 11.25 Ml. Fechas extremas: 2002-2016. ------------------------------ [6:  En la columna observaciones se indica que: “Los expedientes de contratación se encuentran en soporte papel hasta el 2016, en adelante se encuentran disponibles para consulta en el Sistema de Compras Públicas, SICOP” -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------] 

	Resolución CNSED 02-2014. Conservar las contrataciones administrativas adjudicadas de los proyectos más relevantes para la institución, a criterio del Comité Institucional de Selección y Eliminación de documentos y del jefe de la unidad productora. -------


Las series documentales presentadas ante la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos, mediante oficio CISED-001-2020 de 22 de mayo de 2020, por medio del cual se presentó la valoración documental de los siguientes subfondos: Departamento Administrativo / Proceso de Contabilidad; Departamento Administrativo / Proceso de Mantenimiento; Departamento Administrativo / Proceso de Presupuesto; Departamento Administrativo / Proveeduría Institucional; Departamento Administrativo / Proceso de Tesorería; y que esta comisión no declaró con valor científico cultural pueden ser eliminadas al finalizar su vigencia administrativa y legal, de acuerdo con la Ley nº7202 y su reglamento ejecutivo; excepto las series documentales que se detallan en el acuerdo 7.2 de esta acta. Con respecto a los tipos documentales que el Cised asignó una vigencia “permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo indicado en la norma 11.2018 de la Resolución n°CNSED-1-2018, que establece en el inciso 1 lo siguiente: “Si estos documentos carecen de valor científico-cultural, es la oficina o la entidad productora, la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si los documentos en mención son declarados como de valor científico cultural, serán trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el plazo que señala la Ley 7202.” En cuanto a los documentos en soporte electrónico, es importante aclarar que, de conformidad con el artículo 16 de la Ley General de Control Interno n°8292, la institución debe documentar los sistemas, programas, operaciones del computador y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de información, ya que esto le permitirá disponer de documentación completa, adecuada y actualizada para todos los sistemas que se desarrollan.  Además, se les recuerda que se deben conservar los documentos y  metadatos que permitan el acceso a la información en un futuro, de acuerdo con los lineamientos  establecidos en la “Norma técnica para la gestión de documentos electrónicos en el Sistema Nacional de Archivos”, publicada en el Alcance Nº 105 a La Gaceta Nº 88 del 21 de mayo de 2018, y las “Normas Técnicas para la Gestión y el Control de Tecnologías de Información, (N-2-2007-CO-DFOE)”, publicada en La Gaceta nº119 de 21 de junio de 2007; y que la Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electrónicos No. 8454 publicada en La Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Política de Certificados para la Jerarquía Nacional de Certificadores Registrados” y la “Política de Formatos Oficiales de los Documentos Electrónicos Firmados Digitalmente” publicadas en el Alcance 92 a La Gaceta No. 95 del 20 de mayo del 2013 se encuentran vigentes.  Se recuerda que están vigentes las resoluciones CNSED-01-2014 y CNSED-02-2014 publicadas en la Gaceta n°5 del 8 de enero del 2015, CNSED-01-2016 publicada en la Gaceta n°.154 de 11 de agosto de 2016 y CNSED-01-2017 publicada en La Gaceta nº6 del 15 de enero del 2018 relacionadas con la declaratoria general de valor científico cultural de series documentales producidas en todos los órganos superiores o colegiados, Áreas de Planificación Institucional, Auditorías Internas, Asesorías Legales o Jurídicas, Recursos Humanos, Áreas Financiero Contable (incluyendo áreas presupuestales), Proveedurías, Unidades de Tecnologías de la Información o sus similares (Departamentos de Cómputo, Unidades Informáticas, Telecomunicaciones), Oficinas de prensa, relaciones públicas, Comunicación o protocolo, Áreas de Cooperación Internacional, Organismos Internacionales o sus similares, y Contralorías de Servicios; de todas las instituciones que conforman el Sistema Nacional de Archivos. Enviar copia de este acuerdo a las jefaturas de los subfondos citados sometidos a conocimiento de este órgano colegiado mediante oficio CISED-001-2020 de 22 de mayo de 2020; y al expediente de valoración documental del TRA que custodia esta Comisión Nacional. -------------------------------------
CAPITULO V. CORRESPONDENCIA -----------------------------------------------------------------
ARTÍCULO 9. Correo electrónico de 8 de julio del 2020 suscrito por la Grettel Sánchez Hernández, archivista del Archivo Periférico de la Universidad Técnica Nacional; por medio del cual planteó la siguiente consulta: “Como es ya conocido por ustedes la Universidad Técnica Nacional está presentando ante la CNSED TPCD de las instituciones fusionadas que dieron origen a la UTN. En mi caso estoy elaborando las TPCD de la Escuela Centroamericana de Ganadería. He encontrado en el área de Mercadeo unos negativos de fotografías así como unas diapositivas, y quiero saber si debo incluirlos en la Tabla. Si así fuera, consulto lo siguiente: 1. Que debo poner en el soporte. 2. Este material es declarado con VCC? 3. Tienen conocimiento si este material se puede escanear?” -------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 9. Comunicar a la señora Grettel Sánchez Hernández, archivista del Archivo Periférico de la Universidad Técnica Nacional; que esta Comisión Nacional conoció el correo electrónico de 8 de julio del 2020 por medio del cual realizó consultas sobre la elaboración de tablas de plazos de conservación de documentos de la Escuela Centroamericana de Ganadería. Se le informa que de acuerdo con el artículo 42 de la Ley del Sistema Nacional de Archivos n° 7202, se consulta debe dirigirla a la señora Laura Rojas Espinoza, encargada del Archivo Central de la Universidad Técnica Nacional (UTN). Enviar copia de este acuerdo a la señora Rojas Espinoza y al expediente de valoración documental de la UTN que custodia esta Comisión Nacional. --------------------
ARTÍCULO 10.1. Correo electrónico de 9 de julio del 2020 suscrito por la señora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivísticos Externos; por medio del cual remitió a la Proveeduría Institucional de la Dirección General del Archivo Nacional, la resolución CNSED-01-2020 debidamente firmada por la señora Eugenia Hernández Alfaro, con el objetivo de que se gestione su publicación en La Gaceta. SE TOMA NOTA.
ARTÍCULO 10.2. Correo electrónico de 9 de julio del 2020 suscrito por la señora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivísticos Externos; por medio del cual reenvió el correo electrónico suscrito por el señor Luis Humberto Calderón Pacheco, abogado de la Asesoría Jurídica de la Dirección General del Archivo Nacional. Se informa que la resolución CNSED-01-2020 se publicó en La Gaceta n° 173 del 16 de julio del 2020, sección Reglamentos. SE TOMA NOTA. -----------------------------------------------------
ARTÍCULO 11. Correo electrónico de 9 de julio del 2020 suscrito por la señora Maureen Herrera Brenes, coordinadora de la Unidad de Proyección Institucional, por medio del cual remitió la invitación para el XXXII Congreso Archivístico Nacional “Archivos en tiempos de pandemia” SE TOMA NOTA. --------------------------------------------------------------
ARTÍCULO 12. Copia de los oficios SENARA-CISED-003-2020, SENARA-CISED-004-2020, SENARA-CISED-005-2020 y SENARA-CISED-006-202, todos de 9 de julio del 2020 y suscritos por la señora Ana Barquero Coto, secretaria del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) del Servicio Nacional de Aguas, Riego y Avenamiento (Senara); por medio de los cuales remitió a las jefaturas de las oficinas productoras las series y tipos de documentos declarados con valor científico cultural recientemente por esta Comisión. SE TOMA NOTA. ----------------------------------------------
ARTÍCULO 13.1. Oficio DGAN-JA-356-2020 de 10 de julio del 2020, suscrito por la señora Natalie Gómez Chinchilla, segunda vocal de la Junta Administrativa del Archivo Nacional; por medio del cual informó el nombramiento de la señora María Soledad Hernández Carmona, del Centro de Investigación y Conservación de Patrimonio Cultural, del Ministerio de Cultura y Juventud; como Historiadora miembro de esta Comisión Nacional. El nombramiento rige a partir del 6 de julio del 2020 y hasta el 6 de julio del 2022. -----------------------------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 10. Dar una cordial bienvenida a la señora María Soledad Hernández Carmona, del Centro de Investigación y Conservación de Patrimonio Cultural, del Ministerio de Cultura y Juventud; como Historiadora miembro de esta Comisión Nacional. 
ARTÍCULO 13.2. Oficio DGAN-JA-357-2020 de 10 de julio del 2020, suscrito por la señora Natalie Gómez Chinchilla, segunda vocal de la Junta Administrativa del Archivo Nacional; por medio del cual informó agradeció al señor Carlos Zamora Hernández, por su amplia trayectoria y su excelente desempeño en el cargo como representante de la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos (CNSED) y que el Archivo Nacional quedó muy agradecido por su aporte y su profesionalismo. SE TOMA NOTA.
ARTÍCULO 13.3. Correo de 15 de julio del 2020, suscrito por la señora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivísticos Externos, por medio del cual remitió a la Proveeduría Institucional del Archivo Nacional, la resolución JAAN-09-2020 para que se publique en La Gaceta. Esa resolución se refiere al nombramiento de la señora Hernández Carmona como Historiadora de esta Comisión Nacional. SE TOMA NOTA. ----------------------------------------------------------------------------------------------------------
ARTÍCULO 14. Copia del oficio DGAN-JA-358-2020 de 10 de julio del 2020, suscrito por la señora Natalie Gómez Chinchilla, segunda vocal de la Junta Administrativa del Archivo Nacional; por medio del cual informó a la señora Ana Gabriela Mesén Quirós, abogada de la Unidad de Asesoría Jurídica, que se aprueba la propuesta del proyecto de Decreto que permitirá modificar los incisos g) y h) del artículo 87 del Reglamento de Organización y Servicios del Archivo Nacional (ROSAN), dado por Decreto Ejecutivo 40555-C del 29 de junio de 2017, y le solicita continuar con los siguientes trámites para su firma y publicación en el Diario Oficial La Gaceta. SE TOMA NOTA. -----------------------------------
ARTÍCULO 15. Correo electrónico de 9 de julio del 2020 suscrito por la señora Maureen Herrera Brenes, coordinadora de la Unidad de Proyección Institucional, por medio del cual informó el cierre de las instalaciones del Archivo Nacional del 13 al 17 de julio en acatamiento de la resolución de la Resolución MS-DM-6105-2020 emitida por el Ministerio de Salud el 10 de julio. SE TOMA NOTA. ----------------------------------------------
ARTÍCULO 16. Oficio MP-AM-AC-024-2020 de 14 de julio del 2020, suscrito por la señora Ivannia Jiménez Céspedes, encargada del Archivo Central de la Municipalidad de Puriscal; por medio del cual informó la conformación del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos de esa Municipalidad. Se deja constancia de que esa conformación cumple con lo establecido en la Ley del Sistema Nacional de Archivos n° 7202 y su reglamento ejecutivo. --------------------------------------------------------
ACUERDO 11. Trasladar a la señora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivísticos Externos, copia del oficio MP-AM-AC-024-2020 de 14 de julio del 2020, suscrito por la señora Ivannia Jiménez Céspedes, encargada del Archivo Central de la Municipalidad de Puriscal; por medio del cual informó la conformación del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos de esa Municipalidad. Se le solicita registrar esa conformación en el registro correspondiente. Enviar copia de este acuerdo a la señora Jiménez Céspedes y al expediente de valoración documental de la Municipalidad de Puriscal que custodia esta Comisión Nacional. -----------------------------
ARTÍCULO 17. Oficio CISED-0005-2020 de 13 de julio del 2020 recibido el 14 del mismo mes y año, suscrito por el señor Franklin Giralt Amador, presidente del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) del Banco Central de Costa Rica. El oficio detalla aspectos relacionados con las superintendencias generales de Valores, Pensiones, Seguros y Entidades Financieras. --------------------------------------
ACUERDO 12. Trasladar a la señora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivísticos Externos, copia del oficio CISED-0005-2020 de 13 de julio del 2020 recibido el 14 del mismo mes y año, suscrito por el señor Franklin Giralt Amador, presidente del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) del Banco Central de Costa Rica. Se le solicita incorporar este documento en el trámite de valoración documental presentado por el BCCR detallado en artículo 3 y acuerdo 3 de esta acta, en vista de que presenta información de relevancia relacionada con la Superintendencia de Seguros. Enviar copia de este acuerdo al señor Giralt Amador. ----
CAPITULO VI. ACUERDOS PENDIENTES ---------------------------------------------------------
ARTÍCULO 18.1. Sesión 03-2020 de 7 de febrero del 2020. Acuerdo 9. Comunicar a la señora Wendy Martínez Jiménez, secretaria del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) del Registro Nacional; que esta Comisión Nacional conoció el oficio CSE-004-2019 de 23 de agosto del 2019 y antes de tomar una decisión sobre el valor científico cultural de las series consultadas a valorar y aprobar la eliminación de documentos en el Centro Alterno, se solicita que se consulte a la Dirección de Informática si existen otros medios de respaldo de información aparte del Centro de datos Principal y el Centro Alterno, para las siguientes series documentales: a) Subfondo: Dirección de Inmobiliario. Expedientes de Testimonio de escritura ejecutorias judiciales y documentos administrativos (versión inicial o final inscrita), b) Subfondo: Dirección de Personas Jurídicas. Expediente de Testimonio de escritura ejecutorias judiciales, documentos administrativos y privados (versión inicial o final inscrita), c) Subfondo: Dirección de Bienes Muebles. Expediente de Testimonio de escritura, mandamientos judiciales, documentos administrativos y privados (Versión inicial o Final Inscrita). En caso de que existan otros tipos de respaldos se solicita indicar las fechas extremas y cantidad. Se concede un plazo de 10 días hábiles, a partir de la comunicación del presente acuerdo para responder a las consultas realizadas, caso contrario se procederá a archivar el trámite. Enviar copia de este acuerdo al expediente de valoración documental del Registro Nacional que esta Comisión Nacional custodia ACUERDO FIRME. (comunicado por medio del oficio CNSED-035-2020 de 25 de febrero del 2020)
ARTÍCULO 18.2. Sesión 06-2020 de 3 de abril del 2020. Acuerdo 14. Convocar en una próxima sesión a la señora Wendy Martínez Jiménez, jefe del Archivo Central del Registro Nacional para continuar con el análisis de valoración de los subfondos Dirección de Inmobiliario, Dirección de Personas Jurídicas y Dirección de Bienes Muebles. (comunicado por medio del oficio CNSED-078-2020 de 23 de abril del 2020) -------------
Se deja constancia de que mediante correo electrónico de 15 de julio del 2020 se convocó a la sesión n°12-2020 y se citó a las 8:45 horas. Asimismo, se deja constancia que la convocatoria se remitió a las siguientes cuentas: secretariaarchivocentral@rnp.go.cr y wmartinez@rnp.go.cr; y que no se recibió respuesta. ------------------------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 13. Convocar nuevamente a la señora Wendy Martínez Jiménez, encargada del Archivo Central del Registro Nacional, a la sesión que esta Comisión Nacional realice posterior al 20 de julio del 2020; con el objetivo de conocer los acuerdos n° 8 y n° 14 tomados en las sesiones 03-2020 de 7 de febrero del 2020 y 06-2020 de 3 de abril del 2020; respectivamente. ------------------------------------------------------------------------------------
A las 11:40 horas se levanta la sesión. ----------------------------------------------------------------


Eugenia María Hernández Alfaro				Natalia Cantillano Mora
Presidente								Secretaria
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