ACTA n° 011-2021 correspondiente a la sesión ordinaria celebrada por la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos de la Dirección General del Archivo Nacional, a las ocho y treinta horas del 28 de mayo del 2021; presidida por Eugenia María Hernández Alfaro, presidente de esta Comisión Nacional (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en Distrito 1, Desamparados); con la asistencia de los siguientes miembros: Javier Gómez Jiménez, jefe del Departamento Archivo Histórico y vicepresidente de esta Comisión Nacional (presente de manera virtual, desde su lugar de residencia en Santa Ana, San José); María Soledad Hernández Carmona, historiadora (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en San José de la Montaña, Heredia) También asisten: Yáyner Sruh Rodríguez, encargado del Archivo Central del Banco Central de Costa Rica (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en San Luis de Santo Domingo de Heredia); Alexander Salas Villalobos, funcionario del Archivo Central  del Banco Central de Costa Rica (presente desde el Archivo Central del Banco Central de Costa Rica en Barrio Turnón de San José), Lilliam Alvarado Agüero, encargada del Archivo Central del Mep (Presente de manera virtual desde el lugar de residencia en la trinidad de Moravia); Emilia Montoya Fernández, encargada del Archivo Central del Colegio Universitario de Cartago, (presente de manera virtual desde su residencia en Taras, Cartago); Wendy Martínez Jiménez, encargada del Archivo Central del Registro Nacional (presente de manera virtual desde el Archivo Central del Registro Nacional en Zapote, San José) y Nicole Fajardo Sequeira, secretaria del Departamento Archivo Histórico, quien colabora con el levantamiento del acta (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en Granadilla, Curridabat). Ausente con justificación: Alexander Barquero Elizondo, director ejecutivo de esta Comisión Nacional, Natalia Cantillano Mora, técnica nombrada por la Dirección General y secretaria de esta Comisión Nacional, Esteban Cabezas Bolaños, encargado del Archivo Central del MCJ, Jenny Marín Valverde, encargada del Archivo Central de la Municipalidad de Pérez Zeledón, Ricardo Zúñiga Zúñiga, encargado del Archivo Central de la Presidencia de la República y Ministerio de la Presidencia. Se deja constancia de que las personas miembros presentes en la reunión, así como las personas invitadas se conectaron a través de la plataforma Teams y que la reunión se realiza de manera virtual atendiendo las disposiciones sanitarias del Ministerio de Salud a raíz de la pandemia de la enfermedad Covid-19. ----------------------------------------------------------------------
CAPITULO I. APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA ---------------------------------------------------
ARTÍCULO 1. Lectura, comentario y aprobación del orden del día. ---------------------------------
ACUERDO 1.  Se aprueba con correcciones el orden del día propuesto para esta sesión. ACUERDO FIRME. -----------------------------------------------------------------------------------------------
CAPITULO II. LECTURA Y APROBACIÓN DE ACTAS. ----------------------------------------------ARTÍCULO 2. Lectura, comentario y aprobación del acta n° 010-2021 del 22 de mayo del 2021. ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ACUERDO 2. Se aprueba con correcciones el acta n° 010-2021 del 22 de mayo del 2021. Se deja constancia de que el señor Yáyner Sruh Rodríguez, encargado del Archivo Central del Banco Central de Costa Rica, la señora Lilliam Alvarado Agüero, encargada del Archivo Central del Mep y la señora Emilia Montoya Fernández, encargada del Archivo Central del Cuc aprueban el acta con respecto a la deliberación y acuerdos que se tomaron en su presencia. ACUERDO FIRME----------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 3. Comunicar a la señora Lilliam Alvarado Agüero, encargada del Archivo Central del Mep que esta Comisión Nacional requiere, en un plazo máximo de diez días hábiles contados a partir del recibo de este acuerdo, se brinde una explicación más detallada y ampliar el contenido de las siguientes series de documentos pertenecientes al subfondo Unidad de Educación Indígena: --------------------------------------------------------------------------------
	N° orden
	Tipo / serie documental
	Vigencia 
	Cantidad
	Fechas

	005
	Hojas de ruta. Original. Copia: Ninguna
	1 año
	0.32 m
	2013-2020

	009
	Solicitudes de propuesta de nombramientos Emitidas por los Consejos Locales Indígenas. Original. Copia: Direcciones Regionales instituciones indígenas
	3 años
	1.20 m
	2013-2020

	014
	Expedientes de Personal. Copia. Original: Departamento de Gestión de Trámites y Servicios- Unidad de Gestión de Expedientes Laborales, antes Depto. De Registros Laborales (# 4)
	3 años después que el funcionario deja de laborar en la dependencia.
	0.20 m
	2013-2020

	016
	Cuadros de personal. Original. Copia: Centros Educativos
	2 años
	56,4 GB
	2014-2020

	019
	Resoluciones de creación de códigos de Centros Educativos. Copia. Original: Departamento de Formulación Presupuestaria (# de orden 22)
	3 años
	0.20 m
	2013-2020

	020
	Nómina de nombramientos. Original. Copia: Ninguna
	2 años
	1.20 m
	2014-2020


CAPITULO III. SOLICITUDES NUEVAS DE VALORACIÓN PRESENTADAS POR LOS COMITÉS DE SELECCIÓN Y ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS. ---------------------------------
ARTÍCULO 3. Oficio CISED-007-2021 de 21 de mayo del 2021 recibido el mismo día; suscrito por la señora Lilliam Alvarado Agüero, presidente del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) del Ministerio de Educación Pública (Mep); por medio del cual se presentaron las siguientes valoraciones documentales del Centro Nacional de Recursos para la Educación Inclusiva (Cenarec): --------------------------------------------------------
	
	Subfondo
	Cantidad de series

	1
	Dirección Ejecutiva
	8

	2
	Departamento de Asesorías en Ayudas Técnicas (DAAT)
	7

	3
	Departamento Administrativo
	7

	4
	Centro de Producción de Materiales en Sistema Braille, Relieve, Macrotipo y Sonoro (CEBRA)
	3

	5
	Departamento Información y Orientación
	5

	6
	Departamento Investigación
	6

	7
	Unidad de Tecnologías de Información
	8

	8
	Sedes Regionales (Liberia, Limón, San Carlos, Coto)
	6

	
	Total
	50


ARTÍCULO 3.2. Oficio CISED-010-2021 de 27 de mayo del 2021 recibido el mismo día; suscrito por la señora Lilliam Alvarado Aguero, presidente del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) del Ministerio de Educación Pública (Mep); por medio del cual se presentó la tabla de plazos de conservación de documentos homóloga del subfondo Instituciones Educativas I y II Ciclo de Educación General Básica, Educación Especial e Indígena (123 series documentales). ---------------------------------------------------------ACUERDO 4. Trasladar a la señora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivísticos Externos, el expediente del trámite de valoración documental que inicia con los oficios CISED-007-2021 de 21 de mayo del 2021 recibido el mismo día y CISED-010-2021 de 27 de mayo del 2021 recibido el mismo día; suscrito por la señora Lilliam Alvarado Agüero, presidente del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) del Ministerio de Educación Pública (Mep); por medio del cual se presentaron dos tablas de plazos de conservación de documentos con 131 series documentales correspondientes a los subfondos: Dirección Ejecutiva, Departamento de Asesorías en Ayudas Técnicas (DAAT), Departamento Administrativo, Centro de Producción de Materiales en Sistema Braille, Relieve, Macrotipo y Sonoro (CEBRA), Departamento Información y Orientación, Departamento Investigación, Unidad de Tecnologías de Información, Sedes Regionales (Liberia, Limón, San Carlos, Coto), homólogas Instituciones Educativas I y II Ciclo de Educación General Básica, Educación Especial e Indígena; para que lo asigne a un profesional para la revisión, el análisis y preparación del informe de valoración correspondiente. De acuerdo con el artículo nº18 del Reglamento Ejecutivo nº40554-C a la Ley del Sistema Nacional de Archivos nº7202; esta Comisión Nacional establece el presente trámite con un nivel de complejidad Media; cuyo plazo de resolución no podrá superar los noventa días naturales; por lo que el informe de valoración documental deberá estar presentado ante este órgano colegiado al 27 de agosto de 2021 como plazo máximo. Enviar copia de este acuerdo a la señora Lilliam Alvarado Agüero y al expediente de valoración documental del Mep que custodia esta Comisión Nacional. -------------------------
CAPITULO IV. LECTURA, COMENTARIO, MODIFICACIÓN Y APROBACIÓN DE LAS SIGUIENTES VALORACIONES DOCUMENTALES. ---------------------------------------------------ARTÍCULO 4. Informe de valoración IV-044-2013-TP. Asunto: tablas de plazos de conservación de documentos. Fondo: Municipalidad de Pérez Zeledón. Convocada la señora Jenny Marín Valverde, encargada del Archivo Central de esa Municipalidad. Hora: 8:45 a.m. La señora Marín Valverde por segunda ocasión consecutiva, no se presentó a la sesión de esta Comisión. ------------------------------------------------------------------------------------------------------ACUERDO 5. Comunicar a la señora Jenny Marín Valverde, Encargada del Archivo Central de la Municipalidad de Pérez Zeledón; que luego de conocer la solicitud de valoración remitida mediante oficio OFI-002-12-CSE de 01 de noviembre de 2012, por medio del cual presentó la valoración documental de los subfondos: Plebiscito; esta Comisión Nacional requiere que, en un plazo máximo de diez días hábiles contados a partir del recibo de este acuerdo, se brinde respuesta a las siguientes consultas: ----------------------------------------------
	FONDO: Municipalidad de Pérez Zeledón ------------------------------------------------------------

	Subfondo 1: Comisión Organizadora del plebiscito de revocatoria del mandato del Alcalde Municipal Funciones: Coordinar de forma directa con el Tribunal Supremo de Elecciones (TSE), todo lo que estime necesario para que este brinde la asesoría requerida; Determinar los centros de votación que se abrirán durante la consulta; Recibir las propuestas, designar e integrar las Juntas receptoras de votos; Llevar a cabo el empaque de todo el material electoral; Realizar de acuerdo con el ordenamiento jurídico los procedimientos de contratación necesarios para realizar la consulta, aquí se determina la obligación para la comisión sobre la rendición de cuentas; Recibir y aprobar las propuestas de fiscales y observadores; Determinar las reglas de propaganda aplicables al proceso; Definir todos los aspectos logísticos de pliegue y repliegue del material electoral. -----------

	[bookmark: _Hlk73463473]N° orden
	Tipo / serie documental
	Vigencia Administrativa –Legal
	Valor científico –cultural

	1.1
	Correspondencia Original y copia. Original y copia: Tribuna Supremo de Elecciones, Concejo Municipal, Alcaldía Municipal y Vicealcaldía Municipal. Contenido: Notas varias enviadas y recibidas interna y externamente, sobre asuntos relacionados a la Coordinación y organización del plebiscito de revocatoria del mandato del Alcalde y coordinación del plebiscito con el Tribunal Supremo de Elecciones. Fechas extremas: 2011. Cantidad: 0,01 ml. Soporte: Papel ------------------
	2 años en la oficina productora y permanente en el Archivo Central -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	Sí, ya que reflejan el trámite que se llevó a cabo para la realización de un plebiscito de revocatoria de mandato en el ámbito municipal 
¿Indicar dónde y en qué estado de conservación se encuentran estos documentos? -------------------------------

	1.2
	Actas de la Comisión Organizadora del Plebiscito. Original sin copia. Contenido: Actas en las que constan los acuerdos tomados por la Comisión Organizadora del Plebiscito. Libro debidamente legalizado por la Auditoría Municipal. Únicamente son sólo dos libros. Fechas extremas: 2011-2012. Cantidad: 0,02 ml. Soporte: papel -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	2 años en la oficina productora y permanente en el Archivo Central -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	Sí, ya que reflejan el ejercicio de las funciones que el Concejo Municipal le otorgó a la Comisión Organizadora del Plebiscito, así como las decisiones tomadas por sus miembros. 
¿Indicar dónde y en qué estado de conservación se encuentran estos documentos? -----

	1.3
	Expediente administrativo. Originales sin copia. Contenido: Expedientes para dar seguimiento a la organización del Plebiscito, contienen mociones y acuerdos del Concejo que dieron origen al plebiscito, resoluciones del Tribunal Supremo Elecciones, impugnaciones del Alcalde a las resoluciones, oficios e informes de la Comisión, oficio de la Vicealcaldía sobre el desarrollo del plebiscito. Fechas extremas: 2011.Cantidad: 0,05 ml. Soporte: papel ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	2 años en la oficina productora y permanente en el Archivo Central -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	Sí, ya que contiene información relacionada con los asuntos que motivaron a convocar a la población del cantón de Pérez a plebiscito para destituir el Alcalde, así como los resultados de este hecho en dicha localidad. ------------
¿Indicar dónde y en qué estado de conservación se encuentran estos documentos? -----



ARTÍCULO 5. Informe de valoración IV-016-2021-TP. Asunto: tablas de plazos de conservación de documentos. Fondo: Ministerio de Cultura y Juventud (MCJ). Convocado el señor Esteban Cabezas Bolaños, encargado del Archivo Central del MCJ. Hora: 9:20 a.m. -ACUERDO 6. Convocar al señor Esteban Cabezas Bolaños, encargado del Archivo Central del Ministerio de Cultura y Juventud a una próxima sesión de esta Comisión Nacional, para realizar el análisis del informe de valoración IV-016-2021-TP, solicitud remitida por el Cised de este Ministerio de Cultura y Juventud mediante el Oficio CISED-005-2021 de 27 de enero de 2021. Enviar copia de este acuerdo al expediente de valoración documental del Ministerio de Cultura y Juventud que custodia esta Comisión Nacional. -----------------------------------------ARTÍCULO 6. Informe de valoración IV-021-2021-TP. Asunto: tablas de plazos de conservación de documentos. Fondo: Registro Nacional. Convocada la señora Wendy Martínez Jiménez, encargada del Archivo Central del Registro Nacional. Se deja constancia de que los documentos estuvieron a disposición de las personas miembros de esta Comisión Nacional. Al ser las 9:00 horas se unen a la sesión la señora Wendy Martínez Jiménez funcionaria de Registro Nacional y la señora Camila Carreras Herrero, profesional del DSAE designada para el análisis de la valoración documental presentada por el Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) de esa institución, quien procede con la lectura del oficio DAD-SGN-022-2021 de 26 de enero de 2021 y CSE-RN-006-2021 de 10 de mayo de 2021. De igual manera, se retoma la lectura del informe de valoración IV-021-2021-TP, del cual se rescatan las siguientes consideraciones previas: En la “Ficha para la identificación de la Asesoría Jurídica” remitida en documento adjunto al oficio DAD-SGN-0022-2021 de 26 de enero de 2021 por el CISED del Registro Nacional se indicó: “Se elabora esta tabla de plazos debido a que por un tema de reorganización se fusionan todas las oficinas de Asesoría Jurídica. Durante el proceso de tablas de plazos del 2010 el Departamento de Asesoría Jurídica se dividía en cinco subprocesos: Procedimientos Administrativos Disciplinarios, Reclamos y trámites administrativos, Contratación Administrativa, Criterios Jurídicos, Control de la Gestión ahora se unificó en un solo departamento llamado Asesoría Jurídica.” Mediante oficio CNSED-102-2021 de 30 de abril de 2021, la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos (CNSED) solicitó al CISED del Registro Nacional lo siguiente: En sesión CNSED 23-92 de 05 de octubre de 1992 (Informe de Selección Nº 44-92), subfondo Asesoría Jurídica (legal), se declararon con valor científico-cultural varias series documentales, entre ellas los Contratos con la siguiente información: Originales y copias. Valor parcial. Conservar permanentemente los que reflejan los objetivos y funciones sustantivas de la entidad. Eliminar los de trámites administrativos rutinarios, y copias repetidas cuando caduque su vigencia administrativa y legal. Al respecto, se le solicita justificar la razón por la cual la serie documental expuesta no está incluida en la Tabla de Plazos presentada a valoración, o indicar en cuál subfondo de la institución se encuentra, ya que cuenta con valor científico-cultural. Por medio del oficio CSE-RN-008-2021 de 17 de mayo de 2021, el CISED del Registro Nacional indicó lo siguiente: Se aclara que el Archivo Central se consolidó en el Registro Nacional a partir del año 2008, anteriormente los trámites de valoraciones lo efectuaban la oficina del Ministerio de Justicia y en el Registro Nacional no se ubicaron antecedentes al respecto de esos trámites. Por lo anterior, se desconoce lo ocurrido con la documentación que pertenezca a años más antiguos. En la tabla de plazos de Asesoría Jurídica (y sus oficinas) del año 2010 que el Registro presentó al Archivo Nacional no consta que algún tipo documental tuviera declaratoria de VCC de acuerdo a lo indicado en el informe IV-26-2010 y fueron los documentos del 2010 en los que se basó la elaboración de la tabla del 2021 que recientemente se les presentó. Así mismo cabe rescatar que en Ninguna tabla de plazos del 2010 (tanto jefatura de Asesoría Jurídica como sus oficinas) consta algún tipo documental que se llame simplemente “contratos”. Lo único que se asemeja parcialmente en el nombre es una serie llamada "Expedientes de contratos de las diferentes modalidades de contratación" sin embargo estos expedientes en la tabla del 2010 No fueron catalogados con VCC. De acuerdo a lo que se emitió en la tabla del 2010 al parecer en el Registro Nacional no se tomó en cuenta lo establecido en el informe del año 1992 del Archivo Nacional y al parecer el Archivo Nacional tampoco lo consideró puesto que no constan en el informe de la tabla del 2010 documentos con VCC. En la tabla del 2021 hay una línea que se llama "Expediente de contratación administrativa" que contempla esos expedientes que en la tabla del 2010 se llamaron "Expedientes de contratos de las diferentes modalidades de contratación". Por las razones antes expuestas la serie documental “Contratos” que se identificó en el año 1992 no está incluida en la Tabla de Plazos presentada a valoración en el 2021.” --------------------------------------------------------------------------------------------------------------ACUERDO 7.1 Comunicar a la señora Wendy Martínez Jiménez, encargada del Archivo Central del Registro Nacional; que esta Comisión Nacional conoció la solicitud de valoración presentada mediante Oficio DAD-SGN-022-2021 de 26 de enero de 2021 y CSE-RN-006-2021 de 10 de mayo de 2021, por medio del cual se presentó la valoración documental de los subfondos: Junta Administrativa y Dirección General. Y en este acto se declaran con valor científico cultural las siguientes series documentales luego del análisis del informe de valoración IV-021-2021-TP elaborado por la señora Camila Carreras, profesional del Departamento Servicios Archivísticos Externo. ------------------------------------------------------------
	FONDO: REGISTRO NACIONAL -----------------------------------------------------------------------------

	Subfondo 3: Asesoría Jurídica -------------------------------------------------------------------------------Funciones de la unidad: asesorar en materia jurídica a la Dirección General y a otras dependencias de la Institución para orientar la toma de decisiones; brindar asesoría jurídica a la Dirección General, a los diferentes Registros e instancias administrativas que integran el Registro Nacional; resolver los recursos administrativos que se someten a la Asesoría Jurídica en relación con el quehacer del Registro Nacional; realizar las investigaciones jurídicas a solicitud de los Órganos competentes; emitir criterio jurídico sobre los carteles y ofertas presentados promovidos por la Junta Administrativa; elaborar la resolución de recursos que se interpongan contra los distintos procesos de contratación administrativa; instruir sobre los procesos de investigación preliminar, así como los expedientes administrativos disciplinarios a solicitud del Jerarca y del Director General; representar en la vía judicial a los Jerarcas en las gestiones de despido; confeccionar los criterios jurídicos registrales que la Institución requiera; participar en la elaboración de proyectos de ley, reglamentos, decretos, circulares que conforme al ordenamiento jurídico y las necesidades institucionales se requieran en apego al bloque de legalidad que rige la función pública; contestar las demandas judiciales que se presenten contra el Ministro de Justicia, en calidad de presidente de la Junta Administrativa del Registro Nacional, contra la Junta Administrativa o el Director General.[footnoteRef:1] --------------------------------------------------------------------------------------------- [1:  Información tomada de la “Ficha para la identificación de la Asesoría Jurídica” remitida en documento adjunto al oficio DAD-SGN-0022-2021 de 26 de enero de 2021 por el CISED del Registro Nacional. -----------------------------------------------------------------------------------------------] 


	Tipo / serie documental --------------------------
	Valor científico –cultural----------------

	1.6. Convenios. Original sin copia. Contenido: convenios que mantiene el Registro Nacional con diferentes instituciones públicas y empresas privadas para obtener bienes y servicios.[footnoteRef:2] Soporte: papel. Fechas extremas: 1983-2020. Cantidad: 4.33 m. Vigencia Administrativa legal: 5 años en la oficina y 10 años en el Archivo Central.[footnoteRef:3] Soporte: digital. Fechas extremas: 2019-2020. Cantidad: 7.5 MB. Vigencia Administrativa legal: 5 años en la oficina y 10 años en el Archivo Central. ------------------------------------------------------------------ [2:  En el documento “Anexo 01. Equiparación Tabla de Plazos 2010 con Tabla de Plazos 2021” remitido por el CISED del Registro Nacional se indicó: “1-En el tipo documental “Convenios”; de la nueva tabla (línea 6) se agruparon los siguientes tipos documentales que pertenecían a la tabla del 2010 de Asesoría Jurídica del subproceso de Contratación Administrativa: “Proyectos de convenios Interinstitucionales”(línea 5 tabla 2010), “Convenio de transferencia de bases de datos” (línea 6 tabla 2010), “Proyectos de transferencia de bases de datos” (línea 7 tabla 2010), “Convenio de regionalización de municipalidades” (línea 9 tabla 2010), y “Convenios Interinstitucionales” (línea 12 tabla 2010)”.]  [3:  En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indicó: “Se mantiene en la oficina lo que permanezca vigente el convenio y luego de la finalización del convenio se deja por un período de 5 años más en la oficina, posteriormente se traslada al Archivo Central y se mantiene por un plazo de 10 año.” -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------] 

	Sí. [footnoteRef:4] Ya que reflejan las relaciones y acuerdos que establece el Registro Nacional con otras instituciones y organizaciones. Conservar los convenios nacionales e internacionales relacionados con actividades sustantivas de la institución, a criterio de la persona jefe de la oficina productora y la persona jefe o encargada del Archivo Central. Resolución CNSED-01-2014, norma 01.2014 ------------------------------------------ [4:  La resolución CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero del 2015, punto D. Series documentales que se declaran con valor científico cultural en todas las Áreas de Asesorías Legales, Jurídicas o Institucionales de las instituciones declara los “Convenios nacionales e internacionales. Los convenios nacionales e internacionales relacionados con actividades sustantivas de la institución a criterio de la Jefatura de la Oficina Productora y el Comité de Selección y Eliminación de Documentos (Cised). Si esta serie documental se encuentra en algún órgano superior, se deberá conformar una única serie en la Asesoría Legal, Jurídica o Institucional.” ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------] 


	1.22. Expediente de criterios jurídicos. Copia. Original: Dirección que pide el criterio (para el soporte papel; y ningún original para el soporte digital). Contenido: expediente que se conforma con los criterios que emite esta oficina de acuerdo a los temas que ocupe el Registro Nacional. Soporte: papel. Fechas extremas: 1995-2020. Cantidad: 1.3 m. Vigencia Administrativa legal: permanente en la oficina y 0 años en el Archivo Central. Soporte: digital. Fechas extremas: 2019. Cantidad: 5 MB. Vigencia Administrativa legal: permanente en la oficina y 0 años en el Archivo Central. [footnoteRef:5]------------------------------------------------------ [5:  En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indicó: “Escaneado.” -------------------------------------------------------------------------] 

	Sí. [footnoteRef:6] Ya que reflejan opiniones jurídicas institucionales las cuales son una fuente para la toma de decisiones.  Conservar los criterios jurídicos relacionados con actividades sustantivas de la institución, a criterio de la persona jefe de la oficina productora y la persona jefe o encargada del Archivo Central. Resolución CNSED-01-2014, norma 01.2014--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- [6:  La resolución CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero del 2015, punto D. Series documentales que se declaran con valor científico cultural en todas las Áreas de Asesorías Legales, Jurídicas o Institucionales de las instituciones declara los “Criterios y dictámenes legales. Los criterios y dictámenes producidos por la Asesoría Legal, Jurídica o Institucional relacionados con las actividades sustantivas de la institución a criterio de la Jefatura de la Oficina Productora y el Comité de Selección y Eliminación de Documentos (Cised). No se deben incluir los papeles de trabajo.” -----------------------------------------------------------] 


	1.34. Informes. Original sin copia. Contenido: informes sobre los diversos temas gestionados por competencia del departamento.[footnoteRef:7] Soporte: papel. Fechas extremas: 2008-2020. Cantidad: 0.24 m. Vigencia Administrativa legal: 5 años en la oficina y 5 años en el Archivo Central. --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- [7:  En el documento “Anexo 01. Equiparación Tabla de Plazos 2010 con Tabla de Plazos 2021” remitido por el CISED del Registro Nacional se indicó: “En el tipo documental “Informes” de la nueva tabla (línea 34) se agrupan los siguientes tipos documentales que pertenecían a la tabla del 2010 de Asesoría Jurídica del subproceso Control de la Gestión: “Informes semestrales de las matrices de control interno” (línea 2 tabla 2010), “Informes anuales de las matrices de control interno” (línea 3 tabla 2010) e “Informes de la ASCI” (línea 4 tabla 2010).” ------] 

	Sí.[footnoteRef:8] Ya que reflejan opiniones jurídicas institucionales las cuales son una fuente para la toma de decisiones. Conservar los informes relacionados con actividades sustantivas de la institución, a criterio de la persona jefe de la oficina productora y la persona jefe o encargada del Archivo Central. --------------------------- [8:  En sesión CNSED 23-92 de 05 de octubre de 1992 (Informe de Selección Nº 44-92), Subfondo Asesoría Jurídica (legal) se declararon con valor científico-cultural los “Informes de labores, estudios, investigaciones”, etc. con la siguiente información: Valor parcial. Conservar permanentemente los informes de estudios e investigaciones de trascendencia, que tocan los objetivos y funciones básicas de la entidad. Eliminar los de trámites rutinarios, y los de labores. -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------] 



Las series documentales presentadas ante la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos, mediante el oficio DAD-SGN-022-2021 de 26 de enero de 2021 y CSE-RN-006-2021 de 10 de mayo de 2021, por medio del cual se presentó la valoración documental de los subfondos: Junta Administrativa y Dirección General y que esta comisión no declaró con valor científico cultural pueden ser eliminadas al finalizar su vigencia administrativa y legal, de acuerdo con la Ley nº7202 y su reglamento ejecutivo. Con respecto a los tipos documentales que el Cised asignó una vigencia “permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo indicado en la norma 11.2018 de la Resolución n°CNSED-1-2018, que establece en el inciso 1 lo siguiente: “Si estos documentos carecen de valor científico-cultural, es la oficina o la entidad productora, la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si los documentos en mención son declarados como de valor científico cultural, serán trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el plazo que señala la Ley 7202.” En cuanto a los documentos en soporte electrónico, es importante aclarar que, de conformidad con el artículo 16 de la Ley General de Control Interno n°8292, la institución debe documentar los sistemas, programas, operaciones del computador y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de información, ya que esto le permitirá disponer de documentación completa, adecuada y actualizada para todos los sistemas que se desarrollan. Además, se les recuerda que se deben conservar los documentos y metadatos que permitan el acceso a la información en un futuro, de acuerdo con los lineamientos establecidos en la “Norma técnica para la gestión de documentos electrónicos en el Sistema Nacional de Archivos”, publicada en el Alcance Nº 105 a La Gaceta Nº 88 del 21 de mayo de 2018, y las “Normas Técnicas para la Gestión y el Control de Tecnologías de Información, (N-2-2007-CO-DFOE)”, publicada en La Gaceta nº119 de 21 de junio de 2007; y que la Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electrónicos No. 8454 publicada en La Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Política de Certificados para la Jerarquía Nacional de Certificadores Registrados” y la “Política de Formatos Oficiales de los Documentos Electrónicos Firmados Digitalmente” publicadas en el Alcance 92 a La Gaceta No. 95 del 20 de mayo del 2013 se encuentran vigentes. Se recuerda que están vigentes las resoluciones CNSED-01-2014 y CNSED-02-2014 publicadas en la Gaceta n°5 del 8 de enero del 2015, CNSED-01-2016 publicada en la Gaceta n°.154 de 11 de agosto de 2016 y CNSED-01-2017 publicada en La Gaceta nº6 del 15 de enero del 2018 relacionadas con la declaratoria general de valor científico cultural de series documentales producidas en todos los órganos superiores o colegiados, Áreas de Planificación Institucional, Auditorías Internas, Asesorías Legales o Jurídicas, Recursos Humanos, Áreas Financiero Contable (incluyendo áreas presupuestales), Proveedurías, Unidades de Tecnologías de la Información o sus similares (Departamentos de Cómputo, Unidades Informáticas, Telecomunicaciones), Oficinas de prensa, relaciones públicas, Comunicación o protocolo, Áreas de Cooperación Internacional, Organismos Internacionales o sus similares, y Contralorías de Servicios; de todas las instituciones que conforman el Sistema Nacional de Archivos. Enviar copia de este acuerdo a las jefaturas de los subfondos citados en este acuerdo; y al expediente de valoración documental del Registro Nacional que custodia esta Comisión Nacional. -----------------------------------------------------------------------------ACUERDO 7.2 Comunicar a la señora Wendy Martínez Jiménez, encargada del Archivo Central del Registro Nacional que esta Comisión conoció el oficio DAD-SGN-022-2021 de 26 de enero de 2021 y CSE-RN-006-2021 de 10 de mayo de 2021 por medio del cual se presentó la valoración documental de los subfondos: Junta Administrativa y Dirección General. Y en este acto se realiza el levantamiento de la declaratoria de una serie documental luego del análisis del informe de valoración IV-021-2021-TP elaborado por la señora Camila Carreras Herrero, donde recomendó “se proceda con el levantamiento de la declaratoria de valor científico cultural a la serie 1.16 por esta razón:  En el año 1992 se declaró con valor científico-cultural en sesión CNSED 23-92 de 05 de octubre de 1992 (Informe de Selección Nº 44-92), subfondo Asesoría Jurídica (legal), la siguiente serie documental: “Leyes, decretos y reglamentos. Valor parcial. Conservar permanentemente los que más reflejen los objetivos y funciones básicas de la entidad. Eliminar los de trámites rutinarios que no afectan los objetivos básicos del Registro Nacional. Fechas extremas: no se indican. Cantidad: no se indica. La resolución CNSED 3-2020, norma CNSED-06-2020, “Pautas mínimas para levantamientos de declaratorias de valor científico-cultural de documentos” establece el levantamiento de declaratorias en cuanto al contenido, ya que la información se puede recoger en otra fuente, como, por ejemplo, en la colección de leyes y decretos o en el Sistema Costarricense de Información Jurídica (SINALEVI). Por esta razón, no es necesario conservar esta serie documental en la Asesoría Jurídica del Registro Nacional.  Asimismo, la resolución CNSED-01-2014, norma 02-1014 establece que “Decretos ejecutivos, directrices, leyes, reglamentos, procedimientos” se pueden eliminar cuando caduque la vigencia administrativa y legal otorgada por los Comités de Selección y Eliminación de Documentos de las entidades que conforman el Sector Público Costarricense en todas sus Áreas de Asesorías Legales, Jurídicas o Institucionales. Y esta comisión está de acuerdo con levantar la declaratoria. Enviar copia de este acuerdo a las jefaturas de los subfondos citados en este acuerdo; y al expediente de valoración documental del Registro Nacional que custodia esta Comisión Nacional. -----------------------------------------------------------------------------
[bookmark: _GoBack]CAPITULO V. CORRESPONDENCIA -----------------------------------------------------------------------ARTÍCULO 7. Copia del oficio DGAN-CNSED-101-2021 de 30 de abril del 2021 recibido el 24 de mayo del mismo año, suscrito por la señora Natalia Cantillano Mora, secretaria de la CNSED por medio del cual trasladó al Departamento de Conservación los tomos de actas del 2001-2008 para su digitalización. SE TOMA NOTA. ------------------------------------------------ARTÍCULO 8. Oficio DGAN-DSAE-STA-123-2021 de 26 de mayo del 2021 recibido el mismo día, suscrito por la señora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivísticos Externos (DSAE) por medio del cual trasladó el documento “Criterios de valoración para la declaratoria de documentos con valor científico cultural” actualizado a mayo 2021, dado que su emisión es de setiembre del 2014. ------------------------------------------ACUERDO 8. Comunicar a la señora Ivannia Valverde Guevara, Jefe Departamento Servicios Archivísticos Externos, que esta Comisión conoció el oficio DGAN-DSAE-STA-123-2021 de 26 de mayo del 2021 recibido el mismo día. Y en este acto se aprueba el documento que contiene los “Criterios de valoración para la declaratoria de documentos con valor científico cultural”. Enviar copia de este acuerdo al señor Alexander Barquero Elizondo, Director General, a la señora Carmen Campos Ramírez y al expediente de valoración del DSAE. ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
CAPITULO VII. ACUERDOS PENDIENTES ---------------------------------------------------------------
ARTICULO 9. Oficio DGAN-DSAE-STA-118-2021 de 17 de mayo de 2021 recibido el mismo día, suscrito por la señora Mellany Otárola Sáenz, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivísticos del Departamento Servicios Archivísticos Externos. El oficio brinda respuesta a los acuerdos pendientes detallados en el anexo 2 del orden del día. --------------ACUERDO 9. Variar la declaratoria de valor científico cultural de la serie Expedientes de Beneficiarios, eligiendo 5 expedientes por año, que hayan finalizado su trámite (casos concluidos), con el fin de evidenciar el proceso de otorgamiento de los beneficios, función social y cumplimiento de la normativa legal vigente de las entidades. Enviar copia de este acuerdo a los departamentos Servicios Archivísticos Externos y Archivo Histórico, con el fin aplicarlo en los análisis de valoración y trámites de transferencia de documentos. --------------
[bookmark: _gjdgxs]A las 10:30 horas se levanta la sesión. ----------------------------------------------------------------------
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