ACTA n°08-2022 correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por la Comision
Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Direccién General del Archivo
Nacional, a las ocho y treinta horas del cuatro de marzo del dos mil veintidds; presidida
por la sefiora Susana Sanz Rodriguez-Palmero, presidente de esta Comisién Nacional
(presente de manera virtual desde su lugar de residencia en Sabanilla Montes de Oca,
San Pedro). Con la asistencia de las siguientes personas miembros: Rosibel Barboza
Quirés, jefe del Departamento Archivo Historico y vicepresidente de esta Comision
Nacional, (presente de manera virtual, desde su lugar de residencia en San José,
Goicoechea, Ipis); Tania Nufiez Ramirez, técnica nombrada por la Direccion General y
secretaria de esta Comisién Nacional (presente de manera virtual desde su lugar de
residencia en Vargas Araya, San Pedro de Montes de Oca); Maria Soledad Hernandez
Carmona, Historiadora (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en San
José de la Montafia, Heredia); Kimberly Victor Castro, encargada del Archivo Central de
la Corporacién Bananera Nacional-Corbana (presente de manera virtual desde las
oficinas de Corbana en Zapote); Patricia Castro Araya, presidente del Comité
Institucional de seleccion y Eliminacion de Documentos (Cised) y Encargada del Archivo
Central del Ministerio de Comercio Exterior (Comex) (presente de manera virtual desde
su lugar de residencia en San Francisco de dos Rios) También asisten: Javier Gomez
Jiménez, Director Ejecutivo de esta Comision Nacional (presente de manera virtual,
desde su lugar de residencia en Santa Ana, San Jos€) y Nicole Fajardo Sequeira,
secretaria del Departamento Archivo Historico, quien colabora con el levantamiento del
acta (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en Granadilla,

Curribadat).-------==m e -

Ausentes con justificacion: Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios
Archivisticos Externos (DSAE) e invitada permanente en esta Comision Nacional. Se
deja constancia que las personas miembros presentes en la reunion, asi como las
personas invitadas se conectaron a través de la plataforma Teams y que la reunion se
realiza de manera virtual atendiendo las disposiciones sanitarias del Ministerio de Salud
a raiz de la pandemia por la enfermedad Covid-19. Se deja constancia de que la sefiora

Maria Soledad Herndndez Carmona, Historiadora se une a la sesion al ser las 9:30 am.



CAPITULO I. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA ---rnemmemmemmermmem e

ARTICULO 1. Lectura, comentario y aprobacion del orden del dia.-----------------
ACUERDO 1. Se aprueba con correcciones el orden del dia propuesto para esta sesion.

T8 =T I == = —— S ——

CAPITULO II. LECTURA Y APROBACION DE ACTAS -------nmmmmmmmmmmmmm e

ARTICULO 2. Lectura, comentario y aprobacion del acta n° 07-2021 del 25 de febrero
del 2022, —-mmmm -
ACUERDO 2. Se aprueba con correcciones el acta de la sesion n°07-2021 del 25 de
febrero del 2022. Se deja constancia de que la sefiora Kimberly Victor Castro, encargada
del Archivo Central de la Corporacion Bananera Nacional-Corbana, aprueba el acta con

respecto a la deliberacion y acuerdos que se tomaron en su presencia ACUERDO

CAPITULO lll. SOLICITUDES NUEVAS DE VALORACION PRESENTADAS POR LOS
COMITES DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS------=-=m=mmmmmmemememeeee
ARTICULO 3. Oficio DGAN-DAH-OCD-046-2022 de 2 de marzo de 2022 recibido el

mismo dia, suscrito la sefiora Rosibel Barboza Quirés, jefe del Departamento de Archivo
Historico. El oficio solicita analizar la posibilidad de emitir la declaracion de valor cientifico

cultural, para los documentos que desea donar el sefior Adalberto Fonseca, relacionados

ACUERDO 3. Comunicar a la sefiora Rosibel Barboza Quirés, Jefe del Departamento
Archivo Histérico que esta Comision Nacional conoci6 el oficio DGAN-DAH-OCD-046-
2022 de 2 de marzo de 2022 recibido el mismo dia, por medio de cual presentan la tabla
de valoracién documental que detalla los documentos que desea donar el sefior

Adalberto Fonseca, relacionados con ANEP., y en este acto este 6rgano colegiado

declara con valor cientifico cultural 10 Siguiente: ==-=====mmmmm oo

No.

Tipo documental / Contenido Notas

Revistas: Son revistas editadas en Costa Rica y el extranjero, publicadas por medios de comunicacion,
organizaciones sociales; sobre politica social, policita fiscal, gobierno, educaciéon publica,
organizacién de movimientos sociales, organizacién de mujeres trabajadoras, organizaciones
cantonales, entre otros temas.

La cantidad de
publicaciones

varia por titulo.
En Promedio 5----




No.

Tipo documental / Contenido

Notas

Aportes. Editorial Aportes para la Educacidn S.A.

Comunidad. Edicién Marcos Campos Solis y otros.

Debate abierto. Fundacidn de Estudios Municipales y Sociales, Federacién de Sindicatos de
Trabajadores Municipales de la provincia de Buenos Aires Argentina.

Decisiones: la huella en la politica. Jade Disefio y Soluciones y Enco S.A.

Ecos. Instituto Costarricense de Acueductos y Alcantarillados.

El candil. Ministerio de Cultura Juventud y Deportes.

El informador social. Asociacién de Farmacias Mutuales y Sindicales de la Republica
Argentina.

El mundo sindical. Confederacién Internacional de Organizaciones Sindicales Libres CIOSL.
Social. VADEMECUM.

Fragua: Revista de actualidad politica. Asociacidn de Estudios Ideoldgicos ASEI.

Hombres de maiz: Revista Centroamericana de Desarrollo Humano. Asociacidn
Centroamericana de Comunicacién para el Desarrollo Humano “Hombres de Maiz”.
Integracién popular. Asamblea Nacional de los Trabajadores del Banco Popular y de
Desarrollo Comunal.

La tribuna econdmica. Asociacion la Tribuna Econdmica.

Nazioartean. Labsindikatua.

Nuevos rumbos del sindicalismo. Organizaciéon Regional Interamericana de Trabajadores de
la Confederacién Internacional de Organizaciones Sindicales Libres.

Perspectiva Centroamericana. Central Latinoamericana de Trabajadores.

Perspectiva centroamericana y del Caribe: Revista bimestral de los trabajadores
centroamericanos y del Caribe. Instituto Centroamericano de Estudios Sociales.

Panorama internacional: revista semanal centroamericana. No se identifica editor.

Pasos. Departamento Ecuménico de Investigaciones DEI, San José Costa Rica.

Plataforma social: revista trimestral. Asamblea de Trabajadores del Banco Popular y de
Desarrollo Comunal.

Potencia: Organo de difusién de la Asociacién del Personal Superior de Agua y Energia
Eléctrica. Secretaria de Prensa y Cultura de la Asociacién del Personal Superior de Agua y
Energia Eléctrica de Argentina.

Pueblo. Foro de Accidn Politica Otra Costa Rica es posible, otro mundo es posible.

Puentes: Entre el Comercio y el Desarrollo Sostenible. Centro Internacional de Politica
Econdmica para el Desarrollo Sostenible de la Universidad Nacional.

Revenar: Revista Trimestral de Arte, Fecha Literatura y Ciencia. Asociacion de Autores de
Costa Rica.

Revista de Ciencias Juridicas. Universidad de Costa Rica y Colegio de Abogados.

Revista de Ciencias Administrativas y Financieras de la Seguridad Social. Caja Costarricense
del Seguro Social.

Revista de Ciencias Sociales. Universidad de Costa Rica.

Revista de Educacién. Hidalca Producciones SA.

Revista Escuela Judicial. Poder Judicial, Costa Rica.

Revista de Servicio Civil. Direccién General del Servicio Civil.

Revista del Colegio de Licenciados y Profesores en Letras, Filosofia, Ciencias y Artes. Colegio
de Licenciados y Profesores en Letras, Filosofia, Ciencias y Artes

Revista de la UIE. Sobre la Democratizacién y Reforma de la Ensefianza. Asociacion
Internacional de Universidades.

Revista de la Procuraduria General de la Republica. Procuraduria General de la Republica.




No. |Tipo documental / Contenido Notas
e Revista Girasol: Universidad de Costa Rica.
e Revista Juridica de Seguridad Social. Caja Costarricense de Seguro Social.
e Revista Rerum Novarum. Confederacidn de Trabajadores Rerum Novarum.
e Revista Resistencia. Sindicato de Empleados de la Universidad de Costa Rica SINDEU.
e Revista Rumbo. Unicom y Talleres de Impresidn de la Nacién S.A.
e Summa. Summa Media Group
e Summa Internacional. EDIMEDIOS-SYCOM S.A.
e Summa Plus. EDIMEDIOS-Norma Comunicaciones.
e Tejiendo Esperanzas. Direccidon General de Adaptacion Social (Costa Rica).
e Trabajo: Revista de la OIT. Oficina Internacional del Trabajo.
e Universidad Obrera de México, Revista Mensual. Universidad Obrera de México.
e Vinculos. Asamblea de Trabajadores del Banco Popular y de Desarrollo Comunal
e Visidn Sindical. Confederacion Sindical Internacional.
Original. Cantidad: 0,70 m. Fecha extrema: 1975 - 2017. Estado de conservacién: Bueno.--------
2 Publicaciones seriadas
Corresponden a publicaciones realizadas por entidades publicas, organismos internacionales,
algunas tienen cédigo ISBN.
e Informes del Estado de la Naciéon en Desarrollo Humano Sostenible. Programa de las
Naciones Unidas para el Desarrollo. (completos y resimenes).
e Informe del Estado de la Regién el Desarrollo Humano Sostenible. Programa de Las Naciones
Unidas para el Desarrollo. (completos y resimenes).
e Serie Aportes para el analisis del desarrollo humano sostenible. Programa Estado de la
Nacidn.
e Documentos de Trabajo del Instituto de Investigaciones en Ciencias Econdmicas de la
Universidad de Costa Rica. Costa Rica: la distribucidn del ingreso y el acceso a los programas
de caracter social/ Evolucion reciente de la distribucidn del ingreso en costa rica 1977 a 1986.
/ Evolucidn de la industria en costa rica durante el primer semestre de 1989 y perspectivas
para el afio 1989. / La oferta tecnoldgica universitaria y la industria nacional. (entre otros
titulos).
Original. Cantidad: . 0,43 m. Fecha extrema: 1985 2016. Estado de conservacién: Regular/Bueno.-
3 Ponencias
e Foro Banca y desarrollo, necesidad y posibilidad de una Banca de Desarrollo. Banco Popular
y Desarrollo Comunal y Programa Estado de la Nacidn.
Original. Cantidad: . 0,01 m. Fecha extrema: 2002. Estado de conservacion: Bueno.
4 Memorias Se localizd un
e Mesa redonda: reconversion industrial y salud laboral problemas y perspectivas. documento  sin

e Taller Sexto Informe sobre el Estado de la Nacidn en Desarrollo Sostenible: los desafios del
sector laboral publico y el desarrollo nacional.

e Memoria del Seminario subregional internacional de servicios publicos, auspiciado por la
fundacion Friedrich Ebert Stiftung.

e QOctavo encuentro internacional de los trabajadores.

e Duodécimo encuentro internacional de los trabajadores.

e Memoria del panel pobreza poblacién y desarrollo.

e Memoria de la huelga del Ministerio de Salud en 1991

e Encuentro de sectores sociales con candidatos presidenciales.

e Foro nacional laboral.

e Banco Central de Costa Rica. Memorias anuales 1990, 1992, 1993.

fecha definida----




No. |Tipo documental / Contenido Notas
e Asamblea de Trabajadores del Banco Popular y de Desarrollo Comunal. Memorias anuales
1994, julio 2003 a mayo 2004, 1995.
Original. Cantidad: . 15 unidades. Fecha extrema: 1990 2004. Estado de conservacién: Bueno.----

5 Articulos cientificos y de opinién
Corresponde a monografias o disertaciones sobre temas especificos: inversidn publica, politica
internacional, crisis fiscal, politica tributaria, funciones de la ANEP, propuestas de organizaciones
para soluciones de problemas nacionales o comunales, entre otros. Escritos por el Secretario General
de ANEP Albino Vargas, economistas, jerarcas de instituciones publicas, entre otros. Original.

Soporte papel. 0,035 m. Fecha extrema: 2003 2016. Estado de conservacién: Bueno.

6 Compilaciones mensuales de leyes y decretos de la Republica de Costa Rica. La oficina de
Producidos por la Oficina de Apoyo Logistico Juridico de la ANEP, compila esas normas segun la|apoyo logistico
institucion publica que las produjo. Original. Soporte papel. 32 unidades 0,66 m. Fecha extrema: 1992 | juridico es una
1995. Estado de conservacion: Bueno dependencia de

ANEP.

La serie se
encuentra
incompleta, no
se localizan todos
los meses----------

10 | Compilaciones de jurisprudencia
Incluye compilaciones de leyes, decretos, reglamentos, una o varias en un mismo documento.

e Ministerio de Gobernacién y Policia: Compendio de leyes y pronunciamientos.

e (Caja Costarricense de Seguro Social Normativa Relaciones Laborales / Compendio de leyes y
reglamentos de pensiones.

e Coleccion Leyes Editorial Porvenir SA: Codigo de normas y reglamentos sobre educacion.

e Federacién Centro Americana de Periodistas: Leyes de emisién del pensamiento en
Centroamérica y Panama.

e Ministerio de Trabajo y Bienestar Social: Convenios adoptados por la Organizacién
Internacional del Trabajo ratificados por Costa Rica.

e Imprenta Nacional: Coleccién de leyes y decretos. / Coleccién de leyes, decretos, acuerdos y
resoluciones./ Sentencias de la Sala de Casacidn.

o Imprenta Trejos Hermanos: Cédigo de Educacién, leyes anexas y Ley Fundamental de
Educacion.

e Oficina Internacional del Trabajo: Convenios y recomendaciones internacionales del trabajo
1919 1984.

e Direccién General de Servicio Civil: Jurisprudencia administrativa. / Adiciones y reformas al
estatuto de Servicio Civil.

e Editor no identificado: copias de sentencias dictadas por el Tribunal Superior de Trabajo.

e Editorial Lopez Tercero SA: Jurisprudencia laboral, despido.

Original. Soporte papel. 0,34 m. Fecha extrema: 1965 1998. Estado de conservacion: Bueno.--------

11 |Actas de presentacidon, contestacion o resolucion de recursos de amparo, acciones de
inconstitucionalidad, habeas corpus, revocatorias, apelaciones, denuncias penales, quejas. Son
interpuestas en relaciéon con disposiciones del estado en materia laboral, contratacién de obra
publica, violaciones de derechos laborales, tratado sobre delimitacién de las marinas, denuncia penal
por crisis financieras, denuncias entre sindicatos por dafios y perjuicios entre otros. Original. Soporte
papel. 0,005 m. Fecha extrema: 2001 2015. Estado de conservacién: Bueno.-

12 Folletos. Sobre convenciones colectivas, mercado de libre comercio, subir pruebas sobre contexto | Con la

nacional en materia legal, comercial, instituciones publicas, problemas sociales, derechos de la nifiez

clasificacion




No. |Tipo documental / Contenido Notas
derecho de vivienda, politicas sociales, mujeres y otros. Original. Soporte papel. 0,49 m Fecha | detallada de este
extrema: 1985 2007. Estado de conservacién: Bueno. tipo mental es
posible que se
encuentren
varias copias, por
lo que el volumen
total puede
variar.
A manera de
ejemplo se
indican algunos
temas de los
folletos
Se encuentra un
documento  sin
fechas definidas,
Las fechas
indicadas pueden
variar--------------
13 | Informes de evaluacién de proyectos
e Informe implementacién del sistema informatico TICA. misién de asistencia técnica doctor
Manuel Castilla Domingo.
Original. Soporte papel. 1 unidad Fecha extrema: 2006. Estado de conservacion: Bueno.
14 | Diapositivas impresas: Algunos

e Tipos de flexibilidad laboral: apuntes para definir una estrategia.

e (Capacitacion dirigida a funcionarios de ANEP responsables de la afiliacion de nuevos socios.

e Comunicacion ciudadana y accion sindical.

e (¢Qué es democracia?.

e Comisiones Organizativas de la ANEP.

e Proyecto Analisis de la Politica Econdmica.

e Acoso Laboral O Mobbing.

e Diapositivas sobre talleres de formacién sindical.

e Presentacidn e identificacién grupo de poder responsable de crisis de la Caja Costarricense
de Seguro Social.

e Haciendo estrategia nacional de desarrollo.

e 10 Medidas para enfrentar la crisis econdmica con inclusion social y productiva: propuesta
para el didlogo y la construccién de acuerdos sociales.

e El debido proceso constitucional.

e Costa Rica 2004: analisis de la coyuntura global y local.

e Algunas notas sobre estrategias del desarrollo econdmico y social.

e El derecho al trabajo y su tutela en la legislacidn costarricense.

e Leyde Empleo Publico.

e Diapositivas sobre los servicios de television por cable.

e |deas generales de encerrona de 7 y 8 de mayo.

e Secretaria de educacién de ANEP: proyecto educativo ANEP-Internacional de Servicios
Publicos Especializacidon y Organizacion.

Original. Soporte papel. 0,07 m Fecha extrema: 1997 2015. Estado de conservacion: Bueno.-----------

documentos no
indican fecha-----




No.

Tipo documental / Contenido

Notas

15

Boletines

Son publicaciones periddicas, poseen menos linea grafica que las revistas y no tienen registro de ISSN
o ISBN, producidas por instituciones publicas o privadas y movimientos sociales, entre otros.
Contiene entre otros temas transformacién del mundo laboral, empleo, informativos de seccionales
de la ANEP, Expedientes de formacién sindical, alfabetizacidn politica, privatizacién, formacion de

cuadros jovenes, celebracion del dia del internacional del trabajador, contexto socio politico y

socioecondmico de paises centroamericanos, medio ambiente, vivienda entre otros temas:

Acontecimientos sindicales. Federacién Sindical Mundial.

Actualidad Laboral. Asociacién de Servicios de Promocién Laboral.

Avance Social. Consejo Social y de la Segunda Vicepresidencia de la Republica.
Acontecimientos Sindicales. Federacidn Sindical Mundial.

Boletin Informativo. Anex X6 / Boletin Informativo ANEP-CCSS/ Seccional ANEP salud
Turrialba / Los compromisos de gestidn: pie rapido hacia la privatizacién / Seccional
Universidad Técnica Nacional/ Comité ANEP Joven/ la Hoja Sindical. Asociacion Nacional de
Empleados Publicos y Privados.

Educacidén y Organizacion. CIOSO y ORIT.

Boletin Informativo OCLAE. Organizacién Continental Latinoamericana de Estudiantes.
Brecha. Comisién para la defensa de los derechos humanos en Centroamérica.

Cartilla Educativa. Confederacién de Trabajadores Rerum Novarum.

CERI-GUA. Centro Exterior de Reportes Informativos sobre Guatemala.

Comunicandonos. Fondo de micro proyectos costarricenses este.

Clat Noticias. Central Latinoamericana de Trabajadores.

Concertando. Concertacidon Centroamericana.

Colsiba. Coordinadora Latinoamericana de Sindicatos Bananeros.

Contribuciones. Asociacién de colectivos para el desarrollo popular, Asociacién Nacional de
Empleados Publicos, Sindicato de Educadores Costarricenses, Sindicato de Ingenieros del
ICE, Unidn de Empleados de la Caja Costarricense de Seguro Social.

Didlogos Ambientales. Coecoceiba, Amigos de la Tierra.

Despierta Pueblo. Pastoral Social Didcesis de Limén.

Dialogo Centroamericano. Fundacién Arias para la Paz y el Progreso Humano.

El Pregdn. Sindicato de Trabajadores del Instituto Nacional de Aprendizaje.

El Undequista. Unién Nacional de Empleados de la Caja y la Seguridad Social UNDECA.
Entorno Postal. Direccién Nacional de Comunicaciones.

Espejo Preventico. Instituto Nacional de Seguros.

Enlaces. Enlaces de Costa Rica.

Entre Lineas. Centro de Estudios y Publicaciones Alforja.

Flashes del Mundo Sindical. Federacién Sindical Mundial.

Informacidn para la toma de decisiones. Observatorio del Desarrollo.

Informativo. Comisidn Costarricense de Derechos Humanos.

Impacto: Juventud y Sindicalismo en las Américas. Organizacion.

Regional Interamericana de Trabajadores de la Confederacidon Internacional de
Organizaciones Sindicales Libres.

Iceista: la Voz de la energia y las telecomunicaciones. Instituto Costarricense de Electricidad.
Integracion en Marcha. Federacidon de Entidades Privadas de Centroamérica y Panama
FEDEPRICAP.

Informativo: Comité ANEP-CCSS.

Juventud Trabajadora. Consejo Internacional JOC.




No. |Tipo documental / Contenido Notas

e Medicina legal de Costa Rica. Asociacidn Costarricense de Medicina Forense.

e Notindet. Instituto del deporte de los trabajadores.

e LaVoz Obrera. Sindicato de Trabajadores Petroleros Quimicos y Afines.

e Oportunidades. Oficina de la Primera Dama de la Republica de Costa Rica.

e Plantacion y Desarrollo. Ministerio de Planificacion Nacional y Politica Econdmica.

e Sin Barreras. Consejo Nacional de Organizaciones no gubernamentales y Organizaciones
Sociales CONAO.

e Vida Laboral. Comunicacién comunitaria.

Original. Soporte papel. 0,20 m Fecha extrema: 1991 2003. Estado de conservacion: Bueno.-----------
16 |Expediente del Tratado de Libre Comercio entre Centroamérica y los Estados Unidos (CAFTA) (TLC)
Incluye la formulacién previa del acuerdo comercial, la tramitacién del proyecto de ley y la agenda
de leyes complementarias para su aprobacion, el proceso del referéndum para definir la aprobacién
del proyecto.
De los temas identificados se encuentran el estudio de las consecuencias de la produccién del tratado
comercial para la sociedad en distintas dimensiones (agricultura, soberania, mujer, empleo, semillas
transgénicas, funcionamiento de instituciones publicas), la conformacion de comités patridticos
contra el TLC,
Los expedientes contienen materiales de capacitacién, volantes, correspondencia, diapositivas,
comunicados de prensa, articulos de renta y opinién periddicos, entre otros. Original. Soporte papel.
2 m Fecha extrema: 2003 2008. Estado de conservacién: Bueno.
17 Decretos
Impreso por la Imprenta Nacional.
e Decreto 29.267 division territorial administrativa.
Copia. Soporte papel. 1 unidad Fecha extrema: 2001 Estado de conservacion: Bueno.
18 | Planes de Trabajo

e Programa de Reforma del Estado. Autoridad Presidencial de Reforma del Estado.

e Programa de Salud Integral en Costa Rica. Ministerio de Salud.

e Plan de fortalecimiento municipal y descentralizacion. Instituto de Fomento y Asesoria
Municipal.

e Plan Nacional de Desarrollo Francisco Orlich 1994 1998.

e QOrientaciones generales sobre el trabajo de la ANEP en los ambitos politico sindical, civico
social y corporativo gremial para el afio 2016 / Plan de trabajo comité ANEP-CCSS/ Plan
curricular para la formacion de los y las dirigentes sindicales del proyecto ISP-IMPACT-ANEP
/ Propuesta de Trabajo para el Programa de Educacion de ANEP / Plan Estratégico 2003 2008.
Asociacion Nacional de Empleados Publicos y Privados.

Original. Soporte papel. 8 unidades Fecha extrema: 2003 2008. Estado de conservacion: Bueno-------
19 | Manuales:

e Manual de documentos de pdliza colectiva de vida INS-ANEP No. VIC-989. Instituto Nacional
de Seguros.

e Manual de formulacién de proyectos de educacién sindical. Federacidén Internacional de
Trabajadores de la Construccidn y la Madera.

e Manual de organizacién de la Imprenta Nacional. No Se Identifica Editor

e Manual para la prevenciéon y denuncia de los delitos ecolédgicos. Centro de Derecho
Ambiental y de Los Recursos Naturales.

e Instructivo para la constitucién de asociaciones, seguin ley de asociaciones y sus reformas.
Ministerio de Gobernacién y Policia.

Original. Soporte papel. 5 unidades Fecha extrema: 1980 2008 Estado de conservacion: Bueno.-------




No.

Tipo documental / Contenido
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20

Resoluciones:

Sala Constitucional: Traslado de funcionario de delegacidn policial

Contraloria General de la Republica. Recurso de apelacién por contratacién administrativa
de camiones recolectores de basura.

Juzgado Laboral de Menor Cuantia. Persecucion laboral de funcionarios de la Municipalidad
de Alajuela.

Direccién General de Servicio Civil. Sobre recortes laborales.

Ministerio de Trabajo y Seguridad Social. Sobre el pago de extremos laborales.

Caja Costarricense de Seguro Social. Procedimiento administrativo disciplinario.

Sala de Casacion (Sala Segunda en la Corte Suprema de Justicia). Compilacién de recursos de
casacion contra sentencias por denuncias laborales de distinta naturaleza.

Copia. Soporte papel. 9 unidades Fecha extrema: 1989 2015 Estado de conservacion: Bueno.-------

21

Cuadros estadisticos

Original. Soporte papel. 1 unidad Fecha extrema: 1991 Estado de conservacién: Bueno.

Asociacion Nacional de Empleados Publicos y Privados: Estadisticas de Afiliacidn.

22

Informes de estudios técnicos:

Asociacion Nacional de Empleados Publicos y Privados: Algunos planteamientos sobre
politica publica alternativa al modelo neoliberal formulado por la ANEP / El financiamiento
del embarazo en el trabajo icémo eliminar el efecto boomerang y expandir los logros
alcanzados? / Las Relaciones entre la Caja Costarricense del Seguro Social de sus
trabajadores, a partir de octubre de 1998. / Andlisis del proyecto de ley Modificaciéon del
Impuesto Unico en los Combustibles./ 10 medidas para enfrentar la crisis econémica con
inclusién social y productiva./ Una valoracién preliminar al proyecto de Reforma del Estatuto
del Servicio Civil elaborado por el poder ejecutivo./ Situacion de la libertad sindical en Costa
Rica./ Comentarios sobre la constitucién politica de Costa Rica.

Situacion econdmica del empleado publico.
Contraloria General de la Republica. Informe sobre la gestién del estado en materia de
empleo publico en procura de la eficiencia administrativa.
Cdmara de Comercio de Costa Rica. andlisis y alternativas para la reestructuracion del sistema
portuario nacional en la Zona del Pacifico.
Confederacién de Trabajadores Rerum Novarum. Propuesta de Cddigo de Trabajo.
Defensoria de Los Habitantes. Garantias Econdmicas: una reflexién necesaria.
Fundacion Rosa Luxemburgo Bruselas. Acuerdo de asociacidon Europa América Latina: Socios
privilegiados o tratados de libre comercio
Instituto Nacional de Seguros. El Edificio Central.
Iniciativa Civil para la Integracion Centroamericana ICIC. Documento de consulta para el
proceso previo a la segunda asamblea general.
Autores no ldentificados: Defensa de la constitucionalidad de las normas laborales sobre
arbitraje en el sector publico. / Resefia histdrica del movimiento Fotocopiando para Estudiar.
Juliana Martinez. La reforma del sector salud: disefio en papel y principales problemas para
su ejecucion.
Comisién Costarricense de los Derechos Humanos: Informes sobre la situacién de los
derechos humanos en Costa Rica.
Sindicato de Trabajadores de la Educacién Costarricense. Actualidad del movimiento sindical.
Movimiento Limdn en Lucha. Problematica de la provincia de Limdn.
Illa Jiménez Bonilla, Esmirna Sanchez Vargas. Andlisis situacional de las condiciones socio
laborales de la empresa JENE SA Zona Franca Metropolitana Barreal Heredia.




No. |Tipo documental / Contenido Notas

e Ministerio de Planificacién Nacional y Politica Econémica. Estadisticas de empleo del sector
publico, datos relevantes.

e Ministerio de Salud. Analisis de las propuestas sindicales para convertir el vidtico fijo en
sobresueldo. / Informe técnico para los generales de SINAI Dulce Nombre de Coronado.

e Ministerio de Economia Industria y Comercio. Calculo de poblacién por provincia cantén y
distrito al 01/07/1994.

e Ministerio de Hacienda. Deuda interna un problema de todos.

e Ministerio de Trabajo y Seguridad Social. Costa Rica: Confederaciones, Federaciones,
Sindicatos Septiembre de 1986.

e Oficina Internacional del Trabajo. El trabajo decente y el sector informal en los paises del
istmo Centroamericano.

e Arturo Rodriguez Acevedo. Cogestidon administrativa en las instituciones y empresas publicas
descentralizadas de costa rica, una propuesta para su establecimiento.

e John Saxe Ferndndez. Globalizacién poder y educacion publica

e Adrian Golding. Estudio sobre los arreglos directos en costa rica

e Nils Castro. Quién es la nueva derecha.

e Manuel Barrantes. La reforma del estado dentro del marco de ajuste estructural, las politicas
de empleo en el sector publico./ Reestructuracion del Estado costarricense como punto de
partida la Comisién de Reestructuracion del Estado Costarricense COREC.

e Julio Godio. Los Sindicatos en las economias de mercado en América Latina.

e Autor No Identificado. Un estudio administrativo en la asociacion Nacional de Empleados
Publicos, el caso de la Unidad de Afiliacion./ Titulo 1l, Andlisis juridico de las reformas
compromisos pendientes y perspectivas del movimiento sindical.

e Maria Lourdes Vega Sibaja. Diagndstico organizacional, situacion del sindicalismo en el sector
de salud segun los trabajadores.

e Instituto de Estudios Sociales en Poblacién Universidad Nacional. Costarricenses frente a los
movimientos sociales.

e Universidad de Costa Rica. Propuesta de Marco conceptual y juridico para el fortalecimiento
del Instituto Costarricense de Electricidad y la regulacion de las telecomunicaciones en Costa
Rica.

Original. Cantidad 0,40 m Fecha extrema: 1978 2015. Estado de conservacién: Bueno.-----------
23 | Almanaque (MADIPEF)

Almanaque anual de bolsillo. Impreso en conmemoracion de los 50 afios de ANEP.

Original. Soporte papel. 1 unidad Fecha extrema: 2008. Estado de conservacion: Bueno-----------------
24 | Libros

e Arturo Rodriguez Acevedo. Cogestidon administrativa en las instituciones y empresas publicas
descentralizadas en Costa Rica.

e Oficina Internacional del Trabajo. El desarrollo de los recursos humanos de la funcién publica
en el contexto del ajuste estructural y del proceso de transicion.

e Programa Estado de la Nacién. Metodologia seguida en la produccion del informe del estado
de la nacion en desarrollo humano sostenible, la experiencia costarricense y algunas
ensefianzas. / Auditoria ciudadana sobre la calidad de la democracia, volumen uno.

Original. Soporte papel. 4 Unidades Fecha extrema: 1993 2001Estado de conservacién: Bueno.-------
25 | Correspondencia.

e Con instituciones publicas, ministerios, sindicatos, organismos internacionales, Poder
Judicial, Tribunal Supremo de Elecciones, particulares, cooperativas, seccionales, el gobierno
de los Estados Unidos, entre otros.

Original. Soporte papel. 0,72 m Fecha extrema: 1997 2016 Estado de conservacion: Bueno.




No.

Tipo documental / Contenido

Notas

26

Expediente sobre mujer y genero. Documenta acciones sindicales de anep, en relacion con el trabajo
de las mujeres y sus caracteristicas especificas, trata temas sobre de servidoras domésticas,
formacion de liderazgos, legislacion sobre derechos de las mujeres, derecho de sindicalizacién,
contexto internacional del trabajo de las mujeres, maquila, maternidad, salud, reuniones
internacionales de mujeres, asociaciones de mujeres, hostigamiento y acoso sexual, equidad e
igualdad de género, mujeres indigenas, violencia intrafamiliar, feminicidio, del comité nacional de
mujeres COCENTRA, conmemoracién del dia internacional de la mujer los dias 8 de marzo, sobre el
proyecto” UNI MUJER” del Instituto Mixto de Ayuda Social, entre otros.

Contiene cuestionarios, invitaciones, correspondencia, perfiles de proyectos, folletos, informes
técnicos, borradores de proyectos de ley, revistas, programas de capacitacion, boletines, entre otros.
Original. Soporte papel. 0,44 m Fecha extrema: 1988 2011 Estado de conservacion: Bueno.------------

en su mayoria
corresponde  a
publicaciones,
tiene pocos
documentos
administrativos
Se advierte que
hay documentos
que no indican
fechas,
despachos
extremos
indicados son
aproximados-----

27

Antologias. Contienen el material de capacitacion de una actividad especifica, son compilaciones de
articulos, y estudios.

e El Parcial. Se vende Costa Rica: antologia sobre sobre reforma econémica y globalizacion.

e Universidad Nacional, Maestria en Politica Econdmica. Documentos de trabajo de seminario
el Impacto del Ajuste Estructural en los mercados de trabajo y en la distribucién del ingreso
en América Latina.

e Oficina Internacional del Trabajo, oficina de actividades para los trabajadores. material de
lectura seminario los trabajadores y el pacto social.

e Programa Estado de la Naciéon. Mddulo de capacitacidn sobre desarrollo humano sostenible
para la sociedad civil.

Original. Soporte papel. 3 unidades Fecha extrema: 1994 2003 Estado de conservacion: Bueno.-------

28

Borradores de actas, informes de dictamenes o comparecencias en comisiones legislativas.
Documentos borrador de proyectos de ley de comisiones de la asamblea legislativa, corresponden a
proyectos de ley que tienen relacién con el tema laboral: remuneraciones, salario, gestién de
instituciones publicas, administracion de recursos publicos, entre otros. Dentro de los proyectos
encontramos: Ley de reforma procesal laboral expediente 15.990./ Ley para racionalizar el gasto
publico expediente 19.923./ Informe de minoria de la comisidn especial que procede analizar la
calidad de servicios compra de servicios privados utilizacién de recursos de la Caja Costarricense de
Seguro Social./ Reforma a varios articulos del Codigo de Trabajo./ Proyecto de ley para el manejo
eficiente de las finanzas publicas 18.435./ Ley de creacion del Consejo Nacional de Comercializacion
Agroalimentaria./ Modificacidn los articulos 12 y 15 de la Ley de Incentivos Profesionales en Ciencias
Médicas, entre otros. Original. Soporte papel. 0,30 m Fecha extrema: 2000 2016 Estado de

conservacion: Bueno.-----

29

Expediente sobre pensiones

El expediente hace referencia a reformas del gobierno al régimen de pensiones de invalidez vejez y
muerte de la Caja Costarricense de Seguro Social, reclamos de ciudadanos por reajustes de pension,
sostenibilidad financiera del régimen de invalidez vejez y muerte, manejo financiero de los fondos de
pensiones, reforma administrativa de la Caja Costarricense de Seguro Social.

Contiene correspondencia, comunicados de prensa, memorias, informes técnicos, diapositivas, actas,
minutas, entre otros. Original. Cantidad. 0,16 m Fecha extrema: 2003 2015 Estado de conservacion:
Bueno.

30

Expediente de procesos electorales internos
Contiene informacion sobre los distintos procesos electorales para la renovacion de la junta directiva
de ANEP, por medio de asambleas generales o elecciones en donde se escogen candidatos que se




No.

Tipo documental / Contenido

Notas

organizan por grupos denominados “tendencias” “Lucha”, “Trabajo”, “Rescate” que optan por esos
puestos.

Contiene agenda de actividades, paletas de inscripcién de tendencias, papeletas, correspondencia,
plan de trabajo. volantes, folletos, actas, cronogramas, recortes de periddico, reglamentos, minutas,
plan de trabajo. Original. Cantidad: 0,075 m Fecha extrema: 2003 2012 Estado de conservacion:
Bueno.

31

Informes perfil de proyectos:

e Asociacion Nacional de Empleados Publicos y Privados. Proyecto educacién sobre géneroy
desarrollo sostenible para la gestion sindical/ Programa de educacién sindical nuevos
dirigentes para un nuevo sindicalismo/ Proyecto implementacién de una politica salarial
y administracion del salario para los recursos humanos en la Asociacion Nacional de
empleados publicos. / Proyecto para la implementacién de un sistema de investigacion
divulgacion que analice su econdmico histérico y politica en la ANEP. / Proyecto escuela
sindical de ANEP.

e Centroamericano para la solidaridad sindical internacional. Proyecto de investigacién en el
sector privado de Costa Rica.

e GIA arquitectura e ingenieria. Construccién de club recreativo y hotel de playa.

e Ministerio de Salud. Proyecto para el control de la Malaria.

e Organizacién regional Interamericana de Trabajadores. Anteproyecto tratado social para la
integracién Centroamericana.

Copia. Cantidad: 9 unidades Fecha extrema: 1994 2002 Estado de conservacién: Bueno.----------------

Algunos

documentos no
indican fecha, las
fechas extremas
indicadas son
aproximadas------

32

Comunicados de prensa.

Sobre compromisos internacionales, sobre cuestiones salariales, sobre estado de entidades publicas,
posicién sobre proyectos de ley, pensiones, proyectos de ley, reestructuracion del Estado, salario
publico y privado, evasion de impuestos

Producidos por la ANEP y otras instituciones.

Original y Copia. Cantidad 0,02 m Fecha extrema: 2008 2015 Estado de conservacién: Bueno.

33

Declaraciones de acuerdos nacionales e internacionales
e Confederacion Sindical de Trabajadores y de Trabajadoras de las Américas y otros. Foro
sindical de las Américas bajo el lema las Américas que queremos. Declaracion en defensa de
los derechos sociales y laborales, por la plena vigencia de los derechos humanos y de la
democracia participativa, por la autodeterminacion y por la soberania de los pueblos, y por
proyectos econémicos ambientalmente sustentables.
e Cumbre sindical ALC-UE. Llamamiento a los jefes de estado y de gobierno de la Unién
Europea, América Latina y Caribe. Sobre efectos de la crisis sobre los trabajadores en América
Latina.
Copia. Cantidad 1 unidad Fecha extrema: 2015 Estado de conservacién: Bueno.------------------

34

Expediente sobre negociaciones salariales del sector publico y privado
Corresponde a la negociacidn del Gobierno con organizaciones sindicales sobre salarios minimos del
sector publico y privado.

Contiene acuerdos, informes técnico, cuadros sindpticos, correspondencia, resoluciones, actas,
Comunicados de prensa, Convocatorias, acta de denuncia, Reglamento, entre otros. Original.
Cantidad 0,03 m Fecha extrema: 1993, 2014, 2016,2017Estado de conservacion: Bueno.

35

Programas de capacitacion:
e Asociacién Nacional de Empleados Publicos y Privados. Programa del primer médulo de
formacidn, curso de derecho laboral basico. / Taller de comunicacion alternativa, estrategia
para la movilizacion de la poblacién del siglo XXI. / Foro flexibilidad laboral y libertad sindical.

Algunas unidades

incluyen las
convocatorias,
programa v

materiales de




No. |Tipo documental / Contenido Notas

e Centro de Estudios CEDAL para América Latina. Coleccidon materiales de trabajo, democracia | formacion: --------
econdmica; hacia un sector de economia laboral en Costa Rica.

e QOrganizacién |Iberoamericana de Seguridad Social. Convocatoria del segundo master en
prevencion y proteccidn de riesgos laborales.

e Central de Trabajadores y Trabajadoras de Brasil. Segundo encuentro sindical nuestra
América, unidad de accién de los trabajadores.

e Centro de Andlisis e Investigacion y la Fundacién Arias para la Paz y el Progreso Humano.
Taller hagamos las cuentas: politicas publicas, ciudadania y presupuestos.

e Conferencia Americana de prevencién de riesgos del trabajo. 162 curso bdsico de salud
ocupacional.

e Fundacidn Acceso. Planificacidn estratégica.

e Conferencia sindical de Centroamérica y Republica Dominicana. Promocidn y defensa de la
libertad sindical y la negociacion colectiva.

e 11 Encuentro Internacional del Deporte de los Trabajadores.

e 12 Maratoén Internacional de los Trabajadores.

Cantidad 12 unidades Fecha extrema: 1997 2010 Estado de conservacion: Bueno.-----
36 |Informes de evaluacion de actividades de capacitacién

e Asociaciéon Nacional de Empleados Publicos. Informe sobre actividades educativas, del

proyecto de especializacidn y organizacion sindical.
Cantidad 1 unidadFecha extrema: 1996 Estado de conservacion: Bueno.-------------------

37 |Expedientes sobre convenciones y/o negociaciones colectivas El expediente contiene informacién | Algunos
sobre la negociacion de convenciones colectivas en el sector publico, se localizan unidades | documentos no
clasificadas por institucion u documentos generales sobre el tema de convenciones colectivas indican  fechas,
Contiene convenios, volantes, correspondencia, cuadros sindpticos, folletos, manual de puestos, | las fechas
correspondencia, entre otros. extremas

e Colectiva entre la municipalidad de San José y la ANEP. indicadas son
Cantidad 0,08 m Fecha extrema: 1991 2010 Estado de conservacion: Bueno.------------- aproximadas.

38 Volantes y Bandos. Destinados a comunicar a la afiliacion de ANEP sobre distintos temas: | Segln
celebracion de asambleas, procedimientos, llamados a movilizacién, comunicacién de apoyo a |Diccionario de
movimientos sociales, sobre asuntos administrativos, formacién politica, instrucciones sobre |términos
actuaciones de agremiados, por el tema salarial, posicion de ANEP sobre temas de acontecer | archivisticos:”
nacional, temas legales, sobre campafias presidenciales, sobre comunidad LGTBI, entre otros. |Aviso u orden de
Cantidad 0,03 m Fecha extrema: 2000 2016 Estado de conservacion: Bueno. la autoridad que

se hace saber
mediante un
pregonero o con
anuncios fijados
en lugares
establecidos.”
Algunos
documentos no
indican  fechas,
las fechas
extremas
indicadas son
aproximadas------

39 |Expediente sobre salario escolar.




No. |Tipo documental / Contenido Notas
Es un copiador sobre una consulta de la Municipalidad de Moravia y otras instituciones sobre el tema
de la legalidad del pago de salario escolar a funcionarios publicos.

Copia. Cantidad 1 unidad. Fecha extrema: 1995 2000 Estado de conservacién: bueno--------------------

40 |Informes de labores:

e Defensoria de los Habitantes de la Republica 26/06/2017
e Grupo de monitoreo independiente de El Salvador, informe de trabajo 2005 2016 del
proyecto Trabajadores y trabajadoras migrantes ejercen sus derechos en Centroamérica.
e Asociacion Nacional de Empleados Publicos y Privados. Separata del informe de labores de
la Junta Directiva Nacional 2003 2005.
Cantidad 3 unidades Fecha extrema: 2006 2017 Estado de conservacién: Bueno.--------

41 Expedientes de asambleas generales. Contiene informes, folletos, informes, comunicados de prensa, | Los documentos
planes de trabajo, diapositivas, informes de labores, informes técnicos, actas, articulos de prensa, |[se  encuentran
agendas de sesidn, lineamientos, estatutos, cuadros sindpticos, informes financieros. Cantidad 0,46 | clasificados  de
m Fecha extrema: 1995 2018 Estado de conservacidon: Bueno. manera general,

no se ubican
unidades
documentales
conformadas
especificamente
por ano o
asamblea
Posterior a |la
clasificacién
puede cambiar la
cantidad de
documentos,
debido a
documentos
copia--------------

42 | Expedientes sobre acciones sindicales en instituciones y seccionales de ANEP Esta serie se
Corresponden a la intermediacidn de ANEP, tanto de la Secretaria General o seccionales de ANEP en | complementa
las instituciones o grupos laborales conformados, en asuntos como legislacién para regulacién decon la  serie
servicios publicos, demandas al estado de informacidn, permisos sindicales, fiscalizacidén de servicios, | correspondencia.
entre otros. Algunos
Contiene correspondencia, comunicados de prensa, actas de denuncias o recursos administrativos o | documentos
legales, resoluciones, actas de procedimientos, diapositivas, bandos, planes de trabajo, actor de | Nobel detallan
comparecencia minutas, cédula de notificacion, folletos, ente otros. fechas las fechas

e Banco Hipotecario de la Vivienda. extremas
e Banco Popular y de Desarrollo Comunal. indicadas son

Caja Costarricense de Seguro Social.

Colegio Universitario de Alajuela.

Consejo de Seguridad Vial.

Consejo Nacional de la Produccién.

Consejo Nacional de Vialidad.

Correos de Costa Rica.

Direccion General del Servicio Civil.

Editorial Costa Rica.

e Frente Interno Sindical del Hospital San Juan de Dios.

aproximadas.
Se  encuentran
tanto unidades
documentales
clasificadas
previamente,
como
documentacién
sin clasificacion
sobre el mismo




No. |Tipo documental / Contenido Notas
e Fuerza Publica. tema----------------
e Imprenta Nacional.
e |Instituto Costarricense de Acueductos y Alcantarillados.
e Instituto Costarricense de Electricidad.
e Instituto Costarricense de Puertos del Pacifico 2004.
e Instituto Costarricense del Deporte y la Recreacion
e Instituto de Desarrollo Agrario.
e |Instituto Nacional de Las Mujeres.
e Instituto Nacional de Seguros.
e Junta de Administracidon Portuaria y de Desarrollo Econdmico de la Vertiente Atlantica de
Costa Rica.
e Junta de Proteccién Social.
e Ministerio de Agricultura y Ganaderia.
e Ministerio de Ambiente.
e Ministerio de Cultura y Juventud.
e Ministerio de Hacienda.
e Ministerio de Obras Publicas y Transportes.
e Miinisterio de Planificacién Nacional y Politica Econdmica.
e Ministerio de Salud.
e Misterio de Educacién Publica.
e Patronato Nacional de la Infancia.
e Seccional Taxistas.
e Seccional Trabajadores de Empresas Autobuseras.
e Seccional Trabajadores Sector Automotriz (Mecanicos, Excluye Transportistas).
e Seccional Trabajadores Traileros.
e Sistema Nacional de Radio y Television Cultural.
e Trabajadores de la Industria Optica.
e Trabajadores de Ocupaciones No Profesionales: Saloneros, Artistas, Otros.
e Trabajadores Ex Oreros.
e Universidad Nacional.
e Universidad Técnica Nacional.
Cantidad 0,75 m Fecha extrema: 1998-2017 Estado de conservacion: Bueno
43 | Dictamenes legales
e Contraloria General de la Republica. Solicitud de criterio juridico relacionado con la eventual
exigencia de una audiencia a entidades o agrupaciones con representacién en la Contraloria
General de la Republica.
Cantidad: 1 unidad Fecha extrema: 2006 Estado de conservacidn: Bueno.
44 | Expedientes de capacitacion

Contienen lista de asistencia, correspondencia, informe de evaluacidn, cuadros sindpticos, informes,
articulos cientificos, agenda de actividades.

e Asociacién Nacional de empleados publicos y privados. Seminario hacia una economia en el
desarrollo sostenible. / Noveno Congreso Nacional de la ANEP Félix arcadio Montero
Monge./ Taller de sensibilizacién sobre los derechos laborales de gays y lesbianas.

e Encuentro sindical nuestra América. Tercer encuentro sindical nuestra América, Venezuela
2010.

e Centro americano para la solidaridad sindical internacional. Curso de liderazgo sindical.

Cantidad: 4 unidades Fecha extrema: 1993 2010 Estado de conservacidn: Bueno.-------




No.

Tipo documental / Contenido

Notas

45

Actas

e Federacion Nacional de Trabajadores de Los Servicios Publicos. Acta CONSTITUTIVA.

e Comision de Trabajadores del Hospital San Vicente de Paul Heredia. Acta de acuerdos de
movimiento de huelga.

e Asociacion Nacional de Empleados Publicos y Privados. Acuerdo entre la Federacidn
Internacional de Trabajadores del Textil, Vestuario y Cuero./ Acuerdo entre la seccional del
Instituto Nacional de Tecnologia Agropecuaria. / Seccional ANEP Policia Penitenciaria.

Cantidad: 6 unidades Fecha extrema: 1995 2014 Estado de conservacién: Bueno.--------

46

Minutas
e Comisidon de Administracidn estratégica de la ANEP: corresponde a una unidad administrativa
interna del sindicato, relacionada con funciones de administracion del sindicato.
e Comité socio laboral para el pacto social.
Cantidad : 0,02 m Fecha extrema: 1996 1998 Estado de conservacion: Bueno.-------------

47

Expediente Internacional de Servicios Publicos. Es una organizacion sindical internacional. Trata
temas sobre agua, energia, ambiente, salud, sector publico, medio ambiente. Contiene programa de
actividades, estatutos, perfil de proyecto, correspondencia, informes técnicos, articulos cientificos,
folletos, entre otros. Cantidad: 0,07 m Fecha extrema: 1993 2014 Estado de conservacion: Bueno.---

48

Listados
e Lista de presidentes de seccionales.

Cantidad: 2 unidades Fecha extrema: 2000 Estado de conservacion: Bueno.

49

Expediente sobre la policia penitenciaria. Corresponde a acciones especificas de la ANEP con los
funcionarios que trabajan en la direccidon general de adaptacidn social, en especifico sobre el tema
de derechos laborales de esos funcionarios, condiciones laborales, dotacidon de equipo de trabajo,
legislacién laboral, violaciéon de roles de trabajo, conmemoracion de fechas, crisis del sistema
penitenciario, cronograma de reuniones, reuniones de jerarcas, entre otros. Contiene informes
técnicos, circulares, correspondencia, articulos cientificos, volantes, folletos, bandos, comunicados
de prensa articulos de prensa, cuadros sindpticos, diapositivas, procedimientos, actas, entre otros.
Cantidad: 0,60 m Fecha extrema: 1996 2015 Estado de conservacion: Bueno.------------

Se complementa
con la serie
expediente sobre
la Direccion
General de
Adaptacién vy el
sistema

carcelario----------

50

Expediente sobre la Direccion General de Adaptacion Social y el sistema carcelario. Corresponde a
acciones sindicales sobre el tema de readaptacion social y el manejo del régimen carcelario en Costa
Rica: sobre condiciones de hacinamiento de los privados de libertad, reorganizacién administrativa,
negociacién con gremios policiales proyectos de ley, practicas penitenciarias, nombramiento de
lideres sindicales, gestién financiera del régimen carcelario, procedimientos carcelarios,
mecanizacidén de la policia, entre otros. Contiene articulos cientificos, resoluciones, cédulas de
citacién judicial, actas de denuncia judicial, recursos de apelacién, actas de inspeccidn ocular policial,
correspondencia, actas de decomiso, comunicados de prensa, informes técnicos, recortes de
periddicos, entre otros. Cantidad: 0,36 m Fecha extrema: 1984 2010 Estado de conservacién: Bueno.

Se complementa
con la serie
expediente sobre
la policia
penitenciaria-----

51

Expediente de la Coalicion Sindical Latinoamericanista Patria Justa

Correspondié a una organizacién de sindicatos, partidos politicos y organizaciones sociales
conformadas a raiz del proceso electoral de 2014, donde se conforma un bloque de partidos
neoliberales en Asamblea Legislativa. El objetivo de Patria Justa es la proposicién de iniciativas
legislativas en pro del alance de las politicas publicas. Contiene folletos, discursos, correspondencia,
articulos de prensa, actas de acuerdos, agendas de reuniones, comunicados de prensa, entre otros.

Original. Soporte papel 0,14 m Fecha extrema: 2013 2017Estado de conservacion: Bueno

52

Expediente de reformas el estatuto de ANEP. Contiene correspondencia, memoria, cuadro
sindptico, diapositivas, estatuto. Cantidad: 0,02 m Fecha extrema: 2014 2016 Estado de

conservacién: Bueno.




No. |Tipo documental / Contenido Notas
53 | Libro de Actas
e Junta Directiva de ANEP.
Cantidad: 1 unidad Fecha extrema: 1988 1992 Estado de conservacidn: Bueno.

55 | Expediente de reformas de estructura organica de ANEP. Contiene articulos cientificos los cuadros | Algunos
sindpticos articulos de prensa, reglamentos, organigrama, plan de trabajo, minutas, manual | documentos no
descriptivo de puestos, programa de capacitaciéon, propuesta de evaluacién del desempeiio. | indican fecha, las
Cantidad: 0,03 m Fecha extrema: 2001 2006 Estado de conservacién: Bueno. -- | fechas indicadas

son aproximadas

56 |Expediente del Consejo Consultivo Nacional CCN. Contiene articulos cientificos, minutas, estudios | EL Consejo
técnicos, actas de asistencia, entre otros. Original. Soporte papel 0,20 m Fecha extrema: 2002 2017 | Consultivo
Estado de conservacién: Bueno. Nacional, es una

dependencia
creada con varios
actores sociales.
La serie se
encuentra
conformada por
compilados de
documentos por
sesion de
trabajo.

El volumen de las
unidades puede
cambiar
posterior a |la
clasificacién e
identificacion de
copias.-------------

58 | Expedientes de reuniones sindicales: Contiene informes técnicos, agendas de capacitacion, lista de
participantes, recortes de periddicos, ponencias, diapositivas, entre otros.

e Seminario sindical de los servicios publicos: por la paz y la autodeterminacién de los pueblos
centroamericanos de 1989.
e Seminario de sindicatos del sector publico de Centroamérica y el Caribe de 1987.
e Encuentro de los trabajadores centroamericanos de 1988.
Original. Soporte papel 3 unidades Fecha extrema: 1987 1989 Estado de conservacién: Bueno.--------

59 | Expedientes del Tratado de Servicios TISA. Es una iniciativa multilateral para el mejoramiento del
comercio de servicios de los Estados miembros, incluyendo sectores servicios financieros, servicios
TIC (incluyendo telecomunicaciones y comercio electrénico), transporte maritimo, transporte aéreo,
servicios de entrega competitivos, energia, servicios profesionales, entrada temporal de personas de
negocios y compras del sector publico. Contiene correspondencia, comunicados de prensa, minutas,
articulos técnicos y de opiniodn, folletos, entre otros. Original. Soporte papel 0,045 m Fecha extrema:

2015 2016 Estado de conservacién: Bueno.

60 | Expedientes de administracion de fondo de mutualidad y seguros de agremiados de ANEP Contiene
bandos, formularios de solicitud, autorizacidon de consulta de expedientes, volante, correspondencia,
manual de capacitacion, resolucién, entre otros. Original. Soporte papel 0,01 m Fecha extrema: 2015
Estado de conservacién: Bueno.

61 |Expediente sobre reorganizaciones administrativas

Contienen correspondencia, informes técnicos, planes de trabajo, , decretos
e Divisidn de transportes y Consejo de Seguridad Vial.




No. |Tipo documental / Contenido Notas
e Ministerio de Obras Publicas y transportes.
Original. Soporte papel 0,04 m Fecha extrema: 1996 1999 Estado de conservacién: Bueno.

62 | Expedientes de la Junta Directiva Nacional de ANEP. Contiene actas decepciones, expedientes de
actas, correspondencia, bandos, expediente de sesiones de asambleas, diapositivas, perfil de
proyectos, cuadros sindpticos, entre otros. Copia. Soporte papel 0,06 m Fecha extrema: 1995 2013
Estado de conservacién: Bueno.

63 | Expediente campeonato de futbol ANEP. Contiene correspondencia, cédula de identidad, lista de
jugadores, reglamento del campeonato de futbol. Original. Cantidad: 0,01 m Fecha extrema: 2002
2005 Estado de conservacién: Bueno.

64 | Expediente sobre empleo plblico en Costa Rica. Contiene informacién sobre la coordinacién de |Se localiza en
ANEP y otros sindicatos con el Gobierno de la Republica sobre el tema del empleo y gasto publicos: | documentos sin
régimen salarial, régimen legal, fiscal, campafia antisindical, imagen de los funcionarios publicos ante | fecha, las fechas
la opinidn publica, entre otros. Contiene volantes, bandos, articulos de opinidn, articulos de prensa, | indicadas son
Cuadros sindpticos, correspondencia, folletos, informes técnicos, entre otros. Expediente | aproximadas------
campeonato de futbol ANEP. Contiene correspondencia, cédula de identidad, lista de jugadores,
reglamento del campeonato de futbol. Original. Cantidad: 0,025 m Fecha extrema: 2016 Estado de
conservacién: Bueno.

65 |Libreta de anotaciones. Contiene anotaciones de sobre varios asuntos, andlisis de coyuntura|la fecha es
proyectos de cooperacién, entre otros. Original. Cantidad: 1 unidad Fecha extrema: 1998 Estado de | aproximada, no
conservacién: Bueno. se puede

terminar las
fechas exactas de
las anotaciones

66 | Expedientes sobre formulacion de proyectos de ley. Contienen correspondencia, actas borrador de | Es distinta de la
proyectos de ley, informes de estudios técnicos, articulos de opinidén, articulos de prensa,|serie actas e
diapositivas, folletos, comunicados de prensa. informes

e Proyecto de ley para la Gestion Integrada del Recurso Hidrico. borradores  de
e Proyecto de ley para establecer el derecho de jubilacién anticipada de las y los trabajadores | proyectos de ley.
y reforma en la Ley de Proteccidn al Trabajador de 18/02/2000. Se  encuentran
e Proyecto ley 7360: reforma la Ley de Asociaciones Solidaristas, al Cédigo de Trabajo y a la Ley | documentos  sin
Orgénica del Ministerio de Trabajo. fecha especifica,
e Proyecto de ley de Fortalecimiento del Instituto Costarricense de Electricidad. las fechas
e Ley de Migracién de 2007. indicadas son
e Proyecto de Ley de Salario Minimo Vital. aproximadas------
o Ley General de la Relacidn Publica de Servicio y modificacion del Estatuto del Servicio Civil.
e Ley de Competitividad del Estado Costarricense expediente 17.623
o Reforma del articulo 192 de la Constitucidn Politica para garantizar la negociacidn colectiva
en el sector publico.
e Reforma Procesal Laboral.
e Reformas del Cddigo de Trabajo ley nimero 2 de 1943 expediente 19.306.
e Ley de Fortalecimiento del Fondo de Capitalizacién Laboral como instrumento de protecciéon
contra el desempleo nimero 17.597.
Original. Soporte papel 0,30 m Fecha extrema: 1998 2016Estado de conservacion: Bueno.--------------
67 | Agendas de actividades de capacitacion, reuniones, actividades interinstitucionales

e Asociacién Nacional de Empleados Publicos y Privados. Jornada de reflexion compartida en
el marco del nuevo ciclo politico ejecutivo del pais- / Reunidn de junta directiva./ Analisis de
coyuntura nacional, internacional y el papel de la ANEP.

Cantidad: 3 unidades Fecha extrema: 2010 Estado de conservacion: Bueno.---------------




No. |Tipo documental / Contenido Notas

68 | Expedientes de sindicatos® Centrales Sindicales, Confederaciones o Federaciones Sindicales, Segun la RAE la
Contiene informacién variada sobre otros sindicatos, actas, correspondencia, memorandum, | central sindical es
articulos de prensa diapositivas, informes de labores, comunicado de prensa, bandos, informes de |una  Asociacion
estudios técnicos, volantes, entre otros. Contiene actas, estudios técnicos, articulos cientificos, | de sindicatos de
planes de trabajo, circulares, correspondencia, certificado, agenda de actividades, minutas, etc. un pais, de

e Frente Interno de Trabajadores del ICE. diferentes
e Confederacidon Rerum Novarum. actividades,
e CUT. oficios y
e Sindicatos internacionales. empresas.
e Internacional de Servicios Publicos ISP. de igual forma las
e Asociacién de Empleados del ICE, ASDEICE. federaciones
e Sindicato de Trabajadores Petroleros Quimicos y Afines. Confederaciones
e Sindicato de la Universidad de Costa Rica. corresponden a
e Federacion Nacional de Trabajadores de los Servicios Publicos. u‘mo.nes
e Consejo Permanente de Trabajadores CPT. 5|.nd.|cales de
e Federacion Nacional de Trabajadores Publicos. distintas ,

., . procedencias-----
e Confederacion General de Trabajadores CGT.

Original. Soporte papel 0,33 m Fecha extrema: 1989 2015 Estado de conservacion: Bueno.-----------

71 | Expediente sobre la Central Social Juanito Mora Porras: Se establece esa
Es el expediente de la organizacion que reune sindicatos y otros actores politicos denominada con | fecha inicial de
ese nombre, la cual redne distintas agrupaciones sindicales, se identifican entre otros temas, | acuerdo con
documentos sobre la Fundacion de la organizacion, celebracién en conmemoracion del 150 | certificado de
aniversario del fusilamiento del expresidente. Contiene folletos, comunicado de prensa, articulos, | Fundacion ante
discursos, correspondencia, volantes, certificado, borrador de acta de Asamblea Legislativa, articulos | el departamento
de prensa, articulos cientificos y de opinion, entre otros. Original. Soporte papel 0,06 Fecha extrema: | de
2008 2015 Estado de conservacion: Bueno.- organizaciones

sociales del
Ministerio de
trabajo-------------

72 | Convenios

e Asociaciéon de amistad y cooperacidn chino costarricense y la Asociacion Nacional de
empleados publicos y privados. Sobre importacién de automdviles.
e Fundacion privada Inter vida y red solidaria de las y los trabajadores por cuenta propia de las
Américas. Método de proyectos.
Copia. Soporte papel 2 unidades Fecha extrema: 2010 Estado de conservacidn: Bueno.---------------
73 Discursos La mayoria son

e Presidencia de la Republica. Discurso del Primero de Mayo del presidente de la Republica,
discursos en actividades protocolarias, traspaso de poderes, actos civicos.
e ANEP. Mensaje de cierre de Albino Vargas Barrantes en la jornada de reflexion compartida
en el marco del nuevo ciclo politico Ejecutivo del pais.
Original y copia. Soporte papel 0,05 m Fecha extrema: 1994 2010 Estado de conservacién: Bueno.---

del expresidente
José Maria
Figueres Olsen,
producidos por el
Ministerio de
informacién y
comunicacion

! Se aclara que a efectos de valoracion se nota en forma general los tipos documentales que conforman la serie
documental. Cuando se conformen las unidades documentales existiran series en donde no se encuentran todos los

tipos documentales




No.

Tipo documental / Contenido

Notas

74

Pronunciamientos
e Conferencia Episcopal de Costa Rica. Sobre la mineria metalica a cielo abierto.

Copia. Soporte papel 1 unidad m Fecha extrema: 2010 Estado de conservacién: Bueno.

75

Afiches
e ANEP. Baile de la fraternidad a la pista de San José.

Original. Soporte papel 1 unidad Fecha extrema: 2010 Estado de conservacién: Bueno.

76

Expediente sobre el comité patridtico nacional: Corresponde a una iniciativa de organizacién
popular y electoral conformada por activistas sociales, politicos, académicos, trabajadores en
distintos temas: desmilitarizacién, posiciéon sobre articulacién para elecciones nacionales, lucha
contra el neoliberalismo. Contiene, volantes, bandos, correspondencia, folletos, cuadro sindptico,
articulos de opinidn, articulos de prensa. Original. Soporte papel 0,015 m Fecha extrema: 2008 2010
Estado de conservacién: Bueno.-

77

Expediente sobre el proyecto turistico el Titi: Consiste en un proyecto de ANEP sobre la construccion
de un hotel y centro de convenciones para uso de afiliados y para obtener ingresos econémicos para
la organizacién. Contiene copias de actas de junta directiva nacional, bandos, comprobantes de
asistencia, volantes, boletines, comunicados de prensa convocatorias asamblea, articulos de opinién,
agenda de reuniones, folletos, articulos de prensa, correspondencia, articulos de prensa, informes
técnicos, cuadros sindpticos, entre otros. Original. Soporte papel 0,010 m Fecha extrema: 2008 2011

Estado de conservacién: Bueno.-

78

Expediente sobre el manejo del tema fiscal costarricense: Contiene informacidn sobre la posicion
de diferentes organismos sociales (sindicatos, cooperativas, empresarios, entre otros) con respecto
a las acciones del Gobierno para el restablecimiento y reforma del balance fiscal del Estado:
Formulacion de proyectos de ley, establecimiento de politicas de gasto, de organizacion de temas
tributarios, control y contencién del gasto publico, la brecha social, entre otros. Contiene informes
técnicos, correspondencia articulos de prensa, articulo de opinion, boletines, comunicados de
prensa, entre otros. Contiene diapositivas, correspondencia, actas, informes técnicos, articulos de
prensa, comunicados de prensa, bandos, folletos, volantes, minutas, articulos de opinién y
cientificos, cuadros sindpticos, mociones, exploradores de proyectos de ley, entre otros. Original.
Soporte papel 0,45 m Fecha extrema: 2002 2015 Estado de conservacidn: Bueno.

79

Expediente sobre procesos de formacion sindical y capacitacidon: Contiene informacién sobre
diversas capacitaciones con respecto al tema sindical. Es distinto a la serie “expedientes de
capacitacién”, puesto que es trata diversos eventos y documentos en una sola unidad documental:
formacion de lideres sindicales, fruto del movimiento sindical, cooperacién con instituciones para
formacidn, experiencias de formacién sindical, creaciéon de un centro de capacitacion. Contiene
cuestionario informe de estudio técnico, diapositivas, convenio, perfil de proyecto, correspondencia.
Original. Soporte papel Fecha extrema: 1989 1988 1990 1986 Estado de conservacién: Bueno.--------

Algunos
documentos

no

indican fecha las

fechas indic
son
aproximadas

adas

80

Expediente de la Concertacidn Sindical Costarricense CSC:

Es una iniciativa de un conjunto de organizaciones sindicales costarricenses, tanto confederada
como no confederada por crear un nuevo espacio de unidad sindical.

Contiene correspondencia, minutas, Informe técnico, folletos, articulos de opinidn, listas de
agremiados, entre otros. Original. Soporte papel 0,03 m Fecha extrema: 1992 1998 Estado de

conservacion: Bueno.-

81

Expedientes sobre acciones sindicales en el sector salud: Corresponde a la participacidn de la ANEP
en temas de proteccidn sindical relacionados con esa actividad: relaciones laborales en hospitales,
politicas y reformas del sector salud, rendicién de cuentas. Contiene correspondencia, informes
técnicos, recortes de periddico, articulos cientificos y de opinidn. Original. Soporte papel 0,02 m
Fecha extrema: 1996 2017 Estado de conservacidn: Bueno.

82

Expediente de acciones sindicales en el tema migratorio. Corresponde a las acciones de la
organizacién, en conjunto con otras organizaciones sociales que tratan temas sobre derechos de las




No. |Tipo documental / Contenido Notas
personas migrantes, se identifican entre otros temas reproduce de trabajo para la inclusion social y
productiva de las personas migrantes, la defensa de los derechos de las personas trabajadoras
migrantes, prevencidn de la violencia. Contiene folletos, manual, articulos técnicos, programas de
trabajo, cuadros sindpticos, diapositivas, entre otros. Original. Soporte papel 0,02 m Fecha extrema:

2012 2016 Estado de conservacién: Bueno.

83 | Expediente sobre acciones sindicales en el tema de discapacidad. Contiene comunicado de prensa,
correspondencia, agenda de actividades, folletos. Original. Soporte papel 0,01 m Fecha extrema:
2013 Estado de conservacién: Bueno.-

84 | Expedientes sobre acciones sindicales en el tema de pueblos indigenas la mayoria de los
Sobre la reserva indigena de salitre, campanfas sobre resistencia indigena y popular, sobre el estado | documentos son
socio econdmico de los pueblos indigenas de américa. Contiene libreta de anotaciones, articulos | publicaciones,
cientificos, folletos, informes técnicos, libros, boletines. Original. Soporte papel 0,10 m Fecha | hay pocos
extrema: 1991 2013 Estado de conservacion: Bueno. documentos de
-- archivo

(administrativos)

85 | Expedientes sobre acciones sindicales y trabajo infantil. Sobre inspeccién del trabajo, trabajo | La mayoria de los
infantil en américa, combate contra el trabajo infantil, explotaciéon sexual de nifios nifias y|documentos son
adolescentes, legislacion nacional e internacional. Contiene borrador de perfil del proyecto, libros, | publicaciones,
revistas, publicaciones de organismos internacionales, publicaciones seriadas, folletos. Original. | hay pocos
Soporte papel 0,17 m Fecha extrema: 1990 2005 2008 2012 Estado de conservacién: Bueno.- --------- documentos de

archivo
(administrativos)

86 | Expedientes sobre la red de cuido infantil CEN-CINAI. El expediente de trata sobre el conflicto por
la contratacién de servicios privados, a pesar del establecimiento de los CEN CINAI. Contiene articulos
de prensa, correspondencia, comunicados de prensa. Original. Soporte papel 1 unidad Fecha
extrema: 2010 Estado de conservacién: Bueno.-

87 |Albumes de recortes de periédico Son recopilaciones de articulos de prensa escrita con un tema
definido

e Sector privado nacional e internacional: conflictos laborales, condiciones laborales,
proyectos de ley, gestidn de recursos, industria, trabajo infantil entre otros.
e Empresa Walmart.
e Sector textil costarricense.
Original. Soporte papel 3 unidades Fecha extrema: 2006 2008 Estado de conservacién: Bueno.------

88 | Publicaciones de la Asociacion de Servicios de Promocién Laboral ASEPROLA Son
Contiene libros, revistas, folletos. Original. Soporte papel 1 unidad Fecha extrema: 1990 2005 Estado | publicaciones, no
de conservacién: Bueno.- se localizan de

documentos de
archivo
(administrativos)

89 | Expediente sobre libertad sindical: Documenta las relaciones de la ANEP y otros sindicatos respecto
a la politica gubernamental en relacién con la libertad sindical de los trabajadores costarricenses:
violacion de convenios internacionales, reformas a leyes laborales, fuero sindical, formacion sindical,
derecho laboral. Contiene correspondencia, articulos cientificos, programas de capacitacion,
anteproyectos de ley, diapositivas, informes de estudios técnicos, actos de denuncia. Original.

Soporte papel 0,105 Fecha extrema: 1997 Estado de conservacién: Bueno.-
90 |Expedientes sobre la Revision Técnica Vehicular: Contiene informacién sobre la protesta del

movimiento social en relacidn con la implementacion de la revision técnica vehicular en Costa Rica.
Se conforma el movimiento civico nacional como una organizacion que aglutina distintas fuerzas
sociales en contra de este proyecto. Contienen informe de estudios técnicos, correspondencia,




No.

Tipo documental / Contenido

Notas

comunicado de prensa, Articulos de prensa, bandos, actas, cuadros sindpticos, Recursos de
apelacion, denuncias, entre otros. Original. Soporte papel 0,07 m Fecha extrema: 2003 2004 2005

Estado de conservacién: Bueno.-

91

Expediente de la Fundacion Friedrich Ebert Stiftung: Contiene informacion sobre la cooperacion de
esta institucion con ANEP en relacidn con capacitacién, apoyo en la investigacidn, incidencia y
formacidn politicas. Contiene correspondencia, diapositivas, cuadros sinépticos, informes técnicos,
programas de capacitacion, agenda de actividades. Original. Soporte papel 0.14 m Fecha extrema:
1998 2017 Estado de conservacién: Bueno.-

92

Expediente de la unidad de desarrollo organizacional. Corresponde al proceso encargado de la
logistica del sindicato: organizacién con otras instituciones, movilizacion de agremiados, formacion
sindical. Contiene minutas, correspondencia, plan de trabajo, perfiles de proyectos, bandos,
comunicados de prensa, memorandos, entre otros. Original. Soporte papel 0,05 m Fecha extrema:
2003 2017 Estado de conservacion: Bueno.-

93

Expediente sobre la Tercera Republica: Corresponde a una movilizacion de diferentes actores
sociales que se realizaba con respecto a las consecuencias que tendria para el pais la implementacién
de politicas fiscales y comerciales neoliberales en respuesta a la crisis econémica. Contiene
informacion sobre reuniones organizaciones sociales canalizan el impacto fiscal en el contexto social,
laboral, econdmico, alimentario, de reforma administrativa del Estado, sobre transformacién del
modelo productivo. Contiene bandos, volantes, articulos de prensa, articulos cientificos, informes
técnicos, cuadros sindpticos, entre otros. Original. Soporte papel Fecha extrema: 2000 2001 2002
2003 2005 Estado de conservacion: Bueno.-

94

Publicaciones sobre en el tema bancario: Sobre balanza de pagos, revistas, boletines estadisticos,
indice de legislacion bancaria, publicaciones de sindicatos bancarios, estadisticas de transacciones
bancarias, anuarios estadisticos, comportamiento de los precios internos, Producidos por el banco
central de Costa Rica, Banco Popular y de Desarrollo Comunal, sindicatos del Banco Nacional.
Contiene revistas, boletines, publicaciones seriadas. Original. Soporte papel 0,075 Fecha extrema:
1990 1994 1988 2010 Estado de conservacién: Bueno.-

95

Expedientes sobre personajes destacados nacionales e internacionales:
Contiene transcripcién de entrevista, periddico del Colegio de Periodistas, articulos de prensa y
opinién, boletin.
e Periodista Parmenio Medina.
e Expresidente Barack Obama.
Original. Soporte papel 0,01 Fecha extrema: 2001 2008 Estado de conservacion: Bueno.- --------------

96

Expediente sobre gestion de recurso hidrico. Esta relacionado con el quehacer de la ANEP vy las
instancias publicas o privadas relacionadas con la conservacidon del recurso hidrico. Contiene
correspondencia, articulos de prensa, bandos, articulos cientificos, folletos. Original. Soporte papel
0,035 m Fecha extrema: 2004 2015 Estado de conservacion: Bueno.-

97

Expedientes sobre gestion de temas ambientales. Relativo a temas ambientales como
contaminacion de las industrias, Tribunal Ambiental, organizaciones ecologistas cambio climatico.
Contiene correspondencia, articulos de prensa, bandos, articulos cientificos, minutas declaraciones,
folletos. Original. Soporte papel 0,02 m Fecha extrema: 2008 2011 Estado de conservacion: Bueno.-

98

Expediente de convenio con la organizacion Transparencia Internacional Costa Rica. Para el
desarrollo de actividades conjuntas para la promocion y divulgacidn de los derechos civiles y politicos
ciudadanos. Contiene convenio, diapositivas, informe de estudio técnico, comunicado de prensa.

Original. Soporte papel 0,01 m Fecha extrema: 2002 Estado de conservacion: Bueno.

99

Expediente sobre la organizacidn para la cooperacién y desarrollo econémico OCDE Corresponde a
la participacion de la ANEP en el proceso de negociacion de ingreso a Costa Rica a la Organizacion
para la Cooperacidn y Desarrollo Econdmico.
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Contiene correspondencia, articulos de prensa, comunicado de prensa, diapositivas. Original.

Soporte papel 0,01 m Fecha extrema: 2014 2016 Estado de conservacion: Bueno.

100

Expediente sobre poblacion Igtbi+ (lesbianas, gays, transgéneros, bisexuales e intersexuales
Contiene correspondencia, declaracién de acuerdo internacional, folleto, revista. Original. Soporte

papel 0,01 m Fecha extrema: 2004 2007 Estado de conservacién: Bueno.

101

Expediente sobre el proyecto de Asociacion integracidon entre Centroamérica y la Unién Europea.
Contiene correspondencia, declaratoria internacional, diapositivas, informe técnico de estudio,
opinién, dictamen, boletin informativo. Original. Soporte papel 0,01 m Fecha extrema: 2007 2008

Estado de conservacion: Bueno.

102

Expedientes sobre conflicto por fijacidn de tarifas para el servicio de transporte publico: Contiene
correspondencia, articulo de prensa, comunicados de prensa, articulos de opinién, libreta de
anotaciones, estudio técnico, recurso de amparo. Cantidad: 0,01 m Fecha extrema: 2012 2013 Estado
de conservacion: Bueno.-

103

Expedientes sobre empresas productoras de pifia Hace referencia a acciones sindicales con
trabajadores de esa actividad econdmica y en la intervencion con respecto a los temas de impacto
ambiental y econdmico de la industria: conformacion de seccionales, defensa de derechos laborales,
control de la expansién pifiera. Contiene folletos, correspondencia, lista de asistencia actividades,

entre otros. Cantidad: 0,0105 m Fecha extrema: 2011 2012 Estado de conservacion: Bueno.-

104

Expedientes sobre acciones sindicales en el sector privado Contiene correspondencia, certificados,
listas de agremiados, actas, entre otros. Cantidad: 0,035 m Fecha extrema: 2001 2010 Estado de
conservacién: Bueno.-

105

Expedientes sobre acciones sindicales en el sector textilero: Sobre proteccion de derechos laborales
de empleados privados, conformacidon de seccionales, capacitacion sindical, capacitacidon a la
comunidad, denuncias de infracciones laborales. Contiene informes técnicos, correspondencia,
cuadros sindpticos, articulos de prensa, comunicados de prensa, minutas, memorandum, entre otros.
Cantidad: 0,055 m Fecha extrema: 2006 2007 Estado de conservacion: Bueno.- ---------

Se deja constancia que la sefiora Rosibel Barboza Quirds, jefe del Departamento Archivo
Histoérico, salva el voto con respecto a la declaratoria de esta donacién debido a que el
tramite fue solicitado por este departamento. Enviar copia de este acuerdo al sefior Javier
GoOmez Jiménez, Director General; a la sefiora Carmen Campos Ramirez, Subdirectora

General; y al expediente de valoracion documental de ese departamento que custodia

esta Comision NacCional. -=---=-mmmmom e eee
CAPITULO IV LECTURA, COMENTARIO, MODIFICACION Y APROBACION DE LAS
SIGUIENTES VALORACIONES DOCUMENTALES.----- e

ARTICULO 4. Informe IV-007-2022-TP COMEX. Asunto: tablas de plazos de
conservacion de documentos. Convocada la sefiora Patricia Castro Araya, encargada
del Archivo Central de COMEX. Hora: 9:00 am. Se deja constancia que los documentos

estuvieron a disposicion de las personas miembros de esta Comision Nacional. Al ser la



8:53 horas se unen a la sesion las sefioras Castro Araya y el sefior Javier Gomez
Jiménez, Director Ejecutivo de esta comision, quien procede con la lectura del informe
del cual se destacan las siguientes consideraciones previas: 3.1 Mediante oficio CISED-
COR-CAE-002-2021 de 15 de diciembre de 2021, el CISED del Ministerio de Comercio
Exterior indico:(...) La Comision para la Recomendacion de Adjudicacion en
Contrataciones Administrativas mediante el memorando CRA-MEM-ENV-0002-2021 del
06 de abril de 2021, remite la Tabla de Plazos y toma como referencia la Directriz General
para la Normalizacion del tipo documental Actas de Organos Colegiados, publicada en
el Alcance Digital N° 5 de la Gaceta n°6 del 15 de enero del 2018. En el citado
memorando indica la comision que no cuenta con expediente de actas, ya que este se
visualiza en la Tabla de Plazos de la Proveeduria en el orden N°56, bajo el nombre
“Expediente Contratacion Administrativa Presupuesto Nacional”. Este no se puede
mostrar de manera independiente, ya que todos los documentos relacionados al proceso
de contratacion se incluyen dentro de un Unico expediente que a su vez se encuentra
dentro del Sistema Integrado de Compras Publicas (SICOP), tal como lo solicita la
Direccién General de Administracion de Bienes y Contratacion Administrativa, por lo que
si se genera otro expediente igual se estaria ante una duplicidad de documentos. Dicha
situacion fue consultada a la Direccién General de Archivo Nacional que indicé mediante
oficio DGAN-DSAE-STA-160-2019 del 21 de junio de 2019, que la Unidad de Archivo
Central es la encargada de emitir las politicas archivisticas con respecto a expedientes
administrativos que se producen y custodian en COMEX, por lo que mediante
memorando CISED-MEM-ENV- 011-2019 del 18 de septiembre de 2019, el CISED
recomienda al Archivo Central avalar el criterio expuesto para que la Comision para la
Recomendacién de Adjudicacion en Contrataciones Administrativas no cuente con un
Expediente de Actas. Al respecto Patricia Castro encargada del Archivo Central aval6 la
situacion, en vista de la justificacion dada por la Comision para la Recomendacion de
Adjudicacion en Contrataciones Administrativas. En vista de lo anterior, se torna
necesario dar traslado de estos argumentos a la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos, para que sean analizados en conjunto con las presentes

tablas.” 3.2 En relacion con las Comisiones de Recomendacion de Adjudicaciones, en el



‘Reglamento para el Funcionamiento de las Proveedurias Institucionales de los
Ministerios del Gobierno, Decreto ejecutivo N° 30640-H de 27 de junio del 2002,
reformado por Decreto Ejecutivo nUmero 31483-H de 19 de agosto del 2003” se indica:

(...) Articulo 20. Comision de Recomendacién de Adjudicaciones. Creacion e
Integracion. En todas las Proveedurias Institucionales existira, con caracter de apoyo,
una Comision de Recomendacion de Adjudicaciones, integrada por el Proveedor
Institucional, el titular del programa solicitante o el representante que €l designe, y un
Asesor Legal de la Proveeduria Institucional o designado por el jerarca al efecto. La
ausencia temporal del Proveedor Institucional serd suplida por el Subproveedor o
Encargado de Compra. El analista de la contratacion podra participar en la Comisién con
voz pero sin voto. Cuando por la naturaleza de la contratacidn se requiera asesoria
técnica, a instancia del Proveedor Institucional, podran participar otros funcionarios del
Ministerio u otras instancias, en cuyo caso actuaran con voz pero sin voto. Los criterios
gue emitan estos asesores, no son vinculantes para la Comision, pero para apartarse de
estos, deberan fundamentarse ampliamente las razones para ello, asumiendo en tal caso
la total y plena responsabilidad de dicho acto.(REFORMADO por articulo 10 del Decreto
Ejecutivo No 31483 de 19 de agosto de 2003, publicado en La Gaceta No 230 de 28 de
noviembre de 2003). Articulo 21. Comisién de Recomendacién de Adjudicaciones.
Funciones. La Comision de Recomendacion de Adjudicaciones debera emitir
recomendaciones de adjudicacion, o de declaratoria de desercion, en los procedimientos
ordinarios de contratacion administrativa. En los procedimientos de contratacion directa
la Comision debera emitir recomendacion cuando por la complejidad del bien, servicio u
obra lo requiera; caso contrario, a juicio del Proveedor Institucional, solicitar o no criterio
técnico a la unidad que ha requerido la contratacion, con el fin de preparar la resolucién
de adjudicacién. (REFORMADO por articulo 11 del Decreto Ejecutivo No 31483 de 19
de agosto de 2003, publicado en La Gaceta No 230 de 28 de noviembre de 2003.)
Articulo 22. Comisién de Recomendacion de Adjudicaciones. Fundamentacion de
sus actos. Las recomendaciones que emita dicha Comision se fundamentaran en el
informe técnico que rinda la Unidad Administrativa solicitante, asi como en el informe que

rinda el analista del procedimiento. Estos deberan respetar los parametros suministrados



por el cartel y, de manera especial, el sistema de valoracién y comparacion de ofertas,
con sus factores a considerar, el grado de importancia de cada uno de ellos en la
comparacion global y el método para valorar y comparar las ofertas en relacion con cada
factor, valorando en todo caso el criterio técnico que debe emitir por escrito la unidad
solicitante. En el supuesto que la recomendacion sea la declaratoria de desercion del
procedimiento respectivo, igualmente habra de ser ampliamente fundamentada dicha
decision en dichos informes (REFORMADO por articulo 12 del Decreto Ejecutivo No
31483 de 19 de agosto de2003, publicado en La Gaceta No 230 de 28 de noviembre de
2003.) Articulo 23. Comision de Recomendacion de Adjudicaciones. Quorum vy
caracter no vinculante de sus decisiones. El quérum para sesionar sera con la totalidad
de sus miembros y sus decisiones se tomaran por simple mayoria. EI Proveedor
Institucional del Ministerio respectivo, o quién le represente durante sus ausencias, sera
guien presida las reuniones de la Comisién. Las recomendaciones que emita dicha
Comisién no seran vinculantes, por su naturaleza asesora, pero para apartarse de ellas
el érgano competente para adjudicar debera fundamentar ampliamente las razones por
las que no acepta la respectiva recomendacion, asumiendo en tal caso total y plena
responsabilidad de dicho acto. (REFORMADO por articulo 23 del Decreto Ejecutivo No
31483 de 19 de agosto de2003, publicado en La Gaceta No 230 de 28 de noviembre de
2003.) 3.3 El 28 de febrero de 2022 se realizaron consultas via telefénica a la sefiora
Patricia Castro, Jefe de Gestion de la Documentacion e Informacion y Presidenta del
CISED del Ministerio de Comercio Exterior, relacionadas con las tablas de plazos. La

sefiora Castro respondio satisfactoriamente las consultas realizadas. ------------------ -

ACUERDO 4.1 Comunicar a la sefiora Patricia Castro Araya, presidente del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacibn de Documentos (Cised) del Ministerio de
Comercio Exterior (Comex); que esta Comisién Nacional conoci6 el oficio CISED-COR-
CAE-002-2021 de 15 de diciembre de 2021, por medio del cual se presento la valoracion
documental del subfondos: Comision para la Recomendacion de Adjudicacion en
Contrataciones Administrativas; y Comision Institucional de Control Interno. En este acto

se declaran con valor cientifico cultural las siguientes series documentales, luego del



analisis del informe de valoracion IV-007-2022-TP elaborado por la sefiora Camila

Carreras Herrero, profesional del Departamento Servicios Archivisticos Externos:--------

Fondo: Ministerio de Comercio Exterior

Subfondo 1: Ministro*

Subfondo 2: Oficialia Mayor y Direccion Administrativa Financiera*
Subfondo 2.1: Comisién de Recomendacion de Adjudicacion (6érgano de apoyo del Departamento de

Proveeduria)

Tipo / serie documental

Valor cientifico—cultural

2.1.1. Correspondencia. Original y copia. Original copia:
Entidades involucradas. Contenido: Incluye las cartas
recibidas y enviadas por la Comision de Recomendacion
de Adjudicacion, por entidades externas al Ministerio de
Comercio Exterior. Para el control de registro, se utiliza el
Sistema de Administrador de Correspondencia (SADCOR)
en el cual se registran datos como la fecha de ingreso de la
carta, remitente, receptor, asunto, nimero de oficio y se
adjunta la carta escaneada o0 en electronico. El
Departamento de Informética es el encargado, de realizar
los respaldos respectivos del Archivo Digital Institucional
para el caso de los documentos digitales. Mediante
Resolucion CNSED-01-2014 de las nueve horas del 09 de
abril de 2014, la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacién de Documentos, declaré la correspondencia
enviada y recibida de valor cientifico cultural. Soporte:
Papel. Fechas extremas: 2012-2021. Cantidad: 0.002 m.
Soporte: digital. Fechas extremas: 2012-2021. Cantidad:
0.001 MB. Soporte: electronico. Fechas extremas: 2012-
2021. Cantidad: 0.001 MB. Vigencia Administrativa legal
para todos los soportes: 1 afio en la oficina productora y
permanente en el Archivo Central.

Si.2 Ya que refleja el funcionamiento de la
Comision de Recomendacion de
Adjudicacion en materia de contratacion
administrativa en el Ministerio y segun la
resolucion CNSED N° 01-2014, norma
01.2014. Se declaran los documentos en su
soporte original. Se recomienda conservar
la correspondencia de carécter sustantivo, a
criterio de la persona Jefe o Encargada de
la oficina productora y la persona Jefe o
Encargada del Archivo Central.-----------------

2.1.3. Libro de actas. Original y copia. Copia: Entidades
involucradas. Contenido: documento con la agenda y los
acuerdos tomados en las sesiones de la Comision de
Recomendacion de adjudicacion, referentes a las
contrataciones administrativas realizadas para el
Ministerio. En la primera acta emitida por la Comisién se
ven el plan de trabajo y el informe de la gestion del afio
anterior. El soporte en papel y digital es un tipo documental
cerrado, ya que conforme a la Aprobacion de la Politica
para la elaboracion del tipo documental actas de 6rganos
colegiados (CISED-POL-ACT-), la cual esta acorde a la
Directriz General para la Normalizacion del Tipo

Si.3 Ya que refleja la toma de decisiones
relacionadas con la contratacion
administrativa en el Ministerio y segun la
resolucion CNSED N° 01-2014, norma
01.2014. Se declaran los documentos en su
soporte original

2 La resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero del 2015, punto
A. Organos superiores o colegiados de las instituciones, establece la declaratoria con valor cientifico-cultural de la

“Correspondencia enviada y recibida”.

3 La resolucidon CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero del 2015, punto
A. Organos superiores o colegiados de las instituciones, establece la declaratoria con valor cientifico-cultural de las “Actas de

drganos colegiados”.




Documental Actas de Organos Colegiados, los libros de
actas de los 6rganos colegiados se deben llevar en formato
digital a partir del mes de agosto del afio 2018. El
Departamento de Informatica es el encargado, de realizar
los respaldos respectivos del Archivo Digital Institucional
para el caso de los documentos digitales. Mediante
Resolucion CNSED-01-2014 de las nueve horas del 09 de
abril de 2014, la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacién de Documentos, declaré la correspondencia
enviada y recibida de valor cientifico cultural. Soporte:
papel. Fechas extremas: 2003-2018. Cantidad: 0.3 m.
Soporte: digital. Fechas extremas: 2012-2018. Cantidad:
53 MB. Soporte: electronico. Fechas extremas: 2018-2021.
Cantidad: 25 MB. Vigencia Administrativa legal para todos
los soportes: permanente en cuanto el libro de actas no
tenga razon de cierre en la oficina productora y permanente

en el Archivo Central. --------------------—--—- -

2.1.6. Convocatoria. Original y copia. Original y copia:
Miembros de la Comision. Contenido: documento donde
se indica la fecha, hora y agenda, de cuando se va a reunir
la Comision de Recomendacion de Adjudicacion. El soporte
digital se almacena en el Archivo Digital Institucional, que
corresponde al repositorio de los documentos
institucionales. ElI Departamento de Informatica es el
encargado, de realizar los respaldos respectivos del
Archivo Digital Institucional. Soporte: papel. Fechas
extremas: 2012-2021. Cantidad: 0.5 m. Soporte: digital.
Fechas extremas: 2012-2021. Cantidad: 40 MB. Fechas
extremas: 2012-2021. Cantidad: 30 MB. Vigencia
Administrativa legal para todos los soportes: 2 afios en la
oficina productora y 5 afos en el Archivo Central. ------

Si.% Ya que refleja el funcionamiento de la
Comision de Recomendacion de
Adjudicacion en materia de contratacion
administrativa en el Ministerio. Se declaran
los documentos en su soporte original. Se
declaran los documentos en su soporte
original

Subfondo 1: Ministro

Subfondo 2: Oficialia Mayor y Direccion Administrativa Financiera*

Subfondo 2.2: Comision Institucional de Control Interno

Tipo / serie documental

Valor cientifico—cultural

2.2.1. Correspondencia. Original y copia. Original y copia:
Dependencias involucradas. Contenido: Cartas enviadas y

Si. % Ya que refleja el funcionamiento de la
Comision Institucional de Control Interno en

4 Por medio del oficio CISED-COR-CAE-001-2019 de 22 de mayo de 2019, el CISED del Ministerio de Comercio Exterior habia
indicado lo siguiente: “(..) la Comisién para la Recomendacion de Adjudicacion en Contrataciones Administrativas, la
documentacion soporte para brindar la recomendacion al jerarca se encuentra en el “Expediente Contratacion Administrativa de
Presupuesto Nacional”, el cual es el original de la compra en linea en el Sistema Integrado de Compras Publicas SICOP, y tiene
declaratoria de valor cientifico-cultural mediante resolucion CNSED-02-2014... Asi mismo en la Resolucion CNSED-01-2014 del 9
de abril de 2014 se establecio una declaratoria general de tipos documentales con valor cientifico-cultural, en la cual se identifico
que el Expediente de actas de érganos colegiados tiene valor cientifico-cultural. Sin embargo, en el caso de las comisiones citadas,
dicho expediente estd conformado unicamente por las convocatorias, lo cual significa que no es un expediente en sentido estricto,
ya que solo tiene un tipo documental. Como ya se indicé la documentacion soporte de ambas comisiones se encuentra
resguardada en dos expedientes distintos entre si y diferente del expediente de actas, dentro de la tabla de plazos del

Departamento de Proveeduria y ambos tiene valor permanente (...)”

5 La resolucién CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero del 2015, punto
A. Organos superiores o colegiados de las instituciones, establece la declaratoria con valor cientifico-cultural de la

“Correspondencia enviada y recibida”.




recibidas a personas fisicas o juridicas de caracter publico
o privado, sobre diferentes temas. Contiene: niumero de
consecutivo, emisor, destinatario, fecha y el asunto
especifico. Para el control de registro, se utiliza el Sistema
de Administrador de Correspondencia (SADCOR) en el
cual se registran datos como la fecha de ingreso de la carta,
remitente, receptor, asunto, numero de oficio y se adjunta
la carta escaneada o en electronico. El soporte electronico
y digital se almacena en el Archivo Digital Institucional
(ADI), que corresponde al repositorio de los documentos
institucionales de acuerdo con la circular 0003-13 (DM-
00375-13) del 03 de julio del 2013. EIl Departamento de
Informética es el encargado, de realizar los respaldos
respectivos en el Archivo Digital Institucional para el caso
de los documentos digitales. Mediante Resolucion
N°CNSED-01-2014 de las nueve horas del 09 de abril de
2014, la Comision Nacional de Seleccién y Eliminacion de
Documentos (CNSED), declar6 la correspondencia
enviada y recibida de valor cientifico cultural. Soporte:
papel. Fechas extremas: 2004-2021. Cantidad: 0.023 m.
Vigencia Administrativa legal para soporte papel: 4 afios en
la oficina productora y permanente en el Archivo Central.
Soporte: electronico. Fechas extremas: 2017-2021.
Cantidad: 3.79 GB. Soporte: digital. Fechas extremas:
2011-2021. Cantidad: 8.60 MB. Vigencia Administrativa
legal en soporte electrénico y digital: permanente en la

materia de control interno en la institucion y
segun la resolucion CNSED N° 01-2014,
norma 01.2014. Se recomienda conservar la
correspondencia de caracter sustantivo, a
criterio de la persona Jefe o Encargada de
la oficina productora y la persona Jefe o
Encargada del Archivo Central. Se declaran
los documentos en su soporte original -------

oficina productora y 0 afios en el Archivo Central.

2.2.14. Resoluciones. Original y copia. Copia: Direcciéon de
Asesoria Legal. Contenido: acto administrativo emitido por
el jerarca del Ministerio, donde se registra la conformacion
del érgano colegiado, se nombra a los miembros, y se
consigna cualquier cambio que se requiera conforme a la
normativa atinente. El soporte electrénico y digital se
almacena en el Archivo Digital Institucional, que
corresponde al repositorio de los documentos
institucionales de acuerdo con la circular 0003-13 (DM-
00375-13) del 03 de julio del 2013. EIl Departamento de
Informética es el encargado, de realizar los respaldos
respectivos del Archivo Digital Institucional. El soporte en
papel se encuentra en custodia en el Archivo de Gestion de
la Secretaria Técnica de la Comision. Soporte: papel.
Fechas extremas: 2005-2021. Cantidad: 0.01 m. Vigencia
Administrativa legal en soporte papel: 4 afios en la oficina
productora y permanente en el Archivo Central. Soporte:
digital. Fechas extremas: 2005-2021. Cantidad: 9.89 MB.
Soporte: electronico. Fechas extremas: 2019-2021.
Cantidad: 698 KB. Vigencia Administrativa legal en soporte
digital y electronico: permanente en la oficina productora y

Si. Ya que refleja el funcionamiento de la
Comision Institucional de Control Interno.
Se declaran los documentos en su soporte
original

0 anos en el Archivo Central. -----------------emeeeo-




2.2.15. Informes anuales de gestion. Original y copia.
Original: Oficialia Mayor. Contenido: Documento que
comunica el seguimiento-avance o la finalizacion en la
implementacion del Plan de Accién de Control Interno y de
las Medidas de Administracion de Riesgos; los resultados
y andlisis de la informacion obtenida en la encuesta anual
del Sistema de Control Interno Institucional y la bianual del
Modelo de Madurez del Sistema de Control Interno
Institucional y las acciones realizadas por la Comision
Institucional de Control Interno durante un afo. El soporte
electronico y digital se almacena en el Archivo Digital
Institucional, que corresponde al repositorio de los
documentos institucionales de acuerdo con la circular
0003-13 (DM-00375-13) del 03 de julio del 2013. El
Departamento de Informatica es el encargado, de realizar
los respaldos respectivos del Archivo Digital Institucional.
El soporte en papel se encuentra en custodia en el Archivo
de Gestion de la Secretaria Técnica de la Comision.
Soporte: papel. Fechas extremas: 2005-2021. Cantidad:
0.022 m. Vigencia Administrativa legal en soporte papel: 4
afos en la oficina productora y permanente en el Archivo

Central.  Soporte: digital. Fechas extremas: 2005-2021.
Cantidad: 49.06 MB. Soporte: electréonico. Fechas
extremas: 2019-2021. Cantidad: 577 KB.  Vigencia

Administrativa legal para soporte digital y electrénico:
permanente en la oficina productora y 0 afios en el Archivo
Central.

Si.® Ya gue permite conocer las acciones
de seguimiento en materia de control interno
que la institucién ha llevado a cabo como
parte del proceso de autoevaluacion; v,
segun resolucion CNSED-01-2014, norma
01.2014. Se declaran los documentos en su
soporte original-----------=-==-=-==-mmmmmmemeeee

2.2.20. Libro de actas de sesiones. Original. Original y/o
copia: no se indica. Contenido: documento que registra la
agenda y los temas abordados en las sesiones ordinarias y
extraordinarias de la Comision Institucional de Control
Interno. El soporte en papel y digital es un tipo documental
cerrado, ya que conforme a la Aprobacién de la Politica
para la elaboracion del tipo documental actas de 6rganos
colegiados (CISED-POL-ACT-), la cual esta acorde a la
Directriz General para la Normalizacion del Tipo
Documental Actas de Organos Colegiados, los libros de
actas de los 6rganos colegiados se deben llevar en formato
digital a partir de agosto del afio 2018. Si el documento esta
en electréonico se almacena en el archivo de gestion del
Archivo Digital Institucional, el Departamento de
Informética brinda soporte a la herramienta. Mediante

Si.” Ya que refleja la toma de decisiones
relacionadas con el proceso de control
interno en la institucion y segun la resolucién
CNSED N° 01-2014, norma 01.2014. Se
declaran los documentos en su soporte
original--------- -

6 La resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero del 2015,
punto B. Areas de Planificacion Institucional, establece la declaratoria con valor cientifico-cultural de los “Expedientes de
control interno. Los planes e informes institucionales de Control Interno, del Sistema Especifico de Valoracion de Riesgo
(Sevri), de Seguimiento al Plan de Acciones de Mejora, de Avance de Mejora Regulatoria y Simplificacion de Tramites. Deben

contener la aprobacion del érgano superior de la institucion.

7 La resolucién CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero del 2015, punto
A. Organos superiores o colegiados de las instituciones, establece la declaratoria con valor cientifico-cultural de las “Actas de

drganos colegiados”.




Resolucion CNSED-01-2014 de las nueve horas del 09 de
abril de 2014, la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacién de Documentos, declaré la correspondencia
enviada y recibida de valor cientifico cultural. Soporte:
papel. Fechas extremas: 2005-2018. Cantidad: 0.04 m.
Soporte: digital. Fechas extremas: 2005-2018. Cantidad:
28.02 m. Soporte: electronico. Fechas extremas: 2018-
2021. Cantidad: 4.05 MB. Vigencia Administrativa legal
para todos los soportes: permanente en la oficina
productora y 0 afios en el Archivo Central.  -------------—--—--

2.2.21. Expediente de actas. Original. Origina y/o copia: no
se indica. Contenido: documentos asociados a cada una de
las sesiones celebradas por la Comisién de Control Interno.
El soporte electronico se almacena en el Archivo Digital
Institucional, que corresponde al repositorio de los
documentos institucionales de acuerdo CON la circular
0003-13 (DM-00375-13) del 03 de julio del 2013. El
Departamento de Informatica es el encargado, de realizar
los respaldos respectivos del Archivo Digital Institucional.
Soporte: electronico. Fechas extremas: 2013-2021.
Cantidad: 3.71 MG. Vigencia Administrativa legal:
permanente en la oficina productora y 0 afios en el Archivo
Central.

Si.8 Ya que refleja la toma de decisiones
relacionadas con el proceso de control
interno en lainstitucion y segun la resolucion
CNSED N° 01-2014, norma 01.2014.---------

2.2.25. Expediente Institucional de Control Interno. Original
y copia. Copia: Dependencias involucradas del Ministerio
de Comercio Exterior. Contenido: Compendio de
documentos relacionados con la planeacion, ejecucion y
seguimiento del Sistema de Control Interno Institucional. El
soporte digital se almacena en el Archivo Digital
Institucional, que corresponde al repositorio de los
documentos institucionales. EI Departamento de
Informatica es el encargado, de realizar los respaldos
respectivos. Soporte: papel. Fechas extremas: 2008-2021.
Cantidad: 0.219 m. Soporte: digital. Fechas extremas:
2008-2021. Cantidad: 288 MB. Soporte: electrénico.
Fechas extremas: 2008-2021. Cantidad: 46.1 MB. Vigencia
Administrativa legal para todos los soportes: permanente

Si. Ya que refleja el proceso y los resultados
de evaluacion de control interno de la
institucion y las acciones que se plantean
para mitigar los riesgos identificados;
declarada con valor cientifico-cultural en el
subfondo Despacho del Ministro, en sesion
CNSED-24-2016 de 29 de julio de 2016,
informe de valoracion IV-020-2016-TP. ------

en la oficina productora y 0 afios en el Archivo Central.

2.2.26. Expediente Institucional del Sistema Especifico de
Valoracion de Riesgos Institucional. Original y copia. Copia:
Dependencias involucradas del Ministerio de Comercio
Exterior. Contenido: Compendio de documentos
relacionados con la planeacion, ejecucion y seguimiento
del Sistema Especifico de Valoracion de Riesgos
Institucional. El soporte digital se almacena en el Archivo
Digital Institucional, que corresponde al repositorio de los

Si. Ya que refleja los riesgos institucionales
y las medidas que la institucién toma para
solventarlos, declarada con valor cientifico-
cultural en el subfondo Despacho del
Ministro, en sesibn CNSED-24-2016 de 29
de julio de 2016, informe de valoracién V-
020-2016-TP.

8 La resolucidon CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero del 2015, punto
A. Organos superiores o colegiados de las instituciones, establece la declaratoria con valor cientifico-cultural de los “Expedientes

de actas de drganos colegiados”.




documentos institucionales. ElI Departamento de
Informatica es el encargado, de realizar los respaldos
respectivos. Soporte: papel. Fechas extremas: 2007-2021.
Cantidad: 0.06 m. Vigencia Administrativa legal en soporte
papel: 4 afos en la oficina productora y permanente en el
Archivo Central. Soporte: digital. Fechas extremas: 2008-
2021. Cantidad: 71.2 MB. Soporte: electronico. Fechas
extremas: 2008-2021. Cantidad: 92.8 MB. Vigencia
Administrativa legal en soporte digital y electrénico:
permanente en la oficina productora y 0 afios en el Archivo

Central.

FIN

Las series documentales presentadas ante la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos, mediante oficio CISED-COR-CAE-002-2021 de 15 de
diciembre de 2021, por medio del cual se presenté la valoracion documental del
subfondos: Comision para la Recomendacion de Adjudicaciéon en Contrataciones
Administrativas; y Comision Institucional de Control Interno; y que esta comisién no
declar6 con valor cientifico cultural pueden ser eliminadas al finalizar su vigencia
administrativa y legal, de acuerdo con la Ley n°7202 y su reglamento ejecutivo; excepto
las indicadas en el acuerdo 4.2 de esta acta. Con respecto a los tipos documentales que
el Cised asign6 una vigencia “permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se
debe tomar en cuenta lo indicado en la norma 11.2018 de la Resolucion n°CNSED-1-
2018, que establece en el inciso 1 lo siguiente: “Si estos documentos carecen de valor
cientifico-cultural, es la oficina o la entidad productora, la responsable de custodiar
permanentemente estos documentos. 2. Si los documentos en mencion son declarados
como de valor cientifico cultural, seran trasladados al Archivo Nacional para su custodia
permanente, cuando se cumpla el plazo que sefiala la Ley 7202.” En cuanto a los
documentos en soporte electrénico, es importante aclarar que, de conformidad con el
articulo 16 de la Ley General de Control Interno n°8292, la institucion debe documentar
los sistemas, programas, operaciones del computador y otros procedimientos pertinentes
a los sistemas de informacion, ya que esto le permitira disponer de documentacion
completa, adecuada y actualizada para todos los sistemas que se desarrollan. Ademas,
se les recuerda que se deben conservar los documentos y metadatos que permitan el

acceso a la informacién en un futuro, de acuerdo con los lineamientos establecidos en la




“‘Norma técnica para la gestion de documentos electrénicos en el Sistema Nacional de
Archivos”, publicada en el Alcance N° 105 a La Gaceta N° 88 del 21 de mayo de 2018, y
las “Normas Técnicas para la Gestiéon y el Control de Tecnologias de Informacion, (N-2-
2007-CO-DFOE)”, publicada en La Gaceta n°119 de 21 de junio de 2007; y que la Ley
de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electronicos No. 8454 publicada en La
Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica de Certificados para la Jerarquia
Nacional de Certificadores Registrados” y la “Politica de Formatos Oficiales de los
Documentos Electronicos Firmados Digitalmente” publicadas en el Alcance 92 a La
Gaceta No. 95 del 20 de mayo del 2013 se encuentran vigentes. Se recuerda que estan
vigentes las resoluciones CNSED-01-2014 y CNSED-02-2014 publicadas en la Gaceta
n°5 del 8 de enero del 2015, CNSED-01-2016 publicada en la Gaceta n°.154 de 11 de
agosto de 2016 y CNSED-01-2017 publicada en La Gaceta n° 6 del 15 de enero del 2018
relacionadas con la declaratoria general de valor cientifico cultural de series
documentales producidas en todos los 6rganos superiores o colegiados, Areas de
Planificacion Institucional, Auditorias Internas, Asesorias Legales o Juridicas, Recursos
Humanos, Areas Financiero Contable (incluyendo areas presupuestales), Proveedurias,
Unidades de Tecnologias de la Informacion o sus similares (Departamentos de Cémputo,
Unidades Informaticas, Telecomunicaciones), Oficinas de prensa, relaciones publicas,
Comunicacion o protocolo, Areas de Cooperacién Internacional, Organismos
Internacionales o sus similares, y Contralorias de Servicios; de todas las instituciones
gue conforman el Sistema Nacional de Archivos. Enviar copia de este acuerdo a las
jefaturas de los subfondos citados en este acuerdo y al expediente de valoracion

documental de COMEX que custodia esta Comision Nacional. ----------=--=mmnmmmmmene

ACUERDO 4.2 Comunicar a la sefiora Patricia Castro Araya, presidente del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacibn de Documentos (Cised) del Ministerio de
Comercio Exterior (Comex); que esta Comisiéon Nacional conocio el oficio CISED-COR-
CAE-002-2021 de 15 de diciembre de 2021, por medio del cual se presento la valoracion
documental del subfondos: Comision para la Recomendacion de Adjudicacion en

Contrataciones Administrativas; y Comision Institucional de Control Interno y que en un



plazo de 10 dias habiles contados a partir del recibo de este acuerdo, se solicita brindar

respuesta a la siguiente consulta.

Tipo / serie documental

Consulta

2.2.13. Planes anuales de trabajo. Original y copia. Original: Oficialia Mayor.
Copia: Planificacion Institucional. Contenido: documento que contiene, la
estrategia institucional para abordar el tema de control interno (con base en el
Modelo de Madurez del Sistema de Control Interno cuando aplique) y con el
resumen de las actividades que las dependencias del Ministerio llevaran a cabo
para el fortalecimiento del Sistema de Control Interno, contiene los objetivos y
actividades que la Comision Institucional de Control Interno desarrollara durante
el afo. El soporte electronico y digital se almacena en el Archivo Digital
Institucional, que corresponde al repositorio de los documentos institucionales
de acuerdo con la circular 0003-13 (DM-00375-13) del 03 de julio del 2013. El
Departamento de Informatica es el encargado, de realizar los respaldos
respectivos del Archivo Digital Institucional. El soporte papel es un tipo
documental cerrado a partir del afio 2018 y el soporte digital a partir del afio
2019. Soporte: papel. Fechas extremas: 2012-2017. Cantidad: 0.001 m.
Vigencia Administrativa legal en soporte papel: 4 afios en la oficina productora
y permanente en el Archivo Central. Soporte: digital. Fechas extremas: 2012-
2018. Cantidad: 10.2 MB. Soporte: electronico. Fechas extremas: 2019-2021.
Cantidad: 560 KB. Vigencia Administrativa legal en soporte digital y electrénico:
permanente en la oficina productora y 0 afos en el Archivo Central.---------------

¢,Donde que encuentran
los documentos originales
del 20187-

Enviar copia de este acuerdo a las jefaturas de los subfondos citados en este acuerdo y
al expediente de valoraciébn documental del COMEX que custodia esta Comision
Nacional.
CAPITULO V. CORRESPONDENCIA--------------
ARTICULO 5.1 Oficio DGAN-JA-108-2022 de 25 de febrero de 2022, recibido el 2 de

marzo de 2022 y suscrito por el sefior Ramsés Fernandez Camacho, secretario de la
Junta Administrativa del Archivo Nacional por medio del cual comunica el acuerdo n° 15

celebrado de la sesién ordinaria 07-2022 celebrada el 23 de febrero de 2022. SE TOMA

ARTICULO 5.2 Oficio DNN-UAIN-OF-0011-2022 de 02 de febrero de 2022, recibido el 2
de marzo de 2022 y suscrito por Kenneth Marin Vega Encargado, Unidad de Archivo
Institucional Direccion Nacional de Notariado. SE TOMA NOTA
ARTICULO 6. Oficio DGAN-DSAE-STA-024-2022 de 24 de febrero de 2022, recibido el

2 de marzo de 2022 y suscrito por la sefiora Natalia Cantillano Mora y Maureen Alvarez



Guillén, profesional en valoracién por medio del cual remite recomendaciones sobre guia
de la verificacion de requisitos, tramite de valoracion documental 03- 2022- CONAPDIS.
ACUERDO 5. Comunicar a las siguientes personas miembros del Comité Institucional
de seleccién y Eliminacién de Documentos (Cised) del Consejo Nacional de Personas
con Discapacidad (Conapdis): Moénica Fernandez Chaves, Andrea Sanchez Montero, y
Carlos Vargas Vargas; que el tramite relacionado con la revision de las tablas de plazos
de conservacion de documentos correspondientes a los subfondos: Direccidon Técnica
(antes Jefatura Departamento Técnico), Asesoria en Planificacion, Sub proceso
Certificacion de la Discapacidad, Sub proceso Fiscalizacion, Subproceso Gestién del
Conocimiento (antes Investigacion e Innovacion), Subproceso Politicas Publicas antes
Acciones Rectoras, se encuentra actualmente archivado debido a la falta de respuesta
al oficio DGAN-CNSED-340-2021 del 17 de noviembre del 2021; por lo tanto, se le solicita
presentar de nuevo el tramite cuando estén resueltas las consultas realizadas. Enviar
copia de este acuerdo a las jefaturas de los subfondos citados en este acuerdo; y al
expediente de valoracién documental de la Conapdis que custodia esta Comision

NaCION@l. =mmmmm oo e

ARTICULO 7. Correo electronico del sefior Yayner Sruh Rodriguez con fecha del 2 de
marzo de 2022 en el cual informa 0 SigUIENtE: -=--===-=mmmm e e

Acuso recibo del Oficio DGAN-CNSED-49-2022 de fecha 1 de marzo del 2022, suscrito
por la sefiora Tania Nufiez Ramirez, Secretaria de la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacién de Documentos, mediante el cual, informa de los acuerdos 5.1 y 5.2 de la
sesion N°06-2022 celebrada el 18 de febrero del 2022, ------------mmmmmmmmm oo

Conforme a lo anterior, en la Sesion N°07-2022, celebrada el viernes 25 de febrero a
partir de las 8:302.m, se ratificaron los acuerdos de dicha sesion, con la aclaracién de mi
voto salvado sobre el acuerdo 5.1, puesto que considero que la CNSED tiene la
capacidad juridica de desestimar o revertir declaratorias pasadas de valor cientifico
cultural cuando se identifiquen que se tomaron sobre errores administrativos del ente
productor o de la propia CNSED, como es el caso de los documentos de SUGEF que se
citan en el mencionado acuerdo. Y que por demas, hacer la consulta a la Asesoria

Juridica del Archivo Nacional para que se pronunciara sobre este punto. ----------=---------



En cuanto al acuerdo 5.2, las muestras de documentos solicitadas, se basan en la
posibilidad de establecer o no la declaratoria de valor cientifico cultural sobre los
documentos que se citan, ello ante la duda de su funcién y relevancia, por lo que el
andlisis de las muestras pueden contribuir a confirmar o desestimar en sesion posterior,
la declaratoria sefialada en la Sesion 06-22 del 18 de febrero dltimo. -------------------------
Muchas gracias y quedo atento a la comunicacion del Acta 07-2022. SE TOMA NOTA

ARTICULO 8. Oficio CISED-001-2022 de 2 de marzo de 2022, recibido el mismo dia,
suscrito por Ramiro Fernandez Elizondo, asesor legal y presidente CISED e Iris Calvo

Montero, encargada Archivo Central y secretaria del CISED, del INCOP por medio del

cual da respuesta al oficio CNSED-367-2021. -----------====-mmmmmmmm oo
ACUERDO 6. Trasladar a lvannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios
Archivisticos Externos oficio CISED-001-2022 de 2 de marzo de 2022, recibido el mismo
dia, suscrito por Ramiro Fernandez Elizondo, asesor legal y presidente CISED e Iris
Calvo Montero, encargada Archivo Central y secretaria del CISED, del INCOP, para que
se hagan las revisiones necesarias y se proceda a dar las respuestas oportunas.---------
CAPITULO VI. OTROS ASUNTOS-----mmmmmmmmmmmm e s
ARTICULO 9. El sefior Javier Gbmez Jiménez comenta que los libros de actas de la
CNSED al conformarse de forma electrénica contienen las actas de forma anual, por lo
gue estos pueden tener “n” cantidad de folios; ademas, indica que esta pendiente cerrar
el libro de actas de la CNSED del afio 2021 para proceder a abrir el libro del presente
afo; por ello recomienda hacer un acuerdo en firme remitiéndole el libro de actas del afio
2021 a Dofia Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna de la DGAN Yy solicitando las
razones de cierre del libro de actas de 2021 y la de apertura del libro de actas de 2022.-
ACUERDO 7: Trasladar el libro de actas de la CNSED correspondiente al afio 2021 a la
sefiora Dofia Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna de la DGAN, solicitando las
razones de cierre del libro de actas de 2021 y la de apertura del libro de actas de 2022.
Enviar copia de este acuerdo al sefior Javier Gomez Jiménez, Director General de la
DGAN; y a la sefiora Carmen Campos Ramirez, Subdirectora General de la DGAN.

YL = =] Y =] | —

Se cierra la sesidn a las once horas con cinco minutos. e




SUSANA SANZ Firmado digitalmente

SUSANA SANZ TANIA YIRLANY NUNEZ RAMIREZ (FIRMA)
RODRIGUEZ sgrDmeusz PALMERO PERhS(zNAI FISdIC/-;,?’(/:OPF-OZ-O752-0210.
Fecha declarada: 3/2022 08:51:39 AM
FIRMA
PALMERO (Fecha~ )2022 03.24 Esta representacion visual no es fuente
(FIRMA) 14:37:35 -06'00' de confianza. Valide siempre la firma.
Susana Sanz Rodriguez-Palmero Tania NUufiez Ramirez

Presidente Secretaria



		2022-03-23T08:51:39-0600


	

		2022-03-24T14:37:35-0600
	SUSANA SANZ RODRIGUEZ PALMERO (FIRMA)


	



