ACTA n° 07-2021 correspondiente a la sesión ordinaria celebrada por la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos de la Dirección General del Archivo Nacional, a las ocho y treinta horas del 16 de abril del 2021; presidida por Eugenia María Hernández Alfaro, presidente de esta Comisión Nacional (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en Distrito 1, Desamparados); con la asistencia de los siguientes miembros: Javier Gómez Jiménez, jefe del Departamento Archivo Histórico y vicepresidente de esta Comisión Nacional (presente de manera virtual, desde su lugar de residencia en Santa Ana, San José); Natalia Cantillano Mora, técnica nombrada por la Dirección General y secretaria de esta Comisión Nacional (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en Vásquez de Coronado, San José). También asisten: Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivísticos Externos (DSAE), invitada permanente (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en San Miguel de Santo Domingo de Heredia); Laura Espinoza Rojas, encargada del Archivo Central de la Universidad Técnica Nacional (presente desde su residencia en Hatillo, San José); Beatriz Jiménez Blanco, encargada del Archivo Central de la Municipalidad de Goicoechea (presente de manera virtual desde el Archivo Central de la Municipalidad, ubicado en Goicoechea, San José); Estrellita Cabrera Ramírez, profesional del DSAE designada para el análisis de las tablas de plazos de conservación de documentos presentadas por el Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) del Municipalidad de Goicoechea (presente de manera virtual, desde su lugar de residencia en Santa Ana, San José); y Nicole Fajardo Sequeira, secretaria del Departamento Archivo Histórico, quien colabora con el levantamiento del acta (presente de manera virtual desde su lugar de residencia en Granadilla, Curridabat). Ausente con justificación: María Soledad Hernández Carmona, historiadora y Alexander Barquero Elizondo, Director Ejecutivo de esta Comisión Nacional. Se deja constancia de que las personas miembros presentes en la reunión, así como las personas invitadas se conectaron a través de la plataforma Zoom y que la reunión se realiza de manera virtual atendiendo las disposiciones sanitarias del Ministerio de Salud a raíz de la pandemia de la enfermedad Covid-19. También se deja constancia de que la señora Ivannia Valverde Guevara se incorporó a la sesión a las diez horas y veinticinco minutos. ------------------------------------------------------------------------------------
CAPITULO I. APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA
ARTÍCULO 1. Lectura, comentario y aprobación del orden del día. ---------------------------------
Acuerdo 1.  Se aprueba con correcciones el orden del día propuesto para esta sesión. ACUERDO FIRME. -----------------------------------------------------------------------------------------------
CAPITULO II. LECTURA Y APROBACIÓN DE ACTAS. ----------------------------------------------
ARTÍCULO 2. Lectura, comentario y aprobación del acta n° 06-2021 del 9 de abril del 2021.-
ACUERDO 2. Se aprueba con correcciones el acta n° 06-2021 del 9 d abril del 2021. Se deja constancia de que la señora Eugenia María Hernández Alfaro se abstiene de aprobar el acta n° 06-2021 en vista de que estuvo ausente en esa sesión ACUERDO FIRME--------------------
[bookmark: _gjdgxs]CAPITULO III. SOLICITUDES NUEVAS DE VALORACIÓN PRESENTADAS POR LOS COMITÉS DE SELECCIÓN Y ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS. ---------------------------------
ARTÍCULO 3. Oficio CISED-001-2021 de 12 de abril del 2021 recibido el mismo día; suscrito por el señor Ricardo Zúñiga Zúñiga, presidente del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) del Ministerio de Presidencia y la Presidencia de la República; por medio del cual se presentaron las siguientes valoraciones documentales: ----
	
	Subfondo
	Cantidad de series

	1
	Departamento de Protocolo (tabla de plazos)
	19

	2
	Secretaría Administrativa del Tribunal de Servicio Civil (valoración parcial)
	1

	Total
	20


ACUERDO 3 Trasladar a la señora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivísticos Externos, el expediente del trámite de valoración documental que inicia con el oficio CISED-001-2021 de 12 de abril del 2021; suscrito por el señor, Ricardo Zúñiga Zúñiga, presidente del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) del Ministerio de la Presidencia y la Presidencia de la República; por medio del cual se presentaron 2 tablas de plazos de conservación de documentos con 20 series documentales correspondientes a los subfondos: Departamento de Protocolos (Tabla de Plazos) y Secretaría Administrativa del Tribunal de Servicio Civil; para que lo asigne a un profesional para la revisión, el análisis y preparación del informe de valoración correspondiente. De acuerdo con el artículo nº18 del Reglamento Ejecutivo nº40554-C a la Ley del Sistema Nacional de Archivos nº7202; esta Comisión Nacional establece el presente trámite con un nivel de complejidad baja; cuyo plazo de resolución no podrá superar los sesenta días naturales; por lo que el informe de valoración documental deberá estar presentado ante este órgano colegiado al 18 de mayo como plazo máximo. Enviar copia de este acuerdo al señor Ricardo Zúñiga Zúñiga y al expediente de valoración documental de Ministerio de Presidencia que custodia esta Comisión Nacional. -------------------------------------
CAPITULO IV. LECTURA, COMENTARIO, MODIFICACIÓN Y APROBACIÓN DE LAS SIGUIENTES VALORACIONES DOCUMENTALES. ---------------------------------------------------
ARTÍCULO 4. Análisis de la solicitud de valoración documental presentada por el Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos de la Universidad Técnica Nacional mediante oficios CISED-001-2021 de 13 de enero del 2021 y CISED-002-2021 de 2 febrero del 2021. Convocada la señora Laura Espinoza Rojas, encargada del Archivo Central de esa Universidad. Hora: 8:45 am. Se deja evidencia de que la señora Espinoza realizó consulta sobre este trámite mediante correo de 11 de marzo y 9 de abril del 2021. Además, se deja constancia de que los documentos estuvieron a disposición de las personas miembros de esta Comisión Nacional. Al ser las 8:45 horas se une a la sesión la señora Espinoza Rojas  y el señor Javier Gómez Jiménez, procede con la lectura de los formularios de valoraciones parciales presentados por el Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) de esa institución. ---------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 4.1 Comunicar a la señora Laura Espinoza Rojas, encargada del Archivo Central de la Universidad Técnica Nacional (UTN); que esta Comisión Nacional conoció la solicitud de valoración presentada mediante oficio CISED-001-2021 de 13 de enero de 2021, para los subfondos: Dirección Académica CUNA, Especies Mayores ECAG, Coordinación Docente y Producción Animal ECAG. Se informa que las series documentales sometidas a valoración NO fueron declaradas con valor científico cultural. En consecuencia, pueden ser eliminadas cuando finalice la vigencia administrativa y legal establecida por el Cised de la UTN de acuerdo con lo establecido en la Ley del Sistema Nacional de Archivos nº 7202 y su Reglamente Ejecutivo. Enviar copia de este acuerdo a las jefaturas de los subfondos antes mencionados y al expediente de valoración documental de la UTN que esta Comisión Nacional custodia. -------------------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 4.2 Comunicar a la señora Laura Espinoza Rojas, encargada del Archivo Central de la Universidad Técnica Nacional; que luego de conocer la solicitud de valoración presentada mediante oficio CISED-002-2021 de 02 de febrero de 2021, por medio del cual presentó la valoración documental de los subfondos: Financiero Contable, CUNA; Dirección Académica, ECAG; Tecnología de Alimentos, ECAG; Bienestar Estudiantil, ECAG; y  Comunicación y Mercadeo, ECAG. En este acto se declaran con valor científico cultural las siguientes series documentales: -------------------------------------------------------------------------------
	Fondo: Colegio Universitario de Alajuela (Cuna). Subfondo: Departamento Financiero Contable. Funciones de la unidad: Realizar el registro contable de todas las transacciones que se generen en la Sede diariamente. Brindar el servicio personalizado de servicio al cliente. Realizar pago a proveedores, y a funcionarios a nivel de planillas. Registrar los ingresos y egresos de la Sede, llevando el control del presupuesto.-------------

	Tipo / serie documental-------------------------------
	Valor científico –cultural-----------------

	2. Actas de Comisión de Beneficios Estudiantiles. Actas en las que se adjuntan traslados de acuerdos, copias de recibos de pagos, convocatorias y acuerdos de la Comisión de Beneficios Estudiantiles. Original. Copia: Comisión de Beneficiarios Estudiantiles. Papel, AG: 5 años, AC: Permanente, 0.09 m, 1998-2001---------------------------------------------------------
	Sí. Ya que refleja la población estudiantil beneficiada. ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	Fondo: Escuela Centroamericana de Ganadería (ECAG). Subfondo: Dirección Académica. Funciones de la unidad: orientar, supervisar y evaluar los programas, proyectos y servicios propios de la formación, capacitación e investigación aplicada. Dictar las disposiciones académicas y docentes. Coordinar con el Director de producción a fin de que la actividad docente mantenga una estrecha relación y retroalimentación de los procesos productivos.------------------------------------------------------------------------------------------

	Tipo / serie documental-------------------------------
	Valor científico –cultural-----------------

	28. Expediente de programas de estudios veterinarios. Contiene diferentes tipos documentales con la propuesta del programa estudios veterinarios Original. Sin copia. Papel, AG: Permanente, AC: 0 años, 0.01 m, 2000-2006---------------------------------------------------------
	Sí. Porque contiene los programas de estudios veterinarios que impartía la institución, lo cual es parte de su labor sustantiva. ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	Fondo: Escuela Centroamericana de Ganadería (ECAG). Subfondo: Comunicación y Mercadeo. Funciones de la unidad: promover una orientación en términos de nuevos productos; diseñar y establecer estrategias de mercadeo; determinar los objetivos y metas específicos de mercadeo e imagen institucional; desarrollar e integrar el plan de mercadeo a los planes de producción, servicios y financieros; diseñar un sistema de información de mercados para la toma de decisiones y para efectos educativos. Apoyar a la Dirección General para promover la cooperación técnica y financiera -----------------------------------------

	Tipo / serie documental-------------------------------
	Valor científico –cultural-----------------

	4. Calendarios. Original. Calendarios anuales, elaborados con fotografías alusivas a la ECAG Papel, AG: 5 años, AC: Permanente, 7 unidades, 2005-2011. --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	Sí. Se deben conservar los calendarios si una ver revisada la serie “10. Fotografías” de este subfondo se determina que las fotografías contenidas en el calendario no se encuentran en el soporte original. -------

	5. Expediente “Aportes para el mejoramiento en la calidad de vida”. Original. Premio que otorga la Defensoría de los Habientes en reconocimiento a la contribución que brindan, en favor del entorno y mejoramiento de la calidad de vida y que fue otorgado a la ECAG en la categoría de Ente Centroamericano. Contiene: oficios, brochure del programa del acto de premiación, fotografías, circulares, revista “ECAG informa”, copia de artículo en el periódico “El Alajuelense” Papel, AG: 5 años, AC: Permanente, 0.01 m, 2001---------------------------------------------------------
	Sí. Ya que refleja parte de la labor sustantiva que ejercía la Escuela Centroamericana de Ganadería. -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	6. Expedientes de graduaciones. Original. Contiene diferentes tipos documentales relacionados con las graduaciones realizadas en la institución (invitaciones, brochure, cartas, revistas, copias de artículos en medios de comunicación.Papel, AG: 5 años, AC: Permanente, 0.02 m, 1992-2008---------------------
	Sí. Ya que refleja parte de la labor sustantiva que ejercía la Escuela Centroamericana de Ganadería. ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	7. Expediente de Ferias Agroecoturísticas. Original. Ferias anuales que realizaba la ECAG con el fin de proyectas y fomentar actividades a nivel nacional, aprovechando los recursos disponibles de la institución. Papel, AG: 5 años, AC: Permanente, 0.04 m, 2004-2008---------------
	Sí. Ya que refleja parte de la labor sustantiva que ejercía la Escuela Centroamericana de Ganadería ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	8. Expediente Homenaje al Gobierno Británico. Original. Homenaje que rindió el Consejo Directivo al Gobierno Británico por la invaluable asistencia técnica y apoyo económico brindado a la ECEG desde sus orígenes. Papel, AG: 5 años, AC: Permanente, 0.004 m, 2004---------------------
	Sí. Ya que refleja parte de las relaciones y la labor sustantiva que ejercía la Escuela Centroamericana de Ganadería ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	9. Expediente “Primer Encuentro Nacional de Educación Superior Preuniversitarios y CIPET”. Original. Encuentro realizado en la ECAG por representantes de los colegios universitarios de Alajuela, Cartago, Puntarenas, Cañas y Limón junto con delegados de la ECAG y del Centro de Investigación y Perfeccionamiento de la Educación Técnica (CIPET). Papel, AG: 5 años, AC: Permanente, 0.005 m, 2005---------------------
	Sí. Ya que refleja la labor sustantiva que ejercía la Escuela Centroamericana de Ganadería ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	10. Fotografías. Original. Actividades relacionadas con el quehacer de la ECAG (visitas, cursos, graduaciones, ferias agroecoturísticas, convivios de egresados, firma de convenios, congresos). Papel, AG: 5 años, AC: Permanente, 2000 unidades, 1975-2008; Electrónico (CDS), AG: 5 años, AC: Permanente, 100 unidades, 2002-2008; Electrónico-Diapositivas, AG: 5 años, AC: Permanente, 60 unidades, sin fecha. -------------------------------------
	Sí. Resolución 01-2016. Conservar de 3 a 5 unidades de cada evento o actividad que evidencie o refleje las funciones sustantivas, a criterio del Encargado del Archivo Central y el Jefe de la Oficina Productora. ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	12. Negativos. Original. Negativos de fotografías y revistas, relacionadas con el quehacer de la ECAG. Papel, AG: 5 años, AC: Permanente, 921 unidades, 1975-2008--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	Sí. Resolución 01-2016. Conservar de 3 a 5 unidades de cada evento o actividad que evidencie o refleje las funciones sustantivas, a criterio del Encargado del Archivo Central y el Jefe de la Oficina Productora. ------------------

	14. Reconocimientos. Original. Certificados de reconocimiento y participación en diferentes actividades relacionadas con el quehacer de la ECAG. Papel, AG: 5 años, AC: Permanente, 0,001 m, 2001-2004--------------------------------------
	Sí. Ya que refleja la labor sustantiva que ejercía la Escuela Centroamericana de Ganadería -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------


Las series documentales presentadas ante la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos, mediante el oficio CISEP-002-2021 de 2 febrero de 2021, por medio del cual se presentó la valoración documental de los subfondos: Financiero Contable, Cuna; Dirección Académica, ECAG; Tecnología de Alimentos, ECAG; Bienestar Estudiantil, ECAG; y Comunicación y Mercadeo, ECAG y que esta comisión no declaró con valor científico cultural pueden ser eliminadas al finalizar su vigencia administrativa y legal, de acuerdo con la Ley nº7202 y su reglamento ejecutivo. Con respecto a los tipos documentales que el Cised asignó una vigencia “permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo indicado en la norma 11.2018 de la Resolución n°CNSED-1-2018, que establece en el inciso 1 lo siguiente: “Si estos documentos carecen de valor científico-cultural, es la oficina o la entidad productora, la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si los documentos en mención son declarados como de valor científico cultural, serán trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el plazo que señala la Ley 7202.” En cuanto a los documentos en soporte electrónico, es importante aclarar que, de conformidad con el artículo 16 de la Ley General de Control Interno n°8292, la institución debe documentar los sistemas, programas, operaciones del computador y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de información, ya que esto le permitirá disponer de documentación completa, adecuada y actualizada para todos los sistemas que se desarrollan. Además, se les recuerda que se deben conservar los documentos y  metadatos que permitan el acceso a la información en un futuro, de acuerdo con los lineamientos  establecidos en la “Norma técnica para la gestión de documentos electrónicos en el Sistema Nacional de Archivos”, publicada en el Alcance Nº 105 a La Gaceta Nº 88 del 21 de mayo de 2018, y las “Normas Técnicas para la Gestión y el Control de Tecnologías de Información, (N-2-2007-CO-DFOE)”, publicada en La Gaceta nº119 de 21 de junio de 2007; y que la Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electrónicos No. 8454 publicada en La Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Política de Certificados para la Jerarquía Nacional de Certificadores Registrados” y la “Política de Formatos Oficiales de los Documentos Electrónicos Firmados Digitalmente” publicadas en el Alcance 92 a La Gaceta No. 95 del 20 de mayo del 2013 se encuentran vigentes. Se recuerda que están vigentes las resoluciones CNSED-01-2014 y CNSED-02-2014 publicadas en la Gaceta n°5 del 8 de enero del 2015, CNSED-01-2016 publicada en la Gaceta n°.154 de 11 de agosto de 2016 y CNSED-01-2017 publicada en La Gaceta nº6 del 15 de enero del 2018 relacionadas con la declaratoria general de valor científico cultural de series documentales producidas en todos los órganos superiores o colegiados, Áreas de Planificación Institucional, Auditorías Internas, Asesorías Legales o Jurídicas, Recursos Humanos, Áreas Financiero Contable (incluyendo áreas presupuestales), Proveedurías, Unidades de Tecnologías de la Información o sus similares (Departamentos de Cómputo, Unidades Informáticas, Telecomunicaciones), Oficinas de prensa, relaciones públicas, Comunicación o protocolo, Áreas de Cooperación Internacional, Organismos Internacionales o sus similares, y Contralorías de Servicios; de todas las instituciones que conforman el Sistema Nacional de Archivos. Enviar copia de este acuerdo a las jefaturas de los subfondos citados en este acuerdo; y al expediente de valoración documental de la Universidad Técnica Nacional que custodia esta Comisión Nacional.------------------------------------------------------------------------------
ARTICULO 5. Oficio DGAN-DSAE-STA-079-2021 de 25 de marzo de 2021 recibido el mismo día, suscrito por la señora Camila Carreras Herrero, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivísticos del Departamento Servicios Archivísticos Externos; por medio el cual se dio respuesta al oficio CNSED-032-2021 de 19 de febrero de 2021; en relación con consultas y respuestas al trámite de valoración documental presentado por el Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos del Instituto Costarricense de Puertos del Pacífico (Incop). Convocada la señora Iris Calvo Montero, encargada del Archivo Central del Incop. Hora: 9:00 am. Se deja constancia que mediante correo electrónico de las 9:19 horas del 16 de abril de 2021 la señora Calvo Montero informó a esta Comisión los siguiente: “Buenas días, por problemas de conexión de internet y por tema propiamente del ICE. No fue posible el ingreso a la plataforma. En este sentido avise vía teléfono al Archivo Nacional (recepción), para indicar lo sucedido. Esperando de su comprensión y de solicitar la reprogramación de la reunión con el debido respeto. Mencionar que los problemas de conexión se deben a circunstancias del ICE y que están fuera de nuestro control, por lo que agradezco confirmar el recibido del presente correo si le llega.”--------------------------------------
ACUERDO 5. Justificar la ausencia de la señora Iris Calvo Montero, encargada del Archivo Central del Incop a la presente sesión y convocarla a una próxima sesión, con la finalidad de poder analizar el oficio DGAN-DSAE-STA-079-2021 de 25 de marzo de 2021 recibido el mismo día, suscrito por la señora Camila Carreras Herrero, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivísticos del Departamento Servicios Archivísticos Externos; por medio el cual se dio respuesta al oficio CNSED-032-2021 de 19 de febrero de 2021; en relación con consultas y respuestas al trámite de valoración documental presentado por el Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos del Instituto Costarricense de Puertos del Pacífico (Incop).-------------------------------------------------------------------------------------
ARTICULO 6. Oficio DGAN-DSAE-065-2021 de 9 de marzo del 2021 recibido el mismo día, suscrito por la señora Estrellita Cabrera Ramírez, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivísticos del Departamento Servicios Archivísticos Externos; por medio del cual da respuesta al oficio CNSED-034-2021 de 19 de febrero del 2021, relacionado con el análisis de las respuestas a las consultas planteadas por esta Comisión al Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) de la Municipalidad de Goicoechea, específicamente para la resolución del trámite de valoración documental N° 47-2020, conocido en la sesión de la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos nº 25-2020 de 17 de diciembre de 2020. Convocada la señora Beatriz Jiménez Blanco, encargada del Archivo Central de la Municipalidad de Goicoechea. Hora: 9:45. Se deja constancia de que los documentos estuvieron a disposición de las personas miembros de esta Comisión Nacional. Al ser las 10:05 horas se unen a la sesión las señoras Jiménez Blanco y Cabrera Ramírez, esta última procede con la lectura del oficio DGAN-DSAE-065-2021 de 9 de marzo del 2021. ----------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 6.1 Comunicar a la señora Beatriz Jiménez Blanco, encargada del Archivo Central de la Municipalidad de Goicoechea; que luego de conocer el oficio DGAN-DSAE-STA-065-2021 de 9 de marzo del 2021, se agradece la información suministrada y se ratifica la declaratoria de valor científico cultural de los subfondos Auditoría y Dirección de Gestión Ambiental, emitidas en la sesión 25-2020 de 17 de diciembre de 2020, por lo que deben leerse de la siguiente manera: ---------------------------------------------------------------------------------
	Fondo: Municipalidad de Goicoechea ---------------------------------------------------------------

	Subfondo 1: Concejo Municipal/Secretaría. Subfondo 1.1: Auditoría[footnoteRef:1] ------------------------ [1:  La CNSED ha conocido instrumentos de valoración documental correspondientes a este subfondo en las sesiones: Nº 10-96 de 22 de agosto de 1996, Nº 8-97 de 29 de setiembre de 1997 y Nº 01-2013 de 17 de enero de 2013. --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------] 


	Tipo / serie documental ----------------------------
	Valor científico –cultural ----------------

	9. Informes de auditoría y su evaluación. Original sin copia. Contenido: Son informes diversos, cuya naturaleza viene determinada Ley Nº 8292 de Control Interno, “Art. 22 inciso g) Elaborar un informe anual de la ejecución del plan de trabajo y del estado de las recomendaciones de la auditoría interna, de la Contraloría General de la República y de los despachos de contadores públicos; en los últimos dos casos, cuando sean de su conocimiento, sin perjuicio de que se elaboren informes y se presenten al jerarca cuando las circunstancias lo ameriten. Soporte: papel.[footnoteRef:2] Vigencia Administrativa legal: 5 años en la oficina y 15 años en el Archivo Central. Fechas extremas: 2013-2021. Cantidad: 1.85 ml. ------- [2:  Información suministrada mediante oficio N° MG-AG-CISED 01-2021 de 22 de enero de 2021 del CISED de la Municipalidad de Goicoechea. ------------------------------------------------------------------------------------------------------] 

	Resolución Nº 01-2014. Conservar los informes de auditoría y seguimientos más relevantes para la institución, a criterio del jefe de oficina productora y el Encargado del Archivo Central.----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	Subfondo 1: Concejo Municipal/ Secretaría. Subfondo 2: Alcaldía Municipal. Subfondo 2.3: Eje Gestión Ambiental. Subfondo 2.3.1: Dirección Gestión Ambiental ---------------

	Tipo / serie documental ----------------------------
	Valor científico –cultural ----------------

	3. Afiches. Original sin copia. Contenido: Material en pequeño formato. Son relacionados con las campañas de reciclaje; como la celebración de fechas afines al ambiente, ferias. Recolección de desechos, actividades deportivas y culturales, talleres de manualidades, recolección de heces de perros, palomas, gestión de residuos, entre otros. Soporte: papel.  Vigencia Administrativa legal: 3 años en la oficina y permanente en el Archivo Central. Fechas extremas: 2013-2019. En custodia del Archivo Central.[footnoteRef:3] Cantidad: 0.2 ml.----------------------------------------------------------  [3:  Información suministrada mediante oficio N° MG-AG-CISED 01-2021 de 22 de enero de 2021 del CISED de la Municipalidad de Goicoechea. ------------------------------------------------------------------------------------------------------] 

	Resolución CNSED 01-2016. Esta serie documental fue declarada con valor científico cultural en la sesión de la CNSED N° 14-2014 de 24 de abril de 2014 con el siguiente criterio: “Sí, ya que permiten conocer las campañas municipales de difusión a favor del ambiente, el deporte y la cultura”. -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


Enviar copia de este acuerdo a las jefaturas de los subfondos citados en este acuerdo; y al expediente de valoración documental de la Municipalidad de Goicoechea que custodia esta Comisión Nacional. ------------------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 6.2 Comunicar a la señora Beatriz Jiménez Blanco, encargada del Archivo Central de la Municipalidad de Goicoechea; que luego de conocer el oficio DGAN-DSAE-STA-065-2021 de 9 de marzo del 2021,  y posterior al análisis realizado tanto por la profesional asignada como por esta Comisión Nacional, se determinó que persisten las dudas sobre la información suministrada en la solicitud de valoración parcial presentada mediante oficio MG-CISED-06-2020 de 30 de setiembre del 2020. Por lo tanto, este órgano colegiado carece de suficiente información para tomar la decisión de si las series documentales de los subfondos: Contabilidad, Departamento de Cobro, Licencias y Patentes, Departamento de Catastro-Avalúos, Dirección de Ingeniería, Operaciones y Urbanismo, Unidad Técnica de Gestión Vial Municipal, poseen valor científico cultural.  Ante tal circunstancia se deja sin efecto la declaratoria de valor científico cultural emitida por este órgano colegiado para estos subfondos en la sesión 25-2020 de 17 de diciembre de 2020. Asimismo, se archivan las tablas de plazos de conservación de documentos correspondientes a dichos subfondos, con la finalidad de que el CISED elabore de nuevo los instrumentos de valoración de estas unidades, donde se incluyan los ajustes correspondientes, minuciosamente identificados en el oficio N° DGAN-DSAE-STA-065-2021 y su anexo, con el objetivo de presentar de nuevo la solicitud a la CNSED. Enviar copia de este acuerdo a las jefaturas de los subfondos citados en este acuerdo; y al expediente de valoración documental de la Municipalidad de Goicoechea que custodia esta Comisión Nacional. -------------------------------------------------------------------------------------------------------------
CAPITULO V. CORRESPONDENCIA -----------------------------------------------------------------------
ARTÍCULO 7. Oficio CSED-012-2021 de 16 de marzo de 2021, recibido el mismo día y suscrito por la señora Kattia Zamora Guzmán, presidente del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documento del Tribunal Supremo de Elecciones en el que se transcribe el acuerdo del artículo tercero de la sesión 02-2021, celebrada por el CSED que indica: “Nombrar a la Jefa del Archivo Central, como presidenta del Comité y al Representante del Departamento Legal, como secretario, por el periodo anual respectivo. Este nombramiento se hará efectivo a partir del 1 de marzo de 2021. Comunicar estos nombramientos a las señoras magistradas y a los señores magistrados, así como a la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos.” ------------------------------------
ACUERDO 7. Trasladar a la señora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivísticos Externos, el oficio CSED-0012-2021 de 16 de marzo de 2021, suscrito por la señora Kattia Zamora Guzmán, Presidente del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) del Tribunal Supremo de Elecciones por medio del cual informa la conformación de ese Comité Institucional, para que registre la información en el correspondiente control. Enviar copia de este acuerdo a la señora Zamora Guzmán, Presidente del Cised del TSE.  ---------------------------------------------------------------------------------
ARTÍCULO 8. Copia de oficio DGAN-DG-AJ-32-2021 de 22 de marzo de 2021, recibido ese mismo día dirigido a la señora Ivannia Valverde, jefe del Departamento Servicios Archivísticos Externos y Javier Gómez Jiménez, jefe del Departamento Archivo Histórico y suscrito por las señoras Ana Gabriela Mesén Quirós y Guiselle Mora Durán, abogada y Coordinadora de la Asesoría Jurídica en donde indican: “(…)Con el objetivo de agilizar el trámite de las solicitudes presentadas por ambos departamentos ante la Dirección General, sobre la procedencia de denuncias en contra de las instituciones pertenecientes al Sistema Nacional de Archivos, por la pérdida, eliminación o deterioro de documentos declarados con valor científico cultural; se les solicita muy respetuosamente que, en el oficio de traslado, se especifiquen de manera clara y detallada las series y tipos documentales presuntamente eliminados o deteriorados. Lo anterior en vista de que generalmente se adjuntan muchos anexos y para los colaboradores de la Asesoría Jurídica, que no somos archivistas, resulta en ocasiones confuso o difícil de determinar los documentos que deben ser objeto de la denuncia.” SE TOMA NOTA ------------------------------------------------------------------------------------
ARTÍCULO 9.1 Copia del oficio DGAN-DG-AJ-33-2021 de 22 de marzo de 2021, recibido ese mismo día, dirigido al señor Alexander Barquero Elizondo, Director General  y suscrito por las señoras Ana Gabriela Mesén Quirós y Guiselle Mora Durán, abogada y Coordinadora de la Asesoría Jurídica en donde informan: “En atención a su correo de fecha 22 de julio del 2020, mediante el cual se adjunta el oficio DGAN-DG-187- 2020 de ese mismo día y que indica el traslado a esta Asesoría Jurídica del oficio CNSED-114-2020 de fecha 29 de junio del 2020, con el fin de determinar la procedencia de una denuncia administrativa o penal en contra de la Municipalidad de Montes de Oca; ante la presunta eliminación de varias series documentales producidas por el citado ente municipal, le informo: Realizado el análisis de la documentación aportada, esta oficina sugiere la interposición de la denuncia en sede administrativa ante la Auditoría de la Municipalidad de Montes de Oca, por tratarse de bienes documentales propiedad del Estado. Por lo anterior, siendo competencia de esa Dirección General la interposición de la denuncia administrativa, según el artículo 38 del Reglamento Ejecutivo a la Ley del Sistema Nacional de Archivos, se adjunta para su revisión y aprobación el proyecto de denuncia correspondiente. Finalmente, cabe mencionar que para el caso que nos ocupa, no se presentará una denuncia penal.” SE TOMA NOTA -------------------------------
ARTICULO 9.2 Copia de oficio DGAN-DG-90-2021 de 23 de marzo de 2021 y anexo DGAN-SD-05-2021, recibido ese mismo día, dirigido al señor Luis Enrique Montero Méndez, Auditor Interno de la Municipalidad de Montes de Oca y suscrito por el señor Alexander Barquero Elizondo, Director general del Archivo Nacional, donde se interpone denuncia por pérdida de documentos con valor científico cultural. SE TOMA NOTA --------------------------------------------
ARTICULO 10.1 Correo electrónico de 22 de marzo de 2021, suscrito por el señor Alexander Barquero Elizondo, Director General, quien remite copia de la Circular DVMA-282-2021 de 18 de marzo de 2021 donde se solicita la actualización de datos de miembros de comisiones institucionales. SE TOMA NOTA ------------------------------------------------------------------------------
ARTÍCULO 10.2 Mediante correo electrónico de 24 de marzo de 2021 la señora Natalia Cantillano Mora remitió la siguiente información: ---------------------------------------------------------
“En atención a la solicitud efectuada mediante Circular DVMA-0282-2021 se remite la información de la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos. --------------
	Nombre la Comisión: Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos 

	Entidad en la que labora: Dirección General del Archivo Nacional 

	Nombre del/la Coordinador/a: Eugenia María Hernández Alfaro, Presidente (miembro con voz y voto. Externo al Archivo Nacional y al MCJ)

	Correo de/la Coordinador/a: cnsed@dgan.go.cr y archivo@ice.co.cr

	Teléfono de/la Coordinador/a: 2283-1400, ext. 286 o 219

	Nombre de los integrantes de la Comisión:
	Correo de los integrantes de la Comisión:

	1. Javier Gómez Jiménez, Vicepresidente, miembro con voz y voto.
	1. jgomez@dgan.go.cr 

	2. Natalia Cantillano Mora, Secretaria, miembro con voz y voto. 
	2. ncantillano@dgan.go.cr

	3. María Soledad Hernández Carmona, miembro con voz y voto.
	3. mhernandez@Patrimonio.go.cr

	4. Alexander Barquero Elizondo, Director Ejecutivo, con voz y sin voto.
	4. director@dgan.go.cr

	5. Ivannia Valverde Guevara, Invitada permanente, con voz y sin voto.
	5. ivalverde@dgan.go.cr


ARTÍCULO 10.3 Mediante correo electrónico de 26 de marzo de 2021 la señora Ivannia Valverde Guevara remitió la siguiente información: ------------------------------------------------------
“Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos, se informa lo siguiente a pesar de que la suscrita no es miembro de esta comisión: --------------------------------------------
	Nombre de la comisión
	Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos

	Entidad en la que labora
	Dirección General del Archivo Nacional

	Nombre del/la coordinador /a
	Eugenia María Hernández Alfaro, presidente de la comisión delegada por el señor Dennis Portuguez, presidente de la Junta Administrativa del Archivo Nacional

	Correo de/la coordinador/a
	cnsed@dgan.go.cr

	Teléfono de/la coordinador/a
	2283-1400

	Nombre de los integrantes de la comisión
	Correo de los integrantes de la comisión

	Eugenia María Hernández Alfaro, presidente
	cnsed@dgan.go.cr

	Javier Gómez Jiménez, vicepresidente
	cnsed@dgan.go.cr

	Natalia Cantillano Mora, secretaria
	cnsed@dgan.go.cr

	María Soledad Hernández Carmona, historiadora nombrada por la Junta Administrativa del Archivo Nacional
	cnsed@dgan.go.cr

	Alexander Barquero Elizondo, director ejecutivo
	cnsed@dgan.go.cr

	Ivannia Valverde Guevara, invitada permanente
	cnsed@dgan.go.cr


En todos los casos se colocó el correo electrónico de la CNSED, en vista de que se ha insistido en todo el SNA en que es el único medio de comunicación con esa Comisión Nacional”. SE TOMA NOTA ------------------------------------------------------------------------------------
ARTÍCULO 10.3 Correo electrónico de 12 de abril del 2021 suscrito por la señora Ivannia Valverde Guevara sobre la cuenta serviciosae@dgan.go.cr  SE TOMA NOTA ------------------
ARTÍCULO 10.4 Correo electrónico de 13 de abril del 2021 suscrito por el señor Jorge Arturo Arias Eduarte sobre la cuenta serviciosae@dgan.go.cr  SE TOMA NOTA ------------------------
ARTICULO 11. Oficio TRA-CISED-001-2021 de 23 de marzo de 2021 recibido el mismo día; suscrito por las siguientes personas miembros del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (Cised) del Tribunal Registral Administrativo (TRA): Hazel Jiménez Zamora, presidente; y Cynthia Arguedas Loaiza, secretaria. El oficio realiza la siguiente consulta: -------------------------------------------------------------------------------------------------
[image: ]“En seguimiento al proceso de aprobación de tablas de plazos que tiene el Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos del Tribunal Registral Administrativo, en la sesión 07 del 17 de abril de 2020 de la CNSED se presentó la tabla de plazos del Departamento Técnico de este Tribunal; sin embargo, en dicha sesión se realizaron diversas consultas sobre la serie documental “Resoluciones” la cual se detalla en la tabla de plazos de la siguiente manera:
Y de la cual se el TRA únicamente resguarda copias, pues los documentos originales en formato papel y el expediente completo de la apelación se encuentra en el Registro Nacional. Motivo por el cual la CNSED remitió el oficio CNSED-081-2020 del 04 de mayo de 2020, en el cual se le consulta a la señora Wendy Martínez Jiménez, Encargada del Archivo Central del Registro Nacional sobre la custodia final de estas resoluciones. A la fecha este CISED no ha recibido información sobre este tema, por lo que quisiéramos conocer sobre el avance de este trámite, o bien que se nos notifique si del Departamento Técnico se van a declarar o no documentos con valor científico cultural. Cualquier notificación favor remitirla a los correos carguedas@tra.go.cr y hjimenez@tra.go.cr”----------------------------------------------------------------
ACUERDO 8. Comunicar a la señora Wendy Martínez Jiménez, Jefe del Archivo Central del Registro Nacional, que se encuentra pendiente de respuesta el oficio CNSED-081-2020 de 04 de mayo de 2020, notificado mediante correo electrónico de 05 de mayo de 2020, en el cual se comunicó el acuerdo 4.2 que esta Comisión Nacional tomó en sesión 07-2020 de 17 de abril de 2020, relacionado con las resoluciones que emite el Tribunal Registral Administrativo y su conservación en el Registro Nacional. Se solicita que en un plazo de 10 días hábiles a partir del recibido de este acuerdo se remita la respuesta respectiva, pues es necesaria para resolver una declaratoria pendiente en dicho Tribunal. Enviar copia de este oficio a la señora Cynthia Arguedas Loaiza, encargada del Archivo Central del Tribunal Registral Administrativo y a los expedientes de valoración del Registro Nacional y el Tribunal Registral Administrativo que custodia esta Comisión Nacional.----------------------------------------  
ARTICULO 12. Correos electrónicos y oficios relacionados con las actas de la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos: ---------------------------------------------------
12.1. Correo de 9 de marzo del 2021 suscrito por Javier Gómez Jiménez, jefe del Departamento Archivo Histórico y remitido al señor Adolfo Barquero Picado, jefe del Departamento Tecnologías de la Información, en donde se solicitó: “Le infirmo que las reuniones de la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos está realizando sus sesiones por medio de la plataforma Zoom, y se están grabando las reuniones. Por lo tanto, le solicito habilitar un espacio en un servidor del Archivo Nacional para resguardar esas grabaciones. En promedio cada grabación tiene un peso de 900 MB, y se realizan aproximadamente 30-35 sesiones por año, por lo tanto, se estima la necesidad de aproximadamente 100 GB, debido a que las sesiones varían en su duración y por ende en el peso, además, se deben incluir las del año pasado y los siguientes años.” ----------------
12.2. 10 de marzo del 2021 por medio del cual el señor Barquero Picado solicitó lo siguiente al señor Jorge Luis Zeledón, profesional del DTI: “Le ruego preparar un espacio en el área de trabajo para que se puedan almacenar los videos de las reuniones de la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos, para que se almacenan ahí los videos de sus reuniones. Indica Javier que requerirían de al menos 100 GB por año. Hay que coordinar esto con Javier Gómez y ver que nominación se les daría a las carpetas y bajo qué apartado se pondría dentro del almacenamiento. No sé si ya algún apartado para comisiones.” ---------------------------------------------------------------------------------------------------------
12.3. 12 de marzo del 2021 por medio del cual el señor Zeledón informó lo siguiente: “Por este medio le saludo y a la vez le informo que ya fue creado el espacio en el Repositorio STORI01 en la Carpeta llamada CNSED para almacenar los videos de las reuniones de dicha comisión. Se le dio permisos de lectura y escritura a las siguientes personas: Javier Gómez, Natalia Cantillano e Ivannia Valverde. El Link para acceder a dicho espacio es el siguiente: \\Stori01\cnsed\...” -------------------------------------------------------------------------------------------------
12.4. 14 de marzo del 2021 por medio del cual el señor Barquero Picado indicó lo siguiente al señor Zeledón “Excelente, muchas gracias por sus gestiones. De la reunión que tuvimos el viernes anterior con la CNSED, le adelanto que nos van a solicitar almacenamiento en repositorio definitivo con copia a Data Center ICE, para las actas de dicha Comisión, dada su importancia y que se va a adoptar el uso de libros electrónicos para éstas. Por lo tanto, le solicito ir preparando espacio para dichos documentos con las características mencionadas.”
12.5. 15 de marzo del 2021 suscrito por la señora Natalia Cantillano Mora, secretaria de esta Comisión Nacional; por medio del cual solicitó lo siguiente al señor Barquero Picado “… Como le comenté vía Teams, el día de mañana estaremos asistiendo la señora Eugenia Hernández y la suscrita al Archivo Nacional para realizar unos trámites de la CNSED. Con la finalidad de aprovechar la visita de Eugenia al Archivo y prepararnos para la producción digital de las actas de dicho órgano, es que le solicito interponer sus buenos oficios para que, tanto en la computadora de la señora Hernández como en la de la suscrita, se revise la configuración de firma digital pues presenta problemas a nivel del LTV. Asimismo, aprovecho para solicitarle si mañana también se puede instalar en mi computadora la licencia de Adobe Profesional que usted amablemente nos ofreció el viernes anterior, para iniciar la elaboración de las actas en soporte digital.” --------------------------------------------------------------------------------
12.6. 16 de marzo del 2021 suscrito por la señora Cantillano Mora; por medio del cual solicitó lo siguiente a la señora Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna “En seguimiento a lo conversado con usted el pasado viernes 12 de marzo en la sesión extraordinaria 04-2021 de la CNSED, le informo que hemos procedido a realizar las correcciones por usted solicitadas en el tomo de actas nº38. Por lo tanto, procedo a consultarle el día y hora que podemos coordinar para hacer el cierre respectivo.” ------------------------------------------------------------------
12.7. Oficio DGAN-CNSED-067-2021 de 29 de marzo del 2021 suscrito por la señora Natalia Cantillano Mora, secretaria de esta Comisión Nacional; por medio del cual solicitó a la señora Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna de la Dirección General del Archivo Nacional, la apertura del tomo de actas nº 39 de la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos. --------------------------------------------------------------------------------------------------------
12.8. Oficio DGAN-DTI-021-2021 de 6 de abril del 2021 recibo el mismo día, suscrito por el señor Adolfo Barquero Picado, jefe del Departamento de Tecnologías de Información (DTI) de la Dirección General del Archivo Nacional; por medio del cual se da respuesta al oficio DGAN-CNSED-064-2021 de 18 de marzo del 2021. El oficio indica “En atención al acuerdo 2 de la sesión nº 04-2021 de 12 de marzo del 2021, comunicado por medio del oficio DGA-CNSED-064-2021, relativo a la necesidad de una licencia de Adobe Acrobat Profesional para los libros de actas en modalidad electrónica de la comisión, le indico que efectivamente, vamos a adquirir en la próxima compra la licencia requerida y se la asignaremos a la señora Natalia Cantillano. Mientras se desarrolla el trámite, ella podrá utilizar la que le facilitamos en calidad de préstamo, de las que utiliza el Departamento Administrativo Financiero.” -----------
12.9. 7 de abril del 2021 suscrito por la señora Cantillano Mora; por medio del cual suscrito por la señora Cantillano Mora; por medio del cual a la señora Mellany Otárola Sáenz, profesional del DSAE “Le informo que debido a que se ha finiquitado el contrato de impresión del DSAE las actas de la CNSED se harán de manera electrónica. Estamos poniendo al día un rezago que se tenía en la impresión de las actas del año anterior. Debido a la coyuntura que le comento, se realizarán de manera electrónica, por lo que agradezco firme las actas de las sesiones 9, 10 y 11 del año 2020, en donde cumplió el papel de Secretaria Ad-hoc. Agradezco me remita los documentos firmados lo antes posible, pues debo trasladarlos a la señora Eugenia Hernández, Presidenta de la CNSED para su firma respectiva.” La señora Otárola Sáenz remitió las actas firmadas el 7 de abril del 2021.--------------------------------------- 
12.10. 7 de abril del 2021 suscrito por la señora Carmen Campos Ramírez, Subdirectora General; por medio del cual consultó lo siguiente a la señora Cantillano Mora “Aprovecho este comunicado para consultarles cuando se utilizará nuestra plataforma (Teams) para realizar estas sesiones de la CNSED. Lo anterior, por cuanto le hice la consulta a don Adolfo Barquero y me indica que conversó con la compañera Natalia y concluyen que si es posible realizar las sesiones con dicha plataforma. Es de agradecer al compañero Javier facilitarnos la plataforma Zoom, pero considero que lo correcto es utilizar la plataforma institucional.”----
12.11. 7 de abril del 2021 suscrito por la señora Cantillano Mora; por medio del cual informó lo siguiente a la señora Campos Ramírez “Efectivamente, el señor Jorge Arturo y la suscrita realizamos algunas pruebas y creamos un equipo en Teams para la CNSED el pasado 12 de marzo. Sin embargo, tanto Jorge como la suscrita coincidimos en que antes de usar la plataforma de manera oficial, era necesario que practicáramos y realizáramos pruebas en primera instancia con Javier e Ivannia, y luego con doña Eugenia y María Soledad. De la semana del 15 al 19 de marzo fue difícil programar la sesión de pruebas y durante la semana previa a la Semana Santa algunas de las personas miembros de la CNSED ya tenían vacaciones y otras teníamos reuniones programadas en agenda. Por lo tanto, consideré que lo más oportuno era realizar la sesión de pruebas la próxima semana, y si todo sale bien en la tercera o cuarta semana de abril cambiar la plataforma de reuniones de Zoom a Teams. El viernes que tenemos sesión aprovecharé para coordinar las agendas de todas las personas involucradas.” ------------------------------------------------------------------------------------------
[bookmark: x__MailEndCompose]12.12. 7 de abril del 2021 suscrito por la señora Campos Ramírez e indica lo siguiente a la señora Cantillano Mora “De acuerdo estimada Natalia, agradezco mucho la información brindada y me parece prudente el plan que realizarán para obtener un resultado exitoso.”----
ACUERDO 9. Dar por cumplidos los acuerdos 11 de la sesión 06-2020 de 3 de abril del 2020, 7.3 de la sesión 14-2020 de 7 de agosto del 2020, 9 de la sesión 17-2020 de 25 de setiembre del 2020, 19 de la sesión 21-2020 de 6 de noviembre del 2020, 23 de la sesión 01-2021 de 5 de febrero del 2021, 9 y 18 de la sesión 03-2021 de 5 de marzo del 2021 y 1, 2 y 3 de la sesión 04-2021 de 12 de marzo del 2021, relacionados con las sesiones y elaboración de actas de este órgano colegiado. Enviar copia de este acuerdo al señor Alexander Barquero Elizondo, Director General y a la señora Carmen Campos Ramírez, Subdirectora General.-- 
ARTICULO 13.1. Correo electrónico de 24 de marzo del 2021 suscrito por el señor Johnny Manuel Martínez Granados del Instituto Nacional de Vivienda y Urbanismo (Invu) por medio del cual solicitó a la secretaria del Departamento Servicios Archivísticos Externos “… las calidades y el nombre de quien está como presidente de la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos.” En la misma fecha se informó lo siguiente “La presidenta de la CNSED es la señora Eugenia Hernández Alfaro la puede contactar al correo cnsed@dgan.go.cr, al cual copio, así como a la señora Ivannia jefesae@dgan.go.cr”. SE TOMA NOTA--------------------------------------------------------------------------------------------------------
ARTICULO 13.2. Copia del oficio GG-UAC-008-2021 de 25 de marzo del 2021 recibido el mismo día, suscrito por el señor Johnny Manuel Martínez Granados, Profesional Especializado – Archivística de la Unidad de Archivo Central del Instituto Nacional de Vivienda y Urbanismo (Invu); y presidente del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos de ese Instituto. El oficio está dirigido al señor Erick Solano Coto, Presidente Ejecutivo del Invu e indica lo siguiente: ----------------------------------------------------------------------
“El suscrito archivista y presidente del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (CISED); en atención a lo que se indica en el oficio del asunto dirigido a esa Presidencia Ejecutiva; con respeto, expongo lo siguiente: ---------------------------------------------
1. Con oficio CNSED-060-2020 del del 18 de marzo 2020, se recibe la aprobación de la Tabla de Plazos de Conservación de Documentos (TPCD) de Planificación Institucional (PI); con las observaciones correspondientes y solicitando información. El oficio se envió a PI el 20 de marzo de 2020. -----------------------------------------------------------------------------------------------------
2. Que la información que se solicita es indicar por qué se omitió en la Tabla de Plazos de Conservación de Documentos (TPCD), las series documentales: Planes Estratégicos Institucionales – Planes de Tecnologías de Información – Expedientes de Control Interno – Planes e Informes Institucionales de Control Interno del SEVRI – Plan de Acciones de Mejora, de Avance de Simplificación de Trámites con la aprobación del Órgano Superior del INVU y Matrices de Programación, así como las matrices MAPSESI – MAPSE Y MAPI. Adicionalmente sobre la serie documental Memorias Institucionales, que se verificará cantidad y fechas extremas. ------------------------------------------------------------------------------------
3. Es importante tener claridad en que el archivista colabora en crear el instrumento, pero desconoce los tipos documentales que producen cada Unidad o Área productora de documentos. Cuando se asesoró al funcionario, se le insistió en señalar absolutamente todas las series documentales que producen. ---------------------------------------------------------------------
4. Con oficio CNSED-137-2020 del 17 de julio 2020, se recibe un primer recordatorio de la solicitud de información solicitada supra. --------------------------------------------------------------------
5. Que el 28 de julio 2020, con el oficio AC-023-2020 de 28 de julio de 2020 (este oficio se copió a la CNSED), dirigido a la Encargada de esa PI, se envía, además el oficio CNSED-137-2020 recordando lo solicitado. ---------------------------------------------------------------------------
6. Sé recibió el oficio CNSED-226-2020 fechado 7 de diciembre 2020, con un segundo recordatorio de las solicitudes de la información remitidas al INVU. ---------------------------------
7. Es preciso señalar que, en el tiempo hubo conversaciones con la Gerencia General sobre este tema; así, en fecha 9 de diciembre 2020 envié copia del oficio AC-023- 2020 demostrando mi actuación; acordando además que el suscrito daría acuse de recibo a otro oficio recibido de la Comisión sobre este mismo tema y que esa Gerencia solicitaría a Panificación Institucional la información. Comenté que es el segundo recordatorio. ------------
8. Creo que posteriormente hubo más conversaciones al respecto entre el archivista y la GG; en donde es reitera la situación expuesta; a la fecha el suscrito desconoce lo que ha sucedido en otros “estadíos” de este trámite. ---------------------------------------------------------------------------
El suscrito deja indicado que se comprende la situación financiera del INVU, motivo por el cual no sé puede contratar más personal; que se comprende además que el personal actual tiene el tiempo laboral muy ajustado por las cargas de trabajo, y otros aspectos que la GG me ha informado en razón de la imposibilidad de atender temas del archivo central. Al respecto, el suscrito comprendiendo estas situaciones, siempre intentado hacer énfasis en acatarla legislación. -----------------------------------------------------------------------------------------------
Expuesto lo anterior; solo en este aspecto, es de observancia que el archivista, está indefenso; que el Ente Rector exige cumplimientos y el Instituto está, “según entiendo” imposibilitado para atender lo que el suscrito archivista solicita en razón de sus funciones. Razón por la cual solicito la ayuda correspondiente por las afectaciones que se me pudieran presentar al respecto. Finalmente queda a disposición la documentación citada en el presente oficio.” SE TOMA NOTA ----------------------------------------------------------------------------
ARTICULO 13.3. Correo electrónico de 25 de marzo del 2021 suscrito por el señor Marco Hidalgo Zúñiga, Gerente General del Invu por medio del cual solicitó lo siguiente: “Buenas tardes doña Eugenia y doña Ivannia: Reciban un cordial saludo. Las contacto con el objetivo de solicitarles una reunión virtual, para poder determinar los mejores cursos de acción, que como Institución, podemos tomar para cumplir con los requerimientos del Archivo Nacional. Tenemos una situación importante en cuanto a transferencias, series documentales, tablas de plazo, para citar algunas. Estamos haciendo un plan de trabajo para ir avanzando de la mejor forma, pero han surgido varias dudas por parte de las áreas (archivos de gestión), y quisiéramos tener la posibilidad de plantearlas ante ustedes y así poder darle a las áreas  indicaciones claras y estimar plazos apegados a la realidad. El Lic. Johnny Martínez, quien es el profesional responsable de nuestro Archivo Central, me sugiere solicitar que se valore la participación de don Javier Gómez Jiménez del Departamento Histórico.” ------------
ACUERDO 10 Convocar a los señores Marco Hidalgo Zúñiga, Gerente General y Johnny Manuel Martínez Granados, profesional responsable del Archivo Central, ambos funcionarios  del Instituto Nacional de Vivienda y Urbanismo (Invu) a la sesión que esta Comisión Nacional realizará el día viernes 7 de mayo de 2021. La hora y  plataforma virtual en la que se realizará la sesión se comunicarán a más tardar el miércoles 05 de mayo, según lo establece el artículo 15 del Reglamento Ejecutivo a la Ley del Sistema Nacional de Archivos, Decreto nº 40554-C. Dada la implementación de medidas sanitarias en el marco de la declaratoria de emergencia sanitaria nacional por Covid-19; la reunión se realizará virtual y se remitirá el enlace  correspondiente en un próximo correo electrónico. Enviar copia de este acuerdo al expediente de valoración del Invu que custodia esta Comisión Nacional. --------------------------
ARTICULO 14. Oficio GG-CSA-2021-00598 de 17 de marzo del 2021 recibido el 24 del mismo mes, suscrito por el señor Eloy Rojas Carvajal del Centro de Servicios de Apoyo del Instituto Costarricense de Acueductos y Alcantarillados (AyA). El oficio informa al señor Alexander Barquero Elizondo, Director General del Archivo Nacional “… que la Licda. Ursula Gutierrez Villafuerte se acogió a su derecho de pensión desde el pasado 31 de diciembre del 2020. Por lo que a partir de esta fecha la persona encargada del Archivo Central del Instituto Costarricense de Acueductos y Alcantarillados esta siendo liderado por la Licda. Ada Vargas Garcia. Por lo que le agradecemos que a partir de esta fecha se pueda remitir toda solicitud de información o documentación respecto a todos los temas relacionados a la Licda. Vargas a la cuenta de correo advargas@aya.go.cr con copia a la Licda. Roxinia Campos Cubero a la cuenta de correo roxcampos@aya.go.cr.” SE TOMA NOTA --------------------------------------
ACUERDO 11. Trasladar a la señora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivísticos Externos, Oficio GG-CSA-2021-00598 de 17 de marzo del 2021 recibido el 24 del mismo mes, suscrito por el señor Eloy Rojas Carvajal del Centro de Servicios de Apoyo del Instituto Costarricense de Acueductos y Alcantarillados (AyA) por medio del cual informa sobre el cambio de encargado de Archivo Central, para que registre la información en el correspondiente control. Enviar copia de este acuerdo al señor Eloy Rojas Carvajal del Centro de Servicios de Apoyo del Instituto Costarricense de Acueductos y Alcantarillados (AyA).  ------------------------------------------------------------------------------------------
ARTICULO 15. Correo electrónico de 23 de marzo del 2021, suscrito por el señor Luis Humberto Calderón Pacheco, abogado de la Unidad de Asesoría Jurídica de la Dirección General del Archivo Nacional por medio del cual remitió la primera hoja, carátula, de la gaceta del día 10 de marzo de 2021, donde se establecen los requisitos para hacer publicaciones en ese diario y en el boletín judicial. Los requisitos son: ------------------------------------------------
· Documento 100% legible (letra clara, sin tachones) -------------------------------------------------
· Documento original, ya sea impreso o digital ----------------------------------------------------------
· Nombre completo y cargo del responsable de la publicación como parte del texto a publicar ----------------------------------------------------------------------------------------------------------
· Firma del responsable del documento (firma digital o física) --------------------------------------
· Sello cuando corresponda ----------------------------------------------------------------------------------
· El documento no debe incluir sellos o firmas dentro del texto a publicar -----------------------
· Presentar el respaldo digital del documento a publicar en formato de Word (.docx) o PDF editable. SE TOMA NOTA ---------------------------------------------------------------------------------
ARTICULO 16. Copia del oficio DGD-035-2021 de 22 de marzo de 2021 recibido el 26 del mismo mes, suscrito por el señor Edgar Arias Freer, director de la División Gestión y Desarrollo del Banco Central de Costa Rica y dirigido al señor Alexander Barquero Elizondo, Director General del Archivo Nacional. En lo que respecta a esta Comisión Nacional se informó lo siguiente: -----------------------------------------------------------------------------------------------
Cabe recordar, que, en el contexto de otras consultas del 20 de junio del 2020 de la Dirección General del Archivo Nacional[footnoteRef:4], el Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos del Banco Central de Costa Rica (CISED) da respuesta con el Oficio CISED-0005-2020 del 13 de julio del mismo año; entre otros temas, se aprovecha para aclarar la existencia de un solo archivo central[footnoteRef:5] para toda la Corporación Banco Central (BCCR, CONASSIF, SUPEN, SUGEF, SUGESE y SUGEVAL). Del oficio del CISED se extraen los siguientes párrafos: ----------------------------------------------------------------------------------------------- [4:  Oficios DGAN-DG-153-2020, DGAN-DG-155-2020 y DGAN-DG-154-2020, todos con fecha 29 de junio de 2020 y dirigidos al señor Tomás Soley Pérez, Superintendente General de Seguros, al señor Bernardo Alfaro Araya, Superintendente General de Entidades Financieras y a la señora María del Rocío Aguilar Montoya, respectivamente.----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------]  [5:  Área Archivo Central, adscrita al Departamento Gestión de Calidad de la División Gestión y Desarrollo.--------] 

“…Conforme a lo anterior, se tiene un solo Archivo Central y un solo CISED para toda la Organización. Desde el punto de vista Archivístico, el fondo documental lo constituye toda la documentación producida y recibida en el ejercicio de las funciones del BCCR, CONASSIF, SUGESE, SUGEF, SUPEN y SUGEVAL. Así entonces, cada superintendencia conforma un subfondo documental que se ha expresado en las respectivas tablas de plazos de conservación y otros instrumentos. ---------------------------------------------------------------------------
/…/ ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Por su parte, el Comité Institucional de Selección Eliminación de Documentos de la Superintendencia General de Valores se integra al Comité homónimo del Banco de Costa Rica, hecho que se suscribe mediante acuerdo del señor Superintendente de otrora[footnoteRef:6] en el Acta del CISED-BCCR de la Sesión N°51-2017 del 18 de abril del 2017. De su artículo fundamental, se extrae: ------------------------------------------------------------------------------------------ [6:   Sr. Carlos Arias Poveda. --------------------------------------------------------------------------------------------------------------] 

Acuerdo 1.- Integrar el CISED-SUGEVAL al CISED-BCCR de forma tal que el BCCR cuente con un único Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos. ------------------
De lo anterior, la actual señora Superintendente de Valores confirma su anuencia de continuar en dicha dinámica de integración de servicios corporativos, tanto del CISED como los archivísticos en general. También, desde el 10 de noviembre del 2020, el Consejo Nacional de Supervisión del Sistema Financiero nombra una representante jurídica ante CISED-BCCR con el fin de brindar sus aportes y conocimiento del acervo documental de todas las superintendencias.[footnoteRef:7]…” SE TOMA NOTA ------------------------------------------------------ [7:  Oficio PDC-0160-2020 del 10/11/2020, dirigido al Sr. Pablo Villalobos González, Gerente a.i. del BCCR y suscrito por el Sr. Alberto Dent Zeledón, Presidente del CONASSIF. --------------------------------------------------------] 

ARTICULO 17. Correos con el Poder Judicial -------------------------------------------------------------
17.1. 12 de marzo del 2021 dirigido al señor Javier Gómez Jiménez, jefe del Departamento Archivo Histórico por el señor German Viales Vargas, coordinador de la Unidad de Selección y Eliminación del Archivo Judicial; por medio del cual solicitó “…una lista con todas las declaratorias de valor científico cultural que ha realizado el Archivo Nacional hasta el día de hoy en la que el Poder Judicial como institución deba tomar consideraciones al respecto.” En la misma fecha, el señor Gómez Jiménez trasladó la consulta a la señora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivísticos Externos. SE TOMA NOTA -----------
17.2. 24 de marzo del 2021 la señora Valverde Guevara solicita a la señora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos Archivísticos atender la consulta; quien a su vez delegó su atención en la señora Mellany Otárola Sáenz. SE TOMA NOTA -----------
17.3. 24 de marzo del 2021, la señora Otárola Saénz remitió al señor Viales Vargas el oficio CNSED-001-2021 de 5 de enero del 2021 y un historial de las series documentales declaradas con valor científico cultural. SE TOMA NOTA ----------------------------------------------
17.4. 26 de marzo del 2021 el señor Viales Vargas informó lo siguiente “Agradezco la atención brindada, con respecto a las declaratorias de valor científico cultural estamos a lo interno realizando las gestiones pertinentes. Una vez concluida esa etapa se le estará remitiendo la respuesta como corresponde.” SE TOMA NOTA ---------------------------------------
ARTICULO 18.1. Copia del oficio DGAN-DG-081-2021 de 17 de marzo del 2021 suscrito por el señor Alexander Barquero Elizondo, Director General de la Dirección General del Archivo Nacional; por medio del cual informó a la señora Sofía Irola Rojas, coordinadora del Archivo Central de esa Dirección General, “… que a partir de la fecha usted asumirá formalmente la administración e implementación del proyecto ADN, aprovechando la gran experiencia que tuvo en el mismo y la capacidad, profesionalismo y disposición que ha demostrado con el tema. Igualmente se aprueba el cronograma presentado y se le solicita mantener a esta Dirección General informada sobre los avances.” SE TOMA NOTA ---------------------------------
ARTICULO 18.2. Copia del oficio DGAN-DAF-AC-513-2021 de 5 de abril del 2021 recibido el mismo día, suscrito por la señora Irola Rojas -----------------------------------------------------------
“… de acuerdo con lo indicado en el oficio DGAN-DG-81-2021, sobre la administración e implementación del proyecto ADN a mi cargo, a partir del 17 de marzo de 2021, le comunico que debí actualizar el cronograma de trabajo propuesto ya que la fecha de inicio establecida para la implementación estaba planteada para el 01 de marzo de 2021, sin embargo en la citada fecha fue cuando se presentó el proyecto ante los miembros de la Junta Administrativa (Sesión extraordinario 09-2021). ------------------------------------------------------------------------------
Cabe destacar que la meta definida en mi plan de trabajo del presente año, involucra actividades previas, durante y de seguimiento a la implementación, que se pueden ver como fases, así que, actualmente me encuentro en la fase previa definiendo detalles sobre la versión de la solución digital a utilizar, realizando pruebas y consultas, definiendo el plan de capacitación y los lineamientos institucionales a seguir, coordinando la instalación de las herramientas, entre otras actividades más administrativas propias de la Unidad de Archivo Central. ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
[image: ]Por lo tanto, la fecha de inicio para la segunda fase que involucra la implementación oficial y la participación propiamente de las unidades administrativas seleccionadas para el presente año, será el 19 de abril de 2021. A continuación detallo cuales son las dependencias seleccionadas así como las fechas para cada una, de acuerdo con una serie de actividades a seguir por responsables que se especifican en el anexo (Diagrama de Gantt): 
SE TOMA NOTA---------------------------------------------------------------------------------------------------
ARTICULO 19. Copia de correo del 7 de abril del 2021 suscrito por la señora Natalia Cantillano Mora, secretaria de esta Comisión Nacional; por medio del cual brindó la siguiente respuesta a la señora Karla Oconitrillo Quesada, encargada del Archivo Central de la Corporación Nacional Arrocera (Conarroz): ----------------------------------------------------------------
Con gusto procedo a aclarar sus consultas. Le informo: ------------------------------------------------
1. Estoy dando respuesta a los oficios que me enviaron, esos oficios tengo que enviarlos en físico o también digital? ------------------------------------------------------------------------------------------
R/ Puede enviarlos en digital, siempre que estén firmados digitalmente al correo de la CNSED que es cnsed@dgan.go.cr. En caso de que no puedan firmarlos digitalmente, deberán enviarlos en soporte papel. ------------------------------------------------------------------------------------
2. Cuando haga las correcciones de las tablas de plazo tengo que volver a enviarlas todas para que las revisen? --------------------------------------------------------------------------------------------
R/ Con respecto a esta consulta, si se refiere a la información solicitada mediante el oficio DGAN-CNSED-049-2021 donde se comunicaban los acuerdos 7.1 y 7.2 de la sesión 03-2021, lo que corresponde es aclarar la información que se solicita por medio de un oficio. Para mayor facilidad, puede tomar como referencia el cuadro que se anexa en el acuerdo 7.2, agregarle una columna e indicar la respuesta a lo que se plantes. -----------------------------
No es necesario remitir nuevamente las tablas de plazos, es de resorte interno de la institución se desean actualizar las tablas con la nueva información que se les ha solicitado.
De igual manera, según la conversación telefónica que sostuvimos, las aclaraciones de forma que se realizaron en las consideraciones previas deben tomarse en cuenta en la presentación de las próximas tablas de plazos.” SE TOMA NOTA ----------------------------------------------------
ARTICULO 20.1. Correo electrónico de 4 de marzo del 2021 suscrito por la señora Carmen Campos Ramírez, Subdirectora General; por medio del cual indicó lo siguiente: “Estimada Ivannia, Agradezco mucho que comparta con esta servidora la propuesta del orden del día para la reunión 3 de la CNSED. Aprovecho este medio para saludar muy cordialmente a los estimables miembros, en particular a las compañeras Eugenia María y María Soledad, nuestro agradecimiento por esta colaboración que nos brindan. Tal como lo hemos comentado y con todo respeto, sobre todo porque no soy miembro activa de dicha comisión, pero con el ánimo de colaborar y asesorar, me preocupa de sobre manera que esta comisión no sesione con más frecuencia, sobre todo al conocer este orden del día que resulta bastante cargado, lo que significa un mayor esfuerzo y tiempo de parte de todos; además del tema de los plazos que debemos cumplir en cada uno de los trámites. Estoy segura que este órgano colegiado realizará un análisis de lo más conveniente para alcanzar sus objetivos y brindar las respuestas oportunas a las instituciones del sistema nacional de archivos…” ---------------
Se deja constancia de que en la sesión n°05-2020 este correo quedó pendiente de ser conocido en por falta de quorum estructural y funcional. 
ACUERDO 12. Agradecer a la señora Carmen Campos Ramírez, subdirectora general del Archivo Nacional el interés mostrado por el trabajo que realiza esta Comisión Nacional. A su vez, se le informa que en sesión 03-2021 de 05 de marzo de 2021 este órgano colegiado tomó el acuerdo 22 que indica lo siguiente: “ACUERDO 22. Realizar sesiones ordinarias de acuerdo con la necesidad y cantidad de documentos que se tengan pendientes de analizar, lo anterior, debido a la gran cantidad de trámites que se encuentran en proceso de revisión y análisis por parte del Departamento Servicios Archivísticos Externos. En el momento en que la afluencia de trámites disminuya, se continuará con la programación de sesiones cada 15 días.” Enviar copia de este acuerdo al señor Alexander Barquero Elizondo, Director General del archivo Nacional. ----------------------------------------------------------------------------------
ARTICULO 20.2. Oficio DGAN-DG-89-2021 de 23 de marzo de 2021 recibido el 9 de abril del 2021, suscrito por el señor Alexander Barquero Elizondo, Director General del Archivo Nacional, por medio del cual solicitó lo siguiente “Después de realizadas las reuniones con ambos y con la presencia de la señora Carmen Campos, me permito comunicarles que la señorita Nicole Fajardo, Secretaria del Departamento Archivo Histórico, colaborará con la señora Natalia Cantillano Mora, para la gestión de las actividades propias de la Secretaría de la Comisión Nacional de Selección y Eliminación. Por lo anterior, les solicito por favor se reúnan junto con Natalia Cantillano y Nicole Fajardo, para que coordinen en qué consiste la colaboración y en qué forma se ejecutará (días, horarios, etc.).” -------------------------------------
ACUERDO 13. Dar por cumplidos los acuerdos 2.3 de la sesión 16-2020 de 11 de setiembre del 2020, 21 de la sesión 21-2020 de 6 de noviembre del 2020, 20 de la sesión 03-2021 de 5 de marzo del 2021 y artículo 17.4 de la sesión 05-2021 de 17 de marzo del 2021, relacionados con aspectos de orden administrativos de este órgano colegiado. Enviar copia de este acuerdo al señor Alexander Barquero Elizondo, Director General y a la señora Carmen Campos Ramírez, Subdirectora General --------------------------------------------------------
ARTICULO 21. Oficio DGAN-DG-AJ-42-2021 de 13 de abril del 2021 recibido el mismo día, suscrito por las señoras Ana Gabriela Mesén Quirós y Guiselle Mora Durán, abogada y coordinadora, respectivamente; de la Asesoría Jurídica de la Dirección General del Archivo Nacional. El oficio está dirigido al señor Denis Portuguez Cascante, Presidente de la Junta Administrativa del Archivo Nacional y ratifica la asistencia a la citación para que comparezca a declarar el 19 de mayo de 2021 a las 8:30 horas en la Fiscalía Adjunta del I Circuito Judicial de Alajuela, en calidad de denunciante, con respecto a la denuncia que se presentó mediante oficio DGAN-JA-263-2020 de fecha del 21 de mayo del 2020, documento acompañado de la certificación número DGAN-SD-12-2020 de las 10:10 horas del 20 de mayo del 2020; contra la Municipalidad de Poás. SE TOMA NOTA. --------------------------------------------------------------
[bookmark: _GoBack]A las 11: 50 horas se levanta la sesión. ---------------------------------------------------------------------


Eugenia Hernández Alfaro			Natalia Cantillano Mora
Presidente						Secretaria
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