ACTA n° 36-2016. Correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por la
Comision Nacional de Selecciéon y Eliminacion de Documentos, en las
instalaciones de la Direccion General del Archivo Nacional en Curridabat, a partir
de las 8:30 horas de 28 de octubre de 2016; con la asistencia de los siguientes
miembros: Noelia Ferndndez Abarca, presidenta de esta Comision Nacional;
Javier Gomez Jiménez, jefe del Departamento de Archivo Histérico y
vicepresidente de la Comision; Mellany Otarola Saenz, técnica nombrada por la
Direccion General del Archivo Nacional; Javier Salazar Séaenz, Historiador;
Katherine Ruiz Suarez Ruiz, encargada del Archivo Central de la Corporacion
Bananera Nacional; Katia Zamora Guzman, jefa del Archivo Central del Tribunal
Supremo de Elecciones; José Mario Vargas Rodriguez, encargado del Archivo
Central de la Caja Costarricense del Seguro Social; Alfredo Camacho Angulo,
encargado del Archivo Central de la Municipalidad de la Cruz de Guanacaste;
Georgina Garcia Barquero, encargada del Archivo Central del Instituto Nacional
de las Mujeres. También asisten: Carmen Campos Ramirez, subdirectora general
del Archivo Nacional y directora ejecutiva de esta Comision Nacional; Ivannia
Valverde Guevara, jefa del Departamento de Servicios Archivisticos Externos
(DSAE) y secretaria ejecutiva de la Comision; y Melissa Méndez Montes, técnica
del DSAE quien levanta el acta. Se deja constancia de que la sefiora Carmen
Campos Ramirez se incorporoé a la sesion a partir de las 9:30 horas. ---------------

CAPITULO I. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. ------ m=mmmmmmmmmeemeee

ARTICULO 1. Lectura, comentario y aprobacion del orden del dia.--------------------
ACUERDO 1. Se aprueba con correcciones el orden del dia propuesto para esta
RS TS [0]
CAPITULO II. LECTURA Y APROBACION DE ACTAS.----mmmmmmm e
ARTICULO 2. Lectura, comentario y aprobacion del acta n°. 35-2016 de 21 de
OCtubre de 2016. ---m--mmmmmmm s e




ACUERDO 2. Se aprueba con correcciones el acta n°. 35-2016 de 21 de octubre
de 2016.ACUERDO FIRME. -----mnmmmm oo oo oo
CAPITULO Ill. SOLICITUDES DE VALORACION PRESENTADAS POR LOS
COMITES DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS. -------------------
ARTICULO 3. Oficio DGAN-DAH-559-2016 de 19 de octubre de 2016 recibido el
20 de octubre de 2016, suscrito por el sefior Javier Gomez Jiménez, jefe del
Departamento de Archivo Historico, mediante el cual solicita emitir la declaratoria
de valor cientifico cultural para los documentos que pertenecieron al sefior Carlos

Luis S4enz Elizondo. --------------------- e R

ACUERDO 3. Comunicar al sefior Javier Gomez Jiménez, jefe del Departamento
de Archivo Histérico, que esta Comision Nacional conocié el oficio DGAN-DAH-
559-2016 de 19 de octubre de 2016 recibido el 20 de octubre de 2016, y declara

con valor cientifico cultural los siguientes documentos que pertenecieron al sefior

Manuscrito del libro Estrella Vespertina. Incluye los poemas: Posesion,
Buenaventurada, Ultimo Tiempo, Obediencia, Celo, Ausencia, Como todos,
Fugal. ==-mmmmmm e e e

Manuscrito del poema Nocturno. e
Manuscrito del poema Luna de NOoViembre., --------m-mmmmmm oo
Manuscrito del poema Ceguera. G e EE PR e
Manuscrito del poema Color del Mar. ----------=----=-mm-mmememm-
Manuscrito del poema Vuelta a Diciembre. ------=-----mmmm oo
Manuscrito del poema Bajo la Estrella. --------=--=-==-mrmmmmemmmmemo-
Manuscrito del poema Hora Azul. ----- s
Manuscrito del poema Veranillo de San Juan. -----=-=====mmmmmmm e
Manuscrito del poema Madrugada. ------------=-=-==-==-==-=--—--—-
Manuscrito del poema Mafana de la Salina. -----------========mm s oo
Manuscrito del poema Amanecida. ------=--=======m oo e
Manuscrito del poema Invierno en el Parque. --------=-======mmmmmm oo

Manuscrito del cuento Yorusti, leyenda de aventuras y brujerias: Tanaturraba,
Hombre Tigre, Ocanina de Barro, La Pefia Calva, Polvo de Oro, Toroc-Hu, Turé-
Hua. -------------- e ——— —

Correspondencia con particulares, entidades publicas, privadas, nacionales y
extranjeras. Fechas 1954-01-04 / 1974-03-21. ------=-mmmmmmm oo




Carta de MOISES VINCENZI. ~----mmmmmmmmm oo oo

Articulo de periddico sobre Calos Luis Sdenz y Adela Ferreto. -------------=-=-=---

Notas de calificaciones anuales de V grado. Escuela Superior de Vars de
Heredia. Fecha: 1911-12-02. ------m-mmmmmmmmmmmom oo oo

Notas de calificaciones anuales del | afio. Escuela Normal de Costa Rica. Fecha:
1916-12-01. ----==mmmmmmmmmm e e

Certificado de estudios correspondiente al diploma nimero 98. Escuela Normal
de Costa Rica. Fecha: 1916-12-01. -------m-mmmmmmmmmm oo oo oo oo oocm oo oo oo

Muestra de papeleta de las elecciones para presidente y diputados de la
republica y diputados del periodo 1936-1940. Partidos: Bloque de Obreros y
Campesinos, Nacional y Republicano Nacional. Fecha: 1936-01-01. --------------

Titulo Maestro Normal otorgado por la Escuela Normal de Costa Rica. Fecha:
1918-12-15. =mmmmmmmmmm oo

Certificado que confiere la medalla de bronce conmemorativo del primer
centenario de la independencia de Costa Rica, otorgado por el presidente de la
republica Julio Acosta Garcia. Fecha: 1921-08-30. R

Certificado que otorga el primer premio del concurso literario en homenaje a la
resistencia de Madrid 1936-1938. Composiciéon Madrid Miliciana. Patrocinado
por la Liga Democratica Antifascista, firma Carmen Lyra. Fecha: 1938-11-07.

Certificado en el cual los alumnos del quinto afio del Colegio Omar Dengo
acuerdan llamar a su grupo de bachiller con el nombre de Calos Luis Saenz.
Fecha: 1962-12-15, —--m-mmmmm oo

Certificado de miembro honorario otorgado por el Ateneo Universitario de la
Universidad de Costa Rica. Fecha: 1967-04-26. -------------mmmmmmmooo oo

Certificado de gratitud otorgado por la Sociedad de Seguros de Vida del
Magisterio Nacional. Fecha: 1971-04-12, -------mm-mmmmmmm oo

Diploma de reconocimiento otorgado por la Facultad de Ciencias y Letras de la
Universidad de Costa Rica. Fecha: 1974-04-03. ---------m-mmmmmmmom oo

Titulo en conmemoracion del encuentro de educadores pensionados de la filial
de San José. Fecha: 1974-09-27. ------m-mmmmmmmmmomm oo oo

Certificado que confiere el Libro de Oro de la Asociaciéon de Educadores
Pensionados. Fecha: 1978-12-02. ------m-m==mmmmmmmmmmm oo oo oo

Certificado de reconocimiento otorgado por el Liceo de Costa Rica. Fecha: 1978-
OO —— e —— —

Certificado de reconocimiento otorgado por el Ministerio de Cultura Juventud y
Deportes, la Asociacién de Autores de Obras Literarias, Artisticas y Cientificas
de Costa Rica y la Comision Organizadora de la Il Feria del Libro Costarricense.
Fecha: 1979-08-01. -----mmmmmmmm oo oo oo

Certificado de participacion en el ciclo de conferencias sobre literatura infantil y
juvenil, otorgado por el Instituto Costarricense de Literatura Infantil y Juvenil y la
Biblioteca Infantil Carmen Lyra. Fecha: 1980-07-30. --------=-==-=-m-mmommomoomomm oo

Titulo de reconocimiento a la profesora Adela de Saenz, otorgado por la
Asociacion Nacional de Educadores. Fecha: 1983-10-26. e ———




Enviar copia de este acuerdo a las sefioras Virginia Chacon Arias, Directora
General del Archivo Nacional y Rosibel Barboza Quirés, Coordinadora de la

Unidad de Organizacion y Control de Documentos del Departamento de Archivo

Historico. --------=--=nmnmmmmmmmemmeeen e e L e e
ARTICULO 4. Oficio AC-01-2016/2017 de 19 de octubre de 2016 recibido el 21
de octubre de 2016; suscrito por la sefiora Katherine Solano Blanco , secretaria
del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Liga

Agricola Industrial de la Cafa de Azucar , por medio del cual presenta 5 tablas de

plazos con 54 series documentales.-----------=-mmmmmmmonae- -
ACUERDO 4. Trasladar a la sefiora lvannia Valverde Guevara, jefa del
Departamento de Servicios Archivisticos Externos, el oficio AC-01-2016/2017 de
19 de octubre de 2016 recibido el 21 de octubre de 2016; suscrito por la sefiora
Katherine Solano Blanco, secretaria del Comité Institucional de Seleccién y
Eliminacion de Documentos de la Liga Agricola Industrial de la Cafia de Azlcar
por medio del cual presenta 5 tablas de plazos con 54 series documentales; para
que lo asigne a un profesional para la revision, el andlisis y preparacion del informe
de valoracién correspondiente, el cual debera ser presentado ante este 6rgano de
acuerdo con la metodologia de valoracién aprobada en la sesién 51-2012 del 08
de noviembre del 2012. Enviar copia de este acuerdo a la sefiora Katherine Solano
Blanco, secretaria del Comité Institucional de Selecciéon y Eliminacién de

Documentos de la Liga Agricola Industrial de la Cafia de Azucar. ACUERDO

ARTICULO 5. Oficio CISED-5-2016 de 21 de octubre de 2016 recibido el 24 de
octubre de 2016; suscrito por la sefiora Silvia Gonzalez Ulate, secretaria del
Comité Institucional de Seleccién y Eliminacibn de Documentos del Instituto
Costarricense de Electricidad, por medio del cual presenta 1 tabla de plazos de

conservacion de documentos con 34 series documentales. -----=-====—-mmmmmmmmeemee



ACUERDO 5. Trasladar a la sefiora lIvannia Valverde Guevara, jefa del
Departamento de Servicios Archivisticos Externos, el oficio CISED-5-2016 de 21
de octubre de 2016 recibido el 24 de octubre de 2016; suscrito por la sefiora Silvia
Gonzalez Ulate, secretaria del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos del Instituto Costarricense de Electricidad, por medio del cual
presenta 1 tabla de plazos de conservacion de documentos con 34 series
documentales; para que lo asigne a un profesional para la revision, el analisis y
preparacion del informe de valoracion correspondiente, el cual debera ser
presentado ante este Organo de acuerdo con la metodologia de valoracion
aprobada en la sesion 51-2012 del 08 de noviembre del 2012. Enviar copia de
este acuerdo a la sefiora Silvia Gonzalez Ulate, secretaria del Comité Institucional
de Selecciéon y Eliminacién de Documentos del Instituto Costarricense de

Electricidad. ACUERDO FIRME. ------ S —

ARTICULO 6. Oficio CISED-3-2016 de 26 de octubre de 2016 recibido ese mismo
dia; suscrito por el sefior Alfonso Chacon Coto, secretario del Comité Institucional
de Seleccion y Eliminacibn de Documentos del Ministerio de Agricultura y

Ganaderia, por medio del cual presenta 1 valoracion parcial con 5 series

documentales. -----------mm oo e
ACUERDO 6. Comunicar al sefior Alfonso Chacén Coto, secretario del Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos del Ministerio de
Agricultura y Ganaderia; que se devuelve sin tramitar la solicitud de valoracion
parcia presentada mediante oficio CISED-3-2016 de 26 de octubre de 2016
recibido ese mismo dia ; debido a que se incumple con el requisito N°12 de forma
establecido en el instructivo para la elaboracion de tablas de plazos de
conservacion de documentos y/o valoraciones parciales; ya que se incluyeron
series o tipos documentales que aun no finalizan la vigencia administrativa y legal
establecida por el Cised del Ministerio de Agricultura y Ganaderia. Asimismo, se

le recuerda que el inciso b) del articulo No. 131 del reglamento a la Ley del Sistema



Nacional de Archivos No. 7202 que establece “... b) Cuando no existan éstas
[tablas de plazos de conservacion de documentos], se haran consultas parciales
si se desea eliminar uno o varios tipos documentales que ha perdido su valor
administrativo y legal...”. Enviar copia de este acuerdo al expediente de valoracion
documental del Ministerio de Agricultura y Ganaderia que esta Comision Nacional
custodia. ACUERDO FIRME .-----=-==mm oo oo
ARTICULO 7. Oficio CISED-15-2016 de 26 de octubre de 2016 recibido ese

mismo dia; suscrito por la sefiora Cinthya Garro Herrera, secretaria del Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos de Correos de Costa
Rica, por medio del cual presenta 2 valoracion parcial con 6 series documentales.-
ACUERDO 7. Comunicar a la sefiora Cinthya Garro Herrera, secretaria del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de Correos de Costa
Rica; que se devuelve sin tramitar la solicitud de valoracion parcial presentada por
esa institucion mediante oficio CISED-15-2016 de 26 de octubre de 2016 recibido
ese mismo dia ; debido a que se incumple con el requisito N°12 de forma
establecido en el instructivo para la elaboracion de tablas de plazos de
conservacion de documentos y/o valoraciones parciales; ya que se incluyeron
series o tipos documentales que aun no finalizan la vigencia administrativa y legal
establecida por el Cised de Correos de Costa Rica. Asimismo, se le recuerda que
el inciso b) del articulo No. 131 del reglamento a la Ley del Sistema Nacional de
Archivos No. 7202 que establece “... b) Cuando no existan éstas [tablas de plazos
de conservacion de documentos], se hardn consultas parciales si se desea
eliminar uno o varios tipos documentales que ha perdido su valor administrativo y
legal...”. Enviar copia de este acuerdo al expediente de valoracién documental de
Correos de Costa Rica que esta Comision Nacional custodia. ACUERDO FIRME.
ARTICULO 8. Oficio CISED-15-2016 de 26 de octubre de 2016 recibido ese
mismo dia; suscrito por la sefiora Cinthya Garro Herrera, secretaria del Comité

Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de Correos de Costa



Rica, por medio del cual presenta 2 tablas de plazos de conservacion de

documentos con 17 series documentales.------------------=----—---- -
ACUERDO 8. Convocar para una proxima sesion a la sefiora Cinthya Garro
Herrera, encargada del Archivo Central de Correos de Costa Rica; con el objetivo
de analizar la solicitud de tabla de plazos de conservacién de documentos
presentada por el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos
de esa institucion mediante oficio CISED-15-2016 de 26 de octubre de 2016
recibido ese mismo dia. Los subfondos que se analizaran son los siguientes:
Direccion de Planificacion; y Relaciones Internacionales. Enviar copia de este

acuerdo al expediente de valoracion documental de Correos de Costa Rica que

esta Comision Nacional custodia. ACUERDO FIRME-------- -
CAPITULO IV. LECTURA, COMENTARIO, MODIFICACION Y APROBACION
DE LAS SIGUIENTES VALORACIONES DOCUMENTALES.-------=-=-=-=-=nmnmnmee-
ARTICULO 9. Analisis de la solicitud de tabla de plazos de conservaciéon de
documentos presentada por el Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de
Documentos (Cised) de la Corporacién Bananera Nacional (Corbana), mediante
oficio UAI-CISED-005-2016 de 28 de setiembre de 2016. Convocada: la sefiora
Katherine Suéarez Ruiz, encargada del Archivo Central de Corbana. Hora: 9:00
a.m. Se deja constancia que durante la sesion los documentos estuvieron a
disposicion de los miembros de la Comisién para su consulta. Al ser las 9:00 horas
ingresa la sefiora Suarez Ruiz acompafiada de la sefiora Patricia Calvo
Montenegro, funcionaria del Archivo Central de Corbana. La sefiora Noelia

Fernandez procede con la lectura de la tabla de plazos presentada por el Cised

de Corbana. --------=-=-=-=ememememe oo mememmmememmmemeoeee

ACUERDO 9. Comunicar a la sefiora Katherine Suarez Ruiz, secretaria del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Corporacién
Bananera Nacional, que esta Comision Nacional conoci6 la solicitud de tabla de

plazos de conservacion de documentos presentada mediante oficio CISED-005-



2016 de 28 de setiembre de 2016, para el fondo: Corporacion Bananera Nacional,

subfondo: Seccion de Personal; y declara con valor cientifico cultural las

siguientes series documentales:

FONDO: Corporacion Bananera Nacional. ----

Subfondo. Seccién de Personal .----------====—=---

Tipo documental-----------=---=-=-m-momomomom oo

Valor cientifico — cultural---------

2. Expediente de personal. Original. Contenido:
Conjunto de documentos sobre la vida laboral
de los empleados desde que ingresan a trabajar
ala Corporacién hasta que se retiran. Cantidad:
12,5 ml. Fechas Extremas: 1976-2017. Soporte:
papel. Vigencia Administrativa Legal: en la
oficina productora mientras esté activo el

funcionario y 50 afios en el Archivo Central.-----

Si.  Ya que refleja la situacion

laboral de los empleados que

trabajaron en la institucion durante
un periodo determinado.
Conservar una muestra del 10% de
los expedientes correspondientes
a funcionarios que se han
destacado por su influencia en el
institucional la

desarrollo 0 por

jerarquia de los puestos que
ocupen, a criterio del jefe de la

oficina productora y el encargado

del Archivo Central.

7. Organigrama. Original Contenido:

Representacion gréfica de la estructura

jerarquica de la Corporacién. Fechas extremas:

1975-2016. Cantidad: papel: 0,03 ml,

electrénico:50 MB. Soporte:

papel 'y
electrénico. Vigencia Administrativa legal: en la

oficina productora mientras esté vigente y

permanente en el Archivo Central.

Si, ya que permiten conocer la

estructura de la corporacion
Bananera Nacional a través del
tiempo. ---------m-mmmm




12. Boletines. Original. Copia: oficinas | Si, ya que refleja de manera grafica
interesadas. Contenido: Boletines informativos. | informacion relevante de las
Fechas extremas: 2010-2016. Cantidad: 3 MB. | funciones realizadas por la
Soporte: electronico. Vigencia Administrativa | corporacion Bananera Nacional.
legal: 10 afios en la oficina productora y 2 afios | Conservar un ejemplar de cada

en el Archivo Central. ------------------omommm oo boletin que sea propia de la

------------------------------------ institucion.-----

Las series documentales presentadas ante la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos, mediante oficio CISED-005-2016 de 28 de setiembre
de 2016, para el fondo: Corporacion Bananera Nacional; subfondo: Seccién de
Personal; y que esta comision no declaré con valor cientifico cultural pueden ser
eliminadas al finalizar su vigencia administrativa y legal, de acuerdo con los
articulos n°. 120, 132, 135 y 136 del Reglamento a la Ley n°. 7202. -----------=-=----
Con respecto a los tipos documentales que el Cised asignd una vigencia
“permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo
indicado en el inciso 1 de la Resolucion N° CNSED-1-2009%, que establece: “Si
estos documentos carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad
productora, la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2.
Si los documentos en mencién son declarados como de valor cientifico cultural,

seran trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se

cumpla el plazo que sefala la Ley 7202.” --------mmmmmmmmmm oo

En cuanto a los documentos en soporte electrénico, es importante aclarar que, de
conformidad con el articulo 16 de la Ley General de Control Interno n°. 8292, la
institucion debe documentar los sistemas, programas, operaciones del
computador y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de informacion, ya
que esto le permitira disponer de documentacion completa, adecuada y

actualizada para todos los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les recuerda

1 Publicada en La Gaceta N° 101 de 27 de mayo de 2009.




gue se deben conservar los metadatos que permitan el acceso a la informacion
en un futuro, de acuerdo con los lineamientos de la “Directriz con regulaciones
técnicas sobre administracion de documentos producidos por medios
automaticos”, emitida por la Junta Administrativa del Archivo Nacional y publicada
en La Gaceta n° 61 de 28 de marzo de 2008, y las “Normas Técnicas para la
Gestion y el Control de Tecnologias de Informacién, (N-2-2007-CO-DFOE)”,
publicada en La Gaceta n°. 119 de 21 de junio de 2007; y que la Ley de
certificados, firmas digitales y documentos electronicos n°. 8454 publicada en La
Gaceta n°. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica de Certificados para la
Jerarquia Nacional de Certificadores Registrados” y la “Politica de Formatos
Oficiales de los Documentos Electrénicos Firmados Digitalmente” publicadas en
el Alcance 92 a La Gaceta n° 95 del 20 de mayo del 2013 se encuentran vigentes.
Se recuerda que estan vigentes las resoluciones CNSED-01-2014 y CNSED-02-
2014 publicadas en la Gaceta n°. 5 del 8 de enero del 2015, asi como la resolucion
CNSED-01-2016 publicada en la Gaceta n°.154 de 11 de agosto de 2016
relacionadas con la declaratoria general de valor cientifico cultural de series
documentales producidas en todos los 6rganos superiores o colegiados, Areas de
Planificacion Institucional, Auditorias Internas, Asesorias Legales o Juridicas,
Recursos Humanos, Areas Financiero Contable (incluyendo éreas
presupuestales), Proveedurias, Unidades de Tecnologias de la Informacion o sus
similares (Departamentos de Computo, Unidades Informaticas,
Telecomunicaciones), Oficinas de prensa, relaciones publicas, Comunicacién o
protocolo, Areas de Cooperacion Internacional, y Organismos Internacionales o

sus similares Institucionales de todas las instituciones que conforman el Sistema

Nacional de ArChiVOS. ----=--=-=mmmmm oo
Asimismo, se le consulta a la sefiora Suarez Ruiz si tiene algin comentario,

consulta o duda adicional sobre la lectura del informe a lo que responde que no.-



Enviar copia de este acuerdo a la sefiora Karol Porras Anchia, jefa de la Seccién

de Personal; y al expediente de valoracion de la Corporacion Bananera Nacional

gue custodia esta Comision Nacional.------------=--=-=------- e e
ARTICULO 10. Andlisis de la solicitud de valoracion parcial de documentos
presentada por el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos
(Cised) de la Municipalidad de la Cruz de Guanacaste, mediante oficio de 12 de
setiembre de 2016. Convocado: el sefior Alfredo Camacho Angulo, encargado del
Archivo Central de la Municipalidad de la Cruz de Guanacaste. Hora: 9:15 a. m.
Se deja constancia que durante la sesidn los documentos estuvieron a disposicion
de los miembros de la Comision para su consulta. Al ser las 10:00 horas ingresa
el sefior Camacho Angulo. La sefiora Noelia Fernandez Abarca procede con la
lectura de la solicitud valoracion parcial presentada por el Cised de la

Municipalidad de la Cruz de Guanacaste. --------=-=-====mmmmmm oo

ACUERDO 10. Comunicar a la sefiora Rosa Obregén Alvarado, presidenta del
Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos (Cised) de la
Municipalidad de la Cruz de Guanacaste, que esta Comision Nacional conocié la
solicitud de valoracion parcial presentada mediante oficio sin numero de 12 de
setiembre de 2016 recibido el 28 de setiembre de 2016, para el fondo:
Municipalidad de Guanacaste, subfondos: Departamento Financiero;
Departamento de Contabilidad; Departamento de Proveeduria; Departamento de
Unidad Técnica y Gestidn Vial, Departamento de Zona Maritimo Terrestre;
Departamento de Recursos Humanos; Consejo Municipal; Planificacion Urbana y
Constructivo; y le informa que NINGUNA de las series documentales sometidas a
valoracion fue declarada con valor cientifico cultural. En consecuencia, estas
series pueden ser eliminadas cuando finalice la vigencia administrativa y legal
establecida por el Cised de la Municipalidad de la Cruz de Guanacaste de acuerdo
con los articulos n°. 120, 132, 135 y 136 del Reglamento a la Ley n°. 7202. Se

exceptua la serie documental 1.13 correspondencia del subfondo Departamento



Financiero, debido a que aun no finalizado la vigencia Administrativa legal.
Asimismo, se le recuerda que una valoracion parcial se presenta para documentos
gue han perdido su vigencia administrativa y legal; por tanto, la eliminacion de las
series documentales que se detallan a continuacion se autoriza de la siguiente
manera: en el subfondo Departamento Financiero: 1.4. Copias de cheques se
autoriza la eliminacién del periodo 2010 a setiembre de 2011; 1. 11. N6éminas de
pago: se autoriza la eliminacion de enero de 2011 a octubre de 2011; subfondo
Departamento de Contabilidad: 2.2. Expedientes de cheques: se autoriza la
eliminaciéon de los afios 2001-2010.Departamento de Proveeduria: 3.2.
Correspondencia se autoriza la eliminacion de enero 2011 a setiembre de 2011.
Enviar copia de este acuerdo a las sefioras Laura Moraga Rodriguez, jefa del
Departamento Financiero; Nury Jara Rodriguez, jefa de Proveeduria; Alexandra
Gonzaga Penia, jefa de Maritimo Terrestre; Maria Concepcién Chacon Pefa, jefa
del Departamento de Recursos Humanos; Pamela Guevara Salgado, presidente
del Concejo Municipal; Tatiana Salazar Guzman, jefa de Planificacion Urbana y
Control Constructivo; a los sefiores Albert Alvarez Chaves, jefe del Departamento
de Contabilidad; Javier Villafuerte Rodriguez, jefe de Unidad Técnica y Gestidn
Vial; y al expediente de valoracion documental de la Municipalidad de la Cruz de

Guanacaste que custodia esta Comisién Nacional.-------------- GREEEEEEREEEE

ARTICULO 11. Anélisis de la solicitud de valoracion parcial de documentos
presentada por el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos
(Cised) del Tribunal Supremo de Elecciones, mediante oficio CSED-02-2016 de
07 de octubre recibido el 10 de octubre de 2016. Convocada: la sefiora Katia
Zamora Guzman, jefa del Archivo Central del Tribunal Supremo de Elecciones.
Hora: 9:30 a. m. Se deja constancia que durante la sesién los documentos
estuvieron a disposicién de los miembros de la Comisién para su consulta. Al ser

las 9:35 horas ingresa la sefiora Zamora Guzman. La sefiora Noelia Fernandez



Abarca procede con la lectura de la solicitud de valoracion parcial presentada por
el Cised del Tribunal Supremo de Elecciones. -------=--===mmmmm oo
ACUERDO 11. Comunicar a la sefiora Katia Zamora Guzman, presidente del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacibn de Documentos del Tribunal
Supremo de Elecciones, que esta Comision Nacional conoci6é la solicitud de
valoracion parcial presentada mediante oficio CSED-02-2016 de 07 de octubre
recibido el 10 de octubre de 2016, para el Fondo: Tribunal Supremo de Elecciones,
Subfondo: Oficina Regional de Puntarenas; y le informa que NINGUNA de las
series documentales sometidas a valoracion fue declarada con valor cientifico
cultural. En consecuencia, estas series pueden ser eliminadas cuando finalice la
vigencia administrativa y legal establecida por el Cised del Tribunal Supremo de
Elecciones de acuerdo con los articulos No. 120, 132, 135 y 136 del Reglamento
alalLey No 7202. Enviar copia de este acuerdo al sefior Dagoberto Herrera Araya,
jefe de la Oficina Regional de Puntarenas; y al expediente de valoracion del
Tribunal Supremo de Elecciones que mantiene esta Comision Nacional.------------
ARTICULO 12. Analisis de la solicitud de valoracion parcial de documentos
presentada por el Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos
(Cised) de la Caja Costarricense del Seguro Social (CCSS), mediante oficio API-
CISED-027-2016 de 10 de octubre de 2016. Convocado: el sefior José Mario
Vargas Rodriguez, encargado del Archivo Central de la CCSS. Hora: 9:45 a. m.
Se deja constancia que durante la sesién los documentos estuvieron a disposicion
de los miembros de la Comisién para su consulta. Al ser las 9:40 horas ingresa el
sefior Vargas Rodriguez. La sefiora Noelia Ferndndez procede con la lectura de
la solicitud de valoracion parcial presentada por el Cised de la Caja Costarricense
del Seguro Social. -=--====mmm e
ACUERDO 12. Comunicar al sefior Gerardo Salazar Gonzalez, presidente del
Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos (Cised) de la Caja

Costarricense del Seguro Social, que esta Comision Nacional conocié la solicitud



de valoracion parcial presentada mediante oficio API-CISED-027-2016 de 10 de
octubre de 2016 recibido ese mismo dia, para el Fondo: Caja Costarricense del
Seguro Social, Subfondos: Subarea de Gestion y Control de Aportaciones;
Sucursal de Pérez Zeledén; Area de Gestibn de Cobro a Trabajadores
independientes; y le informa que NINGUNA de las series documentales sometidas
a valoracion fue declarada con valor cientifico cultural. En consecuencia, estas
series pueden ser eliminadas cuando finalice la vigencia administrativa y legal
establecida por el Cised de la Caja Costarricense del Seguro Social de acuerdo
con los articulos No. 120, 132, 135y 136 del Reglamento a la Ley No 7202. Enviar
copia de este acuerdo a la sefiora Kattia Rojas Castro, jefa Subarea de Gestion y
Control de Operaciones SICERE,; a los sefiores Jorge Mata Arias, jefe de Fondo
Rotatoria de Operaciones de la Sucursal de Pérez Zeleddn; Christian Guillen
Gomez, jefe de Area de Gestién de Cobro a Trabajadores Independientes; y al

expediente de valoracion documental de la Caja Costarricense del Seguro Social

gue custodia esta Comision Nacional. ----------=--=-====munmn--

ARTICULO 13. Andlisis de la solicitud de valoracion parcial de documentos
presentada por el Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos
(Cised) del Instituto Nacional de las Mujeres (Inamu), mediante oficio DAF-CISED-
008-2016 de 19 de octubre de 2016. Convocada: la sefiora Georgina Garcia
Barquero, encargada del Archivo Central del Inamu. Hora: 10:00 a. m. Se deja
constancia que durante la sesion los documentos estuvieron a disposicion de los
miembros de la Comision para su consulta. Al ser las 10:10 horas ingresa la
sefiora Garcia Barquero. La sefiora Noelia Ferndndez procede con la lectura de
la valoracion parcial presentada por el Cised del Instituto Nacional de las Mujeres.
ACUERDO 13. Comunicar a la sefiora Zaida Barboza Hernandez, presidenta del
Comité Institucional de Seleccién y Eliminacibn de Documentos del Instituto
Nacional de las Mujeres, que esta Comisiébn Nacional conocié la solicitud de

valoracion parcial presentada mediante oficio DAF-CISED-008-2016 de 19 de



octubre de 2016 recibido ese mismo dia, para el fondo: Instituto Nacional de las
Mujeres, subfondo: Departamento Financiero Contable; y le informa que
NINGUNA de las series documentales sometidas a valoracion fue declarada con
valor cientifico cultural. En consecuencia, estas series pueden ser eliminadas
cuando finalice la vigencia administrativa y legal establecida por el Cised del
Instituto Nacional de las Mujeres de acuerdo con los articulos No. 120, 132, 135y
136 del Reglamento a la Ley No 7202. Enviar copia de este acuerdo al sefior
Gerardo Murillo Ugalde, jefe del Departamento Financiero Contable; y al
expediente de valoracidon documental del Instituto Nacional de las Mujeres que
custodia esta Comision NaCioN@l.----=-=-=====mmmm oo
CAPITULO V. CORRESPONDENCIA. —-mmmmm oo oo
ARTICULO 14. Oficio CISED-001-2016 de 18 de octubre de 2016 recibido ese
mismo dia, suscrito por el sefior Ricardo Zufiga Zuafiga, secretario del Comité
Institucional de Selecciéon y Eliminacion de Documentos del Ministerio de la
Presidencia Republica, mediante el cual realiza la siguiente consulta: “Solicitamos
su criterio acerca de la responsabilidad que tiene el Cised del Ministerio de la
Presidencia y la Presidencia de la Republica con las instituciones adscritas que
no tienen conformado un Cised, por la ausencia de un funcionario encargado del
Archivo Central. Con respecto a lo anterior se hace pertinente definir los alcances
que le conciernen a este Cised con relacibn a las instituciones antes

mencionadas.=---------=-=--mmmsmmmmmemeo- e e e

ACUERDO 14. Comunicar al sefior Ricardo Zufiga Zufiga, secretario del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio de la
Presidencia Republica, que esta Comision Nacional conocié el oficio CISED-001-
2016 de 18 de octubre de 2016 recibido ese mismo dia; y le informa que la
Asesoria Juridica del Archivo Nacional emitié un criterio legal relacionado con la
figura de la desconcentracion, que indica: “Esta Asesoria Legal, en atencién a lo

enunciado sobre la figura de la desconcentracion, lo establecido en el articulo 33



de la Ley del Sistema Nacional de Archivos y la falta de norma legal que
establezca el deber de que en cada 6rgano desconcentrado de las entidades del
Sistema Nacional de Archivos se conforme un comité institucional de seleccion y
eliminacién de documentos, considera que si una entidad posee uno o mas
organos desconcentrados, pero dentro de su organizacion interna se ha estimado
necesario la existencia de un Unico archivo central, sea por razones
presupuestarias, de tamafo, complejidad u otras, validamente puede funcionar un
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos para esa entidad
y sus organos desconcentrados. Si los 6rganos desconcentrados poseen una
estructura organica y complejidad tales que permitan conformar su propio Comité
Institucional, sea que posean un superior administrativo y sus respectivas
unidades de Asesoria Legal y Archivo Central, asi se debe recomendar”, por lo
tanto, el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del
Ministerio de la Presidencia puede funcionar para las instituciones adscritas a ese
IMINI S0 . === === m e

ARTICULO 15.Copia del oficio CNSED-391-2016 de 25 de octubre de 2016

recibido ese mismo dia, suscrito por la sefiora lvannia Valverde Guevara, jefa del
Departamento de Servicios Archivisticos Externos, mediante el cual remitié a la
sefiora Guiselle Mora Duran, Asesora Juridica de la Direccion General del Archivo
Nacional, la resolucion CNSED-02-2016 relacionada con la autorizacion de
eliminacién de series documentales comunes y voluminosas producidas por la
Caja Costarricense del Seguro Social, para su revision. SE TOMA NOTA. --------
ARTICULO 16. Oficio DGAN-DSAE-329-2016 de 25 de octubre recibido el 26 de
octubre de 2016, suscrito por la sefiora Ivannia Valverde Guevara, jefe del
Departamento de Servicios Archivisticos Externos, mediante el cual remite para
aprobacion, la propuesta de resolucibon CNSED-03-2016 en la que se incluyen
documentos producidos por las universidades publicas con posible valor cientifico

CUltUral. -=-mmmm e —-mmmmmee-




ACUERDO 15. Aprobar la propuesta de resolucion CNSED-03-2016, relacionada
con los documentos producidos por las universidades publicas con posible valor
cientifico cultural. Adicionalmente se comisiona a la sefiora Ivannia Valverde
Guevara, secretaria ejecutiva de esta Comision Nacional para que realice los
trAmites que correspondan para su publicacion en el Diario Oficial La Gaceta.
Enviar copia de este acuerdo a la sefiora Virginia Chacon Arias, Directora General

del Archivo Nacional. ACUERDO FIRME------------------------- m-mmmmmmme e

ARTICULO 17. Oficio DGAN-DG-AJ-320-2016 de 27 de octubre recibido ese
mismo dia, suscrito por las sefioras Guiselle Mora Duran y Marianela Calderén
Rivera, Asesora Juridica de la Direccion General del Archivo Nacional y Abogada
de esa asesoria juridica respectivamente; mediante el cual dan respuesta al oficio
CNSED-344-2016 de 20 de setiembre de 2016, donde se solicito el criterio legal
sobre el acceso que tendran en el Departamento Archivo Histérico, una muestra
de expedientes de delitos de la Organizacion Internacional de Policia Criminal
(Interpol), Sede Costa Rica, custodiados por la DIS; los cuales fueron declarados
con valor cientifico cultural en la sesion 29-2016 celebrada el 02 de setiembre del
2016. Las sefioras Mora Duran y Calderéon Rivera indican que el acceso a la
muestra de los expedientes supracitados se deberd brindar a los jefes y
secretarios de las oficinas que se indican en la Ley del Registro y Archivos
Judiciales N° 6723, a saber: abogados, partes interesadas en los procesos,

estudiantes de Derecho y otra personas con fines de investigacion; siempre que

se acredite debidamente ese propdsit0.-----------==-m-mmmmnmnmeeo- -
ACUERDO 16. Trasladar una copia del oficio DGAN-DG-AJ-320-2016 de 27 de
octubre recibido ese mismo dia, suscrito por las sefioras Guiselle Mora Duran y
Marianela Calderon Rivera, Asesora Juridica de la Direccion General del Archivo
Nacional y Abogada de esa asesoria juridica respectivamente, al sefior Javier
Gbomez Jiménez, jefe del Departamento de Archivo Histdrico y a la sefiora Ivannia

Valverde Guevara, jefa del Departamento de Serbios Archivisticos Externos, para



conocimiento del criterio legal sobre el acceso que tendran en el Departamento
Archivo Historico la muestra de expedientes de delitos de la Organizacion
Internacional de Policia Criminal (Interpol), Sede Costa Rica, custodiados por la
DIS; los cuales fueron declarados con valor cientifico cultural en la sesion 29-2016
celebrada el 02 de setiembre del 2016.---------=--=-==m=mm-mmmmm oo
CAPITULO VI. ACUERDOS PENDIENTES.----------=---==--nmmemmmemm-

ARTICULO 18. Sesion 24-2016 de 29 de julio del 2016. Acuerdo 35. Analizar en

una proxima sesion la declaratoria de valor cientifico cultural que esta Comision
Nacional otorg6 a los documentos producidos previos al afio 1920 asi como el
criterio de antigledad incorporado en el documento “Criterios de valoracion para
la declaratoria de documentos con valor cientifico cultural”. Los miembros de esta
Comisan Nacional discuten el acuerdo sin niumero de la sesion 02-2000 de 22 de
marzo de 2000, que indica: “Aplicar el criterio de antigiiedad para los documentos
de 1920 o anteriores a este afio. Para su eliminacidbn serd necesario una
autorizacion por escrito de la Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos”, asi como el punto 6 del documento Criterios de valoracion para la
declaratoria de documentos con valor cientifico cultural, relacionado con el criterio
de antigiiedad. La sefiora Carmen Campos Ramirez menciona que el acuerdo de
la sesion 02-2000 de 22 de marzo de 2000, es dificil de comprender y que no
gueda claro si es una declaratoria general o un criterio que se debe tomar en
consideracion en las posibles declaratorias de documentos. La sefiora Mellany
Otarola Sanz esté de acuerdo con lo sefialado por la sefiora Campos Ramirez, y
considera que en el documento “Criterios de valoracion para la declaratoria de
documentos con valor cientifico cultural”, se comprende mejor la importancia de
los documentos anteriores a 1920. Asimismo, cree que el problema con este
criterio es que ha sido utilizado como una declaratoria general. Los miembros de

esta Comision Nacional estdn de acuerdo con los sefialado y consideran



importante que esos documentos sean sometidos a conocimiento de este 6rgano
colegiado, para determinar si realmente cuentan con valor cientifico cultural. -----
ACUERDO 17. Los miembros de este 6rgano colegiado acuerdan que los
documentos anteriores al afio 1950 deben someterse a valoracion ante esta
Comisién Nacional, con el objetivo de determinar si cuentan con valor cientifico
cultural. Es importante aclarar que no se debe tomar como una declaratoria
general de valor cientifico cultural, sino como un criterio de antigiedad .Enviar
copia de este acuerdo a las sefioras Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la
Unidad de Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento Servicios
Archivisticos Externos (DSAE); Camila Carreras Herrero, Maria del Carmen
Retana Urefia y Estrellita Cabrera Ramirez, profesionales del DSAE. ----------------
ARTICULO 19. Revision de guia de buenas practicas para establecer vigencias

administrativas y legales.--------------m-mmemmm o —-m-mee-

ACUERDO 18. Comunicar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, jefa del
Departamento de Servicios Archivisticos externos que esta Comision Nacional
aprueba la guia de buenas préacticas para establecer vigencias administrativas y
legales. Adicionalmente se le comisiona para que coordine con la sefiora Gabriela
Soto Grant, disefiadora grafica de la Unidad de Proyeccion Institucional lo

relacionado con el derecho de las imagenes utilizadas, asi como el disefio gréafico

del infograma. -------=-=mmm o e

A las 11:00 horas se levanta la SeSION. —---=-====mmm oo o

Noelia Fernandez Abarca Carmen Campos Ramirez

Presidenta Directora Ejecutiva



