ACTA No. 24-2016. Correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por la
Comision Nacional de Selecciéon y Eliminacion de Documentos, en las
instalaciones de la Direccion General del Archivo Nacional en Curridabat, a partir
de las 8:30 horas de 29 de julio del 2016; con la asistencia de los sefiores Javier
GoOmez Jiménez, Jefe del Departamento de Archivo Histérico y Vicepresidente de
la Comisién; Javier Salazar Sdenz, historiador; de las sefioras Carmen Campos
Ramirez, Subdirectora General del Archivo Nacional y Directora Ejecutiva de esta
Comision; Mellany Otarola Saenz, Técnica nombrada por la Direccion General del
Archivo Nacional; Ivannia Valverde Guevara, Jefe del Departamento Servicios
Archivisticos Externos (DSAE) y Secretaria Ejecutiva de la Comision. Ausentes
con justificacion: el sefior Dennis Portuguez Cascante, Presidente de esta
Comisién Nacional. Convocados asistentes: la sefiora Patricia Castro Araya,
Encargada del Archivo Central del Ministerio de Comercio Exterior; el sefior Emilio
Fallas Delgado, Encargado del Archivo Central del Banco Popular y de Desarrollo
Comunal. Invitadas: la sefiora Estrellita Cabrera Ramirez y la sefiorita Camila
Carreras Herrero, profesionales del DSAE designadas para el andlisis de la
solicitud de tablas de plazos presentadas por los Comités Institucionales de
Seleccién y Eliminacion de Documentos (Cised) del Banco Popular y de Desarrollo
Comunal, y del Ministerio de Comercio Exterior respectivamente. La sefiora
Ivannia Valverde Guevara indica que se debe nombrar un Presidente ad hoc para
esta sesidn, en ausencia justificada del sefior Dennis Portuguez Cascante,
Presidente de esta Comision Nacional.------=-=-=-=mmm e

ACUERDO 1. En ausencia justificada del sefior Dennis Portuguez Cascante,
Presidente de esta Comision Nacional, los miembros de esta comision acuerdan
nombrar al sefior Javier Gomez Jiménez como presidente ad hoc en esta sesion,
designacion que acepta el sefior Gdmez Jiménez. ACUERDO FIRME.--------------

CAPITULO I. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA .------------ m=mmmmemmemeeeee-

ARTICULO 1. Lectura, comentario y aprobacion del orden del dia.--------------------



ACUERDO 2. Se aprueba con correcciones el orden del dia propuesto para esta

5SESION. ACUERDO FIRME . -nnrnmemmmemmemmemmem e e

CAPITULO II. LECTURA Y APROBACION DE ACTAS. ----=-=mn=nnmmmmmmmmm oo

ARTICULO 2. Lectura, comentario y aprobacion de las actas N°21-2016 del 24 de
junio del 2016 y 22 de 08 de julio del 2016.------=-=-=-=-=-===-=-=-=-m-----

ACUERDO 3. Se aprueban con correcciones las actas N°21-2016 del 24 de junio
del 2016 y 22 de 08 de julio del 2016. ACUERDO FIRME.-----------=-=-=----mnmnmme--
CAPITULO Ill. SOLICITUDES DE VALORACION PRESENTADAS POR LOS
COMITES DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS. -------===---==----
ARTICULO 3 Oficio DGAN-DAH-OCD-238-2016 de 09 de junio del 2016 recibido

el 10 de junio del 2016, suscrito por el sefior Javier Gomez Jiménez, Jefe del
Departamento Archivo Histérico y la sefiora Rosibel Barboza Quirds,
Coordinadora de la Unidad de Organizacion y Control de Documentos de ese
departamento; mediante el cual solicitan emitir la declaratoria de valor cientifico
cultural para el documento donado por el sefior Luis Goldoni Vargas sobre una
grabacion de audio del Consejo de Gobierno con fecha 25 de julio de 1974 en la
que se declara hijo ilustre de la provincia de Guanacaste al sefior Francisco
Vargas Vargas. La grabacién se encuentra en una cinta magnética.------------------
ACUERDO 4. Comunicar al sefior Javier Gomez Jiménez, jefe del Departamento
Archivo Historico, que esta Comision Nacional conocio el oficio DGAN-DAH-OCD-
238-2016 de 09 de junio del 2016 recibido el 10 de junio del 2016, y DECLARA
con valor cientifico cultural el documento donado por el sefior Luis Goldoni Vargas,
sobre una grabacién de audio del Consejo de Gobierno, con fecha 25 de julio de
1974, en la que se declara hijo ilustre de la provincia de Guanacaste al sefor
Francisco Vargas Vargas. Enviar copia de este acuerdo a las sefioras Virginia
Chacén Arias, Directora General del Archivo Nacional y Rosibel Barboza Quirés,

Coordinadora de la Unidad de Organizacién y Control de Documentos del

Departamento Archivo HiStOriCO.----=-=--==-mmmmmm oo oo oo



ARTICULO 4. Oficio CSED-031-2016 del 21 de junio del 2016 recibido el 22 de
junio del 2016, suscrito por la sefiora Katia Zamora Guzman, Presidente del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Tribunal
Supremo de Elecciones; por medio del cual presenta 1 valoracion parcial con 13

series doCUMENtalES. -==========mmmmmmmen e oo e e e e e e e e e

ACUERDO 5. Convocar para una proxima sesion a la sefiora Katia Zamora
Guzman, Jefe del Archivo Central del Tribunal Supremo de Elecciones y
Presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de Documentos
(Cised) de esa institucion; con el objetivo de analizar la solicitud de valoracién
parcial presentada por ese comité institucional mediante oficio CSED-031-2016
del 21 de junio del 2016 recibido el 22 de junio del 2016. EIl subfondo a analizar
es el siguiente: Oficialia Mayor Electoral. Enviar copia de este acuerdo a la
sefora Katia Zamora Guzman, Presidente del Comité Institucional de Selecciény
Eliminacion de Documentos (Cised) del Tribunal Supremo de Elecciones y al
expediente de valoracion documental del Tribunal Supremo de Elecciones que
esta Comision Nacional custodia. ACUERDO FIRME.-----=-=-=-nmnmnmmmmmmm oo
ARTICULO 5. Oficio DIS-SAI-CO-010-2016 del 20 de junio del 2016 recibido el

28 de junio del 2016, suscrito por el sefior Emilio Le6n Zufiga, Presidente del
Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos (Cised) de la
Direccion de Inteligencia y Seguridad Nacional (DIS); por medio del cual presenta
1 valoracién parcial con 1 serie documental. La solicitud incumple el requisito de
forma No. 12 establecido en el instructivo para la elaboracion de tablas de plazos
de conservacion de documentos y/o valoraciones parciales, en vista de que la
serie presentada a valorar aun se encuentra vigente de acuerdo con la vigencia
administrativa y legal otorgada por el Cised de la DIS. La sefiora lvannia Valverde
Guevara comenta que ella se reunio con el sefior Ledn Zufiga y un Asesor Legal
de la DIS, ellos expresaron su preocupacion por el traslado de los expedientes de

Interpol que se custodian en la DIS al Poder Judicial, pues consideran que es



informacion valiosa. En esa oportunidad ella les recomendd someter a criterio de
esta Comision Nacional los expedientes de Interpol y realizar el traslado al Poser
Judicial con el criterio que se emita. La sefiora Mellany Otarola Saenz comenta
que en la visita que ella realizé a la DIS confirmd que los expedientes estan en
buen estado de conservacion y que contienen informacion que puede ser de valor
para la cienciay la cultura. La sefiora Valverde Guevara indica que esta Comisién
Nacional puede decidir realizar una excepcion al analizar una serie documental
gue aun se encuentra vigente de acuerdo con lo establecido por el Cised de la
DIS, a fin de que esta institucion traslade al Poder Judicial los expedientes con el

criterio emitido por esta Comision Nacional. Los miembros expresan estar de

acuerdo con la sugerencia de la sefiora Valverde Guevara.-----------------=--=--------
ACUERDO 6. Convocar para una proxima sesion al sefior Emilio Ledn Zudiga,
encargado del Archivo Central de la Direccion de Inteligencia y Seguridad
Nacional y presidente del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de
Documentos (Cised) de ese comité institucional; con el objetivo de analizar la
solicitud de valoracion parcial presentada por esa institucion mediante oficio DIS-
SAI-CO-010-2016 20 de junio del 2016 recibido el 28 de junio del 2016. El
subfondo a analizar es el siguiente: Organizacién Internacional de Policia Criminal
(INTERPOL), Sede Costa Rica. Enviar copia de este acuerdo al sefior Emilio Ledn
Zuiiga, presidente del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de
Documentos (Cised) de la Direccién de Inteligencia y Seguridad Nacional y al
expediente de valoracién documental de la Direccién de Inteligencia y Seguridad
Nacional que esta Comision Nacional custodia. ACUERDO FIRME. --------------------
ARTICULO 6. Oficio MSJ-CISED-001-2016 del 04 de julio del 2016 recibido el 05
de julio del 2016, suscrito por la sefiora Nuria Calder6n Marin, Presidente del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacibn de Documentos de la
Municipalidad de San José, por medio del cual presenta 1 valoracién parcial con

1 serie dOCUMENTA. -=-=nmnmmmmm oo e e e e e



ACUERDO 7. Convocar para una proxima sesion a la sefiora Nuria Calderon
Marin, encargada del Archivo Central de la Municipalidad de San José y
presidenta del Comité Institucional de Seleccidén y Eliminacion de Documentos
(Cised) de esa institucion; con el objetivo de analizar la solicitud de valoracién
parcial presentada por ese comité institucional mediante oficio MSJ-CISED-001-
2016 del 04 de julio del 2016 recibido el 05 de julio del 2016. El subfondo a
analizar es el siguiente: Proceso de Patentes. Enviar copia de este acuerdo a la
sefiora Nuria Calderon Marin, presidenta del Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos (Cised) de esa institucion y al expediente de

valoracion documental de la Municipalidad de San José que esta Comision

Nacional custodia. ACUERDO FIRME.--------=-=-=--mmmmmmmm oo

ARTICULO 7. Oficio CISED-1-2016 del 05 de julio del 2016 recibido el 06 de julio
del 2016; suscrito por la sefiora Cecilia Maria Campos Mufioz, Presidente del
Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos del Instituto
Nacional de Aprendizaje, por medio del cual presenta 1 tabla de plazos con 24

series documentales. ----=-====mmmmmm oo memememememeeeeene

ACUERDO 8. Trasladar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, jefa del
Departamento Servicios Archivisticos Externos, el oficio CISED-1-2016 del 05 de
julio del 2016 recibido el 06 de julio del 2016; suscrito por la sefiora Cecilia Maria
Campos Mufioz, presidenta del Comité Institucional de Selecciéon y Eliminacion de
Documentos del Instituto Nacional de Aprendizaje, por medio del cual presenta 1
tabla de plazos con 24 series documentales; para que lo asigne a un profesional
para la revision, el andlisis y preparacion del informe de valoracién
correspondiente, el cual debera ser presentado ante este drgano de acuerdo con
la metodologia de valoracion aprobada en la sesién 51-2012 del 8 de noviembre
del 2012. Enviar copia de este acuerdo a la sefiora Cecilia Maria Campos Mufioz,
presidenta del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de Documentos del

Instituto Nacional de Aprendizaje. ACUERDO FIRME.---------=-==-==emmmmmmmmmmeeee



ARTICULO 8. Oficio CISED-15-2016 del 07 de julio del 2016 recibido el mismo
dia; suscrito por la sefiora Paola Carvajal Zamora, Presidente del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Junta de Proteccion
Social de San José, por medio del cual presenta 6 valoraciones parciales con 49

series docUMEeNtaleS. -======n=nemmmmm e e e e

ACUERDO 9. Convocar para una proxima sesion a la sefiora Paola Carvajal
Zamora, encargada del Archivo Central de la Junta de Proteccion Social y
secretaria del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos
(Cised) de esa institucion; con el objetivo de analizar la solicitud de valoracién
parcial presentada por ese comité institucional mediante oficio CISED-15-2016 del
07 de julio del 2016 recibido ese mismo dia. Los subfondos a analizar son los
siguientes: Gestion Social; Unidad de Fiscalizacion y Recursos Transferidos;
Direccion  Administrativa; Direccidbn  Financiero Contable; Subgerencia
Administrativa; Departamento de Revisién y Control. Enviar copia de este acuerdo
a la sefiora Gina Ramirez Zamora, presidenta del Comité Institucional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Junta de Proteccion Social y al

expediente de valoracion documental de esa institucion que custodia esta

Comision Nacional. ACUERDQO FIRME .---=-=-=nmnmmmm oo
ARTICULO 9. Oficio DGAN-DSA-AI-082-2016 de 08 de julio de 2016 recibido el
11 de julio de 2016; suscrito por las sefioras Ivannia Valverde Guevara, Jefe del
Departamento de Servicios Archivisticos Externos y Denise Calvo Lopez,
Coordinadora de la Unidad de Archivo Intermedio de ese departamento; por medio

del cual presentan 1 valoracion parcial con 3 series documentales.--------

ACUERDO 10. Comunicar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, Jefe del
Departamento de Servicios Archivisticos Externos, que esta Comisién Nacional
conocié la solicitud de valoracion parcial presentada mediante oficio de 08 de julio
de 2016 recibido el 11 de julio de 2016 para el fondo Presidencia de la Republica;

y le informa que NINGUNA de las series documentales sometidas a valoracion



fueron declaradas con valor cientifico cultural. En consecuencia, estas series
pueden ser eliminadas de acuerdo con los articulos No. 120, 132, 135 y 136 del
Reglamento a la Ley No 7202. Enviar copia de este acuerdo a la sefiora Denise
Calvo Lopez, Coordinadora de la Unidad Archivo Intermedio, y al expediente de

valoracion documental del Archivo Intermedio que custodia este Comision

Nacional.-------=-=--= oo

ARTICULO 10. Oficio DSI-API-CISED-024-2016 del 08 de julio del 2016 recibido
el 13 de julio del 2016; suscrito por el sefior Mario Vargas Rodriguez, Secretario
del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Caja

Costarricense del Seguro Social, por medio del cual presenta 7 valoraciones

parciales con 26 series documentales. ------------m-mmmm o s
ACUERDO 11. Convocar para una proxima sesion al sefior Jose Mario Vargas
Rodriguez, encargado del Archivo Central de la Caja Costarricense del Seguro
Social y secretario del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de
Documentos (Cised) de esa institucion; con el objetivo de analizar la solicitud de
valoracion parcial presentada por ese comité institucional mediante oficio DSI-
API-CISED-024-2016 del 08 de julio del 2016 recibido el 13 de julio del 2016. Los
subfondos a analizar son los siguientes: Servicio de Radiologia, Area de Salud
Zapote Central (Clinica Carlos Duran; Servicio de Laboratorio Clinico, Hospital
Roberto Chacon Paut; Servicio de Laboratorio Clinico, Hospital William Allem
Taylor; Subarea Contabilidad Operativa; Sucursal de Liberia; Unidad de Gestion
de Bienes y Servicios, Area de Salud Esparza; Subarea Transportes Oficinas,
Area de Servicios Generales. Enviar copia de este acuerdo al sefior Gerardo
Salazar Gonzélez, presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion
de Documentos de la Caja Costarricense del Seguro Social y al expediente de
valoracion documental de la Caja Costarricense del Seguro Social que esta

Comisién Nacional custodia. ACUERDO FIRME.----------- -




ARTICULO 11. Oficio DGAN-DAH-OCD-293-2016 de 14 de julio del 2016 recibido
el 18 de julio del 2016, suscrito por el sefior Javier Gomez Jiménez, Jefe del
Departamento Archivo Histérico y la sefiora Rosibel Barboza Quirés,
Coordinadora de la Unidad de Organizacion y Control de Documentos de ese
departamento; mediante el cual solicitan emitir la declaratoria de valor cientifico
cultural para el documento que desea donar el sefior Freddy Davila Jaén; el cual
consiste en una grabacion de audio que contiene una homenaje péstumo al sefior
Francisco J. Orlich realizado por el sefior Davila en Radio Monumental, el 08 de
noviembre de 1969. Dentro de las personas entrevistadas se destacan: Otilo Ulate
Blanco, Manuel Mora Valverde, Guillermo Villegas, José Figueres Ferrer, Joaquin
Trejos Fernandez, Lencho Salazar y Joaquin Rodriguez Calvo.---------=-=-==-=-=-----
ACUERDO 12. Comunicar al sefior Javier GOmez Jimeénez, Jefe del
Departamento Archivo Histérico, que esta Comision Nacional conocié el oficio
DGAN-DAH-OCD-293-2016 de 14 de julio del 2016 recibido el 18 de julio del 2016,
y DECLARA con valor cientifico cultural el documento donado por el sefior Freddy
Davila Jaén; el cual consiste en una grabacién de audio que contiene una
homenaje péstumo al sefior Francisco J. Orlich realizado por el sefior Davila en
Radio Monumental, el 08 de noviembre de 1969. Enviar copia de este acuerdo a
la sefiora Rosibel Barboza Quirds, Coordinadora de la Unidad de Organizaciéon y
Control de Documentos del Departamento Archivo Histérico.---------=--=-=-=menmeuu--
ARTICULO 12. Oficio CISED-09-2016 del 20 de junio del 2016 recibido ese mismo
dia; suscrito por la sefiora Cinthya Garro Herrera, Secretaria del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de Correos de Costa
Rica, por medio del cual presenta 1 valoracion Parcial con 7 series documentales.
ACUERDO 13. Convocar para una proxima sesion a la sefiora Cinthya Garro
Herrera, encargada del Archivo Central de Correos de Costa Rica y secretaria del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de Documentos de esa institucion;

con el objetivo de analizar la solicitud de valoracion parcial presentada por ese



comité institucional mediante oficio CISED-09-2016 del 20 de junio del 2016
recibido ese mismo dia. El subfondo a analizar es el siguiente: Cuentas
Internacionales. Enviar copia de este acuerdo a la sefiora la sefiora Cinthya Garro
Herrera, secretaria del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos (Cised) de Correos de Costa Rica y al expediente de valoracion

documental de Correos de Costa Rica que esta Comision Nacional custodia.

ACUERDO FIRME  -nmemmemmemmeem e e

ARTICULO 13. Oficio CISED-09-2016 del 20 de junio del 2016 recibido ese mismo
dia; suscrito por la sefiora Cinthya Garro Herrera, Secretaria del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de Correos de Costa
Rica, por medio del cual presenta 1 tabla de plazos con 5 series documentales.

ACUERDO 14. Trasladar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, jefa del
Departamento Servicios Archivisticos Externos, el oficio CISED-09-2016 del 20 de
junio del 2016 recibido ese mismo dia; suscrito por la sefiora Cinthya Garro
Herrera, Secretaria del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de
Documentos de Correos de Costa Rica, por medio del cual presenta 1 tabla de
plazos con 5 series documentales,abla de plazos con 24 series documentales;
para que lo asigne a un profesional para la revision, el andlisis y preparacion del
informe de valoracion correspondiente, el cual debera ser presentado ante este
organo de acuerdo con la metodologia de valoracién aprobada en la sesion 51-
2012 del 8 de noviembre del 2012. Enviar copia de este acuerdo a la sefiora
Cinthya Garro Herrera, Secretaria del Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacién de Documentos de Correos de Costa Rica. ACUERDO FIRME.--------
ARTICULO 14. Oficio MD-CISED-001-16 del 15 de julio del 2016 recibido el 22 de
julio del 2016; suscrito por el sefior Andrés Fernandez Brenes, Presidente del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacibn de Documentos de la

Municipalidad de Desamparados, por medio del cual presenta 10 tablas de plazos

con 185 series documentales. e



ACUERDO 15. Trasladar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, jefa del
Departamento Servicios Archivisticos Externos, el oficio MD-CISED-001-16 del 15
de julio del 2016 recibido el 22 de julio del 2016; suscrito por el sefior Andrés
Ferndndez Brenes, presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién
de Documentos de la Municipalidad de Desamparados, por medio del cual
presenta 10 tablas de plazos con 185 series documentales; para que lo asigne a
un profesional para la revision, el andlisis y preparacion del informe de valoracion
correspondiente, el cual debera ser presentado ante este 6rgano de acuerdo con
la metodologia de valoracion aprobada en la sesion 51-2012 del 8 de noviembre
del 2012. Enviar copia de este acuerdo al sefior Andrés Fernandez Brenes,
presidente del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos de
la Municipalidad de Desamparados. ACUERDO FIRME.----------=-=-mmmmmmmmm oo
ARTICULO 15. Oficio CIASED-03-2016 del 26 de julio del 2016 recibido ese

mismo dia; suscrito por el sefior William Vargas Gamboa, Presidente del Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos del Instituto Nacional
Estadisticas y Censos, por medio del cual presenta 5 tablas de plazos con 101

series dOCUMENTAIES. -===n=nmmmmm e e oo e

ACUERDO 16. Trasladar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, jefa del
Departamento Servicios Archivisticos Externos, el oficio CIASED-03-2016 del 26
de julio del 2016 recibido ese mismo dia; suscrito por el sefior William Vargas
Gamboa, presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos del Instituto Nacional Estadisticas y Censos, por medio del cual
presenta 5 tablas de plazos con 101 series documentales ; para que lo asigne a
un profesional para la revision, el analisis y preparacion del informe de valoracion
correspondiente, el cual debera ser presentado ante este 6rgano de acuerdo con
la metodologia de valoracion aprobada en la sesion 51-2012 del 8 de noviembre

del 2012. Enviar copia de este acuerdo al seior William Vargas Gamboa,



presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de Documentos del

Instituto Nacional Estadisticas y Censos. ACUERDO FIRME.---- -

CAPITULO IV. LECTURA, COMENTARIO, MODIFICACION Y APROBACION
DE LAS SIGUIENTES VALORACIONES DOCUMENTALES.-----------=---=--mmomo—-
ARTICULO 16. Anélisis del Informe de Valoracion 1V-027-2016-TP. Asunto: tabla
de plazos de conservacién de documentos. Fondo: Banco Popular y de Desarrollo
Comunal. Convocado: el sefior Emilio Fallas Delgado, Encargado del Archivo
Central del Banco Popular y de Desarrollo Comunal. Invitada: la sefiora Estrellita
Cabrera Ramirez, profesional del Departamento Servicios Archivisticos Externos
designada para el analisis de la tabla de plazos presentada por el Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacién de Documentos (Cised) del Banco Popular
y de Desarrollo Comunal. Hora: 9:00 a.m. Se deja constancia que durante la
sesion los documentos estuvieron a disposicion de los miembros de la Comision
para su consulta. Al serlas 9:10 horas ingresa el sefior Fallas Delgado y la sefiora
Cabrera Ramirez, quien procede con la lectura del informe de valoracion IV-027-
2016-TP. Se destacan las siguientes consideraciones: e

“3.5. Mediante oficio N° CNSED-216-2016 de 07 de junio de 2016, se solicitaron

aclaraciones al CISED del Banco relacionadas con aspectos de forma y de fondo
de algunas series documentales consideradas de un posible valor cientifico
cultural. Dichas consultas fueron resueltas, en su mayoria, mediante oficio N°
CISED-11-2016 de 05 de julio de 2016.” --=-=====n=nmmmmmmmm e oo
ACUERDO 17. Comunicar al seifior Manuel Emilio Fallas Delgado, presidente del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Banco Popular
y de Desarrollo Comunal, que esta Comision Nacional conoci¢ la solicitud de
valoracion de tablas de plazos de conservacidon de documentos presentada
mediante oficio CISED-07-2016 de 09 de febrero de 2016, para el Fondo: Banco
Popular y de Desarrollo Comunal, subfondos: Direccion Juridica, Area de

Seguimiento al Crédito, Subgerencia General de Operaciones, Direccion de



Soporte Administrativo, Division de Bienes y Servicios, Area de Servicios
Generales, Administracion de Activos, Unidad Centro de Documentos, Division de
Infraestructura y Proyectos, Direccion Financiera Corporativa; y declara con valor

cientifico las siguientes series documentales:---------------=-=------

FONDO: BANCO POPULAR Y DE DESARROLLO COMUNAL. -----=======nmmmmmmmemee-

Subfondo 1.1.1. Gerencia General Corporativa. Subfondo 1.1.1.1. Direccion
e o R —— e

Tipo documental---------=-=-=-=-=-mmmemomom oo Valor cientifico — cultural---------

1.1.1.1.16. Correspondencia. Original y copia. | Conservar la correspondencia
Contenido: cartas (oficios) que se envian y | relacionada con los criterios
reciben por trato entre las dependencias del | juridicos mas relevantes para la

Banco, otras instituciones, empresas privadasy | toma de decisiones de la

personas. Fechas extremas: 2002-20152. | instituciéon a criterio del el Jefe de

1 A pesar de que la resoluciéon de la CNSED N° 01-2014 declara con valor cientifico cultural las
siguientes series documentales en todas las Asesorias Legales o Juridicas institucionales:
“Expedientes de contrataciones administrativas”, “Convenios nacionales e internacionales” y
“Criterios y dictamenes legales”, el CISED informa que no se incluyen en esta tabla de plazos
debido a las siguientes razones: a- Expedientes de contrataciones administrativas: los
expedientes son producidos por las dependencias de la Divisiéon Contratacion Administrativa y son
las responsables de recibir y archivarlos documentos correspondientes a cada contratacion en el
expediente respectivo. En caso de que se solicite algun criterio juridico a la Direccién Juridica, se
envia el expediente administrativo con un oficio, el abogado encargado realiza la revisién del
expediente y emite un criterio técnico mediante oficio a la Divisién Contratacion Administrativa
devolviendo el expediente con el mismo oficio donde emitid el criterio, dejandose Unicamente el
oficio con el recibido. b- Convenios nacionales e internacionales: en el caso de los convenios,
la Unidad de Servicios es la responsable de centralizar y custodiar todos los convenios originales
producidos por el Banco en cualquiera de sus oficinas. Sin embargo, cada oficina en la institucién
que estable algin convenio con la organizacién es responsable remitir el convenio original a la
Unidad de Servicios y fiscalizar la ejecucién del contrato mediante un expediente cuando asi lo
consideren necesario. Una vez que el convenio vence, la Unidad de Servicios hace la devolucion
del contenido original a la oficina que le dio ejecucién. Solamente, en el caso de los convenios que
debe firmar el Gerente General y los Subgerentes de Operaciones 0 de Negocios, se solicita un
visto bueno del convenio a la Direccién Juridica con la respectiva firma y se envia a la oficina que
corresponda para la recoleccién de las firmas, en el resto de los casos, no se solicita criterio a la
Direccion Juridica. Estos ultimos también deben ser remitidos a la Unidad de Servicios para ser
custodiados. c- Criterios y dictamenes legales: Los criterios legales se conservan dentro de la
correspondencia de esta oficina.
2 Segun lo indicado por el CISED: “De conformidad con lo consultado, debe indicarse que se realizé
busqueda de los documentos de los afios anteriores al 2002 de la Consultoria Juridica dentro de
los documentos que esta Unidad custodia y se consultd a algunos funcionarios relacionados con
ese Consultoria durante ese periodo, y se pudo conocer que los documentos producidos por esta
Consultoria Juridica del periodo de1982 a 1996, fueron eliminados mientras que los documentos
del periodo 1997-2002 aproximadamente, estamos tratando de ubicarlos dentro de un bloque de




Cantidad: 30 ml. Soporte: papel. Vigencia

Administrativa-Legal: 2 afios en el archivo de

gestion y 8 afos en el Archivo Central.

la Oficina Productora y el Jefe de
Archivo Central. Serie documental
declarada con valor cientifico

cultural la resolucion de la

CNSED N° 01-2014.

en

Subfondo 1.1.1.3.1. Direccién de Soporte Administrativo. Subfondo 1.1.1.3.1.1.

Division de Bienes y Servicios.

1.1.1.3.1.1.8. Informe final de gestion3. Original.
Contenido: informe de las labores realizadas
durante determinado periodo. Se presenta al
finalizar el nombramiento en un cargo
determinado. Fechas extremas: 2010-2015.
Cantidad: 0.05 ml. Soporte: papel. Vigencia
Administrativa-Legal: 2 afios en el Archivo de

Gestion y 6 afios en el Archivo Central.

Serie declarada con valor cientifico

cultural la resolucion de la

CNSED N° 01-2014. Conservar los

en

informes correspondientes a los
funcionarios de mayor jerarquia y
institucion a

de

relevancia en la

criterio del Jefe Oficina

Productora y el Jefe de Archivo

Central.

Subfondo 1.1.1.3.1. Direccién de Soporte Administrativo. Subfondo 1.1.1.3.1.2.

Division de Infraestructura y Proyectos.

1.1.1.3.1.2.17. Expediente de proyecto®. | Si, ya que permiten conocer el
Original y copia. Contenido: Contiene o puede | desarrollo de proyectos de
contener segun el proyecto a realizar: | infraestructura para el

cajas que estamos depurando de frente a los inventarios; siendo que este bloque de cajas tiene
una identificacion “vaga”; producto de los cuatro (4) traslados de depdsito documental que ha
ejecutado el banco, durante la existencia de esta Unidad (1998-actualidad)”
3 De acuerdo con lo sefialado por el CISED, este informe corresponde a los documentos
presentados por las jefaturas de las dependencias adscritas que dejan el puesto para informar a
la jefatura de la Division sobre las principales tareas realizadas y las pendientes de resolver. No
se remite original ni copia de estos informes a la Direccidon de Capital Humano, ya que es un
documento utilizado para comunicar a la jefatura inmediata los asuntos pendientes de la oficina 'y
continuar con la operatividad.
4 Segun lo indicado por el CISED, los proyectos se identifican en términos de ingenieria, como
proyectos a cualquier obra de remodelacion, ampliacion o construccion. Unos de los proyectos
mas llamativos y recientes es la construccion del edifico del Data Center, también la construccion
del BP Total de Quepos, la remodelacion del edificio del edificio del CSF de San Pedro, la
ampliacion del BP Total del Limon, remodelaciones en Paseo Colon, Desamparados, BP Total de
Moravia, entre otros..




correspondencia, solicitud de compra, oferta de
servicios, planos, contrato (para remodelacion),
informe de avance, presupuesto, estudio de

suelos, avallo, escritura, orden de pago,

facturas, bitdcora, constancia de Vvisita,
programa de trabajo, estudios técnicos,
permisos de construccion, estudios de

vulnerabilidad, acta de recepcion de la obra,
acta de recepcion provisional, solicitud de
inspeccion, acta de recepcion de ofertas, acta
de reunion de inicio, minutas de reunion,
invitacion de cotizacién. Fechas extremas:
1986-2015. Cantidad: 25 ml. Soporte: papel.
Vigencia Administrativa-Legal: 2 afios en el

Archivo de Gestion y permanente en el Archivo

mejoramiento  funcional de la

institucion. Conservar los
proyectos de caracter sustantivo
para la institucion, a criterio del
Jefe de la Oficina Productora y del

Jefe del Archivo Central. -------------

Las series documentales presentadas ante la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacién de Documentos, mediante oficio CISED-07-2016 de 09 de febrero de
2016, para el Fondo: Banco Popular y de Desarrollo Comunal, subfondos:
Direccion Juridica, Area de Seguimiento al Crédito, Subgerencia General de
Operaciones, Direccion de Soporte Administrativo, Division de Bienes y Servicios,
Area de Servicios Generales, Administracion de Activos, Unidad Centro de
Documentos, Division de Infraestructura y Proyectos, Direccion Financiera
Corporativa; y que esta comision no declaré con valor cientifico cultural pueden
ser eliminadas al finalizar su vigencia administrativa y legal, de acuerdo con los
articulos n°. 120, 132, 135y 136 del Reglamento a la Ley No 7202.-----------=-------
Con respecto a los tipos documentales que el Cised asignd una vigencia

‘permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo



indicado en el inciso 1 de la Resolucién N°. CNSED-1-2009°, que establece: “Si
estos documentos carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad
productora, la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2.
Si los documentos en mencion son declarados como de valor cientifico cultural,
seran trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se

4

cumpla el plazo que sefiala la Ley 7202."-=-=-=-======mmmmmmmm oo

En cuanto a los documentos en soporte electrénico, es importante aclarar que, de
conformidad con el articulo 16 de la Ley General de Control Interno n°. 8292, la
institucion debe documentar los sistemas, programas, operaciones del
computador y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de informacion, ya
que esto le permitira disponer de documentacién completa, adecuada y
actualizada para todos los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les recuerda
gue se deben conservar los metadatos que permitan el acceso a la informacion
en un futuro, de acuerdo con los lineamientos de la “Directriz con regulaciones
técnicas sobre administracion de documentos producidos por medios
automaticos”, emitida por la Junta Administrativa del Archivo Nacional y publicada
en La Gaceta n° 61 de 28 de marzo de 2008, y las “Normas Técnicas para la
Gestion y el Control de Tecnologias de Informacion, (N-2-2007-CO-DFOE)’,
publicada en La Gaceta N°. 119 de 21 de junio de 2007; y que la Ley de
certificados, firmas digitales y documentos electrénicos N°. 8454 publicada en La
Gaceta n°. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica de Certificados para la
Jerarquia Nacional de Certificadores Registrados” y la “Politica de Formatos
Oficiales de los Documentos Electrénicos Firmados Digitalmente” publicadas en
el Alcance 92 a La Gaceta N° 95 del 20 de mayo del 2013 se encuentran vigentes.
Se recuerda que estan vigentes las resoluciones CNSED-01-2014 y CNSED-02-
2014 publicadas en la Gaceta N°. 5 del 8 de enero del 2015 relacionadas con la

declaratoria general de valor cientifico cultural de series documentales producidas

5 Publicada en La Gaceta n® 101 de 27 de mayo de 2009.




en todos los 6rganos superiores o colegiados, Areas de Planificacion Institucional,
Auditorias Internas, Asesorias Legales o Juridicas, Recursos Humanos, Areas
Financiero Contable (incluyendo areas presupuestales) y Proveedurias
Institucionales de todas las instituciones que conforman el Sistema Nacional de

ArChIVOS. == -

Asimismo, se le consulta al sefior Fallas Delgado si tiene algin comentario,
consulta o duda adicional sobre la lectura del informe a lo que responde que no.

Enviar copia de este acuerdo a los sefiores Armando Rojas Chinchilla, Jefe de
Direccion Juridica; Hugo Vagas Vega, Jefe del Area de Servicios Generales;
Vinicio Mata Pernudi, Jefe de la Division de Bienes y Servicios; Carlos Valverde
Hernandez, Jefe de la Division Infraestructura y Proyecto; Manuel Emilio Fallas
Delgado, Jefe de Unidad Centro de Documentos; a las sefioras Isabel Sanchez
Vargas, Jefe del Area de Seguimiento al Crédito; Maribel Chavarria Rugama, Jefe
de la Direccidon Soporte Administrativo; Magdalena Rojas Figueredo, Jefe de la
Subgerencia General de Operaciones; y al expediente de valoracion del Banco
Popular y de Desarrollo Comunal que custodia esta Comisién Nacional.-------------
ARTICULO 17. Anélisis del Informe de Valoracion 1V-020-2016-TP. Asunto: tabla
de plazos de conservacion de documentos. Fondo: Ministerio de Comercio
Exterior. Convocada: la sefiora Patricia Castro Araya, encargada del Archivo
Central del Ministerio de Comercio Exterior. Invitada: la sefiorita Camila Carreras
Herrero, profesional del Departamento Servicios Archivisticos Externos designada
para el andlisis de la tabla de plazos presentada por el Comité Institucional de
Seleccién y Eliminacion de Documentos (Cised) del Ministerio de Comercio
Exterior. Hora: 10:00 a.m. Se deja constancia que durante la sesion los
documentos estuvieron a disposicion de los miembros de la Comision para su
consulta. Al ser las 10:05 horas ingresa la sefiora Castro Araya y la seforita
Carreras Herrero, quien procede con la lectura del informe de valoracién IV-020-

2016-TP. Se destacan las siguientes consideraciones: -------------




“3.4. Mediante oficio CNSED-042-2016 de 20 de enero de 2016 se comunico que
en sesion 31-2015 de 09 de diciembre de 2015 se acordo: “ACUERDO 19.
Comunicar a las sefioras Maria del Carmen Retana Urefia, Estrellita Cabrera
Ramirez y Camila Carreras Herrero, que a partir de la comunicacion de este
acuerdo se debera recomendar la seleccién de documentos a criterio del Jefe de
la Oficina Productora y el Encargado del Archivo Central de las instituciones que
presentan documentos a valorar.” 3.5. Mediante oficio CISED-COR-CAE-001-
2016 de 01 de marzo de 2016, el CISED de COMEX indicé: “... Respecto a las
dependencias que se estan aportando, cabe destacar que dos de ellas no estan
contempladas en el Organigrama aprobado por MIDEPLAN, estas son
Planificacion Institucional y la Direccion de Inversién y Cooperacion. Planificacidon
Institucional se sustenta conforme a los articulos 3 y 4 de la Ley de Planificacion
Nacional, Ley N° 5525 del 02 de mayo de 1974 y es una oficina asesora del
Despacho del Viceministro; la Direccion de Inversidbn y Cooperacion esta
contemplada en el Decreto Ejecutivo N° 28471 articulo 3 inciso k) y depende
directamente del Despacho del Ministro...” A pesar de lo anterior, el organigrama
aportado para la valoracion documental de estas Tablas de Plazos, asi como, la
informacion incluida en dichas Tablas ubican al Departamento de Planificacién
como una unidad del Despacho del Ministro, asi como, a la Direccién de Inversion
y Cooperacion, como una oficina del Despacho del Viceministro. Por lo tanto, para
efectos de este informe se utiliza esta ultima informacién. 3.6. Por medio del oficio
CISED-COR-CAE-001-2016 de 01 de marzo de 2016 y memorando DM-MEM-
ENV-0005-2016 adjunto a la Tabla de Plazos del Despacho del Ministro se indicé:
“... el tipo documental “Documentacion sobre Tratados de Libre Comercio”, se
refiere a la correspondencia emitida y recibida referente a los tratados. Debido a
lo anterior es que en la presente tabla que se aporta, no se plasma como tipo
documental, debido a que toda la correspondencia emitida y recibida referente a

este tema es archivada dependiendo de la entidad que lo remite, por lo cual se



estimO conveniente que no se agrupe por tema en un expediente. Cabe indicar
que algunos documentos originales relacionados con los tratados y temas
atinentes, son transferidos a la Direccion General de Comercio Exterior (DGCE),
quienes son los encargados de confeccionar el expediente de cada tratado, con
los documentos originales y son los que lo resguardan debido a su naturaleza
como fuente primaria de alto valor para la toma de decisiones. Es dable destaca
gue ademas estos documentos ostentan un alto valor probatorio tanto en el ambito
administrativo como judicial, y por ello son resguardadas por dicha direccién en
un expediente.” Al respecto, se senala en sesion de la CNSED-06-2009 de 15 de

abril de 2009, fondo: Ministerio de Comercio Exterior, subfondo: Despacho del

Ministro, informe de valoracion n°® 12-2009, la serie documental n° 1.5 “Expediente

sobre el tratado de libre comercio” fue declarada con valor cientifico-cultural segun

la siguiente informacioén: “cantidad: 0.08 mts; fechas extremas: 2005-2008; Valor
cientifico-cultural: “Si. Son importantes para el estudio de la coyuntura que
atraviesa el pais en materia de comercio exterior, en razon de la apertura de
mercados externos. Por su parte, mediante memorando DM-MEM-ENV-0007-
2016 se indicd: “El contenido del N° de orden 5 de la anterior tabla de plazos fue
eliminado en la actual tabla, ya que esta documentacion relacionada con los
Expedientes sobre Tratados de Libre Comercio y otros expedientes
administrativos, es archivada y custodiada por la Direccién General del Comercio
Exterior.” Al respecto, se sefala en sesion de la CNSED-06-2009 de 15 de abril

de 2009, fondo: Ministerio de Comercio Exterior, subfondo: Despacho de la

Viceministra, informe de valoracion n° 12-2009, la serie documental n°® 2.5

“‘Expediente sobre el Tratado de Libre Comercio” fue declarada con valor

cientifico-cultural segun la siguiente informacion: “cantidad: 0.16 mts; fechas
extremas: 2000-2008; Valor cientifico-cultural: “Si. Son importantes para el estudio
de la coyuntura que atraviesa el pais en materia de comercio exterior apertura de

mercados externos y sociedad civil.” 3.7. Por medio del oficio CISED-COR-CAE-



001-2016 de 01 de marzo de 2016 y memorando DP-MEM-ENV-0002-2016
adjunto a la Tabla de Plazos del Departamento de Presupuesto se indico: “Estados
Financieros”: no se nota en la Tabla de Plazos este tipo documental, debido a que
este Departamento no los genera, ya que segun la Ley de Administracién
Financiera y Presupuestos Publicos de Costa Rica (Ley 8131), el ente competente
para generar los Estados Financieros es la Contabilidad Nacional. “Informe de
gjecucion presupuestaria o liquidaciones presupuestarias”, este informe es
enviado por el Despacho del Ministro, el cual lo contempla en su tabla de plazos
como “Informe Final remitido al Ministerio de Hacienda” “Libros contables”, se
incluye la serie documental “Libro contable de la cuenta de Caja Chica”, aclarando
que es el tnico Libro Contable que se utiliza en este Departamento, debido a que
Contabilidad Nacional es el ente rector en esta materia y es el que se encarga de
llevar toda la contabilidad del Poder Ejecutivo. “Modificaciones presupuestarias” y
“Presupuestos de la institucion ordinarios y extraordinarios”, se manejan segun las
disposiciones de Presupuesto Nacional, rector en la materia, en el Sistema de
Formulacién Presupuestaria, del cual el Ministerio de Hacienda maneja el
respaldo respectivo, al ser un sistema en linea por lo que no se evidencian estos
tipos documentales en la Tabla de Plazos de este Departamento. Se informa
también, que segun las asesorias realizadas, se decidio eliminar diferentes tipos
documentales ya que hacen referencia a sistemas de los cuales este
Departamento no cuenta con el respaldo respectivo, como lo son: El “Sistema
Integrado de la Administracion Financiera (SIGAF)” siendo esto una herramienta
utilizada para gestionar la adquisicién de bienes y servicios que se requieren para
cumplir con los objetivos y metas. También representa el mecanismo para
transparentar la gestion y facilitar la rendicibn de cuentas por parte de los
responsables de administrar eficientemente los recursos publicos. El sistema
integrado de la administracion financiera es un software (mysap) abierto de

gestion estandar, altamente integrado y parametrizable, que incorpora las mejores



practicas de gestion del sector publico, entre estos estan los moddulos de
contabilidad, tesoreria, presupuesto, compras y verificacion de facturas. Se
integra en este sistema los procesos, el control de gestidbn presupuestal,
disponibilidad de informacién en linea. En el sistema queda respaldada toda la
documentacion que se integra en el sistema y en papel queda cada uno de los
pagos que se hagan por medio de propuestas de pago. Este sistema informatico
de informacion y de digitalizacion de los presupuestos del Ministerio y su
ejecucion, es administrado por el Ministerio de Hacienda (todo queda registrado
en base de datos de ese Ministerio).El “Sistema de Convenio Interinstitucional
COMEX-PROCOMER”, sistema utilizado para registrar las contrataciones
adquisicién de bienes y servicios”, pagos a proveedores y funcionarios, como se
va realizando la ejecucion del presupuesto apegados al Convenio COMEX-
PROCOMER, este es un sistema utilizado en una maquina virtual instalada por
PROCOMER de la cual ellos son los encargados de brindar todos los respaldos,
por lo que este tipo documental no se representa en este departamento. Aclarando
también la funcionalidad que posee el Sistema de Formulacion Presupuestaria,
sistema de acceso en linea, administrado por el Departamento de Informatica de
la Direccion General de Presupuesto Nacional, en el cual se ingresa el
anteproyecto de presupuesto que se envia a la Asamblea Legislativa para su
aprobacion, asi como todas las mociones y modificaciones presupuestarias que
se tengan en el ejercicio anual del presupuesto, de este sistema todos los
respaldos son responsabilidad del administrador del sistema, por lo que el
Ministerio no cuenta con este tipo documental. Asimismo se incluyeron otras
series documentales, que corresponden a documentos que se producen o reciben
en el Departamento de Presupuesto, y se adecuaron algunas fechas extremas y
plazos de vigencia.” 3.8. Mediante oficio N° CNSED-168-2016 de 25 de abril de
2016, se solicitaron al CISED de COMEX, algunas aclaraciones relacionadas con

las tablas de plazos. 3.8. Por medio del oficio CISED-COR-CAE-002-2016 de 09



de mayo de 2016, el CISED de COMEX envié las respuestas solicitadas.
Asimismo, se adjuntaron los memorando por medio de los cuales cada unidad
administrativa remitio las aclaraciones correspondientes. continuacion el detalle

de las consultas realizadas y las respectivas respuestas: Aclaraciones:

Despacho del Ministro: Consulta: Para la serie documental N° 3 “Actas Consejo

de Ministros de Integracién Econémica Centroamericana (COMIECO): esta serie
documental fue declarada con valor cientifico-cultural en sesion de la Comision
Nacional de Selecciéon y Eliminacion de Documentos (CNSED) 06-2009 de 15 de
abril de 2009 (informe de valoracion 12-2009) con la siguiente informacion: fechas
extremas: 2005-2008; cantidad: 0.98 m. En la Tabla de Plazos presentada en la
actualidad se indico que las fechas extremas corresponden al periodo 2005-2016
con una cantidad de 0.60 m. En comparacién con la declaratoria del afio 2009,
se debe justificar la razén por la cual la cantidad disminuy6 (de 0.95 m a 0.60 m)
si las fechas extremas aumentaron (de 2005-2008 a 2005-2016) o debe corregirse
la informacion proporcionada en la Tabla de Plazos. Respuesta (memorando
DM-MEM-ENV-0037-2016): “Se corrige la informacion dado que por error no se
sumaron todas las cantidades comprendidas en esos afos. Consecuentemente
en la Tabla de Plazos que se anexa se corrige la informacién para que se lea en
la serie documental No. 3 “Actas Consejo de Ministro de Integracion Econémica
Centroamericana (COMIECO)” las fechas extremas corresponden al periodo
2005-2016 con una cantidad de 2.94 ml.” Consulta: Para las series documentales
N° 7 “Convenios”, N°12 “Informes” y N° 13 “Resoluciones”: verificar la existencia
de documentos anteriores al aflo 2014. Respuesta (memorando DM-MEM-ENV-
0037-2016): “Segun oficio CISED-COR-CAE-001-2016 a partir del afio 2014 al
2015, cada una de las dependencias del Ministerio elaboré el Cuadro de
Clasificacion Documental, con el fin de codificar y separar todos los tipos
documentales con series y subseries. Consecuentemente, es a partir de esos

anos que los tipos documentales de Convenio, Informes y Resoluciones, se



archivaron de forma independiente. En afios anteriores no se realizaba la
separacion de estos tipos documentales y se manejaba como lo indicaba la Tabla
de Plazos anterior, en donde todos se archivaban como correspondencia. Lo
anterior puede ser corroborado en las transferencias realizadas al Archivo
Nacional en afios anteriores.” Consulta: Para las series documentales N° 16
“Expediente del Sistema de Control Interno (SCI) y N° 17 “Expediente Sistema de
Evaluacion del Riesgo (SEVRI): verificar la existencia de documentos anteriores
al afno 2013 e indicar si cuentan con la aprobacién del 6rgano superior de la
institucion (estas series documentales fueron declaradas con valor cientifico-
cultural segun la resolucion de la Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion
de Documentos CNSED-01-2014, norma 01.2014, punto B “Areas de Planificacion
Institucional” publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de
2015). Ademas, explicar la diferencia entre estas y las series documentales N° 26
“Expediente Institucional de Control Interno” y N° 27 “Expediente Institucional del
Sistema de Evaluacion del Riesgo (SEVRI) y si estas ultimas cuentan con
documentos anteriores al afio 2014. Respuesta (memorando DM-MEM-ENV-
0037-2016): “No hay existencia de documentos anteriores al afio 2013, ya que
estos expedientes se establecieron a partir de lo consignado en el oficio CISED-
009-2012 del 30 de julio de 2012, Expedientes del Sistema de Control Interno y
del Sistema de Evaluacion del Riesgo Institucional del Ministerio de Comercio
Exterior, emitido por el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos. En las series documentales No 16 “Expediente del Sistema de
Control Interno (SCI)” y No 17 “Expediente Sistema de Evaluacion del Riesgo
(SEVRI), se resguarda copia de todos los documentos generados en el Despacho
del Ministro que conforman cada uno de los expedientes. A diferencia de las series
documentales No 26 “Expediente Institucional de Control Interno” y No 27
“Expediente Institucional del Sistema de Evaluacion del Riesgo (SEVRI)” se

resguarda toda la documentacion emitida por cada una de las dependencias que



integran el ministerio. Dichos expedientes se resguardan a partir del afio 2013,
segun aprobacion del érgano superior de la institucion.” Consulta: Para las series
documentales N° 18 “Plan Operativo Institucional”, N° 19 “Informe de seguimiento
del Plan Operativo Institucional”; N° 23 “Plan Sectorial de Comercio Exterior”; N°
24 “Informe de seguimiento de las metas del Sector Comercio Exterior” y N° 25
“Informe anual o final de las metas para el Sector Comercio Exterior”: estas series
documentales también se encuentran incluidas en la Tabla de Plazos de la Unidad
de Planificacion Institucional. Al respecto se le solicita aclarar en cual Tabla de
Plazos, la del Despacho del Ministro o la de la Unidad de Planificacién, se ubican
los documentos originales que cuentan con la aprobacién del 6rgano superior de
la institucion. Esto por cuanto es necesario definir en cual Tabla de Plazos se
conservan los documentos declarados con valor cientifico-cultural. (segun la
resolucién de la Comisién Nacional de Seleccién y Eliminacion de Documentos
CNSED-01-2014, norma 01.2014, punto B “Areas de Planificacién Institucional”
publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015: Planes
de corto, mediano y largo plazo y Evaluaciones, que contengan la aprobacion del
organo superior de la instituciéon.) Respuesta (memorando DM-MEM-ENV-0037-
2016): “Las series documentales No 18 “Plan Operativo Institucional”, No 19
“Informe de seguimiento del Plan Operativo Institucional”, se entregan en original
con la aprobacion del 6rgano superior de la institucion, a su destinatario que es el
Ministerio de Hacienda, conservando en el Despacho del Ministro una copia con
el sello de recibido de la dependencia. Las series documentales No 23 “Plan
Sectorial de Comercio Exterior”; No 24 “Informe de seguimiento de las metas del
Sector Comercio Exterior” y No 25 “Informe anual o final de las metas para el
Sector Comercio Exterior” se entregan en original con la aprobacion del 6rgano
superior de la institucion, a su destinatario que es el Ministerio de Planificacion
Nacional y Politica Econémica (MIDEPLAN), conservando en el Despacho del

Ministro una copia con el sello de recibido de la dependencia.” Consulta: Para la



serie documental N° 21 “Informe anual’: aclarar cual es la diferencia o si existe
relacion entre esta serie documental y la serie N° 26 “Informes anuales” de la
Tabla de Plazos de la Unidad de Planificacion Institucional. Respuesta
(memorando DM-MEM-ENV-0037-2016): “Para las series documentales N° 21
“Informe anual” y la serie N° 26 “Informes anuales” de la Unidad de Planificacion
Institucional, existe relacion entre estas ya que se trata del mismo tipo documental.
Se procede a corregir la descripcion en la Tabla de Plazos por considerarse que
es el mismo tipo documental.” Consulta: Para la serie documental N° 22
“Anteproyecto de presupuesto”: esta serie documental también se encuentra
incluida en la Tabla de Plazos de la Unidad de Presupuesto. Al respecto se le
solicita aclarar en cual Tabla de Plazos, la del Despacho del Ministro o la de la
Unidad de Presupuesto, se ubican los documentos originales que cuentan con la
aprobacion del érgano superior de la institucion. Esto por cuanto es necesario
definir en cual Tabla de Plazos se conservan los documentos declarados con valor
cientifico-cultural (segun la resolucion de la Comision Nacional de Selecciéon y
Eliminacion de Documentos CNSED-01-2014, norma 01.2014, punto B “Areas de
Planificacion Institucional” publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de jueves
8 de enero de 2015: los proyectos de presupuesto, que contengan la aprobacién
del 6rgano superior de la institucion.) Respuesta (memorando DM-MEM-ENV-
0037-2016): “La serie documental No 22 “Anteproyecto de presupuesto” se
entrega en original con la aprobacién del 6rgano superior de la institucion, a su
destinatario que es el Ministerio de Hacienda, conservando en el Despacho del
Ministro una copia con el sello de recibido de la dependencia.” Consulta: En
relacion con el memorando DM-MEM-ENV-0005-2016 de 14 de enero de 2016
remitido con la Tabla de Plazos del Despacho del Ministro relativo al tipo
documental “Documentacion sobre Tratados de Libre Comercio”: favor aclarar si
la correspondencia emitida y recibida referente a este tema que no sea transferida

a la Direccion General de Comercio Exterior (DGCE) para conformar el expediente



respetivo se encuentra ubicada en la serie documental N° 1 “Correspondencia” de
la Tabla de Plazos del Despacho del Ministro. Respuesta (memorando DM-
MEM-ENV-0037-2016): “La correspondencia emitida y recibida que no es enviada
a la Direccion General de Comercio Exterior (DGCE), es archivada como
correspondencia dependiendo de la entidad a la que pertenece.” Auditoria
Interna: Consulta: Para la serie documental N° 11 “Expediente del Informe de
labores de la Auditoria Interna y su evaluacion” aclarar si el expediente incluye el
informe de labores propiamente, asi como, el informe de evaluacion de la labor de
la auditoria. Ademas, se le solicita verificar la existencia de documentos anteriores
al afio 2016. Respuesta (memorando AUD-MEM-ENV-016-2016): “La serie
documental N° 11, Expediente del informe de labores de la Auditoria Interna y su
evaluacion, si incluye el informe de labores y evaluacion de la labor de la auditoria.
La documentacion anterior al afio 2016, los “informes de labores y evaluacion”, se
incluian en la serie documental “informes enviados” y el expediente que contiene
los documentos de respaldo, se incluian en la serie documental “Expedientes
sobre los estudios e informes realizados por la Auditoria Interna”. No obstante, de
acuerdo con la Resolucién CNSED-01-2014 emitida por la Comision Nacional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos, publicada en la Gaceta N° 5 del 8 de
enero del 2015, el Informe de labores de la Auditoria Interna y su evaluacién ha
sido declarado con valor cientifico-cultural, por lo que el “Informe de labores de la
Auditoria Interna y su evaluacién”, se separo de la serie “Informes enviados’,
asimismo los documentos de respaldo que conformaban el expediente, se separd
de la serie “Expedientes sobre los estudios e informes realizados por la Auditoria
Interna” y se incluyeron el expediente y el informe, en la serie documental
“Expedientes del informe de labores de la Auditoria Interna y su evaluacion”, lo
anterior en acatamiento a lo dispuesto en la citada directriz. Es menester indicar
gue se corrigen las fechas extremas, ya que la obligatoriedad de consignar este

tipo documental se hizo a partir del afio 2015 cuando empez6 a regir la citada



directriz, y por un error no se consigno en la tabla. Por lo que se modifica la Tabla
de Plazos y se consigna como fechas extremas 2015-2076.” Consulta: Para la
serie documental N° 12 “Expedientes de los informes de Auditoria Interna y
seguimientos”: verificar la existencia de documentos anteriores al afio 2016.
Asimismo, aclarar si estos informes de Auditoria, son los mismos incluidos en la
serie documental N° 12 “Informes” (enviados y recibidos por la Auditoria Interna
entre otros) de la Tabla de Plazos del Despacho del Ministro. Respuesta
(memorando AUD-MEM-ENV-016-2016): “La serie documental N° 12,
“Expedientes de los informes de Auditoria Interna y seguimientos”, los
documentos anteriores al afio 2016, se incluian en la serie documental
“Expedientes sobre los estudios e informes realizados por la Auditoria Interna”. No
obstante, de acuerdo con la Resolucion CNSED-01-2014 emitida por la Comision
Nacional de Seleccién y Eliminacién de Documentos, publicada en la Gaceta N°
5 del 8 de enero del 2015, la serie “Expedientes de los informes de Auditoria
Interna y sequimientos” ha sido ha sido declarada con valor cientifico-cultural, por
lo que este Expediente se separd, de los Expedientes sobre los estudios e
informes realizados por la Auditoria Interna. Por lo tanto a partir del 2016, se
incluyeron en la serie documental “Expedientes de los informes de Auditoria
Interna y Seguimientos” lo anterior en acatamiento de lo dispuesto en la citada
directriz. Asimismo se aclara que los informes enviados y recibidos son los
mismos de la serie documental N° 12 de la Tabla de Plazos del Despacho del
Ministro. Es menester indicar que se corrige las fechas extremas, ya que la
obligatoriedad de consignar este tipo documental se hizo a partir del afio 2015
cuando empez0 a regir la citada directriz, y por un error no se consigno en la tabla.
Por lo que se modifica la Tabla de Plazos y se consigna como fechas extremas
2015-2016.” Consulta: Para la serie documental N° 13 “Expedientes de estudios
de Estados Financieros, Presupuesto y otros financiero-contable”: se le solicita

verificar la existencia de documentos anteriores al afio 2016. Respuesta



(memorando AUD-MEM-ENV-016-2016): Para la serie documental N° 13,
“Expedientes de estudios de Estados Financieros, Presupuesto y otros financiero-
contable”: la documentacion anterior al 2016, se incluia en la serie “Expedientes
sobre los asuntos e informes realizados por la Auditoria Interna”. No obstante, de
acuerdo con la Resolucion CNSED-01-2014 emitida por la Comision Nacional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos, publicada en la Gaceta N° 5 del 8 de
enero del 2015, se hizo una separacion de la documentacion relacionada con
estudios de estados financieros, presupuesto y otros financiero-contable, se
incluyé en la serie documental “Expedientes de estudios de Estados Financieros,
Presupuesto y otros financiero-contable”, en acatamiento de la citada Resolucion.
Es menester indicar que se corrige las fechas extremas, ya que la obligatoriedad
de consignar este tipo documental se hizo a partir del afio 2015 cuando empez6
a regir la citada directriz, y por un error no se consigno en la tabla. Por lo que se
modifica la Tabla de Plazos y se consigna como fechas extremas 2015-2016.”
Consulta: Para las series documentales N° 17 “Informes de Auditoria” y N° 18
“Planes de trabajo de la Auditoria”: verificar la existencia de documentos
anteriores al afio 2015. Respuesta (memorando AUD-MEM-ENV-016-2016):“
Para las series documentales N° 17 “Informes de Auditoria” y N° 18 “Planes de
trabajo de la Auditoria”, estos documentos se incluian en la serie documental
“Expedientes sobre los estudios e informes realizados por la Auditoria Interna y
otros expedientes administrativos” No obstante, de acuerdo con la Resolucion
CNSED-01-2014 emitida por la Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos, publicada en la Gaceta N° 5 del 8 de enero del 2015, se hizo una
separacion de la documentacion, y se incluyeron los informes en la serie
documental “Informes de Auditoria” y la documentacioén del Plan de Trabajo, en la
serie documental “Planes de Trabajo de la Auditoria”, en acatamiento de la citada
Resolucién. De lo anterior se deriva que los tipos documentales consultados, si

existen con anterioridad al afio 2016, pero los mismos eran archivados con otros



nombres y es a raiz de la declaratoria de la CNSED que se individualizaron y se
archivan conforme a lo regulado.” Planificacién Institucional: Consulta: Para
las series documentales N° 13 “Plan Operativo Institucional”, N° 14 “Informe de
seguimiento del Plan Operativo Institucional”; N° 19 “Plan Sectorial de Comercio
Exterior’; N° 21 “Informe de seguimiento de las metas del Sector Comercio
Exterior” y N° 22 “Informe anual o final de las metas para el Sector Comercio
Exterior”: estas series documentales también se encuentran incluidas en la Tabla
de Plazos del Despacho del Ministro. Al respecto se le solicita aclarar en cual
Tabla de Plazos, la del Despacho del Ministro o la de la Unidad de Planificacién,
se ubican los documentos originales que cuentan con la aprobacion del 6rgano
superior de la institucién. Esto por cuanto es necesario definir en cual Tabla de
Plazos se conservan los documentos declarados con valor cientifico-cultural.
(Estas series documentales fueron declaradas con valor cientifico-cultural segun
la resolucion de la Comisién Nacional de Seleccién y Eliminacién de Documentos
CNSED-01-2014, norma 01.2014, punto B “Areas de Planificacién Institucional”
publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015: Planes
de corto, mediano y largo plazo y Evaluaciones, que contengan la aprobacion del
organo superior de la institucién.) Respuesta (memorando PLI-MEM-ENV-0004-
2016): “En relacion a las series documentales en mencion, sus versiones
originales se encuentran ubicadas en las entidades receptoras de la informacion,
es por ello que tanto el Despacho del Ministro como Planificacién Institucional
cuentan con copias de los documentos remitidos.” Consulta: Para la serie
documental N° 15 “Informe final remitido al Ministerio de Hacienda”: verificar la
existencia de documentos anteriores al afio 2005. Respuesta (memorando PLI-
MEM-ENV-0004-2016): “En relacion a la verificacion de la existencia de
documentos de la serie documental N° 15 “Informe final remitido al Ministerio de
Hacienda” se mantiene la informacién contenida en la Tabla de Plazos remitida.”

Consulta: Para la serie documental N° 16 “Plan de Programacion Estratégica’:



verificar la existencia de documentos anteriores al afio 2011. Respuesta
(memorando PLI-MEM-ENV-0004-2016): “En relacion a la verificacion de
existencia de documentos de la serie documental N° 16 “Plan de Programacion
Estratégica” se mantiene la informacion contenida en la Tabla de Plazos remitida.”
Consulta: Para la serie documental N° 17 “Informe de evaluacién enviado por el
Ministerio de Hacienda” ampliar el contenido y explicar si este informe se
relaciona con la serie documental N° 15 “Informe final remitido al Ministerio de
Hacienda”. Ademas, verificar la existencia de documentos anteriores al afio 2012.
“En relacion a la aclaracion de la serie documental N° 17 “Informe de evaluacion
enviado por el Ministerio de Hacienda” esta serie documental se refiere al informe
que presenta el Ministerio de Hacienda como parte de la retroalimentacién
enviada por COMEX en sus informes semestrales y anuales. Es por esta razon
gue esta serie documental tiene relacién tanto con la serie documental N° 14
“Informe de seguimiento del Plan Operativo Institucional”, asi como también con
la serie documental N° 15 “Informe final remitido al Ministerio de Hacienda”. En
relacion a la verificacion de existencia de documentos de la serie documental N°
17 “Informe de evaluacion enviado por el Ministerio de Hacienda” se mantiene la
informacion contenida en la Tabla de Plazos remitida.” Consulta: Para la serie
documental N° 18 “Plan Estratégico Institucional”: verificar la existencia de
documentos anteriores al afio 2011. Respuesta (memorando PLI-MEM-ENV-
0004-2016): “En relacion a la verificacion de existencia de documentos de la serie
documental N° 18 “Plan Estratégico Institucional” se mantiene la informacion
contenida en la Tabla de Plazos remitida.” Consulta: Para la serie documental N°
19 “Plan Sectorial de Comercio Exterior”: verificar la existencia de documentos
anteriores al afio 2006. Respuesta (memorando PLI-MEM-ENV-0004-2016): “En
relacion a la verificacion de existencia de documentos de la serie documental N°
19 “Plan Sectorial de Comercio Exterior” se mantiene la informacién contenida en

la Tabla de Plazos remitida.” Consulta: Para la serie documental N° 20 “Matriz



Anual de Programacion, Seguimiento y Modificaciones Sectorial Institucional de
las Metas del Plan Nacional de Desarrollo”: verificar la existencia de documentos
anteriores al afio 2007. Respuesta (memorando PLI-MEM-ENV-0004-2016): “En
relacion a la verificacion de existencia de documentos de la serie documental N°
20 “Matriz Anual de Programacion, Seguimiento y Modificaciones Sectorial
Institucional de las Metas del Plan Nacional de Desarrollo” se mantiene la
informacion contenida en la Tabla de Plazos remitida.” Consulta: Para la serie
documental N° 21 “Informe de Seguimiento de las metas del Sector Comercio
Exterior”: verificar la existencia de documentos anteriores al afio 2010. Respuesta
(memorando PLI-MEM-ENV-0004-2016): “En relacion a la verificacion de
existencia de documentos de la serie documental N° 21 “Informe de Seguimiento
de las metas del Sector Comercio Exterior” se mantiene la informacion contenida
en la Tabla de Plazos remitida.” Consulta: Para la serie documental N° 22
“Informe Anual o Final de las metas para el Sector Comercio Exterior”: verificar la
existencia de documentos anteriores al afio 2010. Respuesta (memorando PLI-
MEM-ENV-0004-2016): “En relacion a la verificacion de existencia de documentos
de la serie documental N° 22 “Informe Anual o Final de las metas para el Sector
Comercio Exterior” se mantiene la informacion contenida en la Tabla de Plazos
remitida.” Consulta: Para la serie documental N° 23 “Informe de evaluacion de
metas realizado por el Ministerio de Planificacion Nacional y Politica Econémica’:
verificar la existencia de documentos anteriores al afio 2011. Respuesta
(memorando PLI-MEM-ENV-0004-2016): “En relacion a la verificacion de
existencia de documentos de la serie documental N° 23 “Informe de evaluacion
de metas realizado por el Ministerio de Planificacion Nacional y Politica
Econbémica” se mantiene la informacion contenida en la Tabla de Plazos remitida.”
Consulta: Para la serie documental N° 25 “Estudios técnicos para
reorganizaciones”: verificar la existencia de documentos anteriores al afio 2010.

Para la serie documental N° 26 “Informes anuales” esta serie documental fue



declarada con valor cientifico-cultural en sesion de la CNSED 06-2009 de 15 de
abril de 2009 con la siguiente informacion (informe de valoracién 12-2009): fechas
extremas: 1986-2008; cantidad: 2.45 m. Asimismo, en la Tabla de Plazos
presentada en dicha ocasion se indicé que los documentos eran originales en
soporte papel y electrénico. En la Tabla de Plazos presentada en la actualidad se
indicd que los informes corresponden a documentos originales y copias con la
siguiente informacion: soporte papel: 2007-2016, cantidad: 0.047 m y soporte
digital: 1986-2016; cantidad: 101.030273 MB. Por lo tanto, al respecto se le
solicita aclarar si hay documentos en soporte papel anteriores al afio 2007 y
verificar la cantidad de informes en soporte papel, ya que en el afio 2009 se
declararon con valor cientifico-cultural 2.45 metros y en la actualidad solo se
incluyeron 0.047 m. Respuesta (memorando PLI-MEM-ENV-0004-2016): No se
remitio respuesta para las series documentales 25y 26. El memorando PLI-MEM-
ENV-0004-2016 estd incompleto. Despacho del Viceministro: Consulta: Para
la serie documental N° 1 “Correspondencia”: esta serie documental fue declarada
con valor cientifico-cultural en sesién de la CNSED 06-2009 de 15 de abril de 2009
con la siguiente informacion (informe de valoracion 12-2009): fechas extremas:
2000-2008; cantidad: 1.47 m. En la Tabla de Plazos presentada en la actualidad
se indico la siguiente informacioén: soporte papel: 2000-2016, cantidad: 0.4 m y
soporte digital: 2008-2016; cantidad: 20 MB. Por lo tanto, al respecto se debe
justificar la razon por la cual la cantidad disminuyé (de 1.47 m a 0.4 m) si las fechas
extremas aumentaron (de 2000-2008 a 2000-2016) o debe corregirse la
informacion proporcionada en la Tabla de Plazos. Respuesta (memorando DVI-
MEM-ENV-0038-2016): Con respecto a la serie documental N° 1
“Correspondencia” se indico que la cantidad disminuy6 de 1.47 m a 0.4 m, sin
embargo, cabe aclarar que por un error no se contemploé la documentacion que se
custodia en el Archivo Central del Ministerio. En vista de lo anterior, se realizé una

nueva medicion y la correcta es 10 ml, debido a que no se habia contemplado la



documentacion que se custodia en el Archivo Central. Consulta: Para la serie
documental N° 2 “Actas de las reuniones de Viceministros de Integracion
Economica Centroamericana”: favor aclarar la diferencia entre esta serie
documental y la serie N° 3 “Actas Consejo de Ministros de Integracion Econdmica
Centroamericana (COMIECO) de la Tabla de Plazos del Despacho del Ministro e
indicar si contienen la misma informacion o si es diferente. Respuesta
(memorando DVI-MEM-ENV-0038-2016): “En relacion a la observacion referente
a la serie documental N° 2 “Actas de las reuniones de Viceministros de Integracion
Econémica Centroamericana”, cabe aclarar que estos documentos son diferentes
a las actas correspondientes a la de Ministros, ya que cada una contiene
informacion atinente a la agenda ya sea de Ministros o Viceministros segin sea
el caso. Estas reuniones se convocan en una misma actividad, sin embargo, las
reuniones del Consejo de Ministros de Integracion Econdmica se ven temas
diferentes a las reuniones de Viceministro de Integracion Econdémica.”
Departamento de Presupuesto: Consulta: Para la serie documental N° 8
“Presupuesto”: verificar la existencia de documentos anteriores al afio 2008.
Respuesta (memorando DP-MEM-ENV-0016-2016): “Se realizan los cambios en
la Tabla de Plazos adjunta, y se consignan las fechas extremas de 1999-2012.”
Consulta: Para la serie documental N° 15 “Solicitudes de financiamiento”: favor
ejemplificar los bienes y servicios a los que se refiere. Respuesta (memorando
DP-MEM-ENV-0016-2016): “Adquisicion de bienes y servicios como por ejemplo,
publicaciones en los diarios de circulacion nacional, servicios profesionales,
traducciones, suscripciones a revistas, boletos, entre otros.” Consulta: Para la
serie documental N° 20 “Propuesta de pago a Organismos Internacionales”: favor
indicar si alguna otra institucién tiene estos documentos y si se produce algun
expediente relacionado con la participacion de Costa Rica en estos organismos
internacionales, como por ejemplo, el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Respuesta (memorando DP-MEM-ENV-0016-2016): “7) Ninguna oftra institucion



tiene los documentos de las propuestas de pagos a Organismos Internacionales
realizadas por COMEX, ni el Ministerio de Relaciones Exteriores. 2) El pago que
se realiza se incluye en la serie documental N° 30 “Expedientes de pago de los
organismos internacionales”, junto con la otra documentacion indicada, con la cual
se conforma el expediente de cada organismo.” Consulta: Para la serie
documental N° 26 “Libro contable de la cuenta de caja chica”: favor indicar si
cuentan con otros libros contables como los libros de diario y mayores. En caso
de que si tengan estos libros, deben incluirse en la Tabla de Plazos con la
informacion respectiva. Respuesta (memorando DP-MEM-ENV-0016-2016):
“Como se indica en el memorando que se envié DP-MEM-ENV-002-2016 de 27
de enero de 2016, “Libros contables”, se incluye la serie documental “Libro
contable de la cuenta de Caja Chica”, aclarando que es el tunico Libro Contable
gue se utiliza en este Departamento, debido a que Contabilidad Nacional es el
ente rector en esta materia y es el que se encarga de llevar toda la contabilidad
del Poder Ejecutivo.” Consulta: Para la serie documental N° 27 “Informe de
ejecucion presupuestaria de la Mision de Costa Rica ante la Organizacion Mundial
de Comercio, la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémicos y
Coalicion de Iniciativas de Desarrollo”: favor indicar en dénde se custodia el
documento original y verificar la existencia de documentos anteriores al afio 2010.
Respuesta (memorando DP-MEM-ENV-0016-2016): “Los documentos
originales de ejecucion en el afio presupuestario en ejercicio se mantienen en la
oficina respectiva, posterior al cierre de ese afio se trasladan al Departamento de
Presupuesto su original, las fechas extremas fueron modificadas en la Tabla de
Plazos adjunta.” Consulta: Para la serie documental N° 30 “Expedientes de pago
de los organismos internacionales”: verificar la existencia de documentos
anteriores al afo 2010. Respuesta (memorando DP-MEM-ENV-0016-2016):
“Este tipo documental se cred como tal en el afio 2010“ Consulta: Para la serie

documental N° 40 “Anteproyecto de Presupuesto” esta serie documental también



se encuentra incluida en la Tabla de Plazos de la Unidad de Presupuesto. Al
respecto se le solicita aclarar en cual Tabla de Plazos, la del Despacho del Ministro
o la de la Unidad de Presupuesto, se ubican los documentos originales que
cuentan con la aprobacién del érgano superior de la institucion. Esto por cuanto
es necesario definir en cual Tabla de Plazos se conservan los documentos
declarados con valor cientifico-cultural (segun la resolucion de la Comisio
Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos CNSED-01-2014, norma
01.2014, punto B “Areas de Planificacién Institucional” publicada en el Diario
Oficial La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015: los proyectos de
presupuesto, que contengan la aprobacién del érgano superior de la institucion.)
Respuesta (memorando DP-MEM-ENV-0016-2016): “Como lo indica claramente
en la Tabla de Plazos del Departamento de Presupuesto, se cuenta con una copia
de respaldo de este tipo documental, por las funciones propias del departamento,
el original, como lo indica en la Tabla de Plazos del Despacho del Ministro, se
entrega al Ministerio de Hacienda, dejando en el Despacho de este Ministerio
solamente una copia.” Consulta: Para la serie documental N° 41 “Modificaciones
presupuestarias”: favor indicar si cuenta con la aprobacion del 6rgano superior de
la institucion. Respuesta (memorando DP-MEM-ENV-0016-2016): “Como indica
la Ley de Administracion Financiera y Presupuestos Publicos Ley N° 8131, la
Direccion General de Presupuesto Nacional (DGPN) es el ente rector en materia
presupuestaria, que es donde se envian las Modificaciones Presupuestarias, y
mediante oficio remitido por el Ministro es donde el jerarca da su aprobacion, y se
ingresa las modificaciones al Sistema de Formulacion Presupuestaria de la

DGPN. “Departamento de Recursos Humanos: Para la serie documental N° 9

“Informes finales de gestion”: verificar la existencia de documentos anteriores al
afio 2009. Respuesta (memorando DRH-MEM-ENV-0051-2016): “... una vez
realizada la revision para la Serie documental nimero 9, Informe Final de Gestién,

se determiné que existen documentos desde el afio 2005. Por tal razén se



procedié a realizar la respectiva correccion en la Tabla de Plazos de nuestro
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ACUERDO 18. Comunicar a la sefiora Patricia Castro, Presidente del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio de
Comercio Exterior, que esta Comision Nacional conocio la solicitud de valoracion
de tablas de plazos de conservacién de documentos presentada mediante oficio
CISED-COR-CAE-001-2016 de 01 de marzo de 2016, para el Fondo: Ministerio
de Comercio Exterior, subfondos: Despacho del Ministro; Auditoria Interna;
Despacho del Viceministro; Planificacion Institucional; Oficialia Mayor;
Departamento de Presupuesto; Departamento de Recursos Humanos; Direccién
de Inversion y Cooperacion; y declara con valor cientifico las siguientes series

documentales: -=-=-=-=-=n=nmnmmmem e e

FONDO: MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR. ----=-===m=nmmemmmmmmm oo ---

Subfondo 1. Despacho del Ministro.

Tipo documental-----------=-=-=-m-mmmomom oo

Valor cientifico — cultural---------

1. Correspondencia. Original y copia. Original y
copia: Dependencias involucradas. Contenido:
contiene el intercambio de las cartas internas y
externas, enviadas y recibidas sobre diversos
asuntos con los entes publicos, internacionales,
privados y particulares, referente a asuntos de

la administracion publica y de Comercio

Si.5 Ya que reflejan las politicas y
la toma de decisiones de alto nivel
de la institucion. Conservar la
correspondencia relacionada con
las actividades sustantivas de la
institucién a criterio del Jefe de la

Oficina Productora y el Jefe o

6 En sesion de la CNSED-06-2009 de 15 de abril de 2009, fondo: Ministerio de Comercio Exterior,
subfondo: Despacho del Ministro, informe de valoracion n° 12-2009, la serie documental n° 1.3
“Correspondencia externa” fue declarada con valor cientifico-cultural segin la siguiente
informacion: “cantidad: 0.26 mts; fechas extremas: 2005-2008; Valor cientifico-cultural: “Si. Porque
reflejan politicas y toma de decisiones de alto nivel de la institucion y por ser un érgano superior
estratégico.” Cabe sefalar, que en dicha ocasion también se valoré la “Correspondencia interna”,
sin embargo, esta no fue declarada con valor cientifico-cultural. En el presente informe se
recomienda mantener la declaratoria con valor cientifico-cultural de la correspondencia
externa y hacer extensivo este valor para la correspondencia interna, ambas para aquella
documentacion de cardcter sustantivo. --




Exterior. Este tipo documental debe elaborarse
con papel membretado, fecha, coédigo de

referencia, destinatario, saludo, cuerpo,
despedida, firma, sello y la ruta de acceso. Una
vez finalizado el periodo de gobierno y de
acuerdo a los Lineamiento Técnicos para la
Transferencia al Archivo Nacional de
Documentos, Anexo No. 1 Lista de unidades
documentales que no deben transferirse al
Archivo Nacional, se realiza una seleccion de
documentos y después se procede con la
transferencia al Archivo Nacional o al Archivo
Central, segun corresponda. Se conserva el
Sistema

respaldo de los

Administrador de Correspondencia (SADCOR),

registros en el

que se utiliza para el control de registro y
resguardo de la correspondencia enviada y
recibida, donde se almacena la informacion,
este registro se realiza desde el afio 2000 a la
fecha, se encuentran escaneadas a partir del
2007. Fechas extremas: 2005-2016. Cantidad:
20 m. Soporte: papel. Fechas extremas: 2007-
2016. Cantidad: 2627 MB. Soporte: digital.
Fechas extremas: 2015-2016. Cantidad: 30 MB.
Soporte: electronico. Vigencia Administrativa-
Legal: Soporte papel: En la oficina 4 afos y
permanente en el Archivo Central. Soporte

digital: En la oficina permanente y 0 afios en el

Encargado del Archivo Central.-----




Archivo Central. Soporte electronico: En la
oficina permanente y 0 afios en el Archivo

Central.--------------------mme—--

3. Actas Consejo de Ministros de Integracion

Economica Centroamericana (COMIECO).

Original y copia. Original: Secretaria de
Centroamericana

de

Integracion  Econdmica

(SIECA). Direccion  General

(DGCE).

Copia:

Comercio  Exterior Contenido:
contiene las actas de las reuniones del Consejo
de Ministros de Integracibn Econdmica
Centroamericana (COMIECO), que constituyen
la memoria de las reuniones sobre temas de
integracion econdmica de Centroamérica. Las
actas son copias certificadas y recibidas
mediante Courier. Segun oficio CNSED-19-
2009 de la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacién de Documentos acordé que este
tipo documental se declara con valor cientifico
cultura. Se le asigna un consecutivo por medio
del indice Documental y el soporte digital en

formato PDF se almacena en el Archivo Digital

Si.” Ya que son relevantes para el

estudio de la integracion
centroamericana, competitividad y
pequefia industria. Conservar los
originales y en caso de faltantes

reponer con copias. --------------------

7 En sesion de la CNSED-06-2009 de 15 de abril de 2009, fondo: Ministerio de Comercio Exterior,
subfondo: Despacho del Ministro, informe de valoracién n° 12-2009, la serie documental n°® 1.1
“Actas del Consejo de Ministros de Integracién Econdmica de Centroamérica y otros érganos”

(originales y copias) fue declarada con valor cientifico-cultural segun la siguiente informacion:
“originales y copias; cantidad: 0.98 mts; fechas extremas: 2005-2008; Valor cientifico-cultural: “Si,
por ser relevantes para el estudio de la integracion centroamericana, competitividad y pequefia
industria. Conservar las originales y en caso de faltantes reponer con copias.” En el presente
informe se recomienda mantener esta declaratoria. Ademas, la resolucion CNSED-01-2014,
norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero del 2015, punto
A. Organos superiores o colegiados de las instituciones, establece la declaratoria con valor

cientifico-cultural de las “Actas de 6rganos colegiados”.




Institucional, (ADI) que es el repositorio de los
documentos institucionales de acuerdo con la
Circular 0003-13 DM-00375-13 del 03 julio de
2013. El encargado de realizar los respectivos
respaldos es el Departamento de Informatica.
Fechas extremas: 2005-2016. Cantidad: 2.94
m. Soporte: papel. Fechas extremas: 2014-
2016. Cantidad: 8.48 MB. Soporte: digital.
Vigencia Administrativa-Legal: Soporte papel:
En la oficina 4 afios y permanente en el Archivo
Central. En la oficina

Soporte  digital:

permanente y permanente en el Archivo

Central.------------------ -~

7. Convenios. Original y copia. Original:
Direccion de Asesoria Legal

de

y Direccion

General Comercio Exterior (DGCE).
Contenido: documentos suscritos entre dos o
instituciones donde manifiestan

de

mas un

compromiso en funcion un asunto

especifico. Los originales segun corresponda

son remitidos a la Direccibn General de

Comercio Exterior (DGCE) y a la Direccion de

Asesoria Legal para ser debidamente

Si.8 Ya que reflejan las relaciones
y acuerdos que establece Ia
institucion con otros entes en
materia de comercio exterior. Se
deben conservar los convenios

relacionados con  actividades

sustantivas de la institucion a

criterio del Jefe de la Oficina

Productora y el Jefe o Encargado

del Archivo Central Conservar

8 La resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto D. Areas de Asesorias Legales, Juridicas o Institucionales de

las instituciones, establece la declaratoria con valor cientifico-cultural de los Convenios
nacionales e internacionales: “Los convenios nacionales e internacionales relacionados con
actividades sustantivas de la institucién a criterio de la Jefatura de la Oficina Productora y el Comité
de Seleccién y Eliminaciéon de Documentos (Cised). Si esta serie documental se encuentra en
algun drgano superior, se deberd conformar una Unica serie en la Asesoria Legal, Juridica o

Institucional.”




resguardados. Se le asigna un consecutivo por
medio del indice Documental y el soporte digital
en formato PDF se almacena en el Archivo
Digital Institucional (ADI), que es el repositorio
de los documentos institucionales de acuerdo
con la Circular 0003-13 DM-00375-13 del 03
julio de 2013. El encargado de realizar los
respectivos respaldos es el Departamento de
Informética. Fechas extremas: 2014-2016.
Cantidad: 0.01 m. Soporte: papel. Fechas
extremas: 2014-2016. Cantidad: 5.50 MB.
Soporte: digital. Vigencia Administrativa-Legal:
Soporte papel: En la oficina 4 afios y 4 afos en
el Archivo Central. Soporte digital: En la oficina

permanente y 0 afios en el Archivo Central.-----

permanentemente  esta  serie
documental en el Despacho del
Ministro hasta que se incluya y
presente a valoracion el
documento original en la Direccion
de Asesoria Legal (en caso de que

corresponda)?.---------==-==mnmmmcmmne-

8. Invitaciones. Original. Contenido: es un
medio por medio el cual se solicita a los
funcionarios del Ministerio que asistan a cierto
acto o celebracion. La invitacion se ingresa en
el Sistema Administrador de Correspondencia
(SADCOR), que se utiliza para el control de
registro y resguardo de la correspondencia
enviada y recibida, donde se almacena la

informacion referente de las invitaciones y una

Si.l%® Ya que reflejan las
actividades relacionadas con el
sector de comercio exterior del
pais. Conservar permanentemente
invitaciones

las ligadas a

actividades sustantivas de la
Institucion o del ambito nacional e
internacional, a criterio del Jefe de

la Oficina Productora y el Jefe o

9 Esta serie documental no esta incluida en la Tabla de Plazos de la unidad de Direccién de
Asesoria Legal del Ministerio de Comercio Exterior valorada en la sesién 18-2012 de 12 de abril

de 2012.

10 En sesion No. 09-2016 de la CNSED acuerdo 17, se aprobo la propuesta de resolucion CNSED-
01-2016 relacionada con la declaratoria general de las series documentales del Area de Prensa o
Comunicacion de las instituciones: serie “Invitaciones de actividades relevantes para la institucion”.




copia escaneada en formato PDF. Una vez
finalizada la vigencia administrativa, se procede
con la eliminacion. Fechas extremas: 2014-
2016. Cantidad: 0.06 m. Soporte: papel. Fechas
extremas: 2015-2016. Cantidad: 56.5 MB.
Soporte: digita. Vigencia Administrativa-Legal:
Soporte papel: En la oficina 4 afios y 0 afios en

el Archivo Central. Soporte digital: En la oficina

permanente y 0 afios en el Archivo Central.-----

12. Informes. Original y copia. Original:

Dependencias involucradas. Contenido:
informes enviados y recibidos por la Auditoria
Interna, Direccion de Asesoria Legal y algunas
entidades externas con informacion
relacionada a temas administrativos tanto
internos como externos de importancia para el
Despacho. La estructura puede variar acorde a
su naturaleza y a la disciplina que aborda la
elaboracion del mismo. El soporte digital es en
formato PDF se almacena en el Archivo Digital
Institucional (ADI), que es el repositorio de los
documentos institucionales de acuerdo con la
Circular 0003-13 DM-00375-13 del 03 julio de
2013. El encargado de realizar los respectivos
respaldos es el Departamento de Informatica.
Fechas extremas: 2014-2016. Cantidad: 0.05
m. Soporte: papel. Fechas extremas: 2014-

2016. Cantidad: 92.08 MB. Soporte: digital.

Si. Ya que reflejan el trabajo
realizado por diferentes areas de la
institucién y tratan sobre asuntos
sustantivos para la entidad. Debe
verificarse que no se repitan

cuando se valore la
documentacién de la unidad de
Auditoria Interna y la Direccién de

Asesoria Legal.-------------------------




Vigencia Administrativa-Legal: Soporte papel:
En la oficina 4 afios y permanente en el Archivo

Central. Soporte digital: En la oficina

permanente y 0 afios en el Archivo Central.-----

26. Expediente Institucional de Control

Interno!l. Original y copia. Copia: Comision de
Control Interno; Dependencias involucradas.
Contenido: de los

es una compilacion

documentos presentados por todos los
Departamentos de la institucion, el expediente
comprende: Plan de accion de la dependencia,
de

informes seguimiento-avance,

documentacion relacionada con la
implementacion del Plan de Accion y el informe
final. Constituyen en la evidencia documental
de las todas las acciones y documentos de
trabajo que se haya generado producto de la

operativizacién y ejecucién del plan respectivo.

Si.12 Ya que refleja el proceso y los

resultados de evaluacion de
control interno de la institucion y
las acciones que se plantean para

mitigar los riesgos identificados.----

Dichos oficios son registrados en el Sistema de

11 Por medio del oficio CISED-COR-CAE-002-2016 de 09 de mayo de 2016 y memorando
(memorando DM-MEM-ENV-0037-2016): “No hay existencia de documentos anteriores al afio
2013, ya que estos expedientes se establecieron a partir de lo consignado en el oficio CISED-009-
2012 del 30 de julio de 2012 ... En las series documentales No 16 “Expediente del Sistema de
Control Interno (SCI)” y No 17 “Expediente Sistema de Evaluacion del Riesgo (SEVRI), se
resguarda copia de todos los documentos generados en el Despacho del Ministro que conforman
cada uno de los expedientes. A diferencia de las series documentales No 26 “Expediente
Institucional de Control Interno” y No 27 “Expediente Institucional del Sistema de Evaluacién del
Riesgo (SEVRI)’se resquarda toda la documentacion emitida por cada una de las dependencias
gue integran el ministerio. Dichos expedientes se resguardan a partir del afio 2013, segun
aprobacién del 6rgano superior de la institucién.”
12 | a resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto B. Areas de Planificacion Institucional, establece la declaratoria
con valor cientifico-cultural de los “Expedientes de control interno. Los planes e informes
institucionales de Control Interno, del Sistema Especifico de Valoracion de Riesgo (Sevri), de
Seguimiento al Plan de Acciones de Mejora, de Avance de Mejora Regulatoria y Simplificacion de
Tramites. Deben contener la aprobacién del érgano superior de la institucion.”




la Correspondencia (SADCOR) y a los adjuntos
se le asigna un consecutivo por medio del
indice documental y el soporte digital en
formato PDF se almacena en el Archivo Digital
Institucional (ADI), que es el repositorio de los
documentos institucionales de acuerdo con la
Circular 0003-13 DM-00375-13 del 03 julio de
2013. El encargado de realizar los respectivos
respaldos es el Departamento de Informatica.
De acuerdo a lo establecido por el Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacién de
Documentos en el oficio CISED-009-2012 del
30 de julio de 2012, el expediente institucional
del Ministerio de Comercio Exterior es
resguardado por el Despacho del Ministro.
Fechas extremas: 2013-2016. Cantidad: 0.04
m. Soporte: papel. Fechas extremas: 2013-
2016. Cantidad: 18.4 MB. Soporte: digital.
Vigencia Administrativa-Legal: Soporte papel:
En la oficina 4 afios y permanente en el Archivo
Central. En la oficina

Soporte digital:

permanente y 0 afios en el Archivo Central.-----




27. Expediente Institucional del Sistema de
Evaluacién del Riesgo (SEVRI)!3. Original y
copia. Copia: Dependencias involucradas;
Comision de Control Interno. Contenido: es una
compilacion de los documentos presentados
por todos los Departamentos de la institucion,
contiene:  Matrices de Administracion del
Riesgo, las Medidas de Administracion o
Gestidon de Riesgo, Informes de Seguimiento -
Avance, documentacion relacionada con la
implementacion y el informe final. Constituyen
en la evidencia documental de todas las
acciones y documentos de trabajo que se haya
generado producto de la operativizacion y
ejecucion del plan respectivo. Dichos oficios
son registrados en el Sistema de la
Correspondencia (SADCOR) y a los adjuntos
se le asigna un consecutivo por medio del

indice Documental y el soporte digital en

Si.’* Ya que refleja los riesgos
institucionales y las medidas que la

institucion toma para solventarlos.

13 Por medio del oficio CISED-COR-CAE-002-2016 de 09 de mayo de 2016 y memorando (memorando
DM-MEM-ENV-0037-2016): “No hay existencia de documentos anteriores al aiio 2013, ya que estos
expedientes se establecieron a partir de lo consignado en el oficio CISED-009-2012 del 30 de julio de 2012
... En las series documentales No 16 “Expediente del Sistema de Control Interno (SCI)” y No 17 “Expediente
Sistema de Evaluacion del Riesgo (SEVRI), se resguarda copia de todos los documentos generados en el
Despacho del Ministro que conforman cada uno de los expedientes. A diferencia de las series documentales
No 26 “Expediente Institucional de Control Interno” y No 27 “Expediente Institucional del Sistema de
Evaluacion del Riesgo (SEVRI)se resguarda toda la documentacion emitida por cada una de las
dependencias que integran el ministerio. Dichos expedientes se resguardan a partir del afio 2013, segln
aprobacion del organo superior de la institucion.”

14 La resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto B. Areas de Planificacion Institucional, establece la declaratoria
con valor cientifico-cultural de los “Expedientes de control interno. Los planes e informes
institucionales de Control Interno, del Sistema Especifico de Valoracion de Riesgo (Sevri), de
Seguimiento al Plan de Acciones de Mejora, de Avance de Mejora Regulatoria y Simplificacion de
Tramites. Deben contener la aprobacién del 6rgano superior de la institucion.”




formato PDF se almacena en el Archivo Digital
Institucional (ADI), que es el repositorio de los
documentos institucionales de acuerdo con la
Circular 0003-13 DM-00375-13 del 03 julio de
2013. El encargado de realizar los respectivos
respaldos es el Departamento de Informatica.
De acuerdo a lo establecido por el Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos en el oficio CISED-009-2012 del
30 de julio de 2012, el expediente institucional
del Ministerio de Comercio Exterior es
resguardado por el Despacho del Ministro.
Fechas extremas: 2013-2016. Cantidad: 0.02
m. Soporte: papel. Fechas extremas: 2013-
2016. Cantidad: 12.9 MB. Soporte: digital.
Vigencia Administrativa-Legal: Soporte papel:
En la oficina 4 afios y permanente en el Archivo
Central. En la oficina

Soporte  digital:

permanente y 0 afios en el Archivo Central.-----

Subfondo 1. Despacho del Ministro. Subfondo 2. Auditoria Interna. ------------------




1.1.11. Expediente del Informe de labores de la
Auditoria Interna y su evaluacién?®®, Original y
copia. Original: Dependencias del Ministerio de
Comercio Exterior, Contraloria General de la
Republica y otras Instituciones del Gobierno.
Contenido: el expediente sobre el Informe de
labores de la Auditoria Interna y su evaluacion,
lo constituyen documentos que dan soporte a
dicho Informe, que es de caracter anual y
detalla las actividades realizadas por Ila
Auditoria Interna, de acuerdo con el plan de
trabajo. Presenta los resultados obtenidos asi
como la problematica enfrentada entre otras

descripciones de la labor ejecutada por la

Si.’® Ya que refleja el trabajo
realizado por la Auditoria Interna.
Debe verificarse que no se
encuentre repetido en el Despacho
del Ministro. En caso de que se
debe

repita, conservarse el

documento original.--------------------

Auditoria en un periodo anual. Contiene todos

15 Por medio del oficio CISED-COR-CAE-002-2016 de 09 de mayo de 2016 y memorando
(memorando AUD-MEM-ENV-016-2016): “La serie documental N° 11, Expediente del informe de
labores de la Auditoria Interna y su evaluacion, si incluye el informe de labores y evaluacién de la
labor de la auditoria. La documentacion anterior al afio 2016, los ‘“informes de labores y
evaluacién”, se incluian en la serie documental “informes enviados” y el expediente que contiene
los documentos de respaldo, se incluian en la serie documental “Expedientes sobre los estudios e
informes realizados por la Auditoria Interna”. No obstante, de acuerdo con la Resolucion CNSED-
01-2014 emitida por la Comisién Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos, publicada
en la Gaceta N° 5 del 8 de enero del 2015, el Informe de labores de la Auditoria Interna y su
evaluacion ha sido declarado con valor cientifico-cultural, por lo que el “Informe de labores de la
Auditoria Interna y su evaluacion”, se separo de la serie “Informes enviados”, asimismo los
documentos de respaldo que conformaban el expediente, se separé de la serie “Expedientes sobre
los estudios e informes realizados por la Auditoria Interna” y se incluyeron el expediente y el
informe, en la serie documental “Expedientes del informe de labores de la Auditoria Interna y su
evaluacion”, lo anterior en acatamiento a lo dispuesto en la citada directriz. Es menester indicar
que se corrigen las fechas extremas, ya que la obligatoriedad de consignar este tipo documental
se hizo a partir del afio 2015 cuando empez6 a regir la citada directriz, y por un error no se consigné
en la tabla. Por lo que se modifica la Tabla de Plazos y se consigha como fechas extremas 2015-
2016.” Al respecto, cabe sefialar que en el afio 2009 ni los “Expedientes sobre estudios de
auditoria” ni los “Informes de auditoria” fueron declarados con valor cientifico-cultural.-----
16 | a resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto C. Areas de Auditorias Internas o Institucionales, establece la
declaratoria con valor cientifico-cultural de los “Informes de labores de la Auditoria Internay su
evaluacion”. Los informes de originales se deberan conservar en los 6rganos superiores y/o en
las areas de Auditorias de las instituciones.”




aguellos documentos que respaldan la labor
ejecutada anualmente por la Auditoria, entre
otros incluye un indice, estados financieros,
memorandos

cartas enviadas y recibidas,

enviados y recibidos, circulares, directrices,

leyes, reglamentos, resoluciones, decretos,
informes enviados y recibidos, anotaciones a
lapiz  del Auditor Interno, Formularios,
cuestionarios, Curriculum Vitae, Encuestas,
Fotos, E-mails; asi como cualquier otro que
constituya evidencia documental, y que de
soporte a la labor anual ejecutada por la
Auditoria. De acuerdo con la Resolucion
CNSED-01-2014 emitida por la Comision
Nacional de Selecciébn y Eliminacion de
Documentos, publicada en la Gaceta N° 5 del 8
de enero del 2015, el Informe de labores de la
Auditoria Interna y su evaluacion ha sido
declarado con valor cientifico cultural. El
expediente en soporte digital es almacenado en
el Archivo Digital Institucional, que corresponde
al repositorio de los documentos institucionales
de acuerdo a la Circular 0003-13 (DM-00375-
13) del 03 de julio de 2013. El Departamento de

Informatica es el encargado, de realizar los

respaldos respectivos del Archivo Digital
Institucional. Fechas extremas: 2015-2016.
Cantidad: 1 m. Soporte: papel. Fechas




extremas: 2015-2016. Cantidad: 80 MB.
Soporte: digital. Vigencia Administrativa-Legal:
Soporte papel: En la oficina permanente y 0
afos en el Archivo Central. Soporte digital: En

la oficina permanente y 0 afos en el Archivo

Central.------------------ -~

1.1.12. Expedientes de los informes de
Auditoria Interna y seguimientos.'’ Original y
copia. Original: Despacho Ministro. Contenido:

los expedientes de seguimiento, lo constituyen

todos los documentos recopilados por la
Auditoria  Interna, entre otros, estados
financieros, cartas enviadas Yy recibidas,

memorandos enviados y recibidos, circulares,

directrices, leyes, reglamentos, resoluciones,

Si.*® Ya que reflejan la fiscalizacion
del uso de los diferentes recursos
de la institucion. Ademas, son el
insumo utilizado por los auditores
para elaborar los informes que
reflejan dicha fiscalizacion. Debe
los

de

conservarse informes y

documentos caracter

sustantivo, a criterio del Jefe de la

17 Por medio del oficio CISED-COR-CAE-002-2016 de 09 de mayo de 2016 y memorando
(memorando AUD-MEM-ENV-016-2016): “La serie documental N° 12, “Expedientes de los
informes de Auditoria Interna y seguimientos”, los documentos anteriores al afio 2016, se incluian
en la serie documental “Expedientes sobre los estudios e informes realizados por la Auditoria
Interna”. No obstante, de acuerdo con la Resolucion CNSED-01-2014 emitida por la Comision
Nacional de Seleccidén y Eliminaciéon de Documentos, publicada en la Gaceta N° 5 del 8 de enero
del 2015, la serie “Expedientes de los informes de Auditoria Interna y seguimientos” ha sido ha
sido declarada con valor cientifico-cultural, por lo que este Expediente se separd, de los
Expedientes sobre los estudios e informes realizados por la Auditoria Interna. Por lo tanto a partir
del 2016, se incluyeron en la serie documental “Expedientes de los informes de Auditoria Interna
y Seguimientos” lo anterior en acatamiento de lo dispuesto en la citada directriz. Asimismo se
aclara que los informes enviados y recibidos son los mismos de la serie documental N° 12 de la
Tabla de Plazos del Despacho del Ministro. Es menester indicar que se corrige las fechas
extremas, ya que la obligatoriedad de consignar este tipo documental se hizo a partir del afio 2015
cuando empez0 a regir la citada directriz, y por un error no se consignoé en la tabla. Por lo que se
modifica la Tabla de Plazos y se consigna como fechas extremas 2015-2076.™
18 | a resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto C. Areas de Auditorias Internas o Institucionales, establece la
declaratoria con valor cientifico-cultural de los “Informes de Auditoria Interna y seguimientos.
Estas series documentales se declaran con valor cientifico cultural, sin embargo, deberan ser
sometidas a consulta de la CNSED y luego de su analisis, este 6rgano colegiado determinara la
muestra de informes y seguimientos de Auditoria Interna relevantes relacionados con las
actividades sustantivas de la institucion incluyendo los papeles de trabajo, que debera ser
seleccionada a criterio de la Jefatura de la Oficina Productora y el Comité de Seleccion y
Eliminacion de Documentos (Cised).”




decretos, informes enviados y recibidos,
anotaciones a lapiz del Auditor, Formularios,
cuestionarios, Curriculum Vitae, Encuestas, E-
mails; asi como cualquier otro, que sea prueba
documental y sea soporte de la actividad de
seguimiento que lleva a cabo la auditoria, la
cual se efectia en forma permanente como
medida para determinar la propiedad, la
efectividad y la oportunidad de las acciones
tomadas por la administracion sobre la
implantacion de las recomendaciones de la
Auditoria, asi como de las disposiciones
producto de las evaluaciones realizadas por la
Contraloria General de la Republica y demas
instituciones de control y fiscalizacion que
correspondan, cuyo producto final es el
Informe. Los expedientes de los informes de
seguimiento corresponden a tres programas de
seguimiento de recomendaciones y
disposiciones emitidas por: Auditoria Interna,
Contraloria General de la Republica, y Entes de
Control y Fiscalizacion Superior. De acuerdo
con la Resolucién CNSED-01-2014 emitida por
la  Comision Nacional de Documentos,
publicada en la Gaceta N° 5 del 8 de enero del
2015, los Informes de Auditoria Interna y
seguimientos, han sido declarados con valor

cientifico cultural. El expediente en soporte

Oficina Productora y el Jefe o
Encargado del Archivo Central.
Ademas, debe verificarse que no
se encuentren repetidos o si se
complementan con la serie
documental n°® 12 “Informes” del

Despacho del Ministro.----------------




digital es almacenado en el Archivo Digital
Institucional, que corresponde al repositorio de
los documentos institucionales de acuerdo a la
Circular 0003-13 (DM-00375-13) del 03 de julio
de 2013. El Departamento de Informatica es el
encargado, de realizar los respaldos
respectivos del Archivo Digital Institucional.
Fechas extremas: 2015-2016. Cantidad: 4 m.
Soporte: papel. Fechas extremas: 2015-2016.
Cantidad: 100 MB. Soporte: digital. Vigencia
En la

Administrativa-Legal: Soporte papel:

oficina 5 aflos y permanente en el Archivo

Central. Soporte digital: En la oficina

permanente y 0 afios en el Archivo Central.-----

1.1.13. Expedientes de estudios de Estados | Si.20 Ya que reflejan la
Financieros, Presupuesto y otro financiero- | fiscalizacion del uso de
contable.!® Original. Copia: no se indica. | diferentes recursos de la

19 Por medio del oficio CISED-COR-CAE-002-2016 de 09 de mayo de 2016 y memorando
(memorando AUD-MEM-ENV-016-2016): “Para la serie documental N° 13, “Expedientes de
estudios de Estados Financieros, Presupuesto y otros financiero-contable”: la documentacion
anterior al 2016, se incluia en la serie “Expedientes sobre los asuntos e informes realizados por la
Auditoria Interna”. No obstante, de acuerdo con la Resolucion CNSED-01-2014 emitida por la
Comision Nacional de Seleccién y Eliminacién de Documentos, publicada en la Gaceta N° 5 del 8
de enero del 2015, se hizo una separacién de la documentacién relacionada con estudios de
estados financieros, presupuesto y otros financiero-contable, se incluyé en la serie documental
“Expedientes de estudios de Estados Financieros, Presupuesto y otros financiero-contable”, en
acatamiento de la citada Resolucién. Es menester indicar que se corrige las fechas extremas, ya
que la obligatoriedad de consignar este tipo documental se hizo a partir del afio 2015 cuando
empez0 a regir la citada directriz, y por un error no se consigno en la tabla. Por lo que se modifica
la Tabla de Plazos y se consigna como fechas extremas 2015-2016.”
20 La resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto C. Areas de Auditorias Internas o Institucionales, establece la
declaratoria con valor cientifico-cultural de los “Expedientes de estudios de Estados
Financieros, Presupuesto y otros financiero-contables. Se declara con valor cientifico cultural
una muestra maxima del 10% de los expedientes de analisis mas relevantes relacionados con las
actividades financieras de la institucidn, incluyendo los papeles de trabajo a criterio de la Jefatura
de la Oficina Productora y el Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos
(Cised).”




Contenido: es una compilacién de documentos
y papeles de trabajo, que constituyen la
evidencia documental de las actividades
financieras de la Institucion, son registros sobre
los procedimientos aplicados, las pruebas

realizadas, la informacion obtenida y las
conclusiones pertinentes alcanzadas en la
revision, y que dan respaldo a los estudios de
Auditoria de Estados Financieros,
Presupuestales y otros estudios financiero -
contables, realizados de acuerdo con el Plan de
Trabajo. Estos expedientes estdn compuestos
por: Tabla de contenido, estados financieros,
cartas enviadas, cartas recibidas, memorandos
enviados, memorandos recibidos, directrices,
resoluciones, decretos,

leyes, reglamentos,

informes  enviados, informes  recibidos,

anotaciones a lapiz del Auditor Interno,
Formularios, cuestionarios, Curriculum Vitae,
Encuestas, Fotos, E-mails; y el Informe final
sobre el estudio que realiza la Auditoria Interna,
asi como cualquier otro documento en materia
financiera presupuestal, que respalde la labor
de fiscalizacion de la Auditoria Interna en esa
materia. De acuerdo con la Resolucion CNSED-
01-2014 emitida por la Comision Nacional de

Documentos, publicada en la Gaceta N° 5 del 8

de enero del 2015, los expedientes de estudios

institucién. Conservar una muestra

maxima del 10% de los

expedientes de analisis mas

relevantes relacionados con las

actividades financieras de Ila
institucién, incluyendo los papeles
de trabajo a criterio de Jefe de la
Oficina Productora y el Jefe o

Encargado del Archivo Central.-----




de Estados Financieros, Presupuesto y otros
financiero-contables, han sido declarados con
valor cientifico cultural. EI expediente en
soporte digital es almacenado en el Archivo
Digital Institucional, que corresponde al
repositorio de los documentos institucionales de
acuerdo a la Circular 0003-13 (DM-00375-13)
del 03 de julio de 2013. El Departamento de
Informatica es el encargado, de realizar los
respaldos

respectivos del Archivo Digital

Institucional. Fechas extremas: 2015-2016.

Cantidad: Fechas

10 MB

1 m. Soporte:

2015-2016.

papel.
extremas: Cantidad:
Soporte: digital. Vigencia Administrativa-Legal:
Soporte papel: En la oficina 5 afios y
permanente en el Archivo Central. Soporte
digital: En la oficina permanente y O afios en el

Archivo Central.---------=-=-==-mmm oo

1.1.14. Expedientes de estudios especiales y
otros informes, de acuerdo con el Plan de
Trabajo anual de la Auditoria Interna. Original.
Copia: no se indica. Contenido: es una
compilacién de documentos y papeles de
evidencia

trabajo, que

del

constituyen la
documental trabajo de auditoria, son
registros sobre los procedimientos aplicados,
las pruebas realizadas, la informacion obtenida

y las conclusiones pertinentes alcanzadas en la

Si. Ya que son el insumo utilizado

por los auditores para elaborar los

informes que reflejan la
fiscalizacion del uso de los
diferentes recursos  de la
institucion. Conservar  los
Expedientes de estudios

especiales (papeles de trabajo)
correspondientes a informes de

auditoria de caracter sustantivo, a




revision, y que constituyen el soporte de los
estudios de Auditoria, realizados de acuerdo
con el Plan de Trabajo; asimismo respaldan los
informes sobre diversos temas dentro del
universo auditable. Asimismo otros estudios y
denuncias recibidas en la Auditoria. Contiene
indice, cartas enviadas, cartas recibidas,
memorandos enviados, memorandos recibidos,
directrices, leyes, reglamentos, resoluciones,
enviados, informes

decretos, informes

recibidos, anotaciones a lapiz del Auditor
Interno, Formularios, cuestionarios, Curriculum
Vitae, Encuestas, Fotos, E-mails; y el Informe
final sobre los diferentes estudios que realiza la
Auditoria Interna, producto de las funciones que
le competen, asi como cualquier otro que
constituya evidencia documental sobre los
temas auditados, y que den soporte a la labor
de fiscalizacion que ejerce la Auditoria. El
soporte digital se almacena en el Archivo Digital
Institucional, que corresponde al repositorio de
los documentos institucionales de acuerdo a la
Circular 0003-13 (DM-00375-13) del 03 de julio
de 2013. El Departamento de Informatica es el
encargado, de realizar los respaldos
respectivos del Archivo Digital Institucional.
Fechas extremas: 2005-2016. Cantidad: 5 m.
2014.

Soporte: Fechas extremas:

papel.

criterio del Jefe de la Oficina
Productora y el Jefe o Encargado

del Archivo Central.--------------------




Cantidad: 100 MB. Soporte: digital. Vigencia

Administrativa-Legal: Soporte papel: En la
oficina 5 aflos y 5 afios en el Archivo Central.
Soporte digital: En la oficina permanente y 0

afos en el Archivo Central.---------------=--=--—--—--

1.1.16. Informes. Original y copia. Copia:

Dependencias del Ministerio de Comercio
Exterior, Contraloria General de la Republica y
otras Instituciones del Gobierno. Contenido:
son documentos enviados Yy recibidos que
contiene informacion  sobre  actividades
especificas, de interés y vinculadas con las
actividades de la Institucién, abarcan temas
relacionados con la ejecucion de proyectos,
estudios técnicos, actividades y procesos, entre
otros. Son documentos que contienen datos de
diversa indole, sobre asuntos relacionados con
las labores y competencias del Ministerio de
como la labor de

Comercio Exterior, asi

fiscalizacion que le compete a la Auditoria

Interna. Contienen portada, membrete,
codificacion, titulos, fechas, introduccion,
desarrollo, conclusion, bibliografia, anexos.

Fechas extremas: 2005-2016. Cantidad: 0.50
m. Soporte: papel. Vigencia Administrativa
Legal: En la oficina 5 afios y 5 afios en el

Archivo Central.-----------=-==mmemmmmmem oo

Si, ya que refleja la labor de
fiscalizacion realizada por la
Auditoria Interna del Ministerio de
Comercio Exterior. Conservar los
informes de auditoria  mas
relevantes a criterio del jefe de la
unidad productora y el encargado
del Archivo Central y que
correspondan con los expedientes
de estudios especiales y otros

informes (papeles de trabajo)-------




1.1.18. Planes de Trabajo de la Auditoria??.
Original y copia. Copia: Despacho Ministro,
Contraloria General de la Republica.
Contenido: los planes de trabajo de la Auditoria
Interna, son documentos que se elaboran
basados criterios

en razonables vy

fundamentados, especialmente en una
valoracion del riesgo, a fin de determinar las
prioridades de la actividad de Auditoria Interna.
Los Planes de Trabajo de la Auditoria, son
documentos que se basan en una planificacion
estratégica congruente con Su universo
auditable actualizado, la valoracién del riesgo y
los objetivos del Ministerio de Comercio
Exterior. Abarca todas las actividades que se
deben realizar durante el afio. De acuerdo con
la Resolucion CNSED-01-2014 emitida por la
Comisién Nacional de Documentos, publicada

en la Gaceta N° 5 del 8 de enero del 2015, los

Si.?2 Ya que refleja el trabajo

realizado por la Auditoria Interna.--

21 Por medio del oficio CISED-COR-CAE-002-2016 de 09 de mayo de 2016 y memorando
(memorando AUD-MEM-ENV-016-2016): “Para las series documentales N° 17 “Informes de
Auditoria”y N° 18 “Planes de trabajo de la Auditoria”, estos documentos se incluian en la serie
documental “Expedientes sobre los estudios e informes realizados por la Auditoria Interna y otros
expedientes administrativos”: No obstante, de acuerdo con la Resolucion CNSED-01-2014 emitida
por la Comisién Nacional de Seleccién y Eliminacion de Documentos, publicada en la Gaceta N°
5 del 8 de enero del 2015, se hizo una separacién de la documentacion, y se incluyeron los
informes en la serie documental “Informes de Auditoria” y la documentacion del Plan de Trabajo,
en la serie documental “Planes de Trabajo de la Auditoria”, en acatamiento de la citada Resolucion.
De lo anterior se deriva que los tipos documentales consultados, si existen con anterioridad al afio
2016, pero los mismos eran archivados con otros nombres y es a raiz de la declaratoria de la
CNSED que se individualizaron y se archivan conforme a lo regulado.”
22 La resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto C. Areas de Auditorias Internas o Institucionales, establece la
declaratoria con valor cientifico-cultural de los “Planes de trabajo de la Auditoria. Los planes de
trabajo de la Auditoria se deberan conservar en los érganos superiores y/o en las areas de
Auditoria de las instituciones.”




planes de trabajo de la Auditoria, han sido
declarados con valor cientifico cultural. Fechas
extremas: 2015-2016. Cantidad: 0.025 m.
Soporte: papel. Vigencia Administrativa Legal:

En la oficina permanente y 0 afios en el Archivo

Central.------------------ -~

Subfondo 1. Despacho del Ministro. Subfondo 2. Planificacién Institucional.-------

2.1.13. Plan Operativo Institucional?3. Original y
copia. Original: Ministerio de Hacienda. Copia:
Despacho del Ministro. Contenido: Documento
gue contempla la programacion presupuestaria
y estratégica anual de la institucion, relacionado
con los programas 792 y 796.Mediante

CNSED-19-2009 del 28 de abril de 2009, este

Si.>*  Ya que refleja la

programacion de objetivos y metas
de lainstitucion, asi como el uso de

los recursos.

tipo documental fue declarado de valor

cientifico cultural. Fechas extremas: 2004-

2016. Cantidad: 0.0705 m. Soporte: papel.

Fechas extremas: 2010-2016. Cantidad:

23 Por medio del oficio CISED-COR-CAE-002-2016 de 09 de mayo de 2016 y memorando
(memorando PLI-MEM-ENV-0004-2016):“En relacion a las series documentales en mencion, sus
versiones originales se encuentran ubicadas en las entidades receptoras de la informacién, es por
ello que tanto el Despacho del Ministro como Planificacion Institucional cuentan con copias de los
documentos remitidos.”
24 La resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto B. Areas de Planificacion Institucional, establece la declaratoria
con valor cientifico-cultural de “Planes de corto, mediano y largo plazo”: Los Planes Operativos
Institucionales (POI), los Planes Anuales Operativos (PAO), los Planes Estratégicos
Institucionales, los proyectos de presupuesto; que contengan la aprobacion del 6rgano superior de
la institucién.” Asimismo, en sesién de la CNSED-06-2009 de 15 de abril de 2009, fondo: Ministerio
de Comercio Exterior, subfondo: Planificacion Institucional, informe de valoracién n° 12-2009, la
serie documental n° 3.9 “Planes Operativos Institucionales” fue declarada con valor cientifico-
cultural segun la siguiente informacion: “cantidad: 0.02 mts; fechas extremas: 2006-2009; Valor
cientifico-cultural: “Si. Ya que permite valorar los alcances de metas y objetivos institucionales. En
el presente informe se recomienda mantener la declaratoria con valor cientifico-cultural de
la correspondencia externa y hacer extensivo este valor para la correspondencia interna,
ambas para aquella documentacién de caracter sustantivo.




4.407227 MB. Soporte: digital. Vigencia

Administrativa-Legal: Soporte papel: En la
oficina 5 aflos y permanente en el Archivo
Central. Soporte digital: En la oficina 5 afios y

permanente en el Archivo Central.----------------

2.1.14. Informe de Seguimiento del Plan
Operativo Institucional®®. Original y copia.
Original: Ministerio de Hacienda. Copia:

Despacho del Ministro. Contenido: documento
gue comunica el avance de seguimiento para el
ejercicio economico del Sector Comercio
Exterior, enviado al Ministerio de Hacienda.
Estos informes corresponden segun la
Resolucion CNSED-01-2014 de la Comision
Nacional de Selecciébn y Eliminacion de
Documentos del 09 de abril de 2014, a las
evaluaciones. El soporte digital se almacena en
el Archivo Digital Institucional, que corresponde
al repositorio de los documentos institucionales
de acuerdo a la Circular 0003-13 (DM-00375-
13) del 03 de julio de 2013. El Departamento de
Informatica es el encargado, de realizar los
respaldos

respectivos del Archivo Digital

Si.?6 Ya que refleja el seguimiento
de objetivos y metas de Ila
institucion, asi como el uso de los

recursos. -

25 Por medio del oficio CISED-COR-CAE-002-2016 de 09 de mayo de 2016 y memorando
(memorando PLI-MEM-ENV-0004-2016): “En relacién a las series documentales en mencién, sus
versiones originales se encuentran ubicadas en las entidades receptoras de la informacion, es por
ello que tanto el Despacho del Ministro como Planificacion Institucional cuentan con copias de los

documentos remitidos.™

%6 La resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto B. Areas de Planificacién Institucional, establece la declaratoria

con valor cientifico-cultural de “Evaluaciones. Los informes de evaluacién anual de los planes de

corto, mediano, y largo plazo.”




Institucional. Fechas extremas: 2007-2016.
Cantidad: 0.0225 m. Soporte: papel. Fechas
extremas: 2010-2016. Cantidad: 10.341797
MB. Soporte: digital. Vigencia Administrativa-
Legal: Soporte papel: En la oficina 5 afios y
permanente en el Archivo Central. Soporte
digital: En la oficina 5 afios y permanente en el

Archivo Central.-------------=--mmememmmomommme oo

2.1.15. Informe final remitido al Ministerio de
Hacienda?’. Original y copia. Original: Ministerio
de Hacienda. Copia: Despacho del Ministro.
Contenido: documento que comunica el
cumplimiento anual para el ejercicio econémico
del

Sector Comercio Exterior, enviados al

Ministerio de Hacienda. Estos informes
corresponden segun la Resolucion CNSED-01-
2014 de la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacién de Documentos del 09 de abril de
2014, a las evaluaciones. El soporte digital y
electrénico se almacena en el Archivo Digital
Institucional, que corresponde al repositorio de
los documentos institucionales de acuerdo a la
Circular 0003-13 (DM-00375-13) del 03 de julio
de 2013. El Departamento de Informatica es el
de realizar los

encargado, respaldos

Si. Ya que refleja el cumplimiento
anual para el ejercicio econémico

del Sector Comercio Exterior.-------

27 Por medio del oficio CISED-COR-CAE-002-2016 de 09 de mayo de 2016 y memorando

(memorando PLI-MEM-ENV-0004-2016):

“En relacion a la verificacion de existencia de

documentos de la serie documental N° 15 “Informe final remitido al Ministerio de Hacienda” se

mantiene la informacién contenida en la Tabla de Plazos remitida.™




respectivos del Archivo Digital Institucional.
Fechas extremas: 2005-2008. Cantidad: 0.047
m. Soporte: papel. Fechas extremas: 2010-
2016. Cantidad: 15.621094 MB. Soporte:
digital. Fechas extremas: 2012-2016. Cantidad:
0.799805 MB. Soporte: electronico. Vigencia
Administrativa-Legal: Soporte papel: En la
oficina 5 aflos y permanente en el Archivo
Central. Soporte digital: En la oficina 5 afios y
permanente en el Archivo Central. Soporte
electronico: En la oficina 5 afios y permanente

en el Archivo Central.------------=-=-=-omcmmm -

2.1.16. Plan de Programaciéon Estratégica?.
Original. Copia: no se indica. Contenido: matriz
donde se realiza la programacion estratégica a
nivel de programa presupuestario del Ministerio
de Comercio Exterior. El soporte digital se
almacena en el Archivo Digital Institucional, que
corresponde al repositorio de los documentos
institucionales de acuerdo a la Circular 0003-13
(DM-00375-13) del 03 de julio de 2013. El

Departamento de Informatica es el encargado,

Si.2° Ya que evidencia los objetivos

y metas estratégicas de la

institucion.-----

28 Por medio del oficio CISED-COR-CAE-002-2016 de 09 de mayo de 2016 y memorando
(memorando PLI-MEM-ENV-0004-2016):“En relacién a la verificacion de existencia de
documentos de la serie documental N° 16 “Plan de Programacién Estratégica” se mantiene la
informacion contenida en la Tabla de Plazos remitida.”
29 La resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto B. Areas de Planificacion Institucional, establece la declaratoria
con valor cientifico-cultural de “Planes de corto, mediano y largo plazo”: Los Planes Operativos
Institucionales (POI), los Planes Anuales Operativos (PAO), los Planes Estratégicos
Institucionales, los proyectos de presupuesto; que contengan la aprobacion del érgano superior
de la institucion.”




de realizar los respaldos respectivos del
Archivo Digital Institucional. Fechas extremas:
2011-2016. Cantidad: 0.095703 MB. Soporte:
digital. Vigencia Administrativa-Legal: Soporte
digital: En la oficina 4 afios y 4 afios en el

Archivo Central.-----------=-==-=m-m oo

2.1.17. Informe de evaluacién enviado por el
Ministerio de Hacienda®. Original. Copia: no
indica. Contenido: documento que informa
sobre la evaluacion semestral o anual del
ejercicio econémico. Esta serie documental se
refiere al informe que presenta el Ministerio de
Hacienda como parte de la retroalimentacion a
la informacion enviada por COMEX en sus
informes semestrales y anuales. Es por esta
razon que esta serie documental tiene relacion
tanto con la serie documental N° 14 “Informe de
seguimiento del Plan Operativo Institucional”,
asi como también con la serie documental N°
15 “Informe final remitido al Ministerio de
Hacienda’. Estos informes corresponden segun

la Resolucion CNSED-01-2014 de la Comision

Si. Ya que refleja el cumplimiento

de objetivos y metas de la

institucion.-----

%0 Por medio del oficio CISED-COR-CAE-002-2016 de 09 de mayo de 2016 y memorando
(memorando PLI-MEM-ENV-0004-2016): “En relacion a la aclaracion de la serie documental N°
17 “Informe de evaluacién enviado por el Ministerio de Hacienda” esta serie documental se refiere
al informe que presenta el Ministerio de Hacienda como parte de la retroalimentacion enviada por
COMEX en sus informes semestrales y anuales. Es por esta razon que esta serie documental tiene
relacién tanto con la serie documental N° 14 ‘“Informe de seguimiento del Plan Operativo
Institucional”, asi como también con la serie documental N° 15 “Informe final remitido al Ministerio

de Hacienda”.

En relaciéon a la verificacion de existencia de documentos de la serie documental

N° 17 “Informe de evaluacion enviado por el Ministerio de Hacienda” se mantiene la informacion

contenida en la Tabla de Plazos remitida.™




Nacional de Selecciébn y Eliminaciéon de
Documentos del 09 de abril de 2014, a las
evaluaciones. El soporte digital se almacena en
el Archivo Digital Institucional, que corresponde
al repositorio de los documentos institucionales
de acuerdo a la Circular 0003-13 (DM-00375-
13) del 03 de julio de 2013. El Departamento de

Informatica es el encargado, de realizar los

respaldos respectivos del Archivo Digital
Institucional. Fechas extremas: 2012-2016.
Cantidad: 3.00879 MB. Soporte: digital.

Vigencia Administrativa-Legal: En la oficina 4

afnos y permanente en el Archivo Central.--------

2.1.18. Plan Estratégico Institucional. Original.
Copia: no indica. Contenido: documento que
compila la programacion institucional a largo
plazo en el Ministerio de Comercio Exterior. En
el mismo se detallan entre otros aspectos los
objetivos estratégicos y las diferentes acciones
tendentes a su cumplimiento, por medio del
establecimiento de indicadores. Estos planes
corresponden segun la Resolucion CNSED-01-
2014 de la Comision Nacional de Seleccion y

Eliminacion de Documentos del 09 de abril de

Si.3t Ya que evidencia los

objetivos y metas estratégicas de

la institucion.

%1 La resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto B. Areas de Planificacién Institucional, establece la declaratoria

con valor cientifico-cultural de “Planes de corto, mediano y largo plazo”: Los Planes Operativos

Institucionales (POI),

los Planes Anuales Operativos (PAO),

los Planes Estratégicos

Institucionales, los proyectos de presupuesto; que contengan la aprobacion del érgano superior

de la institucion.”




2014, a los planes de corto, mediano y largo
plazo. El soporte digital se almacena en el
Archivo Digital Institucional, que corresponde al
repositorio de los documentos institucionales de
acuerdo a la Circular 0003-13 (DM-00375-13)
del 03 de julio de 2013. El Departamento de

Informética es el encargado, de realizar los

respaldos respectivos del Archivo Digital
Institucional. Fechas extremas: 2011-2016.
Cantidad: 1.381836 MB. Soporte: digital.

Vigencia Administrativa-Legal: En la oficina 5

afnos y permanente en el Archivo Central.--------

2.1.19. Plan Sectorial de Comercio Exterior.

Original y copia. Original: Ministerio de
Planificacion Nacional y Politica Economica.
Contenido:

Copia: Despacho del Ministro.

documento que contempla las metas
propuestas por el Sector Comercio Exterior,
estableciendo para ello la accion estratégica,
con sus respectivas metas e indicadores. El
soporte digital se almacena en el Archivo Digital
Institucional, que corresponde al repositorio de
los documentos institucionales de acuerdo a la

Circular 0003-13 (DM-00375-13) del 03 de julio

Si.32 Ya que evidencia los objetivos
y metas estratégicas que el Sector
Comercio Exterior se propone

cumplir a mediano y largo plazo.---

%2 La resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto B. Areas de Planificacién Institucional, establece la declaratoria

con valor cientifico-cultural de “Planes de corto, mediano y largo plazo”: Los Planes Operativos

Institucionales (POI),

los Planes Anuales Operativos (PAO),

los Planes Estratégicos

Institucionales, los proyectos de presupuesto; que contengan la aprobacion del 6rgano superior de

la institucion.”




de 2013. El Departamento de Informatica es el

encargado, de realizar los respaldos
respectivos del Archivo Digital Institucional.
Fechas extremas: 2006-2016. Cantidad: 0.0195
m. Soporte: papel. Fechas extremas: 2011-
2016. Cantidad: 2.717773 MB. Soporte: digital.
Vigencia Administrativa-Legal: Soporte digital:
En la oficina 5 afios y permanente en el Archivo
Central. Soporte electrénico: En la oficina 5

afios y 5 afos en el Archivo Central.---------------

2.1.20. Matriz Anual de Programacion,

Seguimiento y  Modificaciones  Sectorial
Institucional de las Metas del Plan Nacional de
Desarrollo. Original. Copia: no se indica.
Contenido: herramienta para la programacion,
seguimiento y modificaciones de las Metas
Anuales establecidas por Sector Comercio
Exterior del Plan Nacional de Desarrollo. Estas
matrices corresponden segun la Resolucion
CNSED-01-2014 de la Comision Nacional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos del 09
de abrii de 2014, a las matrices de
programacion. El soporte digital se almacena
en el Archivo Digital

Institucional, que

corresponde al repositorio de los documentos

Si.33  Ya que refleja la

programacion de objetivos y metas
de la institucion, asi como el uso de

los recursos.

%3 La resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto B. Areas de Planificacién Institucional, establece la declaratoria

con valor cientifico-cultural de “Matrices de programacién”: Las matrices de programacién como
MAPSESI, MAPSE, MAPI a criterio de la CNSED, por lo tanto, debera someterse a valoracién de

este 6rgano colegiado.™




institucionales de acuerdo a la Circular 0003-13
(DM-00375-13) del 03 de julio de 2013. El
Departamento de Informatica es el encargado,
de realizar los respaldos respectivos del
Archivo Digital Institucional. Fechas extremas:
2007-2016. Cantidad: 0.004 m. Soporte: papel.
Fechas 2010-2016.

0.199219 MB. Soporte:

extremas: Cantidad:

digital. Vigencia
Administrativa-Legal: Soporte digital: En la
oficina 5 afios y permanente en el Archivo
Central. Soporte electrénico: En la oficina 5

afnos y permanente en el Archivo Central.--------

2.1.21. Informe de Seguimiento de las metas
del Sector Comercio Exterior. Original y copia.
Original: Ministerio de Planificacién Nacional y
Politica Econdémica. Copia: Despacho del
Ministro. Contenido: documento que comunica
el avance de seguimiento relacionado con las
metas planteadas por el Sector Comercio
Exterior, enviado al Ministerio de Planificacion
Nacional y Politica Econdmica. Estos informes
corresponden segun la Resolucion CNSED-01-
2014 de la Comision Nacional de Seleccion y

Eliminacion de Documentos del 09 de abril de

2014, a las evaluaciones. El soporte digital se

Si.** Ya que refleja el seguimiento
y avance de objetivos y metas
planteadas por el Sector Comercio

EXterior.--------=-===mmsmmmmm oo

% La resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto B. Areas de Planificacién Institucional, establece la declaratoria

con valor cientifico-cultural de “Evaluaciones. Los informes de evaluacién anual de los planes de

corto, mediano, y largo plazo.”




almacena en el Archivo Digital Institucional, que
corresponde al repositorio de los documentos
institucionales de acuerdo a la Circular 0003-13
(DM-00375-13) del 03 de julio de 2013. El
Departamento de Informética es el encargado,
de realizar los respaldos respectivos del
Archivo Digital Institucional. Fechas extremas:
2010-2016. Cantidad: 1.209961 MB. Soporte:
digital Vigencia Administrativa-Legal: Soporte
digital: En la oficina 5 afios y permanente en el

Archivo Central.---------=-=-==-mmm oo

2.1.22. Informe Anual o Final de las metas para
el Sector Comercio Exterior. Original y copia.
Original: Ministerio de Planificacion Nacional y
Politica Econd6mica. Copia: Despacho del
Ministro. Contenido: documento que comunica
el cumplimiento anual de metas planteadas por
el Sector Comercio Exterior, enviado al
Ministerio de Planificacion Nacional y Politica
Econdmica. Estos informes corresponden
segun la Resolucion CNSED-01-2014 de la
Comision Nacional de Seleccién y Eliminacién
de Documentos del 09 de abril de 2014, a las
evaluaciones. El soporte digital se almacena en

el Archivo Digital Institucional, que corresponde

Si.%® Ya que refleja el
cumplimiento de objetivos y metas
planteadas por el Sector Comercio

EXterior.--------------m-mmme oo

% La resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto B. Areas de Planificacién Institucional, establece la declaratoria

con valor cientifico-cultural de “Evaluaciones. Los informes de evaluacién anual de los planes de

corto, mediano, y largo plazo.”




al repositorio de los documentos institucionales
de acuerdo a la Circular 0003-13 (DM-00375-
13) del 03 de julio de 2013. El Departamento de
Informatica es el encargado, de realizar los
respaldos

respectivos del Archivo Digital

Institucional. Fechas extremas: 2010-2016.
Cantidad: 5.373047 MB. Soporte: digital.
Vigencia Administrativa-Legal: Soporte digital:
En la oficina 5 afios y permanente en el Archivo

Central.--------------------—mo—--

2.1.23. Informe de evaluacion de metas

realizado por Ministerio de Planificacion
Nacional y Politica Econémica®. Original y
copia. Copia: Ministerio de Planificaciéon
Nacional y Politica Econdmica. Contenido:
documento que informa sobre la evaluacion
semestral o anual de la verificacion de metas.
Estos informes corresponden segun la
Resolucion CNSED-01-2014 de la Comision
Nacional de Seleccibn y Eliminacion de
Documentos del 09 de abril de 2014, a las
evaluaciones. El soporte digital se almacena en
el Archivo Digital Institucional, que corresponde
al repositorio de los documentos institucionales

de acuerdo a la Circular 0003-13 (DM-00375-

Si. Ya que refleja el seguimiento y
avance de objetivos y metas

planteadas por la institucién.--------

%6 Por medio del oficio CISED-COR-CAE-002-2016 de 09 de mayo de 2016 y memorando

(memorando PLI-MEM-ENV-0004-2016): “En

relacion a la verificacion de existencia de

documentos de la serie documental N° 23 “Informe de evaluacién de metas realizado por el
Ministerio de Planificacién Nacional y Politica Economica’se mantiene la informacion contenida en

la Tabla de Plazos remitida.”




13) del 03 de julio de 2013. El Departamento de
Informatica es el encargado, de realizar los
respaldos

respectivos del Archivo Digital

Institucional. Fechas extremas: 2011-2016.
Cantidad: 0.0025 MB. Soporte: papel. Fechas
extremas: 2011-2016. Cantidad: 7.041992 MB.
Soporte: digital. Vigencia Administrativa-Legal:
Soporte digital: En la oficina 5 afios y
permanente en el Archivo Central. Soporte
digital: En la oficina 5 afios y permanente en el

Archivo Central.---------=-=-==-mmm oo

2.1.26. Informes anuales. Original y copia.
Original: Asamblea Legislativa. Contenido:
documento en la cual se detallan todas las
acciones realizadas de forma anual en relacion
a los objetivos institucionales del Ministerio de
Comercio Exterior, el cual es remitido a la
Asamblea Legislativa. Su fundamento legal se
encuentra en el articulo 144 de la Constitucion
Politica; ademas de lo estipulado en el articulo
8 de la Ley para Negociaciones Comerciales y
la Administracion de los Tratados de Libre

Comercio, acuerdos e instrumentos del

Si.%7 Ya que refleja el seguimiento
y avance de objetivos y metas

planteadas por la institucion.--------

37 La resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto B. Areas de Planificacion Institucional, establece la declaratoria

con valor cientifico-cultural de “Evaluaciones. Los informes de evaluacién anual de los planes de
corto, mediano, y largo plazo.” Ademas, en sesion de la CNSED-06-2009 de 15 de abril de 2009,
fondo: Ministerio de Comercio Exterior, subfondo: Planificacién Institucional, informe de valoracién

n°® 12-2009, la serie documental n° 3.10 “Informes anuales” fue declarada con valor cientifico-

cultural segun la siguiente informacioén: “cantidad: 2.45 mts; fechas extremas: 1986-2008; Valor
cientifico-cultural: “Si. Es una fuente resumida sobre las labores desarrolladas por la institucion.”

En el presente informe se recomienda mantener esta declaratoria.




Comercio Exterior. Mediante CNSED-19-2009
del 28 de abril de 2009, este tipo documental
fue declarado de valor cientifico cultural. El
soporte digital se almacena en el Archivo Digital
Institucional, que corresponde al repositorio de
los documentos institucionales de acuerdo a la
Circular 0003-13 (DM-00375-13) del 03 de julio
de 2013. El Departamento de Informatica es el
encargado, de realizar los respaldos
respectivos del Archivo Digital Institucional.
Fechas extremas: 1986-2016. Cantidad: 2.497
M. Soporte: papel. Fechas extremas: 1986-
2016. Cantidad: 101.030273 MB. Soporte:
digital. Vigencia Administrativa-Legal: Soporte
digital: En la oficina 8 afios y permanente en el
Archivo Central. Soporte digital: En la oficina
permanente y permanente en el Archivo

Central.------------------ -~

Subfondo 1. Despacho del Ministro. Subfondo 2. Despacho del Viceministro.------

2.2.1. Correspondencia. Original y copia.

Original y copia: Dependencias involucradas.
Contenido: contiene el intercambio de cartas
externas con

internas  y dependencias,

Si.%8 Ya que compete a temas
como politica comercial, inversion
extranjera del Estado y por ser un
organo

superior  estratégico.

38 En sesion de la CNSED-06-2009 de 15 de abril de 2009, fondo: Ministerio de Comercio Exterior,
subfondo: Despacho de la Viceministra, informe de valoracién n° 12-2009, la serie documental n°
2.3 “Correspondencia externa” fue declarada con valor cientifico-cultural segin la siguiente
informacién: “cantidad: 1.47 mts; fechas extremas: 2000-2008; Valor cientifico-cultural: “Si. Ya que
se compete a temas como politica comercial, inversién extranjera del Estado y por ser un érgano
superior estratégico”. En el presente informe se recomienda mantener la declaratoria con
valor cientifico-cultural de la correspondencia externa y hacer extensivo este valor para la
correspondencia interna, ambas para aquella documentacion de caracter sustantivo.---------




empresas e instituciones nacionales e

internacionales. Se refieren a temas
administrativos y de Comercio Exterior, como
Tratados de Libre Comercio,

son los

invitaciones a foros relacionados con la
Secretaria de Integracion econdémica, etcétera.
Estan conformadas por: membrete, nimero de
oficio, fecha, firma del remitente. El Sistema
Administrador de Correspondencia SADCOR
se utiliza para el control de registro y resguardo
de la correspondencia enviada y recibida. En él
se almacena la informacion referente a cada
uno de estos tipos documentales y una copia
escaneada de cada oficio. El Departamento de
Informatica es el encargado, de realizar los
respaldos respectivos. En acatamiento de la
Ley N° 7202 del Sistema Nacional de Archivos,
articulo 53, la documentacion seleccionada de
la correspondencia se transfiere directamente
al Archivo Nacional. Este tipo documental fue
declarado de valor cientifico cultural mediante
Sesion 6-09 del 15 de abril del 2009, de la
Comisiébn Nacional de y Eliminacién de
Documentos. Fechas extremas: 2000-2016.

Cantidad: 10 m. Soporte: Fechas

papel.

extremas: 2008-2016. Cantidad: 20 MB.

Soporte: digital. Vigencia Administrativa-Legal:
En

Soporte papel: la oficihna 4 afios vy

Conservar la correspondencia

relacionada con las actividades
sustantivas de la institucion a

criterio del Jefe de la Oficina
Productora y el Jefe o Encargado

del Archivo Central. ------==-mmemmmemmex




permanente en el Archivo Central. Soporte
digital: En la oficina 4 afios y permanente en el

Archivo Central.-------------=-mmmemmmmmmomm oo

2.2.2. Actas de las reuniones de Viceministros
de Integracién Econémica Centroamericana.
Copia. Original: no se indica. Contenido:
contiene copias de las actas certificadas de las
reuniones de Viceministros de Integracion
Economica Centroamericana, ademas de

agendas, comentarios y acuerdos de las

reuniones sobre temas de comercio de
Centroamérica. La Secretaria de Integracion
Econdmica Centroamericana es quien tiene el
documento original. En acatamiento de la Ley
N° 7202 del Sistema Nacional de Archivos,
articulo 53, la documentacion seleccionada de
la correspondencia se transfiere directamente
al Archivo Nacional. Fechas extremas: 2000-
2016. Cantidad: 0.5 M. Soporte: papel. Vigencia

Administrativa-Legal: Soporte digital: En la

Si.%% Ya gque son relevantes para el

estudio de la integracion
centroamericana, competitividad y

pequefia industria.-------=-======------

39 Por medio del oficio CISED-COR-CAE-002-2016 de 09 de mayo de 2016 y memorando
(memorando DVI-MEM-ENV-0038-2016) se indicG: “En relacién a la observacion referente a la
serie documental N° 2 “Actas de las reuniones de Viceministros de Integracién Econdmica
Centroamericana”, cabe aclarar que estos documentos son diferentes a las actas correspondientes
a la de Ministros, ya que cada una contiene informacién atinente a la agenda ya sea de Ministros
0 Viceministros segln sea el caso. Estas reuniones se convocan en una misma actividad, sin
embargo, las reuniones del Consejo de Ministros de Integracion Econdmica se ven temas
diferentes a las reuniones de Viceministro de Integracién Econémica.”
40 En sesidn de la CNSED-06-2009 de 15 de abril de 2009, fondo: Ministerio de Comercio Exterior,
subfondo: Despacho de la Viceministra, informe de valoracién n° 12-2009, la serie documental n°
2.1 “Actas de reuniones de Ministros de integracion econémica centroamericana, copias no se
declaré con valor cientifico-cultural.




oficina 4 afios y permanente en el Archivo

Central.--------------------mmeo--

Subfondo 1. Despacho del

Administrativa/Oficialia Mayor.----------------

2.4.2. Organigrama del Ministerio de Comercio
Exterior. Original y copia. Original y copia:

Dependencias involucradas. Contenido:

modelo de organizacién del Ministerio. Fechas

extremas: 2007-2016. Cantidad: 0.001 M.

Soporte: papel. Fechas extremas: 2007-2016.
Cantidad: 132 KB. Soporte: digital. Vigencia

Administrativa-Legal: Soporte papel: En la

oficina permanente y 0 afios en el Archivo

Central. Soporte digital: En la oficina

permanente y 0 afios en el Archivo Central.-----

Si.*l Ya que exponen los cambios
organizacionales dentro de la

entidad.

Subfondo 2. Direccién Administrativa/Oficialia Mayor. Subfondo 2. Departamento

de Presupuesto.-------------m--m-oomom

2.5.8. Presupuesto. Original y copia. Original:
Direccion General de Presupuesto Nacional.
Contenido: contiene la informacion brindada
mediante la Ley de Presupuesto Publico
aprobada por la Asamblea Legislativa afio a

afno y publicada en el Diario Oficial La Gaceta,

Si.*2 Ya que permite conocer los
recursos presupuestarios que la
administracion ha proyectado para

un periodo determinado.-------------

41 En sesion de la CNSED-06-2009 de 15 de abril de 2009, fondo: Ministerio de Comercio Exterior,
subfondo: Direccién Administrativa/Oficialia Mayor, informe de valoracion n° 12-2009, la serie
documental n° 8.2 “Organigrama Institucional” fue declarada con valor cientifico-cultural segun la
siguiente informacion: “cantidad: 0.01 m; fechas extremas: 2007; Valor cientifico-cultural: “Si, ya
que exponen los cambios organizacionales dentro de la entidad por lo que se deben conservar los
de afos anteriores.” En el presente informe se recomienda mantener esta declaratoria. -------
42 La resolucion CNSED-02-2014, norma 03.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto A. Areas Financiero Contable (incluye las areas o unidades
presupuestales) de las instituciones, establece la declaratoria con valor cientifico-cultural de los
“Presupuestos de la institucién ordinarios y extraordinarios”. Deben contener la aprobacion

del 6rgano superior de la institucion.”




los tomos de ley se guardaban copias
empastadas, hasta que el Diario Oficial las dej6
de imprimir. Solamente se tiene en soporte
papel hasta el afio 2012 inclusive. Este tipo
documental fue declarado de valor cientifico

cultural mediante resolucién de la Comisién

Nacional de Seleccibn y Eliminaciéon de
Documentos CNSED-02-2014. Fechas
extremas: 1999-2012. Cantidad: 0.5 m.

Soporte: papel. Vigencia Administrativa-Legal:
En la oficina 3 afios y permanente en el Archivo
Central. Vigencia Administrativa-Legal: En la

oficina 3 aflos y permanente en el Archivo

2.5.27. Informe de Ejecucién Presupuestaria de
la Mision de Costa Rica ante la Organizacion
Mundial de Comercio, la Organizacion para la
Cooperacion y el Desarrollo Econémicos y
Coalicion de Iniciativas de Desarrollo*3. Original
y copia. Copia: Mision Permanente de Costa
Rica ante la Organizacion Mundial del
Comercio; Oficina permanente de Costa Rica
ante la Organizacion para la Cooperacion y el
Desarrollo Econémicos; Coalicion de Iniciativas

de Desarrollo. Contenido: Informacion de las

Si. Ya que reflejan los resultados

anuales de la ejecucion
presupuestaria de las oficinas
costarricenses en el extranjero
relacionadas con el comercio

exterior adscritas al Ministerio.------

43 Por medio del oficio CISED-COR-CAE-002-2016 de 09 de mayo de 2016 y memorando
(memorando DP-MEM-ENV-0016-2016) se indic6: “Los documentos originales de ejecucioén en el
afio presupuestario en ejercicio se mantienen en la oficina respectiva, posterior al cierre de ese
afio se trasladan al Departamento de Presupuesto su original, las fechas extremas fueron

modificadas en la Tabla de Plazos adjunta.”




ejecuciones presupuestarias anuales y los
documentos de respaldo sobre los gastos
hechos durante el afio y su liquidacién anual, de
la oficina de la Misiobn Permanente de Costa
Rica ante la Organizacion Mundial del
Comercio (OMC) inici6 en el 2005, de la oficina
permanente de Costa Rica ante la Organizacion
para la Cooperacion y el Desarrollo
Econdmicos (OCDE), inici6 2016 y Coalicion de
Iniciativas de Desarrollo inici6 2014. Cada una
de las oficinas se deja copia de la
documentacion que le corresponde y el
Departamento de Presupuesto se deja la
original, posterior al afio de ejecucion
presupuestaria. Fechas extremas: 2005-2016.
Cantidad: 0.9 m. Soporte: papel. Vigencia
Administrativa-Legal: En la oficina 1 afio y 9

afos en el Archivo Central.-------------=-=--=--—--—--

2.5.30. Expedientes de pago de organismos
internacionales**. Original. Copia: no se indica.
Contenido: documentacion de los pagos que se
les hacen a los diferentes organismos
internacionales por medio de transferencias
bancarias y los estados de cuenta de dichos
organismos. Entre estos estan: la Organizacion
Mundial  del

Comercio, la  Secretaria

Si. Ya que refleja la relacion y
representacion de Costa Rica en

organismos internacionales.---------

44 Por medio del oficio CISED-COR-CAE-002-2016 de 09 de mayo de 2016 y memorando
(memorando DP-MEM-ENV-0016-2016) se indicd: “Este tipo documental se creé como tal en el

afo 2010”.




Permanente de Integracion Econdmica
Centroamericana, el Centro Internacional de
Arreglo de Diferencias Relativas a Inversiones,
la Organizacion para el Desarrollo vy
Cooperacion Econdémica. Fechas extremas:
2010-2016. Cantidad: 0.14 m. Soporte: papel.
Vigencia Administrativa-Legal: En la oficina
permanente mientras los pagos se continuen

realizando y permanente en el Archivo Central.

2.5.40. Anteproyecto de Presupuesto®®. Copia.
Original: Ministerio de Hacienda. Contenido: los
anteproyectos presupuestarios, tanto del limite
como el extralimite enviados al Ministerio de
Hacienda para la tramitologia ante la Asamblea
Legislativa, desde la creacion del Ministerio
hasta el afio 2012 se envid el anteproyecto en
version papel por lo que se cuenta con una
copia del documento, a partir del afio 2013 se
inicil6 con el Sistema de Formulacion
Presupuestaria, establecido por la Direccion de
del Ministerio de

Presupuesto Nacional

Si%  Ya que refleja la
programacion de objetivos y metas
de la institucién, asi como el uso de

los recursos.

45 Por medio del oficio CISED-COR-CAE-002-2016 de 09 de mayo de 2016 y memorando
(memorando DP-MEM-ENV-0016-2016) se indic6: “Como lo indica claramente en la Tabla de
Plazos del Departamento de Presupuesto, se cuenta con una copia de respaldo de este tipo
documental, por las funciones propias del departamento, el original, como lo indica en la Tabla de
Plazos del Despacho del Ministro, se entrega al Ministerio de Hacienda, dejando en el Despacho
de este Ministerio solamente una copia.”.
46 La resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto B. Areas de Planificacion Institucional, establece la declaratoria
con valor cientifico-cultural de “Planes de corto, mediano y largo plazo”: Los Planes Operativos
Institucionales (POI), los Planes Anuales Operativos (PAO), los Planes Estratégicos
Institucionales, los proyectos de presupuesto; que contengan la aprobacién del érgano superior de
la institucion.”




Hacienda, en el cual se incluye el anteproyecto
de presupuesto directamente al sistema, por lo
que ellos cuentan con los respaldos de esta
documentacion. Fechas extremas: 1996-2012.
Cantidad: 1 m. Soporte: papel. Vigencia
Administrativa-Legal: En la oficina 1 afio y

permanente en el Archivo Central.-----------------

2.5.41. Modificaciones presupuestarias®’.
Copia. Original: no se indica. Contenido: las
modificaciones presupuestarias enviadas al
Ministerio de Hacienda para la tramitologia ante
la Asamblea Legislativa. Desde la creacion del
Ministerio de Comercio Exterior hasta el afio
2012, se enviaron en version papel por lo que
se cuenta con una copia del documento. A partir
del afio 2013 se inici6 con el Sistema de
Formulacién Presupuestaria, establecido por la
Direccion de Presupuesto Nacional del
Ministerio de Hacienda, en el cual se incluye las
modificaciones de presupuesto directamente al

sistema, por lo que ellos cuentan con los

Si.*® Ya que permite conocer los
movimientos presupuestarios de

la institucion.

47 Por medio del oficio CISED-COR-CAE-002-2016 de 09 de mayo de 2016 y memorando
(memorando DP-MEM-ENV-0016-2016) se indic6: “Como indica la Ley de Administracion
Financiera y Presupuestos Publicos Ley N° 8131, la Direccion General de Presupuesto Nacional
(DGPN) es el ente rector en materia presupuestaria, que es donde se envian las Modificaciones
Presupuestarias, y mediante oficio remitido por el Ministro es donde el jerarca da su aprobacion, y
se ingresa las modificaciones al Sistema de Formulacién Presupuestaria de la DGPN. "--------------
48 La resolucion CNSED-02-2014, norma 03.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto A. Areas Financiero Contable (incluye las areas o unidades
presupuestales) de las instituciones, establece la declaratoria con valor cientifico-cultural de las
“Modificaciones presupuestarias”. También conocidas como modificaciones externas de
presupuesto, modificaciones internas de presupuesto. Deben contener la aprobacion del érgano
superior de la institucion.”




respaldos de esta documentacién. Fechas
extremas: 1996-2012. Cantidad: 1 m. Soporte:
papel. Vigencia Administrativa-Legal: En la
oficina 1 afio y permanente en el Archivo

Central.------------------ -~

Subfondo 2. Direccién Administrativa/Oficialia Mayor. Subfondo 3. Departamento

de Recursos Humanos.-----

2.6.5. Expedientes funcionarios. Original.
Copia: no se indica. Contenido: contiene hojas
de datos personales, Curriculo, copia de
cédula, titulos, cursos, incorporacion al colegio
correspondiente, certificaciones de experiencia,
actas, resoluciones, notas, declaracion jurada,
de del

de

acciones personal, evaluacion

desempeiio, cuenta cliente, nota

nombramiento, cartas, pagos, solicitudes, y
prontuario. El expediente fue declarado de valor
la resolucion

cientifico cultural conforme a

Si.*° Ya que reflejan la situacién

laboral de los empleados que

trabajaron en la institucion durante
un periodo determinado.
Conservar una muestra del 5% de
los expedientes correspondientes
a funcionarios que se han
destacado por su influencia en el
institucional

desarrollo o por la

jerarquia de los puestos que

ocupen, a criterio del Jefe de la

49 La resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto E. Areas de Recursos Humanos de las instituciones, establece
la declaratoria con valor cientifico-cultural de los “Expedientes de personal y sus componentes
de funcionarios activos, inactivos, fallecidos, pensionados, entre otros. Esta serie
documental deber& ser sometida a conocimiento de la CNSED. Este 6rgano colegiado declarard
una muestra de expedientes entre el 5% y el 10% de acuerdo con el tamafio de la organizacion y
que corresponda a funcionarios destacados en el ejercicio de su funcién, relevancia de los cargos,
impacto de su labor y zona geografica. La seleccion de la muestra sera a criterio de la Jefatura de
la Oficina Productora y el Comité de Seleccién y Eliminacién de Documentos (Cised). Se
recomienda a los Comités Institucionales de Seleccion y Eliminacion de Documentos establecer
una vigencia administrativa legal para esta serie documental superior a 50 afios. El expediente
debe estar conformado principalmente por documentos originales.” Ademas, en sesion de la
CNSED-06-2009 de 15 de abril de 2009, fondo: Ministerio de Comercio Exterior, subfondo:
Departamento de Recursos Humanos, informe de valoracién n°® 12-2009, la serie documental n®
11.7 “Expediente de funcionarios” fue declarada con valor cientifico-cultural segun la siguiente
informacion: “cantidad: 4.98 mts; fechas extremas: 1993-2008; Valor cientifico-cultural: “Si.
Conservar una muestra de los expedientes de funcionarios que de alguna manera se destacaron
por su influencia en el desarrollo institucional o por la jerarquia de los puestos ocupados, a criterio
del encargada (o) del Archivo Central en coordinacion con el (la) jefe de la oficina productora.”




CNSED-01-2014 de la Comision Nacional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos. El
Departamento de Informatica es el encargado,
de realizar los respaldos respectivos del
Archivo Digital. Fechas extremas: 1993-2016.
Cantidad: 7.1 m. Soporte: papel. Fechas
extremas: 1993-2016. Cantidad: 155726 bytes.
Soporte: digitalizado. Vigencia Administrativa-
Legal: Soporte papel: En la oficina permanente
mientras los funcionarios se encuentren activos
y permanente en el Archivo Central los
funcionarios inactivos. Soporte electronico: En
la oficina permanente mientras los funcionarios
se encuentren activos y permanente en el

Archivo Central los funcionarios inactivos.-------

Oficina Productora y el Jefe o

Encargado del Archivo Central.-----

2.6.9. Informes Finales de Gestién. Original.
Copia: no se indica. Contenido: De acuerdo con
la Directriz N° R-CO61 la cual es la Directriz que
deben observar los funcionarios obligados a
presentar el informe final de su gestion,
publicada en la Gaceta N° 131 del 7 de julio del
2005, los funcionarios deben presentar las
labores mas importantes realizadas durante su
gestion. Se encuentra digitalizado en el Archivo

Digital Institucional en la parte de la Intranet, y

Si.%° Ya que permite conocer las
labores méas importantes de los
funcionarios de la institucion.

Conservar los informes de los
funcionarios de mayor jerarquia y

relevancia en la institucion.----------

%0 La resolucion CNSED-01-2014, norma 01.2014 publicada en el Diario Oficial La Gaceta N°5 de
jueves 8 de enero del 2015, punto E. Areas de Recursos Humanos de las instituciones, establece
la declaratoria con valor cientifico-cultural de los “Informes de fin de gestidn. Los informes de fin

J

de gestidn originales de funcionarios de mayor jerarquia y relevancia en la institucién. ™---------------




ademds en la pagina Web del Ministerio. El
Archivo Digital Institucional es el repositorio de
documentos electronicos de acuerdo a la
Circular 0003-13 (DM-00375-13) del 03 de julio
de 2013.El Departamento de Informatica es el
encargado, de realizar los respaldos
respectivos del Archivo Digital Institucional.
Fechas extremas: 2005-2006. Cantidad: 0.5 m.
Soporte: papel. Fechas extremas: 2007-2016.
Cantidad: 106616 bytes. Soporte: digital y
electronico.  Vigencia Administrativa-Legal:
Soporte papel: En la oficina 1 afio y permanente
Archivo Central

en el Soporte digital y

electronico: En la oficina 1 afio y permanente en

el Archivo Central.--------------=---memmommmom -

Las series documentales presentadas ante la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacién de Documentos, mediante oficio CISED-COR-CAE-001-2016 de 01
de marzo de 2016, para el Fondo: Ministerio de Comercio Exterior, subfondos:
Despacho del Ministro; Auditoria Interna; Despacho del Viceministro; Planificacién
Institucional; Oficialia Mayor; Departamento de Presupuesto; Departamento de
Recursos Humanos; Direccion de Inversion y Cooperacion; y que esta comision
no declaré con valor cientifico cultural pueden ser eliminadas al finalizar su

vigencia administrativa y legal, de acuerdo con los articulos n°. 120, 132, 135y

136 del Reglamento a la Ley No 7202.
Con respecto a los tipos documentales que el Cised asigné una vigencia
‘permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo

indicado en el inciso 1 de la Resoluciéon n°. CNSED-1-2009%, que establece: “Si

51 Publicada en La Gaceta n° 101 de 27 de mayo de 2009.




estos documentos carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad
productora, la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2.
Si los documentos en mencién son declarados como de valor cientifico cultural,

seran trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se

cumpla el plazo que sefiala la Ley 7202."-=----=-=-mmmmmmm oo
En cuanto a los documentos en soporte electrénico, es importante aclarar que, de
conformidad con el articulo 16 de la Ley General de Control Interno n°. 8292, la
institucion debe documentar los sistemas, programas, operaciones del
computador y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de informacién, ya
que esto le permitira disponer de documentacién completa, adecuada y
actualizada para todos los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les recuerda
que se deben conservar los metadatos que permitan el acceso a la informacién
en un futuro, de acuerdo con los lineamientos de la “Directriz con regulaciones
técnicas sobre administracion de documentos producidos por medios
automaticos”, emitida por la Junta Administrativa del Archivo Nacional y publicada
en La Gaceta n° 61 de 28 de marzo de 2008, y las “Normas Técnicas para la
Gestion y el Control de Tecnologias de Informacion, (N-2-2007-CO-DFOE)’,
publicada en La Gaceta n°. 119 de 21 de junio de 2007; y que la Ley de
certificados, firmas digitales y documentos electrénicos n°. 8454 publicada en La
Gaceta n°. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica de Certificados para la
Jerarquia Nacional de Certificadores Registrados” y la “Politica de Formatos
Oficiales de los Documentos Electronicos Firmados Digitalmente” publicadas en
el Alcance 92 a La Gaceta n° 95 del 20 de mayo del 2013 se encuentran vigentes.-
Se recuerda que estan vigentes las resoluciones CNSED-01-2014 y CNSED-02-
2014 publicadas en la Gaceta n°. 5 del 8 de enero del 2015 relacionadas con la
declaratoria general de valor cientifico cultural de series documentales producidas
en todos los 6rganos superiores o colegiados, Areas de Planificacién Institucional,

Auditorias Internas, Asesorias Legales o Juridicas, Recursos Humanos, Areas



Financiero Contable (incluyendo areas presupuestales) y Proveedurias
Institucionales de todas las instituciones que conforman el Sistema Nacional de

ATCNIVOS - = oo oo e

Asimismo, se le consulta a la sefiora Patricia Castro Araya si tiene algun

comentario, consulta o duda adicional sobre la lectura del informe a lo que

FESPONUE QUE NO. === mmmmmm o oo e oo
Enviar copia de este acuerdo a los sefiores Alexarder Mora Delgado, Ministro;
Jhon Fonseca Ordofiez, Viceministro XXXX; Victor Raul Picon, Auditor Interno;
Rolando Chavarria Quesada, Jefe del Departamento de Recursos Humanos; a las
sefloras Mariela Rojas Segura, Oficial Mayor; Gabriela Castro, Directora de
Inversion y Cooperacion; lleana Castro, Coordinadora Departamento de
Presupuesto; Noelia Astorga Madrigal, Coordinadora de Planificacién
Institucional; y al expediente de valoracion del Banco Popular y de Desarrollo
Comunal que custodia esta Comisidn Nacional.--------==-====mmmmmmm oo
CAPITULO V. CORRESPONDENCIA. ~--mmmmmmm e e e e
ARTICULO 18.1. Oficio DGAN-DG-AJ-130-2016 de 20 de mayo del 2016 recibido

el 24 de mayo del 2016, suscrito por la sefiora Guiselle Mora Duran, Coordinadora
de la Asesoria Juridica de la Direccién General del Archivo Nacional; por medio
del cual remite revisada la Resolucion CNSED-01-2016. SE TOMA NOTA.--------
ARTICULO 18.2. Oficio DGAN-DG-440-2016 de 13 de junio del 2016, recibido el
04 de junio del 2016, suscrito por la sefiora Virginia Chacon Arias, Directora
General de la Direccion General del Archivo Nacional; relacionado con la
Resolucién CNSED-01-2016. SE TOMA NOTA.------- e
ARTICULO 18.3. Copia del oficio CNSED-222-2016 de 04 de julio del 2016

suscrito por la sefiora Ivannia Valverde Guevara, Secretaria Ejecutiva de esta
Comisién Nacional; por medio del cual remite a la sefiora Carmen Campos

Ramirez la Resolucion CNSED-01-2016 para firma. SE TOMA NOTA.-------------



ARTICULO 19. Oficio CG-DE-2016-092 de 19 de mayo del 2016 recibido el 26 de
mayo del 2016, suscrito por el sefior Luis Diego Obando Espinach, Director
Ejecutivo Corporacion Ganadera, por medio del cual informa la conformacion
actual del Cised de esa iNStituCION. =-=----==mmmmmmmm oo
ACUERDO 19. Trasladar a la sefora Ivannia Valverde Guevara, Jefe del
Departamento de Servicios Archivisticos Externos, copia del oficio CG-DE-2016-
092 de 19 de mayo del 2016 recibido el 26 de mayo del 2016, suscrito por el sefior
Luis Diego Obando Espinach, Director Ejecutivo Corporaciéon Ganadera, para que

registre la conformacion de ese Comité Institucional en el registro

COIESPONAI N -m = mm oo oo o
ARTICULO 20. Oficio CISED-MJP-10-2016 de 25 de mayo del 2016 recibido el
27 de mayo del 2016, suscrito por el sefior Ramsés Fernandez Camacho,
Encargado del Archivo Central del Ministerio de Justicia y Paz, por medio del cual
da respuesta al oficio CNSED-165-2016, que indica: “Solicitar al sefior Ramsés
Fernandez Camacho, Presidente Cised del Ministerio de Justicia y Paz, que
informe a esta Comision Nacional en un plazo de diez dias habiles posteriores al
recibo de este acuerdo; donde se encuentran las series documentales “Actas de
comisiones internas y externas en las que participa el Ministerio” y “Expedientes
de proyectos y estudios” que fueron declaradas con valor cientifico cultural por
este organo colegiado en el Subfondo Oficialia Mayor de acuerdo con el informe
de seleccion No. 31-1992 conocido en las sesiones 13-92, 14-92 y 20-92 de 17
de junio, 21 de agosto y 3 de setiembre respectivamente, sesiones realizadas en
el afio 1992. Asimismo, deberd indicar la cantidad y fechas extremas de esas
series. Enviar copia de este acuerdo al expediente de valoracion del Ministerio de
Justicia y Paz que custodia esta Comision Nacional.”. El sefior Fernandez
Camacho indica que él presume que dichas series documentales fueron
eliminadas al vencimiento de su vigencia administrativa legal, ya que al no tratarse

de asuntos sustantivos de la institucion, no cumplian con el criterio dada por la



CNSED en ese momento que decia: “Se declara con valor cientifico cultural
parcialmente. Conservar los documentos mas representativos de los objetivos
basicos del MiniSterio. "------m-mmmmm oo
ACUERDO 20. Comunicar al sefior Ramsés Fernandez Camacho, Encargado del
Archivo Central del Ministerio de Justicia y Paz, que esta Comisiébn Nacional
conocio el oficio CISED-MJP-10-2016 de 25 de mayo del 2016 recibido el 27 de
mayo del 2016 y agradece la informacion suministrada. Enviar copia de este

acuerdo al expediente de valoracion documental del Ministerio de Justicia y Paz

que custodia esta Comision Nacional. -

ARTICULO 21. Oficio sin nimero de 30 de mayo del 2016 recibido ese mismo
dia, suscrito por la sefiora Lidieth Brenes Solis, Secretaria del Comité Institucional
de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Municipalidad de Pococi, por
medio del cual da respuesta al oficio CNSED-142-2016, que indica: “Comunicar a
la sefiora Lidieth Brenes Solis, Secretaria del Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos de la Municipalidad de Pococi, que esta Comision
Nacional conocio la solicitud de tablas de plazos de conservacién de documentos
presentada mediante oficio AM-007-01-12 de 01 de diciembre de 2015 y se le
solicita en un plazo de diez habiles posteriores al recibo de este acuerdo,
actualizar las cantidades y fechas extremas de las series documentales que
fueron declaradas con valor cientifico cultural. Enviar copia de este acuerdo al
expediente de valoracion documental de la Municipalidad de Pococi que custodia
esta Comision Nacional”. La sefiora Brenes Solis brinda la informacion solicitada.
ACUERDO 21.1. Comunicar a la sefiora Lidieth Brenes Solis, Secretaria del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la
Municipalidad de Pococi, que esta Comision Nacional conoci6 el oficio sin numero
de 30 de mayo del 2016 recibido ese mismo dia, relacionado con la informacion

solicitada mediante oficio CNSED-142-2016, y agradece la informacion



suministrada. Enviar copia de este acuerdo al expediente de valoracion
documental de la Municipalidad de Pococi que custodia esta Comision Nacional.
ACUERDO 21.2. Comisionar a la sefora lvannia Valverde Guevara, Secretaria
Ejecutiva de esta Comision Nacional, para que registre en el control
correspondiente, la informacion suministrada por la sefiora Lidieth Brenes Solis,
Secretaria del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de
la Municipalidad de Pococi, en el oficio sin nimero de 30 de mayo del 2016.

ARTICULO 22.1. Copia del oficio DGAN-DGT-418-2016 de 0lde junio del 2016
recibido el 07 de junio del 2015, suscrito por la sefiora Virginia Chacon Arias,
Directora General del Archivo Nacional, por medio da respuesta al correo
electronico del 31 de mayo del 2016, suscrito por la sefiora Lilliam Alvarado
Aguero dirigido a los miembros de la Junta Administrativa del Archivo Nacional y
que indica: “Les remito los documentos adjuntos sobre el caso de la denuncia
administrativa en contra del Consejo Superior de Educacién que solicitan a la
Asesoria Legal se desestime dado a que todo se aclard respecto al faltante de
documentos, nuevamente tenia razon, lamentablemente una vez mas queda en
evidencia el mal proceder de la CNSED y de la Directora que basada en la
informacion proporcionada insistemente sefialaba en Junta que haria una
denuncia penal porque efectivamente no aparecian documentos.” La sefiora
Chacdn Arias le solicita a la sefiora Alvarado Aguero justificar la razon por la cual
considera el mal proceder de la CNSED y la Direccion General del Archivo
Nacional. SE TOMA NO T A . --mmmm oo oo oo e e
ARTICULO 22.2. Copia del oficio sin nimero de 08 de junio del 2016 recibido ese
mismo dia, suscrito por la sefora Lilliam Alvarado Aguero, Secretaria de la Junta
Administrativa del Archivo Nacional, por medio da respuesta al oficio DGAN-DG-
418-2016 del 01 de junio del 2016, relacionado con el correo electrénico remitido
por la sefiora Alvarado Aglero a los miembros de los Junta Administrativa del

Archivo Nacional, donde adjunta copia de los oficios de la CNSED relacionados



con la denuncia interpuesto sobre los documentos faltantes en el Consejo
Superior de Educacion. SE TOMA NOT A .---mmmmmmm oo e oo
ARTICULO 23. Oficio DGAN-DG-417-2016 de 06 de junio del 2016 recibido el 08

de junio del 2016, suscrito por la sefiora Virginia Chacon Arias, Directora General,
por medio del cual remite copia del oficio AC-082-16 de 26 de abril del 2016,
suscrito por la sefiora Lilliam Alvarado Aguero, Jefe del Departamento de Archivo
Central del Ministerio de Educacion Publica relacionado con un tomo de actas de
la Junta de Educacion de la Escuela de Llano Grande de Cartago. La sefiora
Chacon Arias solicita que se le informe a la mayor brevedad, cuando y en cuales
circunstancias fue declarado con VCC el tomo de actas de esa Junta.---------------
ACUERDO 22. Comunicar a la sefiora Virginia Chacoén Arias, Directora General
del Archivo Nacional, que esta Comisién Nacional conocié el oficio DGAN-DG-
417-2016 de 06 de junio del 2016 recibido el 08 de junio del 2016, y le informa que
el tomo de actas de la de la Junta de Educacion de la Escuela de Llano Grande
de Cartago no cuenta con una declaratoria de valor cientifico cultural dada por
este 6rgano colegiado; no obstante en el punto A de la norma 01-2014 de la
Resolucion CNSED 01-2014, publicada en la Gaceta N°05 del 08 de enero del
2015, se declara con valor cientifico cultural las actas de los Organos Colegiados.

Enviar copia de este acuerdo al sefior Javier Gomez Jiménez, Jefe del

Departamento Archivo HiStOrCO. -==-=======nmmmm s e o oo e e oo
ARTICULO 24. Copia del oficio DGAN-DG-AJ-160-2016 de 08 de junio del 2016
recibido el 13 de junio del 2016, suscrito por las sefioras Jeannette Fernandez
Gonzélez, y Guiselle Mora Duran; Abogada y Coordinadora de la Asesoria
Juridica de la Direccion General del Archivo Nacional respectivamente; mediante
el cual dan respuesta al oficio DG-682-2015 del 18 de setiembre del 2015,
relacionado con una posible denuncia al Area de Salud de Heredia. Se informa
gue la Asesoria Juridica considera, que hasta tanto no quede debidamente

documentado por el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de



Documentos de la Caja Costarricense de Seguro Social o a raiz de una inspeccion
del Archivo Nacional, la situacion descrita por la sefiora Dannis Carballo
Villalobos, Jefe de REDES, resulta prematura presentar una denuncia
administrativa o judicial. La sefiora lvannia Valverde Guevara comenta que se
asigndé a una profesional del Departamento Servicios Archivisticos Externos
realizar la inspeccion al Area de Salud de Heredia solicitada por la sefiora Virginia
Chacdn Arias, Directora General; cuya visita se realizo el 27 de julio del 2016. SE

O]V N - —— S — S—

ARTICULO 25.1. Correo electronico de 21 de junio del 2016, suscrito por la sefiora
Virginia Chacén Arias, Directora General del Archivo Nacional, mediante el cual
remite copia del correo de 16 de junio suscrito por la sefiora Lynnette Villegas
Ugalde funcionaria de la Direccion Nacional de Pensiones que indica:
“‘Respetuosamente hago a su persona la solicitud en el sentido de que se autorice
al Departamento de Conservacion y Restauracion del Archivo Nacional, la
restauracion de un documento que fue ubicado en un expediente de un
pensionado; mismo que considero histérico, ya que fue firmado por el Teniente
Coronel, Jefe de Estado Mayor y Oficial Ejecutivo de las Fuerzas Armadas, Frank
Marshall, el 29 de mayo de 1948.” SE TOMA NOTA.----------------- e EEE R
ARTICULO 25.2. Copia del correo electronico de 21 de junio del 2016, suscrito

por el sefior Marco Calderén Delgado, Jefe del Departamento de Conservacion,
mediante el cual da respuesta al correo electrénico del 21 de junio de la Virginia
Chacén Arias, Directora General del Archivo Nacional, mediante el cual remite
copia del correo de 16 de junio suscrito por la sefiora Lynnette Villegas Ugalde
funcionaria de la Direccion Nacional de Pensiones. El sefior Calderon Delgado
indica: Con todo gusto revisaremos el estado de conservacién del documento
referenciado y gestionaremos su restauracion, una vez que el Departamento
Servicios Archivisticos Externos de nuestra institucion le realice su valoracion y

recibamos las instrucciones correspondientes. SE TOMA NOTA----------------om----



ARTICULO 26. Oficio DGAN-DG-AI-078-2016 de 16 de junio del 2016 recibido el
23 de junio del 2016, suscrito por las sefioras Ivannia Valverde Guevara, Jefe del
Departamento de Servicios Archivisticos Externos y Denise Calvo Lopez,
Coordinadora de la Unidad de Archivo Intermedio de ese departamento; por medio
del cual solicitan la revisién del criterio para la seleccion de la muestra de los
expedientes Judiciales de Faltas y Contravenciones custodiados en el Archivo
Intermedio, declarados con valor cientifico cultural en sesion 11-2016 del 11 de
JUNIO del 20 L6, === m e m e oo oo e e
ACUERDO 23. Los miembros de esta Comision Nacional acuerdan conocer en
una préxima sesion el oficio DGAN-DG-AI-078-2016 de 16 de junio del 2016
recibido el 23 de junio del 2016, suscrito por las sefioras Ivannia Valverde
Guevara, Jefe del Departamento de Servicios Archivisticos Externos y Denise
Calvo Lopez, Coordinadora de la Unidad de Archivo Intermedio de ese
departamento; por medio del cual solicitan la revision del criterio para la seleccion
de la muestra de los expedientes Judiciales de Faltas y Contravenciones
custodiados en el Archivo Intermedio, declarados con valor cientifico cultural en
sesion 11-2016 del 11 de junio del 2016.-------=====mmmmm e
ARTICULO 27. Oficio CISED-09-2016 de 10 de mayo del 2016 recibido el 24 de

junio del 2016, suscrito por el sefior Manuel Emilio Fallas Delgado, Presidente del
Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos del Banco Popular
y Desarrollo Popular, por medio del cual consulta lo siguiente: 1-En el caso de la
serie documental Informe Integral de Gestion de la Oficialia de Cumplimiento
Corporativa, contenido en la tabla de plazos de la Divisibn de Oficialia de
Cumplimiento Corporativo, se indica que el informe original se custodia en la Junta
Directiva Nacional y queda archivado en la expediente de sesion de la Junta
Directiva respectivo. Por lo que la declaratoria de este tipo documental en la tabla
de plazos de la Oficialia de Cumplimiento genera una duplicidad en la

conservacion permanente, ya que la oficialia lo que guarda es una copia. 2-En el



caso de la correspondencia de la Direccion de Gestion de Riesgo Corporativo,
contenido en la tabla de plazos de la Direccidén de Gestion de Riesgo Corporativo,
debe considerarse que de este tipo documental se custodia las copias de las
cartas enviadas y las cartas originales recibidas, ademas, esta Direccion tiene
entre sus funciones canalizar y dirigir ante las adscritas y ante el Comité de
Riesgo, las labores propias de la Gestion de Riesgo en sus diferentes
modalidades, por lo que la correspondencia de referencia no esta siendo
administrativa en esta Direccion para actividades sustantivas del Riego, por lo que
a criterio del Banco deberia igualmente analizarse y revalorarse si bajo lo expuesto

se mantiene tal declaratoria. --------=========mmmmm oo

ACUERDO 24. Comunicar al sefior Manuel Emilio Fallas Delgado, Presidente del
Comité Institucional de Seleccidn y Eliminacion de Documentos del Banco Popular
y Desarrollo Popular, que esta Comisién Nacional conoci6 el oficio CISED-09-
2016 de 10 de mayo del 2016 recibido el 24 de junio del 2016, y le informa que se
mantiene la declaratoria de valor cientifico cultural de las series documentales
“Informe Integral de Gestion de la Oficialia de Cumplimiento Corporativa” en el
subfondo Division de Oficialia de Cumplimiento Corporativo y “Correspondencia”
en el subfondo Direccion de Gestion de Riesgo Corporativo. Enviar copia de este
acuerdo al expediente de valoracion documental del Banco Popular y de
Desarrollo Comunal que custodia esta Comision Nacional. -

ARTICULO 28.1. Copia del oficio DGAN-DG-488-2016 de 22 de junio del 2016

recibido el 24 de junio del 2016, suscrito por la sefiora Virginia Chacon Arias,
Directora General del Archivo Nacional, por medio del cual acusa recibo del oficio
05773-2016-DHR-GA-109163-2012-SI de 09 de junio del 2016 suscrito por la
sefiora Defensora de los Habitantes, donde se remite el informe final de una
investigacién relacionada con el Derecho de Acceso a la Informacion y el papel

de los archivos publicos.---------=-=-=-====-=-m---- e




ARTICULO 28.2. Oficio DGAN-DG-JA-508-2016 de 01 de julio del 2016 recibido
el 04 de julio del 2016, suscrito por la sefiora Lilliam Alvarado Agiero, Secretaria
de la Junta Administrativa del Archivo Nacional; por medio del cual se remite copia
del oficio 05773-2016 y su anexo, suscrito por el sefior Juan Manuel Cordero
Gonzélez, Defensor de los Habitantes a.i, relacionado con una investigacion
relativa al Derecho de Acceso a la Informacién y el papel de los archivos pubicos,
y se solicita hacer llegar a ese Organo Colegiado las observaciones o
apreciaciones al respecto.-------------------- et L e e

ARTICULO 28.3. Copia del oficio DGAN-DSAE-254-2016 de 19 de julio del 2016,

suscrito por las sefioras Ivannia Valverde Guevara y Graciela Chaves Ramirez,
jefes de los departamentos Servicios Archivisticos Externos y Administrativo
Financiero respectivamente; por medio del cual se da respuesta al oficio DGAN-
DG-JA-508-2016. Las sefioras Valverde Guevara y Chaves Ramirez emiten
diversas propuestas que pueden ser remitidas a la Defensoria de los Habitantes
a fin de que sean incorporadas en el informe remitido por medio del oficio 05773-

2016-DHR-GA-109163-2012-SI de 09 de junio del 2016. s

ACUERDO 25. Comunicar a la sefiora Lilliam Alvarado Aguero, Secretaria de la
Junta Administrativa del Archivo Nacional; que esta Comisién Nacional conocio
los oficios DGAN-DG-488-2016 de 22 de junio del 2016, suscrito por la sefiora
Virginia Chacén Arias, Directora General del Archivo Nacional, y DGAN-DSAE-
254-2016 de 19 de julio del 2016, suscrito por las sefioras lvannia Valverde
Guevara y Graciela Chaves Ramirez, jefes de los departamentos Servicios
Archivisticos Externos y Administrativo Financiero respectivamente; y le informa
que esta Comision Nacional coincide con lo expuesto en esos oficios como
respuesta al DGAN-DG-JA-508-2016 de 01 de julio del 2016 recibido el 04 de julio
del 2016. Enviar copia de este acuerdo a la sefiora Virginia Chacon Arias,

Directora General del Archivo Nacional e Ivannia Valverde Guevara, Jefe del

Departamento Servicios ArchivisticOs EXtern0s. ------------=-==-mmmmmmmmmmmm oo



ARTICULO 29. Oficio DGAN-DG-JA-533-2016 de 01 de julio del 2016 recibido el
04 de julio del 2016, suscrito por la sefiora Lilliam Alvarado Aguero, Secretaria de
la Junta Administrativa del Archivo Nacional, por medio del cual remite copia del
procedimiento denominado “Declaracion de documentos con valor cientifico
cultural de las universidades publicas”, con la finalidad de que se informe a ese
organo colegiado si estan de acuerdo y avalan este procedimiento.------------------
ACUERDO 26. Comunicar a la sefiora Lilliam Alvarado Agtiero, secretaria de la
Junta Administrativa del Archivo Nacional, que esta Comision nacional conocié el
oficio DGAN-DG-JA-533-2016 de 01 de julio del 2016 recibido el 04 de julio del
20161, por medio del cual remite copia del procedimiento denominado
“Declaracion de documentos con valor cientifico cultural de las universidades
publicas” y le informa que se aprueba la propuesta del procedimiento mencionado
anteriormente. ACUERDO FIRME.----------mnmmmmmmem oo
ARTICULO 30. Oficio DGAN-DG-AJ-229-2016 de 07 de julio del 2016 recibido el

12 de julio del 2016, suscrito por las sefioras Jeannette Fernandez Gonzélez,
Abogada de la Direccion General del Archivo Nacional y Guiselle Mora Duran,
Coordinadora de la Asesoria Juridica de esa Direccion General; por medio del
cual informan que ya se realizaron las gestiones correspondientes para la
desestimacién de la denuncia contra el Consejo Superior de Educacién. SE

0] YN N e —— S —

ARTICULO 31. Oficio AC-19-2016 de 05 de julio del 2016 recibido el 22 de julio
de 2016, suscrito por la sefiora Cinthya Garro Herrera, Encargada del Archivo
Central de Correos de Costa Rica, por medio del cual consulta cuales tipos

documentales deben conformar el expediente de personal. -

ACUERDO 27. Comunicar a la sefora Cinthya Garro Herrera, Encargada del
Archivo Central de Correos de Costa Rica, que esta Comisién Nacional conocio
el correo electrénico de 05 de julio del 2016 recibido el 22 de julio de 2016, y le

informa que no es competencia de este 6rgano colegiado dar respuesta a la



consulta sobre cuales tipos documentales deben conformar el expediente de

PEISON A ===

ARTICULO 32. Oficio DGAN-DG-AJ-245-2016 de 19 de julio del 2016 recibido el
26 de julio del 2016, suscrito por las sefioras Marianela Calderon Rivera, Abogada
de la Direccién General del Archivo Nacional y Guiselle Mora Duran, Coordinadora
de la Asesoria Juridica de esa Direccion General; por medio del cual dan
respuesta al oficio CNSED-204-2016, relacionado con la solicitud de denuncia
contra el Banco Popular y de Desarrollo Comunal. Informan que esa Asesoria
Juridica no encuentra elementos probatorios suficientes para plantear una
denuncia administrativa o penal contra el Banco Popular y de Desarrollo Comunal
y recomienda solicitar a la Junta Directiva de ese banco informar dénde se

encuentran las actas y expedientes de sesion previos a 1979.

ACUERDO 28.1. Comunicar a las sefioras Marianela Calderdon Rivera, Abogada
de la Direccion General del Archivo Nacional y Guiselle Mora Duran, Coordinadora
de la Asesoria Juridica, que esta Comision Nacional conoci6 el oficio DGAN-DG-
AJ-245-2016 de 19 de julio del 2016 recibido el 26 de julio del 2016 y agradece la
informacion suministrada. Enviar copia de este acuerdo al expediente de
valoracion documental del Banco Popular y de Desarrollo Comunal que custodia

esta Comision Nacional.-------------=-=----=-=--- e

ACUERDO 28.2. Solicitar al sefior XXX, Presidente de la Junta Directiva del
Banco Popular y de Desarrollo Comunal, informar a este 6érgano colegiado en un
plazo de diez dias posteriores al recibo de este acuerdo, dénde se ubican las actas
y los expedientes de actas de esa Junta Directiva previos a 1979. Enviar copia
de este acuerdo al sefior Manuel Emilio Fallas Delgado, Jefe de la Unidad de
Centro de Documentos del Banco Popular y de Desarrollo Comunal; a la sefiora
Virginia Chacén Arias, Directora General del Archivo Nacional; a la sefiora

Guiselle Mora Duran, Asesora Legal de la Direccién General del Archivo Nacional;



y al expediente de valoracion documental de esa institucion bancaria que custodia

esta Comision Nacional.--------------------------- mememmmememmemeeee

ARTICULO 33. Oficio CISED-006-16 de 27 de julio del 2016 recibido ese mismo
dia, suscrito por la sefiora Eugenia Elizondo Fallas, Presidente del Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos del Servicio Nacional de
Aguas Subterranea, Riego y Avenamiento, mediante el cual da respuesta al oficio
CNSED-236-2016, que indica: “Comunicar a la sefiora Eugenia Elizondo Fallas,
presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del
Servicio Nacional de Aguas Subterraneas, Riego y Avenamiento que esta Comision
Nacional conocié la solicitud de tablas de plazos de conservacién de documentos
presentada mediante oficio CISED-001-16 de 5 de febrero 2016 para el Fondo:
Servicio Nacional de Aguas Subterraneas, Riego y Avenamiento, subfondos:
Departamento  Servicios Administrativos; Proceso Proveeduria; Proceso
Transportes; Departamento Financiero Contable; Proceso Contabilidad; Proceso
Presupuesto; Proceso Gestidon de Cobro; Proceso Tesoreria; y Departamento
Recursos Humanos; y le solicita informar a este érgano colegiado en un plazo de
diez dias habiles posteriores al recibo de este acuerdo lo siguiente: Proceso
Contabilidad: 1. Serie documental “Estados financieros”, aclarar dénde se
encuentra el periodo 1983-1999. 2. Serie documental “Libros legales”, aclarar
donde se encuentran los periodos 1975-1977 y 1983-2003. Subproceso
Presupuesto: 3. Serie documental “Presupuesto ordinario”, aclarar dénde se
encuentra esta serie, indicar la cantidad y fechas extremas y aclarar la razén por la
cual se omiti6 esta serie documental en la tabla de plazos de conservaciéon de
documentos. 4. Serie documental “Presupuestos Extraordinarios”, aclarar donde se
encuentra el periodo 1982-1997. 5. Serie documental “Planes anuales operativos”,
aclarar dénde se encuentra el periodo 1984-1988, 1992, 1997-1998, 2001-2002,
2004 en adelante. Servicios Administrativos: 6. Serie documental “Comision de

licitaciones”, aclarar la diferencia entre minutas y actas. 7. Aclarar la diferencia entre



las series documentales “Comision de licitaciones” y “Libro de Actas de Licitacion”.
Enviar copia de este acuerdo al expediente de valoraciéon documental de Senara
que custodia este Comision Nacional.” La sefiora Elizondo Fallas informa que
desconoce el paradero de algunas de las series documentales mencionadas en el

0fiCi0 CNSED-236-2016.------r--xnmmemmeemmenmnee S ——

ACUERDO 29. Comunicar a la sefiora Eugenia Elizondo Fallas, Presidente del
Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos del Servicio
Nacional de Aguas Subterranea, Riego y Avenamiento, que esta Comision Nacional
conocié el oficio CISED-006-16 de 27 de julio del 2016 recibido ese mismo dia, y
agradece la informacion suministrada. Enviar copia de este acuerdo al expediente
de valoracion documental del Servicio Nacional de Aguas Subterranea, Riego y
Avenamiento que custodia esta Comisién Nacional.----------=---====mnmmmmmuuv
ARTICULO 34. Oficio CISED-006-16 de 26 de julio del 2016 recibido el 27 de julio
del 2016, suscrito por la sefiora Lilliam Alvarado Aguero, Presidente del Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos del Ministerio de
Educacién Publica, mediante el cual da respuesta al oficio CNSED-224-2016, que
indica: “Comunicar a la sefiora Lilliam Alvarado Agiero, Presidente del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio de
Educacion Publica, que esta Comision Nacional conocio la solicitud de valoracién
parcial presentada mediante oficio CISED-024-15 de 11 de diciembre de 2015,
para el Fondo: Ministerio de Educaciéon Publica, subfondo: Programa de
Mejoramiento de la Calidad de la Educacién (PROMECE) y se le solicita aclarar
lo siguiente: 1. Verificar a partir de qué afilo Promece contd con personeria juridica
instrumental. 2. Justificar la razén por la cual no se incluyeron en la tabla de
valoracion parcial los libros de diario y mayores contables, asi como el
presupuesto de los afios 1994, 1997, 2000 y 2002. 3. Confirmar cudles series
documentales se encuentran secuestradas. Debe indicarse la institucion que

realizo el secuestro, asi como las fechas extremas de las series documentales



secuestradas. Enviar copia de este acuerdo al expediente de valoracion
documental del Ministerio de Educacién Publica.”. La sefiora Alvarado Agulero
informa que no es posible para el Cised del Mep responder a la consulta sobre la
localizacion de las series documentales mencionadas en el oficio CNSED-224-

7041 J— S —

ACUERDO 30. Los miembros de esta Comision Nacional acuerdan conocer en
una proxima sesion el oficio CISED-006-16 de 26 de julio del 2016 recibido el 27
de julio del 2016, suscrito por la sefiora Lilliam Alvarado Agiero, Presidente del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio de
Educacién Publica, mediante el cual da respuesta al oficio CNSED-224-2016.

ARTICULO 35. Copia del oficio DGAN-DG-573-2016 de 26 de julio del 2016
recibido el 28 de julio del 2016, suscrito por la sefiora Virginia Arias Chacon,
Directora General del Archivo Nacional, mediante el cual solicita a las sefioras
Carmen Campos Ramirez, Subdirectora General; Ilvannia Valverde Guevara, Jefe
del Departamento de Servicios Archivisticos Externos; Natalia Cantillano Mora,
Coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos y Guiselle Mora
Duran, Coordinadora de la Asesora Juridica; analizar el criterio de la procuraduria
N° C-157-2016 del 18 de julio, sobre la aplicacion de la Ley 7202, Ley del Sistema

Nacional de Archivos a Instituciones autbnomas, universitarias, banco estatales y

MUNICIPAlIAAES . === === e o e o e e
ACUERDO 31. Trasladar a los miembros de este 6rgano colegiado copia del
criterio N° C-157-2016 del 18 de julio, sobre la aplicaciéon de la Ley 7202, Ley del
Sistema Nacional de Archivos a Instituciones autonomas, universitarias, bancos
estatales y municipalidades, para su respectivo analisis en una proxima sesion.

CAPITULO VI. ACUERDOS PENDIENTES.

ARTICULO 36.1. Sesién 15-2016 de 13 de mayo del 2016. Acuerdo 10.

Trasladar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, Secretaria Ejecutiva de la



Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos, copia del oficio
DSI-API-CISED-022-2016 de 09 de mayo del 2016; suscrito por el sefior Gerardo
Salazar Gonzélez, Presidente del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion
de Documentos de la Caja Costarricense del Seguro Social, con la finalidad de
gue incorpore la informacién suministrada en la propuesta de resolucion para la
autorizacion de eliminacion de las series documentales mencionadas en ese oficio
y que son comunes y voluminosas a nivel institucional de la Caja Costarricense
del Seguro Social. Enviar copia de este acuerdo al sefior Gerardo Salazar
Gonzalez, Presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos de la Caja Costarricense del Seguro Social y al expediente de
valoracion documental de la Caja Costarricense del Seguro social que custodia
esta Comision Nacional. Se presenta la Resolucion CNSED-02-2016 relacionada
con la autorizacion de eliminacion de series documentales comunes producidas
en diferentes areas de la Caja Costarricense de Seguro Social.---------=-==-====-=---

ARTICULO 36.2. Sesi6én 16-2016 de 03 de junio del 2016. Acuerdo 8. Los

miembros de esta Comision Nacional acuerdan conocer en una proxima sesion
los acuerdos pendientes de los articulos 7,8 y 9, por falta de tiempo.-----------------

ARTICULO 36.3. Sesién 18-2016 de 03 de junio del 2016. Acuerdo 19. Analizar

en una préxima sesién el acuerdo pendiente descrito en el articulo 15, por falta de
T MO, ~mmmmm oo

ARTICULO 36.4. Sesién 21-2016 de 24 de junio del 2016. Acuerdo 17. Los

miembros de esta Comisiéon Nacional acuerdan conocer en una proxima sesion
los acuerdos pendientes descritos en el articulo 23, por falta de tiempo.-------------
ACUERDO 32. Los miembros de esta Comisibn Nacional acuerdan dejar

pendiente para una proxima sesion el andlisis de los acuerdos pendientes



indicados en los articulos 36.1, 36.2, 36.3 y 36.4 relacionados con la resolucion

CNSED-02-2016 por falta de tiempo. --------=-=-=-=-=-=-mnmemmmommmem- m-emene-

CAPITULO VII. ASUNTOS VARIOS.------ e ——

ARTICULO 37. Revisién del acuerdo 14 tomado en la sesién 14-2016 celebrada

el 06 de mayo de 2016, relacionado con la posible denuncia ante la Municipalidad

0 ALENAS. ~--mmmmm oo e o o e e s
ACUERDO 33. Los miembros de esta Comision Nacional acuerdan dejar
pendiente para una proxima sesion la revision del acuerdo 14 tomado en la sesién

14-2016 celebrada el 06 de mayo de 2016, relacionado con la posible denuncia

ante la Municipalidad de Atenas.--------=-== o e e e
ARTICULO 38. Ivannia Valverde Guevara comenta que se requiere realizar
sesiones extraordinarias para analizar acuerdos pendientes relacionados con la
revision de las resoluciones CNSE-01-2014 y CNSED-02-2014. El sefior Javier
Salazar Saenz indica que tiene disposicion para realizar una sesion extraordinaria
el dia 18 de agosto del 2016. El sefior Javier GOmez Jiménez informa que estara
de vacaciones del 03 al 05 de agosto del 2016.-----=--=====mmmmmmmmm oo

ACUERDO 34. Realizar una sesion extraordinaria el dia jueves 18 de agosto del

2016, cuyo tema a analizar es la resolucion CNSED-01-2014. --
ARTICULO 39. Los miembros comentan que luego de analizar los articulos 23,
25.1 y 25.2 del orden del dia, se requiere hacer un andlisis de la declaratoria de
valor cientifico cultural que esta Comision Nacional realiz6 a los documentos
producidos previos a 1920, en vista de que en los criterios generales para
valoracion documental se analiz6 como fecha clave, el afio 1948.---------------------
ACUERDO 35. Analizar en una proxima sesion la declaratoria de valor cientifico
cultural que esta Comision Nacional otorgd a los documentos producidos previos
al afio 1920 asi como el criterio de antigiiedad incorporado en el documento

“Criterios de valoraciéon para la declaratoria de documentos con valor cientifico

cultural”.-----=-mm e —mmmmoeee-



A las 12:00 horas se levanta la SESION.----=-===-====mmmmmmmmmm oo

Javier Gdmez Jiménez Carmen Campos Ramirez

Presidente ad hoc Directora Ejecutiva



