ACTA No. 19-2016. Correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por la
Comision Nacional de Selecciéon y Eliminacion de Documentos, en las
instalaciones de la Direccion General del Archivo Nacional en Curridabat, a partir
de las 8:30 horas de 10 de junio del 2016; con la asistencia de los sefiores Javier
GOmez Jiménez, jefe del Departamento de Archivo Historico y vicepresidente de
la Comision; Javier Salazar Séenz, historiador; de la sefiora Ivannia Valverde
Guevara, jefa del Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE) y
secretaria ejecutiva de la Comision y la sefiorita Melissa Méndez Montes, técnica
del Departamento Servicios Archivisticos Externos quien levanta el acta. Ausentes
con justificacion: el sefior Dennis Portuguez Cascante, Presidente de esta
Comisién Nacional; las sefioras Carmen Campos Ramirez, subdirectora general
del Archivo Nacional y directora ejecutiva de esta Comisién; Mellany Otarola
Saenz, técnica nombrada por la Direccion General del Archivo Nacional.
Convocados asistentes: los sefiores Luis Enrique Badilla Porras, encargado del
Archivo Central del Benemérito Cuerpo de Bomberos de Costa Rica; Alonso
Cedefio Molina, encargado del Archivo Central de Instituto Costarricense de
Investigacion y Ensefianza en Nutricion y Salud (Inciensa). Invitada: la sefiora
Maria del Carmen Retana Urefa, profesional del Departamento Servicios
Archivisticos Externos designada para el analisis de las solicitudes de tablas de

plazos presentada por los Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de

Documentos (Cised) de Bomberos de Costa Rica e Inciensa.
CAPITULO UNICO. LECTURA, COMENTARIO, MODIFICACION Y
APROBACION DE LAS SIGUIENTES VALORACIONES DOCUMENTALES.----
ARTICULO 1. Anélisis del Informe de Valoracion 1V-012-2016-TP. Asunto: Tablas
de Plazos. Fondo: Benemérito Cuerpo de Bomberos de Costa Rica. Convocado:
el sefor Luis Enriqgue Badilla Porras, encargado del Archivo Central del
Benemérito Cuerpo de Bomberos de Costa Rica. Invitada: la sefiora Maria del

Carmen Retana Urefia, profesional del Departamento Servicios Archivisticos



Externos designada para el analisis de la solicitud de valoraciéon documental
presentada por el Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos
(Cised) el Benemérito Cuerpo de Bomberos de Costa Rica. Hora: 8:30 a. m. Se
deja constancia que durante la sesion los documentos estuvieron a disposicion de
los miembros de la Comision para su consulta. Al ser las 8:40 horas ingresan el
sefior Badilla Porras, encargado del Archivo Nacional de Bomberos de Costa Rica,

y la sefiora Retana Urefa, quien procede con la lectura del informe de valoracion

IV-012-2016-TP. No se destaca ninguna consideracion ------------=-====-=-mzumnuouu--
ACUERDO 1. Comunicar al sefior Luis Enrique Badilla Porras , secretario del
Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos de Bomberos de
Costa Rica, que esta Comision Nacional conocio la solicitud de tablas de plazos
presentada mediante oficio CISED-01-2016 de 22 de febrero de 2016, para el
Fondo: Bomberos de Costa Rica, subfondos: Departamento Servicios
Financiaros; Departamento Servicios Generales; Departamento de Proveeduria;
Departamento de Recursos Humanos; Departamento Mantenimiento Vehicular;
Departamento Academia Nacional de Bomberos; Departamento de Prevencién e
Investigacion de Incendios; Departamento de Tecnologias de Informacién y
Comunicacion; Departamento de Planes y Operaciones; Departamento de

Bomberos Voluntarios; Departamento de Operaciones; y declara con valor

cientifico las siguientes series documentales: ---------=-==mmmmm oo

FONDO: BOMBEROS DE COSTA RICA .-mmm s e e e
Subfondo 1.1. Departamento Servicios Financierost.-----------===-=-smememeeeee-

Tipo documental---------=-=====-mmmmmmmmmm oo Valor cientifico — cultural---------

! La tabla de plazos aparece firmada por la sefiora Stephanie Porras Vega, jefe del Departamento y los
miembros del Cised.




1.1.15. Modificaciones presupuestarias. | Tiene declaratoria de valor
Contenido: modificaciones tanto internas como | cientifico- cultural segun la
externas que se realizan al presupuesto | Resolucion 01.2014 emitida por la
institucional. Original. Original en la Contraloria | CNSED?.----------=-=-=--m-mnmnmeommmmeom
General de la Republica y en la Autoridad | --------------m-mmmmmmmmmmmommm oo
Presupuestaria. Soporte papel y electronico. | ----------m-mmmmmmmmmmmmm oo
Cantidad: 0.45 metros, 0.30 GB. Fechas | --------m-m-m-mmemmmmmmmm oo
extremas: 2010-2015. Vigencia administrativa- | ------------=-=-=-=-m-memmememmmmm oo
legal: Papel: 5 afios en oficina, permanente en | ---------m-m-mmmmmmmmm oo

Archivo Central , Electronico 5 afos en oficina.- | -------=-=-=-=-m-m-mmommm oo

1.1.21. Informes de ejecucion presupuestaria. | Tiene declaratoria de valor
Contenido: Es anual e indica con detalle el | cientifico- cultural segun la
resultado de la ejecucion del presupuesto como | Resolucion 01.2014 emitida por la
consecuencia de la gestion institucional. | CNSED3.---------=-m=mmmmmmmmmmmmmmmoeeee
Original. Original o Copia en Auditoria, | ------=======-=mmmmm oo
Direccion General, Direccion Administrativa, | --------======mmmmmmmmm oo
Contraloria General de la Republica, Autoridad | ------==-=====mmmmmmm e
Presupuestaria. Soporte: papel y electronico. | --------=-mmmmmmmmm oo
Cantidad: 5,3 metros, 0.25 GB. Fechas | --------------mmmmmmmmmmmmm oo
extremas: 2010-2015. Vigencia administrativa- | ---------=-==-======mmmmmmm oo

legal: Papel 5 afios en oficina, 5 afios en | ---------m-mmmmmmmm oo

2Se declara con valor cientifico cultural, la serie Estados Financieros y presupuestarios (presupuestos
ordinarios y extraordinarios, modificaciones presupuestarias). Los documentos originales de estados
financieros y presupuestarios aprobados, asi como las modificaciones presupuestarias institucionales.------
3 “Series documentales que se declaran con valor cientifico cultural en todas las Areas Financiero Contable
(incluye las areas o unidades presupuestales) de las instituciones que conforman el Sector Publico
Costarricense. Documentos originales, en soporte papel y electrénico con firma digital avanzada (este tipo
de firma se refiere a los formatos oficiales establecidos por el Ministerio de Ciencia, Tecnologia y
Telecomunicaciones en la “Politica de Formatos Oficiales de los Documentos Electrénicos Firmados
Digitalmente”, publicada en el Alcance Digital N° 92 de la edicién N° 95 del Diario Oficial La Gaceta).---------
Segun la Resolucion 2-2014 se declaran con valor cientifico-cultural la serie “Informes de ejecucién
presupuestaria o liquidaciones presupuestarias. Se deben conservar los informes del IV trimestre en
donde se refleje la ejecucion presupuestaria anual de la institucion”,



http://alcance.gaceta.go.cr/pub/2013/05/20/ALCA92_20_05_2013.pdf

Archivo Central.Electrénicol0 afios en Archivo

Central.

1.1.22. Libro Diario. Contenido: registro de las

operaciones de acuerdo con el orden

cronoldgico con el que se efectdan y la cual se
denomina asiento de diario. Original. Sin copia.
Soporte papel. Cantidad: 0.30 metros. Fechas
extremas: 2010-2015. Vigencia administrativa
legal: Permanente en Archivo Central luego de

su cierre en oficina.

Tiene declaratoria de

cientifico- cultural segun la

Resolucion 02.2014 emitida por la

1.1.23. Libro Mayor. Contenido: Formado por el
conjunto de cuentas utilizado en el registro
contable y contiene las mismas anotaciones
que previamente se realizaron en el Libro
Diario, afectando las mismas cuentas con las
mismas cantidades registradas en el asiento
contable. Original. Sin copia. Soporte papel.
Cantidad: 0.30 metros. Fechas extremas: 2010-
2015. Vigencia administrativa legal:
Permanente en Archivo Central luego de su

cierre en oficina.

(0] V5] = L ———
Tiene declaratoria de valor
cientifico- cultural segun la

Resolucion 02.2014 emitida por la

CNSED®.

Subfondo 1.2.: Departamento Servicios Gener

1.2.29. Planos. Contenido: De todas las

edificaciones institucionales. Copia. Original en

Con valor cientifico- cultural los

planos de edificaciones propiedad

4 Segun la resolucién CNSED 2-.2014 se declaran con valor cientifico cultural en todas las Areas Financiero
Contable, los Libros contables. Se deben conservar los libros de diario y mayores.
5 Segun la resolucién CNSED 2-.2014 se declaran con valor cientifico cultural en todas las Areas Financiero
Contable, los Libros contables. Se deben conservar los libros de diario y mayores.
6La tabla de plazos aparece firmada por el sefior José Daniel Mora Montenegro, jefe del Departamento y los
miembros del Cised.




Colegio de Ingenieros y arquitectos. Soporte | de la institucion. Conservar 1 juego
papel. Cantidad: 1 metro. Fechas extremas: | de cada plano. -----------=-=--=--=-=--=-
1947-2015. Vigencia administrativa legal: 2 | -------m-mmmmmmmmmmmmo oo
afnos despues de concluida la obra en oficina. | ----------=-=-=-m-mmmmmmmm -

Mientras sea un bien institucional en Archivo | ----------==-=m-mmmmmmmm oo

Central.------------- - mom |
Subfondo 1.3.Departamento de Proveeduria’.-----------=-=--------—--- -

1.3.18. Expedientes de contrataciones | Si. Tiene declaratoria de valor
administrativas. Contenido: De licitaciones | cientifico —cultural segin la
publicas, abreviadas o contratos directos para | Resolucion CNSED 1-2014.Se
la adquisicién de bienes o servicios. Original en | debe emitir declaratoria para esta
Asesoria Juridica aparece la serie 2.1.11 como | serie en el subfondo Proveeduria 8-
original y con declaratoria. Explicar al pie. | ------=--m-mmmmmmmmmm o

Soporte papel. Cantidad: 2 metros. Fechas | ------------m-m-mmmmmmm oo

extremas: 2007-2015. Vigencia administrativa | ---------=-==-==-=mmmmmmmmmm oo

7 La tabla aparece firmada en el ultimo folio por el sefior Guido Ricardo Jiménez, jefe de la unidad y los
miembros del Cised
8 Segln la Resolucion CNSED 1-2014 “Series documentales que se declaran con valor cientifico cultural en
todas las Areas de Asesorias Legales, Juridicas o Institucionales de las instituciones que conforman el
Sector Publico Costarricense. Documentos originales y copia, en soporte papel y electrénico con firma
digital avanzada. Se declara con valor cientifico cultural en el subfondo Asesoria Juridica la serie
documental “Expedientes de contrataciones administrativas. Los contratos originales y cualquier
documento relacionado con contrataciones administrativas sustantivas de la institucion. En las Proveedurias
Institucionales debera constar el expediente original por lo tanto, los contratos y otros documentos
relacionados deberdn completar los expedientes que se gestionan en las Proveedurias Institucionales”.
Declarado con valor cientifico cultural en la sesion CNSED 03-2016 de 29 de enero de 2016, subfondo
Departamento Asesoria Juridica, serie 2.1.11. Expedientes de contrataciones administrativas. Contenido:
contratos originales y cualquier documento relacionado con contrataciones administrativas de la institucion.
Original. Original en diferentes empresas contratantes. Soporte papel. Cantidad: 1 metro. Fechas extremas:
2007-2015. Vigencia administrativa legal: Papel: Mientras estén vigentes en oficina, 10 afios en Archivo
Central. Criterio Si. Ya que permiten conocer el destino de los recursos de la entidad y las relaciones que
establece el Benemérito Cuerpo de Bomberos de Costa Rica con otras instituciones y organizaciones. La
seleccion de los expedientes de contratacion administrativa deberd realizarse de acuerdo con lo establecido
en el punto B. de la norma 3.2014, emitida por medio de la Resolucion CNSED-02-2014 Publicada en el
diario oficial La Gaceta n°. 5 de 8 de enero de 2015. Se determind, que en el subfondo Asesoria Juridica la
serie denominada Expedientes de Contrataciones Administrativas solamente contienen contratos. La serie
original de Expedientes de Contrataciones Administrativas se encuentra en el subfondo Proveeduria.---




legal: Mientras esté vigente en oficina, 10 afios

en Archivo Central.

Subfondo 1.4.: Departamento Recursos Huma

1.4.15. Expedientes de personal. Contenido:
Contiene la historia laboral del funcionario, tales
como oferta de servicios, acciones de personal,
correspondencia, liquidaciones, entre otros.
Original. Copia parcial en algunas oficinas de la
institucién. Soporte: papel. Cantidad: 10
metros. Fechas extremas: 1965-2015. Vigencia
administrativa legal: Mientras el funcionario
este activo en oficina, 50 afios en Archivo

Central.

Si. Tiene declaratoria de valor

cientifico cultural segun la

Resolucion CNSED 1-2014.---------

Subfondo: Departamento Academia Nacional de Bomberos1°.

2.1.22. Libros de actas. Contenido: Donde se
hace constar el tomo, folio y asiento de los
diferentes cursos que imparte este
departamento, indica nombre del curso, del
instructor y el participante, asi como el lugar y
la fecha, sirve de insumo para emitr
certificaciones. Original. Sin copia. Soporte
papel y electrénico. Cantidad: 0,50 metros. 5
GB. Fechas extremas: 1998-2011/ 2012-
2015.Vigencia Administrativa-Legal: Papel 3

afios en oficina, permanente en Archivo

Central. Electronico 20 afios en oficina.

Si, ya que es importante para
conocer los logros en capacitacion
institucional. Conservar en ambos

soportes.

9 La tabla aparece firmada en el ultimo folio por el sefior Mauricio Montalban Vargas, jefe de la unidad y los
miembros del Cised
10| a tabla aparece firmada en el dltimo folio por el sefior Ronny La Touche Argiiello, jefe de la unidad y los
miembros del Cised




Subfondo 2.2.: Departamento de Prevencion e Investigacion de Incendios!!.-----

2.2.4. Expedientes de Investigacion. Contenido:
De investigacion de incidentes con materiales
peligrosos o incendios, contiene el reporte del
incidente, documentos de recoleccion de datos,
informes, entre otros. Original. Sin copia.

Soporte papel y electrénico. Cantidad: 5
metros, 5 GB. Fechas extremas: 2009-2015.
Vigencia administrativa-legal: 2 afios en oficina,
8 afios en Archivo Central, electronico 10 afios

en oficina.---------------=memm oo

Si. Conservar una muestra de
expedientes de aquellos incendios
de gran magnitud, con fuerte
impacto sociocultural y econémico
por los dafios causados al medio
ambiente, personas y sus
propiedades. Por ejemplo tenemos
los que afectan patrimonio cultural
y ambiental, como la Casona de
Santa Rosa, el parque Nacional
en ambos

Chirrip6. Conservar

SOPOMES-----mm=mmmmmmmmmmmm oo

2.2.19. Estadisticas. Contenido: De incendios y
escapes de gas. Original. Sin copia. Soporte
electronico. Cantidad: 1 GB. Fechas extremas:
2010-2015. Vigencia administrativa-legal: 4

afios en oficina, 6 afios en Archivo Central.------

Si 2Para conocer las causas de
los incendios y permite realizar
estudios sobre efectos,
ambientales y culturales de los

incendios.---------=---mmnmmm oo

Subfondo 2.3. Departamento de Tecnologias de informacién y Comunicacion 3

2.3.17. Planes estratégicos especiales.

Contenido: Realizado por diferentes oficinas de
la institucion o propios de este departamento,
relacionados con temas como acoso sexual,
informéticos, entre

laboral, discriminacion,

Si, ya que refleja las diferentes
acciones estratégicas que se
realizan en diferentes oficinas de la
institucion en donde Tecnologias

de la Informacién y Comunicacion

11 | a tabla aparece firmada en el dltimo folio por el sefior Alexander Solis Delgado, jefe de la unidad y los
miembros del Cised.
12 De acuerdo con las estadisticas de Bomberos, en el afio 2010 se produjeron 775 incendios causando 17
muertes, en el 2011 se presentaron 815 emergencias y dejo como saldo 13 personas fallecidas.--------------
Entre las causas de los incendios las estadisticas sefialan problemas en las conexiones eléctricas, aparatos
eléctricos y conatos por soldadura. Fuente: http://www.crhoy.com/incendios-25-porciento/ 2010.---------------
13 | a tabla aparece firmada en el Gltimo folio por la sefiora Ana Maria Ortega Ortega, jefe de la unidad y los
miembros del Cised.



http://www.crhoy.com/incendios-25-porciento/

otros. Original y copia. Original Planificacion.

Soporte: electronico. Cantidad: 0.50 GB.

Fechas extremas: 2010-2015. Vigencia

administrativa-legal: 2 afos en oficina.

Subfondo 2.5. Departamento de Bomberos Vo

2.5.17. Expedientes de Personal Voluntarios.

Contenido: Contiene la historia laboral del
funcionario, tales como oferta de servicios,
pruebas, capacitaciones, acuerdos de
nombramientos y de bajas, correspondencia,
entre otros. Original. Sin copia. Soporte papel.
Cantidad: 3 metros. Fechas extremas: 1950-
2015. Vigencia administrativa-legal: Mientras

esté activo en oficina, 50 afos en Archivo

Central.

Si, porque permite conocer el perfil
del personal que labora de manera
voluntaria en la institucién.
Conservar una muestra del 10% de
los expedientes de bomberos

voluntarios destacados 1°.

2.5.18. Libros de actas. Contiene informacién
relativa a los asuntos vistos y los acuerdos
tomados en las reuniones de cada una las
compafias ubicadas en cada Estacion de
Bomberos. Original. Sin copia. Soporte: papel y
electronico Cantidad: 0.30 metros, 1 GB.
Fechas extremas: 1943-2012/ 2012-2014.

Vigencia administrativa-legal: Papel 2 afios en

Si. Contienen los acuerdos

tomados por las compairiias en las

Estaciones de Bomberos por

ubicadas en todo el pais.

Conservar en ambos soportes------

14 La tabla aparece firmada en el dltimo folio por el sefior Franco Mora Carranza, jefe de la unidad y los
miembros del Cised.
15 Estos expedientes corresponden al personal de voluntariado, no incluido en planilla y quienes brindan o
han brindado sus servicios al Cuerpo de Bomberos. El Cuerpo de Bomberos esta conformado por bomberos
voluntarios y bomberos permanentes (asalariados), asi como por personal técnico y administrativo. El
bombero voluntario debe cumplir una serie de requisitos basicos, médicos y pruebas de aceptacion para
ingresar al servicio de voluntariado del Cuerpo de Bomberos. Observaciones en la tabla de plazos: “Se
conservaran permanentemente los expedientes de personalidades, los que hayan ocupado un puesto
relevante y los del personal que laboré por mas de 20 afios en la institucion”.




oficina, permanente en Archivo Central,

Electronico permanente.-------------------mmmoeoeoeo-

2.5.19. Libros de acuerdos. Contenido: De los

acuerdos tomados por la Direccion de

Bomberos Voluntarios, tales como
nombramientos, bajas, ascensos, traslados,
permisos, entre otros. Original. Copia jefes de
zona, expedientes personales, seccion
administrativa, entre otros. Soporte papel..
Cantidad: 1 metro. Fechas extremas: 1980-

2003. Vigencia administrativa-legal: 2 afios en

Si. Tratan de Ilos acuerdos

tomados por la Direccion de

Bomberos Voluntarios.-------------------

oficina, permanente en Archivo Central.

2.5.20. Fotografias. Contenido: De actividades
relacionadas con las diferentes Estaciones de
Bomberos. Original. Sin copia. Soporte papel.
Cantidad: 0,50 metros. Fechas extremas: 1950-
2015. Vigencia administrativa-legal: 10 afios en

oficina, permanente en Archivo Central.----------

Si. Conservar 5 imagines
imagenes de cada evento cuya
calidad sea oOptima y su enfoque
documental trascienda y sea
relevante para el historial de cada

estacion local de bomberos?.------

Subfondo 2.6.: Departamento de Operaciones!’ —---------m-mmmmmom oo

2.6.15. Libros de alarmas. Contenido:

informacion detallada de los incidentes

atendidos por la Estacion. Original. Sin copia.

Soporte papel. Cantidad: 9 metros. Fechas

Si. Porque contiene detalles que
permiten recrear en el tiempo y
espacio los lugares y protagonistas

de incidentes atendidos por los

16 En sesion 03-2016 en el Subfondo Comunicacién Estratégica (2.3.15) se declaran con valor cientifico-
cultural, la clase 2.3.15. Fotografias. Contenido: Sobre eventos, actividades, emergencias, relacionadas
con la institucion. Original. Sin copia. Soporte electrénico. Se mantienen permanentes en forma
comprimida en servidor institucional. Cantidad: 20 GB. Fechas extremas:
administrativa legal: Permanente en oficina. Criterio “Si, porque proveen informacién grafica sobre
actividades desarrolladas por el Benemérito Cuerpo de Bomberos de Costa Rica a nivel nacional.
Conservar 5 imagenes por cada evento, actividad, emergencia”.
17 La tabla aparece firmada en el Gltimo folio por el sefior William Hernandez Gonzalez, jefe de la unidad y

los miembros del Cised.

1910-2015. Vigencia




extremas: 1930-2012 y electronico. Vigencia

administrativa-legal: Permanente en Archivo

Central.--------------------mme—--

bomberos!8.Conservar en ambos

SOPOIES. ----===mmmmmmmmmmmmmm oo

2.6.16. Libros de Diario. Contenido: informacion
de asuntos cotidianos de las Estacion asi como
algunos incidentes. Original. Sin copia. Soporte
papel y electronico. Cantidad: 18 metros, 1 TB.

Fechas extremas: 1930/2012/ 2012-2015.

Si. Porque contiene partes de las
incidencias diarias ocurridas en la
estacion de bomberos. Conservar

en ambos Soportes. --------------------

Vigencia administrativa-legal: Papel 2 afios en

oficina, permanente en Archivo Central.

Electronico: permanente

18 | a primera Alarma atendida por el Cuerpo de Bomberos de Cartago, ocurrio el 17 de mayo de 1951: “A
las 17:54 hrs: llamaron por el teléfono Oficial del Resguardo de esta Ciudad avisando que en Barrio del
Carmen habia incendio. Saliendo Bolafios Palma con las maquinas y en el siguiente orden. Chofer de la
Bomba N° 7. Bolafios P. Chofer del Carro Mangueras n° 15 José R. Araya. Bombero José R. Gomez. A
las 18:50 horas, regresamos y el informe es el siguiente: efectivamente, en el lugar antes citado en la
propiedad del Sr. Ramon Monge habitada por el sefior Porfirio Solano a causa de un cortocircuito en la
instalacion eléctrica, se quemé toda ella, fue sofocado el principio al desconectar la corriente eléctrica sin
gastos materiales del Cuerpo. Cuando ibamos a regresar nos dimos cuenta que en la casa del sefior
Otoniel Sanchez, habitada por él mismo, se formé un cortocircuito en la instalacion eléctrica, pero a tiempo
fue desconectada la corriente y no hubieron dafios, ni se gasté material del Cuerpo. Se presentaron los
Bomberos Voluntarios: C.L. Aguilar, Juan R. Aguilar, Jorge Alvarado, Alfonso Benavides, Dagoberto Cruz,
Franklin Davidson, Mario Espinaca, Oscar Esquivel, Rodrigo Mata, Roberto Matarrita, Hernan Montero,
Gino y Rafael Ortiz, Ricardo Rivera y Enrique Rivera. Nota: En esta salida al ir el carro de mangueras
pasando frente a la Estacién “Los de Camiones que sita en Av. 4 Calle 1° fueron silbados e hicieron burla
los sefiores Marino Picado y Enrique Gomez y al pasar frente al Botiquin Los Angeles, la Cazadora Placa
N° 16622 propiedad del Sr. Erasmo Monge no le quiso dar la media luz y por el contrario mas bien puso
toda la luz encandilando al chofer Araya, esta Cazadora esta afiliadaala S.A.C.S.A.y llevael n° 7, después
al ir pasando por la Iglesia de Los Angeles el Carro de Mangueras, se le atraves6 una Cazadora y no le
dio paso, esta Cazadora no se pudo identificar por cuanto estaba lloviendo.” (Tomado del Libro de Alarmas
n° 1, Folio n° 1 de la Estacion de Bomberos de Cartago). El dia 16 de marzo de 1954: 7-4 en el Centro de
Tres Rios donde se quemo el Teatro Pilar (propiedad del sefior Santiago Malavasi) y tres casas propiedad
del Sr. Luis Malavasi, participaron ademas en esta Alarma las maquinas de la Estacion Central y de la
Subestacion de Barrio Lujan. (Tomado del Libro de Alarmas n° 1, Folio n° 74 de la Estacion de Bomberos
de Cartago). El 9 de Enero de 1959: 7-4 en San Pablo de San Marcos de Tarrazd, quemandose en su
totalidad, casa de habitacion y Hotel, Salon de Cine, casa de habitacién donde funcionaba una pulperia,
zapateria, Tienda y Botica, Agencia de Policia y Telégrafos. (Tomado del Libro de Alarmas n° 2, Folio n®
65 de la Estacion de Bomberos de Cartago). 27 de junio de 1961: 7-4 de San Marcos de Tarrazu, habiendo
sido consumidos por el fuego cinco negocios comerciales, en la propiedad del Sr. Carlos Chacon, Hotel y
Cantina Sociedad Lopez y Rios, Libreria Alfonso Bermudez, Panaderia y Pulperia. (Tomado del Libro de
Alarmas n°® 4, Folio n°® 139 de la Estacion de Bomberos de Cartago). Tomado de Internet:
http://www.bomberos.go.cr/estacion-cartago/ Consultado: 29 de abril de 2016




2.6.18. Fotografias. Contenido: De actividades
relacionadas con las diferentes Estaciones de
Bomberos. Original. Sin copia. Cantidad: 2

metros. Fechas extremas: 1937-2015. Vigencia

Si. Debido al volumen se deben
conservar gréaficas que evidencien
diferencias en periodos evolutivos
institucion,

histéricos de la

administrativa-legal: 10 afilos en oficina, | magnitud de los eventos y calidad

permanente en Archivo Central.-------------------- de la fotografia. Conservar 5

fotografias por evento. --------------

Las series documentales presentadas ante la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos, mediante oficio CISED-01-2016 de 22 de febrero de
2016, para el Fondo: Bomberos de Costa Rica, subfondos: Departamento
Servicios Financiaros; Departamento Servicios Generales; Departamento de
Proveeduria; Departamento de Recursos Humanos; Departamento
Mantenimiento Vehicular; Departamento Academia Nacional de Bomberos;
Departamento de Prevencion e Investigacion de Incendios; Departamento de
Tecnologias de Informacién y Comunicacién; Departamento de Planes y
Operaciones; Departamento de Bomberos Voluntarios; Departamento de
Operaciones; y que esta comision no declaré con valor cientifico cultural pueden
ser eliminadas al finalizar su vigencia administrativa y legal, de acuerdo con los
articulos n°. 120, 132, 135 y 136 del Reglamento a la Ley No 7202.----------=-=------
Con respecto a los tipos documentales que el Cised asigné una vigencia
“permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo
indicado en el inciso 1 de la Resoluciéon n°. CNSED-1-2009%°, que establece: “Si
estos documentos carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad
productora, la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2.
Si los documentos en mencion son declarados como de valor cientifico cultural,
seran trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se

z

cumpla el plazo que sefnala la Ley 7202."----------=--==--=-----

19 Publicada en La Gaceta n° 101 de 27 de mayo de 2009.




En cuanto a los documentos en soporte electrénico, es importante aclarar que, de
conformidad con el articulo 16 de la Ley General de Control Interno n°. 8292, la
institucion debe documentar los sistemas, programas, operaciones del
computador y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de informacion, ya
que esto le permitira disponer de documentacién completa, adecuada y
actualizada para todos los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les recuerda
gue se deben conservar los metadatos que permitan el acceso a la informacién
en un futuro, de acuerdo con los lineamientos de la “Directriz con regulaciones
técnicas sobre administracion de documentos producidos por medios
automaticos”, emitida por la Junta Administrativa del Archivo Nacional y publicada
en La Gaceta n° 61 de 28 de marzo de 2008, y las “Normas Técnicas para la
Gestion y el Control de Tecnologias de Informacion, (N-2-2007-CO-DFOE)’,
publicada en La Gaceta n°. 119 de 21 de junio de 2007; y que la Ley de
certificados, firmas digitales y documentos electrénicos n°. 8454 publicada en La
Gaceta n°. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica de Certificados para la
Jerarquia Nacional de Certificadores Registrados” y la “Politica de Formatos
Oficiales de los Documentos Electronicos Firmados Digitalmente” publicadas en
el Alcance 92 a La Gaceta n° 95 del 20 de mayo del 2013 se encuentran vigentes.-
Se recuerda que estan vigentes las resoluciones CNSED-01-2014 y CNSED-02-
2014 publicadas en la Gaceta n°. 5 del 8 de enero del 2015 relacionadas con la
declaratoria general de valor cientifico cultural de series documentales producidas
en todos los 6rganos superiores o colegiados, Areas de Planificacion Institucional,
Auditorias Internas, Asesorias Legales o Juridicas, Recursos Humanos, Areas
Financiero Contable (incluyendo areas presupuestales) y Proveedurias

Institucionales de todas las instituciones que conforman el Sistema Nacional de

ArChiVOS. == m oo
Asimismo, se le consulta al sefior Badilla Porras si tiene algin comentario,

consulta o duda adicional sobre la lectura del informe a lo que responde que no.-



Enviar copia de este acuerdo a las sefioras Stephanie Porras Vega, jefa de
Servicios Financieros; Ana Maria Ortega Ortega, jefa de Tecnologias de
Informacién y Comunicacion; a los sefiores José Daniel Mora Montenegro; Guido
Picado Jiménez, jefe de Proveeduria; Mauricio Montalban Vargas, jefe de
Recursos Humanos; Allen Moya Solano, jefe de Mantenimiento Vehicular; Ronny
La Touche Arguello, jefe de Academia de Bomberos; Alexander Solis Delgado,
jefe de Prevencion e Investigacion de Incendios; Javier Castro Gonzalez, jefe de
Planes y Operaciones; Franco Mora Carranza, jefe de Bomberos Voluntarios;
William Hernandez Gonzélez, jefe de Departamento de Operaciones; y al

expediente de valoracion de Bomberos de Costa Rica que custodia esta Comision

NaCION@AI. === m o e - -

ACUERDO 2. Comunicar al sefior Luis Enrique Badilla Porras , secretario del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de Bomberos de
Costa Rica, que esta Comisién Nacional conocio la solicitud de tablas de plazos
presentada mediante oficio CISED-01-2016 de 22 de febrero de 2016, para el
Fondo: Bomberos de Costa Rica, subfondos: Departamento Servicios
Financiaros; Departamento Servicios Generales; Departamento de Proveeduria;
Departamento de Recursos Humanos; Departamento Mantenimiento Vehicular;
Departamento Academia Nacional de Bomberos; Departamento de Prevencion e
Investigacion de Incendios; Departamento de Tecnologias de Informacion y
Comunicacion; Departamento de Planes y Operaciones; Departamento de
Bomberos Voluntarios; Departamento de Operaciones y le solicita informar a este
organo colegiado en un plazo de diez dias habiles posteriores al recibo de este
acuerdo lo siguiente: Subfondo Departamento de Proveeduria: Aclarar si la
serie documental 1.3.15. Actas de apertura se encuentra incorporada en los
expedientes de contratacidbn administrativa. Enviar copia de este acuerdo al
expediente de valoracién documental de Bomberos de Costa Rica que custodia

esta Comision Nacional.--------------=---=-------- mememmmememmmemeoeee




ARTICULO 2. Anélisis del Informe de Valoracion 1V-013-2016-TP. Asunto: Tablas
de Plazos. Fondo: Instituto Costarricense de Investigacion y Ensefianza en
Nutricion y Salud (Inciensa). Convocado: el sefior Alonso Cedefio Molina,
encargado del Archivo Central de Inciensa. Invitada: la sefiora Maria del Carmen
Retana Urefa, profesional del Departamento Servicios Archivisticos Externos
designada para el analisis de la solicitud de valoracion documental presentada por
el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (Cised) de
Inciensa. Hora: 10:00 a. m. Se deja constancia que durante la sesion los
documentos estuvieron a disposicion de los miembros de la Comisidén para su
consulta. Al ser las 9:50 horas ingresa el sefior Cedefio Molina, encargado del
Archivo Nacional de Inciensa. La sefiora Retana Urefia, quien procede con la
lectura del informe de valoracion IV-013-2016-TP -------=mmmmmmmmm oo
ACUERDO 3. Comunicar al sefior Alonso Cedefio Molina, presidente del Comité
Institucional de Seleccidén y Eliminacion de Documentos, que esta Comision
Nacional conocio la solicitud de tablas de plazos presentada mediante oficio
CISED-0f-12-2016 de 22 de febrero de 2016, para el Fondo: Instituto
Costarricense de Investigacion y Enseflanza en Nutricion y Salud, subfondos:
Asesoria Legal; Auditoria Interna; Unidad Desarrollo Estratégico Institucional;
Contraloria de Servicios; Unidad Gestion Integral de la informacion; Unidad de
Enfermedades Congénitas; Unidad de Salud Oral; Servicios Generales; y declara

con valor cientifico las siguientes series documentales: -----------======mmmmmmmmmmmeen
FONDO: INSTITUTO COSTARRICENSE DE INVESTIGACION Y ENSENANZA EN
NUTRICION Y SALUD.---=nmnmmmm oo oo o oo oo e
Subfondo 1.1. Asesoria Legal?0.-----mmm-mmmm e

Tipo documental------------=--=-emmmmmmmm oo Valor cientifico — cultural---------

20 La tabla de plazos aparece firmada por la sefiora Andrea Segura Chavarria, jefa de la unidad y el sefior
Alonso Cedefio Molina, presidente del Cised.




1.1.5. Criterios legales?!. Contendi6: Opinion, | Serie declarada con valor cientifico
juicio o decision que se emite sobre la legalidad | cultural en la  Resolucién??
de determinado asunto. Original. Sin copia. | CNSED-01-2014.------------=--=--=---
Soporte papel. Cantidad: 0,27 metros. Fechas | ---------=--mmmmmmm s

extremas: 2007-2015. Vigencia administrativa | ---------=-==-=====mmsmmmmmmmmm oo
legal: 3 afios en oficina, 17 aflos en Archivo | ----------==-mm-mmmmm oo

Central.------------- oo mom |

1.1.6. Convenios?3. Contenido: Acuerdo entre | Serie declarada con valor cientifico
dos partes con fines cooperativos para|cultural en la Resolucién?*
contribuir con los fines u actividades de las | CNSED-01-2014. .-------------=-=-----
institucionales o de interés comun. Original. Sin | ---=-=--=-m=m=mmmmmmmemm oo
copia. Soporte papel Cantidad: 0,6 MEtros. | --------==m=m=m=mmmmmmmmm oo
Fechas extremas: 2007-2015. Vigencia | -------=-m===m=mmmmmmmmmmmm oo
administrativa legal: 3 afios en oficina, 17 afioS | ------------=-=-=-m-m-mmmmmommmm oo

en Archivo Central.-----------m-momsmm oo e
1.2. Subfondo: Auditoria Interna.-----=-=-=-==-mmm oo

21 Observaciones en la tabla de plazos: “Se declara de interés institucional los criterios legales referentes
a los emitidos para el Consejo Técnico, Direccidon General, Direccion Administrativa, Direccién Técnica.
Los demas criterios legales seran conservados: 3 afios en Oficina y 7 en Archivo Central.”----------===-------
22 Segun la Resolucion CNSED 1-2014, tiene valor cientifico cultural la serie Criterios y dictAmenes
legales. Los criterios y dictAmenes producidos por la Asesoria Legal, Juridica o Institucional relacionados
con las actividades sustantivas de la institucién a criterio de la jefatura de la oficina productora y el Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacién de Documentos (Cised). No se deben incluir los papeles de
trabajo.
23 Observaciones en la tabla de plazos:” Se declara de interés institucional los convenios referentes a
actividades sustantivas, tales como: vigilancia epidemioldgica, aseguramiento de la calidad, investigacion,
y ensefianza. Los demds convenios administrativos seran conservados: 3 afios en oficina'y 7 en Archivo
Central”.
24 Segun la Resolucion CNSED 1-2014, la serie “Convenios nacionales e internacionales tiene valor
cientifico cultural en todas las Areas de Asesorias Legales, Juridicas o Institucionales de las instituciones
que conforman el Sector Publico Costarricense, “Los convenios nacionales e internacionales
relacionados con actividades sustantivas de la institucion a criterio de la Jefatura de la oficina productora
y el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de Documentos (Cised). Si esta serie documental se
encuentra en algun érgano superior, se debera conformar una Unica serie en la Asesoria Legal, Juridica o
Institucional.” Documentos originales y copia, en soporte papel y electronico con firma digital avanzada.---




1.1.9. Estudios de auditorias?®®>. Contenido: | Serie declarada con valor cientifico
Auditorias financieras, operativas y de caracter | cultural en la  Resolucion?®
especial, las cuales contemplan los | CNSED-01-2014.----------------------
documentos referentes a las fases de | ----------m-mmememememmeme e
planificacion,  comunicacion, examen Y | ---m-m--mmmemememmmmeem e
seguimiento. Original. Sin  copia. SOPOIE | -=--m=m=m=mmmmmmmmmmm oo
papel. Cantidad: 1,61 metros. Fechas | ----------m-mmmmmmmmmomm oo

extremas: 2005-2015. Vigencia administrativa- | ------------=-=-=-=-m-mmmmememmmmm oo

legal: 5 afios en oficina, 15 afios en Archivo | ------------=-=-mmnmuuun et

Central.----------=-mmm oo el e e

1.1.12. Planes anuales de trabajo (de | Serie declarada con valor cientifico
Auditoria). Contiene: correspondencia, | cultural en la  Resolucion?’
solicitudes de inclusiones de actividades por | CNSED-01-2014.----------------------
parte de la CGR, documentacion que justifica la | ----------=====mmmmmmmm oo
inclusion de ciertas actividades, plan anual de | --------======mm s m oo
trabajo, informes de labores trimestrales Y | --------mmmmmmmmmm s

anual, evidencia de inclusion de la informacion | ---------=-==-===-=m-mmmommmemmm oo

sobre el plan en el sistema informético de la | ---------=-=-=-mm=mmmsmmmmmm oo

25 Observaciones en la tabla de plazos: “Se declara de interés institucional los estudios de auditoria
referentes a materia financiera-contable sobre la generacién, administracién y destino de los recursos
econdmicos: a) Presupuesto, b) Contabilidad, c) Tesoreria, d) Proveeduria, €) Recursos Humanos, f)
Transportes, g) Mantenimiento Equipo e Infraestructura, h) Infraestructura Fisica nueva o remodelada.
Ademas, los estudios realizados al Consejo Técnico, Direcciébn General, los referentes a materia de
vigilancia epidemioldgica, aseguramiento de la calidad, investigacion y ensefianza. Los demas estudios
de auditoria se conservaran: 5 afios en Archivo de Gestion y 5 afios en Archivo Central (total 10 afios)”.--
26 Segun la Resolucion CNSED 1-2014, tiene valor cientifico cultural la serie “‘Informes de Auditoria
Internay seguimientos. Estas series documentales se declaran con valor cientifico cultural, sin embargo,
deberan ser sometidas a consulta de la CNSED y luego de su analisis, este drgano colegiado determinara
la muestra de informes y seguimientos de Auditoria Interna relevantes relacionados con las actividades
sustantivas de la institucion, incluyendo los papeles de trabajo, que debera ser seleccionada a criterio de
la Jefatura de la oficina productora y el Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos
(Cised).”

27 Segun la Resolucién CNSED 1-2014, tiene valor cientifico cultural la serie “Planes de trabajo de la
Auditoria. Los planes de trabajo de la Auditoria se deberan conservar en los érganos superiores y/o en
las &reas de Auditoria de las instituciones.”




CGR. Original. Contraloria General de la
Republica, Consejo Técnico. Soporte papel.
Cantidad: 0,14 metros. Fechas extremas: 2005-
2015. Vigencia administrativa-legal: 5 afios en

oficina, 15 Archivo Central.

1.2.13. Planes estratégicos (de Auditoria).
Contenido: correspondencia, solicitudes de
inclusiones de actividades por parte de la CGR,
documentacion justifica la inclusion de ciertas
actividades, plan de gobierno plan estratégico
gue comprenden las actividades en el plazo de
4 afos, informe de labores anuales, evidencia
de inclusibn de la informacion de la CGR.
Original. Original Contraloria General de la
Republica, Consejo Técnico (No aparece el
Plan Estratégico). Soporte papel. Cantidad:
0,03 metros. Fechas extremas: 2012-2015.
Vigencia administrativa-legal: 5 afios en oficina,

15 afos en Archivo Central.-------------=--=-------—-

Si, ya que refleja la programacion
de las labores a realizar por la

auditoria de Inciensa.------------------

Subfondo 2.1.: Unidad Desarrollo Estratégico

Institucional.

2.1.5. Boletines de prensa. Contenido:
Publicacién periédica sobre hechos noticiosos
institucionales de interés interno y/o externo.
Original. Sin copia. Soporte papel. Cantidad:
0,06 metros. Fechas extremas: 1997-2016.
Vigencia administrativa-legal: 1 afio en oficina,

permanente en Archivo Central.--------------------

Si, ya que refleja los hechos

acontecidos mas relevantes
relacionados con las funciones de
Inciensa. Conservar un ejemplar

de cada boletin.




2.1.6. Expedientes de analisis administrativos
Contiene: correspondencia, estudios técnicos
de reorganizaciones, o de levantamiento de
procesos y procedimientos. Original. Sin copia.
Soporte papel. Cantidad: 0,02 metros. Fechas
extremas: 2015-2016. Vigencia administrativa-

legal: 5 afios en oficina, 15 afios en Archivo

Central.-------------------mmeo--

Si, ya que refleja los estudios que

se han realizado para la
elaboracion de procedimientos
técnicos y reorganizacion de

Inciensa. Conservar los estudios
técnicos de reorganizaciones y los

procedimientos técnicos.-------------

2.1.8. Expedientes de autoevaluaciéon del

Sistema de Control Interno. Contiene:

correspondencia, informe de autoevaluacion,
plan de mejora, seguimiento del plan de mejora.
Original. Copia unidades institucionales.
Soporte papel. Cantidad: 0,07 metros. Fechas
extremas: 2016. Vigencia administrativa-legal:

3 afos en oficina, 17 afos en Archivo Central.-

Si, ya que refleja la acciones
realizadas en Inciensa para la
mejora del Sistema de Control

INternQ.----==-===secemeommemcmececnee

2.1.12. Expedientes de valoracion de riesgo

institucional.  Contenido:  correspondencia,

informe de valoracion, plan de mejora,
seguimiento del plan de mejora. Original. Sin
copia. Soporte papel. Cantidad: 0.02 metros.
Fechas extremas: 2016. Vigencia
administrativa-legal: 3 afios en oficina, 17 afios

en Archivo Central.----------=--=-mmmmemmmmmm e

Si, ya que refleja los resultados de
la valoracion de riesgo realizada en

Inciensa.-----------=-m-mmmmmm oo

2.1.13. Fotografias institucionales?8. Conjunto

de imagenes sobre actividades sustantivas de

Si, ya que reflejan de manera

grafica las actividades realizadas

28 Observaciones en la tabla de plazos: “Las fechas son aproximadas y no son consecutivas. Algunas de

las fotografias mas antiguas se encuentran digitalizadas.”




la institucién, relacionadas con vigilancia
epidemioldgica, aseguramiento de la calidad,
investigacion y ensefianza. Original. Cantidad:
0,2 metros, 2.8 GB. Fechas extremas: 1977-
2016. Vigencia administrativa-legal: 1 afio en

oficina, permanente en Archivo Central.----------

en Inciensa. Conservar 5 (cuando
existan) fotografias de cada evento
con caracter sustantivo para el

desarrollo institucional.---------------

2.1.16. Monitoreos de medios

de

impresos

Contenido:  Conjunto recortes de
publicaciones en medios escritos sobre el
guehacer institucional y el control respectivo.
Copia. Sin copia. Soporte papel. Cantidad: 0,45

metros. Fechas extremas: 1997-2016. Vigencia

Si. Son albumes de recortes de

publicaciones con informacion

sobre la institucion.--------------------

Contenido: Estrategia a seguir por la institucion
en el medio plazo con objetivos cuantitativos y
temporales, y sus responsables de ejecucion en
conforme a los objetivos de una gestion de la
calidad. Original. Original Consejo Técnico.
Soporte papel. Cantidad: 0,02 metros. Fechas
extremas: 2011. Vigencia administrativa-legal:
1 afo en oficina, permanente en Archivo

Central.--------=-m oo

administrativa-legal: 1 afio en oficing, | ---------=--m-mmrm s m
permanente en Archivo Central.---------=---=-m-m-m | —mmmmmm oo
2.1.19. Planes estratégicos de calidad. | Si, ya que refleja las actividades a

realizar en la unidad en un periodo

de tiempo determinado.---------------

2.1.20. Planes estratégicos institucionales.

Contenido: Estrategia a seguir por la institucion

Serie declarada con valor cientifico

cultural en la Resolucién30

30 Segun la Resolucion CNSED 1-2014, Series documentales que se declaran con valor cientifico cultural
en todas las Areas de Planificacion Institucional de las instituciones que conforman el Sector Publico
Costarricense. Documentos originales y copia, en soporte papel y electrénico con firma digital avanzada,



en el medio plazo con objetivos cuantitativos y
temporales, y sus responsables de ejecucion en
cuanto a los objetivos y competencias

institucionales. Original. Original Consejo
Técnico (No aparece. Soporte papel. Cantidad:
0.02 metros. Fechas extremas: 2016. Vigencia
administrativa-legal: 1 afio en oficina, 19 afios

en Archivo Central?®.

Subfondo 2.3.: Unidad Gestion Integral de la Informacién3t,---------—--cceoeeeeee

2.3.19. Planes estratégicos de tecnologias de
informacion (PETI). Contenido: Estrategia a
seqguir por la institucién en el medio plazo con
objetivos cuantitativos y temporales, y sus
responsables de ejecuciéon conforme a los
objetivos de la gestion de las tecnologias de
informacion .Original. Original Consejo Técnico
Soporte papel. Cantidad: 0,07 metros. Fechas
extremas: 2010-2015. Vigencia administrativa-
legal: 1 afio en oficina, 19 afios en Archivo

Central (La vigencia rige a partir de cumplido el

periodo para la ejecucion del plan.).---------------

Serie declarada con valor cientifico

cultural en la Resolucion32

0] VST = X . A ——

tiene valor cientifico cultural: 1. La serie Expediente de control interno, los planes e informes
institucionales de Control Interno, del Sistema Especifico de Valoracion de Riesgo (Sevri), de Seguimiento
al Plan de Acciones de Mejora, de Avance de Mejora Regulatoria y Simplificacién de Tramites. Deb en
contener la aprobacién del rgano superior de la institucion.

29 Observaciones en la tabla de plazos:” La vigencia rige a partir de cumplido el periodo para la ejecucion
del plan”.
81 La tabla de plazos aparece firmada por el sefior Enrique Navarrete Porras, jefe de la unidad productora
y el sefior Alonso Cedefio Molina, presidente del Cised.
82 Segln la Resolucién 1-214 se declara de valor cientifico-cultural “la serie Planes estratégicos
especiales. Por ejemplo los Planes de Tecnologias de la Informacion. Deben contener la aprobacién del
6rgano superior de la institucion. Se declara con valor cientifico cultural en todas las Areas de Planificacion
Institucional de las instituciones que conforman el Sector Publico Costarricense. Documentos originales y
copia, en soporte papel y electrénico con firma digital avanzada.




Subfondo 3.1.Unidad de Enfermedades Congénitas33.------—---ocoomoomoomoeoe .

3.1.13. Informes epidemioldgicos. Contenido:

Informes técnicos de analisis del
comportamiento del evento sobre vigilancia
especializada en el &mbito nacional segun
periodo. Original. Copia entes de salud.
Soporte papel. Cantidad: 0,75 metros. Fechas

extremas: 2009-2014. Vigencia administrativa-

Si. Contienen los resultados de los
estudios realizados por Inciensa
sobre natalidad, morbilidad y las

enfermedades congénitas.Quedan

estadisticas.

legal: 1 afio en oficina, permanente en el

Archivo Central.-----=--====mmmm e
Subfondo 3.2. Unidad de Salud Oral.-----

3.2.9. de

Expedientes proyectos de | Tienen declaratorias®. Los

investigacion biomédica (investigador). | proyectos estan regulados por la

Contenido: correspondencia, protocolo de | Ley n°. 9234, Ley reguladora de la

investigacion final y aprobado y sus enmiendas, | investigacion  biomédica.  Se

consentimientos informados y sus enmiendas, | relacionan las investigaciones con
sobre la

de

bases de datos final de las encuestas, registros | seres humanos

de analisis y muestras en custodia, expedientes | prevencion y control las

clinicos de pacientes, informes de avance por | enfermedades buco dental de la

parte del investigador principal, informe final de | poblacion.

investigacion, evidencia de la primera

33 |_a tabla de plazos aparece firmada por la sefiora Adriana Benavides Lara, jefa de la unidad productora y el sefior
Alonso Cedefio Molina, presidente del CISED.
35 Declarado con valor cientifico cultural en sesion CNSED n°24-2015 de 15 de octubre de 2015. Subfondo: Comité
Etico Cientifico. Serie 1.1.3.11 Expedientes de proyectos de investigacion biomédica. Original. Contenido:
Correspondencia, protocolo de investigacién final aprobado y sus enmiendas, consentimientos informados y sus
enmiendas, hoja de vida del investigador principal, informes de eventos adversos serios y no serios e internacionales,
reportes de seguridad internacionales en caso de designacion de una organizacion para realizar la investigacion
(organizacion de administracién por contrato), informe de finalizacion del proyecto de investigacion, auditorias.
Fechas extremas: 1996-2015. Cantidad: 18, 9 ml. Soporte: papel. Vigencia administrativa legal: 2 afios en la oficina
y 13 afios en el Archivo Central. Criterio “Si, ya que refleja los procedimientos utilizados en las investigaciones de
salud realizadas en seres humanos. Conservar los expedientes de investigaciéon que impliquen ensayos clinicos de
mayor relevancia para la salud publica del pais a criterio del Jefe de oficina productora y el Comité Institucional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos (Cised) . Tomado
http://www.inciensa.sa.cr/servicios/centro_informacion.aspx (consultado 23-05-2016)



http://www.inciensa.sa.cr/servicios/centro_informacion.aspx

publicacién. Original. Original Comité Etico
Cientifico, (protocolo de investigacion final
aprobado y sus enmiendas, consentimientos
informados y sus enmiendas, informes
periddicos de avance por parte del investigador
principal, informe de finalizacion del estudio
Soporte papel. Cantidad: 0,48 metros. Fechas
extremas: 1999-2015. Vigencia administrativa-

legal: 15 afios en oficina®*.-------------------e-o---

3.2.11. Informes epidemiol6gicoss36. Contenido:
Listado de resultados de diagnésticos de
laboratorio o tipificacion, y confirmacion
diagnéstica de laboratorio los cuales son
enviados periddicamente a las autoridades de
salud e instancias técnicas del nivel nacional,
regional y local para apoyar la toma de
decisiones. Original. Copia entes de salud.
Soporte papel. Cantidad: 0,3 metros. Fechas
extremas: 2010-2015.Vigencia administrativa

legal: 1 afio en oficina, permanente en Archivo

Central.--------=----=-=mm e

Si. Informan sobre resultados de
proyectos como la fortificacion de
la sal con fldor como medida
preventiva en salud oral, y el

estudio de las anomalias dento-

faciales.

Subfondo 4.1.Servicios Generales.----------------

*La vigencia no aplica para las bases de datos finales de las encuestas o entrevistas, las cuales se
conservaran permanentemente en la institucion, quien garantizara el acceso a los usuarios autorizados.--
*El responsable de gestionar los expedientes recae en el investigador principal.”
% “Los informes Epidemioldgicos que el Inciensa pone a disposicion en esta seccion han sido elaborados
por los Centros Nacionales de Referencia y las Unidades Especializadas para el monitoreo de eventos
sujetos de vigilancia epidemioldgica y el andlisis sistematico de sus tendencias. Estos documentos se
envian periédicamente a las autoridades de salud e instancias técnicas del nivel nacional, regional y local
para apoyar la toma de decisiones”. http://www.inciensa.sa.cr/actualidad/Informes.
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4.1.18. Planos institucionales. Contenido:

Documentos que reflejan el estado del territorio,
las caracteristicas geograficas y usos genéricos
del medio natural, las infraestructuras vy
servicios existentes, la edificacion consolidada
y las obras en curso. Incluye: planos
arquitectonicos, eléctricos, estructurales, obras
mecanicas y de cubiertas. Original y copia.
Ninguna. Soporte papel. Cantidad: 1 metro.
extremas: 1972-2016.

Fechas Vigencia

Si. Conservar con valor cientifico-
cultural los planos de edificaciones
gue sean propiedad del Estado.

Conservar 1 juego de cada plano--

administrativa legal: 1 afio en oficina,

permanente en Archivo Central.--------------------

Las series documentales presentadas ante la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos, mediante oficio CISED-o0f-12-2016 de 22 de febrero
de 2016, para el Fondo: Instituto Costarricense de Investigacion y Ensefianza en
Nutricién y Salud, subfondos: Asesoria Legal; Auditoria Interna; Unidad Desarrollo
Estratégico Institucional; Contraloria de Servicios; Unidad Gestion Integral de la
informacion; Unidad de Enfermedades Congénitas; Unidad de Salud Oral;
Servicios Generales; y que esta comisién no declard con valor cientifico cultural
pueden ser eliminadas al finalizar su vigencia administrativa y legal, de acuerdo
con los articulos n°. 120, 132, 135y 136 del Reglamento a la Ley n° 7202.---------
Con respecto a los tipos documentales que el Cised asignd una vigencia
‘“permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo
indicado en el inciso 1 de la Resolucion n° CNSED-1-2009%, que establece: “Si
estos documentos carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad
productora, la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2.

Si los documentos en mencién son declarados como de valor cientifico cultural,

87 Publicada en La Gaceta n° 101 de 27 de mayo de 2009.




seran trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se

cumpla el plazo que sefiala la Ley 7202.7-------=-==--=m-mmmmm oo
En cuanto a los documentos en soporte electrénico, es importante aclarar que, de
conformidad con el articulo 16 de la Ley General de Control Interno n° 8292, la
institucion debe documentar los sistemas, programas, operaciones del
computador y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de informacion, ya
que esto le permitira disponer de documentacion completa, adecuada y
actualizada para todos los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les recuerda
gue se deben conservar los metadatos que permitan el acceso a la informacién
en un futuro, de acuerdo con los lineamientos de la “Directriz con regulaciones
técnicas sobre administracion de documentos producidos por medios
automaticos”, emitida por la Junta Administrativa del Archivo Nacional y publicada
en La Gaceta n° 61 de 28 de marzo de 2008, y las “Normas Técnicas para la
Gestién y el Control de Tecnologias de Informacion, (N-2-2007-CO-DFOE)”,
publicada en La Gaceta n° 119 de 21 de junio de 2007; y que la Ley de certificados,
firmas digitales y documentos electrénicos n°. 8454 publicada en La Gaceta n°.
174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica de Certificados para la Jerarquia
Nacional de Certificadores Registrados”y la “Politica de Formatos Oficiales de los

Documentos Electrénicos Firmados Digitalmente” publicadas en el Alcance 92 a

La Gaceta n°. 95 del 20 de mayo del 2013 se encuentran vigentes.

Se recuerda que estan vigentes las resoluciones CNSED-01-2014 y CNSED-02-
2014 publicadas en la Gaceta n°. 5 del 8 de enero del 2015 relacionadas con la
declaratoria general de valor cientifico cultural de series documentales producidas
en todos los 6rganos superiores o colegiados, Areas de Planificacion Institucional,
Auditorias Internas, Asesorias Legales o Juridicas, Recursos Humanos, Areas
Financiero Contable (incluyendo areas presupuestales) y Proveedurias
Institucionales de todas las instituciones que conforman el Sistema Nacional de

ArCRIVOS ===




Asimismo, se le consulta al sefior Cedefio Molina si tiene algin comentario,
consulta o duda adicional sobre la lectura del informe a lo que responde que no.-
Enviar copia de este acuerdo a las sefioras Andrea Segura Chavarria, jefade la
Unidad de Asesoria Legal, Adriana Benavides Lara, jefa de la Unidad de
Enfermedades Congénitas; Jaqueline Peraza Valverde, jefa de la Unidad de Salud
Oral; Ana Teresa Guillén, jefa de Auditoria Interna; Leyda Ruiz Morales, jefa de
Unidad de Contraloria de Servicios; a los sefiores Donaldo Gamboa Solis, jefe de
la Unidad de Servicios Generales; Wai Wei Lu Chen, jefe de Desarrollo Estratégico
Institucional; Enrique Navarrete Porras, jefe Unidad de Gestidon Integral de la

Informacion y al expediente de valoracion de Inciensa que custodia esta Comision

NaCION@I. === oo e -

A las 10:45 horas se levanta 1a SeSiON. —----=-=-=m-mmmmmmm oo

Javier Gmez Jiménez

Presidente ad hoc



