ACTA No. 18-2016. Correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por la
Comision Nacional de Seleccién y Eliminacion de Documentos, en las instalaciones
de la Direccion General del Archivo Nacional en Curridabat, a partir de las 8:30
horas de 3 de junio del 2016; con la asistencia de los sefiores Javier Gomez
Jiménez, jefe del Departamento de Archivo Historico y vicepresidente de la
Comision; Javier Salazar Saenz, historiador; de las sefioras Carmen Campos
Ramirez, subdirectora general del Archivo Nacional y directora ejecutiva de esta
Comision; Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivisticos
Externos (DSAE) y secretaria ejecutiva de la Comision; Mellany Otarola Séaenz,
técnica nombrada por la Direccibn General del Archivo Nacional y la sefiorita
Melissa Méndez Montes, técnica del Departamento Servicios Archivisticos
Externos, quien levanta el acta. Ausente con justificacién: el sefior Dennis
Portuguez Cascante, presidente de esta Comision Nacional. Convocadas
asistentes: las sefioras Ivannia Vindas Rivera, encargada del Archivo Central del
Fondo Nacional de Becas; Maribel Cubero Arias, encargada del Archivo Central de
la Refinadora Costarricense de Petréleo; Ana Barquero Coto, encargada del Archivo
Central del Servicio Nacional de Aguas, Riego y Avenamiento. Invitadas: las
sefioras Estrellita Cabrera Ramirez y Maria del Carmen Retana Urefa,
profesionales del Departamento Servicios Archivisticos Externos designadas para
el analisis de la valoracion parcial presentada por los Comités Institucionales de
Seleccion y Eliminacién de Documentos (Cised) de la Universidad Técnica Nacional
y el Servicio Nacional de Aguas, Riego y Avenamiento. Convocados ausentes: la
sefiora Laura Espinoza Rojas, jefa del Archivo Central de la Universidad Técnica
Nacional. La sefora Ivannia Valverde Guevara indica que se debe nombrar un
presidente ad hoc para esta sesion, en ausencia justificada del sefior Dennis
Portuguez Cascante, presidente de esta Comision Nacional. Se deja constancia de

que se contd con la participacion de la sefiora Maritza Contreras Alvarez, funcionaria



del Archivo Central de la Universidad Técnica Nacional, quien cuenta con voz pero

NO CON VOO, === = mm oo oo e e

ACUERDO 1. En ausencia justificada del sefior Dennis Portuguez Cascante, presidente
de esta Comision Nacional, los miembros de esta comision acuerdan nombrar al sefior
Javier Gémez Jiménez como presidente ad hoc en esta sesion, designacion que acepta
el sefior Gomez Jiménez. ACUERDO FIRME . ----==-=nmnmmmm oo o e
CAPITULO I. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA .---=-mmmmmmm e

ARTICULO 1. Lectura, comentario y aprobacion del orden del dia.----------=---==---=------
ACUERDO 2. Se aprueba con correcciones el orden del dia propuesto para esta sesion.
ACUERDO FIRME . mmmmmmmmmmm e
CAPITULO II. LECTURA Y APROBACION DE ACTAS . -----oemmmmm oo

ARTICULO 2. Lectura, comentario y aprobacion de las actas N°16-2016 del 20 de
mayo del 2016 y 17-2016 de 27 de mayo del 2016.------------- e

ACUERDO 3. Se aprueban con correcciones las actas N° N°16-2016 del 20 de mayo
del 2016 y 17-2016 de 27 de mayo del 2016.-------==nmmmmmm oo oo
CAPITULO Ill. SOLICITUDES DE VALORACION DOCUMENTAL PRESENTADAS
POR LOS COMITES DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS. -----------

ARTICULO 3. Oficio CISED-EXT-001-2016 de 24 de mayo del 2016 recibido ese
mismo dia; suscrito por la sefiora Veronica Delgado Villalobos, secretaria del Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos de la Promotora de Comercio
Exterior de Costa Rica (Procomer), por medio del cual presenta 10 tablas de plazos

con 150 series documentales. e e e

ACUERDO 5. Trasladar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, jefa del Departamento
Servicios Archivisticos Externos, el oficio CISED-EXT-001-2016 de 24 de mayo del
2016 recibido ese mismo dia; suscrito por la sefiora Verénica Delgado Villalobos,
secretaria del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos de la

Promotora de Comercio Exterior de Costa Rica (Procomer) por medio del cual presenta



10 tablas de plazos con 150 series documentales; para que lo asigne a un profesional
para la revision, el analisis y preparacion del informe de valoracion correspondiente, el
cual debera ser presentado ante este 6rgano de acuerdo con la metodologia de
valoracion aprobada en la sesion 51-2012 del 8 de noviembre del 2012. Enviar copia
de este acuerdo al sefior Rafael Angel Soto Miranda, presidente del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Direccion General del

Servicio Civil. ACUERDO FIRME .------=-mnmmmmm oo oo

ARTICULO 4. Oficio CISED-08-2016 de 19 de mayo del 2016 recibido el 1 de junio del
2016; suscrito por la sefiora Paola Carvajal Zamora, secretaria del Comité Institucional
de Seleccion y Eliminacién de Documentos de la Junta de Proteccién Social, por medio
del cual presenta 7 valoraciones parciales con 75 series documentales. La solicitud
incumple con el siguiente requisito de forma establecido en el instructivo para la
elaboracion de tablas de plazos de conservacion de documentos y/o valoraciones
parciales: Requisito N° 12: En la valoracion parcial sélo se incluyen los documentos
gue ya han perdido su vigencia administrativa y legal: En los subfondos Direccion
Administrativa, Direcciébn Financiero Contable, Subgerencia Administrativa,
Departamento de Revision y Control, se presentan series documental que adn no

finalizan su vigencia administrativa legal.-------==-==-====-m oo mm e

ACUERDO 6. Comunicar a la sefiora Paola Carvajal Zamora, secretaria del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminaciéon de Documentos (Cised) de la Junta de
Proteccion Social, que se devuelven sin tramitar las valoraciones parciales de los
subfondos: Direccion Administrativa, Direccion Financiero Contable, Subgerencia
Administrativa y Departamento de Revision y Control; presentada mediante oficio
CISED-08-2016 de 19 de mayo del 2016 recibido el 1 de junio del 2016; debido a que
incumple con el siguiente requisito de forma establecido en el instructivo para la
elaboracion de tablas de plazos de conservacion de documentos y/o valoraciones

parciales: Requisito N°12. Se incluyeron series o tipos documentales que aun no



finalizan la vigencia administrativa y legal establecida por el Cised de la Junta de
Proteccion Social. Asimismo, se le recuerda que el inciso b) del articulo No. 131 del
reglamento a la Ley del Sistema Nacional de Archivos No. 7202 que establece “... b)
Cuando no existan éstas [tablas de plazos de conservacion de documentos], se haran
consultas parciales si se desea eliminar uno o varios tipos documentales que ha
perdido su valor administrativo y legal...”. Enviar copia de este acuerdo al expediente
de valoracion documental de la Junta de Proteccion Social que esta Comisién Nacional

CUSEOIA. ~-=-== == m oo mmmmmmmmmm e

ACUERDO 7. Convocar para una proxima sesion a la sefiora Paola Carvajal Zamora,
encargada de la Junta de Proteccion Social y secretaria del Comité Institucional de
Seleccién y Eliminacion de Documentos (Cised) de esa institucion; con el objetivo de
analizar la solicitud de valoracion parcial presentada por esa institucion mediante oficio
CISED-08-2016 del 19 de mayo del 2016 recibido el 1 de junio de 2016. Los subfondos
a analizar son los siguientes: Direccion de Produccion y Ventas; Gerencia de
Operaciones; y Unidad de Seguridad. Enviar copia de este acuerdo a la sefiora Gina
Ramirez Zamora, presidente del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de
Documentos y al expediente de valoracion documental de la Junta de Proteccién
Social que custodia esta Comisién Nacional. ACUERDO FIRME.----------==-=-=emnmnun--
CAPITULO IV. LECTURA, COMENTARIO, MODIFICACION Y APROBACION DE LA
SIGUIENTE VALORACION DOCUMENTAL .======nmmmmmm e oo oo

ARTICULO 5. Analisis del Informe de Valoracion 1V-017-2016-TP. Asunto: Tablas de
Plazos. Fondo: Universidad Técnica Nacional (UTN). Convocada: la sefiora Laura
Espinoza Rojas, jefa del Archivo Central de la UTN. Invitada: la sefiora Estrellita
Cabrera Ramirez, profesional del Departamento Servicios Archivisticos Externos
designada para el analisis de la solicitud de la tabla de plazos presentada por el Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (Cised) de la UTN. Hora: 9:45
a. m. Se deja constancia de que durante la sesion los documentos estuvieron a

disposicion de los miembros de la Comisién para su consulta. Al ser las 8:40 a. m.



ingresa la sefiora Maritza Contreras, funcionaria del Archivo Central de la Universidad
Técnica Nacional y la sefiora Cabrera Ramirez, quien procede con la lectura del
informe de valoracion 1V-017-2015-TP. Se destaca la siguiente consideracion “3.7. Es
importante indicar, que en la sesion de la CNSED N° 11-2009 de 08 de julio de 2009,
se conoci6 una tabla de plazos de conservacion de documentos correspondiente al
Consejo Directivo. En esta ocasiéon se declararon con valor cientifico cultural varias
series documentales, entre ellas “Expedientes de tramites de aprobacion de carreras
que se imparten en la entidad” de 1982-2006. Sin embargo, esta serie documental no
fue incluida en la actual tabla de plazos de conservacion de documentos del Consejo
Directivo, por lo que se desconoce la ubicacion de dichos expedientes.”-------------------
ACUERDO 8. Comunicar a la sefiora Laura Espinoza Rojas, secretaria del Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos de la Universidad Técnica
Nacional que esta Comision Nacional conocié la solicitud de tablas de plazos de
conservacion de documentos presentada mediante oficio CISED-13-2015 de 23 de
noviembre de 2015 para el Fondo: Colegio Universitario de Puntarenas, subfondos:
Consejo Directivo; Auditoria Interna; Planificacién y Desarrollo; Servicios Generales y

Proveeduria; y declara con valor cientifico cultural las siguientes series documentales:

FONDO: COLEGIO UNIVERSITARIO DE PUNTARENAS. -------m-mmemmmmm oo

Subfondo 1: Consejo Directivo?!-------- e -

Tipo documental-----------=-=-=-mmmomomom oo Valor cientifico — cultural---------

1.1. Correspondencia. Original y copia. | Si, ya que refleja la toma de
Contenido: cartas enviadas y recibidas internas | decisiones del Consejo. Conservar
y externas acorde con la transcripcion de los | la correspondencia de caracter
acuerdos firmes dictados por los miembros de | sustantivo a criterio del jefe de la

la Junta. Fechas extremas: 1981-2008. | oficina productora y el encargado

1 Segun lo aclarado por el CISED de la UTN, el Consejo Directivo no conformé expedientes actas.
Los documentos conocidos en las sesiones del Consejo se custodiaban en cartapacios (ampos), los
cuales se reflejan en las series correspondencia, control de asistencia de directores a las sesiones,
agendas de reuniones y mociones, incluidas en esta tabla de plazos de conservacion de
documentos.




Cantidad: 3.16 ml. Soporte: papel. Vigencia
Administrativa-Legal: 5 afios en la oficina

productor y 5 afios en el Archivo Central.------

1.10. Expedientes de Licitacion Publica.

Original sin copia. Contenido: informacion

referente a la Fechas

1992-2004. Cantidad: 0.02 ml.

licitacion  publica.
extremas:
Soporte: papel. Vigencia Administrativa-Legal:

3 afios en la oficina productor y 3 afios en el

Archivo Central.

Si. Ya que permiten conocer la

inversion de los recursos

desarrollo de la

debe

destinados al

institucion. Se evitar

duplicidades con los expedientes
de licitaciones

publicas que

custodia la Proveeduria
Institucional y Servicios Generales,
de acuerdo con lo indicado por la
sefiora Maritza Contreras en la
sesion.

1.11. Criterios y consultas legales?. Original.
Contenido: se indican informes sobre juicios y
Asesor Fechas

otras consultas al Legal.

extremas: 1985-2008. Cantidad: 0.10 ml.
Soporte: papel. Vigencia Administrativa-Legal:
5 afios en la oficina productor y 5 afos en el

Archivo Central.--------=-===mmmmmm oo

Si. Ya que reflejan opiniones
juridicas institucionales que son
utiizadas como fuente para la
toma de decisiones. Conservar los
criterios legales relacionados con
las actividades sustantivas de la
institucion a criterio del jefe de la

oficina productora y el encargado

del Archivo Central.

1.12. Informes de Consultas de auditoria

interna. Original. Contenido: informes de

auditoria y recomendaciones presentadas por

Si, ya que reflejan la fiscalizacion
del uso de los diferentes recursos

de la institucion. Ademas, son una

2 Segun lo indicado por el CISED, el CUP contrat6 los servicios de un asesor legal que elabor6 los
criterios que el Consejo Directivo solicitd. Por esta razon, se custodian los criterios legales originales

en el Consejo Directivo.




el Auditor Interno al Consejo Directivo. Fecha
extremas: 1991-2008. Cantidad: 0.23 ml.
Soporte: papel. Vigencia -Administrativa-Legal:
5 afios en la oficina productor y 5 afios en el

Archivo Central.---------=-==-=-mmm oo

fuente para el andlisis de
situaciones andmalas y sirven para
valorar el cumplimiento de los
objetivos institucionales.

Conservar los informes mas
relevantes para la institucién, a
criterio criterio del jefe de la oficina
productora y el encargado del

Archivo Central

1.17. Presupuesto ordinario y extraordinario.

Original y copia. Contenido: Presupuesto
ordinario y extraordinario por el cual se debe
realizar todas las compras. Fechas extremas:
1982-2007°. Cantidad: 0.26 ml. Soporte: papel.
Vigencia -Administrativa-Legal: 5 afios en la

oficina productor y 5 afios en el Archivo

Central.------------------ -~

Si. Ya que permiten conocer la
asignacién de recursos al CUP.
los

Conservar presupuestos

ordinarios y extraordinarios
anuales o del IV trimestre. Serie
documental declarada con valor
cientifico cultural en la resolucion
de la CNSED N° 01-2014,
publicada en La Gaceta N° 05 de

08 de enero de 2015, -------mmmmmmmmmmm

1.18. Modificaciones externas e internas al

presupuesto. Original y copia. Contenido: para
su analisis y aprobacion se presentan las

modificaciones externas ante el Consejo

Directivo. Fechas extremas: 1986-20054.

Si. Ya que permiten conocer la

asignacion de recursos al CUP.
Conservar las  modificaciones
presupuestarias anuales o del IV
documental

trimestre. Serie

3 En el 2008 se fusion6 el CUP con la UTN, por lo que los presupuestos ordinarios y extraordinarios
de 2009 en adelante se reflejan en las tablas de plazos de la UTN. Sin embargo, se desconoce la

ubicacidn del presupuesto ordinario y extraordinario correspondiente al afio 2008.

4 El CISED indic6 que las modificaciones externas e internas originales se custodian en el
Departamento Financiero, cuyas fechas extremas corresponden al periodo 1984-2006. Sin embargo,
la tabla de plazos de conservacion de documentos de la Direccion Administrativa Financiera se
conocio en la sesion de la CNSED N° 10-2015 de 04 de junio de 2014 y en esta ocasion se indic




Cantidad: 0.11 ml. Soporte: papel. Vigencia -

Administrativa-Legal: 0 afios en la oficina

productor y 5 afios en el Archivo Central.--------

declarada con valor cientifico

cultural en la resolucion de la
CNSED N° 01-2014, publicada en

La Gaceta N° 05 de 08 de enero de

1.19. Plan anual operativo y plan estratégico®.
Copia. Contenido: describen las metas a largo

y mediano plazo que se proyecta en la

Conservar los planes estratégicos
correspondientes al periodo 1989-

1998, con el objetivo de completar

2

institucion. Fechas extremas: 1989-2006. | /la serie ‘planes estratégicos’

Cantidad: 0.30 ml. Soporte: papel. Vigencia - | declarados con valor cientifico

Administrativa-Legal: 5 afilos en la oficina | cultural en la Decanatura. Estos

productor y 5 afios en el Archivo Central.-------- planes evidencian los objetivos y

metas estratégicas del CUP a

mediano y largo plazo.Serie

documental declarada con valor
cientifico cultural en la resolucion

de la CNSED N° 01-2014,

publicada en La Gaceta N° 05 de
08 de enero de 2015.-------==-=m=mm=-

gque las modificaciones internas y externas que custodia el Departamento Financiero corresponde a
copias, razon por la cual no se declararon con valor cientifico cultural. Ademas, se indico que las
modificaciones presupuestarias de 2009 en adelante se registraran en la tabla de plazos de
conservacion de documentos de la UTN. No obstante, no se indico la ubicacion de las modificaciones
correspondientes a los periodos 1981-1983 y 2006-2008.
5 En la sesion de la CNSED N° 11-2009 de 08 de julio de 2009 se conocid la tabla de plazos de
conservacion de documentos correspondiente al Consejo Directivo y en esta ocasién se declararon
con valor cientifico cultural las series documentales planes anuales operativos y los planes
estratégicos de 1989-2006, hasta tanto se valorara el subfondo del Decanato. La tabla de plazos de
conservacion de documentos de la Decanatura, fue conocida en la sesion de la CNSED N° 03-2015
de 26 de febrero de 2015 y en esta ocasién se declararon con valor cientifico cultural las series
documentales “Plan anual operativo. 1988-2005” y “Plan estratégico institucional. 1999-2008”. Por
esta razon, es recomendable levantar la declaratoria de valor cientifico cultural correspondiente a los
planes anuales operativos custodiados en el Consejo Directivo pero mantenerla en los planes
estratégicos de 1989 a 1998, ya que en la tabla de plazos de la Decanatura no se incluyeron los
planes estratégicos de este periodo.




1.20. Proyecto Universidad Técnica Nacional.

Proyecto Universidad del Pacifico® .Copia.

Original: Asamblea Legislativa. Contenido: se
anotan los principales aspectos sobre el

quehacer institucional del CUP y Ila
transformacion de la entidad como parte de una
Universidad. Fechas extremas: 1996-2007.
Cantidad: 0.11 ml. Soporte: papel. Vigencia -
Administrativa-Legal: 5 afios en la oficina

productor y 5 afios en el Archivo Central.--------

Si, ya que refleja el proceso del
proyecto de ley que cred la

Universidad Técnica Nacional.------

1.24. Proyectos’. Original. Contenido: Se envia
copia de los proyectos que cada departamento
proyecta. Fechas extremas: 1987-2004.
Cantidad: 0.20 ml. Soporte: papel. Vigencia -
Administrativa-Legal: 5 afios en la oficina

productor y 5 afios en el Archivo Central.--------

Si. Ya que permiten conocer el

desarrollo de proyectos

institucionales. Conservar los

proyectos de mayor impacto
institucional, a criterio del jefe de
oficina productora y el encargado

del Archivo Central.

1.28. Memoria Propuesta de Reestructuracion®.
Copia. Original: Decano. Contenido: se realiza
un documento de la historia del

de

Colegio

Universitario Puntarenas, se hace

Si, ya que refleja las principales
actividades y logros alcanzados

por la entidad en un afo.

Conservar las memorias

6 Segln lo indicado por el

Cised, se trata del Proyecto de Ley Organica dela UTN. Esta serie

documental fue declarada con valor cientifico cultural en la sesién de la CNSED N° 11-2009 de 08
de julio de 2009. Sin embargo, es criterio de la suscrita que esta serie documental no posee valor
cientifico cultural debido a que los documentos originales se custodian en Asamblea Legislativa 'y en

el subfondo de Leyes y Decretos de la Presidencia de la Republica.

7 De acuerdo con lo indicado por el Cised, esta serie documental se refiere a proyectos presentados
por la administracion como por ejemplo: Remodelacion y acondicionamiento del edificio del CUP,
estudio de expectativas profesionales, perfil de proyectos, servicio soda comedor a estudiantes y
funcionarios del CUP, etc. Ademas, indicé que no hay expedientes de proyectos ni informes de

ejecucion de dichos proyectos.

8 La serie “Memoria institucionales. 1988-1995, fue declarada con valor cientifico cultural en la sesién

de la CNSED N° 11-2009 de 8 de julio de 2009.




propuestas para la reestructuracion. Fechas
extremas: 1986-1997. Cantidad: 0.04 ml.
Soporte: papel. Vigencia Administrativa-Legal:
5 afios en la oficina productor y 5 afios en el

Archivo Central.-------------==-==mmmmm oo

correspondientes al periodo 1986-
1987, ya que las memorias de
1988 fueron

en adelante

declaradas con valor cientifico

cultural en la Decanatura.------------

1.29. Libros legales de actas. Original sin copia.
Contenido: se confecciona un libro de actas en
la cual lo firma el Presidente y Secretaria con su
debido sello. Fechas extremas: 1981-2008.
Cantidad: 1.36 ml. Soporte: papel. Vigencia -
la oficina

Administrativa-Legal: 5 afos en

productor y 5 afios en el Archivo Central.--------

Si, ya que reflejan la toma de
decisiones sustantivas del Consejo

Directivo del CUC.-===-mmmmmmmmmmmmmem

Subfondo 1: Consejo Directivo. Subfondo 1.1:

1.1.3. Planes de trabajo anuales. Original.
Contenido: Estudios a realizar durante el afio,
con sus objetivos, actividades, plazos para
realizar el mismo. Fechas extremas: 2002-
2009. Cantidad: 0.04 ml. Soporte: papel.
Vigencia -Administrativa-Legal: 2 afios en la
oficina productor y 3 afios en el Archivo

Central.-----------------o -~

Si, ya que refleja la programacion
de objetivos, metas y actividades
de Serie

la Auditoria Interna.

documental declarada con valor
cientifico cultural en la resolucion
de la CNSED N° 01-2014,
publicada en La Gaceta N° 05 de 8

de enero de 2015.-------mmemmeme-

9 Cabe sefalar, que en esta tabla de plazos no se incluyé la serie documental “Papeles de trabajo o
expedientes de informes de auditoria”, de manera que se solicité al Cised explicar las razones de
esta observacion. Al respecto, se indicd que “los papeles de trabajo se conservan junto con el informe
correspondiente en las cajas que se tienen con otros tipos documentales de la Auditoria Interna del
Antiguo CUP”. A pesar de esta respuesta, no queda claro si los papeles de trabajo son una serie
separada de los informes de Auditoria o si son anexos de dichos informes. Ademas, tampoco se
explica por qué razén no se incluyo la serie “papeles de trabajo” en esta tabla de plazos.---------------




1.1.7. Convenios y contratos!®, Original.

Contenido: Contratos de arrendamiento de
vivienda e instalaciones con FUDECUP vy
estudiantes. Fechas extremas: 1991-2011.
Cantidad: 0.1 ml. Soporte: papel. Vigencia -
la oficina

Administrativa-Legal: 1 afio en

productor y 2 afios en el Archivo Central.

Si. Ya que permiten conocer el

destino de los recursos de la

entidad y las relaciones que
establece con otras instituciones y
los

organizaciones. Conservar

contratos relacionados con los
proyectos mas relevantes para la
entidad, a criterio del jefe de la
oficina productora y el encargado

de Archivo Central.

Subfondo 1.2: Decanatura*. Subfondo 1.2.1: P

lanificacion y Desarrollo.

1.2.1.3. Informes?!!, Original sin copia. Original:
de
MIDEPLAN, Comisién Regional de MIDEPLAN,

Contraloria  General la Republica,
Direccién Académica. Contenido: rendicién de
cuentas de los planes institucionales en el
corto, mediano y largo plazo, informes de
carreras impartidas por el Consejo Universitario
de Puntarenas. Fechas extremas: 1992-2008.
Cantidad: 0.49 ml. Soporte: papel. Vigencia -
la oficina

Administrativa-Legal: 1 afio en

productor y 5 afios en el Archivo Central.

Conservar los informes de control
interno. Serie declarada con valor
cientifico cultural en la resolucién
de la CNSED N° 01-2014 de 8 de
enero de 2015.

10 Segun lo informado por el Cised, estos convenios son los mismos que fueron declarados con valor
cientifico cultural en la tabla de plazos de conservacion de documentos de la Decanatura, la cual fue

conocida por la CNSED en la sesion N° 03-2015 de 26 de febrero de 2015.

11 Segln lo indicado por el Cised, se cometioé un error en
documental, debido a que se refiere a informes de ev,

la descripcion del contenido de esta serie
aluacién Unicamente relacionados con la

autoevaluacioén de control institucional que se elaboran en forma anual. Con respecto a los informes
de carreras impartidas por el CUC, el Cised informé que se tratan del comportamiento de las carreras
del CUP en un periodo determinado, estos informes se presentan al Consejo Directivo y los acuerdos

sobre el particular se reflejan en las actas de dicho Consejo.




1.2.1.5. Evaluaciones. Original y copia.

Contenido: evaluaciones realizadas al plan

estratégico institucional proceso de

y al

autoevaluacion institucional que permitiera

analizar el avance en las programacion
realizada en el mediano y largo plazo, asi como
el seguimiento a las mejoras propuestas en el
plan de mejora de las dependencias y areas
funcionales.. Fechas extremas: 2005-2008.
Cantidad: 0.20 ml. Soporte: papel. Vigencia -
la oficina

administrativa-legal: 5 afo en

productor y permanente en el Archivo Central.-

Si. Ya que refleja la evaluacion y
cumplimiento de objetivos y metas

de lainstitucion, asi como el uso de

recursos. Serie documental
declarada con valor cientifico
cultural en la resoluciéon de la

CNSED N° 01-2014, publicada en
La Gaceta N° 05 de 08 de enero de

Subfondo 1.2.2: Direccion Administrativa y

Departamento de Servicios Generales.----------

1.2.2.1.9. Contrataciones directas. Original sin
copia. Contenido: licitaciones publicas, directos
y contratos de servicios que se requieren en la
institucion. Fechas extremas: 1999-2008.
Cantidad: 1 ml. Soporte: papel. Vigencia -
la oficina

administrativa-legal: 5 afio en

productor y permanente en el Archivo Central.-

Si, porque demuestran la inversion

de los recursos institucionales.
Conservar las contrataciones que
se encuentren relacionadas con
los proyectos mas relevantes para
la entidad a criterio del jefe de la
oficina el

productora y

encargadode Archivo Central.------

1.2.2.1.11. Expedientes de licitaciones. Original
y copia. Contenido: Licitaciones publicas,
directas y contratos de servicios que se
requieren en la institucion. Fechas extremas:

1997-2008. Cantidad: 0.15 ml. Soporte: papel.

Vigencia -administrativa-legal: 5 afio en la

Si, porque demuestran la inversion

de los recursos institucionales.

Conservar las licitaciones
adjudicadas y relacionadas con los
proyectos mas relevantes para la

entidad, a criterio del jefe de la




oficina productor y permanente en el Archivo

Central.

oficina y el encargadode Archivo
Central. Se debe corroborar que
las licitaciones seleccionadas no
se encuentren repetidas en la serie
‘Expedientes  de

1992-2004”

documental:
Licitacion  Publica.
incluida en la tabla de plazos del

Consejo Directivo.

Subfondo 1.2.2.1: Departamento de Servicios Generales. Subfondo 1.2.2.1.1:

Proveeduria.

1.2.2.1.1.2. Actas ordinarias y extraordinarias.
Original y copia. Contenido: Detalle de los que
participan en las licitaciones y al que se le
adjudica. Fechas extremas: 1982-2005.
Cantidad: 0.18 ml. Soporte: papel. Vigencia -
la oficina

administrativa-legal: 5 afo en

productor y permanente en el Archivo Central.-

Si, vya reflejan  las

recomendaciones realizadas para

que
la contratacion de bienes vy
servicios institucionales.
Declarados con valor cientifico
cultural en la resolucion N° 02-
2014 de la CNSED, como parte del

expediente de los expedientes de

contratacion administrativa.

1.2.2.1.1.7. Contratos. Original y copia.

Contenido: Detalle sobre las prorrogas de
arrendamiento y servicios entre CUP vy

arrendantes. Fechas extremas: 1986-2008.

Cantidad: 0.15 ml. Soporte: papel. Vigencia -

administrativa-legal: 5 afo en la oficina

productor y permanente en el Archivo Central.-

Si. Ya que permiten conocer las
relaciones que establecié el CUP
instituciones

con otras

y

organizaciones. Conservar los
contratos mas relevantes para la
entidad a criterio del jefe de la
oficina productora y el encargado

de Archivo Central. Se debe

verificar que los  contratos




seleccionados no se encuentren

repetidos en las series

documentales: N° 7 de la tabla de
de de

plazos conservacion

documentos de la Auditoria Interna

4

“Convenios y contratos’
correspondientes al periodo 1991-
2011 y “Contratos” de 1989-2008,
declarados con valor cientifico
cultural en la tabla de plazos de
Recursos Humanos, conocida por
la CNSED en la sesién N° 10-2015

de 04 de junio de 2015--------------

1.2.2.1.1.9. Expediente de contratacion

Licitacion por registro!?. Original sin copia.

Contenido: Cartel, correcciones al cartel,

cotizaciones, analisis de los oferentes, recursos
de apelacion, acta de adjudicacién, garantias.
Fechas extremas: 2005-2006. Cantidad: 0.06
ml. Soporte: papel. Vigencia -administrativa-

legal: 5 afio en la oficina productor y

permanente en el Archivo Central.----------------

Si, porque demuestran la inversion

de los recursos institucionales.

Conservar las licitaciones
adjudicadas y relacionadas con los
proyectos mas relevantes para la
entidad, a criterio del jefe de la
oficina productora y el encargado
del

Archivo Central. Se debe

corroborar que las licitaciones

seleccionadas no se encuentren

12 Debido a que varias de las tablas de plazos de conservacion de documentos se incluye la serie
documental “Licitaciones”, se consult6 al Cised de la UTN si los expedientes de licitacion por registro,
expediente de contratacion por licitacién restringida, expedientes de contrataciones directas y
expedientes de licitaciones incluidas en esta tabla de plazos se encuentran repetidas en Servicios
Generales. Al respecto el Cised indicé que ambos archivos de gestion se custodian expedientes de
licitaciones. Ademas, se consulté las razones por las cuales las fechas extremas de esta serie
documental son tan recientes y se obtuvo la siguiente respuesta: “Las fechas extremas que se

detallan en la tabla de plazos corresponden a lo que se custodia en la oficina”.




repetidas en las series

documentales: “Expedientes de

Licitacion  Publica. 1992-2004”
incluida en la tabla de plazos del
Consejo Directivo y “Expedientes
de licitaciones”. 1997-2008
la tabla de

de

descrita en actual

plazos de conservacion

documentos correspondiente a

Servicios Generales.-------=--=-------

1.2.2.1.1.10. Expedientes de Contratacion por

licitacion restringida. Original sin  copia.

Contenido: solicitud para iniciar procedimiento,
cartel, comprobante de invitacion, reporte SIAC,

certificacibon CCSS, cotizacion, copia de

garantia de participacion, acta de adjudicacion
y contratos. Fechas extremas: 2006%,
Cantidad: 0.01 ml. Soporte: papel. Vigencia -
la oficina

administrativa-legal: 5 afio en

productor y permanente en el Archivo Central.-

Si, porque demuestran la inversion

de los recursos institucionales.

Conservar las licitaciones
adjudicadas y relacionadas con los
proyectos mas relevantes para la
entidad, a criterio del jefe de la
oficina productora y el encargado
del Archivo Central Se debe

corroborar que expedientes de

licitacion no se encuentren
repetidos en las series
documentales: “Expedientes de
Licitacibn  Publica. 1992-2004”

incluida en la tabla de plazos del

Consejo Directivo y “Expedientes

13 Se consulté al Cised de la UTN, cudles son las razones por las que estos expedientes
corresponden Unicamente al afio 2006 y al respecto se indicd lo siguiente: “No se registra
expedientes de contratacion por licitacion restringida en ninguna tabla de plazos de afios anteriores

y posteriores al 2006”.




de licitaciones”. 1997-2008

descrita en la tabla de plazos de
de

conservacion documentos

correspondiente a  Servicios

Generales.

1.2.2.1.1.11. Expediente de contratacion por
venta publica'4. Original sin copia. Contenido:
resolucién, acta de adjudicacién, comprobante
de invitacion, solicitud para iniciar proceso,
avaluo de inmueble, cartel, cotizaciones, acta
de apertura y garantias. Fechas extremas:
2003-2006. Cantidad: 0.02 ml. Soporte: papel.
Vigencia -administrativa-legal: 5 afio en la

oficina productor y permanente en el Archivo

Central.--------------------—-—-——-

Si, ya que es la evidencia del
proceso legal, por medio del cual
los bienes inmuebles del antiguo

CUP son puestos a la venta en un

acto.

1.2.2.1.1.12. Expedientes de -contrataciones
directas. Original sin copia. Contenido: Boleta
orden de compra, consulta morosidad CCSS,
adjudicaciéon SIAC, Resolucion, analisis de
ofertas, cartel para cotizar, aclaraciones al

cartel, acta apertura, acta resolucién, solicitud

de compra de material, comprobantes
invitaciones, copia  factura, garantias,
cotizaciones recibidas, contratos. Fechas

extremas: 2004-2008. Cantidad: 0.45 ml.

Soporte: papel. ivgencia -administrativa-Legal:

Si, porque demuestran la inversion

de los recursos institucionales.

Conservar los expedientes de
contratacion relacionados con los
proyectos mas relevantes para la
entidad, a criterio del jefe de la
oficina productora y el encargado
del Archivo Central. Se debe
corroborar que las contrataciones
seleccionadas no se encuentren

repetidas en la serie documental:

14 Segun lo indicado por el Cised, la contratacion de venta puablica se refiere a un proceso especifico
gue inicia en el 2003 y finaliza en el 2006, donde solicitan la autorizacion para vender los inmuebles
del antiguo CUC denominados “Hotel Colonial” y antigua “Escuela Antonio Gomez”.---------------------




5 afio en la oficina productor y permanente en

el Archivo Central.-------------=---mmmommmm oo

“Contrataciones directas. 1999-
2008” incluida en la tabla de plazos
del Departamento de Servicios

Generales. -

1.2.2.1.1.13. Expedientes de licitaciones.
Original sin copia. Contenido: licitacion publica,
abreviada, de registro, privadas, boletas de
orden de compra, consulta de morosidad
CCSS, adjudicacion SIAC, resolucion, analisis
de ofertas, cartel para cotizar, aclaraciones al
cartel, acta de apertura, acta de resolucion,
boleta de solicitud de compras de materiales,
comprobantes, invitaciones, copia de factura,
garantias, cotizaciones recibidas, contratos.
Fechas extremas: 1984-2008. Cantidad: 1.26
ml. Soporte: papel. Vigencia -administrativa-
5 afo en

legal: la oficina productor vy

permanente en el Archivo Central.-----------------

Si, porque demuestran la inversion

de los recursos institucionales.
Conservar las licitaciones
adjudicadas 'y que estén

relacionadas con los proyectos
mas relevantes para la entidad, a
la oficina

criterio del jefe de

productora y el encargado de

Archivo  Central. Se  debe
corroborar que las licitaciones y
contrataciones seleccionadas no
se encuentren repetidas en las
series documentales:
“Expedientes de Licitacion Publica.
1992-2004” incluida en la tabla de
plazos del Consejo Directivo y
“Expedientes de licitaciones”.
1997-2008 incluida en la tabla de
de de

plazos conservacion

documentos correspondiente a

Servicios Generales.-------=----=-----

Asimismo, se informa que se levanta la declaratoria de valor cientifico cultural de la

siguiente serie documental: ---------------------om----

FONDO: Colegio Universitario de Puntarenas. Subfondo Consejo Directivo.-------




Tipo documental---------=-=-=-=-m-mmomomom oo Valor cientifico — cultural---------

1.16. Convenios?>. Copia. Original. Decanatura | Se levanta la declaratoria emitida
y Direcciones. Contenido: Se tiene copia de los | en la sesidon No. 8-2009 del 27 de
convenios que la institucion ha realizado. | mayo de 2009. Subfondo: Consejo
Fechas Extremas: 1991-2007.Cantidad: 0,04 | Directivo, ya que los convenios

ml. Soporte: Papel. Vigencia administrativa | original se encuentran en la

legal: Permanente en la oficina productora y 0 | Decanatura.------------------=----------

en el Archivo Central.-----------mmmom oo | s

Las series documentales presentadas ante la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacién de Documentos, mediante oficio CISED-13-2015 de 23 de noviembre
de 2015 para el Fondo: Colegio Universitario de Puntarenas, subfondos: Consejo
Directivo; Auditoria Interna; Planificacion y Desarrollo; Servicios Generales y
Proveeduria; y que esta comision no declaré con valor cientifico cultural pueden ser

eliminadas al finalizar su vigencia administrativa y legal, de acuerdo con los articulos

No. 120, 132, 135y 136 del Reglamento a la Ley No 7202. e
Con respecto a los tipos documentales que el Cised asignd una vigencia
“permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo
indicado en el inciso 1 de la Resoluciéon N° CNSED-1-2009%¢, que establece: “Si
estos documentos carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad
productora, la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si
los documentos en mencion son declarados como de valor cientifico cultural, seran
trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el

2

plazo que sefala la Ley 7202, ---=-=-mmmmmmm s e e e

15 Esta serie documental fue declarada con valor cientifico cultural en la sesion de la CNSED N° 08-
2009 de 27 de mayo de 2009. Sin embargo, en esta tabla de plazos de indica que los convenios
originales se custodian en la Decanatura. Cabe sefialar, que la tabla de plazos de la decanatura se
conocio en la sesién de la CNSED N° 03-2015 de 26 de febrero de 2015 y en esta ocasion se declard
con valor cientifico cultural la serie “Convenios de Cooperacién y Ayuda Mutua”, correspondientes al
periodo 1982-2007.
16 Publicada en La Gaceta N° 101 de 27 de mayo de 2009.




En cuanto a los documentos en soporte electrénico, es importante aclarar que, de
conformidad con el articulo 16 de la Ley General de Control Interno n°® 8292, la
institucion debe documentar los sistemas, programas, operaciones del computador
y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de informacién, ya que esto le
permitird disponer de documentacion completa, adecuada y actualizada para todos
los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les recuerda que se deben conservar
los metadatos que permitan el acceso a la informacion en un futuro, de acuerdo con
los lineamientos de la “Directriz con regulaciones técnicas sobre administracion de
documentos producidos por medios automaticos”, emitida por la Junta
Administrativa del Archivo Nacional y publicada en La Gaceta n° 61 de 28 de marzo
de 2008, y las “Normas Técnicas para la Gestion y el Control de Tecnologias de
Informacién, (N-2-2007-CO-DFOE)”, publicada en La Gaceta n® 119 de 21 de junio
de 2007; y que la Ley de certificados, firmas digitales y documentos electronicos n°
8454 publicada en La Gaceta n° 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica de
Certificados para la Jerarquia Nacional de Certificadores Registrados”y la “Politica
de Formatos Oficiales de los Documentos Electronicos Firmados Digitalmente”
publicadas en el Alcance 92 a La Gaceta n° 95 del 20 de mayo del 2013 se

encuentran Vigentes. . -------=---====-=nsmmmneoene e LT

Finalmente se recuerda que estan vigentes las resoluciones CNSED-01-2014 y
CNSED-02-2014 publicadas en la Gaceta n°. 5 del 8 de enero del 2015 relacionadas
con la declaratoria general de valor cientifico cultural de series documentales
producidas en todos los 6rganos superiores o colegiados, Areas de Planificacion
Institucional, Auditorias Internas, Asesorias Legales o Juridicas, Recursos
Humanos, Areas Financiero Contable (incluyendo é&reas presupuestales) y

Proveedurias Institucionales de todas las instituciones que conforman el Sistema

Nacional de Archivos.-----------=----mmmmommmemeeee et --
Asimismo, se le consulta a la sefiora Maritza Contreras Alvarez, si tiene algln

comentario, consulta o duda adicional sobre la lectura del informe a lo que responde



QUE N0 == o e o e e e e

Enviar copia de este acuerdo a los sefiores Fernando Varela, decano; José Fabio
Alvarado Umanzo, jefe de Departamento de Servicios Generales; Vicente Flores
Vargas, jefe del Departamento de Proveeduria; Marvin Sibaja Castillo, jefe de
Auditoria Interna; a las sefioras Edith Lamas Aparicio, jefa de la Direccion de

Planificacion y Desarrollo; y al expediente de valoracion del Colegio Universitario de

Puntarenas que custodia esta Comision Nacional. e
ACUERDO 9 .Comunicar a la sefiora Laura Espinoza Rojas, secretaria del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Universidad Técnica
Nacional que esta Comision Nacional conocio la solicitud de tablas de plazos de
conservacion de documentos presentada mediante oficio CISED-13-2015 de 23 de
noviembre de 2015 para el Fondo: Colegio Universitario de Puntarenas, subfondos:
Consejo Directivo; Auditoria Interna; Planificacion y Desarrollo; Servicios Generales
y Proveeduria; y le solicita informar a este érgano colegiado en un plazo de diez
dias habiles posteriores al recibo de este acuerdo lo siguiente: Subfondo Consejo
Directivo: 1. Aclarar en donde se encuentra la serie documental “Expedientes de
trAmites de aprobacion de carreras que se imparten en la entidad” de 1982-2006
que fue declarada con valor cientifico cultural en la sesion de la CNSED N° 11-2009
de 8 de julio de 2009 e indicar la razén por la cual esta serie documental fue omitida
en la tabla de plazos de conservacion de documentos presentada a valorar por
medio del oficio CISED-13-2015 de 23 de noviembre del 2015 para el subfondo
Consejo Directivo. 2. Serie documental 1.10. Expedientes de licitacion publica.
Aclarar cuantas licitaciones publicas corresponden al periodo 1992-2004, verificar
la cantidad y fechas extremas, indicar si esta serie contiene licitaciones publicas
adjudicadas. 3. Serie documental 1.17. Presupuesto ordinario y extraordinario,
aclarar dénde se encuentra el periodo 2008. 4. Serie documental 1.18.
Modificaciones externas e internas, aclarar donde se encuentran los periodos 1982-

1985 y 2006-2008. 5. Serie documental Plan Anual Operativo y Plan Estratégico,



aclarar donde se encuentran el periodo 1982-1988. 6. Serie documental Memoria
propuesta de reestructuracion, aclarar dénde se encuentra los periodos 1996-1997
y 1998-2008. Subfondo Auditoria Interna: 7. Aclarar en dénde se encuentra la
serie documental “Papeles de trabajo o expedientes de informes de auditoria” e
indicar las fechas extremas y la cantidad asi como la razén por la cual esta serie
documental fue omitida en la tabla de plazos de conservacién de documentos
presentada a valorar por medio del oficio CISED-13-2015 de 23 de noviembre del
2015 para el subfondo Auditoria Interna. Asimismo, se advierte que esta serie
documental debe ser incorporada a la tabla de plazos de conservacion de
documentos de ese subfondo. 8. Serie documental 1.1.3. Planes de trabajo anuales,
aclarar donde se encuentra el periodo 1982-2001. Subfondo Planificacion y
Desarrollo. 9. Serie documental Evaluaciones, aclarar donde se encuentra el
periodo 1982-2004. Enviar copia de este acuerdo al expediente de valoracion

documental de la Colegio Universitario de Puntarenas que custodia esta Comision

NaCioNal.---=-=-=-= == e e

ARTICULO 6. Andlisis de la solicitud de tablas de plazos presentada por el Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (Cised) del Fondo Nacional
de Becas (Fonabe), mediante oficio CISED-011-2016 de 26 de abril del 2016
recibido el mismo dia. Convocada: la sefiora lvannia Vindas Rivera, encargada del
Archivo Central de Fonabe. Hora: 9:00 a. m. Se deja constancia de que durante la
sesion los documentos estuvieron a disposicion de los miembros de la Comisién
para su consulta. Al ser las 9:30 a. m. ingresa la sefiora Vindas Rivera. El sefor
Javier Gomez Jiménez procede con la lectura de la solicitud de valoracion de tablas
de plazos de conservacion presentada por el Cised de Fonabe.--------------------~-----
ACUERDO 10. Comunicar a la sefiora Ivannia Vindas Rivera, encargada del Archivo
Central del Fondo Nacional de Becas y secretaria del Comité Institucional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos de esa institucion, que esta Comisién

Nacional conocio la solicitud de tablas de plazos presentada mediante oficio CISED-



011-2016 de 26 de abril del 2016 recibido el mismo dia, para el Fondo: Fondo

Nacional de Becas, subfondo: Planificacion Institucional; y declara con valor

cientifico cultural las siguientes series documentales:

FONDO: FONDO NACIONAL DE BECAS.

Subfondo. Planificacion Institucional.

Tipo documental-----------=---=-=-m-memomomom oo

Valor cientifico — cultural---------

34. Estudios. Copia. Original: Entidad Emisora.
Contenido: Estudios o investigaciones sobre
aspectos relacionados con Fonabe y otros.
Tales como dinamica del Programa Nacional de
Becas, andlisis de la demanda de profesional
en el periédico La nacién factores externos que
inciden en el proceso de tramite de beca
institucional. Fechas extremas: 2005-2010.
Cantidad: 0,10 ml. Soporte: papel. Vigencia
la oficina

administrativa-legal: 1 afio en

productor y 9 afios en el Archivo Central.------

Si, ya que reflejan los resultados
de los estudios realizados para el
mejoramiento del Fondo Nacional

de Becas.--------=-=m-momommmeemeeeeeeeees

48. Informes. Copia. Original: Oficina o entidad

emisora. Contenido: Informes internos vy

externos recibidos sobre aspectos como:
ampliacion de la modernizacién de Fonabe,
resultados de procesos de fiscalizacion,
proceso de otorgamiento de becas, resultados
de taller de capacitacion nacional sobre el
Programa Nacional de Becas, estado de la
pobreza en Costa Rica, gasto social y pobreza
en Costa Rica, estudios de seguimiento de

graduados de las universidades estatales .

Si, ya que reflejan los estudio
realizadas para la mejora del

Fondo Nacional de Becas.-----------




Fechas extremas: 2001-2002. Cantidad: 0.03 | -===-====mmmmmmmmmmm oo

ml. Soporte: papel. Vigencia administrativa- | -----------====-mmmmmmmmm oo

legal: 3 afios en la oficina productor y 7 afloS €N | ------===mmmmmm s

el Archivo Central.--------=-=-mm oo e

Las series documentales presentadas ante la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos, mediante oficio CISED-011-2016 de 26 de abril del
2016 recibido el mismo dia, para el Fondo: Fondo Nacional de Becas, Subfondo:
Planificacion Institucional; y que esta comision no declaré con valor cientifico cultural
pueden ser eliminadas al finalizar su vigencia administrativa y legal, de acuerdo con
los articulos No. 120, 132, 135 y 136 del Reglamento a la Ley n°. 7202.---------------
Con respecto a los tipos documentales que el Cised asigné una vigencia
‘permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo
indicado en el inciso 1 de la Resolucion N° CNSED-1-2009Y, que establece: “Si
estos documentos carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad
productora, la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si
los documentos en mencion son declarados como de valor cientifico cultural, seran

trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el

plazo que sefiala la Ley 7202, -=--=-=-mmmmmm oo

En cuanto a los documentos en soporte electrénico, es importante aclarar que, de
conformidad con el articulo 16 de la Ley General de Control Interno n°. 8292, la
institucion debe documentar los sistemas, programas, operaciones del computador
y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de informacion, ya que esto le
permitira disponer de documentacion completa, adecuada y actualizada para todos
los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les recuerda que se deben conservar
los metadatos que permitan el acceso a la informacion en un futuro, de acuerdo con
los lineamientos de la “Directriz con regulaciones técnicas sobre administracion de

documentos producidos por medios automaticos”, emitida por la Junta

17 Publicada en La Gaceta n°. 101 de 27 de mayo de 2009.




Administrativa del Archivo Nacional y publicada en La Gaceta n°. 61 de 28 de marzo
de 2008, y las “Normas Técnicas para la Gestion y el Control de Tecnologias de
Informacion, (N-2-2007-CO-DFOE)”, publicada en La Gaceta n°. 119 de 21 de junio
de 2007; y que la Ley de certificados, firmas digitales y documentos electrénicos n°
8454 publicada en La Gaceta n°. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica de
Certificados para la Jerarquia Nacional de Certificadores Registrados”y la “Politica
de Formatos Oficiales de los Documentos Electronicos Firmados Digitalmente”

publicadas en el Alcance 92 a La Gaceta n°. . 95 del 20 de mayo del 2013 se

ENCUENLIAN VIgENTES. == mmmmmm oo oo

Finalmente se recuerda que estan vigentes las resoluciones CNSED-01-2014 y
CNSED-02-2014 publicadas en la Gaceta n°. 5 del 8 de enero del 2015 relacionadas
con la declaratoria general de valor cientifico cultural de series documentales
producidas en todos los érganos superiores o colegiados, Areas de Planificacion
Institucional, Auditorias Internas, Asesorias Legales o Juridicas, Recursos
Humanos, Areas Financiero Contable (incluyendo é&reas presupuestales) y
Proveedurias Institucionales de todas las instituciones que conforman el Sistema

Nacional de Archivos.-----------=--=-mmmmmmmmme- e --

Asimismo, se le consulta a la sefiora Vindas Rivera si tiene algin comentario,

consulta o duda adicional sobre la lectura del informe a lo que responde que no.----

Enviar copia de este acuerdo a la sefiora Emilie Baltodano Alpizar, jefa de
Proveeduria; y al expediente de valoracion del Fondo Nacional de Becas que custodia

esta Comision Nacional.--------=----=-=-=-mmmmm oo mmmmm e

ARTICULO 7. Andlisis de la solicitud de valoracién parcial presentada por el Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (Cised) de la Refinadora
Costarricense de Petréleo (Recope), mediante oficio CISED-0002-2016 de 27 de abril
del 2016 recibido el 2 de mayo del 2016. Convocada: la sefiora Maribel Cubero Arias,
encargada del Archivo Central de Recope. Hora: 9:30 a.m. Se deja constancia de que

durante la sesion los documentos estuvieron a disposicion de los miembros de la



Comision para su consulta. Al ser las 10:10 a. m. ingresa la sefiora Cubero Arias. El

sefor Javier Gbmez Jiménez procede con la lectura de la solicitud de valoracion parcial

presentada por el Cised de ReCOPE.------mmmmmmm o e e
ACUERDO 11. Comunicar a la sefiora Maribel Cubero Arias, encargada del Archivo
Central de la Refinadora Costarricense de Petréleo y secretaria del Comité Institucional
de Seleccion y Eliminacion de Documentos de esa institucion, que esta Comision
Nacional conoci6 la solicitud de valoracidn parcial presentada mediante oficio CISED-
0002-2016 de 27 de abril del 2016 recibido el 2 de mayo del 2016, para el Fondo:
Refinadora Costarricense de Petréleo, subfondo: Archivo Central; y le informa que
NINGUNA de las series documentales sometidas a valoracion fue declarada con valor
cientifico cultural. En consecuencia, estas series pueden ser eliminadas cuando
finalice la vigencia administrativa y legal establecida por el Cised de la Refinadora
Costarricense de Petrdleo de acuerdo con los articulos No. 120, 132, 135 y 136 del
Reglamento a la Ley n°. 7202. Enviar copia de este acuerdo a la sefiora Maribel
Cubero Arias, coordinadora del Archivo Central de la Refinadora Costarricense de
Petrdleo; y al expediente de valoracion de la Refinadora Costarricense de Petrdleo que

custodia esta Comision NaCioNal.-------==-=-=== === mm oo

ARTICULO 8. Andlisis del Informe de Valoracién IV-014-2016-TP. Asunto: Tablas de
Plazos. Fondo: Servicio Nacional de Aguas, Riego y Avenamiento (Senara).
Convocada: la sefiora Ana Barquero Coto, encargada del Archivo Central de Senara.
Invitada: la sefiora Maria del Carmen Retana Urefia, profesional del Departamento
Servicios Archivisticos Externos designada para el analisis de la solicitud de valoracion
documental presentada por el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de
Documentos (Cised) de Senara. Hora: 10:45 a.m. Se deja constancia de que durante
la sesion los documentos estuvieron a disposicién de los miembros de la Comision
para su consulta. Al ser las 10:55 a.m. ingresa la sefiora Barquero Coto y la sefora
Retana Urefia quien procede con la lectura del informe de valoracion 1V-014-2016-TP.

No se destaca NiNQUNA CONSIAEIACION. ~==========mmmmmmm oo oo




ACUERDO 12. Comunicar a la sefiora Eugenia Elizondo Fallas, presidente del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Servicio Nacional de
Aguas Subterraneas, Riego y Avenamiento que esta Comision Nacional conocio la
solicitud de tablas de plazos de conservacion de documentos presentada mediante
oficio CISED-001-16 de 5 de febrero 2016 para el Fondo: Servicio Nacional de Aguas
Subterraneas, Riego y Avenamiento, Subfondos: Departamento Servicios
Administrativos; Proceso Proveeduria; Proceso Transportes; Departamento Financiero
Contable; Proceso Contabilidad; Proceso Presupuesto; Proceso Gestién de Cobro; Proceso

Tesoreria; y Departamento Recursos Humanos; y declara con valor cientifico las

siguientes series doCUMENTAlES: ~-==-mmmmmmmmrm oo

FONDO: SERVICIO NACIONAL DE AGUAS SUBTERRANEAS, RIEGO Y
AVENAMIENTO. =-nmmeenmmmmmmmmem oo

Subfondo 1: Direcciéon Administrativa Financiera.!8---------mmcmmmmmmmmeoeeoe

Tipo documental---------=-=-=-=-m-mmomomom oo Valor cientifico — cultural---------

1.3. Informes auditorias externas.1® . Contenido: | Si. Conservar los informes de
Auditorias financieras anuales de la institucion, | auditorias financieras de proyectos

auditorias de los proyectos que se financian con | financiados por organismos

recursos por medio de empréstitos tales como | internacionales.----- -

BID, BCIE, Banco Mundial, PL480, IDA. | ----m-m-mmmmmmm oo

Original. Sin copia. Soporte papel. Cantidad: | ---------=-==-==-mmmmmmm e

0,64 metros. Fechas extremas: 1982-1984/ | -----=--==m=mmmmmmmmmm oo

18 Segun lo aclarado por el Cised de la UTN, el Consejo Directivo no conformé expedientes actas.
Los documentos conocidos en las sesiones del Consejo se custodiaban en cartapacios (ampos), los
cuales se reflejan en las series correspondencia, control de asistencia de Directores a las sesiones,
agendas de reuniones y mociones, incluidas en esta tabla de plazos de conservacion de
documentos.
19 Observaciones en la tabla de plazos: “Estas auditorias externas se realizan por politica de
instituciéon y la Aresep, ademas por disposiciones de los entes financieras, como los mencionados
en la columna de contenido”. Segun se indica en el informe de valoracion 1V-017-2014-TP “Ademas,
se debe indicar, que segun lo informado por el Cised, los informes de auditoria sustantivos se
encuentran en los expedientes de actas de la Junta Directiva.” En el subfondo Junta Directiva la serie
1.2. Expedientes de sesiones de Junta Directiva, tiene declaratoria de valor cientifico-cultural, emitida
en sesion CNSED 19-2014 de 04 /06/2014.




1994-2010. Vigencia administrativa-legal: 5
afios en la oficina y permanente en el Archivo

Central.--------------------mmee--

1.4. Expediente ejecucion convenios [DA-

Senara?®, Contenido: Oficios, solicitudes de

pago, copias de cheques, informes

relacionados con la inversion de obras
financiadas con recursos del IDA, mediante
convenio. Original y copia. Sin copia. Soporte
Cantidad:

0,35 metros. Fechas

papel.
extremas: 1999-2010. Vigencia administrativa-

legal: 5 afos en la oficinay 5 afios en el Archivo

Central.------------------ - -

Si. Evidencian la ejecucion de
convenios sobre proyectos de

obras hidraulicas.----------------------

Subfondo 1.1.Servicios Administrativos?!

1.1.8. Expedientes de licitaciones privadas.
Proyecto de contrataciones servicios y bienes
Original. Copia dependencias de la institucion
Soporte papel /digital. Cantidad: 1,02 metros.
Fechas extremas: 1980-1998. Vigencia
administrativa-legal: 5 afios en la oficina y

permanente en el Archivo Central.-----------------

Si, ya que reflejan la inversion de
los recursos de Senara. Evitar

duplicidades. -

1.1.9. Expedientes de licitaciones publicas.
Contenido: Informacién de proyectos, bienes o
servicios. Original. Copia dependencias de la
Cantidad: 2.40

institucion. Soporte papel.

Si, ya que reflejan la inversion de
los recursos de Senara. Conservar
permanentemente las licitaciones

publicas ganadoras de proyectos

20 Observaciones en la tabla de plazos: “El expediente se cre6 con el fin de acopiar (sic) toda la
informacion relacionada con las obras hidraulicas realizadas en los proyectos y finiquitar el convenio

con el IDA”.

2l La tabla aparece firmada por el sefior Ariel Salazar Gutiérrez, Coordinador de Servicios

Administrativos y la sefiora Ana Barquero Coto, Secretaria del CISED.




metros. Fechas extremas: 1987-2015. Vigencia
administrativa-legal: 5 afios en la oficina y 5

afnos en el Archivo Central.--------------------------

relevantes para el desarrollo

institucional

1.1.10. Expedientes de Licitaciones publicas

internacionales. Contenido: Informacion
proyectos, bienes o servicios. Original. Copia
dependencias de la institucion. Soporte papel.
Cantidad: 1.20 metros. Fechas extremas: 1981-
1996. Vigencia Administrativa-legal: 5 afios en

la oficina y permanente en el Archivo Central.-

Si, ya que reflejan la inversion de

los recursos de Senara.--------------

1.1.11. Expedientes de licitaciones publicas por
registro. Contenido: Informaciéon proyectos,

bienes o0 servicios. Original. Copia
dependencias de la institucion. Soporte papel

Cantidad: 0,97 metros. Fechas extremas: 1987-
2003. Vigencia Administrativa-legal: 5 afios en

oficina, permanente en Archivo Central?2.--------

Si, ya que refleja la inversion de los

recursos economicos de Senara.--

1.1.12. Expedientes de licitaciones restringidas.
Informacién proyectos, bienes 0 servicios
Original. Copia dependencias de la institucion.
Soporte papel. Cantidad: 0,90 metros. Fechas
extremas: 1996-2002. Vigencia administrativa-
legal: 5 afios en la oficina y permanente en el

Archivo Central.---------=-=-==-mmm oo

Si, ya que reflejan la inversion de

los recursos de Senara.--------------

1.1.13. Expedientes de contrataciones directas.

Contenido: Informacion proyectos, bienes o

Si, ya que reflejan la inversion de

los recursos de Senara.--------------

22 Observaciones en la tabla de plazos: “Se mantendra en forma permanente en el Archivo Central
la documentacion sustantiva, proyectos relevantes para el desarrollo de la institucion”.------------------




servicios. Original. Copia dependencias de la
Cantidad: 2,15
1984-2015%3,

institucion. Soporte papel.

metros. Fechas extremas:
Vigencia administrativa-legal: 5 afios en la

oficina y permanente en el Archivo Central.-----

1.1.15. Expediente concurso publico. Contenido:
Documentacion de ofertas y oferentes para
contratacion de servicios para el proyecto Il
Etapa Riego Arenal Tempisque, Guanacaste.
Original. Copia dependencias de la institucion.
Soporte papel. Cantidad: 0,06 metros. Fechas

extremas: 1988-1992. Vigencia administrativa-

legal: 5 afios en la oficina.

Si, conservar las ofertas

ganadoras del proyecto Il Etapa
Arenal

Riego Tempisque,

Guanacaste. -

1.1.16. Comision de licitaciones?4. Contenido:

agendas, actas, minutas, acuerdos,

Documentacion de la Comision. Original. Copia
Administrativos.

Servicios Soporte

papel.
Cantidad: 0,10 metros. Fechas extremas: 2014-

2015. Vigencia administrativa-legal: 5 afios en

la oficina.----------------=--=-----

Si, ya que refleja la inversion de los
recursos economicos de Senara.
Conservar las actas y evitar

duplicidades  con la  serie
documental 1.1.19. Libro de actas

de licitacion.

1.1.18. Expedientes de Licitaciones Progirh2.

Contenido: Expedientes Administrativos de

Si, ya que refleja la inversion de los

recursos econémicos de Senara.--

23 Segun correo electrénico de 23 de mayo de 2016, remitido por la sefiora Ana Barquero, las fechas

extremas se extienden de 1984-2015, no al 2004.

24 Observaciones en la tabla de plazos: “Es un Organo Colegiado que cuenta con documentos

legalizados™

25 Observaciones en la tabla de plazos: “Programa de Gestion Integrada de Recurso Hidrico, Progirh
inicia en el 2010. Se mantendra en forma permanente en el Archivo Central la documentacion

sustantiva, proyectos relevantes para el desarrollo de la institucion.”

“El Programa de Gestion

Integrada del Recurso Hidrico (Progirh), es un contrato de ejecucion, financiado por el Banco
Centroamericano de Integracién Econdmica (BCIE). Las licitaciones correspondientes a este fondo
se rigen con la Ley del BCIE y la legislacion nacional. Es a partir del 2011 que se registran las
licitaciones y contrataciones mediante este fondo. Mediante Ley 8685, publicada en La Gaceta No.




Contratacion. Licitaciones Publica, Abreviada, | ------========mmmmmm oo

Directa, Contrataciones Directas. Soporte papel | --------=--=-=mmmmmm oo

/digital. Cantidad: 0,10 metros. Fechas | ----------m-=mmmmmmm oo

extremas: 2011-2015. Vigencia administrativa- | ---------=-==-=mmmmmmmmm oo

legal: 5 afios en la oficing.------=-=-===m=mmmmemmmmmm e |

Subfondo. Proceso de Contabilidad.-----=-=======mmmmmmmmm oo

1.2.1.3. Estados Financieros. Contenido: Saldos | Declarado con valor cientifico
de las cuentas contables de la institucién. | cultural por medio de la Resolucién
Original. Sin copia. Soporte papel. Cantidad: | CNSED 1-2014.------------=--===-=---
0.29 metros. Fechas extremas: 2000-2015. | ------=mnmmmmmmmmmmm s

Vigencia administrativa-legal: 10 afios en la | --------m-mmmmmmmmm s

oficina, permanente en el Archivo Central.------- | ==-==-mmmmm s

1.2.15. Libros legales. Contenido. Estados | Declarado con valor cientifico
financieros en folios autorizados por la Auditoria | cultural por medio de la Resolucion
Interna. Original. Sin copia. Soporte papel. | CNSED 01-201427. Corresponden
Cantidad: 2.80 metros. Fechas extremas: 2004- | a los libros mayor y diario.-----------

2015. No se incluyen fechas anteriores?6, | ------------m-mceememee- mmmmmmmnen

240 del 11 de diciembre del 2008 la Asamblea Legislativa decreta la Aprobacion del Contrato de
Préstamo entre el Gobierno de Costa Rica y el Banco Centroamericano de Integracién Econdmica
(BCIE), Contrato de Préstamo 1709 por US$ 35,014,016.00 para la ejecucion del “Programa de
Gestion Integral de Recursos Hidricos”. El organismo ejecutor es el Servicio Nacional de Aguas
Subterraneas, Riego y Avenamiento (Senara). Objetivo del Programa. El Progirh — Senara es de
cobertura nacional y cuenta con tres componentes que responden a su objetivo de “contribuir con el
desarrollo humano sostenible mediante la gestion integrada de los recursos hidricos y servicios
estratégicos para la conservacion y produccion, procurando eficiencia econémica, desarrollo social
con equidad y sustentabilidad ambiental”. Estos son: (1) Gestién de las Aguas Subterraneas; (2)
Produccion Agricola con Riego; y (3) Mejoramiento de Tierras Agricolas con Drenaje.-------------------
26 SegUln se indica en el Acta de sesion CNSED N°19-2074 de 04 de junio de 2014 “Un aspecto
importante consultado al Cised, se refiere a la ubicacion de los documentos producidos por el
Servicio de Aguas Subterrdneas (Senara), entidad predecesora del Senara. Al respecto el Cised
aclaré lo siguiente: “La Direccién de Investigacion y Gestion Hidrica y el Archivo Central cuentan con
una serie de informes técnicos elaborados por funcionarios de SENAS, ademas, de libros legales
gue estan en custodia en Financiero Contable y corresponden al periodo 1975-1977, el resto de los
documentos no se logré conocer qué paso.™
27 SegUn la Resolucion 1-2014 Series documentales que “se declaran con valor cientifico cultural en
todas las Areas Financiero Contable (incluye las areas o unidades presupuestales) de las
instituciones que conforman el Sector Publico Costarricense. Documentos originales, en soporte
papel y electrénico con firma digital avanzada (este tipo de firma se refiere a los formatos oficiales




Vigencia administrativa-legal: 10 afios en la | -------------m-mmmmmmmm o

oficina, permanente en el Archivo Central.------- | ----=-m-mmmmmmmm oo

1.2.1.17. Expediente de tramites de control del | Si. Por la gran importancia que
préstamo 208/IC-CR-BID, construccion de la | reviste este proyecto de riego para
Segunda etapa del Proyecto de riego Arenal | el desarrollo agricola de Ila

Tempisque en Guanacaste.?, Cuadros, | provincia de Guanacaste.------------

informes generales del fondo rotatorio, | --------------=-mm-mmemmm oo

justificaciones de gastos, control de | ------m-mmmemmemmmm

desembolsos, cuadros con detalle de pagos, | ---------=-==-=mmmmmmmmm s

solicitudes de desembolsos, cuadros con el | ———=mmmmmmmmm

estado del presupuesto, copias de cheque, | ---------=-=m-mmmmmmm o

copias de facturas, copias de retencidn de | -------=---mmmmmmmmm oo
Tributacion Directa. Original. Sin copia. SOPOrte | ---------=-=--=-m-m-mmmmmm oo

papel. Cantidad: 1,53 metros. Fechas | --------------m-mmmmmmmmmmm oo

extremas: 1986-1997. Vigencia administrativa- | ---------====-=mmmmmmmmm oo

establecidos por el Ministerio de Ciencia, Tecnologia y Telecomunicaciones en la “Politica de
Formatos Oficiales de los Documentos Electronicos Firmados Digitalmente”, publicada en el Alcance
Digital N° 92 de la edicion N° 95 del Diario Oficial La Gaceta). Se declaran con valor cientifico-cultural
en todas las Areas Financiero Contables, los Libros contables. “Se deben conservar los libros de
diario y mayores.™
28 “El proyecto de riego Arenal -Tempisque pretende poner bajo desarrollo agricola con riego una
superficie neta aproximada de 59960 Ha que se subdivide en dos grandes Distritos: Arenal con
40060 Ha y Zapandi con19900 Ha. Las fuentes de agua que garantizaran el riego provienen de un
caudal superior en promedio a 70 ffi3/s, provenientes de las aguas turbinadas del complejo
hidroeléctrico Arenal-Corobici; 5 rn3/s de aguas subterrdneas principalmente en los subdistritos de
Zapandi; 7rn3/s de aprovechamiento de las aguas minimas de los mdltiples rios s arroyos que
atraviesan el proyecto. El proyecto consiste fundamentalmente en la construccion de una
infraestructura basica para derivar, extraer, conducir y entregar los caudales antes citados, siendo
sus obras principales: La presa derivadora, Ing. Miguel Pablo Dengo Benavides, dos cruces en los
rios Piedras y Tempisque, 137.7km de canales principales, (42.0 km de Canal Sur, 75.7 km del Canal
del Oeste y 20.0 km de canales principales en 10 Subdistritos Zapandi) y mas de 1100 km de canales
secundarios con caminos paralelos a 10 mismos, ademas de obras de control, entrega, drenajes,
perforacion de pozos para aguas subterraneas, captacion para bombeo, derivacion de aguas de los
rios y arroyos de la cuenca baja del Rio Tempisque. EIl proyecto se haya subdividido para su
ejecucion en las siguientes etapas: | Etapa que incluye al proyecto Pilato y otros terrenos ya
explotados en Cafias con 6006 ha (4875 en Subdistrito Cafias sin incluir 65 ha Ml Canal Sur y 820
en Bagatzi del Subdistrito Cabuyo y 311 en el Subdistrito Lajas, la Estacion Experimental Enrique
Jiménez Nufiez) Il Etapa que alcanzara 12170 hay Ill Etapa para cubrir el resto 43350 ha. Fuente:
Luis Diego Castillo Valle, Proyecto de Riego Arenal- Tempisque. pagina 4. SENARA Tomado de
Internet. Consultado: 03-05-2016.



http://alcance.gaceta.go.cr/pub/2013/05/20/ALCA92_20_05_2013.pdf
http://alcance.gaceta.go.cr/pub/2013/05/20/ALCA92_20_05_2013.pdf

legal: 10 afios en la oficina, 10 afios en el

Archivo Central. -

1.2.1.18. Expediente de tramites de justificacion
y control del préstamo BID préstamo 617/SF-
CR construccion de la primera etapa del
Proyecto de riego Arenal Tempisque en
Guanacaste. Contenido: Lista de personas a
quienes se les pagd con cheques, balances de
movimiento diario por nUmero de cuenta, copias
de cheques, liquidaciones de gastos de viaje,
recibos de dinero, asientos de diario, 6rdenes
de compra. Original y copia. Original Banco
Interamericano de Desarrollo. Soporte papel.
Cantidad: 0.63 metros. Fechas extremas: 1992-
1996. Vigencia administrativa-legal: 10 afios en

la oficina, 5 afios en el Archivo Central.-----------

Si. Por la gran importancia que
reviste este proyecto de riego para
el desarrollo agricola de Ila

provincia de Guanacaste.------------

1.2.1.19. Expediente Contabilidad proyectos de
pequefio riego. Construccién de proyectos que
se realizan a través de las Sociedades de
Usuarios de Agua (CSUA), los cuales se llevan
a cabo en todo el pais. Balances de situacion,
balances de comprobacion de saldos, balances
de movimientos diarios por comprobante,
cuadros de justificacion de fondo rotatorio por
proyecto, asientos de diario. Original sin copia.
Soporte papel. Cantidad: 035 metros. Fechas

extremas: 1995-1998. Vigencia administrativa

Si. Los proyectos de pequefio

riego  permite a  pequefos

agricultores aumentar la
produccion de alimentos, siendo
los requerimientos de agua
también mucho mas altos que en

cultivos de secano.---------------------




legal: 10 afos en oficina, 5 afios en Archivo

Central.-------------------mme---

1.2.1.20. Estados Financieros DRAT*29,

Contenido: Cuadros de desembolsos, cuadros
de ingresos, balances de situacion, cuadros
estado de inversion, balances de
comprobacion. Original. Sin copia. Soporte
Cantidad: Fechas

0.07 metros.

papel.
extremas: 2000-2015. Vigencia administrativa-
legal: 10 afios en la oficina, permanente en el

Archivo Central. -

Si. Por la importancia del Proyecto

de Riego Arenal Tempisque.--------

1.2.1.23. Padrones de usuarios®. Contenido:
Lista de beneficiarios de agua para riego,
dividido por sub distritos y sector hidraulico,
donde se establece el numero de parcela,
cantidad de hectareas y el monto que se le debe
cobrar a cada uno de los beneficiarios. Soporte
Cantidad: 0.01

metros. Fechas

papel.
extremas: 1996-2015. Vigencia administrativa-

legal: 10 afios en la oficina.-------------------------

Si. Contiene la informacién de los

usuarios e inmuebles que

disponen del servicio de riego.------

Subfondo 1.2.2.: Proceso Presupuestario.-----

29 DRAT: Distrito de Riego Arenal Tempisque. Se refiere a una Direccion de SENARA, se encuentra

ubicada en Canfas.

Esta Direccion, tiene el propésito de: fomentar el desarrollo agropecuario

mediante la transformacion de la agricultura extensiva de secano hacia la agricultura intensiva con
riego, incrementando la produccién de alimentos basicos tendiendo al autoabastecimiento.------------
30 Observaciones en la tabla: “*Padrones de usuarios, es la descripcion establecida en la
reglamentacion de SENARA, en Reglamento de Servicios de Riego para los Distritos, establecido
mediante Acuerdo N°2217, de la Junta Directiva en Sesion Ordinaria N°343-99 del 26 de julio, 1999,
Art. N° 1.8. Registro que contiene la informacién de los usuarios e inmuebles que disponen del
servicio de riego, el cual sirve como base para el calculo del monto a pagar por concepto de tarifas”.




1.2.2.4. Modificaciones internas al presupuesto. | Serie declarada con valor cientifico
Contenido: Movimientos entre cuentas de |cultural en la Resolucion!
ingreso. Copia. Original Junta Directiva, | CNSED-01-2014.-----------=--=--=----

Contraloria General de la Republica, Autoridad | -------=-=-===mmmmmmm oo

Presupuestaria. Soporte papel. Cantidad: 9 | --------m--m-mmmmmmmm oo

metros. Fechas extremas: 1995-2015. Vigencia | -----------=-==-==mmmmmmmmm oo

Administrativa-Legal: 10 afios en la oficina.------ | —-=-==-===mmmmmm oo

1.2.2.5. Modificaciones externas al | Serie declarada con valor cientifico
presupuesto. Contenido: Movimientos entre | cultural en la Resolucion32 CNSED

cuentas de ingreso. Original. Sin copia. Soporte | 01-2014.-------===-==mmmmmmmmmmmme e

papel. Cantidad: 0.22 metros. Fechas | ------------m-mmmmmmomm oo

extremas: 1992-2005. A partir del 2004 S€ | ------m--mmmmmm oo s

tramitan como modificaciones al presupuesto | ----------=--mmmmmmmmmm oo

extraordinario. Vigencia administrativa-legal: 10 | ---------===mmmm s oo

afos en la ofiCing.----------=m=mm oo |

1.2.2.7. Planes operativos institucionales y | Declaratoria3? Se debe

presupuesto. Contenido: Documento en el que | complementar la serie en el

31 Segun la Resolucion 2-2014, tienen valor cientifico cultural la serie “Modificaciones
presupuestarias. También conocidas como modificaciones externas de presupuesto,
modificaciones internas de presupuesto. Deben contener la aprobacion del érgano superior de la
institucion”.
82 Segun la Resolucion 2-2014, tienen valor cientifico cultural la serie “Modificaciones

presupuestarias. También conocidas como modificaciones externas de presupuesto,
modificaciones internas de presupuesto. Deben contener la aprobacion del érgano superior de la
institucion”. En el acta de sesiones19-2014 de 04 de junio de 2014,

en el Subfondo 1. Junta Directiva. serie 1.2. Expedientes de sesiones de Junta Directiva, se incluyen
las modificaciones presupuestarias.
33Declarado con valor cientifico cultural, en sesion CNSED N° 19 del 4 de junio del 2014, subfondo
1.1.2 Direccion de Planificacion Institucional, “Serie declarada 1.1.2.3. Plan Operativo Institucional.
Original. Copia: Presupuesto. Contenido: Documento donde programan las metas estratégicas se
van a desarrollar en un periodo determinado y se asocia con el presupuesto institucional. Fechas
extremas: 1992-2004. Cantidad: 0.55 metros. Soporte: papel. Vigencia administrativa-legal: 5 afios
en la oficina productora y permanente en el Archivo Central”. Criterio” Si, ya que refleja las
actividades, objetivos, indicadores de gestibn y periodos de cumplimiento de las metas
institucionales”. Se indica en el Informe de valoracion IV07-2014-TP “Segun lo informado por el
CISED de SENARA, los presupuestos ordinarios y extraordinarios originales se incluyen en los
expedientes de las sesiones de Junta Directiva”,




se programan las metas estratégicas que se | subfondo Planificacién, la cual

van a desarrollar en un periodo determinado y | tiene declaratoria.----------------------

se asocia con el presupuesto institucional. | -------=-==-mmmmmmmmm e

Copia. Original Planificacion. Soporte papel. | ---------=-mmmmmmmmm oo

Cantidad: 0.52 metros. Fechas extremas:; 2001- | -=======mmmmmmmm oo

2015. Vigencia administrativa-legal: 5 alos €n | ---------=-=m-mmommm oo

la oficina.-------------=-==-m oo el e

1.2.2.8. Liquidacion de presupuesto. | Serie declarada con valor cientifico
Contenido: Informe presupuestario de lo|cultural en la Resolucién3*
ingresado y ejecutado en un periodo | CNSED-01-2014.-----------=--mnmnno--

determinado. Original. Copia Planificacion. | -------=-=-=mmmrmmmmm oo

Soporte papel. Cantidad: 0.34 metros. Fechas | ------------=--m-mmmmmmrm e

extremas: 1990-2015. Vigencia administrativa- | ---------=-==-==-=mmmmmmmmm oo

legal: 10 afios en la oficina, permanente en el | ---------mmmm o e

Archivo Central.--------m-emmmmmm oo | s

1.2.2.12. Planes anuales operativos. | Declaratoria3®>. Se recomienda
Contenido: Informe de programacion financiera | completar la serie Planes anuales
de la ejecucion presupuestaria institucional, | operativos en la Direcciébn de
incluidos en un solo documento con el plan | Planificacion para los afios 1980-

anual operativo. Copia. Original Planificacién. | 1991.------------- e

Soporte papel. Cantidad: 0.40 metros. Fechas | ---------=-=mmmmmmm e

34 Resolucién 2-2014: la serie “Informes de ejecucién presupuestaria o liquidaciones
presupuestarias. Se deben conservar los informes del IV trimestre en donde se refleje la ejecucion
presupuestaria anual de la institucion.
35 La serie de 1980-1983 es de Senas las otras fechas pertenecen a Senara. Fueron declarados con
valor cientifico cultural, en la sesién N° 19 del 4 de junio del 2014 en la Tabla de Plazos de la
Direccién de Planificacion.”  Extracto del acta: “Serie declarada 1.1.2.3. Plan Operativo
Institucional. Original. Copia: Presupuesto. Contenido: Documento donde programan las metas
estratégicas se van a desarrollar en un periodo determinado y se asocia con el presupuesto
institucional. Fechas extremas: 1992-2004. Cantidad: 0.55 metros. Soporte: papel. Vigencia
administrativa-legal: 5 afios en la oficina productora y permanente en el Archivo Central’. Criterio” Si,
ya que refleja las actividades, objetivos, indicadores de gestién y periodos de cumplimiento de las
metas institucionales”.




extremas: 1980-1983/ 1989-1991,1993, | ------mmmmmmmm e
1994,1995, 1996, 1999,2000, 2003, 2004. | -------=======mmmmmmmmmmm oo

Vigencia administrativa-legal: 10 afios en la | ----------mmmmmmmm s

0] (0] T el R

Subfondo 1.2.3.Proceso de Gestion de Cobros.-------=-----==m--- e

1.2.3.4. Expedientes de usuarios activos®. | Si, ya que reflejan los usuarios
Contenido: Copias de pagarés, estados de | activos a los que les brinda servicio

cuenta, copias de comprobantes de ingreso, | Senara.----------------

solicitudes de confeccibn de  recibo, | ——====mmmmmmmm

comprobantes de pago Banco Nacional, aviS0Ss | ------==-=-==n=mmmmmmmmmm oo

de cobro, consultas sobre gravAmenes, aviS0S | -------=-=-=mnmmmmmm s

de cobro de tarifas riego, estados de cuenta, | ------------m--m-mmmmmmmm s

hojas de control. Soporte papel. Cantidad: 3.50 | --------==-=-=m-mmommm oo

metros. Fechas extremas: 1994-2015. Vigencia | ------------------------ e

Administrativa-Legal: 15 afios en la oficina, 10 | -------mmmmmmmmmm oo

afnos en el Archivo Central.-----=-=-=--mmm e | oo

Subfondo 1.2.4.Proceso de TeSOreria.-=----=-=mmmmmmmmm oo oo

1.2.4.6. Contratos de obras. Contrato de | Serie declarada con valor cientifico

proyectos, finiquitos. Original. Copia Unidad | cultura en la Resolucion3’CNSED-

36 Observaciones en la tabla de plazos: “Cuando el usuario cancela la deuda con la institucion, el
expediente pasa a ser un expediente de usuario de deudas canceladas, el cual se custodiara durante
10 afios en el Archivo Central.”
37 Series documentales que se declaran con valor cientifico cultural en todas las Proveedurias de las
instituciones que conforman el Sector Publico Costarricense. Expedientes originales y copia, en
soporte papel y electronico con firma digital avanzada. Expedientes de contratacion
administrativa. Esta serie documental se declara con valor cientifico cultural. Sin embargo, la serie
debera ser sometida a consulta de la CNSED y luego de su andlisis, este érgano colegiado
determinara la muestra de los expedientes de contratacion administrativa adjudicados, los cuales
serdn seleccionados a criterio de la Jefatura de la Oficina Productora y el Comité Institucional de
Seleccidn y Eliminacion de Documentos (Cised) de acuerdo con la relevancia de la contratacion para
la institucion. Se aclara que el expediente estara conformado por documentos originales y copias
gue justifiguen y demuestren el acto de la contratacién de acuerdo con la legislacién vigente, por lo
gue sera la Proveeduria Institucional la unidad responsable de la custodia de este tipo documental.
Asimismo, en los expedientes deberan constar documentos como 6rdenes de compra, contratos,
certificaciones presupuestarias, solicitudes de bienes y servicios, resoluciones de adjudicacion, y




Administradora del proyecto. Soporte papel. | 01-2014.-------------m-mmmmmmmmmmmm e

Cantidad: 6 metros. Fechas extremas: 1996- | —--===mmmmmmmm oo

2015. Vigencia administrativa-legal: 15 afioS en | -------==-mmm oo s

la oficina, 10 afios en el Archivo Central.----- | —==-=-mmmmmmmmmm oo

1.2.3.15. Convenios Institucionales32. | Serie declarada con valor cientifico
Contenido: Convenios firmados por un | cultural en la Resolucion CNSED
representante de Senara y un representante de | 1-20143°. El subfondo Direccion
la institucion involucrada, UCR, MAG, INDER, | Juridica fue conocido en sesion
etc. Original. Copia Gerencia General, original | CNSED N° 19 de 4 de junio del

instituciones involucradas. Soporte papel. | 2014, pero no aparece esta serie.-

Cantidad: 0,70 metros. Fechas extremas: 1987- | --====mmmmmmmmmm e

2015. Vigencia administrativa-legal: 10 afios en | ---------=-==-mmmmmm oo

la oficina, permanente en el Archivo Central. | ---------—-mmmmmmmmm s

Subfondo 1.3.: Departamento Recursos Humanos40------—------- R

1.3.3. Expedientes personales de | Serie declarada con valor cientifico
funcionarios*'Contenido: Contiene todos los | cultural en la Resolucion CNSED
documentos relacionados con el historial del | 1201442 Conservar los

funcionario dentro de la institucion. Original y

cualquier otro documento que haya sido producido o esté en custodia de otras dependencias de la
institucion.
38 Observaciones en la tabla de plazos: “Convenios que se tienen con ministerios e instituciones
publicas, sobre temas afines a la institucion”.
39 Seglin la Resolucion CNSED 1-2014 tiene declaratoria de valor cientifico-cultural, documentos
originales y copia, en soporte papel y electrénico con firma digital avanzada, la serie Convenios
nacionales e internacionales. “Los convenios nacionales e internacionales relacionados con
actividades sustantivas de la institucion a criterio de la Jefatura de la Oficina Productora y el Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos (Cised). Si esta serie documental se
encuentra en algin 6rgano superior, se debera conformar una Unica serie en la Asesoria Legal,
Juridica o Institucional.”
40 La tabla de plazos aparece firmada por la sefiora Ligia Suarez Maroto y la sefiora Ana Barquero
Coto, Secretaria del CISED.
4l Observaciones en la tabla de plazos: “Los expedientes activos permanecen en la Unidad de
Recursos Humanos, una vez que el funcionario deje de laborar para la institucién y se realice toda
la tramitologia de liquidacién, se trasladaran al Archivo Central para su custodia permanente.”--------
42 Segln la Resolucion CNSED 1-2014 ‘tiene declaratoria de valor cientifico-cultural, documentos
originales y copia, en soporte papel y electrénico con firma digital avanzada, la serie 1. Expedientes
de personal y sus componentes de funcionarios activos, inactivos, fallecidos, pensionados,
entre otros. “




copia. Sin copia. Soporte papel. Cantidad:
11,40 metros. Fechas extremas: 1983-2015.

Vigencia administrativa-legal: permanente.----

expedientes de los funcionarios

mas representativos de la

institucion

1.3.4. Expedientes personales de

exfuncionarios3. Contiene  todos los
documentos relacionados con el historial del
funcionario dentro de la institucion. Original y
copia. Sin copia. Soporte papel. Cantidad:
12,04 metros. Fechas extremas: 1979-2015.
Vigencia administrativa-legal: 6 meses en la
oficina productora, permanente en el Archivo

Central.------------------ - -

Serie declarada con valor cientifico
cultural en la Resolucion CNSED
1-201444Conservar los
expedientes de los funcionarios
de la

mAas  representativos

institucion

1.3.7. Informes finales de gestién de jerarcas.

Contenido: Informes de la gestidén realizada

Serie declarada con valor cientifico

cultural en la Resolucién CNSED1-

durante el periodo en la institucion. Original. Sin
copia. Soporte papel. Cantidad: 0.06 metros.

2006-2015.

Fechas extremas: Vigencia

3 afios en

administrativa-legal: la oficina

productora, 7 afios en el Archivo Central.-------

43 Observaciones en la tabla de plazos: “Las fechas extremas de 1979 a 1982 pertenecen a
funcionarios del Servicio Nacional de Aguas Subterrdneas (Senasa)”. En 1983 se crea el Servicio
Nacional de Aguas Subterraneas, Riego y Avenamiento. A la fecha en el Archivo Central hay en
custodia 12.04 m. y quedan pendientes algunos que estan en proceso de ser traslados a esta Unidad
de Informacién. Una vez terminada la relacién laboral con la institucion se mantendran 6 meses en
archivo de gestion y luego se trasladaran al Archivo Central.
44 Segln la Resolucion CNSED 1-2014 ‘tiene declaratoria de valor cientifico-cultural, documentos
originales y copia, en soporte papel y electrénico con firma digital avanzada, la serie 1. Expedientes
de personal y sus componentes de funcionarios activos, inactivos, fallecidos, pensionados,
entre otros. Esta serie documental debera ser sometida a conocimiento de la CNSED. Este 6rgano
colegiado declarara una muestra de expedientes entre el 5% y el 10% de acuerdo con el tamafio de
la organizacion y que corresponda a funcionarios destacados en el ejercicio de su funcion, relevancia
de los cargos, impacto de su labor y zona geografica. La seleccion de la muestra sera a criterio de
la Jefatura de la Oficina Productora y el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos (Cised). Se recomienda a los Comités Institucionales de Seleccion y Eliminacion de
Documentos establecer una vigencia administrativa legal para esta serie documental superior a 50
afios. El expediente debe estar conformado principalmente por documentos originales. ”----------------




Las series documentales presentadas ante la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos, mediante oficio CISED-OF-007-15 de 6 de noviembre
de 2015, para el Fondo: Ministerio de Economia, Industria y Comercio, subfondos:
Unidad Asesora de Asuntos Juridicos; Departamento Financiero Contable;
Direccion de Apoyo al Consumidor; Departamento Plataforma Atencion al
Consumidor; Departamento de Procedimientos Administrativos;, Departamento
Politicas y Verificacion de Mercados; Regionales de Centros de Atencion a
Pequefias y Medias Empresas y Empresarios; Direccion Defensa Comercial,
Direccion de Apoyo a la Competencia; Comision Nacional del Consumidor; y que
esta comision no declaré con valor cientifico cultural pueden ser eliminadas al
finalizar su vigencia administrativa y legal, de acuerdo con los articulos n° 120, 132,
135y 136 del Reglamento a la Ley n°. 7202.----------=-m-mmmmmmmmm oo oo

Con respecto a los tipos documentales que el Cised asigné una vigencia
“permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo
indicado en el inciso 1 de la Resolucién n° CNSED-1-2009%, que establece: “Si
estos documentos carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad
productora, la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si
los documentos en mencion son declarados como de valor cientifico cultural, serén

trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el

plazo que sefala la Ley 7202.7------==-=mmmmmm e oo e e e

En cuanto a los documentos en soporte electrénico, es importante aclarar que, de
conformidad con el articulo 16 de la Ley General de Control Interno n° 8292, la
institucién debe documentar los sistemas, programas, operaciones del computador
y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de informacion, ya que esto le
permitira disponer de documentacion completa, adecuada y actualizada para todos
los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les recuerda que se deben conservar

los metadatos que permitan el acceso a la informacién en un futuro, de acuerdo con

45 Publicada en La Gaceta n° 101 de 27 de mayo de 2009.



los lineamientos de la “Directriz con regulaciones técnicas sobre administracion de
documentos producidos por medios automaticos”, emitida por la Junta
Administrativa del Archivo Nacional y publicada en La Gaceta n° 61 de 28 de marzo
de 2008, y las “Normas Técnicas para la Gestion y el Control de Tecnologias de
Informacién, (N-2-2007-CO-DFOE)”, publicada en La Gaceta n° 119 de 21 de junio
de 2007; y que la Ley de certificados, firmas digitales y documentos electrénicos n°
8454 publicada en La Gaceta n° 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica de
Certificados para la Jerarquia Nacional de Certificadores Registrados”y la “Politica
de Formatos Oficiales de los Documentos Electronicos Firmados Digitalmente”
publicadas en el Alcance 92 a La Gaceta n° 95 del 20 de mayo del 2013 se
ENCUENTIAN VIgENTES. - mmmmm oo oo
Finalmente se recuerda que estan vigentes las resoluciones CNSED-01-2014 y
CNSED-02-2014 publicadas en la Gaceta n° 5 del 8 de enero del 2015 relacionadas
con la declaratoria general de valor cientifico cultural de series documentales
producidas en todos los 6rganos superiores o colegiados, Areas de Planificacion
Institucional, Auditorias Internas, Asesorias Legales o Juridicas, Recursos
Humanos, Areas Financiero Contable (incluyendo éareas presupuestales) y
Proveedurias Institucionales de todas las instituciones que conforman el Sistema

Nacional de Archivos.----------=-=--=-=mmmumumme e -

Asimismo, se le consulta a la sefiora Barquero Coto si tiene algin comentario,
consulta o duda adicional sobre la lectura del informe a lo que responde que no-----
Enviar copia de este acuerdo a las sefioras Eugenia Elizondo Fallas, jefe de la
Direccion Administrativa Financiera; Ligia Suarez Maroto, jefe de Recursos
Humanos; a los sefiores Ariel Salazar Gutiérrez, coordinador de Servicios
Administrativos, de Proveeduria; y del Proceso de Trasportes; José Antonio Valerio,
coordinador Financiero Contable, Contabilidad, Presupuesto, Gestiébn de Cobro y
de Tesoreria; y al expediente de valoracion de Senara que custodia esta Comisién

N CION @ === e




ACUERDO 13 .Comunicar a la sefiora Eugenia Elizondo Fallas, presidente del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Servicio
Nacional de Aguas Subterraneas, Riego y Avenamiento que esta Comision Nacional
conocio la solicitud de tablas de plazos de conservacion de documentos presentada
mediante oficio CISED-001-16 de 5 de febrero 2016 para el Fondo: Servicio
Nacional de Aguas Subterrdneas, Riego y Avenamiento, subfondos: Departamento
Servicios  Administrativos; Proceso Proveeduria; Proceso Transportes;
Departamento Financiero Contable; Proceso Contabilidad; Proceso Presupuesto;
Proceso Gestibn de Cobro; Proceso Tesoreria; y Departamento Recursos
Humanos; y le solicita informar a este 6rgano colegiado en un plazo de diez dias
hébiles posteriores al recibo de este acuerdo lo siguiente: Proceso Contabilidad:
1. Serie documental “Estados financieros”, aclarar donde se encuentra el periodo
1983-1999. 2. Serie documental “Libros legales”, aclarar donde se encuentran los
periodos 1975-1977 y 1983-2003. Subproceso Presupuesto: 3. Serie documental
“Presupuesto ordinario”, aclarar donde se encuentra esta serie, indicar la cantidad
y fechas extremas y aclarar la razon por la cual se omitié esta serie documental en
la tabla de plazos de conservacion de documentos. 4. Serie documental
“Presupuestos Extraordinarios”, aclarar dénde se encuentra el periodo 1982-1997.
5. Serie documental “Planes anuales operativos”, aclarar donde se encuentra el
periodo 1984-1988, 1992, 1997-1998, 2001-2002, 2004 en adelante. Servicios
Administrativos: 6. Serie documental “Comision de licitaciones”, aclarar la diferencia
entre minutas y actas. 7. Aclarar la diferencia entre las series documentales
“Comision de licitaciones” y “Libro de Actas de Licitacion”. Enviar copia de este

acuerdo al expediente de valoracion documental de Senara que custodia este

Comision Nacional-------=-======mmm e oo mmmmmmemmeen

CAPITULO V. CORRESPONDENGCIA ~---nnmrcmmemmemmemmme e e e

ARTICULO 9. Copia del Correo electronico del 23 de mayo del 2016, suscrito por

la sefiora lIvannia Valverde Guevara, jefa del Departamento de Servicios



Archivisticos Externos, por medio del cual le informa a la sefiora Maria del Roci6
Rivera Torrealba, encargada de Capacitacion, que la fecha seleccionada para
impartir la charla sobre las resoluciones emitidas por la CNSED y las nuevas
Directrices emitidas por la Junta Administrativa del Archivo Nacional es el dia 28 de
junio del 2016. La sefiora Ivannia Valverde Guevara explica que el salon multiusos
del Archivo Nacional esta ocupado con la exposicion “Pacifico. Espana y la aventura
de la Mar del Sur” por lo que queda del afio 2016, y que por tanto la charla sobre
las resoluciones se tendria que realizar en el vestibulo del antiguo Departamento
Archivo Notarial, lo cual disminuiria la capacidad de asistencia, ya que en ese
espacio solamente se puede atender un promedio de 75 personas, practicamente
la mitad de las personas que asistieron a la charla realizada en el afio 2015. La
sefiora Carmen Campos menciona que una de las soluciones es realizar dos
charlas; la primera con cupo limitado y el resto de los interesados que queden en
lista de espera para una segunda fecha. La sefiora Valverde Guevara considera
oportuno realizar la charla en otro lugar con mayor capacidad, por ejemplo en los
auditorios del Tribunal Supremo de Elecciones. La sefiora Mellany Otérola Saenz
propone como opcién el auditorio del Colegio de Profesionales en Ciencias
Econdmicas de Costa Rica. Los miembros estan de acuerdo en ambas soluciones.
La sefiora Valverde Guevara indica que en el afio 2015, la charla fue realizada por
el sefior Esteban Cabezas Bolafios en su calidad de Presidente de esta Comision
Nacional, por lo que considera que en esta oportunidad el sefior Javier Gdmez

Jiménez deberia ser quien imparta la charla sobre las resoluciones de la publicadas

por la CNSED, labor que acepta realizar el sefior Gomez Jiménez.--------
ACUERDO 14. Comisionar a la sefiora lvannia Valverde Guevara, secretaria
ejecutiva de esta Comisién Nacional para que coordine con la sefiora Maria del
Rocio Rivera Torrealba, encargada de Capacitacion del Archivo Nacional lo
relacionado al lugar y hora en que se realizara la charla sobre las resoluciones que

esta Comision Nacional ha emitido. -=========== ==




ACUERDO 15. Comisionar al sefior Javier Gomez Jiménez, para que imparta la
charla sobre las resoluciones publicadas por la CNSED, a realizarse el dia 28 de

JUNIO del 2016 ------m=m == mmm oo e e oo e e e e

ARTICULO 10. Correo electronico del 24 de mayo del 2016, suscrito por la sefiora
Ursula Gutiérrez Villafuerte, encargada del Archivo Central de Instituto
Costarricense de Acueductos y Alcantarillados, por medio del cual realiza la
siguiente consulta: “Quisiera me indiquen si existe algun documento o articulo que
hable sobre los documentos que no son de archivo, ejemplo revistas, etc.”------------
ACUERDO 16. Comunicar a la sefiora Ursula Gutiérrez Villafuerte, encargada del
Archivo Central de Instituto Costarricense de Acueductos y Alcantarillados que esta
Comisién Nacional conocié el correo electronico del 24 de mayo del 2016 y le
informa que no es competencia de esta Comision Nacional responder a la consulta
sobre si existe algun documento o articulo que hable sobre los documentos que no
son de archivo, ejemplo revistas, etc. Se le invita a consultar la Biblioteca
Especializada en Archivistica y Ciencias Afines, ubicada en la Direccion General del

Archivo Nacional.---=-==-=mm o m oo

ARTICULO 11.0Oficio CG-DE-2016-092 de 19 de mayo del 2016 recibido el 26 de
mayo del 2016, suscrito por el sefior Luis Diego Obando Espinach, director ejecutivo
de la Corporacion Ganadera, por medio del cual informa la conformaciéon actual del

Cised de esa institucion.----------=----=-=-=------- e e I PR R

ARTICULO 12.0ficio AC-052-2016 de 24 de mayo del 2016 recibido el 27 de mayo
del 2016, suscrito por el sefior Andrés Fernandez Brenes, encargado del Archivo
Central de la Municipalidad de Desamparados, por medio del cual consulta si es
posible levantar la declaratoria de valor cientifico cultura de algunas series
documentales declaradas en el afio 2006, ya que en el proceso de actualizacion se
han encontrado con unas inconsistencias en el nombre, fechas extremas,

contenido, y cantidades de algunas series documentales.-----------=--=====-emmmmnmev-



ACUERDO 17. Comunicar al sefior Andrés Fernandez Brenes, encargado del
Archivo Central de la Municipalidad de Desamparados, que esta Comision Nacional
conoci6 el oficio AC-052-2016 de 24 de mayo del 2016 recibido el 27 de mayo del
2016, por medio del cual consulta si es posible levantar la declaratoria de valor
cientifico cultura de algunas series documentales declaradas en el afio 2006; y le
informa que debe presentar ante este Organo colegiado la correspondiente
actualizacion de tablas de plazos de conservacion de documentos. Esta Comision
Nacional analizara cada caso de acuerdo con las explicaciones que usted considere
necesario incorporar en ese instrumento. Enviar copia de este acuerdo al

expediente de valoracién documental de la Municipalidad de Desamparados que

custodia esta Comision NacCional. --------=-=-mmmmm oo
ARTICULO 13.0ficio CISED-MJP-10-2016 de 25 de mayo del 2016 recibido el 27
de mayo del 2016, suscrito por el sefior Ramsés Fernandez Camacho, encargado
del Archivo Central del Ministerio de Justicia y Paz, por medio del cual da respuesta
al oficio CNSED-165-2016, que indica: “Solicitar al sefior Ramsés Fernandez
Camacho, Presidente Cised del Ministerio de Justicia y Paz, que informe a esta
Comision Nacional en un plazo de diez dias habiles posteriores al recibo de este
acuerdo; donde se encuentran las series documentales “Actas de comisiones
internas y externas en las que participa el Ministerio” y “Expedientes de proyectos 'y
estudios” que fueron declaradas con valor cientifico cultural por este 6rgano
colegiado en el Subfondo Oficialia Mayor de acuerdo con el informe de seleccién
No. 31-1992 conocido en las sesiones 13-92, 14-92 y 20-92 de 17 de junio, 21 de
agosto y 3 de setiembre respectivamente, sesiones realizadas en el afio 1992.
Asimismo, debera indicar la cantidad y fechas extremas de esas series. Enviar
copia de este acuerdo al expediente de valoracién del Ministerio de Justicia y Paz
que custodia esta Comisién Nacional.”. El sefior Fernandez Camacho indica que él
presume que dichas series documentales fueron eliminadas al vencimiento de su

vigencia administrativa legal, ya que al no tratarse de asuntos sustantivos de la



institucion, no cumplian con el criterio dada por la CNSED en ese momento que
decia: “Se declara con valor cientifico cultural parcialmente .Conservar los
documentos mas representativos de los objetivos basicos del Ministerio.”-------------
ARTICULO 14.0Oficio sin nimero de 30 de mayo del 2016 recibido ese mismo dia,
suscrito por la sefiora Lidieth Brenes Solis, secretaria del Comité Institucional de
Seleccién y Eliminacién de Documentos de la Municipalidad de Pococi, por medio
del cual da respuesta al oficio CNSED-142-2016, que indica: “Comunicar a la sefiora
Lidieth Brenes Solis, Secretaria del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion
de Documentos de la Municipalidad de Pococi, que esta Comisién Nacional conoci6
la solicitud de tablas de plazos de conservacibn de documentos presentada
mediante oficio AM-007-01-12 de 01 de diciembre de 2015 y se le solicita en un
plazo de diez habiles posteriores al recibo de este acuerdo, actualizar las cantidades
y fechas extremas de las series documentales que fueron declaradas con valor
cientifico cultural. Enviar copia de este acuerdo al expediente de valoracion

documental de la Municipalidad de Pococi que custodia esta Comision Nacional”.

La seriora Brenes Solis brinda la informacion solicitada.--------============mmmmmmeme -

ACUERDO 18. Analizar en una proxima sesion la correspondencia descrita en los

articulos 11, 13 y 14, por falta de tiempo.---------=----=-=-=-=--m-m---- --
CAPITULO VI. ACUERDQOS PENDIENTES.-==-=m=mmmmmm e
ARTICULO 15. Sesion 15-2016 de 13 de mayo del 2016. Acuerdo 10. Trasladar a

la sefiora Ivannia Valverde Guevara, secretaria ejecutiva de la Comision Nacional
de Seleccién y Eliminacion de Documentos, copia del oficio DSI-API-CISED-022-
2016 de 09 de mayo del 2016; suscrito por el sefior Gerardo Salazar Gonzélez,
presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la
Caja Costarricense del Seguro Social, con la finalidad de que incorpore la
informacion suministrada en la propuesta de resolucién para la autorizacion de
eliminacién de las series documentales mencionadas en ese oficio y que son

comunes Yy voluminosas a nivel institucional de la Caja Costarricense del Seguro



Social. Enviar copia de este acuerdo al sefior Gerardo Salazar Gonzalez,
presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la
Caja Costarricense del Seguro Social y al expediente de valoracion documental de
la Caja Costarricense del Seguro social que custodia esta Comision Nacional. Se
presenta la Resolucion CNSED-02-2016 relacionada con la autorizacion de

eliminacion de series documentales comunes producidas en diferentes areas de la

Caja Costarricense de Seguro Social.-----=-=-==mmmmmmm oo
ACUERDO 19. Analizar en una préxima sesion el acuerdo pendiente descrito en el
articulo 15, por falta de tiempO.------=-m-mmmmmm oo

A las 12:04 horas se levanta la SeSiON. ------=-=====-mmmm oo

Javier Gbmez Jiménez Carmen Campos Ramirez

Presidente ad hoc Directora ejecutiva



