ACTA No. 11-2016. Correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por la
Comision Nacional de Seleccién y Eliminacion de Documentos, en las instalaciones
de la Direccion General del Archivo Nacional en Curridabat, a partir de las 8:30
horas del dia 08 de abril del 2016; con la asistencia de los sefiores Javier Gomez
Jiménez, Jefe del Departamento de Archivo Histérico y Vicepresidente de la
Comision; Javier Salazar Saenz, Historiador; de las sefioras lvannia Valverde
Guevara, Jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE) y
Secretaria Ejecutiva de la Comision; Mellany Otarola Saenz, Técnica nombrada por
la Direccion General del Archivo Nacional y la sefiorita Melissa Méndez Montes,
técnica del Departamento Servicios Archivisticos Externos quien levanta el acta.
Ausentes con justificacion: el sefior Dennis Portuguez Cascante, Presidente de esta
Comision Nacional y la sefiora Carmen Campos Ramirez, Subdirectora General del
Archivo Nacional y Directora Ejecutiva de esta Comisién. Convocados asistentes:
las sefioras Katia Zamora Guzman, Jefe del Archivo Central del Tribunal Supremo
de Elecciones; Lillian Alvarado Agtiero, Jefe del Archivo Central del Ministerio de
Educacién Publica; los sefiores José Mario Vargas Rodriguez, Encargado del
Archivo Central de la Caja Costarricense del Seguro Social; Ramsés Fernandez
Camacho, Encargado del Archivo Central del Ministerio de Justicia y Paz.
Convocados ausentes: la sefiora Wendy Martinez Jiménez, Jefe del Archivo Central
del Registro Nacional. Invitadas: la sefiora Maria del Carmen Retana Urefa,
profesional del DSAE designada para el andlisis de la tabla de plazos presentada
por el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (Cised) del
Ministerio de Justicia y Paz. En ausencia justificada del sefior Dennis Portuguez
Cascante, Presidente de esta Comision Nacional, la sefiora Ivannia Valverde
Guevara indica que se debe nombrar un Presidente ad hoc para esta sesion. Se
deja constancia de que durante el andlisis de los capitulos I. Aprobacién del orden
del dia y lll Lectura, comentario, modificacion y aprobacion de las siguientes

valoraciones documentales, se conto con el quorum estructural necesario para la



toma de los acuerdos que se detallan en esta acta. Asimismo, se deja constancia
de que los capitulos Il. Lectura y aprobacion de actas, IV. Correspondencia y V.
Acuerdos pendientes, del orden del dia establecido para esta sesion; no fueron
conocidos por falta de quorum. Estos capitulos se conoceran en una proxima
sesion. Se deja constancia de que el sefior Javier GOmez Jiménez estuvo presente
en la sesion durante los siguientes lapsos de tiempo: 8:55 a 9:00 horas y 9:25 a 9:35

0] o R —-m-oee- --

ACUERDO 1. En ausencia justificada del sefior Dennis Portuguez Cascante,
Presidente de esta Comision Nacional, los miembros de esta comision acuerdan
nombrar a la sefiora Mellany Otarola Sdenz como presidente ad hoc en esta sesion,
designacion que acepta la sefiora Otarola Sdenz. ACUERDO FIRME.----------=-----
CAPITULO I. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA . -=--mmmmmmmmm e
ARTICULO 1. Lectura, comentario y aprobacion del orden del dia.--------==------------

ACUERDO 2. Se aprueba con correcciones el orden del dia propuesto para esta

1o TN =1 =T = L | ——

CAPITULO Il. LECTURA, COMENTARIO, MODIFICACION Y APROBACION DE
LAS SIGUIENTES VALORACIONES DOCUMENTALES. mmmmmmmmmee- -

ARTICULO 3. Andlisis de la solicitud de valoracion parcial presentada por el Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (Cised) del Tribunal
Supremo de Elecciones, mediante oficio CSED-014-2016 del 28 de marzo del 2016
recibido el 30 de marzo del 2016. Convocada: la sefiora Katia Zamora Guzman,
Jefe del Archivo Central del Tribunal Supremo de Elecciones. Hora: 9:00 a.m. Se
deja constancia de que durante la sesion los documentos estuvieron a disposicion
de los miembros de la Comisién para su consulta. Al ser las 9:00 ingresa la sefiora
Zamora Guzman y la sefiora Valverde Guevara procede con la lectura de la solicitud

de valoracion parcial presentada por el Cised del Tribunal Supremo de Elecciones.



ACUERDO 3. Comunicar a la sefiora Katia Zamora Guzman, Jefe del Archivo
Central del Tribunal Supremo de Elecciones y Presidente del Comité Institucional
de Seleccion y Eliminacion de Documentos de esa institucion, que esta Comision
Nacional conocié la solicitud de valoracion parcial presentada mediante oficio
CSED-014-2016 del 28 de marzo del 2016 recibido el 30 de marzo del 2016, para
el Fondo: Tribunal Supremo de Elecciones, Subfondo: Secretaria del Tribunal
Supremo de Elecciones; y le informa que NINGUNA de las series documentales
sometidas a valoracion fue declarada con valor cientifico cultural. En consecuencia,
estas series pueden ser eliminadas cuando finalice la vigencia administrativa y legal
establecida por el Cised del Tribunal Supremo de Elecciones de acuerdo con los
articulos No. 120, 132, 135 y 136 del Reglamento a la Ley No 7202. Enviar copia de
este acuerdo al sefior Erick Guzman Arias, Jefe de la Secretaria del Tribunal
Supremo de Elecciones; y al expediente de valoracion del Tribunal Supremo de

Elecciones que custodia esta Comision Nacional.-----------=-=-=-=-mm-mmmmmmmmm oo

ARTICULO 4. Anélisis de la solicitud de valoracion parcial presentada por el Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos (Cised) del Tribunal
Supremo de Elecciones, mediante oficio CSED-015-2016 del 28 de marzo del 2016
recibido el 30 de marzo del 2016.Convocado: la sefiora Katia Zamora Guzman, Jefe
del Archivo Central del Tribunal Supremo de Elecciones. Hora: 9:00 a.m. Se deja
constancia de que durante la sesion los documentos estuvieron a disposicion de los
miembros de la Comisién para su consulta. Al ser las 9:05 la sefiora Valverde
Guevara procede con la lectura de la solicitud de valoracion parcial presentada por

el Cised del Tribunal Supremo de Elecciones.------------------------ -

ACUERDO 4. Comunicar a la sefiora Katia Zamora Guzman, Jefe del Archivo
Central del Tribunal Supremo de Elecciones, que esta Comisién Nacional conoci6
la solicitud de valoracion parcial presentada mediante oficio CSED-015-2016 del 28

de marzo del 2016 recibido el 30 de marzo del 2016, para el Fondo: Tribunal



Supremo de Elecciones, Subfondo: Seccidn de Inscripciones; y declara con valor

cientifico las siguientes series documentales:

FONDO: TRIBUNAL SUPREMO DE ELECCIONES.

Subfondo. Seccién de Inscripciones.-------------

Tipo documental-----------=---=-=-m-momomomm e

Valor cientifico — cultural---------

1. Cupon de Matrimonio. Original. Contenido:
Matrimonios catolicos: Nombre y apellidos del
cura que certifica si es una cura titular o interino
y de cual parroquia. Se indican los datos del
contrayente nombre completo nacionalidad,
edad cumplida y lugar de nacimiento, profesion
y oficio, residencia habitual, estado civil, datos
del padre y datos de la madre. De la misma
manera se indican los datos de la contrayente.
Ademas en el caso de que alguno de los
contrayentes sean menores de edad se indica
el progenitor que tiene la patria potestad, el
nombre de dos testigos, estado civil, nimero de
identificacion, oficio y direccion. Posee una
linea para observaciones, la hora y fecha en
que se extiende la certificacién y la firma del que
certifica. La cita en que queda inscrito de
manera civil, el sello de la parroquia donde se
realizé el matrimonio. Matrimonio civil se indica
el nombre y apellidos de la autoridad que
certifica, indicando el numero de folio del
protocolo de actas de matrimonio e indicando la

fecha de dicha inscripcion. Se indican los datos

Si, ya que refleja el proceso de

inscripcion y registro de

matrimonios en Costa Rica.---------




del contrayente, su nombre completo,

nacionalidad, edad cumplida y lugar de
nacimiento, oficio, residencia habitual, estado
civil, datos del padre, su nombre y nacionalidad,
junto con los de la madre, de la misma manera
se incluyen los datos de la contrayente. Se
indica también si alguno de los contrayentes es
menor de edad, el nombre del progenitor en
ejercicio de la patria potestad. Datos de los dos
testigos: nombre completo, estado civil, nUmero
de identificacion, oficio y direccién. Se indica la
transcripcion de firmas de los contrayentes,
testigos y autoridades, la fecha en la que fue
dada esa inscripcion y la firma de la autoridad
que certifica, la cita de inscripcién, el timbre
fiscal y el sello de recibido de inscripciones.
Fechas extremas: 1988-2015. Cantidad: 220,8
ml. Soporte: Papel. Vigencia Administrativa y
Legal: Permanente en la oficio y 0 afios en el

Archivo Central.---------===-==mmmmmmm oo

2. Cupodn de Defuncién. Original. Contenido: Se
indica el nombre y apellidos del fallecido, si
tiene un conocido como, su nacionalidad,
cedula, o documento de identificacion, sexo,
ultimo estado civil y segun el caso, el nombre y
fecha de

apellido del ultimo conyugue,

nacimiento del fallecido,, edad cumplida,

residencia habitual, causas de muerte, manera

Si, ya que refleja la inscripcion y
registro de las defunciones en

Costa Rica.----=-=-=-=-=ne-mmmmmmeomnanes




de muerte, numero de autopsia, lugar de
deceso o nacié muerto, fecha y hora de muerte,
ocupacion, lugar de sepultura, datos del padre:
nombre, nacionalidad y numero de
identificacion, datos de la madre: nombre,
nacionalidad y numero de identificacién. Se
indican los datos del declarante: nombre,
nombre, cedula o documento de identificacion,
direccién, teléfono, parentesco, firma del
declarante, o bien firma o ruego. Se indica el
nombre del registrador y en qué lugar, fecha de
esa declaracién, firma del registrador, médico
que practicé la autopsia y la autoridad judicial
indicando la sumatoria. Tiene espacios para
tiene de

observaciones, si inscripcion

matrimonio, nacimiento, empleado, que
cancelo asiento y la cita de inscripcion del
fallecimiento. Se incluye un sello de autopsia
forense. Fechas extremas: 1988-2015.
Cantidad: 201, 26 ml. Soporte: Papel. Vigencia
Administrativa y Legal: Permanente en la oficio

y 0 afios en el Archivo Central.-----------=--=-=-----

Las series documentales presentadas ante la Comisién Nacional de Seleccion y

Eliminacion de Documentos, mediante oficio CSED-015-2016 del 28 de marzo del

2016 recibido el 30 de marzo del 2016, para el Fondo: Tribunal Supremo de

Elecciones, Subfondo: Seccidén de Inscripciones; y que esta comisién no declar6

con valor cientifico cultural pueden ser eliminadas al finalizar su vigencia




administrativa y legal, de acuerdo con los articulos No. 120, 132, 135 y 136 del

Reglamento a la Ley No 7202.------------------ e e -
Con respecto a los tipos documentales que el Cised asigné una vigencia
‘permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo
indicado en el inciso 1 de la Resolucién N° CNSED-1-2009%, que establece: “Si estos
documentos carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad productora,
la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si los
documentos en mencion son declarados como de valor cientifico cultural, seran
trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el

2

plazo que seriala la Ley 7202.--- e m-mmmmeemeemeeeeeneas

En cuanto a los documentos en soporte electrénico, es importante aclarar que, de
conformidad con el articulo 16 de la Ley General de Control Interno N° 8292, la
institucion debe documentar los sistemas, programas, operaciones del computador
y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de informacion, ya que esto le
permitira disponer de documentacion completa, adecuada y actualizada para todos
los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les recuerda que se deben conservar
los metadatos que permitan el acceso a la informacién en un futuro, de acuerdo con
los lineamientos de la “Directriz con regulaciones técnicas sobre administracion de
documentos producidos por medios automaticos”, emitida por la Junta
Administrativa del Archivo Nacional y publicada en La Gaceta N° 61 de 28 de marzo
de 2008, y las “Normas Técnicas para la Gestion y el Control de Tecnologias de
Informacién, (N-2-2007-CO-DFOE)’, publicada en La Gaceta N° 119 de 21 de junio
de 2007; y que la Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electronicos
No. 8454 publicada en La Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica
de Certificados para la Jerarquia Nacional de Certificadores Registrados” y la

“Politica de Formatos Oficiales de los Documentos Electronicos Firmados

1 Publicada en La Gaceta N° 101 de 27 de mayo de 2009.




Digitalmente” publicadas en el Alcance 92 a La Gaceta No. 95 del 20 de mayo del

2013 Se eNCUENLIAN VIgENTES. == mmmmmmmmm e oo oo e e
Finalmente se recuerda que estan vigentes las resoluciones CNSED-01-2014 y
CNSED-02-2014 publicadas en la Gaceta No. 5 del 08 de enero del 2015
relacionadas con la declaratoria general de valor cientifico cultural de series
documentales producidas en todos los 6rganos superiores o colegiados, Areas de
Planificacion Institucional, Auditorias Internas, Asesorias Legales o Juridicas,
Recursos Humanos, Areas Financiero Contable (incluyendo areas presupuestales)
y Proveedurias Institucionales de todas las instituciones que conforman el Sistema

Nacional de Archivos.-----------=----mmmmmmmmee- s -

Asi mismo, se le consulta al sefiora Zamora Guzman si tiene algun comentario,
consulta o duda adicional sobre la lectura del informe a lo que responde que no.----
Enviar copia de este acuerdo a la sefiora Carolina Phillips Guardo, Jefe de la
Seccion de Inscripciones; y al expediente de valoracion del Tribunal Supremo de

Elecciones que custodia esta Comision Nacional.-------------=--=------- -

ARTICULO 5. Andlisis de la solicitud de valoracion parcial presentada por el Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos (Cised) del Tribunal
Supremo de Elecciones, mediante oficio CSED-020-2016 del 28 de marzo del 2016
recibido el 30 de marzo del 2016. Convocada: la sefiora Katia Zamora Guzman, Jefe
del Archivo Central del Tribunal Supremo de Elecciones. Hora: 9:00 a.m. Se deja
constancia de que durante la sesion los documentos estuvieron a disposicion de los
miembros de la Comisién para su consulta. Al ser las 9:10 la sefiora Valverde
Guevara procede con la lectura de la solicitud de valoracion parcial presentada por

el Cised del Tribunal Supremo de Elecciones.------------------------ - -

ACUERDO 5. Comunicar a la sefiora Katia Zamora Guzman, Jefe del Archivo
Central del Tribunal Supremo de Elecciones y Presidente del Comité Institucional
de Seleccion y Eliminacion de Documentos de esa institucion, que esta Comision

Nacional conocié la solicitud de valoracion parcial presentada mediante oficio



CSED-020-2016 del 28 de marzo del 2016 recibido el 30 de marzo del 2016, para
el Fondo: Tribunal Supremo de Elecciones, Subfondo: Seccion de Cédulas del
Departamento Electoral; y le informa que NINGUNA de las series documentales
sometidas a valoracion fue declarada con valor cientifico cultural. En consecuencia,
estas series pueden ser eliminadas cuando finalice la vigencia administrativa y legal
establecida por el Cised del Tribunal Supremo de Elecciones de acuerdo con los
articulos No. 120, 132, 135 y 136 del Reglamento a la Ley No 7202. Enviar copia de
este acuerdo al sefior Jesus Martin Barboza Retana, Jefe de la Seccion Cédulas; y

al expediente de valoracion del Tribunal Supremo de Elecciones que custodia esta

Comision Nacional. e e e e
ARTICULO 6. Andlisis de la solicitud de valoracion parcial presentada por el Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (Cised) del Tribunal
Supremo de Elecciones, mediante oficio CSED-022-2016 del 28 de marzo del 2016
recibido el 30 de marzo del 2016. Convocada: la sefiora Katia Zamora Guzman,
Jefe del Archivo Central del Tribunal Supremo de Elecciones. Hora: 9:00 a.m. Se
deja constancia de que durante la sesion los documentos estuvieron a disposicion
de los miembros de la Comision para su consulta. Al ser las 9:15 la sefiora Valverde

Guevara procede con la lectura de la solicitud de valoracion parcial presentada por

el Cised del Tribunal Supremo de Elecciones.----------====mmmmmmmmmmmemmeeeee -
ACUERDO 6. Comunicar a la sefiora Katia Zamora Guzman, Jefe del Archivo
Central del Tribunal Supremo de Elecciones, que esta Comisién Nacional conocié
la solicitud de valoracion parcial presentada mediante oficio CSED-022-2016 del 28
de marzo del 2016 recibido el 30 de marzo del 2016 recibido el 30 de marzo del
2016, para el Fondo: Tribunal Supremo de Elecciones, Subfondo: Departamento

Civil; y declara con valor cientifico las siguientes series documentales: ----------------

FONDO: TRIBUNAL SUPREMO DE ELECCIONES. -----====n==nmmmmmmmm oo

Subfondo 1.1. Departamento CiVil.---m-mm-mmm s

Tipo documental-----------=-=-=-=-m-momomomm oo Valor cientifico — cultural---------




1. Tarjeta de Nacimiento. Original. Contenido: | Si, ya que refleja la inscripcién y
Tarjetas perforadas que contienen los | registro de los nacimientos en
siguientes datos: primer apellido, segundo | Costa Rica en una época
apellido, nombre, fecha de nacimiento, cita | determinada. @ Conservar una
nacimiento (provincia, tomo, folio, asiento), | tarjeta de nacimiento por cada afio,
sexo, afo del suceso, edad, sello del Tribunal |en caso de que no exista
Supremo de Elecciones y del Registro Civil. | variaciones en las tarjetas.-----------

Fechas extremas: 1899-1999. Cantidad: | ---------m-m=m-mmmmmmmmmmm oo

aproximadamente hay 703 ml. Soporte: Papel. | ---------mmmmmmmm s

Vigencia Administrativa y Legal: 10 afios en la | -------===-mmmmmmmmm oo

oficio y 0 afios en el Archivo Central.--------=-=--= | ==mmmmmmmmm oo

Las series documentales presentadas ante la Comisién Nacional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos, mediante oficio CSED-022-2016 del 28 de marzo del
2016 recibido el 30 de marzo del 2016 recibido el 30 de marzo del 2016 , para el
Fondo: Tribunal Supremo de Elecciones, Subfondo: Departamento Civil; y que esta
comision no declard con valor cientifico cultural pueden ser eliminadas al finalizar
su vigencia administrativa y legal, de acuerdo con los articulos No. 120, 132, 135y

136 del Reglamento a la Ley NO 7202.-----=-=-m=mmmmmmmm oo

Con respecto a los tipos documentales que el Cised asigné una vigencia
“permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo
indicado en el inciso 1 de la Resolucién N° CNSED-1-20092, que establece: “Si estos
documentos carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad productora,
la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si los
documentos en mencion son declarados como de valor cientifico cultural, seran
trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el

)

plazo que seriala la Ley 7202.7--- m=mmmmmmmeeeeeeeeeeees m=mmmmmemememeeeeaeae

2 Publicada en La Gaceta N° 101 de 27 de mayo de 2009.




En cuanto a los documentos en soporte electrénico, es importante aclarar que, de
conformidad con el articulo 16 de la Ley General de Control Interno N° 8292, la
institucion debe documentar los sistemas, programas, operaciones del computador
y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de informacién, ya que esto le
permitira disponer de documentacion completa, adecuada y actualizada para todos
los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les recuerda que se deben conservar
los metadatos que permitan el acceso a la informacion en un futuro, de acuerdo con
los lineamientos de la “Directriz con regulaciones técnicas sobre administracion de
documentos producidos por medios automaticos”, emitida por la Junta
Administrativa del Archivo Nacional y publicada en La Gaceta N° 61 de 28 de marzo
de 2008, y las “Normas Técnicas para la Gestion y el Control de Tecnologias de
Informacién, (N-2-2007-CO-DFOE)”, publicada en La Gaceta N° 119 de 21 de junio
de 2007; y que la Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electronicos
No. 8454 publicada en La Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica
de Certificados para la Jerarquia Nacional de Certificadores Registrados” y la
“Politica de Formatos Oficiales de los Documentos Electronicos Firmados
Digitalmente” publicadas en el Alcance 92 a La Gaceta No. 95 del 20 de mayo del

2013 se encuentran VigeNntes. ----==n=nmmmmmmm oo oo

Finalmente se recuerda que estan vigentes las resoluciones CNSED-01-2014 y
CNSED-02-2014 publicadas en la Gaceta No. 5 del 08 de enero del 2015
relacionadas con la declaratoria general de valor cientifico cultural de series
documentales producidas en todos los 6rganos superiores o colegiados, Areas de
Planificacion Institucional, Auditorias Internas, Asesorias Legales o Juridicas,
Recursos Humanos, Areas Financiero Contable (incluyendo areas presupuestales)

y Proveedurias Institucionales de todas las instituciones que conforman el Sistema

Nacional de Archivos.-----------=----mmmoemmmmeoe e --
Asi mismo, se le consulta a la sefiora Zamora Guzman si tiene algiin comentario,

consulta o duda adicional sobre la lectura del informe a lo que responde que no.----



Enviar copia de este acuerdo al sefior Luis Antonio Bolafios Bolafos, Jefe del
Departamento Civil; y al expediente de valoracion del Tribunal Supremo de
Elecciones que custodia esta Comision Nacional.--------=-=====-mmmmmm oo
ARTICULO 7. Anélisis de la solicitud de valoracion parcial presentada por el Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos (Cised) del Registro
Nacional, mediante oficio CISED-RN-001-2016 del 24 de febrero del
2016.Convocada: la sefiora Wendy Martinez Jiménez, Jefe del Archivo Central del
Registro Nacional. Hora: 9:15 a. m. Se deja constancia de que durante la sesion los
documentos estuvieron a disposicion de los miembros de la Comisién para su
consulta. Al ser las 9:25 horas ingresa la sefiora Maria Méndez Arguello, Archivista
del Registro Nacional y la sefora Valverde Guevara procede con la lectura de la
solicitud de valoracién parcial presentada por el Cised del Registro Nacional.--------
ACUERDO 7. Comunicar a la sefiora Wendy Martinez Jiménez, Encargada del
Archivo Central del Registro Nacional y Secretaria del Comité Institucional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos de esa institucion, que esta Comision
Nacional conocié la solicitud de valoracion parcial presentada mediante oficio
CISED-RN-001-2016 del 24 de febrero del 2016, para el Fondo: Registro Nacional,
Subfondo: Direccion Registro Bienes Muebles; y le informa que NINGUNA de las
series documentales sometidas a valoracion fue declarada con valor cientifico
cultural. En consecuencia, estas series pueden ser eliminadas cuando finalice la
vigencia administrativa y legal establecida por el Cised del Registro Nacional de
acuerdo con los articulos No. 120, 132, 135 y 136 del Reglamento a la Ley No 7202.
Enviar copia de este acuerdo al sefior Mauricio Soley Pérez, Jefe de la Direccién

Registro Bienes Muebles; y al expediente de valoracion del Registro Nacional que

custodia esta Comision Nacional.--------=-======mmmmmmmm oo
ARTICULO 8. Andlisis de la solicitud de tablas de plazos de conservacion de
documentos presentada por el Comité Institucional de Selecciéon y Eliminacién de

Documentos (Cised) del Ministerio de Educacion, mediante oficio CISED-002-16 del



25 de febrero del 2016. Convocada: la sefora Lillian Alvarado Aguero, Jefe del
Archivo Central del Ministerio de Educacion Publica. Hora: 9:30 a. m. Se deja
constancia de que durante la sesion los documentos estuvieron a disposicion de los
miembros de la Comision para su consulta. Al ser las 9:35 horas ingresa la sefiora
Lillian Alvarado Aguero y la sefiora Valverde Guevara procede con la lectura de la
solicitud de tablas de plazos de conservacion de documentos presentada por el

Cised del Ministerio de Educacion Publica.--------=-=-=-=-=mmmmmmmmm oo

ACUERDO 8. Comunicar a la sefiora Lillian Alvarado Agtero, Jefe del Archivo
Central del Ministerio de Educacion Publica y Presidente del Comité Institucional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos de esa institucion, que esta Comision
Nacional conoci6 la solicitud de tablas de plazos de conservacién de documentos
presentada mediante oficio CISED-002-16 del 25 de febrero del 2016, para el
Fondo: Ministerio de Educacion Pdblica, Subfondo: Departamento de
Remuneraciones; y le informa que NINGUNA de las series documentales sometidas
a valoracion fue declarada con valor cientifico cultural. En consecuencia, estas
series pueden ser eliminadas cuando finalice la vigencia administrativa y legal
establecida por el Cised del Tribunal Supremo de Elecciones de acuerdo con los
articulos No. 120, 132, 135y 136 del Reglamento a la Ley No 7202. Enviar copia de
este acuerdo a la sefiora Yaxinia Diaz Mendoza, Jefe del Departamento de

Remuneraciones; y al expediente de valoracién del Ministerio de Educacion Publica

gue custodia esta Comision Nacional.----- e
ARTICULO 9. Andlisis de la solicitud de la solicitud de valoracion parcial de
documentos presentada por el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos (Cised) de la Caja Costarricense del Seguro Social, mediante oficio
CISED-09-2016 de 08 de marzo del 2016. Convocados: los sefiores José Mario
Vargas Rodriguez y Gerardo Salazar Gonzalez, Secretario y Presidente del Cised
de la Caja Costarricense del Seguro Social, respectivamente. Hora: 10:00 a. m. Se

deja constancia de que durante la sesion los documentos estuvieron a disposicion



de los miembros de la Comisién para su consulta. Al ser las 10:00 horas ingresa el
sefor Mario Vargas Rodriguez y la sefiora Valverde Guevara procede con la lectura
de la solicitud de valoracion parcial presentada por el Cised de la Caja Costarricense
del Seguro Social.-------=-mm-mmm o
ACUERDO 9. Comunicar al sefior Gerardo Salazar Gonzalez, Presidente del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de Documentos (Cised) de la Caja
Costarricense del Seguro Social, que esta Comision Nacional conocié la solicitud
de valoracion de valoracion parcial presentada mediante oficio CISED-09-2016 de
08 de marzo del 2016, para el Fondo: Caja Costarricense del Seguro Social,
Subfondos: Area de Gestion de Bienes y Servicios del Hospital Nacional de Nifios;
Unidad de Control de la Gestion del Hospital San Juan de Dios; Centro de Gestion
Informatica del Hospital Carlos Luis Valverde Vega, Jefatura Consulta Externa del
Hospital Carlos Luis Valverde Vega; Sucursal De Tilaran de la Gerencia Financiera;
Area Publicaciones e Impresos de la Gerencia Administrativa; Servicio de Farmacia

de la Gerencia Médica; Servicio de Laboratorio Clinico de la Gerencia Médica; y

declara con valor cientifico las siguientes series documentales: --

FONDO: CAJA COSTARRICENSE DEL SEGURO SOCIAL. ----------

Subfondo 1. Hospital Nacional de Nifios. Subfondo 1.2. Area de Gestion de
Y ST AV [ [ R ——

Tipo documental-----------=-=-=-=mmomomom oo Valor cientifico — cultural---------

1. Expedientes de Compra Directa, pasivos

(afos 2003 y 2004). Original. Contenido:
Expedientes de compras realizadas para la
adquisicion de bienes hasta de un monte de 60
de millones de colones. Fechas Extremas:
2003-2005. Cantidad:17,8 ml. Soporte: Papel
Vigencia Administrativa y Legal: 5 afios en la

oficio y 5 afios en el Archivo Central.--------------

Si, ya que reflejan la inversion de
los recursos econémicos realizada
por el Hospital de Nifios. Se deben
de conservar los expedientes de
contrataciones administrativas
sustantivas a criterio de Jefe de la
Oficina Productora y el Encargado

del Archivo Central.




Las series documentales presentadas ante la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos, mediante oficio CISED-09-2016 de 08 de marzo del
2016, para el Fondo: Caja Costarricense del Seguro Social, Subfondos: Area de
Gestion de Bienes y Servicios del Hospital Nacional de Nifios; Unidad de Control de
la Gestion del Hospital San Juan de Dios; Centro de Gestion Informatica del Hospital
Carlos Luis Valverde Vega, Jefatura Consulta Externa del Hospital Carlos Luis
Valverde Vega; Sucursal De Tilaran de la Gerencia Financiera; Area Publicaciones
e Impresos de la Gerencia Administrativa; Servicio de Farmacia de la Gerencia
Médica; Servicio de Laboratorio Clinico de la Gerencia Médica; y que esta comision
no declar6 con valor cientifico cultural pueden ser eliminadas al finalizar su vigencia

administrativa y legal, de acuerdo con los articulos No. 120, 132, 135 y 136 del

Reglamento a la Ley NO 7202.--------=-=mmmmm s -
Con respecto a los tipos documentales que el Cised asigné una vigencia
“permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo
indicado en el inciso 1 de la Resolucién N° CNSED-1-20093, que establece: “Si estos
documentos carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad productora,
la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si los
documentos en mencion son declarados como de valor cientifico cultural, seran
trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el

2

plazo que sefiala la Ley 7202."--- e

En cuanto a los documentos en soporte electrénico, es importante aclarar que, de
conformidad con el articulo 16 de la Ley General de Control Interno N° 8292, la
institucién debe documentar los sistemas, programas, operaciones del computador
y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de informacion, ya que esto le
permitira disponer de documentacion completa, adecuada y actualizada para todos
los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les recuerda que se deben conservar

los metadatos que permitan el acceso a la informacion en un futuro, de acuerdo con

3 Publicada en La Gaceta N° 101 de 27 de mayo de 2009.




los lineamientos de la “Directriz con regulaciones técnicas sobre administracion de
documentos producidos por medios automaticos”, emitida por la Junta
Administrativa del Archivo Nacional y publicada en La Gaceta N° 61 de 28 de marzo
de 2008, y las “Normas Técnicas para la Gestion y el Control de Tecnologias de
Informacién, (N-2-2007-CO-DFOE)”, publicada en La Gaceta N° 119 de 21 de junio
de 2007; y que la Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electronicos
No. 8454 publicada en La Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica
de Certificados para la Jerarquia Nacional de Certificadores Registrados” y la
“Politica de Formatos Oficiales de los Documentos Electrénicos Firmados

Digitalmente” publicadas en el Alcance 92 a La Gaceta No. 95 del 20 de mayo del

2013 se encuentran VigeNte S, -m-m---mmmmmm oo oo
Finalmente se recuerda que estan vigentes las resoluciones CNSED-01-2014 y
CNSED-02-2014 publicadas en la Gaceta No. 5 del 08 de enero del 2015
relacionadas con la declaratoria general de valor cientifico cultural de series
documentales producidas en todos los érganos superiores o colegiados, Areas de
Planificacion Institucional, Auditorias Internas, Asesorias Legales o Juridicas,
Recursos Humanos, Areas Financiero Contable (incluyendo areas presupuestales)
y Proveedurias Institucionales de todas las instituciones que conforman el Sistema

Nacional de ArChiVOS. -=-=-==-=mm s -

Asi mismo, se le consulta al sefior Vargas Rodriguez si tiene algin comentario,
consulta o duda adicional sobre la lectura del informe a lo que responde que no.----
Enviar copia de este acuerdo a los sefiores Jonathan Sosa Céspedes, Jefe de
Consulta Externa del Hospital Carlos Luis Valverde Vega; Juan Boniche Alvarez,
Jefe de Sucursal de Tilaran, Gerencia Financiera; a las sefioras Roxana Ureia
Aguilar, Jefe del Area Gestion de Bienes y Servicios del Hospital Nacional de Nifios;
Carolina Jiménez Hernandez, Jefe Unidad de Control de la Gestidén del Hospital San
Juan de Dios; Rosa Guillen Alvarado, Jefe del Area de Publicaciones e Impresos,

Gerencia Administrativa; Carmen Suarez Gonzalez, Jefe del Centro de Gestion



Informatica del Hospital Carlos Luis Valverde Vega; Sildre Obando Navarro, Jefe
del Servicio de Farmacia del Area de Salud El Guarco; Adriana Morera Montero,
Jefe del Servicio Laboratorio Clinico del Area de Salud de Palmares; y al expediente
de valoracion de la Caja Costarricense del Seguro Social que custodia esta

Comision Nacional.--------=-=-======nmmummmuun e mmm e

ARTICULO 10. Analisis del Informe de Valoracion IV-05-2015-TP. Asunto: Tabla de
plazos de conservacion de documentos. Fondo: Ministerio de Justicia y Paz.
Convocado: el sefior Ramsés Fernandez Camacho, Encargado del Archivo Central
del Ministerio de la Presidencia. Invitada: la sefiora Maria del Carmen Retana
Urefia, profesional del Departamento Servicios Archivisticos Externos asignada
para el analisis de la tabla de plazos presentada por el Comité Institucional de
Seleccién y Eliminacién de Documentos (Cised) del Misterio de Justicia y Paz. Hora:
10:30 a.m. Se deja constancia de que durante la sesion los documentos estuvieron
a disposicion de los miembros de la Comision para su consulta. Al ser las 10:41
ingresa el sefior Ramsés Fernandez Camacho y la sefiora Retana Urefia procede
con la lectura del informe de valoracion IV-05-2015-TP.Se destaca la siguiente

CONSIAErACION: -=-mmm = m e oo oo e —mmmee- --

“3.5. Las tablas de plazos de los subfondos Contraloria de Servicios y Oficialia
Mayor son actualizaciones. Fueron conocidos ambos subfondos en sesion CNSED
N°19-2010 de 14 de julio de 2010.Mediante el oficio CNSED 091-2010 de 26 de julio
de 2010, se transcribe el acuerdo 2. “Aprobar la solicitud de valoracion de Tablas
de Plazos de Documentos presentada por el Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacién de Documentos, del Ministerio de Justicia y Paz; mediante oficio DAC-
015-2010 de 24 de marzo de 2010 para los Subfondos: Oficialia Mayor, Contraloria
de Servicios y Direccion de Adaptacion Social (Policia Penitenciaria).” “Por tanto, de
las series documentales sometidas a valoracion ninguna fue declarada con valor
cientifico cultural. En cuanto al subfondo documental 1. Oficialia Mayor, queda

pendiente su valoracion en tanto se incorporen los documentos declarados con valor



cientifico cultural anteriormente, de acuerdo al Informe de Seleccion N° 31-1992,
visto en sesiones CNSED 13-92 de 14-92, 12-92 de 12-92 y 20-92 de 17 de junio y
21 de agosto y 3 de setiembre de 1992. Comunicar al sefior Ramsés Fernandez
Camacho, Encargado a. i. del Archivo Central del Ministerio de Justicia y Paz.
“Segun se verifico. Consultado el sefior Ramsés Fernandez sobre la respuesta
emitida en torno del mencionado oficio manifesté que revisé la tabla de plazos de la
Oficialia Mayor, (Informe de Selecciéon N° 31-1992), visto en sesiones CNSED 13-
92 de 14-92,19-92 y 20-92 de 17 de junio y 21 de agosto y 3 de setiembre de 1992.
Mayor las series 21 Actas de comisiones internas y externas en las que patrticipa el
Ministerio. Valor parcial. Conservar las mas representativas de los objetivos basicos
del Ministerio. Si se comprueba que algunas estan repetidas en el Despacho del
Ministro, aunque sean muy importantes, pueden eliminarse.” La serie 22:
Expedientes de proyectos y estudios. Valor parcial. Conservar las mas
representativas de los objetivos béasicos del Ministerio. Si se comprueba que
algunas estan repetidas en el Despacho del Ministro, pueden eliminarse”. Segun
manifesto el sefior Ramsés Fernandez, en consulta realizada el 25 de febrero de
2015, se presume que dichas series fueron eliminadas en la Oficialia Mayor.
Ademas, posteriormente dicha unidad tuvo muchos cambios en sus funciones”.-----
ACUERDO 10. Comunicar al sefior Ramsés Fernandez Camacho, Presidente Cised
del Ministerio de Justicia y Paz, que esta Comision Nacional conoci6 la solicitud de
tabla de plazo de Conservacion de Documentos presentada mediante oficio CISED-
MJP-08-2015 de 16 de diciembre del 2015, para el Fondo: Ministerio de Justicia y

Paz, Subfondos: Contraloria de Servicios y Oficialia Mayor; y declara con valor

cientifico las siguientes series documentales: ---------=-==-=mmmm oo s s

FONDO: MINISTERIO DE JUSTICIA Y PAZ. -----cmmrmmmeemmnenes

Subfondo 1.2.0ficialia Mayor4.-=========mmm e

4 La tabla de plazos de conservacion de documentos aparece firmada por el sefior Alejandro
Redondo Soto, Oficial Mayor y el sefior Ramsés Fernandez Camacho, presidente del CISED y otros
miembros del CISED.




Tipo documental---------=-=-=-=-m-mmomomom oo Valor cientifico — cultural---------

1.2.7. Actas del Consejo de Personal de la | Si, ya que permite conocer la toma
Policia  Penitenciaria.  Contenido: Sobre | de decisiones del Consejo de
decisiones administrativas de nombramientos, | Personal de la Policia

incorporaciones al Estatuto Policial (aprobacion | Penitenciaria.

del curso basico policial) y disciplinarias del | -------=-=-=mmmmmmm oo

personal de la policia penitenciaria. Original. | --------=---===mmmmmmmmm oo

Copia Recursos Humanos, Direccion Policia | -------=-=-=mmmmmmmm oo

Penitenciaria, Direccion Juridica, Escuela de | ---=====mmmmmmmmmm oo

Capacitacion, (Miembros del Consejo).Soporte | -------=-=-mmmmmmmmmmm oo

papel. Cantidad: 0.05 metros. Fechas | ------------m-mmmmmmmmmm oo

extremas: 1997-2015.Vigencia Administrativa | ---------=-==-==-mmmmmmmmmm oo

legal: Permanente en la OfiCina.--------=-==-=m-mmmm | oo

Los miembros de esta Comision Nacional discuten la declaratoria de valor cientifico
cultural de la serie documental Actas del Consejo de Personal de la Policia
Penitenciaria y se aprueba declarar con valor cientifico cultural, con los votos de los
miembros Javier Salazar Saenz y Mellany Otarola Saenz. El sefior Fernandez
Camacho salva su voto dando el siguiente razonamiento: “Considero que dicha
serie documental no posee atributos para ser declarada en razén de los siguientes
argumentos: Se refiere a asuntos administrativos no sustantivos de la Institucion.
Contiene mayoritariamente informacion sobre los nombramientos de policias
penitenciarios en propiedad y provisionales (periodos de prueba), traslados de un
centro penal a otro, incorporaciones al Estatuto Policial (aprobacién del curso basico
policial), y en ocasiones sanciones disciplinarias consistentes en suspensiones
temporales (un dia de salario) generalmente. Las faltas disciplinarias generalmente
son leves tales como: encontrarse momentaneamente dormido en el puesto de
vigilancia, dafio de equipo (armas, equipo movil, etc.), y las sanciones consisten
en: dias de suspension y pago del dafio ocasionado. Algunas de estas se
desestiman debido a la incertidumbre de la supuesta falta. La informacion es

confidencial para el caso de los aspectos disciplinarios, pues indica nombre




completo, falta investigada y sancion aplicada a policias penitenciarios; razén por la
cual su acceso debe ser restringido, para proteger su derecho a la intimidad (acorde
a la Constitucion Politica de Costa Rica y demas normativa conexa). En caso de
sanciones, estas se remiten los documentos respectivos al expediente del
funcionario en la Direccion de Recursos Humanos de este Ministerio”.----------------
Las series documentales presentadas ante la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos, mediante oficio CISED-MJP-08-2015 de 16 de
diciembre del 2015, para el Fondo: Ministerio de Justicia y Paz, Subfondos:
Contraloria de Servicios y Oficialia Mayor; y que esta comision no declaré con valor
cientifico cultural pueden ser eliminadas al finalizar su vigencia administrativa y
legal, de acuerdo con los articulos No. 120, 132, 135 y 136 del Reglamento a la Ley
NO 7202, --=-==m=mmmmmmmmm oo e LS --

Con respecto a los tipos documentales que el Cised asigné una vigencia
‘permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo
indicado en el inciso 1 de la Resolucién N° CNSED-1-2009°, que establece: “Si estos
documentos carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad productora,
la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si los
documentos en mencion son declarados como de valor cientifico cultural, seran
trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el

2

plazo que seriala la Ley 7202.--- memmmmmmmmeeeeneeeeees m-mmmmmememmeneeeneas

En cuanto a los documentos en soporte electrénico, es importante aclarar que, de
conformidad con el articulo 16 de la Ley General de Control Interno N° 8292, la
institucion debe documentar los sistemas, programas, operaciones del computador
y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de informacion, ya que esto le
permitira disponer de documentacion completa, adecuada y actualizada para todos
los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les recuerda que se deben conservar
los metadatos que permitan el acceso a la informacion en un futuro, de acuerdo con

los lineamientos de la “Directriz con regulaciones técnicas sobre administracion de

5 Publicada en La Gaceta N° 101 de 27 de mayo de 2009.




documentos producidos por medios automaticos”, emitida por la Junta
Administrativa del Archivo Nacional y publicada en La Gaceta N° 61 de 28 de marzo
de 2008, y las “Normas Técnicas para la Gestion y el Control de Tecnologias de
Informacién, (N-2-2007-CO-DFOE)”, publicada en La Gaceta N° 119 de 21 de junio
de 2007; y que la Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electronicos
No. 8454 publicada en La Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica
de Certificados para la Jerarquia Nacional de Certificadores Registrados” y la
“Politica de Formatos Oficiales de los Documentos Electrénicos Firmados

Digitalmente” publicadas en el Alcance 92 a La Gaceta No. 95 del 20 de mayo del

2013 se encuentran VigeNteS. -=-m---nmmmmmm oo oo e
Finalmente se recuerda que estan vigentes las resoluciones CNSED-01-2014 y
CNSED-02-2014 publicadas en la Gaceta No. 5 del 08 de enero del 2015
relacionadas con la declaratoria general de valor cientifico cultural de series
documentales producidas en todos los érganos superiores o colegiados, Areas de
Planificacion Institucional, Auditorias Internas, Asesorias Legales o Juridicas,
Recursos Humanos, Areas Financiero Contable (incluyendo areas presupuestales)

y Proveedurias Institucionales de todas las instituciones que conforman el Sistema

Nacional de Archivos.---------=-=-----mmmmmmmme- e --
Asi mismo, se le consulta al sefior Fernandez Camacho si tiene algin comentario,
consulta o duda adicional sobre la lectura del informe a lo que responde que no.----
Enviar copia de este acuerdo a los sefiores Guillermo Ugalde Viquez, Jefe de la
Contraloria de Servicios; y Alejandro Redondo Soto, Oficial Mayor; y al expediente
de valoracién del Ministerio de Justicia y Paz que custodia esta Comision Nacional.
ACUERDO 11. Solicitar al sefior Ramsés Fernandez Camacho, Presidente Cised
del Ministerio de Justicia y Paz, que informe a esta Comision Nacional en un plazo
de diez dias habiles posteriores al recibo de este acuerdo; donde se encuentran las
series documentales “Actas de comisiones internas y externas en las que participa

el Ministerio” y “Expedientes de proyectos y estudios” que fueron declaradas con



valor cientifico cultural por este 6érgano colegiado en el Subfondo Oficialia Mayor de
acuerdo con el informe de seleccion No. 31-1992 conocido en las sesiones 13-92,
14-92 y 20-92 de 17 de junio, 21 de agosto y 3 de setiembre respectivamente,
sesiones realizadas en el afio 1992. Asimismo, debera indicar la cantidad y fechas
extremas de esas series. Enviar copia de este acuerdo al expediente de valoracion
del Ministerio de Justicia y Paz que custodia esta Comision Nacional.------------------

Al ser las 11: 20 horas se levanta la sesion

Mellany Otérola Sdenz Ramsés Ferndndez Camacho

Presidente ad hoc Voto salvado acuerdo 10



