ACTA No. 08-2016. correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por la Comision
Nacional de Seleccion y Eliminacidon de Documentos, en las instalaciones de la
Direccion General del Archivo Nacional en Curridabat, a partir de las 8:30 horas del
dia 11 de marzo del 2016; con el asistencia de los sefiores Javier Gdmez Jiménez,
Jefe del Departamento de Archivo Histoérico y Vicepresidente de la Comision; Javier
Salazar Saenz, Historiador; de las sefioras Carmen Campos Ramirez, Subdirectora
General del Archivo Nacional y Directora Ejecutiva de esta Comision; Mellany
Otéarola Saenz, Técnica nombrada por la Direccion General del Archivo Nacional y
la sefiorita Melissa Méndez Montes, técnica del Departamento Servicios
Archivisticos Externos quien levanta el acta. Ausentes con justificacion: el sefior
Dennis Portuguez Cascante, Presidente de esta Comision Nacional y la sefiora
Ivannia Valverde Guevara, Jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos
(DSAE) y Secretaria Ejecutiva de la Comisién. Convocados asistentes: la sefiora
Raquel Villalta Medina, Encargada del Archivo Central de la Empresa de Servicios
Publicos de Heredia. Convocados ausentes: la sefiora Lidieth Brenes Solis,
Encargada del Archivo Central de la Municipalidad de Pococi Invitadas: la sefiorita
Camila Carreras Herrero, profesional del Departamento Servicios Archivisticos
Externos (DSAE) designada para el andlisis de la tabla de plazos presentada por el
Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos (Cised) de la
Empresa de Servicios Publicos de Heredia; y la sefiora Maria del Carmen Retana
Urefia, profesional del DSAE designada para el andlisis de la tabla de plazos
presentada por el Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos
(Cised) de la Municipalidad de Pococi. En ausencia justificada del sefior Dennis
Portuguez Cascante, Presidente de esta Comision Nacional, la sefiora Carmen
Campos Ramirez indica que se debe nombrar un Presidente ad hoc para esta

SESION . == mmm e ane T EE e -

ACUERDO 1. En ausencia justificada del sefior Dennis Portuguez Cascante,

Presidente de esta Comision Nacional, los miembros de esta comision acuerdan



nombrar al sefior Javier Gomez Jiménez como presidente ad hoc en esta sesion,
designacion que acepta el sefior Gomez Jiménez. ACUERDO FIRME.-----------------

CAPITULO |. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA -----rrmeemmemmemeemmem e

ARTICULO 1. Lectura, comentario y aprobacion del orden del dia.-----------------

ACUERDO 2. Se aprueba con correcciones el orden del dia propuesto para esta

sesion. ACUERDO FIRME.--------====n=nmemmmmmmmeeae e

CAPITULO Il. LECTURA Y APROBACION DE ACTAS.- eI e
ARTICULO 2. Lectura, comentario y aprobacién de las actas N°06-2016 del 19 de
febrero del 2016 y 07-2016 del 26 de febrero del 2016. e

ACUERDO 3. Se aprueban con correcciones las actas N°06-2016 de 19 de febrero
del 2016 y N°07-2016 del 26 de febrero del 2016. mmmememeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

CAPITULO Ill. SOLICITUDES DE VALORACION PRESENTADAS POR LOS
COMITES DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS. ------=-=====n=nnn=-=

ARTICULO 3. Oficio CISED-03-2016 del 17 de febrero del 2016 recibido el 19 de
febrero del 2016; suscrito por la sefiora Laura Espinoza Rojas, Secretaria del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Universidad Técnica

Nacional, por medio del cual presenta 5 tablas de plazos pertenecientes al antiguo

Colegio Universitario de Puntarenas con 64 series documentales.-----------------

ACUERDO 4. Trasladar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, Jefe del
Departamento Servicios Archivisticos Externos, el oficio CISED-03-2016 del 17 de
febrero del 2016 recibido el 19 de febrero del 2016; suscrito por la sefiora Laura
Espinoza Rojas, Secretaria del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de
Documentos de la Universidad Técnica Nacional, por medio del cual presenta 5
tablas de plazos pertenecientes al antiguo Colegio Universitario de Puntarenas con
64 series documentales; para que lo asigne a un profesional para la revision, el
analisis y preparacion del informe de valoracién correspondiente, el cual deberéa ser

presentado ante este 6rgano de acuerdo con la metodologia de valoracién aprobada



en la sesion 51-2012 del 08 de noviembre del 2012. Enviar copia de este acuerdo a
la sefiora Laura Espinoza Rojas, Secretaria del Comité Institucional de Seleccion y

Eliminacion de Documentos de la Universidad Técnica Nacional. ACUERDO

ARTICULO 4. Oficio CISED-001-2016 del 05 de febrero del 2016 recibido el 19 de
febrero del 2016; suscrito por la sefiora Eugenia Elizondo Fallas, Presidente del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Servicio
Nacional de Aguas, Riego y Avenamiento, por medio del cual presenta 10 tablas de

plazos con 123 series documentales.----------=-m-mmmmm oo

ACUERDO 5. Trasladar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, Jefe del
Departamento Servicios Archivisticos Externos, el oficio CISED-001-2016 del 05 de
febrero del 2016 recibido el 19 de febrero del 2016; suscrito por la sefiora Eugenia
Elizondo Fallas, Presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminaciéon de
Documentos del Servicio Nacional de Aguas, Riego y Avenamiento, por medio del
cual presenta 10 tablas de plazos con 123 series documentales; para que lo asigne
a un profesional para la revision, el analisis y preparacion del informe de valoracion
correspondiente, el cual debera ser presentado ante este 6rgano de acuerdo con la
metodologia de valoracién aprobada en la sesion 51-2012 del 08 de noviembre del
2012. Enviar copia de este acuerdo a la sefiora Eugenia Elizondo Fallas, Presidente

del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Servicio

Nacional de Aguas, Riego y Avenamiento. ACUERDO FIRME----------===-=-emnmmnmenun
ARTICULO 5. Oficio CISED-01-2016 del 22 de febrero del 2016 recibido el 23 de
febrero del 2016; suscrito por el sefior Luis Badilla Porras, Secretario del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Benemérito Cuerpo de
Bomberos de Costa Rica, por medio del cual presenta 11 tablas de plazos con 298
series documentales. La solicitud incumple con el siguiente requisito de forma
establecido en el instructivo para la elaboracion de tablas de plazos de conservacion

de documentos y/o valoraciones parciales: Requisito N°12. EI Comité Institucional



de Seleccién y Eliminacion de Documentos remite dos originales en soporte papel:

Solo remiten un juego original.----=-=-=-==m=mmm oo --

ACUERDO 6. Trasladar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, Jefe del
Departamento Servicios Archivisticos Externos, el oficio CISED-01-2016 del 22 de
febrero del 2016 recibido el 23 de febrero del 2016; suscrito por el sefior Luis Badilla
Porras, Secretario del Comité Institucional de Selecciébn y Eliminacién de
Documentos del Benemérito Cuerpo de Bomberos de Costa Rica, por medio del
cual presenta 11 tablas de plazos con 298 series documentales; para que lo asigne
a un profesional para la revision, el andlisis y preparacion del informe de valoraciéon
correspondiente, el cual deberd ser presentado ante este 6rgano de acuerdo con la
metodologia de valoracién aprobada en la sesion 51-2012 del 08 de noviembre del
2012. Adicionalmente, se debera solicitar al Cised del Benemérito Cuerpo de
Bomberos de Costa Rica presentar el segundo juego original de las tablas de plazos
enviadas a analizar, ya que el requisito N°12 establecido en el instructivo para la
elaboracion de tablas de plazos de conservacion de documentos y/o valoraciones
parciales. Enviar copia de este acuerdo al sefior Luis Badilla Porras, Secretario del
Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos del Benemérito
Cuerpo de Bomberos de Costa Rica. ACUERDO FIRME.-------=---mmmmmmmmmm oo
ARTICULO 6. Oficio CISED-0f-12-2016 del 22 de febrero del 2016 recibido el 23 de
febrero del 2016; suscrito por el sefior Alonso Cedefio Molina, Presidente del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Instituto Costarricense

de Investigacion y Ensefianza en Nutricion y Salud, por medio del cual presenta 8

tablas de plazos con 152 series documentales.--------=--=-=-==-m o s oo
ACUERDO 7. Trasladar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, Jefe del
Departamento Servicios Archivisticos Externos, el oficio CISED-0f-12-2016 del 22
de febrero del 2016 recibido el 23 de febrero del 2016; suscrito por el sefior Alonso
Cedefio Molina, Presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de

Documentos del Instituto Costarricense de Investigacion y Ensefianza en Nutricion



y Salud, por medio del cual presenta 8 tablas de plazos con 152 series
documentales; para que lo asigne a un profesional para la revision, el analisis y
preparacion del informe de valoracion correspondiente, el cual debera ser
presentado ante este drgano de acuerdo con la metodologia de valoracion aprobada
en la sesion 51-2012 del 08 de noviembre del 2012. Enviar copia de este acuerdo
al sefior Alonso Cedefio Molina, Presidente del Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos del Instituto Costarricense de Investigacion y
Ensefianza en Nutricion y Salud. ACUERDO FIRME.------=-=-===mnmmmmmm oo
ARTICULO 7. Oficio DAC-03-2016 del 24 de febrero del 2016 recibido ese mismo
dia; suscrito por el sefior Christian Solis Zeledon, Presidente del Comité Institucional
de Seleccion y Eliminacién de Documentos del Patronato Nacional de la Infancia,
por medio del cual presenta 8 tablas de plazos con 143 series documentales. La
solicitud incumple con el siguiente requisito de forma establecido en el instructivo
para la elaboraciéon de tablas de plazos de conservacion de documentos y/o
valoraciones parciales: Requisito N° 8.Debe contar con el nombre y la firma del jefe
de la unidad productora, y el sello de esta unidad, en cada uno de los folios que
componen la tabla de plazos: Solo se plasma la firma del Jefe y el sello de la unidad
productora en el Gltimo folio de las tablas de plazos. Requisito N° 9. Debe contar con el
nombre y firma del Presidente o Secretario del CISED y el sello de este 6rgano, en
cada una de las paginas de las tablas de plazos: Solo se plasma la firma y el sello
del Cised en el ultimo folio de las tablas de plazos. La sefiora Carmen Campos
Ramirez, manifiesta que si bien es cierto la solicitud incumple con el requisito de la
firma del Jefe de la Unidad Productora en cada uno de los folios de las tablas de
plazos de conservacion de documentos, establecido en el instructivo para la
elaboracion de este tipo de instrumentos, es oportuna la ocasion para revisar ese
requisito, ya que lo considera un poco excedido, tomando en cuenta que cada una
de las hojas se encuentran foliadas y forman parte de una unidad documental. La

sefiora Mellany Otarola Saenz, manifiesta que a los encargados y jefes de los



archivos centrales les es muy dificil hacer que los jefes de las oficinas productoras
de los documentos firmen todas las paginas, en especial cuando la tabla de plazos

€S Muy grande.----------=---m-m-mmmommemmeoeeeee mmmmmmmmmmmeeeeees e --

ACUERDO 8. Solicitar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, Jefe del
Departamento de Servicios Archivisticos Externos, exponer las razones por las
cuales se contempl6 en el instructivo para la elaboracién de tablas de plazos de
conservacion de documentos y/o valoraciones, el requisito de que cada uno de los
félicos de las tablas de plazos de conservacion de documentos presentadas por los
Comités Institucionales de Selecciéon y Eliminacion de Documentos de las
instituciones que conforman el Sistema Nacional de Archivos deben venir firmados
por el Jefe de la Unidad Productora y por el Presidente o Secretario del Cised. Para
esta comision es muy valioso conocer estas razones, con el fin de valorar la
posibilidad de modificar estos requisitos en apego a la simplificacion de tramites y
sin poner el riesgo la autenticidad de los documentos, de tal forma que solamente
se exija, los nombres, firmas y sellos, del jefe de la Unidad Productora y del
Presidente o Secretario del Cised, en el ultimo folio de las tablas de plazos o
valoraciones parciales de documentos de cada unidad administrativa, las cuales

deberan estar debidamente foliadas.----------=-=====-=mmmemmem- e

ACUERDO 9. Conocer en una proxima sesion la solicitud de valoracion presentada
por el Cised del Patronato Nacional de la Infancia, mediante el oficio DAC-03-2016
del 24 de febrero del 2016 recibido ese mismo dia; suscrito por el sefior Christian
Solis Zeledon, Presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos del Patronato Nacional de la Infancia. Lo anterior en espera de la
respuesta de lo consultado a la sefora Ivannia Valverde Guevara, Jefe del
Departamento de Servicios Archivisticos Externos por medio del acuerdo No. 8
anterior, en relacién con las razones que justificaron el requisito relacionado con la

solicitud de los nombres, firmas y sellos del Jefe de la Unidad Productora y del



Presidente o Secretario del Cised, en cada uno de los folios de la tabla de plazos o

valoraciones parciales de documentos. s -
ARTICULO 8. Oficio CISED-RN-001-2016 del 24 de febrero del 2016 recibido ese
mismo dia; suscrito por la sefiora Wendy Martinez Jiménez, Secretaria del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Registro Nacional, por
medio del cual presenta 1 valoracion parcial con 1 serie documental.-------------------
ACUERDO 10. Convocar para una proxima sesion a la sefiora Wendy Martinez
Jiménez, Encargada del Archivo Central del Registro Nacional y Secretaria del
Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos (Cised) de esa
institucién; con el objetivo de analizar la solicitud de valoracion parcial presentada
por esa institucién mediante oficio CISED-RN-001-2016 del 24 de febrero del 2016
recibido ese mismo dia. El subfondo que se analizara es el siguiente: Direccion
Registro de Bienes Muebles. Enviar copia de este acuerdo al sefior William Astua
Meléndez, Presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos del Registro Nacional. ACUERDO FIRME.---------===mnmmmmmmmmmmmeoeeee
ARTICULO 9. Oficio CISED-002-16 del 25 de febrero del 2016 recibido el 04 de
marzo del 2016; suscrito por la sefiora Lilliam Alvarado Aguero, Presidente del
Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos del Ministerio de

Educacion Publica, por medio del cual presenta 1 tabla de plazos con 28 series

dOCUMENTAIES. ~---m = m oo oo e
ACUERDO 11. Convocar para una proxima sesion a la sefiora Lilliam Alvarado
Aglero, Encargada del Archivo Central del Ministerio de Educacion Publica y
Presidente del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos
(Cised) de esa institucion; con el objetivo de analizar la solicitud de tabla de plazos
de conservacién de documentos presentada por esa institucion mediante oficio
CISED-002-16 del 25 de febrero del 2016 recibido el 04 de marzo del 2016. El
subfondo que se analizara es el siguiente: Departamento de Remuneraciones.

Enviar copia de este acuerdo a la sefiora Lilliam Alvarado Aguero, Presidente del



Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio de

Educacion Pablica. ACUERDO FIRME.----------=-=-=-=-emnmmmee- e
ARTICULO 10. Oficio CISED-COR-CAE-001-2016 del 01 de marzo del 2016
recibido el 04 de marzo del 2016; suscrito por la sefiora Patricia Castro, Presidente
del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio
de Comercio Exterior, por medio del cual presenta 8 tablas de plazos con 196 series

docuMENtalES. -------mmmm s

ACUERDO 12. Trasladar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, Jefe del
Departamento Servicios Archivisticos Externos, el oficio CISED-COR-CAE-001-
2016 del 01 de marzo del 2016 recibido el 04 de marzo del 2016; suscrito por la
sefiora Patricia Castro, Presidente del Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacién de Documentos del Ministerio de Comercio Exterior, por medio del cual
presenta 8 tablas de plazos con 196 series documentales; para que lo asigne a un
profesional para la revision, el analisis y preparacion del informe de valoracion
correspondiente, el cual debera ser presentado ante este érgano de acuerdo con la
metodologia de valoracién aprobada en la sesién 51-2012 del 08 de noviembre del
2012. Enviar copia de este acuerdo a la sefora Patricia Castro Araya, Presidente
del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos del Ministerio
de Comercio Exterior. ACUERDO FIRME.----=-===nmmm e oo oo
ARTICULO 11. Oficio CISED-09-2016 del 08 de marzo del 2016 recibido ese mismo
dia; suscrito por el sefior Gerardo Salazar Gonzalez, Presidente del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Caja Costarricense

del Seguro Social, por medio del cual presenta 8 valoraciones parciales con 32

SerieS dOCUMENEAIES. === mmmmm e o e e oo e e

ACUERDO 13. Convocar para una préxima sesion al sefior José Mario Vargas
Rodriguez, Encargado del Archivo Central de la Caja Costarricense del Seguro
Social y Secretario del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de

Documentos (Cised) de esa institucion; con el objetivo de analizar la solicitud de



valoracion parcial presentada por esa institucion mediante oficio CISED-09-2016 del
08 de marzo del 2016 recibido ese mismo dia. Los subfondos a analizar son los
siguientes: Unidad de Gestidon de Bienes y Servicios del Hospital Nacional de Nifios;
Unidad de Control de Gestion del Hospital San Juan de Dios; Centro de Gestion
Informatica del Hospital Carlos Luis Valverde Vega y Servicio de Consulta Externa
del Hospital Carlos Luis Valverde Vega; Sucursal de Tilaran, Area de Publicaciones
e Impresos; Servicio de Farmacia, Area de Salud El Guarco; Servicio de Laboratorio
Clinico, Area de Salud Palmares. Enviar copia de este acuerdo al sefior Gerardo
Salazar Gonzalez, Presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion
de Documentos de la Caja Costarricense del Seguro Social y al expediente de
valoracion documental de esa institucion que esta Comision Nacional custodia.
ACUERDO FIRME.-----------=--==----- e
CAPITULO IV. LECTURA, COMENTARIO, MODIFICACION Y APROBACION DE
LAS SIGUIENTES VALORACIONES DOCUMENTALES.--------======mmmmmm oo

ARTICULO 12. Andlisis del Informe de Valoracion 1V-003-2016-TP. Asunto: Tabla
de plazos de conservacion de documentos. Fondo: Empresa de Servicios Publicos
de Heredia. Convocada: la sefiora Raquel Villalta Medina, Encargada del Archivo
Central de la Empresa de Servicios Publicos de Heredia. Invitada: la sefiorita Camila
Carreras Herrero, profesional del Departamento Servicios Archivisticos Externos
designada para el andlisis de la tabla de plazos presentada por el Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos (Cised) de la Empresa de
Servicios Publicos de Heredia. Hora: 9:00 a.m. Se deja constancia de que durante
la sesidn los documentos estuvieron a disposicion de los miembros de la Comision
para su consulta. Al ser las 9:00 ingresa la sefiora Villalta Medina y la sefiorita
Camila Carreras Herrero quien procede con la lectura del informe de valoracién V-
003-2015-TP. Se destacan las siguientes consideraciones: -------------=--======--------
“3.3. Mediante oficio N° CNSED-427-2015 de 24 de noviembre de 2015, se

solicitaron al CISED de la Empresa de Servicios Publicos de Heredia S.A., algunas



aclaraciones relacionadas con las tablas de plazos. 3.4. Por medio del oficio
CISED-11-2015 de 08 de diciembre de 2015, el CISED de la Empresa de Servicios
Publicos de Heredia S.A., envio las respuestas solicitadas y las Tablas de Plazos
corregidas en los casos en que fue requerido. A continuacién el detalle de las

consultas realizadas y las respectivas respuestas: 1.1. Planificacion de Energia:

a) Aclaraciones: -Para la serie documental N° 1 “Portafolio de proyectos”: se debe

ampliar el contenido y especificar cual proyecto o proyectos estan incluidos en el
portafolio y mencionar algunos ejemplos. Asimismo, se debe verificar la existencia
de documentos anteriores al afio 2011, ya que la Empresa fue creada en el afio
1976 y en caso de que sea necesario debe incluirse esta informacion en la Tabla de
Plazos o justificar la razén de su omision. Ademas, para el caso de los documentos
en soporte electronico, se debe indicar si cuentan con firma digital avanzada y si
estan incluidos en un sistema de informacion. -Para la serie documental N° 2
“Expediente de la generacion del Plan de Desarrollo Eléctrico (Diagndstico técnico
de la red de distribucion eléctrica)”: se debe indicar si los documentos cuentan con
firma digital avanzada y si estan incluidos en un sistema de informacion. Ademas,
se debe verificar la existencia de documentos anteriores al afio 2011, ya que la
Empresa fue creada en el aflo 1976 y en caso de que sea necesario debe incluirse
esta informacion en la Tabla de Plazos o justificar la razén de su omisién. -Para la
serie documental N° 8 “Informes de avance de proyectos”: se debe indicar si los
documentos electronicos cuentan con firma digital avanzada y si estan incluidos en
un sistema de informacion. Ademas, se debe verificar la existencia de documentos
anteriores al afio 2012, ya que la Empresa fue creada en el afio 1976 y en caso de
gue sea necesario debe incluirse esta informacion en la Tabla de Plazos o justificar
la razon de su omision. -Para la serie documental N° 9 “Mapas de lineas eléctricas”:
se debe verificar la existencia de documentos anteriores al afio 2014, ya que la
Empresa fue creada en el afio 1976 y en caso de que sea necesario debe incluirse

esta informacion en la Tabla de Plazos o justificar la razon de su omision.



Respuesta: Planificacién de Energia: se adjunta nueva tabla de plazos incluyendo

la informacion solicitada. 1.2. Centro de Control: a) Aclaraciones: Para la serie

documental N° 4 “Indices de calidad”: se debe indicar si los documentos electrénicos
cuentan con firma digital avanzada y si estan incluidos en un sistema de
informacion. Ademas, se debe verificar la existencia de documentos anteriores al
afio 2009, ya que la Empresa fue creada en el afio 1976 y en caso de que sea
necesario debe incluirse esta informacion en la Tabla de Plazos o justificar la razén
de su omision. -Para la serie documental N° 9 “Expedientes para entes
fiscalizadores”: se debe indicar si los documentos electronicos cuentan con firma
digital avanzada y si estan incluidos en un sistema de informacion. También, se
debe ampliar el contenido y especificar sobre cudl temética tratan las respuestas o
solicitudes indicadas. Ademas, se debe verificar la existencia de documentos
anteriores al afio 2013, ya que la Empresa fue creada en el afio 1976 y en caso de
gue sea necesario debe incluirse esta informacion en la Tabla de Plazos o justificar

la razén de su omision. Respuesta: Unidad Centro de Control: se adjunta nueva

tabla de plazos incluyendo la informacion solicitada. 1.3. Unidad Alumbrado

Publico: a) Aclaraciones: -Para la serie documental N° 10 “Expediente Proyecto

Modernizacion del Alumbrado Puablico”: favor indicar la fecha de inicio del proyecto.
Respuesta: El Proyecto de modernizacion del alumbrado publico inicio en el 2011.

1.4. Unidad Gestion y Administracién de Proyectos: a) Aclaraciones: -Para las

series documentales N° 1 “Expedientes de urbanizaciones”; N° 2 “Expedientes de
Proyectos de instalacion de redes eléctricas aéreas” N° 3 “Expedientes de
Proyectos de menor magnitud a Terceros” se debe verificar la existencia de
documentos anteriores al afio 2007, ya que la Empresa fue creada en el afio 1976.
En caso de que sea necesario debe incluirse esta informacion en la Tabla de Plazos
o justificar la razon de su omisién. Respuesta: Unidad Gestién y Administracién
de Proyectos: se adjunta nueva tabla de plazos incluyendo la informacién

solicitada. La tabla esta firmada por el sefior Jenner Naranjo Arias, Lider de Disefio



y Presupuesto de Obras y responsable de la oficina de Gestion y Administracion de
Proyectos en ausencia de don Victor Jiménez Araya, debido a que don Victor se

encuentra de gira en Upala. 1.5. Generacion energia eléctrica: a) Aclaraciones:

-Ampliar las funciones. -Para la serie documental N° 02 “Expediente técnico de la
Planta Hidroeléctrica Los Negros™ se debe indicar si los documentos electronicos
cuentan con firma digital avanzada y si estan incluidos en un sistema de
informacion. Ademas, se debe verificar la existencia de documentos anteriores al
afio 2006, ya que la Empresa fue creada en el afio 1976 y en caso de que sea
necesario debe incluirse esta informacion en la Tabla de Plazos o justificar la razon
de su omision. Para la serie documental N° 03 “Informes de mantenimiento de
plantas”: se debe indicar si los documentos electronicos cuentan con firma digital
avanzada y si estan incluidos en un sistema de informacion. Ademas, se debe
verificar la existencia de documentos anteriores al afio 2007, ya que la Empresa fue
creada en el afio 1976 y en caso de que sea necesario debe incluirse esta
informacion en la Tabla de Plazos o justificar la raz6n de su omisién. -Para la serie
documental N° 04 “Reporte de actividades de mantenimiento de plantas
hidroeléctricas”: se debe indicar si los documentos electrénicos cuentan con firma
digital avanzada y si estan incluidos en un sistema de informacion. Ademas, se debe
verificar la existencia de documentos anteriores al afio 2012, ya que la Empresa fue
creada en el afio 1976 y en caso de que sea necesario debe incluirse esta
informacion en la Tabla de Plazos o justificar la razén de su omision. -Para la serie
documental N° 05 “Expediente fabricacion de equipos de la Planta Hidroeléctrica
Los Negros” se debe verificar la existencia de documentos anteriores al afio 2005,
ya que la Empresa fue creada en el afio 1976 y en caso de que sea necesario debe
incluirse esta informacion en la Tabla de Plazos o justificar la razén de su omision.
-Para la serie documental N° 07 “Informes mensuales de gestion de las plantas
hidroeléctricas” se debe indicar si los documentos electronicos cuentan con firma

digital avanzada y si estan incluidos en un sistema de informacion. Ademas, se debe



verificar la existencia de documentos anteriores al afio 2007, ya que la Empresa fue
creada en el afio 1976 y en caso de que sea necesario debe incluirse esta
informacion en la Tabla de Plazos o justificar la razon de su omision. Para la serie
documental N° 09 “Informes diarios de operacion y Predespacho: se debe indicar si
los documentos electrénicos cuentan con firma digital avanzada y si estan incluidos
en un sistema de informacion. Ademas, se debe verificar la existencia de
documentos anteriores al afio 2012, ya que la Empresa fue creada en el afio 1976
y en caso de que sea necesario debe incluirse esta informacion en la Tabla de
Plazos o justificar la razébn de su omision. -Para la serie documental N° 11
“Expedientes de proyectos de plantas hidroeléctricas” se debe indicar si los
documentos electronicos cuentan con firma digital avanzada y si estan incluidos en
un sistema de informacion. Ademas, se debe verificar la existencia de documentos
anteriores al afio 2008, ya que la Empresa fue creada en el afio 1976 y en caso de
gue sea necesario debe incluirse esta informacion en la Tabla de Plazos o justificar
la razdn de su omision. -Para la serie documental N° 14 “Concesiones de agua para
uso de fuerza hidraulica” se debe indicar si los documentos electronicos cuentan
con firma digital avanzada y si estan incluidos en un sistema de informacion.
Ademas, se debe verificar la existencia de documentos anteriores al afio 1996, ya
gue la Empresa fue creada en el afio 1976 y en caso de que sea necesario debe
incluirse esta informacion en la Tabla de Plazos o justificar la razén de su omision.
-Para la serie documental N° 18 “Registro produccién de energia”: se debe indicar
si los documentos electrénicos cuentan con firma digital avanzada y si estan
incluidos en un sistema de informacioén. Ademas, se debe verificar la existencia de
documentos anteriores al afio 2007, ya que la Empresa fue creada en el afio 1976
y en caso de que sea necesario debe incluirse esta informaciéon en la Tabla de

Plazos o justificar la razon de su omisiébn. Respuesta: Unidad Generacion

Eléctrica: se adjunta nueva tabla de plazos incluyendo la informacion solicitada.

1.6. Laboratorio de medidores: a) Aclaraciones: -Para las series documentales




N° 09 “Expediente tramites Electrotel”: ampliar el contenido e indicar para qué fue
contratada la empresa Electrotel. Respuesta: La empresa Electrotel fue contratada
para desarrollar el trabajo solicitado por la Autoridad Reguladora de Servicios
Publicos (ARESEP), de cambiar mas de 3000 medidores con mas de 20 afios de

antigledad. 1.7. Subestaciones y Subterrdneo: a) Aclaraciones: -Para la serie

documental N° 04 “Expedientes urbanizaciones”: se debe indicar si los documentos
electronicos cuentan con firma digital avanzada y si estan incluidos en un sistema
de informacion. Ademas, se debe verificar la existencia de documentos anteriores
al afio 2005, ya que la Empresa fue creada en el afio 1976 y en caso de gque sea
necesario debe incluirse esta informacion en la Tabla de Plazos o justificar la razén
de su omisidn. -Para la serie documental N° 06 “Expedientes de Proyectos de
Industrias y Comercios”: se debe indicar si los documentos electronicos cuentan con
firma digital avanzada y si estan incluidos en un sistema de informacion. Ademas,
se debe verificar la existencia de documentos anteriores al afio 1999, ya que la
Empresa fue creada en el afio 1976 y en caso de que sea necesario debe incluirse
esta informacién en la Tabla de Plazos o justificar la razén de su omision. -Para la
serie documental N° 08 “Expedientes de Proyectos Especiales”: se debe indicar si
los documentos electrénicos cuentan con firma digital avanzada y si estan incluidos
en un sistema de informacion. Ademas, se debe verificar la existencia de
documentos anteriores al afio 2008, ya que la Empresa fue creada en el afio 1976
y en caso de que sea necesario debe incluirse esta informacion en la Tabla de
Plazos o justificar la razén de su omision. Respuesta: Unidad de Subestaciones
y Subterraneo: se adjunta nueva tabla de plazos incluyendo la informacién
solicitada. 3.5. Se realizé una visita a varias oficinas de la Empresa de Servicios
Publicos de Heredia (ESPH) el dia 16 de febrero de 2016, con el fin de verificar el
posible valor cientifico-cultural de algunas de las series documentales sometidas a
valoracion. También se entrevistd a varios funcionarios de dichas unidades

administrativas. 3.6. Por medio del oficio CISED-01-2016 de 19 de febrero de 2016



la sefiora Raquel Villalta Medina, Presidenta del CISED comunicé lo siguiente: “...
Las tablas de plazos de la Unidad Estratégica de Negocios Energia Eléctrica y
Alumbrado fueron enviadas en octubre del afio 2015; no obstante, durante el
informe de valoracion la funcionaria Camila Carreras realiza una visita para observar
y aclarar algunos detalles de las tablas de plazos, durante la visita se detecté que
en la tabla de plazos de la Unidad de Subestaciones y Subterrdneos se omitié por
error involuntario una serie documental de suma importancia. Por esta razon se
envia nuevamente la tabla con la inclusion de la serie documental omitida, titulada

Expedientes de Proyectos Publicos. La tabla fue aprobada en sesion #001-2016 de

ACUERDO 14. Comunicar a la sefiora Raquel Villalta Medina, Presidente del
Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos de la Empresa de
Servicios Publicos de Heredia que esta Comisién Nacional conoci6 la solicitud de
tablas de plazos de conservacion de documentos presentada mediante oficio
CISED-10-2015 de 21 de octubre de 2015 para el Fondo: Empresa de Servicios
Publicos de Heredia, Subfondos: Alumbrado Publico; Centro de Control;
Construccién de Redes y Calidad de Energia; Generacion de Energia Eléctrica;
Gestion y Administracion de Proyectos (GAPE); Laboratorio de Medidores;
Planificacion de Energia (PLANE); Protecciones y Automatizacion; Optimizacion de

Redes Eléctricas; Subestaciones y Subterraneo; y declara con valor cientifico las

siguientes series doCUMENTAIES: ------=-=mmmmmmmmmm oo oo e

FONDO: EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE HEREDIA. ---------nmmmmmmmemmeea-

Subfondo 2: Planificacién de Energia. e GRantTEEEEE e PR R EE -

Tipo documental------------=--=-mmmmmmmmm oo Valor cientifico — cultural---------

1.2. Expediente de la generacién del Plan de | Si. Ya que refleja el estado de la
Desarrollo Eléctrico (Diagnostico técnico de la | red de distribucion eléctrica de la
provincia de Heredia, sectores,

capacidad y posibles necesidades




red de distribucion eléctrica)l. Original sin
copia. Contenido: establecer e implementar el
desarrollo y crecimiento del negocio de energia
y alumbrado alineado con el plan estratégico,
para asegurar una respuesta eficaz y eficiente
a las necesidades actuales y futuras. Contiene:
reportes de perfil de carga de los circuitos
(Centro de Control), mapas de los circuitos
(GIS), proyecciones de demanda (ICE),
estadisticas de censos (INEC) crecimiento de
poblacion, informe de cantidad de clientes por
sector de consumo (Comercial), facturacion
mensual al ICE (Direccibn EEYAP), topologia
de la red (GIS), analisis técnicos (Flujos de
carga, corto circuito). Fechas extremas: 2011-
2014. Cantidad: 1.05 GB. Soporte: electrénico.
Vigencia Administrativa Legal: 3 afos en la

oficina y 2 afios en el Archivo Central.------------

Solo conservar en soporte papel el

informe  final del diagndstico
técnico de la red de distribucién

eléctrica.----------------mcmmmmm oo

Subfondo 1. Unidad Estratégica de Negocios (UEN) Energia Eléctrica y Alumbrado

Puablico (Direccién). Subfondo 2. Alumbrado Publico.

5.10. Expediente Proyecto Modernizacién del

Alumbrado? Publico. Original sin copia.

Contenido: nace producto de la necesidad de
cambiar las luminarias del casco central de

Heredia, debido a que tenian una antiguiedad

Si. Ya que refleja la modernizacion
del alumbrado de la provincia de

Heredia. -

1 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indico: “Los documentos no cuentan
con firma digital avanzada y no estdn en ningun sistema de informacién. No existe informacion

anterior porque nadie realizaba esta funcién antes de esa fecha.”

2 Mediante oficio CISED-11-2015 de 08 de diciembre de 2015 el CISED de la ESPH indic6 que el

Proyecto de modernizacion del alumbrado inicié en el 2011.




de 30 afos. Contiene: Ordenes de trabajo,
ordenes de compra, requisicion de materiales e
informes de analisis de tecnologias. Fechas
extremas: 2011-2014. Cantidad: 0.05 m.
Soporte: papel. Vigencia Administrativa Legal:

En la oficina mientras esté vigente mas 1 afio y

3 afos en el Archivo Central.

Subfondo 1: Unidad Estratégica de Negocios (UEN) Energia Eléctrica y Alumbrado

Publico (Direccién).Subfondo 2: Gestion y Administracién de Proyectos.----------

6.1. Expedientes de Urbanizacioness. Original y

copia. Original y copia: Comision de

Urbanizaciones; Persona fisica o juridica.
Contenido: se genera cuando se realiza una
solicitud por parte de algun urbanizador.
disefio, tablas de

Contiene: planos del

presupuestos de montajes, actas de la
Comision de Urbanizaciones y correspondencia
interna y externa, boleta de inspeccion, lista de
materiales y costos. Fechas extremas: 1994-
2014. Cantidad: 5.05 m. Soporte: papel.
Soporte: papel. Vigencia Administrativa Legal:
En la oficina mientras esté vigente mas 2 afios

y 8 afios en el Archivo Central.-----------=--=-------

Si. Ya que reflejan los cambios en
la electrificacion y el desarrollo
urbano de la provincia de Heredia.
Conservar  los proyectos
sustantivos y de desarrollo para la
provincia a criterio del Jefe de la
Oficina Productora y el Encargado
del Los

Archivo Central.

expedientes que se van a
conservar se deben complementar
con los expedientes de la Comision

de Urbanizaciones.--------------------

3 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indicé: “Anteriormente existia una
oficina llamada Construcciones y Mejoras (CYME), posteriormente se separan las funciones y la
unidad GAPE custodia la informacion, lo mas antiguo en expedientes de urbanizaciones reporta

fecha de 1994.

Importante aclarar que la Comision de Urbanizaciones custodia la parte

administrativa del expediente de urbanizaciones, y cada UEN (Unidad Estratégica de Negocios)

custodia el expediente técnico del trabajo realizado.”




Subfondo 1: Unidad Estratégica de Negocios (UEN) Energia Eléctrica y Alumbrado

Puablico (Direccion). Subfondo 2: Generacién Energia Eléctrica.-----

8.2. Expediente técnico de la Planta
Hidroeléctrica Los Negros. Original sin copia.
Contenido: planos de estructuras, sistemas,
equipos y partes (civiles, mecéanicos, eléctricos
y de control) y manuales de operacion y
mantenimiento de equipos de la Planta
Hidroeléctrica Los Negros. Fechas extremas:
2006. Cantidad: 0.08 m. Soporte: papel. Fechas
extremas: 2006. Cantidad: 10 GB. Soporte:
electronico. Vigencia Administrativa Legal: En
la oficina permanente y 0 afios en el Archivo

Central.--------------------—-—-——-

Si. Ya que refleja el
funcionamiento y desarrollo de la
planta hidroeléctrica Los Negros.
Conservar en soporte papel y

electrénico.

8.7. Informes mensuales de gestion de las
plantas hidroeléctricas®. Original. Copia: Planta
Hidroeléctrica Negros, Tacares y Jorge Manuel
Dengo. Contenido: es el detalle de la
produccién mensual, indicadores de gestion,
averias, mejoras, mantenimientos, indicadores.
Fechas extremas: 2007-2014. Cantidad: 975
MB. electronico.

Soporte: Vigencia

Si. Ya que reflejan el

funcionamiento,

de

produccion y

desarrollo las plantas

hidroeléctricas. -

4 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indic6: “Esta documentacioén debe ser
de conservacion permanente debido a que representa el historial de operacion y mantenimiento de

la planta.

Los documentos no cuentan con firma digital avanzada y no estan en ningun sistema de informacién,
Unicamente los indicadores estan en el Sistema Control Documental, como una hoja de excel. No
existe informacidén anterior a esta fecha, porque nadie generaba este tipo de informe, antes de esta

fecha.™




Administrativa Legal: En la oficina permanente

y 0 afios en el Archivo Central.-----------=--=------

8.8. Registros fotograficos de las plantas
hidroeléctricas®. Original sin copia. Contenido:
relacionadas con los trabajos realizados en las
plantas hidroeléctricas desde construccion,
operacion y mantenimiento. Fechas extremas:
2004-2014. Cantidad: 68.68 GB. Soporte:
electrénico. Vigencia Administrativa Legal: En

la oficina permanente y 0 afios en el Archivo

Central.------------------ -~

Si.  Ya que reflejan de manera
grafica los principales trabajos

realizados en las plantas

hidroeléctricas, asi como, su

relacion e impacto en la
comunidad. Conservar de tres a
cinco unidades que evidencien o
reflejen las funciones sustantivas
de las plantas hidroeléctricas a
criterio del Jefe de la Oficina
Productora y el Encargado del

Archivo Central.-------------------------

Subfondo 1: Unidad Estratégica de Negocios (UEN) Energia Eléctrica y Alumbrado

Puablico (Direccién). Subfondo 2: Subestaciones y Subterraneo.---------------=--=----

11.4. Expedientes Urbanizaciones®. Original y
copia. Original: Comisién de Urbanizaciones.
Contenido: se crea a partir de la solicitud
realizada por interesados para que la Empresa
Contiene:

le brinde los servicios nuevos.

Si. Ya que reflejan los cambios en
la electrificacion y el desarrollo
urbano de la provincia de Heredia.
los

Conservar proyectos

sustantivos y de desarrollo para la

Correspondencia interna y externa, bitacoras,

provincia a criterio del Jefe de la

5 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indicé: “Custodiadas por el jefe de la
oficina de Generacion.”
6 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indico: “Comisién de Urbanizaciones
tiene el original de lo concerniente a la parte legal. GIS - SAF es la integracion del Sistema de
Informacién Geografica con el Sistema Administrativo Financiero. Los documentos no cuentan con
firma digital avanzada y no estan en ninglin sistema de informacién. No existe informacién anterior
porque la unidad fue creada en el 2010, anteriormente existia una oficina llamada Construcciones y
Mejoras (CYME), posteriormente se separan las funciones y se transfiere la documentacion de
construccion de redes subterrdneas en urbanizaciones a la Unidad Subestaciones y subterraneo, lo
mas antiguo reporta fecha del 2005.™




planos y reportes de mantenimiento, desglose
de materiales, y todos los documentos que
implican la entrega de la red por parte de la
Empresa, reportar activos a contabilidad, se
incluyen en GIS-SAF, contrato, notas del
representante legal sobre donaciones.Fechas
extremas: 2005-2014. Cantidad: 3.86 m.
Soporte: papel. Fechas extremas: 2010-2014.
Cantidad: 3.74 GB. Soporte: electrénico.
Vigencia Administrativa Legal: Soporte papel:
en la oficina permanente y 0 afios en el Archivo
Central. Soporte electrénico: en la oficina

permanente y O afios en el Archivo Central.-----

Oficina Productora y el Encargado

del Archivo Central. Los

expedientes que se van a
conservar se deben complementar
con los expedientes de la Comision
de Urbanizaciones. Conservar en

soporte papel y electrénico.---------

11.6. Expedientes de Proyectos de Industrias y
Comercios’. Original y copia. Original y copia:
Institucion Interesada. Contenido: se crea de la
solicitud realizada por los clientes para
energizar areas de trabajo o edificios de
manera subterranea, existen: Empresariales
de la UEN,

(Construcciones Almacén),

Comerciales, Industriales, Publicos

(instituciones publicas), contienen: boletas de

Si. Ya que reflejan los cambios en
la electrificacion y el desarrollo
urbano de la provincia de Heredia.
Conservar  los proyectos
sustantivos y de desarrollo para la
provincia a criterio del Jefe de la
Oficina Productora y el Encargado
del Archivo Central. Conservar en

soporte papel y electrénico.---------

7 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indicé: “Se crea un expediente
temporal, cuando llegan los planos es la formalizacion y se le asigna el niUmero de expediente.
Los documentos no cuentan con firma digital avanzada y no estan en ningdn
sistema de informacion. No existe informacion anterior porque la unidad fue creada
en el 2010, anteriormente existia una oficina llamada Construcciones y Mejoras (CYME),
posteriormente se separan las funciones y se transfiere la documentacion de construccién de redes
subterraneas en industrias y comercios a la Unidad Subestaciones y subterrdneo, lo mas antiguo
reporta fecha de 1999; no obstante, eran redes construidas por las industrias y comercios y la ESPH

2

les daba mantenimiento, ya que en esa fecha la Empresa no construia ese tipo de redes.”-------------




inspecciones, bitacora, diagndsticos de
pruebas, facturas de compras y garantias de
todos los materiales, notas de comunicaciones,
autorizaciones y calidades de representantes
trAmites legales y administrativos, dos planos:
el constructivo y el final. Fechas extremas:
1999-2014. Cantidad: 1.38 m. Soporte: papel.
Fechas extremas: 2010-2014. Cantidad: 2.45
GB. Soporte: electronico. Vigencia
Administrativa Legal: En la oficina permanente

y 0 afios en el Archivo Central.---------------------

11.9. Expedientes de Proyectos Publicosé.
Original sin copia. Contenido: se crea de la
solicitud realizada por algunos entes publicos,
ante la necesidad de energizar areas de trabajo
o edificios de manera subterrdnea. Contienen:
bitacora, planos, facturas, garantias, memorias
de calculo, correos electronicos, notas externas
entre

(donacion, energizacion,

de

otros),

cronogramas trabajo, formulario de

presupuesto, boletas de

2012-2014. Cantidad: 0.50 m.

inspeccion.Fechas
extremas:
Soporte: papel. Fechas extremas: 2012-2014.
Cantidad: 95.6 MB. Soporte: electronico.

Vigencia Administrativa Legal: Soporte papel y

Si. Ya que reflejan los cambios en
la electrificacion y el desarrollo
urbano de la provincia de Heredia.
Conservar  los proyectos
sustantivos y de desarrollo para la
provincia a criterio del Jefe de la
Oficina Productora y el Encargado
del Archivo Central. Conservar en

soporte papel y electrénico.---------

8 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indicé: “Algunos proyectos son: Hospital
San Vicente de Paul, Escuela Republica de Argentina, Auditorio Clodomiro Picado de la UNA, INA
Heredia, Municipalidad de Heredia, Escuela Golden Valley, Universidad Latinoamericana, entre

otros.™




electronico: en la oficina mientras esté vigente | -------=-=--mmmmm oo

y permanente en el Archivo Central. SOPOrte | ----------mmmmmmmmm s

electronico: en la oficina permanente y 0 afioS | -------=-===-mmmmmm s m oo

en el Archivo Central.-----------mmmmm oo | e

Las series documentales presentadas ante la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos, mediante oficio CISED-10-2015 de 21 de octubre de
2015, para el Fondo: Empresa de Servicios Publicos de Heredia , Subfondos:
Alumbrado Publico; Centro de Control; Construccion de Redes y Calidad de
Energia; Generacion de Energia Eléctrica; Gestion y Administracion de Proyectos
(GAPE); Laboratorio de Medidores; Planificacion de Energia (PLANE); Protecciones
y Automatizacion; Optimizacion de Redes Eléctricas; Subestaciones y Subterraneo;
y que esta comision no declard con valor cientifico cultural pueden ser eliminadas
al finalizar su vigencia administrativa y legal, de acuerdo con los articulos No. 120,

132, 135y 136 del Reglamento a la Ley NO 7202.--------====mmmmmmmmmmmmmmmemmeeeen --

Con respecto a los tipos documentales que el Cised asigné una vigencia
“permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo
indicado en el inciso 1 de la Resolucién N° CNSED-1-2009°, que establece: “Si estos
documentos carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad productora,
la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si los
documentos en mencion son declarados como de valor cientifico cultural, seran
trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el

plazo que sefiala la Ley 7202."--- e e

En cuanto a los documentos en soporte electronico, es importante aclarar que, de
conformidad con el articulo 16 de la Ley General de Control Interno N° 8292, la
institucion debe documentar los sistemas, programas, operaciones del computador
y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de informacion, ya que esto le

permitira disponer de documentacion completa, adecuada y actualizada para todos

9 Publicada en La Gaceta N° 101 de 27 de mayo de 2009.




los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les recuerda que se deben conservar
los metadatos que permitan el acceso a la informacion en un futuro, de acuerdo con
los lineamientos de la “Directriz con regulaciones técnicas sobre administracion de
documentos producidos por medios automaticos”, emitida por la Junta
Administrativa del Archivo Nacional y publicada en La Gaceta N° 61 de 28 de marzo
de 2008, y las “Normas Técnicas para la Gestion y el Control de Tecnologias de
Informacion, (N-2-2007-CO-DFOE)”, publicada en La Gaceta N° 119 de 21 de junio
de 2007; y que la Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electronicos
No. 8454 publicada en La Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica
de Certificados para la Jerarquia Nacional de Certificadores Registrados” y la
“Politica de Formatos Oficiales de los Documentos Electronicos Firmados
Digitalmente” publicadas en el Alcance 92 a La Gaceta No. 95 del 20 de mayo del

2013 se encuentran Vigentes. ------=n=mmnmmm oo oo

Finalmente se recuerda que estan vigentes las resoluciones CNSED-01-2014 y
CNSED-02-2014 publicadas en la Gaceta No. 5 del 08 de enero del 2015
relacionadas con la declaratoria general de valor cientifico cultural de series
documentales producidas en todos los 6rganos superiores o colegiados, Areas de
Planificacion Institucional, Auditorias Internas, Asesorias Legales o Juridicas,
Recursos Humanos, Areas Financiero Contable (incluyendo areas presupuestales)
y Proveedurias Institucionales de todas las instituciones que conforman el Sistema
Nacional de ArChiVOS. ---=-=-=-mmm s oo e

Asi mismo, se le consulta a la sefiora Villalta Medina si tiene algin comentario,
consulta o duda adicional sobre la lectura del informe a lo que responde que no.----
Enviar copia de este acuerdo a los sefiores Federico Ling Castro , Jefe de la Unidad
Estratégica de Negocios Energia eléctrica y Alumbrado Publico y del Centro de
Control, Victor Zamora Zamora, Jefe de Gestion y Administracion de Proyectos;
José Pablo Lizano Rojas, Jefe del Departamento de Generacion de Energia

Eléctrica; Adrian Mora Alvarez; Jefe de Subestaciones y Subterraneo; Lil Hernandez



Jiménez, Jefe de Planificacion de Energia; Luis Diego Carballo Hernandez, Jefe de
Optimizacion de Redes Eléctricas; Samuel Grant, Jefe de Protecciones y
Automatizaciones; Marco Salazar, Jefe de Laboratorio de Medidores; José
Hernandez Venegas, Jefe de Construccion de Redes y Calidad de Energia; Juan
Diego Alpizar Arguello, Jefe de Alumbrado Publico ; y al expediente de valoracion

de la Empresa de Servicios Publicos de Heredia de Costa Rica que custodia esta

ComISION NACIONE.~=-=== = m e oo oo

CAPITULO V. CORRESPONDENCIA --nnxmmemmemmemmem oo

ARTICULO 13.1. Oficio DG-096-2016 de 19 de febrero del 2016 recibido el 23 de
febrero del 2016; suscrito por la sefiora Virginia Chacon Arias, Directora General
del Archivo Nacional, mediante el cual da respuesta al oficio CNSED-054-2016 del
11 de febrero del 2016, por medio del cual se traslado a la sefiora Virginia Chacon
Arias, Directora General del Archivo Nacional, el oficio CISED-002-2016 sin fecha
recibido el 18 de enero del 2016; suscrito por la sefiora Maria de los Angeles
Rodriguez Campos, Secretaria del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion
de Documentos de la Municipalidad de Atenas, con el objetivo de que se analizara
la posibilidad de presentar una denuncia administrativa o judicial debido a que la
sefiora Rodriguez Campos informé un posible extravio de libros de actas del periodo
1876-1878 y 1892. La sefiora Chacon Arias indica que previo a solicitar la
presentacion de una denuncia, la CNSED debe solicitar las pruebas documentales
o testimoniales de lo que la Municipalidad informé. Asimismo, la sefiora Chacén
Arias sugiere reunirse con la sefiora Guiselle Mora Duran, Asesora Juridica, para
coordinar como se debe proceder en este tipo de casos y los elementos requeridos
previos a solicitar la tramitacion de denuncias. La sefiora Carmen Capos Ramirez
indica que es muy importante prestar atencion a lo indicado por la sefiora Chacén
Arias, ya que antes de remitir para denuncia alguna situacion se debe contar con
las pruebas necesarias. Asi mismo, recalca la importancia de invitar a la sefiora

Guiselle Mora Duran, a una sesion de este 6rgano colegiado con la finalidad de que



expliqgue como se debe de proceder para solicitar la presentacion de una posible
denuncia administrativa 0 judiCial.-=-=-==-====m s m o
ARTICULO 13.2. Copia del correo electronico del 04 de marzo del 2016, suscrito
por la sefiora Virginia Chacon Arias, Directora General del Archivo Nacional,
mediante el cual da respuesta a la solicitud de cita requerida por la sefiora Maria de
los Angeles Rodriguez Campos, Encargada del Archivo Central de la Municipalidad
de Atenas; e informa lo siguiente: “En relacion con la solicitud de una reunion con la
suscrita, remitida mediante correo electronico del 29 de febrero, me permito
comunicarle en primer lugar que la suscrita no es la superiora jerarquica de la
Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (CNSED). Asimismo,
respecto de la solicitud de dicha Comision de oficio CNSED-054-2016 del 11 de
febrero pasado, fue respondida por parte de la suscrita mediante oficio DG-096-
2016 del 19 de febrero de 2016, cuya copia anexo. Como podra apreciar, no se le
ha dado curso a la solicitud y sugiero que se espere el resultado de lo solicitado a
la CNSED, antes de efectuar la reunion solicitada. -----==============mmmemmmmmem e

ACUERDO 15. Comisionar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara para que
investigue los antecedentes de la solicitud de presentacién de una posible denuncia
administrativa o judicial contra la Municipalidad de Atenas relacionada con el
presunto extravio de los libros de actas de los afios 1876-1878 y 1892 e informe a
esta Comision Nacional en una proxima sesion. Asimismo, se debera convocar a la
sefiora Guiselle Mora Duran, Asesora Juridica de la Direccién General del Archivo
Nacional a una préxima sesion, para que informe a este érgano colegiado como se
debe de proceder para la solicitud de presentacion de posibles denuncias
administrativas o judiciales. Enviar copia de este acuerdo a las sefioras Virginia
Chacén Arias, Directora General y Guiselle Mora Duran, Asesora Juridica del

Archivo Nacional. ------==-=-=mmmmm oo e

ARTICULO 14. Oficio BCR-CISED-001-2016 de 26 de febrero del 2016 recibido ese

mismo dia; suscrito por el sefior Osvaldo Villalobos Gonzalez, Gerente de Servicios



Corporativos del Banco de Costa Rica, mediante el cual solicita la posibilidad de
una revision parcial de los tipos documentales ya identificados en el proceso de la

realizacion de las tablas de plazos por funciones que estan realizando en esa

entidad bancaria.------------=-=-=m = -
ACUERDO 16. Trasladar a la sefiora lvannia Valverde Guevara, Jefe del
Departamento de Servicios Archivisticos, copia del Oficio BCR-CISED-001-2016 de
26 de febrero del 2016 recibido ese mismo dia; suscrito por el sefior Osvaldo
Villalobos Gonzalez, Gerente de Servicios Corporativos del Banco de Costa Rica;
con la finalidad de que se atienda la consulta por medio de una cita presencial con
una de las profesionales en valoracion. Enviar copia de este acuerdo al sefior
Osvaldo Villalobos Gonzélez, Gerente de Servicios Corporativos del Banco de
Costa RiCa.-----=-=-m = m oo m-mmmmmees -

ARTICULO 15. Oficio CISED-002-2016 de 26 de febrero del 2016 recibido ese

mismo dia; suscrito por el sefior Denis Parra Mesén, Presidente del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacién de Documentos del Ministerio de Hacienda,
mediante el cual da respuesta al oficio CNSED-425-2015, por medio del cual se
solicito indicar las razones por las cuales no se incluyeron los Expediente de la
Comision Especial de Red Frigorifica Nacional correspondientes a los afios 1980-
1996 en el subfondo Despacho del Ministro cuyo tramite de tablas de plazos se
presenté mediante oficio CISED-005-2015 de 05 de agosto de 2015 y fue analizado
por esta Comision Nacional en la sesiébn No. 27-2015. EL sefior Parra Mesén
informa que lograron detectar que existia otra cantidad de documentacion
relacionada con el tema de Red Frigorifica Nacional que se custodia en otra

Dependencia del Ministerio, por lo estarian incluyendo esa documentacion en la

tabla de plazos respectiva.-----------mmmmmmm -
ACUERDO 17. Comunicar al sefior Denis Parra Mesén, Presidente del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacién de Documentos del Ministerio de Hacienda,

gue esta Comision Nacional conocio el oficio CISED-002-2016 de 26 de febrero del



2016 y agradece la informacién suministrada. Asimismo, le recuerda que tiene que
someter a conocimiento de este oOrgano colegiado la tabla de plazos
correspondiente al subfonfo donde se ubica la serie documental “Expediente de la
Comision Especial de Red Frigorifica Nacional”. Enviar copia de este acuerdo al

expediente de valoracion documental del Ministerio de Hacienda que custodia esta

ComiSiON NACIONAI.~=-==mm oo

ARTICULO 16. Oficio DAC-056-2016 de 23 de febrero del 2016 recibido el 26 de
febrero del 2016; suscrito por el sefior Jorge Juarez Aparicio, Coordinador del
Archivo Central del Ministerio de Seguridad Publica, por medio del cual se solicitd
informar a este 6rgano colegiado si en ese ministerio se encuentra un libro de “Actas
de la Comision Nacional de Division Territorial” que contiene las actas No. 1
celebrada el 02 de octubre de 1969, al acta No. 99 celebrada el 14 de mayo del
2007 (folios del 001 al 337); trasladado a Viceministra de Gobernacion y Policia por
medio del oficio No. 07-0856 de 12 de julio del 2007. EI sefior Juarez Aparicio
informa que el libro de “Actas de la Comision Nacional de Divisién Territorial” se
encuentra en el Despacho de la Viceministra de Gobernacion y Policia.----------------
ACUERDO 18 Comunicar al sefior Jorge Juarez Aparicio, Coordinador del Archivo
Central del Ministerio de Seguridad Publica, que esta Comision Nacional conocié el
oficio DAC-056-2016 de 23 de febrero del 2016 recibido el 26 de febrero del 2016,
donde informa que el libro de “Actas de la Comision Nacional de Division Territorial”
se encuentra en el Despacho de la Viceministra de Gobernaciéon y Policia y
agradece la informacién suministrada. Asi mismo, le recuerda que la serie
documental “Actas de la Comision Nacional de Division Territorial” cuenta con
declaratoria de valor cientifico cultural. Enviar copia de este acuerdo a los
expediente de valoracion documental del Ministerio de Seguridad Publica y Registro
Nacional que custodia esta Comisidn Nacional.-------=========mmmmmmm oo eeeeen
ARTICULO 17. Oficio DAH-OCD-132-2016 de 04 de marzo del 2016 recibido ese

mismo dia; suscrito por la sefiora Rosibel Barboza Quirés, Coordinadora de la



Unidad de Organizacion y Control de Documentos del Departamento de Archivo
Historico, mediante el cual solicita la declaratoria de valor cientifico cultural del plano
de la Ciudad de San José, Capital de la Republica de Costa Rica. Fecha Extrema:
1851-03-24, que pretende ser donado por el sefior Jorge Andrés Del Valle.-----------
ACUERDO 19. Comunicar a la sefiora Rosibel Barboza Quirds, Coordinadora de la
Unidad de Organizacion y Control de Documentos del Departamento de Archivo
Historico, que esta Comision Nacional conoci6 el oficio DAH-OCD-132-2016 de 04
de marzo del 2016 recibido ese mismo dia y DECLARA con valor cientifico cultural
el plano de la Ciudad de San José, Capital de la Republica de Costa Rica. Fecha
Extrema: 1851-03-24, donado por el sefior Jorge Andrés Del Valle. Enviar copia de
este acuerdo a la sefiora Virginia Chacén Arias, Directora General del Archivo
Nacional y al sefior Javier Gomez Jiménez, Jefe del Departamento Archivo
HiStOrico.------------=-==mmm oo e e -

ARTICULO 18. Oficio CISED-OF-001-2016 de 03 de marzo del 2016 recibido el 04

de marzo del 2016; suscrito por la sefior Francisco Soto Molina, Secretario del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Municipalidad
de Santo Domingo de Heredia, mediante el cual informa la conformacién actual del

Cised de esa iNSttUCION. =-=-==-m === mm oo e

ACUERDO 20. Trasladar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, Jefe del
Departamento de Servicios Archivisticos Externos, copia del oficio CISED-OF-001-
2016 de 03 de marzo del 2016 recibido el 04 de marzo del 2016; suscrito por el
sefior Francisco Soto Molina, Secretario del Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacién de Documentos de la Municipalidad de Santo Domingo de Heredia, para
que registre la conformacion de ese Comité Institucional en el registro

COIMESPONAI N -mmmmmm o oo oo o

ARTICULO 19. Oficio CISED-01-2016 de 04 de marzo del 2016 recibido ese mismo
dia; suscrito por el sefior Luis Alfonso Chacon Coto, Secretario del Comité

Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio de Agricultura



y Ganaderia, mediante el cual da respuesta a los oficios CNSED-035-2016 y
CNSED-036-2016.~---=nmmmm oo oo oo o e e e e
ACUERDO 21. Comunicar al sefior Luis Alfonso Chacén Coto, Secretario del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio de
Agricultura y Ganaderia, que esta Comision Nacional conocio el oficio CISED-01-
2016 de 04 de marzo del 2016 recibido ese mismo dia y agradece la informacion
suministrada. Asi mismo, le recuerda que la serie documental “Planes estratégicos
de Tecnologias de Informacion” cuenta con declaratoria de valor cientifico cultural
dado en la sesién No. 31-2015 de 09 de diciembre del 2015 y comunicado por medio
del oficio CNSED-035-2016 de 20 de enero del 2016. Con respecto a las series
documentales relacionadas con las licitaciones se le solicita lo siguiente: 1-Aclarar
lo expuesto, ya que no se logra entender cuales licitaciones se ubicaron y las fechas
extremas correctas. Ademas, se le recomienda responder puntualmente lo
requerido en el oficio CNSED-036-2016 vy revisar lo informado respecto de estas
series documentales para el afio 2005, porque pareciera que hay inconsistencias
en lo enunciado. Enviar copia de este acuerdo al expediente de valoracién

documental del Ministerio de Agricultura y Ganaderia que custodia esta Comisién

Nacional.---------==-=-m oo e
ARTICULO 20. Oficio UAI-CISED-001-2016 de 04 de marzo del 2016 recibido el 07
de marzo del 2016; suscrito por la sefiora Susana Sanz Rodriguez, Secretaria del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Corporacién
Bananera Nacional, mediante el cual solicita considerar admitir 1290 unidades de
planos y mapas (fechas extremas 1952-2007), ya que por error no se consignaron

en la tabla de valoracion parcial donde se declararon los planos y mapas de

COrbON@. === m oo o
ACUERDO 22. Comunicar a la sefiora Susana Sanz Rodriguez, Secretaria del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Corporacién

Bananera Nacional, que esta Comisién Nacional conocio el oficio UAI-CISED-001-



2016 de 04 de marzo del 2016 recibido el 07 de marzo del 2016, referente a un
cambio en fechas extremas en unos planos y mapas declarados con valor cientifico
y cultural y se solicita ampliar y aclarar lo solicitado, ya que no queda claro lo
requerido, lo que no permite a esta Comisién tomar un acuerdo al respecto.---------
ARTICULO 21. Correo electronico de 07 de marzo del 2016; suscrito por la sefiora
Cinthya Garro Herrera, Encargada del Archivo Central del Correos de Costa Rica,
mediante el cual realiza la siguiente consulta: “La empresa custodia las ordenes
patronales por un periodo de seis meses, asi como los comprobantes bancarios. La
misma esta obligada a custodiar esta documentacién o bien puede eliminarse? .Si
fuera el caso que si, cuanto tiempo puede custodiarse?”---------==-==-mmmmmmmmmmmmmmemmo-
ACUERDO 23. Comunicar a la sefiora Cinthya Garro Herrera, Encargada del
Archivo Central del Correos de Costa Rica, que esta Comisién Nacional conocio6 el
correo electrénico de 07 de marzo del 2016 y le informa que en el articulo No. 33 de
ley 7202 se establece como funcién del Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos lo siguiente: a) Evaluar y determinar la vigencia
administrativa y legal de sus documentos”. Por tanto, le corresponde al Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de Correos de Costa Rica
asignar la vigencia administrativa y Legal de la serie documental “Ordenes
Patronales”. Enviar copia de este acuerdo al expediente de valoraciéon documental
de Correos de Costa Rica que custodia esta Comision Nacional.---------=-==-===--=----
ARTICULO 22. Oficio JA-0182-2016 de 04 de marzo del 2016 recibido el 08 de
marzo del 2016; suscrito por la sefora Lilliam Alvarado Aguero, Secretaria de la
Junta Administrativa del Archivo Nacional, mediante el cual informa que esta

Comision Nacional debe seguir convocando como presidente al sefior Dennis

Portuguez Cascaste. SE TOMA NOTA . ---mmmmmmmm oo oo oo oo
ARTICULO 23. Oficio JA-0171-2016 de 04 de marzo del 2016 recibido el 08 de

marzo del 2016; suscrito por la sefiora Lilliam Alvarado Aglero, Secretaria de la



Junta Administrativa del Archivo Nacional, mediante el cual remite el Manual de
Procedimientos para la autorizacion de libros de la Unidad de Auditora Interna.------
ACUERDO 24. Trasladar a los miembros de este 6rgano colegiado, copia del
Manual de Procedimientos para la autorizacion de libros de la Unidad de Auditora
Interna remitido mediante JA-0171-2016 de 04 de marzo del 2016 recibido el 08 de
marzo del 2016; suscrito por la sefora Liliam Alvarado Agulero, Secretaria de la
Junta Administrativa del Archivo Nacional.------=-=-====-=-mmmmm e

ARTICULO 24.1. Copia del oficio SD-0127-2016 de 04 de marzo del 2016 recibido

el 09 de marzo del 2016; suscrito por la sefiora Carmen Campos Ramirez,
Subdirectora General del Archivo Nacional, y remitido a los miembros de la Junta
Administrativa del Archivo Nacional, mediante el cual complementa la informacion
brindada a esa Junta Administrativa por medio del oficio SD-062-2016 del 8 de
febrero de 2016, relativo a la denuncia administrativa interpuesta en la Auditoria
Interna del Ministerio de Educaciéon Publica (MEP) por supuesto incumplimiento de
la normativa vigente por los 6rganos del Consejo Superior de Educacion y Direccion
de Planificacion Institucional. La sefiora Campos Ramirez, comenta que este oficio
incluye los resultados de la segunda parte de la investigacion realizada para
determinar la situacién presentada con estas dos instancias del MEP. Reitera la
importancia de tramitar adecuadamente las denuncias, en virtud de que cometer
errores en este tipo de procedimiento constituye un elemento que afecta tanto a la
institucion denunciada como al Archivo Nacional, con pérdida de credibilidad y de
imagen, ademas de las responsabilidades en que podrian incurren los funcionarios
involucrados. SE TOMA NOT A . -mmmmmmmm oo
ARTICULO 24.2 Oficio SD-0127-2016 de 04 de marzo del 2016 recibido el 09 de

marzo del 2016; suscrito por la sefiora Carmen Campos Ramirez, Subdirectora
General del Archivo Nacional, mediante el cual explica la situacion presentada con
la denuncia interpuesta por la Junta Administrativa del Archivo Nacional al Ministerio

de Educacion Publica. En el oficio de referencia y en virtud de los resultados



obtenidos y las recomendaciones brindadas, la sefiora Campos Ramirez,
recomienda a los miembros de esta Comisién Nacional, proceder de la siguiente
manera: en el caso del Consejo Superior de Educacion y por considerarse aun que
existen series documentales declaradas con valor cientifico cultural que para ciertos
rangos de afios no se conoce su ubicacion, debe plantearse la consulta respectiva
al citado 6rgano y en un plazo razonable, esperar la respuesta correspondiente; por
su parte, con la Direccion de Planificacion Institucional (Departamento de Estudios
e Investigacion Educativa), al determinarse que las series documentales que se

eliminaron no contaban con declaratoria de valor cientifico y cultural, no procedia la

JENUNCIA. -m-= === m oo e e - -
ACUERDO 25. Comunicar a la sefiora Ingrid Bustos Rojas, Secretaria General del
Consejo Superior de Educacion, que esta Comisién Nacional conocio la tabla de
plazos de conservacion de documentos de la Secretaria del Consejo Superior de
Educacion en sesion 11-2015 del 11 de junio del 2015 y le solicita informar la
ubicacion y fechas extremas faltantes de las siguientes series documentales: 1-
Expedientes de instituciones de Educacion. Fechas extremas declaradas: 1997-
2005. Observacion: Esta serie documental no se incluy6 en la tabla de plazos
conocida en la sesion No. 11-2015; por tanto, se desconoce la existencia de la serie
documental.2-Dictamenes sobre propuestas de asignaturas. Fechas extremas
declaradas: 2003. Observacion: La sefora Lilliam Alvarado Aglero aclaré en la
sesion que esta serie documental corresponde a la serie: “Dictamenes sobre
propuestas de asignaturas”, declarada con valor cientifico cultural en el afio 2006 y
comprende los afios 1990, 1995-2001; por tanto, existe el faltante del afio 2003.3-
Propuestas educativas. Fechas extremas declaradas: 1990-2003. Observacion: En
la tabla de plazos conocida en la sesion No. 11-2015 el Cised del Mep establecio
las fechas extremas 2001-2015, por tanto, existe el faltante de los afios 1990-
2000.4-Programas de estudio. Fechas extremas declaradas: 1966-2005.

Observacion: En la tabla de plazos conocida en la sesion No. 11-2015 el Cised del



Mep establecié las fechas extremas 1995-2015, por tanto, existe el faltante de los
afos 1966-1994.5-Expedientes de acuerdos. Fechas extremas declaradas: 1976-
2005. Observacion: En la tabla de plazos conocida en la sesion No. 11-2015 el
Cised del Mep estableci6 las fechas extremas 1976, 1978, 1990, 1997-2015, por
tanto, existe el faltante de los afios 1977, 1979-1989, 1991-1996. Enviar copia de
este acuerdo a las sefioras Lilliama Alvardo Agtero, Presidente del Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos del Ministerio de Educacion
Puablica y Virginia Chacon Arias, Directora General del Archivo Nacional; asi como
al expediente de valoracién documental del Consejo Superior de Educacion Publica
que custodia esta Comisidn Nacional.---=-=-======n s oo

ARTICULO 25.0ficio DSAE-031-2016 de 08 de marzo del 2016 recibido el 09 de
marzo del 2016; suscrito por las sefioras Denise Calvo Lopez, Coordinadora del
Archivo Intermedio e Ivannia Valverde Guevara, Jefe del Departamento de Servicios
Archivisticos Externos, mediante el cual solicita el criterio de la CNSED con respecto
a los siguientes documentos pertenecientes a la transferencia T-041-1997, Codesa,
y que no se incluyeron en el informe de valoracion 31-2005: Solicitudes de

préstamo; Formulario del club empleados; Curriculums; Actas; Expedientes de

socios de la Asociacion de empleados.----------=-========nmnuou-- s
ACUERDO 26. Comunicar a las sefioras Denise Calvo Lopez, Coordinadora del
Archivo Intermedio e Ivannia Valverde Guevara, Jefe del Departamento de Servicios
Archivisticos Externos, que esta Comision Nacional conoci6 el oficio DSAE-031-
2016 de 08 de marzo del 2016 recibido el 09 de marzo del 2016 y NINGUNA de las
series documentales se declara con valor cientifico y cultural, por o que se autoriza
la eliminacion de los siguientes documentos pertenecientes a la transferencia T-
041-1997, Codesa: Solicitudes de préstamo. Fechas extremas: 1992.Cantidad: 2
cm; Formulario del club empleados. Fechas Extremas: 1992.Cantidad: 11 folios.

Curriculums: 1991, 1999. Cantidad: 2 cm. Actas: 1988, 1989. Cantidad: 2 cm.



Expedientes de socios de la Asociacion de empleados: 1990-1993.Cantidad: .42

Javier Gbmez Jiménez Carmen Campos Ramirez

Presidente ad hoc Directora Ejecutiva



