ACTA n°15-2025 correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por la Comisidn
Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Direccion General del Archivo
Nacional, a las ocho horas con treinta minutos del 09 de octubre del dos mil veinticinco,
presidida por: Susana Sanz Rodriguez Palmero presidenta (presente de manera virtual
desde su residencia en San Pedro de Montes de Oca), Javier Gomez Jiménez, jefe del
Departamento de Archivo Historico y vicepresidente de esta Comision Nacional (presente
de manera virtual, desde su lugar de trabajo en Curridabat, San José ); se indica que el
sefor Gomez, se retira de la sesioén a las 9:54 am. Marco Garita Mondragén, historiador
nombrado por la Junta Administrativa del Archivo Nacional (presente de manera virtual,
desde su lugar de residencia en Curridabat, San José); Maria Virginia Méndez Arguello,
técnica nombrada por la Direccion General y secretaria de esta Comision Nacional,
(presente de manera virtual desde su lugar de residencia en Goicoechea, San José),
Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad de Servicios Técnicos Archivisticos
del Departamento de Servicios Archivisticos Externos ( presente de manera virtual desde
su lugar de residencia en Vazquez de Coronado) y Estrellita Cabrera Ramirez (presente
de manera virtual desde su lugar de residencia en Santa Ana). Lilliana Gonzalez Jiménez
(presente de manera virtual desde su lugar de residencia en la Florida de Tibas) y Jorge
Juarez Aparicio (presente de manera virtual desde su lugar de trabajo en el Ministerio de
Seguridad Publica). Ausentes con justificacion, la sefiora Denise Calvo Lépez, invitada
permanente y la sefiora Ivannia Valverde Guevara por asuntos propios de su cargo. Se
deja constancia de que en cumplimiento de la Ley para mejorar el proceso de control
presupuestario, por medio de la correccidén de deficiencias normativas y practicas de la
administracion publica n°10053 del 25 de octubre de 2021 que entr6 en vigencia a partir
del 11 de noviembre del 2022; la cual reformo los articulos 50, 56, y 271 de la Ley General
de la Administraciéon Publica n°6227 del 2 mayo de 1978, que obliga a los 6rganos
colegiados a grabar con audio y video todas sus sesiones y consignar en el acta una
transcripcion literal de todas las intervenciones, esta Comision Nacional graba en audio

y video y de acuerdo con el pronunciamiento PGR-C-207-2022 de 28 de setiembre del



2022 emitido por la Procuraduria General de la Republica; se realizé “...una limpieza del
texto en los términos que se indica en este dictamen, pues ante cualquier duda, se cuenta
con el audio y el video para realizar el cotejo de lo acontecido de manera fiel y exacta.
Lo anterior, sin perjuicio de la interpretacion auténtica que pueda llevar a cabo la

Asamblea Legislativa sobre esta ley.”

CAPITULO I. APROBACION DEL ORDEN DEL DiA

ARTICULO 01. Lectura, comentario y aprobacién del orden del dia
ACUERDO 01. Se aprueba el orden del dia con modificaciones. Aprobado por
unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidenta y Méndez,

secretaria; y los sefiores Gomez, vicepresidente y Garita, historiador.

CAPITULO II. LECTURA Y APROBACION DE ACTAS.

ARTICULO 02. Lectura, comentario y aprobacién del acta 14-2025 del 09 de octubre de
2025.

ACUERDO 02. Se aprueba el acta 14-2025 con las modificaciones presentadas.
Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidenta y

Méndez, secretaria; y los sefiores Gomez, vicepresidente y Garita, historiador. ------------

CAPITULO lIl. NUEVAS DE VALORACION PRESENTADAS POR LOS COMITES DE
SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS

ARTICULO 03. CARTA-DGAN-DAH-OCD-171-2025, del 17 de octubre del 2025,
suscrito por el sefor Javier Gomez Jiménez, jefe del Departamento de Archivo Histérico
y la sefora Rosibel Barboza Quirds, coordinadora de la Unidad de Organizacion y Control
de Documentos, recibido por correo electrénico del mismo dia, por medio del cual

presenta una (1) valoracién parcial correspondiente a la donacién del sefior Carlos

Obregodn Quesada. Con un total de 5 series documentales.

ACUERDO 03 Trasladar para una proxima sesién la CARTA-DGAN-DAH-OCD-171-
2025, del 17 de octubre del 2025, suscrito por el sefor Javier Gomez Jiménez, jefe del
Departamento de Archivo Histérico y la sefiora Rosibel Barboza Quirds, coordinadora de
la Unidad de Organizacién y Control de Documentos, recibido por correo electrénico del

mismo dia, por medio del cual presenta una (1) valoracion parcial correspondiente a la



donacién del senor Carlos Obregdn Quesada. Con un total de 5 series documentales.
Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras, Sanz, presidenta;
Méndez, secretaria, sefiores Gomez, vicepresidente y Garita, historiador. Enviar copia
de este acuerdo a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, directora del Archivo Nacional y
al expediente de valoracion documental del Departamento Archivo Histérico apartado
“solicitudes de valoraciones: de Carlos Obregdn Quesada”, T-43-2025, que custodia esta

Comision Nacional. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 04. CARTA-MAG-CISED-001-2025, del 08 de octubre del 2025, suscrito por
el sefior Luis Alfonso Chacon Coto, secretario del CISED del Ministerio de Agricultura y
Ganaderia, recibido por correo electrénico del 09 de octubre del 2025, por medio del cual
presenta una (1) valoracion parcial correspondiente al subfondo de Oficialia Mayor y

Direcciéon Administrativa Financiera del Departamento de Proveeduria. Con un total de

17 series documentales.

ACUERDO 04. Convocar al sefior Luis Alonso Chacén Coto, secretario del CISED del
Ministerio de Agricultura y Ganaderia a una préxima sesion de la Comision Nacional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos para analizar la solicitud de valoracion parcial
presentada mediante CARTA-MAG-CISED-001-2025, del 08 de octubre del 2025.
Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidenta y
Méndez, secretaria; y los sefiores Goémez, vicepresidente y Garita, historiador. Enviar
copia de este acuerdo a las sefioras Ivannia Valverde Guevara, directora general del
Archivo Nacional, Denise Calvo Lépez, jefa Departamento de Servicios Archivisticos
Externos, Natalia Cantillano Mora, coordinadora Unidad de Servicios Técnicos
Archivisticos y al expediente de valoracién documental del MAG T-44-2025, que custodia

esta Comision. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 05. CARTA-MJP-CISED-029-2025, del 09 de octubre del 2025, suscrito por
el sefior Ramsés Fernandez Camacho, presidente del CISED del Ministerio de Justicia 'y
Paz, recibido por correo electronico del mismo dia, por medio del cual presenta una (1)
tabla de plazos correspondiente al subfondo de la Unidad de Registro y Control del

Departamento de Gestion Institucional de Recursos Humanos. Con un total de 22 series



documentales.

ACUERDO 05. Trasladar a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos Departamento de Archivisticos Externos, el expediente
del tramite de valoracion documental que inicia con CARTA-MJP-CISED-029-2025 de
09 de octubre de 2025, suscrita por el sefior Ramsés Fernandez Camacho, presidente
del CISED del Ministerio de Justicia y Paz, recibido a través de correo electronico del

mismo dia, por medio del cual se presentan las siguientes (1) tabla de plazos de

conservacion correspondiente al subfondo: Unidad de Registro y Control del
Departamento de Gestion Institucional de Recursos Humanos. Con un total de 22 series
documentales. De acuerdo con el articulo n°18 del Reglamento Ejecutivo n°40554-C a la
Ley del Sistema Nacional de Archivos n°7202; esta Comisién Nacional establece el
presente tramite con un nivel de complejidad BAJA; cuyo plazo de resolucién no podra
superar los 60 dias naturales; por lo que el informe de valoracion documental debera
estar presentado ante este 6rgano colegiado al 06 de enero del 2026 como plazo
maximo. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de los sefiores Gémez,
vicepresidente y Garita, historiador y las sefioras Sanz, presidenta y Méndez, secretaria.
Enviar copia de este acuerdo a las senoras Ivannia Valverde Guevara, directora del
Archivo Nacional, a la sefiora Denise Calvo Lépez, jefe del Departamento Servicios
Archivisticos Externos; y al expediente de valoracion documental del Ministerio de

Justicia y Paz, MJP- T-45-2025, que custodia esta Comisién. ACUERDO FIRME.---------

ARTICULO 06 CARTA-AMH-CISED-004-2025 del 27 de octubre del 2025, suscrita por
Adrian Gerardo Arguedas Vindas, presidente del Comité Institucional de Seleccion y
Eliminaciéon de Documentos de la Municipalidad de Heredia, recibida por correo
electronico del 28 de octubre del 2025, por medio del cual presentan las siguientes (2)
tablas de plazos de conservacion correspondientes a los subfondos: Palacio de los
Deportes con 12 series documentales y Servicios de Parques y Ornatos con 11 series.
En total 23 series documentales. El sefior Gomez, solicita agregar esta valoracion
documental, la cual no estaba en el orden del dia, debido a que la secretaria de la

CNSED, no lo pudo incorporar al expediente, debido a que estaba incapacitada, procede



a dar lectura de la verificacion de requisitos e indica que se cumple con todos los
requisitos y agrega que es una valoracion interesante, principalmente en cuanto al
subfondo de Palacio de los Deportes el cual tuvo un conflicto con el nombre que tenia en

su momento en el cual intervino la Comisién de Nomenclatura del Ministerio de Cultura.

Por lo tanto, se acuerda lo siguiente:
ACUERDO 06. Trasladar a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos Departamento de Archivisticos Externos, el expediente
del tramite de valoracién documental que inicia con CARTA-AMH-CISED-004-2025 de
27 de octubre de 2025, suscrita por el sefior Adrian Gerardo Arguedas Vindas, presidente
del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos de la Municipalidad
de Heredia, recibido a través de correo electronico del 28 de octubre de 2025, por medio
del cual se presentan las siguientes (2) tablas de plazos correspondientes a los
subfondos: Palacio de los Deportes con 12 series documentales y Servicios de Parques
y Ornatos con 11 series. En total 23 series documentales. De acuerdo con el articulo
n°18 del Reglamento Ejecutivo n°40554-C a la Ley del Sistema Nacional de Archivos
n°7202; esta Comisiéon Nacional establece el presente tramite con un nivel de
complejidad MEDIA; cuyo plazo de resoluciéon no podra superar los 90 dias naturales;
por lo que el informe de valoracion documental debera estar presentado ante este 6érgano
colegiado al 05 de febrero del 2026 como plazo maximo. Aprobado por unanimidad con
los votos afirmativos de los sefiores Gémez, vicepresidente y Garita, historiador y las
seforas Sanz, presidenta y Méndez, secretaria. Enviar copia de este acuerdo a las
sefioras lvannia Valverde Guevara, directora del Archivo Nacional, a la sefiora Denise
Calvo Lopez, jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos; y al expediente de
valoracion documental del Ministerio de Justicia y Paz, MJP- T-46-2025, que custodia

esta Comisiéon. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 07 CARTA-CISED-2025-001 del 28 de octubre del 2025, suscrita por la
sefiora Kattia Castillo Romero, secretaria del Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacién de Documentos del Consejo Nacional de Viabilidad, recibido por correo

electronico del mismo dia, por medio del cual presenta (1) valoracién parcial



correspondiente al subfondo de la Gerencia de Conservacion de Vias y Puentes con (1)
serie documental. El sefor Gémez, solicita agregar esta valoracion documental, la cual
no estaba en el orden del dia, debido a que la secretaria de la CNSED, no lo pudo
incorporar al expediente, debido a que estaba incapacitada, procede a dar lectura de la
verificacidon de requisitos e indica se estan incumpliendo de nuevo los requisitos
referentes a que la valoracion no fue remitida por el presidente o secretario de la CISED
y sobre el tema de la vigencia administrativa, la cual debe estar vencida y este no es el
caso. La sefiora Méndez hace su intervenciéon e indica que hay otro oficio nombrado
como CARTA-CISED-002-2025 enviado el 30 de octubre del 2025, el cual
probablemente no se alcanzo ver a la hora de hacer la verificacion de requisitos y en el
cual se indica la conformacion del CISED, ademas hace la observacion que en la
columna de las fechas extremas de esta valoracién, si se estan valorando vigencias
administrativas vencidas que va desde el 2017 al 2019, por lo tanto se acuerda lo

siguiente:

ACUERDO 07. Convocar a la sefiora Kattia Castillo Romero, secretaria del CISED del
Consejo Nacional de Viabilidad a una proxima sesion de la Comision Nacional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos para analizar la solicitud de valoracion parcial
presentada mediante CARTA-CISED-2025-0001 del 28 de octubre del 2025. Aprobado
por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidenta y Méndez,
secretaria; y los sefiores Gomez, vicepresidente y Garita, historiador. Enviar copia de
este acuerdo a las sefioras lvannia Valverde Guevara, directora general del Archivo
Nacional, Denise Calvo Lépez, jefe Departamento de Servicios Archivisticos Externos,
Natalia Cantillano Mora, coordinadora Unidad de Servicios Técnicos Archivisticos y al
expediente de valoracion documental del CONAVI T-47-2025, que custodia esta

Comision. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 08. CARTA- MF-AC-CE-002-25 del 20 de octubre del 2025, suscrita por la
sefiora Xiomara Alvarado Forero, secretaria del del Comité Institucional de Seleccion y
Eliminaciéon de Documentos de la Municipalidad Flores, recibido por correo electrénico

del 23 de octubre del 2025, por medio del cual presenta (1) valoracion parcial



correspondiente al subfondo del Departamento de Contabilidad, con (5) series
documentales. El sefior Gbmez, solicita agregar esta valoraciéon documental, la cual no
estaba en el orden del dia, debido a que la secretaria de la CNSED, no lo pudo incorporar
al expediente, debido a que estaba incapacitada, procede a dar lectura de la verificacion
de requisitos en los cuales se indica que se le debe solicitar al CISED que en los
préximos instrumentos de valoracién que se deseen someter a conocimiento de esta
Comision, se debe cumplir con el punto cinco del instructivo para la presentacién de
tramites de valoracion ante la CNSED referente a suministrar en el encabezado del
instrumento de valoracion, el nombre de la oficina segun su ubicacién en la estructura
organica y sus funciones, es una cuestion de forma y no remitieron la versién en Excel
de los documentos, por lo que se debe solicitar estos documentos ya que son necesarios
para la elaboracion del informe de valoracion e indica que son 10 valoraciones

documentales, por lo cual recomienda dar una complejidad alta, por lo tanto se acuerda:

ACUERDO 08. Trasladar a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos Departamento de Archivisticos Externos, el expediente
del tramite de valoracién documental que inicia con CARTA- MF-AC-CE-002-25 de 20
de octubre de 2025, suscrita por la sefiora Xiomara Alvarado Forero, secretaria del del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacidon de Documentos de la Municipalidad
Flores, recibido por correo electronico del 23 de octubre del 2025, por medio del cual
presenta (1) valoracion parcial correspondiente al subfondo del Departamento de
Contabilidad, con (5) series documentales. De acuerdo con el articulo n°18 del
Reglamento Ejecutivo n°40554-C a la Ley del Sistema Nacional de Archivos n°7202; esta
Comision Nacional establece el presente tramite con un nivel de complejidad ALTA; cuyo
plazo de resolucidon no podra superar los 120 dias naturales; por lo que el informe de
valoracion documental debera estar presentado ante este 6rgano colegiado al 07 de
marzo del 2026 como plazo maximo. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos
de los sefores Gomez, vicepresidente y Garita, historiador y las sefioras Sanz,

presidenta y Méndez, secretaria. Enviar copia de este acuerdo a las sefioras Ivannia



Valverde Guevara, directora del Archivo Nacional, a la sefiora Denise Calvo Lopez, jefe

del Departamento Servicios Archivisticos Externos. ACUERDO FIRME.

lll. LECTURA, COMENTARIO, MODIFICACIONES Y APROBACIONES DE LAS
SIGUIENTES VALORACIONES DOCUMENTALES.

ARTICULO 09. CARTA DGAN-DSAE-AI-043-2025, del 20 de octubre del 2025, suscrito
por la sefiora Denise Calvo Lopez, jefe del Departamento de Servicios Archivisticos
Externos y el sefior Pablo Ballestero Rodriguez, coordinador del Archivo Intermedio,
recibido por correo electronico del mismo dia, por medio del cual presenta remite copia
digitalizada de la resolucion 1407 perteneciente a la transferencia T11-1998 subdfondo:
Direccion de Leyes y Decretos, para la valoracion de esta comision. La sefiora Sanz
procede a dar lectura a este tramite y a presentar el documento digitalizado de la
resolucidén 1407. El sefor Garita expresa que esta revision surge a raiz de su insistencia
en revisar mas a fondo esta resolucion e indica que mantiene su posiciéon sobre el valor
cientifico cultural de dicho documento ya que es una resolucion de la Presidencia de la
Republica, al cual se le debe prestar atencidn a ese tipo de documentaciones, pues
demuestra un conflicto en torno a la gestion del agua en la década de los noventas en
Heredia y en este caso es de caracter interinstitucional entre Acueductos Alcantarillados
y la empresa de Servicios Publicos de Heredia. Ademas indica que en el pais se han
realizado bastantes investigaciones referentes a los conflictos sobre aguas en los afos
setentas y que este documento ofrece una perspectiva de esos conflictos pero en la
década de los noventas, agrega que esta resolucidon es un documento bastante del cual
no implicaria mayor costos administrativos y econdmicos en su custodia y que
representa una evidencia mas de los conflictos sobre el agua en la provincia de Heredia,
un tema de vital importancia en las comunidades, la resolucion administrativa esta
firmada por Figueres Olsen, el expresidente de la Republica. El seior Gémez hace el

comentario que no hay problema de que se custodie en el Archivo Histoérico, por lo que

esta de acuerdo con la declaratoria. Por lo tanto, se acuerda lo siguiente:



ACUERDO 09. Comunicar a la sefiora Denise Calvo Lépez, jefe del Departamento de
Servicios Archivisticos Externos y al sefior Pablo Ballestero Rodriguez, coordinador del
Archivo Intermedio, que esta Comision conocio la CARTA DGAN-DSAE-AI-043-2025, del
20 de octubre del 2025, recibido por correo electronico del mismo dia, por medio del cual
presenta remite copia digitalizada de la resolucion 1407 perteneciente a la transferencia
T11-1998 subdfondo: Direccion de Leyes y Decretos, para la valoracion de esta

comision. En este acto, se declara con valor cientifico cultural la siguiente serie

documental:
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Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de los sefores Gdémez,
vicepresidente y Garita, historiador y las sefioras Sanz, presidenta y Méndez, secretaria.
Enviar copia de este acuerdo a las senoras Ivannia Valverde Guevara, directora del
Archivo Nacional y al expediente de valoracion de T-035-2025 que custodia esta

Comision Nacional. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 10. INFORME -DGAN-DSAE-STA-119-2025. Asunto: Valoracién parcial de
la Direccidn General de Armamento del Ministerio de Seguridad Publica. Convocados: el
sefor Jorge Juarez Aparicio, presidente CISED del Ministerio de Seguridad Publica y la
sefiora Lilliana Gonzalez Jiménez, profesional de la Unidad Servicios Técnicos
Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE)
designada para el analisis de la valoracién documental presentada por el Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacién de Documentos (Cised) del Ministerio de
Seguridad Publica, el cual corresponde al tramite n° 30-2025. La sefiora Gonzalez
Jiménez procede a dar lectura a las series documentales e indica que las actas de
Desalmacenaje se recomienda declararlas con valor cientifico cultura porque son
documentos cruciales para el control y la regulacién de las armas. Posteriormente, le da
la palabra al sefior Jorge Juarez Aparicio, presidente del Comité de Seleccion y
Eliminacién de documentos del Ministerio de Seguridad Publica. El sefior Juarez hace la
aclaracion de que en el cuadro del informe de valoracion, la serie n° 2 referente a Actas
de desalmacenaje, en la columna de soporte y cantidad se anoto el soporte electrénico,
pero, lo que mando a valorar es en soporte fisico, por lo que en el informe esta anotado
de manera erronea este dato, de manera que se procede a su correccion, ademas agrega
que en la serie n°6 llamada Expediente de importacion y exportacion de municiones,
explosivos el dato de los metros lineales, fue un error de su parte colocar 75 metros y
que lo correcto es 7.5 metros. La sefiora Jiménez continua con la lectura de las demas
series documentales presentadas en dicha valoracion y hace el comentario que los
expedientes de importacién y exportacion de municiones, explosivos y armas. se
recomienda declarar con valor cientifico cultural, ya que estos son registros o insumos

oficiales necesarios para la circulacion legal de las armas y los explosivos, por lo que es



necesario asegurar el manejo de armas y explosivos que cumplan con las normativas y
regulaciones vigentes, preservando la seguridad publica y que estos expedientes
incluyen actualizaciones para envios a otros paises y permisos de uso Yy
almacenamiento, los cuales regulan el manejo seguro de los explosivos para cumplir con
las normativas nacionales e internacionales. La sefiora Sanz, solicita que se ensefie la
tabla de valoracién parcial para revisar las observaciones indicadas por el sefior Juarez
y se corrige el dato sefialado y esta de acuerdo en declarar las dos series documentales
con valor cientifico cultural. El sehor Garita hace el comentario que tuvo dudas
inicialmente con la serie documental n° 9 sobre los expedientes de permisos de venta de
polvora, ya que se venden en bazares, en tiendas donde quedd autorizada, pues de
acuerdo con el contenido expresado en la valoracion parcial de este ministerio, esos
permisos se pueden transformar en una base de datos, pero al final no se convencié en
proponer su declaratoria. La sefiora Gonzalez coincide con el sefior Garita y que en su
analisis le sucedié lo mismo con otra serie documental, pero que cuando el sefior Juarez

le pasé los documentos que solicitd para este analisis concluyd que no presentaba

mayores insumos. Por lo tanto, se acuerda lo siguiente.

ACUERDO 10. Comunicar al sefior Jorge Juarez Aparicio, que esta Comisién conocio el
INFORME -DGAN-DSAE-STA-119-2025. Asunto: Valoracién parcial de la Direccion
General de Armamento del Ministerio de Seguridad Publica con 15 series documentales.

En este acto se declaran con valor cientifico cultural las siguientes series documentales:

Fondo: Ministerio de Seguridad Publica

Subfondo 1: Viceministro Administrativo
Subfondo 1.1: Direccion General de Armamento
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Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de los sefiores Gomez,
vicepresidente y Garita, historiador y las sefioras Sanz, presidenta y Méndez, secretaria.
Enviar copia de este acuerdo a las senoras Ivannia Valverde Guevara, directora del
Archivo Nacional; Denise Calvo Lopez, jefe Departamento de Servicios Archivisticos
Externos, Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad de Servicios Técnicos
Archivisticos y al expediente de valoracién de T-030-2025 que custodia esta Comision

Nacional. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 11. CARTA DGAN-DAH-OCD-155-2025, del 25 de setiembre del 2025,
recibido por correo electronico del 26 de setiembre del 2025, suscrita por el sefior Javier
Godémez Jiménez, jefe del Departamento de Archivo Historico, la sefiora Rosibel Barboza
Quirds, coordinadora de la Unidad de Organizacion y Control de Documentos recibido a
través del correo electronico mismo dia, por medio del cual presenta una (1) valoracion

parcial correspondiente a la donacion de Zingonia Zingone. Con 1 serie documental. La



sefora Sanz da lectura a esta solicitud y propone la declaracion de esta serie documental

con valor cientifico cultural.

ACUERDO 11. Comunicar al sefior Javier Gdmez Jiménez, jefe del Departamento de
Archivo Historico, la sefiora Rosibel Barboza Quirds, coordinadora de la Unidad de
Organizacion y Control de Documentos, en el cual se presenta una (1) valoracién parcial
correspondiente a la donacion de Zingonia Zingone. Con 1 serie documental. En este

acto se declara con valor cientifico cultural la siguiente serie documental:
Donacién: Zingonia Zingone

Serie o Tipo documental / (o) Soporte y Cantidad Fechas
Contenid ICopi t
ontenido OPld papel[Cantidad|Unid. | remas
Med
Fotografias de la cantante|O X 2 unidades | 1956-1957

costarricense Julia Cortés,
parte del grupo musical Los
Machucambos, nieta  del
presidente Ledn Cortés
Castro, tomadas en la ciudad
de Roma por su amigo
Lamberto Dini

Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidenta y
Méndez, secretaria y Garita, historiador, el sefior Gomez se inhibe de esta votacion por
ser asuntos relacionados con su departamento. Enviar copia de este acuerdo a las
seforas lvannia Valverde Guevara, directora del Archivo Nacional y al expediente de
valoracion de T-040-2025 que custodia esta Comisién Nacional. ACUERDO FIRME. ---
ARTICULO 12. CARTA DGAN-DAH-OCD-166-2025, del 03 de octubre del 2025,
recibido por correo electronico del mismo dia, suscrita por el sefior Javier Gémez
Jiménez, jefe del Departamento de Archivo Histérico, la sefiora Rosibel Barboza Quirés,
coordinadora de la Unidad de Organizacién y Control de Documentos recibido a través
del correo electronico mismo dia, por medio del cual presenta una (1) valoracion parcial
correspondiente a la donacion de Marta Zamora Gonzalez Il tracto. Con 8 series

documentales. La sefiora Sanz da lectura a esta solicitud y propone la declaracion de

esta serie documental con valor cientifico cultural.



ACUERDO 12. Comunicar al sefior Javier Gomez Jiménez, jefe del Departamento de
Archivo Historico, la sefiora Rosibel Barboza Quirds, coordinadora de la Unidad de
Organizacion y Control de Documentos, en el cual se presenta una (1) valoracién parcial
correspondiente a la donacion de Marta Zamora Gonzalez Il tracto. Con 8 series
documentales. La sefiora Sanz da lectura a esta solicitud y propone la declaracion de
esta serie documental con valor cientifico cultural. En este acto se declaran con valor

cientifico cultural las siguientes series documentales:
Donacién: Marta Zamora Gonzalez.

Serie o Tipo documental / (o) Soporte y Cantidad Fechas
Contenid ICopi t
ontenido Pl papel[Cantidad |Unid. | remas
Med
Fotografias de "Los Matarrita" | O X 5 unidades | 1956-1957

personas que se dedicaban a
cazar tigres en Santa Cruz de
Guanacaste

Fotografias de familia Juvenal | O X 4 unidades | 1956-1957
Rosales quienes vivian en el
centro, antiguo Hotel
Washington, en Santa Cruz de
Guanacaste

Fotografia de las hijas del|O X 1 unidades | 1956-1957
capitan Cabezas, en Santa
Cruz de Guanacaste
Fotografias de  personas|O X 4 unidades | 1956-1957
participando de los desfiles del
15 de setiembre, en Santa
Cruz de Guanacaste
Fotografias de grupo de|O X 3 unidades | 1956-1957
estudiantes de colegio, en
Santa Cruz de Guanacaste
Fotografias de paseo de|O X 11 unidades | 1956-1957
estudiantes de la escuela en el
rio Diria. En las fotografias se
encuentran Ricardo, Virginia y
William Zamora Gonzalez, en
Santa Cruz de Guanacaste

Fotografias de personas en|O X 8 unidades | 1956-1957
Tamarindo, Santa Cruz de

Guanacaste

Fotografias de iglesia de|O X 4 unidades | 1956-1957

Nicoya, nifio Enrique Bricefio,




Donacién: Marta Zamora Gonzalez.

Serie o Tipo documental / (o) Soporte y Cantidad Fechas
Contenid ICopi t
ontenido P papel[Cantidad|Unid. | remas
Med

tanque de agua y Parque de
Santa Cruz, Guanacaste.

Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidenta y
Méndez, secretaria y Garita, historiador, el sefior Gdmez se inhibe de esta votacién por
ser asuntos relacionados con su departamento. Enviar copia de este acuerdo a las
seforas lvannia Valverde Guevara, directora del Archivo Nacional; y al expediente de

valoracion de T-042-2025 que custodia esta Comision Nacional. ACUERDO FIRME.

CAPITULO V. ACUERDOS PENDIENTES.

ARTICULO 13. CARTA-DGAN-CNSED-165-2025 del 16 de octubre del 2025 suscrito
por la sefiora Maria Virginia Méndez Arglello, secretaria de la Comisién Nacional de
Seleccion y Eliminacion de documentos, enviado por correo electrénico del mismo dia,
para atender el acuerdo n°08 tomado en la sesion 12-2025 del 16 de enero de 2025, el

cual se transcribe a continuacion:

ACUERDO 08 Convocar a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora
Unidad de Servicios Técnicos Archivisticos y Estrellita Cabrera Ramirez, a una
préoxima sesion, para analizar en conjunto con esta comision, la CARTA-DGAN-
DSAE-STA-104-2025 del 02 de setiembre del 2025, referente a los antecedentes
que motivaron la declaratoria de valor cientifico cultural del expediente de solicitud
de inscripcion de marca de ganado (por primera vez-reactivacion, marca-
renovacion-traspaso), soporte papel; y del expediente marca de ganado disefio
especial, soporte papel, pertenecientes al subfondo Marcas de Ganado del
Registro Nacional, a fin de que brinden un panorama mas claro a este 6rgano
colegiado para tomar una decision. Aprobado por unanimidad con los votos
afirmativos de las seforas Sanz, presidenta; Méndez, secretaria y de los sefores
Garita, historiador; Gomez, vicepresidente Enviar copia de este acuerdo a la

sefora Ivannia Valverde Guevara, directora del Archivo Nacional, Denise Calvo



Lopez, jefatura del Departamento de Servicios Archivisticos Externos. ACUERDO

FIRME.

La sefiora Sanz les cede la palabra a las seforas Cantillano y Cabrera para que
expliquen el analisis y las conclusiones de la revision de estos antecedentes. La sefiora
Cantillano hace un preambulo sobre el ingreso de la solicitud al Departamento de
Servicios Archivisticos Externos por medio de la jefatura y la asignacion a la sefora
Estrellita Cabrera Ramirez, profesional de la Unidad de Servicios Técnicos Archivisticos,
para la verificacion de los antecedentes, revision de expedientes, actas y el registro de
documentos declarados con valor cientifico cultural y le cede la palabra a la sefiora
Cabrera. La senora Cabrera explica codmo fue que se recibio la solicitud y aclara que lo
enviado a esta Comision no es un criterio, sino los antecedentes tal como fue solicitado
y explica el inicio de esta solicitud, la cual se recibié de parte del CISED del Registro
Nacional en la que hacen referencia a dos oficios de la unidad productora de estas dos
series documentales: Expedientes de Solicitud de Inscripcion de Marcas de Ganado y
los Expedientes de Marca de Ganado de Disefio Especial producidas en el Registro de
la Propiedad Intelectual que anteriormente se llamaba Registro de la Propiedad
Industrial, lugar donde fueron declarados y donde piden el levantamiento de la
declaratoria , agrega que en el oficio del CISED remitido a la CNSED no queda claro
qué es lo qué en realidad estan solicitando y se infiere que es un levantamiento de
declaratoria, por lo que dice el oficio que le dirigié el subfondo de Propiedad Intelectual
al Archivo Central, en donde se incluyen criterios de la Asesoria Legal y concluye que
luego de esta investigacion que lo primero es que el CISED del Registro Nacional deben
apelar a la resolucion del levantamiento de las declaratorias con valor cientifico cultural,
para solicitar el levantamiento y que las justificaciones expresadas por esta institucion no
estan incluidas en ninguno de los criterios para el levantamiento de las declaratorias. La
sefora Sanz hace su intervencion e indica que, segun lo visto, el Registro Nacional aboga
que el analisis de la declaratoria se hizo en otro contexto y que ahora se produce en
soporte electrénico y considera que este criterio no es suficiente para un levantamiento

de declaratoria. La sefiora Cabrera muestra el criterio de la Asesoria Legal del Registro



de Propiedad Intelectual del Registro Nacional CARTA-DPI-163-2025 e indica que lo que
no queda claro es si toda la serie completa se digitalizo y si se esta cumpliendo o no con
la norma para la digitalizacion de documentos por sustitucion, por lo que no queda claro
si se esta pidiendo solo el levantamiento de la declaratoria del soporte papel para
sustituirlo por el digitalizado, y sugiere al érgano que esta es una de las consultas que
se debe realizar al CISED o convocarlos a una sesion, para que ellos aclaren el
panorama. La sefiora Cabrera continua explicando dicho criterio e indica que nada mas
sefalan que los expedientes de solicitud de inscripcion de marca de ganado por primera
vez, de reactivacion de marca, solicitud de renovacion y traspaso, asi como el expediente
de marca de ganado disefio especial, fueron valorados por el archivo nacional en el afio
2010, que el Registro Nacional y sus dependencias estan implementando una politica de
cero papel, el cual a criterio de la sefiora Cabrera, no es una justificacion para levantar
el valor cientifico cultural de estos expedientes y eliminar los documentos. Asi mismo, la
sefora Cabrera continua con la lectura del resto de los puntos explicados en el oficio de
la Asesoria Legal, dentro de los que se menciona el cambio tecnoldgico, la mejora de los
sistemas de informacion y el acceso a la informacidén que esta recogida en otra fuente
distinta al soporte papel, asi como las imagenes de las marcas de ganado que se
presentan de forma fisica en comparacion con las que se presentan de forma digital, las
cuales son almacenadas en el sistema E-POWER y advierte que este tema es de
cuidado ya que se debe investigar si en este Registro existe una forma de gestionar el
expediente como tal para estos expedientes que fueron declarados con valor cientifico
cultural y si hay alguna manera de recuperarlos, o, solamente tienen las imagenes y se
debe revisar si la digitalizacién se hace de acuerdo con la norma de sustituciéon por
digitalizacién. La sefora Cantillano hace su intervencién e indica que se esta ante una
solicitud hacia un cambio de soporte, pero la serie sigue siendo la misma y que la
Comisioén cuando se ha enfrentado a estos cambios de soportes, menciona los ejemplos
de las boletas de censos que se hicieron de papel a electrénico o, por ejemplo, ya hace
un tiempo cuando el Registro Nacional solicité una un cambio de la declaratoria en el
soporte de los planos de catastro nacional, e indica que esta Comision con el fin de

preservar esa informacién y de asegurarse que un cambio de declaratoria de papel



electronico era viable, pues también solicitdé a la institucion este una serie de
cuestionamientos de como se iban a conservar, qué medidas de preservacion iban a
tomar, asi como la realizacion visitas de parte de personal del Departamento de
Tecnologias de Informacion para determinar si era viable realizar ese cambio. La sefiora
Cabrera agrega que otro de los puntos mencionados en el criterio de dicha Asesoria
Legal es que desde el punto de vista técnico y juridico, es posible solicitar el
levantamiento, en este caso declaratorias de valor cientifico cultural ante el érgano
competente, por cuanto estos expedientes ya son accesibles a través de otra fuente
donde se encuentran almacenados de manera tal que no es necesaria su existencia
fisica, de ahi es donde también se puede inferir es la probabilidad de que no quieran
hacer el levantamiento de la declaratoria, si no, la sustitucion del soporte y muestra el
cuadro de los antecedentes donde aparecen las series documentales en discusion e
indica que el criterio con el que se declaré es bastante valido y que ademas son fuentes
complementarias de otras fuentes que también han sido declaradas. Ademas, agrega
que el informe de valoracion habia una consideracion en un pie de pagina donde detalla
que la solicitud de la inscripcion de la marca de ganado, consiste en la marca o fierro, de
una figura letra conjunto de letras, figuras grabables en la en la piel de los animales de
forma visible y permanente, y que la finalidad que tiene el expediente es tener los datos
principales del propietario de la marca, la marca como tal, la inscripcion y todos los
movimientos que realice sobre esa marca Asi como la fuente de informacion para
cualquier dato que sea requerida por terceros, por ejemplo, en los juzgados, el
expediente contiene cuatro tipos de formularios, la inscripcion, la reactivacion, el traspaso
de marcas y la marca debe renovarse cada 15 afios porque se vence la marca si no es
renovada, no traspasada a otra persona, pero se usa con el mismo expediente. Lo
importante es que el uso de la marca en Semovientes esta circunscrita a un area
geografica determinada, de modo que se pretende evitar el abigueato este y actualmente
que eso estaba en la ley de trazabilidad de SENASA, para evitar el robo de ganado en
esos lugares, por lo que es una declaratoria valida que sirve para gestionar el derecho
de la marca, entre otras cosas , y esta relacionada con otra de las series que también

fue declarada como valor cientifico cultural y la serie de Expedientes de Marca de



Ganado con disefio Especial lo que se declaré fue una muestra, no se declaré completa,
y debe estar acorde con el libro de disefio especial de marcas, que es otra de las series
declaradas y la serie tenia en el informe el siguiente pie de pagina: esta marca cuyo
disefio es propuesto por el interesado, se complementa con la serie de tarjetas de marca
de ganado inscritas y con los libros de disefio especial de marca de ganado. La sefiora
Cantillano que parte de investigacion, la sefiora Camila Carreras profesional de la Unidad
de Servicios Archivisticos Externos fue que en su momento realizé la declaratoria y que
ademas trabajo en el Registro Nacional pues conoce estos documentos, los cuales son
sumamente ricos en informacion y la belleza de los grabados de estas marcas de ganado
y recomienda solicitar al Registro Nacional solicitar una muestra o algun tipo de fotografia
de estos documentos. La sefiora Cabrera coincide con la sefiora Cantillano y agrega que
también se puede analizar la manera en que se esta gestionando de forma electronica y
si se conserva o se preserva la riqueza de la serie en el soporte electronico tanto como
en el papel. La sefiora Sanz, da las gracias a ambas por los aportes e indica que prefiere
hacer la consulta por escrito. El sefior Gomez coincide con lo indicado por la sefiora Sanz
ya que es bueno que esto quede en el expediente y que se debe determinar qué es lo
que ellos quieren, si es una sustitucion de soporte o es una un levantamiento de
declaratoria, pues parece ser que si es una sustitucion de soporte, pero tiene que quedar
explicito y quede por escrito como tienen en el Registro Nacional la custodia de las
imagenes en el sistema, asi como la forma de forma de organizacion de los expedientes
para poder tomar un criterio si se daria la situacion del reporte eventualmente. La sefora
Sanz indica que la imagen en papel es diferente por lo que coincide en hacer las
consultas por escrito y que se puede solicitar una muestra de expedientes para apreciar
como esta digitalizado y como quedan las imagenes, El sefior Garita hace su intervencion
e indica que seria solicitar que se muestre el expediente digitalizado que se encontraba
en soporte fisico y la version digitalizada en el sistema. La sefiora Sanz indica que se
tendria que hacer la sesién de forma presencial en el Archivo Nacional para que los
funcionarios del Registro Nacional traigan una muestra del expediente en fisico ya que -
no es posible hacer esa comparacion virtual porque mandarian el documento digitalizado

y lo que se presente es ver en el papel.. La sefiora Méndez hace su intervencion e indica



que lo que dice el sefor Garita funciona mas cuando ellos se les convoca a sesion y
como los funcionarios del Registro Nacional tienen acceso al sistema, seria que ellos
los compartan, mediante reunién por la plataforma TEAMS y que ellos expliquen ;cémo
tienen acceso al sistema y muestren las partes de como se acceden a esa parte vy
manifiesta estar de acuerdo con las consultas escritas, pero indica que es mas
fructificante si ellos pueden explicar con sus propias palabras a este 6érgano colegiado
en una sesion, pues se tendria la oportunidad de que ellos expliquen y muestren como
esta hecho el sistema, cual es su estructura, cuales son las carpetas, como se forma y
como se accede, y seria un espacio exclusivo para ellos, porque el tema si se la trae,
es mucho lo que hay que averiguar de mas verdad, porque no solamente es el
expediente, sino también los medios de preservacién, los métodos que estan
estableciendo para poder preservar la informacion y cual es el acceso. La sefiora Sanz
sugiere realizar la consulta por escrito y después convocarlos a una sesion presencial
para que traigan la muestra de expedientes. La sefiora Cantillano sugiere que pueden
mandarle a solicitar algunos tipos de documentos y si no se aclara, se puede convocar y
que la informacién que tiene el Registro Nacional es una informacion es muy rica por lo
que se debe tener todos los elementos muy claros para que el érgano pueda tomar la
decisidn si amerita hacer el cambio de soporte de una manera segura. Por lo tanto, la
sefora Sanz consulta a los demas miembros del drgano si estan de acuerdo en solicitar
la resolucién de las dudas que se han planteado en esta discusion por correo electrénico
y que una vez que se reciba esta respuesta se valorara si se les convoca, con el fin de
que presenten un expediente y se pueda ver en soporte papel, el disefio, entre otros

aspectos y con eso dar una respuesta. Por lo tanto, se acuerda lo siguiente. ---------------

ACUERDO 13. Comunicar a las sefioras Georgina Paniagua Ramirez y Wendy Martinez
Jiménez, presidentay secretaria del CISED del Registro Nacional respectivamente, que
esta Comisién conocié la CARTA-DGAN-DSAE-STA-104-2025 suscrita por las sefioras
Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad de Servicios Técnicos Archivisticos
del Departamento de Servicios Archivisticos Externos, y Estrellita Cabrera Ramirez,

profesional de dicha unidad y la sefiora Denise Calvo Lopez, Jefa del Departamento de



Servicios Archivisticos Externos, en donde realizaron un analisis a la solicitud presentada
mediante CARTA-CSE-001-2025-PU con fecha del 13 de mayo del 2025, asi como a
los criterios que la acompafian CARTA-DPI-163-2025 y CARTA-DPI-166-2025, por lo
que en razdn del analisis discutido en esta sesion, y de acuerdo a lo esbozado las

conclusiones el criterio de la Asesoria Juridica, mediante CARTA-DPI-163-2025,

especialmente en los siguientes puntos:

2. Que el Registro Nacional y sus dependencias estan implementado una politica de “cero
papeles”, y se busca la presentacion y tramitacion de forma digital de sus gestiones, por lo cual

existe una tendencia a la disminucioén del uso del papel y de los expedientes fisicos, lo cual

incluye marcas de ganado.

3. Los documentos que se tramitan ante el Registro de la Propiedad Intelectual pueden ser
presentados tanto en forma fisica como electronica. Los expedientes que se hayan presentados
electrénicamente seran tramitados exclusivamente en este formato, y no contaran con respaldo
fisico, conforme reza en el articulo 7 del Reglamento de Funcionamiento del Registro de

Propiedad Intelectual, emitido en 2024.

5.Los expedientes de Marcas de Ganado es posible que se presenten de forma digital, y los que
se presentan de forma fisica también son almacenadas sus imagenes en el Sistema E-Power,
para garantizar la seguridad de la documentacion presentada y minimizar el riesgo de pérdida de

la informacién presentada.

La Comision Nacional de Seleccion y Eliminacién de documentos, solicita al CISED del Registro

Nacional, dar respuesta a las siguientes consultas:

1. ¢ De qué manera el Registro Nacional gestiona de forma electronico, los expedientes
de solicitud de inscripcion de marca de ganado por primera vez, de reactivacion de
marca, solicitud de renovacion y traspaso, asi como el expediente de marca de ganado

disefio especial como tal, o, solamente, se custodian las imagenes de las marcas de

ganado?

2. ;La digitalizacion de las imagenes de los expedientes de solicitud de inscripcion de

marca de ganado por primera vez, de reactivacion de marca, solicitud de renovacién y



traspaso, asi como el expediente de marca de ganado disefio especial, cumplen con la
Norma Técnica N° NTN-004- Lineamientos para la digitalizacion de documentos con la

finalidad de sustituir el soporte original?, explicar ampliamente.

3. Aclarar, si lo que se esta solicitando eses un levantamiento de la declaratoria de valor
cientifico cultural solamente para el soporte en papel, o0, es una solicitud de levantamiento

de declaratoria de valor cientifico cultural para estas series documentales tanto en

soporte papel como en electrénico.

Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de los sefiores Gomez,
vicepresidente y Garita, historiador y las sefioras Sanz, presidenta y Méndez, secretaria.
Enviar copia de este acuerdo a las seforas Ivannia Valverde Guevara, directora del
Archivo Nacional; Denise Calvo Lopez, Jefe Departamento de Servicios Archivisticos
Externos, Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad de Servicios Técnicos
Archivisticos y al expediente de valoracion del Registro Nacional T-023-2025 que

custodia esta Comision Nacional. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 14. Aprobacion de acuerdos pendientes de la sesion 12-2025. Se acuerda:
ACUERDO 14. Aprobar los articulos 16, 17, 18, 19, 20 y 21 de la sesion 14-2025, que
quedaron pendientes de acordarlos de manera firme. Aprobado por unanimidad con los
votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente; Méndez, secretaria y el sefior Garita,
historiador. Enviar copia de este acuerdo a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, directora

del Archivo Nacional ACUERDO FIRME.

CAPITULO VI. CORRESPONDENCIA.
ARTICULO 15. CORREO ELECTRONICO del 15 de octubre, suscrito por la sefiora
Denise Calvo Lopez, invitada permanente y jefa del Departamento de Servicios
Archivisticos Externos. En la cual realiza observaciones de fondo al acuerdo 05 de la
sesion 12-2025, sobre la valoraciéon parcial presentada por la Municipalidad de Quepos
para el subfondo: Unidad de Licencias, a través de la CARTA-MQ-CISED-001-2025, para

la serie documental denominada: Expediente de Licencias Municipales Canceladas.



ACUERDO 15. Se deja pendiente este articulo, para una proxima sesion, a fin de que
los miembros puedan revisar la grabacion de la sesion 12-2025, para comprobar lo
establecido en el acuerdo n° 5 de la sesion 12-2025.Aprobado por unanimidad con los
votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente; Méndez, secretaria y el sefior Garita,

historiador. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 16. CORREO ELECTRONICO del 20 de octubre del 2025, suscrito por la
seflora Vanessa Alvarado Valverde, quien realiza consultas a la comision sobre los
temas de la firma de valoracion parcial de documentos de oficina cerrada y la fecha de
resolucién del tramite de evaluacién documental, presentado mediante oficio MH-CISED-

OF-0013-2025, del 19 de agosto 2025.

ACUERDO 16.1. Comunicar a la sefiora Vanessa Alvarado Valverde que esta Comisién
conocio el correo electrénico del 20 de octubre del 2025, en donde realiza las siguientes

consultas:

1. Firma de Valoracién Parcial de Documentos de Oficina Cerrada:

En el caso de una Valoracion Parcial de Documentos elaborada para una oficina del
Ministerio que fue cerrada, y cuyos documentos fueron trasladados al Archivo

Institucional:

¢ Quién es la figura responsable de firmar este formulario: el coordinador del Archivo
Institucional que asumio la custodia de los documentos, o la Direccion a la que pertenecio

la oficina productora?

2. Fecha de Resolucion del Tramite de Evaluacion Documental:

Asimismo, les ruego indicar la fecha de resolucion del tramite de evaluacion documental
que fue enviado a la CNSED mediante el oficio MH-CISED-OF-0013-2025, con fecha del
19 de agosto de 2025.

Esta Comision le informa que, con respeto a la primera consulta, en la resolucion 01-

2018, en la norma n° 3 se indica lo siguiente:

03-2018 Presentacion y tramite de tablas de plazos:



A. La presentacion de las tablas de plazos de conservacion de documentos debe
realizarse en estricto orden jerarquico; es decir de l0s niveles jerarquicos superiores a los
niveles inferiores, de conformidad como se representa en el organigrama institucional
vigente y aprobado por la autoridad competente. Esta norma no aplica para la

presentacion de valoraciones parciales.

Por lo tanto, seria el superior jerarquico de esas unidades quien firmaria las tablas de
valoracion parcial de documentos. Y en cuanto a la segunda consulta, se le recuerda que
mediante correo electronico del dia 29 de agosto del 2025, se le remitié copia de la
CARTA-DGAN-CNSED-137-2025 , en donde se indic6 a la Unidad de Servicios Técnicos
Archivisticos Externos como fecha limite para entregar el informe de valoracion a este
organo colegiado el 26 de diciembre del 2026, este oficio tiene un error de digitacion en
cuanto al ano, siendo lo correcto 26 de diciembre de 2025, sin embargo el acta n® 11-

2025 del 28 de agosto se subsano este error.

Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidenta y
Méndez, secretaria y el sefor Garita, historiador. Enviar copia de este acuerdo a las
seforas lvannia Valverde Guevara, directora del Archivo Nacional; Denise Calvo Lépez,
jefe Departamento de Servicios Archivisticos Externos, Natalia Cantillano Mora,
coordinadora de la Unidad de Servicios Técnicos Archivisticos y al expediente de
valoracion del Ministerio de Hacienda T-29-2025 que custodia esta Comision Nacional.

ACUERDO FIRME.

ARTICULO 17. CORREOS ELECTRONICOS: del 17 de octubre del 2020, suscrito por
la sefiora Camila Carreras Herrero, donde traslada consulta de la sefiora Vanessa
Alvarado Valverde, jefe de la Unidad de Archivo Institucional del Ministerio de Hacienda,
quien presenta dudas sobre el acuerdo n°11 de la sesion 12-2025 de la CNSED,
comunicado a través de la CARTA-DGAN-DSAE-168-2025 del 16 de octubre del 2025.
Asi como el correo electronico del 20 de octubre, suscrito por la sefiora Vanessa Alvarado
Valverde, en donde agradece a Camila Carreras el seguimiento a esta consulta y agrega
que, en la redaccion de dicho acuerdo, hay un error en uno de los nombres de las

unidades, en lugar de Unidad de Apoyo Institucional con 29 series, debe leerse Unidad



de Archivo Institucional con 29 series. La sefora Méndez explica que la cantidad de
series de la Unidad de Servicios Generales quedo subsanada con el acuerdo n® 11 de la
sesidon 12-2025, pero en la redaccién de dicho acuerdo, se mencionan los subfondos:
Unidad de Seguridad Institucional con 30 series documentales, Unidad de Control y
Mantenimiento de Servicios de Transporte con 21 series documentales, Unidad de Apoyo
y Servicios Complementarios con 28 series documentales, Unidad de Apoyo Institucional
con 29 series documentales, cuyos tramites se archivaron con el acuerdo 3.1 de la sesion

10-2025, por lo que esto debe de corregirse. Por lo tanto, se llega al siguiente acuerdo:

ACUERDO 17. Comunicar a la sefiora Vanessa Alvarado Valverde, jefa de la Unidad de
Archivo Institucional del Ministerio de Hacienda que el acuerdo n° 11 de la sesién 12-

2025 de la CNSED, comunicado través de la CARTA-DGAN-DSAE-168-2025 del 16 de

octubre del 2025, I1éase correctamente de la siguiente manera:

ACUERDO 11. Comunicar a las sefioras Vanessa Alvarado Valverde, encargada del
Archivo Central y Estefany Jiménez, presidenta del Comité Institucional de Selecciéon y
Eliminacién de Documentos, CISED, del Ministerio de Hacienda que el acuerdo 3.2 de la

sesidon n°® 10, celebrada el dia 07 de agosto del 2025, |Iéase correctamente: ---------------

ACUERDO 3.2. Comunicar a las sefioras Vanessa Alvarado, encargada del Archivo
Central y Estefanny Jiménez Méndez, presidenta del Comité Institucional de Seleccién y
Eliminacién de Documentos, CISED, del Ministerio de Hacienda que esta Comision
Nacional conoci6 el informe de valoracion INFORME-DGAN-DSAE-STA-082-2025.
Asunto: Tablas de plazos. Ministerio de Hacienda , por medio del cual se presentan las
siguientes tablas de plazos de conservacion de documentos correspondientes a los
subfondos : Direccion General de Hacienda con 8 series documentales, Division de
Adeudos Estatales con 10 series documentales, Subdireccion de Supervision de Cobros
con 11 series documentales, Departamento de Cobro Judicial con 7 series
documentales, Unidad Legal con 8 series documentales, Unidad Administrativa con 14
series documentales, Direccion de Fiscalizacion con 27 series documentales, Unidad de
Ingresos Fiscales y Programacion Plurianual con 13 series documentales, Unidad de

Gestion Presupuestaria con 32 series documentales, Departamento de Servicios



Generales con 21 series documentales. 151 series documentales en total En este acto

se declaran con valor cientifico cultural las siguientes series documentales:

Fondo: Ministerio de Hacienda

1 /
Subfondo 1: Ministro de Hacienda
Subfondo 2: Viceministro de Ingresos
Subfondo 3: Direccion General de Hacienda

Funciones: contribuir con la mejora continua del sistema tributario costarricense,
procurando su equilibrio y progresividad, en armonia con los derechos y garantias
ciudadanas.
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" En sesion CNSED 13-2016 de 29 de abril de 2026 (IV-011-2016-TP), subfondo Despacho de Viceministro de Ingresos, se declararon
con valor cientifico-cultural los Criterios Técnicos Legales, fechas extremas: 2009-2015; cantidad: 0,14 metros; valor cientifico-
cultural: Si, ya que reflejan las opiniones técnicas legales emitidas por diversas dependencias del Ministerio de Hacienda relacionadas
con proyectos de ley, reglamentos, etc. a solicitud del Viceministro de Ingresos.

-También, la resolucién CNSED-01-2024 de 30 de setiembre de 2024, norma 01.2024, punto D, Areas de asesorias legales o juridicas
de las instituciones, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los “3. Criterios y dictamenes legales mas relevantes
relacionados con las actividades sustantivas de la institucion. No se deben incluir los papeles de trabajo.”
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2 En sesion CNSED 13-2016 de 29 de abril de 2026 (1V-011-2016-TP), subfondo Despacho de Viceministro de Ingresos, se declararon
con valor cientifico-cultural los Informes consolidados de cifras estadisticas, fechas extremas: 2007 (Solo se recibié ese afo);
cantidad: 0.08 metros; valor cientifico-cultural: Si, ya que evidencia los ingresos que recibe el pais por medio de la recaudacién de
impuestos.
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Subfondo 1: Ministro de Hacienda
Subfondo 2: Viceministro de Ingresos
Subfondo 3: Direccidn General de Hacienda
Subfondo 4: Division de Adeudos Estatales

Funciones: brindar asesoria a la Direccion General, elaborar la programacion,
planeamiento, procedimientos y normativa aplicable para la recuperacion de adeudos
a favor del Estado. Asimismo, planificar, dirigir, controlar y evaluar las funciones del
Departamento de Cobro Judicial.3
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3 Informacion remitida por el CISED del Ministerio de Hacienda mediante oficio MH-CISED-OF-0004-2025 de 02 de junio de 2025.

4 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indico: “Permanente mientras esté vigente, cuando se actualice o
cambie se debe conservarse 5 afos”.

5 La resolucién CNSED-01-2024 de 30 de setiembre de 2024, norma 01.2024, punto B, Areas de Planificacién Institucional de las
instituciones, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los “7. Manuales de procedimientos de actividades técnicas
especializadas.
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Subfondo
Subfondo
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/
Hacienda

Ingresos
Aduanas

Fiscalizacion

Funciones: es competencia de la Direccion de Fiscalizacién, el supervisar, fiscalizar,
verificar y evaluar el cumplimiento de las disposiciones aduaneras y de comercio
exterior, en lo que corresponda, antes, durante y con posterioridad al despacho vy.
Tramitar los procedimientos administrativos determinativos y sancionatorios derivados
de los informes de las actuaciones aduanero de las mercancias, asi como tramitar los
procedimientos administrativos para la determinacion de tributos dejados de percibir y
procedimientos sancionatorios contra Auxiliares o Importadores, producto de informes
de las dependencias de esa Direccidon, segun lo establecido en el Plan Anual de
Fiscalizacion. (Articulo 26 RLGA.-Competencia de la Direccidén de Fiscalizacion).
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% En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indico: “Permanente mientras el convenio este vigente”.

7 La resolucién CNSED-01-2024 de 30 de setiembre de 2024, norma 01.2024, punto D, Areas de asesorias legales o juridicas de las
instituciones, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los “Convenios nacionales e internacionales mas relevantes
relacionados con las actividades sustantivas de la institucion. Si esta serie documental se encuentra en algun érgano superior, se
debera conformar una unica serie en la Asesoria Legal, Juridica.”
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Subfondo 1: Ministro de Hacienda
Subfondo 2: Viceministro de Egresos
Subfondo 3: Direccion General de Presupuesto Nacional
Subfondo 4: Subdireccion General de Presupuesto
Subfondo 5: Unidad Gestion Presupuestaria

Funciones: brinda apoyo técnico y asistencial a la Direccion General de Presupuesto
Nacional en sus funciones, participando en la definicidn, orientacidon, seguimiento y
desarrollo de las etapas de Programacion, Formulacién, Ejecucion, Control vy
Evaluacion del proceso presupuestario. Asimismo, apoya a la Direccion General en sus
obligaciones como una Direccion del Ministerio de Hacienda.
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8 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indicé: “Se reciben las observaciones por correo electrénico y se
actualiza el documento del afio anterior, todo esto se realiza en la red interna de la Unidad de Gestién y posteriormente se comunica
por correo electronico el documento final para que sea utilizado por los funcionarios. Los instructivos se mantienen vigentes hasta el
cierre presupuestario vigente.
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9 La resolucién CNSED-01-2024 de 30 de setiembre de 2024, norma 01.2024, punto B, Areas de Planificacién Institucional de las
instituciones, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los “3. Planes estratégicos especiales de alto impacto.”
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" La resolucion CNSED-01-2024 de 30 de setiembre de 2024, norma 01.2024, punto J, Oficinas de Prensa; Relaciones Publicas;
Comunicacién o Protocolo o sus similares u otras unidades administrativas de las instituciones, establece la declaratoria de valor
cientifico-cultural de “Publicaciones (materiales de pequefio formato: folletos, programas de mano, volantes, tripticos, boletines,
revistas institucionales) que reflejen informacion de caracter sustantivo. Conservar un ejemplar por publicacion.”
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™4 La resolucion CNSED-01-2024 de 30 de setiembre de 2024, norma 01.2024, punto B, Areas de Planificacion Institucional de las
instituciones, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los “6. Matrices de programacion. Por ejemplo: MAPSESI,
MAPSE, MAPI. Deben contener la aprobacion del 6rgano superior de la institucion.”
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'8 |a resolucion CNSED-01-2024 de 30 de setiembre de 2024, norma 01.2024, punto B, Areas de Planificacion Institucional de las
instituciones, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los “6. Matrices de programacion. Por ejemplo: MAPSESI,
MAPSE, MAPI. Deben contener la aprobacion del 6rgano superior de la institucion.”
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'8 |a resolucién CNSED-01-2024 de 30 de setiembre de 2024, norma 01.2024, punto B, Areas de Planificacion Institucional de las
instituciones, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los “6. Matrices de programacion. Por ejemplo: MAPSESI,
MAPSE, MAPI. Deben contener la aprobacion del 6rgano superior de la institucion.”
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Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las seforas Sanz, presidente;
Méndez, secretaria y del sefior Garita, historiador. Enviar copia de este acuerdo a la
sefora lvannia Valverde Guevara, directora del Archivo Nacional, al expediente de
valoracion del Ministerio de Hacienda T-008-2025 Archivo Nacional, que custodia esta
Comision Nacional. ACUERDO FIRME
ARTICULO 18. CARTA- CISED 002-2025 del 25 de setiembre del 2025, suscrito por la

sefora Melissa Ledezma Morales, secretaria del CISED de la Municipalidad de Atenas,
recibido por correo electronico del 15 de octubre del 2025, donde comunica la
reactivacion del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos (CISED).
SE TOMA NOTA.




Se cierra la sesion a las diez horas
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