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OBIJETIVO DE LA UNIDAD: Velar por el cumplimiento de la programacién de las actividades a nivel operativo y estratégico, que permita lograr una mision,
vision, objetivos y metas institucionales.
FUNCIONES DE LA UNIDAD:

1.

w

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Dirigir los procesos de Planificacidn Institucional dentro de los lineamientos, metodologias y procedimientos establecidos por la Direccion y por el
Sistema Nacional de Planificacidn (SNP).

Operar como parte integrante del Sistema Nacional de Planificacidn para asegurar su efectivo funcionamiento y el cumplimiento de los
instrumentos de planificacion y de rendicidn de cuentas.

Colaborar con MIDEPLAN como rector técnico del Sistema Nacional de Planificaciéon, proporcionando los insumos y requerimientos que solicite.
Dirigir y coordinar los procesos de seguimiento y evaluacidon del cumplimiento institucional de las politicas y metas establecidas en el Plan
Nacional de Desarrollo (PND) y en los instrumentos de Planificacidn Institucional.

Planificar e implementar actividades de seguimiento, medicidn, analisis y mejora para asegurarse que cada dependencia defina, planifique e
implemente actividades de seguimiento, medicidn, analisis y mejora coherentemente a través de la organizacion.

Formular el Plan Estratégico Institucional (PEI) con sujecién a los lineamientos, metodologias y procedimientos emitidos por MIDEPLAN.

Formular conjuntamente con las jefaturas de las diferentes unidades administrativas, el Plan Operativo Institucional (POIl) y verificar su
incorporacion en la formulacidn de los presupuestos institucionales.

Evaluar semestral y anualmente el Plan Operativo Institucional, o en su defecto, la periodicidad que defina la administracion.

Asesorar a la Junta, la Direccion y jefaturas de departamento, en asuntos de planificacién y control de gestion.

Mantener una estrecha relacion con diferentes unidades del Ministerio de Planificacion Nacional y Politica Econémica, Secretaria Técnica de la
Autoridad Presupuestaria, Secretaria de Planificacion y Analisis del Ministerio de Cultura y Juventud y la Direccion.

Elaborar los manuales de organizacién, funciones y procedimientos institucionales.

Formular el Programa Institucional de Inversiones Publicas, verificando su concordancia con las prioridades establecidas en el Plan Nacional de
Desarrollo, en el Plan Estratégico Institucional y con las politicas de endeudamiento publico, asi como inscribir los proyectos de inversién publica
en el Banco de Proyectos de Inversion Publica de MIDEPLAN vy velar por el seguimiento de su ejecucion.

Apoyar a la Direccion en las actividades de rendicién de cuentas de la gestion institucional, con inclusiéon de la elaboracién de la Memoria
Institucional e informes que fomenten mayor transparencia ante la ciudadania.

Rendir informes semestrales y anuales ante las autoridades del Archivo Nacional sobre la evolucidn de la institucion en el marco del Plan Nacional
de Desarrollo.

Proponer iniciativas de evaluacidn que sirvan para analizar los efectos de las estrategias y de las politicas que han sido implementadas e impulsar
medidas de mejoramiento continuo de la planificacidn institucional.

Verificar el alineamiento de los proyectos de cooperacion internacional que se realicen en la institucién con las prioridades nacionales y velar por
su inscripcion en el Sistema de Gestion de Proyectos de Cooperacién Internacional (SIGECI).
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17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

Proponer los disefios de los procesos de organizacidn y reestructuracion institucional y dar seguimiento a las reorganizaciones aprobadas por
MIDEPLAN, informando oportunamente a la Direccién y a MIDEPLAN.

Realizar analisis y estudios sobre el comportamiento institucional para apoyar propuestas de desarrollo de mediano y largo plazo.

Coordinar con los departamentos del Archivo Nacional la transferencia de informacién al Centro de Informacién de Planificacion para el
Desarrollo.

Mantener actualizados registros sobre informacion y estadisticas de la gestion estratégica institucional, incluyendo la generacidén de estandares y
pardametros que sirvan de insumos para la formulacién y ejecucion de la gestidn institucional y para la evaluacidn de sus resultados e impactos.
Apoyar a la Direccidn en la realizacion de labores de control interno y valoracién de riesgos institucionales, en concordancia con la planificacion
institucional y conforme a las directrices emitidas por la Contraloria General de la Republica.

Coordinar y dar seguimiento al proceso de revision de los tramites, manuales y procedimientos existentes a la luz de la Ley No. 8220 y su
Reglamento.

Participar en la formulacion de las politicas institucionales de cada afio, preparando propuestas de politicas y sometiéndolas a consideracion de la
Junta y la Direccion.
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24. Elaborar los instrumentos metodoldgicos para que las diferentes instancias de la Direccion General del Archivo Nacional puedan ordenar,
uniformar vy facilitar las labores de planificacidn, seguimiento y evaluacién y el mejoramiento del sistema de control interno requerido por la
Institucién.
25. Formar parte de las Comisiones que asi se requiera.
26. Planificar y ejecutar cursos u otras actividades de capacitacidn, relacionadas con la especialidad, dirigido a personal de diferentes niveles.
27. Cualquier otra funcidn atinente a esta unidad administrativa.
é_(_:tfales ?tras Vigencia para docs.
No. de Serie o tipo Original o oficinas tlfanen . en c/soporte . Fechas .
. esta serie? Contenido Soporte Cantidad Observaciones
orden documental Copia o . - extremas
Seiale a la par si Oficina Archivo
esOoC Central
001 |Correspondencia OyC OyC: Comunicaciones con unidades del Papel 5afios |10 afos 7.24 ml 1989-
Departamentosy | Archivo Nacional y otras 2021
unidades instituciones sobre asuntos
internas e administrativos y técnicos | Electrénico 405 MB 2017-
instituciones relacionados con la planificacion, 2021
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éCuales otras . .
. . .. oficinas tienen Vigencia para docs.
No. de Serie o tipo Original o . . en c/soporte . Fechas .
. esta serie? Contenido Soporte Cantidad Observaciones
orden documental Copia o . - extremas
Seiiale a la par si Oficina Archivo
esOoC Central
publicas y evaluacién de planes, control
privadas interno, administracién de riesgos,
involucradas entre otros.
002 | Anteproyectos C O: Unidad | Institucionales y departamentales Papel 5 afos 0 afos 0.16 ml 2012-
plan presupuesto Financiero 2021
Contable. C
Junta
Administrativa,
Direccidn y
Subdireccién
General,
Ministerio de
Cultura y
Juventud,
Secretaria
Técnica
Autoridad
Presupuestaria
003 | Controles 0] C: Direccidn Incluye: justificacién de asistencia Papel 2 afos 0 afos 0.10 ml 2003-
administrativos General, y marca, solicitud de vacaciones, 2021
Subdireccion y registros de asistencia, boletas de
jefaturas de incapacidades, asignacion de| Electrénico 2,16 MB 2020-
departamentos | activos, controles de fotocopias y 2021
fax, control llamadas telefdnicas,
boletas de préstamo de
documentos, autorizaciones de
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éCuales otras . .
. . .. oficinas tienen Vigencia para docs.
No. de Serie o tipo Original o . . en c/soporte . Fechas .
. esta serie? Contenido Soporte Cantidad Observaciones
orden documental Copia o . - extremas
Seiiale a la par si Oficina Archivo
esOoC Central
transporte, solicitudes de servicios
de mantenimiento, control ingreso
de vehiculos, salida de equipos,
consecutivos, correos
electrdnicos, entre otros.

004 | Cuestionarios para 0] Ninguna Contiene: nombre y apellidos del Papel 5afos | 10afios | 0.14 ml 1996 Solo se generd en
analisis funcionario, estudios realizados, el periodo
ocupacional numero de puesto, cddigo mencionado.

presupuestario, tipo de
nombramiento, nombre del cargo,
descripcion de actividades,
factores que inciden en el
desempefio del puesto, relaciones
de trabajo independencia en el
ejercicio del cargo, declaracion
jurada.

005 | Expediente de 0] Ninguna Incluye: correspondencia, acuerdo Papel 5 afos 5 afos 0.04 ml 2000- | Solo se generd en
reclamo de la Junta Administrativa del 2001 el periodo
administrativo Archivo Nacional, solicitud de mencionado.
sobre el reajuste pago por parte de los funcionarios
salarial no de la Unidad de Planificacion para
cancelado que se les cancelara el 11.49%

adeudado por el gobierno.

006 |Expediente sobre (0] O: Archivo Listas de remisién y tabla de Papel P. 0 afios 0.02 ml 2016- Mientras se
la gestion de Central plazos. 2021 encuentre
documentos de la vigente. Se
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é(.:LfaIes ?tras Vigencia para docs.
No. de Serie o tipo Original o oficinas tu_enen X en c/soporte . Fechas .
. esta serie? Contenido Soporte Cantidad Observaciones
orden documental Copia o . - extremas
Seiiale a la par si Oficina Archivo
esOoC Central
Unidad de mantiene en el
Planificacion Archivo
de Gestion la
version
actualizada del
documento.

007 | Expediente sobre C O: Dpto. Del Dpto. Servicios Archivisticos Papel 5 afos 5 afios 0.02 ml 2002 Solo se generd en
estudio técnico de Servicios Externos, estudio detallado del el periodo
medicion de Archivisticos andlisis organico, de recurso anteriormente
tiempo de Externos. humano, estadistico y descripcion mencionado.
respuesta de servicios y recomendaciones.

008 | Expediente sobre 0] Ninguna Investigacidon preliminar para la Papel 5afos | 15afos | 0.04 ml 2007 Solo se generd en
extravio de determinacién de fallos en el el periodo
documentos en el control interno. mencionado.
Archivo Nacional

009 |Expediente sobre (0] Ninguno Sistema de la Contraloria General Papel 5 afios 0 afios 0.03 ml 2010- Solo se ejecutd
uso del Sistema de de la Republica. Incluye 2014 en el periodo
Informaciéon para correspondencia e informes sobre mencionado
Planes V% inclusion de informacién en el Plan
Presupuesto (SIPP) Basico.

010 | Expedientes de 0] O: Comision de | Acciones y politicas institucionales Papel 5afos | 15afos | 1.96 ml 2003- Declarado  con
autoevaluacion del Control interno |en materia de clasificacién y 2021 valor  cientifico
sistema de control C: Direccion y prevencidn de riesgos conforme a cultura CNSED
interno  y  del Subdireccion lo establecido en la Ley 8292 Ley | Electrdnico 5,04 MB 2019- Res. 01-2014.
sistema especifico General General de Control Interno. 2021
de valoracion de Incluye evaluacién anual, informes
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éCuales otras
oficinas tienen

Vigencia para docs.

No. de Serie o tipo Orlgm'al ° esta serie? Contenido Soporte en c/soporte Cantidad Fechas Observaciones
orden documental Copia o . - extremas
Seiiale a la par si Oficina Archivo
esOoC Central
riesgo institucional y evaluaciones de los
departamentos, matrices de
control, presentaciones, informes
técnicos y de resultados,
cronogramas, guias de evaluacion,
entre otros.
011 | Expedientes de 0] Ninguna Sobre charlas, cursos y talleres Papel 5afos |0 afios 0.34 ml 2000-
capacitacion en que imparte o recibe el personal 2021
materia de de la Unidad de Planificacion
planificacion Institucional. Incluye material de
referencia como lecturas,
antologias, presentaciones,
inscripciones.
012 | Expedientes de C O: Coordinador | Incluye: correspondencia, planes Papel 5 afios 5 afios 0.50 ml 2000- Incluye CD.
comisiones y de los comités. de trabajo, informes, agendas, 2019 Incluye algunas

comités
institucionales

acuerdos tomados. De: Comision
Auxiliar de Teletrabajo del Archivo
Nacional, Comisién Institucional
para la lgualdad 'y No
Discriminacién hacia la Poblacion
Sexualmente Diversa, Comision de
Control Interno, Comité
Institucional de  Emergencias,
Comisidon Gestién de la Etica,
Comision de Gestion Ambiental,
entre otras.

como miembro
de comisiones.
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éCuales otras . .
. . .. oficinas tienen Vigencia para docs.
No. de Serie o tipo Original o . . en c/soporte . Fechas .
. esta serie? Contenido Soporte Cantidad Observaciones
orden documental Copia o . - extremas
Seiiale a la par si Oficina Archivo
esOoC Central
013 | Expedientes de 0] O: Unidad de Expedientes de evaluaciones del Papel 2 aflos |0 afios 0.02 ml 2014- | A partir del afio
evaluaciones  de Recursos desempefio del personal de Ia 2019 2020 los
desempefio Humanosy al Unidad, incluye: evaluacion de informes de
interesado desempefio, felicitaciones, | Electrénico 23,1 MB 2019- labores que
(Evaluacion del llamadas de atencidn e informes 2021 presenta el
desempefio) de labores periddicos que personal se
presenta el personal. integran a este
expediente.
014 | Expedientes de (0] O: MICITT, Indicadores de ciencia, tecnologia Papel 5 afios |15 afios 0.12 ml 2010-
indicadores MIDEPLAN, MCJ |y cultura que miden el desarrollo 2021
que se realiza en la institucion.
Incluye cuestionarios de consulta
nacional, correspondencia,
comunicacion de indicadores e
informes. Incluye publicaciones de
Mideplan.
015 | Expedientes de 0] C: Junta Corresponde a propuestas vy Papel 5afos | 15afios | 0.04 ml 2010-
politicas Administrativa, actualizaciones de politicas 2021
institucionales Direccion institucionales.
General y
Subdireccion
General
016 | Expedientes de OyC O: Subdirecciéon | Cronogramas vy planes de trabajo| Electrdnico 2 afios 0 afios | 6.40 MB 2020- A partir del afio
planes de trabajo General anuales de la unidad remitidos por 2021 2020 los
la Subdireccién e informes de informes de
labores mensuales, trimestrales, labores
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éCuales otras . .
. . .. oficinas tienen Vigencia para docs.
No. de Serie o tipo Original o . . en c/soporte . Fechas .
. esta serie? Contenido Soporte Cantidad Observaciones
orden documental Copia o . - extremas
Seiiale a la par si Oficina Archivo
esOoC Central
semestrales y anuales que hace la ejecutivos  que
unidad para informar el grado de elabora la unidad
avance y ejecucion de las tareas. se integran en
este expediente.
017 | Expedientes de C O: Junta Recursos asignados a los Papel 5 afios 5 afios 0.26 ml 2003- Corresponde a
presupuesto Administrativa, programas y metas del Archivo 2021 una fraccién de
Unidad Nacional. Incluye: presupuestos serie.
Financiero ordinarios y  extraordinarios,
Contable. C: correspondencia e informes sobre
Direccion, gasto publico.
Subdireccion
General,
Auditoria
Interna,
Asistente de
Direccion.
018 | Expedientes de C O: Oficina | Corresponde a los tramites que se Papel P 0 afios 0.04 ml 2013- Permanente
tramites laborales de Recursos presentan los funcionarios 2021 mientras el
Humanos, Prove |ante recursos humanos, servicios funcionario
eduria, Servicios | generales, etc. Incluye permisos, | Electrdnico 7,88 MB 2020- labore en Ia
Generales adecuaciones de horarios, 2021 institucion.
C: Persona inventarios de equipo y
funcionaria mobiliario, entre otros. Y
comunicaciones para
conocimiento de jefaturas vy
coordinadores.
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No. de Serie o tipo Original o . . en c/soporte . Fechas .
. esta serie? Contenido Soporte Cantidad Observaciones
orden documental Copia o . - extremas
Seiiale a la par si Oficina Archivo
esOoC Central
019 | Expedientes sobre C O: Direccion Sobre diagndsticos de: procesos y Papel 5 afos 5 afos 0.06 ml 2003- Diagndsticos
diagndsticos General servicios, estudios organico 2006 especificos
C funcionales de instancias generados  por
departamentos | institucionales y fortalezas, necesidades
interesados debilidades, oportunidades y puntuales.
amenazas del Archivo Nacional.
020 | Expedientes sobre 0] Ninguna Incluye propuestas metodoldgicas Papel 5afos | 15afios | 0.24 ml 2005-
el andlisis de de analisis, versiones en borrador, 2017
procesos manual institucional de procesos,
institucionales presentaciones, guias para el
levantamiento y redisefio de
procesos, antologia de curso-
taller, caracterizacion de procesos
por departamento, entre otros.
021 |Expedientes sobre (0] C: Tramites para la actualizacion de Papel 5 afios 10 afios | 0.24 ml 2002-
la actualizacién de departamentos |la guia de tramites, por 2021
la guia de tramites involucrados departamento.
del Archivo
Nacional
022 | Expedientes sobre 0] C: Direccidn Logros institucionales del periodo Papel 5afos | 10afos | 0.06 ml 2007- La Direccion
la elaboracién de General, administrativo en curso. Incluye 2021 General custodia
memorias Subdireccion correspondencia, versiones un ejemplar
institucionales General preliminares y algunas versiones | Electrdnico 11,2 MB 2017- original de
finales. 2021 las memorias
institucionales
desde 1990. Se
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No. de Serie o tipo Original o . . en c/soporte . Fechas .
. esta serie? Contenido Soporte Cantidad Observaciones
orden documental Copia o . - extremas
Seiiale a la par si Oficina Archivo
esOoC Central
solicita levantar
la declaratoria de
valor  cientifico
cultural segun
Resolucion
CNSED-03-2020,
por informacion
imprecisa.
023 | Expedientes sobre C O: Cuestionario de evaluacién que Papel 5afos | 10afos | 0.10 ml 2010-
la elaboracién del Departamento mide la gestion que realiza la 2021
indice de gestién Administrativo institucion durante el afio.
Institucional (1Gl) Financiero, Junta
Administrativa
C. Direccion
General,
Subdireccion
General y
Jefaturas.
024 | Expedientes sobre C O: Subdirecciéon | Solicitudes de informacidon para Papel 5 afos 5 afos 0.04 ml 2013-
la elaboracion del General completar el informe y 2021
informe de presentacion de charla impartida a
rendicién de nivel institucional.
cuentas
025 | Expedientes sobre OyC Oy C: Direccion y | Sobre la elaboracidn. Incluye Papel 5 afios 10 afios | 0.60 ml 2003-
la elaboraciéon vy Subdireccién comunicacién de metas al 2021
seguimiento de General, personal de los departamentos,
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Seiiale a la par si Oficina Archivo
esOoC Central
planes estratégicos departamentos | versiones en borrador del POI,
y operativos involucrados analisis FOAR, guia de
institucionales orientaciones bdsicas,
correspondencia, entre otros.

026 | Expedientes sobre 0] O: Ministerio de | Incluye: informes, estudios, Papel 5afos | 15afios | 0.66 ml 1982- Declarado con
la modernizacion y Culturay resoluciones, correspondencia, 2021 valor cientifico
reorganizacion del Juventud analisis de procesos de trabajo por cultural CNSED
Archivo Nacional C. Direccion departamento e inventarios del Res. 01-2014.

General personal por posible reubicacion
debido a reestructuracion del
sector publico.

027 | Expedientes sobre OycC Oy C: Direccion y | Diferentes versiones y Papel 5 afos 5 afos 0.40 ml 2009-
la aprobacién vy Subdireccion correspondencia sobre los 2021
actualizacion  de General, trdmites con los departamentos y
procedimientos departamentos | aprobacion con la Junta. Electrénico 60,5 MB 2019-

involucrados 2021

028 | Expedientes sobre oM OM: Ministerio |Acciones o0 metas que se Papel 5afos | 15afos | 0.10 ml 1994- | Complementa
metas del Plan de Culturay desarrollan a nivel nacional 1998, expediente de la
Nacional de Juventud durante cuatro afios del periodo 2010, Direccion
Desarrollo administrativo en curso. Incluye 2014- | General.

informes, circulares, propuestas, 2021
publicaciones de Mideplan, entre
otros.
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FONDO: Direccion General Archivo Nacional FECHA DE ELABORACION: 27 de abril 2021, sesién CISED 05-2021
SUBFONDO NIVEL 1: Subdireccion General CONFECCIONADA POR: Daniela Romero Solano, Sofia Irola Rojas
SUBFONDO NIVEL 2: Unidad de Planificacion
é(.:LfaIes ?tras Vigencia para docs.
No. de Serie o tipo Original o oficinas tu_enen X en c/soporte . Fechas .
. esta serie? Contenido Soporte Cantidad Observaciones
orden documental Copia o . - extremas
Seiiale a la par si Oficina Archivo
esOoC Central
029 | Expedientes sobre C O:Junta Propuesta para la Junta Papel 5afos | 15afios | 0.02 ml 2008- | Solo se generd en
objetivos a largo Administrativa Administrativa incluye informes 2011 el periodo
plazo del Archivo técnicos (diferentes versiones), anteriormente
Nacional diagnésticos. mencionado.
030 | Expedientes sobre C: O: Ministerio de | Proyectos que se desarrollaran Papel 5afos | 15afios | 0.20 ml 2008-
proyectos de Planificacion C: dentro de la institucion para 2021
inversion Direccion inversibn en mejora interna.
General y Incluye formularios de inscripcion, | Electrénico 12,3 MB 2017-
Subdireccién circulares e instructivos. 2021
General
031 |Informes de C O: Secretaria de | Diferentes actividades realizadas Papel 5afos | 10afos | 0.02 ml 2012-
actividades por Planificacion. C: | por el Archivo Nacional que se 2021
provincias Direccion desarrollan durante el afio en las
General y diferentes provincias del pais. Electrénico 2,50 MB 2019-
Subdireccion 2021
General
032 |Informes de 0] Ninguna Del personal y de la Unidad de Papel 2 afos 0 afos 0.04 ml 2011-
labores Planificacion. 2016
Electrénico 572 KB 2019
033 |Informes de oM OM: Junta Informes de evaluaciones Papel 5 afios 15 afios | 1.90 ml 1997- Declarado con
seguimiento y Administrativa,S | trimestrales, semestrales v 2021 valor  cientifico
evaluacion del EPLA, Direccion | anuales de las metas programadas cultura CNSED
plan operativo General. por la institucién. Incluye la| Electrdnico 9,75 MB 2019- Res. 01-
institucional justificacion de  metas no 2021 2014.Complemen
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FONDO: Direccion General Archivo Nacional FECHA DE ELABORACION: 27 de abril 2021, sesién CISED 05-2021
SUBFONDO NIVEL 1: Subdireccion General CONFECCIONADA POR: Daniela Romero Solano, Sofia Irola Rojas
SUBFONDO NIVEL 2: Unidad de Planificacion
é(.:LfaIes ?tras Vigencia para docs.
No. de Serie o tipo Original o oficinas tu_enen X en c/soporte . Fechas .
. esta serie? Contenido Soporte Cantidad Observaciones
orden documental Copia o . - extremas
Seiiale a la par si Oficina Archivo
esOoC Central
alcanzadas y el estudio de la ta informes de la
gestion presupuestaria. Direccion
General.

034 |Informes de 0 C: Direcciény Informes de labores de Papel 5afos | 15afos | 0.84 ml 1998-
seguimiento y Subdireccion departamentos y comisiones del 2021
evaluacion del General, Archivo Nacional. Incluye los
plan de trabajo departamentos |informes  ejecutivos y los| Electrdnico 8,30 MB 2018-
anual involucrados trimestrales, semestrales y 2021

anuales de evaluacién sobre
cumplimiento de metas.

035 |Informes técnicos C O: Direccion Incluye propuestas estructurales y Papel 5afos | 10afos | 0.14 ml 2001- | Complementa
sobre propuestas General C: metodoldgicas realizadas sobre 2021 informes de la
de cambios o Auditoria funciones y tramites del Archivo Auditoria Interna
reestructuracion Interna, Nacional. y  Subdireccion

Subdireccion General.
General,

departamentos e

instituciones

involucradas

036 | Manuales de C O: Direccién Papel 5 afios 5 afios 0.02 ml 1992,
organizacion y General 2017
funciones del
Archivo Nacional

037 | Manuales de oM C: Direccidn Procedimientos de todos los Papel P. 0 afios 1ml 2006- Permanente
procedimientos General, departamentos del Archivo 2021 mientras se
institucionales Subdireccion Nacional. Incluye inventarios encuentren
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FECHA DE ELABORACION: 27 de abril 2021, sesién CISED 05-2021
CONFECCIONADA POR: Daniela Romero Solano, Sofia Irola Rojas

FONDO: Direccion General Archivo Nacional
SUBFONDO NIVEL 1: Subdireccion General
SUBFONDO NIVEL 2: Unidad de Planificacion

éCuales otras

.. . Vigencia para docs.
oficinas tienen

No. de serie o tipo Orlgm'al ° esta serie? Contenido Soporte en c/soporte Cantidad Fechas Observaciones
orden documental Copia o . - extremas
Seiiale a la par si Oficina Archivo
esOoC Central
General y generales sobre los | Electrénico 764 KB 2020- | vigentes.
Jefaturas. procedimientos y las versiones. 2021
038 | Manuales de oM OM: Ministerio Identificacion y descripcién en Papel P. 0 afos 0.02 ml 2006-
procesos de Culturay forma matricial de procesos 2017
institucionales Juventud y sustantivos y de apoyo.
Direccidn
General.
039 | Matrices anuales 0] O: SEPLA Sobre la programacion y Papel 5afos | 15afios | 0.12 ml 2005-
institucionales resultados institucionales. 2015
040 | Minutas de OycC Oy C: Direccion y | Del personal de la Unidad. Papel 5 afos 0 afos 0.02 ml 2018-
reunion Subdireccion 2021
General
041 | Normativa juridica OycC O vy C: Ente|Normativa general y/o especifica Papel P. 0 afos 0.30 ml 1997- Permanente
interna y externa emisor para la Unidad de Planificacion 2020 mientras se
Institucional (leyes, reglamentos, encuentre
normas, decretos, directrices, vigente. En el
manuales de uso, guias, caso de las
procedimientos, circulares etc), circulares
como insumo para atender sus conservar
competencias. Unicamente las
que comunican
informacion que
debe tenerse
presente en la
ejecucion de las
labores y hasta
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FONDO: Direccion General Archivo Nacional FECHA DE ELABORACION: 27 de abril 2021, sesién CISED 05-2021
SUBFONDO NIVEL 1: Subdireccion General CONFECCIONADA POR: Daniela Romero Solano, Sofia Irola Rojas
SUBFONDO NIVEL 2: Unidad de Planificacion

éCuales otras . .
. . .. oficinas tienen Vigencia para docs.
No. de Serie o tipo Original o . . en c/soporte . Fechas .
. esta serie? Contenido Soporte Cantidad Observaciones
orden documental Copia o . - extremas
Seiiale a la par si Oficina Archivo
esOoC Central
tanto no se emita
otra circular que
las  deje  sin
efecto.
042 | Planes de trabajo 0] O: SEPLA De cumplimiento sobre nifiez y Papel 5 afos 5 afios 0.02 ml 2009-
adolescencia. 2015
043 | Planes estratégicos 0] OM: Junta Planes  estratégicos de la Papel 5afos | 15afios | 0.12 ml 1998- Declarado  con
institucionales Administrativa, instituciéon de 1998-2002, 2002- 2021 valor cientifico
Direccidn 2006, 2006-2010, 2010-2014, cultura  CNSED
General 2014-2018, 2018-2022. Electrénico 0,98 MB 2019- Res. 01-2014.
2021
044 | Planes C O:Junta Planes sobre: gestion ambiental, Papel 5afos | 15afos | 0.12 ml 2006- | Complementa
institucionales Administrativa, |equiparacidn de oportunidades, 2011 expediente de la
Direccion reproduccién de documentos, Direccion
General C: prevencion de desastres y General.
Departamentos | salvamento de documentos
involucrados esenciales, emergencias,
informaticos, restauracion de
documentos, entre otros.
045 | Planes operativos oM OM: Ministerio Estructura general del Archivo Papel 5afos | 15afos | 1.30 ml 1998- Declarado  con
institucionales de Culturay Nacional, panorama institucional, 2021 valor  cientifico
Juventud, cronograma para la ejecucidn cultura CNSED
Secretaria fisica y financiera de los| Electrdnico 52,3 MB 2019- Res. 01-2014.
Técnica de la programas. Incluye matrices de 2021
Autoridad desempefio institucional y de
Presupuestaria, |desempefio de programas. Incluye
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FONDO: Direccion General Archivo Nacional FECHA DE ELABORACION: 27 de abril 2021, sesién CISED 05-2021
SUBFONDO NIVEL 1: Subdireccion General CONFECCIONADA POR: Daniela Romero Solano, Sofia Irola Rojas
SUBFONDO NIVEL 2: Unidad de Planificacion
é(.:LfaIes ?tras Vigencia para docs.
No. de Serie o tipo Original o oficinas tu_enen X en c/soporte . Fechas .
. esta serie? Contenido Soporte Cantidad Observaciones
orden documental Copia o . - extremas
Seiiale a la par si Oficina Archivo
esOoC Central
MIDEPLAN, reformulaciones. Actualmente se
Contraloria crea un solo informe que incluye
General, Junta presupuesto ordinario.
Administrativa,
C: Direccion,
Subdireccion
General y
Asistente de
Direccion.
046 | Programa de 0] Ninguna Documento empastado que Papel 5 afos 5 afos 0.02 ml 1999
induccion de contiene las politicas y etapas
nuevos definidas para el proceso de
funcionarios  del induccion de nuevos funcionarios.
Archivo Nacional
047 | Proyecto de C O: Instituto Modelo de referencia sobre Papel 5 afios 0 afios 0.02 ml 1995 Solo se generd en
transformacién Nacional de transformacion institucional. el periodo
institucional  del Aprendizaje mencionado.
Instituto Nacional
de Aprendizaje
048 | Registros de 0] Ninguna Numero de oficio, destinatario o Papel 5afos | 10afos | 0.10 ml 1995- | A partir del afio
correspondencia remitente del documento, fecha 2018 2016 se llevan
del documento y fechas de electrénicamente
enviado o recibido. De forma fisica | Electrénico 954 KB 2017- en una hoja de
se tienen los cuadernos y 2021 Excel.
electronicamente se lleva una
plantilla de Excel.
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FONDO: Direccion General Archivo Nacional FECHA DE ELABORACION: 27 de abril 2021, sesién CISED 05-2021
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Firmado digitalmente . _
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