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DIRECCIÓN GENERAL DEL ARCHIVO NACIONAL 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINANCIERO 

UNIDAD DE ARCHIVO CENTRAL 

 

ACTA DGAN-DAF-AC-005-2021 

 

ACTA DE ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS  

Al ser las 11 horas con 50 minutos, del 08 de noviembre de dos mil veintiuno, de acuerdo con lo estipulado 
en los artículos 27 y 28 del Decreto Ejecutivo No. 40554 del 29 de junio de 2017 Reglamento de la Ley del 
Sistema Nacional de Archivos, se procede a efectuar la eliminación de los documentos custodiados que se 
señalan más adelante, considerando que: 

 
1. El Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos (CISED) de la Dirección General del 

Archivo Nacional determinó en la sesión 04-2017 (acuerdo 2) de 25 de agosto de 2017 y sesión 05-2017 

(acuerdo 2) de 22 de setiembre de 2017 la vigencia administrativa y legal de los documentos, conforme 

al artículo 33 inciso a) de la Ley del Sistema Nacional de Archivos Nº 7202 del 24 de octubre de 1990. 

2. De conformidad con la resolución CNSED-02-2014, emitida por la Comisión Nacional de Selección y 

Eliminación de Documentos, publicada en la Gaceta No. 05 del 08 de enero del 2015, se autoriza la 

eliminación de series documentales de áreas de Servicios Generales en todas las instituciones que 

conforman el Sector Público Costarricense, cuando venza la vigencia administrativa y legal establecida 

por el CISED.  

3. Se comprobó que los documentos señalados han perdido su vigencia administrativa y legal, según los 

plazos establecidos por el Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos de la Unidad 

de Servicios Generales, según la resolución mencionada.  

Nombre de la Serie Fechas 
Extremas 

Vigencia en la 
Tabla de Plazos 

Resultado Observaciones 

Oficina AC 

Solicitudes de autorización de transporte 2013- 2019 1 año 0 años Caducado  

Autorizaciones de salida de equipo 2016-2017 2 años 0 años Caducado  

Expedientes de empresas que brindan 
servicios a la institución  

2015 
 

5 años 0 años Caducado   

Expedientes de evaluación de 
desempeño de los funcionarios de la 
Unidad Servicios Generales  

2011-2013 6 
meses 

0 años Caducado   

Informes de labores personal de la 
Unidad Servicios Generales  

2014-2017 3 años 0 años Caducado  

Órdenes de trabajo  2018 1 año 0 años Caducado  

Bitácoras de personal de vigilancia 2001-2016 2 años 0 años Caducado  

Registro de control de correspondencia 2003-2005 5 años 15 años Caducado  

 
1.3 Total de metros lineales eliminados: 2.85 m/l 
       
 
Jordi Sancho Luna              Sofía Irola Rojas 
Coordinador de la Unidad de Servicios Generales Coordinadora Unidad de Archivo Central  
 
CC: Archivo 
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