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SESIÓN ODINARIA 21-2017 del 07/06/2017

JUNTA ADMINISTRATIVA DEL ARCHIVO NACIONAL 

ORDEN DEL DÍA

SESIÓN ORDINARIA 21-2017 DEL 07 DE JUNIO DE 2017.
CAPITULO I. REVISIÓN Y APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA Y DEL ACTA ORDINARIA Nº 20-2017.
CAPITULO II. INFORMES DEL PRESIDENTE.

CAPITULO III. PENDIENTES.

1) Pendiente del Órgano Director No. 08-2014: Oficio N°12246 (DJ-1693-2015) de 28 de agosto de 2015, suscrito por el señor Roberto Rodríguez Araica, Gerente Asociado y la señora Hilda Natalia Rojas Zamora, Fiscalizadora Asociada de la División Jurídica de la Contraloría General de la República, mediante el cual remite la contestación a la solicitud de dictamen según el artículo 15 de la Ley Orgánica, en relación con el procedimiento administrativo incoado contra la Auditora Interna de la Dirección General del Archivo Nacional, con fundamento en el análisis y los razonamientos expuestos, esa División resuelve no emitir dictamen favorable para la sanción de dicha funcionaria, previo al subsane de lo indicado en el oficio. (Ref. Recordatorio Acuerdo 2, Sesión 26-2016; Ref. Acuerdo 17, Sesión 27-2016; Recordatorio Acuerdo 3, Sesión 35-2016)
2) Oficio CIP-18-2015 de 19 de agosto de 2015, suscrito por las señoras Graciela Chaves Ramírez y Guiselle Mora Durán, Miembros de la Comisión de Investigación Preliminar, mediante el cual dan respuesta al oficio JA-343-2015 y adjuntan el informe correspondiente a la Investigación Preliminar sobre las posibles irregularidades en el cumplimiento de las funciones de la señora Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna, con base en las obligaciones que le impone la Ley General de Control Interno y demás normativa relacionada con el actuar de las Auditorías Internas y de los funcionarios públicos en general, así como sobre las posibles faltas presuntamente cometidas por la señora Méndez Madrigal con relación a las diversas comunicaciones u oficios respecto del trato de la señora Auditora hacia esta misma Junta y funcionarios de la Dirección General del Archivo Nacional. Además, adjuntan el expediente de respaldo de esa investigación el cual se compone de 428 folios. (Acuerdo 5, Sesión 32-2015)

3) A. Comunicar a los señores Ana Lucía Jiménez Monge, Guiselle Mora Durán, Ivannia Valverde Guevara y Javier Gómez Jiménez, miembros de la Comisión de Reformas Legales, que en atención al oficio DAN-0279-2016 de 15 de febrero de 2016, relativo a los anteproyectos de: a) Ley del Instituto Nacional de Archivos y b) Ley del Archivo General de Costa Rica, esta Junta Administrativa les solicita continuar trabajando en la redacción de estos proyectos los cuales son una prioridad institucional. (Acuerdo 3.1, Sesión 11-2016, Acuerdo 11, Sesión 14-2016)
4) B. Comisionar a los señores Dennis Portuguez Cascante, Lilliam Alvarado Agüero, Lina Mata Guido y Raquel Umaña Alpízar, miembros de esta Junta, para que trabajen conjuntamente la propuesta de cuáles son los lineamientos que debe seguir la Comisión de Reformas Legales, para el trabajo de los proyectos de ley para el Archivo Nacional. (Acuerdo 16, Sesión 27-2016)
5) Comunicar a la señora Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, que en atención al trámite de donación económica que realizará el señor Alfredo Villalobos Quirós a la institución, mismo que tiene relación con un addendum al contrato de coedición del libro de mapas y planos que debe hacer la Editorial UNED, debido a un error en el costo de producción que tendrá como efecto una devolución de dinero al Archivo Nacional, la Junta Administrativa acusa recibo de sus informes y le solicita continuar con el trámite e informar cuando ya se encuentre finiquitado. (Acuerdo 13.1, Sesión 07-2017) (Recordatorio Acuerdo 2, Sesión 16-2017)
6) A. Comunicar a los señores Carmen Campos Ramírez, Subdirectora, Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, Víctor Manuel Navarro Castellón, Jefe del Departamento de Tecnologías de la Información, Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable y Melina Pilar Leal Ruiz, Coordinadora de la Unidad de Planificación, que en atención al oficio DGAN-DTI-168-2016 del 29 de julio de 2016 [sic], recibido en 17 de agosto de 2016, esta Junta Administrativa acusa recibo y agradece la información suministrada, y les instruye proceder conforme lo recomendado en el documento. Se agrega que el sistema debe estar listo para mayo de 2017, ya que el objetivo debe ser incorporar e implementar en el año 2018 el POI-Presupuesto. (Acuerdo 25, Sesión 27-2016) (Recordatorio Acuerdo 3, Sesión 16-2017)
7) B. Acuerdos 15.5 DTI, 15.6 DTI, dirigidos a los encargados o responsables de las acciones correctivas ASCI SERVI 2006-2010.  (Sesión 41-2016)
8) El señor Edgar Gutiérrez López, Vicepresidente, queda pendiente de presentar por medio de algún Diputado de la Asamblea Legislativa, la propuesta de la reforma de los artículos 27 y 97 del Código Notarial. (Acuerdo 14, Sesión 29-2016)
9) A. Comunicar a la señora Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, que en atención al oficio DGAN-DG-AJ-295-2016 de 16 de setiembre de 2016 y lo informado respecto a la donación ofrecida por la señora Flory Fernández Chaves de 2 acuarelas, 4 xilografías en papel y 14 xilografías en tela, esta Junta Administrativa le solicita averiguar cuál sería el costo de contratar un curador y si existe presupuesto el presente año que se pueda utilizar para tal fin. (Acuerdo 19, Sesión 30-2016)
10) B. Comisionar al señor Dennis Portuguez Cascante, Presidente de esta Junta para que consulte si es posible que el curador del Museo de Arte y Diseño, valore la donación de unas acuarelas y xilografías que ofreció la señora Flory Fernández Chaves. (Acuerdo 18, Sesión 42-2016)
11) Comunicar a la señora Ana Lucía Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, que respecto a las gestiones de presentación de denuncias por la no devolución de documentos secuestrados y prestados a los diferentes despachos judiciales, así como el seguimiento que se debe dar al estado de dichos trámites, esta Junta Administrativa considera que los informes de avances, deben presentarse semestralmente y no trimestralmente como en un principio se le había solicitado. Por lo anterior, la nueva instrucción es que en la primera semana de los meses de Julio y Diciembre presente a este órgano colegiado un informe con el detalle y resultados de las denuncias que se hayan presentado; el informe del mes de diciembre deberá contener un análisis comparativo con el año anterior según corresponda. (Acuerdo 4, Sesión 35-2016)

12) A. Comunicar a los señores Ana Lucía Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica y Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable, que en atención al oficio DGAN-DAN-1320-2016 de 13 de diciembre de 2016, relativo a la puesta en marcha de la licitación sobre el Sistema INDEX, que entrará en vigencia el próximo 01 de febrero de 2017 y cuya empresa adjudicada resultó ser Master Lex, la Junta Administrativa del Archivo Nacional les informa que se han acordado las siguientes acciones: (…)
· Se iniciará la nueva administración con la opción de que los Notarios utilicen la firma digital o la clave. Considerando que esta Junta Administrativa acordó un transitorio de que sería así hasta que se exija que únicamente sea la firma digital.
· Se les solicita emitir un informe con los resultados sobre el cambio que se dará y así conocer el estado en el que inicia la nueva administración, dicho informe se deberá entregar a más tardar el martes 07 de febrero de 2017. Además, se les solicita que tres meses posteriores al inicio de la nueva administración, se remita un informe del comportamiento de suscriptores, así como de la implementación y uso de la firma digital. (…).(Acuerdo 12, Sesión 01-2017)
13) B. Comunicar a los señores Ana Lucía Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica y Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable, que con relación a la nueva licitación sobre el Sistema INDEX, que entrará en vigencia el próximo 01 de febrero de 2017, respecto de la aprobación de las reformas de los Lineamientos para la presentación de índices por Internet y del Reglamento para la presentación de índices, la Junta Administrativa ha decidido que se incluya en el transitorio establecido en el acuerdo 12 de la sesión 01-2017 del 11 de enero de 2017, un plazo de tres meses para que los notarios puedan adquirir la firma digital, trascurrido ese período ya no podrán utilizar la clave de usuario sino únicamente la firma digital. (Acuerdo 1.3, Sesión 03-2017)
14) Solicitar al señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, que de forma mensual y anexo a los informes que remite sobre los avances de la construcción de la IV etapa, se sirva adicionar un informe de presupuesto de la Construcción de la IV etapa, preparado por la Unidad Financiero Contable que muestre un detalle de los pagos que se efectúen, los que se deban realizar, el presupuesto disponible y el ejecutado para esta obra, (construcción e inspección), con el fin de mantener informada a esta Junta del contenido económico con el cual se cuenta para hacer frente a la obra. (Acuerdo 3, Sesión 07-2017)
15) Trasladar a los señores Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, para su cumplimiento, fotocopia del oficio DGAN-DG-AJ-33-2017 de 27 de febrero de 2017 de la Unidad de Asesoría Jurídica, relativo al tema de los 14 bienes que no fueron ubicados físicamente pero que a nivel de la Contabilidad si se registran. Al respecto, esta Junta Administrativa les solicita de inmediato cumplir todas las acciones recomendadas por la Asesoría Jurídica, para lo cual se les otorga plazo máximo al 18 de abril de 2017, posteriormente deberán informar a este órgano colegiado el resultado final de esa gestión. (Acuerdo 9, Sesión 09-2017) (Recordatorio Acuerdo 4, Sesión 16-2017)
16) Comunicar al señor Víctor Navarro Castellón, Jefe del Departamento de Tecnologías de la Información, que respecto al Informe SA-02-2016 “Licenciamiento de Software”, la Junta Administrativa le solicita de inmediato cumplir con las dos actualizaciones de procedimientos que tiene pendientes, para dar por cumplidas todas las recomendaciones emitidas por la Auditoría Interna. (Acuerdo 10.1, Sesión 09-2017. Recordatorio Acuerdo 5, Sesión 12-2017) (Recordatorio Acuerdo 5, Sesión 16-2017)
17) Comunicar a los señores Lilliana González Jiménez, Coordinadora de la CIAD y Jordi Sancho Luna, Coordinador de la Unidad de Servicios Generales, que respecto al Informe SAD-02-2016 “Cumplimiento Ley de Igualdad de oportunidades para personas con discapacidad en accesibilidad”, la Junta Administrativa les solicita mantener informada a la Auditoría Interna con copia a este órgano colegiado, sobre el avance en la ejecución de las tres recomendaciones pendientes y que indicaron en su cronograma serían cumplidas antes de julio de 2017. (Acuerdo 10.2, Sesión 09-2017)
18) Comunicar a los señores Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Jordi Sancho Luna, Coordinador de la Unidad de Servicios Generales, que respecto al Informe SAD-03-2016 “Uso, custodia, manipulación y registro de armas de fuego”, la Junta Administrativa les solicita mantener informada a la Auditoría Interna con copia a este órgano colegiado, sobre el avance en la ejecución de las tres recomendaciones pendientes y que indicaron en su cronograma serían cumplidas en el I y II Trimestre de 2017. (Acuerdo 10.3, Sesión 09-2017)
19) Comunicar a la señorita Jackeline Ulloa Mora, Contralora de Servicios, que en atención al oficio DGAN-DG-CS-032-2017 de 07 de marzo de 2017, la Junta Administrativa agradece y acusa recibo del “Diagnóstico sobre la disponibilidad de servicios y productos de apoyo para personas con discapacidad en el Archivo Nacional”. Al respecto, este órgano colegiado acoge las recomendaciones emitidas en dicho documento e insta a los responsables cumplir en el menor plazo posible las recomendaciones, en caso de no contar con presupuesto se les recomienda incluirlo en el presupuesto del 2018. Además, deberán mantener informada a esta Junta de la ejecución de las recomendaciones. (Acuerdo 11, Sesión 10-2017)
20) Trasladar a los señores Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable, fotocopia del oficio DGAN-AI-011-2017 de 14 de marzo de 2017, suscrito por la señora Gioconda Oviedo Chavarría, Auditora Interna a.i., mediante el cual remite en el informe SA-01-2017, relativo a la revisión del bloque de legalidad de la Liquidación Presupuestaria de 2016 de la Dirección General del Archivo Nacional. Al respecto, la Junta Administrativa les informa que se acogen las recomendaciones emitidas por la Auditoría Interna, las cuales deberán implementar y cumplir de inmediato. Además, se requiere el envío del cronograma de actividades dentro del cual se cumplirá con lo solicitado por la señora Auditora. (Acuerdo 13, Sesión 10-2017)
21) Trasladar a la señora Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, los proyectos de reglamentos: 1. Reglamento de Organización y Servicios del Archivo Nacional y 2. Reglamento Ejecutivo de la Ley 7202, los cuales cuentan con la revisión, correcciones indicadas en sesión y aval de la Junta Administrativa del Archivo Nacional. Al respecto, se le solicita tramitar de inmediato, en coordinación el señor Dennis Portuguez Cascante, la aprobación y firma de ambos proyectos de reglamentos, por parte de la señora Ministra de Cultura y Juventud y del señor Presidente de la República, así como su publicación. No se omite indicar que dichos proyectos son prioritarios para el Archivo Nacional y por tal razón es urgente su aprobación y publicación inmediata. (Acuerdo 10.1, Sesión 11-2017) (Recordatorio Acuerdo 7, Sesión 16-2017)
22) Solicitar a los señores Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable, que en atención a lo informado en el oficio DGAN-DAF-0605-2017 de 23 de marzo de 2017, recibido el 27 de marzo, esta Junta Administrativa requiere que se coordine, de forma prioritaria y urgente, la desmaterialización de los timbres de Archivo de ¢5 y ¢20, con el Banco de Costa Rica, este trámite se deberá realizar en un plazo no mayor a un año. (Acuerdo 12.2, Sesión 12-2017)
23) Trasladar a la señora Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, fotocopia del oficio CIAP-011-2017 de 01 de marzo de 2017, suscrito por la señora Yesenia Castillo Villalta, Presidente de la Comisión Interinstitucional de Jefes o Encargados de los Archivos Centrales de los Poderes del Estado (CIAP), relativo a una serie de consultas inherentes a la refoliación de expedientes. Al respecto, se le solicita analizar el oficio y preparar un criterio legal, con el objetivo de dar respuesta a la señora Castillo Villalta. (Acuerdo 2, Sesión 13-2017) (Recordatorio Acuerdo 8, Sesión 16-2017)
24) Solicitar a los señores Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable, dar prioridad al trámite de desmaterialización de los timbres de ₵20 y de ₵5 de Archivo, por cuanto esta Junta ha solicitado al Banco Central de Costa Rica no realizar más emisiones de timbres físicos, por lo que este órgano colegiado requiere que se garantice que a partir del año 2018 se ejecutará la venta desmaterializada de esas especies. (Acuerdo 6.2, Sesión 15-2017)
25) Solicitar a la señora Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, que en atención al oficio DGAN-DAF-733-2017 de 20 de abril de 2017, relacionado con la lista de precios de bienes y servicios que vende el Archivo Nacional, remitan a la mayor brevedad los costeos reales de cada bien o servicio, de conformidad con la estructura de costos que utiliza la institución; lo anterior, debido a que ese Departamento insiste en que el costeo no es el adecuado, ya que según apuntan el porcentaje de la inflación no se está aplicando sobre el costo real de los bienes y servicios, y este órgano colegiado requiere evaluar los costos para fijar los precios para este semestre. (Acuerdo 7, Sesión 15-2017)
26) Acuerdos 10.1 DTI; 10.2 DSAE; 10.3 DC; 10.4 Planificación; 10.5 DAN; 10.6 DAH; 10.7 DAF; 10.8 PI y 10.9 JA, dirigidos a los encargados o responsables de las acciones correctivas ASCI-SEVRI 2011 a 2015, con corte al 28 de febrero de 2017. Se les solicitó tenerlas concluidas antes del 29 de setiembre de 2017. (Sesión 15-2017)
27) Comunicar a la señora Sylvie Durán Salvatierra, Ministra de Cultura y Juventud, que en relación con la propuesta de Anteproyecto de Presupuesto Ordinario para el ejercicio económico del año 2018 del Archivo Nacional, para su consideración se le informa que la Junta Administrativa asignó la suma de ¢300 millones de colones como solicitud extra límite del Anteproyecto de Presupuesto del año 2018, para finalización del proyecto de construcción de la IV etapa del edificio y su equipamiento. Asimismo, se están solicitando recursos extra límite para la creación de plazas nuevas para la institución. (Acuerdo 10.2, Sesión 16-2017)
28) Comunicar a la señora Virginia Chacón Arias, Directora General, que en atención a la nueva estrategia aprobada para la rectoría del Sistema Nacional de Archivos, a la luz de diversos criterios de la Procuraduría General de la República, la Junta Administrativa del Archivo Nacional está de acuerdo con la recomendación de elaborar una campaña de divulgación de los cambios que se darán, para lo cual se le solicita coordinar con la Unidad de Proyección Institucional y el Departamento Servicios Archivísticos Externos las acciones a seguir para llevar a cabo la difusión correspondiente. (Acuerdo 11.3, Sesión 16-2017)
29) Trasladar para lo que corresponda, a la señora Raquel Umaña Alpízar, Coordinadora del Jurado para el Premio “Luz Alba Chacón de Umaña”, la siguiente postulación: a) Oficio 0060-167-2017 de 20 de abril de 2017, recibido el 26 de abril, suscrito por el señor Carlos MI. Obregón Quesada, Presidente Ejecutivo del Instituto Costarricense de Electricidad (ICE), mediante el cual realiza la postulación del Archivo Central Institucional de esa entidad. (Acuerdo 12, Sesión 16-2017) Fecha límite del Informe: 10 de julio.
30) Trasladar para lo que corresponda, a la señora Lilliam Alvarado Agüero, Coordinadora del Jurado para el Premio “José Luis Coto Conde”, los siguientes trabajos: a) “Estrategias pedagógicas basadas en el enfoque por competencias para fortalecer el proceso de enseñanza del Curso de Diplomática del Bachillerato en Archivística de la Universidad de Costa Rica (UCR)”; seudónimo: Las Estratégicas, y b) “Propuesta del Diseño de un sistema automatizado de gestión de usuarios para Archivos Centrales”; seudónimo: SAGU. (Acuerdo 13, Sesión 16-2017) Fecha límite del Informe: 10 de julio.
31) Comunicar a la señora Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna, que en relación con la boleta de solicitud de vacaciones en cuya fecha indica abril de 2017, recibida el 04 de mayo de 2017, la Junta Administrativa le señala lo siguiente:
1. La boleta no se confeccionó tal y como se le solicitó y resulta contraria a lo autorizado en el acuerdo 3 de la sesión 14-2017. Por lo tanto, se le informa que la Oficina Auxiliar de Gestión Institucional de Recursos Humanos, procederá a rebajar del saldo de sus vacaciones acumuladas el total de 12 días hábiles, correspondientes a las fechas del 10 de abril al 28 de abril del 2017, en aplicación del artículo 53 del Reglamento Autónomo de Servicio del Ministerio de Cultura y Juventud.

2. Además, se le reitera que esta Junta como su superior jerárquico tiene la competencia legal de autorizar el disfrute de vacaciones y que le corresponde como subalterna presentar las solicitudes previamente para consideración y aprobación.
3. La Junta tiene conocimiento de que la incapacidad presentada rige hasta el 07 de junio de 2017 inclusive, por lo que, en caso de no extenderse la incapacidad, deberá presentarse a laborar el día 08 de junio de 2017, sin falta.

4. Luego se coordinará conjuntamente entre usted y este órgano colegiado el disfrute de sus vacaciones, considerando los períodos que tenga acumulados en ese momento. (…) (Acuerdo 14, Sesión 17-2017)
32) Trasladar al señor Javier Gómez Jiménez, Jefe del Departamento Archivo Histórico, para su atención y respuesta, el comunicado por correo electrónico de fecha 03 de mayo de 2017 del señor Eugenio Madriz Mesén, relativo a la venta de un artículo firmado por el ex presidente José Figueres Ferrer. Únicamente, se le recuerda que la institución no cuenta con recursos presupuestarios para compra de documentos, no así existe la posibilidad de donación. (Acuerdo 15, Sesión 17-2017)
33) Comunicar a los señores Ana Lucía Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable y Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, que ya fueron publicados el Reglamento para la Presentación de Índices y los Lineamientos para el Servicio de presentación de Índices de Instrumentos Públicos vía internet, el pasado 04 de mayo de 2017 en el Alcance N° 96 de la Gaceta Número 83. Por lo anterior, se les recuerda que la Junta Administrativa del Archivo Nacional fijó un plazo de tres meses, a partir de la publicación del reglamento y los lineamientos, para que los notarios puedan adquirir la firma digital, trascurrido ese período ya no podrán utilizar la clave de usuario sino únicamente la firma digital. (Acuerdo 17, Sesión 17-2017)
34) Comunicar al señor Dennis Portuguez Cascante, Viceministro Administrativo del Ministerio de Cultura y Juventud, que la Junta Administrativa del Archivo Nacional ha sido informada por medio del señor Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad de Financiero Contable, que se aplicará según el artículo #3 de la Directriz Presidencial #070-2017, un rebajo de un 5% del presupuesto de transferencia de los órganos desconcentrados que mantengan saldos en Caja Única. Por lo anterior, se le solicita colaboración y análisis particular de la situación que plantea la señora Yislen Delgado Hernández, Jefe a.i. del Departamento Financiero Contable de ese Ministerio, ya que del presupuesto de transferencia correspondiente al Archivo Nacional no es posible rebajar ningún porcentaje, por cuanto los recursos que la institución posee en Caja Única se encuentran comprometidos para la finalización del proyecto de la Construcción de la IV etapa del edificio, para el pago de la administración del contrato del servicio de entrega de índices notariales por Internet y también porque los recursos de una de las cuentas, corresponden a fondos de garantías de participación y de cumplimiento que en su momento deberán  ser devueltas a sus beneficiarios, situación que se ha reiterado ante ese Ministerio y por esa razón es necesario que interponga sus buenos oficios, con el objetivo de que dentro del Ministerio y las autoridades competentes se interprete correctamente la necesidad que tiene el Archivo Nacional de no sufrir ningún rebajo en el presupuesto del año 2017. (Acuerdo 4, Sesión 18-2017)
35) Comunicar al señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, que en atención al oficio DGAN-DAF-PROV-0839-2017 de 10 de mayo de 2017, recibido el 16 de mayo, relativo al proceso de baja de activos que se lleva a cabo anualmente en la institución, específicamente a la baja de dos armas en desuso y mal estado, cuyo tratamiento de desecho es diferente al resto de bienes, la Junta Administrativa está de acuerdo con lo planteado y le solicita proceder. Se le recuerda que sí el señor Presidente de la Junta desea delegar su participación en este trámite, se debe coordinar la redacción y firma del poder correspondiente. Finalmente, se aprueba con correcciones el texto del oficio para solicitar el inicio de este trámite ante la Dirección General de Armamento. (Acuerdo 7, Sesión 18-2017)
36) Solicitar una cita con el señor José Luis Alvarado Vargas, Gerente del Área de Fiscalización de Servicios Públicos Generales de la División de Fiscalización Operativa y Evaluativa de la Contraloría General de la República, con el fin de conversar acerca de la situación con la Auditora Interna de la institución, respecto a las constantes incapacidades y los procedimientos pendientes abiertos a esta funcionaria, todo lo cual perjudica el control interno institucional, así como el nombramiento de la persona que le sustituye. (Acuerdo 8, Sesión 18-2017)
37) Recordar al señor Sergio Arguedas Chaves, Representante Legal de la empresa Consultécnica, S.A., que a más tardar la próxima sesión, a celebrarse el día miércoles 24 de mayo de 2017, se comprometió a entregar un presupuesto aproximado de los cambios y trabajos requeridos para la unión de los edificios de la III y IV etapa del edificio y la reubicación del área de Índices. Además de remitir una solución de diseño, con los costos que implica, para las paredes de la IV etapa, según indicó en sesión, podría ser un diseño martelinado. (Acuerdo 9.2, Sesión 18-2017)
38) Trasladar a los señores Javier Gómez Jiménez, Jefe del Departamento Archivo Histórico, Ana Lucía Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, Michael Acuña Cedeño, Ingeniero en Mantenimiento, fotocopia del oficio DGAN-DAF-PROV-0933-2017 de 22 de mayo de 2017 de la Proveeduría Institucional, con el objetivo de que den seguimiento y confirmen conjuntamente con la empresa Consultécnica, S.A., el punto #2 de dicho oficio, relacionado con la correcta nivelación de la losa. Por cuanto, no debe existir ningún desnivel en las losas, para poder instalar sin inconvenientes la estantería compacta en los diferentes depósitos. Deberán verificar la información con la empresa Inspectora, quién es la responsable del comprobar que la losa esté completamente nivelada. (Acuerdo 3.1, Sesión 19-2017)
39) Comunicar al señor Salvador Avilés Mayorga, Presidente de la Constructora Navarro y Avilés, S.A., que la Junta Administrativa del Archivo Nacional se permite realizar las siguientes aclaraciones, relacionadas con el tema de la instalación de paja de agua y cobro de diferencias en los recibos de agua de la institución:

1. No han sido autorizados para conectar en las pajas de agua propias del Archivo Nacional un medidor.
2. La empresa Constructora tenía la responsabilidad de instalar su propia paja de agua.
3. Sin autorización previa de esta Junta Administrativa utilizaron el servicio de agua de la institución.
4. El cálculo del gasto de agua, se determinó estableciendo la diferencia entre el histórico de la institución y el consumo desde que inició la construcción. 

5. Por lo anterior, deberán cancelar y asumir las diferencias generadas en los recibos del pago de ese servicio correspondiente a los períodos en los cuales no contaban con la paja de agua propia. (Acuerdo 3.2, Sesión 19-2017)

40) Solicitar al señor Sergio Arguedas Chaves, Representante Legal de la empresa Consultécnica, S.A., su atención y solución inmediata al problema de acumulación de aguas que se está presentado en la Unidad de Archivo Intermedio, ubicada a un costado del lugar donde se está construyendo la IV etapa del edificio del Archivo Nacional, específicamente en el sector de ingreso a los depósitos y oficinas de la citada Unidad. Lo anterior requiere coordinar la solución definitiva de esa problemática conjuntamente con la empresa Constructora, ya que ese problema no puede permanecer en razón de la conservación de los documentos. (Acuerdo 6, Sesión 19-2017)
41) Trasladar a la señora Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, fotocopia del oficio DGAN-DAF-PROV-0775-2017 de 17 de mayo de 2017, recibido el 22 de mayo de 2017, suscrito por el señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, relativo al incumplimiento por parte de la empresa Paneltech, S.A., en razón de que no han atendido las solicitudes de reparar en garantía de la estantería instalada en el Depósito #2 del Departamento Archivo Histórico. Al respecto, la Junta Administrativa le informa que está de acuerdo con las recomendaciones planteadas por la Proveeduría, por lo que se le solicita proceder a redactar el documento que se recomienda, con su visto bueno, se traslade a firma del señor Presidente de la Junta y se notifique a la empresa interesada. (Acuerdo 7, Sesión 19-2017)
42) Comunicar a los señores Ana Lucía Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica y Víctor M. Navarro Castellón, Jefe del Departamento de Tecnologías de la Información, que en atención al oficio DGAN-DAN-490-2017 de 23 de mayo de 2017, relativo a lo solicitado por el Departamento Consular del Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto, sobre la firma digital en índices, al respecto se informa lo siguiente:

1. Comisionar al Departamento Archivo Notarial para que remita una circular a los cónsules para que todos aquellos que poseen firma digital la utilicen de forma obligatoria en la presentación del índice de instrumentos públicos.

2. Adicionalmente, se les solicita recomienden al Departamento Consular de la Dirección General del Servicio Exterior del Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto lo siguiente: a. Que todo nuevo nombramiento de un cónsul debe tener como requisito la obtención de la firma digital; b. Que deben controlar el vencimiento de las firmas digitales de los cónsules e informar esto a ese Departamento; c. Que coordinen con el MICITT una forma ágil, eficiente y eficaz para la obtención de la firma digital y su renovación para los Cónsules y d. Que exija a los cónsules que por alguna razón deban trasladarse a Costa Rica renueven la firma digital.

3. Sobre la recomendación #4 del oficio supracitado, no se está de acuerdo, ya que a la Junta Administrativa le nace la duda sobre qué es un plazo adecuado para el Departamento Consular, ya que son tres meses el plazo que se está dando. Este órgano colegiado no comprende cuál es el problema si los funcionarios públicos pueden obtener sin costo la firma digital. (Acuerdo 11, Sesión 19-2017)
43) Comunicar a la señora Gioconda Oviedo Chavarría, Auditora Interna a.i., que en atención al oficio DGAN-AI-018-2017 de 22 de mayo de 2017, esta Junta Administrativa está de acuerdo con su solicitud y conoce que cuenta con los recursos presupuestarios, por lo que puede iniciar el trámite ante las unidades encargadas. No obstante, esta Junta no puede garantizar que se vaya a prorrogar su nombramiento después del 08 de junio de 2017, por lo que sería necesario que se comprometa a presentar a la Administración los documentos probatorios de su asistencia a dicho seminario, según lo exige la normativa. (Acuerdo 13, Sesión 19-2017)

44) Comunicar a las señoras Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, que en atención al oficio DGAN-DG-AJ-94-2017 de 18 de mayo de 2017, recibido el 22 de mayo, relativo a la donación económica que realizará el señor Alfredo Villalobos Quirós y la devolución de dinero que debe hacer la Editorial de la UNED, la Junta Administrativa acusa recibo y agradece la información suministrada. Además, les recuerda que una vez recibidos los dineros, se deberán incorporar al presupuesto del presente año, para uso del proyecto de la construcción de la IV etapa. (Acuerdo 15, Sesión 19-2017)
CAPITULO IV.  RESOLUTIVOS.

4.1 Correspondencia.

ARTICULO: Oficio DGAN-DAF-RH-939-2017 de 23 de mayo de 2017, suscrito por la señora Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, mediante el cual da respuesta al oficio DGAN-JA-299-2017, relativo al trámite de contratación que se efectuó sobre un diagnóstico y plan de salud ocupacional en 2016. Al respecto, indica lo siguiente:

1. El trámite fue solicitado por la señora Marilia Barrantes Trivelato, como encargada del proyecto, mediante el sistema SICOP se abre el proceso el 06 de setiembre de 2016, queda debidamente aprobada la solicitud de pedido el 16 de setiembre de 2016 y el 08 de noviembre de 2016 se firma el contrato con la empresa Futuris Consuting S.A.

2. El servicio se recibe a satisfacción por la señora Barrantes Trivelato, como representante de la Comisión de Salud Ocupacional, mediante la firma del acta de recepción definitiva y la factura 199-2017, recibida por la Proveeduría el 20 de diciembre de 2016.

3. La factura fue cancelada el 16 de enero de 2017, mediante pago masivo y el supervisor del contrato fue la señora Barrantes Trivelato, quien firmó la recepción del acta definitiva.

4. Señala que la señora Barrantes Trivelato, mediante correo electrónico de 12 de diciembre de 2016, invitó a los Jefes de Departamentos, Coordinador de la Unidad de Servicios Generales y a la Comisión Auxiliar de Emergencias, a la presentación del informe preliminar del Plan de Salud Ocupacional. En esa ocasión se presentó al personal asistente el resultado de la contratación.

5. Después de recibida el acta de recepción, debidamente firmada por el supervisor del contrato, el jefe del departamento respectivo, da su visto buen para realizar el pago.

ARTICULO: Oficio DGAN-DAF-0969-2017 de 29 de mayo de 2017, suscrito por la señora Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, mediante el cual da respuesta al oficio DGAN-JA-320-2017, relativo al trámite de revisión y modificación del factor de retención que se aplica a los cobros por venta de servicios que se efectúan por medio de tarjetas de crédito y débito. Sobre el particular informa que se recibió el oficio ATSJO-SSC-FV-327-2017 de 25 de mayo de 2017 de la Coordinadora de la Administración Tributaria San José Oeste, en el que comunica que conforme el estudio realizado, el factor de retención correspondiente al impuesto de ventas para el primer semestre de 2017 es de 0.00885%, con lo cual se disminuye en un 0.04425% en comparación con el fijado en principio.

ARTICULO: Comunicado por correo electrónico de fecha 31 de mayo de 2017 de la señora Sylvie Durán Salvatierra, Ministra del Ministerio de Cultura y Juventud, dirigido a esta Junta y a todo el Personal del Archivo Nacional, mediante el cual externa una grata y emotiva felicitación por los resultados obtenidos en el Índice de Gestión Institucional (IGI) correspondiente al período 2016, y hace extensivo su saludo y les invita a disfrutar con orgullo y satisfacción de este logro y a seguir trabajando por mantenerlo y superarlo. 
ARTICULO: Comunicado por correo electrónico de fecha 31 de mayo de 2017 del señor Dennis Portuguez Cascante, Presidente de esta Junta y Viceministro Administrativo del Ministerio de Cultura y Juventud, mediante el cual remite para conocimiento de este órgano colegiado, una resolución del despacho del Contralor General, relacionada con la competencia para tramitar procedimiento de despido a auditor interno.
ARTICULO: Oficio STAP-0893-2017 de 23 de mayo de 2017, recibido el 01 de junio, suscrito por la señora Ana Miriam Araya Porras, Directora Ejecutiva de la Secretaría Técnica de la Autoridad Presupuestaria, mediante el cual da respuesta al oficio DGAN-DAF-913-2017, relativo al Presupuesto Extraordinario 02-2017, en sustitución del presupuesto extraordinario 01-2017, improbado mediante oficio DFOE-PG-0101 de 14 de marzo de 2017. Al respecto, luego de analizados los antecedentes y normativa vigente indica que la institución cumple con los requerimientos necesarios.

ARTICULO: Copia del comunicado por correo electrónico de fecha 02 de junio de 2017 de la señora Virginia Chacón Arias, Directora General, dirigido a todo el Personal del Archivo Nacional, mediante el cual remite para conocimiento y cumplimiento obligatorio, la Resolución #26-2017 de fecha 17 de mayo de 2017, denominada “Disposiciones para el uso del servicio de internet y correo electrónico en la Dirección General del Archivo Nacional”. Esta resolución actualiza y deja sin efecto las “Políticas y Normas de uso de correo electrónico e internet en el Archivo Nacional”, emitidas en el año 2008. Además, solicita puntualmente leer con atención el documento y cumplir cada una de sus disposiciones: Normas Generales, así como lo relativo al Servicio de internet y correo electrónico; en caso de que surjan dudas, pueden remitirse a esa Dirección por correo electrónico, a partir de la fecha y hasta el 16 de junio próximo y con gusto se aclarara lo requerido. 

ARTICULO: Copia del comunicado por correo electrónico fecha 02 de junio de 2017 de la señora Ana Patricia Pereira León de la Dirección Editorial de la UNED, dirigido a la señora Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, en el cual le informa que el día 02 de junio se inició el trámite para la devolución del dinero que se cobró erróneamente de más en el aporte de la coedición de Mapas de Costa Rica. Además, le indica que en próximos días estará haciendo llegar la copia que le corresponde al Archivo Nacional del addendum del contrato de la citada obra.
ARTICULO: Comunicado por correo electrónico fecha 02 de junio de 2017 de la señora Jeannette Fernández González, Abogada de la Unidad de Asesoría Jurídica, dirigido a esta Junta y a todo el Personal del Archivo Nacional, en el cual adjunta para conocimiento, el Decreto #40228-MP, publicado en La Gaceta #102 del 31 de mayo del 2017, relativo a la modificación de los artículos 5 y 9 del Reglamento General de Trámites de la Dirección General de Servicio Civil.

ARTICULO: Comunicado por correo electrónico fecha 02 de junio de 2017 de la señora Jeannette Fernández González, Abogada de la Unidad de Asesoría Jurídica, dirigido a esta Junta y a todo el Personal del Archivo Nacional, en el cual adjunta para conocimiento, el Decreto Ejecutivo #40200-MP-MEIC-MC, sobre “transparencia y acceso a la información pública” y la Directriz Ejecutiva #073-MP-MEIC-MC, dirigida a la administración pública descentralizada sobre la “transparencia y el acceso a la información pública”, ambos documentos publicados en el Alcance 122 del Diario Oficial La Gaceta #104 del 02 de junio del 2017, visibles de la página 2-11 y 12-17 respectivamente.
ARTICULO: Recurso de Amparo que se tramita bajo el expediente 17-006848-0007-CO interpuesto por el señor Juan Antonio Menayo Domingo, a favor de la señora Noemy Méndez Madrigal, contra el Archivo Nacional. Documento recibido el 05 de junio de 2017 a las 9:30 horas, donde se informa al Presidente de esta Junta, sobre los hechos alegados por el recurrente, los cuales tiene que relación con ver el expediente personal de la amparada. Se otorga un plazo de 3 días hábiles para rendir el informe respectivo.

ARTICULO: Oficio sin número de fecha 02 de junio de 2017, suscrito por el señor Juan Antonio Menayo Domingo, mediante el cual manifiesta haberse presentado a la Junta Administrativa a fotografiar las actas 18-2017 y 19-2017. Al respecto, señala que se le informó que no puede fotografiar las actas sino que debe fotocopiarlas, sobre eso indica que considera se violenta la normativa establecida pues las actas son documentos de acceso al público cuyo valor científico y cultural no puede estar por encima del interés público. Por lo que solicita “que suban a la página web el acta original y no el formato Word”.
ARTICULO: Oficio DGAN-DAF-RH-1034-2017 de 05 de junio de 2017, suscrito por la señora Helen Barquero Durán, Coordinadora de la Oficina Auxiliar de Gestión Institucional de Recursos Humanos, mediante el cual remite para conocimiento de esta Junta, el informe de asistencia del mes de mayo de 2017 de la señora Gioconda Oviedo Chavarría, Auditora Interna a.i.
4.2 Informes.

CAPITULO V. CONSTRUCCIÓN DE LA IV ETAPA DEL EDIFICIO DEL ARCHIVO NACIONAL.

ARTICULO: Oficio sin número de fecha 05 de junio de 2017, suscrito por el señor Ernesto Avilés Molina de la empresa Constructora Navarro & Avilés, S.A., mediante el cual manifiesta su desacuerdo en cuanto al rebajo efectuado a la factura de avance #2, por un monto de ¢1.400.000 (un millón cuatrocientos mil colones exactos), por un supuesto consumo de agua en el proyecto. Por lo anterior, solicita se le remita un informe técnico del consumo real del proyecto en construcción, con el fin de cotejarlo con la información interna de medidor provisional, y de esa manera tomar una decisión de común acuerdo entre las partes.
ARTICULO: Oficio DGAN-DAF-PROV-1018-2017 de 02 de junio de 2017, recibido el 06 de junio, suscrito por el señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, mediante el cual remite para aprobación de esta Junta, copia de la factura 0034904 por un monto de ¢103.500 (ciento tres mil quinientos colones), emitida por la empresa Consultécnica, S.A., correspondiente al trámite de pruebas de laboratorio contratado como gasto reembolsable a la empresa Castro & De la Torre, S.A. Lo anterior, según lo aprobado en el acuerdo 2 de la sesión 07-2017 del 22 de febrero de 2017.  
ARTICULO: Oficio DGAN-DAF-PROV-1040-2017 de 06 de junio de 2017, suscrito por el señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, mediante el cual remite para conocimiento de esta Junta, el informe de avance de los trámites para la Construcción de la IV etapa del edificio del Archivo Nacional y resalta lo siguiente:

1. Se solicitó a la empresa Consultécnica, S.A., informar acerca de los siguientes temas: costos asociados sobre los trabajos relacionados con el tema de Bomberos (ampliación de calle y otros), orden de cambio #8, sobre lo cual informaron que están por emitir criterio sobre lo planteado por la empresa Constructora.

2. Durante la reunión en sitio se habló del cobro por consumo de agua que se le realizó a la empresa Constructora, quienes manifestaron su inconformidad e indicaron en dos días tener lista la conexión propia.

3. Se planteó el tema de los niveles de la losa, a lo cual indican que se han tomado las medidas necesarios para que se tenga la menor variación, no obstante las medidas del topógrafo y láser muestran variaciones de hasta 2 cm. Adicionalmente, indicaron que se prevé en la segunda planta una variación mayor debido a la contraflecha de la losa. Se están buscando las propuestas para tener la menor variación. 

4. Se recordó a la empresa Consultécnica, S.A., la convocatoria para la sesión del 07 de junio de 2017.

5. Se adjunta el informe preparado por la Unidad Financiero Contable sobre la ejecución presupuestaria del proyecto.
CAPITULO VI. AUDIENCIA.

ARTICULO: Visita del señor Sergio Arguedas Chaves, Representante Legal de la empresa Consultécnica, S.A., con el objetivo de presentar a esta Junta Administrativa, el tercer informe mensual de avance de la construcción de la IV etapa, entre otros aspectos relacionados con el proyecto.
CAPITULO VII.  INFORMATIVOS.

7.1 Correspondencia.
ARTICULO: Copia del comunicado por correo electrónico de fecha 31 de mayo de 2017 de la señora Carmen Campos Ramírez, Subdirectora, dirigido al señor Víctor M. Navarro Castellón, Jefe del Departamento de Tecnologías de la Información, relativo a los recursos disponibles en la Dirección General para el mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de cómputo. Sobre el particular, le solicita criterio y orientaciones con el objetivo de iniciar el proceso de contratación correspondiente, le indica que es prioritario consideran que la impresora de la Secretaría de Actas de la Junta se encuentra fuera de servicio.

ARTICULO: Copia del memorando MF-06-2017 de 02 de junio de 2017, suscrito por la señorita María Fernanda Guzmán Calderón, Secretaria de Actas y dirigido a la señora Virginia Chacón Arias, Directora General; mediante el cual desglosa las funciones desarrolladas durante el período de mayo de 2017 a su cargo.
7.2 Informes.
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