PAGE  
[image: image1.jpg]Direccion
General
Archivo

ll I MINISTERIO DE

.cultura
COSTARICA | juventud

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

Nacional



SESIÓN ODINARIA 18-2017 del 17/05/2017

JUNTA ADMINISTRATIVA DEL ARCHIVO NACIONAL 

ORDEN DEL DÍA

SESIÓN ORDINARIA 18-2017 DEL 17 DE MAYO DE 2017.
CAPITULO I. REVISIÓN Y APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA Y DEL ACTA ORDINARIA Nº 17-2017.
CAPITULO II. INFORMES DEL PRESIDENTE.

CAPITULO III. PENDIENTES.

1) Pendiente del Órgano Director No. 08-2014: Oficio N°12246 (DJ-1693-2015) de 28 de agosto de 2015, suscrito por el señor Roberto Rodríguez Araica, Gerente Asociado y la señora Hilda Natalia Rojas Zamora, Fiscalizadora Asociada de la División Jurídica de la Contraloría General de la República, mediante el cual remite la contestación a la solicitud de dictamen según el artículo 15 de la Ley Orgánica, en relación con el procedimiento administrativo incoado contra la Auditora Interna de la Dirección General del Archivo Nacional, con fundamento en el análisis y los razonamientos expuestos, esa División resuelve no emitir dictamen favorable para la sanción de dicha funcionaria, previo al subsane de lo indicado en el oficio. (Ref. Recordatorio Acuerdo 2, Sesión 26-2016; Ref. Acuerdo 17, Sesión 27-2016; Recordatorio Acuerdo 3, Sesión 35-2016)
2) Oficio CIP-18-2015 de 19 de agosto de 2015, suscrito por las señoras Graciela Chaves Ramírez y Guiselle Mora Durán, Miembros de la Comisión de Investigación Preliminar, mediante el cual dan respuesta al oficio JA-343-2015 y adjuntan el informe correspondiente a la Investigación Preliminar sobre las posibles irregularidades en el cumplimiento de las funciones de la señora Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna, con base en las obligaciones que le impone la Ley General de Control Interno y demás normativa relacionada con el actuar de las Auditorías Internas y de los funcionarios públicos en general, así como sobre las posibles faltas presuntamente cometidas por la señora Méndez Madrigal con relación a las diversas comunicaciones u oficios respecto del trato de la señora Auditora hacia esta misma Junta y funcionarios de la Dirección General del Archivo Nacional. Además, adjuntan el expediente de respaldo de esa investigación el cual se compone de 428 folios. (Acuerdo 5, Sesión 32-2015)

3) A. Comunicar a los señores Ana Lucía Jiménez Monge, Guiselle Mora Durán, Ivannia Valverde Guevara y Javier Gómez Jiménez, miembros de la Comisión de Reformas Legales, que en atención al oficio DAN-0279-2016 de 15 de febrero de 2016, relativo a los anteproyectos de: a) Ley del Instituto Nacional de Archivos y b) Ley del Archivo General de Costa Rica, esta Junta Administrativa les solicita continuar trabajando en la redacción de estos proyectos los cuales son una prioridad institucional. (Acuerdo 3.1, Sesión 11-2016, Acuerdo 11, Sesión 14-2016)
4) B. Comisionar a los señores Dennis Portuguez Cascante, Lilliam Alvarado Agüero, Lina Mata Guido y Raquel Umaña Alpízar, miembros de esta Junta, para que trabajen conjuntamente la propuesta de cuáles son los lineamientos que debe seguir la Comisión de Reformas Legales, para el trabajo de los proyectos de ley para el Archivo Nacional. (Acuerdo 16, Sesión 27-2016)
5) A. Comunicar a las señoras Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, que en atención al oficio DAF-0629-2016 de 04 de abril de 2016, esta Junta Administrativa acusa recibo y agradece el informe técnico y legal sobre la posibilidad de recibir una donación del señor José Alfredo Villalobos por la suma de $7.000 (siete mil dólares). Al respecto, y dado que legal y técnicamente es posible, se les instruye para que sigan adelante con el trámite y se materialice está donación a la mayor brevedad posible. (Acuerdo 19, Sesión 11-2016. Recordatorio Acuerdo 10, Sesión 16-2016) (Recordatorio Acuerdo 2, Sesión 16-2017)
6) B. Comunicar a la señora Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, que en atención al trámite de donación económica que realizará el señor Alfredo Villalobos Quirós a la institución, mismo que tiene relación con un addendum al contrato de coedición del libro de mapas y planos que debe hacer la Editorial UNED, debido a un error en el costo de producción que tendrá como efecto una devolución de dinero al Archivo Nacional, la Junta Administrativa acusa recibo de sus informes y le solicita continuar con el trámite e informar cuando ya se encuentre finiquitado. (Acuerdo 13.1, Sesión 07-2017) (Recordatorio Acuerdo 2, Sesión 16-2017)
7) C. Solicitar a la señora Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, que los recursos económicos que donará el señor Alfredo Villalobos Quirós a la institución, así como una devolución de dinero que debe hacer la Editorial de la UNED, todo en relación con el trámite de la coedición del libro de mapas y planos, en la próxima modificación presupuestaria que se remita se reasignen directamente al presupuesto para la construcción de la IV etapa del edificio. (Acuerdo 13.2, Sesión 07-2017) (Recordatorio Acuerdo 2, Sesión 16-2017)
8) A. Comunicar a los señores Carmen Campos Ramírez, Subdirectora, Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, Víctor Manuel Navarro Castellón, Jefe del Departamento de Tecnologías de la Información, Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable y Melina Pilar Leal Ruiz, Coordinadora de la Unidad de Planificación, que en atención al oficio DGAN-DTI-168-2016 del 29 de julio de 2016 [sic], recibido en 17 de agosto de 2016, esta Junta Administrativa acusa recibo y agradece la información suministrada, y les instruye proceder conforme lo recomendado en el documento. Se agrega que el sistema debe estar listo para mayo de 2017, ya que el objetivo debe ser incorporar e implementar en el año 2018 el POI-Presupuesto. (Acuerdo 25, Sesión 27-2016) (Recordatorio Acuerdo 3, Sesión 16-2017)
9) B. Acuerdos 15.5 DTI, 15.6 DTI, dirigidos a los encargados o responsables de las acciones correctivas ASCI SERVI 2006-2010.  (Sesión 41-2016)
10) El señor Edgar Gutiérrez López, Vicepresidente, queda pendiente de presentar por medio de algún Diputado de la Asamblea Legislativa, la propuesta de la reforma de los artículos 27 y 97 del Código Notarial. (Acuerdo 14, Sesión 29-2016)
11) A. Comunicar a la señora Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, que en atención al oficio DGAN-DG-AJ-295-2016 de 16 de setiembre de 2016 y lo informado respecto a la donación ofrecida por la señora Flory Fernández Chaves de 2 acuarelas, 4 xilografías en papel y 14 xilografías en tela, esta Junta Administrativa le solicita averiguar cuál sería el costo de contratar un curador y si existe presupuesto el presente año que se pueda utilizar para tal fin. (Acuerdo 19, Sesión 30-2016)
12) B. Comisionar al señor Dennis Portuguez Cascante, Presidente de esta Junta para que consulte si es posible que el curador del Museo de Arte y Diseño, valore la donación de unas acuarelas y xilografías que ofreció la señora Flory Fernández Chaves. (Acuerdo 18, Sesión 42-2016)
13) Comunicar a la señora Ana Lucía Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, que respecto a las gestiones de presentación de denuncias por la no devolución de documentos secuestrados y prestados a los diferentes despachos judiciales, así como el seguimiento que se debe dar al estado de dichos trámites, esta Junta Administrativa considera que los informes de avances, deben presentarse semestralmente y no trimestralmente como en un principio se le había solicitado. Por lo anterior, la nueva instrucción es que en la primera semana de los meses de Julio y Diciembre presente a este órgano colegiado un informe con el detalle y resultados de las denuncias que se hayan presentado; el informe del mes de diciembre deberá contener un análisis comparativo con el año anterior según corresponda. (Acuerdo 4, Sesión 35-2016)

14) A. Comunicar a los señores Ana Lucía Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica y Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable, que en atención al oficio DGAN-DAN-1320-2016 de 13 de diciembre de 2016, relativo a la puesta en marcha de la licitación sobre el Sistema INDEX, que entrará en vigencia el próximo 01 de febrero de 2017 y cuya empresa adjudicada resultó ser Master Lex, la Junta Administrativa del Archivo Nacional les informa que se han acordado las siguientes acciones: (…)
· Se iniciará la nueva administración con la opción de que los Notarios utilicen la firma digital o la clave. Considerando que esta Junta Administrativa acordó un transitorio de que sería así hasta que se exija que únicamente sea la firma digital.
· Se les solicita emitir un informe con los resultados sobre el cambio que se dará y así conocer el estado en el que inicia la nueva administración, dicho informe se deberá entregar a más tardar el martes 07 de febrero de 2017. Además, se les solicita que tres meses posteriores al inicio de la nueva administración, se remita un informe del comportamiento de suscriptores, así como de la implementación y uso de la firma digital. (…).(Acuerdo 12, Sesión 01-2017)
15) B. Comunicar a los señores Ana Lucía Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica y Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable, que con relación a la nueva licitación sobre el Sistema INDEX, que entrará en vigencia el próximo 01 de febrero de 2017, respecto de la aprobación de las reformas de los Lineamientos para la presentación de índices por Internet y del Reglamento para la presentación de índices, la Junta Administrativa ha decidido que se incluya en el transitorio establecido en el acuerdo 12 de la sesión 01-2017 del 11 de enero de 2017, un plazo de tres meses para que los notarios puedan adquirir la firma digital, trascurrido ese período ya no podrán utilizar la clave de usuario sino únicamente la firma digital. (Acuerdo 1.3, Sesión 03-2017)
16) Comunicar al señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, que en atención a lo informado en el acuerdo 4 de la sesión 05-2016 del 08 de febrero de 2017, la Junta Administrativa se permite aclarar que la coordinación para definir y revisar la adaptación que se debe hacer entre los departamentos Archivo Notarial e Histórico con la IV Etapa, debe hacerse únicamente con la empresa inspectora, Consultécnica, S.A., y no con la empresa Constructora. Se le solicita nuevamente coordinar la fecha y hora de la reunión con el señor Sergio Arguedas Chaves, Representante Legal de la empresa Consultécnica, S.A. No se omite indicar que a esta reunión deberán asistir sin falta las Jefaturas de los departamentos Archivo Notarial y Archivo Histórico. (Acuerdo 2, Sesión 06-2017)
17) Solicitar al señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, que de forma mensual y anexo a los informes que remite sobre los avances de la construcción de la IV etapa, se sirva adicionar un informe de presupuesto de la Construcción de la IV etapa, preparado por la Unidad Financiero Contable que muestre un detalle de los pagos que se efectúen, los que se deban realizar, el presupuesto disponible y el ejecutado para esta obra, (construcción e inspección), con el fin de mantener informada a esta Junta del contenido económico con el cual se cuenta para hacer frente a la obra. (Acuerdo 3, Sesión 07-2017)
18) Designar a los señores Lilliam Alvarado Agüero, Secretaria de la Junta, Jeannette Fernández González, Abogada de la Unidad de Asesoría Jurídica y Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, como Órgano Director del procedimiento administrativo contra la empresa Paneltech S.A., por incumplimiento en el plazo de entrega de los trabajos dentro de la contratación directa 2016CD-000015-0009600001 adjudicada para la instalación de un entrepiso en el depósito 5 del Departamento Archivo Histórico, con el objetivo de resolver el contrato y recomendar si procede imponer la sanción correspondiente. Se comisiona al señor Dennis Portuguez Cascante para la firma de la conformación de este órgano director y realizar la notificación correspondiente. (Acuerdo 3.1, Sesión 08-2017)
19) Trasladar a los señores Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, para su cumplimiento, fotocopia del oficio DGAN-DG-AJ-33-2017 de 27 de febrero de 2017 de la Unidad de Asesoría Jurídica, relativo al tema de los 14 bienes que no fueron ubicados físicamente pero que a nivel de la Contabilidad si se registran. Al respecto, esta Junta Administrativa les solicita de inmediato cumplir todas las acciones recomendadas por la Asesoría Jurídica, para lo cual se les otorga plazo máximo al 18 de abril de 2017, posteriormente deberán informar a este órgano colegiado el resultado final de esa gestión. (Acuerdo 9, Sesión 09-2017) (Recordatorio Acuerdo 4, Sesión 16-2017)
20) Comunicar al señor Víctor Navarro Castellón, Jefe del Departamento de Tecnologías de la Información, que respecto al Informe SA-02-2016 “Licenciamiento de Software”, la Junta Administrativa le solicita de inmediato cumplir con las dos actualizaciones de procedimientos que tiene pendientes, para dar por cumplidas todas las recomendaciones emitidas por la Auditoría Interna. (Acuerdo 10.1, Sesión 09-2017. Recordatorio Acuerdo 5, Sesión 12-2017) (Recordatorio Acuerdo 5, Sesión 16-2017)
21) Comunicar a los señores Lilliana González Jiménez, Coordinadora de la CIAD y Jordi Sancho Luna, Coordinador de la Unidad de Servicios Generales, que respecto al Informe SAD-02-2016 “Cumplimiento Ley de Igualdad de oportunidades para personas con discapacidad en accesibilidad”, la Junta Administrativa les solicita mantener informada a la Auditoría Interna con copia a este órgano colegiado, sobre el avance en la ejecución de las tres recomendaciones pendientes y que indicaron en su cronograma serían cumplidas antes de julio de 2017. (Acuerdo 10.2, Sesión 09-2017)
22) Comunicar a los señores Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Jordi Sancho Luna, Coordinador de la Unidad de Servicios Generales, que respecto al Informe SAD-03-2016 “Uso, custodia, manipulación y registro de armas de fuego”, la Junta Administrativa les solicita mantener informada a la Auditoría Interna con copia a este órgano colegiado, sobre el avance en la ejecución de las tres recomendaciones pendientes y que indicaron en su cronograma serían cumplidas en el I y II Trimestre de 2017. (Acuerdo 10.3, Sesión 09-2017)
23) Comunicar a la señorita Jackeline Ulloa Mora, Contralora de Servicios, que en atención al oficio DGAN-DG-CS-032-2017 de 07 de marzo de 2017, la Junta Administrativa agradece y acusa recibo del “Diagnóstico sobre la disponibilidad de servicios y productos de apoyo para personas con discapacidad en el Archivo Nacional”. Al respecto, este órgano colegiado acoge las recomendaciones emitidas en dicho documento e insta a los responsables cumplir en el menor plazo posible las recomendaciones, en caso de no contar con presupuesto se les recomienda incluirlo en el presupuesto del 2018. Además, deberán mantener informada a esta Junta de la ejecución de las recomendaciones. (Acuerdo 11, Sesión 10-2017)
24) Trasladar a la señora Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, fotocopia del oficio DGAN-AI-010-2017 de 09 de marzo de 2017, suscrito por la señora Gioconda Oviedo Chavarría, Auditora Interna a.i., relativo al cierre y revisión del Tomo de actas #38 de esta Junta. Al respecto, se le solicita emitir criterio y recomendaciones sobre los aspectos reportados por la señora Auditora, con el fin de conocer cómo debe de proceder este órgano colegiado o bien cómo debe subsanarse lo indicado. (Acuerdo 12, Sesión 10-2017)
25) Trasladar a los señores Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable, fotocopia del oficio DGAN-AI-011-2017 de 14 de marzo de 2017, suscrito por la señora Gioconda Oviedo Chavarría, Auditora Interna a.i., mediante el cual remite en el informe SA-01-2017, relativo a la revisión del bloque de legalidad de la Liquidación Presupuestaria de 2016 de la Dirección General del Archivo Nacional. Al respecto, la Junta Administrativa les informa que se acogen las recomendaciones emitidas por la Auditoría Interna, las cuales deberán implementar y cumplir de inmediato. Además, se requiere el envío del cronograma de actividades dentro del cual se cumplirá con lo solicitado por la señora Auditora. (Acuerdo 13, Sesión 10-2017)
26) Comunicar a la señora Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, que en atención al oficio DGAN-DG-163-2017 de 06 de marzo de 2017, suscrito por la señora Virginia Chacón Arias, Directora General, la Junta Administrativa del Archivo Nacional aprueba la propuesta de la Norma Nacional de descripción archivística. Al respecto, se le solicita de inmediato proceder a dar la forma legal correspondiente y tramitar la publicación de la norma. (Acuerdo 9.1, Sesión 11-2017) (Recordatorio Acuerdo 6, Sesión 16-2017)
27) Trasladar a la señora Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, los proyectos de reglamentos: 1. Reglamento de Organización y Servicios del Archivo Nacional y 2. Reglamento Ejecutivo de la Ley 7202, los cuales cuentan con la revisión, correcciones indicadas en sesión y aval de la Junta Administrativa del Archivo Nacional. Al respecto, se le solicita tramitar de inmediato, en coordinación el señor Dennis Portuguez Cascante, la aprobación y firma de ambos proyectos de reglamentos, por parte de la señora Ministra de Cultura y Juventud y del señor Presidente de la República, así como su publicación. No se omite indicar que dichos proyectos son prioritarios para el Archivo Nacional y por tal razón es urgente su aprobación y publicación inmediata. (Acuerdo 10.1, Sesión 11-2017) (Recordatorio Acuerdo 7, Sesión 16-2017)
28) Solicitar a los señores Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable, que en atención a lo informado en el oficio DGAN-DAF-0605-2017 de 23 de marzo de 2017, recibido el 27 de marzo, esta Junta Administrativa requiere que se coordine, de forma prioritaria y urgente, la desmaterialización de los timbres de Archivo de ¢5 y ¢20, con el Banco de Costa Rica, este trámite se deberá realizar en un plazo no mayor a un año. (Acuerdo 12.2, Sesión 12-2017)
29) Trasladar a la señora Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, fotocopia del oficio CIAP-011-2017 de 01 de marzo de 2017, suscrito por la señora Yesenia Castillo Villalta, Presidente de la Comisión Interinstitucional de Jefes o Encargados de los Archivos Centrales de los Poderes del Estado (CIAP), relativo a una serie de consultas inherentes a la refoliación de expedientes. Al respecto, se le solicita analizar el oficio y preparar un criterio legal, con el objetivo de dar respuesta a la señora Castillo Villalta. (Acuerdo 2, Sesión 13-2017) (Recordatorio Acuerdo 8, Sesión 16-2017)
30) Comunicar a la señora Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, que en atención al informe emitido por correo electrónico de fecha 05 de abril de 2017, por el señor Jordi Sancho Luna, Coordinador de la Unidad de Servicios Generales de la institución, respecto a que la empresa constructora aún no cuenta con la paja de agua propia para atender sus necesidades, por lo que se encuentran conectados al servicio de agua del Archivo Nacional, la Junta Administrativa le solicita realizar un análisis de los recibos de pago del consumo de agua, para verificar la existencia de diferencias en los costos, y en caso de verificar esas diferencias, proceder a tramitar el cobro ante la empresa Constructora Navarro y Avilés, S.A. Lo anterior, por cuanto a la empresa Constructora se le autorizó y solicitó instalar su propio medidor para efectos de contar con el agua potable durante la ejecución del proyecto. (Acuerdo 8, Sesión 13-2017)
31) Comunicar a la señora Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna, que en atención al oficio sin número de fecha 10 de abril de 2017, recibido el 17 de abril de 2017, referente al tema del disfrute de sus vacaciones, la Junta Administrativa le informa que es improcedente lo señalado en dicho documento y que este órgano colegiado no le ha autorizado el disfrute de las vacaciones a partir del 17 de abril de 2017. Se le aclara que el oficio DGAN-JA-1023-2016 de 23 de diciembre de 2016, correspondía a una solicitud específica y a otras circunstancias, documento que a la fecha perdió efectividad. Por lo anterior, esta Junta Administrativa le ordena solicitar de inmediato las vacaciones del 17 al 28 de abril como corresponde, de lo contrario los días de ausencia se tomarán como ausencias injustificadas de acuerdo con la normativa correspondiente. Para efectos de coordinación de asuntos pendientes, debe presentarse a trabajar la semana del 02 al 05 de mayo, lo que debe tomar en cuenta en su solicitud de vacaciones. Se aclara que los días 10 y 12 de abril serán rebajados del saldo de vacaciones, por cuanto se trató de vacaciones colectivas ordenadas por decreto. Se autoriza que el presente acuerdo se comunique, una vez que quede firme, al correo electrónico personal de la señora Méndez Madrigal, por cuanto no indicó en su oficio un medio de notificación. (Acuerdo 3, Sesión 14-2017)
32) Solicitar a los señores Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable, dar prioridad al trámite de desmaterialización de los timbres de ₵20 y de ₵5 de Archivo, por cuanto esta Junta ha solicitado al Banco Central de Costa Rica no realizar más emisiones de timbres físicos, por lo que este órgano colegiado requiere que se garantice que a partir del año 2018 se ejecutará la venta desmaterializada de esas especies. (Acuerdo 6.2, Sesión 15-2017)
33) Solicitar a la señora Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, que en atención al oficio DGAN-DAF-733-2017 de 20 de abril de 2017, relacionado con la lista de precios de bienes y servicios que vende el Archivo Nacional, remitan a la mayor brevedad los costeos reales de cada bien o servicio, de conformidad con la estructura de costos que utiliza la institución; lo anterior, debido a que ese Departamento insiste en que el costeo no es el adecuado, ya que según apuntan el porcentaje de la inflación no se está aplicando sobre el costo real de los bienes y servicios, y este órgano colegiado requiere evaluar los costos para fijar los precios para este semestre. (Acuerdo 7, Sesión 15-2017)
34) Acuerdos 10.1 DTI; 10.2 DSAE; 10.3 DC; 10.4 Planificación; 10.5 DAN; 10.6 DAH; 10.7 DAF; 10.8 PI y 10.9 JA, dirigidos a los encargados o responsables de las acciones correctivas ASCI-SEVRI 2011 a 2015, con corte al 28 de febrero de 2017. Se les solicitó tenerlas concluidas antes del 29 de setiembre de 2017. (Sesión 15-2017)
35) Solicitar a la señora Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, que informe a esta Junta el trámite de contratación que efectuó la Comisión de Salud Ocupacional sobre un diagnóstico y plan de salud ocupacional en 2016. Es requerido conocer quién y cuándo se inició el trámite de contratación del estudio, cuándo se recibió, quién lo recibió a satisfacción, cuándo se pagó y quien era el supervisor del contrato y a quién le correspondía aprobar y autorizar el pago a la empresa contratada. (Acuerdo 14, Sesión 15-2017)
36) Comunicar a la señora Sylvie Durán Salvatierra, Ministra de Cultura y Juventud, que en relación con la propuesta de Anteproyecto de Presupuesto Ordinario para el ejercicio económico del año 2018 del Archivo Nacional, para su consideración se le informa que la Junta Administrativa asignó la suma de ¢300 millones de colones como solicitud extra límite del Anteproyecto de Presupuesto del año 2018, para finalización del proyecto de construcción de la IV etapa del edificio y su equipamiento. Asimismo, se están solicitando recursos extra límite para la creación de plazas nuevas para la institución. (Acuerdo 10.2, Sesión 16-2017)
37) Comunicar a las señoras Ivannia Valverde Guevara, Jefe y Natalia Cantillano Mora, Coordinadora, ambas del Departamento Servicios Archivísticos Externos, que en atención a la nueva estrategia aprobada para la rectoría del Sistema Nacional de Archivos, a la luz de diversos criterios de la Procuraduría General de la República, la Junta Administrativa del Archivo Nacional está de acuerdo con la recomendación de realizar un cierre técnico de las denuncias efectuadas a partir del cambio metodológico en inspecciones realizado en el año 2008. Por lo anterior, se les solicita informen en qué plazo se realizaría el cierre y para cuándo ese Departamento entregaría los estudios archivístico, técnico y legal de cada institución. (Acuerdo 11.2, Sesión 16-2017)
38) Comunicar a la señora Virginia Chacón Arias, Directora General, que en atención a la nueva estrategia aprobada para la rectoría del Sistema Nacional de Archivos, a la luz de diversos criterios de la Procuraduría General de la República, la Junta Administrativa del Archivo Nacional está de acuerdo con la recomendación de elaborar una campaña de divulgación de los cambios que se darán, para lo cual se le solicita coordinar con la Unidad de Proyección Institucional y el Departamento Servicios Archivísticos Externos las acciones a seguir para llevar a cabo la difusión correspondiente. (Acuerdo 11.3, Sesión 16-2017)
39) Trasladar para lo que corresponda, a la señora Raquel Umaña Alpízar, Coordinadora del Jurado para el Premio “Luz Alba Chacón de Umaña”, la siguiente postulación: a) Oficio 0060-167-2017 de 20 de abril de 2017, recibido el 26 de abril, suscrito por el señor Carlos MI. Obregón Quesada, Presidente Ejecutivo del Instituto Costarricense de Electricidad (ICE), mediante el cual realiza la postulación del Archivo Central Institucional de esa entidad. (Acuerdo 12, Sesión 16-2017)
40) Trasladar para lo que corresponda, a la señora Lilliam Alvarado Agüero, Coordinadora del Jurado para el Premio “José Luis Coto Conde”, los siguientes trabajos: a) “Estrategias pedagógicas basadas en el enfoque por competencias para fortalecer el proceso de enseñanza del Curso de Diplomática del Bachillerato en Archivística de la Universidad de Costa Rica (UCR)”; seudónimo: Las Estratégicas, y b) “Propuesta del Diseño de un sistema automatizado de gestión de usuarios para Archivos Centrales”; seudónimo: SAGU. (Acuerdo 13, Sesión 16-2017)

CAPITULO IV.  RESOLUTIVOS.
4.1 Correspondencia.
ARTICULO: Oficio DGAN-DAN-449-2017 de 08 de mayo de 2017, recibido el 10 de mayo de 2017, suscrito por los señores Ana Lucía Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable y Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, mediante el cual emiten el informe respecto al comportamiento de los suscriptores, implementación y uso de la firma digital en el sistema INDEX. Al respecto resaltan lo siguiente:
1. Que el contrato inició con 2.284 Notarios de base y hasta el 30 de marzo se autorizó a que los notarios que se tenían con contrato con MasterLex, continuaran usando el sistema.

2. Que desde el primero de febrero se han presentado un total de 14.024 índices de los cuales solo 68 fueron firmados digitalmente.

3. Los índices fueron remitidos por 2.280 Notarios diferentes y solo 32 han hecho uso de la Firma Digital.

4. Se brinda un detalle de los índices presentados por quincena mediante el sistema y un desglose del movimiento de notarios en uso de INDEX. El total de Notarios activos son 2.071 de los cuales 39 son nuevos; 105 han solicitado la desinscripción y 147 no renovaron el contrato y no respondieron a las gestiones de MasterLex. 

5. El cambio ha generado un aumento en la correspondencia y revisión de información para actualizar el Gestor de Información Notarial (GIN).

6. Al haber menos notarios en INDEX, aumentó el número de índices recibidos por ventanilla y correo postal.

7. Se notó un incremento en la digitalización de testamentos, pues con INDEX el registro es automático una vez autorizado el índice.

8. Respecto al ámbito financiero, la función la ejecuta la Unidad Financiero Contable y ha resultado muy laboriosa, ya que diariamente se deben verificar los pagos que se reciben de los Notarios e informarlo a MasterLex para que se active el servicio. De igual forma MasterLex diariamente remite la confirmación de los nombre de Notarios que pagan, a efecto de que sean incorporados en un listado de control de la Unidad Financiero Contable, con el cual se concilian las listas de notarios junto con las facturas de cobro del servicio. Aún existen pagos de los meses de febrero, marzo y abril, que MasterLex no ha logrado identificar a qué notarios corresponden y otro inconveniente detectado es que en algunos casos los nombres de los notarios no coinciden con el número de carnet.
9. Finalmente, en vista de que MasterLex cobra una cuota mensual por mantenimiento de notarios activos, la Unidad Financiero Contable debe mantener un estricto control, verificando que en la lista no hayan nombres duplicados, que de un mes a otro no permanezcan notarios que no cuentan con el servicio y además de verificar aquellos que gozan con períodos de gracia para pagar. 

ARTICULO: Oficio DGAN-DTI-063-2017 de 12 de mayo de 2017, suscrito por el señor Víctor Manuel Navarro Castellón, Jefe del Departamento de Tecnologías de la Información, mediante el cual informa sobre el grado de avance de las recomendaciones pendientes de cumplir, destacadas en el informe SA-02-2016 denominado “Licenciamiento de software en la Dirección General del Archivo Nacional”. Al respecto señala lo siguiente:

1. Actualizar el “Manual de políticas de Tecnologías de Información”, se remitió la segunda versión a la Subdirección con oficio DGAN-DTI-062-2016 [sic] de 12 de mayo de 2017, incluyendo varios ajustes solicitados a raíz de la primera versión presentada. Se encuentra en proceso.

2. Actualizar el procedimiento “Soporte técnico de equipos de usuario”, el procedimiento fue aprobado por esta Junta mediante acuerdo 11 de la sesión 08-2017. Se encuentra cumplida.
ARTICULO: Oficio DGAN-DSAE-STA-198-2017 de 15 de mayo de 2017, suscrito por las señoras Ivannia Valverde Guevara, Jefe y Natalia Cantillano Mora, Coordinadora, ambas del Departamento Servicios Archivísticos Externos, mediante el cual dan respuesta a la solicitud de informar en qué plazo se realizará el cierre técnico de las denuncias efectuadas a partir del cambio metodológico en inspecciones realizado en el año 2008 y para cuándo ese Departamento entregaría los estudios archivísticos, técnico y lega de cada institución. Al respecto señalan lo siguiente:

1. Actualmente existen más de 70 instituciones a las cuales la Asesoría Jurídica ha dado seguimiento por denuncias interpuestas tanto en la vía administrativa como en la vía judicial, por lo tanto se plantea atender los cierres técnicos a través del período 2017-2019. Debido a otras tareas prioritarias la cantidad de cierres en los años 2017 y 2018 será menor, en razón de tener prioridad las transferencias por artículo 53 y la aplicación de la nueva metodología para desarrollar informes de inspección.
2. Según la programación del POI, existe la meta 2.2.7, la cual incluye los estudios de 21 instituciones, por lo que estos estudios se trabajaran en el segundo trimestre el año y se remitirán de manera paulatina a esta Junta y se finalizara su envío en el tercer trimestre del año en curso.

ARTICULO: Comunicado por correo electrónico de fecha 15 de mayo de 2017 de la señora Jeannette Fernández González, Abogada de la Unidad de Asesoría Jurídica, mediante el cual remite para conocimiento el Decreto Ejecutivo No. 40199-MP, sobre Apertura de datos públicos, publicado en el Alcance 102 de La Gaceta N°89 del viernes 12 de mayo del 2017, de la página 2 a la 15.

ARTICULO: Comunicado por correo electrónico de fecha 15 de mayo de 2017 de la señora Jeannette Fernández González, Abogada de la Unidad de Asesoría Jurídica, mediante el cual remite para conocimiento el Decreto Ejecutivo No. 40373-C, sobre el Reglamento general para la administración y uso de las tecnologías de información y comunicación del Ministerio de Cultura y Juventud, publicado en el Alcance 102 de la Gaceta N° 89 del viernes 12 de mayo del 2017, de la página 23 a la 45.

ARTICULO: Oficio STAP-0747-2017 de 02 de mayo de 2017, recibido el 11 de mayo de 2017, suscrito por la señora Ana Miriam Araya Porras, Directora Ejecutiva de la Secretaría Técnica de la Autoridad Presupuestaria, mediante el cual comunica el acuerdo #11778 tomado en la sesión ordinaria 04-2017, en el cual se indica que el Archivo Nacional tienen una cantidad de 126 puestos autorizados para el año 2017.

ARTICULO: Copia del comunicado por correo electrónico de fecha 15 de mayo de 2017 de la señora Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, dirigido a la señora Carmen Campos Ramírez, Subdirectora, mediante el cual se refiere a un correo electrónico de las 18:54 horas del 30 de abril de 2017, del cual tuvo conocimiento el día hábil siguiente, a saber el 2 de mayo de 2017, y procede a contestar puntualmente una solicitud de informar cuál es el acuerdo de la Junta Administrativa que modifica el procedimiento para tener acceso a los expedientes personales, en el que se hace el “nuevo” requerimiento relativo a la autenticación de firma de las solicitudes.
ARTICULO: Oficio DGAN-DAF-SG-0888-2017 de 15 de mayo de 2017, suscrito por los señores Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Jordi Sancho Luna, Coordinador de la Unidad de Servicios Generales, mediante el cual informan que el próximo 12 de junio de 2017 vence el contrato 08-2015 con la empresa Casa Confort, S.A., relativo al servicio de mantenimiento del elevador del núcleo central. Dado a que a la fecha no se ha presentado inconformidad ni reclamos, se recomienda prorrogar el contrato por un año más.
ARTICULO: Oficio DGAN-DAF-SG-0892-2017 de 15 de mayo de 2017, suscrito por los señores Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Jordi Sancho Luna, Coordinador de la Unidad de Servicios Generales, mediante el cual informan que el próximo 22 de junio de 2017 vence el contrato 10-2016 con la empresa Equipos e Instalaciones Electromecánicas, Ltda., relativo al servicio de mantenimiento de las unidades de aire acondicionado y extractores. Dado a que a la fecha no se ha presentado inconformidad ni reclamos, se recomienda prorrogar el contrato por un año más.

ARTICULO: Oficio DGAN-DAF-PROV-0839-2017 de 10 de mayo de 2017, recibido el 16 de mayo, suscrito por el señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, mediante el cual se refiere al proceso de baja de activos que se lleva a cabo anualmente en la institución, específicamente a la baja de dos armas en desuso y mal estado, cuyo tratamiento de desecho es diferente al resto de bienes. De conformidad con las disposiciones de la Dirección General de Armamento debe haber: solicitud escrita y formal del dueño de las armas, el dueño del arma o su apoderado especial deben presentarse a presenciar la destrucción y firma el acta correspondiente y finalmente la desinscripción ante el Departamento de Control de Armas y Explosivos la realiza la Dirección General de Armamento. Agrega que las armas están bajo custodia del Encargado de Activos y el proceso fue consultado con la Unidad de Asesoría Jurídica, quien recomienda si la Junta lo autoriza, redactar un poder especial para que el señor Nathán Delgado Sibaja, Encargado de Activos presencie la destrucción del arma y firme el acta correspondiente. Finalmente, adjunto borrador de oficio que se debe remitir a la Dirección General de Armamento para iniciar el trámite respectivo.
ARTICULO: Oficio DGAN-DAF-PROV-0883-2017 de 12 de mayo de 2017, recibido el 16 de mayo, suscrito por el señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, mediante el cual se refiere al cumplimiento de las recomendaciones dadas a partir de la situación sobre los 14 bienes que no fueron ubicados físicamente pero que se registran en la Contabilidad. Al respecto informa lo siguiente:
1. La totalidad de los bienes corresponden a bienes patrimoniales.

2. Atendiendo la instrucción de la Dirección General de Administración de Bienes y Contratación Administrativa, por tratarse de bienes patrimoniales, se debe solicitar un avalúo para ingresar esos activos en SIBINET, no obstante se están realizando las averiguaciones para verificar la procedencia de esa indicación, ya que los bienes no se encuentra físicamente.

3. Una vez que se aclare lo anterior, se continuará con el trámite y se comunicará a esta Junta lo que corresponda.

ARTICULO .a: Oficio MC&A-17-076 de 11 de mayo de 2017, suscrito por el señor Miguel Cruz Azofeifa, Representante Legal de la empresa Miguel Cruz & Asociados, Ltda., con el cual se refiere a la contratación 2013CD-000093-00300 e indica que en atención a los correos recibidos el 04 y 10 de mayo del presente año, comenta que está anuente a realizar la visita de inspección en cuanto el señor Francisco Mora se pronuncie al respecto. Por lo anterior, queda a la espera de que el señor Mora proponga la fecha de la visita.
ARTICULO .b: Oficio DGAN-DAF-PROV-0894-2017 de 12 de mayo de 2017, suscrito por el señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, mediante el cual remite para conocimiento de esta Junta, el informe respecto de las filtraciones reportadas en el Departamento Archivo Histórico y señala lo siguiente:

1. La Jefatura del Departamento informó a la Proveeduría el día 27 de abril de 2017 acerca de filtraciones en la punta de diamante, por lo que ese mismo día se contactó a la empresa Diseño Arqcont, S.A. y Miguel Cruz & Asociados, Ltda., para que atendieran de inmediato y en garantía la reparación.

2. Ante la falta de respuesta, el 04 de mayo se vuelva a contactar por medio de correo electrónico a las empresas, para que procedan a coordinar con lo necesario para atender la reparación.

3. El señor Miguel Cruz Azofeifa, Representante Legal de la empresa Miguel Cruz & Asociados, Ltda., responde mediante oficio MC&A-17-076 de 11 de mayo de 2017, su anuencia a realizar la visita de inspección, en cuanto la empresa Diseño Arqcont, S.A. se pronuncie.

4. Finalmente, se contactó telefónicamente a la empresa Diseño Arqcont, S.A. el 15 de mayo y quedaran en coordinar lo pertinente con el señor Cruz Azofeifa, para atender en garantía el problema presentado.

4.2 Informes.

CAPITULO V. CONSTRUCCIÓN DE LA IV ETAPA DEL EDIFICIO DEL ARCHIVO NACIONAL.

ARTICULO: Oficio DGAN-DAF-PROV-0893-2017 de 15 de mayo de 2017, suscrito por el señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, mediante el cual remite para conocimiento de esta Junta, el informe de avance de los trámites para la Construcción de la IV etapa del edificio del Archivo Nacional y resalta lo siguiente: 

1. Se solicitó a la empresa Consultécnica, S.A., informar acerca de los siguientes temas: aclaración de las órdenes de cambio y situación ante el Cuerpo de Bomberos, de lo cual indicaron que están pendientes los costos asociados sobre los trabajos relacionados con el tema de Bomberos (ampliación de calle y otros), sobre la orden de cambio están en preparación de la #8.
2. Durante la reunión en sitito se habló del avance de la obra, el cual está adelantado al cronograma y donde indican que está por finalizar la construcción de la losa.

3. Se consultó acerca del tema de conexión de edificios y se indicó que la empresa Constructora se encuentra preparando el presupuesto relacionado con este trabajo, para someterlo a aprobación de esta Junta.

ARTICULO: Copia del comunicado por correo electrónico de fecha 15 de mayo de 2017, del señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, dirigido al señor Sergio Arguedas Chaves, Representante Legal de la empresa Consultécnica, S.A., mediante el cual le remite el calendario de asistencia ante esta Junta, para la presentación y aprobación de los informes de avance de obra de la Construcción.

CAPITULO VI. AUDIENCIA CON LA EMPRESA CONSULTÉCNICA, S.A.

ARTICULO: Oficio sin número de fecha 09 de mayo de 2017, recibido el 11 de mayo de 2017, suscrito por el señor Sergio Arguedas Chaves, Representante Legal de la empresa Consultécnica, S.A., mediante el cual remite para conocimiento y aprobación de esta Junta, el tercer informe de inspección de la Construcción de la IV etapa del edificio del Archivo Nacional, correspondiente al mes de abril de 2017.
CAPITULO VII.  INFORMATIVOS.

7.1 Correspondencia.
ARTICULO: Copia del comunicado por correo electrónico de fecha 16 de mayo de 2017 del señor Javier Gómez Jiménez, Jefe del Departamento Archivo Histórico, dirigido al señor Eugenio Madriz Mesén, en el cual le informa que la Junta Administrativa del Archivo Nacional, conoció su oferta de venta de un documento firmado por el ex presidente José Figueres Ferrer, no obstante no cuenta con recursos presupuestarios para la compra de documentos, sin embargo, existe la posibilidad de que realice la donación del documento, el cual formaría parte del patrimonio documental de la nación. Por lo tanto, le solicita indicar si tiene el interés de realizar la donación, cuyo proceso consiste en que el interesado entregue un ejemplar del documento (independientemente del soporte ya sea papel o electrónico), se formalice por medio de un contrato de donación, se cree un nuevo fondo documental, el cual sería nombrado como el donador desee y finalmente en el contrato el donador puede establecer condiciones de consulta y reproducción, para las personas que deseen tener acceso a los documentos.
7.2 Informes.
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