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SESIÓN 13-2017 del 05/04/2017

JUNTA ADMINISTRATIVA DEL ARCHIVO NACIONAL 

ORDEN DEL DÍA

SESIÓN ORDINARIA 13-2017 DEL 05 DE ABRIL DE 2017.
CAPITULO I. REVISIÓN Y APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA Y DEL ACTA ORDINARIA Nº 12-2017.
CAPITULO II. INFORMES DEL PRESIDENTE.

CAPITULO III. PENDIENTES.

1) Pendiente del Órgano Director No. 08-2014: Oficio N°12246 (DJ-1693-2015) de 28 de agosto de 2015, suscrito por el señor Roberto Rodríguez Araica, Gerente Asociado y la señora Hilda Natalia Rojas Zamora, Fiscalizadora Asociada de la División Jurídica de la Contraloría General de la República, mediante el cual remite la contestación a la solicitud de dictamen según el artículo 15 de la Ley Orgánica, en relación con el procedimiento administrativo incoado contra la Auditora Interna de la Dirección General del Archivo Nacional, con fundamento en el análisis y los razonamientos expuestos, esa División resuelve no emitir dictamen favorable para la sanción de dicha funcionaria, previo al subsane de lo indicado en el oficio. (Ref. Recordatorio Acuerdo 2, Sesión 26-2016; Ref. Acuerdo 17, Sesión 27-2016; Recordatorio Acuerdo 3, Sesión 35-2016)
2) Oficio CIP-18-2015 de 19 de agosto de 2015, suscrito por las señoras Graciela Chaves Ramírez y Guiselle Mora Durán, Miembros de la Comisión de Investigación Preliminar, mediante el cual dan respuesta al oficio JA-343-2015 y adjuntan el informe correspondiente a la Investigación Preliminar sobre las posibles irregularidades en el cumplimiento de las funciones de la señora Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna, con base en las obligaciones que le impone la Ley General de Control Interno y demás normativa relacionada con el actuar de las Auditorías Internas y de los funcionarios públicos en general, así como sobre las posibles faltas presuntamente cometidas por la señora Méndez Madrigal con relación a las diversas comunicaciones u oficios respecto del trato de la señora Auditora hacia esta misma Junta y funcionarios de la Dirección General del Archivo Nacional. Además, adjuntan el expediente de respaldo de esa investigación el cual se compone de 428 folios. (Acuerdo 5, Sesión 32-2015)

3) A. Comunicar a los señores Ana Lucía Jiménez Monge, Guiselle Mora Durán, Ivannia Valverde Guevara y Javier Gómez Jiménez, miembros de la Comisión de Reformas Legales, que en atención al oficio DAN-0279-2016 de 15 de febrero de 2016, relativo a los anteproyectos de: a) Ley del Instituto Nacional de Archivos y b) Ley del Archivo General de Costa Rica, esta Junta Administrativa les solicita continuar trabajando en la redacción de estos proyectos los cuales son una prioridad institucional. (Acuerdo 3.1, Sesión 11-2016, Acuerdo 11, Sesión 14-2016)
4) B. Comisionar a los señores Dennis Portuguez Cascante, Lilliam Alvarado Agüero, Lina Mata Guido y Raquel Umaña Alpízar, miembros de esta Junta, para que trabajen conjuntamente la propuesta de cuáles son los lineamientos que debe seguir la Comisión de Reformas Legales, para el trabajo de los proyectos de ley para el Archivo Nacional. (Acuerdo 16, Sesión 27-2016)
5) A. Comunicar a las señoras Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, que en atención al oficio DAF-0629-2016 de 04 de abril de 2016, esta Junta Administrativa acusa recibo y agradece el informe técnico y legal sobre la posibilidad de recibir una donación del señor José Alfredo Villalobos por la suma de $7.000 (siete mil dólares). Al respecto, y dado que legal y técnicamente es posible, se les instruye para que sigan adelante con el trámite y se materialice está donación a la mayor brevedad posible. (Acuerdo 19, Sesión 11-2016. Recordatorio Acuerdo 10, Sesión 16-2016)
6) B. Comunicar a la señora Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, que en atención al trámite de donación económica que realizará el señor Alfredo Villalobos Quirós a la institución, mismo que tiene relación con un addendum al contrato de coedición del libro de mapas y planos que debe hacer la Editorial UNED, debido a un error en el costo de producción que tendrá como efecto una devolución de dinero al Archivo Nacional, la Junta Administrativa acusa recibo de sus informes y le solicita continuar con el trámite e informar cuando ya se encuentre finiquitado. (Acuerdo 13.1, Sesión 07-2017)

7) C. Solicitar a la señora Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, que los recursos económicos que donará el señor Alfredo Villalobos Quirós a la institución, así como una devolución de dinero que debe hacer la Editorial de la UNED, todo en relación con el trámite de la coedición del libro de mapas y planos, en la próxima modificación presupuestaria que se remita se reasignen directamente al presupuesto para la construcción de la IV etapa del edificio. (Acuerdo 13.2, Sesión 07-2017)
8) A. Comunicar a los señores Carmen Campos Ramírez, Subdirectora, Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, Víctor Manuel Navarro Castellón, Jefe del Departamento de Tecnologías de la Información, Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable y Melina Pilar Leal Ruiz, Coordinadora de la Unidad de Planificación, que en atención al oficio DGAN-DTI-168-2016 del 29 de julio de 2016 [sic], recibido en 17 de agosto de 2016, esta Junta Administrativa acusa recibo y agradece la información suministrada, y les instruye proceder conforme lo recomendado en el documento. Se agrega que el sistema debe estar listo para mayo de 2017, ya que el objetivo debe ser incorporar e implementar en el año 2018 el POI-Presupuesto. (Acuerdo 25, Sesión 27-2016)
9) B. Acuerdos 15.5 DTI, 15.6 DTI, dirigidos a los encargados o responsables de las acciones correctivas ASCI SERVI 2006-2010.  (Sesión 41-2016)
10) El señor Edgar Gutiérrez López, Vicepresidente, queda pendiente de presentar por medio de algún Diputado de la Asamblea Legislativa, la propuesta de la reforma de los artículos 27 y 97 del Código Notarial. (Acuerdo 14, Sesión 29-2016)
11) A. Comunicar a la señora Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, que en atención al oficio DGAN-DG-AJ-295-2016 de 16 de setiembre de 2016 y lo informado respecto a la donación ofrecida por la señora Flory Fernández Chaves de 2 acuarelas, 4 xilografías en papel y 14 xilografías en tela, esta Junta Administrativa le solicita averiguar cuál sería el costo de contratar un curador y si existe presupuesto el presente año que se pueda utilizar para tal fin. (Acuerdo 19, Sesión 30-2016)
12) B. Comisionar al señor Dennis Portuguez Cascante, Presidente de esta Junta para que consulte si es posible que el curador del Museo de Arte y Diseño, valore la donación de unas acuarelas y xilografías que ofreció la señora Flory Fernández Chaves. (Acuerdo 18, Sesión 42-2016)
13) Trasladar a la señora Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, fotocopia de las observaciones realizadas por el señor Marco A. Calderón Delgado, Jefe del Departamento de Conservación, mediante el oficio DGAN-DC-927-2016 de 30 de setiembre de 2016 a la propuesta de convenio con la Universidad de Costa Rica, sobre el Maestría “Conservación y restauración del patrimonio cultural con énfasis en soporte de papel”. Sobre el particular, se le solicita que analice e incorpore las observaciones del señor Calderón Delgado y coordinen conjuntamente la firma del convenio. (Acuerdo 12, Sesión 32-2016)
14) Comunicar a la señora Ana Lucía Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, que respecto a las gestiones de presentación de denuncias por la no devolución de documentos secuestrados y prestados a los diferentes despachos judiciales, así como el seguimiento que se debe dar al estado de dichos trámites, esta Junta Administrativa considera que los informes de avances, deben presentarse semestralmente y no trimestralmente como en un principio se le había solicitado. Por lo anterior, la nueva instrucción es que en la primera semana de los meses de Julio y Diciembre presente a este órgano colegiado un informe con el detalle y resultados de las denuncias que se hayan presentado; el informe del mes de diciembre deberá contener un análisis comparativo con el año anterior según corresponda. (Acuerdo 4, Sesión 35-2016)

15) Solicitar al señor Miguel Cruz Azofeifa, Representante Legal de la empresa Miguel Cruz & Asociados, Ltda., que remita para conocimiento de esta Junta, el informe final y criterio técnico sobre la finalización de los trabajos de las obras de impermeabilización sobre las losas de concreto de los depósitos de la II Etapa del edificio del Archivo Nacional, trabajo realizado por la empresa Diseño Arqcont, S.A. Adicionalmente, se le anexa fotocopia del oficio DGAN-DAF-PROV-0072-2017 de 10 de enero de 2017, suscrito por el señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, relacionado con el trabajo ejecutado y se le solicita referirse a las manifestaciones y hallazgos indicados en el oficio en comentario. (Acuerdo 8, Sesión 01-2017)

16) A. Comunicar a los señores Ana Lucía Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica y Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable, que en atención al oficio DGAN-DAN-1320-2016 de 13 de diciembre de 2016, relativo a la puesta en marcha de la licitación sobre el Sistema INDEX, que entrará en vigencia el próximo 01 de febrero de 2017 y cuya empresa adjudicada resultó ser Master Lex, la Junta Administrativa del Archivo Nacional les informa que se han acordado las siguientes acciones: (…)
· Aprobar las reformas de los Lineamientos para la presentación de índices por Internet y del Reglamento para la presentación de índices con la inclusión del transitorio discutido en sesión. Deberán tramitar la publicación de los lineamientos a la mayor brevedad, por otra parte coordinar con el Despacho de la señora Ministra de Cultura y Juventud la aprobación del Decreto de reforma del reglamento, su trámite ante Leyes y Decretos y su publicación como corresponde.
· Se iniciará la nueva administración con la opción de que los Notarios utilicen la firma digital o la clave. Considerando que esta Junta Administrativa acordó un transitorio de que sería así hasta que se exija que únicamente sea la firma digital.
· Se les solicita emitir un informe con los resultados sobre el cambio que se dará y así conocer el estado en el que inicia la nueva administración, dicho informe se deberá entregar a más tardar el martes 07 de febrero de 2017. Además, se les solicita que tres meses posteriores al inicio de la nueva administración, se remita un informe del comportamiento de suscriptores, así como de la implementación y uso de la firma digital. (…).(Acuerdo 12, Sesión 01-2017)
17) B. Comunicar a los señores Ana Lucía Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica y Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable, que con relación a la nueva licitación sobre el Sistema INDEX, que entrará en vigencia el próximo 01 de febrero de 2017, respecto de la aprobación de las reformas de los Lineamientos para la presentación de índices por Internet y del Reglamento para la presentación de índices, la Junta Administrativa ha decidido que se incluya en el transitorio establecido en el acuerdo 12 de la sesión 01-2017 del 11 de enero de 2017, un plazo de tres meses para que los notarios puedan adquirir la firma digital, trascurrido ese período ya no podrán utilizar la clave de usuario sino únicamente la firma digital. (Acuerdo 1.3, Sesión 03-2017)
18) C. Comunicar a las señoras Guiselle Mora Durán, Coordinadora y Marianela Calderón Rivera, Abogada, ambas de la Unidad de Asesoría Jurídica, que en atención al oficio DGAN-DG-AJ-15-2017 de 07 de febrero de 2017, recibido el 09 de febrero, relativo a la solicitud de reformas e inclusión de un transitorio en los Lineamientos para la presentación de índices por Internet y del Reglamento para la presentación de índices. Al respecto, esta Junta manifiesta estar de acuerdo con la recomendación planteada, no obstante se les solicita como prioridad dar seguimiento al trámite de la aprobación del reglamento en el Ministerio de Cultura y Juventud y en Leyes y Decretos de la Presidencia. (Acuerdo 13, Sesión 06-2017)
19) Comunicar al señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, que en atención al oficio DGAN-DAF-PROV-0144-2017 de 19 de enero de 2017, relativo al cartel para la concesión del servicio de fotocopiado en el Archivo Notarial y otros departamentos, la Junta Administrativa le solicita coordinar con el Departamento Archivo Notarial las correcciones indicadas, realizar el trámite según corresponda y remitir a este órgano colegiado, cuando esté lista, la licitación para adjudicar según lo establece la normativa. (Acuerdo 6, Sesión 02-2017)
20) Comunicar al señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, que la Junta Administrativa del Archivo Nacional ha decidido fijar las fechas límite para las cuales se deben tener presentadas, revisadas y aprobadas por este órgano colegiado, las licitaciones públicas y abreviadas más relevantes y urgentes de la institución del presente año. Por lo anterior, para el caso de licitaciones públicas se establece que a más tardar el 15 de marzo de 2017 deben estar aprobadas y las licitaciones abreviadas deben estar aprobadas a más tardar el 30 de abril de 2017. Se le solicita atender lo dispuesto y presentar en tiempo y forma lo solicitado. (Acuerdo 10, Sesión 04-2017)
21) Trasladar a los señores Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, Víctor Navarro Castellón, Jefe del Departamento Tecnologías de la Información, Set Durán Carrión, Coordinador del Archivo Central y Natalia Cantillano Mora, Coordinadora de la Unidad de Servicios Técnicos Archivísticos, fotocopia del oficio BIS-3101-2017 de 31 de enero de 2017, suscrito por el señor Jorge Sánchez Suárez, Director de Operaciones de la empresa Business Integrators Systems, S.R.L (BIS), en el cual se informa sobre la intención de incluir en la donación de la Solución de Archivos Digital Arca, el dispositivo HSM “Feitian PKI Epass 2003 Fips Validated” y la Solución de Administración y Colaboración que permitirá expandir el uso del dispositivo HSM a múltiples sistemas de terceros o desarrollos internos futuros. Al respecto, se les solicita realizar el trámite que corresponda y formalizar la donación. (Acuerdo 11.2, Sesión 05-2017)
22) Comunicar al señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, que en atención a lo informado en el acuerdo 4 de la sesión 05-2016 del 08 de febrero de 2017, la Junta Administrativa se permite aclarar que la coordinación para definir y revisar la adaptación que se debe hacer entre los departamentos Archivo Notarial e Histórico con la IV Etapa, debe hacerse únicamente con la empresa inspectora, Consultécnica, S.A., y no con la empresa Constructora. Se le solicita nuevamente coordinar la fecha y hora de la reunión con el señor Sergio Arguedas Chaves, Representante Legal de la empresa Consultécnica, S.A. No se omite indicar que a esta reunión deberán asistir sin falta las Jefaturas de los departamentos Archivo Notarial y Archivo Histórico. (Acuerdo 2, Sesión 06-2017)
23) En atención al dictamen C-001-2017 del 06 de enero de 2017 de la Procuraduría General de la República, con el cual se amplían y aclaran los dictámenes C-157-2016 y C-183-2016, relativos a aplicación y alcances de la Ley 7202 del Sistema Nacional de Archivos a los diferentes órganos y entes públicos con independencia funcional, se acuerda esperar a que la Dirección General haga llegar a esta Junta la propuesta de cambio de estrategia de trabajo en lo relativo a la rectoría del sistema, para que sea conocida, revisada y aprobada por este órgano colegiado. (Acuerdo 7, Sesión 06-2017)
24) Solicitar al señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, que de forma mensual y anexo a los informes que remite sobre los avances de la construcción de la IV etapa, se sirva adicionar un informe de presupuesto de la Construcción de la IV etapa, preparado por la Unidad Financiero Contable que muestre un detalle de los pagos que se efectúen, los que se deban realizar, el presupuesto disponible y el ejecutado para esta obra, (construcción e inspección), con el fin de mantener informada a esta Junta del contenido económico con el cual se cuenta para hacer frente a la obra. (Acuerdo 3, Sesión 07-2017)
25) Designar a los señores Lilliam Alvarado Agüero, Secretaria de la Junta, Jeannette Fernández González, Abogada de la Unidad de Asesoría Jurídica y Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, como Órgano Director del procedimiento administrativo contra la empresa Paneltech S.A., por incumplimiento en el plazo de entrega de los trabajos dentro de la contratación directa 2016CD-000015-0009600001 adjudicada para la instalación de un entrepiso en el depósito 5 del Departamento Archivo Histórico, con el objetivo de resolver el contrato y recomendar si procede imponer la sanción correspondiente. Se comisiona al señor Dennis Portuguez Cascante para la firma de la conformación de este órgano director y realizar la notificación correspondiente. (Acuerdo 3.1, Sesión 08-2017)
26) Trasladar a los señores Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, para su cumplimiento, fotocopia del oficio DGAN-DG-AJ-33-2017 de 27 de febrero de 2017 de la Unidad de Asesoría Jurídica, relativo al tema de los 14 bienes que no fueron ubicados físicamente pero que a nivel de la Contabilidad si se registran. Al respecto, esta Junta Administrativa les solicita de inmediato cumplir todas las acciones recomendadas por la Asesoría Jurídica, para lo cual se les otorga plazo máximo al 18 de abril de 2017, posteriormente deberán informar a este órgano colegiado el resultado final de esa gestión. (Acuerdo 9, Sesión 09-2017)

27) Comunicar al señor Víctor Navarro Castellón, Jefe del Departamento de Tecnologías de la Información, que respecto al Informe SA-02-2016 “Licenciamiento de Software”, la Junta Administrativa le solicita de inmediato cumplir con las dos actualizaciones de procedimientos que tiene pendientes, para dar por cumplidas todas las recomendaciones emitidas por la Auditoría Interna. (Acuerdo 10.1, Sesión 09-2017)
28) Comunicar a los señores Lilliana González Jiménez, Coordinadora de la CIAD y Jordi Sancho Luna, Coordinador de la Unidad de Servicios Generales, que respecto al Informe SAD-02-2016 “Cumplimiento Ley de Igualdad de oportunidades para personas con discapacidad en accesibilidad”, la Junta Administrativa les solicita mantener informada a la Auditoría Interna con copia a este órgano colegiado, sobre el avance en la ejecución de las tres recomendaciones pendientes y que indicaron en su cronograma serían cumplidas antes de julio de 2017. (Acuerdo 10.2, Sesión 09-2017)
29) Comunicar a los señores Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Jordi Sancho Luna, Coordinador de la Unidad de Servicios Generales, que respecto al Informe SAD-03-2016 “Uso, custodia, manipulación y registro de armas de fuego”, la Junta Administrativa les solicita mantener informada a la Auditoría Interna con copia a este órgano colegiado, sobre el avance en la ejecución de las tres recomendaciones pendientes y que indicaron en su cronograma serían cumplidas en el I y II Trimestre de 2017. (Acuerdo 10.3, Sesión 09-2017)
30) Comunicar al señor Sergio Arguedas Chaves, Representante Legal de la empresa Consultécnica, S.A., que en atención al oficio sin número de fecha 06 de marzo de 2017, relativo a las órdenes de cambios #03 a la #09, la Junta Administrativa de conformidad con lo discutido durante la sesión, procede a devolver dichas solicitudes hasta tanto no aclarar la situación con el Cuerpo de Bomberos. (Acuerdo 20.1, Sesión 09-2017)
31) Comisionar a la señora Virginia Chacón Arias, Directora General, para que gestione a la mayor brevedad posible una cita con el Director General y el Jefe de la Unidad de Ingeniería del Cuerpo de Bomberos, con el objetivo de ir junto con los personeros de la empresa Consultécnica, S.A., a conversar acerca de los requerimientos o cambios que se solicitaron a raíz de la revisión que hizo la Unidad de Ingeniería del Cuerpo de Bomberos de los planos de la IV etapa del edificio del Archivo Nacional. Para lo anterior, la empresa Consultécnica, S.A., deberá preparar la justificación técnica donde se detallen los requerimientos se cumplen y los que no son necesarios. (Acuerdo 20.2, Sesión 09-2017)
32) Trasladar al señor Jordi Sancho Luna, Coordinador de la Unidad de Servicios Generales, fotocopia del oficio sin número de fecha 07 de marzo de 2017, suscrito por el señor Sergio Arguedas Chaves, Representante Legal de la empresa Consultécnica, S.A. y su anexo, relativo a una recomendación de eliminación de unos acopios de material vegetal producto de los trabajos de jardinería propios del Archivo Nacional. Al respecto, esta Junta le solicita en primer lugar explicar la razón de por qué existen este tipo de acopios de material en el terreno y además proceder de inmediato con la recomendación dada y eliminar los acopios de material vegetal existentes. (Acuerdo 2, Sesión 10-2017)
33) Comunicar al señor Sergio Arguedas Chaves, Representante Legal de la empresa Consultécnica, S.A., que en atención a su comunicado por correo electrónico de fecha 14 de marzo de 2017, respecto del período en el cual la empresa Constructora estaría efectuando las actividades propias de conexión de la IV etapa con la III etapa del edificio, la Junta Administrativa acusa recibo de la información y le recuerda que la solución de conexión de los edificios la debe coordinar con las Jefaturas de los departamentos Archivo Notarial e Histórico, y que a su representada le corresponden los preparativos, diseño de la solución, costos y planos, lo cual debe ser presentado a esta Junta previamente para conocimiento y aprobación. (Acuerdo 3, Sesión 10-2017)
34) Comunicar al señor Sergio Arguedas Chaves, Representante Legal de la empresa Consultécnica, S.A., que como seguimiento al acuerdo 4 de la sesión 07-2017 de 22 de febrero de 2017, relativo al tema del cambio de ubicación de varias tuberías subterráneas, en el cual la Junta Administrativa manifestó no estar de acuerdo con el pago de esos cambios, ya que no consideraban fueran detalles impredecibles. Este órgano colegiado se permite informar que la Proveeduría Institucional ha confirmado que con un correo electrónico de fecha 16 de setiembre de 2015, se informó al señor arquitecto Juan Diego Salas, que se tenían listos los planos “as built” de la III etapa (planos actualizados) en disco compacto y además que dicho soporte fue retirado por el señor Geovanny Vega, el día 17 de setiembre de 2015, según consta en los documentos que se le adjuntan, de manera que efectivamente la empresa Consultécnica, S.A., tuvo disponibles los planos en el proceso de diseño de la IV etapa del edificio del Archivo Nacional por lo que no considera válido el argumento citado en el oficio sin número de fecha 06 de marzo de 2017, suscrito por el señor Sergio Arguedas Chaves, Representante Legal de esa empresa en el que indica que no tienen evidencia de la entrega de estos planos. (Acuerdo 4, Sesión 10-2017)
35) Comisionar a los señores Dennis Portuguez Cascante, Presidente y Edgar Gutiérrez López, Vicepresidente, para que coordinen una audiencia con el señor Helio Fallas, Ministro de Hacienda y la señora Marjorie Morera González, Directora de Presupuesto Nacional, con el objetivo de ir a exponer la necesidad urgente de aprobación del presupuesto extraordinario #01-2017, remitido por el Ministerio de Cultura y Juventud mediante oficio DM-146-2017 de fecha 14 de febrero de 2017 y en el cual se pretende asignar a la Junta Administrativa del Archivo Nacional los recursos para poder cubrir gastos imprevistos de la construcción de la IV etapa del edificio del Archivo Nacional. (Acuerdo 9, Sesión 10-2017)
36) Comunicar a la señorita Jackeline Ulloa Mora, Contralora de Servicios, que en atención al oficio DGAN-DG-CS-032-2017 de 07 de marzo de 2017, la Junta Administrativa agradece y acusa recibo del “Diagnóstico sobre la disponibilidad de servicios y productos de apoyo para personas con discapacidad en el Archivo Nacional”. Al respecto, este órgano colegiado acoge las recomendaciones emitidas en dicho documento e insta a los responsables cumplir en el menor plazo posible las recomendaciones, en caso de no contar con presupuesto se les recomienda incluirlo en el presupuesto del 2018. Además, deberán mantener informada a esta Junta de la ejecución de las recomendaciones. (Acuerdo 11, Sesión 10-2017)
37) Trasladar a la señora Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, fotocopia del oficio DGAN-AI-010-2017 de 09 de marzo de 2017, suscrito por la señora Gioconda Oviedo Chavarría, Auditora Interna a.i., relativo al cierre y revisión del Tomo de actas #38 de esta Junta. Al respecto, se le solicita emitir criterio y recomendaciones sobre los aspectos reportados por la señora Auditora, con el fin de conocer cómo debe de proceder este órgano colegiado o bien cómo debe subsanarse lo indicado. (Acuerdo 12, Sesión 10-2017)
38) Trasladar a los señores Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable, fotocopia del oficio DGAN-AI-011-2017 de 14 de marzo de 2017, suscrito por la señora Gioconda Oviedo Chavarría, Auditora Interna a.i., mediante el cual remite en el informe SA-01-2017, relativo a la revisión del bloque de legalidad de la Liquidación Presupuestaria de 2016 de la Dirección General del Archivo Nacional. Al respecto, la Junta Administrativa les informa que se acogen las recomendaciones emitidas por la Auditoría Interna, las cuales deberán implementar y cumplir de inmediato. Además, se requiere el envío del cronograma de actividades dentro del cual se cumplirá con lo solicitado por la señora Auditora. (Acuerdo 13, Sesión 10-2017)
CAPITULO IV.  RESOLUTIVOS.
4.1 Correspondencia.
ARTICULO: Oficio CIAP-011-2017 de 01 de marzo de 2017, suscrito por la señora Yesenia Castillo Villalta, Presidente de la Comisión Interinstitucional de Jefes o Encargados de los Archivos Centrales de los Poderes del Estado (CIAP), mediante el cual solicita a esta Junta una directriz, con el propósito de normalizar los siguientes aspectos que son inherentes a la refoliación de expedientes:

1. Cómo proceder cuando se comete un error en un folio de un expediente.

2. Cómo proceder cuando el error abarca más de un folio de un expediente.

3. Qué se debe hacer con respecto a la foliación cuando se deben archivar documentos que son más antiguos que el último que contiene el expediente. 

4. Qué instrumento es el más conveniente para realizar la tachadura de los folios incorrectos y que permita que no se borre esta información: un lapicero o un lápiz de color de calidad.

5. Es necesario dejar constancia de que se realizó la refoliación de los expedientes, cuál es la forma correcta desde el punto de vista de conservación y organización documental.
Además, solicitan mencionar el tema de la foliación de los expedientes electrónicos y estudiar la posibilidad de procurar un criterio legal, con el objetivo de analizar el foliado electrónico; entendiendo esa actividad como la asociación de un documento electrónico a un índice electrónico en un mismo expediente o serie documental. 
ARTICULO: Oficio STAP-0341-2016 de 21 de marzo de 2017, recibido el 30 de marzo, suscrito por la señora Ana Miriam Araya Porras, Directora Ejecutiva de la Secretaría Técnica de la Autoridad Presupuestaria, mediante el cual da respuesta a los oficios DGAN-DAF-372-2017 y DGAN-DAF-FC-0535-2017, relativos al presupuesto extraordinario 01-2017 y a la modificación presupuestaria 01-2017 respectivamente. Al respecto, luego de analizados los documentos indica que la institución cumple con los requerimientos necesarios. 
ARTICULO: Oficio DGAN-DAF-0666-2017 de 04 de abril de 2017, suscrito por la señora Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, mediante el cual informa lo relativo a los procesos de mejora que ha realizado la Contabilidad Nacional, a raíz de la implementación de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Público. Según oficio DCN-652-2017 de 22 de marzo de 2017 del señor Ricardo Soto Arroyo, Contador Nacional, se encuentra el desarrollo de la aplicación de carga de información financiera llamada “Módulo Gestor”, la cual facilita la presentación de los Estados Financieros Trimestrales, los cuales se debe presentar a más tardar el 07 de abril de 2017. A raíz de ese cambio, se ha solicitado definir el perfil de dos usuarios, uno es el Contador y el otro corresponde al Jerarca, que se encargará de la revisión de la información cargada en el módulo, aprobando y enviando a revisión del analista o rechazando y pidiendo las correcciones necesarias al Profesional contable. Por esa razón, se adjunta el formulario “Roles sistema gestor-Jerarca#, con el fin de ser llenado por el señor Presidente de esta Junta, o bien con el objetivo de que se tome el acuerdo de delegar dichas responsabilidades en otro funcionario, que al efecto se considere pertinente. Finalmente, señala que la presentación de los estados financiero se hace de dos formas: una mediante el módulo gestor y la segunda por documento físico original o con firma digital del Contador y el Director Ejecutivo o jerarca de la institución.
ARTICULO: Copia del comunicado por correo electrónico de fecha 31 de marzo de 2017 del señor Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable, dirigido a la Dirección General, Subdirección y Jefes de Departamentos, mediante el cual se refiere a la circular  MCJ-DFC-5041-417-2017 del 28 de marzo de 2017 (adjunta), suscrita por la señora Guadalupe Gutiérrez Aragón, Jefe del Departamento Financiero Contable del Ministerio de Cultura y Juventud, comunicando las Normas de Ejecución y Directriz 23-H para el ejercicio presupuestario 2017. En esa circular se indica que se deben emitir resoluciones administrativas de previo a efectuar cualquier trámite de contratación administrativa que afecten las partidas de “Alquileres”. En este sentido, se consultó a la señora Carmen Miranda Muñoz, Funcionaria del Departamento Financiero Contable de ese Ministerio, si eso significa que ya no es necesario emitir resoluciones para las demás partidas que establece la circular DVMA-252-2016/DFC-383-2016. Según respondió la señora Miranda Muñoz efectivamente es así, por cuanto las normas en cada presupuesto son distintas año con año y prevalecen las del año vigente. Así las cosas, informa que se deben emitir resoluciones únicamente para contrataciones que tengan que ver con las subpartidas de “Alquileres”, citadas en la circular MCJ-DFC-5041-417-2017.

ARTICULO: Oficio DGAN-DAF-SG-0668-2017 de 23 de marzo de 2017, recibido el 04 de abril de 2017, suscrito por el señor Jordi Sancho Luna, Coordinador de la Unidad de Servicios Generales, mediante el cual se refiere al estatus del cartel de licitación para los servicios de limpieza de la institución. Al respecto, indica que el día 04 de abril se subió al sistema SICOP, las especificaciones técnicas referentes al cartel, se está a la espera de las firmas de autorización, así como las verificaciones de la Unidad de Asesoría Jurídica. Finalmente, agrega que para tratar de disminuir la demora presentada, remitió vía correo electrónico al Proveedor, el documento de especificaciones técnicas en formato digital.

ARTICULO: Oficio DGAN-DAF-SG-0669-2017 de 23 de marzo de 2017, recibido el 04 de abril de 2017, suscrito por el señor Jordi Sancho Luna, Coordinador de la Unidad de Servicios Generales, mediante el cual se refiere al material vegetativo apilado debajo de algunos árboles. Al respecto, informa que según visita realizada al lugar, se determinó que había dos pequeños grupos de material producto de los trabajos de jardinería que se realizan regularmente. No obstante, los focos de material más grandes, corresponden a ramas, árboles y troncos, cortados por la empresa Constructora y que según le informó el ingeniero residente, ese material se ha ido retirando conforme salen vagonetas. Por lo anterior, contactará al señor Alejandro Villalobos, quien realizó el informe ambiental e hizo la observación para que amplíe y aclare lo que corresponde. Finalmente, sobre la razón por la que se apilan estos grupos de ramas, es producto de las ramas que se quiebran de los árboles, se apilan en la base de éstos para que se vayan descomponiendo lentamente, ya que no se puede ofrecer a lugares que utilizan leña, porque produce mucho humo. 

ARTICULO: Oficio DGAN-DG-AJ-55-2017 de 28 de marzo de 2017, suscrito por los señores Jeannette Fernández González, Abogada y Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, con el visto bueno de la señora Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, mediante el cual dan respuesta al acuerdo 18 de la sesión 09-2017, relativo a revisar el cartel y el contrato de la licitación de “Servicios de administración de la plataforma de digitalización y digitalización de tomos de protocolos depositados en el Archivo Nacional y su consulta local y por Internet”, respecto de sí se debe elaborar un addendum al contrato vigente o no. Al respecto, señalan lo siguiente:
1. Según el artículo 208 del reglamento de la Ley de Contratación Administrativa y la información suministrada a la Proveeduría Institucional, por el señor Marco Calderón Delgado, Jefe del Departamento de Conservación, es procedente la modificación unilateral del contrato. 

2. El contrato original indica una cantidad aproximada de imágenes por digitalizar, sin definir una cantidad exacta, pero las imágenes por digitalizar que solicita el señor Calderón Delgado, no se encuentran dentro del rango de años especificados en el contrato vigente, que es del año 2012 en adelante, y según se indica es para protocolos de los años 2000 hacia atrás, por lo que el objeto contractual sí se estaría modificando y corresponde hacer un addendum.

3. Finalmente, como el trámite del contrato se tramitó por SICOP, la Proveeduría orientará al señor Calderón Delgado, para la inclusión del trámite de modificación contractual dentro del referido sistema, el cual generará automáticamente el addendum.
ARTICULO: Comunicado por correo electrónico de fecha 03 de abril de 2017 del señor Marco A. Calderón Delgado, Jefe del Departamento de Conservación y dirigido a esta Junta Administrativa, Dirección General, Auditoría Interna y Jefaturas de Departamento, mediante el cual comunica sobre la fumigación de las instalaciones del Archivo Nacional, la cual se realizará el día miércoles 12 de abril a partir de las 8:00 a.m., al respecto desglosa una serie de aspectos y precauciones por considerar en las diferentes áreas de la institución. 
ARTICULO: Copia del oficio DGAN-DG-217-2017 de 30 de marzo de 2017, suscrito por la señora Virginia Chacón Arias, Directora General, dirigido a la señora Nery Agüero Montero, Jefa de la Comisión de Jurídicos de la Asamblea Legislativa, mediante el cual le hace llegar la opinión respecto a la reforma integral de la Ley 7764, Código Notarial, tramitada bajo expediente 20.079. Le indica que las observaciones se enfocan en mayor relevancia al estudio de las regulaciones relativas al Archivo Nacional.
4.2 Informes.

CAPITULO V. CONSTRUCCIÓN DE LA IV ETAPA DEL EDIFICIO DEL ARCHIVO NACIONAL.

ARTICULO .a: Copia del comunicado por correo electrónico de fecha 03 de abril de 2017 de la señorita María Fernanda Guzmán Calderón, Secretaria de Actas, dirigido a la Directora General, Proveedor Institucional y Jefatura del Departamento Administrativo Financiero, con el cual les confirma la reunión con el Director General del Cuerpo de Bomberos el próximo viernes 07 de abril a las 10 horas en el Archivo Nacional.

ARTICULO .b: Copia del comunicado por correo electrónico de fecha 03 de abril de 2017 de la señorita María Fernanda Guzmán Calderón, Secretaria de Actas, dirigido al señor Sergio Arguedas Chaves, Representante Legal de la empresa Consultécnica, S.A., mediante el cual le informa que la reunión con el Director General del Cuerpo de Bomberos el próximo viernes 07 de abril a las 10 horas en el Archivo Nacional. Además, le recuerda que debe presentar a esta Junta, el informe con la justificación técnica que se utilizará en la reunión con los señores del Cuerpo de Bomberos.

ARTICULO: Copia del comunicado por correo electrónico de fecha 29 de marzo de 2017 de los señores Ana Lucía Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial y Javier Gómez Jiménez, Jefe del Departamento Archivo Histórico, dirigido a la señora Virginia Chacón Arias, Directora General, mediante el cual le informan sobre los avances de la coordinación para efectos del diseño de la conexión de las etapas III y IV del edificio. Al respecto le señalan lo siguiente:

1. El día 20 de febrero se efectuó la primera reunión y se conversó sobre la forma en que se realizarían los trabajos de conexión entre los edificios. 

2. El señor Sergio Arguedas Chaves, Representante de la empresa Consultécnica, indicó que la conexión sería el último paso de la construcción y que brindarían las instrucciones a la empresa Constructora Navarro y Avilés, para que realizaran trabajos de mitigación, colocando una estructura y materiales que aíslen la zona, con el fin de reducir la cantidad de polvo que podría entrar en el depósito. 

3. Se le solicitó informar con bastante anticipación la realización de la obra, con el fin de remover los documentos que se encuentran en la estantería sur del depósito B, acción que se realizará de forma coordinada entre los dos departamentos. 

4. Finalmente, el 22 de febrero de 2017, el Departamento Archivo Notarial atendió al señor Arguedas Chaves, para explicarle las modificaciones que deberán hacerse en el edificio, éste tomó fotos y medidas para preparar el plano de propuesta, el cual no se ha recibido.

ARTICULO: Oficio DGAN-DAF-PROV-0667-2017 de 04 de abril de 2017, suscrito por el señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, mediante el cual remite para conocimiento de esta Junta, el informe de avance de los trámites para la Construcción de la IV etapa del edificio del Archivo Nacional y resalta lo siguiente:

1. Se remitió un correo electrónico a la empresa Consultécnica, S.A., para solicita información referente a la solución tomada en cuanto al tema de las tuberías, ya que se demostró que los planos “as built” de la III etapa sí fueron facilitados a esa Inspección y aún no se ha recibido respuesta alguna.
2. Se ingresó en el sistema EXONET la exoneración para importar 410 pilotes helicoidales, el cual se encuentra en trámite de aprobación por parte del Ministerio de Hacienda.

3. Finalmente, adjunta el Reporte de obligaciones y ejecuciones de la construcción de la IV etapa, elaborado por la Unidad Financiero Contable.

CAPITULO VI.  AUDIENCIA.

ARTICULO: Visita del señor Sergio Arguedas Chaves, Representante Legal de la empresa Consultécnica, S.A., con el objetivo de presentar a esta Junta Administrativa, el segundo informe mensual de avance de la construcción de la IV etapa; así como la justificación técnica del diseño de los requerimientos que se desean tratar con el Cuerpo de Bomberos.
CAPITULO VII.  INFORMATIVOS.

7.1 Correspondencia.
ARTICULO: Copia del oficio DGAN-DG-AJ-56-2017 de 28 de marzo de 2017, recibido el 30 de marzo, suscrito por la señora Jeannette Fernández González, Abogada de la Unidad de Asesoría Jurídica, dirigido a la señora Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, mediante el cual le remite para ejecución, la resolución JAAN-009-2017 a nombre de la señora Olga Mayra Coronado Zamora, correspondiente al pago de sus extremos laborales.

ARTICULO: Copia del oficio DGAN-DG-AJ-57-2017 de 30 de marzo de 2017, suscrito por la señora Jeannette Fernández González, Abogada de la Unidad de Asesoría Jurídica, dirigido a la señora Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, mediante el cual le remite para ejecución, la resolución JAAN-007-2017 a nombre del señor José Chavarría Zarate, correspondiente al pago de sus extremos laborales.
ARTICULO: Copia del oficio DGAN-DG-AJ-58-2017 de 30 de marzo de 2017, suscrito por la señora Jeannette Fernández González, Abogada de la Unidad de Asesoría Jurídica, dirigido a la señora Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, mediante el cual le remite para ejecución, la resolución JAAN-008-2017 a nombre de la señora Roxana Calderón Cordero, correspondiente al pago de sus extremos laborales.

ARTICULO: Comunicado por correo electrónico de fecha 30 de marzo de 2017 de la señora Jeannette Fernández González, Abogada de la Unidad de Asesoría Jurídica, mediante el cual informa que ya salió publicada la resolución de nombramiento del señor Carlos Manuel Zamora Hernández, como historiador, miembro de la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos (CNSED).
ARTICULO .a: Comunicado por correo electrónico de fecha 30 de marzo de 2017 de la señora Lilliam Alvarado Agüero, Secretaria de esta Junta, dirigido a la señora Jeannette Fernández González, Abogada de la Unidad de Asesoría Jurídica, en el cual le consulta sobre la investigación del procedimiento contra la empresa Paneltech, S.A.

ARTICULO .b: Comunicado por correo electrónico de fecha 30 de marzo de 2017 de la señora Jeannette Fernández González, Abogada de la Unidad de Asesoría Jurídica, dirigido a la señora Lilliam Alvarado Agüero, Secretaria de esta Junta, con el cual le indica que ya anteriormente había sido convocada, y como indicó no poder, la señora Fernández González y el Proveedor Institucional se reunieron y están trabajando la apertura del procedimiento, dado que falta alguna información, una vez concluida la apertura, le indica que procederá a remitírsela con el objetivo de que la revise y haga sus observaciones, si las tiene.

ARTICULO .c: Comunicado por correo electrónico de fecha 30 de marzo de 2017 de la señora Lilliam Alvarado Agüero, Secretaria de esta Junta, dirigido a la señora Jeannette Fernández González, Abogada de la Unidad de Asesoría Jurídica, en el cual le indica que desconocía que se habían reunido, pero que queda atenta a recibir el documento de la apertura para revisarlo. 

ARTICULO: Copia del comunicado por correo electrónico de fecha 31 de marzo de 2017 de la señora Virginia Chacón Arias, Directora General, dirigido a los señores Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, Víctor Navarro Castellón, Jefe del Departamento de Tecnologías de la Información y Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable, mediante el cual les adjunta para conocimiento, el oficio MCJ-DFC-425-2017 del 30 de marzo de 2017, suscrito por Guadalupe Gutiérrez Aragón, Jefe Departamento Financiero Contable del Ministerio de Cultura y Juventud, relacionado con la implementación del Sistema de Gestión Financiera llamado BOS, sobre lo cual les solicita que le hagan llegar su opinión a más tardar el martes 4 de abril.
ARTICULO: Comunicado por correo electrónico de fecha 31 de marzo de 2017 de la señora Jeannette Fernández González, Abogada de la Unidad de Asesoría Jurídica, dirigido a esta Junta, Dirección General, Subdirección, Departamento Administrativo Financiero, Jefes de Departamento y Auditoría Interna, en el cual les adjunta para conocimiento, la publicación en el Alcance 73 del viernes  31 de marzo a la Gaceta N°65, sobre el Decreto Ejecutivo Decreto Ejecutivo 40296-MTSS-MOPT: "se prorroga de forma facultativa la implementación de los horarios escalonados y la jornada acumulativa voluntaria en la administración central”.

ARTICULO: Copia del comunicado por correo electrónico de fecha 04 de abril de 2017 del señor Dennis Portuguez Cascante, Viceministro Administrativo del Ministerio de Cultura y Juventud, dirigido a la señora Guadalupe Gutiérrez Aragón, Jefe del Área Financiero Contable de ese Ministerio, con el cual le consulta sobre la atención que se le ha dado al oficio DGAN-DAF-0542-2017 del 14 de marzo del 2017, relacionado con la solicitud de una explicación de la situación actual de la institución con respecto al método utilizado en el inventario de suministros.
ARTICULO: Copia del memorando MF-04-2017 de 05 de abril de 2017, suscrito por la señorita María Fernanda Guzmán Calderón, Secretaria de Actas y dirigido a la señora Virginia Chacón Arias, Directora General; mediante el cual desglosa las funciones desarrolladas durante el período de marzo de 2017 a su cargo.

7.2 Informes.
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