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SESIÓN 05-2017 del 08/02/2017

JUNTA ADMINISTRATIVA DEL ARCHIVO NACIONAL 

ORDEN DEL DÍA

SESIÓN ORDINARIA 05-2017 DEL 08 DE FEBRERO DE 2017
CAPITULO I. REVISIÓN Y APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA Y DEL ACTA ORDINARIA Nº 04-2017.
CAPITULO II. INFORMES DEL PRESIDENTE.

CAPITULO III. PENDIENTES.

1) Pendiente del Órgano Director No. 08-2014: Oficio N°12246 (DJ-1693-2015) de 28 de agosto de 2015, suscrito por el señor Roberto Rodríguez Araica, Gerente Asociado y la señora Hilda Natalia Rojas Zamora, Fiscalizadora Asociada de la División Jurídica de la Contraloría General de la República, mediante el cual remite la contestación a la solicitud de dictamen según el artículo 15 de la Ley Orgánica, en relación con el procedimiento administrativo incoado contra la Auditora Interna de la Dirección General del Archivo Nacional, con fundamento en el análisis y los razonamientos expuestos, esa División resuelve no emitir dictamen favorable para la sanción de dicha funcionaria, previo al subsane de lo indicado en el oficio. (Ref. Recordatorio Acuerdo 2, Sesión26-2016; Ref. Acuerdo 17, Sesión 27-2016; Recordatorio Acuerdo 3, Sesión 35-2016)
2) Oficio CIP-18-2015 de 19 de agosto de 2015, suscrito por las señoras Graciela Chaves Ramírez y Guiselle Mora Durán, Miembros de la Comisión de Investigación Preliminar, mediante el cual dan respuesta al oficio JA-343-2015 y adjuntan el informe correspondiente a la Investigación Preliminar sobre las posibles irregularidades en el cumplimiento de las funciones de la señora Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna, con base en las obligaciones que le impone la Ley General de Control Interno y demás normativa relacionada con el actuar de las Auditorías Internas y de los funcionarios públicos en general, así como sobre las posibles faltas presuntamente cometidas por la señora Méndez Madrigal con relación a las diversas comunicaciones u oficios respecto del trato de la señora Auditora hacia esta misma Junta y funcionarios de la Dirección General del Archivo Nacional. Además, adjuntan el expediente de respaldo de esa investigación el cual se compone de 428 folios. (Acuerdo 5, Sesión 32-2015)

3) A.) Comunicar a los señores Ana Lucía Jiménez Monge, Guiselle Mora Durán, Ivannia Valverde Guevara y Javier Gómez Jiménez, miembros de la Comisión de Reformas Legales, que en atención al oficio DAN-0279-2016 de 15 de febrero de 2016, relativo a los anteproyectos de: a) Ley del Instituto Nacional de Archivos y b) Ley del Archivo General de Costa Rica, esta Junta Administrativa les solicita continuar trabajando en la redacción de estos proyectos los cuales son una prioridad institucional. Se les informa que se le ha solicitado a la señora Virginia chacón Arias, Directora General que les remita las observaciones que tiene sobre ambos proyectos, así mismo las señoras Lilliam Alvarado Agüero, Secretaria; Rocío Vallecillo Fallas, Tesorera y Raquel Umaña Alpízar, Fiscal, les remitirán también sus observaciones. Lo anterior, es con el fin de que incorporen todas las observaciones y remitan el nuevo avance de esos anteproyectos para revisión de esta Junta. (Acuerdo 3.1, Sesión 11-2016, Acuerdo 11, Sesión 14-2016)
4) Comunicar a las señoras Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, que en atención al oficio DAF-0629-2016 de 04 de abril de 2016, esta Junta Administrativa acusa recibo y agradece el informe técnico y legal sobre la posibilidad de recibir una donación del señor José Alfredo Villalobos por la suma de $7.000 (siete mil dólares). Al respecto, y dado que legal y técnicamente es posible, se les instruye para que sigan adelante con el trámite y se materialice está donación a la mayor brevedad posible. (Acuerdo 19, Sesión 11-2016. Recordatorio Acuerdo 10, Sesión 16-2016)
5) Comisionar a los señores Dennis Portuguez Cascante, Lilliam Alvarado Agüero, Lina Mata Guido y Raquel Umaña Alpízar, miembros de esta Junta, para que trabajen conjuntamente la propuesta de cuáles son los lineamientos que debe seguir la Comisión de Reformas Legales, para el trabajo de los proyectos de ley para el Archivo Nacional. (Acuerdo 16, Sesión 27-2016)
6) Comunicar a los señores Carmen Campos Ramírez, Subdirectora, Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, Víctor Manuel Navarro Castellón, Jefe del Departamento de Tecnologías de la Información, Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable y Melina Pilar Leal Ruiz, Coordinadora de la Unidad de Planificación, que en atención al oficio DGAN-DTI-168-2016 del 29 de julio de 2016 [sic], recibido en 17 de agosto de 2016, esta Junta Administrativa acusa recibo y agradece la información suministrada, y les instruye proceder conforme lo recomendado en el documento. Se agrega que el sistema debe estar listo para mayo de 2017, ya que el objetivo debe ser incorporar e implementar en el año 2018 el POI-Presupuesto. (Acuerdo 25, Sesión 27-2016)
7) Trasladar a la señora Virginia Chacón Arias, Directora General, fotocopia del oficio DGAN-DTI-189-2016 de 12 de agosto de 2016, recibido el 30 de agosto de 2016, relacionado con la revisión y aclaración de dudas de la “Directriz para la digitalización de documentos en soporte físico y la autenticidad de las imágenes”, con la indicación de que incorpore las correcciones a la directriz interna del Archivo Nacional y luego se apliquen a la directriz externa que se desea emitir junto con el MICITT al Sistema Nacional de Archivos. (Acuerdo 31, Sesión 28-2016)
8) El señor Edgar Gutiérrez López, Vicepresidente, queda pendiente de presentar por medio de algún Diputado de la Asamblea Legislativa, la propuesta de la reforma de los artículos 27 y 97 del Código Notarial. (Acuerdo 14, Sesión 29-2016)
9) Comunicar a la señora Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, que en atención al oficio DGAN-DG-AJ-295-2016 de 16 de setiembre de 2016 y lo informado respecto a la donación ofrecida por la señora Flory Fernández Chaves de 2 acuarelas, 4 xilografías en papel y 14 xilografías en tela, esta Junta Administrativa le solicita averiguar cuál sería el costo de contratar un curador y si existe presupuesto el presente año que se pueda utilizar para tal fin. (Acuerdo 19, Sesión 30-2016)
10) Trasladar a la señora Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, fotocopia de las observaciones realizadas por el señor Marco A. Calderón Delgado, Jefe del Departamento de Conservación, mediante el oficio DGAN-DC-927-2016 de 30 de setiembre de 2016 a la propuesta de convenio con la Universidad de Costa Rica, sobre el Maestría “Conservación y restauración del patrimonio cultural con énfasis en soporte de papel”. Sobre el particular, se le solicita que analice e incorpore las observaciones del señor Calderón Delgado y coordinen conjuntamente la firma del convenio. Por otra parte, tomando en cuenta la recomendación dada por el señor Calderón Delgado, se les solicita preparar carta de intenciones y demás documentos necesarios, con el objetivo de presentarlo a la mayor brevedad ante la Coordinación de la Maestría y avanzar con la propuesta para iniciar en la fecha propuesta. (Acuerdo 12, Sesión 32-2016)
11) Comunicar a la señora Ana Lucía Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, que respecto a las gestiones de presentación de denuncias por la no devolución de documentos secuestrados y prestados a los diferentes despachos judiciales, así como el seguimiento que se debe dar al estado de dichos trámites, esta Junta Administrativa considera que los informes de avances, deben presentarse semestralmente y no trimestralmente como en un principio se le había solicitado. Por lo anterior, la nueva instrucción es que en la primera semana de los meses de Julio y Diciembre presente a este órgano colegiado un informe con el detalle y resultados de las denuncias que se hayan presentado; el informe del mes de diciembre deberá contener un análisis comparativo con el año anterior según corresponda. (Acuerdo 4, Sesión 35-2016)

12) Solicitar al señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, que informe semanalmente y sin falta a esta Junta Administrativa, los avances en los trámites que se requieren dentro de la obra “Construcción de la IV Etapa del Edificio del Archivo Nacional”. (Acuerdo 17.3, Sesión 36-2016)
13) Trasladar para conocimiento a los señores Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica y Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, fotocopia de los oficios MC&A-016-169 y MC&A-016-168 ambos del 02 de noviembre, suscritos por el señor Miguel Cruz Azofeifa, Representante Legal de la empresa Miguel Cruz & Asociados, Ltda., con el cual informa sobre el acuerdo al que se llegó con la empresa Diseño Arqcont, S.A., para realizar los trabajos de colocación del impermeabilizante elastomérico en la losa de techo de los depósitos de la II etapa del edificio del Archivo Nacional. Al respecto, se les solicita dar el seguimiento y control requerido para que las empresas responsables cumplan con lo estipulado en los oficios supracitados y mantener informada a esta Junta. (Acuerdo 3, Sesión 37-2016)
14) Acuerdos 15.5 DTI, 15.6 DTI, dirigidos a los encargados o responsables de las acciones correctivas ASCI SERVI 2009-2010.  (Sesión 41-2016)
15) Comisionar al señor Dennis Portuguez Cascante, Presidente de esta Junta para que consulte si es posible que el curador del Museo de Arte y Diseño, valore la donación de unas acuarelas y xilografías que ofreció la señora Flory Fernández Chaves. (Acuerdo 18, Sesión 42-2016)
16) Solicitar a la señora Ana María Botey Sobrado, Directora de la Escuela de Historia de la Universidad de Costa Rica, que nombre a la brevedad posible, un representante de la Sección de Archivística, para formar parte del jurado del premio nacional “Luz Alba Chacón de Umaña” de 2017, que será entregado por esta Junta Administrativa al Archivo distinguido del año. (Acuerdo 4.1, Sesión 01-2017)
17) Solicitar a la Comisión Interinstitucional de Jefes o Encargados de los Archivos Centrales de los Poderes del Estado (CIAP), que nombre un representante a la brevedad posible, para formar parte del jurado del premio nacional “Luz Alba Chacón de Umaña” de 2017, que será entregado por esta Junta Administrativa al Archivo distinguido del año. (Acuerdo 4.2, Sesión 01-2017)
18) Solicitar a la señora Ana María Botey Sobrado, Directora de la Escuela de Historia de la Universidad de Costa Rica, que nombre a la brevedad posible, un representante de la Sección de Archivística para formar parte del jurado del premio nacional “José Luis Coto Conde” de 2017, premio que será entregado por esta Junta Administrativa al mejor trabajo de investigación archivística que se presente este año. (Acuerdo 5.1, Sesión 01-2017)
19) Solicitar a la señora Carmen Campos Ramírez, Coordinadora del Comité Editorial de la Revista del Archivo Nacional, que este comité debe nombrar a la brevedad posible, un representante para formar parte del jurado del premio nacional “José Luis Coto Conde” de 2017, premio que será entregado por esta Junta Administrativa al mejor trabajo de investigación archivística que se presente este año. (Acuerdo 5.2, Sesión 01-2017)
20) Comisionar a la señora Maureen Herrera Brenes, Coordinadora de la Unidad de Proyección Institucional, para que brinde una amplia difusión por diversos medios (redes sociales, correos masivos, jerarcas, etc.) a los premios nacionales “Luz Alba Chacón de Umaña” y “José Luis Coto Conde” de 2017, que serán entregados por la Junta Administrativa del Archivo Nacional al archivo distinguido del año y al mejor trabajo de investigación archivística. (Acuerdo 6, Sesión 01-2017)

21) Solicitar al señor Miguel Cruz Azofeifa, Representante Legal de la empresa Miguel Cruz & Asociados, Ltda., que remita para conocimiento de esta Junta, el informe final y criterio técnico sobre la finalización de los trabajos de las obras de impermeabilización sobre las losas de concreto de los depósitos de la II Etapa del edificio del Archivo Nacional, trabajo realizado por la empresa Diseño Arqcont, S.A. Adicionalmente, se le anexa fotocopia del oficio DGAN-DAF-PROV-0072-2017 de 10 de enero de 2017, suscrito por el señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, relacionado con el trabajo ejecutado y se le solicita referirse a las manifestaciones y hallazgos indicados en el oficio en comentario. (Acuerdo 8, Sesión 01-2017)

22) Trasladar a la señora Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica, fotocopia del oficio DGAN-DAF-PROV-2374-2016 de 16 de diciembre de 2016, recibido el 10 de enero de 2017, suscrito por el señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, relativo al Plan de Reconocimiento de Activos. Al respecto, se le solicita revisar la información y razones dadas por la Proveeduría Institucional, respecto de 14 bienes que no fueron ubicados físicamente pero que a nivel de la Contabilidad si se registran y deben darse de “baja” o excluirse de la Contabilidad. Esta Junta Administrativa solicita emitir una resolución legal razonada, o bien indicar el procedimiento legal o administrativo qué se debe seguir para dar de baja los 14 bienes no ubicados; así como, que informe si se debe determinar alguna presunta responsabilidad sobre este caso. No se omite indicar que podrá consultar lo necesario con la Proveeduría Institucional y la Unidad Financiero Contable. (Acuerdo 9, Sesión 01-2017)
23) A. Comunicar a los señores Ana Lucía Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica y Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable, que en atención al oficio DGAN-DAN-1320-2016 de 13 de diciembre de 2016, relativo a la puesta en marcha de la nueva licitación sobre el Sistema INDEX, que entrará en vigencia el próximo 01 de febrero de 2017 y cuya empresa adjudicada resultó ser Master Lex, la Junta Administrativa del Archivo Nacional les informa que se han acordado las siguientes acciones: (…)
· Aprobar las reformas de los Lineamientos para la presentación de índices por Internet y del Reglamento para la presentación de índices con la inclusión del transitorio discutido en sesión. Deberán tramitar la publicación de los lineamientos a la mayor brevedad, por otra parte coordinar con el Despacho de la señora Ministra de Cultura y Juventud la aprobación del Decreto de reforma del reglamento, su trámite ante Leyes y Decretos y su publicación como corresponde.
· Se iniciará la nueva administración con la opción de que los Notarios utilicen la firma digital o la clave. Considerando que esta Junta Administrativa acordó un transitorio de que sería así hasta que se exija que únicamente sea la firma digital.
· Coordinar e implementar con la empresa Master Lex un plan de mercadeo para motivar el uso de la firma digital en los Notarios, teniendo presente que es prioritario que a nivel del público se reafirme la imagen de que es un servicio del Archivo Nacional. Se solicita que este plan de mercadeo y sobre todo de su comunicación se coordine con la Unidad de Proyección Institucional de la institución.
· Se les solicita emitir un informe con los resultados sobre el cambio que se dará y así conocer el estado en el que inicia la nueva administración, dicho informe se deberá entregar a más tardar el martes 07 de febrero de 2017. Además, se les solicita que tres meses posteriores al inicio de la nueva administración, se remita un informe del comportamiento de suscriptores, así como de la implementación y uso de la firma digital. (…).(Acuerdo 12, Sesión 01-2017)
24) Comunicar a los señores Ana Lucía Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica y Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable, que con relación a la nueva licitación sobre el Sistema INDEX, que entrará en vigencia el próximo 01 de febrero de 2017, respecto de la aprobación de las reformas de los Lineamientos para la presentación de índices por Internet y del Reglamento para la presentación de índices, la Junta Administrativa ha decidido que se incluya en el transitorio establecido en el acuerdo 12 de la sesión 01-2017 del 11 de enero de 2017, un plazo de tres meses para que los notarios puedan adquirir la firma digital, trascurrido ese período ya no podrán utilizar la clave de usuario sino únicamente la firma digital. (Acuerdo 1.3, Sesión 03-2017)
25) Comunicar a la señora Marianela Calderón Rivera, Abogada de la Unidad de Asesoría Jurídica, que en atención al oficio DGAN-DG-AJ-417-2016 de 20 de diciembre de 2016, la Junta Administrativa acusa recibo y agradece las observaciones suministradas sobre el proyecto de Ley 20103 denominado “Ley para garantizar la transparencia en los órganos colegiados de la Administración Pública”. Al respecto, se le solicita remitir a este órgano colegiado el proyecto de oficio que se debe remitir a la Asamblea Legislativa para solicitar la aclaración que recomienda esa Unidad. (Acuerdo 15, Sesión 01-2017)
26) Recomendar a la señora Virginia Chacón Arias, Directora General, la revisión y actualización de la Resolución DGAN-02-2008 del 30-04-2008 referente a las Disposiciones sobre los servicios y funcionamiento de la Sala de Consulta e investigación José Luis Coto Conde del Archivo Nacional. Lo anterior, se le solicita a la luz de la situación presentada recientemente con la solicitud de La Nación, referente a la posibilidad de realizar algunas fotografías por medio de la cámara del teléfono celular sin flash, considerando el uso de las nuevas tecnologías así como de la Ley de simplificación de trámites y por supuesto sin poner en riesgo la conservación de los documentos. (Acuerdo 17.1, Sesión 01-2017)

27) Comunicar a la señora Sylvie Durán Salvatierra, Ministra de Cultura y Juventud, que esta Junta Administrativa ha elegido de la terna presentada por la señora Virginia Chacón Arias, Directora General del Archivo Nacional, mediante oficio DGAN-DG-1058-2016 del 23 de diciembre de 2016, al señor Edgar Gutiérrez López, como miembro de la Junta Administrativa del Archivo Nacional para el período del 20 de febrero de 2017 al 19 de febrero de 2019 en representación de la Dirección General del Archivo Nacional. Por lo que respetuosamente, le solicitamos a la mayor brevedad, la elaboración de la resolución de nombramiento del señor Gutiérrez López como miembro de esta Junta, así como su juramentación. (Acuerdo 19, Sesión 01-2017)
28) Trasladar al señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, fotocopia del oficio DGAN-DAN-1334-2016 de 23 de diciembre de 2016, suscrito por la señora Ana Lucía Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, en el cual se adjunta el cartel para la concesión de Servicio de Fotocopiado para el Archivo Notarial y otras dependencias del Archivo Nacional. Al respecto, se le solicita y según lo indica el procedimiento, se sirva dar trámite a dicho cartel y una vez que cuenta con las revisiones y visto buenos correspondientes, se remita para aprobación de esta Junta. (Acuerdo 26, Sesión 01-2017)
29) Comunicar al señor Sergio Ayala Montero, Gerente General de la empresa Paneltech, S.A., que en atención al oficio sin número de fecha 16 de enero de 2017, relativo a la instalación de un entrepiso en el depósito 5 del Departamento Archivo Histórico, la Junta Administrativa del Archivo Nacional luego de analizar los antecedentes, el tema relacionad o con el plazo de entrega que fue claramente estipulado en el contrato firmado entre ambas partes,  la prórroga otorgada hasta el 23 de diciembre de 2016 y atendiendo las razones que se señalan en su oficio, está de acuerdo en que se reanude el trabajo con el único fin de satisfacer el interés público de por medio y concluir la obra; lo anterior, sin perjuicio de la aplicación de la cláusula penal correspondiente. A efectos de coordinación se le solicita informar la fecha para la cual se tendrá finalizado el trabajo. (Acuerdo 5, Sesión 02-2017)
30) Trasladar a la señora Maureen Herrera Brenes, Coordinadora de la Unidad de Proyección Institucional, fotocopia del oficio sin número de fecha 20 de diciembre de 2016, recibido el 12 de enero de 2017, suscrito por el señor Ricardo Roso López, Secretario General de la empresa Global Trade Leader’s Club, relativo a la entrega del Trofeo Internacional a la Calidad al Archivo Nacional, con el objetivo de que se sirva investigar qué empresa es, a que se dedica, objetivos, cómo escogen o determinan los ganadores del trofeo y cualquier otra información acerca de la empresa y el galardón que se pretende entregar al Archivo Nacional. (Acuerdo 21.2, Sesión 02-2017)

31) Solicitar a la señora Virginia Chacón Arias, Directora General, que remita para conocimiento de esta Junta Administrativa, copia del documento “Plan de conservación de documentos electrónicos y digitales”, elaborado por los Departamentos de Tecnologías de la Información y Conservación. (Acuerdo 22, Sesión 02-2017)
32) Comunicar al señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, que en atención al oficio DGAN-DAF-PROV-0144-2017 de 19 de enero de 2017, relativo al cartel para la concesión del servicio de fotocopiado en el Archivo Notarial y otros departamentos, la Junta Administrativa le solicita coordinar con el Departamento Archivo Notarial las correcciones indicadas, realizar el trámite según corresponda y remitir a este órgano colegiado, cuando esté lista, la licitación para adjudicar según lo establece la normativa. (Acuerdo 6, Sesión 02-2017)
33) Solicitar a la señora Virginia Chacón Arias, Directora General, que en atención al oficio DGAN-AI-003-2017 de 12 de enero de 2017, suscrito por la señora Gioconda Oviedo Chavarría, Auditora Interna, a.i., se sirva verificar el estado o grado de avance de las recomendaciones que se encuentra pendientes o en proceso de ejecución e informe a esta Junta los resultados. (Acuerdo 11, Sesión 02-2017)
CAPITULO IV. CONSTRUCCIÓN DE LA IV ETAPA DEL EDIFICIO DEL ARCHIVO NACIONAL.

ARTICULO: Copia del comunicado por correo electrónico de fecha 02 de febrero de 2017 de las señoras Marianela Calderón Rivera, Abogada y Guiselle Mora Durán, Coordinadora, ambas de la Unidad de Asesoría Jurídica, dirigido al señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, mediante el cual se refieren a la solicitud de la empresa Constructora Navarro & Avilés S.A., de emitirles una nota o carta de exoneración para la compra de materiales. Sobre el particular le informan que realizadas las averiguaciones respectivas, en coordinación Unidad Financiero Contable, se determinó que sí es procedente que se extienda una nota o carta a la empresa Constructora Navarro y Avilés S.A. en la cual la Junta Administrativa le autoriza para que todas las facturas de los materiales para la construcción de la IV etapa se emitan a nombre de esta Junta, para posteriormente la empresa haga el trámite de exoneración ante el Ministerio de Hacienda. Es necesario que en la carta se le indiquen los requisitos que deben contener las facturas, (cédula jurídica, detalle de los materiales, monto total, detalle de impuestos cancelados), además, que esa autorización se emite dentro de la licitación pública 2016LN-000001-0009600001, denominada "Construcción de la IV etapa del edificio del Archivo Nacional", cuyo plazo rige de 30 de enero al 30 noviembre de 2017. Finalmente, el Departamento Administrativo Financiero debe establecer el mecanismo de control interno necesario, para verificar que las facturas correspondan a los materiales para la construcción, que puede ser similar al de la Construcción de la III etapa, donde se solicitaba las facturas originales a la empresa Constructora, se realizaba un cotejo y se devolvían con un visto bueno a la empresa Constructora o directamente al Ministerio de Hacienda.
ARTICULO: Copia del comunicado por correo electrónico de fecha 01 de febrero de 2017 del señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, dirigido al señora Sergio Arguedas Chaves, Representante Legal de la empresa Consultécnica, S.A., mediante el cual le adjunta para conocimiento, la resolución de respuesta al recurso de revocatoria interpuesto contra la Resolución JAAN-02-2017 de esta Junta.
ARTICULO: Oficio DGAN-DAF-PROV-0322-2017 de 08 de febrero de 2017, suscrito por el señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, mediante el cual remite para conocimiento de esta Junta, el informe de avance de los trámites para la Construcción de la IV etapa del edifico del Archivo Nacional y resalta lo siguiente:
1. Mediante oficio sin número de fecha 03 de febrero del 2017, recibido en la Proveeduría Institucional el 06 de febrero, la empresa Constructora Navarro & Avilés S.A., remite la orden de cambio #1 para aprobación de esta Junta, la cual cuenta con la aprobación de la empresa inspectora Consultécnica S.A. Agrega que dicha orden de cambio se refiere al cambio de sistema de pilotes.

2. Mediante correo electrónico de fecha 30 de enero del 2017, se solicitó información a la empresa inspectora Consultécnica S.A., acerca del estado del trámite de regencia ambiental, sobre lo cual indicaron que se encuentra en trámite ante SETENA.

3. Finalmente, mediante correo electrónico de fecha 03 de febrero del 2017, se remitió a la empresa Constructora y a la Inspección, el proceso de exoneración de impuestos a seguir, para lo cual se requiere que la empresa Consultécnica S.A., remita a la Administración la lista de materiales propuesta por la empresa Constructora Navarro & Avilés S.A., con su visto bueno. Esta Junta Administrativa debe autorizar a la empresa Constructora Navarro & Avilés S.A., para que todas las facturas de materiales de la construcción de la IV etapa del edificio, se emitan a nombre de esta Junta Administrativa durante el periodo de vigencia del contrato que va del 30 de enero al 30 de noviembre del 2017, para que posteriormente realicen el trámite correspondiente ante el Ministerio de Hacienda. Con la lista de materiales entregada, la Administración verificará las facturas que deben exonerarse, las cuales deben tener visto bueno de la Inspección y la Constructora debe realizar el trámite a través del sistema EXONET.  Agrega que se aclaró a las empresas que la empresa Constructora Navarro & Avilés S.A., es la responsable del pago de las facturas.  Se adjunta borrador de carta de exoneración para firma del señor Presidente e indica que fue revisada por la Unidad de Asesoría Jurídica. 

CAPITULO V.  RESOLUTIVOS.
5.1 Correspondencia.
ARTICULO: Oficio MC&A-17-014, MC1627AB de fecha 02 de febrero de 2017, suscrito por el señor Miguel Cruz Azofeifa, Representante Legal de la empresa Miguel Cruz & Asociados, Ltda., en el cual da respuesta al oficio DGAN-JA-04-2017, relativo a los trabajos de colocación del impermeabilizante en losas de los depósitos del Departamento Archivo Histórico. Al respecto, indica que coordinará con la empresa Diseño Arqcont, S.A., la colocación del impermeabilizante en las losas de los aires acondicionados. En cuanto a las fotografías que muestran que en las vigas coronas o superiores no se colocó impermeabilizante, es debido a que no se encuentran dentro de lo estipulado en el cartel de contratación, por tanto esa inspección no se hará responsable. Indica que una vez coordinado lo que hace falta, procederá a entregar a esta Junta el informe final de obras.

ARTICULO: Copia del comunicado por correo electrónico de fecha 06 de febrero de 2017 del señor Esteban Dittel Quesada, Asesor Comercial de la empresa Paneltech, S.A., dirigido al señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, mediante el cual le indica que el pasado lunes 30 de enero, se solicitó una reunión con el fin de presentar a la Administración diferentes propuestas de la ejecución de obra, ante las eventualidades revisadas en sitio. Agrega que el compromiso es entregar una obra que satisfaga las necesidades del Archivo Nacional sin perder la calidad ni mucho menos que posea afectaciones a futuro, es por ello que luego de una visita técnica han solicitado una reunión para presentar las diferentes opciones y así poder culminar la obra. Por lo anterior, le ruego conceder una fecha y hora para programar la reunión y dar continuidad al proceso.
ARTICULO: Oficio DGAN-DAF-PROV-0315-2017 de 06 de febrero de 2017, recibido el 08 de febrero, suscrito por el señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, mediante el cual remite para aprobación de esta Junta, el cartel de licitación pública denominado “Servicios de seguridad y vigilancia para las instalaciones de la Dirección General del Archivo Nacional”. Señala que las Especificaciones técnicas fueron brindadas por la Unidad de Servicios Generales del Departamento Administrativo Financiero y además resumen los siguientes datos de interés:
	Pólizas requeridas
	Póliza de riesgos de trabajo y responsabilidad civil

	Garantía solicitada
	Garantía de continuidad del servicio 24/7/365

	Experiencia mínima solicitada
	6 años ponderable a partir del sétimo año

	Sanciones estipuladas
	Cláusula penal aplica según monto adjudicado por interrupciones en la continuidad del servicio

Multa por incumplimientos en las responsabilidades del contratista

	Garantía participación
	1% de garantía de participación 

	Garantía cumplimiento
	10% de garantía de cumplimiento

	Requisitos de Admisibilidad
	Experiencia mínima de 6 años

Cumplimiento de requisitos legales

Visita al sitio 

	Evaluación
	Rubro a evaluar


   Experiencia:                                   20%

   Precio:                                            50%

   Recurso Humano:
· Cantidad de agentes:            10%
· Capacitación:                         15%
· Certificaciones de calidad:       5%


    Total:                                           100%

	Monto disponible
	¢86.000.000,00 anual (ochenta y seis millones de colones)


No omite indicar que el cartel fue previamente revisado por las Unidades de Asesoría Jurídica, Servicios Generales y Financiero Contable.
ARTICULO: Oficio DC-012-2017 de 02 de febrero de 2017, suscrito por la señora Fresia Camacho Rojas, Directora de Cultura del Ministerio de Cultura y Juventud, mediante el cual le informa a esta Junta que la Casa de la Cultura de Pococí, requiere y está en busca de un circuito cerrado de televisión para colaborar con la seguridad del inmueble. Agrega que recientemente se les comento que el Archivo Nacional hizo un cambio del sistema de circuito cerrado de vigilancia, por lo que consulta a cerca de la anuencia de que se traslade el equipo de se tiene en desuso (cámaras y consola) a esa Dirección para ser colocado en las instalaciones de la Casa de la Cultura de Pococí. 
ARTICULO: Oficio DGAN-DAF-323-2017 de 07 de febrero de 2017, suscrito por la señora Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, mediante el cual remite para análisis y aprobación de esta Junta, el Presupuesto Extraordinario 01-2017, por la suma de ¢981.512.795,23 (novecientos ochenta y un millones quinientos doce mil setecientos noventa y cinco colones con 23/100). El presente presupuesto surge en virtud del Decreto 40104-H, en que se aprobó el aumento del límite del gasto presupuestario, cuyos recursos se utilizarán para la construcción de la IV etapa del edificio. Se adjuntan para conocimiento copia de la liquidación presupuestaria del año 2016 y de las Guías Internas de verificación de requisitos del bloque de legalidad, que deben acatarse en la formulación presupuestaria. Finalmente, indica que según lo establece la Contraloría General de la República, la aprobación de esta información debe registrarse o incorporar al SIPP a más tardar cinco días hábiles a partir de su aprobación por parte del jerarca.

ARTICULO: Oficio DGAN-DAF-317-2017 de 07 de febrero de 2017, suscrito por la señora Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, mediante el cual adjunta para conocimiento y firma del señor Presidente, la certificación del resultado obtenido al aplicar el cuestionario general del Índice de Gestión Institucional (IGI) para el año 2016, con un puntaje de 100%. Lo anterior, con base en lo requerido por la señora Marta Acosta, Contralora General, en oficio DFOE-ST-0070-16130 del 08 de diciembre de 2016. Se adjunta la certificación respectiva y el cuestionario.

ARTICULO: Oficio DGAN-DAF-0276-2017 de 02 de febrero de 2017, suscrito por la señora Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, mediante el cual adjunta para conocimiento y resolución de esta Junta, el comunicado por correo electrónico de fecha 01 de febrero de 2017 de la señora Pamela Chaves, Funcionario de la empresa Master Lex , en el que indica la intención de la Cancillería de suscribir a todos los Cónsules al servicio de INDEX, cancelando un único paquete, por lo que solicitan analizar la posibilidad de que se les haga un descuento por volumen. 

ARTICULO: Oficio DGAN-DAF-0291-2017 de 02 de febrero de 2017, suscrito por las señoras Rocío Rivera Torrealba, Encargada de Gestión del Desarrollo y Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, mediante el cual dan respuesta al oficio DGAN-JA-848-2017 [sic] del 27 de octubre de 2017 [sic], relacionado con el “Informe de Desarrollo Archivístico a nivel nacional, Período 2015-2016”, en el que se les solicita junto con la Sección de Archivística de la Universidad de Costa Rica, realizar actividades de actualización profesional en temas tales como: clasificación, ordenación, descripción normalizada, firma digital, utilización de bases de datos y software útiles para la gestión documental electrónica, etc. Al respecto, indican que mediante un correo electrónico de fecha 07 de noviembre de 2016 se realizó la primera gestión, ante la señora María Teresa Bermúdez Muñoz, Coordinadora de la Sección de Archivística de la Universidad de Costa Rica, para coordinar la ejecución de lo encomendado, no obstante no se recibió respuesta. El día 01 de diciembre de 2016 vía telefónica se conversó con la secretaria de la Sección de Archivística, quien solicitó remitir de nuevo un correo electrónico a la señora Bermúdez Muñoz, se recibió respuesta indicando que “la próxima semana confirmaré la cita”, y a la fecha no se ha recibido ninguna convocatoria por parte de la señora Bermúdez. Finalmente, hacen de conocimiento que en el Plan Institucional de Capacitación (PIC) para el 2017, se incluyeron los Cursos de Clasificación, Ordenación y Descripción Documental y Charla de Firma Digital, actividades dirigidas al Sistema Nacional de Archivos.

ARTICULO: Oficio BIS-3101-2017 de 31 de enero de 2017, suscrito por el señor Jorge Sánchez Suárez, Directora de Operaciones de la empresa Business Integrators Systems, S.R.L (BIS), mediante el cual comunica su intención de incluir en la donación de la Solución de Archivos Digital Arca, el dispositivo HSM “Feitian PKI Epass 2003 Fips Validated”, para contener el certificado para la firma digital institucional, con el fin de que puedan adquirir el certificado digital en cumplimiento de la normativa vigente sin que esto implique realizar alguna inversión. Asimismo, ofrece también una donación adicional de la Solución de Administración y Colaboración que permitirá expandir el uso del dispositivo HSM a múltiples sistemas de terceros o desarrollos internos futuros. Indica que si resultará de interés estarían concretando la donación, totalmente libre de costo económico para la institución. 
ARTICULO: Comunicado por correo electrónico de fecha 07 de febrero de 2017 de la señora Ana Lucía Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, con el cual remite para conocimiento de esta Junta, un correo electrónico del señor Carlos Eduardo Quesada Hernández, Notario y miembro del Consejo Superior Notarial, donde manifiesta una serie de inconformidades y comentarios sobre la contratación del sistema INDEX.

ARTICULO: Oficio DGAN-DG-088-2017 de 06 de febrero de 2017, recibido el 08 de febrero, suscrito por la señora Virginia Chacón Arias, Directora General, mediante el cual informa que el representante de la Dirección General del Archivo Nacional en el Jurado del premio “José Luis Coto Conde” para 2017, será el señor Javier Gómez Jiménez, Jefe del Departamento Archivo Histórico.

ARTICULO: Oficio DGAN-DG-095-2017 de 07 de febrero de 2017, recibido el 08 de febrero, suscrito por la señora Virginia Chacón Arias, Directora General, mediante el cual se refiere al seguimiento que le fue solicitado hacer respecto del Informe de seguimiento de recomendaciones emitidas por la Auditoría Interna en el año 2016. Al respecto, se indica en dicho informe que se encuentra en proceso la primera recomendación dado en el informe SA-03-2016 “Superposición horaria y jornada laboral”, por lo que considera conveniente se informe a la Auditora Interna lo actuado sobre ese particular.
ARTICULO: Copia de los comunicados por correo electrónico de fechas 20 al 31 de enero de 2017, entre las señoras Ana Patricia Pereira León de la Dirección Editorial UNED y Guiselle Mora Durán, Coordinadora de la Unidad de Asesoría Jurídica del Archivo Nacional, en el cual se indica finalmente que el contrato se encuentra firmado por todos los involucrados y la firma rige a partir de la fecha del refrendo que ésta en el sello.
ARTICULO .a: Comunicado por correo electrónico de fecha 01 de febrero de 2017 de la señora Maureen Herrera Brenes, Coordinadora de la Unidad de Proyección Institucional, mediante el cual se refiere a la difusión de los Premios Archivísticos Nacionales e indica que en la segunda quincena de febrero se distribuirá la información sobre el tema.

ARTICULO .b: Copia del comunicado por correo electrónico de fecha 03 de febrero de 2017 de la señora Virginia Chacón Arias, Directora General, dirigido a la señora Maureen Herrera Brenes, Coordinadora de la Unidad de Proyección Institucional, mediante el cual se refiere a la difusión de los Premios Archivísticos Nacionales y le solicita iniciar la difusión sobre los premios de inmediato y de ninguna manera esperar hasta la segunda quincena de febrero. Le recuerda que el plazo para presentar postulaciones vence el 30 de abril y los interesados tienen trámites que hacer.
ARTICULO .a: Copia del comunicado por correo electrónico de fecha 06 de febrero de 2017 de la señora Gioconda Oviedo Chavarría, Auditora Interna, a.i., dirigido al señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, mediante el cual se refiere al oficio DAF-PROV-0215-2017, recibido el día 06 de febrero de 2017,  relativo a unas Inducciones que se dará para el uso del sistema SICOP, no obstante a la Auditoría Interna no se le incluyó, por lo que le solicita se incluya a esa Auditoría Interna en las capacitaciones que tengan que ver con el tema de la contratación administrativa en el Archivo Nacional.
ARTICULO .b: Copia del comunicado por correo electrónico de fecha 06 de febrero de 2017 del señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, dirigido a la señora Gioconda Oviedo Chavarría, Auditora Interna, a.i., mediante el cual le ofrece las disculpas del caso y le indica que procederá a incluir a la Auditoría Interna en la capacitación del día 17 de febrero de 2017, sobre el uso del sistema SICOP.
5.2 Informes.

CAPITULO VI. AUDIENCIA.

ARTICULO: Convocatoria de la señora Gioconda Oviedo Chavarría, Auditora Interna, a.i., con el objetivo de realizar la evaluación del desempeño del período 2016, según lo establece la “Guía de Aplicación del Modelo de Evaluación del Desempeño del Ministerio de Cultura y Juventud y sus entes Adscritos”, que es aplicada en el Archivo Nacional, como uno de los mecanismos que tiene la Administración para dar seguimiento y realimentar el rendimiento de los servidores, en procura de incrementar su eficiencia y contribución al cumplimiento de las metas institucionales.
CAPITULO VII.  INFORMATIVOS.

7.1 Correspondencia.
ARTICULO: Copia del oficio DAF-PROV-0215-2017, suscrito por el señor Elías Vega Morales, Proveedor Institucional, dirigido a los Jefes de Departamento, con el cual les expone los lineamientos que aplicarán para los procesos de la Proveeduría Institucional para el año 2017.

ARTICULO .a: Copia del comunicado por correo electrónico de fecha 01 de febrero de 2017 de la señora Virginia Chacón Arias, Directora General, dirigido a los señores Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, Jordi Sancho Luna, Coordinador de la Unidad de Servicios Generales y Michael Acuña Cedeño, Ingeniero de Mantenimiento, mediante el cual les remite para conocimiento, trámite y coordinación, una solicitud de fecha 31 de enero de 2017 de la señora Marcela Fernández, Secretaria de la Unidad Verificadora de Suministro Eléctrico de la Universidad de Costa Rica, donde comunica que el Archivo Nacional ha sido escogido para participar en el programa a nivel nacional sobre la calidad de servicio eléctrico que se nos brinda.
ARTICULO .b: Copia del comunicado por correo electrónico de fecha 01 de febrero de 2017 del señor Michael Acuña Cedeño, Ingeniero de Mantenimiento, dirigido a la señora Marcela Fernández, Secretaria de la Unidad Verificadora de Suministro Eléctrico de la Universidad de Costa Rica, mediante el cual le informa que será en el encargado de recibirles y confirma que la visita al Archivo Nacional se puede efectuar el día 02 de febrero de 2017 a partir de las 9:00 a.m.

ARTICULO: Copia del oficio DGAN-DAF-FC-0288-2017 de 02 de febrero de 2017, suscrito por el señor Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable, dirigido a la señora Graciela Chaves Ramírez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, mediante el cual le informa hacer el procedimiento a seguir para la devolución de las garantías con más de 10 años.
ARTÍCULO: Copia del memorando MF-02-2017 de 02 de febrero de 2017, suscrito por la señorita María Fernanda Guzmán Calderón, Secretaria de Actas y dirigido a la señora Virginia Chacón Arias, Directora General; mediante el cual desglosa las funciones desarrolladas durante el período de enero de 2017 a su cargo.
ARTICULO: Copia del comunicado por correo electrónico de fecha 06 de febrero de 2017 de la señora Virginia Chacón Arias, Directora General, dirigido a la señora Ivannia Valverde Guevara, Jefe del Departamento Servicios Archivísticos Externos, mediante el cual le solicita le informe si ya se están aplicando las correcciones que procedan y que fueron remitidas por diversos Archivos del Sistema, al informe conocido como CUMLEY del 2016.

ARTÍCULO: Copia del oficio DGAN-DAF-SG-0316-2017 de 06 de febrero de 2017, suscrito por el señor Jordi Sancho Luna, Coordinador de la Unidad de Servicios Generales, dirigido a la señora Virginia Chacón Arias, Directora General, mediante el cual da respuesta y comunicado lo correspondiente al informe SA-04-2016 denominado “Servicios de apoyo con terceros”, emitido por las Auditoría Interna de la institución. 
7.2 Informes.

3
8

