| Direccion General

3 del Archivo Nacional

Mariana Blanco Lobo, del Departamento Administrativo, de la empresa Constructora Navarro y Avilés
S.A,, dirigido a la sefiora Guiselle Mora Duran, Coordinadora de la Unidad de Asesoria Juridica; adjunta
el Finiquito, Licitacion Publica N° 2016LN-000003-00300, Contrato N° 0432016000300035-00,
“Construccion de IV Etapa del Edificio del Archivo Nacional’, debidamente firmado por el por el sefior

Salvador Antonio Avilés Mayorga, el mismoema con laﬂrma digital del sefior Dennis Portuguez

Cascante, Presidente de. la Junta Adm mstfa YL p—

Sin més asuntos pwﬁtrata# se levanta Ja sesién a las 14 30 horas
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Dennis ﬁortuguez Casca

Presldente

ACTA 16-2019 correspo celebrada por la Junta Administrativa del Archivo

Nacional, a las 12:30 h 19, presidida por el seffor David Bullon Patton,

Vicepresidente, represe
siguientes m:embros Réifmsés Fernandez Cam:

CAPITULO 1. REVISION Y APROBAC#ON

eRpE DEL DIA Y DEL ACTA ORDINARIA N° 15-
2019.

- ARTICULO 1: Revision y aprobacion del orden del dia de la sesién 16-2019 y del acta de la sesion

ordinaria 15-2019 del 08 de mayo de 2019.

ACUERDO 1.1 Se lee y aprueba el orden del dia 16-2019 del 15 de mayo de 2019, propuesto para esta

sesioén. ’Aprobado por unanimidad.

ACUERDO 1.2. Se lee y aprueba el acta de la sesion ordinaria 15-2019 de! 08 de mayo de 2019, ~w-mmmmmem-
CAPITULO IlI. AUDIENCIA.

Al ser las 12:35 horas, ingresa las sefioras Ivannia Valverde Guevara, Jefe y Natalia Cantillano Mora,
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Coordinadora, ambas del Departamento Servicios Archivisticos Externos; quienes realizaran una
explicacion con argumentos y estadisticas, ante este 6rgano colegiado, sobre la exoneracién de los

cursos programados a impartir en el afio 2019, para las personas funcionarias del sector municipal como

parte de las actividades de capacitacion impartidas en el marco del convenio entre la Unién Nacional de

Nacional, solamente para impartir las

@ con lo establecido

“del Aégzﬁlvo Nacional: 1. “Curso de

horas. Este nuevo costo e; de¢40 85 (cuarenté‘ m sé;igl'w%ghenta y cinco colones con
98/100). 2. “Taller de confeccion de tablas ¢ ;
Este nuevo costo es de ¢21 146 49 (veintiin mil ciento cuarenta y seis colones con 49/100). Se aclara
que esos nuevos costos aun no han sido sometidos a aprobacién por parte de la Junta Administrativa, en
vista de que el nombre del curso n°® 1 es incorrecto y la duracién actual es de 16 horas y no de 12 como

se coste6. Esto obedece a que eI cambio del curso se dio en el 2018 y en ese aflo la Junta(

; Admmtstratlva lo exonerd; por Io que este departamento sohcjiar?a,}av

calculo del curso con Ias nuevas caracteristlcas (16 horas de duracnén

 del A' hivo Nacional). Las actw:dades de capacitacion programada p:

ez que se cuente con la stén de la Junta Admmrstrat




exoneracion de costos.

ACUERDO 2.1. Agradecer a las sefioras lvannia Valverde Guevara, Jefe y Natalia Cantillano Mora,
Coordinadora, ambas del Departamento Servicios Archivisticos Externos, la amplia explicacién,
argumentos y estadisticas referente al oficio DGAN-DSAE-STA-102-2019 del 6 de mayo de 2019,
mostrado a los sefiores de la Junta Admlnlstratwa sobre Ios cursos programados a impartir en el 2019

en el marco del convenio. entre Ia Unlbn Nauonal de Goblemc»s Locales y la Direccion General del

Archivo Nacional. Esta- Junta esté de acuerdo y consndera necesano autorlzar la excneracnén del pago

correspondiente a lc»s cu ‘personas que laboran en los archlvos municipales, en el

marco del convenio vigente co la Unié _amona! de Gobiernos Locales (UNGL) programados para el

2019, en la modalidad de los ursos que se tmparten fuera de la institucién y que t;enen un menor costo

para la institucion. Envi este ia erdo‘ fos seflores Atexander Barqueo Ehzondo Director

Campos Ramirez, .

Gracela Chaves Ramirez, Jefe del Departamento

Administrativo Financi

ACUERDO 2.2. S

copia de este acuerdo a jos séﬁores Alexander Bar” ueo Elxzondo Dtreator General Danilo Sanabria

Vargas, Coordinador de Ia Unldad Fmancuero Co s se oras;Carmen Campos Ramirez,

Subdirectora General, GraC!ela Chaves Ramlr

lel Departamento Administrativo Financiero

Aprobado por unanimidad.

Al ser las 13:20 horas, se retiran las seﬁor,,as‘_ annia Val rdké,GUevara, Jefe y Natalia Cantillano Mora,

Coordinadora, ambas del Departamento Servicios Archivisticos Externos.

CAPITULO lil. RESOLUTIVOS.

3.1 Correspondencia.

ARTICULO 3: Oficio DGAN-DSAE-STA-108-2019 del 10 de mayo de 2019, suscrito por las sefioras
lvannia Valverde Guevara, Jefe y Natalia Cantillano Mora, Coordinadora, ambas del Departamento
Servicios Archivisticos Externos, en respuesta al oficio DGAN-JA-213-2019 de 12 de abril del 2019, en el
que se solicité una propuesta de respuesta para la consulta planteada mediante oficio DNN-UAI-0031-

2019 de 2 de abril del 2019, del sefior Kenneth Marin Vega, de la Unidad de Archivo Institucional de la




Direccion Nacional de Notariado. Al respecto, las sefloras Vélverde Guevara y Cantillano Moréw -
desarrollan diferentes puntos solicitados por el sefior Marin Vega, entre los que se destacan que el tema
del foliado esta pendiente para una norma que sera remitida a esta Junta prontamente, y sugieren que
se le responda al sefior Marin Vega el desarrollo de sus ideas de acuerdo con la “Norma técnica para la

gestion de documentos electrénlcos enel Sastema Namana“dg 'chwgs publicada en el Alcance N° 105

Valverde Guevara,

ACUERDO 3. Tras , _Kenr i rchivo Institucional de la

Direccién Nacional de 2019, suscrito

inpdora, ambas del

Departamento Serv
DNN-UAI-0031-201

Elizondo, Director

contrato:

Célculo costo fijo mensual

(Monto en colones)

=

Reajuste 2019

Monto mensual actual -

¢4,374,402.00




Direccion General
y/ del Archivo Nacional

Monto del reajuste - 288,740.85
solicitado
Monto total por mes ¢4,374,402.00 ¢4,663,142.85

La solicitud de reajuste se plantea sin caracter retroactivo a partir del momento en que la Junta
Administrativa apruebe dicha solicitud asl ri'iismo se 'aclarayqueila empresa esta dispuesta a cobrar el

reajuste de precuos ‘Unicamente por concepto de costo fijo mensual y renunmar al reajuste del costo “fee”

mensual por notar esto para no. lmpactar eI costo de dIChO serwcio de cara a !os notar)os Actualmente,

existe el contenido pre

4nte al pago mtado De ser aprobado el reajuste de

precios, se debera real c:én a !a estructura de costos por el ycobré del servicio de

INDEX. Se anexa copia del ofi |0“DGAN D"" 'AJ~034-2019 del 22 de abril de 2019, en el que el sefor

Luis Humberto Calderén bogad de Ia?‘Unidad de Asesoria Juridica de 1a Instutucnén emite su

criterio legal respecto a | bara el precio final.----

ACUERDO 4. Comunic ] ¢ i€ ‘ a'” S Ramirei, Jefe del Depart;amento Administrativo

Financiero, que esta

solicitud de pago dé

eajuéte de los precios

presa manifesté estar

dlrectora General, Guiselle Mora Duran,

Coordinadora de la Unidad Asesoria Juridica. Aprc;gado por unanimidad. Aprobado por unanimidad.-------
ARTICULO 5: Oficio DGAN-DAF-577-2019 del 14 de mayo de 2019, suscrito por la sefiora Graciela
Chaves Ramirez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, remite respuesta al oficio DGAN-JA-
178-2019, en el que se comisiona a la sefiora Chaves Ramirez, para que atienda la consulta del oficio
DGAN-DG-CS-028-2019 del 22 de marzo de 2019, suscrito por la sefiorita Jacqueline Ulloa Mora,

Contralora de Servicios y Oficial de Acceso a la Informacién, para que comunique los costos, donaciones

(e



y criterios utilizados para la adquisicién de obras de arte, y de manera particular las obras del sefior Luis
Chacon. Adjunta la informacion requerida una vez localizada en el Archivo Central de la Institucién. —------
ACUERDO 5. Agradecer a la sefiora Graciela Chaves Ramirez, Jefe del Departamento Administrativo

Financiero, la respuesta al oficio DGAN-JA-178- 2019 con él se comisiono, atender la consulta de la

seforita Jacqueline Ulioa Mora, Contraiora de 3 emcms Oﬂma de-Acceso a la Informacién, en el oficio

@s del sefior Luis

or General y a la

Mota, Contralora de

2019, la Tesoreria

millones, correspor

solicitado en oficio

Gutiérrez Aragén,

(MCJ).

e

rtamen;w?tfaﬁ”c’lggo Contable del Ministerio de

transferencia con oportunidad y cumpliendo-les requisitos.soficitados por la Tesoreria Nacional, asi como
el seguimiento que realiza para garantizar la efectividad de estos giros, informando de los resultados
obtenidos. Enviar copia de este acuerdo al sefior Alexander Barquero Elizondo, Director General y las

sefioras Carmen Campos Ramirez, Subdirectora General y Graciela Chaves Ramirez, Jefe del

‘ Departamento Admlmstratlvo Fmanmero Aprobado por unanlmldad.

ARTICULO 7: Copia de comunmado per correo electrénlco dei 14 dg~maya ée 2019, del seﬁo

: Sanabna Vargas, Coordlnador de la Unldad Financiero Contable' dmgtd ai§ éehor Alexander Ba

Eltzondo Director General de acuerdc a reunién del pasadé 6 de -convers sobre so




la Junta Administrativa, para que acuerde modificar el uso que se dard a los recursos del segundo
presupuesto extraordinario, una vez que se apruebe el aumento del limite presupuestario por parte de la
Autoridad Presupuestaria. Lo anterior mediante acuerdo 7 tomado en sesion N°11-2019 celebrada el 27
de marzo de 2019, el 6rgano colegiado acordd tramitar el aumento del limite con base en los proyectos
que se listaron el en oficio DGAN-DAF-0359-,20219 dékl~fk20 de marzof~de 2019 y actualmente se requiere
que los recursos se utlucen excluswamente para la compra de estantena compacta Se SOlICIta ala Junta

Administrativa, esa aprobac;én para prosegwr con eI trémlte de amphacaén dei limlte de gasto

presupuestario.

ACUERDO 7. Comunic
Contable, que en respue
autorizar al Departamen
mediante oficio DGAN D'
tal forma que se asigne
Nacional y continue‘%coni

Cultura y Juventud

ito por el sefior Elias Vega

del que remita para

nimero de contratacion y orden..de com asi como”

ustiﬁgaciéﬁ*"de los bienes o servicios

adquiridos.

ACUERDO 8. Comunicar al sefior Elias Vega Morales, Coordinador de la Unidad de Proveeduria
Institucional, que en atencion al oficio DAF-PROV 0552-2019 del 7 de mayo de 2019, esta Junta da por
conocido el informe de contrataciones directas correspondiente a abril de 2019. Enviar copia de este

acuerdo a la Auditoria Interna y al sefior Aarén Arguedas Zamora, Tesorero, para que remitan sus

observaciones, si las tuvieran. Aprobado por unanimidad.
ARTICULO 9: Oficio DGAN-DG-PI-59-2019 del 10 de mayo de 2019, suscrito por la sefiora Maureen

Herrera Brenes, Coordinadora de la Unidad De Proyeccion Institucional; referente a la propuesta de una




pagina de Facebook exclusiva para INDEX. Como es de conocimiento de este organo colegiado, en
2018 consultaron al respecto y se emiti6 una opinién que no apoyaba la idea de que esta pagina

existiera (adjunto oficio DGAN-DG-PI-98-2018). A inicios de abril 2019, Ila Unidad de Proyeccion se

reunion con la sefiora Yanisela Murillo Barrantes, Gerente General de la empresa Sistemas Maestros de

jue se genera en

Archivo la siguen

gran parte del flujo i

pasado, como el hech
Archivo Nacional.

sugerido en el pun

de Proyeccio iﬁ%ﬂtucMna Lucia Jiménez Monge,

4 -~
§9 et
]

Jefe del Departamento Archivo Notarial,en_atencién G%?’ic:m@’GAN DG-PI-59-2019 del 10 de mayo de

2019, suscrito por la sefiora Maureen Herrera Brenes, Coordinadora de la Unidad de Proyeccién
Institucional, que en un plazo de 2 meses presenten ante esta Junta una propuesta de proyecto que
permita integrar en un solo canal de redes sociales, la comunicacion hacia los notarios de todas las
instituciones del Poder Ejecutlvo que interaccionan con este pubhco d manera tal que exista un Unico

punto co-administrado o gesttonado entre las diferentes entuiad,es, AAAAA cana, hzar con mayor ag:g

\‘




Direccién General
, del Archivo Nacional

por unanimidad.

ARTICULO 10.a: Oficio AJ-216-2019 del 8 de mayo de 2019, suscrito por el seflor Edwin Mauricio Luna
Monge Subjefe de la Asesoria Juridica del Ministerio de Cultura y Juventud, dirigido a la sefiora Carmen
Campos Ramirez, Directora Ejecutiva, Junta Administrativa Archivo Nacional: en atencion a los oficios
DGAN-JA-200-2019 y DGAN-JA- 201-2019 ambos del 12 de abnl de 2019, en los que solicitan se

designe un profesional...en.. de(echo para “formar parte del érgano director _del procedlmlento

administrativo ordmano dtscaplmarlo que se mstruye contra la seﬁora Noemy Méndez Madngal Auditora

Interna del Archivo Nac:lo i 25 esorfa Juridica mediante OfICIO DM 522 2019 del 29 de

abril de 2019 de la Iylmlstfa
Walter Chaves Herréra,
ARTICULO 10.b: Comu
Duran, Coordinadora d
de 2019, del que reicibi
que el sefior Walter C
Juventud, se designa ¢

el fin de que conjun

Ministerio de Cultura y Juventud. Enviar - acerdo a los sefiores Alexander Barquero

Elizondo, Director General, Luis Humberto Calderon Pacheco, Abogado de la Unidad de Asesoria

Juridica, Ramsés Fernandez Camacho, Secretario, Junta Administrativa y a la sefiora Carmen Campos

Ramirez, Subdirectora General. Aprobado.

ACUERDO 10.2. Agradecer al sefior Edwin Mauricio Luna Monge, Subjefe de la Asesoria Juridica del
Ministerio de Cultura y Juventud, la respuesta suministrada en el oficio AJ-216-2019 del 8 de mayo de
2019, con el que se designa al sefor Walter Chaves Herrera, Abogado de la Asesoria Juridica del
Ministerio de Cultura y Juventud, para formar parte del Organo Director del Procedimiento Administrativo

Ordinario Disciplinario, N°01-PAOD-AN-2018, contra la sefiora Noemy Méndez Madrigal, Auditora

i~



Interna del Archivo Nacional. Enviar copia de este acuerdo al sefior Alexander Barquero Elizondo,

Director General. Aprobado.

ACUERDO 10.3. Agradecer a la sefiora Sylvie Duran Salvatierra, Ministra de Cultura y Juventud, la

respuesta al oficio DGAN-JA-200-2019 del 12 de abr|I de 2019, acuerdo 2.1, con el que se solicitd

, este acuerdo al

Se deja constancia: otat en los acuerdos

10.1,10.2y 10.3 de nto Administrativo 01-

PAOD-AN-2018.

ARTICULO 11: Oficio M-566-2019 del 8 de m%lo de

se}ora Jaudy Salas

Benavides, Jefe de Despacho del Mamsteno de Cultt@a y Juventud, en respuesta @i ofidio DGAN-JA-217-

2019 del 12 de abril de 2019, remlte copla del ofca@ AJ-213-2019 del 6 de ma de 2019 y efectla la

devolucién del orig

spectivo del,expediente que ual se anexé original

Paneltech S.A,, que

consta de 28 folios. ‘%

En virtud que se " Jech jcontra esta Junta

Administrativa, resulta, necesario e incidente de nulidad

0 desresolucion contractual y

«s’w“‘“w

empresa Paneltech S.A., contra la Resolucién-JAAN-OD 0 ,2619 dictada por el 6rgano director a las

catorce horas del treinta y uno de enero de dos mil diecinueve, asimismo rechazar el incidente de nulidad
contra el acto que contiene la indicada Resolucién, de acuerdo a lo establecido en el articulo 223 de la

Ley General de la Administracién Publica. Se confirma en todos sus extremos la Resolucién JAAN-ODP-

01 2019 aclarada por la Resoluctén JAAN-ODP-03-2019. Se com|S|ona al sefior Dennis Portugez




. Direccion General
' del Archivo Nacional

este acuerdo al sefior Alexander Barquero Elizondo, Director General, a la sefora Carmen Campos

Ramirez, Subdirectora General y al Organo Director del Procedimiento Administrativo. Aprobado.-----------
ACUERDO 11.2. Devolver a la sefiora Zurika Gémez Rojas, Analista de Contratacién Administrativa de
la Proveedurfa Institucional y a los sefiores Luis Humberto Calderén Pacheco, Abogado, de la Unidad de

Asesoria Juridica y Ramsés Fernéndez CamaCho Secretano de a Junta miembros del 6rgano director

del procedamlento contra tar empresa Paneltech S A eI expedver‘ite admm«straﬂvo Ne 01 -2019, una vez

resueltas la recusamén"planteada bor Ia referida_ empresa contra esta Junta, asl como el recurso de

apelacion e mmden&e d ‘nuhdad‘c@nt{a f«Resaiuclén:»JAAN»‘ODRan—«ZerQV d;ctada;por ese organo

director, con el fin de qu ; nstruc n de este proced|mtento como en Derecho corresponde.

Enviar copia de est@ ac Seneral y a la sefiora

Carmen Campos Rémire

Se deja constancia ‘que f'otarj‘?en los acuerdos

11.1 y 11.2 de esta a
contractual de la Licitac

movil y fija para los

Reglamento Ejecutivo.

ACUERDO 12. Trasladar a las sefioras

Coordinadora, ambas del DepartamentdServi éhlVIstacOs Externos, el comunicado por correo
‘ electronico del 8 de mayo de 2019, con sus (anexo oficios DAF-UTH-484-2019 y Certificacion 112-2019),
del sefior Manuel Martinez Granados, Profesional Especialista, Departamento Administrativo Financiero,
Instituto Nacional de Vivienda y Urbanismo (INVU); para que procedan a dar respuesta las consultas
giradas por el sefior Martinez Granados respecto al perfil y nivel del puesto del responsable del Archivo

Central del INVU. Informar a esta Junta sobre dicha gestién. Enviar copia de este acuerdo al sefior

Alexander Barquero Elizondo, Director General y la sefiora Carmen Campos Ramirez, Subdirectora

General. Aprobado por unanimidad.




CAPITULO IV. INFORMATIVOS.

4.1 Correspondencia.

ARTICULO 13: Copia del oficio DGAN-DG-121-2019 del 10 de mayo de 2019, suscrito por el sefor

Alexander Barquero Elizondo, Director General, d|r|g|do a la sefiora Sylvie Duran Salvatierra, Ministra de

definié de manera
iniciativas: la necesi

resto de paises ¢

Tradicion Ibérica (SIATI) para el 2020. Destaco un reconocimiento que se ofrecid a la sefora Virginia

Chacén Arias como miembro honorario de ALA. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 14: Copia de comunicado por correo electrénico del 10 de mayo de 2019, del serior

Alexander Barquero Elizondo, D|rector General, dirigido a los sefi Ramsés Fernandez Camacho

/71{‘3?‘&&

Secretano Junta Admmlstratlvay Luis Humberto Calderon Pacneco Abogado{de la Unidad de A




Direccion General
' del Archivo Nacional

Ministerio de Cultura y Juventud, como integrante del 6rgano director del procedimiento N°01-PAOD-AN-

2018 contra la funcionaria Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna del Archivo Nacional. SE TOMA
NOTA.

ARTICULO 15: Copia del oficio DGAN-JA-265-2019 del 13 de mayo de 2019, suscrito por el sefior
Alexander Barquero Elizondo, Director ,EjecutiVO,Juhté~:Administrativa comunicado por correo electrénico

el 14 de mayo; dlng doala seﬁora SyTv;e Durén Salvatierra; Mmlstra de Cultura y Juventud, se remite la

“Estructura del Plat Gperatlvo Instttuc#onal (POI) y el Anteproyecto de Presupuesto Ord/nar/o” para el

ejercicio econpmlco; del a Admmlstratlva del AI'ChIVO Nacnonal para el estudio y

aprobacién, aprobados meros 5 y 6 (se adjunta copla en el documento) de la

sesion N° 15-2019 ¢
mil ciento ocho millone - colones). SE TOMA

NOTA.

ARTICULO 16: Copha del AN-DAF- 57 , suscnto por la sefiora

Helen Barquero Duran,

le Mora Duréan,

se recibié mediante

Auxiliar lo S|gwente venﬁt;arla osible reincorpo

contrarlo y posterior a /a hrese ] incapacids , proceder con el tramite para

una nueva sustitucion...”, eI 29 de aarn de 2019,

34 se indica que al auditor interno, al subauditor interno y los demas funcionarios de la auditoria interna

'se les pagara un sesenta y cinco por ciento (65%) sobre el salario base por las prohibiciones
contemplados en la ley de cita, se detalla a continuacion: a) Realizar funciones y actuaciones de
administracion activa, salvo las necesarias para cumplir su competencia. b) Formar parte de un organo
director de un procedimiento administrativo. ¢) Ejercer profesiones liberales fuera del cargo, salvo en
asuntos estrictamente personales, en los de su cdnyuge, sus ascendientes, descendientes y colaterales
por consanguinidad y afinidad hasta tercer grado, o bien, cuando la jornada no sea de tiempo completo,

excepto que exista impedimento por la existencia de un interés directo o indirecto del propio ente u




‘érgano. De esta prohibicién se exﬁéptua la docencia, siempre qué‘ Seé fuera de la jornada iéboral. gl)
Participar en actividades politico-electorales, salvo la emisién del voto en las elecciones nacionales y
municipales. e) Revelar informacion sobre las auditorias o los estudios especiales de auditoria que se
estén realizando y sobre aquello que determine una posible responsabilidad civil, administrativa o
eventualmente penal de los funcionarios de Io mtasy ga ﬁ Ujetos a esta Ley. SE TOMA NOTA.-----

ARTICULO 17: Oficio. DGAN-DG-P-029-20" jo-de 2019, suscrito por la sefiora Melina

Pilar Leal Ruiz, Coordinadora-de la Unidad de Planificacion, en

del 29 de noviembre de 2018, acuerdo 11 tomada

en la sesion, 39-20

donde se solicita la ela

un proceso que cohtemple todas las etapas de la gesti se gva al cabo este 6rgano
' = o : g
colegiado, para conoci en el Manual de

Procesos que ha s;ido tEjroceso propuesto

Y Campos Ramirez, Suldirectora General,

que incorpora estas etapas, fue remitido a la eﬁo% Ca
i 3 . :

ele hara liegar el Manual.d
e

para su revisién y observaciones, una vez revisado,

‘Pr}:esos actualizado

en su totalidad, para posteriormente trasladarlo a es racidn y aprobacion de

i

sus miembros. SE I'OM@ NOTA.

ulién Patton

Vicepresidente

y'y




