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ACTA 31-2016 correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por la Junta Administrativa del Archivo
Nacional a las 12:15 horas del 28 de setiembre de 2016, presidida por el sefior Dennis Portuguez
Cascante, Presidente, representante de la Ministra de Cultura y Juventud, con la asistencia de los
siguientes miembros: Lilliam Alvarado Aguero, Secretaria, representante de los Archivistas; Rocio Vallecillo
Fallas, Tesorera, representante de las Escuelas de Historia; Luz Alba Chacon Leo6n, Primer Vocal,
representante de la Academia de Geografia e Historia de Costa Rica; Raquel Umafa Alpizar, Fiscal,
representante de la Carrera de Archivistica de la Universidad de Costa Rica; Virginia Chacén Arias,
Directora Ejecutiva y Maria Fernanda Guzman Calderon, Secretaria de Actas.

AUSENTES CON JUSTIFICACION: el sefior Edgar Gutiérrez Lopez, Vicepresidente, representante de la
Direccion General del Archivo Nacional y la sefiora Lina Mata Guido, Segundo Vocal, representante de la
Ministra de Planificacion Nacional y Politica Econdmica.

CAPITULO I. REVISION Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA Y DEL ACTA ORDINARIA N° 30-2016.

ARTICULO 1: Revision y aprobacion del orden del dia de la sesién 31-2016 y del acta de la sesion
ordinaria 30-2016 del 21 de setiembre de 2016.

ACUERDO 1.1. Se lee y aprueba el orden del dia No. 31-2016 propuesto para esta sesion con
modificaciones. Aprobado por unanimidad.

ACUERDO 1.2. Se lee, corrige y aprueba el acta de la sesion ordinaria 30-2016 del 21 de setiembre de
2016.

CAPITULO Il. CONSTRUCCION DE LA IV ETAPA DEL EDIFICIO DEL ARCHIVO NACIONAL.

ARTICULO 2.a: Copia del comunicado por correo electronico de fecha 22 de setiembre de 2016 del sefior
Elias Vega Morales, Proveedor Institucional, dirigido a la Division de Contratacion Administrativa de la
Contraloria General de la Republica, mediante el cual adjunta respuesta del Archivo Nacional firmada
electronicamente por el sefior Dennis Portuguez Cascante, Presidente, referente a la audiencia concedida
el pasado 9 de setiembre del 2016, por interposicion de dos recursos de apelacion para el tramite de
licitaciébn publica 2016LN-0000001-0009600001 “Construccion de la IV etapa del edificio del Archivo
Nacional”. Le agrega que la informacion complementaria se estara haciendo llegar via fax durante el dia.
SE TOMA NOTA.

ARTICULO 2.b: Copia del comunicado por correo electronico de fecha 22 de setiembre de 2016 de la
sefiora Karol Campos de la Plataforma de Servicios de la Unidad de Servicios de Informacion de la
Contraloria General de la Republica, con el cual indica que la informacion remitida a la cuenta de correo
electronico de la Contraloria General de la Republica, se registrd con el Numero de tramite 25418-2016.
SE TOMA NOTA.

CAPITULO Illl. RESOLUTIVOS.

3.1 Correspondencia.

ARTICULO 3: Oficio MC&A-016-154 (MC1627AB) de 20 de setiembre de 2016, suscrito por el sefior
Miguel Cruz Azofeifa, Representante Legal de la empresa Miguel Cruz & Asociados, Ltda., mediante el cual

da respuesta al oficio DGAN-JA-730-2016, relativo al tema de impermeabilizacion de losa. Al respecto,
indica que no acepta que la totalidad del costo sea cobrado a su representada, que estan en la disposicién
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de buscar un acuerdo con la empresa Disefio Argcont, S.A., pero que tal y como lo determiné el perito
Enrique Molina Padilla en su informe del 20 de octubre de 2014, existe una responsabilidad compartida. Se
compromete a buscar una solucion en el menor tiempo posible, pero indica que la Administracion no debe
trasladar toda la responsabilidad a su representada y menos contradiciendo lo indicado y acordado.

ACUERDO 2. Trasladar al sefior Elias Vega Morales, Proveedor Institucional, fotocopia del oficio MC&A-
016-154 (MC1627AB) de 20 de setiembre de 2016, suscrito por el sefior Miguel Cruz Azofeifa,
Representante Legal de la empresa Miguel Cruz & Asociados, Ltda., relativo al tema de impermeabilizacién
de losa. Al respecto, esta Junta le solicita una aclaracion de lo indicado por el sefior Cruz, ya que segun
informé verbalmente esa Proveeduria era la empresa Miguel Cruz & Asociados, Ltda., quien pagaria la
mano de obra y en la nota del sefior Cruz se indica lo contrario. Por lo que este érgano colegiado requiere
una explicacion y conocer quién se haré responsable de realizar este trabajo y que se determine con las
empresas cuando se finiquitara. Enviar copia de este acuerdo a la sefiora Graciela Chaves Ramirez, Jefe
del Departamento Administrativo Financiero. Aprobado por unanimidad. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 4.a: Oficio CE-324-2016 de 26 de setiembre de 2016, suscrito por el sefior René Muifios Gual,
Secretario del Consejo Editorial de la Universidad Estatal a Distancia (UNED), mediante el cual da
respuesta al oficio DGAN-JA-664-2016, relativo al tema de financiamiento de 200 ejemplares del libro
Mapas de Costa Rica y América Central 1540-1887. Al respecto informa que la publicacion de la obra ha
sufrido demoras por la gestion infructuosa con el impresor con el que se negocié originalmente, por lo que
fue necesario buscar otras opciones de impresion y acabados finales con un costo razonable. Por lo
anterior, se solicita la aprobacion del nuevo costo de financiamiento de 200 ejemplares, el cual asciende a
la suma total de ¢4.616.177,86 (cuatro millones seiscientos dieciséis mil ciento setenta y siete colones con
86/100).

ARTICULO 4.b: Comunicado por correo electronico de fecha 27 de setiembre de 2016 de la sefiora
Patricia Pereira Ledn de la Direccion Editorial de la Universidad Estatal a Distancia, mediante el cual remite
para revision y observaciones de esta Junta, el borrador del contrato de coedicién de la obra Mapas de
Costa Rica y América Central (1540-1887), Coleccién Villalobos. Ademas, adjunta la factura proforma
#050 para lo que corresponda e indica que una vez aprobado el contrato procederan a coordinar la firma
con el autor y posteriormente segun el orden que se establezca la firma con cada universidad y el Archivo
Nacional.

ACUERDO 3. Trasladar a las sefioras Virginia Chacén Arias, Directora General y Guiselle Mora Duran,
Coordinadora de la Unidad de Asesoria Juridica, fotocopia del oficio CE-324-2016 de 26 de setiembre de
2016, suscrito por el sefior René Muifios Gual, Secretario del Consejo Editorial de la Universidad Estatal a
Distancia (UNED), mediante el cual da respuesta al oficio DGAN-JA-664-2016, relativo al tema de
financiamiento de 200 ejemplares del libro Mapas de Costa Rica y Ameérica Central 1540-1887. Al respecto,
se les solicita reunirse con el sefior Alfredo Villalobos, con el fin de determinar concretamente cual sera el
monto que donara el sefior Villalobos, y poder de esta forma el Archivo Nacional definir si es posible su
participacién como coeditor. Aprobado por unanimidad. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 5: Oficio sin numero de fecha 16 de setiembre de 2016, suscrito por los sefiores Echeverria
Zeledon, Echeverria Soto y Brenes Echeverria, mediante el cual ofrecen al Archivo Nacional, una pagina
original de genealogia de familias de Cartago desde el Siglo XVII, realizada por el sefior José Maria
Figueroa Oreamuno, en formato de 103 cm y 108 cm sobre papel, por la suma de $8.000 (ocho mil
dolares).
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ACUERDO 4. Trasladar a la sefiora Virginia Chacon Arias, Directora General, fotocopia del oficio sin
namero de fecha 16 de setiembre de 2016, suscrito por los sefiores Echeverria Zeledon, Echeverria Soto y
Brenes Echeverria, en el cual ofrecen al Archivo Nacional, una pagina original de genealogia de familias de
Cartago desde el Siglo XVII, realizada por el sefior José Maria Figueroa Oreamuno. Lo anterior con el fin
de que investigue y coordine lo necesario, para constatar la validez del documento que se esta ofreciendo.
Aprobado por unanimidad.

ARTICULO 6: Oficio DGAN-CRL-010-2016 del 07 de setiembre de 2016, suscrito por los integrantes de la
Comisién de Reformas Legales, mediante el cual trasladan para su revision y conocimiento la version final
de la propuesta de Reglamento de Organizacion y Servicios del Archivo Nacional.

ACUERDO 5. Trasladar al listado de asuntos pendientes de esta Junta, el oficio DGAN-CRL-010-2016 del
07 de setiembre de 2016, relativo a la version final de la propuesta de Reglamento de Organizacion y
Servicios del Archivo Nacional, dado que los sefiores miembros estan revisando el documento y adn no
tienen las observaciones. Aprobado por unanimidad. ACUERDO FIRME.

Al ser las 14:16 horas se retira la sefiora Raquel Umafa Alpizar, no obstante informé antes de retirarse,
que la semana del 03 al 07 de octubre de 2016 estara fuera del pais, por lo que no podra asistir a la sesién
de esa semana.

ARTICULO 7: Oficio DGAN-DG-753-2016 del 21 de setiembre de 2016, suscrito por la sefiora Virginia
Chacodn Arias, Directora General, mediante el cual presenta para aprobacién de esta Junta, la actualizacion
del procedimiento “Mantenimiento y Administracion de Bienes”, debidamente revisado por la sefiora
Subdirectora y por esa Direccion.

ACUERDO 6. Comunicar a la sefiora Virginia Chacon Arias, Directora General, que en atencion al oficio
DGAN-DG-753-2016 del 21 de setiembre de 2016, esta Junta Administrativa da por aprobada la
actualizacion del procedimiento “Mantenimiento y Administracion de Bienes”, con la observacion de que se
debera revisar si dentro del procedimiento se contempl6 informar al Encargado de bienes sobre la garantia
y la fecha de vencimiento de los bienes, o bien si se encuentra dentro de otro procedimiento interno. Enviar
copia de este acuerdo a los sefiores Carmen Campos Ramirez, Subdirectora, Graciela Chaves Ramirez,
Jefe del Departamento Administrativo Financiero, Elias Vega Morales, Proveedor Institucional y Ana
Marcela Avalos Mora, Profesional de la Unidad de Planificacién. Aprobado por unanimidad.

ARTICULO 8: Oficio DGAN-DG-P-221-2016 de 26 de setiembre de 2016, suscrito por la sefiorita Melina
Pilar Leal Ruiz, Coordinadora de la Unidad de Planificacién Institucional, con el cual se refiere a las
acciones correctivas pendientes de ASCI SEVRI 2006-2010 e informa lo siguiente:

1. Sobre la inclusion de tramites en el catdlogo electronico: Se determinaron 5 trdmites y se procedio a
incluirlos en el catalogo, posterior a la inclusion de estos tramites son revisados por el Departamento de
Apoyo Institucional, Direccién de Mejora Regulatoria y Reglamentacion, Ministerio de Industria y Comercio
y ahi es cuando realizan las observaciones de si se cumple 0 no con los requerimientos, a la fecha no se
han recibido observaciones, por lo que se da como cumplida la meta.

2. Sobre el Manual de Procesos: Este fue revisado y actualizado en su totalidad por los jefes de
departamento y coordinadores de Unidad, ademas se incorporaron los principales riesgos a los que se
somete cada proceso y se indicaron las caracteristicas de calidad de cada uno de los productos/servicios.
Se remiti6 a la Subdireccion para revision y observaciones, quién lo devolvi6 con observaciones y
actualmente se estan realizando algunas correcciones, conforme lo dicho por la sefiora Subdirectora, con
un grado de avance estimado del 90%. Por lo anterior, se solicita una prorroga al 19 de octubre para la
presentacion del documento final del Manual de procesos y poder dar por cumplida esta meta.
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ACUERDO 7. Comunicar a la sefiorita Melina Pilar Leal Ruiz, Coordinadora de la Unidad de Planificacién
Institucional, que en atencion al oficio DGAN-DG-P-221-2016 de 26 de setiembre de 2016, referente a las
acciones correctivas pendientes de ASCI SEVRI 2006-2010, especificamente sobre la presentacion del
Manual de Procesos, esta Junta le informa que la fecha para su presentacion era al 30 de setiembre y este
organo colegiado esperara el informe de cumplimiento de dichas acciones que debe presentar la sefiora
Directora. Enviar copia de este acuerdo a las sefioras Virginia Chacén Arias, Directora General y Carmen
Campos Ramirez, Subdirectora. Aprobado por unanimidad.

ARTICULO 9: Oficio DGAN-DG-AJ-298-2016 de 20 de setiembre de 2016, suscrito por la sefiora Guiselle
Mora Durén, Coordinadora de la Unidad de Asesoria Juridica, mediante el cual informa lo relativo a la
publicacion de las resoluciones JAAN-07-2016, con la cual se delega la firma de las resoluciones
administrativas en los jefes de programas y JAAN-08-2016, con la cual se declara a la institucion como un
espacio libre de discriminacion. Sobre el particular informa, que la resolucion JAAN-07-2016 ya fue
publicada y remitida a esta Junta el pasado 14 de setiembre de 2016; sobre la resolucion JAAN-08-2016
indica que se remitié desde el 04 de agosto a la jefatura del Departamento Administrativo Financiero para
que cotizara en la Imprenta Nacional su publicacién, segun informe de fecha 20 de setiembre de 2016 del
sefior Proveedor Institucional la cotizacion se efectud el 08 de setiembre y se remitié a la Secretaria de la
Subdireccioén para la elaboracion de la Solicitud de Bienes y Servicios, la cual indican ya fue elaborada y se
encuentra en tramite de firma para proceder con su publicacion.

ACUERDO 8. Solicitar al sefior Elias Vega Morales, Proveedor Institucional, que se sirva informar de
inmediato por qué razén aun no se ha efectuado la publicacion de la Resolucion JAAN-08-2016, con la cual
se declara a la institucibn como un espacio libre de discriminacion; considerando que es un tramite
prioritario y segun el informe de la Unidad de Asesoria Juridica, desde inicios de setiembre se elaboro la
Solicitud de Bienes y Servicios. Enviar copia de este acuerdo a las sefioras Graciela Chaves Ramirez, Jefe
del Departamento Administrativo Financiero y Guiselle Mora Duran, Coordinadora de la Unidad de
Asesoria Juridica. Aprobado por unanimidad.

ARTICULO 10: Copia del oficio DGAN-DG-AJ-301-2016 de 22 de setiembre de 2016, suscrito por las
sefioras Marianela Calderon Rivera, Abogada y Guiselle Mora Duran, Coordinadora de la Unidad de
Asesoria Juridica, dirigido a la sefiora Virginia Chacon Arias, Directora General, relativo al criterio legal
respecto de lo sucedido con la cadmara de video institucional. Al respecto, luego de revisar la
documentacion aportada se determiné que no se encuentra prueba fehaciente que identifique algun
responsable por parte de la institucion, por el dafio en la tarjeta de audio de la camara. Ademas, que dado
los documentos que se tiene por parte de la empresa y una consulta hecha un tercero experto, no se
podria atribuir responsabilidad, ni solicitar el pago por el costo de la tarjeta a la empresa Ramiz Supplies,
S.A., por lo que tampoco se cuenta con prueba suficiente que evidencie responsabilidad de la empresa por
el dafio ocurrido.

ACUERDO 9. Comisionar a la sefiora Virginia Chacoén Arias, Directora General, para que en atencion a lo
informado mediante copia de oficio DGAN-DG-AJ-301-2016 de 22 de setiembre de 2016, suscrito por las
sefioras Marianela Calderon Rivera, Abogada y Guiselle Mora Duran, Coordinadora de la Unidad de
Asesoria Juridica, relativo a lo sucedido con la cAmara de video institucional, se sirva coordinar el arreglo
del equipo, asi como establecer las responsabilidades de quién se hara cargo de su uso y de recibir la
capacitacion requerida para operar la cAmara. Enviar copia de este acuerdo a los sefiores Carmen Campos
Ramirez, Subdirectora; Graciela Chaves Ramirez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Elias
Vega Morales, Proveedor Institucional. Aprobado por unanimidad.
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ARTICULO 11: Oficio DGAN-DG-AJ-302-2016 de 23 de setiembre de 2016, suscrito por las sefioras
Marianela Calderén Rivera, Abogada y Guiselle Mora Durdn, Coordinadora de la Unidad de Asesoria
Juridica, con el cual dan respuesta al oficio DGAN-JA-667-2016, relativo a una acta de revision de la
Direccion Nacional de Inspeccion del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social. Al respecto informan lo
siguiente:

1. Segun se indica en el acta de revision codigo SJ-IF-04909-15, es un seguimiento a la inspeccion que se
realiz6 el 13 y 22 de julio de 2015. El seguimiento se ejecutd el 27 de julio del presente afio y concluyen
las inspectoras que el descanso semanal esta incumplido y las horas extraordinarias estan sin efecto.

2. Consultada la situacion a la Jefatura del Departamento Administrativo Financiero, con el Coordinador
de la Oficina Auxiliar de Gestion Institucional de Recursos Humanos y el Coordinador de la Unidad de
Servicios Generales, lo indicado por las inspectoras es erroneo, ya que el descanso de un dia natural
completo si se esta cumpliendo. Ademas, se adjunta el rol de los oficiales de seguridad, en el cual se
aprecian las jornadas asignadas.

3. Respecto de las horas extraordinarias, no se comprende a qué se refieren por lo cual recomiendan
consultar a que se refiere especificamente.

Dado lo anterior, adjunta para aprobacién de esta Junta, el borrador de oficio junto con sus anexos, que se

recomienda enviar a la Direccién Nacional de Inspeccién del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social.

ACUERDO 10. Comunicar a las sefioras Marianela Calderén Rivera, Abogada y Guiselle Mora Duran,
Coordinadora de la Unidad de Asesoria Juridica, que en atencion al oficio DGAN-DG-AJ-302-2016 de 23
de setiembre de 2016, esta Junta esta de acuerdo y aprueba el proyecto de oficio junto con sus anexos,
para que sea remitido a la Direccion Nacional de Inspeccién del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social,
como respuesta al acta de revision codigo SJ-IF-04909-15. Se comisiona al sefior Dennis Portuguez
Cascante, Presidente para que firme el oficio y se remite a la mayor brevedad posible. Aprobado por
unanimidad.

ARTICULO 12: Oficio DGAN-DAF-1849-2016 de 23 de setiembre de 2016, suscrito por la sefiora Graciela
Chaves Ramirez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, con el cual solicita a esta Junta
autorizar el adelanto de la fecha de presentacion de la proxima modificacion presupuestaria para el
proximo 12 de octubre de 2016, lo anterior con el fin de atender la realizacion de compras y de optimizar la
ejecucion presupuestaria.

ACUERDO 11. Comunicar a la sefiora Graciela Chaves Ramirez, Jefe del Departamento Administrativo
Financiero, que en atencion al oficio DGAN-DAF-1849-2016 de 23 de setiembre de 2016, esta Junta esta
de acuerdo en que la proxima modificacion presupuestaria se presente el 12 de octubre de 2016. Se le
solicita tener presente y definir con la sefiora Directora General, la situaciébn de participacion como
coeditores en la publicacion del Libro Mapas de Costa Rica y América Central 1540-1887, que se esta
gestionando con la Editorial de la Universidad Estatal a Distancia (UNED). Enviar copia de este acuerdo a
las sefioras Virginia Chacon Arias, Directora General y Carmen Campos Ramirez, Subdirectora. Aprobado
por unanimidad.

ARTICULO 13: Oficio CNSED-337-2016 de 20 de setiembre de 2016, suscrito por la sefiora Carmen
Campos Ramirez, Directora Ejecutiva de la Comision Nacional de Seleccion y Eliminacién de Documentos,
mediante el cual indica que el nombramiento del sefior Javier Salazar Saenz como Historiador de esa
Comisién vence en febrero de 2017; por lo que lo informa a esta Junta, con el fin de que realice las
gestiones que consideren pertinente y no afectar el quérum de ese érgano colegiado.

ACUERDO 12. Comisionar al sefior Dennis Portuguez Cascante, Presidente, para que converse con el
sefior Javier Salazar Sdenz, Historiador, y, consultarle sobre la posibilidad de continuar como miembro en
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la Comisién Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (CNSED), en representacion de esta
Junta. Aprobado por unanimidad.

ARTICULO 14: Comunicado por correo electronico de fecha 26 de setiembre de 2016 de la sefiora
Gioconda Oviedo Chavarria, Auditora Interna, a.i., con el cual informa a esta Junta que estara participando
del “Taller Contribucion de las Unidades Primarias de Registro a la Calidad de la Informaciéon Financiera”,
gue se realizara en el Auditorio de Contabilidad Nacional, los dias 6 y 7 de octubre del afio en curso, de 8
de la mafana a 4 de la tarde, el cual tiene como objetivo explicar a personal de las unidades
organizacionales, que de una u otra manera intervienen en transacciones que generan registros con
implicaciones contables (unidades primarias de registro), el aporte que se requiere que brinden para poner
en operacion los nuevos procedimientos contables para la aplicacion de las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Publico (NICSP).

ACUERDO 13. Comunicar a la sefiora Gioconda Oviedo Chavarria, Auditora Interna, a.i., que en atencion
a su comunicado por correo electrénico de fecha 26 de setiembre de 2016, esta Junta estd de acuerdo en
que participe del “Taller Contribucién de las Unidades Primarias de Registro a la Calidad de la Informacién
Financiera”, que se realizara en el Auditorio de Contabilidad Nacional, los dias 6 y 7 de octubre del afio en
curso, de 8 de la mafiana a 4 de la tarde. Se le recuerda que debera presentar el respectivo comprobante
de asistencia para justificar sus ausencias, segun lo establece el reglamento vigente. Enviar copia de este
acuerdo al sefior Adolfo Morales Loria, Coordinador de la Oficina Auxiliar de Gestiéon Institucional de
Recursos Humanos. Aprobado por unanimidad.

ARTICULO 15: Oficio DGAN-AI-094-2016 de 23 de setiembre de 2016, suscrito por la sefiora Gioconda
Oviedo Chavarria, Auditora Interna, a.i., mediante el cual se refiere a la solicitud de consignar la razén de
apertura del Tomo 38 de esta Junta. Sobre el particular, cita lo establecido en el punto 8.4 del “Manual de
Procedimientos para la autorizacién de libros”, respecto de que si el libro anterior no tiene razén de cierre y
se encuentra en tramite de encuadernacion, se podra solicitar la apertura del siguiente y se otorgara un
plazo méximo de tres dias habiles, para la entrega del tomo que se estd4 encuadernando, lo anterior para
no entorpecer la continuidad de la gestién. Por lo anterior, se insta a coordinar lo correspondiente en los
siguientes tomos que requieran apertura y cierre, ya que la solicitud de apertura del Tomo 38 no se solicitd
hasta contar con el Tomo 37 encuadernado, y esto provocé que el acta que se consignara en el Tomo 38
tiene fecha anterior a la autorizacion del libro.

ACUERDO 14. Solicitar a la sefiora Lilliam Alvarado Aguero, Secretaria de esta Junta, que en atencion al
oficio DGAN-AI-094-2016 de 23 de setiembre de 2016, suscrito por la sefiora Gioconda Oviedo Chavarria,
Auditora Interna, a.i., se sirva coordinar lo necesario y acatar lo dispuesto en el punto 8.4 del “Manual de
Procedimientos para la autorizacion de libros”, para la apertura y cierre de los siguientes tomos de actas de
este Organo colegiado. Enviar copia de este acuerdo a la sefiorita Maria Fernanda Guzméan Calderén,
Secretaria de Actas. Aprobado por unanimidad.

ARTICULO 16: Boleta de justificacion de irregularidad en el Registro de Asistencia de la sefiora Gioconda
Oviedo Chavarria, Auditora Interna, a.i., con la cual justifica sus ausencias de los dias 13 y 14 de setiembre
de 2016, debido a que asistié a un Congreso impartido por la Contraloria General de la Republica, adjunta
comprobante C-064. Se remite para firma del sefior Presidente de esta Junta.

ACUERDOA15. Trasladar al sefior Adolfo Morales Loria, Coordinador de la Oficina Auxiliar de Gestién
Institucional de Recursos Humanos, la boleta de justificacion de irregularidad en el Registro de Asistencia
de la sefiora Gioconda Oviedo Chavarria, Auditora Interna, a.i., debidamente firmada por el sefior
Presidente, mediante la cual justifica su ausencias de los dias 13 y 14 de setiembre de 2016, debido a que
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asisti6 a un Congreso adjunta comprobante C-064. Enviar copia de este acuerdo a la sefiora Gioconda
Oviedo Chavarria, Auditora Interna, a.i. Aprobado por unanimidad.

3.2 Informes.

ARTICULO 17: La sefiora Chacoén Arias informa que le preocupa las recientes reformas a la Directriz 23-H,
en la cual se elimind el articulo 13 y se modificaron los articulo 12 y 15, comenta que segun parece la
directriz en comentario estara vigente por lo que resta de la presente Administracion. Ademas indica que
actualmente para que se justifique y autoricen una plaza, se debe tener el 15% de plazas vacantes dentro
de una institucion, sefala el tema porque por ejemplo el Archivo Nacional esté ejecutando el despido de un
funcionario por faltas graves y la plaza de dicho funcionario gracias a esas reformas quedara congelada y
eso es perjudicial para la institucion. Por lo que recomienda a esta Junta, promover ante la Secretaria
Técnica de la Autoridad Presupuestaria o el Ministro de Hacienda, que una de las excepciones dentro del
tema de congelamiento de plazas, sea cuando haya un despido, para que las instituciones tengan la opcion
de nombrar el sustituto correspondiente.

Los miembros concuerdan con esta recomendacion y se indica que se podria solicitar colaboracion a la
sefiora Ministra de Cultura y Juventud, para hacer la solicitud y beneficiar a todo el Sector Cultura y demas
entes publicos. Se podria elaborar una propuesta de oficio como base para que la sefiora Ministra presente
la solicitud ante el Ministro de Hacienda.

ACUERDO 16. Comunicar a la sefiora Sylvie Duran Salvatierra, Ministra de Cultura y Juventud, que la
Junta Administrativa del Archivo Nacional, acordé recomendarle promover ante el Ministro de Hacienda,
una solicitud de incluir dentro de la Directriz 23-H, como excepcion de las plazas que se congelan el caso
de las plazas que queden vacantes debido a gestiones de despido de funcionarios, con el fin de que estas
no se congelen y se permita nombrar como corresponda. Sobre el particular, este 6rgano colegiado se
permite adjuntar, para su consideracion una propuesta de la solicitud que se puede remitir al Ministerio de
Hacienda. Enviar copia de este acuerdo al sefior Dennis Portuguez Cascante, Viceministro Administrativo
del Ministerio de Cultura y Juventud. Aprobado por unanimidad.

CAPITULO IV. AUDIENCIA.

ARTICULO 18: Visita de la sefiora Gioconda Oviedo Chavarria, Auditora Interna, a.i., con el objetivo de
exponer el informe preliminar sobre denuncia que recibié y que el mismo documento le fue trasladado por
la Contraloria General de la Republica y de la cual resulté un informe de control interno.

Ingresa la sefiora Gioconda Oviedo Chavarria, Auditora Interna, a.i., quién inicia su presentacion y destaca

ante los miembros lo siguiente:

1. Indica que ante esa Auditoria se presenté una denuncia y simultineamente en la misma semana la
Contraloria General de la Republica trasladé la misma denuncia para su atencion.

2. Luego de analizar la denuncia se puedo localizar dos aspectos importantes por considerar los cuales
fueron: presuntas irregularidades en temas de superposicion horaria e incumplimiento de jornada
laboral. Esta denuncia se establecid contra la sefiora Directoral General de la institucion.

3. Se establecio en el estudio como objetivo general revisar los aspectos denunciados, proceder a emitir
el servicio correspondiente e informar al denunciante sobre los hechos indicados.

4. Cita a los sefiores miembros la normativa vigente y que regula el tema de “Superposicion horaria” e
“Incumplimiento de jornadas laborales”.

5. Del estudio se desprenden las siguientes conclusiones:
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a) No se considera que exista superposicion horaria por parte de la Directora General del Archivo
Nacional, por cuanto las lecciones que imparte la funcionaria en la Universidad de Costa Rica,
estan fuera del horario de esta institucion.

b) Los puestos gerenciales, como el que ocupa la Directora General, “Gerente de Servicio Civil 3", no
estan sujetos a la limitacion de la jornada de trabajo, como lo establece el articulo 143 del Codigo
de Trabajo.

c) En razén de que el salario o remuneracion contempla las horas no presenciales de la sefiora
Directora General en la institucion y, que el mismo se realiza con recursos publicos, la
administraciéon debe contar con los mecanismos de control necesarios para asegurarse el
cumplimiento, a cabalidad, de la jornada laboral de la funcionaria, ya sea que desarrolle sus
funciones dentro o fuera de la institucion.

6. Por lo anterior, emite las siguientes recomendaciones:

a) Debido a que el criterio C-042-2001 de la Procuraduria General de la Republica refiere a que el
superior jerarquico del Director General de Archivo Nacional es el titular del Ministerio de Cultura y
Juventud, se recomienda coordinar, a nivel de jerarcas, lo relacionado a la jornada laboral de la
Directora General, a fin de armonizar todo lo referente al tema de la transparencia y rendicion de
cuentas en la gestion publica.

b) Procurar que todas las acciones que se realicen en la institucion, estén debidamente
documentadas, aprobadas y disponibles para ser consultadas por los ciudadanos que asi lo
requieran, incluyendo las regulaciones administrativas que se establezcan a este tipo de puestos
gerenciales.

c) Informar a esta Auditoria Interna sobre lo actuado por ese érgano colegiado, en atencion a los
aspectos sefalados en el presente informe.

7. Indica que esa Auditoria solo puede emitir recomendaciones, pero que ella no puede intervenir en los
asuntos de la Directora General, ya que el superior jerarquico de esa Unidad es la sefiora Ministra de

Cultura y Juventud.

Se indica que la presentacion del informe es preliminar y que el documento en original sera entregado a
esta Junta para que proceda segun lo que corresponda. Se retira la sefiora Gioconda Oviedo Chavarria,
Auditora Interna, a.i.

CAPITULO V. INFORMATIVOS.
5.1 Correspondencia.

ARTICULO 19: Oficio MCJ-DFC-1531-2016 de 21 de setiembre de 2016, suscrito por la sefiora Guadalupe
Gutiérrez Aragon, Jefe del Departamento Financiero Contable del Ministerio de Cultura y Juventud,
mediante el cual informa que ese departamento se encuentra trabajando en el documento “Implementacién
de los libros legales contables en formato digital (Politica Interna)”, una vez que se cuentan con el
documento aprobado, se estara remitiendo para que sea adoptado. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 20.a: Comunicado por correo electronico de fecha 20 de setiembre de 2016 del sefior Dennis
Portuguez Cascante, Viceministro Administrativo del Ministerio de Cultura y Juventud, con el cual traslada
para conocimiento de esta Junta, copia del oficio S.G.13-17-1966-16 de 20 de setiembre de 2016, suscrito
por el sefior Albino Vargas Barrantes, Secretario General de la ANEP, dirigido a la Procuraduria General de
la Republica y al Director de la Etica Publica, relativo a una petitoria de analizar y determinar un eventual
incumplimiento de responsabilidades horarias de la sefiora Directora General del Archivo Nacional. SE
TOMA NOTA.
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ARTICULO 20.b: Copia del oficio DGAN-DG-757-2016 de 23 de setiembre de 2016, suscrito por la sefiora
Virginia Chacén Arias, Directora General, dirigido a la sefiora Sylvie Durdn Salvatierra, Ministra del
Ministerio de Cultura y Juventud, mediante el cual se refiere a la copia de oficio S.G.13-17-1966-16 de 20
de setiembre de 2016, suscrito por el sefior Albino Vargas Barrantes, Secretario General de la ANEP.
Sobre el particular, le indica que desconocia la consulta que habia planteado el sefior Luis Carlos Amador
Brenes, ex Viceministro Administrativo e ignora con cudl intencién y razén. Le indica que la consulta podria
estar motivada por el acoso y persecucion injustificada que ha sufrido desde el 2013 por parte del sefior
Vargas Barrantes y la Seccional ANEP del Archivo Nacional. En ese afio el sefior Vargas presentd una
serie de absurdas, injuriosas y difamatorias afirmaciones que fueron respondidas por el sefior Manuel
Obregdn entonces Ministro de Cultura y Juventud, con oficio DM-1856-2013 de 17 de diciembre de 2013.
Ademas indica, que una de las falsas acusaciones esté relacionada con su horario y jornada laboral y le
reitera que siempre ha tratado de cumplir responsablemente y como oportunamente le informé contintda
laborando una jornada de 10 a 12 horas diarias e incluso los fines de semana, lo cual es facilmente
demostrable. Por otra parte, le indica que dado su cargo debe atender reuniones relacionadas con su
trabajo fuera del Archivo Nacional, pero que en todo caso siempre sus subalternos estan informados de
donde se encuentra. Finalmente, le reitera a la sefiora Ministra que es consciente de que es su superior
jerarquico, por lo que discrecionalmente tiene la potestad de fiscalizar e implementar los mecanismos de
control que estime convenientes y que esté en toda disposicion, en caso de requerirlo, de reunirse o acarar
o ampliar cualquier aspecto del oficio en comentario. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 21: Oficio DGAN-DAF-SG-1825-2016 de 20 de setiembre de 2016, suscrito por los sefores
Graciela Chaves Ramirez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Jordi Sancho Luna,
Coordinador de la Unidad de Servicios Generales, mediante el cual indican que como seguimiento a la
solicitud planteada por parte de la empresa Dos de Azucar, se solicitd informacion adicional al
representante de dicha empresa, quién envié un formato de contrato, por lo que se procedio a trasladar el
pasado 04 de agosto de 2016 la informacion a la Unidad de Asesoria Juridica, con el fin de que emitieran
su criterio de factibilidad de la propuesta. Se esta a la espera de la respuesta. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 22: Oficio DGAN-DAF-PROV-1868-2016 de 27 de setiembre de 2016, suscrito por el sefior
Elias Vega Morales, Proveedor Institucional, mediante el cual informa que el proceso de bienes faltantes
pendientes de placa e incorporacion al SIBINET (Plan de Reconocimiento de Activos), lo cual es una
actividad pendiente, esta para cumplirse al 31 de octubre de 2016. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 23: Oficio DGAN-DAN-1009-2016 de 27 de setiembre de 2016, suscrito por la sefiora Ana
Lucia Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, mediante el cual informa que los
procedimientos: “Préstamo de documentos notariales al Poder Judicial y a la Direcciébn Nacional de
Notariado” y “Digitacién de entradas descriptivas en las bases de datos del Departamento Archivo Notarial”,
ya fueron remitidos a esta Junta para su aprobacion, por lo que ya no estan pendientes en el
departamento. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 24: Copia del comunicado por correo electronico de fecha 21 de setiembre de 2016 de la
sefiora Virginia Chacdn Arias, Directora General, dirigido a la sefiora Carmen Campos Ramirez,
Coordinadora de la Comisién de Teletrabajo, con el cual reenvia, para su conocimiento y para que informe
qué significa lo indicado en el cuadro de estado de avance de la implementacion del Teletrabajo, un correo
del sefior Carlos Alvarado Quesada del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social, sobre el reporte de
avance al 30 de agosto de 2016. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 25.a: Copia del comunicado por correo electronico de fecha 21 de setiembre de 2016 de la
sefiora Ana Lucia Jiménez Monge, Jefe de Departamento Archivo Notarial, dirigido al sefior Elias Vega
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Morales, Proveedor Institucional, mediante el cual le indica que con el fin de iniciar los trdmites para la
licitacién de servicios de fotocopiado, dado que la licitacién actual vence el 15 de julio del 2017, le solicita
confirmar, o en su defecto solicitar incluir en el catalogo de bienes del SICOP la concesién del servicio de
fotocopiado para el Archivo Notarial y otras dependencias del Archivo Nacional. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 25.b: Copia del comunicado por correo electrénico de fecha 22 de setiembre de 2016 de la
sefiora Ana Lucia Jiménez Monge, Jefe de Departamento Archivo Notarial, dirigido al sefior Mauricio Lépez
Elizondo, Coordinador de la Unidad de Facilitacién y Despacho de Documentos, con el cual le informa que
deben iniciar los tramites para la adjudicacion del servicio de fotocopiado, ya que vence en julio del 2017,
por lo que le adjunta el cartel de la licitacion actual para que se sirva revisarlo y realizar las mejoras
correspondientes para ingresarlo al sistema SICOP. Ademds, le solicita contactar a los Jefes de
departamento y consultar si requieren alguna mejora o servicio de la fotocopiadora para incluirlo en el
nuevo cartel. Las observaciones y mejoras le solicita hacérselas llegar a méas tardar el 14 de octubre. SE
TOMA NOTA.

ARTICULO 26: Copia del oficio DGAN-DAF-1843-2016 de 22 de setiembre de 2016, suscrito por la sefiora
Graciela Chaves Ramirez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, dirigido al sefior Elias Vega
Morales, Proveedor Institucional, mediante el cual le solicita de inmediato elaborar y ejecutar herramientas
para la actualizacion de controles en la asignacion, manejo y control de los activos de la institucién, lo
anterior como medida correctiva que debe implementar esa Unidad, como recomendacion de la Auditoria
Externa realizada a los Estados Financieros del afio 2015. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 27: Copia del oficio DGAN-AI-093-2016 de 23 de setiembre de 2016, suscrito por la sefiora
Gioconda Oviedo Chavarria, Auditora Interna, a.i., dirigido a la sefiora Virginia Chacon Arias, Directora
General, con el cual le remite para conocimiento y atencion, el servicio de advertencia SAD-04-2016
“Debilidades detectadas en los Tomos 30 y 31 de Actas de la Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos (CNSED)”. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 28: Copia del oficio DGAN-DAF-1865-2016 de 26 de setiembre de 2016, suscrito por los
sefiores Graciela Chaves Ramirez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y Danilo Sanabria
Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable, dirigido a la sefiora Ana Miriam Araya Porras,
Directora Ejecutiva de la Secretaria Técnica de la Autoridad Presupuestaria, mediante el cual le remiten la
informacion de los ingresos generados durante el periodo 2013-2016, en cumplimiento del punto 6 de la
circular STAP-1801-2016 del 30 de agosto de 2016. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 29: Comunicado por correo electronico de fecha 27 de setiembre de 2016 de la sefiora Virginia
Chacoén Arias, Directora General, con el cual remite para conocimiento de esta Junta, copia digitalizada del
oficio PAC-JFCA-088-2016 del 13 de setiembre en curso, suscrito por el sefior Javier Cambronero
Arguedas, Diputado de la Asamblea Legislativa, donde felicita a la institucion por el puntaje obtenido en la
evaluacion realizada por la Defensoria de los Habitantes y el Centro de Capacitacion en Administracion
Publica de la Universidad de Costa Rica en el indice de Transparencia en el Sector Publico. SE TOMA
NOTA.

ARTICULO 30.a: Copia del oficio DGAN-JA-742-2016 de 20 de setiembre de 2016, suscrito por la sefiora
Lilliam Alvarado Aguero, Secretaria de esta Junta, dirigido al sefior Marco A. Calderon Delgado, Jefe del
Departamento de Conservacion, mediante el cual le remite para que se proceda a encuadernar el Tomo 37
Original de Actas de esta Junta. SE TOMA NOTA.
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ARTICULO 30.b: Copia del oficio DGAN-DC-876-2016 de 21 de setiembre de 2016, suscrito por el sefior
Marco A. Calderdn Delgado, Jefe del Departamento de Conservacion, dirigido a la sefiora Ivette Bolafios
Narvaez, Area de Encuadernaciéon del Departamento de Conservacion, mediante el cual le solicita que
proceda a encuadernar el Tomo 37 Original de Actas de esta Junta. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 30.c: Copia del oficio DGAN-DC-881-2016 de 22 de setiembre de 2016, suscrito por el sefior
Marco A. Calderon Delgado, Jefe del Departamento de Conservacion, dirigido a la sefiora Lilliam Alvarado
Aguero, Secretaria de esta Junta, mediante el cual le devuelve debidamente encuadernado el Tomo 37
Original de Actas de esta Junta. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 30.d: Copia del oficio DGAN-JA-743-2016 de 20 de setiembre de 2016, suscrito por la sefiora
Lilliam Alvarado Aguero, Secretaria de esta Junta, dirigido a la sefiora Gioconda Oviedo Chavarria,
Auditora Interna, a.i., mediante el cual le remite para que se proceda a consignar la razén de cierre al Tomo
37 Original de Actas de esta Junta. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 31: Copia del oficio DGAN-JA-744-2016 de 20 de setiembre de 2016, suscrito por la sefiora
Lilliam Alvarado Aguero, Secretaria de esta Junta, dirigido a la sefiora Gioconda Oviedo Chavarria,
Auditora Interna, a.i., mediante el cual le remite para que se proceda a consignar la razén de apertura al
Tomo 38 Original de Actas de esta Junta. SE TOMA NOTA.

4.2 Informes.

ARTICULO 32: La sefiora Virginia Chacon Arias, Directora General informa que a los sefiores miembros
una serie de asuntos importantes, dentro de los cuales destaca lo siguiente:

1. Que tanto ella como el sefior Gutiérrez Lépez, tenian pendiente la revision de la exposicion de motivos
para la reforma del articulo 97 del Cédigo Notarial, esto segun se indico en el acuerdo 14 de la sesion
29-2016, por lo anterior comenta que ya reviso dicha propuesta y no tiene observaciones, quedaria
pendiente conocer la opinion del sefior Gutiérrez Lopez. SE TOMA NOTA.

2. Que recibid respuesta por parte de la Defensoria de los Habitantes, respecto de la solicitud de
aclaracion sobre el informe 05773-2016-DHR-GA-109163-2012-Sl, en el cual se encontré6 que la
informacion estaba desactualizada y que estaba relacionada con una investigacion al Derecho de
Acceso a la Informacion y el papel de los archivos publicos. Comenta que la Defensoria solo tomé nota;
por no tratarse de un recurso de reconsideracién. No obstante, indica que parte del objetivo era que
tanto esa solicitud como el oficio que remiti6 posteriormente esta Junta, quedaran como constancia
dentro del expediente de esa gestion. SE TOMA NOTA.

3. Que reviso la version final de la propuesta de Reglamento de Organizacion y Servicios del Archivo
Nacional y encontré que el articulo 62, tiene un error cuando se aplicé la reorganizacion parcial de la
estructura aprobada por el MIDEPLAN. Que dicho error se lo hizo saber a los miembros de la Comision
de Reformas Legales. SE TOMA NOTA.

4. Que se sigue trabajando con la empresa Business Integrators Systems Sociedad de Responsabilidad
Limitada (BIS), en la donacion de la Solucion de Archivo Digital Universal Arca y el desarrollo y disefio
de un sitio web interactivo. Indica que parte del trabajo se tuvo que priorizar la elaboracion del libro de
marca, lo cual estd a cargo de la Disefiadora de la Unidad de Proyeccion Institucional. En cuanto al
sistema Arca, informa que la empresa prestd un servidor, con el fin de iniciar pruebas del sistema.
Ademas, resalta que dentro del proceso de implementacion, también hay unos estudiantes de la
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Universidad de Costa Rica, haciendo un trabajo de campo sobre este tema. Finalmente, comenta que
el proceso avanza de forma satisfactoria. SE TOMA NOTA.

5. Comenta que las actividades desarrolladas alrededor de la Celebracion de los 195 afios de
Independencia, se efectuaron de forma satisfactoria, tal y como se habian planeado desde un principio.
Tanto el ornato del edificio, las actividades por medio del Facebook institucional como el acto civico del
14 setiembre, con invitados entre ellos alumnos de Colegio de Jaco, resultaron muy exitosos. SE
TOMA NOTA.

6. Comenta que hasta el afio 1960 el Archivo Nacional contaba con espacio y recibié documentos, pero
llegado un momento en que no existia espacio y no se recibié mas, aunque esporadicamente se recibid
algo segun tiene entendido. A partir del afio 1991 se vuelva a recibir documentacién y se suponia que
se llevaba un registro de transferencias en el Departamento Servicios Archivisticos Externos y
sorpresivamente hace unos 6 afios se enteré de que se perdio el control y no se llevo el registro de
transferencias de documentos entre los afios 60 y 90 y el registro posterior a 1990 estaba incompleto e
impreciso. Antes de 1960 dicho control se llevaba en dos libros, donde se registraba a mano cada
transferencia de documentos que se recibia. Dado que se constaté lo indicado, se inicié con un trabajo,
que duré unos 3 afios, para poner al dia, rastrear y anotar cada transferencia recibida y actualmente se
concluy6 y se logré recrear de los afios 90 en adelante. Actualmente, los departamentos que son
responsables de mantener al dia el control de transferencias son el Departamento Archivo Historico y
Servicios Archivisticos Externos. Indica que simultaneamente con ese trabajo se determinaron muchos
documentos que se custodian en el Archivo Intermedio y tenian declaratoria de valor cientifico cultural,
y que debian ser transferidos al Departamento Archivo Histérico. SE TOMA NOTA.

7. Comenta que se concluyo la elaboracion de un listado de todos los documentos declarados con valor
cientifico cultural en las instituciones del Sistema Nacional de Archivos desde el afio 1991 a la fecha
por la Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos, y segun parece hay cerca de
22.000 metros lineales declarados con valor cientifico cultural; es decir, todas las series y tipos
documentos que se deben transferir al Archivo Nacional cuando cumplan 20 afios. Dicho listado se
realiz6 por medio de proyectos ADAI, con los cuales se contratd personal que visito las instituciones y
confrontd la informacion. Indica que ese listado corresponde a una accion correctiva de ASCI-SEVRI de
2010. Resalta que ha existido para los Archivistas un serio problema para localizar algunos documentos
y a la fecha lo localizado es sélo cerca de 7000 metros lineales. Asimismo indica que esté informacion
ya se encuentra registrada y es muy importante a efectos de planificar los depdsitos y capacidad de
almacenamiento que requiere el Archivo Nacional. SE TOMA NOTA.

Sin mas asuntos por tratar, se levanta la sesion a las 15:00 horas.

Sr. Dennis Portuguez Cascante Sra. Lilliam Alvarado Aglero
Presidente Secretaria
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