ACTA 17-2014 correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por la Junta Administrativa del
Archivo Nacional a las 11:00 horas del 28 de mayo de 2014, presidida por la sefiora Tamara
Baum Gutiérrez, Presidente, representante de la Ministra de Cultura y Juventud y con la
asistencia de los siguientes miembros: Edgar Gutiérrez Lépez, Vicepresidente, representante de
la Direccién General del Archivo Nacional; Lilliam Alvarado Aglero, Secretaria, representante de
los Archivistas; Luis Daniel Soto Castro, Tesorero, representante de la Ministra de Planificacion
Nacional y Politica Economica; Juan Carlos Solorzano Fonseca, Primer Vocal, representante de
la Academia de Geografia e Historia de Costa Rica; Ana Maria Gonzéalez Chaves, Segundo
Vocal; representante de las Escuelas de Historia; Raquel Umafia Alpizar, Fiscal, representante de
la Carrera de Archivistica de la Universidad de Costa Rica; Virginia Chacén Arias, Directora
General; Carmen Campos Ramirez, Subdirectora y Maria Fernanda Guzman Calderén,
Secretaria de Actas.

INVITADA: la sefiora Carolina Nufiez Masis, Asesora del Despacho de la sefiora Ministra de
Planificacion Nacional y Politica Econémica.

CAPITULO I. REVISION Y APROBACION DEL ACTA No. 16-2014.
ARTICULO 1: Revisién del acta No. 16-2014 de la sesién del 21 de mayo de 2014,

ACUERDO 1. Se lee, corrige y aprueba el acta No. 16-2014 de la sesion del 21 de mayo de 2014.
Se abstiene el sefior Edgar Gutiérrez Lopez, Vicepresidente, representante de la Direccion
General del Archivo Nacional, dado que estuvo ausente en la sesion No. 16-2014 del 21 de mayo
de 2014. ACUERDO FIRME.

Previo a continuar con el orden del dia, la sefiora Tamara Baum Gutiérrez, Presidente,
representante de la Ministra de Cultura y Juventud le extiende una bienvenida a la sefiora
Carolina Nufiez Masis, Asesora del Despacho de la sefiora Ministra de Planificacion Nacional y
Politica Econdmica quién asumird, en lugar del sefior Luis Daniel Soto Castro, como
representante de la sefiora Ministra. Se le recuerda al sefior Soto Castro que debe coordinar lo
relativo a la publicacién de los acuerdos de nombramiento, con un cuidado especial sobre las
fechas de rige de cada uno. Ademds, se le informa a la sefiora NUfiez Masis que una vez
nombrada en esta Junta debera suscribir una poliza de fidelidad, presentar su declaracién jurada
de bienes ante la Contraloria General de la Republica y asistir a las sesiones de este Organo. Se
extiende un agradecimiento al sefior Soto Castro por el periodo en el cual colabor6 con esta
Junta.

CAPITULO IIl. PENDIENTES.

ARTICULO 2: Oficio DAN-0314-2014 de 22 de abril de 2014, suscrito por los sefiores Ana Lucia
Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial y Luis Carlos Rodriguez Carballo, Jefe
del Departamento de Computo, recibido el dia 15 de mayo de 2014, relativo a la actualizacion de
la digitalizacion de tomos de protocolos. Al respecto informan que: Producto de reuniones con los
personeros de GSI en buscar de una solucién técnica a la situacion de las imagenes actualizadas
se presenta a esta Junta, el procedimiento para el manejo de la actualizacion de las imagenes de
protocolos notariales que incorpora todas las observaciones y aclaraciones que se concertaron
con la empresa. Por parte del Departamento Archivo Notarial, sera la coordinadora Gabriela De
Franco Castro quien realice el control de calidad de las imagenes actualizadas. Los compafieros
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Mauricio Lépez y Kattia Hernandez, asumiran el control de calidad que Gabriela daba a las
imagenes diariamente. Ademas a la empresa se le aclar6 que: 1. La actualizacion no es solo de
reemplazar imagenes, sino de incorporar esto en el caso de folios secuestrados y por reposiciéon
de folios. 2. La Administracion remite el tomo completo sefialando lo que debe ser modificado o
agregado. 3. Al actualizar el registro completo, se tendrd que cobrar al notario las dos o mas
imagenes y la Junta asumira lo que corresponde por notas marginales de referencia, consignadas
por el DAN por mandado de Ley, asi como las nulidades de las escrituras que por orden judicial
se deben consignar al margen.

ARTICULO 3: Oficio DAF-0874-2014 de 12 de mayo de 2014, suscrito por los sefores Graciela
Chaves Ramirez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, Ana Lucia Jiménez Monge,
Jefe del Departamento Archivo Notarial, Luis Carlos Rodriguez Carballo, Jefe del Departamento
de Computo y Guiselle Mora Duran, Asesora Legal, recibido el 14 de mayo de 2014, mediante el
cual remite para consideracion de esta Junta el Estudio de Viabilidad para fijar un costo para la
facilitacion de la consulta y/o reproduccion de los tomos de protocolo notariales digitales por
Internet.

ACUERDO 2. Trasladar para una préxima sesion, el analisis de los oficios DAN-0314-2014 de 22
de abril de 2014 y DAF-0874-2014 de 12 de mayo de 2014, con el fin de permitir que la sefora
Virginia Chacoén Arias, Directora General, los analice y emita sus observaciones junto con los
demés miembros de esta Junta. ACUERDO FIRME.

CAPITULO Illl. RESOLUTIVOS.
3.1 Correspondencia.

Al ser las 12:56 horas ingresa la sefiora Ana Lucia Jiménez Monge, Jefe del Departamento
Archivo Notarial.

ARTICULO 4: Oficios DAN-279-2014 de 25 de abril de 2014, DAN-0298-2014 de 06 de mayo de
2014 y comunicados de correos electronicos de fechas 29 de abril de 2014 y 02 de mayo de
2014, suscritos entre la sefiora Virginia Chacon Arias, Directora General y el Departamento
Archivo Notarial, relativos a la presentacion de indices. Se retoma este asunto el cual quedo
pendiente en la sesion 15-2014 del 07 de mayo de 2014.

ARTICULO 5.a: Copia de oficio DG-263-2014 de 20 de mayo de 2014, suscrito por la sefora
Virginia Chacén Arias, Directora General y dirigido a las sefioras Ana Lucia Jiménez Monge, Jefe
del Departamento Archivo Notarial y Graciela Chaves Ramirez, Jefe del Departamento
Administrativo Financiero, mediante el cual les solicita responder lo relativo a poner al dia las
notas del articulo 97 del Cédigo Notarial, sobre si ya se definieron la cantidad de horas extras
requeridas, plazo para hacerlo, cuél profesional asumira esta tarea permanentemente, y si ese
funcionario sera quien realice las horas extras.

ARTICULO 5.b: Copia de oficio DAF-0908-2014 de 19 de mayo de 2014, suscrito por la sefiora
Graciela Chaves Ramirez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero y dirigido a la sefiora
Virginia Chacon Arias, Directora General, mediante el cual da repuesta a los oficios DG-147-2014
y DG-149-2014 y le informa que al 30 de abril de 2014 el saldo de la subpartida para tiempo
extraordinario si esta disponible para los asuntos determinados como urgentes, por lo que
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presupuestariamente si se podrian avalar las solicitudes hechas por la sefiora Ana Lucia Jiménez
Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial, segun lo indicado en oficios JA-168-2014 y JA-
170-2014.

ARTICULO 5.c: Copia del oficio DAN-0338-2014 de 26 de mayo de 2014, suscrito por las
sefioras Ana Lucia Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial y Graciela Chaves
Ramirez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, recibido el 27 de mayo, mediante el
cual le informan el avance de la gestion para la actualizacién de las imagenes de tomos de
protocolo digitalizadas. Al respecto, informa que mediante oficio DAN-314-2014 remitido a la
Junta Administrativa se adjunta un procedimiento para la actualizacién y borrado de imagenes
actualizadas, respecto a quién realizara la tarea permanentemente de control de calidad en dicho
oficio, se menciona que sera la sefiora Gabriela De Franco, quien se propone sea la que realice la
actualizacion en horario extraordinario, en razon de la capacitacién que debe tener y la seguridad
en esta delicada labor. Con oficio DAF-0908-2014 se informé lo referente al contenido
presupuestario.

La sefiora Tamara Baum Gutiérrez, Presidente, representante de la Ministra de Cultura y
Juventud, le indica a la sefiora Jiménez Monge que ha sido citada a esta sesidn, por cuanto
existen unas dudas respecto de la situacion planteada con la presentacién de indices
especificamente con la opcién de utilizar un “buzén”, y con la ejecucién de tiempo extraordinario
asignado a su departamento para poner al dia varias labores que se encuentra atrasadas.

La sefiora Virginia Chacén Arias, Directora General, aclara a los miembros que el tema relativo a
implementar una opcién mas en la presentacion de indices como lo es un “buzén”, asi como el
asunto de horas extras para poder al dia notas del articulo 97 del Cddigo Notarial, son de caracter
administrativo y de su competencia. Sin embargo, se han expuesto estos dos temas en sesién por
cuanto la sefiora Jiménez Monge ha manifestado en sus comunicados que esta Junta debe
conocerlos.

La sefiora Ana Lucia Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo Notarial agradece la
oportunidad y comenta a los miembros, en primer lugar, que ella no esta de acuerdo en el uso de
un “buzén” para que los Notarios depositen sus indices, ademas indica que considera que las tres
formas existentes para la entrega de estos indices son funcionales. Informa a los miembros sobre
algunas estadisticas en cuanto a la recepciéon durante los 5 dias habilitados por Ley, y ademas
sobre las acciones que se han tomado, como lo es que cuando una persona esta sola en
ventanilla y la fila tiene mas de 10 personas, otro funcionario sale a apoyar para agilizar la
recepcion. Comenta que actualmente hay 5 funcionarios dedicados a indices, quienes trabajan
revisando, organizando y archivando pero que la mayor parte de la probleméatica se detecta con
los indices enviados por correo postal, los cuales si contienen errores no pueden ser acreditados.
Indica que el Consejo Superior de Notariado ha hecho ver como una obligacion funcional la
entrega de indices y que esto ha ayudado, pero genera mayor presiéon dado que los Notarios
estan pendientes de la acreditacion de sus indices porque si no, no les permiten comprar mas
papel de seguridad. Comenta que la cantidad de quejas versus el servicio brindado a casi 9000
notarios no son tantas.

Al ser las 12:57 horas se retira la sefiora Ana Lucia Jiménez Monge, Jefe del Departamento
Archivo Notarial.



ACUERDO 3. Con relacion a los oficios DAN-279-2014 de 25 de abril de 2014 y DAN-0298-2014
de 06 de mayo de 2014 y las aclaraciones brindadas por la sefiora Ana Lucia Jiménez Monge,
Jefe del Departamento Archivo Notarial relativos a las quejas respecto de la fila para la entrega de
indices notariales, esta Junta Administrativa considera conveniente las acciones tomadas por la
sefiora Directora de ordenar que, ademas del cuarto y quinto dia de recepcion que hay dos
funcionarios en ventanilla, en cuanto se detecte una fila de 10 o0 mas usuarios un segundo
funcionario temporalmente también reciba indices. Asimismo respecto de la propuesta de instalar
un buzén para que el usuario que lo desee deposite alli el indice sin hacer fila, esta Junta lo
considera una buena opcion, que no requiere ninguna reforma al Reglamento de presentaciéon de
indices, y en consecuencia traslada la implementacion y regulacién de esta propuesta a la sefiora
Directora General por ser de su competencia. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 6: Oficio STAP-0669-2014 de 04 de abril de 2014, suscrito por la sefiora Mayra Calvo
Cascante, Directora Ejecutiva de la Secretaria Técnica de la Autoridad Presupuestaria, recibido el
21 mayo de 2014, mediante el cual da respuesta al oficio JA-130-2014 relativo a la solicitud de
aumentar mas alla del monto promedio simple de ejecucion 2011-2012:

e Se concluye que no se autoriza del monto en que excede el promedio de ejecuciéon las
siguientes subpartidas: Informacién (¢13.50 millones), Publicidad y propaganda (¢1.13
millones), Servicios generales (¢58.21 millones), Servicios de ingenieria (¢15.00 millones),
Transporte dentro del pais (¢0.23 millones), Viaticos dentro del pais (¢0.30 millones),
Actividades protocolarias y sociales (¢1.56 millones), Alimentos y bebidas (¢0.58 millones),
Equipo de Transporte (¢10.40 millones).

e Por otra parte, se autoriza las siguientes subpartidas: Otros servicios de gestion y apoyo
(¢10.67 millones) y Textiles y vestuarios (¢1.03 millones).

ACUERDO 4. Trasladar a la sefiora Graciela Chaves Ramirez, Jefe del Departamento
Administrativo Financiero, fotocopia del oficio STAP-0669-2014 de 04 de abril de 2014, suscrito
por la sefiora Mayra Calvo Cascante, Directora Ejecutiva de la Secretaria Técnica de la Autoridad
Presupuestaria, recibido el mayo de 2014; relativo a la solicitud de aumentar mas alla del monto
promedio simple de ejecucién 2011-2012, con el fin de que responda y aclare justificadamente lo
solicitado. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 7.a: Oficio DAF-0942-2014 de 23 de mayo de 2014, suscrito por la sefiora Graciela
Chaves Ramirez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, mediante el cual informa a
esta Junta Administrativa que dentro de la gestion que se estd tramitando ante la Contraloria
General de la Republica para la licitacion de compra de estanteria metélica para el Departamento
Archivo Histdrico sin contar con el contenido presupuestario, el ente Contralor ha solicitado una
copia certificada del Acuerdo en donde conste que este 6rgano colegiado ha aprobado gestionar
la autorizacion para realizar la contratacion sin contar con el contenido presupuestario.

ARTICULO 7.b: Copia del oficio SD-0192-2014 de 23 de mayo de 2014, suscrito por la sefiora
Carmen Campos Ramirez, Subdirectora y dirigido al sefior German Brenes Rosello, Gerente de la
Division de Contratacion Administrativa de la Contraloria General de la Republica; mediante el
cual le solicita una prorroga de tres dias hébiles adicionales para dar respuesta al oficio DCA-
1366 de fecha 22 de mayo de 2014 y hacerles llegar copia del Acuerdo en donde conste que este
organo colegiado ha aprobado gestionar la autorizacion para realizar la compra de estanteria
metalica para el Departamento Archivo Histérico sin contar con el contenido presupuestario.



ARTICULO 7.c: Copia del oficio SD-0190-2014 de 23 de mayo de 2014, suscrito por la sefiora
Carmen Campos Ramirez, Subdirectora y dirigido a la sefiora Graciela Chaves Ramirez, Jefe del
Departamento Administrativo Financiero, mediante el cual le traslada fotocopia del oficio DCA-
1366 de fecha 22 de mayo de 2014 y le solicita preparar el proyecto de respuesta y coordinar con
la Asesoria Legal y Secretaria de la Junta, lo relacionado con la copia certificada del Acuerdo en
donde conste que este 6rgano colegiado ha aprobado gestionar la autorizacion para realizar la
licitacion de compra de estanteria metélica para el Departamento Archivo Histoérico sin contar con
el contenido presupuestario.

ACUERDO 5. Comunicar al sefior German Brenes Roselld, Gerente de la Divisibn de
Contratacion Administrativa de la Contraloria General de la Republica, que en relacion con la
solicitud de oficio JA-0279-2014 de fecha 12 de mayo de 2014, esta Junta Administrativa le
comunica al ente Contralor que conocid y aprueba dicha gestion para realizar el tramite de la
contratacién correspondiente sin contar con el contenido presupuestario, por cuanto se trata de
una necesidad que deberia ejecutarse el presente afio. Enviar copia de este acuerdo a las
sefioras Virginia Chacon Arias, Directora General, Graciela Chaves Ramirez, Jefe del
Departamento Administrativo Financiero y al sefior Elias Vega Morales, Proveedor Institucional.
ACUERDO FIRME.

ARTICULO 8: Oficio DAF-0946-2014 de 23 de mayo de 2014, suscrito por la sefiora Graciela
Chaves Ramirez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, recibido el 27 de mayo,
mediante el cual adjunta para conocimiento y aprobacion de esta Junta, los Estados Financieros
definitivos derivados de las operaciones econdmicas del mes de abril de 2014.

ACUERDO 6. Comunicar a la sefiora Graciela Chaves Ramirez, Jefe del Departamento
Administrativo Financiero, que en atencién al oficio DAF-0946-2014 de 23 de mayo de 2014, esta
Junta da por conocidos y aprobados los Estados Financieros definitivos derivados de las
operaciones economicas del mes de abril de 2014. Enviar copia de este acuerdo al sefior Luis
Daniel Soto, Tesorero y a la sefiora Noemy Méndez Madrigal, Auditoria Interna, para su revision y
envio de observaciones si las tienen. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 9: Oficio DAF-0970-2014 de 26 de mayo de 2014, suscrito por la sefiora Graciela
Chaves Ramirez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, mediante el cual le solicita a
esta Junta, autorizacion para presentar la modificacion presupuestaria No. 03 en la sesion del
miércoles 04 de junio de 2014, esto por cuanto varios departamentos no han podido enviar la
solicitud de modificacion debido a su participacion en las reuniones para la elaboracion del FODA
institucional.

ACUERDO 7. Comunicar a la sefiora Graciela Chaves Ramirez, Jefe del Departamento
Administrativo Financiero, que en atencién al oficio DAF-0970-2014 de 26 de mayo de 2014, esta
Junta autoriza presentar la modificacion presupuestaria No. 03 en la sesién del miércoles 04 de
junio de 2014. ACUERDO FIRME.

Al ser las 13:47 horas ingresa la sefiora Graciela Chaves Ramirez, Jefe del Departamento
Administrativo Financiero.

ARTICULO 10: Oficio DAF-0962-2014 de 28 de mayo de 2014, suscrito por la sefiora Graciela
Chaves Ramirez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero, mediante el cual le
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recomienda a esta Junta realizar la ejecucion de los ¢3.000.000 para la contratacion de un tercero
gue emita un criterio técnico del trabajo contratado por esta Junta al sefior Miguel Cruz Azofeifa
para eliminar las filtraciones del techo de la Il Etapa del Edificio en 2013, por medio de la
subpartida 5.02.01 “Edificios”.

La sefiora Graciela Chaves Ramirez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero explica a
los miembros que su nueva recomendacién de utilizar la subpartida 5.02.01 “Edificios”, es porque
la subpartida de “Servicios de Ingenieria” es una subpartida restringida y lo que se buscaba era
no tener inconvenientes en caso de tener que solicitar un aumento en su limite de ejecucion.

Los miembros comentan que el monto de los ¢3.000.000 millones resulta conveniente y por lo
tanto consideran que si se debe mantener en la subpartida “Servicios de Ingenieria” como fue
recomendado desde un inicio.

ACUERDO 8. Comunicar a la sefiora Graciela Chaves Ramirez, Jefe del Departamento
Administrativo Financiero, que en atencién al oficio DAF-0962-2014 de 28 de mayo de 2014, esta
Junta acuerda mantener los ¢3.000.000 para la contratacion de un tercero que emita un criterio
técnico del trabajo contratado por esta Junta al sefior Miguel Cruz Azofeifa para eliminar las
filtraciones del techo de la Il Etapa del Edificio en 2013, por medio de la subpartida “Servicios de
Ingenieria”, y se le recuerda que dicho monto debera ser incluido en la préxima modificacion
presupuestaria. ACUERDO FIRME.

Al ser las 13:56 horas ingresa la sefiora Graciela Chaves Ramirez, Jefe del Departamento
Administrativo Financiero.

ARTICULO 11: Copia de comunicado mediante correo electronico de fecha 22 de mayo de 2014,
suscrito por el sefior Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero Contable, con
el cual informa que la Tesoreria Nacional deposité en la cuenta de Caja Unica la suma de
¢161.396.200 (ciento sesenta y un millones trescientos noventa y seis mil doscientos colones)
correspondientes a la transferencia de gasto ordinario y por derogatoria de impuesto sobre
cheques del mes de mayo de 2014. El monto difiere en ¢3.3 millones, una vez planteado el
reclamo se indicé que se estara girando en el primer acuerdo de pago del mes de junio de 2014.

ACUERDO 9. Comunicar al sefior Danilo Sanabria Vargas, Coordinador de la Unidad Financiero
Contable, que en atencién a la informacién proporcionada mediante correo electronico de fecha
22 de mayo de 2014 sobre la transferencia de gasto ordinario y por derogatoria de impuesto
sobre cheques del mes de mayo de 2014, y cuyo monto difiere en ¢3.3 millones, esta Junta le
solicita dar seguimiento al reclamo planteado y coordinar con la sefiora Guadalupe Gutiérrez
Aragon, Jefe del Departamento Financiero Contable del Ministerio de Cultura y Juventud lo
necesario para que no se vuelva a repetir este problema. Enviar copia de este acuerdo a la
sefiora Graciela Chaves Ramirez, Jefe del Departamento Administrativo Financiero. ACUERDO
FIRME.

ARTICULO 12: Oficio DAF-PROV-0944-2014 de 23 de mayo de 2014, suscrito por el sefior Elias
Vega Morales, Proveedor Institucional, mediante el cual remite para aprobacién de esta Junta, la
factura No. 8167 por un monto de ¢350.000 (trescientos cincuenta mil colones exactos) emitida
por la empresa Equipos e Instalaciones Electromecanicas Ltda, por concepto de mantenimiento



periodico de la contratacion denominada “Servicios de mantenimiento preventivo y correctivo del
sistema de agua potable”.

ACUERDO 10. Comunicar al sefior Elias Vega Morales, Proveedor Institucional, que en atencion
al oficio DAF-PROV-0944-2014 de 23 de mayo de 2014, esta Junta aprueba el pago de la factura
No. 8167 por un monto de ¢350.000 (trescientos cincuenta mil colones exactos) emitida por la
empresa Equipos e Instalaciones Electromecanicas Ltda, por concepto de mantenimiento
periodico de la contratacion denominada “Servicios de mantenimiento preventivo y correctivo del
sistema de agua potable”. Enviar copia de este acuerdo al sefior Danilo Sanabria Vargas,
Coordinador de la Unidad Financiero Contable. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 13: Oficio DAF-PROV-0971-2014 de 26 de mayo de 2014, suscrito por el sefior Elias
Vega Morales, Proveedor Institucional, mediante el cual remite para aprobacién de esta Junta, el
borrador de resolucion para rechazar por extemporaneo un recurso de objecién en contra del
cartel “Compra de equipo de cédmputo, accesorios y ampliacion de (SAN) de almacenamiento de
red”. Dicha resolucion debe ser comunicada a mas tardar el 29 de mayo de 2014.

ACUERDO 11. Comunicar al sefior Elias Vega Morales, Proveedor Institucional, que en atencion
al oficio DAF-PROV-0971-2014 de 26 de mayo de 2014, esta Junta aprueba la resolucién para
rechazar por extemporaneo un recurso de objecion en contra del cartel “Compra de equipo de
computo, accesorios y ampliaciéon de (SAN) de almacenamiento de red”. Dicha resolucion se
devuelve firmada por la sefiora Tamara Baum Gutiérrez, Presidente, representante de la Ministra
de Cultura y Juventud. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 14: Comunicado mediante correo electrénico de fecha 23 de mayo de 2014, suscrito
por el sefior Adolfo Morales Loria, Coordinador de la Unidad de Gestién de Recursos Humanos
Auxiliar, mediante el cual informa a esta Junta que el sefior Emilio Ledn Zuiiga, ex miembro ha
presentado su Declaracion Jurada sin embargo no ha enviado el comprobante a la Unidad de
Recursos Humanos y tampoco ha presentado el informe de fin de gestion, el cual le fue solicitado
mediante oficio DAF-RH-455-2014 del 03 de marzo de 2014 y correo electrénico del 21 de mayo
de 2014.

ACUERDO 12. Comunicar al sefior Emilio Ledn Zufiga, ex miembro de esta Junta, que se ha
recibido informacién mediante correo electrénico de fecha 23 de mayo de 2014, suscrito por el
sefior Adolfo Morales Loria, Coordinador de la Unidad de Gestion de Recursos Humanos Auxiliar,
respecto de que no ha presentado el comprobante original de la Declaracion Jurada de Bienes
ante la Contraloria General de la Republica ni tampoco ha presentado su Informe de fin de
gestion. Por lo tanto, esta Junta le solicita que a la mayor brevedad presente los documentos
solicitados, tal y como lo exige la ley. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 15.a: Comunicado mediante correo electronico de fecha 26 de mayo de 2014,
suscrito por la sefiora Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna, con el cual informa a esta Junta
gue no se encuentra bien de salud y faltara el dia 26 de mayo, y que enviara a la mayor brevedad
el comprobante para justificar la ausencia.

ARTICULO 15.b: Comunicado mediante correo electrénico de fecha 27 de mayo de 2014,
suscrito por la sefiora Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna, con el cual informa a esta Junta,
gue el dia 26 de mayo fue atendida por el médico y consideré conveniente continuar en reposo
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por 3 dias mas. Se adjunta el certificado médico escaneado por no tener quien lo lleve a la
oficina. Ademas, solicita que se deduzca de los periodos acumulados de vacaciones.

ARTICULO 15.c: Copia del comunicado mediante correo electronico de fecha 27 de mayo de
2014, suscrito por el sefior Adolfo Morales Loria, Coordinador de la Unidad de Gestién de
Recursos Humanos Auxiliar, con el cual le indica que el adjunto no corresponde a un documento
médico emitido el dia de ayer y tampoco menciona un reposo por 3 dias, por tanto esa Unidad no
puede realizar la consulta a la Junta Administrativa del Archivo Nacional sobre la posibilidad de
aplicar vacaciones.

ARTICULO 15.d: Copia del comunicado mediante correo electronico de fecha 27 de mayo de
2014, suscrito por la sefiorita Diana Valverde, hija de la sefiora Noemy Méndez Madrigal y dirigido
al sefior Adolfo Morales Loria, Coordinador de la Unidad de Gestion de Recursos Humanos
Aukxiliar, con el cual le indica que efectivamente se adjuntd un documento de fecha anterior, y que
le envia el certificado médico No. 1001030 emitido que corresponde a una atencion del dia 26 de
mayo. Solicita que con el documento correcto se tramite la solicitud de vacaciones.

ARTICULO 15.e: Copia del comunicado mediante correo electronico de fecha 28 de mayo de
2014, suscrito por el sefior Adolfo Morales Loria, Coordinador de la Unidad de Gestién de
Recursos Humanos Auxiliar y dirigido a la sefiora Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna, con
el cual le indica que hara la consulta ante esta Junta sobre la posibilidad de gestionar los dias 26,
27 y 28 de mayo de 2014 como una deduccion de vacaciones.

ARTICULO 15.f: Comunicado mediante correo electrénico de fecha 28 de mayo de 2014, suscrito
por el sefior Adolfo Morales Loria, Coordinador de la Unidad de Gestion de Recursos Humanos
Aukxiliar, con el cual informa a esta Junta que la sefiora Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna
ha solicitado de gestionar los dias 26, 27 y 28 de mayo de 2014 como una deduccién de
vacaciones de conformidad con un certificado médico donde se indica que debe tener reposo por
3 dias. Informa que la sefiora Méndez Madrigal registra un saldo de 20 dias del periodo 2012-
2013; por tanto, solicita autorizacién e indicacién para aplicar el rebajo de vacaciones o bien el
rebajo de salario en planillas.

ACUERDO 13. Comunicar al sefior Adolfo Morales Loria, Coordinador de la Unidad de Gestién
de Recursos Humanos Aukxiliar, que en atencion a la informacién proporcionada mediante correo
electrénico de fecha 28 de mayo de 2014, esta Junta Administrativa le informa que el documento
anexo por la sefiora Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna corresponde a un certificado
médico el cual puede ser tomado como una incapacidad de los dias 26, 27 y 28 de mayo de
2014, y en consecuencia no se puede rebajar de vacaciones. Enviar copia de este acuerdo a la
sefiora Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna.

ARTICULO 16: Oficio AL-115-2014 de 27 de mayo de 2014, suscrito por la sefiora Guiselle Mora
Duran, Asesora Legal, mediante el cual adjunta para aprobacién un borrador de oficio para
solicitar nuevamente a la Unidad Especializada en Fraudes del Ministerio Publico, la devolucion
del tomo original de actas No. 28 que fue entregado por la sefiora Noemy Méndez Madrigal,
Auditora Interna a dicha Unidad.

ACUERDO 14. Comunicar a la sefiora Guiselle Mora Duran, Asesora Legal, que en atencién al
oficio AL-115-2014 de 27 de mayo de 2014, esta Junta agradece su gestion para lograr la
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devolucion del tomo original de actas No. 28 y aprueba el borrador de oficio para solicitar esta
devolucion nuevamente a la Unidad Especializada en Fraudes del Ministerio Publico, el cual sera
firmado por la sefiora Tamara Baum Gutiérrez, Presidente, representante de la Ministra de
Cultura 'y Juventud. ACUERDO FIRME.

CAPITULO IV. INFORMATIVOS.
4.1 Correspondencia.

ARTICULO 17: Oficio DAF-RH-916-2014 de 20 de mayo de 2014, suscrito por el sefior Adolfo
Morales Loria, Coordinador de la Unidad de Gestién de Recursos Humanos Auxiliar; mediante el
cual remite a esta Junta, el Registro de Control de Asistencia del mes de abril de 2014 de la
sefiora Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna. Se toma nota.

ARTICULO 18: Oficio MC&A-14-098 de 26 de mayo de 2014, suscrito por el sefior Miguel Cruz
Azofeifa, Representante de la empresa Miguel Cruz y Asociados Ltda., mediante el cual
manifiesta a esta Junta estar de acuerdo en la contratacion de un tercero que emita criterio
técnico sobre lo realizado por su empresa para luego realizar las acciones para la solucion de los
problemas de filtraciones. Se toma nota.

ARTICULO 19: Oficio CNSED-183-2014 de 06 de mayo de 2014, suscrito por la sefiora Virginia
Chacon Arias, Directora Ejecutiva, recibido el 23 de mayo de 2014; mediante el cual acusa recibo
del oficio JA-226-2014 de 03 de abril de 2014, relativo a la designacion de la sefiora Lilliam
Alvarado Agluero como representante del Presidente de esa Junta. Se toma nota.

ARTICULO 20: Copia de comunicado de correo electronico de fecha 19 de mayo de 2014,
suscrito por la sefiorita Marianela Calderén Rivera, Abogada de la Asesoria Legal, mediante el
cual remite para conocimiento la circular No. 65-2014 suscrita por el Consejo Superior de
Notariado, relativa a la reiteracion de la circular No. 58-087 dirigida a los Despachos Judiciales del
pais, sobre “los tomos de protocolo secuestrados o prestados deben ser devueltos al
Departamento Archivo Notarial del Archivo Nacional”. Se toma nota.

ARTICULO 21.a: Copia de comunicado mediante correo electrénico de fecha 20 de mayo de
2014, suscrito por la sefiorita Maria Fernanda Guzman Calderon, Secretaria de Actas de esta
Junta y dirigido a la sefiora Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna; mediante el cual le remite
electronicamente el acta No.14-2014 de 30 de abril de 2014, la cual se encuentra impresa en el
Tomo No. 33 de actas de esta Junta. Se toma nota.

ARTICULO 21.b: Copia de comunicado mediante correo electronico de fecha 20 de mayo de
2014, suscrito por la sefiorita Maria Fernanda Guzman Calderon, Secretaria de Actas de esta
Junta y dirigido a la sefiora Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna; mediante el cual le remite
electronicamente el acta No.15-2014 de 07 de mayo de 2014, la cual se encuentra impresa en el
Tomo No. 33 de actas de esta Junta. Se toma nota.

ARTICULO 22: Copia de oficio DAF-RH-0928-2014 de 21 de mayo de 2014, suscrito por el sefior
Adolfo Morales Loria, Coordinador de la Unidad de Gestién de Recursos Humanos Auxiliar y
dirigido a la sefiorita Marianela Calderén Rivera, Abogada de la Asesoria Legal; mediante el cual



le informa que debe presentar la Declaracion Jurada de Bienes ante la Contraloria General de la
Republica y debe enviar copia del comprobante a esa Unidad. Se toma nota.

ARTICULO 23: Copia de comunicado mediante correo electrénico de fecha 27 de mayo de 2014,
suscrito por la sefiorita Maria Fernanda Guzméan Calderdn, Secretaria de Actas de esta Junta y
dirigido a la sefiora Noemy Méndez Madrigal, Auditora Interna; mediante el cual le remite para su
consideracion el oficio digitalizado JA-293-2014 de 23 de mayo de 2014, relativo a aclarar un
correo electronico enviado por la sefiora Méndez que no se comprende. Se toma nota.

4.2 Informes.

ARTICULO 24: La sefiora Virginia Chacon Arias, Directora General informa a los miembros de
esta Junta Administrativa los siguientes asuntos:

1. Que le solicité a la seforita Melissa Castillo Caliv4, Asistente de la Direccidn investigar mas a
fondo respecto de las pasantias en el Vaticano, Roma para restauradores, sin embargo informa
gue el ofrecimiento en principio nunca estuvo dirigido al Archivo Nacional y en segundo lugar que
los costos para enviar funcionarios son muy altos (tiquetes viaticos), ademas que de acuerdo con
los requisitos académicos indicados son muy altos. Por lo tanto, informa que se comunicara al
encargado de las pasantias que no es posible atender su ofrecimiento por el momento.

2. Que tenia pendiente brindar un resumen del informe trimestral que brinda la Contraloria de
Servicios, destaca algunas de las quejas o0 sugerencias que se han recibido: 1. Solicitudes de
mas parqueo para los usuarios, 2. Atencion en la plataforma de Servicios del Departamento
Archivo Notarial es lenta y que un usuario que viene a realizar dos consultas una vez que termina
la primera lo devuelven a la plataforma otra vez, 3. Lentitud en la recepcién de indices y 4. Varias
guejas relacionadas con la Recepcionista.

Sin mas asuntos por tratar, se levanta la sesién a las 14:40 horas.

Tamara Baum Gutiérrez Lilliam Alvarado Aguero
Presidente Secretaria
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