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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINANCIERO

ÁREA DE CAPACITACIÓN

CONSERVACIÓN PREVENTIVA DE DOCUMENTOS 

· Fecha: del 19 al 23 de abril del 2010

· Contenido temático:

1. Legislación Archivística aplicada a la Conservación Documental

2. El Papel: Principal soporte constitutivo y las tintas

3. Condiciones ambientales en áreas de almacenamiento para diferentes clases documentales

4. Factores, mecanismos e indicadores de alteración en el papel

5. Práctica de identificación y elaboración Manual de Papel

6. Prácticas de tintas

7. Biodeterioro Documental

8. Práctica de Identificación de biodeterioro (depósitos)

9. Práctica de primeros auxilios (Limpieza)

10. Práctica de primeros auxilios (Desinfección)

11. Unidades de Conservación para soporte de papel

12. Práctica de encuadernación

13. Práctica (continuación)

14. Práctica (finalización)

· Horario: De lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

· Duración:  40 horas 

· Costo:  ¢102.000,00 (Ciento dos mil colones exactos)

· Evaluación:  Se evaluará por medio de trabajos prácticos

· Certificado: Aprovechamiento, reconocido por la Dirección General del Servicio Civil 
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