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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINANCIERO

ÁREA DE CAPACITACIÓN

CURSO ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS DE GESTIÓN 

· Fechas: 

· Del 24 al 26 de febrero del 2010

· Del 17 al 21 de mayo del 2010

· Del 07 al 11 de junio del 2010

· Contenido temático:

1. Introducción a la Archivística
(4 horas)

2. Gestión de Documentos             
(4 horas)

3. Clasificación                               
(4 horas)

4. Ordenación                               
(4 horas)

5. Descripción                                
(4 horas)

· Asistencia:  Obligatoria 85%

· Requisitos:

· Bachiller en secundaria 

· No poseer titulación universitaria en Archivística

· Llenar el respectivo formulario de inscripción

· Costo: 

· ¢70.000,00 (setenta mil colones exactos), si el curso es impartido en el Archivo Nacional 

· ¢20 000 (veinte mil colones exactos), si el curso es impartido en la institución que lo solicita.

· Horario:  8:30 a.m. a 12:30 p.m.

· Duración:  20 horas 

· Certificado: Participación, reconocido por la Dirección General del Servicio Civil 
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